UCHWALA NR 126/6034/26
ZARZADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia 7 pazdziernika 2026 r.

zmieniajaca uchwale w sprawie przyjecia do stosowania Ksiazki Procedur Horyzontalnej w ramach
Planu Strategicznego dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2026 1.
poz. 720), art. 10 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 (Dz.U. z2024r. poz. 1741, z2025r. poz.321 oraz z2026r. poz. 305)
oraz § 3 ust. 2 pkt 3 umowy delegowania zadan Agencji Platniczej nr 02/2023-DDUMO02 zawartej w dniu
19 pazdziernika 2023 r., pomiedzy Agencja Restrukturyzacji iModernizacji Rolnictwa, a Samorzadem
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr 11/539/24 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 13 marca 2024 r.
w sprawie przyjecia do stosowania Ksigzki Procedur Horyzontalnej w ramach Planu Strategicznego
dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, zmienionej nastgpujacymi uchwatami Zarzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego: Nr 17/839/24 z dnia 24 kwietnia 2024 r., Nr 13/732/24 z dnia 14 sierpnia 2024 r.,
Nr 65/3121/25 zdnia 28 lipca 2025r1., Nr89/4145/26 zdnia 12 stycznia 2026 r., Nr92/4293/26 z dnia
4 lutego 2026 r. oraz Nr 99/4611/26 z dnia 25 marca 2026 r., zatgcznik ,,Ksigzka Procedur Horyzontalna KPH-
611-1015-ARiMR/12/z — Obsluga wniosku o przyznanie pomocy w zakresie interwencji obstugiwanych
w systemie CSOB ze $rodkéw Planu Strategicznego dla Wspodlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027”
otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzedu
Marszaltkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od dnia 30 wrzesnia 2026 r.
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Zakacznik do uchwaty Nr 126/6034/26
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 7 pazdziernika 2026 .

-2 ARIMR

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR HORYZONTALNA
Plan Strategiczny dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027

Obsluga wniosku o przyznanie pomocy w zakresie
interwencji obslugiwanych w systemie CSOB
ze sSrodkow Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027

KPH-611-1015-ARiMR/12/z

Wersja zatwwierdzona 12
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Karty obiegowe KPH

Zatwierdzenie 1 Wprowadzenie KPH w zycie

Opracowali

Podpis z data

Osoby przygotowujace dokument

Elwira Szynkiewicz
Krzysztof Latoszek

(podpisano elektronicznie)

Zastepca Dyrektora Departamentu

Wiasciciel KP horyzontalnej

Marcin Berezinski

(podpisano elektronicznie)

Zakres obowiazywania Dat;;\lgr‘?vwziiiznia Wprowadzajacy KPH w zycie
KP obowiazuje w pelnym zakresie 30 wrzesnia 2026 r. Andrzej Borusiewicz
Zatwierdzit Podpis z data
Zastepca Prezesa ARIMR Andrzej Borusiewicz

(podpisano elektronicznie)
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Metryczka zmian:

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji

Ewa Wieteska

Aleksandra Mystkowska
1. 14.04.2023 r. Elzbieta Szymaniak 1.1/r -

Krzysztof Latoszek

Ewa Wieteska

Aleksandra Mystkowska Whiesienie uwag z departamentow do
2. 29.06.20231. | 1 bicta Szymaniak 1.2ir wersji KPH-611-1015-ARIMR/1.2/r

Krzysztof Latoszek

Bwa Wieteska Wystanie do zainteresowanych
3. 21.07.2023 . gllzetl)(is;zdsrz '\Iflﬁfltg?(WSka 1.3/r komorek merytorycznych wersji KPH-

v 611-1015-ARIMR/1.3/r do akceptacji

Krzysztof Latoszek

Ewa Wieteska
4, 26.07.2023r. Algk_sandra Myst_kowska 1/z Zatwierdzenie KPH

Elzbieta Szymaniak

Krzysztof Latoszek

Ewa Wieteska

Aleksandra Mystkowska Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-
S 12.09.2023 1. | ppbicta Szymaniak 210 1015-ARIMR/2.1/r

Krzysztof Latoszek
6. 26.10.2023 . Ewa Wieteska 2.2Ir Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-

Aleksandra Mystkowska 1015-ARiIMR/2.2/r

Elzbieta Szymaniak

Krzysztof Latoszek
7. 09.11.2023 r. Ewa Wieteska 2.3Ir Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-

Aleksandra Mystkowska 1015-ARiIMR/2.3/r

Elzbieta Szymaniak

Krzysztof Latoszek

Ewa Wieteska
8. 17112023y, | Aleksandra Mystkowska 21z Zatwierdzenie KPH

Elzbieta Szymaniak

Krzysztof Latoszek

Ewa Wieteska

Aleksandra Mystkowska Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-
9. 050120241 | B1bieta Szymaniak 3.1/ 1015-ARIMR/3.1/r

Krzysztof Latoszek

Ewa Wieteska

Aleksandra Mystkowska Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-
10. [ 07.0220241. | 1t ieta Szymaniak 3.2Ir 1015-ARIMR/3.2/r

Krzysztof Latoszek

Ewa Wieteska Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-
11. 08.03.2024. Krzysztof Latoszek 3.3/ 1015-ARiIMR/3.3/r

Ewa Wieteska : :
12. 27.03.2024 r. Krzysztof Latoszek 3z Zatwierdzenie KPH

Ewa Wieteska Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-
13. [ 280520241 | (1 atof Latoszek Al 1015-ARIMR/4.1/r

Ewa Wieteska Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-
14. 19.06.2014 . Krzysztof Latoszek a.2lr 1015-ARiMR/4.2/r

Ewa Wieteska : :
15. 28.06.2024 r. Krzysztof Latoszek 4/z Zatwierdzenie KPH

Ewa Wieteska Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-
16. ] 251020241 | ¢ rvsatof Latoszek 5L 1015-ARIMR/5.1/r

Ewa Wieteska . .
17. 15.11.2024 . Krzysztof Latoszek 5/z Zatwierdzenie KPH

Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-
18. 100220251 | \rpysatof Latoszek 6.Lr 1015-ARIMR/6.1/r

Elwira Szynkiewicz . .
19. 30.01,2025r. Krzysztof Latoszek 6/z Zatwierdzenie KPH

Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-
20. 21.05,2025r. Krzysztof Latoszek [E 1015-ARIMR/7.1/r

Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Kartg aktualizacji KPH-611-
21. 06.06.2025r. Agnieszka Rembiszewska 72 1015-ARiMR/7.2/r
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Krzysztof Latoszek
Bartosz Skarzynski

Elwira Szynkiewicz
Agnieszka Rembiszewska

22. 05.07.2025 . Krzysztof Latoszek 7z Zatwierdzenie KPH
Bartosz Skarzynski
26. | 041220251, Er"z")'gt%zfy[‘;‘tfgsz 8/z Zatwierdzenie KPH
28. | 20012026 . ﬁ'ﬁ;@iiﬁyﬁt’fﬁé‘f oz Zatwierdzenie KPH
29, | ovpaver. | S Sk
30. | 06.03.2026r. ﬁ'g;;igﬁy[‘;fggf 1072 Zatwierdzenie KPH
o1 | zosaner. | s Sk
32. 07.07.2026 r. Eiﬂ:ﬁéﬁ;ﬁiﬁi 11/z Zatwierdzenie KPH
3. |osopzunsr, | S Sk
oo, | somaver. | S Sk
36. 24.09.2026 1. Ervzv;/rsaztz f‘yli]:tig:::af 12/z Zatwierdzenie KPH
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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o przyznanie pomocy w ramach interwencji Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
przeprowadzana wedlug podstawowej  kolejnosci i kolejnosci
z zastosowaniem preselekcji na podstawie wytycznych podstawowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura jest przewidziana do obstugi wnioskow o przyznanie pomocy, wnioskéw o zmiang
umowy oraz procesu wyplaty zaliczek/wyprzedzajacego finansowania/rozwigzania umowy
w ramach interwencji ze srodkéw Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 obstugiwanych w systemie CSOB z wyjatkiem komponentu Wdrazanie LSR
Interwencji 1.13.1 LEADER. Procedura dotyczy rowniez obstugi interwencji 14.1, 14.2 14.3
i 14.4 Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 obstugiwanych
w systemie AUREA. Wprowadzone zmiany wynikajace z Wytycznych podstawowych z dnia
22 lipca 2026 r. obowiazujg od dnia 27 lipca 2026 r., z zastrzezeniem, ze zmiany wprowadzone
w podrozdziale VI.11 ust. 2 tych Wytycznych, dotyczace wyznaczania nowego terminu
zalatwienia sprawy maja zastosowanie do spraw wszczetych wnioskami o przyznanie pomocy
ztozonymi przed dniem wejscia w zycie wytycznych.

1.1.2. Obszar procedury

Procedura ma zastosowanie w procesie rozpatrywania wnioskOw o przyznanie pomocy,
wnioskOw o zmiang umowy oraz procesie wyplaty zaliczek/wyprzedzajacego finansowania/
rozwigzania umowy w ramach interwencji wdrazanych przez ARIMR/SW, wskazanych
w zataczniku do tej procedury, ktorych ocena przeprowadzana jest zardowno wedtug kolejnosci
podstawowej, jak i kolejnosci z zastosowaniem preselekcji.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu rozpatrywania wnioskOw o przyznanie pomocy,
wnioskOw o zmian¢ umowy oraz procesU wyplaty zaliczek/wyprzedzajacego finansowania/
rozwigzania umowy czynnosci 1 odpowiedzialnosci pracownikoOw zaangazowanych w proces
oceny oraz wykorzystywane wzory dokumentow.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Ocena wnioskOw o0 przyznanie pomocy przeprowadzana wedtug
podstawowej kolejnosci na podstawie wytycznych podstawowych

1.1.4.1.1. Uproszczony schemat etapow oceny wnioskdw o przyznanie pomocy
przeprowadzanej wedtug podstawowej kolejnosci
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1.1.4.2. Ocena wnioskdéw o przyznanie pomocy przeprowadzana wedlug kolejnosci
z zastosowaniem preselekcji na podstawie wytycznych podstawowych

1.1.4.2.1. Uproszczony schemat etapéw oceny wnioskOw o przyznanie pomocy
przeprowadzanej wedtug kolejnosci z zastosowaniem preselekcji
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1.1.4.3. Aneks do umowy

umowy przez ARIMR
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d

Przekazanie aneksu do|
umowy do podpisania
PUE)

Uruchomienie procesu zmiany

Ziozenie WoA przez

beneficienta

Przyjecie WoA z PUE

!

Wyznaczenie
pracownikow do
oslugi sprawy

d

Weryfikacja zakresu
‘whiosku 0 zmiang

l

Wynik oceny
zasadnosci zawarcia
aneksu do umowy

WoA kwalifikuje sie do dalszej oceny
zmiany wymagaja zawarcia aneksu

4

Ocena formalna

4

Wynik oceny formalnej

3
0———
4

WoA kwalifikuje sie do
dalszej oceny

Whioskowane zmian

nie wymagaja zawarcia WoA nie kwalifikuje

sie do dalszej oceny

! )

Pismo informujace, ze Informacia beneficjenta
wnioskowane zmiany

nie wymagaja
aneksowania umowy

zmiang umowy

WoA jest niekompletny
ezwanie wnioskodawcy do
usunigcia brakow formalnych

Vv
Ocena formalna po

aniu do
usunigcia brakow

W

Wynik oceny formalnej
0 wezwaniu do
usunigcia brakéw

W

4

WoA kwali

dalszej oceny

Informacja beneficjenta
braku zgody na

WoA nie kwalifikuje
sig do dalszej oceny

ifikuje sig do zmiang umowy

—

Ocer

wnioskowanych zmian oraz
kontrola krzyzowa

Wynik oceny merytorycznej
whioskowanych zmian oraz
kontroli krzyzowej

na merytoryczna

—_—

] 9

WoA kwalifikuje sie do
dalszej oceny

Whiosek kwalifikuje
ie do kontrol

WoA wymaga zlozenia WoA nie kwalifikuje
wyjasnien/uzupetnier sie do dalszej oceny

4 4 l

Informacja beneficjenta
o braku zgody na
zmiang umowy

zlecenie

Ocena
merytoryczna po
zeniu wyjasnien

)

Kontrola na
Zlecenie
+
WoA nie kwalifikuje Jy

WoA kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny

sig do dalszej oceny
Wynik kontroli na
zlecenie

l
dl

+

Informacia beneficjenta.
obr
zmiang umowy

WoA negatywny WoA wymaga zlecenia
ch

WoA pozytywny
kwalifikuje si¢ do "zf‘}.":na:l ga odmowa zawarcia uzu =
dalszej oceny v aneksu czynnosci kontrolnych
Wynik po wyjasnieniu Informacja beneficjenta

© braku zgody na zmian

(po kontroli na zlecenie)

l

Uchwalony

KPH-611-1015-ARiIMR/12/z
Strona 13z 186

Strona 14



Wynik po wyjasnieniu

Informacja beneficjenta
(po kontroli na zlecenie) i

© braku zgody na zmian

Q
| —

Whiosek spefnia
‘minimum
punktowe

l

Zatwierdzenie
jiosku 0 zmiang
umowy

)

WOoA jest poprawny
- kwalifikuje sie do
dalszej oceny

WoA nie kwalifikuje
sie do dalszej oceny

+

Informacia beneficjental
0 braku zgody na
miang umowy

Ocena spelnienia
kryterium
punktowego
(jesli dotyczy)

Wynik oceny
puntowej

Informacja beneficjenta
o braku zgody na
zmiang umowy

WoA kwalifikuje
sie do zawarcia WoA kwalitikuje
aneksu i
zawarcia aneksu

!

Przekazanie aneksu do
umowy do podpisania

Informacja beneficjenta
o braku zgody na
‘Zmiang umowy

WoA wymaga
ponownej weryfikacji
merytorycznej

Uchwalony

KPH-611-1015-ARiIMR/12/z
Strona 14 z 186

Strona 15



1.1.4.4. Rozwigzanie, wypowiedzenie umowy
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu
Definicje 1 skroty:
1) ARIMR - Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

2) wewnetrzny System teleinformatyczny ARIMR - AUREA - system obstugi
wnioskodawcy i beneficjenta AUREA TRAIN stanowi podstawowe narzg¢dzie do
obstugi interwencji 14.1, 14.2 14.3 i 14.4 w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

3) beneficjent — podmiot, ktéremu przyznano pomoc;

4) BDSPB — Biuro Dziatan Spotecznych i Srodowiskowych oraz Platnosci Bezposrednich
w Oddziale Regionalnym ARIMR;

5) Bl KRK - Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego;
6) BWI — Biuro Wsparcia Inwestycyjnego w Oddziale Regionalnym ARIMR;

7) wewnetrzny system teleinformatyczny ARIMR - CSOB — Centralny System Obstugi
Beneficjenta stanowi podstawowe narzedzie obstugi interwencji Planu Strategicznego
dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—-2027, w ktorych pomoc jest przyznawana na
podstawie umowy;

8) departament wdrozeniowy — departament odpowiedzialny za wdrazanie oraz nadzor nad
realizacja danej interwencji w ramach PS WPR;

9) departament delegujacy — departament realizujacy zadania dotyczace zarzadzania
zwigzane z wykorzystaniem $rodkow przeznaczonych na udzielenie pomocy
w ramach interwencji wdrazanych przez Samorzad Wojewodztwa na podstawie umowy
delegowania;

10) grupa rolnikow — co najmniej trzech rolnikow bedacych osobami fizycznymi, ktorzy
ubiegajg si¢ wspdlnie o pomoc w celu zrealizowania inwestycji zbiorowej na rzecz ich
gospodarstw. Kazdy z cztonkdéw grupy rolnikéw musi spetnia¢ warunki podmiotowe
okreslone dla rolnika. Ponadto cztonkowie grupy musza zawrze¢ mi¢dzy sobg na pismie
umowe, ktorej czas trwania nie moze by¢ krotszy niz 7 lat od dnia ztoZzenia wniosku
0 przyznanie pomocy. Umowa ta powinna w szczeg6lnosci wskazywac:

a. zasady wspdlnego uzywania przedmiotu operacji,

b. zakres prac wykonywanych przez kazda z tych osob,

C. potrzeby gospodarstw tych osob,

d. przedstawiciela grupy oraz jego zakres praw, obowigzkow i umocowania do
reprezentowania grupy w sprawach zwigzanych z przyznaniem 1 wyptatag pomocy,

e. numer rachunku bankowego albo rachunku w spotdzielczej kasie oszczednosciowo
-kredytowej, na ktéry ARiIMR dokona wyptaty pomocy, w tym zaliczki;

11)instrukcja stanowiskowa — instrukcja realizacji czynno$ci obstugi wniosku
0 przyznanie pomocy dla poszczegdlnych interwencji w ramach Planu Strategicznego
dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 20232027,

12) interwencja — interwencja w rozumieniu art. 3 pkt 3 rozporzadzenia 2021/2115;
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13) kontrola na miejscu — kontrola na miejscu, ktora ma na celu sprawdzenie czy realizacja
operacji jest zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
lub czy zostaly spelnione warunki przyznania lub wyptaty pomocy lub pomocy
technicznej lub czy sg realizowane lub zostaty zrealizowane zobowigzania zwigzane
z przyznang pomoca lub pomocg techniczng, ktére moga by¢ sprawdzone podczas
kontroli na miejscu i nie byly przedmiotem kontroli administracyjne;j;

14) KnZ — kontrola na zlecenie — czynnosci kontrolne realizowane w zakresie wskazanym
przez komorke rozpatrujaca dang sprawe, moze by¢ przeprowadzana na rdznych
etapach postgpowania:

w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej,
w trakcie realizacji operacji,
w toku postgpowania w sprawie o wyptate pomocy lub pomocy technicznej,

o o

d. w okresie zwigzania celem;

15) kolejnos¢ podstawowa — sposdb oceny wniosku o przyznanie pomocy na podstawie
sekcji VI1.4.1. ust. 5 wytycznych podstawowych;

16) kolejnos¢ z zastosowaniem preselekcji — sposob oceny wniosku o przyznanie pomocy
na podstawie sekcji VI11.4.1. ust. 7 wytycznych podstawowych;

17) Krajowy Rejestr Zadluzonych — rejestr zawierajacy szczegdtowe dane o postepowaniach
upadto$ciowych i restrukturyzacyjnych zgodnie z ustawg z dnia 6 grudnia 2018 r.
0 Krajowym Rejestrze Zadtuzonych;

18) LSR — Lokalna Strategia Rozwoju;

19)numer EP — numer identyfikacyjny, nadawany przez Agencj¢ Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa na podstawie ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskOw o przyznanie platnosci;

20) mikroprzedsigbiorstwa, mate i $rednie przedsigbiorstwa — oznaczajg przedsiebiorstwa
spetniajace kryteria, o ktorych mowa w zataczniku I do rozporzadzenia Komisji (UE)
2022/2472 z dnia 14 grudnia 2022 r. uznajacego niektore kategorie pomocy
w sektorach rolnym i leSnym oraz na obszarach wiejskich za zgodne z rynkiem
wewngetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej;

21) nieprawidlowo$¢ — ma znaczenie przypisane w art. 1 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE,
EURATOM) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie ochrony interesow
finansowych Wspo6lnot Europejskich zwanego dalej: ,,rozporzadzenie Rady (WE,
EURATOM) nr 2988/95” 1 oznacza jakiekolwiek naruszenie przepisow prawa
wspolnotowego wynikajace z dzialania lub zaniedbania ze strony podmiotu
gospodarczego, ktore spowodowato lub moglto spowodowa¢ szkode w ogoélnym
budzecie Wspdlnot lub w budzetach, ktore sa zarzadzane przez Wspodlnoty, albo
poprzez zmniejszenie lub utrate przychodow, ktore pochodza ze §rodkow wiasnych
pobieranych bezposrednio w imieniu Wspdlnot, albo tez w zwigzku z nieuzasadnionym
wydatkiem;
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22) OR ARIMR — Oddziat Regionalny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

23) podmiot wdrazajacy instrument finansowy — podmiot wdrazajacy instrument finansowy
w rozumieniu art. 2 pkt 22 rozporzadzenia 2021/1060 oznacza podmiot prawa
publicznego lub prywatnego realizujacy zadania funduszu powierniczego lub funduszu
szczegblowego;

24) pracownik merytoryczny — (w systemie CSOB uzytkownik merytoryczny) pracownik
rozpatrujacy ztozone wnioski pod katem ich kompletnos$ci i poprawnosci, sprawdzajacy
wprowadzone dane i wydajacy wstepna klasyfikacje do dalszego procedowania;

25) pracownik weryfikujacy — (w systemie CSOB uzytkownik weryfikujacy) pracownik
sprawdzajacy wniosek po raz drugi, rozpatruje ztozone wnioski pod katem ich
poprawnosci w procesie podwojnej weryfikacji,

26) pracownik zatwierdzajacy — (w systemie CSOB uzytkownik zatwierdzajacy) pracownik
wydajacy decyzje w sprawie dalszego procedowania danego wniosku;

27) pracownik zatwierdzajacy Il — (w systemie uzytkownik zatwierdzajacy II) pracownik
zatwierdzajacy dokumenty realizowane w ramach przebiegu procesu procedowania
danego wniosku, np. Kierownik BWI, BDSPB, Zastepca Dyrektora w przypadku
Centrali ARIMR, badz inna osoba posiadajgca stosowne upowaznienie;

28) PS WPR — Plan Strategiczny dla Wspodlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

29)PUE - Platforma Ustug Elektronicznych — system teleinformatyczny ARIMR, do
ztozenia WoPP 1 WoP, wymiany korespondencji pomiedzy wnioskodawcg/
beneficientem a ARIMR/SW wykonywania innych czynnos$ci dotyczacych
postepowania, zawarcia umowy,

30) Portal Rolnika - system teleinformatyczny ARIMR, przeznaczony w szczegdlnosci do
sktadania wnioskow, przekazywania dokumentoéw oraz prowadzenia komunikacji
elektronicznej z wnioskodawcami i beneficjentami;

31) regulamin — regulamin naboru wnioskOw o przyznanie pomocy/regulamin naboru
wnioskow o udzielenie wsparcia® w zaleznosci od interwencji;

32) SW — samorzad wojewddztwa reprezentowany przez zarzad wojewodztwa;

33) system kancelaryjny — aplikacja albo system shuzacy do rejestracji dokumentacji
W ramach sprawy;

34)umowa delegowania — umowa, o ktorej mowa w pkt 1.D.1 ppkt (i) zalacznika I do
rozporzadzenia 2022/127, zawarta pomiedzy ARIMR a SW;

35)ustawa ARIMR — ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa;

36) ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspoélne;j
Polityki Rolnej na lata 20232027,

! dotyczy RLKS
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37) wnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w ramach interwencji;

38) WoPP — wniosek o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w ustawie PS WPR oraz
wniosek o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w ustawie RLKS;

39) WoA — whniosek 0 aneks, wniosek o zmiang umowys;
40) WoP — wniosek o0 ptatnos¢;

41) wyprzedzajace finansowanie — finansowanie, o ktérym mowa w art. 16 ustawy
o finansowaniu WPR oraz rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12
kwietnia 2023 r. w sprawie wyprzedzajacego finansowania pomocy finansowej
w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

42) zaliczka — zaliczka, o ktorej mowa w art. 44 ust. 3 rozporzadzenia 2021/2116;

43) zasady i kryteria wyboru — obowigzkowe kryteria wyboru operacji, ktore zostaly
okreslone w Regulaminie, o ktérym mowa w ustawie PS WPR.

R1.0Obsluga wniosku o przyznanie pomocy jest realizowana przy wykorzystaniu odpowiednich
funkcjonalnosci systemu CSOB, ktore zapewniaja jego obstuge zgodnie z przepisami
prawa. Niniejsza horyzontalna ksigzka procedur przedstawia gldéwne procesy zwigzane
z obstuga wniosku o przyznanie pomocy, ktore sg realizowane przy wykorzystaniu systemu
CSOB. Na potrzeby obstugi wnioskow moga by¢ opracowywane instrukcje stanowiskowe
dla poszczegdlnych interwencji w ramach Planu Strategicznego Wspdlnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027, ktore zawieraja szczegbtowe opisy realizacji wymaganych czynnosci.
KPH jest aktem, o charakterze pomocniczym, a zawarte w niej regulacje nie stanowig
podstawy do wydania rozstrzygnigcia w sprawie, stanowigcej przedmiot procedury. Osoby
rozpatrujace wniosek o przyznanie pomocy w ramach interwencji PS WPR i wydajace
rozstrzygnigcia w sprawie, zobowigzane s3 do znajomosci obowigzujacych przepiséw
prawa, majacych zastosowanie w sprawie i ich odpowiedniego stosowania w trakcie
prowadzonego postgpowania.

R2.Wykaz podstawowych aktow prawnych i wytycznych, ktére maja w szczegdlnosci
zastosowanie do danej KPH:

1. Akty prawne Unii Europejskiej:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021
r. ustanawiajace przepisy dotyczace wsparcia planow strategicznych sporzadzanych
przez panstwa cztonkowskie w ramach Wspolnej Polityki Rolnej (planoéw strategicznych
WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG)
1z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW)
oraz uchylajace rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 1 (UE) nr 1307/2013;

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116 z dnia 2 grudnia 2021
r. w sprawie finansowania Wspolnej Polityki Rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej
oraz uchylenia rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013;

3) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/127 z dnia 7 grudnia 2021 .
uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116
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o przepisy dotyczace agencji ptatniczych i innych organéw, zarzadzania finansami,
rozliczania rachunkow, zabezpieczen oraz stosowania euro;

4) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/1172 z dnia 4 maja 2022 r.
uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i1 Rady (UE) 2021/2116
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli we wspolnej polityce
rolnej oraz stosowania i obliczania wysokosci kar administracyjnych w zwigzku
z warunkowoscia;

5) Rozporzadzenia Komisji (UE) 2022/2472 z dnia 14 grudnia 2022 r. uznajace niektore
kategorie pomocy w sektorach rolnym i leSnym oraz na obszarach wiejskich za zgodne
z rynkiem wewngetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej;

6) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/128 z dnia 21 grudnia 2021 r.
okreslajace przepisy dotyczace stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/2116 w odniesieniu do agencji ptatniczych i innych organow,
zarzadzania finansami, rozliczania rachunkéw, kontroli, zabezpieczen i przejrzystosci;

7) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2023/130 z dnia 18 stycznia 2023 r.
ustanawiajace szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/2115 w odniesieniu do sposobu prezentacji tresci rocznych sprawozdan
z realizacji celow.

8) rozporzadzenie 2022/126 - rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/126 z dnia 7 grudnia
2021 r. uzupelniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115 o
dodatkowe wymogi w odniesieniu do niektorych rodzajow interwencji okreslonych przez
panstwa cztonkowskie w ich planach strategicznych WPR na lata 20232027 na podstawie tego
rozporzadzenia, jak réwniez o przepisy dotyczace wspotczynnika dotyczacego normy dobrej
kultury rolnej zgodnej z ochrona srodowiska (GAEC) nr 1

2. Akty prawne krajowe:

1) Ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspoélnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027 zwana dalej ustawa PS WPR;

2) Ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwana
dalej ustawag ARIMR;

3) Ustawa z dnia 26 stycznia 2023 r. o finansowaniu Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—
2027,

4) Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci,
tam gdzie ma zastosowanie;

5) Ustawa z dnia 6 grudnia 2018 r. o Krajowym Rejestrze Zadtuzonych;
6) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
7) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o organizacji niektorych rynkow rolnych;

8) Ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci;
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9) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
10) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

11) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo 0 postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (ustawa PPSA);

12) Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

13) Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie
szczegotowych wymagan dotyczacych loginu 1 kodu dostgpu do systemu
teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

3. Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi:

1) Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego
dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 zwane dalej wytycznymi
podstawowymi;

2) Wytyczne szczegdtowe w zakresie przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej
w ramach Planu Strategicznego dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla
poszczegolnych interwencji zwane dalej wytycznymi szczegdtowymi;

3) Wytyczne w zakresie zasad przeprowadzania kontroli na miejscu w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,

4) Wytyczne w zakresie przygotowania i przestania KE rocznego sprawozdania
z realizacji celow oraz danych na potrzeby monitorowania i ewaluacji.

R3. Szczegdlowe rozporzadzenia, akty i wytyczne dotyczace interwencji przedmiotowej
KPH znajduja si¢ w Regulaminie naboru wnioskow oraz w Instrukcjach stanowiskowych
publikowanych przez komorke odpowiedzialng za wdrazanie danej interwencji na portalu
ARIMR pod adresem: https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce: Departamenty/
Departament wlasciwy dla danej interwencji/ Instrukcje stanowiskowe, w przypadku
interwencji wdrazanych przez ARiIMR. Departamenty odpowiedzialne za wdrazanie
interwencji zostaty wskazane w Zalaczniku 3, 3.1. Interwencje objete procedurs.
W miejscu publikacji KPH-611-1015-ARiIMR na portalu ARIMR umieszczane sg linki
do Instrukcji stanowiskowych opracowanych przez departamenty odpowiedzialne za
wdrazanie danej interwencji.

R4. W przypadku interwencji delegowanych do SW, instrukcje stanowiskowe oraz inne
dokumenty wiasciwe dla realizacji interwencji w ramach PS WPR do przedmiotowej
KPH beda przekazywane przez komorke organizacyjng ARIMR odpowiedzialng za
interwencje delegowane w formie elektronicznej zgodnie z Zasadami przeptywu
informacji dotyczacymi szczegotowych warunkow 1 trybu przyznawania 1 zatwierdzania
pomocy finansowej oraz stosowania procedur w zakresie zadan delegowanych przez
Agencje ptatnicza do podmiotow wdrazajacych w ramach PS WPR na lata 2023 -2027.

RS. Dokumentacja prowadzonych spraw na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢
znakowana, gromadzona oraz przechowywana w kolejno$ci chronologicznej,
wynikajacej z zasad prowadzenia akt, w sposob umozliwiajacy jej tatwe odszukanie.
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R6.

RY.

R8.

RO.

Zgromadzona dokumentacja musi odzwierciedla¢ caly przebieg oraz sposob zatatwienia
spraw od poczatku do zakonczenia/rozliczenia. Whasciwe zabezpieczenie dokumentacji
do celow dowodowych jak i przed jej utrata, nalezy wytacznie do komorki merytorycznej
I pracownika prowadzgcego sprawe.

Wymagania dotyczace sktadanych wnioskow o przyznanie pomocy oraz szczegoétowe
informacje dotyczace zasad uczestnictwa w realizacji interwencji sg okreslone
w Regulaminie naboru wnioskéw. Regulamin naboru wnioskéw opracowuje podmiot
oglaszajacy nabor lub zapraszajacy do ztozenia wniosku 0 przyznanie pomocy (ARIMR,
SW) zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego i wytycznymi MRiRW.

Regulamin naboru wnioskdw o przyznanie pomocy w ramach interwencji wdrazanych
przez ARIMR jest wprowadzany w zycie Zarzadzeniem Prezesa ARiMR.

W przypadku konfliktu interesow w wyznaczonej jednostce organizacyjnej istnieje
mozliwo$¢ manualnego przekazania wniosku o przyznanie pomocy do innej jednostki.

Pracownicy ARIMR/SW zobowigzani sg realizowa¢ swoje obowigzki stuzbowe
z nastawieniem na rzetelne rozwigzywanie spraw, W sposob profesjonalny
1 odpowiedzialny, dziatajac na podstawie 1 w granicach prawa, z zachowaniem zasady
bezstronnosci i obiektywizmu, unikajac konfliktu intereséw, a takze sytuacji, ktére
obiektywnie moglyby wskazywacé na jego wystapienie.

R10. Szczegotowe zasady definiujace konflikt intereséw oraz okreslajace tryb wylaczenia

pracownika ARIMR, w przypadku mozliwosci wystapienia konfliktu interesow zostaly
okreslone w aktualnie obowigzujagcym zarzadzeniu Prezesa ARIMR w sprawie
wprowadzenia Kodeksu Etyki Pracownikow ARiIMR oraz Polityki antykorupcyjnej
w ARIMR.

R11. Wszelkie czynno$ci zwigzane z procesem obstugi wnioskdw o przyznanie pomocy w

zakresie interwencji obstlugiwanych w systemie CSOB ze $rodkow Planu Strategicznego

dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, o ktorych mowa w niniejszej KP, nalezy

prowadzi¢ z zachowaniem obowigzujacych przepisow prawa, a takze wewnetrznych aktow

normatywnych ARiIMR, dotyczacych przetwarzania 1 bezpieczenstwa danych, w

szczegolnosci:

— rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE — ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych, zwanego RODO;

— obowigzujgcego Zarzadzenia Prezesa ARIMR w sprawie wprowadzenia Polityki
bezpieczenstwa informacji w Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

R12. Kazdy pracownik przed przystgpieniem do pracy w ARiIMR, zostaje zapoznany

z Regulaminem pracy, co potwierdza o$wiadczeniem oraz podpisuje umowe o zakazie
konkurencji, w ktorej zobowigzuje si¢ m.in. do powstrzymania od wszelkich dziatan,
ktoére moga spowodowaé powstanie konfliktu interesow.

R13. Pracownik SW prowadzacy spraw¢ podlega wylaczeniu od udzialu w prowadzonym

postepowaniu w przypadku wystapienia jednej z okoliczno$ci wymienionych w art. 24 §
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1 KPA. Natomiast zgodnie z art. 24 § 3 KPA w sytuacji, gdy zostanie
uprawdopodobnione zaistnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w art. 24 § 1 KPA,
ktére moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronno$ci pracownika, wowczas
bezposredni przetozony pracownika jest obowigzany na jego zadanie lub na zadanie
strony albo z urzgdu wytaczy¢ go od udziatu w postepowaniu. W przypadku wytaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 KPA albo przez bezposredniego
przetozonego pracownika na podstawie art. 24 § 3 KPA), jego bezposredni przetozony
wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika
do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego badz odmowa wylaczenia
nastgpuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktdre nie przystuguje
zazalenie.

R14. Kazdy pracownik SW przed przystapieniem do udziatu w prowadzonym postepowaniu,
zapoznaje si¢ z trescig Deklaracji bezstronnosci, co potwierdza o§wiadczeniem oraz
podpisuje Deklaracj¢ bezstronnosci, w ktorej zobowigzuje si¢ m.in. do powstrzymania od
wszelkich dziatan, ktére moga spowodowac powstanie konfliktu intereséw.

R15. Do ztozenia wniosku o przyznanie pomocy za pomocg Systemu teleinformatycznego
ARIMR nie jest wymagany podpis elektroniczny. Ztozenie WOPP za pomoca systemu
teleinformatycznego ARIMR nastepuje po uwierzytelnieniu
w systemie podmiotu sktadajacego ten WOPP, z tym ze w przypadku, gdy WoPP sktadany
jest przez podmiot niebedacy osobg fizyczng — po uwierzytelnieniu osoby:

1. uprawnionej do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest
jednoosobowa,;

2. upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego
reprezentacja jest wieloosobowa.

Uwierzytelnienie w systemie teleinformatycznym ARIMR nastepuje:

1. wsposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne lub

2. za pomocg loginu i kodu dostepu do systemu teleinformatycznego ARiIMR, dla
ktorych szczegdtowe wymagania okre§lone sa w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie szczegotowych wymagan
dotyczacych loginu i kodu dostgpu do systemu teleinformatycznego Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

W przypadku skladania pisma albo wykonywania innej czynnosci dotyczacej
postepowania konieczne jest ponowne uwierzytelnienie, ktére jest traktowane
roOwnoznacznie z podpisaniem dokumentu.

R16. Wszelka korespondencja w zwigzku z rozpatrywaniem wnioskdw o przyznanie pomocy
(wniosek o przyznanie pomocy, zmiana tego wniosku lub jego wycofanie, wymiana
korespondencji w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy, w tym dorgczanie
pism wnioskodawcy oraz wykonywanie innych czynnos$ci dotyczacych postgpowania
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odbywaja si¢ za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR w sposdb okreslony
w art. 10c ustawy ARIMR.

R17. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostal zlozony za pomocg systemu
teleinformatycznego Agencji, ARIMR/SW pozostawia dany wniosek bez rozpatrzenia
oraz informuje o tym wnioskodawce¢ w takiej samej formie, w jakiej zostal ztozony przez
niego wniosek. Do wnioskodawcy nalezy skierowa¢ pismo P—10/1015 Obstuga wniosku
0 przyznanie pomocy — pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia, stanowiace zatacznik
do niniejszej KPH, ktore begdzie przesytane bez wsparcia systemow teleinformatycznych.

R18. W przypadku gdy kopie dokumentow, o ktorych mowa w art. 10 ¢ ust. 7 pkt 2 lit. b ustawy
ARIMR, nie zostaty dotagczone do WoPP lub innego pisma ztozonego za pomoca systemu
teleinformatycznego Agencji, dokumenty te, Wnioskodawca moze ztozy¢ bezposrednio
w jednostce organizacyjnej Agencji albo do podmiotu wdrazajacego w rozumieniu art. 2
pkt 22 ustawy PS WPR lub nada¢ w placéwce pocztowej operatora pocztowego w
rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub w
placéwce podmiotu zajmujacego si¢ dorgczaniem korespondencji na terenie Unii
Europejskiej, albo wysta¢ na adres do dorgczen elektronicznych, o ktérym mowa w art.
2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

R19. W przypadku, jesli dokumenty zatgczane do wniosku sporzadzone sg w jezyku obcym,
wnioskodaweca jest zobowigzany dotaczy¢ oryginaty thumaczen danych dokumentow na
jezyk polski, dokonanych przez thumacza przysieglego, w zwigzku z art. 4 i 5 ustawy
o jezyku polskim z dnia 7 pazdziernika 1999 roku. Na sporzadzonych tlumaczeniach
1 odpisach dokumentach powinien figurowac zapis, czy sporzadzono je z oryginatu, czy
tez z tlumaczenia lub odpisu dokumentow oraz czy tlumaczenie lub odpis byt
poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust. 2 ustawy. z dnia 25 listopada 2004 r.
o zawodzie thumacza przysiegtego.

R20. Zgodnie z art. 82 ustawy PS WPR dla interwencji wdrazanych przez ARiMR:

1. Prezes Agencji albo osoba przez niego upowazniona niezwlocznie po zlozeniu
wniosku moze wyznaczy¢ wlasciwg jednostke organizacyjng Agencji do rozpoznania
sprawy. W przypadku niewyznaczenia jednostki organizacyjnej Agencji sprawg
rozpoznaje Centrala Agencji. Zapisy dotycza wylacznie interwencji wdrazanych przez
ARIMR.

2. W przypadku wyznaczenia jednostki organizacyjnej Agencji podmiotowi
ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy dorgcza si¢ zawiadomienie o wyznaczeniu tej
jednostki.

3. Czynnosci okreslone w art. 73 § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego moga
by¢ dokonane w lokalu jednostki organizacyjnej Agencji wlasciwej ze wzgledu na
miejsce zamieszkania albo siedzibe podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
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lub w systemie teleinformatycznym Agencji w sposob okreslony w przepisach
0 Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

R21. Przydzielenie wniosku o przyznanie pomocy do obstugi do wilasciwej jednostki
organizacyjnej ARiMR/wilasciwego SW odbywa si¢ przy pomocy systemu
teleinformatycznego.

R22. Podmiot wilasciwy w sprawie o przyznanie pomocy przeprowadza postepowanie
W sprawie o przyznanie pomocy na podstawie ustawy PS WPR 1 przyjetego regulaminu
naboru wniosk6w o0 przyznanie pomocy opracowanego zgodnie z Wytycznymi
podstawowymi oraz Wytycznymi szczegotowymi dla danej interwencji.

R23. Zgodnie z art. 81 ustawy PS WPR do postgpowan w sprawach o przyznanie pomocy
w ramach interwencji, w ktorych pomoc jest przyznawana na podstawie umowy, nie
stosuje si¢ przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepiséw
dotyczacych wlasciwo$ci miejscowej organdw, wylaczenia pracownikdw organu,
udostepniania akt oraz skarg 1 wnioskdw, o ile przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

R24. Kazdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sprawdzany jest CzZy:
a. Wnioskodawca nie zostat wykluczony z mozliwosci przyznania pomocy

b. nie podlega zakazowi dostgpu do $§rodkoéw publicznych o ktorych mowa w art. 5 ust.
3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych na podstawie
prawomocnego orzeczenia sgdu oraz

c. nie podlega $rodkom sankcyjnym, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

R25. Wniosek o przyznanie pomocy po jego zlozeniu jest poddawany ocenie zgodnie
z zapisami zawartymi w wytycznych podstawowych. Zgodnie z tymi zapisami ocena
wnioskow przeprowadzana jest w kolejnosci podstawowej albo z zastosowaniem
preselekcji, a ich poprawnos$¢ i kompletno$¢ odzwierciedlana jest w Karcie oceny
wniosku 0 przyznanie pomocy. Wytyczne szczegotowe dla danej interwencji
(z zastosowaniem stosowanych wytaczen) okreslaja czy ocena wnioskow o przyznanie
pomocy jest przeprowadzana wedhug podstawowej kolejnosci, czy z zastosowaniem
preselekcji.

R26. Ocena w kolejnosci podstawowej polega na tym, Zze po wptynigciu wnioskow w ramach
danego naboru ARIMR/SW:

a. dokonuja oceny pod katem przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy;
b. dokonujg oceny formalnej wniosku o przyznanie pomocy;

C. dokonujg oceny merytorycznej wniosku o przyznanie pomocy w zakresie
spetniania warunkow przyznania pomocy;

d. dokonujg oceny merytorycznej wniosku o przyznanie pomocy w zakresie
spelniania kryteriow wyboru operacji, w tym minimalnej liczby punktow
umozliwiajacych przyznanie pomocy, o ile kryteria wyboru majg zastosowanie;
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e. ustalajg kolejnos¢ przystugiwania pomocy na podstawie wynikoOw oceny
w zakresie spelniania kryteriow wyboru operacji, o ile kryteria wyboru maja
zastosowanie;

f. ustalajg przystugujacag kwote pomocy, z wytaczeniem 1.7.1-1.7.8 i 1.13.2;

g. dokonujg ustalenia, czy dana operacja mieSci si¢ w limicie $rodkow
przeznaczonych na dany nabor, jesli dotyczy;

h. dokonujg weryfikacji pod katem wystgpienia przestanek odmowy zawarcia umowy
0 przyznaniu pomocy wynikajacych z art. 93 ust. 2 i 3 ustawy PS WPR.

R27. Kolejnos¢ przystugiwania pomocy:

1. O kolejnosci przystugiwania pomocy decyduje suma uzyskanych punktow
przyznawanych na podstawie kryteriow wyboru operacji dla zakresu operacji oraz
kryteriow rozstrzygajacych w przypadku operacji, ktore uzyskaly t¢ sama liczba
punktoéw (jesli wynika to z wytycznych szczegdtowych).

2. Kolejnos¢ przystugiwania pomocy w formie listy rankingowej jest ustalana od operacji,
ktora uzyskala najwigksza liczbe punktow, do operacji, ktora uzyskata najmniejszg
liczbe punktow z uwzglednieniem kryteriow rozstrzygajacych (jesli dotyczy).

3. Minimalna liczba punktow, ponizej ktorej wnioskodawcy nie przyznaje si¢ pomocy,
oraz kryteria rozstrzygajace w przypadku operacji, ktore uzyskaly t¢ sama liczba
punktow, zostaty okreslone w wytycznych szczegotowych.

R28. W przypadku oceny przeprowadzanej wedtug podstawowej kolejnosci, w przypadku, gdy
limit $rodkow przeznaczony na przyznanie pomocy na operacje w ramach danego naboru
jest wyzszy niz taczna kwota, na ktora opiewaja ztozone wnioski o przyznanie pomocy,
mozliwe jest zrezygnowanie z etapu ustalania kolejnosci przystugiwania pomocy.

R29. W przypadku oceny przeprowadzanej z zastosowaniem preselekcji ARIMR/SW
dokonuja oceny pod katem przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy, wstgpnej
oceny merytorycznej w zakresie spetniania kryteriow wyboru operacji (w tym uzyskania
minimalnej liczby punktéw), ustalajg wstepnag kolejnos¢ przystugiwania pomocy, a takze
dokonuja wstgpnego ustalenia, czy dana operacja miesci si¢ w limicie $rodkow
przeznaczonych na dany nabdr (o ile w wytycznych szczegdlowych nie okreslono
inaczej), nastgpnie dokonuja oceny formalnej i merytorycznej w zakresie spetniania
warunkoéw przyznania pomocy. W przypadku oceny przeprowadzanej wedlug kolejnosci
z zastosowaniem preselekcji, jesli ze wstepnej oceny merytorycznej wniosku o
przyznanie pomocy wynika, ze operacja:

1. nie uzyskatla minimalnej liczby punktow umozliwiajgcej przyznanie pomocy —
ARIMR/SW niezwlocznie informujg wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy,
bez przeprowadzania oceny tego wniosku;

2. spelnia minimalng liczb¢ punktow, ale nie miesci si¢ w limicie $rodkow
przeznaczonych na przyznanie pomocy na operacje w ramach danego naboru
ARIMR/SW:
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a) moga wstrzymaé si¢ z przeprowadzeniem oceny tego wniosku do momentu
ustalenia, ze dana operacja miesci si¢ w limicie Srodkdw przeznaczonych na dany
nabor,

b) w przypadku stwierdzenia faktycznego wyczerpania $rodkéw przeznaczonych na
przyznanie pomocy na operacje w ramach danego naboru informujg wnioskodawce
o odmowie przyznania pomocy bez konieczno$ci przeprowadzenia oceny tego
wniosku.

R30. Whnioskodawca moze ztozy¢ tyle wnioskow o przyznanie pomocy w danym naborze, ile
wskazuje Regulamin naboru wnioskow w ramach danej interwencji. W przypadku
wycofania wniosku, wnioskodawca moze ponownie zlozy¢ wniosek o przyznanie
pomocy w ramach trwajacego naboru. Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy nie
znosi obowigzku podjecia przez ARiIMR odpowiednich dziatan wynikajacych z
przepisow prawa, w przypadku, gdy istnieje podejrzenie popelnienia przestgpstwa w
zwiazku z danym wnioskiem o przyznanie pomocy.

R31. Karta oceny wniosku o przyznanie pomocy K-1/1015, zwana pomocniczo ogdlng kartg
oceny, przygotowana przez departamenty wdrozeniowe/delegujace zadania, Stanowi
zatacznik do niniejszej KPH. W sytuacji aktualizacji ogélnej karty oceny, departament
wdrozeniowy/delegujacy zadania po uzgodnieniu jej ostatecznej wersji z pozostalymi
departamentami realizujagcymi/nadzorujacymi interwencje w ramach PS WPR, zglasza
przedmiotowa zmian¢ zaréwno do CSOB jak i do departamentu odpowiedzialnego za
opracowanie/aktualizacj¢ przedmiotowej procedury.

R32. Jesli istnieje konieczno$é, departament wdrozeniowy/delegujacy zadania odpowiada za
przygotowanie uszczegotowionej karty oceny 1 instrukcji do jej wypelnienia stanowiace;j
cz¢$¢ Instrukcji stanowiskowej do poszczegolnych interwencji/naborow i zamieszczenie
jej w miejscu dostgpnym dla pracownikow dokonujacych oceny. Departament
wdrozeniowy/delegujacy zadania informuje pracownikéw, w tym rdéwniez
o aktualizacjach kart 1 instrukcjach ich wypelniania. Departament odpowiedzialny za
wdrazanie interwencji zgltasza kart¢ oceny zdefiniowang odpowiednio pod interwencje/
nabor do CSOB.

R33. Wzory pism przygotowane i uzgodnione przez departamenty przeznaczone do obslugi
interwencji objetych procedura sa generowane z wykorzystaniem CSOB. W sytuacji
aktualizacji wzorow pism, departament wdrozeniowy po uzgodnieniu ich ostatecznej
wersji z pozostatymi departamentami realizujagcymi/nadzorujacymi dang interwencje w
ramach PS WPR, zgtasza przedmiotowg zmiane zardowno do CSOB jak i do departamentu
odpowiedzialnego za opracowanie/aktualizacje przedmiotowej procedury. Dokumenty
bedace czescig niniejszej procedury beda sukcesywnie zamieniane na istniejgce w CSOB
(patrz R. 121).

R34. Kazde pismo wychodzace z CSOB jest generowane przez pracownika merytorycznego
1 jest przekazywane do sprawdzenia przez pracownika weryfikujacego (w sytuacji, gdy
zostat wyznaczony) i do zatwierdzenia przez osob¢ upowazniong do podpisywania
dokumentow.
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R35. W trakcie trwania naboru wnioskOw o przyznanie pomocy nie ma mozliwosci dokonania
zmian w odniesieniu do zlozonego wniosku, natomiast wnioskodawca, chcac
wprowadzi¢ zmiany, moze wycofa¢ wniosek i ztozy¢ go ponownie.

Whniosek o przyznanie pomocy moze by¢ zmieniany z inicjatywy wnioskodawcy w
okresie 14 dni po dniu zakonczenia naboru wnioskOw o0 przyznanie pomocy z
wylgczeniem 1.6.1-1.6.7 i 1.13.1 w zakresiec wnioskodawcow innych niz LGD oraz
operacji wlasnych LGD, o ile wytyczne szczegdtowe nie wskazujg innego terminu.
ZYozony wniosek o przyznanie pomocy moze by¢ zmieniany z inicjatywy wnioskodawcy
w zakresie dotyczacym zafaczanych dokumentéw (np. poprzez dodanie nowego
zalacznika), z wyjatkiem biznesplanu/programu operacyjnego oraz zestawienia
rzeczowo-finansowego, wnioskowania o wyptate wyprzedzajacego finansowania, 0 ile
wytyczne szczegdtowe nie stanowig inaczej. W przypadku dokonania niedozwolonej
zmiany dotyczacej modyfikacji pierwotnych zatozen planowanej operacji
(biznesplan/program operacyjny, zestawienie rzeczowo-finansowe) Wnioskodawca
informowany jest obligatoryjnie o ich niezaakceptowaniu w tresci wezwan do
uzupetnienia brakéw (wyjatek — wystgpienie niebudzacych watpliwosci przestanek
nieprzyznania pomaocy).

R36. Zmiana lub wycofanie wniosku, wymiana korespondencji w toku postgpowania
W sprawie o przyznanie pomocy, w tym skladanie pism przez wnioskodawce
i doreczanie pism wnioskodawcy, oraz wykonywanie innych czynnos$ci dotyczacych
postepowania, w tym podpisywanie dokumentow, dokonuje si¢ za pomoca Systemu
teleinformatycznego ARIMR. W przypadku, gdy usunigcie brakow formalnych lub
poprawienie wniosku lub ztoZzenie wyjasnien nastapig bez zachowania wskazanej wyzej
formy korespondencji, ocena wniosku powinna zosta¢ dokonana z pominigciem
ztozonych w ten sposob uzupetnien, poprawek lub wyjasnien.

R37. Udzial wnioskow podlegajacych weryfikacji przy zastosowaniu tzw. zasady drugiej pary
oczu (tj. oceny wniosku dodatkowo przez pracownika weryfikujgcego) okreslany jest
podczas definiowania naboréw wnioskow.

R38. System CSOB na podstawie wskazanego udziatu wnioskow, ktore maja podlega¢ ocenie
dwuetapowej (pracownik merytoryczny i pracownik weryfikujacy) wskazuje, w ktorych
sprawach konieczny jest udziat pracownika weryfikujacego. Udzial wnioskéw, ktore
majg podlega¢ ocenie dwuetapowej jest parametrem systemowym definiowanym przy
zakladaniu naboru wnioskow. Pracownik weryfikujacy wskazany do oceny wniosku
0 przyznanie pomocy dokonuje tych samych sprawdzen co pracownik merytoryczny,
wypetnia w Karcie oceny wniosku wszystkie punkty kontrolne w pozycjach dla siebie
przeznaczonych, a nast¢pnie zatwierdza ja w CSOB.

R39. Obliczanie i oznaczanie terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci w toku
postepowania w sprawie o przyznanie pomocy dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
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R40. Terminy zwigzane z obstuga wniosku o przyznanie pomocy sg okreslone w Regulaminie
naboréw wnioskéw oraz w Instrukcjach stanowiskowych w ramach poszczegdlnych
interwencji.

R41. Datg wszczecia postepowania na wniosek o przyznanie pomocy zlozony za pomocg
systemu teleinformatycznego ARIMR jest dzien wystawienia potwierdzenia zlozenia
pisma, ktore zawiera unikalny numer nadany przez system teleinformatyczny ARIMR
oraz dat¢ ztozenia pisma.

R42. Za dat¢ dorgczenia stronie postgpowania pisma za pomocg systemu teleinformatycznego
Agencji uznaje si¢ dzien:

1. potwierdzenia odczytania pisma przez wnioskodawce lub beneficjenta w systemie
teleinformatycznym Agencji, z tym ze dostep do tresci tego pisma i do jego
zatacznikow uzyskuje si¢ po dokonaniu tego potwierdzenia,

2. nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w systemie
teleinformatycznym Agencji, jezeli wnioskodawca lub beneficjent nie potwierdzit
odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

R43. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pod wzgledem kompletnosci
1 poprawnosci nalezy pamigtac, iz zataczniki do wniosku o przyznanie pomocy lub innego
pisma, dotgcza si¢ jako dokumenty utworzone za pomocg Systemu teleinformatycznego
ARIMR, a w przypadku, gdy stanowig dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem
przez osobe trzecia, dotgcza si¢ je w postaci elektronicznej jako:

1. dokumenty opatrzone przez t¢ osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym albo podpisem zaufanym, albo

2. elektroniczne kopie dokumentdéw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych
przez t¢ osob¢ podpisem wlasnorgcznym, zapisane w formacie okreslonym
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne.

R44. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy zawiera braki formalne, podmiot wlasciwy
W sprawie o przyznanie pomocy wzywa jednokrotnie wnioskodawce do usunigcia tych
brakow w terminie nie krotszym niz 7 dni 1 nie dluzszym niz 21 dni od dnia dorgczenia
wezwania z uwzglednieniem sytuacji okreslonej w R45 (wzor pisma P-1/1015 — Obstuga
wniosku 0 przyznanie pomocy — wezwanie do usunigcia brakow formalnych, poprawienia
wniosku, ztozZenia uzupelnienn / wezwanie wnioskodawcy na etapie poprzedzajgcym
zawarcie umowy, stanowi zatacznik do niniejszej KPH). Termin na usunigcie brakow
formalnych w poszczegdlnych interwencjach okreslany jest w Regulaminie naboru
wnioskow oraz w Instrukcjach stanowiskowych. Instrukcja stanowiskowa powiela termin
na usuni¢cie brakow formalnych wskazany w Regulaminie naboru wnioskow.

R45. W przypadku nieusuni¢cia w wyznaczonym terminie wskazanych brakow:

1. jesli bez usunigcia tych brakéw nie mozna stwierdzi¢ spetniania przez wnioskodawce
warunkoéw przyznania pomocy, podmiot wlasciwy w sprawie o przyznanie pomocy
odmawia wnioskodawcy przyznania pomocy,
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2. jesli bez usunigcia tych brakow mozna stwierdzi¢ spetnienie przez wnioskodawce
warunkow przyznania pomocy, podmiot wlasciwy w sprawie o przyznanie pomocy
rozpatruje wniosek o przyznanie pomocy w zakresie, w jakim zostat wypelniony,

— chyba ze na prosbe wnioskodawcy przywrocono termin do usunig¢cia brakow
formalnych 1 wnioskodawca te braki usunat.

R46. ARIMR/SW nie wzywa wnioskodawcy do usunigcia brakéw formalnych we wniosku
0 przyznanie pomocy w sytuacji, gdy zachodza niebudzace watpliwosci przestanki
nieprzyznania pomocy.

R47. ARIMR/SW wzywa wnioskodawce do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnien
kompleksowo w ramach jednego wezwania (wzor pisma P-1/1015 — Obstuga wniosku
0 przyznanie pomocy — stanowi zalgcznik do niniejszej KPH). W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza si¢ wigcej niz jedno wezwanie, w szczegdlnosci, gdy pojawia si¢
nowe fakty wymagajace wyjasnienia lub gdy pierwsze wezwanie zostatlo zawarte
w wezwaniu do usuni¢cia brakow formalnych.

R48. W trakcie oceny merytorycznej wniosku o przyznanie pomocy, ARIMR/SW moze
wzywa¢ wnioskodawce do poprawienia (korekty) WoPP lub do wyjasnienia faktow
istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy, lub do przedstawienia dowodow na potwierdzenie
tych faktéw w terminie nie krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 21 dni od dnia
doreczenia wezwania, z pouczeniem, ze niepoprawienie wniosku lub niezlozenie
wyjasnien skutkowa¢ bedzie rozpatrzeniem wniosku w oparciu o dotychczasowa
dokumentacje przedtozong przez strong postepowania. Termin na poprawienie wniosku/
wyjasnienie w ramach poszczeg6lnych interwencji okre§lony jest w Regulaminie naboru
wnioskéw oraz w Instrukcjach stanowiskowych. Instrukcja stanowiskowa powiela termin
na poprawienie wniosku/wyjasnienie wskazany w Regulaminie naboru wnioskow. Aby
usprawni¢ proces oceny wniosku, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wczesniejszego wezwania
wnioskodawcy do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnien - w kierowanym do
niego wezwaniu do usuni¢cia brakow formalnych, jesli elementy wymagajace poprawy
lub fakty wymagajace wyjasnienia zostang zidentyfikowane na etapie oceny formalnej
wniosku.

R49. Wnioskodawca moze dokona¢ korekty we wniosku tylko w zakresie wynikajacym
z treSci wezwania. Korekty wykraczajace poza zakres wezwania lub niezwigzane
Z wezwaniem nie s3 uwzgledniane przy dalszym rozpatrywaniu wniosku.

R50. W przypadku niepoprawienia wniosku lub niezloZenia wyjasnien w wyznaczonym
terminie, wniosek podlega rozpatrzeniu w oparciu o dotychczas przedtozong
dokumentacje, chyba ze na prosbe wnioskodawcy przywrdcono termin do poprawienia
wniosku lub do ztozenia wyjasnien 1 wnioskodawca dopetit czynnos$ci, do ktorych byt
wezwany.

R51. W przypadku, gdy wnioskodawca nie zgadza si¢ z wezwaniem do poprawienia wniosku
0 przyznanie pomocy, moze on w terminie przewidzianym w wezwaniu wnie$¢ do
podmiotu wilasciwego w sprawie o przyznanie pomocy (ARiIMR/SW), wniosek
0 ponowng ocen¢ zasadnos$ci tego wezwania, wraz z uzasadnieniem. Wniosek o ponowna
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ocene przyshuguje w zakresie, w jakim wnioskodawca zostat wezwany do poprawienia
zakresu rzeczowego operacji lub planowanych/szacunkowych kosztéw operacji.
Whiosek o ponowng oceng jest rozpatrywany w terminie 14 dni od dnia jego zlozenia
przez pracownika innego niz wyznaczony do rozpoznania danej sprawy.

Niezwlocznie po rozpatrzeniu wniosku o ponowng oceng, podmiot wtasciwy w sprawie
0 przyznanie pomocy informuje wnioskodawce o wyniku jego rozpatrzenia,
a w przypadku uznania tego wniosku:

1. za uzasadniony — informuje o uznaniu wezwania za bezzasadne i kontynuacji oceny
wniosku 0 przyznanie pomocy (wzoér pisma P-3a/1015 — Obstuga wniosku
0 przyznanie pomocy — wynik oceny wniosku o ponowng oceng zasadnosci wezwania
do poprawienia wniosku o przyznanie pomocy stanowi zatacznik do niniejszej KPH);

2. za calkowicie badz czeSciowo nieuzasadniony — Wwyznacza wnioskodawcy
7-dniowy termin na poprawienie wniosku 0 przyznanie pomocy (wzér pisma P—
3b/1015 — Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — wynik oceny wniosku o ponowng
oceng zasadnosci wezwania do poprawienia wniosku o przyznanie pomocy Stanowi
zalacznik do niniejszej KPH).

R52. Wniosek o ponownag ocen¢ zasadno$ci wezwania do poprawienia wniosku, opisany
w regule R51 nie ma zastosowania w przypadku interwencji 1.6.1.—1.6.7 oraz 1.13.1
w zakresie wnioskodawcow innych niz LGD oraz operacji wtasnych LGD.

R53. W przypadku stwierdzenia we wniosku o przyznanie pomocy oczywistej omytki
pisarskiej lub rachunkowej, podmiot wlasciwy w sprawie o przyznanie pomocy moze
poprawic¢ jg z urzedu, informujac o tym wnioskodawce (wzor pisma P-8/1015 — Obsfuga
wniosku 0 przyznanie pomocy — informacja o poprawieniu oczywistej pomytki pisarskiej
lub rachunkowej stanowi zatacznik do niniejszej KPH).

R54. Ocena, czy mamy do czynienia z oczywistym bledem powinna by¢ dokonywana
indywidualnie w kazdym przypadku, a podmiot wiasciwy w sprawie o przyznanie
pomocy powinien by¢ przekonany o oczywistym charakterze popelnionego przez
wnioskodawce btedu.

R55. W razie uchybienia terminu wykonania przez wnioskodawcg okreslonych czynnosci w
toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy, ARIMR/SW, na prosbe
wnioskodawcy przekazang za pomoca PUE/Portalu Rolnika, przywracaja termin
wykonania tych czynnosci, jezeli wnioskodawca spetit nastepujace warunki:

1. wnibst prosbe 0 przywrocenie terminu W terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn
uchybienia terminu;

2. uprawdopodobnit, Ze uchybienie terminu nastgpito bez jego winy;
3. dopehit czynnosci, dla ktorej okreslony byt termin.

Uwaga: Aby ARIMR/SW mogla/mogt przywrdci¢ termin wykonania przez
wnioskodawce okreslonych czynnosci, prosba o przywrocenie terminu powinna byé
kompletna, tj. wnioskodawca powinien dodatkowo wykona¢ czynnosci, do ktorych
byl zobowigzany w terminie, ktory uptynal (tj. powinien usuna¢ braki we
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wniosku/przesta¢ wyjasnienia/ korekte wniosku) lub w uzasadnionym przypadku ztozy¢
wniosek o ponowng ocen¢ zasadno$ci wezwania. Braki/wyjasnienia/korekte
wnioskodawca powinien wprowadzi¢ do wniosku i wysta¢ za pomoca PUE/Portalu
Rolnika w tym samym dniu co prosbe o przywrécenie terminu.

Nie jest mozliwe przywrocenie terminu Na zlozenie prosby, o przywrocenie terminu
ktorej mowa powyzej.

W przypadku gdy wnioskodawca wniesie prosbe o przywrocenie terminu, po otrzymaniu
od ARIMR/SW pisma z informacja o odmowie przyznania pomocy — i spetnione zostang
warunki przywrdcenia terminu okre$lone powyzej, ARIMR/SW wraz z informacja o
przywroceniu terminu (wzor pisma P—5/1015 — Obstuga wniosku o przyznanie pomocy —
informacja o przywroceniu terminu wykonania okreslonych czynnosci w  toku
postepowania w sprawie o przyznanie pomocy stanowi zatgcznik do niniejszej KPH),
przesyta wnioskodawcy informacje o wycofaniu pisma o odmowie przyznania pomocy
oraz o dalszym procedowaniu wniosku o przyznanie pomocy.

R56. Przywrocenie terminu, opisane w regule R55 nie ma zastosowania w przypadku
interwencji 1.6.1-1.6.7.

R57. W przypadku, gdy prosba/wniosek o przywrocenie terminu dotyczy usunigcia
wylacznie brakow, ktorych niedotaczenie na etapie oceny formalnej nie skutkuje odmowa
przyznania pomocy (wniosek pomimo takich brakow zostatby skierowany na etap oceny
merytorycznej) do wnioskodawcy nalezy skierowa¢ pismo P-10a/1015 informujace o
pozostawieniu prosby o przywrocenie terminu bez rozpatrzenia (ktoére bedzie przesytane
bez wsparcia systemu CSOB).

Pismo to nalezy wysta¢ do wnioskodawcy poprzez system RED, gdzie jako rodzaj pisma
nalezy wybrac ,,Odp. na wniosek o przywrocenie terminu PS WPR”.

Przedmiotowa regula nie ma zastosowania w sytuacji, gdy wezwanie odnosito si¢
rownoczes$nie do brakow skutkujacych 1 nieskutkujagcych odmowa przyznania pomocy na
etapie oceny formalne;j.

R58. ARIMR informuje wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy nie wczesniej niz po
uptywie okresu, w ktorym mozliwe jest dokonywanie przez wnioskodawce¢ zmian we
wniosku o przyznanie pomocy.

R59. Wnioskodawca ma mozliwo$¢ w dowolnym momencie wycofa¢ wniosek o przyznanie
pomocy. O skutecznym wycofaniu wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca jest
informowany poprzez system teleinformatyczny ARIMR w postaci dokumentu PPD.
Wycofanie wniosku nie znosi obowigzku podjecia przez podmiot wlasciwy w sprawie o
przyznanie pomocy odpowiednich dziatan wynikajacych z przepisow prawa w
przypadku, gdy istnieje podejrzenie popelnienia przestgpstwa w zwigzku z danym
wnioskiem.

R60. W przypadku stwierdzenia podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci lub biedu
administracyjnego/systemowego nalezy postepowac zgodnie z zasadami, okreslonymi w:
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1. horyzontalnej Ksigzce Procedur KP-611-243-ARIMR Przekazywanie informacji
o nieprawidtowosciach w zakresie dziatan wdrazanych przez ARiMR — dla interwencji
wdrazanych przez ARIMR,

2. horyzontalnej Ksigzce Procedur KP-611-1042-ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie
1 przekazywanie informacji o nieprawidtowosciach/btgdach w ramach interwencji
objetych Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
wdrazanych przez Samorzady Wojewodztw.

Rozpatrywanie podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci jest integralng czescia
danego postgpowania i toczy si¢ w ramach i trybie tego postepowania. Wszelkie
czynno$ci podejmowane migdzy zaistnieniem podejrzenia nieprawidtowosci,
a stwierdzeniem jej wystgpienia, zmierzajace do ustalenia stanu faktycznego, powinny
odbywac si¢ w trybie i na zasadach danego postgpowania, okreslonych w przepisach
prawa i procedurach.

R61. W przypadku wptywu doniesienia informujacego o podejrzeniu wystapienia
nieprawidlowosci nalezy postepowac zgodnie z zasadami, okre§lonymi w:

1. horyzontalnej Ksigzce Procedur KP-611-243-ARiMR Przekazywanie informacji
o nieprawidlowosciach w zakresie dziatan wdrazanych przez ARiMR — dla interwencji
wdrazanych przez ARiMR,

2. horyzontalnej Ksigzce Procedur KPH-611-1042-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie
i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach/btgdach w ramach interwencji
objetych Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
wdrazanych przez Samorzady Wojewodztw.

R62. Obowiazek zawiadamiania organéw §cigania o podejrzeniu popelnienia przestepstwa
wynika z przepisu art. 304 § 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks postgpowania
karnego cyt.. , Instytucje panstwowe i samorzgdowe, ktore w zwigzku ze swq
dziatalnosciqg dowiedzialy si¢ o popelnieniu przestepstwa sciganego z urzedu, sq
obowigzane niezwlocznie zawiadomic o tym prokuratora lub Policje oraz przedsiewzigc
niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu powotanego do scigania przestepstw lub
do czasu wydania przez ten organ stosownego zarzqdzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia
sladow i dowodow przestepstwa”.

R63. Kazdy stwierdzony przypadek nieprawidlowosci powinien by¢ indywidualnie
przeanalizowany 1 zweryfikowany pod katem, czy zachodzi uzasadnione podejrzenie
popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia. Jezeli w wyniku analizy zostanie podjgta
decyzja o skierowaniu sprawy do organow $cigania to po uprawomocnieniu si¢ stanowisk
w danej sprawie (tj. po uptywie terminu na wniesienie odwotania lub po wydaniu przez
organ odwolawczy stanowiska zatwierdzajacego wystgpienie nieprawidlowosci),
wlasciwa komorka organizacyjna ARIMR/SW zobowigzana jest przygotowac
zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa/wykroczenia. Zadania zwigzane
Z obstugg prawng postepowan przygotowawczych prowadzonych na podstawie kodeksu
postepowania karnego w ramach interwencji wdrazanych przez:
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1. ARIMR - realizuje Departament Prawny, zgodnie z Zarzadzeniem nr 64/2026 Prezesa
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa z dnia 15 czerwca 2026 r. w
sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego ARIMR,

2. SW - realizuje komorka organizacyjna SW, wiasciwa do ich prowadzenia.

R64. Pracownik oceniajacy wniosek zobowigzany jest do zapoznania si¢ z ,,Listg symptomow
naduzy¢ finansowych™, a w przypadku ich zidentyfikowania, do podjecia dziatan
w zakresie weryfikacji, czy wystepuje podejrzenie naduzycia finansowego.

R65. Kontrole na zlecenie moga by¢ przeprowadzane na roznych etapach postepowania:
W toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy, w trakcie realizacji operacji,
w toku postgpowania w sprawie wyptaty pomocy lub w okresie zwigzania celem, tj. po
wyplacie pomocy/po zakonczeniu realizacji operacji. Na etapie rozpatrywania wnioskow
0 przyznanie pomocy beda realizowane wytacznie kontrole na zlecenie jednostki
rozpatrujgcej wniosek zgodnie z obowigzujacg procedurg horyzontalng:

a. KPH-611-1012-ARiIMR Przeprowadzanie kontroli na miejscu w zakresie
interwencji objetych Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 — pomoc przyznawana na podstawie umowy - dla interwencji
wdrazanych przez ARIMR,

b. KPH-611-1023-ARIMR Przeprowadzanie kontroli na miejscu w zakresie
interwencji objetych Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 delegowanych do Samorzqdow Wojewodztw” — dla interwencji
wdrazanych przez SW.

Dla wybranych interwencji PS WPR, tj.: 1.6.1, 1.13.1, 1.13.3, 1.14.1, 1.14.3 i 1.14.4 na
etapie po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy, a przed ztozeniem danego WoP,
moga by¢ zlecane kontrole w trakcie realizacji operacji (pismo P-4a/1015). Kontrola ta
opiera si¢ na statych listach kontrolnych opracowanych dla poszczegdlnych interwenc;ji,
np. dla 1.13.3 jest to stala lista kontrola LP-01 (stanowigca zalacznik do Instrukcji
stanowiskowej do KPH-611-1012-ARiMR). Tym niemniej pracownik merytoryczny
moze zleci¢ dodatkowe elementy do sprawdzenia podczas takiej kontroli, ktore nie sa

2Lista symptomow naduzy¢ finansowych:

Wszyscy pracownicy, zaangazowani w kontrole administracyjne i fizyczne wnioskow w ramach obstugi interwencji,
zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z ,,Lista symptomow naduzy¢ finansowych”. Dokument ten jest narzedziem pomocniczym
w procesie wykrywania nietypowych elementow mogacych wskazywac na naduzycie finansowe. Aktualny dokument dostepny
jest na portalu wewnetrznym ARIMR ($ciezka dostepu: https://portalarimr.arimr.gov.pl/ Departamenty / Departament Kontroli
Wewngtrznej / Ogolne / Naduzycia finansowe / Lista symptoméw ARiMR).

Zawarte w opracowaniu symptomy dotyczace m.in. przedktadania sfalszowanych, poswiadczajacych nieprawdg, nierzetelnych
dokumentéw  (przedkladania sfalszowanych  $wiadectw  szkolnych, antydatowania przesylek pocztowych,
w tym sktadania przesytek pocztowych z przerobionym stemplem pocztowym, przedktadania sfalszowanych ofert na zakup
i/lub wykonanie ustugi, przedktadania faktu nieodzwierciedlajacych faktycznych zdarzen gospodarczych - falszywe koszty),
tworzenia sztucznych warunkow sa symptomem mozliwego wystgpienia nieuczciwej dziatalnosci ze strony podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub beneficjenta (podejrzenie stworzenia sztucznych warunkow) wymagajaca
dodatkowej reakcji ze strony pracownikow Agencji odpowiedzialnych za kontrole wniosku. Zawarte w Listach symptomy
wymagaja dodatkowe]j reakcji ze strony pracownikow Agencji odpowiedzialnych za kontrole wniosku. W przypadku
stwierdzenia obecno$ci sygnatéw ostrzegawczych, w celu potwierdzenia lub zaprzeczenia istnieniu ryzyka naduzycia
finansowego, nalezy kazdorazowo przeprowadzi¢ doglebng analizg sprawy positkujac si¢ takze danymi gromadzonymi
i dostegpnymi w bazach danych ARiIMR, informacjami od innych instytucji, wydajacych dokumenty (np. szkoty, uczelnie,
urzedy) i innych w zaleznos$ci od rodzaju uchybienia. W sytuacji, gdy wyjasnienia nie zostang zlozone lub po uzyskaniu

.....

przyznania pomocy finansowej.
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objete stalg lista kontrolng (lista elementéw dodatkowych do sprawdzenia podczas
kontroli w trakcie realizacji operacji L-1a/1015). Wyniki kontroli w trakcie realizacji
operacji sg odnotowywane i analizowane na etapie oceny danego WoP.

Wraz ze zleceniem okreslonych czynnosci kontrolnych nalezy do BKM/komorki
kontrolnej SW przekaza¢ dodatkowo wersje elektroniczne dokumentéw lub aktywne
linki do konkretnych dokumentéw, ktore sg niezbedne do przeprowadzenia kontroli
(skuteczne postaci WoPP, umowy, zataczniki itp.).

R66. Szczegdlowe regulacje w zakresie kontroli na miejscu sg okreslone w wytycznych
MRIiRW dotyczacych zasad przeprowadzania kontroli na miejscu w ramach Planu
Strategicznego dla Wspo6lnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

R67. Podmiot wlasciwy w sprawie o przyznanie pomocy po zakonczeniu oceny wniosku
0 przyznanie pomocy informuje wnioskodawce 0 wyniku tej oceny, w tym o odmowie
przyznania pomocy/odmowie zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy z podaniem jej
przyczyn, za pomoca systemu teleinformatycznego Agencji w sposob okreslony
w przepisach o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa.

R68. W przypadku nierozpatrzenia w terminie wniosku o przyznanie pomocy zawiadamia si¢
o tym wnioskodawce (wzor pisma P—2/1015 — Obstuga wniosku o przyznanie pomocy —
wyznaczenie nowego terminu zatatwienia sprawy stanowi zatacznik do niniejszej KPH)
podajac przyczyny niedotrzymania terminu wyznaczajac nowy termin na zatatwienie
sprawy w terminie wskazanym w wytycznych podstawowych, nie dluzszym niz dwa
miesiace.

W przypadku nierozpatrzenia w terminie wniosku o przyznanie pomocy, do czasu
wdrozenia odpowiedniej funkcjonalnosci CSOB lub w przypadku awarii CSOB,
dokument, o ktorym mowa powyzej nalezy sporzadzi¢ poza systemem i przekazaé
Whnioskodawcy poprzez system teleinformatyczny ARIMR  jako tzw. ,inna
korespondencja”.

R69. Rozpatrzenie wniosku przez ARiIMR/SW konczy si¢:

a. przestaniem wnioskodawcy umowy o przyznaniu pomocy wraz z o$wiadczeniem
przez ARIMR/SW woli jej zawarcia oraz wezwaniem wnioskodawcy do jej zawarcia
— w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku i niestwierdzenia zaistnienia
zadnej z przestanek odmowy zawarcia umowy o przyznaniu pomocy (wzor pisma P—
6/1015 — Obstuga wniosku o przyznanie pomocy —podpisanie umowy 0 przyznaniu
pomocy stanowi zatacznik do niniejszej KPH),

b. przestaniem wnioskodawcy informacji o odmowie zawarcia umowy o przyznaniu
pomocy z podaniem przyczyn odmowy — w przypadku, gdy pomimo pozytywnego
rozpatrzenia wniosku stwierdzono, ze zachodzi co najmniej jedna z przestanek
odmowy zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy (wzor pisma P—7/1015 — Obstuga
wniosku o przyznanie pomocy —dotyczy odmowy zawarcia umowy stanowi zaltgcznik
do niniejszej KPH),
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C. przestaniem wnioskodawcy informacji o odmowie przyznania pomocy z podaniem
przyczyn odmowy — w przypadku niespelnienia warunkoéw przyznania pomocy lub
wyczerpania srodkéw przeznaczonych na przyznanie pomocy na operacje w ramach
danego naboru (wzér pisma P-7/1015 — Obstuga wniosku o przyznanie pomocy —
dotyczy odmowy przyznania pomocy stanowi zatacznik do niniejszej KPH).

R70. W razie $§mierci wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng albo rozwigzania, polaczenia
lub podziatu wnioskodawcy bedacego osoba prawng lub jednostkg organizacyjng
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej lub wystgpienia innego zdarzenia prawnego, w
wyniku ktérych zaistnieje nastgpstwo prawne, albo zbycia catosci albo czesci
gospodarstwa/przedsigbiorstwa w toku postegpowania w sprawie o przyznanie pomocy,
wniosek o przyznanie pomocy pozostawia si¢ bez rozpatrzenia z chwila powzigcia
informacji o tym zdarzeniu. Pracownik merytoryczny rozpatrujacy wniosek o przyznanie
pomocy zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa na okoliczno$¢ pozostawienia
tego wniosku bez rozpatrzenia, ktorg dotgcza do e-teczki sprawy w aplikacji RED.
Nastepnie informuje o zaistniatej sytuacji departament wdrozeniowy w Centrali, celem
dalszej obstugi sprawy w systemie CSOB.

R71. W postgpowaniu w sprawie o przyznanie pomocy lub w sprawie o wyplate pomocy,
w ktorej wnioskodawcami lub beneficjentami sg rolnicy wspolnie ubiegajacy sie¢
0 przyznanie pomocy w ramach grupy rolnikow, wszelkie czynnosci dotyczace tego
postegpowania oraz zawarcie umowy o przyznaniu pomocy s3a dokonywane przez
wyznaczonego przedstawiciela tej grupy umocowanego do reprezentowania grupy.
Wymiana korespondencji nastepuje miedzy ARiMR a przedstawicielem tej grupy.

R72. Upublicznienie informacji o operacjach:

1. ARIMR oraz SW podaja do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowe;j
informacj¢ o operacjach wybranych do przyznania pomocy oraz o operacjach, na ktore
odmowiono przyznania pomocy w ramach danego naboru wnioskdw o przyznanie
pomocy.

2. Informacja moze mie¢ formg listy 1 oprocz nazwy interwencji, ktorej dotyczy, powinna
zawiera¢ w szczegdlnosci:

a. indywidualne numery spraw,
. oznaczenie czy operacja zostala wybrana do przyznania pomocy, czy nie,
c. w przypadku operacji wybranych do przyznania pomocy — wysoko$¢ przyznanej
kwoty pomocy, z wylgczeniem 1.13.2, 1.6.1-1.6.7. i 1.7.1-1.7.8

3. W przypadku wprowadzenia zmian w zakresie powyzszej informacji ARiMR oraz SW
podaja do publicznej wiadomosci zaktualizowang informacj¢ na swojej stronie
internetowe;j.

R73. W przypadku interwencji umozliwiajacych wnioskowanie o wyprzedzajace finansowanie
badz zaliczke odbywa si¢ ono zgodnie z art. 10c ustawy ARIMR na formularzu Wniosku
0 przyznanie pomocy na zasadach okreslonych w Wytycznych podstawowych oraz
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Wytycznych szczegotowych dla danej interwencji, a takze zgodnie z Regulaminem
naboru wnioskow.

R74. Warunkiem wyptaty zaliczki/wyprzedzajacego finansowania jest wniesienie przez
beneficjenta zabezpieczenia, w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy.
W odniesieniu do wyprzedzajacego finansowania takie zabezpieczenie nie jest
wymagane w przypadku beneficjentow bedacych jednostkami sektora finansow
publicznych, panstwowym instytutem badawczym oraz instytutem dziatajacym w ramach
Sieci Badawczej Lukasiewicz, a w przypadku gdy umowa o przyznaniu pomocy jest
zawierana z grupa beneficjentow — jezeli wszyscy beneficjenci w tej grupie sa
jednostkami sektora finanséw publicznych lub takimi instytutami, zgodnie z przepisami
art.16 ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 2023 r. o finansowaniu Wspolnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027.

R75. Zaliczka moze by¢ wyplacona w wysokosci nieprzekraczajacej 50% kwoty przyznanej
pomocy.

R76. Zaliczka jest wyplacana beneficjentowi jednorazowo lub w transzach, w terminie,
wysokosci 1 w sposob okreslony w umowie o przyznaniu pomocy.

R77. Zaliczka jest przekazywana na rachunek bankowy beneficjenta albo jego rachunek
w spoldzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej wskazany w umowie 0 przyznaniu
pomocy. W przypadku beneficjentow wspolnie ubiegajacych si¢ o przyznanie pomocy
zaliczka jest przekazywana:

a. osobno kazdemu beneficjentowi na wskazany w umowie o przyznaniu pomocy jego
rachunek bankowy albo na jego rachunek w spotdzielczej kasie oszczgdno$ciowo-
kredytowej, albo

b.na jeden rachunek bankowy albo na jeden rachunek w spoldzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej wskazany przez tych beneficjentow w umowie o przyznaniu
pomocy,

c. w przypadku grupy rolnikow wspolnie ubiegajacych si¢ o przyznanie pomocy zaliczka
jest przekazywana na jeden rachunek bankowy albo na jeden rachunek w spotdzielczej
kasie oszczednos$ciowo-kredytowej wskazany w umowie 0 przyznaniu pomocy.

R78. Rozliczenie zaliczki polega na pomniejszeniu kwoty przyshugujacej do wyplaty na
podstawie wniosku lub wnioskéw o ptatno$¢ o kwote przekazanych $rodkoéw albo na
zwrocie zaliczki przez beneficjenta, w terminach, w sposob 1 na warunkach okreslonych
W Umowie 0 przyznaniu pomocy.

W przypadku konieczno$ci zwrotu kwoty nalezy przej$¢ do procesu ustalania kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranej pomocy w ramach instrumentéw wsparcia objetych
Planem Strategicznym dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 zgodnie
z obowigzujacg procedurg horyzontalng KPH-611-1030-ARiMR Ustalanie kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranej pomocy w ramach instrumentéw wsparcia objetych
Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 oraz procedura
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horyzontalng KPH-611-618-ARiMR Zgloszenia Nalezno$ci w ramach Wspolnej Polityki
Rolnej (SG EFOIGR, EFRG, EFRROW, PS WPR 2023-2027).

R79. Jezeli kwota wszystkich $rodkéw przekazanych tytulem zaliczki jest wyzsza niz
catkowita kwota pomocy przystugujaca do wyptaty na podstawie wniosku o ptatnos¢ lub
wnioskow o ptatnosé, rozliczenie srodkoéw polega na zwrocie przez beneficjenta srodkow,
ktore stanowig roznice miedzy kwotg przekazanych $rodkow a kwotg przystugujaca do
wyptaty na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, na rachunek bankowy wskazany
przez ARIMR.

W przypadku koniecznosci zwrotu kwoty nalezy przejs¢ do procesu ustalania kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranej pomocy w ramach instrumentéw wsparcia objetych
Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 zgodnie
z obowigzujacg procedurag horyzontalng KPH-611-1030-ARiMR Ustalanie kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranej pomocy w ramach instrumentéw wsparcia objetych
Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 oraz procedura
horyzontalng KPH-611-618-ARiMR Zgloszenia Nalezno$ci w ramach Wspolnej Polityki
Rolnej (SG EFOIGR, EFRG, EFRROW, PS WPR 2023-2027).

R80. Wyplata kolejnych transz zaliczki nastagpi po rozliczeniu transz wczesniejszych,
z wylaczeniem 1.13.1 w odniesieniu do komponentu Zarzadzanie LSR.

R81. Warunkiem wyptaty zaliczki jest wniesienie przez beneficjenta zabezpieczenia zaliczki.
Termin wniesienia zabezpieczenia okresla umowa o przyznaniu pomocy. Zabezpieczenie
zaliczki obejmuje catkowita kwote zaliczki wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy
i jest ustanawiane do dnia rozliczenia tej kwoty w formie weksla niezupetnego (in blanco)
sktadanego wraz z deklaracja wekslowa. Ustanowienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania zobowigzah wynikajacych z umowy o przyznaniu pomocy jest rtOwnoznaczne
z ustanowieniem zabezpieczenia zaliczki.

R82. Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa, sporzadzong na formularzu opracowanym
przez ARIMR, stanowigcy zabezpieczenie zaliczki, podpisywany przez beneficjenta
w obecnosci upowaznionego pracownika ARIMR/SW i zlozony (w zalezno$ci od
interwencji) we wlasciwym ze wzgledu na siedzibg beneficjenta albo wybranym przez
beneficjenta oddziale regionalnym ARIMR/SW, sktada si¢ w zaleznosci od interwencji —
w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy/przed wyptata zaliczki.

R83. W przypadku nieztozenia zabezpieczenia w terminie wskazanym w R.82, ARIMR/SW
wzywa beneficjenta do zlozenia weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa
w kolejnym wyznaczonym terminie, tj. 7 dni od dnia dorgczenia wezwania do ztozenia
weksla. Nieztozenie zabezpieczenia, w wyznaczonym terminie, skutkuje brakiem
wyplaty zaliczki.

R84. Pomoc w formie zaliczki jest wyptacana w ciggu 30 dni od dnia ztozenia do ARIMR/SW
weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Przekazanie Zlecenia Platnosci (ZP) za
pomocg systemu CSOB do Departamentu Ksiggowosci powinno nastapi¢ nie pézniej niz
w ciggu 5 dni po zlozeniu przez beneficjenta weksla (in blanco) wraz z deklaracja
wekslowa. W przypadku komponentu zarzadzenie LSR Interwencji .13.1 system CSOB
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umozliwia zatwierdzenie przez SW zaliczki wylacznie pomiedzy 1 a 5 dniem danego
miesigca.

R85. Srodki wyptacone tytutem zaliczki, a wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem albo
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, sg zwracane przez beneficjenta na
wskazany przez ARIMR rachunek bankowy w terminie 60 dni od dnia doreczenia decyzji
ustalajgcej kwotg sSrodkow do zwrotu, a po uptywie tego terminu, do zwrotu tych srodkow
wraz z naleznymi odsetkami.

R86. Jezeli kwota zaliczki przekracza 2 000 000 zt, oprocz zabezpieczenia, o ktorym mowa w
R82, ustanawia si¢ dodatkowe zabezpieczenie, ktore obejmuje kwote stanowigca roznice
miedzy calkowita wysokoscia zaliczki a kwota 2 000 000 =z, co najmniej
w jednej z nastepujacych form:

a. poreczenia bankowego;

gwarancji bankowej w ramach RUG;

gwarancji ubezpieczeniowej w ramach RUG;

weksla z poreczeniem wekslowym banku;

zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa.

® oo o

W przypadku przekazywania zaliczki w transzach, dodatkowe zabezpieczenie zaliczki
jest ustanawiane w wysokosci odpowiadajacej kwocie przekazywanej w ramach danej
transzy. Forma dodatkowego zabezpieczenia srodkow jest okreslana przez beneficjenta
przy zawieraniu Umowy 0 przyznaniu pomocy, a zabezpieczenie w formach, o ktorych
mowa w ppkt a-e powyzej, jest ustanawiane na okres od dnia wystawienia dokumentu
potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia do dnia wskazanego w umowie 0
przyznaniu pomocy jako dzien ztozenia wniosku o ptatno$é, w ramach ktorego jest
planowane rozliczenie zaliczki, oraz okres niezbedny do jej rozliczenia, nie krotszy niz
4 miesigce.

R87. Otrzymanie przez beneficjenta z ARIMR $rodkow publicznych z budzetu panstwa na
wyprzedzajace finansowanie pomocy, w tym na wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych ponoszonych na realizacj¢ operacji w zakresie, w jakim pomoc jest
przyznawana i1 wyptacana w formie refundacji kosztow kwalifikowalnych, jest mozliwe,
jezeli przewiduje to umowa 0 przyznaniu pomocy.

R88. Srodki wyprzedzajacego finansowania w ramach interwencji objetych PS WPR sa
przekazywane beneficjentowi jednorazowo albo w transzach, w terminie 1 wysokos$ci
okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy finansowej w sposéb okre§lony w tej
umowie.

R89. W przypadku interwencji I. 13.2 na realizacje¢ operacji moze by¢ przyznane i wyplacone
wyprzedzajace finansowanie, ktore nie moze przekracza¢ wysokosci udziatu krajowych
srodkow publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na
wspotfinansowanie wydatkow realizowanych z EFRROW, okreslonego na podstawie
planowanej wielko$ci 1 warto$ci przychodow ze sprzedazy produktow lub grupy
produktow, ze wzgledu na ktoére wnioskodawca zostal utworzony, wytworzonych
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w gospodarstwach jego cztonkdéw w pierwszym roku dziatalnosci, nie wyzszej jednak niz
50 000 zt.

R90. W przypadku interwencji 1.10.10 oraz I.13.1 beneficjenci bedacy jednostkami samorzadu
terytorialnego (JST) moga otrzyma¢ wyprzedzajgce finansowanie w wysokos$ci roznicy
pomiedzy kwotg pomocy a zaokragglonym w dot do pelnych groszy iloczynem tej kwoty
i ilorazu liczby:

e 0,43 oraz 0,75 w regionie Warszawa w ramach 1.10.10;

e 0,5532 oraz 0,75 w pozostatych regionach w ramach 1.10.10;
e 0,550raz 0,75 w ramach 1.13.1.

R91. Zabezpieczenie $rodkéw wyprzedzajacego finansowania obejmuje catkowita kwote
wyprzedzajacego finansowania wynikajacg z umowy i jest ustanawiane do dnia
rozliczenia tej kwoty srodkéw w formie weksla niezupetlnego (in blanco) sktadanego
wraz z deklaracja wekslowa. Jezeli takie zapisy zawiera umowa o przyznanil pomocy
ustanowienie zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
Z Umowy O przyznaniu pomocy jest rdwnoznaczne z ustanowieniem zabezpieczenia
srodkow wyprzedzajacego finansowania. Natomiast z umowy 0 przyznaniu pomocy
moze wynikaé, ze wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia dwdch zabezpieczen —
jednego dla wyprzedzajacego finansowania, a drugiego dla pozostatych warunkow

umowy.

R92. Beneficjenci bedacy jednostka sektora finanséw publicznych, panstwowym instytutem
badawczym oraz instytutem dziatajagcym w ramach Sieci Badawczej Lukasiewicz,
a w przypadku gdy umowa o przyznaniu pomocy jest zawierana z grupa beneficjentow —
jezeli wszyscy beneficjenci w tej grupie sg jednostkami sektora finanséw publicznych lub
takimi instytutami na mocy art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 22 lutego 2023 r. o finansowaniu
wspolnej polityki rolnej na lata 2023-2027 sa zwolnieni z wnoszenia zabezpieczenia
nalezytego zobowigzania zobowigzan wynikajacych z umowy w tym wyptaty srodkow
wyprzedzajacego finansowania.

R93. W ramach interwencji 1.13.2 w przypadku nieztozenia zabezpieczenia w terminie
wskazanym w R.90, ARIMR wzywa beneficjenta do zlozenia weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowa w kolejnym wyznaczonym terminie, tj. 7 dni od dnia dorgczenia
wezwania do zlozenia weksla. Niezlozenie zabezpieczenia, w wyznaczonym terminie,
skutkuje brakiem wyptaty wyprzedzajacego finansowania.

R94. Tres¢ pisma P-23/1015 przekazywana za pomoca systemu CSOB do beneficjenta bedzie
uzalezniona od tego czy w ramach danej interwencji wymagane jest zlozenie jednego
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, w tym zabezpieczenia wyprzedzajacego
finansowania, czy tez beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wigcej niz jednego
zabezpieczenia, tj. jedno dla wyprzedzajacego finansowania, drugie dla zabezpieczenia
pozostatych warunkow nalezytego wykonania umowy.

R95. W przypadku interwencji, gdzie wystepuje jedno zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w tym zabezpieczenia wyprzedzajacego finansowania (np. 1.13.2) pismo
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P—23/1015 generowane jest w systemie CSOB z pominigciem zapisow rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie wyprzedzajacego
finansowania pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027, ktore reguluje kwestie zwigzane z zabezpieczeniem wytacznie
w zakresie wyprzedzajacego finansowania. W pozostatych interwencjach, gdzie
wystepuje oddzielne zabezpieczenie wyprzedzajacego finansowania 1 oddzielne
zabezpieczenie pozostaltych warunkow umowy tres¢ pisma P-23/1015 zawiera rOwniez
przepisy w zakresie zlozenia zabezpieczenia ww. zapisow rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie wyprzedzajacego
finansowania pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027.

R96. Pomoc w formie wyprzedzajacego finansowania w ramach interwencji 1.13.2 jest
wyplacana w ciggu 30 dni od dnia zlozenia do Agencji weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowa. Przekazanie Zlecenia Platnosci (ZP) za pomocg systemu CSOB
do Departamentu Ksiggowosci powinno nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu 5 dni po
ztozeniu przez beneficjenta weksla (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa.

R97. Srodki wyprzedzajacego finansowania sa przekazywane na wskazany w umowie
0 przyznaniu pomocy rachunek bankowy beneficjenta albo na jego rachunek
w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowe;.

R98. W przypadku beneficjentéw, ktoérzy wspdlnie ubiegali si¢ o przyznanie pomocy
w ramach wyprzedzajacego finansowania, $rodki sa przekazywane osobno kazdemu
beneficjentowi na wskazany w umowie 0 przyznaniu pomocy jego rachunek bankowy
albo na jego rachunek w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej albo na jeden
rachunek bankowy albo na jeden rachunek w spotdzielczej kasie oszczedno$ciowo-
kredytowej wskazany przez tych beneficjentow w umowie o przyznaniu pomaocy.

R99. W przypadku gdy srodki wyprzedzajacego finansowania przekraczaja kwote 2 000 000
zt, oprocz zabezpieczenia w formie weksla niezupelnego (in blanco), ustanawia si¢
dodatkowe zabezpieczenie, ktore obejmuje kwote srodkéw stanowigcg roéznice miedzy
catkowitg kwota Srodkow wynikajaca z umowy o przyznaniu pomocy a kwotg 2 000 000
zt, co najmniej w jednej z nastgpujacych form:

porgczenia bankowego;

gwarancji bankowej w ramach RUG;

gwarancji ubezpieczeniowej w ramach RUG;

weksla z poreczeniem wekslowym banku;

zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa.

® o0 oW

Forma dodatkowego zabezpieczenia srodkéw wyprzedzajacego finansowania powinna
zosta¢ wskazana w umowie o przyznaniu pomocy. Dodatkowe zabezpieczenie srodkow
wyprzedzajacego finansowania powinno zosta¢ ustanowione na czas obejmujacy okres
liczony od dnia zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy do dnia wskazanego w tej
umowie jako dzien zlozenia wniosku o platno$¢, w ramach ktérego jest planowane
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rozliczenie $srodkoéw, oraz okres niezbedny do rozliczenia §rodkow nie krotszy jednak
niz 4 miesigce.

W  przypadku rozliczenia czgéci transzy przekazanych S$rodkow dodatkowe
zabezpieczenie obowigzuje do dnia rozliczenia 100% transzy przekazanych srodkow.

R100. Rozliczenie przekazanych $rodkéw wyprzedzajacego finansowania polega na
pomniejszeniu kwoty pomocy przystugujacej do wyptaty na podstawie wniosku
o ptatnos¢ lub wnioskow o ptatnos¢ o kwote przekazanych srodkéw.

R101. W przypadku 1.13.2 wyptata wyprzedzajacego finansowania bgdzie mogta nastapic
jednorazowo po zawarciu umowy O przyznaniu pomocy, a jej rozliczenie nastgpi
w ramach wniosku o ptatnos$¢ ztozonego za pierwszy lub drugi rok dziatalno$ci poprzez
pomniejszenie kwoty pomocy przystugujacej do wyptaty na podstawie wniosku
o platno$¢ zlozonego za pierwszy lub drugi rok dzialalnosci o kwote przekazanego
wyprzedzajacego finansowania.

R102. Jezeli kwota przekazanych srodkow wyprzedzajacego finansowania jest wyzsza niz
kwota pomocy przystugujaca do wyptaty na podstawie wniosku o ptatnos¢ lub
wnioskow o ptatnos¢, rozliczenie srodkow polega na zwrocie srodkow, ktore stanowia
réznice migdzy kwota przekazanych srodkow a kwotg przystugujaca do wyptaty na
podstawie umowy 0 przyznaniu pomocy, przez beneficjenta na rachunek bankowy
wskazany przez ARIMR.

W przypadku konieczno$ci zwrotu kwoty nalezy przej$¢ do procesu ustalania kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranej pomocy w ramach instrumentdéw wsparcia
objetych Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
zgodnie z obowigzujaca procedurg horyzontalng KPH-611-1030-ARiIMR Ustalanie
kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranej pomocy w ramach instrumentéw wsparcia
objetych Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 20232027 oraz
procedurg horyzontalng KPH-611-618-ARiMR Zgloszenia Naleznosci w ramach
Wspdlnej Polityki Rolnej (SG EFOIGR, EFRG, EFRROW, PS WPR 2023-2027).

R103. Srodki wyprzedzajacego finansowania wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem albo
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci, sa zwracane przez beneficjenta wraz
Z naleznymi odsetkami w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania do ich zwrotu.

W przypadku konieczno$ci zwrotu kwoty nalezy przejs¢ do procesu ustalania kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranej pomocy w ramach instrumentéw wsparcia
objetych Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
zgodnie z obowigzujacg procedurg horyzontalng KPH-611-1030-ARiMR Ustalanie
kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranej pomocy w ramach instrumentow wsparcia
objetych Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 20232027 oraz
procedurg horyzontalng KPH-611-618-ARiMR Zgloszenia Naleznosci w ramach
Wspolnej Polityki Rolnej (SG EFOiGR, EFRG, EFRROW, PS WPR 2023-2027).

R104. W przypadku konieczno$ci skorygowania Zlecenia platno$ci nalezy sporzadzi¢
dokument Nota korygujaca lub Zlecenie korygujace i przekaza¢ do Departamentu
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Ksiegowosci. Zasady korygowania Zlecen platnosci sa uregulowane w procedurach
ksiggowych.

W przypadku konieczno$ci wstrzymania/odblokowania Zlecenia ptatnosci nalezy
niezwtocznie przesta¢ informacj¢ o wstrzymaniu/odblokowaniu Zlecenia ptatnosci.

R105. Zgodnie z art. 10c ust. 9 ustawy ARIMR zawarcie umowy dokonywane jest zgodnie
z nastepujacymi regutami:

a. ARIMR/SW przekazuje wnioskodawcy za pomocg systemu pismo zawierajace
oswiadczenie woli zawarcia umowy przez ARIMR/SW wraz z umowg oraz
wezwaniem strony postgpowania do zawarcia tej umowy,

b. jezeli wnioskodawca zgadza si¢ na zawarcie umowy, sktada oswiadczenie woli
zawarcia umowy przez ponowne uwierzytelnienie w tym systemie nie pdzniej niz
przed uptywem 14 dni od dnia otrzymania pisma, o ktorym mowa w pkt a,

C. dniem zawarcia umowy jest data zlozenia o$wiadczenia woli zawarcia umowy
przez wnioskodawce.

R106. Potwierdzenie zawarcia umowy (pismo P-22/1015) po ztozeniu oswiadczenia woli
beneficjenta o zawarciu umowy jest automatycznie przekazywane do beneficjenta przez
system informatyczny.

R107. Po zawarciu umowy 0 przyznaniu pomocy mozliwe jest:

a. wypowiedzenie umowy przez ARIMR/SW w przypadkach w niej okreslonych,

b. rezygnacja beneficjenta z realizacji operacji na podstawie wniosku o rozwigzanie
umowy za porozumieniem stron,

c. zmiana umowy (aneksowanie) w zakresie okreslonym w umowie 0 przyznaniu
pomocy.

R108. ARIMR/SW odmawia zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy, gdy:

a. wnioskodawca nie dokonal czynnosci wynikajagcych z regulaminu naboru
wnioskow, ktore powinny zosta¢ dokonane przed zawarciem umowy 0 przyznaniu
pomocy, jesli regulamin naboru wnioskow przewiduje taki obowigzek,

b. wnioskodawca zostal wykluczony z mozliwosci przyznania pomocy,

. doszlo do uniewaznienia naboru wnioskOw o przyznanie pomocy (z wyjatkiem
uniewaznienia naboru z powodu niewptynigcia zadnego wniosku).

ARIMR/SW moze odméwi¢ zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, jezeli zachodzi
obawa, ze w nastgpstwie zawarcia tej umowy moze zosta¢ wyrzadzona szkoda w mieniu
publicznym, w szczegdlnosci gdy wobec wnioskodawcy (lub cztonka organow
zarzadzajacych gdy wnioskodawca nie jest osobg fizyczng) toczy si¢ postgpowanie
karne lub karne skarbowe za przestepstwo skladania fatszywych zeznan, przekupstwa,
przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentow, obrotowi pienigdzmi i papierami
warto$ciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu albo inne zwigzane
z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, w zwigzku z pomoca udzielong ze srodkéw publicznych wnioskodawcy
(lub cztonkowi organow zarzadzajacych lub podmiotowi powigzanemu z nim osobowo
lub kapitalowo lub cztonkowi organdéw zarzadzajacych podmiotu powigzanego) na
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realizacje operacji. ARIMR oraz SW informuja wnioskodawce o przyczynach odmowy
zawarcia Umowy 0 przyznaniu pomocy.

R109. Umowa moze zosta¢ zmieniona na wniosek kazdej ze stron w przypadkach w niej
okreslonych. Podmiot wlasciwy w sprawie o przyznanie pomocy rozpatruje wniosek
o zmian¢ umowy w terminie do 30 dni od dnia zlozenia tego wniosku i niezwtocznie
wzywa beneficjenta do zawarcia aneksu do umowy, w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku o zmiang¢ umowy albo informuje beneficjenta o braku zgody na
zmian¢ umowy, z zastrzezeniem 1.7.1-1.7.8, w ktorej ARIMR rozpatruje wniosek
o zmian¢ umowy w terminie do 90 dni od dnia ztozenia tego wniosku.

R110. Obstuga wniosku o zmiane umowy odbywa si¢ w oparciu o zalozenia i wytyczne
przyjete w niniejszej ksiagzce procedur.

R111. W przypadku interwencji, w ktorych zatgcznikiem do umowy jest biznesplan,
w sytuacji, kiedy zgloszone przez beneficjenta zmiany w biznesplanie sa dozwolone
i nie stanowig podstaw do zawarcia aneksu do umowy O przyznaniu pomocy
ARIMR/SW wysyta do beneficjenta informacj¢ (pismo P-21/1015). W przypadku
Interwencji 1.11 nie jest wymagane zawarcie aneksu do umowy zmiany w biznesplanie
pozwalajace zachowac spdjnos¢ operacji w przypadku:

a. skali lub rodzaju prowadzonej produkcji rolniczej w roku docelowym — o ile zostanie
osiggniety odpowiedni wzrost wielko$ci ekonomicznej gospodarstwa,

b. inwestycji w $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne — 0 ile nie dochodzi
do zmiany uzasadnienia inwestycji, a szacunkowa warto§¢ w kwocie netto
wszystkich inwestycji w §rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne wynosi
co najmniej 70% kwoty pomocy,

C. innych zaplanowanych dziatan — o ile nie przyznano za nie punktow.

W przypadku Interwencji 1.10.5 nie jest wymagane zawarcie aneksu do umowy
0 przyznaniu pomocy zmiany w biznesplanie pozwalajace zachowac¢ spdjnos¢ operacji,
zgodno$¢ biznesplanu z warunkami w przypadku:

a. inwestycji lub kosztow ogolnych — o ile nie dochodzi do zmiany uzasadnienia
inwestycji lub kosztow ogolnych,

b. innych zatozen przewidzianych w biznesplanie, o ile nie przyznano za nie punktow.

R112. W przypadku przyjecia zabezpieczenia istnieje konieczno$¢ jego zabezpieczenia
I zarejestrowania w aplikacji Rejestr Dokumentéw Prawnego Zabezpieczenia. (RDPZ).
dostgpnej pod adresem: https://10.0.24.57/RDPZ/ bez zbegdnej zwloki. (Dla
uzytkownikéw aplikacji, pod wskazanym adresem, dostepna jest takze Instrukcja
uzytkownika aplikacji RDPZ).

Za terminowo$¢ oraz prawidtowos¢ i jakos¢ wprowadzanych do RDPZ danych
odpowiadajg komorki organizacyjne przyjmujace i przechowujgce zabezpieczenia jak
rébwniez w uzasadnionym zakresie poszczegélne departamenty merytoryczne
odpowiadajace na wdrazanie/nadzor/delegowanie poszczegdlnych interwencji.
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Po ztozeniu w Agencji dokumentdéw prawnego zabezpieczenia, jednostka przyjmujaca
zabezpieczenie powinna je niezwlocznie zarejestrowaé w aplikacji RDPZ, najp6znie;j
nastgpnego dnia roboczego. Za prawidtowos¢ danych wprowadzonych do aplikacji
RDPZ odpowiada jednostka przyjmujgca i rejestrujgca zabezpieczenie.

Przed sporzadzeniem zaliczkowego zlecenia platnosci pracownik posiadajacy
uprawnienia do ww. Rejestru powinien zalogowac si¢ do niego, a nastepnie klikngé w
zaktadke ,,Wyszukaj zabezpieczenie”. Zabezpieczenie mozna wyszuka¢é w
szczeg6lnosci po numerze umowy, imieniu i nazwisku/firmie beneficjenta lub po
numerze EP. Zaleca si¢, aby wyszukiwanie rozpocza¢ od numeru umowy, a dopiero w
przypadku, gdy nie pojawi si¢ wlasciwe zabezpieczenie, przeprowadzi¢ wyszukiwanie
po pozostatych danych identyfikacyjnych. Po otrzymaniu wynikéw wyszukiwania
nalezy bezwzglednie sprawdzi¢, czy wszystkie widoczne dane w wyniku wyszukiwania
sa zgodne z danymi z umowy lub aneksu do umowy. W przypadku braku zgodnosci
nalezy zwroci¢ si¢ z prosba do jednostki rejestrujacej zabezpieczenie o analize i
ewentualng popraw¢ danych w aplikacji. Z przeprowadzonego wyszukiwania (gdy
pojawi si¢ wlasciwe zabezpieczenie) nalezy w aktach sprawy (tj. w aplikacji RED)
pozostawi¢ $lad rewizyjny w postaci ,,print screena” tak, aby istnialo potwierdzenie
ztozenia dokumentéw koniecznych do wystawienia zlecenia ptatnosci. Dopiero po
potwierdzeniu niniejszego faktu, jednostka rozpatrujaca wniosek bedzie mogta dokonaé
wyptaty zaliczki.

Sposob postgpowania z dokumentami prawnego zabezpieczenia przez komorki,
jednostki organizacyjne, podmioty delegowane, ich monitoring oraz sposob rejestracji
w aplikacji RDPZ uregulowany zostal w dedykowanej Ksigzce Procedur KPH-611-
1029-ARIMR Obstuga dokumentow prawnego zabezpieczenia w zakresie interwencji
obstugiwanych w systemie CSOB ze srodkow Planu Strategicznego dla Wspolnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

R113. W przypadku odmowy przyznania pomocy wnioskodawcy przystuguje prawo
whniesienia do sagdu administracyjnego skargi na zasadach i w trybie okreslonym dla
aktow lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.
— Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi.

R114. W przypadku odmowy zawarcia umowy o przyznaniu pomocy z przyczyn okreslonych
w art. 93 ust. 2 pkt 1 lub ust. 3 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym
dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, wnioskodawcy przystuguje prawo
whniesienia do sagdu administracyjnego skargi na zasadach 1 w trybie okres§lonym dla
aktow lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.
— Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi.

R115. Obstuga ztozonej do ARIMR przez wnioskodawce skargi do:

a. ARIMR - odbywa si¢ zgodnie z Zarzadzeniem nr 150/2024 Prezesa ARIMR z dnia 30
grudnia 2024 r. w sprawie sposobu postepowania w Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa ze skargami i sprzeciwami na rozstrzygnigcia oraz skargami na
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bezczynnos¢ lub przewlekto$¢ postepowania organéw Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa kierowanymi do sadéw administracyjnych,

b. SW - odbywa si¢ w komorce wlasciwej do ich rozpatrywania zgodnie
z obowigzujacymi regulacjami organizacyjnymi w danym SW.

R116. Po uchyleniu przez Sagd Administracyjny zaskarzonych rozstrzygnie¢ ARIMR/SW,
dotyczacych odmowy zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy, nalezy niezwlocznie, po
otrzymaniu prawomocnego odpisu wyroku sagdu przystapi¢ do oceny wniosku.

R117. W przypadku przywrocenia na droge dalszej oceny wniosku w wyniku uwzglednienia
argumentacji zawartej w skardze do sagdu administracyjnego/uwzglednienia skargi przez
sad administracyjny, nalezy powrdci¢ do etapu weryfikacji (w tym wypetnienia Karty
oceny), na ktorym stwierdzone zostaty, przy badaniu prawidlowosci odmowy zawarcia
umowy 0 przyznaniu pomocy, konkretne uchybienia.

R118. Czynnosci organizacyjne, techniczne oraz inne czynno$ci faktyczne nie wymagajace
rozstrzygnigé, tj. takie, ktére nie sa czynno$ciami prawnymi 1 hie wymagaja
pelnomocnictwa Prezesa ARiMR/Marszatka Wojewodztwa, np. dotyczace
podpisywania kierowanej do beneficjenta korespondencji zwigzanej z obslugg
wnioskdw o zmiang umowy o przyznaniu pomocy wykonywane przez Zastgpce
Kierownika BWI/BDSPB, Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu w SW, moga
by¢ réwnolegle wykonywane przez Naczelnika Wydziatu, badz przez inng osobe
zastepujacg Zastepce Kierownika BWI/BDSPB, Dyrektora/Zastgpce Dyrektora
Departamentu w SW, jezeli zakres obowigzkow pracowniczych danego pracownika
przewiduje wykonywanie tych czynnosci.

R119. Departament wdrozeniowy/delegujacy zadania zglasza niezwlocznie koniecznos¢
aktualizacji niniejszej KPH do jej wlasciciela wraz ze wskazaniem obszaru
wymagajacego zmian/zmiany.

R120. Do dnia wdrozenia w CSOB zmian we wzorach pism, ktére stanowig zalacznik do KPH,
w zakresie aktualizacji logo ARIMR obowigzujacego przed wejsciem w zycie
Zarzadzenia Prezesa Agencji Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa Nr 153/2024
z dnia 31.12.2024 r. w sprawie wprowadzenia Systemu Identyfikacji Wizualnej Ksiegi
Znaku Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz zmian w zakresie
zastosowania uproszczonego jezyka, ktore zostaty zastosowane w KPH-1015 w wersji
7z, nalezy poshugiwaé si¢ wzorami pism bedacymi zatacznikami do KPH-611-1015-
ARiIMR/5/z generowanymi przez CSOB.

R121. Pismo P-28a/1015 nie jest wymagane w przypadku spraw, w ktorych Wniosek
0 przyznanie pomocy i Prosha o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
wypowiedzenia umowy sg obstugiwane w ramach tej samej jednostki organizacyjne;j.

R122. Pismo P-28/1015, w przypadku spraw, w ktorych bedzie stosowane pismo
P-28a/1015, sporzadzane jest w jednostce obstugujacej wniosek o przyznanie pomocy.
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2. Czynnosci wykonywane podczas oceny wniosku o przyznanie pomocy
w zakresie interwencji obslugiwanych w systemie CSOB ze $rodkéw Planu
Strategicznego dla Wspodlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

Dokumentacja prowadzonych spraw na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢
znakowana, gromadzona oraz przechowywana w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z
zasad prowadzenia akt, w sposob umozliwiajacy jej latwe odszukanie. Zgromadzona
dokumentacja musi odzwierciedla¢ caty przebieg oraz sposéb zalatwienia spraw od poczatku
do zakonczenia/rozliczenia. Whasciwe zabezpieczenie dokumentacji do celow dowodowych.
jak 1 przed jej utrata, nalezy wytacznie do komoérki merytorycznej i pracownika prowadzacego
sprawe.

2.1. Informacje ogolne:

1. Przedmiotowe czynno$ci wykonuje si¢ w ramach interwencji objetych procedura
KPH-611-1015-ARIMR.

2. Wnhioski o przyznanie pomocy sa przydzielane do obstugi przez system CSOB do
danej jednostki organizacyjnej ARIMR/SW. Pracownik z rola uzytkownika
zatwierdzajacego w  CSOB decyduje, ktéremu uzytkownikowi/ktorym
uzytkownikom przydzieli¢ wniosek w danej jednostce organizacyjnej ARIMR/SW.

3. Po przydzieleniu wniosku o przyznanie pomocy do danej jednostki organizacyjnej
ARIMR/SW  wnioskodawca jest automatycznie informowany pismem
o wyznaczeniu jednostki organizacyjnej ARIMR/SW wtlasciwej do rozpoznania

sprawy.

4. Korespondencja kierowana do wnioskodawcy, umowa o0 przyznaniu pomocy, aneks
do umowy o przyznaniu pomocy sa podpisywane poprzez ,nadruk” imienia
nazwiska oraz stanowiska shuzbowego uzytkownika zatwierdzajacego II.

5. Korespondencja kierowana do wnioskodawcy po jej podpisaniu jest automatycznie
rejestrowania w aplikacji do rejestrowania dokumentoéw i przesytana przez system
teleinformatyczny ARIMR.

6. W procesie obstugi wniosku w systemie CSOB biorg udziat wyznaczeni pracownicy

z wlasciwymi dla siebie uprawnieniami:

— uzytkownik merytoryczny — uzytkownik rozpatrujacy ztozone wnioski pod
katem ich kompletnosci i poprawnosci, sprawdzajacy wprowadzone dane
1 wydajacy wstepng klasyfikacje do dalszego procedowania,

— uzytkownik weryfikujacy — uzytkownik sprawdzajacy wniosek po raz drugi,
rozpatruje ztozone wnioski pod katem ich poprawnosci w procesie podwajne;j
weryfikacji — jesli zostat wyznaczony,

— uzytkownik zatwierdzajacy — uzytkownik wydajacy decyzje w sprawie dalszego
procedowania danego wniosku,

— uzytkownik zatwierdzajacy II — uzytkownik zatwierdzajagcy dokumenty
realizowane w ramach przebiegu procesu: np. Kierownik BWI, BDSPB,
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Zastepca Dyrektora, w przypadku Centrali ARIMR w przypadku SW Dyrektor
departamentu badz inna osoba posiadajgca stosowne upowaznienie.
7. W przypadku rozbiezno$ci stanowisk mig¢dzy uzytkownikiem merytorycznym
a weryfikujacym, decyzje podejmuje uzytkownik zatwierdzajacy wraz
z uzasadnieniem decyzji.

8. W przypadku ztozenia wniosku o ponowng ocen¢ zasadnos$ci wezwania (...),
wniosek rozpatrywany jest przez uzytkownika/uzytkownikéw innego/innych niz
wyznaczony/ych do rozpoznania danej sprawy.

9. Kazdy wuzytkownik biorgcy udzial w ocenie wniosku (tj. merytoryczny/
weryfikujacy/zatwierdzajacy) odzwierciedla wykonywane czynnosci wraz z ich
wynikiem w systemie CSOB.

10. Ponowne uwierzytelnienie w systemie teleinformatycznym ARIMR dokonuje si¢ w
sposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzialalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne lub za pomoca loginu i
kodu dostgpu do systemu teleinformatycznego Agencji. Ponownemu
uwierzytelnieniu nie podlega tylko proces sktadania wniosku o przyznanie pomocy.
Kazda inna czynno$¢ wykonywana w systemie teleinformatycznym ARIMR przez
wnioskodawce powinna podlegaé procesowi ponownego uwierzytelniania.

Lista pism/czynno$ci wymagajacych ponownego uwierzytelnienia w systemie
teleinformatycznym ARIMR dotyczaca etapu obslugi wniosku o przyznanie
pomocy/umowy/aneksu:

— wycofanie wniosku o przyznanie pomocy,

— zlozenie zmiany do wniosku o przyznanie pomocy,

— zlozenie korekty wniosku o przyznanie pomocy, w tym biznesplanu/
programu operacyjnego, zatacznikow (zardwno na etapie oceny formalnej,
oceny merytorycznej, w odpowiedzi na stanowisko ARiIMR/SW w zakresie
ztozonego wniosku o ponowng ocen¢ zasadnosci wezwania),

— zlozenie wniosku o ponowng ocen¢ zasadno$ci wezwania,

— prosba o przywrdcenie terminu,

— podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy,

— zlozenie wniosku o aneks,

— zlozenie korekty/ wyjasnien wniosku o aneks,

— wycofanie wniosku o aneks,

— podpisanie aneksu do umowy,

— wyslanie tzw. — innej korespondencji.

11. W przypadku ztozenia wniosku o zmian¢g umowy o przyznaniu pomocy przez
beneficjenta, wniosek ten powinien by¢ rozpatrywany przez tego samego
uzytkownika merytorycznego, ktory bral udzial w ocenie wniosku o przyznanie
pomocy w ramach tej sprawy. W przypadku absencji tego uzytkownika decyzje
0 wyznaczeniu innego uzytkownika do obshugi przedmiotowego wniosku
podejmuje uzytkownik z rolg uzytkownika zatwierdzajacego w CSOB.

KPH-611-1015-ARiIMR/12/z
Strona 48 z 186

Uchwalony Strona 49



12. W przypadku wnioskowania w ramach WoPP o zaliczk¢ lub wyprzedzajace
finansowanie zakres czynno$ci wykonywanych na poszczegoélnych stanowiskach
pracy jest uzalezniony od specyfiki poszczegdlnych interwencji i przebiega zgodnie
z pytaniami zawartymi w karcie oceny wniosku o przyznanie pomocy. Szczegdtowe
informacje w przedmiotowym zakresie zostaly ujete w Instrukcjach
stanowiskowych dla interwencji, w ktorych istnieje mozliwos¢ takiego
finansowania.
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2.2. Zakres czynno$ci wykonywanych na poszczegdlnych stanowiskach pracy
(w zaleznosci od etapu obstugi wniosku).

2.2.1. Uzytkownik merytoryczny:

- Blok A Ocena pod katem przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy oraz
sprawdzenie, czy nie zachodza niebudzace watpliwosci przestanki
nieprzyznania pomocy — dokonuje kontroli oraz podejmuje decyzje czy:

v wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny;

v wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — sporzadza, generuje
pismo o0 odmowie przyznania pomocy ze wzgledu na zaistnienie
przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy lub ze wzgledu na
niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy.

- Blok B Ocena formalna — przeprowadza ocen¢ formalng wniosku oraz
podejmuje decyzje czy:

v wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

v" wniosek jest niekompletny — sporzadza, generuje wezwanie do usunigcia
brakéw formalnych,

v wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — sporzadza, generuje
pismo o odmowie przyznania pomocy,

v' wniosek o przywrdcenie terminu jest poprawny czy zasadne jest
przywrdcenie terminu na wykonanie czynnosci, sporzadza, generuje
pismo =z informacja o przywrdceniu/nieprzywroceniu terminu
wykonania okres$lonych czynno$ci w toku postgpowania w sprawie
0 przyznanie pomocy;

oraz

v’ sporzadza, generuje pismo informujgce o wyznaczeniu nowego terminu
zalatwienia sprawy.

- Blok C/C1 Ocena merytoryczna wniosku — przeprowadza ocen¢ merytoryczng
wniosku (oceng speiniania warunkow przyznania pomocy) 1 podejmuje decyzje
czy:

v wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

v wniosek wymaga poprawy/ztoZzenia wyjasnien — sporzadza, generuje
wezwanie do poprawienia wniosku lub do zlozenia wyjasnien,

v" wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — sporzadza, generuje
pismo o odmowie przyznania pomocy,

v" wniosek kwalifikuje si¢ do kontroli na zlecenie.

Przejscie do Bloku D Kontrola na zlecenie — sporzadza, generuje pismo do
BKM OR/komorki kontrolnej SW z prosba o przeprowadzenie kontroli na
zlecenie wraz z lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli na
zlecenie. Dokonuje analizy sprawy po czynnosciach kontrolnych na
podstawie raportu z czynnosci kontrolnych oraz podejmuje decyzjg, czy
w wyniku kontroli na zlecenie wniosek kwalifikuje si¢ do:
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v' dalszej oceny,

v' odmowy przyznania pomocy — sporzadza, generuje pismo o odmowie
przyznania pomaocy,

v’ zlozenia wyjasnien — sporzadza, generuje wezwanie do zlozenia
wyjasnien;,

oraz po wyjasnieniach po kontroli na zlecenie podejmuje decyzje czy

wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, czy do odmowy przyznania

pomocy.

Blok C/C2 Ocena merytoryczna wniosku po wezwaniu do poprawy
wniosku/ztozenia wyjasnien — przeprowadza ocen¢ merytoryczng wniosku po
wezwaniu do poprawienia wniosku lub do zlozenia wyjasnien/ po ztozeniu
wniosku o ponowna ocen¢ zasadno$ci wezwania do poprawienia wniosku
I podejmuje decyzje czy:

v wniosek o ponowng oceng jest uzasadniony — dokonuje dalszej oceny
wniosku,

v wniosek o ponowng oceng¢ jest catkowicie nieuzasadniony — sporzadza,
generuje pismo informujace o wyniku oceny wniosku o ponowna oceng
zasadnosci wezwania do poprawienia wniosku o przyznanie pomocy,

v wniosek o ponowng oceng jest czeSciowo nieuzasadniony — sporzadza,
generuje pismo informujace o wyniku oceny wniosku o ponowng oceng
zasadno$ci wezwania do poprawienia wniosku o przyznanie pomocy,

v wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny,

v wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — sporzadza, generuje
pismo o odmowie przyznania pomocy,

v wniosek wymaga poprawy/ztozenia wyjasnien — sporzadza, generuje
wezwanie do poprawienia wniosku lub do ztoZenia wyjasnien,

v' wniosek o przywrdcenie terminu jest poprawny czy zasadne jest
przywrdcenie terminu na wykonanie czynnosci, sporzadza, generuje
pismo =z informacja o przywroceniu/nieprzywroceniu terminu
wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie
0 przyznanie pomocy,

v" wniosek kwalifikuje si¢ do kontroli na zlecenie.

Przejscie do Bloku D Kontrola na zlecenie — sporzadza, generuje pismo do
BKM OR/komorki kontrolnej SW z prosba o przeprowadzenie kontroli na
zlecenie wraz z lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie
lub uzupehiajgcych czynnosci kontrolnych. Dokonuje analizy sprawy po
czynnosciach kontrolnych na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych
oraz podejmuje decyzj¢, czy w wyniku kontroli na zlecenie wniosek
kwalifikuje si¢ do:

v’ dalszej oceny,
v' odmowy przyznania pomocy — sporzadza, generuje pismo o odmowie
przyznania pomocy,
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v’ zZloZzenia wyjasnien — sporzadza, generuje wezwanie do zlozenia
wyjasnien

oraz po wyjasnieniach po kontroli na zlecenie podejmuje decyzje czy
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, czy do odmowy przyznania
pomocy

oraz

v’ sporzadza, generuje pismo informujgce 0 wyznaczeniu nowego terminu
zalatwienia sprawy.

- Blok E Ocena merytoryczna (ocena punktowa wedtug kryteriow wyboru)/
Wstepna ocena merytoryczna w zakresie spetniania kryteriéw wyboru operacji
(w tym uzyskania minimalnej liczby punktow) — dokonuje oceny punktowej
oraz podejmuje decyzje czy:

v wniosek spelnia minimum punktowe — kwalifikuje si¢ do przyznania
pomocy,

v wniosek nie spelnia minimum punktowego — kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy — sporzadza, generuje pismo o odmowie przyznania
pomocy.

- Blok F Sprawdzenie dostepnosci srodkéw i zatwierdzenie oceny wniosku —
potwierdza dostepnos¢ srodkdw na przyznanie pomocy, tj. czy:

v wniosek miesci si¢ w limicie $rodkdéw przeznaczonych na dany nabdr —
si¢ do dalszej oceny,

v wniosek nie miesci si¢ w limicie srodkdéw przeznaczonych na dany nabor
— kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy — sporzadza, generuje
pismo o odmowie przyznania pomocy,

v wniosek nie miesci si¢ w limicie srodkéw przeznaczonych na dany nabor
— oczekuje na $rodki.

- Blok G Ocena warunkow przed zawarciem umowy — dokonuje oceny pod katem
wystgpienia przestanek odmowy zawarcia umowy o przyznaniu pomocy oraz
podejmuje decyzje czy:

v wniosek kwalifikuje si¢ do zawarcia umowy

Ooraz

v’ sporzadza, generuje pismo informujgce o poprawieniu oczywistej
omyftki pisarskiej lub rachunkowe;j.

—  Zmiana umowy na wniosek ARIMR/SW:

v' sporzadza, generuje pismo informujace o zmianie umowy o przyznaniu
pomocy — na wniosek Agencji oraz aneks do umowy 0 przyznaniu
pomocy.

— Zmiana umowy na wniosek beneficjenta:

V' rozpatruje wniosek o zmiang umowy ztozony przez beneficjenta,

v’ sporzadza, generuje pismo informujagce o rozpatrzeniu wniosku
0 zmian¢ umowy negatywnie,

v’ sporzadza, generuje pismo informujgce o koniecznos$ci uzupetienia/
poprawienia/ztozenia wyjasnien dla wniosku o zmian¢ umowy,
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v’ sporzadza, generuje pismo informujgce o zmianie umowy o przyznaniu
pomocy oraz aneks do umowy o przyznaniu pomocy.
v" podpisuje pismo informujgce o braku podstaw do zawarcia aneksu do
uUMOowWy 0 przyznaniu pomocy.
—  Wypowiedzenie umowy 0 przyznaniu pomocy przez ARIMR/SW:
v’ sporzadza, generuje pismo informujgce o wypowiedzeniu umowy.
v’ sporzadza i generuje pismo informujgce o wyniku rozpatrzenia wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie wypowiedzenia umowy
przez ARIMR/SW, zgodnie z regutg R.122.
— Rozwigzanie umowy o przyznaniu pomocy na wniosek beneficjenta:
v’ rozpatruje wniosek beneficjanta o rozwigzaniu umowy,
v’ sporzadza, generuje pismo informujagce o rozwigzaniu umowy za
porozumieniem stron.

2.2.2. Uzytkownik weryfikujacy (jesli zostat wyznaczony):

- Blok A Ocena pod katem przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy oraz
sprawdzenie, czy nie zachodza niebudzace watpliwosci przestanki
nieprzyznania pomocy — dokonuje kontroli oraz podejmuje decyzje czy:

v wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny,

v wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — sprawdza pismo
0 odmowie przyznania pomocy ze wzgledu na zaistnienie przestanek
wykluczajacych przyznanie pomocy lub ze wzgledu na niebudzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy.

- Blok B Ocena formalna — przeprowadza ocen¢ formalng wniosku, w tym
sprawdza oraz podejmuje decyzje czy:

v wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

v" whniosek jest niekompletny — sprawdza wezwanie do usuniecia brakéw
formalnych,

v wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — sprawdza pismo
0 odmowie przyznania pomocy,

v' wniosek o przywrdcenie terminu jest poprawny czy zasadne jest
przywrocenie terminu na wykonanie czynno$ci, sprawdza pismo
z informacjag o przywrdceniu/nieprzywroceniu terminu wykonania
okreslonych czynnos$ci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie
pomocy

Ooraz

v' sprawdza pismo informujagce o wyznaczeniu nowego terminu
zalatwienia sprawy.

- Blok C/C1 Ocena merytoryczna wniosku — przeprowadza ocen¢ merytoryczng
wniosku (oceng¢ spetniania warunkow przyznania pomocy) i podejmuje decyzje
czy:

v whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny,

v' wniosek wymaga poprawy/ztozenia wyjasnien — sprawdza wezwanie do
poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnien,

KPH-611-1015-ARiIMR/12/z
Strona 53 z 186

Uchwalony Strona 54



v wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — sprawdza pismo
0 odmowie przyznania pomocy,
v wniosek kwalifikuje si¢ do kontroli na zlecenie.

Przejécie do Bloku D Kontrola na zlecenie — sprawdza pismo do BKM
OR/komorki kontrolnej SW z prosba o przeprowadzenie kontroli na zlecenie
wraz z lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie.
Dokonuje analizy sprawy po czynnosciach kontrolnych na podstawie
raportu z czynno$ci kontrolnych oraz podejmuje decyzje, czy w wyniku
kontroli na zlecenie wniosek kwalifikuje si¢ do:

dalszej oceny,

- odmowy przyznania pomocy - sprawdza pismo 0 odmowie
przyznania pomocy,

- zlozenia wyjasnien — sprawdza wezwanie do ztozenia wyjasnien

oraz po wyjasnieniach po kontroli na zlecenie podejmuje decyzje czy
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, czy do odmowy przyznania
pomocy.

Blok C/C2 Ocena merytoryczna wniosku — przeprowadza oceng¢ merytoryczng
wniosku po wezwaniu do poprawy wniosku lub do ztozenia wyjasnien/po
ztozeniu wniosku o ponowng cen¢ zasadnosci wezwania do poprawienia
whniosku i podejmuje decyzje czy:

v wniosek o ponowng oceng jest uzasadniony — dokonuje dalszej oceny
wniosku,

v wniosek o ponowng ocene jest calkowicie nieuzasadniony — sprawdza
pismo informujace o wyniku oceny wniosku o ponowng oceng
zasadno$ci wezwania do poprawienia wniosku o przyznanie pomocy,

v wniosek 0 ponowng ocene jest czeSciowo nieuzasadniony — sprawdza
pismo informujagce o wyniku oceny wniosku o ponownag oceng
zasadnosci wezwania do poprawienia wniosku o przyznanie pomocy,

v" wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

v' wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — sprawdza pismo
0 odmowie przyznania pomocy,

v wniosek wymaga poprawy/ztozenia wyja$nien — sprawdza wezwanie do
poprawienia wniosku lub do ztoZenia wyjasnien,

v' wniosek 0 przywrocenie terminu jest poprawny czy zasadne jest
przywrocenie terminu na wykonanie czynno$ci, sprawdza pismo
z informacja o przywrdceniu/nieprzywrdceniu terminu wykonania
okreslonych czynno$ci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie
pomocy,

v" wniosek kwalifikuje si¢ do kontroli na zlecenie.

Przejécie do Bloku D Kontrola na zlecenie — sprawdza pismo do BKM
OR/komorki kontrolnej SW z prosba o przeprowadzenie kontroli na zlecenie
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wraz z lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie.
Dokonuje analizy sprawy po czynnosciach kontrolnych na podstawie raportu
z czynnos$ci kontrolnych oraz podejmuje decyzje, czy w wyniku kontroli na
zlecenie wniosek kwalifikuje sie:

do dalszej oceny,

- do odmowy przyznania pomocy — sprawdza pismo 0 odmowie
przyznania pomocy,

- do ztozenia wyjasnien — sprawdza wezwanie do ztozenia wyjasnien,

oraz po wyjasnieniach po kontroli na zlecenie podejmuje decyzje czy
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, czy do odmowy przyznania
pomocy

oraz
v' sprawdza pismo informujagce o Wyznaczeniu nowego terminu
zalatwienia sprawy.

- Blok E Ocena merytoryczna (ocena punktowa wedlug kryteriow wyboru)/
Wstepna ocena merytoryczna w zakresie spetniania kryteriow wyboru operacji
(w tym uzyskania minimalnej liczby punktow) — dokonuje oceny punktowej
oraz podejmuje decyzje czy:

v wniosek spelnia minimum punktowe — kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
v wniosek nie spetnia minimum punktowego — sprawdza pismo
0 odmowie przyznania pomocy.

- Blok F Sprawdzenie dostgpnosci $rodkéw i zatwierdzenie oceny wniosku —
potwierdza dostgpno$¢ srodkow na przyznanie pomocy, tj. czy:

v" wniosek miesci si¢ w limicie $rodkéw przeznaczonych na dany nabdr —
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

v wniosek nie miesci si¢ w limicie srodkdéw przeznaczonych na dany nabor
— kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy — sprawdza pismo
0 odmowie przyznania pomocy,

v wniosek nie miesci si¢ w limicie srodkéw przeznaczonych na dany nabor
— oczekuje na $rodki.

- Blok G Ocena warunkow przed zawarciem umowy — dokonuje oceny pod katem
wystgpienia przestanek odmowy zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy oraz
podejmuje decyzje czy:

v wniosek kwalifikuje sie do zawarcia umowy,
v’ sprawdza pismo 0 odmowie zawarcia umowy.
Ooraz
v' sprawdza pismo informujagce o poprawieniu oczywistej omytki
pisarskiej lub rachunkowej.

- Zmiana umowy na wniosek ARIMR/SW:

v' sprawdza pismo informujace o zmianie umowy o przyznaniu pomocy —
na wniosek Agencji/SW oraz aneks do umowy 0 przyznaniu pomocy.

- Zmiana umowy na wniosek beneficjenta:
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v’ rozpatruje wniosek o zmiane umowy zlozony przez beneficjenta,

v' sprawdza pismo informujace o rozpatrzeniu wniosku o zmian¢ umowy
negatywnie,

v’ sprawdza pismo informujace o konieczno$ci uzupetnienia/poprawienia
/ztozenia wyjasnien dla wniosku o zmian¢ umowy,

v’ sprawdza pismo informujgce o zmianie umowy 0 przyznaniu pomocy
oraz aneks do umowy 0 przyznaniu pomocy,

v" podpisuje pismo informujgce o braku podstaw do zawarcia aneksu do
UMOoWy 0 przyznaniu pomocy.

- Wypowiedzenie umowy 0 przyznaniu pomocy przez ARIMR/SW:

v' sprawdza pismo informujgce o wypowiedzeniu umowy.

v’ sprawdza pismo informujgce o wyniku rozpatrzenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy w zakresie wypowiedzenia umowy przez
ARIMR/SW, zgodnie z regutg R.122.

- Rozwigzanie umowy 0 przyznaniu pomocy na wniosek beneficjenta:

v' rozpatruje wniosek beneficjanta o rozwigzaniu umowy,

v’ sprawdza pismo informujgce o rozwigzaniu umowy za porozumieniem
stron.

2.2.3. Uzytkownik zatwierdzajacy:

- Blok A Ocena pod katem przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy:

v’ zatwierdza Wynik oceny pod katem przestanek wykluczajacych
przyznanie pomocy lub zaistnienia niebudzacych watpliwosci
przestanek nieprzyznania pomocy W przypadku rozbiezno$ci stanowisk
miedzy pracownikiem merytorycznym a weryfikujagcym oraz uzasadnia
podjeta decyzjg,

v w przypadku decyzji o odmowie przyznania pomocy ze wzgledu na
zaistnienie przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy lub ze
wzgledu na niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy
nastgpuje przejscie na Blok F i zatwierdzenie oceny wniosku,

v’ akceptuje pismo o odmowie przyznania pomocy ze wzgledu na
zaistnienie przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy lub ze
wzgledu na niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy.

- Blok B Ocena formalna:

v' zatwierdza Wynik oceny formalnej w przypadku rozbieznosci stanowisk
mig¢dzy pracownikiem merytorycznym a weryfikujagcym oraz uzasadnia
podjeta decyzje,

v' akceptuje wezwanie do usuniecia brakoéw formalnych,

v' akceptuje pismo z informacja o przywrdceniu/nieprzywroceniu terminu
wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie
0 przyznanie pomaocy,

v’ zatwierdza Wynik oceny formalnej po wezwaniu do usuni¢cia brakow
w przypadku rozbieznosci stanowisk miedzy pracownikiem
merytorycznym a weryfikujagcym oraz uzasadnia podj¢ta decyzje,
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v’ akceptuje pismo o odmowie przyznania pomocy po wezwaniu do
usunig¢cia brakow

oraz

v akceptuje pismo informujgce o Wwyznaczeniu nowego terminu
zalatwienia sprawy.

- Blok C/C1 Ocena merytoryczna wniosku:

v’ zatwierdza Wstepny wynik oceny merytorycznej wniosku w przypadku
rozbieznos$ci  stanowisk migdzy pracownikiem merytorycznym
a weryfikujacym oraz uzasadnia podjeta decyzje,

v" akceptuje wezwanie do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnien,

v w przypadku decyzji o odmowie przyznania pomocy nastepuje
przejscie na Blok F i zatwierdzenie oceny wniosku,

v’ akceptuje pismo o odmowie przyznania pomocy.

- Blok C/C2 Ocena merytoryczna wniosku po wezwaniu do poprawy wniosku lub
do ztozenia wyjasnien):

v’ zatwierdza Wynik oceny merytorycznej wniosku, po wezwaniu do
poprawy wniosku/zlozenia wyjasnien w przypadku rozbieznosci
stanowisk migdzy pracownikiem merytorycznym a weryfikujacym oraz
uzasadnia podjeta decyzje,

v' akceptuje pismo informujgce o wyniku oceny wniosku o ponowng ocene
zasadnosci wezwania do poprawienia wniosku o przyznanie,

v w przypadku decyzji o odmowie przyznania pomocy nastgpuje
przejscie na Blok F i zatwierdzenie oceny wniosku,

v’ akceptuje pismo o odmowie przyznania pomocy,

akceptuje wezwanie do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnien,

v' akceptuje pismo z informacjg o przywrdceniu/nieprzywroceniu terminu
wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie
0 przyznanie pomocy

<

oraz

v' akceptuje pismo informujgce o Wwyznaczeniu nowego terminu

zalatwienia sprawy.
- Blok D Kontrola na zlecenie:

v’ zatwierdza Wynik kontroli na zlecenie w przypadku rozbiezno$ci
stanowisk migdzy pracownikiem merytorycznym a weryfikujacym oraz
uzasadnia podjeta decyzje,

v’ akceptuje pismo do BKM OR/komorki kontrolnej SW z prosba
o przeprowadzenie kontroli na zlecenie wraz z lista elementéw do
sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie,

v w przypadku decyzji 0 odmowie przyznania pomocy nastepuje przejscie
na Blok F i zatwierdzenie oceny wniosku,

v’ akceptuje pismo o odmowie przyznania pomocy,

v’ akceptuje pismo do ztozenia wyjasnien,
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v' zatwierdza Wynik po wyjasnieniu (po kontroli na zlecenie) w przypadku
rozbiezno$ci  stanowisk miedzy pracownikiem merytorycznym
a weryfikujacym oraz uzasadnia podj¢ta decyzjg.

- Blok E Ocena merytoryczna (ocena punktowa wedtug kryteriow wyboru)/Wst¢pna
ocena merytoryczna w zakresie spelniania kryteriow wyboru operacji (w tym
uzyskania minimalnej liczby punktow):

v’ zatwierdza Wynik oceny punktowej wniosku w przypadku rozbieznos$ci
stanowisk migdzy pracownikiem merytorycznym a weryfikujacym oraz
uzasadnia podjeta decyzje,

v w przypadku decyzji o odmowie przyznania pomocy nastepuje przejscie
na Blok F i zatwierdzenie oceny wniosku,

v'akceptuje pismo 0 odmowie przyznania pomocy.

- Blok F Sprawdzenie dostepnosci srodkdw na przyznanie pomocy i zatwierdzenie
oceny wniosku:

v’ zatwierdza dostepno$¢ srodkow na przyznanie pomocy, tj. czy:

wniosek miesci si¢ w limicie srodkdw przeznaczonych na dany nabor
— kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- wniosek nie miesci si¢ w limicie srodkéw przeznaczonych na dany
nabor — kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy — akceptuje
pismo o odmowie przyznania pomaocy,
wniosek nie miesci si¢ w limicie srodkdw przeznaczonych na dany
nabor — oczekuje na $rodki,

v’ zatwierdza ocen¢ wniosku, tj. czy:

wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

- wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa przyznania
pomocy — akceptuje pismo 0 odmowie przyznania pomocy,

- wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — ponowna ocena
merytoryczna.

- Blok G Ocena warunkow przed zawarciem umowy:

v’ zatwierdza Wynik oceny warunkow przed zawarciem umowy
w  przypadku rozbieznosci stanowisk miedzy pracownikiem
merytorycznym a weryfikujagcym oraz uzasadnia podj¢ta decyzje,

v’ akceptuje pismo o odmowie zawarcia umowy

oraz

v’ akceptuje pismo informujagce o poprawieniu oczywistej omytki
pisarskiej lub rachunkowej.
—  Zmiana umowy na wniosek ARIMR/SW:
v'akceptuje pismo informujgce o zmianie umowy o przyznaniu pomocy —
na wniosek Agencji/SW oraz aneks do umowy 0 przyznaniu pomocy.
— Zmiana umowy na wniosek beneficjenta:
v' akceptuje pismo informujace o rozpatrzeniu wniosku o zmiang umowy
negatywnie,
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v’ akceptuje pismo informujgce o konieczno$ci uzupetnienia/poprawienia
/zYozenia wyjas$nien dla wniosku o zmiang umowy,

v' akceptuje pismo informujace o zmianie umowy o przyznaniu pomocy
oraz aneks do umowy 0 przyznaniu pomocy,

v’ akceptuje pismo informujgce o braku podstaw do zawarcia aneksu do
uUMOowWy 0 przyznaniu pomocy.

—  Wypowiedzenie umowy 0 przyznaniu pomocy przez ARIMR/SW:

v’ akceptuje pismo informujace o wypowiedzeniu umowy,

— akceptuje pismo informujagce o wyniku rozpatrzenia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy w zakresie wypowiedzenia umowy przez ARIMR/SW,
zgodnie z regutg R.122. Rozwigzanie umowy o przyznaniu pomocy na wniosek
beneficjenta:

v' akceptuje pismo informujgce o rozwigzaniu umowy za porozumieniem
stron.

2.2.4. Uzytkownik zatwierdzajacy II:
- Blok A Ocena pod katem przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy:

v podpisuje pismo 0 odmowie przyznania pomocy ze wzgledu na
zaistnienie przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy Ilub ze
wzgledu na niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy.

- Blok B Ocena formalna:

v' podpisuje wezwanie do usuniecia brakéw formalnych,

v" podpisuje pismo z informacjg o przywrdceniu/nieprzywroceniu terminu
wykonania okres$lonych czynno$ci w toku postgpowania w sprawie
0 przyznanie pomocy,

v" podpisuje pismo 0 odmowie przyznania pomocy po wezwaniu do
usunigcia brakow

oraz

v podpisuje pismo informujagce o Wwyznaczeniu nowego terminu
zalatwienia sprawy.
- Blok C/C1 Ocena merytoryczna wniosku:
v" podpisuje wezwanie do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnien,
v" podpisuje pismo 0 odmowie przyznania pomocy.
- Blok C/C2 Ocena merytoryczna wniosku po wezwaniu do poprawy
whniosku/ztozenia wyjasnien:
v" podpisuje pismo informujgce o wyniku oceny wniosku o ponowng ocene
zasadnosci wezwania do poprawienia wniosku o przyznanie pomocy,
v’ podpisuje pismo o odmowie przyznania pomocy,
v podpisuje wezwanie do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnien,
v' podpisuje pismo z informacjg o przywrdceniu/nieprzywrdceniu terminu
wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie
0 przyznanie pomocy
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oraz

v podpisuje pismo informujgce o Wwyznaczeniu nowego terminu
zalatwienia sprawy.
- Blok D Kontrola na zlecenie:
v podpisuje pismo do BKM OR/komorki kontrolnej SW z prosba
o przeprowadzenie kontroli na zlecenie wraz z lista elementow do
sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie,
v' podpisuje pismo do ztozenia wyjasnien,
v' podpisuje pismo 0 odmowie przyznania pomocy.
- Blok E Ocena merytoryczna (ocena punktowa wedlug kryteriow wyboru)/
Wstepna ocena merytoryczna w zakresie spetniania kryteriow wyboru operacji
(w tym uzyskania minimalnej liczby punktéw):
v’ podpisuje pismo o odmowie przyznania pomocy.
- Blok F Sprawdzenie dostgpnosci srodkow i zatwierdzenie oceny wniosku:
v' podpisuje pismo 0 odmowie przyznania pomaocy.
- Blok G Ocena warunkow przed zawarciem umowy:
v' podpisuje pismo 0 odmowie zawarcia umowy
oraz
v’ podpisuje pismo informujgce o poprawieniu oczywistej omytki
pisarskiej lub rachunkowej.
—  Zmiana umowy na wniosek ARIMR/SW:
v' podpisuje pismo informujace o zmianie umowy o przyznaniu pomocy
— na wniosek Agencji/SW oraz aneks do umowy 0 przyznaniu pomocy
oraz zatwierdza aneks.
— Zmiana umowy na wniosek beneficjenta:
v" podpisuje pismo informujgce 0 rozpatrzeniu wniosku o zmiane umowy
negatywnie,
v" podpisuje pismo informujgce o konieczno$ci uzupetnienia/poprawienia
/ztozenia wyjasnien dla wniosku o zmian¢ umowy,
v podpisuje pismo informujgce o zmianie umowy o przyznaniu pomocy
oraz aneks do umowy 0 przyznaniu pomocy oraz zatwierdza aneks,
v podpisuje pismo informujgce o braku podstaw do zawarcia aneksu do
UMOoWy 0 przyznaniu pomocy.
—  Wypowiedzenie umowy 0 przyznaniu pomocy przez ARIMR/SW:
v podpisuje pismo informujgce 0 wypowiedzeniu umowy,
v" podpisuje pismo informujgce o wyniku rozpatrzenia wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie wypowiedzenia umowy przez
ARiIMR, zgodnie z regutg R.122.

— Rozwigzanie umowy o przyznaniu pomocy na wniosek beneficjenta:
v' podpisuje pismo informujgce o rozwigzaniu umowy.

KPH-611-1015-ARiIMR/12/z
Strona 60 z 186

Uchwalony Strona 61



3. Zalaczniki

3.1. Zalacznik nr 1 Interwencje objete procedura

Svstem Departament
L.p. | Symbol Nazwa interwencji ol))/sfu ; Kolejnos$¢ obstugi wniosku | odpowiedzialny
& za wdrazanie
1. 1.6.1. Wspieranie podnoszenia poziomu wiedzy pszczelarskigj CsoB Kolejnoé¢ podstawowa
2. 1.6.2. Inwestycje, wspieranie modernizacji gospodarstw pasiecznych CSOB Kolejnos¢ podstawowa
3. 1.6.3. Wspieranie walki z warrozg produktami leczniczymi CSOB Kolejnos¢ podstawowa
4, 1.6.4. Utatwienie prowadzenia gospodarki wedrownej CSOB Kolejnos¢ podstawowa DWSIEP
5. 1.6.5. Pomoc na odbudowe i poprawe wartosci uzytkowej pszczot CSOB Kolejnos¢ podstawowa
6. 1.6.6. Wsparcie naukowo-badawcze CSOB Kolejnos¢ podstawowa
7 16,7, Wsp_ieranie badania jakos$ci handlowej miodu oraz identyfikacja miodow CSOB Kolejnoéé podstawowa
odmianowych
Poprawa infrastruktury stuzacej do planowania i organizacji produkcji, dostosowania
8. 1.7.1 produkcji do popytu w odniesieniu do jakosci i iloéci, optymalizacji kosztow CSOB Kolejnos¢ podstawowa
produkcji i zwrotu z inwestycji oraz stabilizacji cen producentow owocoéw i warzyw
9. 172 Poprawa W}.IposaZenia’technicznego wykyorzlystywaneg() do koncentracji dostaw i CSOB Kolejnoéé podstawowa
umieszczania produktow na rynku owocow i warzyw
10. 1173 Dzialar_lia inf(?rrnacyjne, promocyjn.e i r?arketingowre W odniefsie.niu do produktow, CSOB Kolejnoéé podstawowa
marek i znakow towarowych organizacji producentow owocow i warzyw
11. | 1.74 Wycofanie z rynku owocoéw i warzyw CSOB Kolejnos¢ podstawowa DDl
12. | 1.75 Dziatania na rzecz ochrony $rodowiska oraz tagodzenia zmian klimatu CsoOB Kolejnos¢ podstawowa
13. | 176 Badania i rozwoj CSOB Kolejno$¢ podstawowa
14. 1.7.7 Ustugi doradcze i pomoc techniczna CSOB Kolejnos¢ podstawowa
15. 1.7.8 Szkolenia, w tym coaching i wymiana najlepszych praktyk CSOB Kolejnos¢ podstawowa
Kolonodd : .
16. | 1.10.1.1. | Inwestycje w gospodarstwach rolnych zwigkszajgce konkurencyjnos¢ (dotacja) CSOB pr(;seeJII; (I)(T;iz zastosowaniem
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Inwestycje w gospodarstwach rolnych w zakresie OZE i poprawy efektywnosci
17. | 1.10.2. energetycznej CSOB Kolejnos¢ podstawowa
Obszar A
Inwestycje w gospodarstwach rolnych w zakresie OZE i poprawy efektywnosci Koleinogd .
18. | 1.10.2. energetycznej CSOB 0 ejnoscf.z zastosowaniem
. preselekcji
Obszar Bi C
19. | 1.10.3. Inwestycje zapobiegajace rozprzestrzenianiu si¢ ASF CSOB Kolejnos¢ podstawowa
Kolomodd " .
20. | 1.10.4 Inwestycje przyczyniajace si¢ do ochrony srodowiska i klimatu CSOB O'CINOSE 2 ZASIOSOWARICE
preselekcji
21. | 1.10.5. Rozw¢j matych gospodarstw CSOB Kolejnos¢ podstawowa DDP
Kolejnos¢ podstawowa/
22. | 1.10.6.1 | Rozwdj wspotpracy w ramach tancucha warto$ci (dotacja) — w gospodarstwie CSOB Kolejno$¢ z zastosowaniem | DOPI
preselekcji*
Kolejno$¢ podstawowa/
23. | 1.10.7.1. | Rozwdj wspoltpracy w ramach tancucha wartosci (dotacja) — poza gospodarstwem CSOB Kolejnos¢ z zastosowaniem | DOPI
preselekcji*
24. | 1.10.8. Scalanie gruntéw wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym CSOB Kolejnos¢ podstawowa SW/DDD
25. | 1.10.10. | Infrastruktura na obszarach wiejskich oraz wdrozenie koncepcji inteligentnych wsi CSOB prZSZJII; T(i(;iz ZASTOSOWAIEm | s\W/DDD
Kolonodd : .
26. | 1.10.15. | Inwestycje poprawiajace dobrostan bydta i §win CSOB O'CINOSE Z ZASIOSOWANIEM | by
preselekcji
27. | 1.11. Premie dla mtodych rolnikow CsoOB Kolejnos¢ podstawowa DDP
28. | 1.12.2. Dofinansowanie Funduszy Wzajemnosciowych CSOB Kolejnos¢ podstawowa DOPI
29. | 1131 LEADER/Rozwdj lokalny kierowany przez spoteczno$¢ Komponent Zarzadzanie LSR CSOB Kolejnos¢ podstawowa SW/DDD
30. | 1.13.2. Tworzenie i rozw0j organizacji producentdéw i grup producentéw rolnych CSOB Kolejnos¢ podstawowa
31 | 1133, Promovrvan.ie, ir{f(.)r.mowarrlie. i marketing, dotyczacy zywnoS$ci wytwarzanej w ramach CSOB Kolejnosé podstawowa DDI
systemow jakosci zywnosci
32. | 1.113.4. Rozwo6j wspolpracy producentow w ramach systemow jakosci zywnoS$ci CSOB Kolejnos¢ podstawowa
33. | 1.135. Wspotpraca Grup Operacyjnych EPI CSOB Kolejno$¢ podstawowa DOPI
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34 11411 Doskonalenie zawodowe rolnikow (modut 1 Szkolenia podstawowe dla rolnikow — AUREA Koleinodé odstawowa
" | 77T | beneficjent dedykowany) TRAIN ! P
AUREA Kolejnos¢ podstawowa/
35. | 114.1.2 | Doskonalenie zawodowe rolnikow (modut 2 Szkolenia profilowane dla rolnikow). TRAIN Kolejno$¢ z zastosowaniem
preselekcji*
Kompleksowe doradztwo rolnicze (modut 1 Kompleksowe programy doradcze — AUREA .,
36. | 1.14.21 . Kol dst
beneficjent dedykowany) TRAIN olenose podstawowa
AUREA
37. | 1.14.2.2 | Kompleksowe doradztwo rolnicze (modut 2 Doradztwo grupowe — konkurs) Tlé AIN Kolejno$¢ podstawowa
Doskonalenie zawodowe kadr doradczych (modut 1 Podstawowe i uzupehiajace AUREA e,
. | 11431 Kol
38 3 szkolenia dla doradcow rolniczych) TRAIN olejnos¢ podstawowa
Kolomodd
Doskonalenie zawodowe kadr doradczych (modut 3 Studia podyplomowe dla AUREA © eqno%cf podstawowa/'
39. 1.14.3.2 i . i Kolejno$¢ z zastosowaniem
doradcéw rolniczych — nabor) TRAIN -
preselekcji*
Doskonalenie zawodowe kadr doradczych (modut 4 Mentoring dla mtodych doradcéw | AUREA KOleJ.nO?C, pOdStawowa/.
40. | 1.114.3.3 . , Kolejnos¢ z zastosowaniem
rolniczych — nabor) TRAIN o
preselekcji*
Koloinodd
Doskonalenie zawodowe kadr doradczych (modut 5 Praktyki zawodowe dla doradcow AUREA © ej‘n0§¢? podstawowa/’
41. | 1.14.34 . , Kolejno$¢ z zastosowaniem
rolniczych — nabor) TRAIN ..
preselekcji*
Kolonodd
Doskonalenie zawodowe kadr doradczych (modut 2 Szkolenia profilowane dla AUREA ° eJ.n0§¢? podstawowa/.
42. | 1.14.3.5 , . Kolejno$¢ z zastosowaniem | DOPI
doradcow rolniczych — konkurs) TRAIN .
preselekcji*
W . darstw d tracyjnych (Modul 1 Transfer wied . AUREA Kolejnos¢ podstawowa/
43 | 11441 sparcie gospodarstw demonstracyjnyc odut 1 Transfer wiedzy w oparciu Kolejnosé z zastosowaniem
0 demonstracje) TRAIN .
preselekcji*
. . . Kolejno$¢ podstawowa/
44 | 114.4.2 Wsparcie gospodarstw demonstracyjnych (Modut 2 Wzmocnienie bazy gospodarstw AUREA Kolejnosé z zastosowaniem
demonstracyjnych) TRAIN "
preselekcji*

* W zaleznosci od naboru mozliwe jest zastosowanie roznych zasad obshugi wnioskow.

CSOB obstuguje rowniez Pomoc techniczng nie bedaca interwencja, ktorej nie obowiazuje przedmiotowa KPH
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3.2. Zalacznik nr 2 Karta oceny wniosku o przyznanie pomocy

KARTA OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

Interwencja:

) Plan Strategiczny dla WPR na lata 2023-2027
Program:

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek:

Znak sprawy:

Imig i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy:

KPH-611-1015-ARiMR/12/z
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Karta dotyczy oceny dokonywanej przez
pracownika:
(zwanego w dalszej czgsci ,,Oceniajacym”)

Czy wniosek podlega ocenie przez TAK NIE
pracownika weryfikujacego? ] ]
(tzw. ,,drugiej parze oczu”)

Wstawic ,,X”” we wlasciwym polu TAK

Merytorycznego?

[

Weryfikujacego!

[

Zatwierdzajacego*!

[

*W przypadku rozbieznosci stanowisk miedzy pracownikiem merytorycznym a weryfikujacym, decyzje podejmuje pracownik zatwierdzajacy wraz z uzasadnieniem decyzji.

W przypadku zlozenia wniosku o ponowng ocene zasadnosci wezwania (...), wniosek rozpatrywany jest przez pracownika innego niz wyznaczony do rozpoznania danej

sprawy

Uchwalony

KPH-611-1015-ARiMR/12/z
Strona 65 z 186

Strona 66



BLOK A

CZESC A.1
Ocena pod katem przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy
Lp. Ocena wykluczen z przyznania pomocy TAK NIE
1. . . i . [] []
Whioskodawca nie zostal wykluczony z mozliwosci przyznania pomocy
Czy wobec wnioskodawcy nie maja zastosowania $rodki sankcyjne, o ktorych mowa w ustawie
2. z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu ] ]
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
Czy wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do srodkéw publicznych, o ktorych mowa
3. w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie ] ]
prawomocnego orzeczenia sgdu
4. Nie zachodzg niebudzace watpliwos$ci przestanki nieprzyznania pomocy ] ]
B | et ] ]
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Wynik oceny pod katem przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy

Lp.

TAK

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

[

Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa przyznania pomocy

[

Pracownik merytoryczny

Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis
Pracownik weryfikujgacy

Imig i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy *

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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Uzasadnienie decyzji *
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BLOK B

Czes¢ B.1
Ocena formalna
Ocena wniosku
Lp. Ocena formalna TAK NIE N/D DO
UzUP
1. | Pytania szczegdtowe dotyczace kompletnosci wniosku dla danej interwencji PS WPR ] ] ] ]
na lata 2023-2027 (wymagane zalaczniki oraz czy wniosek zostal wypeliony we
wszystkich wymaganych polach)
Wynik oceny formalnej
Lp. TAK
1. | Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny ]
2. | Wniosek jest niekompletny — wezwanie wnioskodawcy do usuni¢cia brakéw formalnych ]
3. | Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa przyznania pomocy
KPH-611-1015-ARIMR/12/z
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Pracownik merytoryczny
Imig i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis
Pracownik weryfikujacy

Imig¢ i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji *

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.
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Cze$é B.2

Ocena formalna po wezwaniu do usuniecia brakow

Lp. Ocena formalna po wezwaniu do usuni¢cia brakow
1. Przenosza si¢ tutaj wszystkie pytania wraz z odpowiedziami z cze¢$ci B.1
2.
Wynik oceny formalnej po wezwaniu do usuni¢cia brakéw
Lp. TAK
1. | Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ]
2. Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa przyznania pomocy ]

Uchwalony
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Pracownik merytoryczny

Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis
Pracownik weryfikujacy

Imig¢ i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji *

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.
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BLOKC

CZESC C.1
Ocena merytoryczna wniosku
. - . . DO
Lp. | Ocena merytoryczna wniosku (ocena spelniania warunkéw przyznania pomocy) TAK NIE N/D UZUP
1. | Czy przynaleznos$¢ do grupy w rozumieniu przepisoéw Dyrektywy 2013/34/UE umozliwia [ [ (] (]
przyznanie pomocy
2. | Czy wnioskodawca usunat zmiany, ktore nie wynikaty z wezwania P-1/1015 ] ] ] ]
3. | Czy dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw do przyznania pomocy nie budza [ [ [ ]
watpliwosci co do ich rzetelnos$ci
4. | Czy NIE stwierdzono stworzenia sztucznych warunkéw do otrzymania pomocy ] ] ] ]
5. | Pytania szczegdtowe dotyczace oceny merytorycznej wniosku dla danej interwencji PS WPR na [ [ [] ]
lata 20232027 (ocena warunkow przyznania pomocy oraz kontrola krzyzowa)
Wynik oceny merytorycznej wniosku
Lp. TAK
1. | Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ]
2. | Wniosek wymaga poprawy/zlozenia wyjasnien []
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Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa przyznania pomocy

Whiosek kwalifikuje si¢ do kontroli na zlecenie

Pracownik merytoryczny

Imie i nazwisko pracownika merytorycznego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Pracownik weryfikujacy

Imig¢ i nazwisko pracownika weryfikujacego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uzasadnienie decyzji *
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CZESC C.2
Ocena czynnos$ci dokonanych przez wnioskodawce po wezwaniu do poprawienia wniosku/zlozenia wyjasnien

Lp. TAK
1. | Wniosek o ponowng ocen¢ zasadno$ci wezwania do poprawienia wniosku wptynat w terminie ]
2. | Dokonano w terminie poprawy/wyjasnien do wniosku ]
3. | Nie dokonano w terminie poprawy wniosku/ nie ztozono wyjasnien do wniosku []
Ocena merytoryczna wniosku po wezwaniu do poprawy wniosku/zlozenia wyjasnien
L Ocena merytoryczna wniosku (Ocena po wezwaniu do poprawienia wniosku lub do zlozenia wyjasnien/Ocena po zlozeniu
- wniosku 0 ponow3a ocen¢ zasadnoS$ci wezwania do poprawienia wniosku)
1. | Przenosza si¢ tutaj wszystkie pytania z odpowiedziami z czgsci C.1
2.
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Wynik oceny merytorycznej wniosku po wezwaniu do poprawy wniosku/zlozenia wyjasnien

Lp. TAK
1. Whniosek o ponowng oceng jest uzasadniony — dalsza ocena wniosku

2. Whiosek o ponowng oceng jest catkowicie nieuzasadniony

3. Whiosek o ponowng oceng jest czgsciowo nieuzasadniony

4. Whiosek kwalifikuje si¢ do kontroli na zlecenie

5. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

6. Whiosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa przyznania pomocy

O Odoo )

7. Whniosek wymaga poprawy/ztozenia wyjasnien

Pracownik merytoryczny

Imig i nazwisko pracownika merytorycznego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Pracownik weryfikujgacy

Imie i nazwisko pracownika weryfikujacego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.
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Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji *

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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BLOK D

KONTROLA NA ZLECENIE
D.1 ZAKRES KONTROLI NA ZLECENIE

Uzasadnienie KOMIECZNOSCT .....iiuiiiiiiiciiicieiee ettt ettt et e e s e e e seeaeereebestessenseseere e
przeprowadzenia  kontroli na
zlecenie.

Elementy podlegajace sprawdzeniu
wraz z uzasadnieniem.

Wynik kontroli na zlecenie

Lp. TAK

1. | Wynik kontroli na zlecenie pozytywny — kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. | Wynik kontroli na zlecenie negatywny — odmowa przyznania pomocy

3. | Wynik kontroli na zlecenie — wniosek wymaga wyjasnienia

Wynik kontroli na zlecenie — wniosek wymaga zlecenia uzupetniajgcych czynnos$ci
kontrolnych

I I I B O
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Pracownik merytoryczny

Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis
Pracownik weryfikujacy

Imig¢ i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji *

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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Wynik po wyjasnieniu (po kontroli na zlecenie)

Lp. TAK
1. Whiosek jest poprawny — kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ]
2. Wnhiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy ]

Pracownik merytoryczny

Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis
Pracownik weryfikujacy

Imig¢ i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy*

Imig i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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Uzasadnienie decyzji *
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BLOKE

Ocena merytoryczna (ocena punktowa wedlug kryteriéw wyboru)/Wstepna ocena merytoryczna
w zakresie spelniania kryteriow wyboru operacji (w tym uzyskania minimalnej liczby punktow)**

minimalnej ilosci punktow sa spelnione

Liczba przyznanych
Ocena kt dlug Kkryterio b
Lp. o erac'ipun owa wedlug Kryteriow wyboru Fhx TAK NIE N/D punktéw/Wstepna liczba
perad przyznanych punktow
L Pytania.l.w z.akresie sPelniania krytc?riéw wyboru. s ] [ ]
operacji (o ile kryteria wyboru maja zastosowanie)
2 ] ] ]
Suma uzyskanych
Kkté .
Kryteria wyboru operacji kwalifikujace do pul.l 7L
: Lo wniosku/Suma
przyznania pomocy w odniesieniu do ] [] []

uzyskanych punktow po
wstepnej ocenie
merytorycznej wniosku**

Uchwalony
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Wynik oceny punktowej wniosku

Lp. TAK
1. | Wniosek spetnia minimum punktowe — kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ]
2. | Wniosek nie spetnia minimum punktowego — kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy ]

*** kolumna widoczna w przypadku wartosci liczbowej odnoszacej si¢ do wybranych interwencji (np. Interwencji 1.10.3).

Pracownik merytoryczny

Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis
Pracownik weryfikujgcy

Imig i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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Uzasadnienie decyzji *
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BLOK F

Sprawdzenie dostepnosci Srodkow
i
Zatwierdzenie oceny wniosku
Lp. TAK
Sprawdzenie dostepnosci Srodkow
1 Whniosek miesci si¢ w limicie §rodkéw przeznaczonych na dany nabor — ]
" | kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
) Whiosek nie miesci si¢ w limicie §rodkow przeznaczonych na dany nabdér — [
" | kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
3 Whiosek nie miesci si¢ w limicie §rodkéw przeznaczonych na dany nabdér — []
" | oczekuje na $rodki
Zatwierdzenie oceny wniosku
4. | Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ]
5. | Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa przyznania pomocy ]
6. | Wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — ponowna ocena merytoryczna ]

Uchwalony
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Pracownik merytoryczny

Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis
Pracownik weryfikujacy

Imig i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji *

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ datg.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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BLOK G

Ocena warunkow przed zawarciem umowy

Lp. TAK NIE N/D
Whnioskodawca dokonat wszystkich czynnosci, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 pkt. 11
1. ] ] ]
ustawy o PS WPR
2. | Wnioskodawca nie zostal wykluczony z mozliwosci przyznania pomocy ] ]
3. | Nabor wnioskéw o przyznanie pomocy nie zostat uniewazniony [] []
4 Nie zachodzg przestanki/obawa zaistnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 93 ust 3 ] (]

ustawy o PS WPR

Wynik oceny warunkéw przed zawarciem umowy

Lp.

TAK

1.| Wniosek kwalifikuje si¢ do zawarcia umowy

[l

2. | Wniosek nie kwalifikuje si¢ do zawarcia umowy

[
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Pracownik merytoryczny

Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis
Pracownik weryfikujacy

Imig¢ i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji *

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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3.3. Zatacznik nr 3 Instrukcja do Karty oceny wniosku o przyznanie pomocy
(IK-1/1015)

Niniejsza Instrukcja do Karty oceny wniosku o przyznanie pomocy jest dokumentem
pomocniczym, ktory wskazuje rozwigzania dla poszczegolnych czynnosci w ramach
weryfikacji wniosku i zawiera podstawowe wymagania W zakresie postepowania przy jego
ocenie.

Proces rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy zlozonego przez wnioskodawce
w ramach interwencji objetych niniejsza procedura realizowany jest przez wtasciwa jednostke
organizacjng ARIMR/SW przy wsparciu systemu informatycznego CSOB. Kazdy uzytkownik
bioragcy udziat w ocenie wniosku (tj. merytoryczny/weryfikujacy (jesli zostat
wyznaczony)/zatwierdzajacy) dokonuje  kontroli  administracyjnej i odzwierciedla
wykonywane czynno$ci wraz z ich wynikiem w Karcie oceny wniosku o przyznanie pomocy
w systemie CSOB. W przypadku rozbieznosci stanowisk, decyzj¢ podejmuje uzytkownik
zatwierdzajacy wraz z uzasadnieniem decyzji. Poszczegdlni uzytkownicy dokonuja oceny
sprawy w oparciu o odpowiedzi automatyczne badz manualne.

Sposob wypelniania Karty oceny.

1. Kart¢ oceny wniosku wypehnia si¢ zgodnie z niniejsza instrukcja poprzez:
a) wpisanie na stronie tytutowej odpowiednich danych dotyczacych weryfikowanego
wniosku,
b) wstawienie oznaczenia ,,X” we wlasciwym polu (kwadracie),
c) wpisanie w pola opisowe liczb, dat lub innych, odpowiednich informacji, zgodnie
z zakresem tematycznym danego pola.

Sprawdzenia poszczegolnych pytan kontrolnych zawartych w Karcie dokonuje si¢ poprzez
wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim wierszu pola ,,TAK” albo ,,NIE” albo ,,N/D” (nie
dotyczy) albo ,,DO UZUP” (do uzupetnien/wyjasnien) w zaleznosci danego bloku/czesci Karty.

Karta oceny wniosku obejmuje poszczegolne etapy oceny wniosku o przyznanie pomocy (w
zalezno$ci czy ocena przeprowadzana jest wedlug podstawowej kolejnosci, czy kolejnosci z
zastosowaniem preselekcji), tj.:

— oceng pod katem przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy (Blok A),

— oceng formalng wniosku (Blok B),

— ocen¢ merytoryczng wniosku w zakresie spelniania warunkow przyznania pomocy
(Blok C),

— kontrolg na zlecenie (jesli jest wymagana) (Blok D),

— merytoryczng (ocena punktowa wedlug kryteriow wyboru) /Wstepna ocene
merytoryczng w zakresie spelniania kryteriow wyboru operacji (w tym uzyskania
minimalnej liczby punktow) (Blok E),

— kontrolg sprawdzenia dostgpnosci sSrodkow i1 zatwierdzenie oceny wniosku (Blok F),

— oceng¢ warunkoéw przed zawarciem umowy (Blok G).
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Do kazdej Karty oceny wniosku o przyznanie pomocy (w zalezno$¢ od danej interwencji) do
systemu teleinformatycznego zaimplementowane zostaly odrgbne pytania dotyczace oceny
formalnej wniosku, oceny merytorycznej wniosku (oceny spetniania warunkéw przyznania
pomocy oraz oceny punktowej wedlug kryteriow wyboru).

Uzytkownik przeprowadza ocen¢ wniosku zgodnie z niniejszg instrukcja oraz zgodnie
z aktualnie obowiagzujaca Instrukcjg stanowiskowg (Instrukcja stanowiskowa zawiera
indywidualne pytania dla danej interwencji zawarte w zaimplementowanej Karcie oraz sposéob
ich oceny 1 weryfikacji) opublikowang na portalu wewngtrznym pod adresem:
https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zakladce: Departamenty/ Departament wiasciwy dla danej
interwencji/Instrukcje stanowiskowe.

W przypadku interwencji delegowanych do SW, instrukcje stanowiskowe oraz inne dokumenty
wlasciwe dla realizacji interwencji w ramach PS WPR do przedmiotowej KPH beda
przekazywane przez komorke organizacyjng ARiIMR odpowiedzialng za interwencje
delegowane w formie elektronicznej zgodnie z Zasadami przeptywu informacji
dotyczacych szczegblowych warunkéw 1 trybu przyznawania i1 zatwierdzania pomocy
finansowej oraz stosowania procedur w zakresie zadan delegowanych przez Agencj¢ platnicza
do podmiotéow wdrazajacych w ramach PS WPR na lata 2023 -2027.

Nalezy pamigtac, aby weryfikacja i ocena wniosku przeprowadzona przez danego uzytkownika
dokonywana byla w sposob doktadny, sumienny i rzetelny. Przeprowadzone czynnoS$ci
sprawdzajace powinny zosta¢ udokumentowane i potwierdzone np. notatkami stuzbowymi
(w tym uwzgledniajacymi przebieg przeprowadzonych rozméw telefonicznych), wydrukami
internetowymi, wydrukami ,,print screen” przedstawiajacymi wynik kontroli tj. wyszukiwania
danego podmiotu. Nalezy pamiegta¢, iz konieczne jest zapewnienie rzetelnego $ladu
rewizyjnego z przeprowadzanych kontroli. Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych (np. notatki stuzbowe, wydruki internetowe) powinny by¢ zamieszczane
w aplikacji do rejestrowania dokumentow® bez koniecznosci ich podpisywania przez
uzytkownika merytorycznego/weryfikujagcego. Zaleca si¢, aby kazda notatka zawierata imi¢
1 nazwisko pracownika, ktory ja sporzadzal wraz z datg 1 miejscem sporzadzenia. Wszelkie
slady rewizyjne wytworzone przez pracownika w trakcie oceny wniosku nalezy zapisywaé
W postaci plikow pdf. 1 dotaczy¢ do teczki spraw w aplikacji do rejestrowania dokumentow,
a w przypadku interwencji wdrazanych przez SW wszelkie §lady rewizyjne wytworzone przez
pracownika SW w trakcie oceny wniosku nalezy zapisywac w postaci plikow pdf i dotaczy¢ do
teczki sprawy w siedzibie SW.

Etapy weryfikacji w procesie oceny wniosku:
e weryfikacja wniosku moze odbywac sig:

v’ jednoetapowo, tj. jedynie przez pracownika merytorycznego albo

v' dwuetapowo (jesli dotyczy), tj. przez pracownika merytorycznego oraz
wyznaczonego pracownika weryfikujgcego). Oznacza to, ze uzytkownik
merytoryczny po zweryfikowaniu kazdej czeSci z karty oceny, przekazuje
wniosek/proces do oceny uzytkownika weryfikujacego. Uzytkownik

KPH-611-1015-ARiIMR/12/z
Strona 90 z 186

Uchwalony Strona 91



weryfikujacy nie ma podgladu oceny dokonanej przez uzytkownika
merytorycznego w poprzednim etapie procesu weryfikacji. Po zaakceptowaniu
przez uzytkownika weryfikujacego, karta wraca do dalszej oceny do
uzytkownika merytorycznego. Jesli ocena w procesie podwdjnej weryfikacji
wniosku przez uzytkownika merytorycznego i weryfikujacego nie jest zgodna,
uzytkownik zatwierdzajagcy wydaje ocen¢ na podstawie widocznych
odpowiedzi uzytkownika merytorycznego 1 weryfikujacego, przyjmujac
stanowisko na podstawie udzielonych odpowiedzi przez jednego
z uzytkownikow lub przekazuje sprawe do ponownej oceny. W takiej sytuacji
uzytkownik zatwierdzajacy kazdorazowo wypelnia pole uzasadnienie decyzji,

e jezeli ocena uzytkownika merytorycznego i weryfikujacego (jesli zostat wyznaczony)
w procesie weryfikacji wniosku jest pozytywna i zgodna, uzytkownik zatwierdzajacy
zatwierdza Blok F Sprawdzenie dostepnosci srodkow i zatwierdzenie oceny wniosku
Zatwierdzenie oceny wniosku stanowi kolejny etap i jest przeprowadzane przez
uzytkownika zatwierdzajgcego, tj. wniosek wraz kartg weryfikacji wypelniong przez
uzytkownika merytorycznego i weryfikujacego (jesli brat udzial w procesie) trafia do
uzytkownika zatwierdzajacego.

e jezeli w procesie rozpatrywania wniosku zaistnieje konieczno$¢ sporzadzenia
jakiegokolwiek pisma, wowczas uruchamiany jest kolejny etap weryfikacji, tj.:
uzytkownik zatwierdzajacy przekazuje WoPP do uzytkownika merytorycznego, ktory
sporzadza odpowiednie pismo i przekazuje je do uzytkownika zatwierdzajacego, ktory
dokonuje weryfikacji 1 przekazuje do uzytkownika zatwierdzajacego II w celu
podpisania dokumentu.

Uzytkownik merytoryczny sporzadza pismo 1 przekazuje je do sprawdzenia do
uzytkownika weryfikujacego (jesli brat udzial w procesie). Nastepnie pismo
przekazywane jest do akceptacji uzytkownika zatwierdzajacego. Po weryfikacji
1 akceptacji tresci pisma uzytkownik zatwierdzajacy przekazuje do uzytkownika
zatwierdzajacego II w celu podpisania dokumentu.

Uwaga:

Szczegdtowy zakres czynnosci wykonywanych przez danego uzytkownika opisany zostat
w podrozdziale Zakres czynnosci wykonywanych na poszczegélnych stanowiskach pracy
(w zaleznosci od etapu obstugi wniosku).

BLOK A/CZESC A.1 Ocena pod katem przestanek wykluczajacych przyznanie pomocy

1. Whnioskodawca nie zostal wykluczony z mozliwoS$ci przyznania pomocy

I. Pomoc nie przyshuguje wnioskodawcy, ktéry podlega wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania pomocy, o ktorym mowa w art. 99 ust. 1 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie
Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.
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Artykut 99 ust. 1 ustawy PS WPR stanowi, iz: ,, Beneficjenta wyklucza si¢ z mozliwosci
otrzymania pomocy, jezeli:

1) otrzymat pomoc na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentow
podrobionych lub przerobionych lub dokumentow potwierdzajgcych nieprawde lub
2) nie zwrocil kwoty pomocy podlegajgcej zwrotowi na podstawie przepisow o Agencji

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa wraz z naleznymi odsetkami w terminie 60 dni od
dnia doreczenia decyzji ustalajgcej kwote nienaleznie lub nadmiernie pobranych srodkow
publicznych, a w przypadku wniesienia odwolania od tej decyzji — w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji organu wyzszego stopnia, o ile termin ten uplywa nie wczesniej niz po
uptywie 60 dni od dnia doreczenia decyzji, od ktorej wniesiono odwotanie, [ub

3) obowiqgzek zwrotu kwoty pomocy podlegajgcej zwrotowi na podstawie przepisow o
Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa wystgpil na skutek popelnienia przestepstwa
przez beneficjenta albo podmiot upowazniony do dokonywania wydatkow, a w przypadku, gdy
te podmioty nie sq osobami fizycznymi — osobe uprawniong do wykonywania w ramach operacji
czynnosci w imieniu beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestepstwa przez te podmioty
zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sqgdowym.”.

Jednoczes$nie nalezy mie¢ na wzgledzie, ze zgodnie z art. 99 ust 3 ww. ustawy w przypadkach,
o ktorych mowa w ust. 1, beneficjenta wyklucza sie z mozliwosci otrzymania pomocy w
ramach takiej samej interwencji lub takiego samego rodzaju operacji w roku
kalendarzowym, w ktorym stwierdzono co najmniej jeden z tych przypadkéw, oraz w kolejnym
roku kalendarzowym.

Pracownik oceniajacy sprawdza, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z mozliwosci
otrzymania pomocy, o ktorym mowa w art. 99 ust. 1 ww. ustawy (ww. pkt 11 3) i ocenia czy,
wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej weryfikacji, czy tez kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy. W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca wystepuje w ,, Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych” (RPW) znajdujacym, si¢ na wewnetrznym portalu ARIMR w zaktadce:
Departamenty/ DWSIEP / RPW https://portalarimr.arimr.gov.pl/Departamenty/DRR.

Weryfikacja kryterium, o ktorym mowa w pkt 2 powyzej, mozliwa jest w oparciu o dane
zawarte w ,Ksiedze Dhuznikow”. Niemniej jednak, w pierwszej kolejnosci pracownik
merytoryczny oceniajacy wniosek dokonuje sprawdzenia czy wnioskodawca skorzystat tylko z
tej pomocy w systemie CSOB (poprzez link Podglad spraw i wnioskow i np. wpisanie nr EP
beneficjenta w kryteria wyszukiwania). Jezeli tak, to wowczas nie ma potrzeby dalszej
weryfikacji w ksigdze dtuznikow.

Rejestr podmiotow wykluczonych dla SW udostepniany jest przez ARiMR za pomocg tacza
internetowego.

I1.Nalezy réowniez zweryfikowaé (jeSli dotyczy), czy wnioskodawca nie wystepuje w
Rejestrze Podmiotow Wykluczonych — Rejestr 2014-2020 znajdujacym sie w ww. lokalizacji.

W mysl art. 35 ust. 5 oraz ust.6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia
11 marca 2014 r. uzupetniajgcego rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
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https://portalarimr.arimr.gov.pl/Departamenty/DRR

1306/2013* w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkow
odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do
platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 2 20.6.2014 s. 48, z p6zn. zm.):

wJezeli ogolna ocena w oparciu o kryteria okreslone w ust. 3 prowadzi do ustalenia powaznej
niezgodnosci, wsparcia odmawia si¢ lub cofa si¢ je w catosci. Beneficjenta dodatkowo
wyklucza sie z takiego samego srodka lub rodzaju operacji w roku kalendarzowym, w ktorym
stwierdzono niezgodnos¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

Jezeli ustalono, ze beneficjent przedstawit fatszywe dowody w celu otrzymania wsparcia lub w
wyniku zaniedbania nie dostarczyt niezbednych informacji, wsparcia odmawia sie lub cofa si¢
je w catosci. Beneficjenta dodatkowo wyklucza sie z takiego samego srodka lub rodzaju
operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodnos¢, oraz w kolejnym roku
kalendarzowym”.

Okreslenie ,.taki sam Srodek lub taki sam rodzaj operacji” ma charakter szeroki i nalezy je
interpretowac systemowo, w odniesieniu do konstrukcji programéw pomocowych, a nie w
znaczeniu potocznym. Obejmuje ono operacje realizujace ten sam cel oraz majace ten sam
charakter wsparcia, niezaleznie od tego, czy sg one realizowane w innym naborze, w innej
formie organizacyjnej lub przy innym zakresie wsparcia. W konsekwencji odnosi si¢ do zakresu
pomocy, z ktérego beneficjent zostaje czasowo wylaczony.

W przypadku, gdy wnioskodawca znajduje si¢ w ww. rejestrze/ach (Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych” (RPW) tj; Rejestrze 2023-2027 oraz Rejestrze 2014-2020) nalezy wykluczy¢
wnioskodawcg z mozliwosci przyznania pomocy i zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” w Karcie
oceny wniosku.

Z przeprowadzonej weryfikacji nalezy sporzadzi¢ odpowiedni §lad rewizyjny (np. w postaci
»zrzutu ekranu”), ktory nalezy dotgczy¢ do e-teczki sprawy w aplikacji RED.

2. Czy wobec wnioskodawcy nie maja zastosowania Srodki sankcyjne, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz shluzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego

Przedmiotowa kontrola przeprowadzana jest przez uzytkownika merytorycznego/
weryfikujacego w systemie CSOB manualnie.

Aktualny RPOS wraz z instrukcja stanowiskowg Zasady budowy i aktualizacji Rejestru
Podmiotow Objetych Sankcjami (RPOS) w zwiazku z agresja Federacji Rosyjskiej na
Ukraine jest dostepny na wewnetrznym portalu ARIMR — portalarimr.arimr.gov.pl
w zaktadce Departamenty/ DWSIEP. W przypadku interwencji delegowanych do SW
zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARiIMR katalogu.

4 Uchylony rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego nr 2021/2116 i RADY (UE) z dnia 2 grudnia 2021 r. w
sprawie finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz uchylenia rozporzadzenia
(UE) nr 1306/2013
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W oparciu o aktualny Rejestr Podmiotow Objetych Sankcjami (RPOS) przez UE
i Rzeczpospolitq Polskg w zwiqzku z agresjq Federacji Rosyjskiej na Ukraine dostepny
na ww. portalu oraz w oparciu o Oswiadczenie zawarte we wniosku uzytkownik
merytoryczny/weryfikujacy sprawdza, czy wnioskodawca/wnioskodawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o pomoc nie jest/nie sg objety/ci sankcjami wynikajacymi z ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Dodatkowo, nalezy sprawdzié, czy wnioskodawca/ wnioskodawcy wspolnie ubiegajacy
si¢ 0 pomoc nie jest powigzany/ nie sg powigzani z osobg fizyczng lub podmiotem, w
odniesieniu do ktérych maja zastosowanie $rodki sankcyjne, o ktérych mowa w art. 1
pkt 112 ww. ustawy.

W  przypadku negatywnej odpowiedzi udzielonej manualnie uzytkownik
merytoryczny/weryfikujacy ma mozliwos$¢ wpisania uzasadnienia.

3. Czy wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do Srodkéw publicznych,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

Przedmiotowa kontrola przeprowadzana jest przez uzytkownika merytorycznego/
weryfikujacego w systemie CSOB manualnie.

Pomoc nie przystuguje wnioskodawcy, ktory podlega zakazowi dostepu do srodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla
Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru
Karnego (Bl KRK) niezwlocznie przekazuje Agencji informacje o zakazie dostgpu do
srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, orzeczonym wobec osoby fizycznej lub podmiotu zbiorowego,
ktorych dane zgromadzono w Krajowym Rejestrze Karnym oraz o wykonaniu albo
darowaniu orzeczonego zakazu, a takze o usunigciu z Krajowego Rejestru Karnego
danych o orzeczonym zakazie.

W trakcie oceny merytorycznej wniosku o przyznanie pomocy, ARIMR/SW moze
wzywa¢ wnioskodawce do poprawienia (korekty) WoPP lub ARIMR -
portalarimr.arimr.gov.pl w zaktadce Departamenty/ DWSIEP. W przypadku interwencji
delegowanych na podstawie informacji zawartych w udostepnionych plikach w chmurze
ARIMR w lokalizacji: delegowane SW. W  oparciu o Informacje
o podmiotach objetych zakazem dostgpu do srodkow publicznych na podstawie
prawomocnego orzeczenia sqdu na ww. portalu oraz w oparciu o Oswiadczenie zawarte
we wniosku uZytkownik merytoryczny/weryfikujgcy sprawdza, czy wnioskodawca
/wnioskodawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o pomoc nie jest/nie sq objety/ci sankcjami
wynikajgcymi z ustawy.

W przypadku negatywnej odpowiedzi pozyskanej manualnie uzytkownik
merytoryczny/weryfikujacy ma mozliwos¢ wpisania uzasadnienia. Weryfikacja
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negatywna (wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do $rodkéw) uprawnia do
dalszego procedowana wniosku.

Jezeli z tresci informacji zamieszonej na wewngetrznym portalu ARIMR bedzie
wynikalo, ze istniejg podmioty obj¢te przedmiotowym zakazem, dalszy proces obstugi
wniosku nalezy wstrzyma¢ do czasu przekazania rozstrzygajacej informacji przez
departament/biuro nadzorujagcy dany proces.

Kazdorazowo w przypadku otrzymania informacji z BI KRK o podmiocie, wobec
ktérego orzeczono ww. zakaz dostepu do srodkéw, informacja zawierajagca dane
podmiotu zostanie przekazana dyrektorom departamentow/biur ARiIMR nadzorujacym
interwencje w zakresie realizacji Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027.

Na podstawie otrzymanych danych jednostkowych podmiotu z orzeczonym zakazem
do s$rodkow, dyrektorzy departamentow/biur, zgodnie z kompetencjami, zlecaja
wykonanie przeprowadzenia kontroli wszystkich zarejestrowanych w bazach danych
wnioskow, po czym informuja jednostke lub komorke organizacyjng odpowiedzialng za
rozpatrywanie wnioskéw 0 wyniku wykonanej weryfikacji.

Na podstawie uzyskanej informacji z departamentu/biura nadzorujacego dany proces,
uzytkownik merytoryczny/weryfikujacy wniosek podejmuje obsluge wniosku oraz
wpisuje uzasadnienie.

Z uwagi na to, ze dane podmiotéw skazanych sg szczeg6lnie wrazliwe, nalezy je
chroni¢.

4. Nie zachodza niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy

W sytuacji, gdy w trakcie weryfikacji wniosku uzytkownik merytoryczny/
weryfikujacy stwierdzi, iz zachodza niebudzace watpliwos$ci przestanki nieprzyznania
pomocy, nie nalezy wzywa¢ wnioskodawcy do usunigcia brakoéw formalnych we
wniosku. Wniosek taki kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

BLOK B/CZESC B.1 Ocena formalna

1. Pytania szczegolowe dotyczace kompletnosci wniosku dla danej interwencji PS
WPR (wymagane zalaczniki oraz czy wniosek zostal wypelniony we wszystkich
wymaganych polach)

Sposob postepowania podczas weryfikacji pytan szczegoétowych dotyczacych
kompletnosci wniosku dla danej interwencji PS WPR znajduje si¢ w aktualnych
Instrukcjach stanowiskowych opublikowanych na portalu ARIMR pod adresem:
https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce: Departamenty/ Departament wtasciwy dla
danej interwencji/ Instrukcje stanowiskowe. W przypadku interwencji delegowanych
do SW zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARIMR katalogu.
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BLOK C/CZESC C.1 Ocena merytoryczna wniosku

1. Czy przynaleznos¢ do grupy w rozumieniu przepisow Dyrektywy 2013/34/UE
umozliwia przyznanie pomocy

Jezeli wnioskodawca jest spotka akcyjna, spotka z ograniczong odpowiedzialnos$cia,
spotka komandytowo-akcyjna, spotka jawng albo spotka komandytowg i we wniosku
0 przyznanie pomocy w pytaniu o przynaleznos¢ do grupy zostala zaznaczona odpowiedz
TAK nalezy zweryfikowaé, czy wnioskodawca przynalezy do grupy w rozumieniu
przepiséw Dyrektywy 2013/34/UE. Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy
przynalezno$¢ do grupy w rozumieniu przepiséw Dyrektywy 2013/34/UE ze wzglgdu na
zaistnienie sztucznych warunkéw uniemozliwia przyznanie pomocy.

Grupa rozumiana jest jako spotka dominujgca i wszystkie jej spotki zalezne. Przez
spotke rozumie si¢: spotke akcyjng, spotke z ograniczong odpowiedzialnoscia, spotke
komandytowo-akcyjna, spotke jawng i spotke komandytows.

Jezeli wnioskodawca jest spotka akcyjna, spotka z ograniczona odpowiedzialnos$cia,
spotka komandytowo-akcyjna, spotka jawng albo spotka komandytowa oraz wystepuje
co najmniej jeden z przypadkéw okreslonych ponizej, tj.:

a. posiada bezposrednio lub posrednio wigkszo$¢ ogdlnej liczby glosow w organie
stanowigcym jednostki zaleznej, takze na podstawie porozumien z innymi
uprawnionymi do glosu, wykonujacymi prawa glosu zgodnie z wolg jednostki
dominujacej, lub

b. jest udziatowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka
finansowg 1 operacyjna tej jednostki zaleznej w sposob samodzielny lub przez
wyznaczone przez siebie osoby lub jednostki na podstawie umowy zawartej
z innymi uprawnionymi do glosu, posiadajacymi na podstawie statutu lub
umowy spoiki, tacznie z jednostka dominujaca, wigkszos¢ ogodlnej liczby
glosOw w organie stanowigcym, lub

C. jest udzialowcem jednostki zaleznej 1 jest uprawniony do powotywania
1 odwotywania wigkszo$ci czlonkow organow zarzadzajacych, nadzorujacych
lub administrujacych tej jednostki zaleznej, lub

d. jest udzialowcem jednostki zaleznej, ktorej wiecej niz potowe sktadu organow
zarzadzajacych, nadzorujacych lub administrujacych w poprzednim roku
obrotowym, w ciggu biezacego roku obrotowego i do czasu sporzadzenia
sprawozdania finansowego za biezacy rok obrotowy stanowig osoby powotane
do petienia tych funkcji w rezultacie wykonywania przez jednostke dominujaca
prawa gtosu w organach tej jednostki zaleznej, chyba ze inna jednostka lub
osoba ma w stosunku do tej jednostki zaleznej prawa, o ktérych mowa w lit. a,
clube, lub

e. jest udzialowcem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka
finansowg 1 operacyjng tej jednostki zaleznej, na podstawie umowy zawartej
z t3 jednostka zalezng albo statutu lub umowy tej jednostki zaleznej
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nalezy zweryfikowaé, czy we wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca podal dane
okreslone we wniosku o przyznanie pomocy dla wszystkich podmiotéw, do ktoérych
zachodzi co najmniej jedna przestanka wskazana w ww. lit. a—e wchodzacych w sktad

grupy.

Weryfikacja czy dany podmiot (wnioskodawca) wchodzi w sktad grupy (na dzien
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy) nalezy dokona¢ na trzech ptaszczyznach:

1. W przypadku grupy kapitatowej sktadajacej si¢ ze spotek kapitatlowych, tj. spotki
z ograniczong odpowiedzialno$cig 1 spotki akcyjnej weryfikacja odbywa si¢ na
poziomie sprawdzenia petnego wypisu z Krajowego Rejestru Sadowego, w ktorym
moze znalez¢ si¢ wzmianka odnosnie do przynaleznosci do grupy, oraz ewentualnie
weryfikacja na podstawie zaswiadczenia z wlasciwego urzedu skarbowego
o przynalezno$ci do podatkowej grupy kapitatowej. Dodatkowo, sprawdzeniu moze
podlega¢ wykaz prowadzony przez ministra wiasciwego do spraw finanséw na
podstawie art. 27b ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od
os6b prawnych. Wykaz, o ktéorym mowa powyzej jest dostgpny na stronie
administrowanej przez wlasciwe ministerstwo do spraw finansoéw na portalu *gov.pl.

2.W przypadku, gdy wnioskodawca jest spotka osobowa w rozumieniu kodeksu spotek
handlowych, weryfikacja winna sprowadza¢ si¢ do zbadania powigzan osobowych
wspolnikow pomiedzy innymi spotkami osobowymi albo spotkami handlowymi.
Badanie to powinno sprowadza¢ si¢ do okreslenia np. wielkosci udziatow/akcji —
w odniesieniu do powigzan ze spotkami kapitalowymi, — w odniesieniu do powigzan
Z innymi spotkami osobowymi do ich realnego wplywu na funkcjonowanie tych
podmiotéw w oparciu o przestanki okreslone powyze;.

3.W przypadku, gdy przedtozone dokumenty, po ewentualnych wyjasnieniach, zostana
uznane za podrobione, przerobione lub poswiadczajagce nieprawdeg, wnioskodawce
nalezy wykluczy¢ z przyznania pomocy.

Jezeli wnioskodawca nie jest spotka akcyjng, spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig, spotka komandytowo-akcyjng, spotka jawng albo spotka
komandytowa, nalezy w przedmiotowym pytaniu zaznaczy¢ odpowiedz ND.

2. Czy wnioskodawca usunal zmiany, ktore nie wynikaly z wezwania P-1/1015

Zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi podstawowymi w wyniku wezwania
wnioskodawca moze dokona¢ korekty we wniosku o przyznanie pomocy tylko w
zakresie wynikajacym z tresci wezwania.

3. Czy dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow do przyznania pomocy nie
budza watpliwosci co do ich rzetelnosci

W ramach tego punktu nalezy zweryfikowaé, czy dotaczone do WOPP dokumenty
potwierdzajace spetienie danego warunku przyznania pomocy nie budza watpliwosci
co ich rzetelnosci. W sytuacji powzigcia przez pracownika weryfikujacego watpliwosci
co do autentycznosci zataczonej do wniosku dokumentacji nalezy wezwac
wnioskodawce do ewentualnych wyjasnien w tym zakresie i ztoZzenia poprawnego
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dokumentu. W przypadku dalszych watpliwos$ci zaleca si¢ konsultacje z wlasciwym
organem ktory wydat dany dokument (jesli dotyczy).

4. Czy Nie stwierdzono stworzenia sztucznych warunkéw do otrzymania pomocy

Oceny nalezy dokona¢ zgodnie z sugestiami zawartymi w Li§cie symptomow naduzy¢
finansowych aktualizowanej przez DKW, przy czym List¢ nalezy traktowac jako
otwarty katalog stanowigcy podstawe do podejmowania dalszych analiz spraw w celu
potwierdzenia lub zaprzeczenia nieuczciwego dzialania wnioskodawcy. Istnienie
symptomow ostrzegawczych nie oznacza, ze doszto lub moze dojs¢ do naduzycia
finansowego, a oznacza jedynie, iz watpliwos$ci nalezy skontrolowa¢ i monitorowac. Po
identyfikacji symptoméw mogacych $wiadczy¢ o podejrzeniu popetnienia naduzycia
finansowego, nalezy podja¢ dodatkowe dziatania weryfikacyjne zaproponowane w
lisScie badz inne adekwatne czynnosci sprawdzajace/kontrolne (przeprowadzié
poglebiong analize sprawy). Analiza jednego badz kilku symptoméw przeprowadzona
w kontekscie calego zgromadzonego w sprawie materialu dowodowego powinna
doprowadzi¢ do wykluczenia badZz potwierdzenia wystgpienia ryzyka popelnienia
naduzycia finansowego.

5. Pytania szczegolowe dotyczace oceny merytorycznej wniosku dla danej
interwencji PS WPR na lata 2023-2027 (ocena spelniania warunkéw przyznania
pomocy oraz kontrola krzyzowa)

Sposob postepowania podczas weryfikacji pytan szczegétowych dotyczacych oceny
merytorycznej wniosku dla danej interwencji PS WPR (ocena warunkow przyznania
pomocy oraz kontrola krzyzowa) znajduje si¢ w aktualnych Instrukcjach
stanowiskowych  opublikowanych na portalu ARIMR pod adresem:
https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce: Departamenty/ Departament wtasciwy dla
danej interwencji/ Instrukcje stanowiskowe.

BLOK D Kontrola na zlecenie, Zakres kontroli na zlecenie

Whiosek o przyznanie pomocy moze by¢ skierowany do kontroli na zlecenie. Kontrolg taka
nalezy obja¢ przede wszystkim tych wnioskodawcow, dla ktérych nie jest mozliwa peina
weryfikacja wniosku podczas kontroli ztozonej dokumentacji w przypadkach wystapienia
rozbiezno$ci lub watpliwosci w ztozonym wniosku. Zlecenie kontroli na tym etapie powinno
odbywa¢ si¢ co do zasady w przypadku takiego uzasadnienia. Zlecenie kontroli powinno by¢
poprzedzone proba pozyskania od wnioskodawcy zdjecia geotagowanego poprzez zalozenie
zadania przez pracownika komorki rozpatrujacej wniosek w module Middleware aplikacji
Mobilna ARiIMR (nie dotyczy pracownikéw SW). Przed sporzadzeniem zlecenia kontroli
nalezy dokona¢ odpowiedniej analizy sprawy pod katem wyboru wlasciwego Biura Kontroli
na Miejscu, ktory ma przeprowadzi¢ okreslone czynnosci kontroli (w przypadku zaadresowania
zlecenia kontroli w CSOB/AUREA do niewtasciwego BKM, takie zlecenie kontroli zostanie
odrzucone w ZSK).
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Na etapie oceny wnioskow o przyznanie pomocy beda realizowane wytacznie kontrole na

zlecenie jednostki rozpatrujacej wniosek zgodnie z obowigzujacg procedurg horyzontalng:
a. KPH-611-1012-ARiMR ,,Przeprowadzanie kontroli na miejscu w zakresie interwencji
objetych Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 —
pomoc przyznawana na podstawie umowy — dla interwencji wdrazanych przez ARiIMR,

b. KPH-611-1023-ARiMR ,,Przeprowadzanie kontroli na miejscu w zakresie interwencji
objetych Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
delegowanych do Samorzadéw Wojewodztw” — dla interwencji wdrazanych przez SW.

W przypadku skierowania wniosku do kontroli na zlecenie, nalezy poda¢ uzasadnienie
koniecznos$ci jej przeprowadzenia. W polu ,Elementy podlegajace sprawdzeniu wraz
Z uzasadnieniem” nalezy formulowaé pytania zamknigte. Liczba pytan moze by¢ dowolna
jednak kazde pytanie powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Nalezy zatem unikac
ogolnych pytan oraz takich, ktére wymagaja posiadania przez inspektora specjalnych
uprawnien rzeczoznawcy lub dokonywania przez inspektora terenowego subiektywnej oceny
danej sytuacji. Ponadto, pytania zlecone nalezy formutowa¢ w formie pytan, na ktore inspektor
terenowy bedzie mogl odpowiedzie¢ opcjonalnie ,,TAK” lub ,,NIE”, a odpowiedz ,,NIE”
oznacza¢ bedzie wystgpienie okreslonego uchybienia/niezgodnos$ci 1 przypisanie
odpowiedniego kodu pokontrolnego szczegoétowego.

BLOK E Ocena merytoryczna (ocena punktowa wedlug kryteriow wyboru) /Wst(;pna
ocena merytoryczna w zakresie spelniania kryteriow wyboru operacji (w tym uzyskania
minimalnej liczby punktow)
1. Pytania w zakresie spelniania kryteriow wyboru operacji (o ile kryteria wyboru
maja zastosowanie)

Sposob postepowania podczas weryfikacji pytan w zakresie spetniania kryteriow wyboru
operacji (o ile kryteria wyboru maja zastosowanie) dla danej interwencji PS WPR na lata
2023-2027 znajduje si¢ w aktualnych Instrukcjach stanowiskowych opublikowanych na
portalu ARIMR pod adresem: https://portalarimr.arimr.gov.pl/  w zaktadce:
Departamenty/ Departament wtasciwy dla danej interwencji/ Instrukcje stanowiskowe.
W przypadku interwencji delegowanych do SW zamieszczona w chmurze ARIMR we
wskazanym przez ARIMR Kkatalogu.

BLOKF
1. Sprawdzenie dostepnosci Srodkéw

Uzytkownik merytoryczny/weryfikujacy sprawdza, czy wniosek miesci si¢ w limicie
srodkdw przeznaczonych na dany nabor — kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, wniosek nie
miesci si¢ w limicie $srodkow przeznaczonych na dany nabor — kwalifikuje si¢ do
odmowy przyznania pomocy, wniosek nie miesci si¢ w limicie S$rodkow
przeznaczonych na dany nabdr — oczekuje na srodki.

2. Zatwierdzenie oceny wniosku
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Uzytkownik merytoryczny/weryfikujacy sprawdza, czy wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa przyznania
pomocy, wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — ponowna ocena merytoryczna.

BLOK G Ocena warunkow przed zawarciem umowy

1. Whnioskodawca dokonal wszystkich czynnosci, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 pkt.
11 ustawy o PS WPR

Uzytkownik merytoryczny/weryfikujacy sprawdza, czy wnioskodawca dokonat
czynnos$ci wynikajacych z regulaminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, ktére
powinny zosta¢ dokonane przed zawarciem umowy.

2. Whnioskodawca nie zostal wykluczony z mozliwos$ci przyznania pomocy

Zgodnie z zapisami Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej
w ramach Planu Strategicznego dla Wspo6lnej Polityki Rolnej na lata 2023—2027: pomoc
nie przystuguje podmiotowi, ktéry podlega zakazowi dostgpu do $rodkéw, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy FP, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,
a takze podmiotowi, ktéry podlega wykluczeniu z dostgpu do otrzymania pomocy.

W  zwigzku z powyzszym uzytkownik merytoryczny/weryfikujacy zgodnie
z wytycznymi zawartymi w Bloku A/Cze$¢ A.1 Ocena pod kqtem przestanek
wykluczajgcych przyznanie pomocy, sprawdza, czy:

whnioskodawca nie zostat wykluczony z z mozliwo$ciprzyznania pomocy na podstawie art. 99
ust. 1 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027 oraz na podstawie art. 35 ust. 5 oraz/lub ust. 6 rozporzadzenia delegowanego
Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgcego rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013° w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzqdzania i kontroli oraz warunkow odmowy Ilub wycofania platnosci oraz do kar
administracyjnych majgcych zastosowanie do platnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci,

- wobec wnioskodawcy nie majg zastosowania $rodki sankcyjne, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

- wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do srodkow publicznych na podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu.

3. Nabér wnioskow o przyznanie pomocy nie zostal uniewazniony

W sytuacji, gdy doszlo do uniewaznienia naboru wnioskOw o przyznanie pomocy
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r.

> Uchylony rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego nr 2021/2116 i RADY (UE) z dnia 2 grudnia 2021 r. w
sprawie finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz uchylenia rozporzadzenia
(UE) nr 1306/2013
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0 Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, ARIMR/SW
odmawia zawarcia z wnioskodawcg umowy o przyznaniu pomocy.

4. Nie zachodza przeslanki/obawa zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93
ust 3 ustawy o PS WPR

Uzytkownik merytoryczny/weryfikujacy sprawdza, czy nie zachodzi obawa
wyrzadzenia szkody w mieniu publicznym w nastepstwie zawarcia umowy
0 przyznaniu pomocy, w szczego6lnosci gdy w stosunku do podmiotu ubiegajgcego si¢
o przyznanie pomocy bedacego osobg fizyczng lub czionka organow zarzadzajacych
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy niebedacego osobg fizyczng toczy si¢
postgpowanie karne lub postgpowanie karne skarbowe za przestepstwo sktadania
falszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnos$ci dokumentow,
obrotowi pienigdzmi i papierami wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi
bankowemu albo inne zwigzane z wykonywaniem dziatalno$ci gospodarczej lub
popelnione w celu osiggnigcia korzys$ci majatkowych, w zwigzku z pomoca, ktora
zostata udzielona ze $rodkéw publicznych na realizacje operacji temu podmiotowi
ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy lub cztonkowi jego organdw zarzadzajacych lub
podmiotowi powigzanemu z nim osobowo lub kapitatlowo lub czlonkowi organow
zarzgdzajacych tego podmiotu.

Jezeli zostanie ustalona chociaz jedna z ww. przestanek — ARIMR/SW odmawia
zawarcia z wnioskodawcg umowy o przyznaniu pomocy.
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3.4. Zalacznik nr 4 Wzory pism i dokumentow

3.4.1. Wezwanie do usunig¢cia brakow formalnych, poprawienia wniosku,
ztozenia uzupetnien, ztozenia wyjasnien/wezwanie wnioskodawcy na etapie
poprzedzajagcym zawarcie umowy (P-1/1015)

N AD; -
ARI M R Dofinansowane przez
—— Unle EUI'OpEjSkQ

Agencja Restrukturyzacji i Modernizaciji Rolnictwa

Agencja  Restrukturyzacji i  Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Departament ARiMR/OR/BP ARiMR/Nazwa departamentu Samorzgdu
Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

P-1/1015

Imig i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy

Nr EP wnioskodawcy

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — wezwanie do usuni¢cia brakéw formalnych/
poprawienia wniosku/ztozenia uzupehien/ztozenia wyjasnien/wezwanie wnioskodawcy na etapie
poprzedzajacym zawarcie umowy!

Szanowny Whnioskodawco

Po sprawdzeniu wniosku o przyznanie pomocy o numerze [znak sprawy] w ramach interwencji [nazwa
interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, ztozonego
za pomoca Systemu teleinformatycznego ARIMR, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Samorzad Wojewddztwa® wzywa do usuniecia brakow formalnych wniosku'/ poprawienia
wniosku'/ ztozenia uzupelnien '/ ztozenia wyjasniefi/! usunigcia przed zawarciem umowy o przyznaniu
pomocy zmian wprowadzonych do wniosku a niewynikajacych z wezwania Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa/Samorzadu Wojewodztwa® w nastepujacym zakresie:*

KPH-611-1015-ARiIMR/12/z
Strona 102 z 186

Uchwalony Strona 103



l. Braki formalne, ktérych nieusuniecie w terminie skutkowaé bedzie odmowa
przyznania pomocy

e [wypunktowane konkretne bledy z podaniem uzasadnienia dla kazdego bledu oddzielnie,
np. brakujace dokumenty, bledne wyliczenie kosztow (jesli dotyczy), brak podpisu (jesli

dotyczy)]

Jezeli nie mozesz dostarczy¢ dokumentéw wydawanych przez inne organy administracji
W wyznaczonym terminie, poinformuj nas o tym przed jego uptywem. Wezwiemy Cie wtedy
ponownie do ich zlozenia na kolejnym etapie rozpatrywania wniosku. Jezeli nie poinformujesz
nas o oczekiwaniu na dokumenty wydawane przez inne organy administracji, ARIMR moze
odmoéwic Ci przyznania pomocy juz na tym etapie.

1. Pozostale braki
e [wypunktowane pozostale braki z podaniem uzasadnienia dla kazdego braku oddzielnie]

Co musisz zrobié¢?
Musisz udzieli¢ odpowiedzi w nieprzekraczalnym terminie [podac¢ liczbe dni] dni od dnia dorgczenia
pisma za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR.
Podstawa prawna:
e art. 88 ust. 1' / art. 86 ust. 4 pkt 11* ustawy o Planie Strategicznym dla Wspdélnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027;
e ... Regulaminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach interwencji [symbol
nazwa).

Co si¢ stanie jesli w terminie nie usuniesz brakéw formalnych we wniosku o przyznanie pomocy,
ktére skutkuja odmowa przyznania pomocy?*

1) Twodj wniosek o przyznanie pomocy zostanie rozpatrzony negatywnie. Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa /Samorzagd Wojewodztwa! odmowi przyznania
pomocy.

2) Jezeli nie mozesz dostarczy¢ dokumentow w wyznaczonym terminie, masz prawo ztozy¢ prosbe
0 przywrocenie terminu do ich zlozenia (zgodnie =z pouczeniem zawartym
w niniejszym piSmie). W prosbie musisz uprawdopodobnié, Ze niedotrzymanie terminu
nastgpito bez Twojej winy. Wraz z prosba musisz réwniez uzupethié¢ braki Iub przestaé
dokumenty, do ktorych ztozenia zostates wezwany.

Co si¢ stanie jesli w terminie nie poprawisz wniosku/nie zlozysz wyjasnien?!

Whiosek podlega rozpatrzeniu w zakresie, w jakim zostat wypetniony i w oparciu o dotychczas ztozong
dokumentacje.

Co sie stanie jesli przed zawarciem umowy, w terminie, nie usuniesz zmian, ktore
wprowadziles do wniosku a nie wynikaly z weze$niejszych wezwan??!

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewddztwa! odmoéwi zawarcia
umowy z uwagi na niespelienie warunku wynikajacego z art. 86 ust. 4 pkt 11 ustawy PS WPR na
podstawie art. 93 ust. 2 pkt 1 lit. a ustawy o Planie Strategicznym dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027.
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W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

POUCZENIE

Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 do postepowan w sprawach o przyznanie pomocy w ramach interwencji, w ktorych
pomoc jest przyznawana na podstawie umowy o przyznaniu pomocy nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego, z wyjgtkiem przepisow dotyczqcych wlasciwosci miejscowej organow,
wylgczenia pracownikow organu, udostegpniania akt oraz skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie
stanowiq inaczej. Przepisy art. 66 ust. 1-3 tej ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

Zgodniez .......... Regulaminu naboru wnioskow o przyznanie pomocy w ramach ..................cccee e ...
wnioskodawca  moze  dokonac¢  korekty we  wmiosku o  przyznanie pomocy  tylko
w zakresie wynikajgcym z tresci przedmiotowego wezwania.

Korekty wykraczajgce poza zakres wezwania lub niezwigzane z wezwaniem nie bedq uwzgledniane przy
dalszym rozpatrywaniu wniosku.

Zgodnie z .. Regulaminu naboru wnioskow o przyznanie pomocy w  ramach
e e e e e e e ..., W razie uchybienia terminu wykonania przez wnioskodawce
okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie o przyznanie pomocy, Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa /Samorzqd Wojewédztwa', na prosbe wnioskodawcy, przywraca termin
wykonania tych czynnosci, jezeli wnioskodawca spetnit nastepujgce warunki:
1) wnidst prosbe 0 przywrocenie terminu W terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia
terminu;

2) uprawdopodobnil, Ze uchybienie terminu nastgpito bez jego winy;
3) dopetnit czynnosci, dla ktorej okreslony byt termin.

Nie jest mozliwe przywrocenie terminu na zfozenie prosby 0 przywrdcenie terminu, o ktorej mowa
powyzej.

Zgodnie z ... Regulaminu naboru wnioskow o przyznanie pomocy w ramach interwencji

. w przypadku, gdy wnioskodawca nie zgadza sie z wezwaniem do
poprawienia wniosku o przyznanie pomocy, mozliwe jest w terminie przewidzianym w przedmiotowym
wezwaniu wniesienie do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa /Samorzqdu Wojewoédztwa®
wniosku o ponowng oceng zasadnosci tego wezwania, wraz z uzasadnieniem. Wniosek o ponownq oceng
zasadnosci przystuguje w zakresie, w jakim wnioskodawca zostal wezwany do poprawienia zakresu
rzeczowego operacji lub planowanych/.szacunkowych kosztéw operacji*.

! Niepotrzebne skresli¢

2 Tre$¢ pisma w CSOB bedzie uzalezniona od interwencji oraz rodzaju wezwania.
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3.4.2 Wyznaczenie nowego terminu zatatwienia sprawy (P-2/1015)

> ] o
**’ A** f\ ARI M R Dofinansowane przez
: ﬁ' Pk s — Unie Europejska
h —

Rolne;

o o 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja  Restrukturyzacji i  Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Departament ARiIMR/OR/BP ARiMR/Nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-2/1015

Imig i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy

Nr EP wnioskodawcy

Pelnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — wyznaczenie nowego terminu zatatwienia sprawy

Szanowny Wnioskodawco

Weryfikacja wniosku o przyznanie pomocy o numerze [znak sprawy] w ramach interwencji [nazwa
interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,
ztozonego za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR, ulegla wydluzeniu z powodu [powod
opéznienia].

Nowy termin rozpatrzenia wniosku to [nowa data].

Pismo nie wstrzymuje biegu terminéw na uzupetnienie wniosku wynikajacych z wystanych wezwan

przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa®.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawna: ..... Regulaminu naboru wnioskow o przyznanie pomocy w ramach interwencji
[symbol nazwa].
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Z powazaniem

POUCZENIE

Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 do postepowarn w sprawach o przyznanie pomocy w ramach interwencji, w ktorych
pomoc jest przyznawana na podstawie umowy, nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego, z wyjgtkiem przepisow dotyczgcych wlasciwosci miejscowej organow, wytqczenia
pracownikow organu, udostgpniania akt oraz skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowiq

inaczej. Przepisy art. 66 ust. 1-3 tej ustawy stosuje si¢ odpowiednio.
INiepotrzebne skreslié
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3.4.3. Wynik oceny wniosku o ponowng oceng zasadno$ci wezwania

3.4.3.1 Wynik oceny wniosku o ponowng ocen¢ zasadno$ci wezwania do
poprawienia wniosku o przyznanie pomocy (P-3a/1015)

**’ Xy ' AR' M R Dofinansowane przez
:/é I\A* - — I Unie Europejska

P
Roln
e o 2023-2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja  Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Departament ARIMR/OR/BP ARiIMR/Nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewodztwa

Adpres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-3a/1015

Imig i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy

Nr EP wnioskodawcy

Petnomocnik

Nasz znak: Data:
Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — pozytywna ocena wniosku o ponowng oceng
zasadnosci wezwania do poprawienia wniosku o przyznanie pomocy

Szanowny Whnioskodawco

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa® uznala/uznal!
zasadno$¢ wniosku o ponowng ocen¢ zasadnosci wezwania do poprawienia wniosku
0 przyznanie pomocy o numerze [znak sprawy] W ramach interwencji [nazwa interwencji]
objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, ztozonego za
pomoca systemu teleinformatycznego ARIMR.

Oznacza to, ze wezwanie do poprawienia wniosku z dnia [data wezwania] bylo niezasadne,
a ocena wniosku o przyznanie pomocy bedzie kontynuowana.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawna: ..... Regulaminu naboru wnioskow o przyznanie pomocy w ramach interwencji
[symbol nazwa].
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Z powazaniem

POUCZENIE

Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 do postepowan w sprawach o przyznanie pomocy w ramach interwencji, w ktorych
pomoc jest przyznawana na podstawie umowy, nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego, z wyjgtkiem przepisow dotyczqcych wltasciwosci miejscowej organow, wylgczenia
pracownikow organu, udostepniania akt oraz skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowiq
inaczej. Przepisy art. 66 ust. 1-3 tej ustawy stosuje sie odpowiednio.

INiepotrzebnie skresli¢
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3.4.3.2 Wynik oceny wniosku o ponowng ocen¢ zasadno$ci wezwania do
poprawienia wniosku o przyznanie pomocy (P-3b/1015)

f\ ARi M R Dofinansowane przez
poio — Unie Europejska

ol
olnej A s = Sk :
na lata 2023-2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja  Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu \Nojewddztwa

Departament ARIMR/OR/BP ARiIMR/Nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewodztwa

Adpres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-3b/1015
Imig i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy
Nr EP wnioskodawcy
Petnomocnik
Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — wynik oceny wniosku o ponowng ocene zasadnosci
wezwania do poprawienia wniosku o przyznanie pomocy.

Szanowny Whnioskodawco

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewédztwa® uznata/uznat?,
za calkowicie nieuzasadniony/czeSciowo nieuzasadniony *wniosek o ponowng ocene
zasadnosci wezwania do poprawienia wniosku o przyznanie pomocy 0 numerze [znak sprawy]
w ramach interwencji [nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027 ztozony za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR.

Co0 musisz zrobié?

Whiosek o przyznanie pomocy nalezy poprawi¢ w nastgpujacym zakresie: [konkretne
poprawki do wprowadzenia].
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Poprawki nalezy dostarczy¢ za pomoca systemu teleinformatycznego ARIMR w terminie 7 dni
od otrzymania pisma.

Co sie¢ stanie jesli w terminie nie poprawisz wniosku?
Whiosek podlega rozpatrzeniu w zakresie, w jakim zostat wypelniony i w oparciu
o dotychczas ztozong dokumentacje.

W razie pytan prosimy o kontakt:

Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawna: ..... Regulaminu naboru wnioské6w o przyznanie pomocy w ramach
interwencji [symbol nazwa].

Z powazaniem

POUCZENIE

Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 do postepowan w sprawach o przyznanie pomocy w ramach interwencji, w ktérych
pomoc jest przyznawana na podstawie umowy, nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego, z wyjqtkiem przepisow dotyczgcych wlasciwosci miejscowej organow, wylqczenia
pracownikow organu, udostgpniania akt oraz skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowiq
inaczej. Przepisy art. 66 ust. 1-3 tej ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

LNiepotrzebne skresli¢
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3.4.4. Przeprowadzenie kontroli na zlecenie (P-4/1015)

f\ ARi M R Dofinansowane przez
— Unie Europejska

AR, -
Str:
* “\ o i 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Departament ARIMR/OR/BP ARiMR/Nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-4/1015

Komorka kontrolna w ARIMR/SW

Jednostka organizacyjna ARIMR/SW

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy/Obstuga wniosku o zmiang umowy 0 przyznaniu
pomocy! — wniosek o przeprowadzenie kontroli na zlecenie

Szanowna Pani/Szanowny Panie/Szanowni Pafstwo?

W zwiagzku z weryfikacjg wniosku o przyznanie pomocy / wniosku o zmian¢ umowy o przyznaniu
pomocy ' w ramach interwencji [nazwa interwencji], [znak sprawy] objetej Planem Strategicznym
dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, ztozonego przez:

Nazwa / Imi¢ i nazwisko wnioskodawcy: [dane wnioskodawcy]

Numer EP: [numer]

Adres: [adres]

whnioskuje o przeprowadzenie kontroli na zlecenie, zgodnie z elementami wskazanymi w zatgczniku.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

Zatacznik:
1. Wypehiona Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie

Niepotrzebne skresli¢
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3.44.1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie (L-
1/1015)

‘ L-1/1015

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI NA ZLECENIE

Znak sprawy

Interwencja Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027:

KONTROLA NA ZLECENIE
NA ETAPIE PRZYZNANIA POMOCY/WNIOSKU O ZMIANE UMOWY O PRZYZNANIU

POMOCY?
L.p. Elementy do sprawdzenia®
1 <pierwszy z listy elementoéw kontroli >

1 Nalezy sformutowa¢ tak dane pytanie dotyczace okre$lonego elementu bedacego przedmiotem kontroli, aby byto
w formie zamknigtej, w sposob pozwalajacy kontrolujacym na jednoznaczng odpowiedz TAK lub NIE oraz w taki
sposob, aby odpowiedz TAK oznaczata wynik pozytywny weryfikacji, natomiast odpowiedz NIE oznaczala
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wystapienie uchybienia/nieprawidtowosci w danym obszarze i zastosowanie odpowiedniego pokontrolnego kodu

szczegdlowego.

Zalaczniki:

© XN~ WD

[
©

UZASADNIENIE/ UWAGI 2.

2Nalezy sformutowa¢ uzasadnienie zlecenia kontroli w zakresie poszczegdlnych elementéw do sprawdzenia.

3Niepotrzebne skreslié

Uchwalony
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3.4.5. Przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji operacji (P-4a/1015)

o ls 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

* h n ;
*7’§ St dia ARI M R Dofinansowane przez
: é T — Unie Europejska
T~

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Departament ARIMR/OR/BP ARiMR/Nazwa departamentu Samorzgdu
Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

P-4a/1015

Komérka kontrolna w ARIMR/SW

Jednostka organizacyjna ARIMR/SW

Wasze pismo z dnia:  Znak: Nasz znak: Data:

Sprawa: Whniosek o przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji operacji

Szanowna Pani/Szanowny Panie/Szanowni Pafstwo?!

W zwiazku z weryfikacja realizacji operacji w ramach umowy numer ............. w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 w ramach interwencji
................................................................. , zawartej z:

Nazwa / Imie¢ i nazwisko beneficjenta: [dane beneficjenta]

Numer EP: [numer]

Adres: [adres]

wnioskuje o przeprowadzenie kontroli w trakcie realizacji operacji polegajacej na

oraz dodatkowo zgodnie z elementami wskazanymi w zataczniku*.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]
Z powazaniem

Zatacznik*:
Wypetiona Lista elementéw dodatkowych do sprawdzenia podczas kontroli w trakcie realizacji operacji
*nalezy usuna¢ w przypadku braku sformulowania pytan dodatkowych

!Niepotrzebne skresli¢
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3.45.1. Lista elementéw dodatkowych do sprawdzenia podczas kontroli w
trakcie realizacji operacji (L-1a/1015)

‘ L-1a/1015

LISTA ELEMENTOW DODATKOWYCH DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI W
TRAKCIE REALIZACJI OPERACJI

Znak sprawy

Interwencja Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027:

KONTROLA W TRAKCIE REALIZACJI OPERACJI PO PODPISANEJ UMOWIE

L.p. Elementy do sprawdzenia®
1 <pierwszy z listy elementoéw kontroli >

2

3

4

L Nalezy sformutowaé tak dane pytanie dotyczace okres$lonego elementu bedacego przedmiotem kontroli, aby byto
w formie zamknietej, w sposob pozwalajacy kontrolujgcym na jednoznaczng odpowiedz TAK lub NIE oraz w taki
sposob, aby odpowiedz TAK oznaczata wynik pozytywny weryfikacji, natomiast odpowiedz NIE oznaczata
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wystapienie uchybienia/nieprawidtowosci w danym obszarze i zastosowanie odpowiedniego pokontrolnego kodu
szczegdlowego.

Zalaczniki:

© XN~ WD

[
©

2Nalezy sformutowa¢ uzasadnienie zlecenia kontroli w zakresie poszczegdlnych elementéw do sprawdzenia.
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3.4.6. Informacja o przywréceniu/odmowie przywrdcenia terminu na
wykonanie okre$lonych czynnosci w toku postepowania w sprawie
0 przyznanie pomocy (P-5/1015)

o ts 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

**’ X )\ AR' M R Dofinansowane przez
:@ e | — I Unie Europejska

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Departament/ARiMR/OR/BP ARiMR/Nazwa departamentu Samorzgdu
Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-5/1015

Imie i Nazwisko/Nazwa wnioskodawcy

Nr EP wnioskodawcy

Pelnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — informacja o przywrdceniu/odmowie przywrocenial
terminu na wykonanie czynno$ci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy.

Szanowny Whnioskodawco

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa® przywraca/nie
przywraca termin/terminu! na wykonanie czynno$ci w toku postepowania w odniesieniu do [wpisaé
czynno$¢, ktérej dotyczylo wnioskowanie o przywrécenie terminu].

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy 0 numerze [znak sprawy] ztozonego za pomocg systemu
teleinformatycznego ARIMR w ramach interwencji [nazwa interwencji], objetej Planem
Strategicznym dla Wsp6lnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 zostala/nie zostala' wznowiona.

Jezeli termin zostal przywrdcony, pismo dotyczace odmowy przyznania pomocy / pozostawienia
whniosku o przyznanie pomocy bez rozpatrzenia ! z dnia [data] nalezy uzna¢ za wycofane®.

[pole tekstowe wymagane w przypadku odmowy przywrocenia terminu]
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W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawna: ..... Regulaminu naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy w ramach interwencji
[symbol nazwal].

Z powazaniem

POUCZENIE

Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 do postepowarn w sprawach o przyznanie pomocy w ramach interwencji, w ktorych
pomoc jest przyznawana na podstawie umowy, nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego, z wyjgtkiem przepisow dotyczgcych wlasciwosci miejscowej organow, wytgczenia
pracownikow organu, udostgpniania akt oraz skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowiq
inaczej. Przepisy art. 66 ust. 1-3 tej ustawy stosuje sie odpowiednio.

! Niepotrzebne skresli¢
2Uzupetnia si¢ w przypadku, gdy nie zostat przywrécony termin wykonania okre§lonych czynno$ci
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3.4.7. Zawarcie umowy 0 przyznaniu pomocy (P-6/1015)

* f Lk e
* ’P* AR M R Dofinansowane przez
*/2. S : I Unie Europejska

> 2023-2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Departament/ARiMR/OR/BP ARiMR/Nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewodztwa

Adpres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-6/1015

Imig i Nazwisko/Nazwa wnioskodawcy

Nr EP wnioskodawcy

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — zawarcie Umowy 0 przyznaniu pomocy
Szanowny Wnioskodawco

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewodztwa' pozytywnie ocenita/
ocenit ! wniosek o przyznanie pomocy o numerze [znak sprawy], ztozony za pomocag Systemu
teleinformatycznego ARIMR, w ramach interwencji [nazwa interwencji] objetej Planem
Strategicznym dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

Na podstawie tego wniosku Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa /Samorzad
Wojewodztwa' przyznala/przyznal' pomoc w wysoko$ci [kwota] na realizacje operacji 2 zgodnie
z warunkami okre§lonymi w umowie o przyznaniu pomaocy.

Pismo stanowi o$wiadczenie woli zawarcia przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa! Umowy o przyznaniu pomocy nr [numer umowy] o tresci
zgodnej z zalgczong umowa.

Jak zawrze¢ umowe?

Nalezy ztozy¢ oswiadczenie woli za pomoca systemu teleinformatycznego ARIMR w terminie 14 dni

od dnia potwierdzenia odczytania o pisma:

1. nalezy ponownie uwierzytelni¢ sie w systemie teleinformatycznym przy uzyciu loginu i kodu
dostepu.

2. po dokonaniu autoryzacji nalezy ztozy¢ o$wiadczenie o woli zawarcia umowy.
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Co sie stanie, jesli nie zawrzesz umowy w terminie?

Jezeli o§wiadczenie woli zawarcia umowy nie zostanie ztozone w terminie 14 dni od dnia
potwierdzenia odczytania pisma, umowa nie bedzie zawarta.

Data zawarcia umowy:
Dniem zawarcia umowy jest dzien ztozenia o§wiadczenia woli w systemie teleinformatycznym
ARIMR.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawna: ..... Regulaminu naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy w ramach interwencji
[symbol nazwa].

Z powazaniem

Zalaczniki:
1. Umowa 0 przyznaniu pomocy wraz z zatgcznikami.

POUCZENIE

Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej
lata 2023-2027 do postepowan w sprawach o przyznanie pomocy w ramach interwencji, w ktorych
pomoc jest przyznawana na podstawie umowy, nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego, z wyjqtkiem przepisow dotyczqcych wlasciwosci miejscowej organow, wylgczenia
pracownikow organu, udostgpniania akt oraz skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowiq
inaczej. Przepisy art. 66 ust. 1-3 tej ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

! Niepotrzebne skresli¢

2Akapit nie bedzie generowany w przypadku interwencji 13.2. oraz interwencji w sektorze owocoéw i warzyw 1.7.1-1.7.8.
Funkcjonalno$¢ taka zostanie wdrozona w systemie CSOB. W przypadku pozostatych interwencji nalezy wskaza¢ wlasciwa
walute (zt/euro).
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3.4.8. Odmowa przyznania pomocy, odmowa zawarcia umowy (P-7/1015)

* h & :
**’ A** ARI M R Dofinansowane przez
:Q ’: X R — Unig Europejska

Rolnej E s . i "
nalata 2023-2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu
Samorzqdu Wojewodztwa

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

P-7/1015

Imig i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy

Nr EP wnioskodawcy

Petnomocnik
Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy - odmowa przyznania pomocy / odmowa zawarcia
umowy?

Szanowny Whnioskodawco

W zwigzku z zakonczeniem rozpatrywania wniosku o numerze [znak sprawy] ztozonego za pomocg
systemu teleinformatycznego ARIMR w ramach interwencji [nazwa interwencji] objetej Planem
Strategicznym dla Wspodlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa / Samorzad Wojewodztwa! odmawia przyznania pomocy / odmawia zawarcia umowy.*

Uzasadnienie:
[Tutaj nalezy wprowadzi¢ konkretne powody odmowy, np. niespetnienie kryteriow, brak wymaganych
dokumentdw, niezgodno$¢é operacji z celem interwencji].

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawna:

e Art. 89 ust. 1 ustawy o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 oraz
.... Regulaminu, co skutkuje odmowa przyznania pomocy®
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e Art. 93 ust. 2-4 ustawy o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
o) ¢: VAN Regulaminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, co skutkuje odmowa
zawarcia umowy?,

Z powazaniem*

/imig¢ i nazwisko oraz stanowisko
stuzbowe/

POUCZENIE

Na podstawie art. 89 ust. 2 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 20232027 w przypadku odmowy przyznania pomocy podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o
przyznanie pomocy przystuguje prawo wniesienia do sqdu administracyjnego skargi na zasadach i w
trybie okreslonych dla aktow lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia
2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sqdami administracyjnymi*.

Na podstawie art. 93 ust. 5 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 w przypadku odmowy zawarcia umowy 0 przyznaniu pomaocy z przyczyn
okreslonych w ust. 2 pkt 1 lub ust. 3 ww. ustawy, podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy
przystuguje prawo wniesienia do sqdu administracyjnego skargi na zasadach i w trybie okreslonych dla
aktow lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o
postepowaniu przed sqdami administracyjnymi®.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzgdu
Wojewodztwa' w terminie 30 dni, od dnia doreczenia niniejszego pisma skarzqgcemu *.

* Dokument zostal sporzadzony w systemie teleinformatycznym Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa. Na podstawie art. 10c ust. 7 pkt 9 ustawy o Agencji Restrukturyzacji
I Modernizacji Rolnictwa, dokument ten jest wazny bez podpisu.

INiepotrzebne skresli¢
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3.4.9. Informacja o poprawieniu oczywistej omylki pisarskiej lub rachunkowe;j
(P-8/1015)

* h
B RH 2 m Dofinansowane przez
*( AN W I I : .
*%l Poltyki p— Unie EUl'OpEJSkQ

o ts 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewodztwa

Adpres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

Imig i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy

Nr EP wnioskodawcy

Petnomocnik

Sprawa: Informacja o poprawieniu oczywistej omylki pisarskiej lub rachunkowej

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — informacja o poprawieniu oczywistej omy1tki
pisarskiej lub rachunkowej

Szanowny Wnioskodawco

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewodztwa ! informuje, ze wniosek
0 przyznanie pomocy 0 numerze [znak sprawy], ztozony za pomocg systemu teleinformatycznego
ARIMR, w ramach interwencji [nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027, zawieral oczywista omylke pisarska / rachunkows®.

Blad ten zostal poprawiony z urzedu przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa /
Samorzad Wojewodztwa 1. W zwigzku z powyzszym, dokonano korekty nastepujacych omytek:

e |Opis poprawionego bledu, np. blednie wpisana kwota, liter6wka w nazwie
whnioskodawcy itp.]

Lp. | Dokument Istniejacy zapis Poprawny zapis w zakresie oczywistej
omytki pisarskiej lub rachunkowej
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W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawna: ..... Regulaminu naboru wnioskow o przyznanie pomocy w ramach interwencji
[symbol nazwa].

Z powazaniem

! Niepotrzebne skreslié
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3.4.10.Informacja o wyznaczeniu jednostki organizacyjnej ARiMR/SW do rozpoznania
sprawy (P-9/1015)

* f Kok n m .
* ’ Ny - AR M R Dofinansowane przez
:(ti\h'* o — I Unie Europejska

na lata 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzqgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu Samorzgdu
Wojewddztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

Imig i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy

Nr EP wnioskodawcy

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy - informacja o wyznaczeniu jednostki
organizacyjnej  Agencji  Restrukturyzacji i  Modernizacji ~ Rolnictwa/Samorzadu
Wojewodzkiego® do rozpoznania sprawy.

Szanowny Whnioskodawco

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewédztwa® informuje, ze
wniosek o0 przyznanie pomocy o numerze [znak sprawy], ztozony w ramach interwencji
[nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 bedzie rozpatrywany przez [nazwa jednostki: BP/OR ! ARiMR/Samorzadu
Wojewédztwall.

Podstawa prawna: art. 82 ustawy o Planie Strategicznym dla Wspo6lnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027.*

Z powazaniem
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POUCZENIE

Na podstawie art. 82 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 w przypadku wniosku o przyznanie pomocy, ktérego ocena nalezy do zadan
wykonywanych przez Agencje platniczq na podstawie ustawy, Prezes Agencji albo osoba przez niego
upowazniona niezwlocznie po ztozZeniu tego wniosku moze wyznaczy¢ wiasciwg jednostke organizacyjng
Agencji do rozpoznania sprawy. W przypadku niewyznaczenia jednostki organizacyjnej Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa sprawe rozpoznaje Centrala Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa. W przypadku wyznaczenia jednostki organizacyjnej Agencji podmiotowi
ubiegajgcemu sie o przyznanie pomocy dorecza sie zawiadomienie o wyznaczeniu tej jednostki.*

! Niepotrzebne skreslié
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3.4.11.Pozostawienie wniosku o przywrocenie terminu bez rozpatrzenia (P-10a/1015)

N AD; -
ARI M R Dofinansowane przez
— Unie Europejska

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja  Restrukturyzacji i  Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARIMR/OR/BP ARIMR
/nazwa departamentu Samorzqdu Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-10a/1015

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — pozostawienie wniosku o przywrocenie
terminu bez rozpatrzenia

Szanowny Whnioskodawco

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewodztwa® pozostawia
bez rozpatrzenia, wniosek o przywrdcenie terminu do wykonania czynnoSci w toku
postepowania w odniesieniu do [wpisaé¢ czynno$é, ktérej dotyczylo wnioskowanie
0 przywrdécenie terminu].

Powéd pozostawienia wniosku o przywrocenie terminu bez rozpatrzenia:
[podaé przyczyne]

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy o numerze [znak sprawy| zloZzonego za pomoca
systemu teleinformatycznego ARIMR w ramach interwencji [nazwa interwencji], objetej
Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 bedzie kontynuowana.

W razie pytah prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]
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Z powazaniem

POUCZENIE

Zgodnie z art. 81 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspaolnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 do postepowan w sprawach o przyznanie pomocy w ramach interwencji, w ktorych
pomoc jest przyznawana na podstawie umowy, nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego, z wyjgtkiem przepisow dotyczgcych wlasciwosci miejscowej organow, wylgczenia
pracownikow organu, udostgpniania akt oraz skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowiq
inaczej. Przepisy art. 66 ust. 1-3 tej ustawy stosuje si¢ odpowiednio.
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3.4.12. Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia (P-10/1015)

* f Xk n o .
b ’ - AR M R Dofinansowane przez
il — AKI Unie Europejska
h—

e o 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja  Restrukturyzacji i  Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiIMR/OR/BP ARIMR
/nazwa departamentu Samorzqdu Wojewddztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-10/1015

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — pozostawienie wniosku o przyznanie
pomocy/wniosku o zmiang umowy o przyznaniu pomocy* bez rozpatrzenia

Szanowny Whnioskodawco/Beneficjencie?

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewddztwa® pozostawia
bez rozpatrzenia, wniosek o przyznanie pomocy / wniosek 0 zmiang umowy o przyznaniu
pomocy ! o numerze [znak sprawy], ztozony w ramach interwencji [nazwa interwencji]
objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

Powdd pozostawienia wniosku o przyznanie pomocy/ wniosku o zmiang umowy
0 przyznaniu pomocy* bez rozpatrzenia:
[poda¢ przyczyne]

W razie pytah prosimy o kontakt:

Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]

Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawna: ..... Regulaminu naboru wniosko6w o przyznanie pomocy w ramach
interwencji [symbol nazwa].

Z powazaniem

"Niepotrzebne skresli¢
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3.4.13. Informacja o niezawarciu umowy o0 przyznaniu pomocy (P-11/1015)

f\ ARi M R Dofinansowane przez :* o
el Unie Europejska *

* *
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa 3

* %

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiIMR/OR/BP ARIMR
/nazwa departamentu Samorzqdu Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowos¢

P-11/1015

Imie i Nazwisko/Nazwa wnioskodawcy

Nr EP Beneficjenta

Pelnomocnik
Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy - informacja o niezawarciu umowy
0 przyznaniu pomocy

Szanowny Whnioskodawco

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewodztwa® informuje,
ze umowa 0 przyznaniu pomocy nr [numer umowy] w ramach interwencji [nazwa
interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
nie zostala zawarta.

Powodem jest brak ztozenia o§wiadczenia woli zawarcia umowy w wymaganym terminie
14 dni od dnia potwierdzenia odczytania pisma z dnia [data] za pomoca systemu
teleinformatycznego ARIMR.

W razie pytah prosimy o kontakt:

Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]

Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawna: ..... Regulaminu naboru wnioskOw o przyznanie pomocy w ramach
interwencji [symbol nazwa].

Z powazaniem

!Niepotrzebne skresli¢
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3.4.14. Zmiana umowy 0 przyznaniu pomocy — na wniosek beneficjenta (P-12/1015)

f\ ARi M R Dofinansowane przez [REEUN
—— UI'IIQ EUI'Ope_iSkq *

* oy Kx

Pl

* 4 *

Rolne;
e o 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

i

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu
Samorzqdu Wojewodztwa

Adpres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-12/1015

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — Zmiana umowy 0 przyznaniu pomocy — na
whniosek beneficjenta

Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewodztwa® akceptuje
wniosek 0 zmian¢ umowy o przyznaniu pomocy nr [numer umowy], zawartej w dniu
[data], w ramach interwencji [nazwa interwencji] obj¢tej Planem Strategicznym dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

[pole tekstowe do wypelnienia w razie potrzeby, np. uzasadnienie formalne i prawne
z podaniem stanu faktycznego, podstaw prawnych zmiany umowy na wniosek Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa /beneficjenta].

Pismo stanowi o$wiadczenie woli zawarcia przez Agencj¢ Restrukturyzacji 1 Modernizacji
Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa' aneksu nr [numer aneksu] o tresci zgodnej z zataczonym
aneksem.

Jak zawrzec¢ aneks?

W celu zawarcia aneksu nalezy zlozy¢ o$wiadczenie woli za pomoca systemu
teleinformatycznego ARIMR w terminie 14 dni od dnia potwierdzenia odczytania pisma.

Jak to zrobié?
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1. Nalezy ponownie uwierzytelni¢ si¢ za pomoca systemu teleinformatycznego przy uzyciu
loginu i kodu dostepu.

2. Po dokonaniu autoryzacji ztozy¢ o§wiadczenie woli zawarcia aneksu do umowy.

Co sie¢ stanie, jesli nie podpiszesz aneksu w terminie?

Jezeli os$wiadczenie woli nie zostanie zlozone w terminie 14 dni od dnia potwierdzenia
odczytania pisma w systemie teleinformatycznym ARIMR, aneks nie zostanie zawarty, a
umowa bedzie realizowana na dotychczasowych warunkach.

Data zawarcia aneksu

Dniem zawarcia aneksu jest data ztozenia o§wiadczenia woli w systemie teleinformatycznym
ARIMR.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

Zataczniki:
— aneks do umowy nr ..... 0 przyznaniu pomocy;
—  tekst jednolity umowy nr ...... zdnia.............. 0 przyznaniu pomocy.

Niepotrzebne skresli¢
2 Tre$¢ pisma w CSOB bedzie uzalezniona od interwencji
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3.4.15. Wezwanie do usunigcia brakéw formalnych/ poprawienia wniosku/ztozenia

uzupehnien/ztozenia wyjasnien (P-13/1015)
*f X
£
e

&

N AD; -
ARI M R Dofinansowane przez
; — Unie Europejska

na lata 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu
Samorzqdu Wojewddztwa

Adpres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-13/1015
Imig i Nazwisko/ Nazwa beneficjenta
Nr EP beneficjenta
Pelnomocnik
Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o zmian¢ umowy - wezwanie do usunigcia brakow formalnych/
poprawienia wniosku/ztozenia uzupekien/ztozenia wyjasnien'

Szanowny Beneficjencie

Po sprawdzeniu wniosku o zmiang umowy o przyznaniu pomocy nr [numer umowy], w ramach
interwencji [nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027, ztozonego za pomoca Systemu teleinformatycznego ARIMR, Agencja Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa! wzywa do usunigcia brakow formalnych wniosku/
poprawienia wniosku/ ztozenia uzupetnief)/ ztozenia wyjasnien/!

w nastepujacym zakresie:!

[Tu nalezy wpisa¢ konkretne braki lub bledy, np. brak wymaganych dokumentow,
bledne dane finansowe, niezgodno$¢ z warunkami umowy]

Co nalezy zrobié¢?

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR w terminie 14
dni od daty dor¢czenia pisma.

Co sie stanie, jesli nie uzupelnisz wniosku w terminie?
« Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa /Samorzad Wojewddztwa * moze nie
uwzgledni¢ przestanych wyjasnien.

o Jesli nie dostarczysz wymaganych dokumentéw, umowa bedzie realizowana na
dotychczasowych warunkach.

W razie pytan prosimy o kontakt:
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Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

!Niepotrzebne skreslié
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3.4.16.Negatywne rozpatrzenie wniosku o zmian¢ umowy (P-14/1015)

> [ 5
*;’ h* f\ ARI M R Dofinansowane przez
el é (] T — Unie Europejska
h—

Rolne;
e o 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu
Samorzqdu Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowos¢

P-14/1015

Imie i Nazwisko/ Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Pelnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obsluga wniosku o zmian¢ umowy - negatywne rozpatrzenie wniosku o zmiang

umowy

Szanowny Beneficjencie

Whiosek z dnia [data] o zmiang umowy o przyznaniu pomocy nr [numer umowy], zawartej
w ramach interwencji [nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspoélne;j
Polityki Rolnej na lata 2023-2027, zostat rozpatrzony negatywnie, co oznacza brak zgody na
Zmian¢ umowy o przyznaniu pomocy.

Co to oznacza?
e Zobowigzany jeste$ do kontynuacji realizacji umowy o przyznaniu pomocy na
dotychczasowych warunkach.

e Mozesz zrezygnowacé z realizacji umowy o przyznaniu pomocy poprzez ztozenie
wniosku o jej rozwigzanie za porozumieniem stron, zgodnie z postanowieniami

umowy.

UZASADNIENIE:
(uzasadnienie formalne i prawne zajetego stanowiska z podaniem stanu faktycznego i przyczyn
rozpatrzenia wniosku o zmiane umowy negatywnie)
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W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]

Kontakt: [numer], [mail

Z powazaniem

INiepotrzebne skreslié
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3.4.17. Informacja o niezawarciu aneksu do umowy o przyznaniu pomocy(P-15/1015)

> - )

*;’h K 5o f\ ARI M R Dofinansowane przez
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Rolne;
e o 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARIMR/OR/BP ARIMR/ nazwa departamentu Samorzqd:
Wojewodztwa

Adpres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

P-15/1015

Imig i nazwisko/ Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Pelnomocnik

Nasz Znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o zmiang umowy - informacja o niezawarciu aneksu do umowy
0 przyznaniu pomocy

Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzagd Wojewddztwa ! informuje, ze
aneks do umowy o przyznaniu pomocy nr [numer umowy], zawartej w dniu [data], w
ramach interwencji [nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027, nie zostal zawarty. Powodem jest brak zlozenia

w systemie teleinformatycznym ARiMR oswiadczenia woli jego zawarcia w wymaganym
terminie.

Co to oznacza?
e Zobowigzany jeste$ do realizacji umowy o0 przyznaniu pomocy na dotychczasowych
warunkach.

e Mozesz zrezygnowac z realizacji umowy o przyznaniu pomocy i ztozy¢ wniosek o jej
rozwigzanie za porozumieniem stron, zgodnie z postanowieniami umowy.

W razie pytah prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Numer Telefonu: [numer], [mail]

Z powazaniem

! Niepotrzebne skresli¢
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3.4.18.Informacja 0 zmianie umowy 0 przyznaniu pomocy — na wniosek ARiMR/
SW (P-16/1015)

= ==2ARIMR °*
* ’ Dofinansowane przez
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:@* — I Unie Europejska

Rolnej - s s ok :
na lata 2023-2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja  Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewddztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-16/1015
Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta
Nr EP beneficjenta
Pelnomocnik
Nasz Znak: Data:

Sprawa: Informacja 0 zmianie umowy 0 przyznaniu pomocy — na wniosek Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa /Samorzagdu Wojewédztwa®

Szanowny Beneficjencie

W zwiazku z [powo6d konieczno$ci zmiany, np. dostosowania do nowych przepisow,
korekty warunkow umowy], Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad
Wojewodztwa ! przekazuje aneks nr ... do umowy o przyznaniu pomocy nr [numer umowy],
zawartej w dniu [data], w ramach interwencji [nazwa interwencji] obj¢tej Planem
Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

Pismo stanowi oswiadczenie woli zawarcia przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Samorzad Wojewoddztwa' aneksu o tresci zgodnej z zatgczonym dokumentem.

Jak zawrze¢ aneks?

W celu zawarcia aneksu nalezy zlozy¢ oSwiadczenie woli za pomocg systemu
teleinformatycznego ARIMR w terminie 14 dni od dnia potwierdzenia odczytania pisma.

Jak to zrobi¢?
1. Nalezy ponownie uwierzytelni¢ si¢ za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR przy
uzyciu loginu i kodu dostepu.

2. Po dokonaniu autoryzacji nalezy ztozy¢ oswiadczenie woli zawarcia aneksu do umowy.

Co sie¢ stanie, jesli nie podpiszesz aneksu w terminie?

Jezeli o§wiadczenie woli nie zostanie ztozone w terminie 14 dni od dnia potwierdzenia
odczytania pisma w systemie teleinformatycznym ARIMR, aneks nie zostanie zawarty, a
umowa o przyznaniu pomocy bedzie realizowana na dotychczasowych warunkach.
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Data zawarcia aneksu
Dniem zawarcia aneksu jest data zlozenia o$wiadczenia woli w systemie teleinformatycznym

ARIMR.
W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]

Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

Zalacznik:
Aneks nr...... do umowy o przyznaniu pomocy nr......

! Niepotrzebne skresli¢
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3.4.19. Informacja o rozwigzaniu umowy za porozumieniem stron (P-17/1015)

* = ,
*” h* f\ ARI M R Dofinansowane przez
el é [ T oy — Unie Europejska
h—

Rolne;
e o 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i  Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

P-17/1015
Imig i Nazwisko/ Nazwa beneficjenta
Nr EP beneficjenta
Petnomocnik
Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o rozwigzaniu umowy o0 przyznaniu pomocy za porozumieniem stron

Szanowny Beneficjencie

W zwiazku z otrzymaniem wniosku o rozwigzanie umowy o przyznaniu pomocy nr [numer
umowy] zawartej w dniu [data zawarcia umowy] w ramach interwencji [nazwa
interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewodztwa' rozwiazuje
umowe za porozumieniem stron z dniem [data].

UZASADNIENIE:
(uzasadnienie formalne i prawne z podaniem stanu faktycznego i podstaw prawnych
rozwiqzania umowy)

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

! Niepotrzebne skresli¢
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3.4.20.Informacja o zaistnieniu przestanek do wypowiedzenia umowy (P-18/1015)

> [ 5
*;’ h* f\ ARI M R Dofinansowane przez
el é (] T — Unie Europejska
h—

Rolne;
e o 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzqgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-18/1015
Imig i Nazwisko/ Nazwa beneficjenta
Nr EP beneficjenta
Petnomocnik
Nasz znak: Data:

Sprawa: Informacja o zaistnieniu przestanek do wypowiedzenia umowy
Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewoddztwa! informuje, Ze
istniejg przestanki do wypowiedzenia umowy 0 przyznaniu pomocy nr [numer umowy],
zawartej w dniu [data].

Uzasadnienie:

[Opisa¢ konkretne przestanki do wypowiedzenia umowy — np. naruszenie warunkow umowy,
brak realizacji zobowigzan, niezgodnos¢ z przepisami itp.]

Co mozesz zrobic¢?

W terminie 14/21 dnit od dnia dorgczenia pisma, mozesz ztozy¢ wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy w zakresie zaistnienia przestanek do wypowiedzenia umowy

0 przyznaniu pomocy za pomoca systemu teleinformatycznego ARIMR.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawna: [Wskaza¢ odpowiednie przepisy ustawy o Planie Strategicznym dla
Wspolnej Polityki Rolnej oraz zapisy umowy 0 przyznaniu pomocy].

Z powazaniem

INiepotrzebne skresli¢
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3.4.21.Zlecenie uzupehiajacych czynnosci kontrolnych (P-19/1015)

* f Xk n m .
* ’P* pl AR M R Dofinansowane przez
:(t:l* e I Unle EUI'OPEjSkQ

olnej = e Rt :
na lata 2023-2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
/Nazwa Samorzqdu Wojewodztwa

Biuro Kontroli na Miejscu OR/komérka kontrolna Samorzqdu Wojewédztwa

P-19/1015

Komorka kontrolna w ARiIMR/Samorzqdu Wojewddztwa

Jednostka organizacyjna ARIMR/Samorzqdu Wojewddztwa

Nasz znak: Data:
Sprawa: Zlecenie uzupetniajacych czynnosci kontrolnych

Szanowna Pani/Szanowny Panie/Szanowni Panstwo®

W zwigzku z weryfikacjg wniosku o przyznanie pomocy / wniosku o zmiang umowy

0 przyznaniu pomocy nr [numer umowy] !, ztozonego w ramach interwencji [nazwa
interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspodlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,
oraz przeprowadzong kontrolg na zlecenie w dniu [data], wnioskuje¢ o przeprowadzenie
uzupelniajacych czynnosci kontrolnych w nast¢pujacym zakresie:

[Szczegolowy opis czynnosci, ktore nalezy wykonac]

Miejsce kontroli:
e [Adres / lokalizacja, gdzie kontrola ma zosta¢ przeprowadzona]

Proszg¢ o przekazanie wynikow kontroli w terminie [liczba dni] od daty dor¢czenia zlecenia.
W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]
Z powazaniem

Zakaczniki:

INiepotrzebne skresli¢
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3.4.22.Potwierdzenie zawarcia aneksu (P-20/1015)

i Y u .
i’ﬁ f\ ARI M R Dofinansowane przez
el ﬁ [ T iy — Unie Europejska
h—

Rolne;
e o 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Nazwa
Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu Samorzqdu Wojewddztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

P-20/1015

Imig i Nazwisko/ Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:
Sprawa: Potwierdzenie zawarcia aneksu
Szanowny Beneficjencie
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa! potwierdza,

ze aneks nr [numer aneksu] do umowy o przyznaniu pomocy nr [numer umowy] zostat
zawarty w dniu [data].

W razie pytah prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

INiepotrzebne skresli¢
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f\ ARi M R Dofinansowane przez
P — Unie Europejska

na lats 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

3.4.23.Informacja o braku podstaw do zawarcia aneksu (P-21/1015)
* f Xk

* * ny dia

o

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzqgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu
Samorzqdu Wojewédztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

P-21/1015

Imig i Nazwisko/ Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Pelnomocnik

Nasz znak: Data:
Sprawa: Informacja o braku koniecznos$ci zawarcia aneksu do umowy 0 przyznaniu pomocy
Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewoddztwa * stwierdza
brak koniecznoS$ci zawarcia aneksu do umowy 0 przyznaniu pomocy nr [numer umowy],
zawartej w dniu ..... w ramach interwencji [nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym
dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

Co to oznacza?

Mozesz realizowaé operacj¢ zgodnie z zaproponowanymi zmianami.
Zgltoszone zmiany nie wymagajg aneksowania umowy o przyznaniu pomaocy.

W razie pytah prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

INiepotrzebne skresli¢
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3.4.24.Potwierdzenie zawarcia umowy (P-22/1015)

”h* f\ ARi M R Dofinansowane przez
*bl* e —_— Unie Europejska

e o 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu
Samorzqdu Wojewédztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowos¢

P-22/1015

Imig i Nazwisko/ Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:
Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — Potwierdzenie zawarcia umowy
Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewddztwa® potwierdza, ze
umowa 0 przyznaniu pomocy nr [numer umowy] zostala zawarta w dniu [data].

W razie pytah prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

! Niepotrzebne skresli¢
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3.4.25.Wezwanie do zlozenia weksla — wyprzedzajace finansowanie (P-23/1015)

* = ,
*” h* f\ ARI M R Dofinansowane przez
el é [ T oy — Unie Europejska
h—

Rolne;
e o 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewddztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowos¢

P-23/1015

Imie i Nazwisko/ Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Wezwanie do ztozenia weksla — wyprzedzajace finansowanie
Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewoddztwa * wzywa do
z}ozenia, w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania, weksla niezupetnego (in blanco)
wraz deklaracja wekslowa zgodnie z warunkami umowy o przyznaniu pomocy nr [numer
umowy], zawartej w dniu [data].

Co nalezy zrobié¢?
Nalezy udaé si¢ do najblizszej siedziby OR ARIMR/Samorzadu Wojewodztwa' i w obecnosci
upowaznionego pracownika podpisa¢ weksel 1 deklaracje wekslowa.

Co sie stanie, jesli nie zlozysz weksla?
Wyprzedzajace finansowanie nie zostanie wyptacone.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imig i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

! Niepotrzebne skresli¢
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3.4.26.Wezwanie do ztozenia weksla — zaliczki (P-24/1015)

> [ 5
*;’ h* f\ ARI M R Dofinansowane przez
el é (] T — Unie Europejska
h—

Rolne;
e o 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu
Samorzqdu Wojewddztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowos¢

P-24/1015

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Pelnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Wezwanie do ztozenia weksla — zaliczki

Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewodztwa® wzywa do
z}ozenia, w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania, weksla niezupetnego (in blanco)
wraz deklaracja wekslowa zgodnie z warunkami umowy o przyznaniu pomocy nr [numer
umowy], zawartej w dniu [data].

ARIMR wzywa do ztozenia dodatkowego zabezpieczenia w jednej z ponizszych form:
1. Porgczenia bankowego,

Gwarancji bankowe;,

Gwarancji ubezpieczeniowe;,

Weksla z porgczeniem wekslowym banku,

Zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa.

whRhwo

poniewaz kwota zaliczki przekracza 2 000 000 z}'>

Co nalezy zrobic¢?

Nalezy udaé si¢ do najblizszej siedziby OR ARiMR/Samorzadu Wojewoddzkiego®

w celu podpisania, w obecnoéci upowaznionego pracownika ARIMR/SW?, weksla i deklaracji
wekslowej.

Co sie stanie, jesli nie zlozysz weksla?
Zaliczka nie zostanie wyptacona.
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W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

! Niepotrzebne skresli¢
2 Dotyczy interwencji 1.10.7.1 Rozwoj wspolpracy w ramach laficucha wartosci- poza gospodarstwem PS WPR 2023-2027
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3.4.27.0dmowa wyptaty wyprzedzajacego finansowania/zaliczki (P-25/1015)

f\ ARi M R Dofinansowane przez
— Unie Europejska

na lata 2023-2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

* § Ko
* h*
:(6" :‘l*
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzqgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewodztwa

Adpres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

P-25/1015
Nazwa beneficjenta
Nr EP beneficjenta
Petnomocnik
Nasz znak: Data:

Sprawa: Odmowa wyplaty wyprzedzajacego finansowania/zaliczki?

Szanowny Beneficjencie

W zwigzku z nieztozeniem wymaganego zabezpieczenia zgodnie z umow3a o przyznaniu
pomocy nr [numer umowy], zawartej w dniu [data], w ramach interwencji [nazwa
interwencji] objetej Planem Strategicznym dla WPR na lata 2023-2027, w terminie
okreslonym w wezwaniu z dnia [data wezwania] Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa / Samorzad Wojewodztwa !, odmawia wyplaty wyprzedzajacego finansowania /
zaliczki .

W razie pytah prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

! Niepotrzebne skresli¢
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3.4.28.Przywrocenie wniosku do dalszej oceny po uwzglednieniu argumentacji zawartej
w skardze do WSA (P-26/1015)

N AD; -
ARI M R Dofinansowane przez
— Unie Europejska

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa

Nazwa Departamentu ARIMR/OR/BP ARIMR

Adpres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-26/1015

Imig i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy

Nr EP wnioskodawcy

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o przyznanie pomocy — przywrocenie wniosku do dalszej oceny po
uwzglednieniu argumentacji zawartej w skardze do WSA

Szanowny Beneficjencie

Po ponownej analizie dokumentéw zgromadzonych w sprawie, w tym argumentacji zawarte;j
w skardze do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego, wniosek o przyznanie pomocy nr
[znak sprawy], ztozony za pomoca systemu teleinformatycznego ARIMR w ramach interwencji
[nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027, zostat przywrécony dalszej do oceny.

Co to oznacza?
o Informacje o kolejnych dziataniach w sprawie zostang przekazane w odrebnym pismie.

« Pismo o0 odmowie przyznania pomocy / odmowie zawarcia umowy (P-7/1015)! z dnia
[data] zostato uchylone w calosci.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]
Z powazaniem

INiepotrzebne skresli¢
2 Nie dotyczy Samorzadéw Wojewodztw
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3.4.29. Wypowiedzenie umowy 0 przyznaniu pomocy (P-27/1015)

**’ *** o f\ m Dofinansowane przez
*’ / A’* E (== l Unle EUI'OpejSkQ
~

)
— no lata 2023-2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewodztwa

Adpres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé

P-27/1015
Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta
Nr EP beneficjenta
Petnomocnik
Nasz znak: Data:

Sprawa: Wypowiedzenie umowy 0 przyznaniu pomocy
Szanowny Beneficjencie

W nawigzaniu do pisma o znaku [znak pisma] z dnia [data pisma] Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa! wypowiada umowe o przyznaniu pomocy
nr [numer umowy] zawartag w dniu [data] w ramach interwencji [nazwa interwencji] objete;j
Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

Uzasadnienie:

[Nalezy wskaza¢ przyczyng wypowiedzenia umowy wraz z podstawa prawna wynikajaca
Z umowy, np. niewywigzanie si¢ z warunkéw umowy, nieprawidlowe wykorzystanie
srodkow, brak realizacji dziatan zgodnie z harmonogramem, inne naruszenia wynikajace z
umowy lub regulacji prawnych].

W razie pytah prosimy o kontakt:

Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

! Niepotrzebne skresli¢
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3.4.30.Pozytywne rozpatrzenie wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
wypowiedzenia umowy przez ARiIMR/Samorzagd Wojewddztwa (P-28/1015)

* f Ko n C .
* ’ AR M R Dofinansowane przez
:(é '\A* e — I Unie Europejska

Rolr
a lota 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewodztwa

Nazwa Departament ARiIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu
Samorzqdu Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosc

P-28/1015
Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta
Nr EP beneficjenta
Petnomocnik
Nasz znak: Data:

Sprawa: Pozytywne rozpatrzenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie zaistnienia
przestanek wypowiedzenia umowy o przyznaniu pomocy przez Agencj¢ Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa!

Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa! pozytywnie
rozpatrzyla/rozpatrzyl' wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy dotyczacej zaistnienia
przestanek wypowiedzenia umowy 0 przyznaniu pomocy nr [numer umowy] w ramach
interwencji[nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027.

Co to oznacza?
« Umowa o0 przyznaniu pomocy pozostaje w mocy.

e Zobowigzany jeste$ do realizacji operacji zgodnie z jej postanowieniami.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie i nazwisko]
Numer telefonu: [numer] [mail]

Z powazaniem

!Niepotrzebne skresli¢
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3.4.31. Informacja o realizacji zobowigzan po pozytywnym rozstrzygni¢ciu wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy (P-28a/1015)

f\ ARi M R Dofinansowane przez
— Unie Europejska

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewddztwa

Nazwa Departamentu ARIMR/OR/BP ARiMR/nazwa departamentu Samorzgd
Wojewodztwa

Adres: ulica nr, kod pocztowy, miejscowosé¢

P-28a/1015

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjent

Pelnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Wypowiedzenie umowy — informacja o realizacji zobowigzan po pozytywnym rozstrzygnieciu
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

Szanowny Beneficjencie

W zwigzku z pozytywnym rozpatrzeniem wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy w zakresie
wypowiedzenia umowy 0 przyznaniu pomocy nr [numer umowy] z dnia [data] w ramach
interwencji [nazwa interwencji] Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 zobowiazany jestes do realizacji operacji zgodnie z postanowieniami ww.
umowy.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imie¢ i nazwisko]
Numer Telefonu: [numer], [mail]

Z powazaniem
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3.4.32.Deklaracja bezstronno$ci/Samorzad Wojewodztwa (D-1/1015)

D-1/1015
Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny Wniosku 0 przyznanie pomocy:

Nazwa podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznani€ POMOCY: .......eureernreenneeniieaneeaineannnns

Niniejszym o$wiadczam, ze:

e Zapoznatem(-am) si¢ z ksigzka procedur KP-611-1015-ARiMR ,,Obstuga wniosku
o przyznanie pomocy w zakresie interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze
srodkow Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027" .

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaje z zadnym z podmiotow
ubiegajacych si¢ o pomoc, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w szczegdlnosci nie
bratem (-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku
stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie bytem(-am) czlonkiem witadz Zadnej
z 0sOb prawnych sktadajacych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznoS$ci
zobowiagzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego 1 wycofania si¢ z oceny wniosku.

e Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak 1 tresci
dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wnioskOw o przyznanie pomocy.

Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej oceny wnioskow 1 nie
powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

Imig i nazwisko Nazwa
Lp. pracownika wydziatu/ Data i miejsce | Czytelny podpis
stanowisko
1.
2.
3.
4.
5.

KPH-611-1015-ARiIMR/12/z
Strona 154 z 186

Uchwalony Strona 155



3.4.33. Zalacznik nr 5 Karta oceny wniosku o zmiang umowy o przyznaniu pomocy

KARTA OCENY WNIOSKU O ZMIANE UMOWY

O PRZYZNANIU POMOCY

Interwencja:

Program:

Plan Strategiczny dla WPR na lata 2023-2027

Nazwa jednostki oceniajgcej wniosek:

Znak sprawy:

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta:

Uchwalony
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Czy wniosek podlega ocenie przez
pracownika weryfikujacego?
(tzw. ,,drugiej parze oczu”)

TAK

NIE

[l

[

Karta dotyczy oceny dokonywanej przez

pracownika:
(zwanego w dalszej czgsci ,,Oceniajacym”)

Wstawic¢ ,,X”” we wlasciwym polu

TAK

Merytorycznego [
Weryfikujacego [
Zatwierdzajacego*

[

*W przypadku rozbieznosci stanowisk migdzy pracownikiem merytorycznym a weryfikujacym, decyzje podejmuje pracownik zatwierdzajacy wraz z uzasadnieniem decyzji.

sprawy

Uchwalony
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BLOK A

CZESC Al
Weryfikacja zakresu wniosku o zmian¢ umowy

Zmiana umowy na wniosek:

Beneficjenta ARIMR/SW
Zakres wnioskowanych zmian:
TAK

1. | Zmiana zakresu rzeczowego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji O

2. | Zmiana lokalizacji miejsca operacji O
3. | Zmiana terminu zloZenia wniosku o platnos¢ O
4. | Rezygnacja z zaliczki O
5. | Zmiana biznesplanu/programu operacyjnego lub wniosku o przyznanie pomocy []
6. | Wprowadzono nowe cele zatwierdzone w biznesplanie ]
7 | Zakres szczegotowy w zaleznosci od interwencji PS WPR ]

Uchwalony
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Wynik oceny zasadnosci zawarcia aneksu do umowy

Lp.

TAK

Whniosek o zmiang umowy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — wnioskowane zmiany
wymagajg zawarcia aneksu do umowy

Whnioskowane zmiany nie wymagaja zawarcia aneksu do umowy

[]

Whniosek o zmiang umowy nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa zawarcia
aneksu

Pracownik merytoryczny
Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Pracownik weryfikujgcy

Imig i nazwisko pracownika weryfikujacego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Pracownik zatwierdzajacy *

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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Uzasadnienie decyzji *
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BLOK B

Czesé B.1
Ocena formalna

Ocena wniosku

Lp. Ocena formalna
TAK NIE N/D DO UZUP
1. | Do wniosku o zmiang umowy dotaczono dokumenty wymagane do zmiany miejsca lokalizacji realizacji
operacji D D D D
2. | Do wniosku o zmiang umowy dolaczono dokumenty wymagane w zwiazku z realizacja wnioskowanego D D D D
zaKresu rzeczowego operacji.
3. | Do wniosku o zmiang umowy dotaczono dokumenty wymagane w zwigzku z realizacja |:| |:| |:| |:|
biznesplanu/programu operacyjnego lub wniosku przyznanie pomocy
4. | Do wniosku o zmiang umowy dotaczono biznesplan oraz decyzje dyrektora wiasciwego ze wzgledu na |:| |:| |:| |:|
siedzibe beneficjenta dot. zatwierdzenia zmian w biznesplanie
5 Pytania szczegdtowe dotyczace oceny formalnej wniosku o zmiang umowy dla danej interwencji PS WPR D D D D

na lata 2023-2027

Uchwalony
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Wynik oceny formalnej

Lp. TAK
1. Whiosek o zmiang umowy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny []
2 Whniosek o zmian¢ umowy jest nieckompletny — wezwanie wnioskodawcy do usunig¢cia brakow ]

formalnych

Pracownik merytoryczny

Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis
Pracownik weryfikujacy

Imig¢ i nazwisko pracownika weryfikujacego
Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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Uzasadnienie decyzji *
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Czes¢ B.2
Ocena formalna po wezwaniu do usunigcia brakow

Lp. Ocena formalna po wezwaniu do usuniecia brakow TAK NIE
Przenosza sig tutaj wszystkie pytania z cze$ci B1 z odpowiedzig DO UZUP |:| |:|
2. ] ]
Wynik oceny formalnej po wezwaniu do usuniecia brakow
Lp. TAK
3. Whiosek o zmiang umowy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny []
4. Whiosek o zmiang umowy nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa zawarcia aneksu []

Pracownik merytoryczny

Imig i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Pracownik weryfikujgacy

Uchwalony
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Imig¢ i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji *

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ datg.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ datg.

Uchwalony
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BLOKC

Czesé C.1
Ocena merytoryczna zakresu wnioskowanych zmian oraz kontrola krzyzowa
Lp. TAK NIE N/D DO UZUP
Whioskowane zmiany operacji sa zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa oraz spetniaja warunki
1. . , . ‘ . preep! . . [l [l [] []
przyznania pomocy okres$lone dla interwencji, w ramach ktorej realizowana jest operacja.
2. | Wnioskowane zmiany operacji s uzasadnione pod wzgledem racjonalnosci ich kosztow. D D |:| D
Operacja nie bedzie realizowana w tej samej lokalizacji/na tej samej nieruchomosci, co inne planowane/
realizowane/zrealizowane operacje beneficjenta oraz innych podmiotéw oraz na dziatkach, na ktérych
T eanzow ) ;o oW e [] [] [] []
istniejg ograniczenia inwestycyjne oraz lokalizacyjne z tytulu zaciggnigtych zobowigzan — dotyczy
inwestycji, ktorych przedmiot zwigzany jest trwale z gruntem/nieruchomoscia
ZYozenie wniosku o ptatno$¢ potwierdzajacego realizacj¢ etapu lub operacji nastapi nie pdzniej niz
4. ) ) . . [] [] [] []
w terminach maksymalnych okres§lonych w umowie o przyznaniu pomocy.
Termin obowiazywania dodatkowego zabezpieczenia zaliczki/wyprzedzajacego finansowania jest
5, | . Jacees Tmemew [] L] [] []
prawidtowy— dotyczy sytuacji zmiany terminu zakonczenia realizacji operacji — jej wydtuzenia.
6. | Kwota zaliczki ulegta zmniejszeniu w wyniku wnioskowanych zmian. D D |:| D
7. Beneficjent dokonat zwrotu zaliczki. D D |:| D
3 Pytania szczegdtowe dotyczagce oceny merytorycznej wniosku o zmiang umowy dla danej interwencji |:| |:| |:| |:|
" | PS WPR na lata 2023-2027

Uchwalony
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Cze$é C.2

Wynik oceny merytorycznej wnioskowanych zmian oraz kontroli krzyzowej

1. | Wniosek o zmiang umowy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. | Wniosek o zmiang umowy wymaga ztozenia wyjasnien/uzupetnien

3. | Wniosek o zmiang umowy nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa zawarcia aneksu

OO |d | O

4. | Wniosek o zmiang umowy kwalifikuje si¢ do kontroli na zlecenie

KPH-611-1015-ARiMR/12/z
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Ocena merytoryczna wniosku po dokonaniu wyjasnien

Lp. Ocena po wezwaniu beneficjenta do zlozenia wyjasnien
1. Przenoszg si¢ tutaj wszystkie pytania wraz z odpowiedziami z cze¢sci C.1
2
WYNIK OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU PO DOKONANIU WYJASNIEN
Lp. TAK
1.| Whniosek o zmiang umowy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ]

.| Wniosek o zmiang umowy nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa zawarcia aneksu

.| Wniosek kwalifikuje si¢ do kontroli na zlecenie

Uchwalony
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Pracownik merytoryczny

Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis
Pracownik weryfikujacy

Imig¢ i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji *

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ datg.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony

KPH-611-1015-ARiMR/12/z
Strona 168 z 186

Strona 169



BLOK D
KONTROLA NA ZLECENIE
ZAKRES KONTROLI NA ZLECENIE

Uzasadnienie  KOMIECZNOSCL ........ceciiviiiueiieesiesiiesieesieeseestesteaseeesteesseesteesaessseesseessesssesseesssesssesssesssenssesssesssens
przeprowadzenia kontroli na

Zlecenie' ........................................................................................................................
Elementy podlegajace

sprawdzeniu wraz z

uzasadnieniem.

Czesé D1
Kontrola na zlecenie
Lp. TAK
1. | Wynik kontroli na zlecenie pozytywny — wniosek o zmiang umowy kwalifikuje si¢ do dalszej oceny []
2. | Wynik kontroli na zlecenie negatywny — odmowa zawarcia aneksu []
3. | Wynik kontroli na zlecenie — wniosek o zmiang umowy wymaga wyjasnien []
4 Wynik kontroli na zlecenie — wniosek o zmiang umowy wymaga zlecenia uzupetniajacych czynnosci kontrolnych I:l

Uchwalony
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Pracownik merytoryczny
Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego

Data i podpis
Pracownik weryfikujgacy

Imig¢ i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis
Pracownik zatwierdzajacy*

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji *

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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Wynik po wyjasnieniach (po kontroli na zlecenie)

Lp. TAK
1. | Wniosek o zmiang umowy jest poprawny — kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ]
2. | Wniosek o zmiang umowy nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa zawarcia aneksu ]

Pracownik merytoryczny

Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Pracownik weryfikujgcy

Imig i nazwisko pracownika weryfikujacego

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Pracownik zatwierdzajacy*

Imie i nazwisko pracownika zatwierdzajacego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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Uzasadnienie decyzji *
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BLOKE

OCENA SPELNIENIA KRYTERIUM PUNKTOWEGO

Czes¢ E1
Ocena spelnienia kryteriow przyznania pomocy
Lp. TAK
1 Zakres wnioskowanych zmian ma wptyw na liczbe punktéw przyznanych na ]
' operacje wymaganych do przyznania pomocy
5 Zakres wnioskowanych zmian nie ma wplywu na liczbe punktéw przyznanych (]
' na operacje wymaganych do przyznania pomocy
L Kryterium Liczba otrzymanych Liczba punktow wg.
P- (zakres rzeczowy operacji wg. umowy) punktow dla WoPP WOoA
1.
2.
Suma punktow:
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Wynik oceny punktowej

Lp. TAK
1. | Wniosek spetnia minimum punktowe — kwalifikuje si¢ do dalszej oceny ]
2. | Wniosek nie spelnia minimum punkowego — kwalifikuje si¢ do odmowy zawarcia aneksu []

Pracownik merytoryczny

Imig¢ i nazwisko pracownika merytorycznego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Pracownik weryfikujacy

Imig¢ i nazwisko pracownika weryfikujacego ‘

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Pracownik zatwierdzajacy*

Imig i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uchwalony
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Uzasadnienie decyzji *

KPH-611-1015-ARiMR/12/z
Strona 175 z 186

Uchwalony Strona 176



BLOK F

Zatwierdzenie oceny wniosku 0 zmiane umowy

TAK
1. Whiosek o zmiang umowy kwalifikuje si¢ do zawarcia aneksu do umowy ]
2. Whiosek o zmian¢ umowy kwalifikuje si¢ do odmowy zawarcia aneksu ]

3. | Wniosek o zmiang umowy Wymaga ponownej weryfikacji merytorycznej

Pracownik zatwierdzajacy

Imig¢ i nazwisko pracownika zatwierdzajacego

Data i podpis Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Uzasadnienie decyzji
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3.4.34. Zalacznik nr 6 Instrukcja do Karty oceny wniosku o0 zmiang umowy
0 przyznaniu pomocy (I1K-2/1015)

Niniejsza Instrukcja do Karty oceny wniosku o zmiane umowy o przyznaniu pomocy jest
dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwigzania dla poszczegdlnych czynnosci
w procesie weryfikacji wniosku o zmiang umowy i zawiera podstawowe wymagania w zakresie
postepowania przy jego ocenie.

Proces rozpatrywania wniosku o zmian¢ umowy o przyznaniu pomocy zlozonego przez
beneficjenta w ramach interwencji objetych nniejsza procedurg realizowany jest przez
wlasciwg jednostke organizacjing ARIMR/SW przy wsparciu systemu informatycznego CSOB.
Kazdy uzytkownik biorgcy udzial w ocenie wniosku tj. merytoryczny/weryfikujacy (jesli zostat
wyznaczony)/zatwierdzajacy dokonuje kontroli administracyjnej i odzwierciedla wykonywane
czynno$ci wraz z ich wynikiem w Karcie oceny wniosku o zmiang umowy
0 przyznaniu pomocy w systemie CSOB. W przypadku rozbieznosci stanowisk, decyzj¢
podejmuje uzytkownik zatwierdzajacy wraz z podaniem uzasadnienia decyzji. Poszczeg6lni
uzytkownicy dokonujg oceny sprawy w oparciu o odpowiedzi automatyczne badz manualne.

Sposob wypekiania karty weryfikacji.

1. Karte weryfikacji wniosku wypelnia si¢ zgodnie z niniejszg instrukcja poprzez:
a) wpisanie na stronie tytutowej odpowiednich danych dotyczacych ocenianego wniosku,
b) wstawienie oznaczenia ,,X” we wlasciwym polu (kwadracie),
c) wpisanie w pola opisowe liczb, dat lub innych, odpowiednich informacji, zgodnie
z zakresem tematycznym danego pola.

Sprawdzenia poszczego6lnych pytan kontrolnych zawartych w Karcie dokonuje si¢ poprzez
wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim wierszu pola ,,TAK” albo ,,NIE” albo ,,N/D” (nie
dotyczy) albo ,,DO UZUP” (do uzupehien/wyjasnien) w zaleznosci od danego bloku/czesci
Karty.

Karta oceny wniosku obejmuje poszczegélne etapy weryfikacji wniosku o zmiang umowy
0 przyznaniu pomocy, tj.

— weryfikacje zakresu wniosku o zmiang umowy (Blok A),

— ocen¢ formalng wniosku (Blok B),

— ocen¢ merytoryczng zakresu wnioskowanych zmian oraz kontrole krzyzowa (Blok C),
— kontrolg na zlecenie (jesli jest wymagana) (Blok D),

— oceng spetienia kryterium punktowego (Blok E),

— zatwierdzenie oceny wniosku o zmiang umowy (Blok F).

Uzytkownik przeprowadza ocen¢ wniosku zgodnie z niniejszg instrukcja oraz zgodnie
z aktualnie obowiagzujaca Instrukcjg stanowiskowg (Instrukcja stanowiskowa zawiera
indywidualne pytania dla danej interwencji zawarte w zaimplementowanej karcie oraz sposob
ich oceny 1 weryfikacji) opublikowang na portalu wewnetrznym pod adresem:
https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce: Departamenty/ Departament wtasciwy dla dane;j
interwencji/Instrukcje stanowiskowe.

W przypadku interwencji delegowanych do SW, instrukcje stanowiskowe oraz inne dokumenty
wlasciwe dla realizacji interwencji w ramach PS WPR do przedmiotowej KPH beda
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przekazywane przez komorke organizacyjna ARiIMR odpowiedzialng za interwencje
delegowane w formie elektronicznej zgodnie z Zasadami przeptywu informacji
dotyczacych szczegotowych warunkdéw 1 trybu przyznawania i zatwierdzania pomocy
finansowej oraz stosowania procedur w zakresie zadan delegowanych przez Agencje ptatniczg
do podmiotow wdrazajacych w ramach PS WPR na lata 2023 -2027.

Nalezy pamigetac, aby weryfikacja i ocena wniosku przeprowadzona przez danego uzytkownika
dokonywana byla w sposob doktadny, sumienny i rzetelny. Przeprowadzone czynnoS$ci
sprawdzajace powinny zosta¢ udokumentowane i potwierdzone np. notatkami stuzbowymi,
wydrukami internetowymi, wydrukami ,,print screen” przedstawiajacymi wynik kontroli
tj. wyszukiwania danego podmiotu. Nalezy pamigtaé, iz konieczne jest zapewnienie rzetelnego
$ladu rewizyjnego z przeprowadzanych kontroli. Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych (np. notatki stuzbowe, wydruki internetowe) powinny by¢ zamieszczane
w elektronicznym systemie do rejestrowania dokumentéw bez koniecznos$ci ich podpisywania
przez uzytkowania merytorycznego/weryfikujacego. Zaleca si¢, aby kazda notatka zawierata
imi¢ 1 nazwisko pracownika, ktory ja sporzadzal wraz z datg i miejscem sporzadzenia. Wszelkie
slady rewizyjne wytworzone przez pracownika w trakcie oceny wniosku nalezy zapisywac
W postaci plikow pdf. i dotaczy¢ do teczki spraw w aplikacji do rejestrowania dokumentéw,
a w przypadku interwencji wdrazanych przez SW wszelkie §lady rewizyjne wytworzone przez
pracownika SW w trakcie oceny wniosku nalezy zapisywac w postaci plikow pdf i dotaczy¢ do
teczki sprawy w siedzibie SW.

Etapy weryfikacji w procesie oceny wniosku:
e weryfikacja wniosku moze odbywac sig:

v' jednoetapowo, tj. jedynie przez pracownika merytorycznego albo

v dwuetapowo (jesli dotyczy), tj. przez pracownika merytorycznego oraz
wyznaczonego pracownika weryfikujacego). Oznacza to, ze uzytkownik
merytoryczny po zweryfikowaniu kazdej czesci z karty weryfikacji, przekazuje
wniosek/proces do oceny uzytkownika weryfikujacego. Uzytkownik
weryfikujacy nie ma podgladu oceny dokonanej przez uzytkownika
merytorycznego w poprzednim etapie procesu weryfikacji. Po zaakceptowaniu
przez uzytkownika weryfikujacego, karta wraca do dalszej oceny
do uzytkownika merytorycznego. Jesli ocena w procesie podwojnej weryfikacji
wniosku przez uzytkownika merytorycznego i weryfikujacego nie jest zgodna,
uzytkownik zatwierdzajacy wydaje ocen¢ na podstawie widocznych
odpowiedzi uzytkownika merytorycznego 1 weryfikujacego, przyjmujac
stanowisko na podstawie udzielonych odpowiedzi przez jednego
z uzytkownikow lub przekazuje sprawe do ponownej oceny. W takiej sytuacji
uzytkownik zatwierdzajacy kazdorazowo wypetnia pole uzasadnienie decyzji,

e jezeli ocena uzytkownika merytorycznego 1 weryfikujacego (jesli zostat wyznaczony)
w procesie weryfikacji wniosku jest pozytywna i zgodna, uzytkownik zatwierdzajacy
zatwierdza Blok F Zatwierdzenie oceny wniosku o zmian¢ umowy. Zatwierdzenie
oceny wniosku o zmian¢ umowy jest przeprowadzane przez uzytkownika
zatwierdzajacego, tj. wniosek wraz kartg weryfikacji wypetniong przez uzytkownika
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merytorycznego i weryfikujacego (jesli brat udzial w procesie) trafia do uzytkownika
zatwierdzajacego.

e jezeli w procesie rozpatrywania wniosku =zaistnieje konieczno$¢ sporzadzenia
jakiegokolwiek pisma, wowczas uruchamiany jest kolejny etap weryfikacji,
tj. uzytkownik zatwierdzajacy przekazuje wniosek o zmiang umowy do uzytkownika
merytorycznego, ktdry sporzadza odpowiednie pismo i przekazuje je do uzytkownika
zatwierdzajacego, ktory dokonuje weryfikacji 1 przekazuje do uzytkownika
zatwierdzajacego Il w celu podpisania dokumentu.

Uzytkownik merytoryczny sporzadza pismo i1 przekazuje je do sprawdzenia do
uzytkownika weryfikujgcego (jesli brat udzial w procesie). Nastepnie pismo
przekazywane jest do akceptacji uzytkownika zatwierdzajgcego. Po weryfikacji
1 akceptacji tresci pisma uzytkownik zatwierdzajacy przekazuje do uzytkownika
zatwierdzajacego Il w celu podpisania dokumentu.

Uwaga:

Szczegdlowy zakres czynno$ci wykonywanych przez danego uzytkownika opisany zostat
w podrozdziale Zakres czynnosci wykonywanych na poszczegdlnych stanowiskach pracy
(w zalezno$ci od etapu oceny wniosku).

BLOK A/CZESC A.1 Weryfikacja zakresu wniosku o zmiane umowy

W pierwszej kolejnosci nalezy wybrac, czy zmiana umowy wynika z wniosku beneficjenta, czy
jest na wniosek ARIMR.

W kolejnym kroku nalezy wybra¢ zakres wnioskowanych zmian. Beneficjent w ramach
jednego wniosku o zmian¢ umowy moze wnioskowa¢ o zmiany umowy w kilku réznych
obszarach np. jednoczesnie w zakresie terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢ oraz zmiany
zakresu rzeczowego.

Sekcja - zakres wnioskowanych zmian nie dotyczy interwencji 1.6.1-1.6.7.
1. Zmiana zakresu rzeczowego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
2. Zmiana lokalizacji miejsca operacji
3. Zmiana terminu zloZenia wniosku o platnos¢
4. Rezygnacja z zaliczki
5. Zmiana biznesplanu/programu operacyjnego lub wniosku o przyznanie pomocy
6. Wprowadzono nowe cele zatwierdzone w biznesplanie

7. Zakres szczegolowy w zaleznosci od interwencji PS WPR
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BLOK B/CZESC B.1 Ocena formalna

Sposob postepowania podczas weryfikacji pytan szczegétowych dotyczacych kompletnosci
wniosku dla danej interwencji PS WPR =znajduje si¢ w aktualnych Instrukcjach
stanowiskowych opublikowanych na portalu ARIMR pod adresem:
https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce: Departamenty/ Departament wtasciwy dla danej
interwencji/ Instrukcje stanowiskowe. W przypadku interwencji delegowanych do SW
zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARIMR katalogu.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent dostarczyl wszystkie wymagane
dokumenty. Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent nie dostarczyt
wszystkich wymaganych dokumentéw — zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” bedzie skutkowato
negatywng oceng wniosku o zmiang umowy. Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, w sytuacji,
gdy nie jest wymagane sktadanie poszczegolnych dokumentéw. Odpowiedz ,,DO UZUP”
nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy beneficjent nie dostarczyl wszystkich wymaganych
dokumentéw — wniosek zostanie wowczas skierowany do uzupetnien/wyjasnien.

1. Do wniosku 0 zmian¢ umowy dolaczono dokumenty wymagane do zmiany miejsca
lokalizacji realizacji operacji

2. Do wniosku o zmian¢ umowy dolaczono dokumenty wymagane w zwigzku
Z realizacja wnioskowanego zakresu rzeczowego operacji

3. Do wniosku o zmian¢ umowy dolaczono dokumenty wymagane w zwigzku
Z realizacjq biznesplanu/programu operacyjnego lub wniosku przyznanie pomocy

4. Do wniosku o zmian¢ umowy dolaczono biznesplan oraz decyzje¢ dyrektora OR
ARIMR wlasciwego ze wzgledu na siedzib¢ beneficjenta dot. zatwierdzenia zmian
w biznesplanie

5. Pytania szczegolowe dotyczace oceny formalnej wniosku o zmian¢ umowy dla
danej interwencji PS WPR na lata 2023-2027

Blok B nie dotyczy interwencji 1.6.1-1.6.7.

BLOK C/CZESC C.1 Ocena merytoryczna zakresu wnioskowanych zmian oraz kontrola
krzyzowa

Sposdb postgpowania podczas weryfikacji pytan szczegotowych dotyczacych oceny
merytorycznej oraz kontroli krzyzowej dla danej interwencji PS WPR znajduje si¢
w aktualnych Instrukcjach stanowiskowych opublikowanych na portalu ARIMR pod adresem:
https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce: Departamenty/ Departament wtasciwy dla danej
interwencji/ Instrukcje stanowiskowe. W przypadku interwencji delegowanych do SW
zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARiIMR katalogu.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, gdy beneficjent spelnia wymagania wynikajgce z danego
pytania. Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy beneficjent nie spetnia
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wymagan wynikajacych z danego pytania — zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” bedzie skutkowato
negatywna oceng wniosku o zmiang umowy. Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, w sytuacji,
gdy nie jest wymagane spelnienie danego wymagania. Odpowiedz ,,DO UZUP” nalezy
zaznaczy¢ w sytuacji, gdy beneficjent nie wykazal, ze spelnia wymagania wynikajace z danego
pytania — wniosek zostanie wowczas skierowany do uzupetnien/wyjasnien.

1. Whnioskowane zmiany operacji sa zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
oraz spelniaja warunki przyznania pomocy okreslone dla interwencji, w ramach
ktorej realizowana jest operacja

2. Whnioskowane zmiany operacji sa uzasadnione pod wzgledem racjonalnosci ich
kosztow

3. Operacja nie bedzie realizowana w tej samej lokalizacji/na tej samej
nieruchomosci, co inne planowane/realizowane/zrealizowane operacje
beneficjenta oraz innych podmiotéw oraz na dzialkach, na ktoérych istnieja
ograniczenia inwestycyjne oraz lokalizacyjne z tytulu zaciagnietych zobowiazan —
dotyczy inwestycji, ktérych przedmiot zwiazany jest trwale z gruntem/
nieruchomoscia

4. Zlozenie wniosku o platnos¢ potwierdzajacego realizacje etapu lub operacji
nastapi nie pozniej niz w terminach maksymalnych okreslonych w umowie
0 przyznaniu pomocy

5. Termin obowigzywania dodatkowego zabezpieczenia zaliczki/wyprzedzajacego
finansowania jest prawidlowy— dotyczy sytuacji zmiany terminu zakonczenia
realizacji operacji — jej wydluzenia

6. Kwota zaliczKi ulegla zmniejszeniu w wyniku wnioskowanych zmian
7. Beneficjent dokonal zwrotu zaliczki

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, w sytuacji, gdy w wyniku wnioskowanych przez
beneficjenta zmian np. rezygnacji z czesci zakresu rzeczowego operacji, kwota zaliczki
wyliczona na podstawie przystugujacej pierwotnie kwoty pomocy, przekracza
wlasciwy poziom.

8. Pytania szczegolowe dotyczace oceny merytorycznej wniosku o zmian¢ umowy dla
danej interwencji PS WPR na lata 2023-2027

BLOK D Kontrola na zlecenie, Zakres kontroli na zlecenie

Whniosek o zmiang umowy o przyznaniu pomocy moze by¢ skierowany do kontroli na zlecenie
Kontrolg taka nalezy obja¢ przede wszystkim tych wnioskodawcow, dla ktorych nie jest
mozliwa pelna weryfikacja wniosku podczas kontroli zlozonej dokumentacji, m.in.
w przypadkach wystapienia rozbiezno$ci w ztozonym wniosku. Zlecenie kontroli powinno by¢
poprzedzone proba pozyskania od wnioskodawcy zdjgcia geotagowanego poprzez zatozenie
zadania przez pracownika komorki rozpatrujacej wniosek w module Middleware aplikacji
Mobilna ARiMR (nie dotyczy pracownikow SW).
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Na etapie oceny wnioskOw o zmiang umowy o przyznaniu pomocy bedg realizowane wytacznie
kontrole na zlecenie jednostki rozpatrujacej wniosek zgodnie z obowigzujaca procedurg

horyzontalna:
a. KPH-611-1012-ARiMR ,,Przeprowadzanie kontroli na miejscu w zakresie interwencji
objetych Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 —
pomoc przyznawana na podstawie umowy — dla interwencji wdrazanych przez ARIMR,

b. KPH-611-1023-ARiMR ,,Przeprowadzanie kontroli na miejscu w zakresie interwencji
objetych Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
delegowanych do Samorzadéw Wojewodztw” — dla interwencji wdrazanych przez SW.

W przypadku skierowania wniosku do kontroli na zlecenie, nalezy poda¢ uzasadnienie
koniecznos$ci jej przeprowadzenia. W polu ,Elementy podlegajace sprawdzeniu wraz
Z uzasadnieniem” nalezy formulowaé pytania zamknigte. Liczba pytan moze by¢ dowolna
jednak kazde pytanie powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Nalezy zatem unikac
ogolnych pytan oraz takich, ktére wymagaja posiadania przez inspektora specjalnych
uprawnien rzeczoznawcy lub dokonywania przez inspektora subiektywnej oceny danej
sytuacji. Ponadto, pytania zlecone nalezy formutowa¢ w formie pytan, na ktore inspektor
terenowy bedzie mogt odpowiedzie¢ opcjonalnie ,, TAK” lub ,,NIE”, a odpowiedz ,,NIE”
oznacza¢ bedzie wystapienie danego uchybienia/niezgodnos$ci i przypisanie odpowiedniego
kodu pokontrolnego szczegotowego.

Blok D nie dotyczy interwencji 1.6.1-1.6.7.

BLOK E/Cz¢$¢ E1 Ocena spelnienia kryteriOw przyznania pomocy

Spos6b postepowania podczas weryfikacji pytan w zakresie spelniania kryteriow wyboru
operacji (o ile kryteria wyboru majg zastosowanie) dla danej interwencji PS WPR na lata 2023—
2027 znajduje si¢ w aktualnych Instrukcjach stanowiskowych opublikowanych na portalu
ARIMR pod adresem: https:/portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce: Departamenty/
Departament wiasciwy dla danej interwencji/Instrukcje stanowiskowe. W przypadku
interwencji delegowanych do SW zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez
ARIMR katalogu.

Blok E nie dotyczy interwencji 1.6.1-1.6.7 oraz 1.13.2
1. Zakres wnioskowanych zmian ma wplyw na liczb¢ punktéw przyznanych na
operacj¢ wymaganych do przyznania pomocy

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zakres wnioskowanych zmian
ma wplyw na liczb¢ punktow przyznanych na operacj¢ wymaganych do przyznania
pomocy.

2. Zakres wnioskowanych zmian nie ma wplywu na liczbe punktéw przyznanych na
operacje wymaganych do przyznania pomocy

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zakres wnioskowanych zmian
nie ma wplywu na liczbg punktéw przyznanych na operacj¢ wymaganych do przyznania
pomocy.
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Uwaga: W sytuacji, gdy wnioskowane zmiany w ramach interwencji 1.10.2 Inwestycje
w gospodarstwach rolnych w zakresie OZE i poprawy efektywnosci energetycznej
dotycza wylacznie zmiany miejsca lokalizacji operacji, co moze mie¢ wplyw na
przyznang aneksem liczbe punktow, system informatyczny CSOB na etapie Oceny
spetnienia kryteriow przyznania pomocy automatycznie odznaczy nieedytowalng
odpowiedz: Zakres wnioskowanych zmian nie ma wphywu na liczhe punktow
przyznanych na operacje wymaganych do przyznania pomocy.

W zwiazku z powyzszym, podczas nadawania punktéw za kryterium Operacja bedzie
realizowana na obszarach chronionych w sytuacji, gdy wnioskowana zmiana
lokalizacji ma wptyw na liczb¢ punktow przyznanych na operacj¢, wymaganych do
przyznania pomocy, dodatkowo w systemie CSOB w sekcji Komentarze nalezy dodaé
komentarz o nastepujacej tresci: W zwigzku z przeprowadzong weryfikacjq kryterium:
Operacja bedzie realizowana na obszarach chronionych, w kolumnie Liczba punktow
wg WoA zmieniono ich liczbe. Zakres wnioskowanych zmian ma wplyw na liczbe
punktow przyznanych na operacje, wymaganych.

BLOK E/Cz¢$¢ E2 Ocena spelnienia kryterium punktowego

Nalezy okresli¢ liczbe punktow w wyniku zmiany zakresu rzeczowego operacji wedtug
umowy.

1. Whiosek spelnia minimum punktowe — kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, gdy wniosek posiada minimalng liczbg punktow
niezbg¢dna do przyznania pomocy. Wniosek kwalifikuje si¢ do zawarcia aneksu.

2. Whiosek nie spelnia minimum punktowego — kwalifikuje si¢ do odmowy zawarcia
aneksu

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, gdy wniosek nie posiada minimalnej liczby
punktéw niezbednych do przyznania pomocy. Wniosek nie kwalifikuje si¢ do zawarcia
aneksu.

BLOK F Zatwierdzenie oceny wniosku 0 zmian¢ umowy

Uzytkownik zatwierdzajacy okresla, czy wniosek o zmiang umowy kwalifikuje si¢ do zawarcia
aneksu do umowy, wniosek o zmiang¢ umowy kwalifikuje si¢ do odmowy zawarcia aneksu —
odmowa zawarcia aneksu, wniosek o zmiang umowy wymaga ponownej weryfikacji
merytorycznej.
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3.5. Karta aktualizacji do KPH-611-1015-ARIMR/12/z

KARTA AKTUALIZACJI KPH-611-1015-ARiIMR/12/z

Znak sprawy: DAiS-WAIS.611.35.2026.ESz
Opis zmian:

Lp.

Przyczyna zmiany*

Miejsce wprowadzenia zmiany?

Numer i tytul KP, na ktéra ma wplyw proponowana zmiana

oraz propozycja zmiany zapisu®

KPH-611-1015-ARiIMR/12.1/r

Przekazanie prosby do departamentow o przestanie propozycji zapisow w zakresie
dotosowania KPH do zmieninych wytycznych podstawowych

Dokonane zmiany nie maja wptywu na inne KP/KPH

KPH-611-1015-ARiIMR/12.2/r

W zwiazku z propozycja DDI wynikajaca z faktu, iz od 1.07.2026 r. czg¢é¢ interwencji PS
WPR wymaga sktadania WOPP za posrednictwem portalu rolnika (w miejsce PUE) dodano
zapisy w tym zakresie.

Uwzgledniono nowe interwencje w sektorze owocow i warzyw, t.j. 1.7.7 oraz 1.7.8 (zgodnie
z ust.1 pkt. 14 i 15 rozdz. I11.2 Pomoc przyznawana na podstawie umowy 0 przyznaniu pomocy
Wytycznych podstawowych (...)).

Zgodnie z ust. 1 rozdz. VI.7.1. Wezwanie do usunigcia brakow formalnych Wytycznych
podstawowych (...) zmodyfikowano zapis w R 45.

Zgodnie z ust. 2 rozdz. V1.7.2. Wezwanie do poprawienia wniosku lub do zlozenia wyjasnien
Wytycznych podstawowych (...) zmodyfikowano zapis w R 48.

Zgodnie z ust. 1 rozdz. VI.7.2. Wezwanie do poprawienia wniosku lub do ztoZenia wyjasnien
Wytycznych podstawowych (...) dodano zapis dotyczacy usprawnienia obstugi wniosku.

Zgodnie z ust. 2 rozdz. VI. Niezafatwienie sprawy w terminie \Wytycznych podstawowych
(...) zmieniono termin z jednego do dwdch miesigcy.

Uwzgledniono uwagi redakcyjne w R 38 i 24 oraz na stronie 48 pkt 11.

1.1. 5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu - cala
KPH

Dokonane zmiany nie maja wptywu na inne KP/KPH

Uchwalony
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Zgodnie z uwaga DWSIEP w instrukcji do karty oceny wniosku o ptatno§¢ wprowadzono
zapisy w zakresie podmiotow wykluczonych

Instrukcja do karty oceny wniosku o ptatnosc.
BLOK A Ocena pod katem przestanek wykluczajacych
wyptlate pomocy pkt 1,2,3

Dokonane zmiany nie maja wptywu na inne KP/KPH

Zgodnie z uwaga DAG usunigto przypis 3, ktory jest niezgodny z obecnie obowigzujacymi
przepisami kancelaryjno-archiwalnymi

1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu

Dokonane zmiany nie maja wptywu na inne KP/KPH

KPH-611-1015-ARIMR/12.3/r

Zgodnie z uwaga zaproponowang przez DDI uwzgledniono nowe interwencje w sektorze
owocow i warzyw, t.j. .7.7 oraz 1.7.8.

Reguta 26, Pismo P-6/1015

Dokonane zmiany nie maja wptywu na inne KP/KPH

Zgodnie z uwagg zaproponowang przez DBRIKT doprecyzowano zapisy dotyczace
sporzadzania zlecenia kontroli do wtasciwych BKM.

Zatacznik nr 3 Instrukcja do Karty oceny wniosku o
przyznanie pomocy (IK-1/1015)

BLOK D Kontrola na zlecenie, Zakres kontroli na
zlecenie

Dokonane zmiany nie maja wptywu na inne KP/KPH

Zgodnie z uwaga zaproponowang przez DP uwzgledniono przepis przejsciowy zawarty w
Wytycznych podstawowych z 27 lipca 2026 r.

Doprecyzowano definicje¢ Portalu Rolnika

W regule 56 dostosowano zapisy dotyczace wniesienia przez wnioskodawce prosby o
przywrocenia terminu.

Zaktualizowano kolejno$¢ obstugi wnioskow dla 1.10.6.1 oraz 1.10.7.1.

Rozdziat 1.1.1.

Rozdziat 1.1.5.
Reguta 56

Zat. 1 Interwencje objete procedura

Dokonane zmiany nie maja wplywu na inne KP/KPH

Zgodnie z uwaga zaproponowana przez BOiS uwzgledniono w R 35 obowigzek
poinformowania wnioskodawcy o braku akceptacji przez ARiMR niedozwolonych zmian we
wniosku, ktore dotycza modyfikacji pierwotnych zatozen planowanej operacji
(biznesplan/program operacyjny, zestawienie rzeczowo-finansowe).

Uszczegotowiono zapisy w zatgczniku nr 3 do instrukcji do Karty oceny wniosku o przyznanie
pomocy (IK-1/1015) dotyczace zachowania wiasciwego $ladu rewizyjnego z przebiegu
rozméw telefonicznych, poprzez zlozenie o$wiadczenia przez pracownika ARIMR
weryfikujacego dana sprawe.

1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu R 35

Zatacznik nr 3 Instrukcja do Karty oceny wniosku o
przyznanie pomocy (IK-1/1015) — 91 str.

Dokonane zmiany nie maja wptywu na inne KP/KPH

Uwagi redakcyjne.

Cata KPH

Dokonane zmiany nie maja wptywu na inne KP/KPH

KPH-611-1015-ARiIMR/12/z
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Zgodnie z uwaga zaproponowang przez DDI w regule 82 doprecyzowano, ze weksel in blanco | 1.1.5 Reguly zwiazane z przebiegiem procesu Dokonane zmiany nie maja wptywu na inne KP/KPH
wraz z deklaracja wekslowa (w zaleznosci od interwencji) sktada si¢ w wybranym Oddziale
Regionalnym ARIMR. Ponadto z uwagi na podobng tres¢ regut 82 i 93, usnieto z KPH regute
93.

Rozdziat 3 Zataczniki

W zalaczniku ,,Interwencje objete procedura” w przypadku interewncji 1.10.2 w kolumnie | 1.Interwencje objete procedura
,»System informactyczny” wprowadzono nazwe systemu tj. CSOB

Zgodnie z uwaga zaproponowana przez DP w regutach 52, 56, 83 poprawiono poprawne | Czgé¢ 1.1.5. Reguly zwiazane z przebiegiem procesu. | Dokonane zmiany nie maja wptywu na inne KP/KPH
odestania do regut powyze;j.

W wezwaniu P-1/1015 poprawiono omylke pisarska.
W zalaczniku nr 1 ,Interwencje objete procedura” wprowadzono przypis dotyczacy | 3 Zataczniki

mozliwosci zastosowania roznej koljnosci obstugi wnioskow dla wybranaych interwencji w | 1.Interwencje objete procedura
zaleznosci od naboru.

Sporzadzita: Elwira Szynkiewicz, Gtowny Specjalista,
(podpisano elektronicznie)
(Podpis z datg)

Sprawdzit: Krzysztof Latoszek, Naczelnik WAIS,

(podpisano elektronicznie)
(Podpis z datg)

Zatwierdzil: Marcin Berezinski Zastgpca Dyrektora Departamentu Analiz 1 Sprawozdawczos$ci

(podpisano elektronicznie)
(Podpis z data)

! Nalezy poda¢ przyczyne zmiany, np. zmiany legislacyjne, zmiany systemu informatycznego, zalecenia audytowe i kontrolne, uwagi komorki organizacyjnej Centrali
ARIMR/SW/KOWR wraz z nast¢pujacymi informacjami:
w przypadku, gdy zmiana KP/KPH wynika ze zmiany legislacji nalezy podaé¢ pelna nazwe¢ ustawy, rozporzadzenia itp. oraz jednostki redakcyjnej, ktéra wprowadza dang
zmiang, tj. art., ust., pkt, lit.;
— w przypadku, gdy zmiana KP/ KPH wynika ze zmiany systemu informatycznego lub istnieje potrzeba modyfikacji systemu informatycznego nalezy podaé¢ numer
konkretnego zgtoszenia zmiany do systemu, jezeli jest nadany numer propozycji lub pisma - wniosku o dokonanie zmiany systemu;
w przypadku zalecen audytowych lub kontrolnych nalezy powota¢ si¢ na zalecenie (data, strona, tre$¢ zalecenia);
w przypadku uwag komorki organizacyjnej Centrali ARIMR/SW/KOWR nalezy powota¢ sie na pismo (pismo znak: ..., data, tre$¢ uwagi);
2Nalezy poda¢ miejsce wprowadzenia zmiany w przypadku KP/KPH: tj. rozdzial, nr strony, regule, punkt, w przypadku zalacznika: nazwe, symbol, nr strony.
3 Nalezy poda¢ numer i tytut KP/KPH, na ktora ma wplyw proponowana zmiana. Nalezy jednoznacznie okresli¢, w jaki sposob proponowana zmiana wptywa na KP/KPH 1 jakich
zmian nalezy w niej dokona¢, w celu zapewnienia spdjnosci migdzy dwoma KP. Jezeli proponowana zmiana nie ma wptywu na inne KP/KPH, w niniejszej rubryce nalezy wpisac
stowa ,,zmiana nie ma wptywu na inne KP/KPH”.
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Uzasadnienie
1. Przedmiot regulacji:

Ksiagzka Procedur Horyzontalna KPH-611-1015-ARiMR/12/z — Obsluga wniosku o przyznanie pomocy
w zakresie interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze §rodkow Planu Strategicznego dla Wspolnej
Polityki Rolnej na lata 2023—2027.

2. Omoéwienie podstawy prawnej:

Zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa, zarzad wojewodztwa
wykonuje zadania nalezace do samorzadu wojewodztwa, niezastrzezone na rzecz sejmiku wojewddztwa
i wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych.

Art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 ustanawia, ze zadania agencji platniczej zwiazane z przyznawaniem, wyptatg i zwrotem pomocy,
z wyjatkiem dochodzenia zwrotu kwot pomocy oraz z wyjatkiem dokonywania ptatnosci (...), moga
wykonywaé, jako zadania delegowane (...), samorzady wojewodztw jako podmioty wdrazajace. Zgodnie
z § 3 ust. 2 pkt 3 umowy delegowania zadan Agencji Platniczej nr 02/2023-DDD-UMO02 zawartej w dniu
19 pazdziernika 2023 r., pomiedzy Agencja Restrukturyzacji iModernizacji Rolnictwa, a Samorzadem
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, do obowiazkéw podmiotu wdrazajacego nalezy przyjecie
do wewnetrznego stosowania ksiazek procedur i instrukcji przekazanych przez agencje¢ ptatnicza.

3. Konsultacje wymagane przepisami prawa (lacznie z przepisami wewnetrznymi):
Nie dotyczy.
4. Uzasadnienie merytoryczne:

Ksigzka Procedur bgdaca przedmiotem regulacji, zostala przekazana przez Agencje Restrukturyzacji
1 Modernizacji Rolnictwa w dniu 2 pazdziernika 2026 r., wraz ze wskazaniem terminu obowigzywania od dnia
30 wrzesnia 2026 1.

5. Ocena skutkéw regulacji:

Nie dotyczy.
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