ZARZADZENIE NR 16/2024
MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia 25 marca 2024 roku

w sprawie powolania Zespolu ds. przygotowania i realizacji projektu pn. ,,Zdrowo
Zakreceni”

Na podstawie § 14 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, stanowigcego zatacznik do uchwaty
Nr 6/226/18 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 28 grudnia 2018 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu ( z p6zn. zm.%), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W ramach organizacji pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu powotuje si¢ Zespdt ds. przygotowania i1 realizacji projektu
pn. ,,Zdrowo Zakreceni” w skladzie:

1) Huzakowska-Borek Agnieszka — koordynator projektu, cztonek Zespotu ds. obstugi
finansowej, dziatan promocyjno-administracyjnych, pracownik Wydziatu Sportu i Kultury
Fizycznej w Departamencie Sportu i Turystyki;

2) Sawka Anna — zastgpca Koordynatora projektu, cztonek Zespotu ds. obstugi finansowe;j,
pracownik Wydziatu Sportu Kultury Fizycznej w Departamencie Sportu i Turystyki;

3) Murawska Wiestawa — cztonek Zespotu ds. obstugi kadrowej, pracownik Wydziatu Kadr
w Departamencie Obstugi Zarzadu i Spraw Pracowniczych;

4) Btonska Joanna — czlonek Zespotu ds. obstugi kadrowej, Glowny Specjalista ds. BHP,
pracownik Wydzialu Kadr w Departament Obstugi Zarzadu i Spraw Pracowniczych;

5) Smulikowska Anna — cztonek Zespotu ds. obstugi finansowej, pracownik Departamentu
Finansow, Wydziat Ksiggowosci Funduszy Unijnych;

6) Lendzion Dorota — czlonek Zespolu ds. obstugi finansowej, pracownik Departamentu
Finansow, Wydziat Ksiggowosci Urzedu;

7) Maciaszek Krzysztof — cztonek Zespotu ds. obstugi finansowej, pracownik Departamentu
Finansow, Wydziat Planowania i1 Analiz;

8) Pictka Judyta - cztonek Zespotu ds. obstugi finansowej; pracownik Departamentu Promoc;ji
Wydziat Promocji Projektow Unijnych.

§ 2. Do zadan Koordynatora projektu nalezy:
1) przygotowanie oraz aktualizacja wniosku o dofinansowanie;
2) przygotowanie wzorow dokumentow odpowiednio do realizowanych zadan;
3) przygotowanie upowaznien dla cztonkow Zespotu obstugujacych projekt;
4) obstuga finansowa wniosku o ptatnosc;
5) przygotowanie arkusza monitorujagcego dotyczacego realizacji projektu;
6) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem przetargowym;
7) dbatos¢ o prawidtowa realizacje zadan merytorycznych zwiagzanych z projektem;
8) rekrutacja uczestnikow projektu;
9) przygotowanie uméw z uczestnikami projektu;
10) prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych dotyczacych projektu;
11) wprowadzanie danych uczestnikow projektu do systemu informatycznego;

1 zmieniona nastgpujacymi uchwatami Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego: 8/298/19, 21/921/19, 45/2053/19, 3/81/20,
10/397/20, 31/1370/20, 16/588/21, 50/2032/21, 10/335/22, 14/522/22, 24/948/22, 8/262/23, 16/678/23, 21/1022/23, 23/1145/23, 27/1526/23,
45/2422/23, 47/2479/23



12) rozliczanie wynagrodzen cztonkoéw zespotu obstugujacych projekt;
13) przygotowywanie harmonograméw platnosci;

14) aktualizowanie monitorowania uczestnikow;

15) opieka nad uczestnikami Projektu podczas szkolen wyjazdowych.

§ 3. Zastepca Koordynatora realizuje zadania Koordynatora w przypadku jego
nieobecnosci.

§ 4. Do zadan cztonka Zespotu do spraw obstugi kadrowej nalezy:
1) tworzenie grup wyjazdowych na szkolenia,

2) rejestracja uczestnikow na szkolenia;

3) przekazywanie uczestnikom informacji o agendzie wyjazdow szkoleniowych;

4) dbato$¢ o prawidlowa realizacje zadan merytorycznych zwigzanych z projektem;
5) przygotowanie umow z uczestnikami projektu;

6) prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych dotyczacych projektu;

7) opieka nad uczestnikami Projektu podczas szkolen wyjazdowych.

§ 5. Do zadan cztonka Zespolu do spraw obstugi finansowej Wydziatu Ksiggowosci
Funduszy Unijnych nalezy:
1) refundacja kosztow dotyczacych dzialan rehabilitacyjnych poniesionych przez

Uczestnikdéw projektu;
2) przygotowanie oraz aktualizacja budzetu projektu;
3) dbato$¢ o prawidlowa realizacje zadan merytorycznych zwigzanych z projektem;
4) przygotowanie uméw z uczestnikami projektu;
5) prowadzenie dzialan promocyjno-informacyjnych dotyczacych projektu;
6) opicka nad uczestnikami Projektu podczas szkolen wyjazdowych.

§ 6. Do zadan cztonka Zespotu do spraw obstugi finansowej Wydziatu Ksiggowosci
Urzedu nalezy:
1) przygotowanie list ptac dotyczacych nieodptatnego §wiadczenia na rzecz Uczestnikow

projektu;
2) przygotowywanie kart zarobkowych w powyzszym zakresie;
3) dbatos¢ o prawidlowa realizacje zadan merytorycznych zwigzanych z projektem;
4) przygotowanie umoéw z uczestnikami projektu;
5) prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych dotyczacych projektu;
6) opieka nad uczestnikami Projektu podczas szkolen wyjazdowych.

§ 7. Do zadan cztonka Zespotu do spraw obstugi finansowej Wydzialu Planowania i
Analiz nalezy:
1) przygotowanie materiatdw planistycznych do budzetu wojewodztwa i WPF-u,

2) przygotowanie zmian budzet wojewodztwa wynikajacych z biezacej realizacji i wdrazania
projektu,

3) przygotowanie sprawozdan z realizacji budzetu wojewddztwa oraz biezgca analiza
wydatkowania srodkow w ramach projektu;

4) dbatos¢ o prawidtowa realizacje zadan merytorycznych zwigzanych z projektem;

5) przygotowanie umow z uczestnikami projektu;

6) prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych dotyczacych projektu;

7) opieka nad uczestnikami Projektu podczas szkolen wyjazdowych.



§ 8. Do zadan czlonka Zespolu do spraw obstugi finansowe; Wydziatu Promoc;ji
Projektéw Unijnych nalezy:
1) obstuga finansowa wniosku o platnos¢ w przypadku nieobecnosci Koordynatora oraz
Zastepcy;
2) wprowadzanie danych uczestnikow projektu do systemu informatycznego;
3) dbatos¢ o prawidlowa realizacje zadan merytorycznych zwigzanych z projektem;
4) przygotowanie uméw z uczestnikami projektu;
5) prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych dotyczacych projektu;
6) opicka nad uczestnikami Projektu podczas szkolen wyjazdowych.

§ 9. Dokumentacja Zespotu przechowywana jest w Departamencie Sportu i Turystyki.
§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Wojewodztwa.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa

Piotr Calbecki



