Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez : fj’."mﬁd \’:I’Vojewé'::!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska ujawsko-Fomorskiego

Zatgcznik do uchwaty Nr 1/45/24
Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 14 maja 2024 r.

Zasady realizacji projektu wiasnego

Dziatajgc na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej,
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, reprezentowane przez Zarzad Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, petnigcy funkcje Instytucji zarzgdzajgcej programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zwanej dalej
Instytucja zarzadzajaca, podjeto decyzje o dofinansowaniu Projektu:

»Przebudowa wraz z rozbudowg drogi wojewoédzkiej nr 270 Brzes¢ Kujawski —
Izbica Kujawska — Koto od km 0+000 do km 29+023. Etap | od km 1+100 do km
7+762 - Faza II”

nr FEKP.04.03-12.00-0003/23

wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach

Priorytetu 4. Fundusze Europejskie na rzecz spéjnosci i dostepnosci
komunikacyjnej regionu

Dziatania 4.3. Infrastruktura drogowa,

Celu szczegotowego 3(ii) Rozwdj i udoskonalenie zrbwnowazonej, odpornej na
zmiany klimatu, inteligentnej i intermodalnej mobilnosci na poziomie krajowym,
regionalnym i lokalnym, w tym poprawe dostepu do TEN-T oraz mobilnosci

transgranicznej

programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Projekt bedzie realizowany przez Zarzad Drog Wojewodzkich w Bydgoszczy,
ul. Dworcowa 80, 85-010 Bydgoszcz, REGON: 092364160, NIP: 5542219944, zwany
dalej Jednostka realizujaca Projekt, reprezentowanym przez:

Przemystawa Dabrowskiego — Dyrektora Zarzadu Drog Wojewodzkich
w Bydgoszczy

§ 1. Przedmiot zobowigzan

1. Zasady dotyczg udzielenia przez Instytucje zarzgdzajgcg dofinansowania na
realizacje Projektu oraz okreslenia praw i obowigzkéw Jednostki realizujgcej
Projekt i Instytucji zarzgdzajace;.



2. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi nie wiecej niz: 10 369 739,44 zt (stownie:
dziesie¢ miliondw trzysta szescdziesigt dziewiec tysiecy siedemset trzydziesci
dziesie¢ ztotych 44/100).

3. Catkowita wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynikajgca z wniosku
o dofinansowanie wynosi 10 369 739,44 zt, w tym wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych, w odniesieniu do ktérej zostata natozona przez Instytucje
zarzgdzajgcy korekta'/ toczy sie postepowanie -—? wszczete przez Jednostke
realizujgcag Projekt, wynosi — zt (stownie: ) i obejmuje dofinansowanie z
nastepujgcych zrédet:

1) z EFRR w kwocie nie wiekszej niz: 8 814 278,52 zt (stownie: osiem milionéw
osiemset czternascie tysiecy dwiescie siedemdziesigt osiem ztotych 52/100),
co stanowi nie wiecej niz: 85% kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych
Projektu;

2) z budzetu panstwa w kwocie nie wigkszej niz: 1 036 973,94 zt (stownie: jeden
milion trzydziesci szes$¢ tysiecy dziewiecset siedemdziesiat trzy ztote
94/100).

4. Kwota wydatkow kwalifikowalnych, w odniesieniu, do ktérej toczy sie
postepowanie, o ktbrym mowa w ust. 3, zostanie wyptacona Jednostce
realizujgcej Projekt po ostatecznym zakonczeniu tego postepowania, pod
warunkiem ze rozstrzygniecie przesgdzi o uznaniu kwestionowanych wydatkow
za kwalifikowalne. Gdy w wyniku ostatecznego rozstrzygniecia postepowania, o
ktorym mowa w ust. 3, kwestionowane wydatki zostang uznane za
niekwalifikowalne, Instytucja zarzgdzajgca pomniejszy catkowitg warto$é
wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, o ktérej mowa w ust. 3. Pomniejszenie
catkowitej wartosci wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wymaga zmiany Zasad?.
Natomiast w przypadku pomniejszenia czesci wydatkow kwalifikowalnych
uznanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg za niekwalifikowalne przed
zatwierdzeniem wniosku o ptatnosc¢, kwota dofinansowania na wniosek Jednostki
realizujgcej Projekt ztozony do momentu zakonczenia realizacji Projektu moze
pozosta¢ na wnioskowanym poziomie, pod warunkiem zastgpienia tych
wydatkéw niekwalifikowalnych innym kwalifikowalnym wydatkiem.

5. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wydatkowania na realizacje
Projektu wkfadu wtasnego w wysokos$ci nie mniejszej niz: 518 486,98 zt (stownie:

" Dotyczy pomniejszenia przez Instytucje zarzadzajgcg wydatkow kwalifikowalnych z tytutu naruszenia
przez Jednostke realizujgcg Projekt a przepiséw o zamowieniach (naruszenia prawa unijnego lub
prawa krajowego) oraz warunkéw i procedur okreslonych w wytycznych dot. kwalifikowalnosci
wydatkéw przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnosé.

2 Wskaz rodzaj postepowania wszczetego przez Jednostke realizujgca Projekt przed podjeciem
Uchwaty (np. postepowanie przed sagdem powszechnym) w celu zakwestionowania stanowiska
Instytucji zarzgdzajgcej, dotyczgcego nieprawidtowosci stwierdzonej w trakcie oceny postepowania o
udzielenie zamodwienia. Uzupetnij, jesli dotyczy.

3 Dotyczy wytgcznie Projektu, w ramach ktérego Jednostka realizujgca Projekt wszczeta
postepowanie, o ktérym mowa w ust. 3.



10.

11.

piecset osiemnascie tysiecy czterysta osiemdziesigt szes¢ ztotych 98/100), co
stanowi nie mniej niz: 5% kwoty catkowitych wydatkoéw kwalifikowalnych Projektu.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie pokry¢ wszelkie wydatki
niekwalifikowalne w ramach Projektu oraz czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych
nieobjetych dofinansowaniem.

Poniesienie przez Jednostke realizujgcg Projekt wydatkdéw kwalifikowalnych w
kwocie wiekszej niz okreslona w ust. 3, nie jest podstawg do zwiekszenia
przyznanej kwoty dofinansowania, z zastrzezeniem postanowien § 14 Zasad*.

Dla Projektu, w ramach ktérego uwzglednione zostaty wydatki objete regutami
pomocy publicznej w ramach programu pomocowego 0 humerze —-, udzielonej
na podstawie Rozporzgdzenia -~z - r., kwota dofinansowania, o ktérej mowa w
ust. 3, przeznaczona na wydatki objete regutami pomocy publicznej wynosi nie
wiecej NiZ: —————————— zt (stownie: —), czyli nie wiecej Niz: ———— %
wydatkéw kwalifikowalnych objetych regutami pomocy publicznej.

Gdy dla Projektu objetego pomocg publiczng (w tym pomocg de minimis), kwoty
okreslone w ust. 3 pkt 1i 2 oraz ust. 8 przekroczg wysokos¢ limitow
intensywnosci dopuszczalng wtasciwymi przepisami krajowymi, warto$¢
udzielonego wsparcia zostanie obnizona do wysokosci przedmiotowych limitow.
Pozostatg czes¢ wydatkéw Jednostka realizujgca Projekt pokrywa ze srodkéw
wiasnych.

Jednostka realizujgca Projekt otrzymuje dofinansowanie w ramach cross-
financingu w kwocie nieprzekraczajgcej ————— zt (stfownie: —), stanowigcej nie
wiecej niz —% kwoty wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

Podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
Projektu, z zastrzezeniem pkt 1, 3 i 4 sekcji 3.1.1 wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow, jest Zarzad Drog Wojewodzkich w Bydgoszczy,

ul. Dworcowa 80, 85-010 Bydgoszcz, NIP: 5542219944, REGON: 092364 160.

§ 2. Termin realizacji Projektu

1.

Okres realizacji Projektu, z zastrzezeniem ust. 3 to:
1) rozpoczecie realizacji Projektu: 1 stycznia 2024 r.,

2) zakonczenie realizacji Projektu: 31 grudnia 2024 r.

. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Projektu rozpoczyna sie z dniem

rozpoczecia realizacji Projektu a konnczy z dniem zakonczenia realizacji Projektu,
okreslonymi w ust. 1. Wydatki poniesione poza okresem kwalifikowalnosci
wydatkéw sg wydatkami niekwalifikowalnymi, z zastrzezeniem ust. 3.

4 Zwiekszenie wydatkéw zwigzanych z pomocg publiczng (w tym pomocg de minimis) nie stanowi
zwiekszenia wydatkéw kwalifikowalnych.



Poczatkowa i kohcowa data kwalifikowalnosci wydatkéw, okreslona w ust. 1, moze
zosta¢ zmieniona®, w uzasadnionym przypadku, na pisemny wniosek Jednostki
realizujgcej Projekt, za zgodg Instytucji zarzgdzajgcej, z uwzglednieniem § 14 ust.
2 Zasad.

§ 3. Odpowiedzialnos¢ Jednostki realizujgcej Projekt

1.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie
Zasadami, w tym z wnioskiem o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zasad. W przypadku dokonania zmian w Projekcie na podstawie § 14 Zasad,
Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do realizacji Projektu uwzgledniajgc
zmiany wprowadzone i zaakceptowane przez Instytucje zarzagdzajgcg. Dokonanie
zmian we wniosku o dofinansowanie nie wymaga sporzgdzenia zmiany Zasad,

o ile Zasady nie stanowig inacze;j.

. Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialnos¢ wobec os6b trzecich za

szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

. Prawa i obowigzki Jednostki realizujgcej Projekt wynikajgce z Zasad nie mogg byc¢

przenoszone na rzecz osob trzecich, bez zgody Instytucji zarzadzajacej.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg

starannoscig, w szczegdlnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i
oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w Sposob, ktory
zapewni prawidtowg i terminowa realizacje Projektu oraz osiggniecie celdw i
wskaznikow zaktadanych we wniosku o dofinansowanie. Niewykonanie wskaznika
w Projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci.

. Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialnos¢ za utrzymanie celéw

Projektu w trakcie jego realizacji i w okresie trwatosci.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do:

1) pisemnego poinformowania Instytucji zarzgdzajgcej o wszystkich zmianach w
sktadach osobowych organéw uprawnionych do reprezentowania JednostKki
realizujgcej Projekt, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia
powyzszych okolicznosci;

2) przedstawiania na zgdanie Instytucji zarzgdzajgcej, Komisji Europejskiej lub
innych instytucji uprawnionych do przeprowadzania kontroli na podstawie
odrebnych przepiséw lub upowaznien, wszelkich dokumentéw, informaciji i
wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie wyznaczonym przez
ww. instytucje i podmioty;

3) weryfikowania oséb upowaznianych do dysponowania dofinansowaniem
Projektu oraz do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
Jednostki realizujgcej Projekt zgodnie z podrozdziatem 3.8 pkt 13 wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw;

5 Z zastrzezeniem, ze data musi przypadac¢ na okres od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2029 roku.



4)

5)

6)

7)

przedktadania do Instytucji zarzgdzajgcej oswiadczenia o kwalifikowalnosci
podatku VAT, stanowigcego zatgcznik nr 7 do Zasad, a nastepnie jako
zatgcznika do pierwszego wniosku o ptatnos¢ sktadanego w danym roku,
stanowigcego rozliczenie poniesionych wydatkéw, wedtug wzoru
opracowanego przez Instytucje zarzgdzajgca®;

realizacji Projektu w oparciu o standardy dostepnoéci dla polityki spdjnosci
2021-2027, stanowigce zatgcznik nr 2 do wytycznych réwnosciowych;

niezwtocznego zgtoszenia Instytucji zarzgdzajgcej oddziatywania sity wyzszej
na Projekt oraz uzgodnienia z Instytucjg zarzgdzajgcag niezbednych dziatan
naprawczych;

utrzymania zasady, ze w Projekcie nie wystgpi sytuacja naktadania sie
pomocy przyznanej z funduszy i programow Unii Europejskiej ani krajowych
srodkéw publicznych.

7. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej, dotyczgcej realizacji Projektu, w sposob przejrzysty,
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu’. Obowigzek
prowadzenia wyodrebnionej ewidenciji ksiegowej dotyczy takze partnerdw.

10.

. Instytucja zarzgdzajgca zobowigzuje sie do stosowania w zakresie dotyczgcym

Projektu wytycznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do stosowania nastepujgcych

wytycznych:

1)

2)

3)

4)

5)

Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-2027
(skrot: wytyczne dot. kwalifikowalnosci wydatkow);

Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 (skrot: wytyczne réwnosciowe);

Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkow
na lata 2021-2027;

Wytycznymi dotyczgcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027;

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw na lata 2021-2027 (skrét: wytyczne dot. monitorowania).

Wytyczne, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, sg publikowane na Portalu Funduszy

Europejskich. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana na biezgco
zapoznawac sie ze zmianami wytycznych. Jednostka realizujgca Projekt jest
zobowigzana stosowac zmienione wytyczne, o ktérych mowa w ust. 9 od dnia

6 Dotyczy sytuacji, gdy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym w Projekcie.
7 Ustep nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w § 5
ust. 1 Zasad.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

wskazanego na ww. portalu jako dnia rozpoczecia ich obowigzywania, o ile
inaczej nie stanowig przepisy przejsciowe lub kryteria wyboru projektéw. Zmiany
wytycznych nie sg zmianami Zasad, w rozumieniu § 14 Zasad.

Gdy zapisy wytycznych sg sprzeczne z zapisami Zasad, zastosowanie majg
zapisy Zasad, ale dla przyjecia, ze Jednostke realizujgcg Projekt obcigza
okreslony obowigzek, wystarczajgce jest ujecie go w Zasadach lub w
wytycznych.

W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, porozumienie lub umowa o
partnerstwie okresla w szczegdlnosci zakres odpowiedzialnosci Jednostki
realizujgcej Projekt i partnera, w tym réwniez wobec 0s6b trzecich, za dziatania
lub zaniechania wynikajgce z realizacji Zasad, zasady wspodlnego zarzadzania
Projektem oraz sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw
ponoszonych przez poszczegdinych partnerow?.

Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktére wydatki bedg
ponoszone przez partnera. Zadania powierzone partnerowi muszg wynikac z
jego zasobow organizacyjnych, ludzkich, technicznych i finansowych®.

Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Instytucji
zarzgdzajgcej za dziatania partnera lub podmiotu upowaznionego do ponoszenia
wydatkéw w ramach Projektu, jak za dziatania wiasne?, z zachowaniem
przepisow prawnych regulujgcych zasady odpowiedzialnosci podmiotow za ich
naruszenie.

W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, podmiotem uprawnionym
do kontaktu z Instytucjg zarzadzajgcq jest wytgcznie Jednostka realizujgca
Projekt. Wszelkie wynikajgce z Zasad uprawnienia i zobowigzania Jednostka
realizujgca Projekt stosuje sie odpowiednio do partneréw, ktérzy w stosunku do
Instytucji zarzgdzajgcej wykonujg je za posrednictwem Jednostki realizujgcej
Projekt'".

Jednostka realizujgca Projekt na wszystkich etapach wdrazania Projektu
(zaréwno w okresie realizaciji, jak i w okresie trwatosci) zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad horyzontalnych, o ktérych mowa w art. 9 rozporzgdzenia
ogolnego.

Jezeli Jednostka realizujgca Projekt, bedgca jednostkg samorzadu terytorialnego
lub podmiotem od niej zaleznym lub przez nig kontrolowanym realizuje dziatania
dyskryminacyjne, sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
rozporzgdzenia ogélnego, dofinansowanie przewidziane w Zasadach nie moze
zostac¢ wyptacone. W zaleznosci od okolicznosci moze to oznaczac uznanie za
niekwalifikowalne wszystkich wydatkow w ramach Projektu i obcigzenie

8 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.
° Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.
10 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.
" Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.



Jednostki realizujgcej Projekt korektg finansowg lub pomniejszeniem wydatkow,
o ktérych mowa w art. 26 ustawy wdrozeniowe;.

§ 4. Dofinansowanie

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 3'? Zasad, jest przekazywane przez
BGK (w przypadku srodkow EFRR za posrednictwem rachunku transferowego)
oraz Instytucje zarzadzajgca (w przypadku wspotfinansowania z budzetu
panstwa), na wyodrebniony rachunek ptatniczy wskazany przez Jednostke
realizujgcg Projekt, w formie:

1) zaliczki na czes¢ wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych
dofinansowaniu, ponoszonych
w ramach Projektu przed ich rozliczeniem,

2) refundaciji czesci wydatkow kwalifikowalnych odpowiadajgcych
dofinansowaniu, poniesionych przez Jednostke realizujgcg Projekt na
realizacje Projektu, w formie ptatnosci posrednich i ptatnosci kohcowe;.

2. Laczne dofinansowanie przekazane Jednostce realizujgcej Projekt w formie
zaliczki i ptatnosci posrednich nie moze przekroczy¢ 95% maksymalnej kwoty
dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Zasad. Pozostata kwota
dofinansowania bedzie przekazana Jednostce realizujgcej Projekt po
zatwierdzeniu przez Instytucje zarzgdzajgcg wniosku o ptatnos¢ koncowa.

3. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac
Instytucje zarzgdzajgcg o zmianie rachunku ptatniczego, o ktérym mowa w ust. 1.
Zmiana ww. rachunku wymaga zmiany Zasad. Jednostka realizujgca Projekt
zobowigzuje sie do poniesienia kosztow zwigzanych z przekazaniem
dofinansowania w sytuaciji, gdy nastgpi zmiana rachunku ptatniczego wskazanego
w ust. 1, o ktérej Jednostka realizujgca Projekt nie poinformuje Instytuc;ji
zarzadzajace.

4. Warunkiem uruchomienia ptatnosci na rzecz Beneficjenta jest dostarczenie:

12 Z zastrzezeniem § 1 ust. 4 Zasad (jesli dotyczy).

13 Ust. 4 uzupei¢ w przypadku Projektu, w ramach ktérego odpowiednie dokumenty nie zostaty
dostarczone przed podjeciem Uchwaty. Ustep nalezy dostosowaé do ustalern pomiedzy Instytucja
zarzgdzajgca a Jednostkg realizujgcg Projekt w zakresie dokumentéw wskazanych jako niezbedne do
uruchomienia $rodkéw, z zastrzezeniem, ze ww. dokumenty nie mogg by¢ dokumentami niezbednymi
do przeprowadzenia oceny kryteriéw wyboru projektow.



§ 5. Koszty posrednie

1. W zwigzku z realizacjg Projektu Jednostce realizujgcej Projekt przystugujg koszty
posrednie rozliczane wedtug stawki ryczattowej w wysokosci do 1%
bezposrednich kosztow kwalifikowalnych4.

2. Rozliczenie kosztow posrednich odbywa sie poprzez rozliczenie we wniosku o
pfatnosc¢ takiej wysokosci kosztow posrednich, obliczonych na podstawie
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach tego wniosku
bezposrednich kosztow kwalifikowalnych w proporcji jaka wynika ze stawki
ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1.

3. Na wysokos¢ kosztéw posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg, o ktdrej mowa
w ust. 1, majg wptyw nie tylko koszty wykazane we wnioskach o ptatnosg, ale
rowniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia w ramach Projektu, w tym:

1) korekty finansowe;
2) stwierdzenie niekwalifikowalnosci wydatkéw;

3) pomniejszenia zwigzane z niezrealizowaniem wskaznikow produktu lub
rezultatu.

4. Instytucja zarzgdzajgca moze natozy¢ korekte i obnizy¢ stawke ryczattowg, o
ktérej mowa w ust. 1, w przypadkach naruszenia przez Jednostke realizujgca
Projekt postanowien Zasad w zakresie zarzgdzania Projektem, zgodnie z
zatgcznikiem nr 5 do Zasad. W przypadku stwierdzenia w ramach Projektu kilku
kategorii razgcego naruszenia Zasad, zgodnie z zatgcznikiem nr 5, wartosc
stawek procentowych stosowanych przy obnizaniu kosztow posrednich nie jest
sumowana.

5. W ramach kosztow posrednich rozliczanych za pomoca stawki ryczattowej wktad
wiasny uznaje sie za wklad pieniezny.

6. Niedopuszczalne jest wykazanie kosztéw posrednich w ramach kosztow
bezposrednich. Instytucja zarzgdzajgca weryfikuje czy w zestawieniu poniesionych
kosztow bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnos¢ nie zostaty wykazane
koszty posrednie. Koszty posrednie rozliczone w ramach kosztow bezposrednich
sg niekwalifikowalne.

§ 6. Zaliczka's

1. Zaliczka jest udzielana Jednostce realizujgcej Projekt w wysokosci nie wiekszej i
na okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do prawidtowej realizacji Projektu.

4 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien (jesli dotyczy).
5 Nie dotyczy kosztow posrednich w ramach Projektu, ktére sg rozliczane wediug stawki ryczattowej,
o ktérej mowa w § 5 ust. 1 Zasad.



Maksymalna kwota udzielonej zaliczki nie moze przekroczy¢ 95%16
dofinansowania.

2. Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane w jednej lub kilku
transzach przed poniesieniem wydatkow na realizacje Projektu. Przekazanie
pozostatej czesci dofinansowania bedzie stanowic refundacje wydatkow
kwalifikowalnych w ramach Projektu faktycznie poniesionych i w catosci
zaptaconych wczesniej przez Jednostke realizujgcg Projekt. Wyptata pierwszej
transzy zaliczki zostanie dokonana przed poniesieniem wydatkow na podstawie
zweryfikowanego i poswiadczonego przez Instytucje zarzgdzajgcg wniosku o
ptatnos¢ zaliczkowa.

3. W przypadku wyptaty zaliczki w kilku transzach, wypfata drugiej i kolejnych transz
jest uzalezniona od rozliczenia 70% tgcznej kwoty dotychczas otrzymanych transz
zaliczki'?, z wytgczeniem kosztdéw posrednich rozliczanych wedtug stawki
ryczattowej, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 Zasad'® i nie stwierdzono okolicznosci, o
ktérych mowa w § 16 ust. 2 Zasad.

4. Zaliczka moze by¢ wykorzystana wytgcznie na pokrycie przez Jednostke
realizujgcag Projekt czesci wydatkéw kwalifikowalnych odpowiadajgcych
dofinansowaniu.

5. Zaliczka nie bedzie przekazywana na zadania, dla ktorych nie zostaty wszczete
lub toczg sie postepowania o udzielenie zamowienia, do momentu ich
zakonczenia'. Warunkiem uruchomienia zaliczki jest weryfikacja przez Instytucje
zarzadzajgcag procedury udzielania ww. zamowienia, z zachowaniem zasad
wskazanych w wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow i w § 9 Zasad, z
zastrzezeniem § 8 ust. 24 Zasad. W przypadku ztozenia wniosku o zaliczke przed
zweryfikowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia/ jego zmiany, okres
weryfikacji postepowania o udzielenie zamowienia/ jego zmiany nie wlicza sie do
terminu weryfikacji wniosku o zaliczke.

6. W przypadku wystgpienia Jednostki realizujgcej Projekt o transze dofinansowania
w formie zaliczki, Jednostka realizujgca Projekt zatgcza do wniosku o ptatnos¢
dokumenty, o ktérych mowa w § 8 ust. 8 pkt 1 lit. a i b Zasad?®, przy czym wniosek
o ptatno$¢ Jednostka realizujgca Projekt przedktada nie pdzniej niz na 20 dni

6 Maksymalna warto$¢ zaliczki wynosi 95% dofinansowania, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 Zasad, z
wylgczeniem Projektu objetego pomocg publiczng, dla ktérego maksymalna wartos¢ zaliczki nie moze
przekroczy¢ 80% dofinansowania.

7 Gdy zastosowanie wskazanego poziomu rozliczenia uniemozliwia finansowanie Projektu zgodnie z
harmonogramem realizacji Projektu, Instytucja zarzadzajgca dopuszcza mozliwos¢ przekazania transz
zaliczki zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem ptatnos$ci.

8 Ustep ma zastosowanie, gdy koszty posrednie w ramach Projektu sg rozliczane wedtug stawki
ryczattowej, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 Zasad.

9 W przypadku zaméwien realizowanych na podstawie ofert czesciowych, w rozumieniu art. 7 pkt 15
ustawy Pzp, mozliwa jest wyptata zaliczki po podpisaniu przez Jednostke realizujgcg Projekt umowy z
wykonawca, ktory zrealizowat cze$¢ zamodwienia.

20 Nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w § 5 ust. 1
Zasad.



przed terminem ptatnosci faktury lub rachunku i nie p6zniej niz 30 dni przed
terminem okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 Zasad. Wyptata zaliczki na podstawie ww.
wniosku nie stanowi potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow poniesionych w
ramach zaliczki, gdyz potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
zaliczki stanowi jedynie pozytywnie zweryfikowany przez Instytucje zarzadzajacag
wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy ptatnos$¢ zaliczkowg wraz z zatgcznikami, o
ktérych mowa w ust. 7.

7. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie przedtozy¢ wniosek o ptatnosc
rozliczajgcy ptatnos¢ zaliczkowg wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w § 8 ust. 8
pkt 1 Zasad, w terminie do 30 dni roboczych od dnia poniesienia ostatniego
wydatku, powodujgcego wykorzystanie transzy zaliczki. Rozliczenie zaliczki to
przedtozenie wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego ptatnos¢ zaliczkowg wraz z
zatgczonymi, optaconymi w catosci, dokumentami, potwierdzajgcymi poniesienie
wydatkow kwalifikowalnych?!, odpowiadajgcych otrzymanemu dofinansowaniu w
formie zaliczki.

8. Transze dofinansowania w formie zaliczki bedg przekazywane Jednostce
realizujgcej Projekt przez BGK na zlecenie Instytucji zarzgdzajgcej i (w przypadku
wspotfinansowania z budzetu panstwa) przez Instytucje zarzadzajgca, przelewem
na rachunek ptatniczy wskazany przez Jednostke realizujgca Projekt, po
przeprowadzeniu i zakonczeniu weryfikacji wniosku o ptatnosc¢, z zachowaniem
zasad wskazanych w § 8 Zasad.

9. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do wydatkowania i rozliczenia
zaliczki w terminie okreslonym w ust. 7. W przypadku nieztozenia wniosku o
ptatnosc¢ na kwote wydatkéw kwalifikowalnych lub niezwrdcenia niewykorzystanej
czesci zaliczki w terminie 14 dni od dnia uptywu termindw, o ktérych mowa w ust.
7, od srodkoéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, bgdz
w przypadku wydatkowania zaliczki w terminie pozniejszym niz wskazany w ust. 7,
Instytucja zarzadzajgca nalicza odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczone od dnia przekazania srodkow do dnia ztozenia wniosku o
ptatnos¢ lub do dnia zwrécenia niewykorzystanej czesci zaliczki. Do zwrotu
odsetek, zastosowanie majg przepisy art. 189 ust. 3a-3c i ust. 3e ustawy o
finansach publicznych.

10. Odsetki bankowe naroste od kwoty zaliczki, podlegajg zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje zarzadzajgcg w terminie 14 dni od momentu ich
naliczenia. Wyjatek, stanowi Jednostka realizujgca Projekt bedgca jednostkag
samorzadu terytorialnego, dla ktérej odsetki bankowe naroste na rachunku
ptatniczym sg dochodem jednostki, zgodnie z zapisami ustawy z dnia 13
listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z
2022 r. poz. 2267 z pézn. zm.). Jezeli Jednostka realizujgca Projekt nie zaptaci

21 Zasada nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktorej mowa w § 5 ust. 1
Zasad.
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11.

ww. odsetek, Instytucja zarzgdzajgca wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 189
ust. 3b ustawy o finansach publicznych.

Jednostka realizujgca Projekt w tytule przelewu dotyczgcego zwrotu srodkow, o
ktorych mowa w ust. 9-10, zamieszcza informacje na temat:

1) numeru Projektu,
2) tytutu zwrotu.

Niedopetnienie obowigzku okreslonego w pkt 1, powodujgce niemoznosé
jednoznacznej identyfikacji Projektu, bedzie traktowane jako niedokonanie zwrotu
i skutkowac bedzie naliczaniem odsetek w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

§ 7. Refundacja

1.

Dofinansowanie w formie refundacji dotyczy wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
Projektu, faktycznie poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej przez
Jednostke realizujgcag Projekt.

. Dofinansowanie na realizacje Projektu w formie refundaciji jest przekazywane

Jednostce realizujgcej Projekt przez BGK, w przypadku $rodkéw z budzetu
Srodkdéw europejskich i przez Instytucje zarzgdzajgcg w przypadku
wspotfinansowania z budzetu panstwa.

. Refundacja przekazywana jest w postaci ptatnosci posrednich i ptatnosci

koncowej, przelewem na rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek ptfatniczy
wskazany przez Jednostke realizujgcg Projekt, na podstawie pozytywnie
zweryfikowanego i poswiadczonego przez Instytucje zarzgdzajgcg wniosku o
pfatnosc, na zasadach wskazanych w § 8 Zasad.

§ 8. Rozliczenie ptatnosci

1.

Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do sporzgdzenia i wprowadzenia
harmonogramu ptatnosci, ktéry jest zatgcznikiem nr 2 do Zasad, do CST2021

w terminie 5 dni roboczych od nadania przez Instytucje zarzgdzajgcg uprawnien,
o ktérych mowa w § 18 ust. 2 Zasad. Aktualizacje harmonogramu ptatnosci
przekazywane sg zgodnie z ust. 2 oraz 4 i nie wymagajg zawarcia aneksu.

. Jesli harmonogram ptatnosci wymaga aktualizacji, Jednostka realizujgca Projekt

zobowigzuje sie przekazac jego skorygowang wersje do Instytucji zarzgdzajgcej
wraz z wnioskiem o ptatnos¢ (nie dotyczy wniosku o ptatnos¢ koncowg). Gdy
ztozony harmonogram ptatnosci bedzie wymagat korekty, Jednostka realizujgca
Projekt jest zobowigzana do jej dokonania w terminie wskazanym przez Instytucje
zarzadzajaca.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do sktadania wniosku o ptatnos¢

zgodnie z harmonogramem ptatnos$ci, nie czesciej niz raz w miesigcu, z
zastrzezeniem ust. 21, § 6 ust. 7i § 10 ust. 2 Zasad. Ww. termin nalezy liczy¢ od
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dnia podjecia Uchwaty lub rozpoczecia realizacji Projektu, w zaleznosci od tego,
ktora data jest pdzniejsza. Minimalna dopuszczalna warto$¢ wniosku o ptatnosc to
10 000,00 zt, z zastrzezeniem § 6 ust. 7 Zasad.

. Wniosek o ptatnosé, w ramach ktérego Jednostka realizujgca Projekt:

1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji,
2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,

3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu

oraz zaktualizowany harmonogram ptatnosci i dokumenty niezbedne do
rozliczenia Projektu, okreslone w Zasadach, sg sktadane przez Jednostke
realizujgcg Projekt za posrednictwem CST2021.

. Gdy z powoddw technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem
CST2021 dokumentow, o ktdrych mowa w ust. 4, Jednostka realizujgca Projekt,
za zgodg Instytucji zarzgdzajgcej, sktada je w inny sposob wskazany przez te
instytucje??.

. Instytucja zarzgdzajgca dopuszcza mozliwos¢ ztozenia w danym miesigcu 2
wnioskow o ptatno$é?3, z zastrzezeniem, ze tylko jeden z nich moze skutkowac
zobowigzaniem finansowym.

. Jezeli w danym okresie Jednostka realizujgca Projekt nie dokonata ptatnosci lub
nie wykazuje we wniosku o ptatnosc¢ poniesionych wydatkow, Jednostka
realizujgca Projekt sktada wniosek o ptatnos¢ z wypetniong wytgcznie czescig
sprawozdawczg, zgodnie z § 10 ust. 2 Zasad.

. Warunkiem rozliczenia wydatkow lub przekazania Jednostce realizujgcej Projekt
dofinansowania jest:

1) ztozenie przez Jednostke realizujgcg Projekt do Instytucji zarzgdzajgcej
prawidtowego, kompletnego i spetniajgcego wymogi formalne i merytoryczne
wniosku o ptatno$¢ wraz z nastepujgcymi dokumentami wskazanymi do
weryfikacji (z wytgczeniem wnioskow sprawozdawczych)?*, z zastrzezeniem § 3
ust. 16 i § 4 ust. 4 Zasad:

a) faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej,

b) dokumenty potwierdzajgce odbiér urzgdzen/ sprzetu lub wykonanie prac,
jezeli dokumenty odbioru wymagane sg prawem,

c) w przypadku zakupu urzgdzen/ sprzetu, ktore nie zostaty zamontowane
protokoty odbioru urzadzen/ sprzetu, jezeli dokumenty odbioru wymagane sg
prawem, z podaniem miejsca ich sktadowania,

22Niezaleznie od powyzszego Jednostka realizujgca Projekt dokonuje uzupetnienia CST2021 nie
pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych po usunieciu awarii.

23 Nie dotyczy rozliczenia zaliczki.

24 Nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w § 5 ust. 1
Zasad.
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10

11.

12.

13.

d) wyciggi bankowe z rachunku ptatniczego Jednostki realizujgcej Projekt lub
przelewy bankowe, a w przypadku ptatnosci gotowkowych i dokumenty,
potwierdzajgce poniesienie wydatkow w formie gotowkowej,

e) inne dokumenty potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowg realizacje
Projektu;

2) poswiadczenia faktycznego i prawidtowego poniesienia wydatkow oraz ich
kwalifikowalnosci przez Instytucje zarzgdzajgca;

3) dostepnos¢ srodkéw na rachunku bankowym Instytuciji zarzgdzajgcej (dotyczy
Projektu wspotfinansowanego z budzetu panstwa);

Jednostka realizujgca Projekt ma obowigzek wskazac i opisa¢ we wniosku o
ptatnos¢, ktore z dziatan zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty juz
zrealizowato oraz w jaki sposob ich realizacja wptyneta na sytuacje oséb z
niepetnosprawnosciami, a takze na rownosc¢ kobiet i mezczyzn lub innych grup
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Obowigzek opisania tych dziatan
powstaje tylko wowczas, gdy opisywany we wniosku o ptatnosc postep rzeczowy i
rozliczane w nim wydatki dotyczg dziatan, przy realizacji ktérych powinny byc¢
stosowane ww. zasady.

. W przypadku razacych lub notorycznych naruszen ,Standardéw dostepnosci”,
stanowigcych zatgcznik nr 2 do wytycznych rownosciowych lub uchylania sie
Jednostki realizujgcej Projekt od realizacji dziatan naprawczych, Instytucja
zarzgdzajgca moze uznac czesc¢ wydatkdw Projektu za niekwalifikowalne.

Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkdéw oceniana jest w trakcie realizaciji
Projektu, w trakcie kontroli Projektu na miejscu, kontroli trwatosci oraz innych
czynnosci kontrolnych prowadzonych przez podmioty do tego upowaznione, o
ktérych mowa w § 11 Zasad.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje
wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow, obowigzujgcg w dniu poniesienia
wydatku. Gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podjeciu Uchwaty)
wersja ww. wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Jednostki
realizujgcej Projekt, bedg one miaty zastosowanie w odniesieniu do wydatkow
poniesionych przed tym dniem oraz pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg
sprzeczne z zapisami regulaminu wyboru projektéw.

Instytucja zarzadzajgca, po weryfikacji przekazanego przez Jednostke
realizujgcg Projekt wniosku o ptatnos¢, poswiadczeniu wysokosci i prawidtowosci
poniesionych wydatkow kwalifikowalnych w nim ujetych, zatwierdza wysokos¢
dofinansowania?® i przekazuje Jednostce realizujgcej Projekt informacje w tym
zakresie.

25 W przypadku projektu w odniesieniu, do ktérego toczy sie postepowanie, o ktérym mowa w § 1 ust.
4 Zasad, rozliczenie wydatkéw lub przekazanie dofinansowania Jednostce realizujgcej Projekt, do
momentu rozstrzygniecia ww. postepowania, bedzie mozliwe jedynie do wysokosci kwoty bezspornej.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

Po spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w ust. 13, dofinansowanie jest
przekazywane na wskazany przez Jednostke realizujgcg Projekt rachunek
ptatniczy w terminie nie dtuzszym niz 80 dni, liczac od dnia ztozenia wniosku o
ptatnosc, z zastrzezeniem ust. 15. Warunkiem przekazania dofinansowania jest
dostepnos¢ srodkdw, o ktdrej mowa w art. 74 ust. 1 lit. b) rozporzadzenia
ogolnego.

Bieg terminu ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 14, moze zosta¢ wstrzymany, jezeli
informacje przedstawione przez Jednostke realizujgcg Projekt nie pozwolg
Instytucji zarzgdzajgcej ustali¢, czy kwota jest nalezna. Jednostka realizujgca
Projekt jest informowana o wstrzymaniu biegu terminu i o jego przyczynach.

W przypadku stosowania systemu ptatnosci srodkow europejskich ,z gory” (front
loadingu), dofinansowanie jest przekazywane w kwocie wynikajgcej z sumy
dekretacji na dokumentach ksiegowych, umieszczonych w zatgczniku do wniosku
o ptatno$¢, natomiast w pozostatych przypadkach, w wysokos$ci procentowego
udziatu w wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego w § 1 ust. 3 pkt 2 Zasad. W
ramach systemu ptatnosci srodkéw europejskich ,z gory” (front loadingu)
Jednostka realizujgca Projekt ma prawo do zastosowania na poziomie
poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych lub wnioskdéw o ptatnos¢ zmienionego
montazu finansowego wskazujgcego jako zrédto finansowania srodki EFRR w
wysokosci 85% wydatkow kwalifikowalnych. Zmieniony montaz moze byc¢
stosowany do momentu przekazania na zlecenie Instytucji zarzadzajacej przez
BGK 80% kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Zasad. Najpdzniej
przedostatnim wnioskiem o ptatno$¢ Jednostka realizujgca Projekt przywraca
montaz finansowy wynikajgcy z Zasad.

Jednostka realizujgca Projekt ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informaciji, o ktérej mowa w ust. 13, zastrzezenia do ustalenh Instytuciji
zarzgdzajgcej w zakresie wydatkéw niekwalifikowalnych. Zapisy art. 27 ust. 2-12
ustawy wdrozeniowej stosuje sie wéwczas odpowiednio. Gdy Instytucja
zarzadzajgca nie uzna zasadnosci ww. zastrzezen i Jednostka realizujgca
Projekt nie zastosuje sie do zalecen Instytucji zarzgdzajgcej dotyczacych
sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach dofinansowania
udzielonego w formie zaliczki, ma zastosowanie § 16 Zasad, przy czym ze
wzgledu na stwierdzenie nieprawidtowosci przed zatwierdzeniem wniosku o
pfatnosc, wezwanie do zwrotu w trybie art. 207 ustawy o finansach publicznych
nie jest rbwnoznaczne z natozeniem korekty finansowe;j.

W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub
rachunkowych w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja zarzgdzajgca wzywa
Jednostke realizujgca Projekt do poprawienia lub uzupetnienia wniosku bgdz do
ztozenia dodatkowych wyjasnien w terminie wyznaczonym przez Instytucje
zarzgdzajgcg. Powyzsze nie wyklucza mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia
wniosku o ptatnos¢ przez Instytucje zarzadzajgca, z zastrzezeniem ust. 19.

Instytucja zarzgdzajgca nie moze poprawiac lub uzupetniac:
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20.

21.

22.

23.

24.

1) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych wydatki poniesione i objete
wnioskiem o ptatnosc, o ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i
pomytek rachunkowych,

2) zatgczonych dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek w opisie zatgczonych dokumentéw.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do rozliczenia catosci udzielonego
dofinansowania wnioskiem o ptatno$¢ koncowa.

Jednostka realizujgca Projekt sktada wniosek o ptatnosé kohcowg do Instytuciji
zarzgdzajgcej w terminie do 30 dni od dnia zakonhczenia realizacji Projektu,
okreslonego w § 2 ust. 1 pkt 2 Zasad. W przypadku zakonczenia realizaciji
Projektu przed podjeciem Uchwaty, Jednostka realizujgca Projekt sktada wniosek
o ptatnos¢ koncowg w terminie do 30 dni od dnia podjecia Uchwaty.

Ptatnos¢ koncowa, w wysokosci co najmniej 5% catkowitej kwoty
dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Zasad, zostanie przekazana
przelewem na rachunek ptatniczy wskazany przez Jednostke realizujgca Projekt,
po tgcznym spetnieniu nastepujgcych przestanek:

1) zatwierdzeniu przez Instytucje zarzgdzajgcg wniosku o ptatnos¢ koncowa,
poswiadczeniu ujetych w nim poniesionych wydatkéw oraz zatwierdzeniu
czesci sprawozdawczej;

2) przeprowadzeniu przez Instytucje zarzgdzajgca kontroli na zakonczenie
realizacji Projektu, w celu stwierdzenia zrealizowania Projektu zgodnie z
Zasadami, w przypadku wytypowania Projektu do kontroli na miejscu
realizacji;

3) potwierdzeniu przez Instytucje zarzgdzajgcg w informaciji pokontrolnej,
prawidtowej realizacji Projektu lub usuniecia nieprawidtowosci, w przypadku
wytypowania Projektu do kontroli na miejscu realizacji.

W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym Instytuciji
zarzadzajacej (dotyczy wspotfinansowania z budzetu panstwa), z ktérego
dokonywana jest ptatnos¢, dofinansowanie zostanie wyptacone Jednostce
realizujgcej Projekt niezwtocznie po wptywie w niezbednej wysokosci sSrodkéw
dotacji celowej na rachunek bankowy Instytucji zarzgdzajgcej. Instytucja
zarzgdzajgca nie odpowiada za brak ptynnosci finansowej na rachunku Ministra
Finanséw w BGK, z ktérego dokonywana jest wypfata srodkéw z EFRR.

Uznanie wydatkéw za kwalifikowalne na podstawie zatwierdzonego wniosku o
ptatnosc nie wyklucza stwierdzenia niekwalifikowalnosci tych wydatkéw w okresie
obowigzywania Zasad.
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§ 9. Zamowienia?®

1.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do stosowania wtasciwych
przepisow o zamowieniach publicznych, {j.:

1) ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta ustawa Pzp ma zastosowanie do
Jednostki realizujgcej Projekt i realizowanego Projektu;

2) wytycznych dot. kwalifikowalno$ci wydatkéow w sytuacji, w ktérej na mocy
przepisow ustawy Pzp nie jest zobowigzany do jej stosowania.

. W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty

50 000,00 zt netto (tj. bez podatku VAT), Jednostka realizujgca Projekt jest
zobowigzana do dokonywania wydatkow:

1) w sposoéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow i optymalnego doboru metod i
srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje Projektu;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z zaciggnietych zobowigzan.

. Instytucja zarzadzajgca zastrzega sobie prawo do weryfikacji wydatkéw, o ktorych

mowa w ust. 2 (np. poprzez analize cen/ cennikéw potencjalnych wykonawcow
zamowienia) oraz uznania catosci tych wydatkéw za niekwalifikowalne bgdz
pomniejszenia wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania w przypadku
stwierdzenia w tym zakresie naruszen Jednostki realizujgcej Projekt, w tym w
szczegolnosci w przypadku stwierdzenia poniesienia wydatku po cenie zawyzonej
w stosunku do rynkowe;.

. Ocena prawidtowo$ci przeprowadzonego postepowania bedzie dokonywana w

oparciu o ustawe Pzp lub w oparciu o wytyczne dot. kwalifikowalnosci wydatkow —
w zalezno$ci od tego, jakg procedure bedzie zobowigzana stosowac Jednostka
realizujgca Projekt w celu udzielenia zamdwienia.

. W odniesieniu do zamdéwien, do ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp, gdy

obowigzujgca na dzien oceny prawidtowosci umowy wersja wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Jednostki
realizujgcej Projekt a, do oceny prawidtowosci zawartych umow stosuje sie wersje
korzystniejszg.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przekazywania Instytuc;ji

zarzgdzajgcej dokumentacji dotyczgcej przeprowadzonego zamdwienia, w tym do
wprowadzenia do CST2021 (modut Zamdwienia publiczne?’), informacji o
przeprowadzonym postepowaniu dotyczgcym zamdwienia wraz z dokumentacja,

26 Paragraf nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa w §
5 ust. 1 Zasad.
27 Funkcjonalnosc¢ ta nie dotyczy postepowan dokumentowanych w Bazie konkurencyjnosci.
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niezwtocznie po rozstrzygnieciu tego postepowania i zawarciu umowy z
wykonawca.

Gdy Instytucja zarzgdzajgca stwierdzi naruszenie przez Jednostke realizujgca
Projekt przepisow o zamdwieniach (naruszenia prawa unijnego lub prawa
krajowego) oraz warunkéw i procedur okreslonych w wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow, pomniejszy wydatki kwalifikowalne lub natozy korekte
finansowg na zasadach wskazanych w Wytycznych dotyczacych sposobu
korygowania nieprawidtowych wydatkéw na lata 2021-2027. Jednostka realizujgca
Projekt, na mocy Uchwaty i Zasad, wyraza zgode na zastosowanie wytycznych, o
ktorych mowa w zdaniu poprzedzajgcym w sytuacji stwierdzenia przez Instytucje
zarzadzajgca nieprawidtowosci, skutkujgcej koniecznoscig pomniejszenia
wydatkow kwalifikowalnych lub natozeniem korekty finansowe;j.

8. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do:

1) uwzglednienia w kazdym postepowaniu o udzielenie zamdwienia przestanek
wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w:

a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1497 z pézn. zm.),

b) art. 5k Rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku
dotyczgce srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014,
str. 1, z pdzn. zm.);

2) wykluczenia wykonawcy na podstawie przestanek, o ktérych mowa w pkt 1.

§ 10. Monitoring, sprawozdawczos¢ i ewaluacja

1.

Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do systematycznego pomiaru
wartosci wskaznikow osiggnietych dzieki realizacji Projektu, zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie, w okresie realizacji i trwatosci Projektu.

. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do sktadania do Instytuciji

zarzgdzajgcej wniosku o ptatnos¢ zawierajgcego informacje o postepie rzeczowym
Projektu (wniosek sprawozdawczy), co najmniej raz na 6 miesiecy, do 10 dnia
miesigca po uptywie kwartatu, o ile nie zostat w tym okresie ztozony wniosek o
ptatnosc rozliczajgcy wydatki. Ww. termin nalezy liczy¢ od dnia podjecia Uchwaty
lub rozpoczecia realizacji Projektu, w zaleznosci od tego, ktora data jest
pozniejsza.

Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do systematycznego
monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz niezwtocznego, w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia uzyskania informacji o wystgpieniu nieprawidtowosci
lub podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu, informowania Instytuc;ji

17



zarzgdzajgcej o zaistniatych nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania
realizacji Projektu, w tym o zagrozeniu niewykonania wskaznikow.

4. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do przekazywania Instytucji
zarzadzajgcej wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych z realizacjg
Projektu, w terminie wskazanym przez te instytucje.

5. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie wspoétpracowac z podmiotami
zewnetrznymi, ktére na zlecenie Instytucji zarzgdzajgcej lub innych uprawnionych
podmiotdéw przeprowadzajg badanie ewaluacyjne. Jednostka realizujgca Projekt
zobowigzuje sie udziela¢ podmiotom przeprowadzajgcym badanie ewaluacyjne
wszelkich informacji oraz udostepnia¢ wszelkie dokumenty, w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia badania, w tym do udziatu w wywiadach,
ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami.

§ 11. Kontrola i audyt

1. W zakresie prawidtowosci realizacji Projektu, Jednostka realizujgca Projekt jest
zobowigzana poddac sie kontroli i audytom przeprowadzanym przez podmioty
uprawnione do ich przeprowadzenia.

2. Kontrole i audyty bedg prowadzone zgodnie z art. 24-27 ustawy wdrozeniowe;j
oraz innymi majgcymi zastosowanie przepisami powszechnie obowigzujgcego
prawa.

3. Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia
otrzymania przez Jednostke realizujgcg Projekt informacji o wyborze Projektu do
dofinansowania, z wyjgtkiem okreslonym w art. 24 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, nie
pozniej niz 10 lat od lat liczonych od 31 grudnia roku, w ktérym zostata dokonana
ptatnosc¢ koncowa na rzecz Jednostki realizujgcej Projekt, o ktérej mowa w § 15
ust. 4 Zasad.

4. Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Jednostki realizujgcej
Projekt, w siedzibie partnera (jesli Projekt jest realizowany w partnerstwie) i w
miejscu realizacji Projektu, przy czym niektore czynnosci kontrolne mogg by¢
prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i
dokumentow zamieszczonych w CST2021 i innych dokumentow przekazywanych
przez Jednostke realizujgcg Projekt. W uzasadnionych przypadkach, m. in. gdy
wsparcie w ramach Projektu jest udzielane w formule zdalnej, mozliwe jest
prowadzenie czynnosci kontrolnych zdalnie, za posrednictwem kanatow
komunikacji elektronicznej.

5. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 1, dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, w
szczegolnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkdéw, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu lub
pomieszczen kontrolowanego projektu, dostep do zwigzanych z Projektem
systemoéw teleinformatycznych, w tym baz danych, kodéw zrédtowych i innych
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dokumentoéw elektronicznych wytworzonych w ramach projektu, umozliwié¢
sporzadzenie, a na zgdanie osoby kontrolujgcej sporzadzi¢ kopie, odpisy, lub
wyciggi z dokumentow oraz zestawienia lub obliczenia sporzgdzane na podstawie
dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien
dotyczgcych realizacji Projektu. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow ponoszonych w ramach realizacji Projektu, Jednostka
realizujgca Projekt jest zobowigzana udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w
ust. 1, rowniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu.

6. Podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu
potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, w
zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez
Jednostke realizujgcg Projekt niewystarczajgcych wyjasnien, mogg zwréci¢ sie o
ztozenie wyjasnien do innych niz Jednostka realizujgca Projekt podmiotéw lub
osb6b zaangazowanych w realizacje Projektu, w tym uczestnikow projektu,
grantobiorcéw, ostatecznych odbiorcéw, wykonawcéw lub podwykonawcéw. Te
podmioty lub te osoby sg obowigzane udzieli¢ wyjasnien lub udostepnic instytucji
kontrolujgcej dokumenty dotyczgce realizacji Projektu.

7. W wyniku kontroli mogg by¢é wydawane zalecenia pokontrolne, a Jednostka
realizujgca Projekt jest zobowigzana do podjecia stosownych dziatann naprawczych
w terminie okreslonym w tych zaleceniach.

8. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty
wydatkow kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

9. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do informowania Instytuciji
zarzadzajgcej o wynikach kontroli i audytéw przeprowadzonych w ramach Projektu
przez inne podmioty niz Instytucja zarzgdzajgca, w terminie 7 dni roboczych od ich
otrzymania. Jednostka realizujgca Projekt jest rowniez zobowigzany do
informowania Instytucji zarzgdzajgcej o sporzgdzonych wyjasnieniach oraz do
przekazywania informacji na temat wykonania zalecen pokontrolnych.

10. W ramach kontroli Projektu Instytucja zarzgdzajgca weryfikuje zgodnosc¢ Projektu
z wytycznymi rownosciowymi i art. 9 rozporzadzenia ogélnego. Instytucja
zarzgdzajgca moze takze w dowolnym momencie zdecydowac o
przeprowadzeniu kontroli ad hoc w tym zakresie.

§ 12. Komunikacja i widocznosé

1. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do wypetniania obowigzkdéw
informacyjnych i promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o
dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska, zgodnie z rozporzadzeniem
ogolnym (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX-Komunikacja i Widocznosc¢) oraz
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Zasad (wycigg z zapisow podrecznika dla
beneficjenta).
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2. W okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 Zasad, Jednostka
realizujgca Projekt jest zobowigzana do:

1) umieszczania w widoczny sposob znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii
Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub
cyfrowe) podawanych do wiadomosci publiczne;j,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla osob i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp. powstatych lub
zakupionych z Projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w
postaci naklejek;

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjne;j
podkreslajgcej fakt otrzymania dofinansowania z UE, niezwtocznie po
rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub
zainstalowaniu zakupionego sprzetu, jesli catkowity koszt Projektu przekracza
500 000 EUR%. Gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego
dotarcia do ogotu spoteczenstwa z informacjg o realizacji tego Projektu,
umiejscowienie tablicy powinno by¢ uzgodnione z Instytucjg zarzgdzajgca.
Tablica musi by¢ umieszczona niezwiocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacii
Projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do konca okresu trwatosci
Projektu;

3) w przypadku projektow innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2, umieszczenia w
widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o
minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania z UE;

4) umieszczenia krétkiego opisu Projektu na stronie internetowej Jednostki
realizujgcej Projekt i na jego stronach medidow spotecznosciowych, jesli je
posiada. Opis Projektu musi zawierac:

a) tytut Projektu lub jego skrécong nazwe,

b) znak Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej i znak
Unii Europejskie;j,

c) zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w ramach Projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.),

28 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Koszt Projektu nalezy
przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji
Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podjecia Uchwaty.
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d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
e) cel lub cele Projektu,

f) efekty, rezultaty Projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektéw, rezultatéw),

g) wartosc¢ Projektu (faczny koszt projektu),
h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich;

5) jezeli Projekt ma znaczenie strategiczne lub jego catkowity koszt przekracza 10
min EUR?°, zorganizowania wydarzenia lub dziatania informacyjno-
promocyjnego (np. konferencje prasowg, wydarzenie promujgce Projekt,
prezentacje Projektu na targach branzowych) w waznym momencie realizacji
Projektu, np. na otwarcie Projektu, zakonczenie Projektu lub jego waznego
etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co
najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli KE i Instytucji
zarzagdzajgcej za posrednictwem CST2021 i poczty elektronicznej regio-
poland@ec.europa.eu oraz ps.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl oraz
fe.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl;

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w
ramach Projektu.

. Jednostka realizujgca Projekt, ktora realizuje Projekt o catkowitym koszcie
przekraczajgcym 5 min EUR®, informuje Instytucje zarzgdzajacg o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych z
Projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwigzanych z
realizacjg Projektu, ktére mogg mie¢ znaczenie dla opinii publicznej i mogg
stuzy¢ budowaniu marki Funduszy Europejskich3'.

. Jednostka realizujgca Projekt przekazuje informacje o planowanych
wydarzeniach, o ktorych mowa w ust. 3, na co najmniej 14 dni przed wydarzeniem
za posrednictwem CST2021 oraz poczty elektronicznej na adres
ps.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl oraz fe.sekretariat@kujawsko-
pomorskie.pl. Informacja powinna wskazywac dane kontaktowe oséb ze strony
Jednostki realizujgcej Projekt a zaangazowanych w wydarzenie.

. Kazdorazowo na prosbe Instytucji zarzgdzajgcej, Jednostka realizujgca Projekt
jest zobowigzana do zorganizowania wspolnego wydarzenia informacyjno-

29 Patrz przypis powyzej.

30 Patrz przypis powyzej.

31 Wydarzenia otwierajgce/ konczace realizacje Projektu lub zwigzane z rozpoczeciem/ realizacjg/
zakonczeniem waznego etapu Projektu.
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promocyjnego dla mediéw (np. briefingu prasowego, konferencji prasowej) z
przedstawicielami Instytucji zarzadzajgce;.

6. Jesli w Projekcie jest przewidziany udziat uczestnikow Projektu®?, Jednostka
realizujgca Projekt jest zobowigzana do rzetelnego i regularnego wprowadzania
aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentéw i
uczestnikéw projektow, dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich.

7. W przypadku niewywigzania sie Jednostki realizujgcej Projekt z obowigzkéw
okreslonych w ust. 2 pkt 1 lit. a-c oraz pkt 2-5, Instytucja zarzgdzajgca wzywa
Jednostke realizujgcg Projekt do podjecia dziatah zaradczych w terminie i na
warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania przez
Jednostke realizujgcg Projekt dziatan zaradczych, o ktérych mowa w wezwaniu,
Instytucja zarzgdzajgca pomniejsza maksymalng kwote dofinansowania, o ktorej
mowa w § 1 ust. 3 Zasad o wartos¢ nie wiekszg niz 3% tego dofinansowania,
zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania Projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych, ktoéry stanowi zatgcznik nr 4 do Zasad. W takim
przypadku Instytucja zarzgdzajgca w drodze jednostronnego oswiadczenia woli,
ktore jest wigzgce dla Jednostki realizujgcej Projekt, dokona zmiany maksymalnej
kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Zasad, o czym poinformuje
Jednostke realizujgcg Projekt w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajgc go
jednoczesnie do odpowiedniej zmiany harmonogramu ptatnosci. Jezeli w wyniku
pomniejszenia dofinansowania okaze sie, ze Jednostka realizujgca Projekt
otrzymata srodki w kwocie wyzszej niz maksymalna wysokos¢ dofinansowania,
o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, réznica podlega zwrotowi bez odsetek
w terminie i na zasadach okres$lonych przez Instytucje zarzadzajgca.

Po bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu, nastepuje on w trybie i na
zasadach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych.

8. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw, w rozumieniu art.1 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych
(Dz. U. z2022 r. poz. 2509), zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np.
zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych
w ramach Projektu, Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do uzyskania
od tej osoby majatkowych praw autorskich do tych utworéw.

9. Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji
zarzadzajgcej, instytucji posredniczacych i unijnych instytucji lub organéw i
jednostek organizacyjnych, Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do
udostepnienia tym podmiotom utworow zwigzanych komunikacjg i widocznoscig
(np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu)
powstatych w ramach Projektu.

32 Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczng, ktéra odnosi bezposrednio korzysci z Projektu, przy
czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie Projektu, ani jednoczesnie za jego inicjowanie, i
wdrazanie, i ktéra nie otrzymuje wsparcia finansowego.
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10.

11.

12.

Na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji
zarzadzajacej, instytucji posredniczgcych, instytucji wdrazajgcych i unijnych
instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Jednostka realizujgca Projekt
zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej i niewytgcznej licenciji
do korzystania z utworéw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia,
filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w
ramach Projektu w nastepujgcy sposéb:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i no$nikéw, w zakresie
nastepujgcych pol eksploatacii:

a) utrwalanie — w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i
na nosnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i
kopiowanie tak powstatych egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposdéb (w tym
poprzez: wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do
pamieci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci
lub w czesci, jak rowniez w potgczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordw lub ich kopii we wszelkich formach (np.
ksigzka, broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa,
Instytucji zarzgdzajgcej, instytucji posredniczgcych oraz ich
pracownikom, oraz publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu
wszelkich srodkoéw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo
elektroniczne;.

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploataciji, o ktérych mowa w ust. 9.

Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatu i naklejek sg okreslone w
Ksiedze Tozsamosci Wizualnej i dostepne na stronie internetowej programu pod
adresem: www.funduszeUE .kujawsko-pomorskie.pl oraz w zatgczniku nr 3 do
Zasad (wycigg z zapisdéw podrecznika dla beneficjenta).

Zmiana adresow poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4 i
strony internetowej wskazanej w ust. 11 nie wymaga zmiany Zasad. Instytucja
zarzgdzajgca poinformuje Jednostke realizujgcg Projekt o tym fakcie w formie
pisemnej lub elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od ktorej obowigzuje
zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia informac;ji
Jednostce realizujgcej Projekt.
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13. Jednostka realizujgca Projekt przyjmuje do wiadomosci, ze objecie

dofinansowaniem oznacza umieszczenie danych Jednostka realizujgca Projekt a
w publikowanym przez Instytucje zarzgdzajgcg wykazie projektow3.

§ 13. Archiwizacja

1.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania i udostepniania
petnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez okres 10 lat liczonych
od 31 grudnia roku, w ktérym zostata dokonana ptatnos¢ korhcowa na rzecz
Jednostki realizujgcej Projekt, o ktérej mowa w § 15 ust. 4 Zasad, z zastrzezeniem
ust. 2.

Bieg okresu, o ktdrym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia
postepowania prawnego albo na wniosek Komisji Europejskiej, o czym Jednostka
realizujgca Projekt jest informowana pisemnie przez Instytucje zarzgdzajgca.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania dokumentow w
formie oryginatow albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie
uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw
oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersiji elektroniczne;j.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy dostepnosc¢, poufnosé i
bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji zarzgdzajgcej o miejscu
przechowywania tej dokumentacji.

W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentow zwigzanych z
realizacjg Projektu, jak réwniez w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub
likwidacji przez Jednostke realizujgcg Projekt dziatalnosci przed uptywem terminu,
o ktéorym mowa w ust. 1 i 3, Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do
pisemnego poinformowania Instytucji zarzgdzajgcej, w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia, 0 nowym miejscu przechowywania dokumentéw.

§ 14. Zmiany w Projekcie i Zasadach

1.

Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do realizacji Projektu zgodnie z
Zasadami oraz zmianami zaakceptowanymi przez Instytucje zarzadzajgca.

. Jednostka realizujgca Projekt zgtasza Instytucji zarzgdzajgcej w CST2021, w

formie pisemnej, zmiany dotyczgce realizacji Projektu przed ich wprowadzeniem,
nie pdzniej niz na 30 dni3* przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu,
okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 Zasad.

. Instytucja zarzgdzajgca moze z wiasnej inicjatywy zaproponowaé wprowadzenie

zmian do Zasad.

33 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzadzenia ogdlnego.
34 W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Instytucja zarzgdzajgca moze odstgpi¢ od wskazanego
terminu.
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4. W przypadku wystgpienia niezaleznych od Jednostka realizujgca Projekt a
okolicznosci, powodujgcych koniecznos¢ wprowadzenia zmian do Projektu,
Jednostka realizujgca Projekt i Instytucja zarzadzajgca uzgadniajg zakres zmian
Zasad, ktore sg niezbedne dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

5. Instytucja zarzgdzajgca moze podjg¢ decyzje o zwiekszeniu dofinansowania
okreslonego w § 1 ust. 3 Zasad, w szczegdlnosci:

1) gdy Instytucja zarzgdzajgca podejmie uchwate o zwiekszeniu poziomu
dofinansowania okreslonego w SZOP, w zakresie dziatania, w ramach ktérego
realizowany jest Projekt,

2) gdy Instytucja zarzadzajgca podejmie uchwate o zwiekszenie kwoty
przewidzianej na dofinansowanie projektow w ramach postepowania, w
ktorym Projekt zostat wybrany do dofinansowania,

3) na warunkach wskazanych w ust. 15,

4) na wniosek Jednostki realizujgcej Projekt a ztozony najpdzniej do dnia
zakonczenia danego etapu realizacji Projektu, w sytuacji wzrostu wydatkow
kwalifikowalnych Projektu3®, o ile nie wptynie to na spetnianie kryteriéw wyboru
projektu w sposéb, ktéry skutkowatby negatywng oceng tego Projektu, z
zastrzezeniem dostepnosci srodkéw.

Zwiekszenia dofinansowania wymaga aktualizacji wniosku o dofinansowanie i
zmiany Zasad.

6. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia suma
wartosci kategorii wydatkéw objetych postepowaniem zmniejszy sie w stosunku do
sumy wartosci tych kategorii wydatkéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie,
wysokos¢ dofinansowania dotyczgcego tych kategorii wydatkéw zostanie
zmniejszona, z zachowaniem udziatu procentowego dofinansowania w wydatkach
kwalifikowalnych, okreslonego w § 1 ust. 3 Zasad. Nie wymaga to zmiany Zasad.
Ewentualne oszczednos$ci powstate w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamdéwienia mogg zostac przesuniete do innego postepowania
przeprowadzonego w ramach Projektu, w ktdérym zaistniata sytuacja, o ktorej
mowa w ust. 6, z zachowaniem udziatu procentowego dofinansowania w
wydatkach kwalifikowalnych, okreslonego w § 1 ust. 3 Zasad.

7. Jezeli w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, suma
warto$ci kategorii wydatkow objetych postepowaniem zwiekszy® sie w stosunku
do sumy wartos$ci tych kategorii wydatkéw, okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, wysokos¢ dofinansowania dotyczgcego tych kategorii wydatkow
nie zmienia sie, z zastrzezeniem ust. 6.

35 Dotyczy zmiany nieskutkujgcej zmiang zakresu rzeczowego Projektu. Zwiekszenie planowanych
kosztow jest udokumentowane przeprowadzonymi, zakornczonymi postepowaniami o udzielenie
zamowienia w ramach projektu.

36 Zwiekszenie wydatkéw zwigzanych z pomocg publiczng (w tym pomocag de minimis) nie stanowi
zwiekszenia wydatkow kwalifikowalnych.
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8.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 7, wymagajg zmiany Zasad po zakohczeniu
ostatniego postepowania o udzielenie zamdéwienia w ramach Projektu, o ile
skutkujg zwiekszeniem wydatkow kwalifikowalnych. Na pisemny wniosek
Jednostki realizujgcej Projekt zmiany, o ktérych mowa w ust. 6 i 7 mogg zostac
wprowadzone jako zmiany Zasad.

Dopuszczalne sg, po pisemnym poinformowaniu Instytucji zarzgdzajgcej, zmiany
Projektu dotyczgce produktu i rezultatu nieprzekraczajgce 5% wartoSci
wskaznikdéw produktu lub rezultatu, okreslonej we wniosku o dofinansowanie, a
wynikajgcych z innych przyczyn niz okreslone w ust. 6i 7.

10. Po pisemnym poinformowaniu i uzyskaniu pisemnej zgody Instytuciji

11.

12.

13.

14.

15.

zarzgdzajgcej, dopuszczalne sg zmiany Projektu, dotyczgce:

1) przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi kategoriami wydatkow
kwalifikowalnych (w tym rowniez z przyczyn, o ktorych mowa w ust. 6i 7,
okreslonych we wniosku o dofinansowanie, pod warunkiem, ze
proponowane zmiany nie wptyng negatywnie na osiggniecie wskaznikow
produktu i rezultatu oraz na cel Projektu;

2) zmian produktu i rezultatu wynoszgcych powyzej 5% i nieprzekraczajgcych
15% warto$ci wskaznikéw produktu lub rezultatu okreslonej we wniosku o
dofinansowanie, a wynikajgcych z innych przyczyn niz okreslone w ust. 6 i
7.

Zmiany zaktadanych wskaznikow produktu i rezultatu, przekraczajgce 15% ich
wartosci, wynikajgce z przyczyn innych niz okreslone w ust. 6 i 7, wymagajg
zmiany Zasad.

Zmniejszenie poziomu wskaznikow produktu w sytuacjach okreslonych w ust. 9,
ust. 10 pkt 2 oraz ust. 11, powoduje bezposrednig korekte kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych oraz dofinansowania w kwocie odpowiadajgcej wartosci
niezrealizowanego zakresu rzeczowego. Proporcjonalne zmniejszenie
dofinansowania dotyczy przypadkow, gdzie catkowity zakres rzeczowy Projektu
nie znajduje odzwierciedlenia we wskaznikach, a pomimo jego niezrealizowania
w petnym zakresie cel Projektu zostaje zachowany.

Kolejne zmiany w poszczegdlnych kategoriach wydatkéw kwalifikowalnych,
produktach lub rezultatach, kumulujg sie, wiec kazdorazowo nalezy je
rozpatrywac tgcznie w odniesieniu do pierwotnej wersji wniosku o
dofinansowanie.

Zasady mogg zosta¢ zmienione, gdy zmiany nie wptywajg na spetnianie
kryteriow wyboru projektow w sposob, ktéry skutkowatby negatywng oceng
Projektu.

W przypadku braku mozliwosci pokrycia przez Jednostke realizujgcg Projekt
wydatkow zwigzanych z mechanizmem racjonalnych usprawnien, Instytucja
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zarzgdzajgca dopuszcza wnioskowanie o zwiekszenie wartosci dofinansowania
Projektu z zastrzezeniem, ze:

1) wartos¢ wydatkow w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz
10% finansowania unijnego osi priorytetowej;

2) wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup srodkow trwatych oraz wydatkéw
w ramach cross-financingu nie moze przekroczy¢ limitu procentowego
wydatkow Projektu, okreslonego w SZOP?,

Instytucja zarzgdzajgca podejmuje decyzje w sprawie finansowania mechanizmu
racjonalnych usprawnien w terminie 30 dni od dnia ztozenia ww. wniosku przez
Jednostke realizujgcg Projekt, przy uwzglednieniu zasad wskazanych w sekcji
4.1.2 wytycznych réwnosciowych.

16. Zmiany tre$ci Zasad®, o ile zapisy Zasad nie stanowig inaczej, wymagajg
zmiany Zasad pod rygorem niewaznosci.

§ 15. Trwatos¢

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zachowania i utrzymania
trwatosci Projektu, zgodnie z art. 65 rozporzgdzenia ogdlnego.

2. Zachowanie trwatosci Projektu obowigzuje Jednostke realizujgcg Projekt a w
odniesieniu do wspoffinansowanej w ramach Projektu infrastruktury lub inwestycji
produkcyjnych. W przypadku Projektu niedotyczgcego inwestycji w infrastrukture
lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie trwatosci Projektu oznacza utrzymanie
inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami pomocy
publiczne;.

3. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zachowania trwatosci Projektu
przez okres 5 lat od daty ptatnosci koricowej na rzecz Jednostki realizujgcej
Projekt. Gdy przepisy dotyczgce pomocy publicznej wprowadzajg bardziej
restrykcyjne wymogi w tym zakresie, stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi
przepisami.

4. Za date pfatnosci koncowej, o ktorej mowa w ust. 3, uznaje sie:

1) date obcigzenia rachunku BGK lub Instytucji zarzgdzajgcej — gdy w ramach
rozliczenia wniosku o pftatnos¢ koncowg Jednostce realizujgcej Projekt sg
przekazywane srodki,

2) date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ kohcowg — w pozostatych
przypadkach.

5. Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza koniecznos¢ zwrotu srodkéw
otrzymanych na realizacje Projektu wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci

37 Gdy regulamin wyboru projektow wskazuje nizszy limit wydatkéw Projektu poniesionych na zakup
srodkéw trwatych oraz wydatkéw w ramach cross-financingu niz SZOP, obowigzujgcy jest limit
wskazany w regulaminie wyboru projektow.

38 Nie dotyczy zmian w zatgcznikach do Zasad.
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podatkowych od dnia naruszenia okresu trwatosci, proporcjonalnie do okresu
niezachowania obowigzku trwatosci — w trybie okreslonym w art. 207 ustawy o
finansach publicznych.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci
co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

1) Jednostka realizujgca Projekt zaprzestata dziatalnosci produkcyjnej lub jg
przeniosta poza wojewédztwo kujawsko-pomorskie,

2) nastgpita zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezng korzysc,

3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub
warunki realizacji, ktora mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych
celow.

W okresie trwatosci Projektu Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie
przedktada¢ na wezwanie Instytucji zarzgdzajgcej sprawozdanie z utrzymania
trwatosci Projektu w terminie wyznaczonym przez Instytucje zarzadzajgcg. Wzor
sprawozdania ustala Instytucja zarzgdzajgca. Nieztozenie sprawozdania na
wezwanie moze zostac potraktowane jak odmowa poddania sie kontroli.

Jednostka realizujgca Projekt w okresie trwatosci Projektu ma obowigzek
samodzielnego informowania Instytucji zarzgdzajgcej o wszelkich okolicznosciach,
ktore mogg mie¢ wptyw na niezachowanie trwatosci. Informacja powinna zostac
udzielona niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz w terminie 14 dni od zaistnienia
danej okolicznosci.

§ 16. Zwrot sSrodkéw

1.

Jezeli na podstawie wnioskoéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych
przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze Jednostka
realizujgca Projekt:

1) wykorzystata dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystata dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy o finansach publicznych,

3) pobrata catosc¢ lub czes¢ dofinansowania nienaleznie, lub w nadmiernej
wysokosci,

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z
odsetkami, w terminie i na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
zarzgdzajgca.

. W sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja zarzgdzajgca wzywa Jednostke

realizujgcg Projekt do zwrotu srodkow lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o
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odpowiednig kwote kolejnej ptatnosci®®, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

3. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja
zarzadzajgca wydaje decyzje, o ktdrej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach
publicznych. W decyzji okreslana jest kwota przypadajgcg do zwrotu i termin, od
ktérego naliczane sg odsetki oraz sposob zwrotu srodkéw. Decyzji nie wydaje sie,
jezeli Jednostka realizujgca Projekt zwréci srodki przed jej wydaniem.

4. Zgodnie z art. 207 ust. 12a ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktorej
mowa w ust. 3, Jednostce realizujgcej Projekt przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

5. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkow
dofinansowania, o ktérych mowa w ust. 1, sg naliczane od dnia przekazania
srodkow dofinansowania na rachunek ptatniczy wskazany przez Jednostke
realizujgcg Projekt, do dnia zwrotu srodkéw lub do dnia wptywu do Instytucji
zarzgdzajgcej pisemnej zgody Jednostki realizujgcej Projekt na pomniejszenie
kolejnej ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli taka zgoda zostata wyrazona.

6. Gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania w
ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe pomniejszenie
kolejnej ptatnosci, a Jednostka realizujgca Projekt nie zwrécit Srodkdw w terminie
14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, Instytucja
zarzadzajgca podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkow
z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych oraz na zasadach okreslonych
w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Koszty czynnosci
zmierzajgcych do odzyskania srodkow, o ktérych mowa w ust. 1, w catosci
obcigzajg Jednostke realizujgcg Projekt.

7. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do opisu przelewu zwracanych
Srodkow, o ktorych mowa w ust. 1, zgodnie z § 6 ust. 11 Zasad.

§ 17. Uchylenie Uchwaty

1. Instytucja zarzadzajgca uchyla Uchwate, jezeli Jednostka realizujgca Projekt:

1) wykorzysta przekazane $rodki finansowe w catosci lub w czesci na cel inny,
niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Zasadami;

2) odmdéwit poddania sie kontroli przez Instytucje zarzadzajgcg badz inne
uprawnione podmioty;

3) ztozy lub przedstawi Instytucji zarzgdzajacej, jako autentyczne, nieprawdziwe,
sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo

39 Nie dotyczy odsetek, ktore sg zwracane wylgcznie na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
zarzadzajaca.
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4)

niepetne dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznego
dofinansowania;

w zwigzku z oddziatywaniem na Projekt sity wyzszej, nie dopetni obowigzkow
lub nie zrealizuje dziatan naprawczych, okreslonych w § 3 ust. 6 pkt 6 Zasad.

2. Instytucja zarzgdzajgca moze uchyli¢ Uchwate, jezeli Jednostka realizujgca
Projekt:

1)

9)

nie rozpocznie realizacji Projektu w terminie 6 miesiecy od daty podjecia
Uchwaty, z przyczyn lezgcych po stronie Jednostki realizujgcej Projekt;

zaprzestanie realizacji Projektu, realizuje go lub zrealizowata w sposéb
niezgodny z Zasadami, przepisami prawa krajowego, lub unijnego;

utrudniata przeprowadzenie kontroli przez Instytucje zarzgdzajgcg badz inne
uprawnione podmioty“;

w okreslonym terminie nie usuneta stwierdzonych nieprawidtowosci;

nie przedtozyta, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje zarzadzajaca,
wypetnionych poprawnie czesci sprawozdawczych z realizacji Projektu w
ramach sktadanych wnioskoéw o ptatnosg;

nie przedktada wnioskoéw o ptatnosé zgodnie z Zasadami;

nie przestrzega przepiséw dotyczgcych udzielania zamdwien oraz
przejrzystosci, jawnosci
i uczciwej konkurencji przy wydatkowaniu srodkéw w ramach Projektu;

nie osiggneta celu Projektu zaktadanego we wniosku o dofinansowanie
(wskazniki rezultatu);

przestata spetniaé kryteria wyboru projektu;

10) w sposoOb razgcy nie wywigzuje sie z obowigzkdéw natozonych na niego w

Zasadach;

11) bedaca jednostkg samorzadu terytorialnego lub podmiotem od niej zaleznym

lub przez nig kontrolowanym, realizuje dziatania o charakterze
dyskryminacyjnym, sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
rozporzadzenia ogolnego.

3. Instytucja zarzgdzajgca moze uchyli¢ Uchwate, jezeli dziatanie sity wyzszej
catkowicie i trwale uniemozliwi realizacje Projektu. W takim przypadku warunki
rozliczenia ustali Instytucja zarzgdzajaca.

4. W przypadku uchylenia Uchwaty z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1-2,
Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do zwrotu otrzymanego
dofinansowania:

40 Nalezy przez to rozumie¢ miedzy innymi uniemozliwienie dostepu do urzadzen, obiektow, terenow
i pomieszczen, w ktorych realizowany jest Projekt, przedstawienie niepetnej dokumentacji zwigzanej z
realizacjg Projektu itp.
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1) wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania,

2) w terminie wyznaczonym przez Instytucje zarzgdzajgca,
3) na rachunek bankowy przez nig wskazany.

Gdy Jednostka realizujgca Projekt nie zwréci otrzymanego dofinansowania wraz z
odsetkami w wyznaczonym terminie, stosuje sie odpowiednio § 16 Zasad.

5. Niezaleznie od formy lub przyczyny uchylenia Uchwaty, Jednostka realizujgca
Projekt jest zobowigzana do przechowywania, archiwizowania i udostepniania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, zgodnie z § 13 Zasad.

6. W razie uchylenia Uchwaty z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1-3, Jednostce
realizujgcej Projekt nie przystuguje odszkodowanie od Instytucji zarzgdzajacej.

§ 18. CST2021

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021, w
szczegolnosci aplikacji SL2021, w procesie rozliczania Projektu oraz komunikacji z
Instytucjg zarzadzajgcg. Wykorzystanie SL2021 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) harmonogramu pfatnosci;
2) wnioskow o ptatnosc,

3) dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w
ramach Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnosc,

4) informacji dotyczacych zamowien publicznych;
5) informaciji na temat osob zatrudnionych do jego realizacji (jezeli dotyczy);

6) innych dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

2. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zgtoszenia do pracy w CST2021
osoby upowaznionej do zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikéw w zakresie
Projektu po stronie Jednostki realizujgcej Projekt. Wzér wniosku o dodanie osoby
zarzadzajacej projektem jest udostepniony na stronie internetowej Programu.
Wszelkie dziatania w CST2021 os6b uprawnionych sg traktowane w sensie
prawnym jako dziatanie Jednostki realizujgcej Projekt, dlatego tez zobowigzuje sie
on do zapewnienia, ze dane wprowadzane do CST2021 sg zgodne z prawda,
prawidtowo zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

3. Uprawnienia pozostatych uzytkownikéw wyznaczonych przez Jednostke
realizujgcg Projekt do wykonywania w jego imieniu czynnosci w CST2021 w
ramach Projektu sg nadawane, modyfikowane i odbierane przez osobe, o ktorej
mowa w ust. 2.

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 sg zobowigzane do:
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1) przestrzegania Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
CST2021;

2) wykorzystania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub certyfikatu
niekwalifikowanego generowanego przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny
przesytany na adres email danej osoby uprawnionej) do podpisywania
whnioskéw o ptatnos¢ w CST2021.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do kazdorazowego, niezwtocznego
informowania Instytucji zarzgdzajgcej o nieautoryzowanym dostepie do danych
Jednostka realizujgca Projekt a w CST2021 oraz o niescistosciach lub btednych
danych dotyczacych Projektu, wprowadzonych do systemu przez Instytucje
zarzadzajacyg, w tym przy uwzglednieniu § 19 ust. 10 Zasad.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco do
CST2021 nastepujgcych danych w zakresie angazowania personelu Projektu,
ktérego kwalifikowalne koszty zaangazowania nie sg rozliczane wedtug
uproszczonych metod rozliczania wydatkéw:

1) dane dotyczgce personelu Projektu: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: forma
zaangazowania w Projekcie, okres zaangazowania osoby w Projekcie (dzien-
miesigc-rok — dzien-miesigc-rok)

pod rygorem uznania wydatkow dotyczgcych angazowania personelu w Projekcie
za wydatki niekwalifikowalne. Do czasu uruchomienia modutu Baza Personelu w
aplikacji SL2021 Projekty, Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana
przekazywac dane dotyczgce angazowania personelu Projektu za posrednictwem
SL2021, w formie pliku ,xIsx” w zaktadce Zatgczniki, okreslajgc typ zatgcznika
jako: <Inny>. Wz6r dokumentu to zatgcznik nr 6 do Zasad.

. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i 6 drogg
elektroniczng nie zdejmuje z Jednostki realizujgcej Projekt obowigzku
przechowywania oryginatow dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli
Projektu oraz archiwizowania.

. Jednostka realizujgca Projekt i Instytucja zarzgdzajgca uznajg za prawnie wigzgce
przyjete w Zasadach rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany
danych w CST2021, bez mozliwosci kwestionowania skutkdw ich stosowania.

. Gdy z przyczyn technicznych korzystanie z CST2021 nie jest mozliwe Jednostka
realizujgca Projekt zgtasza ten fakt Instytucji zarzgdzajgcej na adres e-mail:
amiz.fekp@kujawsko-pomorskie.pl W przypadku potwierdzenia awarii CST2021
przez pracownika Instytucji zarzgdzajgcej proces rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg zarzadzajgcg odbywa sie drogg pisemna. Wszelka
korespondencja, aby zostata uznana za wigzgca, musi zosta¢ podpisana przez
osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu Jednostki realizujgcej
Projekt. O usunieciu awarii CST2021 Instytucja zarzgdzajgca informuje Jednostke
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realizujgcg Projekt na adres e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie,
Jednostka realizujgca Projekt zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w CST2021 w
zakresie dokumentow przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania tej informacji.

10. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu CST2021:
1) zmiany Zasad;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Jednostki realizujgcej Projekt, o ktérych
mowa w § 16 Zasad;

4) inne czynnosci, dla ktérych Zasady lub przepisy prawa wymagajg formy
pisemne;j.

§ 19. Ochrona danych osobowych

1. W celach okreslonych w art. 4 rozporzgdzenia ogolnego, na zasadach
wskazanych w ustawie wdrozeniowej i rozporzadzeniu ogélnym, Jednostka
realizujgca Projekt na potrzeby Projektu przetwarza dane osobowe pozyskiwane
bezposrednio od osdéb, ktérych dane dotyczg, z systemu teleinformatycznego lub z
rejestrow publicznych, o ktérych mowa w art. 92 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, w
zakresie wskazanym w art. 87 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.

2. Jednostka realizujgca Projekt, zgodnie z art. 87 ust. 1 i art. 88 ustawy
wdrozeniowej, jest administratorem danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1,
w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.

3. Jednostka realizujgca Projekt w zakresie wskazanym w ust. 2 zapewnia zgodnosc¢
przetwarzania danych osobowych z RODO, w tym:

1) przygotowuje ocene skutkéw dla ochrony danych, jezeli w opinii Jednostka
realizujgca Projekt a wystepujg czynniki zwiekszajgce prawdopodobienstwo
naruszen,

2) stosuje odpowiednie zabezpieczenia organizacyjne i techniczne,
3) ustanawia system upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

4) wypetnia obowigzek informacyjny w momencie zbierania danych osobowych
albo bezposrednio przed ich zebraniem — informujgc o mozliwym
przetwarzaniu danych przez podmioty prowadzgce badanie ewaluacyjne oraz
pozostatych administratoréw uczestniczgcych we wdrazaniu FEdKP, w tym w
szczegolnosci Instytucji zarzgdzajgcej oraz Instytucji Koordynujgcej Umowe
Partnerstwa (ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego),

5) prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych

oraz wykonuje inne obowigzki administratora danych osobowych okreslone w art.
24 RODO.
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11.

12.

13.

. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana zebra¢ tylko niezbedne dane

osobowe w zakresie umozliwiajgcym zarejestrowanie kompletnych informacji w
CST2021.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe

wytgcznie w celu realizacji zadan zwigzanych z Projektem.

. Jednostka realizujgca Projekt udostepnia dane osobowe za posrednictwem

CST2021, zgodnie z art. 90 ustawy wdrozeniowej.

. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym

mowa w art. 33 RODO, w odniesieniu do danych osobowych udostepnianych w
zwigzku z realizacjg Projektu, Instytucja zarzgdzajgca i Jednostka realizujgca
Projekt zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o naruszeniu, a w razie
potrzeby deklarujg wspotprace.

W celu sprawnego przekazywania informacji zwigzanych z naruszeniami z
zakresu ochrony danych osobowych, Jednostka realizujgca Projekt i Instytucja
zarzgdzajgca ustanawiajg nastepujgce formy kontaktu:

1) przekazywanie informacji do Instytucji zarzadzajgcej przez Jednostke
realizujgcg Projekt: iod@kujawsko-pomorskie.pl;

2) przekazywanie informacji do Jednostki realizujgce Projekt: komunikacja za
posrednictwem CST2021.

Zmiany adreséw wskazanych w ust. 8 nie wymagajg zmiany Zasad a jedynie
wzajemnego poinformowania o ich wprowadzeniu.

. W CST2021, o ile do naruszenia doszto w ramach tego systemu, zdarzenia
zgtaszane sg na service desk tego systemu i na adres wskazany w ust. 8 pkt 1.

Jednostka realizujgca Projekt niezwtocznie, na adres poczty elektroniczne;j

wskazany w ust. 8 pkt 1, informuje o wszelkich czynnos$ciach lub postepowaniach

prowadzonych w szczegolnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedy panstwowe, Policje lub sad w odniesieniu do danych
osobowych, udostepnianych w zwigzku z realizacjg Projektu.

O ile to konieczne, Jednostka realizujgca Projekt i Instytucja zarzadzajgca
wspotpracujg ze sobg w zakresie obstugi wnioskow wskazanych w art. 15-22
RODO o realizacje praw oséb, ktérych dane dotyczg, w szczegdlnosci w
odniesieniu do danych osobowych umieszczonych w CST2021.

Instytucja zarzgdzajgca i Jednostka realizujgca Projekt oswiadczajg, ze wdrozyty
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, zapewniajgce adekwatny stopien
bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

§ 20. Akty prawne i obowigzujace przepisy

1.

Uchwata zostata podjeta a Zasady sg stosowane w szczegolnosci na podstawie:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

rozporzadzenia ogoélnego — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30
czerwca 2021 r., s.159-706 z p6zn. zm.);

rozporzadzenia EFRR — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE L 231
z 30 czerwca 2021 r., s.60-96);

rozporzadzenia nr 651/2014 — Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014

z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne

z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
L 187/1 z 26 czerwca 2014 r., s. 1-78 z pdzn. zm.);

rozporzadzenia nr 1407/2013 — Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352/1 z 24 grudnia 2013 r., s. 1-8 z p6zn. zm.);

RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., s.1);

ustawy wdrozeniowej — Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079);

ustawy o finansach publicznych — Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.);

Kodeksu cywilnego — Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. 22023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.);

ustawy Pzp — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.);

10) ustawy o rachunkowosci — Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.);

11) ustawy o podatku VAT — Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z pézn. zm.);
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12) ustawy o ochronie danych osobowych — Ustawa z dnia 10 maja 2018 r.

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);

13) rozporzadzenia ws. zaliczek — Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki

Regionalne w z dnia 21 wrzesnia 2022 r. sprawie zaliczek w ramach
programoéw finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. poz.
2055).

2. W sprawach nieuregulowanych w Zasadach majg zastosowanie odpowiednie
reguty i zasady wynikajgce z FEdKP, odpowiednich przepiséw prawa Unii
Europejskiej i prawa krajowego, w szczegdlnosci ustawy wdrozeniowej
i dokumentow wskazanych w ust. 1 oraz ich aktow wykonawczych.

§ 21. Definicje

llekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

BGK — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujgcy
sie obstugg bankowa ptatnosci wynikajgcych z Zasad, w ramach umowy
rachunku bankowego zawartej przez Instytucje zarzgdzajgcg z Ministrem
Finansow;

budzecie panstwa — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110
ustawy o finansach publicznych;

budzecie srodkéw europejskich — nalezy przez to rozumie¢ budzet,
zgodnie z art. 117 ustawy o finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge
zapewnia BGK;

catkowitej wartosci Projektu — nalezy przez to rozumie¢ catkowite wydatki
kwalifikowalne i niekwalifikowalne w ramach Projektu;

catkowitym zakonczeniu realizacji Projektu — nalezy przez to rozumiec
dzien, w ktérym zostaty spetnione tgcznie 3 warunki, tj.: czynnosci
zaplanowane w ramach Projektu zostaty faktycznie wykonane (zadna dalsza
czynnosc¢ nie jest wymagana do zakonczenia Projektu), wszystkie wydatki
zostaty zaptacone przez Jednostke realizujgcg Projekt (Jednostka realizujgca
Projekt nie bedzie wykonywata juz zadnych ptatnos$ci) oraz dofinansowanie
zostato wyptacone Jednostce realizujgcej Projekt (na rzecz Jednostki
realizujgcej Projekt nie bedg przekazywane juz zadne ptatnosci ze strony
BGK i/lub Instytucji zarzadzajacej);

CST2021 — system teleinformatyczny, o ktérym mowa art. 4 ust. 2 pkt 6
ustawy wdrozeniowej;

danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe,
w rozumieniu RODO, przetwarzane w ramach wykonywania zadan
wynikajgcych z Zasad, w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO;
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dni z wytgczeniem
sobot i dni ustawowo wolnych od pracy;

dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosci pochodzgce

z budzetu srodkow europejskich, odpowiadajgce wktadowi EFRR oraz
wspotfinansowanie krajowe, pochodzgce z budzetu panstwa, stanowigce
bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych,
ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach FEdKP, wyptacane
na podstawie Zasad;

dotacji celowej — nalezy przez to rozumiec¢ srodki publiczne pochodzace

z budzetu panstwa, przeznaczone na wspoffinansowanie programéw
realizowanych z udziatem srodkow pochodzgcych ze zrodet zagranicznych,
niepodlegajgce zwrotowi, inne niz srodki z budzetu srodkéw europejskich,
wydatkowane przez podmioty realizujgce te programy, inne niz panstwowe
jednostki budzetowe, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

FEdKP — nalezy przez to rozumie¢ program regionalny Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zatwierdzony przez Komisje
Europejskg decyzjg wykonawczg nr C(2022)8889 z 7 grudnia 2022 roku;

EFRR - nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego;

kosztach posrednich — nalezy przez to rozumie¢ koszty niezbedne do
realizacji Projektu, ale niedotyczgce bezposrednio gtbwnego przedmiotu
Projektu, wskazane jako kwalifikowalne w regulaminie wyboru projektow;

MRU - nalezy przez to rozumie¢ mechanizm racjonalnych usprawnien,
o ktérym mowa w sekcji 4.1.2wytycznych robwnosciowych;

naruszeniu ochrony danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢
naruszenie bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego
Z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych,;

nieprawidtowosci — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowosc¢
indywidualng, o ktérej mowa w art. 2 pkt 31 rozporzadzenia ogélnego;

okresie kwalifikowalnosci wydatkow — nalezy przez to rozumie¢ okres,
w ktérym mogg by¢ ponoszone wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu,
o ktérym mowa w § 2 ust. 2 Zasad,;

partnerze — nalezy przez to rozumie¢ podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy
wdrozeniowej, ktory jest wymieniony w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie, realizujgcy wspolnie z Jednostkg realizujgcg Projekt

(i ewentualnie innymi partnerami) Projekt na warunkach okreslonych

w umowie o dofinansowanie Projektu i porozumieniu albo umowie

o partnerstwie, wnoszgcy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
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19)

20)

21)

22)

23)

techniczne lub finansowe, bez ktérego realizacja Projektu nie bytaby
mozliwa;

platnosci koncowej — nalezy przez to rozumiec¢ ptatno$¢ kwoty obejmujgcej
catosc¢ lub ostatnig czes¢ dofinansowania na realizacje Projektu, ujetg we
wniosku o ptatnos¢, przekazang przez BGK i Instytucje zarzadzajgca

(przy wspotfinansowaniu z budzetu panstwa) na rachunek transferowy,

a nastepnie na rachunek ptatniczy wskazany przez Jednostke realizujgca
Projekt, podmiotu upowaznionego przez Jednostke realizujgcg Projekt lub
wykonawcy, po zakonczeniu realizacji Projektu oraz spetnieniu warunkéw
okreslonych w Zasadach,;

platnosci posredniej — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosc¢ kwoty
obejmujacej czes¢ wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w miare postepu
realizacji Projektu, ujetych we wniosku o ptatnos¢, przekazang przez BGK

i Instytucje zarzadzajgcy (przy wspoétfinansowaniu z budzetu panstwa), na
rachunek transferowy, a nastepnie na rachunek ptatniczy wskazany przez
Jednostke realizujgca Projekt, podmiotu upowaznionego przez Jednostke
realizujgcg Projekt lub wykonawcy, po spetnieniu warunkoéw okreslonych

w Zasadach;

pomocy publicznej — nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art.
107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub pomoc

de minimis, o ktorej mowa w rozporzgdzeniu nr 1407/2013 i w
rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r.

w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujgcym ustugi Swiadczone

w 0golnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z dnia 26 kwietnia
2012 r., str. 8 z p6zn. zm.) oraz w rozporzgdzeniu nr 651/2014;

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie szczegotowo
okreslone we wniosku o dofinansowanie;

rachunku ptatniczym wskazanym przez Jednostke realizujgca Projekt —
nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony rachunek ptatniczy

nr 76 1020 1462 0000 7302 0433 6772, prowadzony w banku Powszechna
Kasa Oszczednosci Bank Polski S.A. przeznaczony do obstugi Projektu, na
ktory BGK (za posrednictwem rachunku transferowego) i Instytucja
zarzadzajgca (przy wspotfinansowaniu) dokonujg ptatnosci. Dopuszcza sie
mozliwo$¢ wskazania przez Jednostke realizujgcg Projekt innego rachunku
ptatniczego, z ktérego ponoszone bedg wydatki oraz rachunku ptatniczego,
na ktéry BGK (za posrednictwem rachunku transferowego) i Instytucja
zarzadzajgca (przy wspotfinansowaniu) dokonajg ptatnosci (m.in. rachunek
ptatniczy obstugujacy wykup wierzytelnosci);
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24)

25)

26)

27)

28)

rachunku transferowym — nalezy przez to rozumieé¢ wyodrebniony
rachunek bankowy Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego nr

49 1020 1462 0000 7902 0415 3052 prowadzony w banku Powszechna
Kasa Oszczednosci Bank Polski S.A. przeznaczony do transferu srodkéw
europejskich, na ktory BGK dokonuje ptatnosci;

refundacji — nalezy przez to rozumie¢ zwrot Jednostce realizujgcej Projekt,
podmiotowi upowaznionemu przez Jednostke realizujgcg Projekt lub
wykonawcy, faktycznie poniesionych i w cato$ci zaptaconych wczesniej,
wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez BGK
i Instytucje zarzgdzajgcg (przy wspotfinansowaniu z budzetu panstwa) po
spetnieniu warunkéw okreslonych w Zasadach;

rozliczeniu wydatkéw — nalezy przez to rozumie¢ wykazanie i
udokumentowanie we wniosku o ptatnos¢ wydatki kwalifikowalne poniesione
na realizacje Projektu przez Jednostke realizujgcg Projekt i potwierdzonych
przez Instytucje zarzadzajaca; Instytucja zarzgdzajgca rozlicza wydatki
poniesione przez Jednostke realizujgcg Projekt a z zastosowaniem dwoch
metod (z zastrzezeniem § 8 ust. 16 Zasad):

1) ,liniowej” — polegajgcej na zastosowaniu poziomu dofinansowania
wynikajgcego z Zasad
(tj. zgodnie z montazem finansowym Projektu) do kazdego dokumentu
ksiegowego ujetego we wniosku o ptatnosc;

2) ,pakietowej” — polegajgcej na zastosowaniu poziomu dofinansowania
wynikajgcego z Zasad do sumy wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych
danym wnioskiem o ptatnos$¢, jednakze bez zachowania ww. poziomu do
kazdego z dokumentéw ksiegowych. Metoda ta pozwala na ujecie we
wniosku o ptatnos$¢, dokumentdéw sfinansowanych z innego zrédta
publicznego niz dofinansowanie z EFRR, w catosci lub w proporcji
przekraczajgcej procentowy udziat wkltadu wkasnego w montazu
finansowym Projektu;

rozpoczeciu realizacji Projektu — nalezy przez to rozumie¢ date podjecia
przez Jednostke realizujgcg Projekt a pierwszego prawnie wigzgcego
zobowigzania w ramach Projektu, dotyczgcego wydatkéw kwalifikowalnych,
z zachowaniem zasad kwalifikowalnosci wydatkow, tj. np. date zawarcia
przez Jednostke realizujgcg Projekt pierwszej umowy w ramach Projektu z
wykonawca, pierwszego zobowigzania Jednostki realizujgcej Projekt do
zamowienia/ zakupu srodkow trwatych/ prac przygotowawczych/ ustug. Data
ta okreslona jest w § 2 ust. 1 pkt 1 Zasad,;

sile wyzszej — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie:

a) zewnetrzne — majgce swe zrédto poza podmiotem, z ktdrego dziataniem
zwigzana jest odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza,
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29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)

b) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng
niemozliwosc¢ przewidzenia jakiegos$ zdarzenia, lecz o maty stopien
prawdopodobienstwa jego pojawienia sie w okreslonej sytuacji w sSwietle
obiektywnej oceny wydarzen,

c) niemozliwe do zapobiezenia — nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym
jego nastepstwom przy zastosowaniu wspotczesnej techniki,

ktére zasadniczo i istotnie utrudnia wykonywanie czesci lub catosci
zobowigzan wynikajgcych z Zasad, lub catkowicie uniemozliwia jej realizacje;

stronie internetowej programu — nalezy przez to rozumiec¢ strone pod
adresem: funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl;

SZOP - nalezy przez to rozumie¢ Szczegotowy Opis Priorytetow FEdKP
przyjety uchwatg nr 10/355/23 Zarzgdu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z 19 lipca 2023 r;

Uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwate Zarzgdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w sprawie w sprawie przyznania dofinansowania na
realizacje Projektu, do ktdrej zatgcznik stanowig Zasady;

wkladzie wtasnym — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe lub wktad
niepieniezny zabezpieczone przez Jednostke realizujgcg Projekt a, ktére
zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang
Jednostce realizujgcej Projekt przekazane w formie dofinansowania (réznica
miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania
przekazang Jednostce realizujgcej Projekt, zgodnie ze stopg dofinansowania
dla Projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych);

whniosku o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek
o dofinansowanie Projektu, ktory jest zatgcznikiem nr 1 do Zasad;

whniosku o ptatnos¢ — nalezy przez to rozumiec¢, wniosek wypetniany

w CS2021 (aplikacji SL2021) wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego
Jednostka realizujgca Projekt rozlicza poniesione wydatki i przekazuje
informacje o postepie rzeczowym realizacji Projektu;

wspolfinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ czes$¢ dofinansowania
pochodzgcyg z budzetu panstwa przekazywang Jednostce realizujgcej Projekt
w formie dotacji celowej przez Instytucje zarzadzajgca;

wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty
poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu, ktére spetniajg kryteria
refundaciji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego), zgodne z
rozporzadzeniem ogolnym, rozporzgdzeniem EFRR, z ustawg wdrozeniowg

i przepisami rozporzadzen wydanych do tej ustawy oraz zgodne z SZOP,
wytycznymi i Zasadami;

wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 ustawy wdrozeniowej;
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38)

39)

40)

41)

zakonczeniu realizacji Projektu — nalezy przez to rozumie¢ dzien, w ktérym
zostaty spetnione tgcznie dwa warunki, tj.: zaplanowane w ramach Projektu
zadania zostaty faktycznie wykonane oraz wszystkie wydatki kwalifikowalne
zostaty zaptacone przez Jednostke realizujgcg Projekt. Data ta jest okreslona
w § 2 ust. 1 pkt 2 Zasad,

zaliczce — nalezy przez to rozumie¢ okreslong czes¢ dofinansowania
przyznanego w Uchwale, wyptacong przez BGK i/lub Instytucje zarzgdzajgca
na rachunek ptatniczy wskazany przez Jednostke realizujgcg Projekt na
pokrycie czesci wydatkdw kwalifikowalnych przed ich rozliczeniem;

Zasadach — nalezy przez to rozumiec¢ ,Zasady realizacji projektu wtasnego”
stanowigce zatgcznik do Uchwaty;

zmianie Zasad — nalezy przez to rozumiec¢ podjecie przez Zarzad
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego uchwaty zmieniajgcej Uchwate.

§ 22. Postanowienia koncowe

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Zasad bedg wyjasniane za
posrednictwem CST2021. Dopuszcza sie rowniez doreczanie pism w ePUAP.

2. Instytucja zarzadzajgca i Jednostka realizujgca Projekt zgodnie ustalajg, ze za
dzien ztozenia dokumentéw przyjmuje sie dzien ich wptywu do Instytucji
zarzadzajacej.

§ 23. Zalaczniki

Integralng czescig Zasad sg zatgczniki:

1)
2)
3)

4)

9)

6)
7)
8)

zatgcznik nr 1 — Wniosek o dofinansowanie;
zatgcznik nr 2 — Harmonogram ptatnosci;

zatgcznik nr 3 — Wyciag z ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji”;

zatgcznik nr 4 — Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w
zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentow FE;

zatgcznik nr 5 — Taryfikator korekt kosztéw posrednich w zakresie
zarzadzania projektem;

zatgcznik nr 6 — Baza personelu;
zatgcznik nr 7 — Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT#!;

zatgcznik nr 8 — Kryteria wyboru projektow.

41 Usun, jesli nie dotyczy Projektu.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez : iarporz:d \;Vojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Fomorskiego
Zatgcznik nr 2

Wzér harmonogramu ptatnosci

Numer Nazwa Miesiac Wydatki Dofinansowanie - |Dofinansowanie -
. . Rok |Kwartat |(pole . . .
projektu realizatora opcjonalne) kwalifikowalne |zaliczka refundacja

Wersja Excel do importu




Instrukcja wypetniania:

Numer projektu: wpisz lub skopiuj numer projektu z SL2021 Projekty zgodny ze
wzorem: PROG.XX.YY-IN.ZZ-XXXX/RR

Nazwa realizatora: wpisz lub skopiuj nazwe beneficjenta lub realizatora, ktérego

dotyczy dany wpis.
Rok: Wybierz rok z listy rozwijalne;j.
Kwartat: Wybierz kwartat z listy rozwijalne;.

Miesiac (pole opcjonalne): Wybierz miesigc z listy rozwijalnej, jesli wykazujesz

ptatnosci z doktadnoscig do miesiecy.

Wydatki kwalifikowalne: Wpisz kwote z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku.

Dofinansowanie — zaliczka: Wpisz kwote zaliczki, o ktérg planujesz wystgpié, z

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Dofinansowanie — refundacja: Wpisz kwote refundaciji, o jakg planujesz wystgpic, z

doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez k 'S(alznorz'?d \FI’Vojewéigztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska ujawsko-Fomorskiego
Zatgcznik nr 3

Wyciag z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy

Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji”

1. Jak oznaczaé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w
projekcie?

Jako beneficjent musisz oznaczac¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz
dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej
lub przeznaczasz dla uczestnikdw projektow. Z wyjatkiem dokumentdw, ktorych ze
wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniac i ingerowac w ich wzory, np. z powodu
obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo),
to nie mogg by¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi
(symbolu) Unii Europejskiej.

1.1 Jakie znaki graficzne nalezy umiescic¢?

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, oznaczenie
projektu musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy | Znak barw Znak Unii Oficjalne logo
Europejskich Rzeczypospol | Europejskiej promocyjne
Iznak itej Polskiej ztozony z flagi UE i | wojewodztwa
wiasciwego ztozony z barw | napisu

programu RP oraz nazwy | ,Dofinansowane

ztozony z Rzeczpospolit | przez Unie

symbolu a Polska Europejskg”

graficznego i

nazwy Fundusze

Europejskie lub

nazwy programu

Przyktadowe zestawienie znakdw:
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ] iar_norzzd \Fl,\lojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska HIAWSKO:EOMOISKICED

1.2 Liczba znakéw w zestawieniu



Liczba znakow w zestawieniu (tzn. w jedne;j linii) nie moze przekraczaé czterech??,
tgcznie ze znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE, a w przypadku programéw
regionalnych rowniez z herbem lub oficjalnym logo wojewodztwa.

Nie mozna w zestawieniu umieszczaé znakéw wykonawcoéw, ktorzy realizujg
dziatania w ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg
potrzebne, mozna umiesci¢ poza zestawieniem — linig znakow: FE, barw RP, UE (z
wyjatkiem tablic, plakatow i naklejek, ktorych wzory nie mogg by¢ modyfikowane).

2. Jak oznaczaé¢ miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od
rodzaju projektu oraz catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty,
muszg znajdowac sie w miejscu dobrze widocznym.

2.1 Tablice informacyjne
2.1.1 Jak powinna wyglada¢ tablica informacyjna?
Tablica musi zawierac:

1) znak FE, znak UE oraz oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli
realizujesz projekt dofinansowany przez program regionainy),

2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),

4) adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl.

Wz6r tablicy dla programu regionalnego (przykfad):

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech

wierszach] %

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupehnienia =
. = . Samarzad Wojewdadztwa
w jednym lub dwoch wierszach] Kujawske-Pomorskiego

www.mapadotacji.gov.pl

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

42 Nie dotyczy tablic, plakatow, naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ zmieniane.
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UWAGA: Wzér tablic informacyjnych jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowa¢, dodawaé/usuwac znakéw, poza uzupetnianiem tresci we
wskazanych polach.

2.1.2 Gdzie umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng umies¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub
infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica
powinna znajdowac sie na lub przed siedzibg beneficjenta.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwigksza liczba oséb
bedzie miata mozliwos¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawic kilka tablic w kluczowych
dla projektu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.)
umies¢ przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczatkowym
i koncowym. Tablic moze by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza tak, aby byta dobrze widoczna.
2.1.3 Kiedy umiesci¢ tablice informacyjng i na jak diugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej
realizacji Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu
zakupionego sprzetu. Jesli projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania,
tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub uzyskaniu decyzji o
dofinansowaniu (nie pozniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz
w okresie jego trwatosci. Okres trwatosci projektu jest okreslony w umowie o
dofinansowanie. Musi zatem by¢ wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na
warunki atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub
odnowic.

2.1.4 Co zrobié, jesli realizuje kilka projektéw w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektow, ktére musisz oznaczy¢
tablicami lub jesli w pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam
projekt, mozesz umiescic jedna, wspolng tablice informacyjna. Wyglad wspdine;j
tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okreslonymi w ,Ksiedze Tozsamosci Wizualnej
marki Fundusze Europejskie 2021-2027".
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2.2 Plakaty informujace o projekcie
2.2.1 Jak powinien wyglada¢ plakat?
Plakat musi zawierac¢:

1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewodztwa (jesli
realizujesz projekt finansowany przez program regionalny),

2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakow),
4) wysokos$¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

5) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wzor plakatu dla programu regionalnego:

* ¥ 5

Fundusze Dofinansowane przez *
Europejskie Unie Europejska *

Ao

* 4 K

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: =g
: i Samorzad Wojewodztwa
[kwota w PLN do uzupelnienia] Kujawsko-Pomorskiego

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wz6r plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowag,
dodawacé/usuwac znakéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

2.2.2 Gdzie umiescic plakat?

Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze byc¢ to np. wejscie
do budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesic
przynajmniej jeden plakat, a jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku
lokalizacjach, plakaty umie$¢ w kazdej z nich.

47



2.2.3 Kiedy umiesci¢ plakat i na jak dlugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢
w widocznym miejscu nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

3. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?
3.1 Jak powinna wyglada¢ naklejka?

Jako beneficjent, jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu,
sprzecie i srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu
dofinansowanego z Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowac¢ sie
w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawierac:

e zestawienie znakow: Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego
programu), barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej,

o tekst ,Zakup wspoffinansowany ze srodkow Unii Europejskiej”.

Wz6r naklejki:

Fundusze Europejskie

Zakup wspétfinansowany ze sSrodkow
Unii Europejskiej

Fundusze Eurcpejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [ y
dla Kujaw | Pomorza - Polska Unig Europejsky o

UWAGA: Wz6r naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawacé/usuwa¢ znakéw, poza zmiang znaku ,,Fundusze Europejskie” na znak
odpowiedniego programu.

Naklejki nalezy umiesci¢ na:
a) sprzetach, maszynach, urzgdzeniach (np. maszyny, urzadzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy),

b) s$rodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach,
wagonach kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),

d) srodkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych),
itp.
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4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w
mediach spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiesci¢ na niej opis projektu,
ktéry zawiera:

1. tytut projektu lub jego skrocong nazwe (maksymalnie 150 znakow),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej i znaku Unii Europejskiej,

3. zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.),

4. grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
5. cel lub cele projektu,

6. efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatah nie zawiera opisu efektéw,
rezultatow),

7. warto$¢ projektu (catkowity koszt projektu),
8. wysokos$¢ wkiadu Funduszy Europejskich.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Ponadto muszg znalez¢ sie hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie
w przypadku wszelkich informacji o projekcie. Rekomendujemy tez
zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatdw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu, prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

PowyZzsze informacje i oznaczenia (pkty 1-8) musisz takze umiescic¢ na profilu

w mediach spotecznosciowych. Pamietaj takze o hasztagach.

Jezeli nie posiadasz profilu w mediach spotecznos$ciowych, musisz go zatozyc.

Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na
ktorej zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca
realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznos$ciowych
wystepujg zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji
achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz nowg strone internetowa, ktéra finansujesz w ramach
projektu, oznaczenia graficzne muszg znalez¢ sie na samej gorze strony
internetowej (szczegodty znajdziesz w Podreczniku). Takg strone musisz utrzymywac
do konca okresu trwatosci projektu.
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5. Jak oznaczac¢ projekty dofinansowane jednoczesnie z Funduszy
Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

Jesli realizujesz projekt, ktory dofinansowany jest jednoczesnie z Funduszy
Europejskich (FE) oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci
(KPO), umie$¢ wspolne zestawienie znakoéw: FE z nazwg wtasciwego programu,
barw RP, UE oraz znak dodatkowy KPO (po linii oddzielajgcej). Pod zestawieniem
tych znakéw musisz umiescic¢ informacje stowna: ,Dofinansowane przez Unie
Europejskg - NextGenerationEU”.

Wzbr wspdlnego zestawienia znakow:

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez - EEA{\:JOWY
Europejskie - Polska Unig Europejska ="'__.. OCDBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejska — NextGenerationEU

Jesli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszczenia tablic informacyjnych,
mozesz umiesci¢ dwie oddzielne tablice — jedng dla Funduszy Europejskich i drugg
dla Krajowego Planu Odbudowy albo mozesz postawic¢ jedng wspolng tablice
informacyjna.

Jesli w Twoim projekcie musisz umiescic plakaty informacyjne, mozesz umiesci¢ dwa
oddzielne plakaty — jeden dla FE i drugi dla KPO lub mozesz umiesci¢ co najmniej
jeden wspolny plakat informacyjny.

Aby oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/ powstate w ramach projektu
finansowanego z FE i KPO, zastosuj wspolny wzor naklejek.

Wspolne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na
portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatéw?

Potrzebne znaki i zestawienia znakow zapisane w plikach programow graficznych,
a takze wzory plakatow, tablic, naklejek i poglgdowe wzory innych materiatow
informacyjno-promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-
2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz na stronach internetowych
programow.

Jest tam rowniez dostepna ,Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027”, w ktérej znajdziesz szczegdtowe zasady tworzenia i
uzywania oznaczen projektow.
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Zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo promocyjnego oraz
gotowe zestawienia znakow dla programow regionalnych, znajdziesz na stronach
internetowych programéw regionalnych.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 'S(alznorz&d \FI’Vojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska ujawsko-Fomorskiego

Zatgcznik nr 4
Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéow FE

Maksymalna wielko$¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3% kwoty dofinansowania.

Lp. Obowigzek Uchybienie Wielkos¢
pomniejszenia
kwoty
dofinansowania
1. | Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie | Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie 0,5%
internetowej beneficjenta, jesli jg posiada. internetowej beneficjenta, jesli jg posiada
Opis projektu musi zawierac: lub
a) tytut projektu lub jego skrocong nazwe, Brak w umieszczonym opisie Projektu

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z | informacji o fakcie otrzymania wsparcia
Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy | finansowego z Unii Europejskiej
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i
znaku Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z
niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow, rezultatéw),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.




(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia ogdélnego; § 12
ust. 2 pkt 4 Zasad)

Umieszczenia krotkiego opisu Projektu na stronach
mediow spotecznosciowych beneficjenta.

Opis projektu musi zawierac:

a) tytut projektu lub jego skrocong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z
Unii Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy
Europejskich, barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku
Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z
niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektow, rezultatéw),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia ogolnego; § 12

ust. 2 pkt 4 Zasad)

Brak opisu Projektu na stronach mediow
spotecznosciowych beneficjenta

lub

Brak w umieszczonym opisie Projektu
informaciji o fakcie otrzymania wsparcia
finansowego z Unii Europejskiej

0,5%

Umieszczenie w widoczny sposéb znaku Funduszy
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli
dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej
na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach
informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych
Projektu,

Nieumieszczenie znaku Funduszy
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa)
i znaku Unii Europejskiej w ktorymkolwiek
dziataniu, dokumencie, materiale

0,25%
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b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in.
produkty drukowane lub cyfrowe) podawanych do
wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla osob i
podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogolnego; § 12
ust. 2 pkt 1 lit. a-c Zasad)

Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy | Nieumieszczenie tablicy 0,5%
informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania
dofinansowania z UE, niezwlocznie po rozpoczeciu Umieszczenie tablicy informacyjne; 0,25%
fizycznej realizacji Projektu obejmujacego inwestycje niezgodnie z wzorem okreslonym w
rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. zatgczniku nr 3 do Zasad
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia ogdlnego; § 12 Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu 0,25%
ust. 2 pkt 2 Zasad) niewidocznym lub mato widocznym dla
spoteczenstwa
Umieszczenie w widocznym miejscu realizacji Projektu Nieumieszczenie przynajmniej jednego 0,5%
przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym plakatu lub elektronicznego wyswietlacza
formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego
wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%
dofinansowania z UE. wyswietlacza niezgodnie ze wzorem i
) . . . ) wytycznymi okreslonymi w pkt 2.2.2
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporzgdzenia ogolnego; § 12 zatacznika nr 3 do Zasad
ust. 2 pkt 3 Zasad)
Umieszczenie plakatu lub elektronicznego 0,25%
wyswietlacza w miejscu niewidocznym lub
mato widocznym dla spoteczenstwa
Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno- Niezorganizowanie wydarzenia lub dziatania 0,5%

promocyjnego (np. konferencja prasowa, wydarzenie

informacyjno-promocyjnego
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promujgce projekt, prezentacja projektu na targach
branzowych) w waznym momencie realizacji projektu, np.
na otwarcie projektu, zakonczenie projektu lub jego
waznego etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym
nalezy zaprosi¢ z co najmniej 4-tygodniowym
wyprzedzeniem przedstawicieli KE i 1Z za posrednictwem
poczty elektronicznej

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia ogolnego; § 12
ust. 2 pkt 5 Zasad)

lub

Niezaproszenie do udziatu w wydarzeniu
informacyjno-promocyjnym przedstawicieli KE
odpowiednigj 1Z
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez : lS(al:norz'.?d \':I’Vojewéigztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska ujawsko-Fomorskiego

Zatgcznik nr 5

Taryfikator korekt kosztéw posrednich w zakresie zarzgdzania projektem

Zasady stosowania taryfikatora korekt kosztow posrednich

Jednostka realizujgca Projekt odpowiada za prawidtowg realizacje Projektu
zgodnie z Zasadami.
Instytucja zarzgdzajgca moze obnizy¢ wartos¢ kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Jednostke realizujgcg Projekt obowigzkéow w zakresie
zarzagdzania Projektem (§ 5 ust. 5 Zasad).
Obnizenie wartosci kosztow posrednich jest uprawnieniem Instytuciji
zarzadzajacej, a nie jej obowigzkiem. Instytucja zarzadzajgca kazdorazowo
indywidualnie rozpatruje sytuacje naruszenia obowigzkéw Jednostki realizujgce;j
Projekt w zakresie zarzgdzania Projektem, oceniajgc m.in. ich wage oraz stopien
naruszenia. Ostateczna decyzja o obnizeniu wartosci kosztow posrednich nalezy
do Instytucji zarzgdzajgce;.
Kazdorazowa korekta wartosci kosztow posrednich, wynikajgca z zastosowania
taryfikatora, pomniejsza ostateczng, mozliwg do rozliczenia w Projekcie, kwote
kosztow posrednich, stanowigcych iloczyn stawki wskazanej w § 5 ust. 1 Zasad
oraz bezposrednich kosztow kwalifikowalnych.
Instytucja zarzgdzajgca informuje Jednostke realizujgcg Projekt o obnizeniu
wartoéci kosztéw posrednich w informacji pokontrolnej z kontroli lub wizyty
monitoringowej, w informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢, lub w
odrebnej korespondencji niezwigzanej bezposrednio z procesami kontroli Projektu
lub weryfikacji wnioskow o ptatnosé.
Informacja o obnizeniu kosztéw posrednich zawiera:

e wartos¢ korekty w ujeciu kwotowym i procentowym,

e informacje, ktérego wniosku o ptatnosc (jakiego okresu rozliczeniowego

projektu) dotyczy obnizenie wartosci kosztéw posrednich,
e uzasadnienie zastosowania korekty,

e pouczenie o mozliwosci wniesienia umotywowanych zastrzezen.



10.

11.

12.

Jezeli Jednostka realizujgca Projekt nie zgadza sie z obnizeniem warto$ci kosztow
posrednich moze zgtosi¢ pisemne, umotywowane zastrzezenia do stanowiska
Instytucji zarzadzajgcej. Zapisy art. 27 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie
woéwczas odpowiednio.

W przypadku stwierdzenia kilku naruszen w trakcie oceny jednego wniosku o
ptatnos¢ i osobno w trakcie poszczegdlnych kontroli/ wizyty monitoringowej
Projektu, wartos¢ zastosowanych do obnizen stawek procentowych nie jest
sumowana — do wszystkich stwierdzonych naruszen stosuje sie jedno obnizenie o
najwyzszej wartosci.

W przypadku stwierdzenia naruszenia, dla ktorego nie okreslono poziomu
obnizenia wartosci kosztow posrednich, stosuje sie stawke procentowg
odpowiadajgcg najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia.

Jednostka realizujgca Projekt zwraca srodki zgodnie z procedurg wskazang w
piSmie informujgcym o obnizeniu stawki ryczattowej (w przypadku natozenia
korekty na koszty posrednie ujete w zatwierdzonych przez Instytucje zarzadzajgca
wnioskach o ptatnos¢ — zwrot na rachunek bankowy Instytucji zarzgdzajgcej wraz
z odsetkami).

Taryfikator korekt kosztow posrednich w zakresie zarzgdzania Projektem jest
niezalezny od innych korekt wskazanych w Zasadach.

Korekta natozona na koszty posrednie nie wyklucza mozliwoéci uchylenia Uchwaty

Umowy w trybach przewidzianych w § 17 ust. 1-2 Zasad.

Taryfikator korekt kosztéw posrednich w zakresie zarzgdzania projektem

Lp.

Rodzaj naruszenia Korekta kosztéw posrednich

Jednostka realizujgca Projekt nie | 5% wartosci kosztow posrednich
wdrozy w wyznaczonym terminie | wykazanych w aktualnym wniosku
zalecen z kontroli, ktére nie o dofinansowanie.

dotyczg zwrotu wydatkow Korekta stosowana w przypadku

niekwalifikowalnych. niewdrozenia zalecen z kontroli o
mniej istotnym znaczeniu

W wyznaczonym przez |Z terminie,
za wyjatkiem uznania przez |Z
zgtoszonego w ww. terminie
uzasadnionego braku mozliwosci
wdrozenia tych zalecen — w takim
przypadku 1Z moze wyznaczy¢
nowy termin na wdrozenie zalecen
pokontrolnych o mniej istotnym
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Lp.

Rodzaj naruszenia

Korekta kosztow posrednich

znaczeniu — zgodnie art. 27 ust.
10-12 ustawy wdrozeniowe.

Jednostka realizujgca Projekt nie
przedktada wnioskéw o ptatnosc¢
lub dokumentow zrédtowych
zwigzanych z weryfikacjg
wnioskéw o ptatnos¢ w terminie
zgodnym z umowa.

0,05% wartosci kosztéw
posrednich wykazanych w
aktualnym wniosku

o dofinansowanie za kazdy dzien
przekroczenia terminu, nie wiecej
jednak niz 250 PLN za dzien.

W przypadku pojawienia sie
opo6znien w przedkfadaniu
kolejnych wersiji tego samego
wniosku o ptatnos¢ lub
dokumentow zrodtowych z nim
zwigzanych, dni opdznieh sumujg
sie w ramach kolejnych wersji tego
samego wniosku o ptatnosc¢.
Korekt nie stosuje sie, gdy wniosek
o ptatnosé¢ lub dokumenty
zrodtowe z nim zwigzane zostaty
ztozone po terminie wynikajgcym
umowy, ale zostato to uzgodnione
zIZ.

Jednostka realizujgca Projekt:

e przedkfada wielokrotnie
wniosek o ptatnos¢ niskiej
jakosci (np. niekompletny, z
tymi samymi btedami) lub
niekompletne dokumenty

i/lub

e nie wprowadza danych do
systemu teleinformatycznego
CST2021 i/lub wprowadza
dane niekompletne i/lub
wprowadza dane z btedami

W przypadku wystgpienia
naruszenia po raz pierwszy:

5% wartosci kosztow posrednich
wykazanych w danym wniosku o
ptatnosé.

W przypadku ponownego
wystgpienia naruszenia dla
wniosku o ptatnosc:

10% wartosci kosztow posrednich
wykazanych w danym wniosku o
ptatnosé.

Korekta stosowana jest wytacznie,
gdy trzecia ztozona przez
Jednostke realizujgca Projekt
wersja wniosku o ptatnos¢ nadal
nie moze zosta¢ zaakceptowana
przez |1Z, poniewaz: wymaga
korekt wniosku o ptatnosc¢ i/lub
ztozenia wyjasnien przez
Jednostke realizujgca Projekt, i/lub
ztozenia uzupetnien dokumentow
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Rodzaj naruszenia

Korekta kosztow posrednich

przez Jednostke realizujgca
Projekt.

Korekty nie stosuje sie, gdy brak
mozliwo$ci akceptacji wniosku o
ptatno$¢ w wersji ztozonej przez
Jednostke realizujgcg Projekt
wynika ze zgtaszania nowych
uwag przez |1Z, niezgtaszanych na
wczesniejszym etapie weryfikacji
wniosku o ptatnosc¢ i/lub gdy
Jednostka realizujgca Projekt z
wiasnej inicjatywy sktadat kolejne
wersje wniosku o pfatnosc¢ (bez
uwag I12).

Korekta moze by¢ naliczana
kazdorazowo w zakresie kolejnych
wersji tego samego wniosku o
ptatnosc, ktérego akceptacija nie
jest mozliwa.

Jednostka realizujgca Projekt, bez
racjonalnego uzasadnienia, nie
przedstawia w terminie
wyznaczonym przez |Z po
monitach, jednak nie krétszym niz
5 dni roboczych, informaciji i
wyjasnien zwigzanych z realizacjg
projektu.

1% wartosci kosztow posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie

Korekty nie stosuje sie, gdy IZ w
zwigzku z naruszeniem uzna
czes$¢ wydatkow bezposrednich za
niekwalifikowalng.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ia'?‘mzd \;Vojewé'gztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Fomorskiego
Zatgcznik nr 6

Baza personelu

Numer Nazwa

. . Kraj PESEL Imie Nazwisko Forma zaangazowania |Okres od
projektu |realizatora

Okres do

Wersja Excel do importu

Instrukcja wypetniania:

Numer projektu: wpisz lub skopiuj numer projektu z SL2021 Projekty zgodny ze wzorem: PROG.XX.YY-IN.ZZ-XXXX/RR
Nazwa realizatora: wpisz lub skopiuj nazwe Beneficjenta lub Realizatora, ktdry angazuje personel projektu
Kraj: wpisz kraj, z ktérego pochodzi osoba pracujgca w projekcie

PESEL: wpisz numer PESEL lub w przypadku osoby nieposiadajgcej numeru PESEL inny numer identyfikacyjny (do 25 znakéw)

Imie: wpisz imie osoby pracujgcej w projekcie
Nazwisko: wpisz nazwisko osoby pracujgcej w projekcie

Forma zaangazowania: wybierz z listy rozwijalnej jedng z dopuszczalnych form zaangazowania:




1) ,stosunek pracy” zaznacz w przypadku pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U.z 2023 r. poz. 1465)

2) ,wolontariat” zaznacz w przypadku wolontariusza w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z p6zn. zm.)

3) ,samozatrudnienie” zaznacz w przypadku osoby fizycznej bedgcej beneficjentem, wykonujgcej dziatalno$¢ gospodarczg w
rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 221 z pézn. zm.) lub osoby z
nig wspotpracujgcej w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1230 z pdzn. zm.)

Okres od: wpisz date w formacie RRRR-MM-DD
Okres do: wpisz date w formacie RRRR-MM-DD
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