Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad ~ Wojewodztwa
Fundusze Europejskie - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego
dla Kujaw i Pomorza

Zatgcznik do uchwaty Nr 3/140/24
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 29 maja 2024 r.

Regulamin wyboru projektow EFRR

Instytucja: Instytucja zarzadzajgca - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Program: Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Priorytet: 2 Fundusze europejskie dla czystej energii i ochrony zasobow srodowiska
regionu

Dziatanie: 2.9 Mata retencja i adaptacja do zmian klimatu w regionie

Nr naboru: FEKP.02.09-12.00-018/23

Termin naboru: od 30 czerwca 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.
Sposob wyboru projektow: konkurencyjny

Wersja dokumentu: wersja nr 2, obowigzujgca od 29 maja 2024 r.

Data zatwierdzenia regulaminu: 29 maja 2024 r.

Regulamin wyboru projektow EFRR przedstawia zasady wyboru projektow do

dofinansowania. Dokument opracowali$my na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa krajowego i unijnego. Jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy tym dokumentem

a przepisami prawa nalezy rozstrzygac¢ na rzecz przepiséw prawa.

Na koncu dokumentu przygotowalismy definicje niektorych okreslen stosowanych w
dokumencie. W czesci ,Podstawa prawna” wskazalismy akty prawne, ktore

przywotujemy w tekscie za pomocg skréconych nazw.



SPIS TRESCI

§ 1. PODSTAWOWE INFORMAGCUE .....ovoeoeeeeeeeee oo seese s seeeeeee 3
§ 2. SPOSOB WYBORU PROJEKTOW ..o eeeeeeseeeeeeeeseseee s sseessesseeeeeesee 5
§ 3. WNIOSKODAWCY ... eeee e eeee e ee e seeenese e s seeeeeeee 5
§ 4. TYPY PROJEKTOW | GRUPY DOCELOWE ..........veoveeeeeeeeseeeeeseeeeeseeeeeeeeseeeeen. 6
§ 5. INFORMACUIA FINANSOWA ..o eeee s 7
§ 6. WYMAGANIA DOTYCZACE PROJEKTOW ..., 8
§ 7. KOMUNIKACUIA ..o e s e e es e eeeeeend 22
§ 8. SKEADANIE WNIOSKU ..o esees s ese s s eseeseesse s seeeeeened 24
§ 9. OPIS PROCEDURY OCENY PROJEKTOW ... eeeeseeee oo 26
§ 10. WYNIKI OCENY ..o eeeeeseesee e eeeeeeeeseeseeseeeseeseeeeessesesseeeeened 29
§ 11. PROCEDURA ODWOLAWGCZA ... oo s e eneeeens 31
§ 12. UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU w..oovereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeseeeeeeened 35
§ 13. POSTANOWIENIA KONCOWE ... 38
PODSTAWA PRAWNA ... oo eeeeeee e seeeeeeseeseeeee e esees st eseeseeeseeseeeeeenee 40
SEOWNICZEK ..o eeeee e ee e ee e s e e s s eee s ee e 42
LISTA ZALACZNIKOW DO REGULAMINU ..o 43



§ 1. Podstawowe informacje

1. 1Z prowadzi postepowanie w zakresie wyboru do dofinansowania projektéw, ktore
najbardziej przyczynig sie do osiggniecia celow FEdKP w ramach:

1) priorytetu: 2. Fundusze Europejskie dla czystej energii i ochrony zasobdéw
srodowiska regionu,

2) dziatania: 2.9 Mata retencja i adaptacja do zmian klimatu w regionie,

3) schematu: Zadrzewienia przy drogach lokalnych,

4) celu szczegotowego: 2 iv. Wspieranie przystosowania sie do zmian klimatu
i zapobiegania ryzyku zwigzanemu z kleskami zywiotowymi i katastrofami,
a takze odpornosci, z uwzglednieniem podejscia ekosystemowego .

2. Na dofinansowanie projektéw w ramach postepowania I1Z przeznaczyta
9 371 000,00 zt.

3. Projekty wybrane do dofinansowania beda finansowane z EFRR.

4. Postepowanie prowadzi IZ - Departament Wdrazania Funduszy Europejskich dla
Kujaw i Pomorza Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

5. Czynnosci wykonywane przez 1Z, ktore dotyczg wnioskow sktadanych
w postepowaniu to:

1) nabor wnioskow,
2) ocena projektow,
3) publikacja listy projektow wybranych i niewybranych do dofinansowania
(ocenionych negatywnie).
6. Nabdr wnioskéw trwa od 30 czerwca 2023 r. do 31 grudnia 2024 r.
7. Termin zakonczenia naboru moze:
1) zostac skrécony - z zastrzezeniem, ze nabor trwa co najmniej 10 dni
i moze sie skonczy¢ nie wczesniej niz po 40 dniach od upublicznienia
ogtoszenia o naborze, a o skroceniu terminu naboru wnioskéw |Z informuje
nie pézniej niz na 7 dni przed planowanym terminem zakonczenia naboru,
2) zostac¢ wydtuzony.

8. Zmiana terminu naboru kazdorazowo wigze sie ze zmiang regulaminu zgodnie
z§13.

9. Okolicznosci, ktére moga wptywac na date zakonczenia naboru to:

1) zwiekszenie kwoty przewidzianej na dofinansowanie projektéw w ramach

postepowania,



2) ztozenie w naborze wnioskéw na kwote dofinansowania przekraczajgcg
100 % kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w
postepowaniu,

3) dtugotrwate techniczne problemy uniemozliwiajgce sktadanie wnioskow,

4) pisemna, uzasadniona prosba potencjalnych wnioskodawcéw pod
warunkiem ze zostanie ona ztozona nie pozniej niz na 5 dni roboczych
przed zakonczeniem naboru — |1Z nie rozpatrzy wniosku ztozonego po tym
terminie,

5) koniecznos¢ uszczegotowienia/ doprecyzowania przez 1Z regulaminu
wyboru projektéw wraz z zatgcznikami lub dokumentacjg pomocnicza,
ktdra jest czescig publikacji dotyczgcej naboru,

6) zmiany przepisdéw prawa, majgce wptyw na regulacje zawarte w
regulaminie, ale nieskutkujgce uniewaznieniem naboru,

7) zmiany kryteriow wyboru projektow.

10. Regulamin nie moze by¢ zmieniany w czesci dotyczgcej wskazania sposobu
wyboru projektéw do dofinansowania i jego opisu, tj. niedopuszczalna jest zmiana
z konkurencyjnego sposobu wyboru projektéw na niekonkurencyjny oraz zmiana
celu postepowania. Wyjatek od tej zasady dotyczy sytuacji, gdy koniecznosc¢
dokonania zmian wynika z przepiséw odrebnych.

11. Mozliwo$¢ zmiany regulaminu w zakresie kryteriow wyboru projektow istnieje
wylacznie w sytuacji, gdy nie ztozono jeszcze zadnego wniosku. Wyjatek od tej
zasady dotyczy sytuacji, gdy koniecznos¢ dokonania zmian wynika z przepiséw
odrebnych. Zmiana ta skutkuje odpowiednim wydtuzeniem terminu sktadania

wnioskow, o ile IZ uzna to za zasadne.

12. Jesli IZ zmieni regulamin, poinformuje o tym na stronie internetowej programu,
portalu oraz e-mailem (dotyczy wnioskodawcow). |Z udostepnia na stronie

internetowej programu oraz na portalu wszystkie wersje regulaminu.
Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 51 ust. 3-8 — warunki zmiany regulaminu.



Orientacyjny termin zakonczenia postepowania jest wskazany w ogtoszeniu o

naborze (w menu bocznym — ,Wyniki”). O zmianie tego terminu 1Z informuje

komunikatem na stronie internetowej programu.

§ 2. Sposéb wyboru projektow

1.
2.

W ramach postepowania projekty bedg wybierane w sposob konkurencyjny.

Cel postepowania to wybor do dofinansowania wszystkich projektow spetniajgcych
okreslone kryteria, ktore dodatkowo uzyskaty minimalng wymagang liczbe
punktéw, do wyczerpania kwoty przewidzianej na dofinansowanie projektow

w regulaminie.

Wazne
Zgodnie z ww. celem postepowania wybierane do dofinansowania
bedg wszystkie projekty spetniajgce okreslone kryteria, dopoki
dostepne bedg srodki w ramach postepowania. Dodatkowo
znaczenie ma termin ztozenia wniosku. Z punktu widzenia
wnioskodawcy im pdzniej to uczyni, tym wieksze ryzyko, ze

wyczerpie sie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow

. Jesli przed zakonczeniem naboru zostanie wyczerpana kwota przewidziana na

dofinansowanie projektow, 1Z oceni projekty, ktére zostang ztozone po
wyczerpaniu kwoty i na tej podstawie sporzgdzi liste rezerwowa, o ktorej mowa w §
10 ust. 9.

§ 3. Wnioskodawcy

1.

Typy wnioskodawcow, ktorzy sg uprawnieni do ubiegania sie o dofinansowanie

projektéw to jednostki samorzadu terytorialnego.

. W celu wspdlnej realizacji projektu moze zostac¢ utworzone partnerstwo przez

podmioty wnoszgce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe, realizujgce wspolnie projekt na warunkach okreslonych

w porozumieniu albo umowie o partnerstwie.

. Wnioskodawcg projektu partnerskiego jest partner wiodgcy - podmiot inicjujgcy ten

projekt, ktéry ma potencjat ekonomiczny zapewniajgcy prawidtowg realizacje

projektu partnerskiego.



. Partnerow nalezy wybrac przed ztozeniem wniosku. Procedura wyboru partnerow

bedzie weryfikowana przez |Z na etapie oceny formalno-merytorycznej projektu
(w tym warunki wskazane w ust. 5). Porozumienie lub umowe o partnerstwie

nalezy dotgczy¢ do wniosku.

. Udziat partneréw w projekcie partnerskim nie moze polegac wytgcznie na

wniesieniu do jego realizacji zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub
finansowych. Zadania realizowane przez poszczegdlnych partneréw w ramach
projektu partnerskiego nie mogg polegac na oferowaniu towaréw, $wiadczeniu

ustug lub wykonywaniu robo6t budowlanych na rzecz pozostatych partneréw.

. Minimalny zakres porozumienia albo umowy o partnerstwie okresla zatgcznik

nr 4 do regulaminu - Instrukcja wypetniania zatgcznikow do wniosku

o dofinansowanie projektu EFRR.

. Strong porozumienia ani umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony

z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie przepisow odrebnych.

. 1Z nie wyraza zgody na rezygnacje z partnera, jego zmiane lub dodanie nowego

partnera na etapie oceny projektu i przed podpisaniem umowy o dofinansowanie

projektu.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 39 - projekt partnerski.

. Gdy do dziatan zaplanowanych w projekcie jest angazowana jednostka

organizacyjna wnioskodawcy nieposiadajgca osobowosci prawnej, wowczas

nalezy jg wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie projektu jako realizatora projektu.

§ 4. Typy projektéw i grupy docelowe

1.

Typy projektéw, ktore mogg uzyskac dofinansowanie w postepowaniu to:

Powstawanie i odbudowa alei i zadrzewien przydroznych' przy drogach
lokalnych, w tym:

* nowe nasadzenia;

« nasadzenia uzupetniajgce;

« wykonywanie zabiegdw pielegnacyjnych drzew w celu przedtuzenia ich

zywotnosci.

W tym w odniesieniu do otoczenia zatok przystankowych.
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Zadrzewienia przy drogach lokalnych - poza obszarami miast (wytacznie
obszary wiejskie).
Nie bedg finansowane projekty, w ramach ktérych w celu realizacji nowych
nasadzen bedzie dokonywana wycinka dotychczas rosngcych drzew
(z wyjatkiem przypadkow, gdy wycinka jest uzasadniona stanem zdrowotnym
drzew i wynika z przeprowadzonej inwentaryzacji dendrologicznej z okresleniem
stanu zdrowotnego drzewa, a w miejscu wycinki w ramach kompensac;ji
przyrodniczej powstang nowe nasadzenia).

2. Kategorie interwencji, w ktore powinien wpisywac sie projekt to
060 - Dziatania w zakresie przystosowania sie do zmian klimatu oraz
zapobieganie ryzykom zwigzanym z klimatem i zarzgdzanie nimi: inne ryzyka,
np. burze i susze (w tym zwiekszanie $wiadomosci, ochrona ludnosci i systemy
zarzagdzania kleskami zywiotowymi i katastrofami, infrastruktura i podejscie
ekosystemowe).

3. Projekt musi by¢ skierowany bezposrednio do nastepujgcej grupy odbiorcow:

mieszkancy wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

§ 5. Informacja finansowa

1. Najwazniejsze informacje finansowe dotyczgce postepowania i projektow sg

w tabeli:
kwota przeznaczona na dofinansowanie
projektéw w ramach postepowania
1.1 w tym: 9 371 000,00 zt
srodki EFRR
1.2 srodki EFRR na poziomie projektu 85 %
(o)
1.3 minimalny wkiad wtasny beneficjenta 15 %
maksymalny dopuszczalny poziom
: . . 85 %
14 dofinansowania projektu
1.5 minimalna warto$¢ projektu 200 000,00 z

2. Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow (pkt 1.1 w ww. tabeli) moze

zmienic sie w trakcie postepowania. Kwota przeznaczona na dofinansowanie
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projektow (pkt 1.1 w ww. tabeli) moze réznic sie od kwoty wskazanej w
Harmonogramie naboréw wnioskow o dofinansowanie w programie Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, poniewaz ten dokument ma

charakter planistyczny i orientacyjny.

. Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu (pkt 1.4 w ww. tabeli)

oznacza procent wydatkow kwalifikowalnych projektu, ktory moze zostac objety
finansowaniem UE, z zastrzezeniem ze umowa o dofinansowanie projektu lub

decyzja o dofinansowaniu moze zawiera¢ odstepstwa w tym zakresie.

. Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu jest uzaleznione od dostepnosci

Srodkdéw w miesigcu, w ktorym dana umowa jest zawierana. Dostepnos¢ srodkow
na etapie zawierania umow IZ okresla na podstawie algorytmu, o ktérym mowa
w Kontrakcie programowym dla wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, wedtug
kursu okreslonego w zatgczniku nr 32 do tego kontraktu obowigzujgcego

W miesigcu zawarcia umowy.

. W przypadku wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow

przed podpisaniem wszystkich uméw o dofinansowanie projektéw w ramach
postepowania, |Z wstrzymuje zawarcie umow z wnioskodawcami, dla ktérych
w danym miesigcu zabraknie srodkéw z dostepnej kwoty, do czasu pojawienia sie

wolnych Srodkow.

§ 6. Wymagania dotyczace projektow

Okres realizacji projektu

1.

Projekt nalezy zrealizowa¢ w ciggu 36 miesiecy liczonych od dnia ztozenia
projektu w WOD2021.
Okres kwalifikowalnosci wydatkéw weryfikowany na etapie oceny projektu miesci

sie w terminie od 1 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2029 roku.

Obszar realizacji projektu

3. Projekt musi by¢ realizowany na terenie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

Kryteria wyboru projektow

4. Projekty sg oceniane w zakresie spetnienia kryteridw wyboru projektéw, ktore sg

zatgcznikiem nr 1 do regulaminu.



5. W ponizszej tabeli wskazano dodatkowe wyjasnienia dotyczgce niektérych
kryteriow wyboru projektow:



Nazwa i nr kryterium

Wyjasnienie

Kryterium B.5 Zasadg

zrOwnowazonego rozwoju.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow
kryterium B.5 Wnioskodawca powinien dodatkowo
zagwarantowac i wykazac, ze realizowane

w ramach projektu nasadzenia nie bedg zawierac
gatunkdéw inwazyjnych.

Kryterium D.4 Plan
utrzymania zieleni

Prosimy o odniesienie sie do kryterium

w nastepujacy sposoéb:

- podanie informacji dot. posiadania Planu/éw
utrzymania zieleni,

- jesli tak, w jaki sposdb ww. Plan/y odnoszg sie do
zakresu zieleni przydroznej (krotki opis oraz
wskazanie miejsca publikacji dokumentu i miejsca
w dokumencie).

Kryterium D.5 Strategie
partnerstw JST w ramach
Centrum Wsparcia

Doradczego

Prosimy o uzasadnienie spetnienia kryterium
w kontekscie powstatych strategii w ramach
pilotazu Centrum Wsparcia Doradczego.

Wskazniki

6. Whnioskodawca jest zobowigzany do wyboru wszystkich do zakresu rzeczowego

wskaznikéw produktu i rezultatu, ktore zostaty okreslone w zatgczniku nr 2 do

regulaminu.

7. Jesli projekt nie bedzie realizowat ktéregos ze wskaznikéw, o ktérych mowa w

ust. 6 to we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przypisa¢ mu wartosc¢ ,0”.

Budzet projektu

8. Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnos$ci i racjonalnosci

kosztow i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych zadan i ich etapow.

9. Zasady dotyczgce kwalifikowalnosci uregulowane sg w Wytycznych dotyczgcych

kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
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Metody uproszczone

10.W naborze koszty posrednie bedg rozliczane poprzez zastosowanie stawki

ryczattowe;j.

11.Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczgce

bezposrednio gtdwnego przedmiotu projektu.

12. Stawka ryczattowa w tym postepowaniu to 4% bezposrednich kosztéw

kwalifikowalnych projektu.

13. Katalog kosztow posrednich jest nastepujgcy:

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie

i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu,
plakaty, ulotki, itp.),

koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio angazowanego w zarzgadzanie, rozliczanie, monitorowanie
projektu lub prowadzenie innych dziatarn administracyjnych w projekcie,

w tym koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji stuzbowych i szkolen
oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,
koszty zarzadu, tj. koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do
reprezentowania jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane
wytgcznie do projektu, ale uczestniczg w realizacji projektu (np. kierownik
jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta
dotyczgca zamowien), ktérego koniecznos¢ zaangazowania wynika

z charakteru projektu,

koszty obstugi ksiegowej, tj. wynagrodzenia osdb ksiegujgcych wydatki

w projekcie oraz zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu,

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty
administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

koszty sprzgtania pomieszczenh biurowych (w tym koszty Srodkéw czystosci,
dezynsekcji, dezynfekcji, deratyzacji tych pomieszczen) zwigzanych z

obstugg administracyjng projektu,
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14.

15.

e optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa, optaty za zuzycie wody,
optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie sciekéw, w zakresie
zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

¢ inne koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup
materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych, koszty ustug powielania
dokumentow),

e koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich,

w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

e amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie projektem,

e wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na
rzecz projektu subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku
ptatniczego,

e koszty ochrony i ubezpieczen majgtkowych, w zakresie zwigzanym z
obstugg administracyjng projektu,

e Kkoszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang rozliczone

w ramach kosztow bezposrednich, wiec 1Z na etapie wyboru projektu
zweryfikuje, czy w ramach zadan obejmujgcych koszty bezposrednie nie zostaty
wykazane koszty, ktére stanowig koszty posrednie.

Rozliczanie kosztow posrednich metodg uproszczong zwalnia z obowigzku
stosowania zasady konkurencyjnosci wynikajgcej z podrozdziatu 3.2 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, w stosunku do tych

kosztow.

Zamowienia

16.
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Zamowienia udzielone w ramach projektu, jak i wszczete przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu, w stosunku do ktérych nie majg
zastosowania przepisy ustawy Pzp (ze wzgledu na warto$¢ zamdwienia lub
wytgczenia przedmiotowe/ podmiotowe), powinny by¢ upublicznione w sposob
okreslony w pkt 1 sekcji 3.2.3 Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci

wydatkéw na lata 2021-2027 i udzielane w sposéb zapewniajgcy zachowanie



zasad rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci, proporcjonalnosci,
uczciwej konkurencji oraz dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu
intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci przy wytanianiu
wykonawcy w ramach realizowanego zaméwienia. Przy weryfikacji spetnienia
ww. przestanek, 1Z bedzie kierowata sie postanowieniami Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027.

17.Kazdy wnioskodawca, przystepujgc do okreslania zakresu wydatkow

kwalifikowanych w projekcie, powinien uprzednio przeanalizowac czy procedura
udzielenia zamdwienia, ktore zamierza wigczy¢ w zakres projektu zostata
przeprowadzona zgodnie z zasadami wynikajgcymi z podrozdziatu 3.2
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Zakaz podwodjnego finansowania

18.Podwadjne finansowanie wydatkéw jest niedozwolone.

19. Przyktadowy katalog wydatkéw, ktére mogg stanowi¢ podwojne finansowanie

VAT

okreslony jest w podrozdziale 2.3. pkt 2) Wytycznych dotyczacych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

20.Podatek od towaréw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny

21.

tylko wtedy, gdy wnioskodawca (a pdzniejszy beneficjent) nie ma prawnej
mozliwosci jego odzyskania zgodnie z przepisami prawa krajowego.

Co do zasady kwestie kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach projektu nalezy
rozpatrywac, gdy wnioskodawcy ani zadnemu innemu podmiotowi
zaangazowanemu w realizacje projektu lub wykorzystujgcemu do dziatalnosci
opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji projektu, zaréwno w fazie
realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote

podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot podatku VAT.

22.Posiadanie prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT wyklucza uznanie

wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze
wzgledu na niepodjecie przez podmiot czynnosci zmierzajgcych do realizaciji
tego prawa.
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Pomoc publiczna

23.Wsparcie w ramach konkursu uzyskajg projekty, w ktérych nie wystgpi pomoc

publiczna.
Zasady horyzontalne
24.Zasady horyzontalne okreslone sg w art. 9 rozporzgdzenia ogodlnego.
Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji

25.Za zgodnos¢ z tg zasadg rozumiemy wdrozenie w ramach projektu dziatan
umozliwiajgcych wszystkim osobom sprawiedliwe i petne uczestnictwo bez
wzgledu na ich pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne,
cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne,
przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualna.
26.Wnioskodawca musi takze zapewnic¢ dostepnos¢ do oferowanego w projekcie
wsparcia oraz dostepnosc¢ wszystkich produktow projektu (ktére nie zostaty
uznane za neutralne) dla wszystkich ich uzytkownikéw. Wnioskodawca
zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci oferowanego wsparcia zgodnie ze
standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027, ktore stanowig
zatgcznik nr 2 do Wytycznych rownosciowych.
27.W przypadku projektow (w tym ich produktéw) nieobjetych standardem
dostepnosci wnioskodawca powinien zapewnic realizacje zasady dostepnosci
w ramach innych dziatan projektowych, np. na poziomie zarzgdzania projektem
lub dziatan informacyjno-promocyjnych (np. strona projektu zgodna z WCAG 2.1
- w ttumaczeniu na jezyk polski: wytyczne dotyczgce utatwien w dostepie do
tresci publikowanych w Internecie).
28.Realizacja tej zasady w projektach wspéffinasowanych z funduszy unijnych
dotyczy wszystkich etapdéw wdrazania projektu, w tym:
« etapu przygotowania projektu, czyli analizy, definiowania celow,
planowania dziatan i budzetu, okreslania rezultatow,
» jego realizacji,
« rozliczania,

» monitorowania,
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29.

30.

31.

32.

33.

« kontroli.
W przypadku, gdy produkty (ustugi) projektu nie majg swoich bezposrednich
uzytkownikow/uzytkowniczek (np. plany adaptacji) dopuszczalne jest uznanie, ze
majg one charakter neutralny wobec zasady rownos$ci szans
i niedyskryminacji. Wnioskodawca musi wykaza¢ we wniosku o dofinansowanie
projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu (lub ustugi). Ostateczna
decyzja o uznaniu danego produktu (lub ustugi) za neutralny nalezy do 1Z.
W przypadku uznania, ze dany produkt (lub ustuga) jest neutralny, projekt
zawierajgcy ten produkt (lub ustuge) moze by¢ uznany za zgodny z zasadg
réwnosci szans i niedyskryminaciji. Uznanie neutralnosci okreslonych produktow
(ustug) projektu nie zwalnia jednak wnioskodawcy ze stosowania standardéw
dostepnosci dla realizacji pozostatej czesci projektu, dla ktérej standardy
dostepnosci majg zastosowanie.
Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji moze byc realizowana poprzez:

1) zastosowanie uniwersalnego projektowania oraz 2)

zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien.
Sg to narzedzia umozliwiajgce kompleksowe podejscie do planowania
i projektowania zarowno produktéw jak i odpowiedniego otoczenia, majgc na celu
promowanie spoteczenstwa wigczajgcego wszystkich obywateli oraz
zapewniajgc im petng rownos¢ oraz mozliwo$¢ uczestnictwa.
Uniwersalne projektowanie jest to projektowanie produktéw oraz otoczenia tak,
aby byly one dostepne dla wszystkich ludzi (takze os6b z
niepetnosprawnosciami) w najwiekszym mozliwym stopniu, bez potrzeby
adaptacji bgdz wyspecjalizowanego projektowania. Uniwersalne projektowanie
nie wyklucza mozliwosci zapewnienia dodatkowych udogodnien dla
szczegolnych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne.
Koncepcja uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co
najmniej standardéw dostepnosci, ktdre stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych
réwnosciowych.
W sytuacjach wyjgtkowych dopuszczone bedzie odstepstwo od ww. wymogu,
pod warunkiem rzeczowego uzasadnienia w tresci wniosku o dofinansowanie,
dlaczego projekt nie bedzie spetniat wymogu dostepnosci poprzez koncepcje
uniwersalnego projektowania. Zasadnos¢ takiego wytgczenia kazdorazowo jest

oceniona przez |Z podczas weryfikacji wnioskow. W tych wyjgtkowych
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przypadkach, gdy produkty projektu wprost nie realizujg zasady dostepnosci
dopuszczalne jest wykazanie neutralnosci produktow projektu. Jesli, przynajmniej
jeden z elementow projektu realizuje zasade dostepnosci, nie jest to projekt
neutralny.

34.Mechanizm racjonalnych usprawnien (MRU) oznacza mozliwos¢ sfinansowania
specyficznych dziatan dostosowawczych, uruchamianych wraz
Z pojawieniem sie w projekcie osoby z niepetnosprawnos$cig (w charakterze
uczestnika/uczestniczki lub cztonkini/cztonka personelu projektu). Mechanizm ten
jest definiowany jako konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nienaktadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane
osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom
Z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka
i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z innymi
osobami. Zgodnie z zapisami Wytycznych rownosciowych, w projektach,
w ktérych pojawity sie nieprzewidziane na etapie planowania wydatki zwigzane
z zapewnieniem dostepnosci uczestnikowi/uczestniczce (lub cztonkowi/cztonkini
personelu) projektu, jest mozliwe zastosowanie MRU. Co do zasady, srodki na
finansowanie MRU nie sg planowane w budzecie projektu na etapie wnioskowania
o0 jego dofinansowanie. Decyzje w sprawie sfinansowania MRU podejmuje I1Z,
biorgc pod uwage miedzy innymi zasadnosc i racjonalnosé
poniesienia dodatkowych kosztéw w projekcie. Sredni koszt MRU na 1 osobe
w projekcie nie moze przekroczy¢ 15 tysiecy PLN brutto.

35.Wydatki na dostepnos¢ nalezy wykazac¢ w sekgji E ,Budzet projektu” we wniosku
o dofinansowanie projektu, w polu ,Limity” przy konkretnym wydatku
w ramach budzetu projektu. Wartos¢ catego wydatku wykazanego w budzecie
projektu musi stanowic limit.

36.Zasade réwnosci szans i niedyskryminacji sprawdzimy podczas oceny kryterium
B.11 Projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, na podstawie opisu zawartego
w sekcji D ,Zadania” we wniosku o dofinansowanie projektu.

37.Przestrzeganie przepisow antydyskryminacyjnych, o ktorych mowa w art. 9 ust.
3 rozporzagdzenia ogdlnego zweryfikujemy podczas oceny kryterium A.3 Klauzula
antydyskryminacyjna (dotyczy JST). Klauzula antydyskryminacyjna zawarta jest

w sekcji J ,Oswiadczenia” we wniosku o dofinansowanie projektu
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i dotyczy tylko wnioskodawcéw, ktorymi sa:
» jednostki samorzadu terytorialnego,

» podmioty kontrolowane lub zalezne od jst.
Przestrzeganie Karty praw podstawowych Unii Europejskiej (KPP)

38.Zgodnosc¢ oznacza brak sprzecznosci z wymogami KPP. W przypadku, gdy we
wniosku o dofinansowanie wskazano neutralny charakter wymogow KPP
wzgledem zakresu i sposobu realizacji projektu, podczas oceny sprawdzimy czy
neutralny charakter wymogoéw zostat zidentyfikowany prawidtowo.

39.Dokumentem pomocniczym sg Wytyczne dotyczgce zapewnienia poszanowania
Karty praw podstawowych Unii Europejskiej przy wdrazaniu europejskich
funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (2016/C 269/01). Najwazniejsze
wskazdéwki dotyczgce tego, jakie konkretne zagadnienia mozna uwzglednic przy
sprawdzaniu zgodnosci z KPP zawarte sg w tabeli stanowigcej zatgcznik nr 11l do
wytycznych.

40. Samoocena spetnienia warunku Skuteczne stosowanie i wdrazanie Karty praw
podstawowych w Polsce, opracowana przez MFiPR zawiera wskazéwki w jaki
sposoOb programy regionalne przyczyniajg sie do realizacji KPP (wykaz
tabelaryczny).

41.Powyzsze zapisy weryfikowane bedg podczas oceny kryterium B.12 Projekt jest
zgodny z Kartg praw podstawowych Unii Europejskiej, na podstawie opisu
zawartego w sekgcji | ,Dodatkowe informacje” we wniosku

o dofinansowanie projektu.
Zgodnos¢ z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych

42.Konwencja o prawach os6b niepetnosprawnych (KPON), sporzgdzona zostata
w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r.
43. Zasadniczym celem Konwencji jest popieranie, ochrona i zapewnienie petnego
i rownego korzystania z praw cztowieka i podstawowych wolnosci przez osoby
Z niepetnosprawnosciami.
44.Konwencja zaktada, ze bariery napotykane przez osoby z
niepetnosprawnosciami w duzej mierze sg skutkiem ztej organizacji przestrzeni
lub nieodpowiedniego nastawienia ludzi i instytucji. Takie ujecie

niepetnosprawnosci podkresla, ze osoby z niepetnosprawnosciami majg rowne
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45.

46.

prawa z innymi i sg/mogqg by¢ aktywnymi cztonkami spotecznosci, a nie jedynie
odbiorcami wsparcia, opieki spotecznej czy biernym przedmiotem decyzji innych
0sob.

Kazdy projekt realizowany w ramach FEdKP musi by¢ zgodny z KPON w
zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji, zakresu projektu i
wnioskodawcy. Zgodnosc¢ oznacza brak sprzecznosci pomiedzy wnioskiem o
dofinansowanie projektu a wymogami KPON lub stwierdzenie, ze te wymagania
sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.

Powyzsze zapisy weryfikowane bedg podczas oceny kryterium B.13 Projekt jest
zgodny z Konwencjg o Prawach Oso6b Niepetnosprawnych, na podstawie opisu
zawartego w sekcji | ,Dodatkowe informacje” we wniosku o dofinansowanie

projektu.

Zasada réownosci kobiet i mezczyzn

47.

48.
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Przez zgodnosc¢ z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn nalezy rozumiec€ z jedne;j
strony zaplanowanie takich dziatan w projekcie, ktore wptyng na wyrownywanie
szans danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu (o ile takie nierdbwnoséci zostaty
zdiagnozowane w projekcie). Z drugiej strony zas stworzenie takich
mechanizmdw, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do
dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na pte¢. Zasada rownosci kobiet

i mezczyzn polega wiec na zapewnieniu sytuacji, w ktorej kobietom i
mezczyznom przypisuje sie takg samg wartosc spoteczng, réwne prawa i réwne
obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep do korzystania z zasobow (np. srodki
finansowe, szanse rozwoju). Zasada ta ma gwarantowac¢ mozliwo$¢ wyboru
drogi zyciowej bez ograniczeh wynikajgcych ze stereotypdw pici.
Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu realizacji zasady
rownosci kobiet i mezczyzn w ramach projektu. Podczas analizy potrzeby
realizacji projektu wnioskodawca powinien uwzglednic¢ sytuacje kobiet

i mezczyzn biorgc pod uwage, czy istniejg bariery rownosciowe (systemowe
nierdbwnos$ci i ograniczenia jednej z ptci, najczesciej kobiet, ktore sg powielane

i utrwalane spotfecznie i kulturowo) w kontekscie obszaru realizaciji
projektu/tematyki projektu. Wnioskodawca powinien wskazac, jakiego rodzaju
dziatania zostang zrealizowane w projekcie na rzecz niwelowania

zdiagnozowanych barier rownosciowych. Gdy nie zdiagnozowano zadnych



barier rownosciowych, nalezy we wniosku o dofinansowanie przewidzie¢
dziatania, zmierzajgce do przestrzegania zasady réwnosci kobiet
i mezczyzn i wnioskodawca powinien zadeklarowac, ze bedzie przestrzegat
zasady réwnosci kobiet i mezczyzn, tak, aby na zadnym etapie realizacji projektu
ww. bariery sie nie pojawity.

49.Dziataniem wspierajgcym rownosc¢ kobiet i mezczyzn jest budowanie przekazu
informacyjnego i promocyjnego w oparciu o przekazy wolne od stereotypdéw
(jezyk, grafika, obrazy). We wniosku o dofinansowanie powinna sie znalez¢
informacja o tym, w jaki sposob ten niestereotypowy przekaz bedzie
realizowany.

50.Wnioskodawca powinien réwniez wskazaé, w jaki sposdb planuje zapewnic
realizacje zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzadzania
projektem. Informacja ta powinna zawierac propozycje konkretnych dziatan,
jakie zostang podjete w projekcie w ramach zarzgdzania.

51.Rownosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu,
ze osoby zaangazowane w realizacje projektu (na przyktad personel
odpowiedzialny za zarzgdzanie, personel merytoryczny, personel
wykonawcy/partnera) posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku
przestrzegania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn i potrafig stosowac te zasade
w codziennej pracy przy projekcie. Dopuszczalne jest takze uznanie
neutralnosci projektu w stosunku do zasady réwnosci kobiet i mezczyzn.

52.Decyzja o uznaniu danego projektu za neutralny nalezy do IZ.

53.Zasada weryfikowana bedzie podczas oceny kryterium B.14 Projekt jest zgodny
z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn , na podstawie opisu zawartego w sekcji D

»Zadania” we wniosku o dofinansowanie projektu.

Zasada zrownowazonego rozwoju oraz zasada DNSH (,,nie czyn powaznych

szké6d”)

54.Zasada zrownowazonego rozwoju i zasada ,hie czyh powaznych szkdd” (ang.
DNSH - do no significant harm) majg na celu zapewnienie, ze realizacja celéw
polityki spéjnosci bedzie zgodna ze standardami i priorytetami Unii Europejskiej
w zakresie klimatu i Srodowiska, a takze nie spowoduje powaznych szkéd
w Ssrodowisku naturalnym.

55.Zasada zrownowazonego rozwoju oznacza, ze rozwoj spoteczny i gospodarczy
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nie moze pozostawacC w konflikcie z interesami ochrony Srodowiska (w tym fadu
przestrzennego).

56. Projektowane dziatania muszg uwzglednia¢ mozliwos¢ zaspokajania
podstawowych potrzeb zarbwno wspétczesnego, jak i przysztych pokolen, dlatego
nie mogg naruszac¢ rownowagi przyrodniczej, przestrzennej oraz
trwatosci podstawowych procesow przyrodniczych. Oznacza to, ze wszelkie
dziatania muszg by¢ podejmowane z uwzglednieniem ww. zasady. Muszg one by¢
realizowane m.in. z uwzglednieniem potrzeb zachowania réznorodnosci
biologicznej, zrownowazonego podejscia do uzytkowania zasobow przyrody,
przywrdocenia i utrwalenia tadu przestrzennego oraz wymogow ochrony obszaréw
cennych przyrodniczo, w tym ich integralnosci i spéjnosci.

57.0siggniecie zatozen zréwnowazonego rozwoju bedzie mozliwe réwniez przez
promowanie oraz stosowanie rozwigzan proekologicznych dostosowanych do
charakteru przedsiewziecia, w tym zielonych zamowien publicznych.

58.Cele Zrownowazonego Rozwoju ONZ wg Agendy 2030 (,Agenda na rzecz
zrownowazonego rozwoju 2030”):

« Cel 1. Wyeliminowac¢ ubdstwo we wszystkich jego formach na catym
Swiecie.

« Cel 2. Wyeliminowac gtdd, osiggng¢ bezpieczenstwo zywnosciowe
i lepsze odzywianie oraz promowac zréwnowazone rolnictwo.

« Cel 3. Zapewni¢ wszystkim ludziom w kazdym wieku zdrowe zycie oraz
promowac dobrobyt.

« Cel 4. Zapewnic¢ wszystkim edukacje wysokiej jakosci oraz promowac
uczenie sie przez cate zycie.

« Cel 5. Osiggna¢ rownos¢ ptci oraz wzmocni¢ pozycje kobiet i dziewczat.

+ Cel 6.Zapewni¢ wszystkim ludziom dostep do wody i warunkow
sanitarnych poprzez zrownowazong gospodarke zasobami wodnymi.

« Cel 7. Zapewnic¢ wszystkim dostep do stabilnej, zrbwnowazonej
i nowoczesnej energii po przystepnej cenie.

+ Cel 8. Promowac stabilny, zrownowazony i inkluzywny wzrost gospodarczy,
petne i produktywne zatrudnienie oraz godng prace dla wszystkich ludzi.

« Cel 9. Budowac stabilng infrastrukture, promowaé zréownowazone
uprzemystowienie oraz wspierac¢ innowacyjnosc.

+ Cel 10. Zmniejszy¢ nierébwnosci w krajach i miedzy krajami.
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« Cel 11. Uczyni¢ miasta i osiedla ludzkie bezpiecznymi, stabilnymi,
zrownowazonymi oraz sprzyjajgcymi wigczeniu spotecznemu.

« Cel 12. Zapewni¢ wzorce zrownowazonej konsumpciji i produkciji

« Cel 13. Podjac pilne dziatania w celu przeciwdziatania zmianom klimatu
i ich skutkom.

« Cel 14. Chroni¢ oceany, morza i zasoby morskie oraz wykorzystywac je
W sposob zréwnowazony.

« Cel 15. Chroni¢, przywréci¢ oraz promowac zrownowazone uzytkowanie
ekosystemow Igdowych, zréwnowazone gospodarowanie lasami, zwalczac
pustynnienie, powstrzymywac i odwracac¢ proces degradacji gleby oraz
powstrzymac utrate roznorodnosci biologicznej.

« Cel 16. Promowac pokojowe i inkluzywne spoteczenstwa, zapewnic

wszystkim ludziom dostep do wymiaru sprawiedliwosci oraz budowaé na

wszystkich szczeblach skuteczne i odpowiedzialne instytucje, sprzyjajgce

wigczeniu spotecznemu.

« Cel 17. Wzmocni¢ srodki wdrazania i ozywi¢ globalne partnerstwo na rzecz
zrownowazonego rozwoju.

59.Zgodnos¢ z zasadg DNSH oceniana jest w odniesieniu do nastepujgcych szesciu
celow srodowiskowych, wynikajgcych z art. 9 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r. w sprawie
ustanowienia ram utatwiajgcych zréwnowazone inwestycje, zmieniajgce
rozporzadzenie (UE) 2019/2088 (Dz. Urz. UE L 198 z 22.6.2020, s. 13):

« tagodzenie zmian klimatu;

« adaptacja do zmian klimatu;

« zrbwnowazone wykorzystywanie i ochrona zasobéw wodnych i morskich;

« gospodarka o obiegu zamknietym;

- zapobieganie i kontrola zanieczyszczen powietrza, wody lub ziemi;

« ochrona i odbudowa bioréznorodnosci i ekosystemow.

60.W przypadku, gdy w kryterium B.5 Zgodnos¢ projektu z zasadg zréwnowazonego
rozwoju zostaty okreslone rozwigzania wspierajgce zgodnos$c¢ projektu z zasadg
DNSH, ktore to sg obligatoryjne do spetnienia w projekcie
(o ile odnoszg sie do zakresu projektu), Wnioskodawca powinien:

- opisac sposob ich spetnienia

lub
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« uzasadni¢, ze rozwigzania nie odnoszg sie do zakresu projektu oraz
odnies¢ sie do wynikow analizy DNSH: ,Ocena zgodnosci z zasadg ,nie
czyn powaznych szkéd” (DNSH) zakresdw wsparcia zawartych
w projekcie programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Kujaw
i Pomorza na lata 2021-2027” i potwierdzi¢, ze zgodnie z ww. analizg
DNSH projekt nie spowoduje powaznych szkéd w odniesieniu do
powyzszych celéw srodowiskowych.

61.Powyzszy opis powinien by¢ zawarty w sekcji | ,Dodatkowe informacje” we
wniosku o dofinansowanie projektu.

62.W przypadku, gdy w kryterium nie ujeto rozwigzan wspierajgcych zgodnos¢
projektu z zasadg DNSH, Wnioskodawca powinien odnies¢ sie do wynikow
analizy DNSH i potwierdzi¢, ze zgodnie z ww. analizg DNSH projekt nie
spowoduje powaznych szkéd w odniesieniu do powyzszych celéw
Srodowiskowych.

63.W kryterium B.6 Zgodnos¢ projektu z wymaganiami prawa ochrony srodowiska
wnioskodawca powinien ztozy¢ Formularz w zakresie oceny oddziatywania na
srodowisko, decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach uzyskang dla
przedmiotowego przedsiewziecia (jesli dotyczy) oraz Zaswiadczenie organu
odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow Natura 2000 (jesli dotyczy).

W ramach kryterium zostanie zweryfikowana zgodno$¢ dokumentaciji

Srodowiskowej z zezwoleniem na realizacje inwestycji.

§ 7. Komunikacja

1. Komunikacja miedzy 1Z a wnioskodawcg odbywa sie w formie elektronicznej za
posrednictwem wiadomosci e-mail, z wytgczeniem:
1) wezwania do uzupetnienia lub poprawy wniosku, o ktorym mowa w § 9 ust.
17,
2) informacji o wyniku oceny (§ 10),
3) procedury odwotawczej (§ 11).
2. Zitozenie wniosku oznacza, ze wnioskodawca akceptuje zasady okreslone
w regulaminie oraz jest Swiadomy skutkow niezachowania formy komunikacji
wskazanej w regulaminie, tj. uznaniem czynnosci za niedokonang.
3. Gdy z powoddw technicznych komunikacja w formie elektronicznej nie jest

mozliwa, |Z wskaze inny sposob komunikacji z wnioskodawcg w komunikacie na
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stronie internetowej programu.
|Z przesyta korespondencje elektroniczng na adresy e-mail oséb, ktore
wnioskodawca wskaze we wniosku jako osoby do kontaktu.
Whnioskodawca ma obowigzek:

1) zapewni¢ sprawng skrzynke poczty elektronicznej, na ktorg IZ bedzie

kierowa¢ korespondencie,

2) aktualizowac¢ adres e-mail, jesli go zmieni.
Jesli zmienig sie adresy e-mail osob, ktére wnioskodawca wskazat jako osoby do
kontaktu lub zmieni sie jego adres korespondencyjny, musi on powiadomic¢ o tym
IZ w terminie 3 dni od zmiany danych. Powiadomienie w tej sprawie, opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wnioskodawca przesyta do |Z za
posrednictwem platformy ePUAP lub e-mailem na adres:

punkt.informacyjny@kujawsko-pomorskie.pl. Do czasu powiadomienia

korespondencje wystang na dotychczasowe adresy uwaza sie za skutecznie
doreczona.

Wazne

Bezposredni adres elektronicznej skrzynki podawczej IZ (ePUAP):
/36t9v8thbz/SkrytkaESP

Whnioskodawca ponosi odpowiedzialno$¢ za niezapewnienie sprawnej skrzynki
poczty elektronicznej lub brak aktualizacji adresu e-mail, uniemozliwiajgce
kontakt z wnioskodawcg, zgodnie z ust. 6.

Oswiadczenia w postaci elektronicznej powinny by¢ opatrzone kwalifikowanym

podpisem elektronicznym.

Dodatkowa informacja
Kwalifikowany podpis elektroniczny - podpis elektroniczny, o ktorym mowa w art.
78" ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610

z pédzn. zm.).

Pytania o warunki postepowania mozna kierowac:

1) na adres e-mail:_pife.torun@kujawsko-pomorskie.pl (Torun, Punkt Informacyjny)

oraz pod numerami tel.: (56) 621 83 41 - informacja EFRR, (56) 621 84 09 -

informacja ogolna.
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2)

3)

10.

11.

na adres e-mail:_pife.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl (Bydgoszcz, Punkt
Informacyjny) oraz pod numerem tel.: 797 304 123, 797 304 122,

na adres e-mail:_pife.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl (Wioctawek, Punkt
Informacyjny) oraz pod numerem tel.: 54 23 56 712, 54 23 56 721, 797 304 126

|Z zamiesci najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi w formie FAQ na stronie
internetowej programu.
Informacje o spotkaniach dla wnioskodawcow w sprawie postepowania

(jesli 1Z zdecyduje o ich organizacji) bedg udostepniane na stronie internetowe;j

programu oraz wysytane do wnioskodawcéw e-mailem.

§ 8. Skltadanie wniosku

1.

Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek wraz z zatgcznikami (jesli sg wymagane)
wytgcznie w WOD2021 w terminie, o ktérym mowa w § 1 ust. 6. Po tym terminie
WOD2021 zablokuje sktadanie wnioskow.

Whiosek powinien zosta¢ sporzgdzony w jezyku polskim, zgodnie z art. 5 ustawy
z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2021 r. poz. 672 z pdzn.
zm.),

z wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw wiasnych lub pojedynczych wyrazen

w jezyku obcym. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny zostac
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

Aby ztozy¢ wniosek wnioskodawca powinien utworzy¢ konto i zalogowac sie

w WOD2021 dostepnym na stronie internetowej: https://wod.cst2021.gov.pl/
Formularz wniosku jest dostepny w WOD2021 w ramach naboru: FEKP.02.09-
1Z2.00-018/23.

Pogladowy wzér wniosku o dofinansowanie projektu jest wskazany w ogtoszeniu
0 naborze jako dokument pomocniczy.

Szczegotowe zasady tworzenia i zarzgdzania kontem uzytkownika w WOD2021

i wypetniania oraz sktadania wniosku okresla Instrukcja wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu, ktéra jest zatgcznikiem nr 3 do regulaminu.

Po przestaniu wniosku do 1Z, wnioskodawca otrzyma potwierdzenie jego ztozenia
z nadanym mu numerem i datg, wygenerowane przez WOD2021. Gdy
wnioskodawca otrzyma potwierdzenie, nie bedzie mégt wprowadzi¢ zadnych
zmian we wniosku z wyjgtkiem uzupetnienia lub poprawy wniosku na etapie

oceny formalno-merytoryczne.
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7. Data ztozenia wniosku to dzien wskazany w potwierdzeniu, ktére wnioskodawca
otrzymuje po przestaniu wniosku do 1Z w WOD2021.

8. Whnioskodawca ma obowigzek podpisaé zatgczniki (o ile sg wymagane
i wskazane w formularzu wniosku) do wniosku o dofinansowanie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. W przypadku dokumentéw, w tym oswiadczen,
sporzgdzanych przez inne organy lub podmioty zaangazowane w realizacje
projektu (np. partneréw), dopuszczalne jest zatgczenie skanu tych dokumentow
format PDF) podpisanych w formie tradycyjnej (czytelnie wpisane imie i nazwisko
albo piecze¢ zawierajgca imie i nazwisko oraz odreczny podpis), przy czym
wnioskodawca, na zgdanie IZ jest zobowigzany okaza¢ do wgladu oryginat
takiego dokumentu. Szczegoétowe informacje o formie i sposobie skfadania
zatgcznikow wskazuje Instrukcja wypetniania zatgcznikdédw do wniosku o
dofinansowanie projektu EFRR, ktora jest zatgcznikiem nr 4 do regulaminu.

9. Oswiadczenia sktadane przez wnioskodawce jako zatgczniki do wniosku powinny
by¢ podpisane przez osobe uprawniong do reprezentacji wnioskodawcy zgodnie
z dokumentem rejestrowym/ statutowym, KRS lub CEIDG, a w przypadku
jednostek samorzadu terytorialnego przez osobe posiadajgcg statutowe
uprawnienia do reprezentowania wnioskodawcy. Mozliwa jest sytuacja, w ktorej
osoba uprawniona do podpisania zatgcznikow upowaznia inng osobe do ich
podpisania. W takim przypadku w sekcji ,Zatgczniki” wniosku nalezy dotgczyé
pisemne upowaznienie w ww. zakresie.

10. Wszystkie zatgczniki wymagane w naborze nalezy zatgczy¢ wytgcznie w formie
elektronicznej w sekcji Zatgczniki w WOD2021. Kazdy zatgcznik do formularza
wniosku musi stanowic¢ jeden plik o rozmiarze nieprzekraczajgcym 25 MB,

a w przypadku wiekszej liczby dokumentéw sktadajgcych sie na dany zatgcznik,
wymagane jest dostarczenie ich w postaci spakowanych plikow (format ZIP,

7z lub rownowazny).

Wazne

Scalenie dokumentow po podpisaniu powoduje brak mozliwosci weryfikaciji
podpisu kwalifikowalnego, dlatego dokumenty nalezy podpisywac po scaleniu lub
dotaczy¢ jako dwa (lub wiecej) pliki spakowane w formacie ZIP, 7z lub

rébwnowaznym.

25



11. Wnioskodawca moze wycofa¢ wniosek na kazdym etapie postepowania - do

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

czasu zakonczenia postepowania (w tym po zakonczeniu naboru). Musi to zrobi¢

w WOD2021 (anulowanie wniosku)
Datg wycofania wniosku jest data anulowania wniosku w WOD2021.
W przypadku wycofania wniosku przed zakonczeniem naboru,
wnioskodawca moze ztozy¢ kolejny wniosek w tym naborze, o ile kryteria
nie ograniczajg liczby sktadanych wnioskéw (wniosek wycofany jest
uznawany przez |Z za ztozony).
Wycofanie wniosku na etapie oceny projektu po zakonczonym naborze
skutkuje zakonczeniem oceny projektu przez IZ w dniu wycofania wniosku
zWOD2021. Wnioskodawca, ktéry wycofat wniosek na etapie oceny nie
ma prawa do ztozenia protestu od wyniku oceny projektu.
Wycofanie wniosku przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu
jest rbwnoznaczne z rezygnacjg z podpisania umowy i rezygnacjg z
dofinansowania projektu.
Wycofanie wszystkich wnioskéw ztozonych w ramach naboru skutkuje
anulowaniem postepowania, o czym IZ informuje na stronie internetowe;j
programu i na portalu.
Gdy wnioskodawca stwierdzi btedy zwigzane z funkcjonowaniem WOD2021, moze
je zgtaszac wytgcznie na adres e-mail: amiz.fekp@kujawsko-pomorskie.pl do 31
grudnia 2024 r., do godz. 10:00. Zgtaszany problem nalezy odpowiednio
udokumentowac (np. jako zrzut ekranu wraz z opisem btednego dziatania).
|Z pozostawi bez rozpatrzenia zgtoszenia wystane w innym terminie i w inny
sposob.
IZ moze pozytywnie rozpatrzy¢ zgtoszenie btedu przez wnioskodawce jedynie, gdy
jest ono zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem WOD2021 i lezy po stronie 1Z,
a nie po stronie wnioskodawcy.
Jesli wystgpig dtugotrwate problemy techniczne uniemozliwiajgce skfadanie
wnioskow w WOD2021, 1Z przedtuzy nabér, o czym potencjalni wnioskodawcy
zostang poinformowani na stronie internetowej programu i portalu,

a wnioskodawcy otrzymajg informacje réwniez e-mailem.

§ 9. Opis procedury oceny projektéw

1.

Projekt jest oceniany w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektéw, ktore sg
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zatgcznikiem nr 1 do regulaminu.

2. Projekty sg oceniane na biezgco w miare ich sktadania w WOD2021, czyli
w ramach naboru oceniane bedg pule projektéw. Jako pule projektow, nalezy
rozumie¢ wnioski o dofinansowanie ztozone w okreslonym czasie, ktére bedg
oceniane na biezgco. To oznacza, ze |1Z bedzie oceniata i zatwierdzata wyniki
oceny projektow z danego etapu oceny w ramach danej puli. IZ bedzie
wyznaczata pule biorgc pod uwage aktywnos¢ wnioskodawcéw, czyli liczbe
wnioskéw ztozonych w okreslonym czasie (pula moze obejmowac np. tydzien,
miesigc lub kwartat). IZ bedzie publikowata informacje o wynikach oceny
projektéw z danego etapu oceny w ramach danej puli.

Projekt ocenia komisja oceny projektow (KOP).

KOP skfada sie z pracownikow IZ i ekspertow. Do sktadu KOP bedg powofani
eksperci, jezeli IZ lub podmiot z nig powigzany ztozy wniosek o dofinansowanie
projektu (dotyczy takze sytuacji, gdy I1Z jest partnerem w projekcie). Ponadto
eksperci mogg wchodzi¢ w sktad KOP, jezeli ze wzgledu na duzg liczbe
ztozonych wnioskow konieczne bedzie zwiekszenie sktadu KOP.

KOP dziata na podstawie regulaminu pracy KOP ustanowionego przez IZ.

6. Przed przystgpieniem do oceny projektéw cztonkowie KOP podpisujg
oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci, a IZ zapewnia odpowiednie
zarzadzanie konfliktem intereséw w trakcie postepowania.

Prace KOP nadzoruje przewodniczacy, ktéry jest pracownikiem IZ.

Whnioski do oceny sg przydzielane cztonkom KOP przez przewodniczgcego KOP.
Projekt jest oceniany na podstawie wniosku i zatgcznikdw do wniosku (jesli
wymagane jest ich ztozenie). 1Z nie wyklucza wykorzystania w ocenie wyjasnien
udzielonych przez wnioskodawce albo informacji dotyczgcych projektu lub

wnioskodawcy przekazanych przez niego lub uzyskanych w inny sposob.
Ocena formalno-merytoryczna
10. Ocena projektu jest jednoetapowa - ocena formalno-merytoryczna.

11. Na etapie oceny formalno-merytorycznej sg oceniane kryteria:

1) formalne - sg to kryteria obligatoryjne, ktérych spetnienie jest niezbedne do
przyznania dofinansowania (niespetnienie jednego z nich skutkuje
negatywng oceng projektu), a ocena ich spetniania polega na przyznaniu
wartosci logicznych: ,tak”, ,nie” lub ,nie dotyczy”;

27



2) merytoryczne ogolne - sg to kryteria obligatoryjne, ktorych spetnienie jest
niezbedne do przyznania dofinansowania (niespetnienie jednego z nich
skutkuje negatywng oceng projektu), a ocena ich spetniania polega na
przyznaniu wartosci logicznych: ,tak”, ,nie” lub ,nie dotyczy”;

3) merytoryczne szczegotowe - sg to kryteria obligatoryjne, ktérych
spetnienie jest niezbedne do przyznania dofinansowania (niespetnienie
jednego z nich skutkuje negatywng oceng projektu), a ocena ich spetniania
polega na przyznaniu wartosci logicznych: ,tak”, ,nie” lub ,nie dotyczy”;

4) merytoryczne punktowe - ocena ich spetniania polega na przyznaniu
liczby punktow zgodnie z opisem kryterium oraz stopniem jego spetnienia -
dla spetnienia kryterium konieczne moze by¢ uzyskanie minimalnej liczby
punktéw, jesli minimalne wymogi zostang okreslone w kryteriach. Brak
wymaganej minimalnej liczby punktow skutkuje negatywng oceng projektu;

5) rozstrzygajace - te sposrod kryteriow merytorycznych punktowych, ktore
beda decydowaty o kolejnosci projektow z takg samg liczbg punktéw (takim
samym wynikiem oceny). Kryteria te sg wskazane w kolumnie ,Opis liczby
punktéw mozliwych do uzyskania” w odpowiednich kryteriach
merytorycznych punktowych

12. Na etapie oceny formalno-merytorycznej projekt moze uzyska¢ maksymalnie 24
punkty.
13. Minimalna wymagana liczba punktéw jakg powinien uzyskac projekt to 5 punktéw.
14. Kazde kryterium jest oceniane przez co najmniej dwoch cztonkéw KOP,
z zastrzezeniem, ze jeden cztonek KOP moze oceniac:
e kryteria o charakterze formalnym,
o Kkryteria, ktére w ocenie przewodniczgcego KOP nie wymagajg oceny przez
dwoch oceniajgcych (np. ze wzgledu na nieskomplikowany charakter
kryterium).

15. Znaczgca rozbieznos¢ w ocenie projektu rozstrzyga przewodniczgcy KOP -
rozstrzygniecie jest odnotowane w karcie oceny projektu. Znaczgca rozbieznosc
to réznica ocen przyznanych przez poszczegoélnych cztonkéw KOP dotyczaca:

1) spetnienia przez projekt kryteriow zero-jedynkowych - gdy jeden
oceniajgcy uznaje, ze kryterium jest spetnione (ocena ,tak”) a drugi uznaje
kryterium za niespetnione (ocena ,nie”);

2) przyznania liczby punktéw w ramach kryteriow merytorycznych
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16.

17.

18.

19.

punktowych - gdy jeden oceniajgcy przyznaje minimalng liczbe punktow
w ramach kryterium, a drugi uznaje kryterium za niespetnione.
Jesli we wniosku bedzie oczywista omytka |Z poprawi jg, 0 czym wnioskodawca
zostanie poinformowany e-mailem. Nie dotyczy to sytuacji, w ktérej oczywista
omytka uniemozliwia ocene projektu - wowczas wniosek bedzie wymagat
poprawy przez wnioskodawce w trybie wskazanym w ust. 17.
Jesli wniosek bedzie wymagat uzupetnienia lub poprawy, 1Z wezwie
wnioskodawce za posrednictwem WOD2021 do uzupetnienia lub poprawy
wniosku. Uzupetnienie lub poprawa wniosku jest mozliwa w zakresie jaki
przewidujg kryteria, o ktérych mowa w ust. 1 oraz w zakresie wskaznikow
i porzgdkowych zmian we wniosku.
Whioskodawca po otrzymaniu ww. wezwania bedzie zobowigzany poprawi¢ lub
uzupetni¢ wniosek w WOD2021 w ciggu 7 dni roboczych w zakresie wskazanym
w wezwaniu. Termin bedzie liczony od dnia nastepujgcego po dniu wystania
wezwania przez I1Z. Wnioskodawca moze wnioskowac o jednorazowe
przedtuzenie ww. terminu maksymalnie o 7 dni roboczych.
Jesli wnioskodawca nie poprawi wniosku w wyznaczonym terminie albo zrobi to
niezgodnie z zakresem okreslonym w wezwaniu, 1Z oceni projekt na podstawie

wersji wniosku, ktéra zostata przekazana do uzupetnienia lub poprawienia.

§ 10. Wyniki oceny

Czionkowie KOP dokumentujg ocene projektow na kartach oceny projektu.
Karty oceny projektu weryfikuje sekretarz KOP lub upowazniony do tego inny
cztonek KOP. Karty oceny zatwierdza przewodniczgcy KOP.
Wyniki oceny projektéw sg przekazywane do 1Z, ktéra je zatwierdza w formie listy
projektow.
Projekt moze uzyskac:

1) ocene negatywng albo

2) ocene pozytywna.
Ocena negatywna to:

1) ocena w zakresie spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektéw, na

skutek ktorej projekt nie moze by¢ wybrany do dofinansowania lub

2) przypadek, w ktérym projekt nie moze by¢ wybrany do dofinansowania

z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
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6.
7.

projektéw w danym postepowaniu.
Ocena pozytywna to wybranie projektu do dofinansowania.
IZ niezwtocznie przekazuje wnioskodawcy, w formie elektronicznej (ePUAP) lub
w formie papierowej (pocztg tradycyjng), informacje o zatwierdzonym wyniku
oceny projektu, oznaczajgcym wybor projektu do dofinansowania albo ocene
negatywna.
IZ podaje do publicznej wiadomosci na stronie internetowej programu oraz na
portalu informacje o projektach wybranych do dofinansowania oraz o projektach,
ktore otrzymaty ocene negatywng. W przypadku projektow wybranych do
dofinansowania w informacji 1Z podaje rowniez wysokos¢ przyznanej kwoty
dofinansowania wynikajgcg z wyboru projektu do dofinansowania. Jesli
stosowany sposob wyboru projektow przesgdza, ze zatwierdzenie wyniku oceny
danego projektu lub grupy projektéw nie wptynie na zatwierdzenie wynikéw oceny
innych projektow w postepowaniu to IZ moze publikowac¢ informacje czgstkowe.
Bedg one dotyczyty tylko niektorych projektdw objetych tym postepowaniem. 1Z
moze podpisa¢ umowy o dofinansowanie z wnioskodawcami projektéw, ktore
zostang wybrane do dofinansowania i wskazane w informacji czgstkowe;j.
Informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest przedstawiana
w formie listy, na ktérej projekty wybrane do dofinansowania sg umieszczone
zgodnie z kolejnoscig ich ztozenia do IZ. W ramach powyzszej informaciji, po
zatwierdzeniu przez IZ ostatniego projektu, ktéry miesci sie w ramach dostepnej
przeznaczonej na dofinansowanie projektow w postepowaniu, dla kolejnych
projektow moze zosta¢ utworzona lista rezerwowa, tj. lista obejmujgca projekty,
ktére pozytywnie oceniono na wszystkich etapach oceny, jednak kwota
przyznana na dofinansowanie projektdow w postepowaniu jest niewystarczajgca
do wybrania ich do dofinansowania. Decyzja w zakresie utworzenia listy
rezerwowej IZ podejmie na etapie rozstrzygania postepowania. Projekty na liscie
rezerwowej bedg umieszczone w kolejnosci od projektow, ktére uzyskaty
najwiekszg liczbe punktéw, do projektéw najnizej ocenionych. O kolejnosci
projektéw na liscie rezerwowej moze zdecydowac kryterium rozstrzygajace —
punktacja otrzymana w oparciu o to kryterium decyduje o kolejnosci umieszczenia
projektéw z takg samg liczbg punktow na liscie rezerwowej. Projekt z wyzszg
liczbg punktéw z kryterium rozstrzygajgcego zostanie umieszczony wyzej na

liscie, niz projekt z nizszg liczbg punktow w ramach tego kryterium.
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10. Po zakonczeniu postepowania, tj. po zakonczeniu naboru i opublikowaniu
wynikow oceny wszystkich projektow objetych tym postepowaniem, IZ publikuje
informacje o sktadzie KOP, w ktorej wskazuje, ktore osoby byty ekspertami i kto
byt przewodniczgcym KOP.

11. Po wybraniu projektu do dofinansowania, IZ w informacji o wyniku oceny
wskazuje wnioskodawcy jakie dokumenty niezbedne do zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu, w jaki sposéb i w jakim terminie powinien on
dostarczy¢ do IZ.

12. W przypadku negatywnej oceny projektu informacja o wyniku oceny zawiera
uzasadnienie wyniku oceny i pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na
zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 64 ustawy wdrozeniowej.

13. Po zakonczeniu postepowania IZ moze wybraé do dofinansowania projekty, ktore
zostaty negatywnie ocenione z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektow w tym postepowaniu, pod warunkiem dostepnosci

kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w ramach dziatania.

§ 11. Procedura odwotawcza

1. Gdy IZ negatywnie oceni projekt, wnioskodawca ma prawo wnies$¢ protest
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wnioskodawcy informaciji o tej ocenie.
Publikacja wynikdw oceny na stronie internetowej programu i portalu nie jest
podstawg do wniesienia protestu.

2. Whnioskodawca moze ztozy¢ protest do 1Z:

1) w formie pisemnej osobiscie lub za posrednictwem kuriera do
IZ - Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego
na PIl. Teatralnym 2, 87-100 Torun, w godzinach obstugi klientow urzedu
lub

2) w formie pisemnej za posrednictwem Poczty Polskiej S.A., lub

3) w formie dokumentu elektronicznego na adres ePUAP:
/3619v8thbz/SkrytkaESP, z zastrzezeniem Ze taki protest (wraz
zatgcznikami) musi by¢ opatrzony podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem osobistym, przy czym kwalifikowany podpis elektroniczny

wywotuje skutki prawne, jezeli zostanie ztozony w okresie waznosci
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certyfikatu. W przypadku podpisania dokumentu podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP, za posrednictwem ePUAP powinien zosta¢
przestany wytgcznie podpisany plik w formacie xml.

3. O zachowaniu terminu wniesienia protestu decyduje:

1) w przypadku osobistego doreczenia lub za posrednictwem kuriera - data
dostarczenia protestu do 1Z;

2) w wypadku wysytki Pocztg Polskg S.A. - data stempla pocztowego (data
nadania);

3) w przypadku dokumentu elektronicznego w ePUAP - data wptywu protestu
do 1Z potwierdzona w urzedowym poswiadczeniu odbioru (UPO).

4. Protest nalezy oznaczy¢ w nastepujgcy sposéb:

Instytucja Zarzadzajaca - Departament Zarzgdzania Funduszami
Europejskimi dla Kujaw i Pomorza Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego Pl. Teatralny 2 87-100 Torun

5. W zaleznosci od sposobu wniesienia protestu (forma pisemna lub elektroniczna),
komunikacja pomiedzy 1Z a wnioskodawcg odbywa sie w formie w jakiej
whniesiono protest:

1) w przypadku protestu ztozonego w formie pisemnej - na adres wskazany
we wniosku o dofinansowanie projektu, chyba, ze w protescie wskazano
inny adres do doreczen;

2) w przypadku protestu ztozonego w formie elektronicznej - na
adres ePUAP wnioskodawcy, jesli zostanie wskazany lub jesli adres nie
zostat wskazany na adres ePUAP, z ktorego wptynat protest.

6. Gdy w imieniu wnioskodawcy wystepuje petnomocnik (zgodnie z
petnomocnictwem zatgczonym do protestu), korespondencja w zakresie
procedury odwotawczej jest doreczana na adres petnomocnika.

7. Whnioskodawca moze wykorzystac wzor protestu, ktory jest zatgcznikiem nr 7 do
regulaminu lub ztozy¢ go w innej formie, z zastrzezeniem ze musi on spetnia¢
wymogi formalne, o ktérych mowa w art. 64 ust. ustawy wdrozeniowe;j.

8. Protest jest rozpatrywany przez |1Z - Departament Zarzgdzania Funduszami
Europejskimi dla Kujaw i Pomorza Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w terminie 21 dni od dnia wptywu do 1Z.

W uzasadnionych przypadkach termin rozpatrzenia protestu moze zostac

przedtuzony, szczegolnie, gdy przy rozpatrywaniu protestu
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10.

1.

12.

13.

14.

konieczne jest skorzystanie z pomocy eksperta. W tej sytuacji termin
rozpatrzenia protestu nie moze przekroczyc¢ tgcznie 45 dni od dnia wptywu do 1Z.
Whioskodawca jest kazdorazowo informowany o przedtuzeniu terminu
rozpatrzenia protestu.
Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne
pouczenie lub brak pouczenia w informacji o negatywnej ocenie projektu.
IZ moze pozostawic protest bez rozpatrzenia, jesli:
1) zostat wniesiony po terminie;
2) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania;
3) nie zawiera wskazania kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng
wnioskodawca sie nie zgadza wraz z uzasadnieniem,;
4) zostanie wniesiony przez podmiot niebedgcy wnioskodawcg lub od
oceny skutkujgcej wybraniem projektu do dofinansowania, lub
w odniesieniu do postepowania niekonkurencyjnego ;
5) zostat ztozony od informacji 0 uniewaznieniu postepowania;

6) w toku procedury odwotawczej postepowanie zostato uniewaznione.

Wazne
Brak wskazania w protescie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng
wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem, skutkuje
pozostawieniem protestu bez rozpatrzenia, bez wzywania do uzupetnienia

protestu (art. 70 ust. 1 pkt 3 ustawy wdrozeniowej).

W przypadku wniesienia przez wnioskodawce protestu niespetniajgcego
wymogow formalnych, |Z wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia, w terminie
7 dni od dnia otrzymania przez wnioskodawce ww. wezwania pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogow
formalnych, o ktérych mowa w art. 64 ust. 2 pkt 1-3 i 6 ustawy wdrozeniowe;.
Wezwanie do uzupetnienia wymogow formalnych powoduje zawieszenie biegu
terminu do rozpatrzenia protestu, do czasu uzupetnienia protestu.

IZ w przypadku stwierdzenia oczywistej omytki we wniesionym protescie

poprawia jg z urzedu, informujac o tym wnioskodawce.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,
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Whnioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania
przez |Z poprzez ztozenie 1Z o$wiadczenia w tej sprawie w jednej z form
wskazanych w ust. 2.
IZ informuje wnioskodawce o wyniku rozpatrzenia jego protestu, przekazujgc mu
w szczegolnosci:
1) tresc¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo
nieuwzglednieniu protestu, wraz z uzasadnieniem;
2) w przypadku nieuwzglednienia protestu - pouczenie 0 mozliwosci
whniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych
w art. 73 ustawy wdrozeniowe;.
Uwzglednienie protestu polega na zakwalifikowaniu projektu do kolejnego etapu
oceny albo wybraniu projektu do dofinansowania i aktualizacji informacii,
o ktérej mowa w art. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.
Gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawcze;j
zostanie wyczerpana kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw
w ramach dziatania, 1Z pozostawia protest bez rozpatrzenia o czym informuje
wnioskodawce, wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 73 ustawy wdrozeniowe;j.
Whnioskodawca moze wnies¢ skarge do sgdu administracyjnego wtasciwego dla
siedziby 1Z, zgodnie z trybem okreslonym w art. 73-76 ustawy wdrozeniowej,
w przypadku, gdy IZ:
1) nie uwzgledni protestu,
2) pozostawi protest bez rozpatrzenia.
Prawomocne rozstrzygniecie sadu, z wytgczeniem uwzglednienia skargi,
o ktéorym mowa w art. 73 ust. 8 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, konczy procedure
odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.
Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow o dofinansowanie
z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.
Do procedury odwotawczej KPA stosuje sie tylko w zakresie art. 24 (wytgczenia

pracownikow), przepiséw dotyczgcych doreczen i sposobu obliczania termindw.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, rozdziat 16 - procedura odwotawcza.



§ 12. Umowa o dofinansowanie projektu

1.

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu zatgczony do regulaminu (zatgcznik
nr 5) jest aktualny na dzien ogtoszenia naboru. Wnioskodawcy bedg podpisywali
umowe wedtug wzoru aktualnego w dniu jej zawarcia dostepnego na stronie

programu: https://funduszeue.kujawskopomorskie.pl/dokumenty/wzory-umow-

2021-2027/ 1Z zawrze z wnioskodawcg umowe o dofinansowanie projektu na
wzorze aktualnym na dzien podpisania umowy. Wzér umowy o dofinansowanie
projektu moze zosta¢ zmodyfikowany, np. w przypadku zmiany uregulowan
prawnych i/ lub wytycznych lub ze wzgledu na specyfike projektu.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu mozliwe jest w siedzibie 1Z lub

w formie elektronicznej. Wybor sposobu zawierania umowy o dofinansowanie
projektu nastgpi w wyniku uzgodnien pomiedzy wnioskodawcg a IZ.

W przypadku projektu partnerskiego umowa o dofinansowanie projektu jest
zawierana z partnerem wiodgcym, ktoéry bedzie beneficjentem odpowiedzialnym
za przygotowanie i realizacje projektu.

Whnioskodawca dostarcza dokumenty niezbedne do zawarcia umowy

o dofinansowanie projektu za posrednictwem ePUAP lub e-mailem na adres:

punkt.informacyjny@kujawsko-pomorskie.pl. Powinien to zrobi¢ w terminie

21 dni od daty wezwania przekazanego przez |Z za posrednictwem ePUAP

lub e-mailem na adres wskazany we wniosku. 1Z wskaze wnioskodawcy wzory
zatgcznikow (jesli IZ dysponuje takimi wzorami) na adres e-mail wskazany we
wniosku.

Ztozenie dokumentéw podpisanych tradycyjnie wystanych jako skan w formacie
PDF oraz w formie papierowej za posrednictwem poczty lub osobiscie w punkcie
informacyjno-podawczym Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego uznane zostanie jako naruszenie formy komunikacji wskazanej

w regulaminie a czynnos$¢ za niedokonang. |Z dopuszcza wyjatek w zakresie
oswiadczen partnerow, ktdre mogg by¢ zatgczane jako skan w formacie PDF,
podpisany w formie tradycyjnej (czytelnie wpisane imie i nazwisko albo piecze¢
zawierajgca imie i nazwisko oraz odreczny podpis), przy czym jako
wnioskodawca, na zgdanie 1Z wnioskodawca jest zobowigzany okaza¢ do wgladu

oryginat takich dokumentow.
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Odestanie

Zob. zatgcznik nr 6 do regulaminu - dokumenty niezbedne do zawarcia umowy.

IZ moze wymagac od wnioskodawcy ztozenia takze innych niewymienionych

wyzej dokumentow, jezeli sg niezbedne do ustalenia stanu faktycznego

i prawnego lub spetnienia obowigzkéw prawnych.

Jesli wnioskodawca nie dostarczy dokumentéw zgodnie z wezwaniem oraz jesli

nie bedg one zgodne z regulaminem, 1Z moze odstgpi¢ od zawarcia umowy

o dofinansowanie projektu bez dalszych wezwan.

Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu, na podstawie oswiadczen

i zaswiadczen wnioskodawcy ztozonych zgodnie z ust. 5, |Z zweryfikuje

i potwierdzi, ze:
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1)

wnioskodawca, ktorego projekt zostat wybrany do dofinansowania, nie
jest podmiotem wykluczonym na podstawie art. 207 ustawy o finansach
publicznych (dotyczy takze partneréw);
nie zachodzg przestanki okreslone w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745) (dotyczy takze
partneréw);
nie zachodzg przestanki okreslone w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2023 r. poz. 659) (dotyczy
takze partnerow);
wnioskodawca oraz partnerzy nie figurujg na liscie oséb i podmiotow,
wzgledem ktorych stosowane sg srodki sankcyjne, prowadzonej przez
ministra wiasciwego ds. wewnetrznych na podstawie ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), jak rowniez nie
figurujg w wykazach, o ktérych mowa w:

a) Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.

dotyczgacym srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na

Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.



5)

Urz. UE L 134 z 20.05.2006 r., str. 1 z pézn. zm.);
b) Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r.
w sprawie srodkdw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajgcych integralnosc terytorialng, suwerennosé
i niezaleznos¢ Ukrainy i im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z
17.3.2014 r., str. 6, z pdzn. zm.);
c) Rozporzadzeniu (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczgcym srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami
Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z
31.07.2014 r., str. 1 z pézn. zm.);
wnioskodawca zadeklarowat brak podwdéjnego finansowania
przedsiewzie¢ ujetych we wniosku z réznych zewnetrznych $rodkéw
publicznych, w tym europejskich;
wnioskodawca (ani partner — jesli dotyczy) bedacy jednostkg samorzadu
terytorialnego (lub podmiot przez nig kontrolowany lub od niej zalezny)
nie podjat jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych, sprzecznych
z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia ogdélnego,
w tym, ze na terenie tej jednostki samorzadu terytorialnego nie
obowigzujg zadne ustanowione przez organy tej jednostki

dyskryminujgce akty prawa miejscowego sprzeczne z ww. zasadami;

9. Umowa o dofinansowanie projektu nie moze by¢ zawarta, gdy:

1)

2)

3)
4)

5)

wnioskodawca nie dokona czynnosci, ktore powinny zosta¢ dokonane
przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu w terminie
wskazanym przez IZ;

wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania na podstawie przepisow odrebnych;
|Z uniewazni postepowanie;
w zwigzku z art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej, projekt otrzyma
negatywng ocene;

wnioskodawca zrezygnuje z dofinansowania.

10. Gdy w zwigzku z art. 61 ust. 8 ustawy wdrozeniowej, projekt otrzyma negatywna

oceng, IZ nie podpisze z wnioskodawcg umowy o dofinansowanie projektu.

Whnioskodawcy przystuguje protest od tej oceny, ztozony na zasadach

wskazanych w rozdziale 11 regulaminu.
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11.

12.

13.

|Z moze odmowi¢ zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, jezeli zachodzi
obawa wyrzgdzenia szkody w mieniu publicznym w nastepstwie zawarcia tej

umowy.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 61 ust. 4-7.

IZ informuje wnioskodawce o przyczynach odmowy zawarcia umowy

o dofinansowanie projektu za posrednictwem platformy ePUAP lub e-mailem na
adres osoby wskazanej we wniosku.

W przypadku braku mozliwosci dostarczenia przez wnioskodawce do dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu: dokumentéw potwierdzajgcych
zabezpieczenie srodkow na realizacje projektu, z wnioskodawcg zostanie
zawarta umowa, w ktorej zostang okreslone terminy ich dostarczenia. IZ nie
bedzie realizowata postanowienn umowy o dofinansowanie projektu zwigzanych
z wyptatg dofinansowania do czasu ztozenia ww. dokumentéow. W takim

przypadku wnioskodawca realizuje projekt na wtasne ryzyko.

§ 13. Postanowienia koicowe

1.

W sprawach nieujetych w regulaminie majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.

Regulamin nie moze by¢ zmieniany w czesci dotyczgcej wskazania sposobu
wyboru projektéw do dofinansowania i jego opisu.

Mozliwo$¢ zmiany regulaminu w zakresie kryteriow wyboru projektow istnieje
wytacznie w sytuacji, gdy nie ztozono jeszcze zadnego wniosku. Zmiana ta
skutkuje odpowiednim wydtuzeniem terminu sktadania wnioskéw, o ile IZ uzna to

za zasadne.

Jesli IZ zmieni regulamin, poinformuje o tym na stronie internetowej programu,
portalu. |Z udostepnia na stronie internetowej programu oraz na portalu wszystkie

wersje regulaminu.

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 51 ust. 3-8 - warunki zmiany regulaminu.
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10.

Jesli IZ uniewazni postepowanie, poinformuje o tym na stronie internetowej

programu, portalu oraz e-mailem (dotyczy wnioskodawcow).

Odestanie

Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 58 - przyczyny uniewaznienia postepowania.

|Z zapewnia wnioskodawcy, na jego wniosek, dostep do dokumentow
dotyczacych oceny jego projektu, ale bez mozliwosci dostepu do danych
osobowych oséb, ktére oceniaty jego projekt.

Dostep do informaciji przedstawianych przez wnioskodawcéw mogg uzyskac
uprawnione podmioty dziatajgce na podstawie odrebnych przepiséw oraz
podmioty przeprowadzajgce ewaluacje programow z zastrzezeniem, ze zapewnig
ich poufnos¢ oraz bedg chroni¢ informacje stanowigce tajemnice prawnie
chronione.

|Z zacheca wnioskodawcéw do korzystania z ustugi Sieci Punktéw
Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na etapie przygotowywania

projektu i wniosku.

Dodatkowa informacja
Kontakt do PIFE

Whnioskodawca ma prawo zgtosi¢ sprawe Rzecznikowi Funduszy Europejskich
w IZ, ale ewentualne dziatania takiego rzecznika nie wstrzymujg postepowan
prowadzonych przez IZ, inne organy oraz biegu termindw dotyczgcych tych

postepowan.

Dodatkowa informacja

Kontakt do Rzecznika Funduszy Europejskich w IZ

Whioskodawca jest administratorem danych osobowych, ktére sg przetwarzane
w zwigzku z realizacjg projektu, o dofinansowanie ktérego ubiega sie
wnioskodawca, dlatego jest on zobowigzany dotozy¢ szczegdlnej starannosci

w celu ochrony intereséw osob, ktorych dane dotyczg i spetni¢ wszystkie
wymagania wynikajgce z RODO, w tym w szczegolnosci w zakresie obowigzkow
informacyjnych (art. 13 i art. 14 RODO).

Odestanie
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- Zob. ustawa wdrozeniowa, art. 87-92 - przetwarzanie danych osobowych

- Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

11. Wszelkie dokumenty, informacje i wyjasnienia jakie wnioskodawca przekazuje 1Z

na etapie naboru, oceny projektu oraz w zwigzku z czynnosciami niezbednymi do

wykonania przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, mogg zawiera¢

tylko te dane osobowe, ktérych obowigzek przekazywania wynika z aktualnych

zasad realizacji FEdKP, w szczegdlnosci z regulaminu i Instrukcji wypetniania

wniosku o dofinansowanie projektu EFRR.

Podstawa prawna

|Z prowadzi postepowanie zgodnie z regulacjami unijnymi i krajowymi.

Regulacje unijne to:
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rozporzgdzenie ogolne - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spoéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,

Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30 czerwca
2021 r., str. 159 z p6zn. zm.)

rozporzgdzenie EFRR - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE L 013

z 30 czerwca 2021 r., str. 60)

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. z 4 maja 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.)



Regulacje krajowe to:

« Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (FEdKP) - Program
regionalny pn.: Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
zatwierdzony przez Komisje Europejskg decyzjg wykonawczg nr C(2022) 8889
z 7 grudnia 2022 r.

«  Szczegotowy Opis Priorytetow (SZOP) - Szczegotowy Opis Priorytetow
Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
obowigzujgcy od 21 czerwca 2023 r.

- ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz. U. poz. 1079)

- ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.)

- KPA - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 775 z pdzn. zm.)

- Woytyczne dotyczgce wyboru projektow na lata 2021-2027, obowigzujgce od 27
pazdziernika 2022 r.

«  Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027,
obowigzujgce od 25 listopada 2022 r.

«  Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 (wytyczne rownosciowe), obowigzujgce
od 5 stycznia 2023 r.
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Stowniczek

beneficjent - podmiot, o ktbrym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej
EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

ekspert - ekspert, o ktorym mowa w art. 80 ust. 1 ustawy wdrozeniowej
ePUAP - Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

|Z - instytucja zarzgdzajgca FEdKP

portal - Portal Funduszy Europejskich: www.funduszeeuropejskie.gov.pl
projekt -przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy wdrozeniowej

postepowanie - postepowanie w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania, o
ktérym mowa w art. 45 ustawy wdrozeniowej, w ramach ktérego projekty mogg by¢
wybierane w sposéb konkurencyjny

regulamin - regulamin wyboru projektéw EFRR

strona internetowa programu - strona: www.funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl

umowa o dofinansowanie - umowa lub decyzja, o ktérych mowa w art. 2 pkt 2 i 32
ustawy wdrozeniowej

wniosek - wniosek o dofinansowanie projektu z EFRR w ramach FEdKP ztozony
w WOD2021

wnioskodawca - podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu w ramach
naboru

WOD2021 - aplikacja Centralnego systemu teleinformatycznego (CST2021), stuzgca
do przygotowania i ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu EFRR w ramach
FEdKP
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Lista zatgcznikéw do regulaminu

Zatgcznik 1 Kryteria wyboru projektow

Zatgcznik 2 Wskazniki realizacji projektu

Zatgcznik 3 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu EFRR

Zatgcznik 4 Instrukcja wypetniania zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie
projektu EFRR wraz z zatgcznikami

Zatgcznik 5 Wzor umowy o dofinansowanie projektu EFRR

Zatgcznik 6 Lista dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu

Zatgcznik 7 Wzor protestu
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