Samorzad Wojewoddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ;' ' '«*
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejsky L

Zatgcznik do uchwaty Nr 11/633/24
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 24 lipca 2024 r.

Zasady realizacji projektu wlasnego

Dziatajgc na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej,
Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie, reprezentowane przez Zarzgd Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, petnigcy funkcje Instytucji zarzgdzajgcej programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zwanej dalej
Instytucja zarzadzajaca, podjeto decyzje o dofinansowaniu Projektu:
»Dwujezyczne przedszkolaki Kujaw i Pomorza”

nr FEKP.08.11-12.00-0001/24

wspolifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy,
edukacji i wlgczenia spotecznego

Dziatania 08.11 Wychowanie przedszkolne

Celu szczegotowego: 4f wspieranie rownego dostepu do dobrej jakosci,
wigczajgcego ksztatcenia i szkolenia oraz mozliwosci ich ukohczenia, w
szczegolnosci w odniesieniu do grup w niekorzystnej sytuacji, od wczesnej edukaciji i
opieki nad dzieckiem przez ogdlne i zawodowe ksztatcenie i szkolenie, po
szkolnictwo wyzsze, a takze ksztatcenie i uczenie sie dorostych, w tym utatwianie
mobilnosci edukacyjnej dla wszystkich i dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Projekt bedzie realizowany przez Departament Edukacji Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, ul. Szosa
Bydgoska 52, NIP 9561945671, REGON 871121290, zwany dalej Jednostka
realizujgca Projekt, reprezentowanym przez:

Elize Kaczmarek — Dyrektor Departamentu Edukaciji, na podstawie upowaznienia
udzielonego uchwatg nr 2/114/24 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego z
dnia 21 maja 2024 r. (z pdzn. zm.) w sprawie upowaznienia pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko- Pomorskiego w Toruniu do sktadania
oswiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalno$ci Wojewddztwa,
stanowigcego zatgcznik nr 8 do Zasad.



§ 1. Przedmiot zobowigzan

1. Zasady dotyczg udzielenia przez Instytucje zarzgdzajgcg dofinansowania na
realizacje Projektu oraz okreslenia praw i obowigzkéw Jednostki realizujgce;j
Projekt i Instytucji zarzadzajacej.

2. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi nie wiecej niz: 5 232 500,00 zt (stownie: piec

miliondw dwiescie trzydziesci dwa tysigce piecset ztotych 00/100).

3. Catkowita wartos¢ dofinansowania Projektu wynosi 4 709 250,00 zf (stownie:
cztery miliony siedemset dziewiec¢ tysiecy dwiescie piec¢dziesiagt ztotych 00/100) i
obejmuje dofinansowanie z nastepujgcych zrédet:

1) z EFS+ w kwocie nie wiekszej niz 4 447 625,00 zt (stownie: cztery miliony
czterysta czterdziesci siedem tysiecy szesc¢set dwadziescia pie¢ ztotych
00/100), co stanowi nie wiecej niz 85% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych Projektu;

2) z budzetu panstwa w formie dotacji celowej w kwocie nie wiekszej niz
261 625,00 zt (stownie: dwiescie szescdziesiagt jeden tysiecy szescset
dwadziescia piec¢ ztotych 00/100).

4. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wydatkowania na realizacje
Projektu wktadu wtasnego w kwocie 523 250,00 zt (stownie: pie¢set dwadziescia
trzy tysigce dwiedcie piecdziesiagt ztotych 00/100), czyli nie mniej niz 10%
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrodet:

1) Wkitad publiczny w kwocie 523 250,00 zt (stownie: piecset dwadziescia trzy
tysigce dwiescie piecdziesigt ztotych 00/100).

5. W przypadku niewydatkowania przez Jednostke realizujgcg Projekt i
partneréwwktadu wtasnego w kwocie, o ktérej mowa w ust. 4, Instytucja
zarzgdzajgca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie
do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu
procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznej'. Wktad wiasny,
ktéry zostanie rozliczony ponad wysokos¢ wskazang w ust. 4 zostanie uznany za
niekwalifikowalny?. Opfaty pobierane od osdb trzecich, w tym od uczestnikow
Projektu, stanowigce wktad wtasny w Projekcie, nie mogg przekracza¢ wartosci
wskazanych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Optaty pobrane ponad
wysokos¢ okreslong we wniosku o dofinansowanie stanowig przychod Jednostki
realizujgcej Projekt uzyskany w zwigzku z realizowanym Projektem i podlegajg
zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje zarzgdzajgca?®.

6. Wydatki w ramach projektu obejmujg koszt podatku VAT.

7. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty
okreslonej we wniosku o dofinansowanie sg niekwalifikowalne. Jednostka

' Dotyczy Projektu, w ramach ktérego jest udzielana pomoc publiczna.

2 Dotyczy przypadku, gdy Jednostka realizujgca Projekt lub partnerzy sg zobowigzani do wniesienia
wktadu wiasnego.

3 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego wktad witasny stanowig optaty pobierane od osdéb trzecich, w

tym od uczestnikow projektu.



realizujgca Projekt ponosi wydatki w ramach cross-financingu wytgcznie w

zakresie i zgodnie z przeznaczeniem okreslonym we wniosku o dofinansowanie.
8. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie

przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed podjeciem Uchwalty, o ile

wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Zasad*.
9. Podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych w ramach

Projektu, z zastrzezeniem pkt 1, 3 i 4 sekcji 3.1.1 wytycznych dot.

kwalifikowalnosci wydatkow, jest:

1) Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Bydgoszczy,

ul. Jagiellonska 9, 85-067 Bydgoszcz, NIP 5541060163, REGON 001394395;

2) Przedszkole Miejskie ,RZADZ”, ul. Legi 17, 86-300 Grudzigdz,

NIP 8762443639, REGON 340824870;

3) Przedszkole Publiczne nr 14 we Wioctawku, ul. Hutnicza 3a, 87-800

Wioctawek, NIP 8882841035, REGON 9105064 20;

4) Gmina Miejska Aleksandrow Kujawski, ul. Juliusza Stowackiego 8, 87-700

Aleksandrow Kujawski, NIP 8911558917, REGON 910866382;

5) Gmina Barcin, ul. Artylerzystow 9, 88-190 Barcin, NIP 5621772523, REGON

092351179;

6) Miejskie Przedszkole ,Teczowy Zakgtek” w Chetmnie, ul. Klasztorna 12, 86-

200 Chetmno, NIP 8751545508, REGON 340856798;

7) Przedszkole Miejskie nr 1 w Chetmzy, ul. Bydgoska 9, 87-140 Chetmza,

NIP 8792645129, REGON 340853044;

8) Przedszkole Samorzgdowe Kubusia Puchatka w Dobrzyniu nad Wista, ul.

Lipnowska 6, 87-610 Dobrzyn nad Wistg, NIP 4660326649, REGON 910004574;

9) Przedszkole Samorzgdowe w Izbicy Kujawskiej, ul. Narutowicza 63, 87-865

|zbica Kujawska, NIP 8883138415, REGON 910004769;

10) Przedszkole Samorzgdowe im. Ireny Nowickiej w Jabtonowie Pomorskim,

ul. Mostowa 4, 87-330 Jabtonowo Pomorskie, NIP 8741558515, REGON

000264638;

11) Przedszkole ,Stoneczko” w Janikowie, ul. Stoneczna 31, 88-160 Janikowo,

NIP 5562357276, REGON 000258678;

12) Gmina Kcynia, ul. Rynek 23, 89-240 Kcynia, NIP 5581800979, REGON

092350872;

13) Przedszkole Miejskie nr 3 im. Doroty Gellner w Lipnie, ul. Wtoctawska 20a,

87-600 Lipno, NIP 8931297816, REGON 910004730;

14) Przedszkole Miejskie w Lasinie, ul. Al. Mtodosci 1, 86-320 tasin,

NIP 8762107261, REGON 341340364;

15) Przedszkole nr 2 w Nakle nad Notecig, ul. Powstancow Wielkopolskich 11,

89-100 Nakto nad Noteciag, NIP 5581640659, REGON 093139435;

4 Nie dotyczy przypadku, gdy Instytucja zarzadzajgca w regulaminie wyboru projektéw ograniczy
mozliwos¢ kwalifikowania wydatkow wstecz.



16) Przedszkole Samorzgdowe w Piotrkowie Kujawskim, ul. Poznanska 21a,
88-230 Piotrkéw Kujawski, NIP 8891488549, REGON 910038722,

17) Publiczne Przedszkole nr 1 im. Heleny Karpinskiej w Radziejowie, ul. Polna 1,
88-200 Radziejow, NIP 8891509636, REGON 341052056;

18) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1-Przedszkole Miejskie nr 2,

ul. Wojska Polskiego 11, 87-500 Rypin, NIP 8921484020, REGON 368071673;
19) Przedszkole nr 6 w Swieciu, ul. Paderewskiego 2, 86-105 Swiecie,

NIP 5591806587, REGON 341330302;

20) Gmina Wiecbork, ul. Mickiewicza 22, 89-410 Wiecbork, NIP 5040025842,
REGON 092350961;

21) Przedszkole Samorzgdowe w Bobrownikach, ul. Koscielna 5,

87-617 Bobrowniki, NIP 4660395395, REGON 910004568;

22) Przedszkole w Bukowcu, ul. Bajkowa 1, 86-122 Bukowiec, NIP 5591130730,
REGON 000947290;

23) Gmina Ciechocin, Ciechocin 172, 87-408 Ciechocin, NIP 5030023132,
REGON 871118572;

24) Zespot Szkot w Dgbrowie-Przedszkole w Dgbrowie, ul. Parkowa 2,

88-306 Dgbrowa, NIP 5571551210, REGON 340038232;

25) Przedszkole ,Niezapominajka” w Gostycynie, ul. Sepolenska 12c,

89-520 Gostycyn, NIP 5611403706, REGON 091287456;

26) Gmina Jeziora Wielkie, Jeziora Wielkie 36, 88-324 Jeziora Wielkie, NIP
5571697215, REGON 092350837

27) Szkota Podstawowa i Przedszkole w Ksigzkach, ul. Szkolna 6, 87-222 Ksigzki,
NIP 8781631276, REGON 870586561;

28) Zespot Szkolno-Przedszkolny, Gminne Przedszkole, ul. Torunska 15, 86-230
Lisewo, NIP 8751307097, REGON 340538704,

29) Przedszkole Komunalne w Osiecinach, ul. Traugutta 1, 88-200 Osieciny, NIP
8891520276, REGON 386699877

30) Gmina Rypin, ul. Lipnowska 4, 87-500 Rypin, NIP 8921449035, REGON
910866749;

31) Gmina Skrwilno, ul. Rypihska 7, 87-510 Skrwilno, NIP 8921453887, REGON
910866755;

32) Gmina Swiecie nad Osg, ul. Swiecie nad Osg 1, 86-341 Swiecie nad Osg, NIP
8762322611, REGON 871118678.

10. Rachunki ptatnicze wyodrebnione dla Projektu® przez podmioty, o ktorych
mowa w ust. 9, na ktére Jednostka realizujgca Projekt bedzie przekazywata srodki
to rachunki:

1) Kujawsko-Pomorskiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Bydgoszczy w banku
PKO BP SA, oddziat 1 w Bydgoszczy, ul. Gdanska 23, 85-005 Bydgoszcz o nr
351020 1462 0000 7102 0439 1249;

> W przypadku refundacji wydatkow poniesionych przez podmiot, o ktérym mowa w ust. 9, nie ma
koniecznosci wyodrebniania rachunku ptatniczego.



2) Przedszkola Miejskiego ,RZADZ” w banku PKO Bank Polski S.A., Oddziat | w
Grudzigdzu, ul. Pitsudskiego 15/17, 86-300 Grudzigdz o nr

26 1020 5040 0000 6402 0261 9955;

3) Przedszkola Publicznego nr 14 we Wtoctawku w banku PKO Bank Polski S.A.,
Regionalne Centrum Korporacyjne w Bydgoszczy, ul. Gdanska 23, 85-005
Bydgoszcz o nr 77 1020 5170 0000 1102 0456 1819;

4) Gminy Miejska Aleksandrow Kujawski w banku Kujawski Bank Spoétdzielczy w
Aleksandrowie Kujawskim, ul. Fryderyka Chopina 3, 87-700 Aleksandrow
Kujawski o nr 83 9537 0000 2103 0017 9735 0053;

5) Gminy Barcin w banku Bank Spoétdzielczy w Barcinie, ul. Koscielna 8, 88-190
Barcin o nr 02 8167 0008 0000 0677 2000 1170;

6) Miejskiego Przedszkola ,Teczowy Zakgtek” w Chetmnie w banku Bank
Millenium S.A. Oddziat w Chetmnie, ul. Dworcowa 3, 86-200 Chetmno o nr

73 1160 2202 0000 0006 0410 0455;

7) Przedszkola Miejskiego nr 1 w Chetmzy w banku Bank Spoétdzielczy w
Brodnicy Oddziat w Chetmzy, ul. Rynek 2, 87-140 Chetmza o nr

04 9484 1017 2600 0232 3626 0111;

8) Zespotu Obstugi Szkot w Dobrzyniu nad Wistg w banku Kujawsko — Dobrzynski
Bank Spoétdzielczy Oddziat w Dobrzyniu nad Wistg, ul. Juliusza Stowackiego 1,
87-610 Dobrzyn nad Wistg o nr 56 9550 0003 2800 0041 9352 0007;

9) Przedszkola Samorzgdowego w Izbicy Kujawskiej w banku Santander Bank
Polsk S.A., ul. Jana Pawta Il 17, 00-854 Warszawa o nr

95 1090 1199 0000 0001 5780 6626;

10) Przedszkola Samorzgdowego im. Ireny Nowickiej w Jabtonowie Pomorskim w
banku Bank Spoétdzielczy w Brodnicy Oddziat w Jabtonowie Pomorskim, ul.
Gtéwna 7, 87-330 Jabtonowo Pomorskie o nr

34 9484 1150 2203 0404 7113 0004;

11) Miejsko-Gminnego Zespotu Oswiaty w Janikowie w banku Piastowski Bank
Spoétdzielczy w Janikowie, ul. Przemystowa 4, 88-160 Janikowo o nr

94 8185 0006 2010 0008 8574 0032;

12) Gminy Kcynia w banku Bank Spotdzielczy w Keyni, ul. Nakielska 21, 89-240
Kcynia o nr 44 8166 0009 2102 0000 0198 0039;

13) Przedszkola Miejskiego nr 3 im. Doroty Gellner w Lipnie w banku Kujawski
Bank Spotdzielczy w Aleksandrowie Kujawskim Filia Lipno, 87-600 Lipno, ul.
Pitsudskiego 19 o nr 28 9537 0000 2118 0042 2192 0001;

14) Miasta i Gminy tasin w banku Bank Spoétdzielczy w Brodnicy Oddziat w
tasinie, ul. Rynek 15, 86-320 tasin o nr 02 9484 1033 2325 0350 5032 0005;

15) Przedszkola nr 2 w Nakle nad Notecig w banku Bank Spétdzielczy w Nakle
nad Notecig Oddziat w Nakle nad Notecig, ul. Sgdowa 10, 89-100 Nakto nad
Notecig o nr 57 8179 0009 0000 0970 2000 0050;

16) Przedszkola Samorzgdowego w Piotrkowie Kujawskim w banku Bank
Spotdzielczy w Piotrkowie Kujawskim, ul. Poznanska 13, 88-230 Piotrkow
Kujawski o nr 40 9551 0002 2003 0004 8884 0007;



17) Miejskiego Zespotu Szkot — Publiczne Przedszkole nr 1 im. Heleny
Karpinskiej w Radziejowie w banku Kujawsko - Dobrzynski Bank Spoétdzielczy Filia
Radziejow, ul. Brzeska 11, 88-200 Radziejow o nr

90 9550 0003 2320 0007 0120 0015;

18) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1-Przedszkole Miejskie nr 2 w banku
BNP Paribas Bank Polska S.A., ul. Kasprzaka 2, 01-211 Warszawa o nr

62 1600 1462 1831 6428 9000 0006;

19) Osrodek Oswiaty i Wychowania w Swieciu w banku Bank Millenium S.A.
Oddziat w Swieciu, ul. Mickiewicza 20, 86-100 Swiecie o nr

48 1160 2202 0000 0006 1044 7906;

20) Gminy Wiecbork w banku Bank Spétdzielczy w Wiecborku Oddziat w
Wiecborku, ul. Plac Jana Pawta Il 5, 89-410 Wiecbork o nr

30 8162 0003 0000 3681 2000 0420;

21) Przedszkola Samorzgdowego w Bobrownikach w banku Bank Spotdzielczy w
Lipnie, ul. Wtoctawska 20 b, 87-600 Lipno o nr

98 9542 0008 2003 0081 1576 0001;

22) Przedszkola w Bukowcu w banku Bank Spétdzielczy w Swieciu Oddziat w
Bukowcu, ul. Dworcowa 29, 86-122 Bukowiec o nr

28 8168 0007 0001 1686 2000 0004,

23) Gminy Ciechocin w banku Bank Spoétdzielczy w Grebocinie Filia Ciechocin,
Ciechocin 172a, 87-408 Ciechocin o nr 24 9491 0003 0030 0012 0489 0078;
24) Zespotu Szkét w Dgbrowie-Przedszkole w Dgbrowie w banku Bank
Spoétdzielczy w Pruszczu Pomorskim Oddziat w Dgbrowie, ul. Centralna 12,
88-306 Dgbrowa o nr 62 8170 1021 0060 1340 2000 0060;

25) Przedszkola ,Niezapominajka” w Gostycynie w banku Bank Spotdzielczy w
Koronowie Oddziat w Gostycynie, ul. Bydgoska 8, 89-520 Gostycyn o nr

25 8144 0005 2116 0000 0465 0005;

26) Gminy Jeziora Wielkie w banku Bank Spétdzielczy w Strzelnie, ul. Dr. J.
Cieslewicza 3, 88-320 Strzelno o nr 81 8159 0003 2008 0013 0488 0032;

27) Szkoty Podstawowej i Przedszkola im. Henryka Sienkiewicza im. Henryka
Sienkiewicza w Ksigzkach w banku Bank Spétdzielczy w Golubiu-Dobrzyniu
Oddziat w Wabrzeznie Filia w Ksigzkach, ul. Torunska 5, 87-222 Ksigzki o nr
77 9489 0002 2001 0008 6206 0003;

28) Zespodt Szkolno-Przedszkolny w Lisewie w banku Nicolaus Bank Spétdzielczy
w Toruniu Oddziat Lisewo, ul. Chetminska 30, 86-230 Lisewo o nr

86 9511 0000 9481 2004 2000 0863;

29) Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Osiecinach w banku Kujawsko —
Dobrzynski Bank Spotdzielczy Oddziat w Osiecinach, ul. Plac Powstania
Warszawy 5, 88-200 Osieciny o nr 52 9550 0003 2110 0000 0726 0007,

30) Gminy Rypin w banku BNP Paribas Bank Polska Oddziat w Rypinie, ul.
Lissowskiego 7, 87-500 Rypin o nr 86 1600 1462 1030 1321 4000 0002;

31) Gminy Skrwilno w banku Bank Spoétdzielczy w Skepem Oddziat Skrwilno, ul.
Rypinska 16, 87-510 Skrwilno o nr 90 9546 0004 2004 0020 0101 0031;



32) Gminy Swiecie nad Osg w banku Bank Spétdzielczy w tasinie, Punkt Kasowy
w Swieciu nad Osg, Swiecie nad Osg nr 122, 86-341 Swiecie nad Osg, o nr
20 9500 0008 0000 0752 2000 0670.

§ 2. Termin realizacji Projektu

1.

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie.

. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu i jest

réwnoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Projektu, z

zastrzezeniem ust. 3.

Z wytgczeniem wydatkéw, o ktérych mowa w podrozdziale 2.1 pkt 3 wytycznych

dot. kwalifikowalnosci wydatkéw, mozliwe jest ponoszenie wydatkdw po okresie, o

ktorym mowa w ust. 1, jesli spetniajg warunki kwalifikowalnosci okreslone w

wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow oraz wydatki te:

1) zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu,

2)zostang poniesione do 31 grudnia 2029 r.,

3)zostang uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ konncowg (np. sktadki ZUS z
tytutu wynagrodzen personelu Projektu poniesione na koncowym etapie
realizacji Projektu).

§ 3. Odpowiedzialnos¢ Jednostki realizujacej Projekt

1.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z
Zasadami, w tym z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Zasad. W przypadku wprowadzenia zmian w Projekcie na
podstawie § 14 Zasad, Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do realizaciji
Projektu uwzgledniajgc zmiany wprowadzone i zaakceptowane przez Instytucje
zarzadzajgcg oraz zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

. Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialno$¢ wobec 0s6b trzecich za

szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.
Prawa i obowigzki Jednostki realizujgcej Projekt wynikajgce z Zasad nie mogg by¢
przenoszone na rzecz osob trzecich, bez zgody Instytucji zarzadzajace;j.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg

starannoscig, w szczegdlnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i
oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposob, ktory
zapewni prawidtowg i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celow i
wskaznikow zaktadanych we wniosku o dofinansowanie. Niewykonanie
wskaznika® w Projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia
nieprawidtowosci.

6 Ocena przez Instytucje zarzadzajgca wykonania wskaznika jest przeprowadzana przy uwzglednieniu
reguty proporcjonalnosci, o ktérej mowa w § 8 ust. 19-21 Zasad (jesli dotyczy). Przypis nie ma
zastosowania do wskaznika wskazanego w § 5 Zasad (jesli dotyczy).



5. Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialnos¢ za utrzymanie celow
Projektu w trakcie jego realizacji i w okresie trwatosci.
6. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

4)

o)

6)

7)

8)

9)

realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu okreslony we
wniosku o dofinansowanie;

zapewnienia realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy
kwalifikacje okreslone we wniosku o dofinansowanie i wprowadzania danych
personelu Projektu do CST2021, zgodnie z § 18 ust. 6 Zasad,

zachowania trwatosci Projektu i/lub rezultatéw, o ile tak przewiduje wniosek o
dofinansowanie;

stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci
kobiet i mezczyzn, zgodnie z wytycznymi rownosciowymi, w tym do realizacji
Projektu w oparciu o standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027,
stanowigce zatgcznik nr 2 do wytycznych réwnosciowych;

pisemnego poinformowania Instytucji zarzadzajgcej o wszystkich zmianach w
sktadach osobowych organéw uprawnionych do reprezentowania JednostKki
realizujgcej Projekt, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia
powyzszych okolicznosci;

weryfikowania oséb upowaznianych do dysponowania dofinansowaniem
Projektu oraz do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
Jednostki realizujgcej Projekt zgodnie z podrozdziatem 3.8 pkt 13 wytycznych
dot. kwalifikowalnosci wydatkow;

zastosowania do uczestnikow Projektu warunkéw i procedur dotyczgcych
podatku VAT, wskazanych w podrozdziale 3.5 wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow;

weryfikowania spetniania przez uczestnikow Projektu warunkéw
kwalifikowalnosci, zgodnie z rozdziatem 4 pkt 2-6 wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow;

niezwtocznego zgtoszenia Instytucji zarzgdzajgcej oddziatywania sity wyzszej
na Projekt oraz uzgodnienia z Instytucjg zarzgdzajgcag niezbednych dziatan
naprawczych;

10) niezwtocznego i pisemnego informowania Instytucji zarzgdzajgcej o

problemach w realizacji Projektu, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania

jego realizacji lub o zagrozeniu nieosiggniecia zaplanowanych wskaznikow

Projektu;

11) niepobierania optat w zwigzku z realizowanym projektem, z zastrzezeniem

okolicznosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 5 Zasad;

12) realizacji Projektu w taki sposob, ze nie wystgpi podwdjne finansowanie

wydatkéw w rozumieniu podrozdziatu 2.3 pkt 2 wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow;

13) informowania uczestnikdw Projektu o mozliwosci zgtaszania podejrzenia o

niezgodnosci Projektu lub dziatan Jednostki realizujgcej Projekt z Kartg praw
podstawowych oraz Konwencji o0 osobach niepetnosprawnych do Instytuciji

zarzgdzajgce.



7. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej

10.

11.

12.

13.

ewidenciji ksiegowej, dotyczgcej realizacji Projektu, w sposob przejrzysty,
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiegowych i bankowych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu’. Obowigzek
prowadzenia wyodrebnionej ewidenciji ksiegowej dotyczy takze partneréw.
Instytucja zarzgdzajgca moze podjgc¢ decyzje o uznaniu wydatkow za
niekwalifikowalne, jesli Jednostka realizujgca Projekt nie bedzie prowadzita
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z tym ustepem.
Instytucja zarzgdzajgca zobowigzuje sie do stosowania w zakresie dotyczagcym
Projektu wytycznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.
Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do stosowania, w zakresie
dotyczgcym Projektu, nastepujgcych wytycznych:
1) Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027
(skrot: wytyczne dot. kwalifikowalnosci wydatkow);
2) Woytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 (skrot: wytyczne réwnosciowe);
3) Wytycznych dotyczgcych informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 (skrot: wytyczne dot. informacji i promocji);
4) Wytycznych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na
lata 2021-2027 (skrét: wytyczne dot. monitorowania).
Wytyczne, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, sg publikowane na Portalu Funduszy
Europejskich. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana na biezgco
zapoznawac sie ze zmianami wytycznych, ktére sg publikowane za
posrednictwem Portalu Funduszy Europejskich. Jednostka realizujgca Projekt
jest zobowigzana stosowacé zmienione wytyczne, o ktérych mowa w ust. 9 od
dnia wskazanego na ww. portalu jako dnia rozpoczecia ich obowigzywania, o ile
inaczej nie stanowig przepisy przejsciowe lub kryteria wyboru projektu. Zmiany
wytycznych nie sg zmianami Zasad, w rozumieniu § 14 Zasad.
Gdy zapisy wytycznych sg sprzeczne z zapisami Zasad, zastosowanie majg
zapisy Zasad, ale dla przyjecia, ze Jednostke realizujgcg Projekt obcigza
okreslony obowigzek, wystarczajgce jest ujecie go w Zasadach lub w
wytycznych.
Jednostka realizujgca Projekt na wszystkich etapach wdrazania Projektu
zobowigzuje sie do przestrzegania zasad horyzontalnych, o ktérych mowa w art.
9 rozporzadzenia ogdlnego.
Jezeli Jednostka realizujgca Projekt, bedgca jednostkg samorzgdu terytorialnego
lub podmiotem od niej zaleznym lub przez nig kontrolowanym, realizuje dziatania
dyskryminacyjne, sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
rozporzgdzenia ogélnego, dofinansowanie przewidziane w Uchwal i Zasadach
nie moze zostac¢ wyptacone. W zaleznosci od okolicznosci moze to oznaczac
uznanie za niekwalifikowalne wszystkich wydatkow w ramach Projektu i

"Ustep nie dotyczy wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi, w tym kosztéw posrednich i
wydatkdéw rozliczanych na podstawie stawek jednostkowych.



14.

15.

16.

17.

obcigzenie Jednostki realizujgca Projekt korektg finansowg lub pomniejszeniem
wydatkéw, o ktérych mowa w art. 26 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, porozumienie lub umowa o
partnerstwie stanowi zatgcznik nr 7 do Zasad®.

Zmiana porozumienia lub umowy o partnerstwie wymaga zgody Instytucji
zarzgdzajgcej, z zastrzezeniem ze zmiana ta nie wymaga zmiany Zasad®.
Jednostka realizujgca Projekt ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Instytucji
zarzgdzajgcej za dziatania partnera'® lub podmiotu upowaznionego do
ponoszenia wydatkow w ramach Projektu, jak za dziatania wtasne, z
zachowaniem przepiséw prawnych regulujgcych zasady odpowiedzialnosci
podmiotéw za ich naruszenie.

W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, podmiotem uprawnionym
do kontaktu z Instytucjg zarzgdzajgcq jest wytgcznie Jednostka realizujgca
Projekt. Wszelkie wynikajgce z Zasad uprawnienia i zobowigzania JednostKki
realizujgcej Projekt stosuje sie odpowiednio do partnerow, ktérzy w stosunku do
Instytucji zarzgdzajgcej wykonujg je za posrednictwem Jednostki realizujgcej
Projekt .

§ 4. Koszty posrednie

1.

W zwigzku z realizacjg Projektu Jednostce realizujgcej Projekt przystugujg koszty
posrednie rozliczane wedtug stawki ryczattowej w wysokosci 15% bezposrednich
kosztéw kwalifikowalnych?2.

. Rozliczenie kosztéw posrednich odbywa sie poprzez rozliczenie we wniosku o

ptatnosc¢ takiej wysokosci kosztéw posrednich, obliczonych na podstawie
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach tego wniosku
bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych w proporcji jaka wynika ze stawki
ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie zapewni¢ personel do obstugi
Projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone we wniosku o dofinansowanie lub
zaangazowac do obstugi Projektu osoby bezposrednio wskazane we wniosku o
dofinansowanie, w szczegdlnosci zapewni¢ koordynatora Projektu, zgodnie z
opisem wskazanym we wniosku o dofinansowanie. Jednostka realizujgca Projekt
przekazuje dane'® dotyczgce koordynatora Projektu (osoby zarzgdzajgcej
projektem) do Instytucji zarzadzajgcej przed podjeciem Uchwaty wraz z
wnioskiem, o ktérym mowa w § 18 ust. 2 Zasad i zobowigzuje sie do przekazania
w SL2021 danych dotyczacych pozostatego personelu zarzgdzajgcego
wskazanego we wniosku o dofinansowanie, w terminie 30 dni kalendarzowych od

8D
°D

otyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.
otyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

0 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

" Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.

2 Pomniejszonych o koszt mechanizmu racjonalnych usprawnien (jesli dotyczy).

3 Minimalny zakres danych to: imie i nazwisko, stanowisko w projekcie, dane kontaktowe.
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podjecia Uchwaty lub w terminie pozniejszym uzgodnionym z Instytucja
zarzgdzajgcg. W przypadku zmiany na danym stanowisku, Jednostka realizujgca
Projekt zobowigzuje sie do przekazania danych w terminie 14 dni kalendarzowych
od wystgpienia zmiany.

4. Na wysokosc¢ kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczattowa, o ktérej mowa
w ust. 1, majg wptyw nie tylko koszty wykazane we wnioskach o ptatnos¢, ale
rowniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia w ramach Projektu, w tym:

1) korekty finansowe;

2) stwierdzenie niekwalifikowalnosci wydatkéw;

3) pomniejszenia zwigzane z niezrealizowaniem wskaznikow produktu lub
rezultatu.

5. Instytucja zarzgdzajgca, w przypadku razgcego naruszenia Zasad przez
Jednostke realizujgcg Projekt w zakresie zarzgdzania Projektem, moze obnizy¢
wartosc kosztoéw posrednich o kwote korekty naliczonej zgodnie z zatgcznikiem nr
5. W przypadku stwierdzenia w ramach Projektu kilku kategorii razgcego
naruszenia Zasad, zgodnie z zatgcznikiem nr 5, wartos¢ korekt stosowanych przy
obnizaniu kosztow posrednich nie jest sumowana.

6. Koszty posrednie nie dotyczg wydatkdw objetych cross-financingiem.

7. W ramach kosztow posrednich rozliczanych za pomoca stawki ryczattowej wktad
witasny uznaje sie za wktad pieniezny.

8. Niedopuszczalne jest wykazanie kosztéw posrednich w ramach kosztow
bezposrednich. Instytucja zarzadzajgca weryfikuje czy w zestawieniu poniesionych
kosztow bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnosc nie zostaty wykazane
koszty posrednie. Koszty posrednie rozliczone w ramach kosztow bezposrednich
sg niekwalifikowalne.

§ 5. Stawka jednostkowa
Stawki jednostkowe nie sg stosowane w Projekcie.

§ 6. Ptatnosci

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 Zasad, jest wyptacane w formie
zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w
ust. 2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byc¢
wyptacane w formie refundacji kosztow poniesionych przez Jednostke realizujgcg
Projekt lub partneréw'. Warunkiem przekazania transzy w formie refundaciji jest
zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢, w ktérym Jednostka realizujgca Projekt rozlicza
wydatki w wysokosci wyzszej niz fgczna wartos¢ udzielonych zaliczek. Kwota
refundacji powinna odpowiada¢ wysokosci srodkéw wtasnych zaangazowanych
przez Jednostke realizujgcg Projekt w ramach wydatkéw kwalifikowalnych.

4 Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa.
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2. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do sporzadzania i przekazania do
Instytucji zarzgdzajgcej harmonogramu ptatnosci, ktéry jest zgodny z zatgcznikiem
nr 2 do Zasad. Ponadto jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do
wprowadzenia harmonogramu ptatnosci do CST2021 (aplikacja SL2021 Projekty)
w terminie 5 dni roboczych od nadania przez Instytucje zarzgdzajgcag uprawnien, o
ktorych mowa w § 19 ust. 2 Zasad. Do czasu uruchomienia modutu Harmonogram
ptatnosci w aplikacji SL2021 Projekty, jednostka realizujgca Projekt jest
zobowigzana do sporzgdzania harmonogramu pfatnosci zgodnie z zatgcznikiem nr
2a do Zasad w formie pliku ,xIsx” oraz przekazywania go za posrednictwem
SL2021, w zaktadce Korespondencja. Aktualizacje harmonogramu ptatnos$ci sg
przekazywane zgodnie z ust. 3, wytgcznie za posrednictwem SL2021.

3. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 2, moze by¢ aktualizowany z
inicjatywy Jednostki realizujgcej Projekt lub na wezwanie Instytucji zarzgdzajgce;.
Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje
zarzadzajacy. Instytucja zarzgdzajgca akceptuje lub odrzuca zmiane
harmonogramu ptatnosci w CST2021, z zastrzezeniem § 8 ust. 2 Zasad.

4. Transze dofinansowania z EFS+ sg przekazywane na rachunek transferowy, a
nastepnie, bez zbednej zwtoki, na wyodrebniony dla Projektu rachunek ptatniczy
wskazany przez Jednostke realizujgcag Projekt. Srodki z budzetu panstwa
Instytucja zarzgdzajgca przekazuje bezposrednio na wyodrebniony dla Projektu
rachunek pfatniczy wskazany przez Jednostke realizujgcg Projekt.

5. Transze dofinansowania nie mogg by¢ przeznaczone na cele inne niz zwigzane z
Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie podstawowe;j
dziatalnosci niezwigzanej z Projektem. W przypadku naruszenia zasady, o ktérej
mowa w zdaniu pierwszym, stosuje sie § 16 Zasad.

6. Odsetki bankowe od przekazanych Jednostce realizujgcej Projekt transz
dofinansowania podlegajg zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej, w
terminie i na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje zarzgdzajgca z
koncem roku budzetowego oraz w terminie 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia realizacji Projektu.

7. Zaliczki pochodzgce z dotacji celowej niewydatkowane w ramach Projektu,
podlegajg zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje zarzadzajgca, nie
pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

8. Jednostka realizujgca Projekt przekazuje odpowiednig cze$¢ dofinansowania na
pokrycie wydatkéw partneréw, zgodnie z Zasadg o partnerstwie. Wszystkie
pfatnosci zwigzane z realizacjg Projektu, pomiedzy Jednostkg realizujgcg Projekt a
partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem wyodrebnionego dla
projektu rachunku ptatniczego Jednostki realizujgcej Projekt, o ktdrym mowa w
ust. 4, pod rygorem uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne®.

5Dotyczy Projektu realizowanego w ramach partnerstwa, z wylgczeniem partneréw bedacych
panstwowymi jednostkami budzetowymi.
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§ 7. Zaliczka

1. Instytucja zarzadzajgca i Jednostka realizujgca Projekt ustalajg nastepujace
warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej

w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 Zasad, na podstawie
zatwierdzonego pierwszego wniosku o ptatnosc;

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po tgcznym spetnieniu

warunkoéw:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego poprzednig
transze dofinansowania (n) przez Instytucje zarzadzajgcg zgodnie z § 8
Zasad, w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmnie;j
70% facznej kwoty dotychczas otrzymanych transz zaliczki'®, z
zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w § 17 ust.
1 Zasad,

b) zatwierdzeniu przez Instytucje zarzgdzajgcg wniosku o ptatnosé
rozliczajgcego przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 87
Zasad.

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 Zasad w terminie
ptatnosci, o ktérym mowa w § 2 pkt 5 rozporzgdzenia Ministra Finansow z
dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 2081 z pdzn.
zm.), przy czym Instytucja zarzgdzajgca zobowigzuje sie do przekazania
BGK zlecenia ptatnosci niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢
rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania;

2) w zakresie $rodkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 Zasad, w terminie
ptatnosci, o ktérym mowa w pkt 1.

3. Jesdli nie mozna wyptaci¢ transzy dofinansowania z powodu okresowego braku
srodkdéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 Zasad, Jednostka realizujgca Projekt ma
prawo renegocjowa¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o
ktorych mowa odpowiednio w § 3 ust. 6 pkt 1 i § 6 ust. 2 Zasad.

4. W przypadku braku wystarczajgcych srodkow na rachunku bankowym Instytucji
zarzgdzajgcej (dotyczy wspotfinansowania z budzetu panstwa), z ktérego
dokonywana jest ptatnosé, dofinansowanie zostanie wyptacone Jednostce
realizujgcej Projekt niezwtocznie po wptywie w niezbednej wysokosci srodkow
dotacji celowej na rachunek bankowy Instytucji zarzgdzajgcej. Instytucja
zarzadzajgca nie odpowiada za brak ptynnosci finansowej na rachunku
bankowym BGK, z ktérego dokonywana jest wyptata srodkéw z EFS+.

6 Gdy zastosowanie wskazanego poziomu rozliczenia uniemozliwia finansowanie Projektu zgodnie z
harmonogramem realizacji Projektu, Instytucja zarzgdzajgca dopuszcza mozliwosé przekazania transz
zaliczki zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem ptatnos$ci.

7 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania.
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5. Z zachowaniem zasad wskazanych w § 8 ust. 22-23 Zasad, Instytucja
zarzgdzajgca moze wstrzymacé wyptate transzy dofinansowania, gdy zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania
powaznych nieprawidtowosci, w szczegolnosci oszustwa, badz Jednostka
realizujgca Projekt utrudnia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych. Instytucja
zarzgdzajgca informuje Jednostke realizujgcg Projekt o wstrzymaniu wyptaty
transzy dofinansowania i o jego przyczynach.

§ 8. Rozliczenie ptatnosci

1. Whniosek o ptatnos¢, w ramach ktérego Jednostka realizujgca Projekt:

1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji,

2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,

3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu

— oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu okreslone w Zasadach sg
sktadane przez Jednostke realizujgcg Projekt za posrednictwem CST2021.

2. Gdy z powodéw technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem
CST2021 dokumentow, o ktdrych mowa w ust. 1, Jednostka realizujgca Projekt,
za zgodgq Instytucji zarzadzajgcej, sktada je w inny sposdb wskazany przez te
instytucje®.

3. Jednostka realizujgca Projekt sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy
podstawg wyptaty pierwszej transzy dofinansowania, niezwtocznie po podjeciu
Uchwaty, pod warunkiem nadania przez Instytucje zarzadzajgcg uprawnien, o
ktorych mowa w § 18 ust. 2 Zasad.

4. Jednostka realizujgca Projekt sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy
rozliczeniowe, zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktorym mowa w § 6 ust. 2
Zasad, w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a
wniosek o ptatnos$¢ koncowg w terminie do 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia okresu realizacji Projektu.

5. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do:

1) przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu w SM EFS na warunkach okreslonych w wytycznych
dot. monitorowania,

2) wykazywania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczacej postepu
rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z dziatan réwnosciowych
zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty zrealizowane oraz w
jaki sposéb realizacja Projektu wptyneta na sytuacje osob z
niepetnosprawnosciami, a takze na réwnosc¢ kobiet i mezczyzn lub innych
grup wskazanych we wniosku o dofinansowanie, a takze do wskazania (o
ile bedg wystepowac) problemow lub trudnosci w realizacji zasady rownosci
kobiet i mezczyzn w Projekcie. Obowigzek opisania tych dziatan powstaje

8Niezaleznie od powyzszego Jednostka realizujgca Projekt uzupetnia CST2021 nie pdzniej niz w
ciggu 3 dni roboczych po usunieciu awarii.
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tylko wéwczas, gdy opisywany we wniosku o ptatno$¢ postep rzeczowy i
rozliczane w nim wydatki dotyczg dziatan, przy realizacji ktérych powinny
by¢ stosowane ww. zasad.
Instytucja zarzgdzajgca weryfikuje pierwszg wersje wniosku o ptatnos¢ w terminie
20 dni roboczych od dnia jej otrzymania, a kolejne wersje w terminie do 15 dni
roboczych od dnia ich otrzymania. Gdy weryfikacja obejmuje takze inne
dokumenty niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, Instytucja
zarzgdzajgca wydtuza termin weryfikacji, o czym informuje Jednostke realizujgca
Projekt, z zastrzezeniem ust. 22. Do ww. termindw nie wlicza sie czasu
oczekiwania przez Instytucje zarzgdzajgcg na dokumenty i informacje, o ktérych
mowa odpowiednio w ust. 7 i 12.
Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do sktadania na wezwanie
Instytucji zarzgdzajgcej wskazanych przez nig dokumentéw niezbednych do
weryfikacji wniosku o ptatnosc.
Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny
we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym do Instytucji zarzgdzajgcej w terminie do
3 miesiecy od dnia jego poniesienia.
Kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkow oceniana jest w trakcie realizacji
Projektu, w trakcie kontroli Projektu na miejscu, kontroli trwatosci oraz innych
czynnosci kontrolnych prowadzonych przez podmioty do tego upowaznione, o
ktérych mowa w § 11 Zasad.

10.W przypadku razgcych lub notorycznych naruszen ,Standardéw dostepnosci”,

11.

stanowigcych zatgcznik nr 2 do wytycznych rownosciowych lub uchylania sie
Jednostki realizujgcej Projekt od realizacji dziatan naprawczych, Instytucja
zarzgdzajgca moze uznac czesc¢ wydatkéw Projektu za niekwalifikowalne.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje
wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkdw, obowigzujgcg w dniu poniesienia
wydatku. Gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podjeciu Uchwaty)
wersja ww. wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Jednostki
realizujgcej Projekt, bedg one miaty zastosowanie w odniesieniu do wydatkow
poniesionych przed tym dniem, pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg
sprzeczne z zapisami regulaminu wyboru projektow.

12.W przypadku stwierdzenia btedow formalnych, merytorycznych lub rachunkowych

w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja zarzgdzajgca wzywa Jednostke
realizujgcg Projekt do poprawienia lub uzupetnienia wniosku bgdz do ztozenia
dodatkowych wyjasnieh w terminie wyznaczonym przez Instytucje zarzgdzajaca.
Powyzsze nie wyklucza mozliwo$ci uzupetnienia lub poprawienia wniosku o
ptatnosc przez Instytucje zarzadzajgca, z zastrzezeniem ust. 13.

13.Instytucja zarzgdzajgca nie moze poprawia¢ lub uzupetniaé:

1) zestawienia dokumentdéw potwierdzajgcych wydatki poniesione i objete
wnioskiem o ptatnosc, o ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i
pomytek rachunkowych,

2) zatgczonych dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek w opisie zatgczonych dokumentéw.
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14.Instytucja zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosc,
przekazuje Jednostce realizujgcej Projekt informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatno$é, przy czym informacja ta powinna zawierac:

1) kwote wydatkéw, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z
uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu
wiasnego'®, wynikajgcg z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we
wniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

15. Jednostka realizujgca Projekt ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 14, zastrzezenia do ustalen
Instytucji zarzgdzajgcej w zakresie wydatkow niekwalifikowalnych. Zapisy art. 27
ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas odpowiednio. Gdy Instytucja
zarzadzajgca nie uzna zasadnosci ww. zastrzezen i Jednostka realizujgca Projekt
nie zastosuje sie do zalecen Instytucji zarzgdzajgcej dotyczgcych sposobu
skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych w ramach dofinansowania
udzielonego w formie zaliczki, ma zastosowanie § 16 Zasad, przy czym ze
wzgledu na stwierdzenie nieprawidtowosci przed zatwierdzeniem wniosku o
ptatnos¢, wezwanie do zwrotu w trybie art. 207 ustawy o finansach publicznych
nie jest rownoznaczne z natozeniem korekty finansowej.

16.W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote wydatkow
kwalifikowalnych lub niezwrédcenia niewykorzystanej czesci zaliczki w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 4, od srodkéw
pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
Srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢ lub do dnia zwrécenia
niewykorzystanej czesci zaliczki. Do zwrotu odsetek, zastosowanie majg przepisy
art. 189 ust. 3a-3c i ust. 3e ustawy o finansach publicznych. Powyzszy przepis
dotyczy wnioskéw o ptatnos¢, ktdére zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o
ktérym mowa w § 6 ust. 2 Zasad, miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej
transzy dofinansowania oraz wniosku o ptatno$¢ koncowa.

17.W przypadku wskazanym w ust. 16, nalezy niezwtocznie zaktualizowac
harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 Zasad, aby byt on aktualny
w odniesieniu do nastepnego okresu rozliczeniowego.

18. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do rozliczenia catosci
otrzymanego dofinansowania we wniosku o ptatnos¢ koncowg. Gdy z rozliczenia
wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci wykorzystane na wydatki
kwalifikowalne, Jednostka realizujgca Projekt zwraca te cze$¢ dofinansowania w
terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu. W
przypadku niedokonania ww. zwrotu, stosuje sie przepisy § 16 Zasad.

19.Na etapie rozliczenia wniosku o ptatnosc¢ koncowa, kwalifikowalnos¢ wydatkow w
Projekcie oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie i mierzonych poprzez

9 Dotyczy Jednostki realizujgcej Projekt zobowigzanej do wniesienia wktadu wtasnego.
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20.

21.

22.

23.

wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego, co jest okreslane jako ,reguta
proporcjonalnosci’, z zastrzezeniem ust. 20. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci,
weryfikowang wedtug stanu na zakonczenie realizacji Projektu, w przypadku
nieosiggniecia zatozeh merytorycznych Projektu, Instytucja zarzgdzajgca moze
uznaé za niekwalifikowalne wszystkie wydatki lub odpowiednig czes¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach Projektu. Wysokos¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen
merytorycznych Projektu. Wydatki niekwalifikowalne z tytutu reguty
proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym
(zadaniami merytorycznymi), ktérego/ych zatozenia nie zostaty osiggniete oraz
proporcjonalnie koszty posrednie.

Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uzna¢ czes¢ rozliczong
zgodnie z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w ust. 19, pod warunkiem ze
Jednostka realizujgca Projekt osiggnie co najmniej 30% zatozonych we wniosku o
dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikow rezultatu i produktu,
odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez Jednostke realizujgcg Projekt
jako wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku Jednostka realizujgca
Projekt moze zosta¢ zobowigzana do zwrotu catosci otrzymanego
dofinansowania dotyczgcego realizacji zatozen merytorycznych, w ramach
ktérych nie zostat osiggniety minimalny limit procentowy wartosci docelowych
wskaznikoéw produktu i rezultatu. Zwrot dofinansowania jest dokonywany wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od
dnia przekazania srodkow dofinansowania na rachunek ptatniczy wskazany przez
Jednostke realizujgcg Projekt.

Instytucja zarzgdzajgca moze:

1) odstgpi¢ od rozliczenia Projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci w
przypadku wystgpienia sity wyzszej;

2) odstgpi¢ od zgdania zwrotu wydatkéw niekwalifikowanych z tytutu reguty
proporcjonalnosci, jesli Jednostka realizujgca Projekt o to wnioskuje i
nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegolnosci
wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen Projektu.

Na podstawie weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 14, dofinansowanie jest
przekazywane na wskazany przez Jednostke realizujgcg Projekt rachunek
ptatniczy w terminie nie dtuzszym niz 80 dni kalendarzowych, liczgc od dnia
ztozenia wniosku o ptatnosé, z zastrzezeniem ust. 23. Warunkiem przekazania
dofinansowania jest dostepnos¢ srodkéw, o ktérej mowa w art. 74 ust. 1 lit. b)
rozporzgdzenia ogdélnego.

Bieg terminu ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 22, moze zostaé¢ wstrzymany, jezeli
informacje przedstawione przez Jednostke realizujgcg Projekt nie pozwolg
Instytucji zarzgdzajacej ustali¢, czy kwota jest nalezna. Jednostka realizujgca
Projekt jest informowana o wstrzymaniu biegu terminu i o jego przyczynach.
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§ 9. Zaméwienia?®

1.

Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do stosowania wiasciwych
przepisow o zamoéwieniach publicznych, tj.:

1) ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta ustawa Pzp ma zastosowanie do
Jednostki realizujgcej Projekt i realizowanego Projektu;

2) wytycznych dot. kwalifikowalno$ci wydatkéw, gdy na mocy ustawy, o ktorej
mowa w pkt 1 Jednostka realizujgca Projekt nie jest zobowigzana do
stosowania jej przepiséw ze wzgledu na wartos¢ zamowienia lub ze
wzgledu na wytgczenia podmiotowe/ przedmiotowe.

. W przypadku zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty

50 000 zt netto (tj. bez podatku VAT), Jednostka realizujgca Projekt zobowigzana
jest do dokonywania wydatkow:

1) w sposoéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod i
Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw;

2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje Projektu;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z zaciggnietych zobowigzan.

. Instytucja zarzgdzajgca zastrzega sobie prawo do weryfikacji wydatkéw, o ktoérych

mowa w ust. 2 (np. poprzez analize cen/cennikow potencjalnych wykonawcow
zamoéwienia) oraz uznania catosci tych wydatkow za niekwalifikowalne badz
pomniejszenia wydatkéw kwalifikowalnych oraz dofinansowania w przypadku
stwierdzenia w tym zakresie naruszen Jednostki realizujgcej Projekt, w tym w
szczegolnosci w przypadku stwierdzenia poniesienia wydatku po cenie zawyzone;j
w stosunku do rynkowe;.

. Do oceny prawidtowosci przeprowadzonego postepowania o udzielenie

zamowienia oraz zawartej w ramach Projektu umowy w sprawie zamowienia,
stosuje sie wersje ustawy Pzp lub wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow
obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie zawarciem
danej umowy.

. W odniesieniu do zamdéwien, do ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp, gdy

obowigzujgca na dzien oceny prawidtowosci umowy wersja wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla JednostKki
realizujgcej Projekt a, do oceny prawidtowosci zawartych umoéw stosuje sie wersje
korzystniejszg.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przekazywania Instytuciji

zarzgdzajgcej dokumentaciji dotyczacej przeprowadzonego zamowienia, w tym do
wprowadzenia do CST2021 (modut Zamoéwienia publiczne??), informacji o
przeprowadzonym postepowaniu dotyczagcym zamdwienia wraz z dokumentacja,
niezwtocznie po rozstrzygnieciu tego postepowania i zawarciu umowy z
wykonawca.

20 Paragraf nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych wedtug stawki ryczattowej, o ktérej mowa
w § 4 Zasad.
21 Funkcjonalnos¢ ta nie dotyczy postepowan dokumentowanych w Bazie konkurencyjnosci.
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7. Gdy Instytucja zarzgdzajgca stwierdzi naruszenie przez Jednostke realizujgca
Projekt przepisdw o zamdwieniach (naruszenia prawa unijnego lub prawa
krajowego) oraz warunkdéw i procedur okreslonych w wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow, pomniejszy wydatki kwalifikowalne lub natozy korekte
finansowg na zasadach wskazanych w Wytycznych dotyczgcych sposobu
korygowania nieprawidtowych wydatkow na lata 2021-2027. Jednostka realizujgca
Projekt na mocy Uchwalty i Zasad wyraza zgode na zastosowanie wytycznych, o
ktorych mowa w zdaniu poprzedzajgcym w sytuacji stwierdzenia przez Instytucje
zarzgdzajgcg nieprawidtowosci, skutkujgcej koniecznoscig pomniejszenia
wydatkéw kwalifikowalnych lub natozeniem korekty finansowe;.

8. Przy udzielaniu zamdwien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto
(tj. bez podatku VAT), Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do
stosowania preferencji dla Podmiotéw Ekonomii Spotecznej (PES). Preferencje
moga byc realizowane m.in. poprzez:

1) zlecanie zadan na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023
r. poz. 571) lub stosowanie innych przewidzianych prawem trybow, w tym z
ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. z 2024 r.
poz. 113) czy ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spoétdzielniach socjalnych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 802);

2) zlecanie zadan na podstawie ustawy Pzp z wykorzystaniem klauzul
spotecznych.

9. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do:

1) uwzglednienia w kazdym postepowaniu o udzielenie zamdwienia przestanek
wykluczenia wykonawcy, o ktérych mowa w:

a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 507),

b) art. 5k Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku
dotyczgce srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014 r.,
str. 1, z p6ézn. zm.);

2) wykluczenia wykonawcy na podstawie przestanek, o ktérych mowa w pkt 1.

§ 10. Monitoring, sprawozdawczos¢ i ewaluacja

1. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do systematycznego pomiaru
wartosci wskaznikow osiggnietych dzieki realizacji Projektu, zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie, w okresie realizacji i trwatosci rezultatéw i/lub trwatosci
Projektu, o ktérych mowa w § 15 Zasad.

2. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do systematycznego
monitorowania przebiegu realizacji Projektu oraz niezwtocznego, w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia uzyskania informacji o wystgpieniu
nieprawidtowosci lub podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji Projektu,

19



informowania Instytucji zarzgdzajgcej o zaistniatych nieprawidtowosciach lub o
zamiarze zaprzestania realizacji Projektu, w tym o zagrozeniu niewykonania
wskaznikow.

. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do przekazywania Instytucji
zarzadzajgcej wszelkich dokumentéw i informacji zwigzanych z realizacja
Projektu, w terminie wskazanym przez te instytucje.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie wspotpracowaé z podmiotami
zewnetrznymi, ktore na zlecenie Instytucji zarzgdzajgcej lub innych uprawnionych
podmiotéw przeprowadzajg badanie ewaluacyjne. Jednostka realizujgca Projekt
zobowigzuje sie udziela¢ podmiotom przeprowadzajgcym badanie ewaluacyjne
wszelkich informacji oraz udostepniaé wszelkie dokumenty, w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia badania, w tym do udziatu w wywiadach,
ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigze uczestnikdéw Projektu, na etapie ich
rekrutacji do Projektu, do przekazania informaciji dotyczacych ich sytuacji po
zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia udziatu), zgodnie z
zakresem danych okreslonych w wytycznych dot. monitorowania (tzw. wspolne
wskazniki rezultatu bezposredniego).

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie sporzgdzi¢ szczegdtowy
harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie i przekaza¢ go do Instytuciji
zarzadzajgcej w CST2021, co najmniej na 7 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien obejmowac
przynajmniej kolejne 30 dni kalendarzowych i zawiera¢ co najmniej informacje o
rodzaju wsparcia oraz doktadng date, godzine, adres i forme realizacji wsparcia
(stacjonarnie/ zdalnie). W przypadku zmian informacje zawarte w harmonogramie
powinny by¢ na biezgco aktualizowane w ww. trybie. Niedopetnienie obowigzku
wskazanego w tym ustepie moze skutkowac obnizeniem kosztéw posrednich,
zgodnie z § 4 ust. 5 Zasad.

§ 11. Kontrola i audyt

1. W zakresie prawidtowosci realizacji Projektu, Jednostka realizujgca Projekt jest

zobowigzana poddac sie kontroli i audytom przeprowadzanym przez podmioty
uprawnione do ich przeprowadzenia.

2. Kontrole i audyty bedg prowadzone zgodnie z art. 24-27 ustawy wdrozeniowej

oraz innymi majgcymi zastosowanie przepisami powszechnie obowigzujgcego
prawa.

3. Kontrole oraz audyty mogg byc¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia

otrzymania przez Jednostke realizujgcg Projekt informacji o wyborze Projektu do
dofinansowania, z wyjgtkiem okreslonym w art. 24 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, nie
pozniej niz 5 lat liczonych od 31 grudnia roku, w ktérym zostata dokonana ptatno$é
koncowa na rzecz Jednostki realizujgcej Projekt, o ktérej mowa w § 15 ust. 3
Zasad, z zastrzezeniem przepisow, ktore mogg przewidywac dtuzszy termin
przeprowadzania kontroli, dotyczgcych pomocy publicznej oraz podatku VAT.

20



4.

10.

Kontrola moze zostac przeprowadzona zaréwno w siedzibie Jednostki realizujgcej
Projekt, w siedzibie partnera (jesli Projekt jest realizowany w partnerstwie) i w
miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne mogg by¢
prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i
dokumentéw zamieszczonych w CST2021 i innych dokumentéw przekazywanych
przez Jednostke realizujgcg Projekt. W uzasadnionych przypadkach, m. in. gdy
wsparcie w ramach Projektu jest udzielane w formule zdalnej, mozliwe jest
prowadzenie czynnosci kontrolnych zdalnie, za posrednictwem kanatow
komunikacji elektroniczne;.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych

mowa w ust. 1, dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, w
szczegolnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkéw, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu lub
pomieszczen kontrolowanego projektu, dostep do zwigzanych z Projektem
systemow teleinformatycznych, w tym baz danych, kodéw zrodtowych i innych
dokumentow elektronicznych wytworzonych w ramach projektu, umozliwi¢
sporzadzenie, a na zgdanie osoby kontrolujgcej sporzadzi¢ kopie, odpisy, lub
wyciggi z dokumentow oraz zestawienia lub obliczenia sporzgdzane na podstawie
dokumentoéw zwigzanych z realizacjg Projektu oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien
dotyczgcych realizacji Projektu.

. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych

w ramach realizacji Projektu, Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana
udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, rowniez dokumenty niezwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu.

. Podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu

potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, w
zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez
Jednostke realizujgcg Projekt niewystarczajgcych wyjasnien, mogg zwrdécié sie o
ztozenie wyjasnien do innych niz Jednostka realizujgca Projekt podmiotow lub
osbéb zaangazowanych w realizacje Projektu, w tym uczestnikow projektu,
ostatecznych odbiorcéw, wykonawcow lub podwykonawcow. Te podmioty lub te
osoby sg zobowigzane udzieli¢ wyjasnien lub udostepnic¢ instytucji kontrolujgce;
dokumenty dotyczgce realizacji Projektu.

. W wyniku kontroli mogg by¢ wydawane zalecenia pokontrolne, a Jednostka

realizujgca Projekt jest zobowigzana do podjecia stosownych dziatan naprawczych
w terminie okreslonym w tych zaleceniach.

. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty

wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do informowania Instytucji
zarzgdzajgcej o wynikach kontroli i audytow przeprowadzonych w ramach Projektu
przez podmioty inne niz Instytucja zarzadzajgca, w terminie 7 dni roboczych od ich
otrzymania. Jednostka realizujgca Projekt jest rowniez zobowigzana do
informowania Instytucji zarzgdzajgcej o sporzadzonych wyjasnieniach oraz do
przekazywania informacji na temat wykonania zalecen pokontrolnych.
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11. W ramach kontroli Projektu Instytucja zarzgdzajgca weryfikuje zgodnos¢
Projektu z wytycznymi réwnosciowymi i art. 9 rozporzgdzenia ogdlnego. Instytucja
zarzgdzajgca moze takze w dowolnym momencie zdecydowaé o przeprowadzeniu
kontroli ad hoc w tym zakresie.

§ 12. Komunikacja i widocznosé

1. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana do wypetniania obowigzkéw
informacyjnych i promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o
dofinansowaniu projektu przez Unie Europejska, zgodnie z rozporzgdzeniem
ogolnym (w szczegolnosci z zatgcznikiem IX-Komunikacja i Widocznosc¢) oraz
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Zasad (wyciag z zapiséw podrecznika dla
beneficjenta).

2. W okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Zasad, Jednostka
realizujgca Projekt jest zobowigzana do:

1) umieszczania w widoczny sposob znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii
Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
dotyczacych Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub
cyfrowe) podawanych do wiadomosci publiczne;j,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw
uczestniczgcych w Projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp. powstatych lub
zakupionych z Projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w
postaci naklejek;

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej
podkreslajgcej fakt otrzymania dofinansowania z UE, niezwtocznie po
rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub
zainstalowaniu zakupionego sprzetu, jesli catkowity koszt Projektu przekracza
100 000 EUR?2. Gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego
dotarcia do ogotu spoteczenstwa z informacjg o realizacji tego Projektu,
umiejscowienie tablicy powinno by¢ uzgodnione z Instytucjg zarzadzajgca.
Tablica musi by¢ umieszczona niezwiocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacii
Projektu lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do konca okresu trwatosci
Projektu;

3) w przypadku projektéow innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2, umieszczenia w
widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o
minimalnym formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania z UE;

22Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Koszt Projektu nalezy
przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji
Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podjecia Uchwaty.
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4) umieszczenia krétkiego opisu Projektu na stronie internetowej Jednostki
realizujgcej Projekt i na jego stronach medidéw spotecznosciowych, jesli je
posiada. Opis Projektu musi zawierac:

a) tytut Projektu lub jego skrécong nazwe,

b) znak Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej i znak
Unii Europejskiej;

c) zadania, dziatania, ktore bedg realizowane w ramach Projektu (opis, co
zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

e) cel lub cele Projektu,

f) efekty, rezultaty Projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu
efektow, rezultatéw),

g) warto$¢ Projektu (fgczny koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich;

5) jezeli Projekt ma znaczenie strategiczne lub jego catkowity koszt przekracza 10
min EURZ, zorganizowania wydarzenia lub dziatania informacyjno-
promocyjnego (np. konferencje prasowg, wydarzenie promujgce Projekt,
prezentacje Projektu na targach branzowych) w waznym momencie realizacji
Projektu, np. na otwarcie Projektu, zakonczenie Projektu lub jego waznego
etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co
najmniej

4-tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli KE i Instytucji zarzadzajgcej za
posrednictwem poczty elektroniczne: EMPL-B5-UNIT@ec.europa.eu oraz
ef.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl;

6) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w
ramach Projektu.

3. Jednostka realizujgca Projekt, ktéra realizuje Projekt o catkowitym koszcie
przekraczajgcym 5 min EUR?*, informuje Instytucje zarzadzajgca o:

1) planowanych wydarzeniach informacyjno-promocyjnych zwigzanych z
Projektem,

2) innych planowanych wydarzeniach i istotnych okolicznosciach zwigzanych z
realizacjg Projektu, ktére mogg mie¢ znaczenie dla opinii publicznej i mogag
stuzy¢ budowaniu marki Funduszy Europejskich.

4. Jednostka realizujgca Projekt przekazuje informacje o planowanych
wydarzeniach, o ktérych mowa w ust. 3, na co najmniej 14 dni kalendarzowych
przed wydarzeniem za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
ef.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl. Informacja powinna wskazywac dane
kontaktowe osbb ze strony Jednostki realizujgcej Projekt zaangazowanych w
wydarzenie.

23 Patrz przypis powyzej.
24 Patrz przypis powyze;.
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5. Kazdorazowo na prosbe Instytucji zarzgdzajgcej, Jednostka realizujgca Projekt
jest zobowigzana do zorganizowania wspolnego wydarzenia informacyjno-
promocyjnego dla mediéw (np. briefingu prasowego, konferencji prasowej) z
przedstawicielami Instytucji zarzgdzajgcej.

6. Jesli w Projekcie jest przewidziany udziat uczestnikow projektu?®, Jednostka
realizujgca Projekt jest zobowigzana do rzetelnego i regularnego wprowadzania
aktualnych danych do wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentéw i
uczestnikow projektow, dostepnej na Portalu Funduszy Europejskich.

7. W przypadku niewywigzania sie Jednostki realizujgcej Projekt z obowigzkéw
okreslonych w ust. 2 pkt 1 lit. a-coraz pkt 2-5, Instytucja zarzgdzajgca wzywa
Jednostke realizujgcg Projekt do podjecia dziatah zaradczych w terminie i na
warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania przez
Jednostke realizujgcg Projekt dziatan zaradczych, o ktérych mowa w wezwaniu,
Instytucja zarzgdzajgca pomniejsza maksymalng kwote dofinansowania, o ktorej
mowa w § 1 ust. 3 Zasad, o warto$¢ nie wiekszg niz 3 % tego dofinansowania,
zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania Projektu w zakresie
obowigzkéw komunikacyjnych, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do Zasad. W takim
przypadku Instytucja zarzgdzajgca w drodze jednostronnego oswiadczenia woli,
ktore jest wigzgce dla Jednostki realizujgcej Projekt, dokona zmiany maksymainej
kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Zasad, o czym poinformuje
Jednostke realizujgcg Projekt w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajac jg
jednoczesnie do odpowiedniej zmiany harmonogramu ptatnosci. Jezeli w wyniku
pomniejszenia dofinansowania okaze sie, ze Jednostka realizujgca Projekt
otrzymata srodki w kwocie wyzszej niz maksymalna wysokos¢ dofinansowania, o
ktorej mowa w zdaniu poprzednim, réznica podlega zwrotowi bez odsetek w
terminie i na zasadach okreslonych przez Instytucje zarzgdzajgca. Po
bezskutecznym uptywie terminu do zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach
okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych.

8. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw, w rozumieniu art. 1 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2509), zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np.
zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych
w ramach Projektu, Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do uzyskania
od tej osoby majatkowych praw autorskich do tych utworow.

9. Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji
zarzadzajgcej, instytucji posredniczacych, instytucji wdrazajgcych i unijnych
instytucji lub organéw i jednostek organizacyjnych, Jednostka realizujgca Projekt
zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom utwordw zwigzanych
komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje
multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu.

25Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczng, ktdra odnosi bezposrednio korzysci z Projektu, przy
czym nie jest odpowiedzialna ani za inicjowanie Projektu, ani jednocze$nie za jego inicjowanie, i
wdrazanie, i ktéra nie otrzymuje wsparcia finansowego.
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10.  Na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji
zarzadzajgcej, instytucji posredniczacych, instytucji wdrazajgcych i unijnych
instytucji, organdw lub jednostek organizacyjnych Jednostka realizujgca Projekt
zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej i niewytgcznej licencji
do korzystania z utworéw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia,
filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w
ramach Projektu w nastepujgcy sposéb:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw
cztonkowskich UE,

2) na okres 10 lat,

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikow, w zakresie nastepujgcych
pol eksploatacii:

a) utrwalanie — w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i
na nosnikach elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i
kopiowanie tak powstatych egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposob (w tym
poprzez: wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do
pamieci komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci
lub w czesci, jak réwniez w potgczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utwordéw lub ich kopii we wszelkich formach (np.
ksigzka, broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii, Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa,
Instytucji zarzgdzajgcej, instytucji posredniczgcych oraz ich
pracownikom, oraz publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu
wszelkich srodkéw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo
elektroniczne;.

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach
eksploataciji, o ktérych mowa w ust. 9.

11.  Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatu i naklejek sg
okreslone w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej i dostepne na stronie internetowej
programu (zaktadka: Poradniki) pod adresem funduszeUE .kujawsko-pomorskie.pl
oraz w zatgczniku nr 3 do Zasad (wycigg z zapisoéw podrecznika dla beneficjenta).

12.  Zmiana adreséw poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt 5) i ust. 4 i
strony internetowej wskazanej w ust. 11 nie wymaga zmiany Zasad. Instytucja
zarzadzajgca poinformuje Jednostke realizujgcg Projekt o tym fakcie w formie
pisemnej lub elektronicznej, wraz ze wskazaniem daty, od ktorej obowigzuje
zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia informacji Jednostce
realizujgcej Projekt.
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13.  Jednostka realizujgca Projekt przyjmuje do wiadomosci, ze objecie
dofinansowaniem oznacza umieszczenie danych Jednostki realizujgcej Projekt w
publikowanym przez Instytucje zarzgdzajgca wykazie projektow?®.

§ 13. Archiwizacja

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania i udostepniania
petnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez okres 5 lat liczonych od
31 grudnia roku, w ktdérym zostata dokonana ptatnos$¢ koncowa na rzecz
Jednostki realizujgcej Projekt, o ktérej mowa w § 15 ust. 3 Zasad, z
zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Bieg okresu, o ktérym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia
postepowania prawnego albo na wniosek Komisji Europejskiej, o czym Jednostka
realizujgca Projekt jest informowana pisemnie przez Instytucje zarzgdzajgca.

3. Ustep 1 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczgcych podatku VAT oraz
pomocy publicznej. W przypadku Projektu objetego pomoca publiczng jednostka
realizujgca Projekt zobowigzuje sie przechowywac¢ dokumenty dotyczace tej
pomocy przez 10 lat liczac od dnia podjecia Uchwaty.

4. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w
formie oryginatéw albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie
uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw
oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytacznie w wersiji elektroniczne;j.

5. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji
zwigzanej z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajgcy dostepnosc, poufnosc i
bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji zarzgdzajgcej o miejscu
przechowywania tej dokumentacji.

6. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw zwigzanych z
realizacjg Projektu, jak rowniez w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub
likwidacji przez Jednostke realizujgcg Projekt dziatalnosci przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do
pisemnego poinformowania Instytucji zarzgdzajgcej, w terminie 14 dni
kalendarzowych od zaistnienia zdarzenia, o nowym miejscu przechowywania
dokumentow.

§ 14. Zmiany w Projekcie i Zasadach

1. Jednostka realizujgca Projekt moze zmienia¢ Projekt, pod warunkiem zgtoszenia
zmian Instytucji zarzgdzajgcej nie pézniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego wniosku o
dofinansowanie i uzyskania pisemnej akceptaciji Instytucji zarzgdzajgcej, z
zastrzezeniem ust. 3-4 i ust. 6. Akceptacja, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym,
jest dokonywana w terminie 15 dni roboczych od zgtoszenia i nie wymaga zmiany

26 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzadzenia ogdlnego.
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Zasad. W uzasadnionych przypadkach Jednostka realizujgca Projekt moze
realizowac Projekt, zgodnie ze zmianami zatwierdzonymi przez Instytucje
zarzadzajgcg w formie pisemnej, przed akceptacjg zaktualizowanego wniosku o
dofinansowanie.
. Instytucja zarzgdzajgca moze z wiasnej inicjatywy zaproponowa¢ wprowadzenie
zmian do Zasad lub Projektu.
. Jednostka realizujgca Projekt moze dokonywac przesunie¢ w budzecie Projektu
okreslonym we wniosku o dofinansowanie do 10% wartosci sSrodkéw w odniesieniu
do zadania, z ktdrego sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktore sg
przesuwane $rodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie bez
konieczno$ci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o
ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:
1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych cross-financingu;
2) zwiekszac fgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium Unii
Europejskiej;
3) wptywac na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznane;j
Jednostce realizujgcej Projekt?’;
4) dotyczy¢ kosztéw posrednich, o ktérych mowa w § 4 Zasad.
. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z ustawg Pzp
lub zasadg konkurencyjnosci, przekraczajgcych 10% $rodkéw alokowanych na
dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Jednostke realizujgcg Projekt
wytgcznie za pisemng zgoda Instytucji zarzadzajgce;.
. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysokosc¢
wydatkéw kwalifikowalnych w Projekcie, Jednostka realizujgca Projekt i Instytucja
zarzgdzajgca mogg zmieni¢ Zasady, o ile w wyniku analizy wnioskow o ptatnosc i
przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia wskaznikéw
produktu lub rezultatu zatozonych we wniosku o dofinansowanie.
. Projekt objety dofinansowaniem moze by¢ zmieniony za zgodg Instytuciji
zarzgdzajgcej, jezeli:
1) zmiany nie wptynetyby na wynik oceny Projektu w sposob, ktory
skutkowatby negatywng oceng Projektu, albo
2) zmiany wynikajg z wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Jednostki
realizujgcej Projekt, ktorych nie mogta przewidzie¢, dziatajgc z nalezytg
starannoscig, oraz zmieniony Projekt w wystarczajgcym stopniu bedzie
przyczyniat sie do realizacji celéw FEdKP.
. Zmiany w zatgcznikach do Zasad, wymagajg zmiany Zasady, chyba ze Zasady
stanowig inacze;.
. Zmiana adresu siedziby Jednostki realizujgcej Projekt wymagajg pisemnego
poinformowania Instytucji zarzgdzajace;j.

27 Dotyczy Projektu, w ramach ktérego jest udzielana pomoc publiczna.
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9. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Instytucja zarzgdzajgca moze
zatwierdzi¢ zmiany w Projekcie, ktére nie zostaty zgtoszone przez Jednostke
realizujgcg Projekt w terminie okreslonym w ust. 1.

§ 15. Trwatos¢ rezultatow i trwatosé Projektu

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do:

1) zachowania trwatosci rezultatow okreslonych we wniosku o
dofinansowanie;

2) zachowania i utrzymania trwatosci Projektu, zgodnie z art. 65
rozporzgdzenia ogdélnego.

2. Trwatos¢ rezultatow obowigzuje przez okres wskazany we wniosku, a Jednostka
realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zachowania trwatosci Projektu przez okres
5 lat (3 lat w przypadkach dotyczgcych utrzymania inwestycji lub miejsc pracy
stworzonych przez MSP) od daty ptatno$ci koncowej na rzecz Jednostki
realizujgcej Projekt. Gdy przepisy dotyczgce pomocy publicznej wprowadzajg
bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, stosuje sie okres ustalony zgodnie z
tymi przepisami.

3. Za date ptatnosci koncowej, o ktérej mowa w ust. 2, uznaje sie:

1) date obcigzenia rachunku BGK lub Instytucji zarzgdzajgcej—gdy w ramach
rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowg Jednostce realizujgcej Projekt sg
przekazywane srodki,

2) date zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koncowg — w pozostatych
przypadkach.

4. Naruszenie trwatosci rezultatow i/lub trwatosci Projektu oznacza koniecznosc
zwrotu srodkow otrzymanych na realizacje Projektu wraz z odsetkami liczonymi
jak dla zalegtosci podatkowych od dnia naruszenia okresu trwatosci,
proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci —

w trybie okreslonym w art. 207 ustawy o finansach publicznych.

5. Naruszenie zasady trwatosci Projektu nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie
trwatosci co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

1) Jednostka realizujgca Projekt zaprzestata dziatalnosci produkcyjnej lub jg
przeniosta poza wojewodztwo kujawsko-pomorskie,

2) nastgpita zmiana wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezng korzysg,

3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub
warunki realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych
celow.

6. W okresie trwatosci rezultatéw i/lub trwatosci Projektu Jednostka realizujgca
Projekt zobowigzuje sie przedktada¢ na wezwanie Instytucji zarzadzajacej
sprawozdanie z utrzymania trwatosci rezultatéw i/lub sprawozdanie z trwatosci
Projektu. Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie wyznaczonym przez Instytucje
zarzadzajgcg. Wzoér sprawozdania/n ustala Instytucja zarzgdzajgca. Nieztozenie
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7.

sprawozdania/n na wezwanie moze zostac¢ potraktowane jak odmowa poddania
sie kontroli.

Jednostka realizujgca Projekt w okresie trwatosci rezultatéw i trwatosci Projektu
ma obowigzek samodzielnego informowania Instytucji zarzgdzajgcej o wszelkich
okolicznosciach, ktére mogg mie¢ wptyw na niezachowanie trwatosci. Informacja
powinna zostac¢ udzielona niezwiocznie, jednakze nie pdzniej niz w terminie 14 dni
kalendarzowych od zaistnienia danej okolicznosci.

§ 16. Zwrot srodkéw

1.

Jezeli na podstawie wnioskoéw o ptatnosé lub czynnoséci kontrolnych
przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze Jednostka
realizujgca Projekt:
1) wykorzystata dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,
2) wykorzystata dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy o finansach publicznych,
3) pobrata catosc¢ lub czes¢ dofinansowania nienaleznie, lub w nadmiernej
WysoKkosci,
Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z
odsetkami, w terminie i na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
zarzadzajaca.

. W sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja zarzgdzajgca wzywa Jednostke

realizujgcg Projekt do zwrotu srodkow lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o
odpowiednig kwote kolejnej ptatnosci, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia wezwania.

. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktorym mowa w ust. 2, Instytucja

zarzgdzajgca wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach
publicznych. W decyzji okre$lana jest kwota przypadajgcg do zwrotu i termin, od
ktérego naliczane sg odsetki oraz sposob zwrotu srodkéw. Decyzji nie wydaje sie,
jezeli Jednostka realizujgca Projekt zwrdci srodki przed jej wydaniem.

. Zgodnie z art. 207 ust. 12a ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktérej

mowa w ust. 3, Jednostce realizujgcej Projekt przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkow

dofinansowania, o ktérych mowa w ust. 1, sg naliczane od dnia przekazania
srodkéw dofinansowania na rachunek ptatniczy wskazany przez Jednostke
realizujgcg Projekt, do dnia zwrotu srodkéw lub do dnia wptywu do Instytucji
zarzgdzajgcej pisemnej zgody Jednostki realizujgcej Projekt na pomniejszenie
kolejnej ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 2, jezeli taka zgoda zostata wyrazona.

. Gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania w

ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe pomniejszenie
kolejnej ptatnosci, a Jednostka realizujgca Projekt nie zwrdcit Srodkdw w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktérej mowa w
ust. 3, Instytucja zarzgdzajgca podejmuje czynno$ci zmierzajgce do odzyskania
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naleznych srodkéw z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych oraz na
zasadach okreslonych w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania srodkow, o ktorych
mowa w ust. 1, w catosci obcigzajg Jednostke realizujgcg Projekt.

7. Jednostka realizujgca Projekt zwraca, na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje zarzgdzajgcg. Jednostka realizujgca Projekt w tytule przelewu
dotyczgcego zwrotu srodkow, zamieszcza informacje na temat:

1) numeru Projektu,

2) tytutu zwrotu.
Niedopetnienie obowigzku okreslonego w pkt 1, powodujgce niemoznosé
jednoznacznej identyfikacji Projektu, bedzie traktowane jako niedokonanie zwrotu i
moze skutkowac naliczaniem odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w Projekcie, wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Zasad, moze zostac
pomniejszona o kwote nieprawidtowosci na zasadach wskazanych w Wytycznych
dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkow na lata 2021-2027.
Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg zmiany Zasad.

§ 17. Uchylenie Uchwaty

1. Instytucja zarzadzajgca uchyla Uchwate, jezeli Jednostka realizujgca Projekt:

1) dopusci sie powaznych nieprawidtowosci, w szczegolnosci wykorzystat
przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z
Zasadami;

2) ztozy lub przedstawi Instytucji zarzgdzajgcej — jako autentyczne —
nieprawdziwe, sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce
nieprawde albo niepetne dokumenty i informacje w celu uzyskania
(wytudzenia) nienaleznego dofinansowania, w tym uznania za kwalifikowalne
wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) ze swojej winy nie rozpoczeta realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od
ustalone;j
daty rozpoczecia realizacji Projektu, wskazanej we wniosku o
dofinansowanie;

4) nie dopetnita obowigzkoéw okreslonych w § 3 ust. 7 Zasad;

5) odmoéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 11 Zasad.

2. Instytucja zarzgdzajgca moze uchyli¢ Uchwate, jezeli Jednostka realizujgca
Projekt:

1) nie realizuje zadan w zakresie postepu rzeczowego Projektu lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowien Zasad, w
szczegolnosci harmonogramu realizacji Projektu, okreslonego we wniosku o
dofinansowanie;

2) zaprzestata realizacji Projektu, realizuje go lub zrealizowata w sposob
niezgodny z Zasadami, przepisami prawa krajowego, lub unijnego;
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3) w ustalonym przez Instytucje zarzadzajgcg terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie wdraza dziatan
naprawczych, o ktérych mowa w § 11 ust. 8 Zasad;

4) nie przedktada wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie z Zasadami;

5) w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktérych
mowa w § 10 ust. 3 Zasad;

6) bedaca jednostkg samorzgdu terytorialnego lub podmiotem od niej zaleznym
lub przez nig kontrolowanym, realizuje dziatania o charakterze
dyskryminacyjnym, sprzeczne z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
rozporzgdzenia ogoélnego;

7) nie przestrzega przepisow dotyczgcych udzielania zamowien oraz
przejrzystosci, jawnosci i uczciwej konkurencji przy wydatkowaniu srodkéw w
ramach Projektu.

. Instytucja zarzgdzajgca moze uchyli¢ Uchwate, jezeli dziatanie sity wyzsze;j

catkowicie i trwale uniemozliwi realizacje Projektu. W takim przypadku warunki

rozliczenia ustali Instytucja zarzgdzajgca.

. Uchwatg moze zosta¢ uchylona na wniosek Instytucji zarzgdzajgcej lub Jednostki

realizujgcej Projekt w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg

dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Zasadach.

. W przypadku uchylenia Uchwaty na podstawie ust. 1, Jednostka realizujgca

Projekt jest zobowigzana do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z

odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od

dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

. W przypadku uchylenia Uchwaty na podstawie ust. 2-4, Jednostka realizujgca

Projekt ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz

dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z

zastrzezeniem ust. 7 i § 8 ust. 20 Zasad.

. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana przedstawic rozliczenie

otrzymanych transz dofinansowania, w formie wniosku o ptatnos¢ w terminie 30

dni kalendarzowych od uchylenia Uchwaty oraz zwréci¢ niewykorzystang czesé

otrzymanych transz dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez

Instytucje zarzadzajaca.

. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 5-7, stosuje sie

odpowiednio § 16 Zasad.

. Niezaleznie od formy lub przyczyny uchylenia Uchwaty, Jednostka realizujgca

Projekt jest zobowigzana do przechowywania, archiwizowania i udostepniania

dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, zgodnie z § 13 Zasad.

§ 18. CST2021

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021, w

szczegolnosci aplikacji SL2021, w procesie rozliczania Projektu oraz komunikaciji z
Instytucjg zarzgdzajgcg. Wykorzystanie SL2021 obejmuje co najmniej przesytanie:
1) harmonogramu ptatnosci;
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2) wnioskow o ptatnosc,

3) dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos$¢ wydatkéw ponoszonych w
ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé,

4) informacji dotyczgcych zamowienh publicznych;

5) informaciji na temat osob zatrudnionych do jego realizacji (jezeli dotyczy);

6) rozliczenia projektu w zakresie monitoringu rzeczowo — finansowego (w tym
przesyfania za posrednictwem SM EFS danych w zakresie wsparcia
udzielanego podmiotom i uczestnikom projektu);

7) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zgtoszenia do pracy w CST2021

osoby upowaznionej do zarzgdzania uprawnieniami uzytkownikéw w zakresie

Projektu po stronie Jednostki realizujgcej Projekt. Wzér wniosku o dodanie osoby

zarzgdzajgcej projektem jest udostepniony na stronie internetowej Programu.

Wszelkie dziatania w CST2021 os6b uprawnionych sg traktowane w sensie

prawnym jako dziatanie Jednostki realizujgcej Projekt, dlatego tez zobowigzuje sie

on do zapewnienia, ze dane wprowadzane do CST2021 sg zgodne z prawda,
prawidtowo zaklasyfikowane, aktualne i kompletne.

. Uprawnienia pozostatych uzytkownikow wyznaczonych przez Jednostke

realizujgcg Projekt do wykonywania w jego imieniu czynnosci w CST2021 w

ramach Projektu sg nadawane, modyfikowane i odbierane przez osobe, o ktorej

mowa w ust. 2.

. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 sg zobowigzane do:

1) przestrzegania Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
CST2021;

2) wykorzystania kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub certyfikatu
niekwalifikowanego generowanego przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny
przesytany na adres email danej osoby uprawnionej) do podpisywania
whnioskéw o ptatnos¢ w CST2021.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do kazdorazowego, niezwtocznego

informowania Instytucji zarzgdzajgcej o nieautoryzowanym dostepie do danych

Jednostki realizujgcej Projekt w CST2021 oraz o nie$cistosciach lub btednych

danych dotyczgcych Projektu, wprowadzonych do systemu przez Instytucje

zarzadzajgca, w tym przy uwzglednieniu § 19 ust. 10 Zasad.

. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco do

CST2021 nastepujgcych danych w zakresie angazowania personelu Projektu,

ktérego kwalifikowalne koszty zaangazowania nie sg rozliczane wedtug

uproszczonych metod rozliczania wydatkow:

1) dane dotyczgce personelu Projektu: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: forma
zaangazowania w Projekcie, okres zaangazowania osoby w Projekcie (dzien-
miesigc-rok — dzien-miesigc-rok),
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pod rygorem uznania wydatkéw dotyczgcych angazowania personelu w Projekcie
za wydatki niekwalifikowalne. Do czasu uruchomienia modutu Baza Personelu w
aplikacji SL2021 Projekty, jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana
przekazywaé dane dotyczgce angazowania personelu Projektu za posrednictwem
SL2021, w formie pliku ,xIsx” w zaktadce Korespondencja. Wzér dokumentu to
zatgcznik nr 6 do Zasad.

7. Przekazanie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i 7 drogg
elektroniczng nie zdejmuje z Jednostki realizujgcej Projekt obowigzku
przechowywania oryginatéw dokumentow i ich udostepniania podczas kontroli
Projektu oraz archiwizowania.

8. Jednostka realizujgca Projekt i Instytucja zarzgdzajgca uznajg za prawnie wigzgce
przyjete w Zasadach rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany
danych w CST2021, bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

9. Gdy z przyczyn technicznych korzystanie z CST2021 nie jest mozliwe Jednostka
realizujgca Projekt zgtasza ten fakt Instytucji zarzgdzajgcej na adres e-
mail:amiz.fekp@kujawsko-pomorskie.pl. W przypadku potwierdzenia awarii
CST2021 przez pracownika Instytucji zarzgdzajgcej proces rozliczania Projektu
oraz komunikowania z Instytucjg zarzgdzajgcg odbywa sie drogg pisemna.
Wszelka korespondencja, aby zostata uznana za wigzgca, musi zosta¢ podpisana
przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w imieniu Jednostki realizujgcej
Projekt. O usunieciu awarii CST2021 Instytucja zarzadzajgca informuje Jednostke
realizujgcg Projekt na adres e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie,
Jednostka realizujgca Projekt za$ zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w CST2021 w
zakresie dokumentow przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania tej informacji.

10.  Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu
CST2021:

1) zmiany Zasad;

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkdéw od Jednostki realizujgcej Projekt, o ktérych mowa
w § 16 Zasad,

4) inne czynnosci, dla ktorych Zasady lub przepisy prawa wymagajg formy
pisemne;j.

§ 19. Ochrona danych osobowych

1. W celach okreslonych w art. 4 rozporzgdzenia ogélnego, na zasadach
wskazanych w ustawie wdrozeniowej i rozporzgdzeniu ogélnym, Jednostka
realizujgca Projekt na potrzeby Projektu przetwarza dane osobowe pozyskiwane
bezposrednio od osob, ktérych dane dotyczg, z systemu teleinformatycznego lub z
rejestrow publicznych, o ktérych mowa w art. 92 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, w
zakresie wskazanym w art. 87 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.
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2. Jednostka realizujgca Projekt, zgodnie z art. 87 ust. 1 i art. 88 ustawy
wdrozeniowej, jest administratorem danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1,
w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.

3. Jednostka realizujgca Projekt w zakresie wskazanym w ust. 2 zapewnia zgodnos¢
przetwarzania danych osobowych z RODO, w tym:

1) przygotowuje ocene skutkéw dla ochrony danych, jezeli w opinii Jednostki
realizujgcej Projekt wystepujg czynniki zwiekszajgce prawdopodobienstwo
naruszen,

2) stosuje odpowiednie zabezpieczenia organizacyjne i techniczne,

3) ustanawia system upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

4) wypetnia obowigzek informacyjny w momencie zbierania danych osobowych
albo bezposrednio przed ich zebraniem — informujgc o mozliwym
przetwarzaniu danych przez podmioty prowadzgce badanie ewaluacyjne oraz
pozostatych administratorow uczestniczgcych we wdrazaniu FEAKP, w tym w
szczegolnosci Instytucji zarzgdzajgcej oraz Instytucji Koordynujgcej Umowe
Partnerstwa (ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego),

5) prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych

oraz wykonuje inne obowigzki administratora danych osobowych okreslone w art.
24 RODO.

4. Jednostka realizujgca Projekt jest zobowigzana zebrac tylko niezbedne dane
osobowe w zakresie umozliwiajgcym zarejestrowanie kompletnych informacji w
CST2021.

5. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe
wytgcznie w celu realizacji zadan zwigzanych z Projektem.

6. Jednostka realizujgca Projekt udostepnia dane osobowe za posrednictwem
CST2021, zgodnie z art. 90 ustawy wdrozeniowej.

7. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktorym
mowa w art. 33 RODO, w odniesieniu do danych osobowych udostepnianych w
zwigzku z realizacjg Projektu, Instytucja zarzgdzajgca i Jednostka realizujgca
Projekt zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o naruszeniu, a w razie
potrzeby deklarujg wspétprace.

8. W celu sprawnego przekazywania informacji zwigzanych z naruszeniami z
zakresu ochrony danych osobowych, Strony ustanawiajg nastepujgce formy
kontaktu:

1) przekazywanie informacji do Instytucji zarzgdzajgcej przez Jednostke

realizujgcg Projekt na adres: iod@kujawsko-pomorskie.pl;

2) przekazywanie informacji do Jednostki realizujgce Projekt: komunikacja za

posrednictwem CST2021.

9. Zmiany adresow wskazanych w ust. 8 nie wymagajg zmiany Zasad a jedynie
wzajemnego poinformowania o ich wprowadzeniu.

10. W CST2021, o ile do naruszenia doszto w ramach tego systemu, zdarzenia
zgtaszane sg na service desk tego systemu i na adres wskazany w ust. 8 pkt 1.

11.  Jednostka realizujgca Projekt niezwtocznie, na adres poczty elektronicznej
wskazany w ust. 8 pkt 1, informuje o wszelkich czynnosciach lub postepowaniach
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prowadzonych w szczegolnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedy panstwowe, Policje lub sad w odniesieniu do danych
osobowych, udostepnianych w zwigzku z realizacjg Projektu.

12. O ile to konieczne, Jednostka realizujgca Projekt i Instytucja zarzgdzajgca
wspotpracujg ze sobg w zakresie obstugi wnioskow wskazanych w art. 15-22
RODO o realizacje praw osob, ktérych dane dotycza, w szczegdlnosci w
odniesieniu do danych osobowych umieszczonych w CST2021.

13.  Instytucja zarzgdzajgca i Jednostka realizujgca Projekt oSwiadczaja, ze
wdrozyty odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, zapewniajgce adekwatny
stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

§ 20. Prawa autorskie

1. Jednostka realizujgca Projekt zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg
zarzadzajgcg odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majagtkowych i praw
pokrewnych do utworow wytworzonych w ramach Projektu, z jednoczesnym
udzieleniem licencji na rzecz Jednostki realizujgcej Projekt na korzystanie z ww.
utworow. Umowa, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny
wniosek Instytucji zarzadzajgce.

2. W przypadku zlecania czesci dziatan w ramach Projektu wykonawcy,
obejmujgcych m.in. opracowanie utworu, Jednostka realizujgca Projekt
zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawcg klauzuli przenoszgcej
autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne do ww. utworu na Jednostke
realizujgcg Projekt na polach eksploatacji wskazanych uprzednio Jednostce
realizujgcej Projekt przez Instytucje zarzgdzajaca.

3. Zasoby edukacyjne bedgce utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509)
bedg udostepnione na wolnej licencji zapewniajgcej licencjobiorcy co najmniej
prawo do dowolnego wykorzystywania utworéw do celéw komercyjnych i
niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania kopii utworéw w catosci lub we
fragmentach oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworéw zaleznych.

4. Do utworéw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig stosuje sie § 12 Zasad.

5. Do utworow zwigzanych z komunikacjg i widocznos$cig stosuje sie § 12 ust. 8-10
Zasad.

§ 21. Akty prawne i obowigzujace przepisy

1. Uchwata zostata podjeta a Zasady sg stosowane w szczegdlnosci na podstawie:
1) rozporzadzenia ogdélnego — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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2)

6)

7)

8)

9)

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30
czerwca 2021 r., s.159-706 z pézn. zm.);

rozporzadzenia EFS+— Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski
Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr
1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30 czerwca 2021 r., s. 21-59 z p6zn. zm.);
rozporzadzenia nr 651/2014 — Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187/1 z 26 czerwca 2014 r., s. 1-78 z pézn. zm.);

rozporzadzenia nr 2023/2831 — Rozporzagdzenie Komisji (UE) nr 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/2831 z 15 grudnia 2023 r.);

rozporzadzenia nr 2023/2832 — Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2832
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujgcym ustugi swiadczone w ogélnym interesie gospodarczym (Dz.
Urz. UE L 2023/2832 z 15 grudnia 2023 r.);

RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., s. 1);

ustawy wdrozeniowej — Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079);

ustawy o finansach publicznych — Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.);

Kodeksu cywilnego — Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. 22023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.);

10) ustawy Pzp — Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.);

11) ustawy o rachunkowosci — Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o

rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.);

12) ustawy o podatku VAT — Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361);

13) ustawy o ochronie danych osobowych — Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781);
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14) ustawy o pomocy publicznej — ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o

postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 702);

15) rozporzadzenia ws. zaliczek — Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki

Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 r. sprawie zaliczek w ramach
programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. poz.
2055).

2. W sprawach nieuregulowanych Zasadg zastosowanie majg odpowiednie reguty i
zasady wynikajgce z FEdAKP, odpowiednich przepisow prawa Unii Europejskiej i
prawa krajowego, w szczegolnosci ustawy wdrozeniowej i dokumentéw
wskazanych w ust. 1 oraz ich aktéw wykonawczych.

§ 22. Definicje

llekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

BGK — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujgcy
sie obstugg bankowg ptatnosci wynikajgcych z Zasady, w ramach umowy
rachunku bankowego zawartej z Ministrem Finansow;

budzecie panstwa — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110
ustawy o finansach publicznych;

budzecie sSrodkéw europejskich — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie
z art. 117 ustawy o finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge
zapewnia BGK;

CST2021 - nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny, o ktorym
mowa art. 4 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej;

danych osobowych — nalezy przez to rozumieé¢ dane osobowe, w rozumieniu
RODO, przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajgcych z Zasady,
w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO;

dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dni z wytgczeniem
sob6t i dni ustawowo wolnych od pracy;

dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ ptatnosci pochodzgce z budzetu
Srodkow europejskich, odpowiadajgce wktadowi EFS+ oraz
wspoffinansowanie krajowe, pochodzgce z budzetu panstwa, stanowigce
bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych,
ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach FEdKP, wyptacane na
podstawie Zasad,;

dotacji celowej — nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne pochodzace z
budzetu panstwa, przeznaczone na wspoffinansowanie programow
realizowanych z udziatem Srodkow pochodzgcych ze zrédet zagranicznych,
niepodlegajace zwrotowi, inne niz srodki z budzetu srodkéw europejskich,
wydatkowane przez podmioty realizujgce te programy, inne niz panstwowe
jednostki budzetowe, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;
EFS+ — nalezy przez to rozumieé Europejski Fundusz Spoteczny Plus;
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10)FEdKP — nalezy przez to rozumie¢ program regionalny Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zatwierdzony przez Komisje Europejska
decyzjg wykonawczg nr C(2022)8889 z 7 grudnia 2022 roku;

11)MRU - nalezy przez to rozumie¢ mechanizm racjonalnych usprawnien, o
ktérym mowa w sekcji 4.1.2 wytycznych rownosciowych;

12)naruszeniu ochrony danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢
naruszenie bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego
z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

13)nieprawidtowosci — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowosc¢ indywidualng,
o ktérej mowa w art. 2 pkt 31 rozporzgdzenia ogdlnego;

14)partnerze — nalezy przez to rozumie¢ podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy
wdrozeniowej, ktory jest wymieniony w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie, realizujgcy wspolnie z Jednostka realizujgcg Projekt (i
ewentualnie innymi partnerami) Projekt na warunkach okreslonych w
Zasadach i porozumieniu albo umowie o partnerstwie, wnoszacy do Projektu
zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, bez ktérego
realizacja Projektu nie bytaby mozliwa;

15)personelu Projektu — nalezy przez to rozumie¢ osoby zaangazowane do
realizacji zadan lub czynnosci w ramach Projektu na podstawie stosunku
pracy i wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okre$lonych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571), jak rowniez osobe fizyczng
prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarczg bedgca beneficjentem oraz osoby z nig
wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497);

16)pomocy publicznej — nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art.

107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub pomoc de minimis,
o ktérej mowa w rozporzgdzeniu nr 2023/2831 i w rozporzadzeniu
nr 2023/2832 oraz w rozporzgdzeniu nr 651/2014, z zastrzezeniem ze
Beneficjenta korzystajgcego z pomocy obowigzujg warunki z dnia jej
udzielenia (nabycia prawa do pomocy) w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy o
pomocy publicznej;
17)Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie szczegotowo okreslone
we wniosku o dofinansowanie;
18)rachunku ptatniczym wskazanym przez Jednostke realizujgca Projekt —
nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione rachunki ptatnicze:
a) nr 33 1020 1462 0000 7402 0439 7055 prowadzony w banku PKO
Bank Polski S.A., Regionalne Centrum Korporacyjne w Bydgoszczy, ul.
Gdanska 23, 85-005 Bydgoszcz dla kosztéw bezposrednich;
b) nr 33 1020 1462 0000 7102 0439 7105 prowadzony w banku PKO
Bank Polski S.A., Regionalne Centrum Korporacyjne w Bydgoszczy, ul.
Gdanska 23, 85-005 Bydgoszcz dla kosztéw posrednich,
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przeznaczone do obstugi Projektu, na ktére BGK (za posrednictwem rachunku
transferowego) i Instytucja zarzagdzajgca (przy wspoffinansowaniu) dokonujg
ptatnosci. Dopuszcza sie mozliwos¢ wskazania przez Jednostke realizujgca
Projekt innego rachunku ptatniczego, z ktérego ponoszone bedg wydatki oraz
rachunku ptatniczego, na ktéry BGK (za posrednictwem rachunku
transferowego) i Instytucja zarzgdzajgca (przy wspoffinansowaniu) dokonajg
ptatnosci (m.in. rachunek ptatniczy obstugujgcy wykup wierzytelnosci);

19)rachunku transferowym — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony
rachunek bankowy Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego nr
49 1020 1462 0000 7902 0415 3052 prowadzony przez bank PKO Bank
Polski S.A., RCK Bydgoszcz, ul. Gdanska 23, 85-005 Bydgoszcz
przeznaczony do transferu srodkéw europejskich, na ktory BGK dokonuje
ptatnosci;

20)refundaciji — nalezy przez to rozumie¢ zwrot Jednostce realizujgcej Projekt,
podmiotowi upowaznionemu przez Jednostke realizujgcg Projekt lub
wykonawcy, faktycznie poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej,
wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez BGK i
Instytucje zarzgdzajgcg (przy wspétfinansowaniu z budzetu panstwa) po
spetnieniu warunkéw okreslonych w Zasadach;

21)sile wyzszej — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie:

a) zewnetrzne — majgce swe zrodto poza podmiotem, z ktérego
dziataniem zwigzana jest odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza,

b) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng
niemozliwosc przewidzenia jakiegos$ zdarzenia, lecz o maty stopien
prawdopodobienstwa jego pojawienia sie w okreslonej sytuacji w
Swietle obiektywnej oceny wydarzen,

c) niemozliwe do zapobiezenia — nie tyle samemu zjawisku, ale
szkodliwym jego nastepstwom przy zastosowaniu wspotczesnej
techniki,

ktore zasadniczo i istotnie utrudnia wykonywanie czesci lub catosci
zobowigzan wynikajgcych z Zasad, lub catkowicie uniemozliwia jej realizacje;

22)SM EFS — System Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
ktory jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu
gromadzenia i monitorowania danych podmiotéw i uczestnikdw otrzymujgcych
wsparcie w ramach projektéw realizowanych ze srodkéw EFS+; pod pojeciem
podmiotu objetego wsparciem rozumiana jest instytucja, natomiast pod
pojeciem uczestnika Projektu rozumiana jest osoba fizyczna objeta
wsparciem;

23)stronie internetowej Programu — nalezy przez to rozumie¢ strone pod
adresem: www.funduszeUE .kujawsko-pomorskie.pl;

24)SZOP — nalezy przez to rozumie¢ Szczegotowy Opis Priorytetow FEAKP
przyjety uchwatg nr 10/355/23 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z 8 marca 2023 r. (z pézn. zm.);
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25)Uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwate Zarzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w sprawie w sprawie przyznania dofinansowania na
realizacje Projektu, do ktérej zatgcznik stanowig Zasady;

26)uczestniku Projektu —nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, bez wzgledu
na wiek, bezposrednio korzystajgcg z interwencji EFS+, czyli osobe, ktérg ta
interwencja ma na celu wesprzec¢. Jako uczestnikow wykazuje sie wytgcznie te
osoby, ktére mozna zidentyfikowac i uzyska¢ od nich dane niezbedne do
okreslenia miedzy innymi wspodlnych wskaznikow produktu (dotyczacych co
najmniej ptci, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia) i dla ktérych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatku;

27)wktadzie wtasnym — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe lub wktad
niepieniezny zabezpieczone przez Jednostke realizujgcg Projekt, ktére
zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang
przekazane Jednostce realizujgcej Projekt w formie dofinansowania (réznica
miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
Jednostce realizujgcej Projekt, zgodnie ze stopg dofinansowania dla Projektu
rozumiana jako % dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych);

28)wniosku o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o
dofinansowanie Projektu, ktéry jest zatgcznikiem nr 1 do Zasad;

29)wniosku o ptatnos¢ — nalezy przez to rozumiec¢, wniosek wypetniany w
CS2021 (aplikacji SL2021) wraz z zatgcznikami, na podstawie ktérego
Jednostka realizujgca Projekt rozlicza poniesione wydatki i przekazuje
informacje o postepie rzeczowym realizacji Projektu;

30)wspolifinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ czes¢ dofinansowania
pochodzgcg z budzetu panstwa przekazywang Jednostce realizujgcej Projekt
w formie dotacji celowej przez Instytucje zarzgdzajaca;

31)wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty
poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu, ktére spetniajg kryteria refundacji,
rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego), zgodne z rozporzgdzeniem
0golnym, rozporzgdzeniem EFS+, z ustawg wdrozeniowgq i przepisami
rozporzgdzen wydanych do tej ustawy oraz zgodne z SZOP, wytycznymi i
Zasadami;

32)wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

33)zaliczce — nalezy przez to rozumiec okreslong cze$¢ dofinansowania
przyznanego w Uchwale, wyptacong przez BGK i/lub Instytucje zarzgdzajgca
na rachunek ptatniczy wskazany przez Jednostke realizujgcg Projekt na
pokrycie czesci wydatkdw kwalifikowalnych przed ich rozliczeniem;

34)Zasadach — nalezy przez to rozumie¢ ,Zasady realizacji projektu wtasnego”
stanowigce zatgcznik do Uchwaty;

35)zmianie Zasad — nalezy przez to rozumie¢ podjecie przez Zarzad
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego uchwaty zmieniajgcej Uchwate.
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§ 23. Postanowienia koncowe

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Zasad bedg wyjasniane za
posrednictwem CST2021. Dopuszcza sie rowniez doreczanie pism w ePUAP.

2. Instytucja zarzadzajgca i Jednostka realizujgca Projekt zgodnie ustalajg, ze za
dzien ztozenia dokumentow przyjmuje sie dzien ich wptywu do Instytuciji
zarzadzajace;j.

§ 24. Zataczniki

Integralng czeécig Zasad sg zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1 — Wniosek o dofinansowanie o sumie kontrolnej nr
TS30000/2/5/3/41516/1/7/1/1/4/1/1 w wersji elektronicznej, ktéra znajduje sie
w SOWA EFS;

2) zatgcznik nr 2 — Harmonogram ptatnosci;

3) zatgcznik nr 2a — Wzo6r harmonogramu pfatnosci na potrzeby CST2021;

4) zatgcznik nr 3 — Wyciag z ,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji’;

5) zatgcznik nr 4 — Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w
zakresie obowigzkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE;

6) zafgcznik nr 5 — Taryfikator korekt kosztow posrednich w zakresie
zarzgdzania projektem;

7) zatacznik nr 6 — Baza personelu;

8) zatacznik nr 7 — Umowa/ Porozumienie o partnerstwie;

9) zaftgcznik nr 8 — Petnomocnictwo osoby reprezentujgcej Jednostke
realizujgcag Projekt.
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