~Dyrektor Kujawskﬁ-t'omorskwgo Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wyclmwawczego ar 2 dla Dzieci § Miodziezy Slabo Slyszaeej i Nieslyszacej
im, gen. Stanistawa Maczka w Bydgoszczy
oglasza nabér na wolne stanowisko

samodzielnego referenta w sekretariacie

Na podstawie att. 11 ist.] ustawy z dnia 23 lipea 2024r. o pracownikach sarmorzgdowych(DzU.2024r.poz1 135L)

I Nazwa i adres jednostki oglaszajacej konkurs:

Kujawsko-Pomorslﬂ Specialny Ostodek Szkolno-Wychowawezy nr 2 dla Dzieci i Miodziezy
Stabo Styszacej 1 Nicslyszgee] im. gen. Stamslaw& Maczka w Bydgoszczy

85-796 Bydgoszcz, ul. Akademicka 3,

’tt‘»l 52 344 74 10 wew. 18,

1 Okreéleme stauownska nrzgdmczego.

ankw W kazdyim toku




5. prowadzenie ksicgi ewideneyjnej vezniéw i wychowankéw (wpisywanie przybylych i
odnotowywanie odehodzgeych),

6. Wydawame nowych legityiacji szkolnych i na przejazdy dla opiekundw wg rejestru
oraz W razie potrzeby ich duphkatéw,

7. korespondencja dotyczaca pobytn ucznidw i wychowankéw w  Osrodku

(korespondencja z rodzicami, placéwkami o$wiatowymi, itp.),

wystawianie odpowicdnich zaswiadezen o realizacji obowiazku szkolnego,

9. prowadzeme Spraw me]dunkowych wychowankéw mna  odpowiednich drukach
1w ksiedze,

10. sporzadzanie sprawozdafi dotyczaeych realizacii obowigzku szkolnego, a takze
spxawozdama 10 oraz wprowadzanie niezbednych informacji do systemu HERMES.

&

-V Informacja o warunkach pracy na. danym stanowisku:
Praca admmlstracyjno - biurowa z wykorzystanism komputeta otaz urzgdzed biurowych
w pe}nym Wymiarze czZasu pracy - 40 godzin tygodniowo.
Miejsce i otoczenie organizacyjno — — techniczre stanowiska pracy:
1. nie wyst@pu]a( szkodliwe ani mebezpleczne warunki pracy,
2. poinieszczenie | biurowe znajduje sig na partetze,
3. dobudynkd prowadzi podjazd dla nigpelacsprawnych,
4, w budynk:u ng patterze sg taalety dostosowane dla mepelnosprawnych

Vi Informujemy, ze W hpcu 20241' wskazmk zatrudmema osnl) mepelnospmwnych
przckroczyl 6%. Sl _

VIL Wymagane @ﬂlﬁumcnt-ya

,‘ .jta',

C o wyrajenin. zgody na przetwarzame swmch danych osobowych
zawartych w ofetcle pracy dla potizeb niezbednych do- realizacil procesu rekiutacii
zgodme Z uslawq A dma 10 maja 2018r. o ochrome danych osohowch (Dz U, z2019r.
poz. 1781) '

Rserokopie doku i
kandydata za 7g
I)oku.meniy Wyt
i wlasnorqcznym podpis

_i;__;i' mmonych w- pu,nktach 3 -4 muszq byé po;éwmdczane przez.

t6w

¥ _.monar e punkcle 1i2 oraz oémadczama musza. byé apatrznne data
el _

VI Miejsee itemnsmdanaokumméw




Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknigtych kopertach osobiscie
w kadrach Kujawsko-Pomorskiego Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego nr 2 dla
Dzieci 1 Mlodziezy Stabo Slyszgcej i Nieslyszacej im. gen. Stanistawa Maczka, 85-796
Bydgoszczy, ul. Akademicka 3 lub wystaé na adres Osrodka z dopiskiem na kopercie:
»Nabor na wolne stanowisko samodzielnego referenta” w terminie do dnia 10 wrzesnia
2024 r.

W przypadku nadsylania dokumentéw pocztg liczy sie¢ data wplywu dokumentacji do
placowki. Dokumenty, ktére wplyng po terminie nie bedg rozpatrywane. Nie ma mozliwosci

przekazywania dokumentdw droga elektroniczng.

Kandydaci spelmiajacy wymogi formalne okreslone w ogloszeniu, zakwalifikowani do
drugiego etapu naboru zostana poinformowani telefonicznie o terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy Kkwalifikacyjnej. Osoby, ktére nie spelnia wymogéw
formalnych nie bedg informowane.

Termin rozpoczgcia pracy : preferowany od 01 pazdziernika 2024r.

Oferty niewykorzystane w naborze i nieodebrane osobidcie (w kadrach Osrodka) zostang
zniszczone.

Informacja o wyniku naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej, na stronie internetowej Osrodka, oraz wywieszona na tablicy ogloszen
w placowece.

Dyrektor Kujawsko-Pomorskiego Specjalnego Osrodka ‘Szkolno-Wychowawczego nr 2 im.
gen. Stanistawa Maczka w Bydgoszczy zastrzega sobie prawo odwotlania naboru na kazdym
etapie postgpowania bez podania przyczyny.

Bydgoszcz, dnia 21.08.2024 1.
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Rygzard BRielecki

s~ca Dyrektora
DepartamCmii—=

Beata Wiedpowska

-







