Zatacznik nr 2 do uchwaty Nr 16/865/24
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 4 wrze$nia 2024 r.

Zatgcznik 3.1-4
wzor

Lista sprawdzajaca do wniosku o platnosé

Numer wniosku o ptatnosé¢

Whniosek o ptatnos¢ za okres od... do...

Nazwa i

numer projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku/korekty

whniosku
Lp. Wyszczegodlnienie takr: dnlel Uwagi
Weryfikacja wstepna

Czy wniosek zostat ztozony w
terminie?

Jezeli w zwigzku z awarig systemu CST, WNP zostat ztozony
w innym terminie niz wynika to z harmonogramu, ale termin
ten zostat uzgodniony z IP — nalezy zaznaczy¢ TAK.

W przypadku odpowiedzi NIE w polu uwagi nalezy wskazac,
o ile termin zostat przekroczony oraz wskazanie o
koniecznosci dotrzymywania terminéw sktadania kolejnych
WNP.

Czy prawidtowo okreslono rodzaj

Nalezy zweryfikowac, czy beneficjent prawidlowo wskazat
rodzaj ztozonego WNP. Jezeli rodzaj wniosku zostat btednie

ztozonego wniosku? okreslony a IP nie ma mozliwosci samodzielnej poprawy w
tym zakresie — nalezy odestac¢ go do poprawy.
Nalezy sprawdzié, czy ze szczegdtowego budzetu projektu
wynika, ze w projekcie przewidziano zakup ustugi/towaru
wspoétfinansowane z EFS+ o wartosci rownej lub wyzszej niz
prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 3
Czy beneficjent rozlicza we ust. 1 ustawy Pzp.
wniosku wydatki zwigzane z
zaméwieniem wspétfinansowanym Jesli tak, to nalezy ustali¢, czy beneficjent rozlicza w
3. z EFS+ o wartosci rownej lub weryfikowanym WNP takie wydatki.
wyzszej niz prog okreslony w . Nastepnie nalezy sprawdzi¢ w CST, czy uzupetniony zostat
przepisach wydanych na podstawie modut Zaméwienia publiczne.
art. 3 ust. 1 ustawy Pzp'?
Jesli nie uzupetniono modutu Zamaéwienia publiczne pomimo,
ze z WND oraz z WNP wynika, ze powinien on zostac
uzupetniony, nalezy zwrdci¢ sie do beneficjenta o
uzupetnienie powyzszego modutu.
4 Czy beneficient przekazat Wszystkie dokumenty do weryfikacji WNP powinny

wszystkie dokumenty, do ktérych

znajdowac sie w CST.

" Obliczane w ramach projektu.




ztozenia zostat wezwany w ramach
weryfikacji wniosku o ptatnos¢?

w tym dokumenty dotyczace

Nalezy wymieni¢ wszystkie objete probg pozycje z
zestawienia dokumentow, ktére podlegajg weryfikaciji.

4.1. )
wydatkow Nalezy wskazaé kolejno nastepujgce dane: pozycja z
Zestawienia dokumentéw, nazwa, numer dokumentu.
Weryfikacja uczestnikdw dokonywana jest pod katem
Czy w przypadku weryfikacji spetnienia ich kwalifikowalnosci na podstawie dokumentow
: uczestnikow projektu beneficjent zrodtowych, tj. zaswiadczen i oswiadczen.
' przel'<.aza+ doku’menty dot)'/c%qce Jezeli WNP jest tym, w ktérym weryfikowani sg uczestnicy,
kwalifikowalnosci uczestnikow? nalezy wskazaé uczestnikow, ktérych dokumenty podlegajg
weryfikaciji.
Postep rzeczowy realizacji projektu
Nalezy ustali¢, czy:
Czy na podstawie tresci WNP - opis postepu rzeczowego pozwala stwierdzi¢, ze zadania
mozna potwierdzi¢, ze sg realizowane zgodnie z WND, czy korespondujg z
poszczegolne zadania wykazanymi wskaznikami oraz wykazywanymi wydatkami,
przewidziane w danym okresie . I . . .
. . - zadania przewidziane w danym okresie rozliczeniowym
6. rozliczeniowym zostaty . . X .
. L. o zostaly zrealizowane. W tym celu nalezy poréwnac¢ opis
zrealizowane i ich stan realizacji o .
. postepu rzeczowego z harmonogramem realizacji projektu i
jest zgodny z harmonogramem .
o . N wskazac¢ ewentualne odstepstwa od ww. harmonogramu,
realizacji projektu (jesli nie — prosze . . -
. e wraz z informacjg, czy beneficjent podat przyczyne
o analize opdznien)? . -
odstepstw oraz, czy jest ona akceptowalna, czy beneficjent
zostanie poproszony o przekazanie stosownych wyjasnien.
Czy wartosci wskaznikow
osiggniete w okresie
sprawozdawczym zostaty
4 wyliczone prawidtowo (zgodnie z
’ metodologig z WND) oraz sg
zgodne z zestawieniem wydatkow
(o ile dotyczy) oraz opisem
rzeczowym projektu:
Nalezy ustali¢, czy:
- opis rzeczowy wskazuje na objecie wsparciem nowych
uczestnikéw. Jesli tak, nalezy sprawdzi¢, czy w WNP
wykazane zostaty wydatki zwigzane z ich wsparciem, czy
dane uczestnikow sg zgodne z opisem postepu rzeczowego
projektu we wniosku o ptatno$¢ oraz wykazanymi w nim
o . wskaznikami produktu i rezultatu. W tym celu nalezy
obeJmUJ.ac:ego wsparciem poréwnaé opis postepu rzeczowego i zestawienie wydatkow
7.1 uczestnikow? (o ile dotyczy) zestawiajac je z wartosciami wskaznikow

osigganymi w okresie sprawozdawczym. Jesli w zestawieniu
wydatkow pojawiajg sie wydatki wskazujgce na $wiadczenie
wsparcia (o ile dotyczy), ustali¢ trzeba czy informacja ta
zgadza sie z warto$ciami wskaznikdw wykazanymi przez
beneficjenta w okresie biezgcym,

- beneficjent wykazat odpowiednig warto$¢ poszczegdlnych
wskaznikow dla okresu, ktérego dotyczy WNP (okres
biezacy),




- dane przedstawione w formularzu aplikacji System
Monitorowania EFS przektadajg sie na wskazniki produktu i
rezultatu,

- wskazniki osiggniete w okresie sprawozdawczym zostaty
wyliczone prawidtowo (zgodnie z metodologig z WND) oraz
sg zgodne z opisem rzeczowym projektu oraz zestawieniem
wydatkow (o ile dotyczy).O ile to zasadne weryfikowane jest
ewentualne podwdjne uczestnictwo w projekcie.

bez uczestnikow?

Nalezy poréwnac opis postepu rzeczowego i zestawienie

7.2 wydatkow (o ile dotyczy) zestawiajgc je z warto$ciami
wskaznikéw osigganymi w okresie sprawozdawczym.

Dotyczy wylgcznie projektu, w ktérym przewidziano wsparcie

Czy dane dotyczgce uczestnikow uczestnikow.
8. objetych wsparciem zostaty
wykazane/ wypetione wiasciwie: Nalezy sprawdzi¢ w formularzu aplikacji System

Monitorowania EFS.

Nalezy zweryfikowac:

— jesliw WNP w biezgcym okresie sprawozdawczym
beneficjent wykazat dane dotyczgce uczestnikéw - to czy
jednoczesnie przestat formularz monitorowania projektu
w aplikacji System Monitorowania EFS,

— jesli WNP wskazuje na nowe osoby objete wsparciem -
to czy powigzany z nim formularz monitorowania projektu

”
8.1 czy dane s3 kompletne? w aplikacji System Monitorowania EFS zawiera
kompletne dane o nowych uczestnikach,

— czy na koniec realizacji projektu przy kazdym uczestniku
dane w polu data zakonczenia udziatu w projekcie sg
wypetnione.

W tej kolumnie nalezy opisa¢ wyniki weryfikacji w przypadku

wystgpienia btedow.

Nalezy sprawdzi¢, czy nie wystepujg btedy i oczywiste

omyiki.

8.2 czy dane sg poprawne?
W tej kolumnie nalezy opisa¢ wyniki weryfikacji w przypadku
wystgpienia btedow.
czy'dane doty.czqce' uczestmkgw Celem weryfikaciji jest potwierdzenie wiarygodnosci danych
projektu potwierdzajg spetnienie : . . .
8.3 - L przedstawionych w formularzu monitorowania projektu w
kryteriéw grupy docelowe;j (o ile - . .
aplikacji System Monitorowania EFS.
dotyczy)?
Czy zidentyfikowano w projekcie z
zakresu aktywizacji spoteczno-
zawodowej, uczestnika
otrzymgjacegp Je(?nc.).c.zesnle Weryfikacja podwdjnego uczestnictwa w projekcie w aplikaciji
8.4 wsparcie w wiecej niz jednym - .
S - System Monitorowania EFS.
projekcie z zakresu aktywizaciji
spoteczno-zawodowe;j
dofinansowanym ze Srodkéw
EFS+?
Czy — w przypadku weryfikaciji
kwalifikowalnosci uczestnikow na Nalezy sprawdzi¢, czy dokumenty przedstawione przez
9. dokumentach zrodtowych — beneficjenta potwierdzajg, ze uczestnicy spetniajg kryteria

dokumenty te potwierdzajg ich
kwalifikowalnos¢?

kwalifikowalnosci grupy docelowej projektu.




10.

Czy dziatania z zakresu réwnosci
kobiet i mezczyzn sg realizowane
w projekcie zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie?

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ WND, w jaki sposéb
beneficjent zakladat zapewnianie w projekcie przestrzegania
tej zasady.

Nastepnie nalezy ustali¢, czy:

- beneficjent opisat w WNP, ktére z zaplanowanych dziatan
zostaly juz zrealizowane oraz w jaki sposéb ich realizacja
wplyneta na réwnos¢ kobiet i mezczyzn,

- dziatania beneficjenta nie wskazujg na potencjalne
naruszenie zasady rownosci kobiet lub mezczyzn w
obszarach zwigzanych m.in. z zarzagdzaniem projektem i
rekrutacjg uczestnikéw, w szczegoélnosci, czy zapisy WNP
nie zawierajg zapiséw, ktére mogty by wskazywac¢ na
dyskryminacje pracownikéw lub uczestnikéw projektu,

Sprawdzi¢ tez mozna (o ile dotyczy), czy liczba uczestnikow
w podziale na pte¢ nie odbiega istotnie od zatozeh z wniosku
o dofinansowanie odnosnie spetnienia omawianej zasady. W
razie watpliwosci w odniesieniu do uczestnikow projektu na
etapie weryfikacji pogtebionej mozna zweryfikowaé
dokumentacje regulujagca proces rekrutacji, w celu
sprawdzenia, czy zawiera ona zapisy zapewniajgce rowny
dostep do projektu dla kobiet i mezczyzn.

11.

Czy dziatania z zakresu
dostepnosci projektu dla oséb z
niepetnosprawnosciami sg
realizowane w projekcie zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie?

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ zapisy WND, aby
ustali¢ jakich zobowigzan w zakresie dostepnosci podjat sie
beneficjent.

Jesli we wniosku o dofinansowanie znajdujg sie takie
zobowigzania we wniosku o ptatnos¢ nalezy sprawdzic, czy
w okresie sprawozdawczym beneficjent wywigzat sie z tego
zobowigzania i czy wydatki te zostaty wykazane do
rozliczenia.

Ponadto nalezy ustali¢, czy beneficjent opisat w WNP, ktére
z zaplanowanych dziatan zostaty juz zrealizowane oraz w jaki
sposob ich realizacja wptyneta na sytuacje osob z
niepetnosprawnosciami.

Kazda niespojnos¢ danych pomiedzy WND a WNP oraz
pomiedzy informacjami zawartymi w réznych czesciach WNP
stanowi podstawe do zwrécenia sie do beneficjenta o
przekazanie wyjasnien.

12.

Czy zamieszczono informacje nt.
problemow / trudnosci zwigzanych
z realizacjg projektu a jezeli tak — to
czy przejrzyscie je opisano?

Nalezy ocenic¢, czy kwestie wskazane przez beneficjenta
stanowig przeszkode w realizacji projektu.

Natomiast w sytuacji, gdy beneficjent nie zamiescit informaciji
nt. probleméw - to czy inne sekcje WNP (np. dotyczace
poziomu realizacji wskaznikéw lub postep rzeczowy) nie
wskazujg na wystgpienie w projekcie problemow.

13.

Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia
wskaznikow produktu lub rezultatu
(jesli tak to jakich)?

Nalezy odnie$¢ wartos$¢ osiggnietych wskaznikéw do
zapisow WND, w tym w szczegdlnosci do harmonogramu
realizacji projektu. Odpowiedz na pytanie jest formg osgdu
eksperckiego.

Nalezy zaznaczy¢ NIE/ NIE DOTYCZY jesli jest zbyt
wczesny etap, aby oceni€, czy projekt jest zagrozony.

14.

Czy w przypadku stwierdzenia
problemoéw, trudnosci zwigzanych z
realizacjg projektu

Nalezy wskazac, czy konieczne jest podjecie dodatkowych
dziatan przez IP, np. czy napotkane problemy powodujg brak
mozliwosci spetnienia kryteriow wyboru projektu.




— beneficjent zaktada podjecie
srodkow naprawczych?

Czy s$rodki naprawcze, o ktérych
mowa w pkt 14, sg wtasciwe w

15. s L IR
ocenie instytucji weryfikujgcej
wniosek o pfatnos¢?
Brak opisu planowanego przebiegu realizacji projektu do
czasu ztozenia kolejnego WNP mozliwy jest tylko w
Czy opisano planowany przebieg przypadku korncowego WNP.
16 realizacji projektu do czasu
’ ztozenia kolejnego wniosku o
ptatnosc?
Postep finansowy realizacji projektu
Nalezy ustali¢ czy:
- zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w
umowie o dofinansowanie,
Czy wydatki wynikajace z - beneficjent ponosit wydatki przed podpisaniem umowy o
zestawienia dokumentéw zostaty dofinansowanie, a jesli tak, czy mozna uznac¢ te wydatki za
17. poniesione w okresie kwalifikowalne, poniewaz zostaty poniesione od dnia
kwalifikowalnosci wydatkow dla rozpoczecia projektu wskazanego w zatwierdzonym WND,
danego projektu? - beneficjent ponosit wydatki po okresie kwalifikowania
wydatkéw wskazanym w umowie o dofinansowanie, a jesli
tak, czy mozna uznac te wydatki za kwalifikowalne, poniewaz
odnosity sie one do okresu realizacji projektu i zostaty
uwzglednione w korncowym WNP.
Jesli w zestawieniu dokumentdéw pojawiajg sie wydatki z
wczesniejszg datg zaptat niz okres, za ktory jest biezacy
Czy dokumenty wskazane w WNP, nalezy wyjasni¢, dlaczego beneficjent nie wykazat tych
zestawieniu dokumentéw byty wydatkow w WNP za okres, w ktérym miesci sie data
18. przedstawiane w tym samym zaptaty. Jesli beneficjent wykazat ten sam wydatek takze w
zakresie we wczesniejszych WNP za wczesniejszy okres nalezy zweryfikowaé szczegoty
whnioskach? poniesionego wydatku celem sprawdzenia, czy nie dochodzi
do podwodjnego finansowania.
v(\:/’fzays\cl:\:\)//v(;it: Ikici:;a;}rlﬁplgzggjvnie do Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie rozliczane wydatki sg
19. zadari zgodnie z wnioskiem o prawidtowo przypisane do kategorii kosztéw i zadan w
dofinansowanie? szczegotowym budzecie projektu.
Nalezy krétko opisaé wynik weryfikacji dla kazdej
weryfikowanej pozycji. Jesli nie stwierdzono uwag do
poszczegolnych weryfikowanych pozycji, mozna wskazaé
Czy na podstawie dokonanej komentarz zbiorczy dla wszystkich wskazanych pozyciji,
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz niemniej odnoszacy sie do wszystkich weryfikowanych
20. przekazanych dokumentéw mozna

uznaé, ze wydatki wykazane do
rozliczenia sg kwalifikowalne?

pozycji/ dokumentéw. Opis powinien zawiera¢ jasng
informacje, ze IP nie ma zastrzezen do rozliczonych
wydatkow, np. wynik weryfikacji bez zastrzezenh.

TAK (pozytywna weryfikacja wszystkich badanych wydatkow)
— jesli nie ma uwag.




NIE — jesli sg uwagi kwestionujgce przedstawiony do
autoryzacji wydatek. W tej sytuacji nalezy wskazac¢
uzasadnienie braku mozliwosci uznania go za kwalifikowalny.
Informacje te powinny znajdowaé odzwierciedlenie w
dokumentaciji znajdujacej sie w CST.

Jesli opiekun dokonuje korekty btedéw we wtasnym zakresie,
to nalezy w tym punkcie wskazaé korygowane obszary.

21.

Czy w zestawieniu dokumentow
zidentyfikowano inne btedy
niemajgce wptywu na
kwalifikowalno$¢ wydatkow?

TAK - jesli zidentyfikowano btedy (nalezy okresli¢ jakiego
typu/w ktoérej pozydji itp.).

Jesli opiekun dokonuje korekty btedéw we wtasnym zakresie,
to nalezy w tym punkcie wskazaé korygowane obszary.

NIE - jesli nie zidentyfikowano btedow.

22.

Czy wkiad wtasny rozliczany we
wniosku o ptatnosc¢ zostat
wykazany zgodnie z zapisami
wniosku o dofinansowanie?

W przypadku projektow, w ktorych beneficjent byt
zobowigzany do wniesienia wkladu wtasnego, weryfikujgc
WNP nalezy sprawdzi¢, czy:

- umowa o dofinansowanie przewiduje wniesienie wktadu
beneficjenta,

- wktad wiasny wykazany do rozliczenia w weryfikowanym
WNP i we wczesniej zatwierdzonych WNP nie przekracza
kwoty wktadu wlasnego okreslonego w umowie o
dofinansowanie,

- beneficjent wykazat wktad wtasny dla wtasciwej pozyciji
szczegotowego budzetu projektu.

W trakcie weryfikacji koncowego WNP nalezy ustali¢, czy
beneficjent wnidst wktad wiasny na poziomie wynikajagcym z
umowy o dofinansowanie.

Jesli w projekcie nie przewidziano wkladu wtasnego, nalezy
wybraé¢ NIE DOTYCZY.

23.

Czy zastosowano prawidtowg
stawke ryczattowg kosztéw
posrednich i czy wskazana kwota
kwalifikowalnych kosztéw
posrednich jest prawidtowa?

Nalezy poréwna¢, czy stawka ryczattowa kosztéw posrednich
jest zgodna ze stawkg wskazang w umowie o
dofinansowanie, a takze sprawdzi¢ poprawno$¢ kwoty pod
wzgledem rachunkowym (CST nie wylicza automatycznie
kosztéw posrednich z wskazanej stawki).

Jesli wskazana kwota kwalifikowalnych kosztéw posrednich
nie wynika ze stawki ryczattowej kosztow posrednich
wskazanej w umowie i jest to jedyny powdd braku mozliwosci
zatwierdzenia WNP, nalezy zatwierdzi¢ WNP dokonujgc
korekty wartosci kwalifikowalnych kosztéw posrednich. W
innym przypadku WNP moze zosta¢ odestany do
beneficjenta celem dokonania korekty réwniez w tym
zakresie (nie dotyczy sytuacji, gdy wysokosc¢ stawki
posredniej zostata obnizona przez IP na podstawie zapisow
umowy o dofinansowanie, w zwigzku z nieprawidtowym
wywigzywaniem sie beneficjenta z natozonych na niego
obowigzkow).

24.

Czy prawidtowo oznaczono wydatki
w ramach cross-financingu?

Nalezy zweryfikowa¢, czy wydatki ujete w WNP zostaty
prawidtowo wykazane jako cross-financing.




Czy wydatki w ramach cross-
financingu sg kwalifikowalne i nie

Nalezy ustali¢, czy wydatki objete cross-financingiem
wykazywane w dotychczas zatwierdzonych i weryfikowanych

25. przekraczajg limitu okreslonego WNP nie spowodowaty przekroczenia limitu dla wydatkow
we wniosku o dofinansowanie? objetych cross- financingiem okreslonego we WND.
Weryfikacja kwalifikowalnosci podatku VAT odbywa sie, m.in.
na podstawie informacji uzyskanych o statusie beneficjenta
Czy —w przypadku gdy do umowy jako podatnika VAT pozyskanych z Portalu Podatkowego
zostato zatgczone oswiadczenie o Ministerstwa Finansow - https://www.podatki.gov.pl
kwalifikowalnosci podatku VAT —

26. wykazany we wniosku podatek Gdy na podstawie ww. portalu stwierdzisz, Ze status
VAT jest zgodny z tym podatkowy beneficjenta jest inny niz wskazany w
oéwiadczeniem i moze zostac oswiadczeniu o kwalifikowalnosci podatku VAT, nalezy
uznany za kwalifikowalny? poprosi¢ beneficjenta o wyjasnienia, a nastgpnie na ich

podstawie oceni¢ kwalifikowalno$¢ tego podatku w
weryfikowanym WNP oraz w zatwierdzonych WNP.
Czy dane zawarte w module Bgza W przypadku, gdy wydatek dotyczacy personelu projektu
ersonelu sg zgodne z danymi
p a g . y. znajdzie sie w probie wybranej do weryfikacji pogtebionej,
wykazanymi w ztozonym wniosku o . . . o .

27. tatnosé oraz przekazanvmi nalezy poréwnac¢ zgodnos¢ danych ujetych w sprawdzanym
P . p . ymt. dokumencie zrédtowym z danymi zawartymi w Bazie
dokumentami zrodtowymi, o ile ersonelu
podlegaty przekazaniu? P )

Jesli beneficjent uzupeit dane w zaktadce Zwroty/ korekty
nalezy zweryfikowag¢, czy na pewno dane te powinny zostaé
tu wskazane. Jesli z informacji zawartych w polu

8 Czy informacja na temat zwrotéw Uwagi/komentarze nie wynika, co to jest za zwrot/korekta,

’ zostata wykazana prawidtowo? nalezy wyjasni¢ z beneficjentem, co jest przyczyng
wprowadzenia tej danej do CST. Jest to wazne, poniewaz
dane wprowadzone w ww. zaktadce stanowig podstawe do
wprowadzenia korekt na wczesniejszych WNP do certyfikaciji.

SV\Z/?,o\tAc/’)\?vrsvar)::wI::;r:v Iz‘(::;fc’:u/a Jezeli w ramach zwrotéw/korekt nastapito dodanie/odjecie
bezposrednich. w stosunku do srodkow z pozycji ponoszonej w ramach kosztéw
. P o bezposrednich, nalezy sprawdzic, czy nastgpito
29. ktorych zostaty naliczone koszty . . . L . .
osrednie. odpowiedniemu proporcjonalne powiekszenie/pomniejszenie kosztow
pomnie'sz,enilj)ule v koszt posrednich rozliczanych ryczattem zgodnie z % wskazanym
P . J. . gy y w umowie o dofinansowanie projektu.
posrednie rozliczane ryczaitem?
Nalezy sprawdzi¢, czy zostata zachowana wtasciwa
30 Czy prawidtowo wskazano zrodta proporcja podziatu zrodet ponoszonych wydatkéw do

sfinansowania wydatkow?

montazu finansowego okreslonego w umowie o
dofinansowanie.

Rozliczenie zaliczki

Czy wykazane kwoty sg zgodne z
dotychczas ztozonymi i

Wykazane kwoty nalezy skonfrontowaé z informacjami o

31. zatwierdzonymi wnioskami o wynikach weryfikacji poprzednich WNP oraz z danymi w CST
ptatnos¢ i suma otrzymanych w module Whnioski o ptatnos¢ (certyfikacja) oraz Zaliczki.
transz dofinansowania?

Czy prawidtowo wskazano kwote o ) ]
zaliczki dofinansowania rozliczang Wskazana kwota zaliczki powinna zosta¢ ustalona na
32. podstawie wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych we

niniejszym wnioskiem?

wniosku o pfatnos¢, rozliczonych w ramach dofinansowania.




Czy koszty posrednie wykazane
narastajgco we wnioskach o
ptatnos¢ nie przekraczajg tgcznej

Procent kosztéw posrednich nie jest wyliczany przez system

33. . . ; automatycznie w stosunku do kosztow bezposrednich.
kwoty kosztéw posrednich . . o .
. . Beneficjent wylicza te warto$¢ samodzielnie.
wskazanej we wniosku o
dofinansowanie?
Punkt weryfikowany i wypetniany jezeli beneficjent wnioskuje
Czy Beneficjent jest uprawniony do 0 kolejng transze zaliczki.
34. otrzymania kolejnej transzy Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po
zaliczki? spetnieniu warunkow okreslonych w umowie o
dofinansowanie.
Dotyczy tylko WNP, w ktérych beneficjent wnioskuje o
Czy istnieje konieczno$c¢ naliczenia zaliczke.
35. odsetek z art 189 ust 3 UFP a jezeli
tak to w jakiej wysokosci? Jesli jest podstawa do naliczenia odsetek, to w uwagach
nalezy wskaza¢ sposoéb naliczenia ich wysokosci.
Czy wskazano wnioskowang kwote W przypadku wniosku o zaliczke, w momencie zatwierdzenie
36. transzy zgodng z aktualnym WNP, w systemie CST musi znajdowac sie aktualny

harmonogramem?

harmonogram.

Wyniki kontroli na miejscu

Czy dotychczasowe wyniki kontroli

Jezeli odpowiedz brzmi TAK nalezy wskazac¢ terminy
przeprowadzenia kontroli na miejscu / wizyty monitorujgcej
oraz podac informacje, czy wyniki ww. kontroli pozwalajg na
zatwierdzenie wydatkéw wykazanych do rozliczenia w
weryfikowanym WNP.

37. dotyczg wydatkow wskazanych we
wniosku o pfatnos¢? NIE — gdy wyniki kontroli nie dotyczg wydatkéw wskazanych
w WNP.
NIE DOTYCZY- gdy nie byto kontroli ani wizyty
monitorujgce;.
) . Jesli nie, a rekomendacja ma wymiar finansowy, nalezy
Czy rekomendacje z kontroli wskazac, ktore wydatki wykazane w WNP nie mogg zosta¢
38. zostaty uwzglednione we wniosku o uznane za kwalifikowalne.

ptatnosé?

Harmonogram ptatnosci

Czy beneficjent wnioskowat o
zmiane harmonogramu ptatnosci

W przypadku wniosku o zaliczke, w momencie zatwierdzenia
WNP, w systemie CST musi znajdowac sie zatwierdzony
harmonogram. Nalezy zweryfikowac, czy ostatni

39. przed ztozeniem WNP (jesli tak, to zatwierdzony harmonogram jest aktualny, a jesli nie to czy
czy i kiedy harmonogram zostat beneficjent wnioskowat o jego zmiane i w jakim terminie
zaakceptowany)? miato to miejsce, tj. czy byto to przed terminem ztozenia

weryfikowanego WNP.

Inne
Czy w przypadku stwierdzenia w Dotyczy wydatkéw, ktére mogg by¢ cyklicznie wykazywane
weryfikowanym wniosku o ptatnosé we WNP, np. wynagrodzenie niekwalifikowalnego

40. wydatkow niekwalifikowalnych, pracownika, faktury VAT dotyczgce ustugi realizowanej w

zostaty one zatwierdzone w
poprzednich wnioskach o ptatno$¢?

wyniku nieprawidtowo przeprowadzonego zaméwienia
publicznego.




Weryfikacji nalezy dokonaé na podstawie poprzednich WNP.

W przypadku ustalenia, ze wydatek uznany za
niekwalifikowalny byt wczesniej ujety w zatwierdzonym WNP,
nalezy wskazac¢ nr tego wniosku, wysokos¢ tych wydatkéw
oraz nr sprawy w ROP (jesli IP ostatecznie nie przyjeta
wyjasnien beneficjenta co do kwalifikowalnosci kwot). Nalezy
w tym punkcie odnotowa¢, czy tgczna kwota nieprawidtowych
wydatkow ujeta w zatwierdzonych uprzednio WNP skutkuje
koniecznoscig sporzadzenia raportu w IMS?

Jesli w poprzednich WNP nie ujeto wydatkow obecnie
kwestionowanych, nalezy w tym punkcie wskazac¢ takg
informacje.

41.

Czy zidentyfikowano inne btedy we
wniosku o pfatnos¢?

Jesli tak, nalezy podaé, jakie btedy zostaty zidentyfikowane i
jakie dziatania konieczne sg do podjecia.

42.

Czy beneficjent wskazat miejsce
przechowywania dokumentac;ji?

Walidacja w systemie CST uniemozliwia przestanie WNP bez
wypemienia pola. Nalezy jednak sprawdzi¢, czy sposéb
wypetnienia pola przez beneficjenta jest prawidtowy.

43.

Czy w ramach weryfikacji wniosku
o pfatnos¢ zidentyfikowano
elementy/okolicznosci okreslone w
liscie sygnatéw ostrzegawczych
(zat. 5.6.4-1 IW IP WUP), ktore
mogg $wiadczy¢ o wystgpieniu
naduzy¢ finansowych? Jesli tak
wskazac jakie.

44,

Inne uwagi

WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

Lp.

Zakres weryfikacji

tak/ nie/ nd. Uwagi

Czy wniosek o ptatnos¢ wymaga dodatkowych
wyjasnien/ korekt ze strony beneficjenta?

Czy wniosek o ptatnos¢ w istniejgcej formie moze
zosta¢ zatwierdzony przez instytucje dokonujgcg

weryfikac;ji?

Czy naliczono odsetki z art. 189 ust 3 ufp w zwigzku
ze ztozeniem wniosku nie w terminie i/lub nie na
kwote zgodng z harmonogramem ptatnosci??

Jesli tak to nalezy wskaza¢ wysokos$¢ oraz termin i
konto, na ktére nalezy dokonaé¢ zwrotu.

Pierwsza osoba weryfikujgca wniosek i sporzadzajaca liste Data:

sprawdzajgca (imie i nazwisko):

Podpis:

2 Dotyczy wnioskow o ptatnosé, na podstawie ktorych, zgodnie z harmonogramem pfatnosci, beneficjent wnioskuje o wyptate
zaliczki i do koncowego wniosku o ptatnos¢.




Oswiadczam, iz deklaracja poufnosci i bezstronnosci w
procesie wdrazania projektu podpisana w dniu .... na dzien
zatwierdzania wniosku o ptatno$¢ pozostaje aktualna.

Zatwierdzam weryfikacje wniosku o ptatnos$¢ oraz

Zatwierdzam wniosek o ptatno$¢ /Nie zatwierdzam wniosku o
ptatnosé?® (imie i nazwisko):

Oswiadczam, iz deklaracja poufnosci i bezstronnosci w
procesie wdrazania projektu podpisana w dniu .... na dzieh
zatwierdzania wniosku o ptatno$¢ pozostaje aktualna.

Data:

Podpis:

* Niepotrzebne usungg.
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Uzupetnienie Listy sprawdzajgcej do wniosku o ptatnosé*

Lp. Zakres weryfikacji tak/ nie/ nd. Uwagi

STOSOWANIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCHS

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnosé w
Zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki

Nr i data publikacji Ogtoszenia o
zamoéwieniu

Przedmiot zamowienia

Tryb zamoéwienia

Szacowana wartos¢ zamowienia

Czy beneficjent przeprowadzit i
1. udokumentowat szacowanie Nalezy uwzgledni¢ postanowienia art. 28-36 Pzp.
wartosci zamoéwienia?

W przypadku postepowan o wartosci:

—  wiekszej niz progi UE nalezy zweryfikowaé¢ czy
beneficjent udzielit zamdwienia w trybie przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego (art. 129 ust. 2
Pzp).

— mniejszej niz progi UE tryb podstawowy moze by¢
przeprowadzony:

e bez negocjacji (art. 275 pkt 1 Pzp) - odpowiednik
dotychczasowego przetargu nieograniczonego,
sporzgdzana jest SWZ

e z mozliwoscig negocjaciji (art. 275 pkt 2 Pzp) —
odpowiednik negocjacji z ogtoszeniem oraz

Czy beneficjent udzielit zamowienia dialogu konkurencyjnego, sporzgdzana jest SWZ

w trybie podstawowym?

e znegocjacjami w celu ulepszenia tresci ofert, z
zaproszeniem po zakonczeniu negocjacji do
sktadania ofert ostatecznych (art. 275 pkt 3 Pzp),
sporzgdzany jest Opis Potrzeb i Wymagan (art.
282 Pzp)

Ponadto nalezy uwzgledni¢:

art. 20 ust. 1 Pzp, w ktérym wskazano, ze postepowanie
prowadzi sie pisemnie art. 61 ust. 1 Pzp, zgodnie z ktérym
komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia i w
konkursie, w tym sktadanie ofert, wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana
informaciji oraz przekazywanie dokumentow lub
oswiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawca, z

4 Nalezy uwzglednic¢ te czesc listy o ile dotyczy.
5 Weryfikacji pogtebionej podlegajg co najmniej: ogtoszenie, SIWZ/SWZ/OPIW, OPZ, oferty, protokot z przeprowadzenia
postepowania, umowa.




uwzglednieniem wyjgtkéw okreslonych w ustawie, odbywa
sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (patrz
tez art. 63 Pzp).

Jezeli nie, czy zostaty spetnione
przestanki do zastosowania innego
trybu Pzp?

Nalezy ustali¢, czy spetnione zostaty przestanki do
zastosowania trybu innego niz podstawowy (na podstawie
dziatu Ill rozdz. 4 ustawy Pzp), a w przypadku zaméwien o
wartosci powyzej progéw unijnych - przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego (na podstawie dziatu
Il rozdz. 3 ustawy Pzp).

Czy beneficjent prawidtowo
zastosowat procedury uproszczone
obowigzujgce w odniesieniu do
zamowien na ustugi spoteczne i
inne szczegdlne ustugi?

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie dziatu IV rozdz. 4.

Zgodnie z art. 359 nowej ustawy Pzp, udzielajgc
zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
beneficjent stosuje przepisy Pzp wtasciwe dla:

zamowien klasycznych o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej progi unijne zaméwien klasycznych o
wartosci mniejszej niz progi unijne. Zgodnie z art. 360
nowej Pzp, beneficjent udzielajgc tego rodzaju zaméwien,
moze nie stosowac przepiséw ustawy dotyczacych:

- obowigzku powotania komisji przetargowej;

—  obowiagzku sktadania oswiadczenia o niepodleganiu
wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu lub kryteridw selekcji, w zakresie
wskazanym przez zamawiajgcego, na formularzu
jednolitego dokumentu;

- minimalnych terminéw sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
termindw sktadania ofert;

- obowigzku zgdania dokumentéw jako podmiotowego
$rodka dowodowego;

przestanek wyboru trybu udzielenia zamoéwienia, w
przypadku trybu negocjacji z ogtoszeniem lub dialogu
konkurencyjnego.

Czy ogtoszenie o zamdéwieniu
zostato opublikowane zgodnie z
Pzp?

Weryfikowane ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia i jego
ewentualne modyfikacje zgodnie z dziatem Il oddziat 2 i
dziatem 3 rozdziatem 4 Pzp.

Do weryfikacji na podstawie:

— Biuletynu Zamoéwien Publicznych dla zaméwien o
wartosci ponizej progéw UE lub

— Dziennika Urzedowego UE dla zaméwien powyzej
progéw UE.

Zgodnie art. 88 ust. 1 Pzp od dnia publikacji ogtoszenia
beneficjent ma obowigzek udostepnienia ogtoszenia
réwniez na stronie internetowej prowadzonego
postepowania. Udostepnienie to nie moze nastgpi¢ przed
publikacja ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, z wyjatkiem przypadku, gdy zamawiajgcy nie
zostat powiadomiony o publikacji w terminie 48 godzin od
potwierdzenia przez Urzad Publikacji Unii Europejskiej
otrzymania tego ogtoszenia.

Nalezy ustali¢ czy SIWZ / SWZ / OPIW:

—  zostal upubliczniony na stronie internetowej od dnia
zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu lub dnia




wystania zaproszenia do potwierdzenia
zainteresowania

—  zgodnie art. 133 ust. 1 Pzp, beneficjent zapewnia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania
bezptatny, petny, bezposredni i nieograniczony
dostep do SWZ, od dnia publikacji ogtoszenia o
zamowieniu w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej nie krécej niz do dnia udzielenia
zamowienia.

Czy prawidtowo ustalono i
stosowano terminy odnoszgce sie
do poszczegdlnych etapéw
postepowania?

Nalezy w szczegolnosci ustali¢, czy w przypadku
postepowan wszczetych w trybie przetargu:

v/ nieograniczonego - termin sktadania ofert jest nie
krétszy niz 35 dni od dnia przekazania ogtoszenia
0 zamoéwieniu Urzedowi Publikacji UE, a w razie
pilnej potrzeby udzielenia zamowienia nie krotszy
niz 15 dni od dnia przekazania ogtoszenia o
zamowieniu Urzedowi Publikacji UE (art. 138 ust.
1i2Pzp),

v/ ograniczonego - termin skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie
moze by¢ krétszy niz 30 dni od dnia przekazania
ogtoszenia 0 zamoéwieniu Urzedowi Publikacji UE,
a w razie pilnej potrzeby udzielenia zamodwienia
nie krétszy niz 15 dni od dnia przekazania
ogloszenia o zamoéwieniu Urzedowi Publikaciji UE
(art. 144 ust. 11 2 Pzp).

— nie zastosowano procedury przyspieszonej bez
wystgpienia ustawowych przestanek jej stosowania

— nie ustalono terminéw krotszych niz przewidziane w
Pzp jako minimalne w przypadku wprowadzania
istotnych zmian tresci ogtoszenia o zaméwieniu.

Czy wszyscy biorgcy udziat w
przygotowaniu/ przeprowadzeniu
postepowania (osoby, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 1i 3 ustawy
Pzp) ztozyli oswiadczenie o istnieniu
lub braku okolicznosci, o ktérych
stanowi art. 56 ust 2 i/lub 3 ustawy
Pzp?

Nalezy ustali¢, czy beneficjent dochowat obowigzku
wytaczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia oséb,
wobec ktoérych istniejg uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci i obiektywizmu, lub polegajgce na ztozeniu
fatszywego oswiadczenia o braku istnienia podstaw do
wytaczenia tych oséb oraz czy ztozenie oswiadczen
nastgpito w terminach okreslonych w ustawie

Weryfikacji podlega:
- Dokument z powotania komisji przetargowej

- Petnomocnictwo do wykonywania czynnosci w
postepowaniu w imieniu kierownika zamawiajgcego
(jezeli dotyczy)

- Os$wiadczenia cztonkéw komisji przetargowej o
niepodlegania wytgczeniu z czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamowienia

Czy tres¢ oswiadczeh o braku
okolicznosci (konfliktu intereséw), o
ktorych stanowi art. 56 ustawy Pzp
jest zgodna z danymi zawartymi w
dostepnych bazach danych/
narzedziach weryfikac;ji?

Weryfikacja na podstawie dostepnych baz danych/
narzedzi weryfikaciji, np.:

— SKANER,

—  wyszukiwarki KRS,

—  wyszukiwarki CEIDG,

—  rejestr.io,

— strona internetowa zamawiajgcego,

strona internetowa wykonawcy

lub |nnych dostepnych baz/ narzedzi.




Dokument (np. skan) potwierdzajgcy weryfikacje jest
zatgczany do akt sprawy.

Czy zamawiajacy udzielajac
zamoéwienia uniknat konfliktu
intereséw?

10.

Czy SIWZ / SWZ /| OPIW zawiera
wszystkie elementy wymagane
zgodnie z Pzp?

Weryfikacji podlegaja takze modyfikacje tych dokumentéw.

11.

Czy opis przedmiotu zamowienia
zostat prawidtowo skonstruowany?

Nalezy w szczegolnosci sprawdzi¢, czy OPZ:
- zawiera jednoznaczny opis przedmiotu zaméwienia
- nie wskazuje na konkretny produkt/ wykonawce

- nie zawiera dyskryminacyjnego opisu przedmiotu
zamowienia.

12.

Czy przedmiot zamowienia zostat
opisany w sposob, ktéry mégtby
utrudnia¢ uczciwg konkurencje, w
szczegolnosci przez wskazanie
znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektérych
wykonawcow lub produktow (art. 99
ust. 4 ustawy pzp)?

13.

Czy jesli przedmiot zamowienia
opisano przez wskazanie znakow
towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego
wykonawce (gdy nie mozna byto
opisac przedmiotu zamowienia w
wystarczajgco precyzyjny i
zrozumiaty sposob), zamawiajgcy
dopuscit sktadanie ofert
réwnowaznych oraz wskazat w
opisie przedmiotu zamowienia
kryteria stosowane w celu oceny
réwnowaznosci (art. 99 ust. 5i 6
ustawy pzp)?

14.

Czy specyfikacja techniczna w
nieuzasadniony sposéb ogranicza
udziat niektérych potencjalnych
wykonawcow w postepowaniu?

15.

Czy opis przedmiotu zamowienia, w
tym specyfikacja techniczna zostat




opracowany w sposoéb faworyzujacy
zwycieskiego oferenta?

Czy kryteria oceny ofert i warunki
udziatu w postepowaniu zostaty
okreslone w sposdb proporcjonalny
do przedmiotu zamdwienia, sg

Nalezy w szczegolnosci sprawdzi¢, czy beneficjent:

- wskazat petng informacje o warunkach udziatu w
postepowaniu lub o kryteriach oceny ofert

16. - W ] - nie zawart dyskryminacyjnych warunkow udziatu w
precyzyjne, zapewniajg zachowanie postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub kryteriéw oceny
uczciwej konkurencii i rowne ofert
traktowanie wykonawcow oraz sg
zgodne z prawem? - nie ograniczyt kregu potencjalnych wykonawcoéw (dotyczy

tryboéw innych niz podstawowy).

Nalezy w szczegdlnosci potwierdzi¢, ze beneficjent nie

dopuscit do udziatu w postepowaniu ofert, ktére powinny

zosta¢ odrzucone lub/i wykonawcy, ktory powinien zostaé
Czy spetnienie warunkéw udziatu w wykluczony.

17. postepowaniu zostato prawidtowo

zweryfikowane? Weryfikacji mozna podda¢ najkorzystniejszg oferte jednak
pod warunkiem, ze w protokole z postepowania wskazane
sg inne oferty wraz z informacjg, w zakresie spetnienia /
niepetnienia przez nie warunkéw udziaty w postepowania.
Nalezy w szczegolnosci ustali¢, czy wszyscy potencjalni
oferenci zostali poinformowani o zmianach kanatami,
ktérymi ogtoszono pierwotne zaméwienie.
Nalezy wykluczy¢ naruszenie polegajgce na modyfikaciji
tresci SIWZ / SWZ / OPIW:

Czy po opublikowaniu ogtoszenia o - po uptywie terminu sktadania ofert lub wnioskow o

18. ud2|elt'en|e"zamOW|en|a dokonywano dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie

modyfikacji SIWZ / SWZ | OPIW? zamowienia albo przed uptywem terminu sktadania ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia bez wymaganej zmiany ogtoszenia
0 zamowieniu
- w zakresie zmiany termindw skfadania ofert bez
wymaganej zmiany ogfoszenia o zamowieniu.

Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ /

18.1 SWZ / OPIW dotyczyta kryteriow
oceny ofert?

Jedli tak, czy modyfikacja SIWZ /

18.2 SWZ / OPIW dotyczyta warunkéw
udziatu w postepowaniu?

Do weryfikacji na podstawie:
- protokotu z postepowania,
- najkorzystniejszej oferty (weryfikacji mozna poddac tylko
najkorzystniejszg oferte, jednak pod warunkiem, ze w
Czy w ramach postepowania protokole z postepowania wskazane sg inne oferty wraz z
19 wytoniono oferte najkorzystniejszg informacjg, w zakresie spetnienia / niepetnienia przez nie

wedtug ustalonych w ogtoszeniu
kryteriéw oceny ofert?

warunkéw udziaty w postepowania).
Nalezy w szczegolnosci ustali¢, czy beneficjent:

- wlasciwie zastosowat kryteria oceny ofert- nie odrzucit
najkorzystniejszej oferty bez zaistnienia przestanek
okreslonych w Pzp lub nie wybrat jako najkorzystniejszej
oferty podlegajacej odrzuceniu




- nie wykluczyt wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg
oferte, bez zaistnienia przestanek okreslonych w Pzp, w
tym przez zaniechanie wezwania do uzupetnienia lub
wyjasnienia tresci dokumentéw

- odrzucit oferte jako zawierajgca razgco niskg cene lub
koszt bez zwrécenia sie do wykonawcy o udzielenie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw
na wysokos¢ ceny.

Nalezy uwzgledni¢, ze zgodnie z art. 17 Pzp zamawiajgcy
udziela zamowienia w sposob zapewniajgcy najlepsza
jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong
charakterem zamoéwienia, w ramach srodkéw, ktére
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz
uzyskanie najlepszych efektdéw zamowienia, w tym efektow
spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile
ktorykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w
danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadow.

Czy umowa zawarta z wykonawcag
zamowienia uwzglednia warunki i

Nalezy poréwnac¢ zapisy umowy z trescig SIWZ / SWZ /

20. terminy okreslone w SIWZ / SWZ OPIW i oferty.
oraz w tresci oferty?
Nalezy w szczegdlnosci ustali¢, czy nie dokonano zmiany
umowy:
- w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy, bez zachowania ustawowych
przestanek
Czy do umowy z wykonawca - polegajgcej na nieuprawnionym zmniejszeniu zakresu
21. wprowadzano zmiany, a jezeli tak $wiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania
czy byly one zgodne z ustawg Pzp? zawartego w ofercie
- obejmujgcej realizacje dodatkowych dostaw, ustug lub
robot budowlanych, ktérej warto$¢ przekracza 50%
pierwotnie okreslonej wartosci zamoéwienia, z zachowaniem
pozostatych ustawowych przestanek wprowadzania zmian
w zawartej umowie w stosunku do tresci oferty (dotyczy
takze umowy ramowej).
Czy w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamoéwien
22. dodatkowych lub uzupetniajgcych
zostaty one udzielone zgodnie z
prawem?
Nalezy ustali¢ na podstawie SIWZ / SWZ / OPIW, umowy
Czy zaméwione towary/ustugi zawartej z wykonawca, protokotu odbioru oraz
3 zostaty dostarczone zgodnie z dostarczonego produktu /towaru.
' umowa, S'WZ /' SWZ | OPIW, oferty Pzp przewiduje obowigzek dotyczgcy zamieszczania w
wykonawcy i zawartg umowg? Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o wykonaniu
umowy - w terminie 30 dni od wykonania umowy.
Czy w przypadku nienalezytego Do weryfikacji na podstawie dokumentéw dotyczacych
24 wykonania przedmiotu zamdwienia ewentualnego naliczenia kary umowne;j.

zostaty zastosowane sankcje
okreslone w umowie z wykonawcg?

W szczegodlnosci nalezy sprawdzic, czy jesli zostaty
naliczone kary umowne to czy faktycznie ptatnosé




uwzglednita natozone kary, czy nie przedtozono wydatkéw
w petnej kwocie.
Czy stwierdzono inne naruszenia Jesli tak, nalezy wskazac jakie naruszenia zostaty
przepiséw unijnych/krajowych lub stwierdzone.
25. . .
wytycznych dotyczgcych udzielania
zamoéwien publicznych?
26 Czy zamowienie whasciwie Nalezy zweryfikowa¢ dane zawarte w module Zaméwienia
) zarejestrowano w CST? publiczne.
W przypadku negatywnej oceny zamowienia nalezy
wskazac:
. - zastosowang korekte wynikajgcg z Wytycznych
W przypadku negatywnej oceny dotyczacych sposobu korygowania nieprawidtowosci na
zamowienia, czy w konsekwengji lata 2021-2027
wykrytych nieprawidtowosci
27. wymagane jest natozenie korekty - metodolo_gie jej wy!iczenia (k.wota bazowa x procent
finansowej a jezeli tak, to w jakiej naktadanej korekty finansowej).
wysokosci? Opiekun projektu powinien monitorowaé, aby wydatki
dotyczgce zakwestionowanego zaméwienia w kolejnych
WNP byly wykazywane do rozliczenia w kwocie
pomniejszonej o warto$¢ zastosowanej korekty.
W przypadku negatywnej oceny
zamdwienia, czy w poprzednich Zastosowana korekta finansowa powinna dotyczyé
o8 wnioskach o ptatnosc beneficjent wszystkich wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne, tj.
. rozliczat wydatki w ramach wykazanych w biezagcym WNP i w poprzednich WNP (jesli
weryfikowanego postepowania? dotyczy).

STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI®

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnosé w
Zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki

Nr i data publikacji Zapytania ofertowego
w Bazie konkurencyjnosci

Przedmiot postepowania ofertowego

Szacowana wartos¢ zamowienia

Czy beneficjent prawidtowo dokonat
1. | szacowania wartosci zaméwienia i
prawidtowo je udokumentowat?

Podstawg obliczenia szacunkowej warto$ci zaméwienia w
ramach projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z
nalezytg starannoscig. Szacowanie jest dokumentowane w
spos6b zapewniajgcy wiasciwg sciezke audytu (np. w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w
notatce z szacowania).

Beneficjenci bedgcy zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w
pierwszej kolejnosci dokonujg szacowania wartosci
zamowienia zgodnie z przepisami tej ustawy, natomiast po
stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢é zamoéwienia ustalona

6 Weryfikacji pogtebionej podlegajg co najmniej: zapytanie ofertowe, oferty, protokét z przeprowadzenia postepowania, umowa.




na podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od ktérej
istnieje obowigzek stosowania Pzp, ustalajg wartos¢
zamowienia w ramach projektu.

Nalezy ustali¢, czy:

- wyboér metody wykorzystywanej do obliczania
szacunkowej wartosci zamoéwienia nie zostat dokonany z
zamiarem wylgczenia zamoéwienia z zakresu stosowania
zasady konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie
wartosci szacunkowej zaméwienia lub jego podziat
skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej

- beneficjent obliczajgc szacunkowa warto$¢ zaméwienia
wzigt pod uwage koniecznos¢ tacznego spetnienia trzech
przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg
tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos$¢
przedmiotowa), przy czym tozsamos$¢ rodzajowa
dostaw obejmuje dostawy podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym
czasie (tozsamos$¢ czasowa),

c) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez
jednego wykonawce (tozsamosé podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wyktadnig
przepisow Pzp dotyczgcych szacowania wartosci
zamowienia.

Czy komunikacja w postepowaniu o
udzielenie zamowienia odbywa sie
pisemnie za pomocg BK2021?

Nalezy ustali¢, czy w szczegdlnosci ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie
dokumentdw i o$wiadczen odbywato sie pisemnie za
pomocg BK20217?

Wyjatkowo beneficjent moze odstgpi¢ od komunikacji za
pomocng BK2021, jezeli zamawiajacy poinformuje o tym
wykonawcow w zapytaniu ofertowym upublicznianym w

BK2021 i jezeli:

a) charakter zaméwienia wymaga uzycia narzedzi,
urzgdzen lub formatéw plikéw, ktére nie sg
obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatow plikow, ktére nadajg
sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajg z formatow plikow,
ktérych nie mozna obstugiwaé¢ za pomocag
zadnych innych aplikacji otwarto zrédtowych lub
ogolnie dostepnych, lub sg one objete licencjg i
nie mogg zostac¢ udostepnione do pobierania lub
zdalnego wykorzystania przez zamawiajgcego,
lub

C) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu
fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych nie
mozna przekazac¢ za posrednictwem BK2021, lub

d) jestto niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony
informaciji szczegolnie wrazliwych, ktérej nie
mozna zagwarantowac w sposéb dostateczny
przy uzyciu BK2021.

Czy w przypadku zawieszenia dziatalno$ci BK2021
potwierdzonego odpowiednim komunikatem w BK2021,
zamawiajgcy skierowat zapytanie ofertowe do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje




trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia,
oraz ogtosit zapytanie ofertowe co najmniej na swojej
stronie internetowej, o ile posiada takg strone? Czy
zamawiajgcy okreslit w zapytaniu ofertowym sposéb
komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia?

Czy Zapytanie ofertowe zawiera
wszystkie informacje wymagane
Wytycznymi?

Czy w Zapytaniu ofertowym zawiera w szczegolnosci:
a) opis przedmiotu zamowienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis
sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile
warunki te sg wymagane przez zamawiajgcego,

c) kryteria oceny ofert, informacje o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert oraz opis
sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny ofert,

d) termin i sposéb sktadania ofert,
e) termin wykonania zaméwienia,
f) informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

g) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy
zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile
zamawiajgcy przewiduje mozliwo$é zmiany
umowy,

h) opis czesci zamodwienia, jezeli zamawiajgcy
dopuszcza skfadanie ofert czesciowych oraz
liczbe czesci zamdéwienia, na ktérg wykonawca
moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci,
na ktére zaméwienie moze zosta¢ udzielone temu
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady,
majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci
zamowienia zostang udzielone jednemu
wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w
wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

i)  w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zaméwienia
w czesciach, informacje, ze dane postepowanie
obejmuje jedynie cze$¢ zamodwienia, wraz z
okresleniem zakresu lub wartosci catego
zamowienia oraz informacjami co do pozostatych
czesci zamowienia,

j)  informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich
skfadanie, w tym opis sposobu przedstawiania
ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z
wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy
oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z
ofertg albo zamiast oferty.

W przypadku, gdy w zapytaniu ofertowym nie
uwzgledniono wszystkich wymaganych informacji, nalezy
oceni¢ jaki one miaty wpltyw na zapewnienie
konkurencyjnosci i rownego traktowania potencjalnych
oferentéw oraz czy wystapita w zwigzku z tym potencjalna
lub rzeczywista szkoda w budzecie UE.

Opiekun powinien ocenié¢ sytuacje indywidulanie.

Czy opis przedmiotu zamowienia
zostat prawidtowo skonstruowany?

Nalezy w szczegolnosci sprawdzi¢, czy beneficjent:




- opisat przedmiot zaméwienia w sposdb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomocg doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty

- nie opisat przedmiotu zamodwienia w sposob, ktéry mogtby
utrudnia¢ uczciwg konkurencje

- nie opisat przedmiotu zamodwienia w sposob, ktéry odnosi
sie do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
zrodia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcow lub produktow.

Tylko w wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie
stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie
przedmiotu zamdéwienia w wystarczajgco precyzyjny i
zrozumiaty sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym. W
przypadku, gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci
zastosowania odniesien do specyfikacji technicznych lub
norm wiasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty jako
niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca
udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w
réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w
zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie
przedmiotu zamdwienia muszg towarzyszy¢ stowa ,lub
rébwnowazne”.

Nalezy sprawdzi¢, czy do opisu przedmiotu zamowienia
stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspoinym Stowniku
Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE)
nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgce
rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Wspolnego Stownika
Zamowien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i
2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace
procedur udzielania zamowienh publicznych w zakresie
zmiany CPV

Czy kryteria oceny ofert i warunki
udziatu w postepowaniu zostaty
okreslone w sposdb proporcjonalny
do przedmiotu zamdwienia, sg
precyzyjne, zapewniajg zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne
traktowanie wykonawcow oraz sg
zgodne z prawem, w tym nie
odnoszg sie do okreslonego
wyrobu, zrodta, znakéw
towarowych, patentéw lub
specyficznego pochodzenia’?

Nalezy w szczegdlnosci sprawdzi¢, czy kryteria oceny ofert
sg formutowane w sposéb zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcow, tj.:

- kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z
przedmiotem zamowienia,

- kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢
sformutowane w sposoéb jednoznaczny i zrozumiaty,

- wagi poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w
spos6b umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty

oraz nie dotyczacag wtasciwosci wykonawcy, a w
szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej,
technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

7 Chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia i dopuszczono rozwigzania réwnowazne.




Ponadto nalezy ustali¢, czy beneficjent:

- wskazat petng informacje o warunkach udziatu w
postepowaniu lub o kryteriach oceny ofert umozliwiajgcg
tym samym ztozenie oferty zgodnej z wymaganiami
zamawiajgcego oraz wziecie przez wykonawce udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia

- ustalit warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub dokonat opisu sposobu oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia, ktory nie utrudnia uczciwej konkurencji i
réwnego traktowania wykonawcow

- okreslit kryteria oceny ofert w sposéb niezawezajgcy
konkurencje.

Czy termin sktadania ofert zostat
okreslony prawidiowo, tj. zgodnie z
postanowieniami Wytycznych?

Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
7 dni — w przypadku dostaw i ustug,
14 dni — w przypadku robét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin skfadania ofert powinien
uwzglednia¢ ztozonos¢ zamodwienia oraz czas potrzebny
na sporzgdzenie ofert. W przypadku zamodwien, ktdrych
szacunkowa wartos¢ jest réwna lub przekracza 5 382 000
EUR w przypadku robét budowlanych, a 750 000 EUR w
przypadku dostaw i ustug® minimalny termin sktadania ofert
wynosi 30 dni. Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie
dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia
(zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). O
terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty
za posrednictwem BK2021.

Nalezy w szczegdlnosci ustalic, czy:

- nie nastgpito nieuprawnione skrécenie terminu sktadania
ofert

- nie nastgpita zmiana terminu skladania ofert bez
zamieszczenia odpowiedniej informacji o zmianie w
upublicznionym zapytaniu ofertowym.

Czy zaoferowana cena lub koszt
wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamédwienia, {j.
réznig sie o wiecej niz 30% od
$redniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub
budzg watpliwosci zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia?

Czy w takiej sytuacji beneficjent zazgdat od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym
ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu?

Czy zamawiajgcy dokonat oceny wyjasnien w konsultacji z
wykonawcg?

Czy beneficjent odrzucit oferte wytgcznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej ceny lub kosztu w tej ofercie?

Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien lub konkursow, jest ogtaszany w
drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, oraz zamieszczany na stronie
internetowej Urzedu Zamowien Publicznych, niezwtocznie po publikacji komunikatu Komisji Europejskiej o aktualnych progach
unijnych, ich réwnowartosci w ztotych oraz o réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w ustawie w euro w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskie;j.



Czy w przypadku zmiany Zapytania
ofertowego przed uptywem terminu

Czy beneficjent poinformowat w zapytaniu ofertowym o
zakresie zmian i przediuzyt termin sktadania ofert o czas

8. sktadania ofert opublikowano niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
informacje o zmianie Zapytania? konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian?
Czy osoby, ktére podejmowaty
czynnosci zwigzane z
przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania o
9. udzielenie zamowienia ztozyty
oswiadczenie o braku istnienia albo
braku wptywu powigzan osobowych
lub kapitatowych z wykonawcami na
bezstronnos¢ postepowania?
Czy tresé oswiadczen o braku Weryflk::.lqa na. pod"staW|.e dostepnych baz danych/
RO narzedzi weryfikacji, np.:
istnienia albo braku wptywu
. . — SKANER,
powigzan osobowych lub . .
. . —  wyszukiwarki KRS,
kapitatowych z wykonawcami jest . .
. . —  wyszukiwarki CEIDG,
zgodna z danymi zawartymi w / )
—  rejestr.io,
9.1 dostepnych bazach danych/ t int ¢ -
dziach weryfikacji? — strona internetowa zamawiajgcego,
narze ’ strona internetowa wykonawcy
lub |nnych dostepnych baz/ narzedzi.
Dokument (np. skan) potwierdzajgcy weryfikacje jest
zatgczany do akt sprawy.
Czy zamawiajacy udzielajac
zamoéwienia uniknat konfliktu
intereséw, tj. czy czynnosci
zwigzane z przygotowaniem oraz
92 przeprowadzeniem postepowania o
’ udzielenie zamowienia wykonaty
osoby zapewniajagce bezstronnosg¢ i
obiektywizm (brak konfliktu
intereséw), zgodnie z sekcjg 3.2.2
pkt 7 i 8 wytycznych?
Nalezy ustali¢, czy:
- w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest zamawiajagcym w
rozumieniu Pzp, zamdwienie nie zostato udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z
wyltaczeniem zamowien sektorowych i zamdwien
okreslonych w sekgcji 3.2.1 pkt 2 lit. i-k Wytycznych.
Czy beneficjent udzielit zamdwienia ) czynnosc(ijzwigzane ztprzygotqwani((ejm cloraz. L
podmiotowi powigzanemu z nim przeprowadzeniem postepowania o udzie e’r’u.e zamdwienia
osobowo lub kapitatowo, co wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.
10. ’ Osoby te skiadajg o$wiadczenie w formie pisemnej lub w

potwierdzajg dane zawarte w
dostepnych bazach danych/
narzedziach weryfikac;ji?

formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i
art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku
wplywu powigzan osobowych lub kapitatowych z
wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania,
polegajacych na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki
cywilnej lub spotki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o
ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa),




petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub
niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia.

Weryfikacja na podstawie dostepnych baz danych/

narzedzi

lub innyc

weryfikacji, np.:

SKANER,

wyszukiwarki KRS,

wyszukiwarki CEIDG,

rejestr.io,

strona internetowa zamawiajgcego,
strona internetowa wykonawcy

h dostepnych baz/ narzedzi.

Dokument (np. skan) potwierdzajgcy weryfikacje jest

zatgczan

y do akt sprawy.

11.

Czy beneficjent sporzgdzit protokot
postepowania ofertowego, ktéry
spetnia wymogi Wytycznych?

Czy protokét zawiera co najmniej:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w
szczegolnosci imie i nazwisko albo nazwa
wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w
zwigzku z tym $rodki albo informacje o braku
wystepowania konfliktu interesow,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny i przyznanej punktaciji
poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie
danego kryterium,

uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia
mozliwosci sktadania ofert czeSciowych (jesli
dotyczy),

powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za
razgco niskie (o ile dotyczy),

wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo
nazwa wykonawcy) wraz z uzasadnieniem wyboru
albo powodoéw, dla ktérych zamawiajacy
postanowit zrezygnowac z udzielenia zaméwienia,

imiona i nazwiska osob, ktére wykonywaty
czynnosci w prowadzonym postepowaniu,

date sporzgdzenia protokotu,




j)  nastepujace zatgczniki:

i) dokument, o ktérym mowa w sekgji 3.2.2
Wytycznych, chyba, ze szacowanie wartosci
zamoéwienia wynika z zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie projektu,

i) oswiadczenia, o ktérych mowa w sekcji 3.2.2
Wytycznych,

iii) dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego
zgodnie z pkt 2 i 3 sekcji 3.2.3 Wytycznych
(oraz jego zmian, o ile zostaty dokonane)
wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany
informacji pomiedzy zamawiajgcym a
wykonawca.

Czy spetnienie warunkow udziatu w

Nalezy potwierdzic, ze:

- nie nastgpit wybor oferty wykonawcy niespetniajgcego
warunkéw udziatu w postepowaniu

12. postepowaniu zostato prawidtowo
zweryfikowane? - nie nastgpito niezasadne wykluczenie wykonawcy, ktory
ztozyt oferte najkorzystniejszg, jako niespetniajgcego
warunkéw udziatu w postepowaniu.
Nalezy potwierdzic, ze:
Czy w ramach postepowania - wybor oferty nastgpit w sposéb zgodny z ustalonymi w
13 wyloniono oferte najkorzystniejsza zapytaniu ofertowym kryteriami oceny ofert
' wedtug kryteridw ustalonych w - nie dokonano wyboru oferty niezgodnej z opisem
Zapytaniu? przedmiotu zaméwienia.
Weryfikacji mozna poddac¢ tylko najkorzystniejszg oferte.
Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki
sposoéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.
Czy beneficjent ogtosit informacije o Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe
14. wyniku postepowania? wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos¢) oraz
cene najkorzystniejszej oferty.
Czy w ramach postepowania Nalezy zweryfikowac¢ czy zapytanie ofertowe zawierato
ofertowego beneficjent przewidziat informacje o planowanych zaméwieniach uzupetniajgcych
15 postepowanie uzupetniajgce? Jezeli zgodnie z Wytycznymi.
’ tak, czy zostato ono
przeprowadzone zgodnie z
Wytycznymi?
Nalezy zweryfikowac, czy:
- umowa zostata zawarta z wykonawcg wybranym w
wyniku przeprowadzonego postepowania zgodnie z
informacja o wyniku postepowania lub w przypadku, gdy
16 Czy zawarto umowe z wybranym wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
’ wykonawcg? kolejnym wykonawcag, ktéry uzyskat najwyzszg liczbe
punktéw
- zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastgpito w
formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych
mowa w art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego.
Czy umowa zawarta z wykonawcg
17. odzwierciedla warunki zamoéwienia

okreslone w Zapytaniu ofertowym?




Czy dokonane zmiany do umowy z

Nalezy zweryfikowa¢ zgodnie z zapisami sekgcji 3.2.4.

18. wykonawcg sg zgodne z
VI)Iytycznynaj}i?q ° Wytycznych.
S:gt;?,ngz\g;ﬁi;?]\gigéf;;g; Nalezy ustali¢ na podstawie ogtoszenia o zamdéwieniu,
19. opisem w ogloszeniu o zaméwieniu umowy zawartej z wykonawcg, protokotu odbioru oraz
oferta wykonawey oraz umowa? ’ dostarczonego produktu /towaru.
Do weryfikacji na podstawie dokumentéw dotyczacych
ewentualnego naliczenia kary umowne;j.
Czy w przypadku nienalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia W szczegolnosci nalezy sprawdzi€, czy jesli zostaty
20. zostaly zastosowane kary umowne naliczone kary umowne to czy faktycznie ptatno$c
okreslone w umowie z wykonawcg? uwzglednita natozone kary, czy nie przedtozono wydatkéw
w petnej kwocie ustalonej w umowie zawartej z
wykonawca.
W przypadku negatywnej oceny zamowienia nalezy
wskazacé:
- zastosowang korekte wynikajgcg z Wytycznymi w
zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
W przypadku negatywnej oceny nieprawidiowych
zamowienia, czy w konsekwenc;ji
wykrytych nieprawidtowosci wydatkdw oraz zgtaszania nieprawidtowosci w ramach
21. wymagane jest natozenie korekty, a programow polityki spojnosci na lata 2021-2027
jezeli tak, to w jakiej wysokosci’? - metodologie jej wyliczenia (kwota bazowa x procent
nakfadanej korekty finansowe;j).
Opiekun projektu powinien monitorowa¢, aby wydatki
dotyczace zakwestionowanego zamdéwienia w kolejnych
WNP byly wykazywane do rozliczenia w kwocie
pomniejszonej o warto$¢ zastosowanej korekty.
W przypadku negatywnej oceny ) . .
zaméwienia, czy w poprzednich Zastosoyvana korelfta finansowa powlnna thyczyc .
29 wnioskach o platnosé benefigjent wszystkich wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne, tj.

rozliczat wydatki w ramach
weryfikowanego postepowania?

wykazanych w biezgcym WNP i w poprzednich WNP (jesli
dotyczy).

Personel projektu®

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnosé

Imie i nazwisko osoby bedacej
personelem projektu w rozumieniu
Wytycznych

Czy beneficjent zatrudnia do
projektu personel spetniajgcy
zatozenia okreslone w kryteriach
wskazanych w regulaminie naboru
lub w wezwaniu do ztozenia
projektu niekonkurencyjnego?

Badamy wymogi okreslone dla oséb stanowigcych
personel projektu w zatwierdzonym WND, a nie konkretne
osoby.

Na podstawie dokumentéw dotyczgcych kwalifikacji lub
kompetenciji (np. CV, danych dostepnych w Internecie)
nalezy potwierdzi¢, czy weryfikowana osoba spetnia
zatozenia wynikajgce z kryteriow okreslonych w
regulaminie naboru lub wezwaniu do ztozenia projektu

9 Personel projektu w rozumieniu Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.




pozakonkursowego, a tym samym, czy mozna uznaé
wydatki ujete w WND za kwalifikowalne.

Nalezy wskazac jakie dokumenty byt sprawdzane.

Jesli beneficjent angazuje w projekcie personel o innych
kwalifikacjach lub kompetencjach niz wskazane we WNP,
nie przedstawia dokumentéw pozwalajgcych na ocene
kwalifikowalnosci wydatkdw dotyczacych personelu nalezy
poda¢ kwote wydatku niekwalifikowalnego i sposadb jej
wyliczenia.

Czy w przypadku rozliczania
wydatkow dotyczacych personelu
projektu notg ksiegowa,
zastosowany sposob rozliczenia
wynika z zapis6w wniosku o
dofinansowanie i Wytycznych?

Nalezy zweryfikowa¢ na podstawie WND i Podrozdziatu 3.8
Wytycznych.

Czy tgczne zaangazowanie
zawodowe 0s6b stanowigcych
personel w realizacje wszystkich
projektéw unijnych oraz dziatan
finansowanych ze srodkéw
beneficjenta i innych zrédet
przekracza dopuszczalny
miesieczny limit godzin na osobe,
ktory okreslono w Wytycznych oraz
czy obcigzenie wynikajgce z
realizacji przez dang osobe zadan w
projekcie lub projektach wyklucza
mozliwosc¢ efektywnej ich realizacji?

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji uzyskanych w
tym zakresie przez beneficjenta od danego cztonka
personelu projektu.

Czy w ramach projektu sg
kwalifikowalne dodatki do
wynagrodzen?

Nalezy ustali¢ na podstawie zapiséw Podrozdziatu 3.8.
Wytycznych, czy spetnione zostaty warunki do
kwalifikowalnosci dodatkéw.

Czy w przypadku projektéw
partnerskich lider projektu angazuje
pracownikoéw partnera projektu i
odwrotnie?

Czy beneficjent zatrudnia personel
réwnoczesnie zatrudniony w IZ, a
jesli tak, to czy nie wystepuje
konflikt intereséw lub podwadjne
finansowanie?

Czy w przypadku wykrycia
nieprawidtowosci w zakresie
personelu projektu, ich zakres
uzasadnia uznanie wydatkow za
niekwalifikowalne?

W przypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowalne
nalezy krotko uzasadni¢ decyzje oraz wskaza¢ sposoéb ich
wyliczenia.

Z uwagi na rodzaj stwierdzonej nieprawidtowosci (np. dwie
umowy o prace z tym samy pracownikiem zamiast dodatku,
lub zwiekszenia zakresu zadan) moze sie zdarzy¢, ze
konieczne bedzie ustalenie, czy wydatek niekwalifikowalny
byt poniesiony w poprzednich WNP. Opiekun projektu
powinien takze monitorowac, czy w kolejnych WNP taki
wydatek nie bedzie wykazywany do rozliczenia.




WYNIK WERYFIKACJI

Lp. | Zakres weryfikacji tak/ nie/ nd. Uwagi
Czy wniosek o ptatnos¢ wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?
Czy wniosek o ptatnos¢ w istniejgcej formie moze
2. zosta¢ zatwierdzony przez instytucje dokonujgcg
weryfikacji?
Pierwsza osoba weryfikujgca wniosek i sporzadzajaca liste sprawdzajgcg | Data: Podpis:
(imie i nazwisko):
Oswiadczam, iz deklaracja poufnosci i bezstronnosci w procesie
wdrazania projektu podpisana w dniu.... na dzien zatwierdzania wniosku
o pfatnos¢ pozostaje aktualna.
Zatwierdzam liste sprawdzajgca (imie i nazwisko): Data: Podpis:

Oswiadczam, iz deklaracja poufnosci i bezstronnosci w procesie
wdrazania projektu podpisana w dniu.... na dzieh zatwierdzania wniosku
o pfatnos¢ pozostaje aktualna.




