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Zatgcznik nr 1 do uchwaty Nr 16/866/24
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 4 wrzesnia 2024 r.

Zatgcznik 3.1.3-1
wzor
Wzér listy sprawdzajacej do weryfikacji zaméwien EFRR

Lista sprawdzajgca do weryfikacji zamoéwien EFRR

Nazwa projektu

Nazwa Beneficjenta

Lp. Zakres weryfikacji tak/ nie/ nd. Uwagi

STOSOWANIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH'

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr i data publikacji Ogtoszenia o
zamowieniu

Przedmiot zamowienia

Tryb zamoéwienia

Szacowana warto$¢ zamowienia

1. Czy postepowanie podlegato Wybierz
kontroli przez Prezesa Urzedu element.
Zamoéwien Publicznych lub inny
organ kontroli?

1.1 Warto$¢ zamoéwienia Wybierz -
publicznego: element.

A) Czy warto$¢ zamowienia Wybierz
zostata okreslona zgodnie z element.

przepisami ustawy, bez
podatku od towaréw i ustug, z
nalezytg starannoscig?

Czy Beneficjent: Wybierz B

« dokonat nadmiernej agregacji | element.
zamowien, ktdre odrebnie
wymagajg zastosowania
réznych przepiséw ustawy?

podzielit zaméwienia na
odrebne, co doprowadzito do
niestosowania przepisow
ustawy?

' Weryfikacji pogtebionej podlegajg co najmniej: ogtoszenie, SIWZ/SWZ/OPIW, OPZ, oferty, protokot z
przeprowadzenia postepowania, umowa.
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* podzielit zamdéwienia na
odrebne zaméwienia, w celu
unikniecia tgcznego
szacowania ich wartosci?

C) Czy szacowania wartosci Wybierz —
zamowienia publicznego element.
dokonano nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o
udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed
dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sg
roboty budowlane?

D) Czy Beneficjent prawidtowo Wybierz
skorzystat z dyspozycji art. 30 element.
ust. 4 przy udzielaniu
zamowienia w czesciach?

E) Czy postepowanie/wydatek Wybierz
zostato przewidziane w planie element.
postepowan o udzielenie
zamoéwien?

F) Czy powotano komisje Wybierz
przetargowg? element.

1.2 Wybér trybu zaméwienia Wybierz
publicznego: element.

A) Czy zastosowano tryb Wybierz
podstawowy, przetarg element.
nieograniczony, przetarg
ograniczony?

B) Czy zachodzity przestanki do Wybierz
zastosowania innego trybu niz element.
tryb podstawowy, przetarg
nieograniczony, przetarg
ograniczony?

1.3 Ogtoszenie o zamowieniu: Wybierz

element.

A) Czy zostato opublikowane Wybierz
wstepne ogtoszenie element.
informacyjne?

B) Czy o.g’roszenle ZOStanO. . Wybierz
opublikowane w odpowiedni

element.

sposob:

- w Biuletynie Zaméwien
Publicznych,
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- w Dzienniku Urzedowym UE?

- na stronie internetowej
prowadzonego postepowania?

C)

Czy Beneficjent
udokumentowat oraz posiada
dowdd zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie
Zamoéwien
Publicznych/publikac;ji
ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej?

Wybierz

element.

D)

Czy informacje podane w
ogloszeniu 0 zamdwieniu oraz
w SWZ sg spéjne?

Wybierz

element.

E)

Czy termin sktadania ofert lub/i
wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu jest
odpowiedni dla wartosci i trybu
zamoéwienia?

Wybierz

element.

F)

Czy w sposob proporcjonalny
do przedmiotu zaméwienia
zostaty okreslone warunki
udziatu w postepowaniu oraz
wymagane od wykonawcow
Srodki dowodowe?

Wybierz

element.

G)

Czy w ogtoszeniu lub w SWZ
zamieszczono informacje o
mozliwosci sktadania ofert
przez potencjalnych
wykonawcow majgcych
siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej?

Wybierz

element.

H)

Czy dokonywano zmian w
tresci ogtoszenia?

- jesli tak, to czy przedituzono
termin sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu lub termin
skfadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia
zmian, jesli jest to konieczne?

Wybierz

element.

1.4

SWZ/OPW:

Wybierz

element.

A)

Czy SWZ zawiera wszystkie
niezbedne elementy?

Wybierz

element.

B)

Czy OPW zawiera wszystkie
niezbedne elementy?

Wybierz

element.
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C) Czy SWZ/OPW nie zawiera Wybierz
odmiennych postanowien od element.
ogloszenia o zamowieniu?

D) Czy wprowadzono do SWZ Wybierz
zapisy dot. podwykonawstwa? element.

E) Czy przedmiot zamowienia Wybierz
zostat opisany w sposéb element.
prawidiowy?

F) Czy SWZ zostal przygotowany | Wybierz
w odpowiednim terminie i element.
zostat udostepniony wszystkim
zainteresowanym
wykonawcom?

G) Czy termin sktadania ofert Wybierz
wskazany w SWZ, jest zgodny | element.
z przepisami ustawy?

H) Czy Beneficjent zobowigzat Wybierz
Wykonawcow do przedtozenia element.
oswiadczen lub dokumentow
niezbednych do
przeprowadzenia
postepowania?

1) Czy postanowienia SWZ Wybierz
zawierajg zapisy dotyczgce element.
wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o
zamowienie?

J) Czy Beneficjent w zamoéwieniu | Wybierz
uwzglednit aspekty spoteczne? | element.

K) Czy SWZ zawiera opis Wybierz
kryteriéw, ktorymi Beneficjent element.
bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i
sposobu oceny ofert?

L) Czy Beneficjent wyjasnit bgdz Wybierz
zmodyfikowat tre$¢ SWZ? element.

1.5 Procedura wytonienia Wybierz
wykonawcy: element.

A) Czy otwarcie ofert odbyto sie w | Wybierz
przepisowym terminie? element.

B) Czy przestano do Prezesa UZP | Wybierz
informacje z otwarcia ofert? element.

C) Czy wszystkie oferty wptynety Wybierz
w terminie? element.
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D) Czy zweryfikowano poprawnie Wybierz
podpisy elektroniczne na element.
ofercie i innych dokumentach
oferty wybranej?

E) Czy prawidtowo sprawdzono Wybierz
kwalifikacje podmiotowe element.
wykonawcow?

F) Czy wyboru wykonawcy Wybierz
dokonano w procedurze element.
uprzedniej oceny ofert?

G) Czy prawidtowo zostata Wybierz
przeprowadzona procedura element.
uzupetnienia o$wiadczen lub
dokumentéw przez
wykonawce?

H) Czy w postepowaniu zaistnialy | Wybierz
przestanki do wykluczenia element.
wykonawcy z postepowania?

1) Czy w przypadku ofert Wybierz
ztozonych przez konsorcja element.
sprawdzono prawidtowos¢ i
kompletno$é wystawionych
petnomocnictw?

J) Czy prawidtowo wniesiono i Wybierz
zwrécono wadium? element.

K) Czy w trakcie badania o oceny | Wybierz
ofert Beneficjent prawidtowo element.
zadat od wykonawcoéw
wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert?

L) Czy Beneficjent poprawit w Wybierz
tekscie oferty oczywiste omyiki, | element.
omyiki rachunkowe badz inne
omyiki? Jesli tak, to czy
zawiadomit o tym fakcie
wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona?

L) Czy w toku postepowania Wybierz
zfozona zostata oferta z razgco | element.
niskg ceng?

M) Czy prawidtowo zastosowano Wybierz
przestanki odrzucenia oferty? element.

N) Czy wybrana najkorzystniejsza | Wybierz
oferta nie podlega odrzuceniu element.

oraz czy zostata wytoniona w
oparciu o ustalone wczesniej
kryteria?




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita

dla Kujaw i Pomorza - Polska

Dofinansowane przez 'S<ar_norz‘a(|d \;Vojewé'gztwa
Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego

0)

Czy Beneficjent dopetnit
obowigzkoéw informacyjnych po
wyborze oferty
najkorzystniejszej?

Wybierz
element.

P)

Czy ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia/o wyniku zostato
zamieszczone/opublikowane
nie pézniej niz 30 dni od
zawarcia umowy, w odpowiedni
sposob, tj.:

- w Biuletynie Zaméwien
Publicznych,

- w Dzienniku Urzedowym UE?

Wybierz
element.

Czy Beneficjent sporzgdzit
protokot postepowania?

Wybierz
element.

Czy Beneficjent zapewnit
obiektywizm i przejrzystos¢ w
postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz
niedyskryminacyjne
traktowanie wykonawcow?

Wybierz
element.

T

Czy wszyscy biorgcy udziat w
przygotowaniu/
przeprowadzeniu postepowania
(osoby, o ktérych mowa w art.
56 ust. 1i 3 ustawy Pzp) ztozyli
os$wiadczenie o istnieniu lub
braku okolicznosci, o ktérych
stanowi art. 56 ust. 2 i/lub 3
ustawy Pzp?

Wybierz
element.

Czy tres¢ oswiadczenh o braku
okolicznosci konfliktu
intereséw, o ktérych stanowi
art. 56 ustawy Pzp jest zgodna
z danymi zawartymi w
dostepnych bazach danych/
narzedziach weryfikac;ji?

Wybierz
element.

Weryfikacja na podstawie dostepnych baz danych/ narzedzi
weryfikacji, np.:

¢ SKANER,

e wyszukiwarki KRS,

e wyszukiwarki CEIDG,

e rejestr.io,

e strona internetowa zamawiajgcego,

e strona internetowa wykonawcy
lub innych dostepnych baz/ narzedzi.

Dokument (np. skan) potwierdzajgcy weryfikacje jest zatgczany
do akt sprawy.

W)

Czy zamawiajacy udzielajac
zamoéwienia uniknat konfliktu
interesow?

Wybierz
element.

Czy postepowanie zostato
przeprowadzone z
zachowaniem formy pisemnej?

Wybierz
element.
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1.6 Tryb podstawowy — pytania Wybierz
szczegotowe: element.

A) Czy w toku procedury Wybierz
dopuszczono negocjacje? element.

B) Czy SWZ zostata udostepniona | Wybierz
na stronie Beneficjenta od dnia | element.
zamieszczenia go w BZP i czy
zawiera wszystkie ustawowe
informacje?

C) Czy w trakcie procedury Wybierz
Beneficjent dokonywat zmiany element.
ogtoszenia lub SWZ i czy
opublikowat zmiany zgodnie z
przepisami?

D) Czy negocjacje tresci ofert w Wybierz
procedurze prowadzonej na element.
podstawie art. 275 pkt 2 nie
doprowadzity do zmiany tresci
SWz?

E) Czy negocjacje dotyczyty Wybierz
wytacznie elementow tresci element.
ofert, ktére podlegaty ocenie w
ramach kryteriéw oceny ofert?

F) Czy Beneficjent udostepnit Wybierz
oferty wraz z zatgcznikami element.
niezwtocznie po otwarciu ofert
nie pézniej niz w terminie 3 dni
od dnia ich otwarcia?

G) Czy zaproszenie do sktadania Wybierz
ofert dodatkowych zawiera element.
wszystkie wymagane
informacje?

H) Czy Beneficjent wywigzat sie z | Wybierz
obowiagzku informacyjnego element.
wynikajgcego z art. 287 ust. 3,
art. 293 ust. 1?

1) Czy termin na ztozenie ofert Wybierz
dodatkowych nie byt krétszy niz | element.
5 dni?

J) Czy Beneficjent ograniczyt Wybierz
liczbe wykonawcow, ktérych element.
zaprosi do negocjacji i wskazat
ich liczbe nie mniejszg niz 3?

K) Czy Beneficjent ograniczyt Wybierz
liczbe wykonawcow, ktérych element.

zaprosi do negocjacji, zgodnie
z OPW oraz wskazat ich liczbe
nie mniejsza niz 37
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L)

Czy wskazano w
SWZ/OPW)/ogtoszeniu o
zamowieniu kryteria oceny ofert
w celu ograniczenia liczby
wykonawcow zaproszonych do
negocjacji ofert? Czy w
przypadku ograniczenia liczby
wykonawcow, ich liczba nie jest
mniejsza niz 3?

Wybierz
element.

t)

Czy w SWZ/OPW/ogtoszeniu o
zamoéwieniu podano
maksymalng liczbe
wykonawcow, ktérych
zamawiajgcy zamierzat
zaprosi¢ do sktadania ofert?

Wybierz
element.

M)

Czy sporzadzono opis potrzeb i
wymagan, a po
przeprowadzeniu negocjacji
sporzadzono SWZ?

Wybierz
element.

Czy w wyniku
przeprowadzonych negocjacji
nie doszto do zmiany
minimalnych wymagan
dotyczgcych przedmiotu
zamowienia lub realizacji
zamoéwienia opisanych w opisie
potrzeb i wymagan?

Wybierz
element.

0)

Czy Beneficjent
udokumentowat tres¢
negocjacji?

Wybierz
element.

Czy Beneficjent udostepnit
oferty ztozone w odpowiedzi na
ogtoszenie wraz z zatgcznikami
od dnia otwarcia ofert
ostatecznych?

Wybierz
element.

Czy zaproszenie do sktadania
ofert ostatecznych zawiera
wszystkie wymagane
informacje?

Wybierz
element.

S)

Czy zaproszenie do negocjaciji
zostato skierowane do
wykonawcow, ktérych oferty
spetniaty w najwyzszym stopniu
ustalone kryteria?

Wybierz
element.

T

Czy Beneficjent wywigzat sie z
obowigzku informacyjnego
wynikajgcego z art. 287 ust. 4,
art. 293 ust. 2?

Wybierz
element.

Czy termin na zlozenie ofert
ostatecznych nie byt krétszy niz
5 dni w przypadku dostaw/

Wybierz
element.
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ustug albo 10 dni w przypadku
robo6t budowlanych?

1.7

Przetarg nieograniczony —
pytania szczegodtowe:

Wybierz
element.

Czy SWZ zawiera wszystkie
niezbedne elementy?

Wybierz
element.

Czy ogloszenie o zamdwieniu
jest spdjne z trescig SWZ i
zawiera wszystkie niezbedne
elementy?

Wybierz
element.

Czy SWZ zawiera zapisy dot.
podwykonawstwa?

Wybierz
element.

Czy przedmiot zamowienia
zostat opisany w sposéb
prawidiowy?

Wybierz
element.

Czy przedmiot zamowienia
zostat opisany w sposéb, ktory
mogtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje, w szczegdélnosci
przez wskazanie znakéw
towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych
wykonawcow lub produktow
(art. 99 ust. 4 ustawy pzp)?

Wybierz
element.

Czy jesli przedmiot zamowienia
opisano przez wskazanie
znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrédta lub
szczegolnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce (gdy
nie mozna byto opisac
przedmiotu zaméwienia w
wystarczajgco precyzyjny i
zrozumiaty sposoéb),
zamawiajgcy dopuscit sktadanie
ofert rownowaznych oraz
wskazat w opisie przedmiotu
zamowienia kryteria stosowane
w celu oceny réwnowaznosci
(art. 99 ust. 5 6 ustawy pzp)?

Wybierz
element.

Czy specyfikacja techniczna w
nieuzasadniony sposob

ogranicza udziat niektorych

Wybierz
element.
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potencjalnych wykonawcow w
postepowaniu?

Czy opis przedmiotu Wybierz
zamowienia, w tym specyfikacja | element.
techniczna zostat opracowany w

sposob faworyzujgcy

zwycieskiego oferenta?

Czy SWZ zostat przygotowany Wybierz
w odpowiednim terminie i zostat | element.
udostepniony wszystkim

zainteresowanym

wykonawcom?

Czy termin sktadania ofert Wybierz
wskazany w SWZ, jest zgodny z | element.
przepisami ustawy?

Czy Beneficjent zobowigzat Wybierz
Wykonawcow do przetozenia element.
os$wiadczen lub dokumentow

niezbednych do

przeprowadzenia

postepowania?

Czy postanowienia SWZ Wybierz
zawierajg zapisy dotyczace element.
wykonawcow wspélnie

ubiegajacych sie o0 zamowienie?

Czy Beneficjent w zamodwieniu Wybierz
uwzglednit aspekty spoteczne? element.
Czy SWZ zawiera opis Wybierz
kryteriéw, ktérymi Beneficjent element.
bedzie sie kierowat przy

wyborze oferty, wraz z

podaniem wag tych kryteriow i

sposobu oceny ofert?

Czy Beneficjent wyjasnit bgdz Wybierz
zmodyfikowat tre$¢ SWZ? element.
Czy Beneficjent wezwat do Wybierz
ztozenia dokumentow element.
podmiotowych?

Czy Beneficjent prawidtowo Wybierz
ocenit oferty? element.
Czy Beneficjent przedtuzat Wybierz
termin zwigzania ofertg? element.
Czy Beneficjent zwracat sie o Wybierz
wyrazenie zgody na wybor element.

oferty po terminie zwigzania
ofertg?
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Czy Beneficjent zamiescit Wybierz
informacje o wyborze oferty element.
najkorzystniejszej?

Czy Beneficjent zamiescit Wybierz
ogtoszenie o udzieleniu element.
zamowienia?

1.8 Przetarg ograniczony — pytania | Wybierz
szczegotowe: element.
Czy SWZ zawiera wszystkie Wybierz
niezbedne elementy? element.
Czy SWZ nie zawiera Wybierz
odmiennych postanowien od element.
ogloszenia 0 zamowieniu?

Czy zapisy SWZ dot. Wybierz
podwykonawstwa sg element.
prawidiowe?

Czy przedmiot zamdwienia Wybierz
zostat opisany w sposéb element.
prawidiowy?

Czy przedmiot zamowienia Wybierz
zostat opisany w sposéb, ktory element.
mogtby utrudniaé uczciwg

konkurencje, w szczegodlnosci

przez wskazanie znakéw

towarowych, patentow lub

pochodzenia, zrodta lub

szczegolnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub

ustugi dostarczane przez

konkretnego wykonawce, jezeli

mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub

wyeliminowania niektérych

wykonawcow lub produktow

(art. 99 ust. 4 ustawy pzp)?

Czy jesli przedmiot zamowienia | Wybierz
opisano przez wskazanie element.

znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce (gdy
nie mozna byto opisac
przedmiotu zaméwienia w
wystarczajgco precyzyjny i
zrozumiaty sposéb),
zamawiajgcy dopuscit sktadanie
ofert rbwnowaznych oraz
wskazat w opisie przedmiotu

zamowienia kryteria stosowane
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w celu oceny réwnowaznosci
(art. 99 ust. 5 6 ustawy pzp)?

tres¢ SWZ?

Czy specyfikacja techniczna w Wybierz
nieuzasadniony sposob element.
ogranicza udziat niektorych

potencjalnych wykonawcow w
postepowaniu?

Czy opis przedmiotu Wybierz
zamowienia, w tym specyfikacja | element.
techniczna zostat opracowany

w sposob faworyzujacy

zwycieskiego oferenta?

Czy SWZ zostat przygotowany Wybierz
w odpowiednim terminie i zostat | element.
udostepniony wszystkim

zainteresowanym

wykonawcom?

Czy termin sktadania wnioskéw | Wybierz
o dopuszczenie do udziatu w element.
postepowaniu wskazany w

SWZ, jest zgodny z przepisami

ustawy?

Czy Beneficjent prawidtowo Wybierz
sprecyzowat zgdania, co do element.
koniecznosci przetozenia przez
wykonawcow oswiadczen lub

dokumentdéw niezbednych do
przeprowadzenia

postepowania?

Czy postanowienia SWZ nie Wybierz
naruszajg praw wykonawcow element.
wspolnie ubiegajacych sie o

zamowienie?

Czy Beneficjent w zamdwieniu Wybierz
uwzglednit aspekty spoteczne? | element.
Czy wiasciwie okreslono Wybierz
kryteria oceny ofert? element.
Czy SWZ zawiera opis Wybierz
kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy | element.
bedzie sie kierowat przy

wyborze oferty, wraz z

podaniem wag tych kryteriow i

sposobu oceny ofert?

Czy Beneficjent prawidtowo Wybierz
wyjasnit badz zmodyfikowat element.
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Czy Beneficjent prawidtowo Wybierz
wezwat do ztozenia element.
dokumentéw podmiotowych?

Czy Beneficjent ograniczyt Wybierz
liczbe wykonawcow element.
zapraszanych do sktadania

ofert?

Czy Beneficjent prawidtowo Wybierz
wyznaczyt termin skfadania element.
ofert?

Czy Beneficjent prawidtowo Wybierz
ocenit oferty? element.
Czy Beneficjent przedtuzat Wybierz
termin zwigzania ofertg? element.
Czy Beneficjent zwracat sie o Wybierz
wyrazenie zgody na wybor element.
oferty po terminie zwigzania

ofertg?

Czy Beneficjent zamiescit Wybierz
prawidlowo informacje o element.
wyborze oferty

najkorzystniejszej?

Czy Beneficjent zamiescit Wybierz
ogtoszenie o udzieleniu element.
zamowienia?

1.9 Negocjacje z ogtoszeniem — Wybierz
pytania szczegotowe: element.
Czy zostaly spetnione Wybierz
przestanki do zastosowania element.
trybu negocjacji z
ogtoszeniem?

Czy OPW zawiera wszystkie Wybierz
niezbedne elementy? element.
Czy OPW nie zawiera Wybierz
odmiennych postanowien od element.
ogtoszenia 0 zamowieniu?

Czy OPW zostat przygotowany | Wybierz
w odpowiednim terminie i element.
zostat udostepniony wszystkim
zainteresowanym

wykonawcom?

Czy termin sktadania wnioskéw | Wybierz
o dopuszczenie do udziatu w element.

postepowaniu wskazany w
OPW, jest zgodny z przepisami

ustawy?
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Czy ograniczono liczbe
wykonawcow zapraszanych do
skfadania ofert wstepnych?

Wybierz
element.

Czy prawidtowo sformutowano
tre$¢ zaproszenia do sktadania
ofert wstepnych?

Wybierz
element.

Czy prawidtowo wskazano
termin sktadania ofert
wstepnych?

Wybierz
element.

Czy przewidziano mozliwos¢é
udzielenia zamdwienia na
podstawie ofert wstepnych?

Wybierz
element.

Czy negocjacje nie
doprowadzity do zmiany
minimalnych wymagan oraz
kryteriéw oceny ofert i ich wag
okreslonych w opisie potrzeb i
wymagan?

Wybierz
element.

Czy przedmiot zamdwienia
zostat opisany w sposéb
prawidiowy?

Wybierz
element.

Czy przedmiot zamowienia
zostat opisany w sposéb, ktory
mogtby utrudniaé uczciwg
konkurencje, w szczegodlnosci
przez wskazanie znakéw
towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych
wykonawcow lub produktow
(art. 99 ust. 4 ustawy pzp)?

Wybierz
element.

Czy jesli przedmiot zamodwienia
opisano przez wskazanie
znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce (gdy
nie mozna byto opisac
przedmiotu zamdéwienia w
wystarczajgco precyzyjny i
zrozumiaty sposoéb),
zamawiajgcy dopuscit
skfadanie ofert rwnowaznych
oraz wskazat w opisie

przedmiotu zaméwienia kryteria

Wybierz
element.
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stosowane w celu oceny
réwnowaznosci (art. 99 ust. 5i
6 ustawy pzp)?

Czy specyfikacja technicznaw | Wybierz
nieuzasadniony sposob element.
ogranicza udziat niektérych

potencjalnych wykonawcow w
postepowaniu?

Czy opis przedmiotu Wybierz
zamowienia, w tym element.
specyfikacja techniczna zostat
opracowany w sposéb

faworyzujacy zwycieskiego

oferenta?

Czy SWZ zostal przygotowany | Wybierz
w odpowiednim terminie i element.
zostat udostepniony wszystkim
zainteresowanym

wykonawcom?

Czy postanowienia SWZ nie Wybierz
naruszajg praw wykonawcow element.
wspolnie ubiegajacych sie o

zamoéwienie?

Czy Beneficjent w zamoéwieniu | Wybierz
uwzglednit aspekty spoteczne? | element.
Czy wiasciwie okreslono Wybierz
kryteria oceny ofert? element.
Czy SWZ zawiera opis Wybierz
kryteriéw, ktérymi Beneficjent element.
bedzie sie kierowat przy

wyborze oferty, wraz z

podaniem wag tych kryteriow i

sposobu oceny ofert?

Czy Beneficjent zaprosit do Wybierz
skfadania ofert ostatecznych element.
wszystkich pozostatych w

postepowaniu wykonawcow?

Czy Beneficjent prawidtowo Wybierz
wyznaczyt termin skfadania element.
ofert?

Czy Beneficjent prawidtowo Wybierz
ocenit oferty? element.
Czy Beneficjent przedtuzat Wybierz
termin zwigzania ofertg? element.
Czy Beneficjent zwracat sie o Wybierz
wyrazenie zgody na wybor element.
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oferty po terminie zwigzania
ofertg?

Czy Beneficjent zamiescit Wybierz
prawidlowo informacje o element.
wyborze oferty

najkorzystniejszej?

Czy Beneficjent zamiescit Wybierz
ogtoszenie o udzieleniu element.
zamoéwienia?

1.10 Dialog konkurencyjny — pytania | Wybierz
szczegotowe: element.
Czy zostaly spetnione Wybierz
przestanki do zastosowania element.
trybu dialogu
konkurencyjnego?

Czy OPW zawiera wszystkie Wybierz
niezbedne elementy? element.
Czy OPW nie zawiera Wybierz
odmiennych postanowien od element.
ogloszenia o zamowieniu?

Czy OPW zostat przygotowany | Wybierz
w odpowiednim terminie i element.
zostat udostepniony wszystkim
zainteresowanym

wykonawcom?

Czy termin sktadania wnioskéw | Wybierz
o dopuszczenie do udziatu w element.
postepowaniu wskazany w

OPW, jest zgodny z przepisami

ustawy?

Czy ograniczono liczbe Wybierz
wykonawcow zapraszanych do | element.
dialogu?

Czy prawidtowo sformutowano | Wybierz
tre$¢ zaproszenia do dialogu? element.
Czy podzielono dialog na Wybierz
etapy? element.
Czy przedmiot zamdwienia Wybierz
zostat opisany w sposéb element.
prawidiowy?

Czy przedmiot zamowienia Wybierz
zostat opisany w sposob, ktory | element.

mogtby utrudniaé uczciwg
konkurencje, w szczegdlnosci
przez wskazanie znakéw
towarowych, patentow lub

pochodzenia, zrodta lub
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szczegolnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych
wykonawcow lub produktow
(art. 99 ust. 4 ustawy pzp)?

Czy jesli przedmiot zamodwienia
opisano przez wskazanie
znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce (gdy
nie mozna byto opisaé
przedmiotu zaméwienia w
wystarczajgco precyzyjny i
zrozumiaty sposéb),
zamawiajgcy dopuscit
skfadanie ofert rwnowaznych
oraz wskazat w opisie
przedmiotu zaméwienia kryteria
stosowane w celu oceny
réwnowaznosci (art. 99 ust. 5
6 ustawy pzp)?

Wybierz
element.

Czy specyfikacja techniczna w
nieuzasadniony sposob
ogranicza udziat niektorych
potencjalnych wykonawcow w
postepowaniu?

Wybierz
element.

Czy opis przedmiotu
zamowienia, w tym
specyfikacja techniczna zostat
opracowany w sposob
faworyzujgcy zwycieskiego
oferenta?

Wybierz
element.

Czy SWZ zostat przygotowany
w odpowiednim terminie i
zostat udostepniony wszystkim
zainteresowanym
wykonawcom?

Wybierz
element.

Czy postanowienia SWZ nie
naruszajg praw wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o
zamowienie?

Wybierz
element.

Czy Beneficjent w zamowieniu
uwzglednit aspekty spoteczne?

Wybierz
element.

Czy wiasciwie okreslono
kryteria oceny ofert?

Wybierz
element.
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R. Czy SWZ zawiera opis Wybierz
kryteriéw, ktérymi Beneficjent element.
bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriow i
sposobu oceny ofert?

S. Czy Beneficjent zaprosit do Wybierz
skfadania ofert wykonawcéw, z | element.
ktérymi prowadzit dialog?

T. Czy Beneficjent prawidtowo Wybierz
sformutowat tre$¢ zaproszenia element.
do sktadania ofert?

u. Czy Beneficjent prawidtowo Wybierz
ocenit oferty? element.

V. Czy wtoku badania o oceny Wybierz
ofert zamawiajgcy zgdat element.
uszczegoétowienia, wyjasnienia
lub ulepszenia tresci ofert oraz
przedstawienia informacji
dodatkowych?

W. Czy Beneficjent przedtuzat Wybierz
termin zwigzania ofertg? element.

X. Czy Beneficjent zwracat sie o Wybierz
wyrazenie zgody na wybor element.
oferty po terminie zwigzania
ofertg?

Y. Czy Beneficjent przed wyborem | Wybierz
oferty najkorzystniejszej element.
negocjowat ostateczne warunki
umowy?

Z. Czy Beneficjent zamiescit Wybierz
prawidlowo informacje o element.
wyborze oferty
najkorzystniejszej?

AA. Czy Beneficjent zamiescit Wybierz
ogtoszenie o udzieleniu element.
zamoéwienia?

1.11 Partnerstwo innowacyjne — Wybierz
pytania szczegotowe element.

A) Czy zostaly spetnione Wybierz
przestanki do zastosowania element.
trybu partnerstwa
innowacyjnego?

B) Czy OPW zawiera wszystkie Wybierz
niezbedne elementy? element.
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C) Czy OPW nie zawiera Wybierz
odmiennych postanowien od element.
ogloszenia o zamowieniu?

D) Czy OPW zostat przygotowany | Wybierz
w odpowiednim terminie i element.
zostat udostepniony wszystkim
zainteresowanym
wykonawcom?

E) Czy termin sktadania wnioskéw | Wybierz
o dopuszczenie do udziatu w element.
postepowaniu wskazany w
OPW, jest zgodny z przepisami
ustawy?

F) Czy postanowienia SWZ nie Wybierz
naruszajg praw wykonawcow element.
wspolnie ubiegajacych sie o
zamowienie?

G) Czy Beneficjent w zamoéwieniu | Wybierz
uwzglednit aspekty spoteczne? | element.

H) Czy Beneficjent zaprosit do Wybierz
skfadania ofert wykonawcéw, element.
ktérych wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu nie
podlegaty odrzuceniu?

1) Czy termin sktadania ofert Wybierz
wstepnych zostat wskazany element.
prawidiowo?

J) Czy podczas negocjacji Wybierz
zmieniono minimalne element.
wymagania i kryteria oceny
ofert okreslone w ogtoszeniu i
OPW?

K) Czy Beneficjent zamiescit Wybierz
ogtoszenie o udzieleniu element.
zamoéwienia?

1.12 Negocjacje bez ogtoszenia — Wybierz
pytania szczego6towe: element.

A) Czy zostaly spetnione Wybierz
przestanki do zastosowania element.
trybu negocjacji bez
ogtoszenia?

B) Czy zaproszono do negocjacji Wybierz
wykonawcow w liczbie element.

zapewniajgcej konkurencje, nie
mniejszej niz 3, chyba ze ze
wzgledu na specjalistyczny
charakter zamowienia liczba

wykonawcéw mogacych je
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wykonac jest mniejsza, jednak
nie mniejsza niz 2?

C) Czy zaproszenie do sktadania Wybierz
ofert zawiera niezbedne element.
elementy?

D) Czy Beneficjent w zamoéwieniu | Wybierz
uwzglednit aspekty spoteczne? | element.

E) Czy Beneficjent zaprosit do Wybierz
skfadania ofert wykonawcéw, element.
ktérych wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu nie
podlegaty odrzuceniu?

F) Czy Beneficjent zamiescit Wybierz
ogtoszenie o udzieleniu element.
zamowienia?

1.13 Zamoéwienie z wolnej reki — Wybierz
pytania szczego6towe: element.

A) Czy zostaly spetnione Wybierz
przestanki do zastosowania element.
trybu z wolnej reki?

B) Czy zaproszenie do sktadania Wybierz
ofert zawiera niezbedne element.
elementy?

C) Czy Beneficjent w zaméwieniu | Wybierz
uwzglednit aspekty spoteczne? | element.

D) Czy Beneficjent zamiescit Wybierz
ogtoszenie o udzieleniu element.
zamoéwienia?

1.14 Srodki ochrony prawnej: Wybierz

element.

A) Czy w toku procedury Wybierz
przetargowej wniesiono element.
odwotanie?

B) Czy zamawiajacy przestat Wybierz
niezwiocznie, nie pdzniej nizw | element.

terminie 2 dni od dnia
otrzymania, kopie odwotania
innym wykonawcom
uczestniczacym w
postepowaniu o udzielenie
zamowienia, a jezeli odwotanie
dotyczy tresci ogtoszenia o
zamowieniu lub postanowien
specyfikaciji istotnych
warunkéw zamowienia,
zamiescit jg réwniez na stronie
internetowej, na ktorej jest

zamieszczone ogtoszenie o
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zamowieniu lub jest
udostepniana specyfikacja,
wzywajgc wykonawcéw do
przystagpienia do postepowania

odwotawczego?

C) Czy doszito do rozstrzygniecia Wybierz
KIO? (jesli tak, to jakie?) element.

D) Czy na Beneficjenta zostata Wybierz
natozona kara pieniezna w element.
zwigzku z udzielonym
zamowieniem?

E) Czy na orzeczenie Krajowej Wybierz
Izby Odwotawczej zostata element.
ztozona skarga do sadu?

F) Czy Beneficjent wykonat Wybierz
orzeczenie KIO/Sadu element.
Okregowego?

1.15 Zawarcie umowy z wykonawcg: | Wybierz

element.

A) Czy zakres $wiadczenia w Wybierz
umowie jest tozsamy z SWZ i element.
ofertg wykonawcy?

B) Czy umowa zostata zawarta po | Wybierz
uptywie okresu na wniesienie element.
odwotania?

C) Czy umowa zawiera zapisy Wybierz
niegodne z art. 4337 element.

D) Czy umowa zawiera zapisy Wybierz
wymagane ustawg Pzp? element.

E) Czy zawarta umowa na roboty | Wybierz
budowlane lub ustugi na okres element.
dtuzszy niz 12 m-cy zawiera
postanowienia dotyczace
zasad wprowadzenia zmian
wynagrodzenia naleznego
wykonawcy w przypadku
zmiany cen materiatow lub
kosztéw zwigzanych z
realizacjg zamoéwienia?

F) Czy umowa zostata zawarta na | Wybierz
czas oznaczony? element.

G) Czy termin realizacji umowy z Wybierz
wykonawcg nie przekracza element.

terminu realizacji okreslonego
w Umowie o dofinansowanie
projektu?
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Czy umowa zawiera
postanowienia dot.
podwykonawstwa?

Wybierz
element.

Wykonanie kontraktu:

Wybierz
element.

Czy dokonano zmian
postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy? (art.454 -
455)

Wybierz
element.

Czy, w przypadku realizacji
dodatkowych dostaw, ustug lub
robot budowlanych zostaty
spetnione warunki wskazane w
ustawie Pzp? (art. 455 ust. 1
pkt 3)

Wybierz
element.

Czy zamawiajacy sporzadzit
raport z realizacji zamowienia,
w przypadku wystgpienia
przestanek wymienionych w
art. 4467

Wybierz
element.

Czy zamieszczono ogtoszenie
0 zmianie Umowy w Biuletynie
Zamoéwien
Publicznych/Dzienniku
Urzedowym UE (art. 455 ust. 3
pkt 2)?

Wybierz
element.

Czy w przypadku nienalezytego
wykonania przedmiotu
zamowienia zostaty
zastosowane sankcje
okreslone w umowie z
wykonawcg?

Wybierz
element.

F)

Czy zamieszczono ogtoszenie
o wykonaniu umowy? (art. 448)

Wybierz
element.

Czy z postepowania
wykluczono wykonawcéw na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13.04.2022r. o
szczegolnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. 2022 poz. 835)?

Wybierz
element.

W przypadku negatywnej
oceny zamowienia: czy w
konsekwenc;ji wykrytych
nieprawidtowosci wymagane

jest natozenie korekty lub

Wybierz
element.
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uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI?

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr i data publikacji Zapytania ofertowego
w Bazie konkurencyjnosci

Przedmiot postepowania ofertowego

Szacowana wartos¢ zamowienia

Czy beneficjent prawidtowo
dokonat szacowania wartosci
zamowienia i prawidtowo je
udokumentowat?

Wybierz
element.

Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamoéwienia w
ramach projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z
nalezytg staranno$cig. Szacowanie jest dokumentowane w
sposéb zapewniajgcy wtasciwg sciezke audytu (np. w
zatwierdzonym whniosku o dofinansowanie projektu lub w
notatce z szacowania).

Beneficjenci bedacy zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w
pierwszej kolejnosci dokonujg szacowania wartosci zamdéwienia
zgodnie z przepisami tej ustawy, natomiast po stwierdzeniu, ze
szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona na podstawie Pzp
nie przekracza wartosci, od ktorej istnieje obowigzek
stosowania Pzp, ustalajg warto$¢ zaméwienia w ramach
projektu.

Nalezy ustali¢, czy:

- wybér metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej
wartosci zamowienia nie zostat dokonany z zamiarem
wytgczenia zaméwienia z zakresu stosowania zasady
konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie wartosci
szacunkowej zamowienia lub jego podziat skutkujacy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej

- beneficjent obliczajgc szacunkowg wartos¢é zaméwienia wzigt
pod uwage koniecznos¢ tgcznego spetnienia trzech przestanek
(tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame
rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamosc¢
przedmiotowa), przy czym tozsamos$¢ rodzajowa
dostaw obejmuje dostawy podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym
czasie (tozsamos$¢ czasowa)?,

c) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego
wykonawce (tozsamos¢ podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumieé zgodnie z wyktadnig przepiséow
Pzp dotyczacych szacowania wartosci zamoéwienia.

2 Weryfikacji pogtebionej podlegajg co najmniej: zapytanie ofertowe, oferty, protokét z przeprowadzenia

postepowania, umowa.

3 W przypadku projektow dotyczgcych organizacji misji gospodarczych i targéw warto$é zamdwienia na ustugi
hotelowe lub dostawe biletow lotniczych mozna szacowac¢ odrebnie dla kazdego wydarzenia, o ile uzasadnia to

charakter tych projektéw.
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Czy komunikacja w
postepowaniu o udzielenie

Nalezy ustali¢, czy w szczegolnosci ogtoszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow
i odwiadczen odbywato sie pisemnie za pomocg BK20217?

Wyjatkowo beneficjent moze odstgpi¢ od komunikacji za
pomocng BK2021, jezeli zamawiajgcy poinformuje o tym
wykonawcow w zapytaniu ofertowym upublicznianym w
BK2021 i jezeli:

a) charakter zaméwienia wymaga uzycia narzedzi,
urzadzen lub formatéw plikéw, ktére nie sg
obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatéw plikéw, ktére nadajg sie
do przygotowania ofert lub prac konkursowych,
korzystajg z formatow plikow, ktérych nie mozna
obstugiwac za pomocg zadnych innych aplikacji
otwarto zrédtowych lub ogélnie dostepnych, lub sg one
objete licencja i nie mogg zosta¢ udostepnione do

na temat zakazu konfliktu
interesow?

zamdwienia odbywa sig V\I/ybler? pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
pisemnie za pomocg BK2021 element. zamawiajgcego, lub

Cc) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu
fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych nie
mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub

d) jestto niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony
informacji szczegolnie wrazliwych, ktérej nie mozna
zagwarantowac w sposob dostateczny przy uzyciu
BK2021.

Czy w przypadku zawieszenia dziatalno$ci BK2021
potwierdzonego odpowiednim komunikatem w BK2021,
zamawiajgcy skierowat zapytanie ofertowe do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia, oraz ogtosit
zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej, o
ile posiada takg strone? Czy zamawiajgcy okreslit w zapytaniu
ofertowym sposo6b komunikacji w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia?

Czy w Zapytaniu ofertowym zawiera w szczegélno$ci:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile warunki te sg
wymagane przez zamawiajgcego,

c) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych
lub procentowych przypisanych do poszczegdélnych

Czy zapytanie ofertowe kryteridw oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania
zawiera co najmniej elementy punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,
wskazane w sekcji ?.2.3 pkt.6 Wybierz d) termin i sposob sktadania ofert,

wytycznych, w tym informacje element.

e) termin wykonania zaméwienia,
f) informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

g) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej
w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia, o ile zamawiajgcy przewiduje
mozliwo$¢ zmiany umowy,

h) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy
dopuszcza skladanie ofert czesciowych oraz liczbe
czesci zamowienia, na ktérg wykonawca moze ztozyé
oferte, lub maksymalnag liczbe czesci, na kiére
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zamowienie moze zostaé udzielone temu samemu
wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace
zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamowienia
zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku
wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie
czesci,

i)  w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zaméwienia w
czesciach, informacje, ze dane postepowanie
obejmuje jedynie cze$¢ zamdwienia, wraz z
okresleniem zakresu lub wartosci catego zamowienia
oraz informacjami co do pozostatych czesci
zamowienia,

j)  informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich skfadanie, w
tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny
oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢
ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty.

W przypadku, gdy w zapytaniu ofertowym nie uwzgledniono
wszystkich wymaganych informacji, nalezy oceni¢ jaki one
miaty wplyw na zapewnienie konkurencyjnosci i rownego
traktowania potencjalnych oferentéw oraz czy wystgpita w
zwigzku z tym potencjalna lub rzeczywista szkoda w budzecie
UE.

Opiekun powinien oceni¢ sytuacje indywidulanie.

Czy opis przedmiotu
zamoéwienia zostat prawidtowo
skonstruowany?

Wybierz
element.

Nalezy w szczegolnosci sprawdzi¢, czy beneficjent:

- opisat przedmiot zamdwienia w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty

- nie opisat przedmiotu zamdwienia w sposoéb, ktéry mogtby
utrudnia¢ uczciwg konkurencje

- nie opis przedmiotu zamoéwienia w sposoéb, ktéry odnosi sie do
znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta lub
szczegolnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektérych wykonawcow lub produktow.

Tylko w wyjagtkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie
takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb
zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy
zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do
specyfikacji technicznych lub norm wtasciwych dla
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢
oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli
wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane
rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie
przedmiotu zaméwienia musza towarzyszy¢ stowa ,lub
rébwnowazne”.

Nalezy sprawdzi¢, czy do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje
sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien,
o ktérym mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 213/2008 z
dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
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Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) oraz dyrektywy
2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
dotyczagce procedur udzielania zaméwien publicznych w
zakresie zmiany CPV

Czy kryteria oceny ofert i
warunki udziatu w
postepowaniu zostaty
okreslone w sposob
proporcjonalny do przedmiotu
zamoéwienia, sg precyzyjne,

Nalezy w szczegolnosci sprawdzi¢, czy kryteria oceny ofert sg
formutowane w sposoéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, tj.:

- kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z
przedmiotem zaméwienia,

- kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢
sformutowane w sposdb jednoznaczny i zrozumiaty,

- wagi poszczegoélnych kryteriow powinny by¢ okreslone w
sposéb umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty

oraz nie dotyczgca wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j
oraz doswiadczenia.

Wytycznych?

zapewniajg zachowanie Wybierz . » .
uczciwej konkurencji i rowne element. Ponadto nalezy ustali¢, czy beneficjent:
traktowanie wykonawcow oraz - wskazat petng informacje o warunkach udziatu w
sg zgodne z prawem, w tym nie postepowaniu lub o kryteriach oceny ofert umozliwiajacag tym
odnoszg sig do okreslonego samym ztozenie oferty zgodnej z wymaganiami zamawiajgcego
wyrobu, zrédta, znakow oraz wziecie przez wykonawce udziatu w postepowaniu o
towarowych, patentow lub udzielenie zamdwienia
specyficznego pochodzenia*?
- ustalit warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub dokonat opisu sposobu oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w
sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, ktéry nie
utrudnia uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow
- okreslit kryteria oceny ofert w spos6b niezawezajgcy
konkurencije.
Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
7 dni — w przypadku dostaw i ustug,
14 dni — w przypadku robét budowlanych,
Czy termin sktadania ofert . . . .
zostat okreslony prawidiowo, tj. | Wybierz ztym, ze .vvy,/zna(‘:zony ,termln, sl'dac'jama ofert powinien
zgodnie z postanowieniami element. uwzgledniac ztozono$¢ zamowienia oraz czas potrzebny na

sporzadzenie ofert. W przypadku zamowien, ktérych
szacunkowa wartos$¢ jest réwna lub przekracza 5 382 000 EUR
w przypadku robét budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku
dostaw i ustug® minimalny termin sktadania ofert wynosi 30 dni.
Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego
po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z

4 Chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia i dopuszczono rozwigzania
rébwnowazne.

Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien lub konkurséw, jest
ogtaszany w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”, oraz
zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych, niezwiocznie po publikacji komunikatu
Komisji Europejskiej o aktualnych progach unijnych, ich réwnowartosci w ztotych oraz o réwnowartosci w ztotych
kwot wyrazonych w ustawie w euro w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.
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uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu
cywilnego). O terminowym ztozeniu oferty decyduje data
ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.
Nalezy w szczegolnosci ustali¢, czy:
- nie nastgpito nieuprawnione skrécenie terminu sktadania ofert
- nie nastgpita zmiana terminu skfadania ofert bez
zamieszczenia odpowiedniej informacji o zmianie w
upublicznionym zapytaniu ofertowym.
E:gz?wgg?::igargggsoll;ti)skie Czy w takiej sytuacji beneficjent zazgdat od wykonawcy
w stosunku do przedmiotu ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
e L dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu?
zamowienia, tj. réznig sie o
wiecej niz 30% od sredniej Czy zamawiajgcy dokonat oceny wyjasnien w konsultacji z
arytmetycznej cen wszystkich wykonawcg?

7. \r:/iaef)r;)(;(I:ch;]}ZrcEych odrzuceniu, ggﬂiﬁ Czy beneﬁc.;jentl od.rzucil oferte wyiaczpig w przypany, gdy .
lub budza watpliwosci . ztozone wyjaénlenla'wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
zamawiajacego co do ceny lub kosztu w tej ofercie?
mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia?

Czy w przypadku zmiany Czy beneficjent poinformowat w zapytaniu ofertowym o
Zapytania ofertowego przed Wybierz zakresie zmian i przedtuzyt termin sktadania ofert o czas

8. uptywem terminu sktadania clement niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to

ofert opublikowano informacje ' konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian?

0 zmianie Zapytania?

Czy osoby, ktére podejmowaly Nalezy sprawdzi¢, czy o$wiadczenia o braku powigzan z
L wykonawcami zostaty zatgczone do dokumentaciji.

czynnosci zwigzane z

przygotowaniem oraz

przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie Wybierz

9. zamoéwienia ztozyty
os$wiadczenie o braku istnienia element.
albo braku wptywu powigzan
osobowych lub kapitatowych z
wykonawcami na bezstronnos¢
postepowania?

Wybierz Weryfikacja na podstawie dostepnych baz danych/ narzedzi
. weryfikacji, np.:
Czy tres¢ oswiadczeh o braku element. e SKANER
istnienia albo braku wptywu R wyszukiV\;arki KRS
powigzan osobowych lub e wyszukiwarki CEID’ G
kapitatowych z wykonawcami . . ’
10. jest zgodna z danymi * rejestrio,
zawartymi w dostepnych e strona internetowa zamawiajgcego,
bazach danych/ narzedziach e strona internetowa wykonawcy
weryfikacji? lub innych dostepnych baz/ narzedzi.
Dokument (np. skan) potwierdzajgcy weryfikacje jest zatgczany
do akt sprawy.

Czy zamawiajacy udzielajac Nalezy ustali¢, czy:

;a;;c;\g/:;lz.ugzllgncaz’rylzonrgzléitu Wrbi - w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w

11 zwiqzane’z przygotowaniem Iy |eri rozumieniu Pzp, zaméwienie nie zostato udzielane podmiotom
oraz przeprowadzeniem element. powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem

. . . zamowien okreslonych w sekgji 3.2.1 pkt 2 lit. j.
postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonaty osoby
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zapewniajgce bezstronnosc i
obiektywizm (brak konfliktu
intereséw), zgodnie z sekcjg
3.2.2 pkt 7 i 8 wytycznych?

- czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.
Osoby te sktadajg o$wiadczenie w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78"
Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu
powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na
bezstronno$¢ postepowania, polegajacych na:

e uczestniczeniu w spoifce jako wspadlnik spétki cywilnej
lub spotki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile
nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, peinomocnika,

e  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu
we wspolnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub czionkami organdw zarzgdzajgcych lub
organoéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia,

e pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Czy beneficjent udzielit
zamowienia podmiotowi
powigzanemu z nim osobowo

Wybierz

Weryfikacja na podstawie dostepnych baz danych/ narzedzi
weryfikacji, np.:

— SKANER,

—  wyszukiwarki KRS,

— wyszukiwarki CEIDG,

—  rejestr.io,

12. Ic;J:nl;aZp;t\;:)r\;veo\,Ncg oz?;vgf;gﬁ 4 | element. — strona internetowa zamawiajgcego,
bazach danych/ narzedziach — strona internetowa wykonawcy
weryfikacji? lub innych dostepnych baz/ narzedzi.
Dokument (np. skan) potwierdzajgcy weryfikacje jest zatgczany
do akt sprawy.
Czy uzyskano zgode instytuciji
posredniczacej w przypadku
udzielenia zamowienia .
: ) : Wybierz
13. podmiotowi powigzanemu clement
osobowo lub kapitatowo z ’
udzielajgcym zamoéwienie?
(jesli dotyczy)
Czy pisemny protokét z Czy protokot zawiera co najmniej:
ﬁg.sr:?nﬁg.\%aanr:z ivaswkfzr:nceow d) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi
Jt J howt Krvt na zapytanie ofertowe (w szczegdlnosci imig i
wy yczny'c W .ym _Wy ry e, . Wybierz nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz
14. przypadki konfliktu interesow i
element. cena),

podjete w zwigzku z tym Srodki
albo informacje o braku
wystepowania konfliktu
interesow??

e) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w
zwigzku z tym s$rodki albo informacje o braku
wystepowania konfliktu interesow,
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f) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie warunki
byly stawiane,

g) informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny i
przyznanej punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

h) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci
skladania ofert czesciowych (jesli dotyczy),

i)  powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za
razaco niskie (o ile dotyczy),

j)  wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo
nazwa wykonawcy) wraz z uzasadnieniem wyboru
albo powodow, dla ktérych zamawiajgcy postanowit
zrezygnowac z udzielenia zamowienia,

k) imiona i nazwiska osob, ktére wykonywaty czynnosci
w prowadzonym postepowaniu,

I) date sporzadzenia protokotu,
m) nastepujgce zatgczniki:

i) dokument, o ktérym mowa w pkt 1, chyba, ze
szacowanie wartosci zamowienia wynika z
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu,

i) oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8,

iii) dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie
z pkt 2 i 3 sekcji 3.2.3 (oraz jego zmian, o ile
zostaty dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami,
oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcag.

Czy spetnienie warunkow

Nalezy potwierdzic, ze:

- nie nastgpit wybor oferty wykonawcy niespetniajgcego

. . Wybierz warunkow udziatu w postepowaniu
15. udziatu w postepowaniu zostato
. element. . o . . .
prawidtowo zweryfikowane? - nie nastgpito niezasadne wykluczenie wykonawcy, ktory ztozyt
oferte najkorzystniejsza, jako niespetniajgcego warunkéw
udziatu w postepowaniu.
Nalezy potwierdzic, ze:
Czy w ramach postepowania - wybor oferty nastgpit w sposob zgodny z ustalonymi w
wytoniono oferte Wybierz zapytaniu ofertowym kryteriami oceny ofert
16. najkorzystniejszg wedtug
kryteriow ustalonych w element. - nie dokonano wyboru oferty niezgodnej z opisem przedmiotu
Zapytaniu? zamowienia.
Weryfikacji mozna poddac¢ tylko najkorzystniejszg oferte.
Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w
Czy beneficjent ogtosit jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta
: - - Wybierz zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawc
17. informacje o wyniku € e wy go wy Y,
postepowania? element. jego siedzibe (miejscowosc¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.
Czy w ramach postepowania Nalezy zweryfikowaé¢ czy zapytanie ofertowe zawierato
ici Wybierz i i Swieni iai
18. ofertowego beneficjent | X informacje o planowanych zamdéwieniach uzupetniajgcych
element.

przewidziat postepowanie

uzupetniajgce? Jezeli tak, czy

zgodnie z Wytycznymi.
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zostato ono przeprowadzone
zgodnie z Wytycznymi?

Nalezy zweryfikowac, czy:

- umowa zostata zawarta z wykonawcg wybranym w wyniku
przeprowadzonego postepowania zgodnie z informacja o
wyniku postepowania lub w przypadku, gdy wybrany

Czy zawarto umowe z Wybierz . . .
19. wykonawca odstgpi od podpisania umowy z kolejnym
wybranym wykonawcg? element. X L : .
wykonawca, ktéry uzyskat najwyzszg liczbe punktow
- zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastagpito w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i
art. 78" Kodeksu cywilnego.
Czy umowa zawarta z
20 wykonawcg odzwierciedla Wybierz
) warunki zamowienia okreslone | element.
w Zapytaniu ofertowym?
Czy dokonane zmiany do . . ) . . . . .
Wybierz Nalezy zweryfikowa¢ zgodnie z zapisami podrozdziatu .....

21. umowy z wykonawca sg element Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw

zgodne z Wytycznymi? ' ylyezny yezacy y ’
Czy zamowione towary/ustugi
zostaty dostarczone zgodnie z . Nalezy ustali¢ na podstawie ogtoszenia o zaméwieniu, umowy
) . Wybierz . .
22. opisem w ogtoszeniu o zawartej z wykonawca, protokotu odbioru oraz dostarczonego
. element.
zamowieniu, ofertg wykonawcy produktu /towaru.
oraz umowg?
Czy w przypadku nienalezytego Do weryfikacji na podstawie dokumentéw dotyczacych
wykonania przedmiotu ewentualnego naliczenia kary umowne;.

23. zamowienia zostaty Wybierz W szczegolnosci nalezy sprawdzié, czy jesli zostaty naliczone
zastc’osowane kary umowne element. kary umowne to czy faktycznie ptatno$é¢ uwzglednita natozone
okreslone w umowie z kary, czy nie przedtozono wydatkéw w petnej kwocie ustalonej
wykonawcg? w umowie zawartej z wykonawca.

W przypadku negatywnej oceny zamowienia nalezy wskazac:
- zastosowang korekte wynikajgcg z Wytycznymi w zakresie
W przypadku negatywnej sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
oceny zamé\(yienia, Cczy w wydatkéw oraz zgtaszania nieprawidtowosci w ramach
konsekwencji wykrytych Wrbi programéw polityki spojnosci na lata 2021-2027
24 nieprawidtowosci wymagane yblerz
element. - metodologie jej wyliczenia (kwota bazowa x procent

jest natozenie korekty, a jezeli
tak, to w jakiej wysokosci?

naktadanej korekty finansowe;j).

Opiekun projektu powinien monitorowa¢, aby wydatki dotyczgce
zakwestionowanego zaméwienia w kolejnych WNP byty
wykazywane do rozliczenia w kwocie pomniejszonej o wartosé
zastosowanej korekty.

WNIOSKI Z WERYFIKACJI ZAMOWIEN EFRR

Lp.

Zakres weryfikacji

tak/ nie/ nd. Uwagi
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1 Czy weryfikacja zaméwien wymaga dodatkowych
’ wyjasnien/ korekt ze strony beneficjenta?

Czy zamowienia w istniejgcej formie mogg zostac
2. zatwierdzony przez instytucje dokonujgca
weryfikac;ji?

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 61 rozporzadzenia nr 2018/1046,
powodujacych wylgczenie mnie z udzialu w rozliczaniu ww. projektu. W przypadku jakiejkolwiek okolicznosci
mogacej budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/ wystapienia konfliktu interesow,
zobowiazuje sie do niezwtocznego jej zgloszenia przetozonemu i zobowiazuje sie dostosowac do jego decyzji

podjetych w tej sprawie. Zgadzam sie na przetwarzanie moich danych osobowych (imie, nazwisko, PESEL) w celu
potwierdzenia mojej bezstronnosci.

Sporzadzit (imie i nazwisko): Data: Podpis:

Zaakceptowat (imie i nazwisko): Data: Podpis:




