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1. Opis systemu kontroli programu

1.1 Struktura instytucjonalna

Funkcje instytucji zarzgdzajgcej FEdKP (12) petni zarzad wojewoédztwa. Za obstuge

tej funkcji odpowiadajg przede wszystkim nastepujace komoérki organizacyjne

UM WKP:

= Departament Zarzadzania FEdKP (DZ FEdKP) — w czesci dotyczacej

programowania i zarzgdzania FEdKP, nadzorowany przez marszatka WKP;
= Departament Wdrazania FEdKP (DW FEdKP) — w czes$ci dotyczacej

wdrazania programu, nadzorowany przez cztonka zarzgdu WKP;

= Wydziat Certyfikacji FEdKP — w cze$ci dotyczacej zadan w zakresie

ksiegowania wydatkdéw, nadzorowany przez wicemarszatka WKP.

Zadania komoérek organizacyjnych UM WKP, wspierajgcych realizacje FEdKP,

zostaty okreslone w regulaminie organizacyjnym UM WKP.

Wsrdd wyzej wymienionych komérek organizacyjnych UM WKP, funkcje kontrolne

sprawuja:

= Departament Zarzadzania FEdKP, w zakresie:

kontroli systemowych w IP,

kontroli krzyzowych w ramach FEdKP;

= Departament Wdrazania FEAKP — w projektach wspoffinansowanych z EFRR

i EFS+, w zakresie:

weryfikacji wnioskdéw o ptatnos¢ beneficjentow,

weryfikacji postepowan o udzielanie zamowien,

kontroli w miejscu realizacji projektow lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego,

kontroli na zakonczenie realizacji projektéw,

kontroli trwatosci projektow.

|Z powierzyta cze$¢ swoich zadan dwdm instytucjom posredniczacym:

* Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Toruniu (IP WUP).

= Miastu Bydgoszcz, reprezentujgcemu Zwigzek Zintegrowanych Inwestycji

Terytorialnych Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego (IP ZIT BydOF).



IP WUP i IP ZIT realizujg nastepujgce zadania w zakresie kontroli:

= weryfikacje wnioskdéw o ptatnos¢ beneficjentow,

= weryfikacje postepowan o udzielanie zaméwien,

= kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu

kontrolowanego,

= kontrole na zakohczenie realizacji projektu,

= kontrole trwatosci projektow.
W przypadku IP WUP ww. zadania dotycza tylko projektow EFS+, a w IP ZIT BydOF
obydwu funduszy — EFRR i EFS+.

Ponizsza tabela przedstawia komérki organizacyjne zaangazowane w procesy
kontrolne w IZ, IP WUP wraz z liczbg etatéw/ liczbg pracownikéw i zadaniami

zwigzanymi z kontrola:

Liczba Liczba Zadania w zakresie

Komorka organizacyjna etatéw | pracownikéw |  weryfikacji/ kontroli

Instytucja zarzadzajaca

DZ FEdKP
Biuro Zarzadzania Systemem 2 2 | = kontrole systemowe w IP
Wdrazania

" kontrole krzyzowe
DZ FEdKP programu
Biuro Monitoringu 1 1 | " kontrole krzyzowe
i Sprawozdawczosci horyzontalne programu z

P projektami programow
krajowych

DW FEdKP = weryfikacja wnioskow o
Wydziat Wdrazania Projektow 84 81 ptatnosé
EFRR ® weryfikacja zamowien
DW FEdKP = weryfikacja wnioskow o
Wydziat Wdrazania Projektéw 57 55 ptatnosc
EFS+ = weryfikacja zamowien
OW FEdRP 14 14 kontrol jekt

- .
Wydziat Kontroli Wdrazania EFRR ontrota projeriow
DW FEdKP 10 10 kontrol jekt

- .
Wydziat Kontroli Wdrazania EFS+ ontroia projeriow
DW FEdKP -
Wydziat Analiz i Zachowania 6 6 | " Wweryfikacja sprawozdan
Trwatosci z trwatosci




Komérka organizacyjna

Liczba Liczba Zadania w zakresie
etatow | pracownikow weryfikacji/ kontroli

Instytucja zarzadzajaca

Instytucja posredniczaca WUP

Wydziat Wdrazania FE 19 19 ptatno$c

= weryfikacja wnioskow o

= weryfikacja zamowien

Wydziat ds. Kontroli 6 6 | =kontrola projektow
Instytucja posredniczaca IP ZIT BydOF

Referat Wdrazania Funduszy
Europejskich dla Kujaw i Pomorza

= weryfikacja wnioskow o
7,5 9 ptatnosc
® weryfikacja zamoéwien

Referat Kontroli Projektow 3 3 | =kontrola projektow

1.2 Obowigzujgce dokumenty

Dokumenty, ktére sg podstawg systemu kontroli FEdKP to w szczegolnosci:

rozporzadzenie ogolne,

rozporzadzenie EFRR,

rozporzadzenie EFS+,

Umowa partnerstwa dla realizacji polityki spojnosci 2021-2027 w Polsce,
ustawa wdrozeniowa,

wytyczne horyzontalne,

FEdKP,

SZOP,

regulamin organizacyjny UM WKP,

regulaminy wewnetrzne DZ FEdKP i DW FEdKP,

Opis systemu zarzadzania i kontroli programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027,

Strategia zwalczania naduzy¢ finansowych w programie regionalnym
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027,

instrukcja wykonawcza IZ,

porozumienia ws. powierzenia instytucjom posredniczacym zadan zwigzanych

z realizacjg FEdKP,



* regulaminy organizacyjne IP,
= instrukcje wykonawcze IP.

1.3 Zatozenia dotyczace kontroli

Plan kontroli FEAKP na rok obrachunkowy (PK FEdKP) to opis systemu kontroli,
ktory okresla zakres i sposob prowadzenia kontroli w danym roku obrachunkowym,

czyli w okresie od 1 lipca danego roku do 30 czerwca kolejnego roku.

IZ sporzadza PK FEdKP dla catego programu — zatwierdza wktady do PK FEdKP i
ich aktualizacje opracowane przez IP WUP i IP ZIT BydOF uchwatg zarzadu WKP.

Do czasu zatwierdzenia PK FEdKP kontrole mogg by¢ prowadzone w oparciu
o projekt PK FEdKP.

Instytucje realizujgce FEdKP prowadza:

= kontrole systemowe,

= kontrole projektow, w tym wydatkéw, w szczegolnosci:

weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ beneficjenta,
e Kkontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego,
e kontrole przestrzegania zasad udzielania pomocy publicznej,
o weryfikacje w zakresie stosowania wtasciwych procedur dotyczacych
udzielania zamowien,
= kontrole krzyzowe,
* kontrole na zakonczenie realizacji projektu,

= kontrole trwatosci projektow.

Kazdy z ww. rodzajow kontroli moze by¢ przeprowadzony w trybie planowym lub

doraznym.

Kontrola moze mie¢ charakter mieszany i obejmowac kilka rodzajéw kontroli,
np. kontrola na zakonczenie realizacji projektu moze by¢ potaczona z kontrolg

w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego.

W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu

kontrolowanego cze$¢ dokumentacji moze by¢ weryfikowana w siedzibie 1Z/IP.



W kontrolach moga bra¢ udziat eksperci. Rola eksperta, zakres oraz tryb jego udziatu

w kontrolach okreslane sg zgodnie z rozdziatem 17 ustawy wdrozeniowej.

Gdy IZ lub IP zgadza sie z ustaleniami kontroli projektu przeprowadzonej przez IA lub
inny uprawniony podmiot — dopuszcza sie mozliwo$¢ wytgczenia takiego projektu lub
dokumentéw, dotyczacych tego projektu, z obszaru kontroli przeprowadzanej przez
1Z lub IP.

Kontrole projektow, z wytgczeniem kontroli na zakonczenie realizacji projektu,

sg proporcjonalne do ryzyk. Proporcjonalno$¢ polega na obowigzku objecia kontrolg
projektéw najbardziej ryzykownych. Ryzyka sg identyfikowane ex-ante na pismie
utrwalonym w postaci elektronicznej lub w postaci papierowej. IZ i IP analizujg ryzyka
co najmniej raz w roku obrachunkowym i sporzgdzajg w razie potrzeby ich

aktualizacje.

Analiza ryzyk to element PK FEdKP, jako podstawa metodyk doboru préby projektow

oraz dokumentaciji do kontroli.

Co najmniej raz w roku 1Z dokonuje przegladu analizy ryzyka i wprowadza
ewentualne zmiany w zakresie czynnikow ryzyka. Przeglad uwzglednia w
szczegolnosci wyniki: weryfikacji wnioskow o ptatnos¢, kontroli w miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego, kontroli oraz audytéw
przeprowadzonych przez podmioty zewnetrzne, w tym instytucje audytowa,
audytoréw KE i ETO.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach 1Z lub IP moze jednorazowo
zmodyfikowac zastosowanie przewidzianych w PK FEdKP metodyk doboru préby
projektow/ dokumentdéw do kontroli, uzasadniajac to pisemnie w formie odstepstwa
od procedury. W przypadku IP konieczne jest uzyskanie zgody IZ na odstepstwo.

W sytuaciji weryfikacji informacji o podmiotach i osobach aplikujgcych o srodki z
FEJKP, weryfikacji informacji o podmiotach i osobach bioracych udziat w realizac;ji
projektow oraz w procesie weryfikacji oSwiadczen wymaganych przez IZ lub IP,

instytucje te korzystajg z dostepnych narzedzi, w tym aplikacji SKANER.

Kontrole w ramach FEdKP sa realizowane z uwzglednieniem przepiséw RODO oraz

ustawy o ochronie danych osobowych.



2. Kontrole systemowe
2.1 Dobér proby i czynniki ryzyka
W ramach FEdKP funkcjonujg 2 instytucje posredniczace:

1) Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu (IP WUP), z ktérym |Z zawarta 8 marca
2023 r. Porozumienie nr FE-III-S.431.3.1.2023 w sprawie powierzenia
instytucji posredniczacej zadan zwigzanych z realizacjg Funduszy
Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027";;

2) Miasto Bydgoszcz reprezentujgce Zwiazek Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego (IP ZIT BydOF), z
ktérym |Z zawarta 24 kwietnia 2023 r. Porozumienie nr FE-I1I-S.431.4.2.2023
w sprawie powierzenia instytucji posredniczacej zadan zwigzanych z

realizacjg Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-20272.

W kazdym roku obrachunkowym 1Z obejmuje kontrolg systemowg co najmniej 50%
instytucji, ktérym powierzyta realizacje swoich zadan. Kazda |IP zostanie objeta
kontrolg systemowa co najmniej raz na 3 lata. W roku obrachunkowym 2024/2025 1Z
planuje przeprowadzenie kontroli systemowej we wszystkich instytucjach

posredniczacych, wiec nie przeprowadzita analizy ryzyka w tym zakresie.

Kontrola systemowa jest prowadzona przez pracownikéw Biura Zarzgdzania
Systemem Wdrazania w DZ FEdKP, z zastrzezeniem, ze w kontrolach mogg bra¢

udziat pracownicy innych komorek organizacyjnych IZ.

Metodyka doboru procesow do kontroli systemowej

Na podstawie ww. porozumien zawartych miedzy 1Z i IP zidentyfikowano
13 obszaréw kontroli systemowej:
e poziom programu:

1) system zarzadzania i kontroli,

2) widocznos¢, przejrzystosé, komunikacja,
3) monitorowanie i sprawozdawczosc,

4) kontrola i audyt,

5) systemy informatyczne,

" Porozumienie zostato zmienione aneksem nr 1 z 28 maja 2024 roku.
2 Porozumienie zostato zmienione aneksem nr 1 z 1 sierpnia 2023 roku.



6) dane osobowe,

7) udziat w procesie ksiegowania wydatkow;

e poziom projektéw:

—

wybor projektow,

)
2) procedura odwotawcza,
3) angazowanie ekspertéw do powierzonych zadan,
4) umowy o dofinansowanie projektu?,
5) rozliczanie projektow,
6) kontrola projektéw.

Kazdy z obszaréw bedzie kontrolowany co najmniej raz w okresie realizacji
programu. Obszary, ktére bedg podlegaty kontroli systemowej sg wybierane przez IZ

na podstawie:

e zaawansowania realizacji powierzonych zadah w ramach FEdKP;

e o0sadu eksperckiego kontroleréw;

e priorytetéw kierownictwa 1Z;

e wynikéw kontroli systemowych przeprowadzonych w poprzednim roku
obrachunkowym;

e dowiadczen z kontroli systemowych w IP prowadzonych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020.

Na tej podstawie z poziomu programu do kontroli systemowej w roku
obrachunkowym 2024/2025 wytypowano zagadnienia dotyczgce widocznosci,
przejrzystosci, komunikacji, kontroli i audytow, udziatu IP w procesie ksiegowania

wydatkow.

Z kolei przy doborze obszaréw do kontroli z poziomu projektow decyduje okreslona
kalkulacja merytoryczna, uwzgledniajgca stopien realizacji danego dziatania
powierzonego IP (m.in. liczba i status naboréw wnioskéw o dofinansowanie
projektow, status projektdw (zatwierdzone do dofinansowania, ocenione negatywnie),
liczba protestow, liczba podpisanych uméw o dofinansowanie projektéw, liczba

zatwierdzonych wnioskoéw o ptatnosc i zakonczonych kontroli). Do powyzszej analizy

3 llekro¢ PK FEdKP jest mowa o umowie o dofinansowanie projektu nalezy przez to rozumie¢ réwniez
decyzje o dofinansowaniu projektu, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej.



sg brane pod uwage dane z CST2021. Na tej podstawie z poziomu projektéw do
kontroli w roku obrachunkowym 2024/2025 wytypowano zagadnienia dotyczace

wyboru projektéw do dofinansowania, ich rozliczania i kontroli.

Kontrola systemowa w ramach danego obszaru moze by¢ prowadzona na proébie

dokumentoéw.

Jezeli w trakcie kontroli wystgpig okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidziec,
badz dotychczasowe ustalenia kontrolne wskazujg na konieczno$¢ pogtebienia
kontroli (np. wykryte uchybienia lub nieprawidtowosci), kontrolujgcy moga zwiekszy¢
prébe dokumentdéw do kontroli oraz dokona¢ wyboru dokumentéw na podstawie
osadu eksperckiego, aby ustali¢, czy podobne problemy pojawiajg sie réwniez w

obszarach, ktore nie zostaty wytypowane do kontroli.
Kontrola systemowa prowadzona jest, co do zasady, w siedzibie IP.

Cze$¢ czynnosci zwigzanych z weryfikacjg dokumentéw moze odbywac sie w

siedzibie I1Z.

W sytuacji szczegolnie uzasadnionej, zwigzanej np. z zaistniatg na terenie kraju
sytuacjg epidemiologiczng, |Z moze zdecydowac o przeprowadzeniu konkretnych
kontroli systemowych w trybie zdalnym w catosci lub czesciowo.

IZ nie planuje rozszerzenia kontroli systemowej o kontrole projektéw w miejscu ich
realizacji.

IZ zrezygnowata z kontroli systemowej w IP WUP w roku obrachunkowym
2024/2025. Decyzja zostata podjeta na podstawie wynikdéw analizy ryzyka opartej na

ponizszych czynnikach ryzyka:

Populacja (krétki opis) Liczba instytucji posredniczgcych
Dobér préby TAK
Minimalna wielko$¢ préby (%) | 50%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK 90%
e Dobor losowy NIE -
e Ocena ekspercka TAK 10%
e Inny (jaki?) NIE -—-
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Czynnik ryzyka

1. Kontrola
przeprowadzona w
poprzednim roku
obrachunkowym

Waga punktowa

tak — 0 pkt
nie — 1 pkt

IP WUP

IP ZIT BydOF

2. Liczba zalecen z kontroli
systemowej
przeprowadzonej w
poprzednim roku
obrachunkowym

ponizej 3 zaleceh — 0
pkt
powyzej 3 zalecen — 1
pkt

3. Waga zalecen z kontroli
systemowej
przeprowadzonej w
poprzednim roku
obrachunkowym

IP z mniejszg liczbg
zalecen o wyzszej
wadze - 0

IP z wiekszg liczbg
zalecen o wyzszej
wadze lub réwna
liczba —1

4. Liczba zalecen IA dla IP
w wyniku audytu systemu
za poprzedni rok
obrachunkowy

IP z mniejszg liczbg
zalecen — 0

IP z wiekszg liczbg
zalecen lub réwna
liczba — 1

5. Waga zalecen 1A dla IP
w zwigzku z audytem
systemowym za poprzedni
rok obrachunkowy

IP z mniejszg liczbg
zalecen o wyzszej
wadze - 0

IP z wiekszg liczbg
zalecen o wyzszej
wadze lub réwna
liczba — 1

6. Liczba naborow
ogtoszonych do 15
wrzesnia 2024 r.

IP z mniejszg liczbg
naboréw — 0

IP z wiekszg liczbg
naboréw lub réwna
liczba — 1

7. Liczba umow
podpisanych do 30
wrzesnia 2024 r.4

IP z mniejszg liczbg
uméw -0

IP z wiekszg liczbg
uméw lub réwna liczba
-1

8. Liczba wnioskdéw o
ptatno$¢ zatwierdzonych do
30 wrzesénia 2024 r.5

IP z mniejszg liczbg
wnioskow — 0

4 Liczba umoéw zawartych przez:

a) IP WUP: 25;
b) IP ZIT BydOF: 25.

5 Liczba wnioskow o ptatno$¢ zatwierdzonych przez:
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IP z wiekszg liczbg
wnioskéw lub réwna
liczba — 1

9. Liczba kontroli projektéw | IP z mniejszg liczbg 1 0
przeprowadzonych do 30 kontroli — 0

. p
wrzesnia 2024 r. IP 2 wieksza liczba

kontroli lub réwna
liczba — 1

Suma: 4 7

Niski poziom ryzyka: 0-4 pkt.
Wysoki poziom ryzyka: 5-9 pkt.

Powyzsze czynniki ryzyka sg zwigzane z danymi jakie gromadzi IZ w zakresie zadan
powierzonych IP. Wzieto pod uwage stan wdrazania FEdKP oraz wybér IP do kontroli
systemowej w poprzednim roku obrachunkowym. W ramach oceny eksperckiej byto

brane pod uwage doswiadczenie IP w realizacji powierzonych zadanh.

Planowej kontroli systemowej w roku obrachunkowym 2024/2025 zostanie poddana
IP ZIT BydOF, ktéra na podstawie analizy ryzyka opartej o ww. czynniki ryzyka
otrzymata wiecej punktéw niz IP WUP i ma mniejsze doSwiadczenie w petnieniu
funkgji IP.

Prawdopodobienstwo wystapienia ryzyka dotyczacego nieprawidtowej realizacji
zadan powierzonych IP WUP w Porozumieniu, okre$lono jako niski.

IZ nie dostrzega zagrozenia dla spetnienia warunku, ze kazdy z obszaréw bedzie

kontrolowany co najmniej raz w okresie realizacji programu.

W zwigzku z priorytetami okreslonymi przez kierownictwo 1Z oraz zaangazowaniem
pracownikow Biura Zarzadzania Systemem Wdrazania w DZ FEdKP w inne zadania,
kontrola systemowa w IP ZIT BydOF rozpocznie sie w lutym 2025 roku.

Wprowadzone zmiany sg zgodne z zapisami rozdziatu 4 pkt 6 wytycznych dot.

kontroli, tj. w kazdym roku obrachunkowym IZ obejmuje kontrolg systemowa co

a) IP WUP: 105;
b) IP ZIT BydOF: 19.
6 Liczba kontroli przeprowadzonych przez:
a) IP WUP: 30;
b) IP ZIT BydOF: 0.
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najmniej 50% instytucji, ktérym powierzyta realizacje swoich zadan. Kazda IP

zostanie objeta kontrolg systemowa co najmniej raz na 3 lata.

Oprécz kontroli planowych, 1Z moze przeprowadzac kontrole dorazne.
Przeprowadzane one bedg w przypadku zaistnienia lub podejrzenia zaistnienia
przestanek wskazujacych na niepoprawna realizacje zadan wykonywanych przez IP
lub popetnienia innych powaznych nieprawidtowosci. Przedmiotem kontroli w trybie
doraznym jest w szczegolnosci weryfikacja zgodnosci uzyskanych informaciji ze

stanem faktycznym. Kontrola dorazna moze by¢ przeprowadzana w formie:
e kontroli w siedzibie IP;
e kontroli na dokumentach przestanych przez IP w siedzibie IZ.

Szczegotowe procedury prowadzenia kontroli systemowej zawarte sg w instrukcji

wykonawczej IZ.

2.2 Harmonogram kontroli systemowych

kontrolowana kontroli zespotu

luty 2025 r. IP ZIT BydOF | e widocznos$¢, przejrzystose, 15 dni 2 osoby
komunikacja roboczych8

e kontrola i audyt

e udziat w procesie ksiegowania
wydatkéw

e wybér projektéw do
dofinansowania

e rozliczanie projektow

e kontrole projektéw

e wdrozenie rekomendacji z
poprzednich kontroli
systemowych

7 Zakres kontroli bedzie uzalezniony od faktycznej realizacji proceséw — zakonczonych bgdz znaczgco
zaawansowanych w momencie wszczecia zadania kontrolnego.
8 Czas moze by¢ przedtuzony w uzasadnionych przypadkach.
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3. Weryfikacje wnioskow o ptatnos¢
3.1 Weryfikacja wnioskow o ptatnosé w I1Z

3.1.1 Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé w IZ-EFRR

Whioski o ptatno$¢ beneficjentéw realizujgcych projekty w FEdKP sktadane sg do 1Z,

z czestotliwoscig i w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ prowadzona jest z wykorzystaniem danych i
dokumentéw przekazywanych za posrednictwem CST2021. W przypadku
potwierdzenia awarii CST2021 przez pracownika 1Z, proces rozliczania projektu oraz

komunikowania z |Z okres$la I1Z.

Celem weryfikacji wniosku o ptatno$é beneficjenta jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkéw, ktore zostaty w tym wniosku ujete, w celu ich
sfinansowania w ramach FEdKP. W trakcie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢

sprawdzane bedzie w szczegolnosci, czy:

a) wniosek o ptatnos¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,
b) wydatki ujete we wniosku o ptatno$é sg wydatkami kwalifikowalnymi,
c) wniosek o ptatnosc¢ jest poprawny od strony rachunkowej,
d) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu.
Weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ wraz z dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie

oraz zaptacenie wydatkéw prowadzona jest na dokumentach, w siedzibie IZ.

W procesie weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ zidentyfikowano nastepujgce czynniki
ryzyka, ktére wynikajg z doswiadczen w rozliczaniu projektéw w poprzednich

okresach programowania:

Poprawnos$¢ Nalezy sprawdzic czy: (od 1 do 3 pkt)
wniosku o —wniosek jest poprawny pod wzgledem 1 —w przypadku wniosku
ptatnosé formalnym i rachunkowym; sprawozdawczego;
—wniosek jest kompletny; 2 —w przypadku wniosku o zaliczke;
—istnieje podejrzenie fatszerstwa oraz 3 — w przypadku wniosku
przedtozenia nieprawdziwych informacji i refundacyjnego lub rozliczajacego
dokumentow: zaliczke lub wniosku koncowego.
—wszystkie wydatki sg kwalifikowalne;
—istnieje ryzyko podwoéjnego finansowania
wydatkow;
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— projekt jest realizowany zgodnie z umowg
oraz przepisami prawa i dokumentami
programowymi;

—beneficjent wykazuje wskazniki produktu.

Warto$é
wniosku o
ptatno$¢

Warto$¢ ztozonego wniosku o ptatnosé.

(od 0 do 4 pkt)

0 — wydatki kwalifikowalne i
dofinansowanie réwne 0 (wniosek
sprawozdawczy);

2 — wydatki kwalifikowalne réowne 0,
dofinansowanie wigksze od 0 (wniosek
o zaliczke);

4 — wydatki kwalifikowalne i
dofinansowanie wieksze od 0 (wniosek
refundacyjny lub rozliczajgcy zaliczke).

Typ beneficjenta

Nalezy zweryfikowac¢ czy beneficjent nalezy do
sektora finansow publicznych czy tez jest
jednostkg spoza tego sektora.

(od 1 do 2 pkt)

1 — jednostka z sektora finansow
publicznych;

2 — podmiot spoza sektora finansow
publicznych.

jest kosztem
kwalifikowalnym
w ramach
projektu

wniosku o ptatno$¢ uznano podatek VAT jako
wydatek kwalifikowalny.

Wystepowanie Nalezy zweryfikowa¢ czy w ramach wniosku o (od 0 do 4 pkt)

pomocy ptatno$¢ beneficjent przedtozyt do rozliczenia 0 — w przypadku wniosku

publicznej we wydatki objete pomoca publiczna. sprawozdawczego;

wniosku o 2 —w przypadku wniosku o zaliczke;

ptatnosc 4 — w przypadku wniosku
refundacyjnego lub rozliczajgcego
zaliczke.

Podatek VAT Nalezy zweryfikowa¢ czy w ramach danego (od 0 do 3 pkt)

0 — w przypadku wniosku
sprawozdawczego;

2 —w przypadku wniosku o zaliczke;
3 — w przypadku wniosku
refundacyjnego lub rozliczajgcego
zaliczke.

Gdy projekt uzyska ponizej 5 punktow — mate ryzyko.

Gdy projekt uzyska od 6 do 12 punktow — $rednie ryzyko.

Gdy projekt uzyska od 13 punktéw — duze ryzyko.

Analiza czynnikow ryzyka dla wnioskéw sprawozdawczych, ktére nie zawierajg

zatgcznikoéw i co do zasady dotyczg sprawozdania beneficjenta z rzeczowego

przebiegu realizacji projektu wykazuje, ze prawdopodobienstwo wystgpienia

zdiagnozowanych ryzyk jest mate. Majac na uwadze powyzsze, wnioski o ptatnosc

bede weryfikowane w zakresie minimalnym.

Analiza czynnikdéw ryzyka dla wnioskow zaliczkowych, ktére wigza sie z wyptatg

$rodkdéw na rzecz beneficjenta, ale jednoczes$nie nie stanowiag potwierdzenia

kwalifikowalno$ci wydatkdéw pocigga za sobg $rednie ryzyko. Istnieje mozliwos¢
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nieprawidtowego oszacowania wysokosci zaliczki, ale zdarza sie to sporadycznie.
Zastosowanie weryfikacji cze$ciowej dla wnioskéw zaliczkowych ograniczy ryzyko do

poziomu akceptowalnego.

Analiza czynnikow ryzyka dla wnioskéw refundacyjnych i rozliczajgcych zaliczke ze
wzgledu na stopien skomplikowania wnioskéw oraz wysokag wage wszystkich
czynnikdw ryzyka wskazuje, ze powyzsze wnioski o ptatno$é bede podlegaty
kompleksowej weryfikacji. Powyzsze nie dotyczy wnioskéw o ptatnos¢ rozliczanych w

ramach IF i wnioskdw z pomocy techniczne;.
Rodzaje weryfikacji wnioskow o ptatnos¢
Weryfikacja minimalna

= weryfikacji minimalnej podlegajg wnioski o ptatno$é obarczone matym
ryzykiem;
= polega na sprawdzeniu poprawnosci wypetnienia wniosku o ptatno$é zgodnie

z zakresem wyznaczonym przez CST2021.
Weryfikacja czesciowa

= weryfikacji cze$ciowej podlegaja wnioski o ptatno$¢ obarczone $srednim
ryzykiem;
= uwzglednia zakres weryfikacji minimalnej poszerzony o weryfikacje:
e poprawnos$ci wnioskowanej kwoty,
e nabycie prawa do otrzymania kolejnej transzy zaliczki,
e poprawnosci wniesienia zabezpieczenia,
e prawidtowosci przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia,
e zgodno$¢ wniosku z wybranymi regulacjami prawa europejskiego
i dokumentacjg projektowa;
= weryfikacja odbywa sie na podstawie wylosowanej proby zataczonych
dokumentéw ksiegowych lub rownowaznych, na podstawie ktérych mozliwe
jest oszacowanie naleznej wartosci zaliczki. Losowanie odbywa sie zgodnie
Z nizej opisang metodyka doboru dokumentdéw. Dokumentacja dotyczaca
udzielenia zmoéwienia weryfikowana jest zgodnie z podrozdziatem Weryfikacja
zamoéwien w IZ - EFRR.
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Weryfikacja kompleksowa

= weryfikacji kompleksowej podlegajg wnioski o ptatno$¢ obarczone wysokim
ryzykiem;

= uwzglednia zakres weryfikacji minimalnej poszerzony o weryfikacje
poprawnosci realizacji dziatan merytorycznych, ich zgodno$ci z zatozeniami
projektu wykazanymi w WOD2021, a takze poprawnosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢;

= weryfikacja wydatkéw odbywa sie na podstawie pogtebionej analizy
wszystkich wykazanych dokumentéw w zalezno$ci od typu projektu.

Na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka ustalono, ze:

1. Kompleksowej ocenie podlegaja:

e wnioski refundacyjne,

e whnioski rozliczajace zaliczke.
2. Czesciowej weryfikacji podlegaja:

e whnioski o zaliczke.
3. Minimalnej weryfikacji podlegaja:

e wnioski sprawozdawcze.
Metodyka doboru dokumentéw do weryfikacji czesciowej wniosku o ptatnosc¢

W odniesieniu do projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow, weryfikacja cze$ciowa obejmuje 20% probe dokumentéw sposréd
ztozonych faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci, lecz nie mniejszg niz 10
dokumentow zrédtowych. Losowanie odbywa sie przy wykorzystaniu funkcji LOS w

arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o rownowaznym dziataniu

(generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza kalkulacyjnego. Jesli beneficjent

ztozyt mniej niz 10 dokumentéw finansowych, dokumentowanie odstgpienia od

losowania nie jest wymagane.

Populacja (krétki opis) Zestawienie dokumentéw we wniosku o ptatnosé.
Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 20% (nie mniej niz 10 dokumentow zrédiowych).
Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)

e Na podstawie ryzyka | TAK Srednie ryzyko.

e Dobor losowy TAK Funkcja LOS.

e Ocena ekspercka NIE

e Inny (jaki?) NIE -
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Instrumenty finansowe

Metodyka doboru proby wydatkéw do weryfikacji wniosku o ptatnosé w ramach
IF

Bezposredni wktad finansowy zostanie przekazany beneficjentowi w transzach na
podstawie ztozonych wnioskdéw o ptatnosc, przy czym:

a) pierwszy wniosek o ptatno$¢ stanowi ,wniosek o zaliczke™;

b) kolejne wnioski o ptatnos¢ sktadane sg zgodnie z poniesionymi wydatkami
kwalifikowalnymi — w celu wyptaty kolejnych transz (odpowiednio do kwoty
przedstawionych wydatkéw kwalifikowalnych) lub rozliczenia transzy
wyptaconej ha podstawie pierwszego wniosku o ptatnos¢.

Weryfikacja wnioskow o ptatno$é (za wyjatkiem wniosku o zaliczke) jest realizowana
przez IZ na prébie wydatkdéw ujetych we wniosku o ptatnos¢ w oparciu o metodyke
doboru proby.

Pierwszy wniosek o ptatnosc jest sktadany w terminie 10 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, a jego weryfikacja polega na
sprawdzeniu poprawnos$ci wypetnienia wniosku o ptatno$¢ zgodnie z zakresem
wyznaczonym przez CST2021.

A) Weryfikacja wydatkow kwalifikowalnych w rozumieniu art. 68 ust. 1 lit a) i b)
rozporzadzenia ogolnego — wsparcie ostatecznych odbiorcow

W odniesieniu do wydatkéw wskazanych w art. 68 ust. 1 lit a) i b) rozporzadzenia
ogolnego weryfikacja wydatkéw jest przeprowadzana, co do zasady, na probie

dokumentéw wykazanych w danym wniosku o ptatnosc.

Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédtowa dotyczaca minimum
2% umow inwestycyjnych/ gwarancyjnych, ale nie mniej niz 2 umowy i nie wiecej niz
5 umow, ktére zostaty wykazane w danym wniosku o ptatno$¢, z zastrzezeniem, ze
ww. umowy dotyczg odbiorcéw ostatecznych zwigzanych umowami operacyjnymi z

réznymi Posrednikami Finansowymi (PF).

W pierwszej kolejnosci umowy inwestycyjne/ gwarancyjne objete prébg sa
identyfikowane w oparciu o nastepujgce czynniki ryzyka:

® Wyptata transzy z bezposredniego wkiadu finansowego oznaczona jest w systemie
teleinformatycznym jako zaliczka wytacznie na potrzeby procesu ksiegowania wydatkéw i nie stanowi
zaliczki, o ktérej mowa w art. 91 ust. 5 rozporzgdzenia ogélnego.
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1) umowy inwestycyjne/ gwarancyjne, ktérych faczna warto$¢ przekracza
500 000 zt,

2) umowy inwestycyjne/ gwarancyjne zawarte w ramach umow operacyjnych,
w ktérych na etapie weryfikacji wczesniejszych wnioskéw o ptatnosé/ kontroli,

wykryto nieprawidtowosc.

Dobér dokumentéw do kontroli z uwzglednieniem wyzej opisanych czynnikow jest

dokonywany na podstawie osadu kontrolerskiego.

Jezeli po uwzglednieniu ww. czynnikéw ryzyka nie jest mozliwe wytypowanie petnej
préby dokumentdw, w celu jej uzupetnienia weryfikujgcy korzystajg z metody doboru
losowego przy wykorzystaniu arkusza funkcji LOS w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft
Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym dziataniu (generowanie liczb losowych) w

innym typie arkusza kalkulacyjnego.

Populacja (krotki opis) Dokumenty zrédtowe wykazane we wniosku o ptatnoscé.

Dobér préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 2% umdw inwestycyjnych/ gwarancyjnych (nie mniej niz 2 i nie
wiecej niz 5 uméw).

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK Tak
e Dobor losowy TAK Funkcja LOS (jesli dotyczy).
e Ocena ekspercka TAK Osad kontrolerski.
e Inny (jaki?) NIE

B) Wydatki kwalifikowalne w rozumieniu art. 68 ust. 1 lit. d) rozporzadzenia
ogodlnego - optata za zarzadzanie

W odniesieniu do wydatkow wskazanych w art. 68 ust. 1 lit d) rozporzadzenia
0golnego, weryfikacja wydatkéw we wniosku o ptatnos¢, dotyczy prawidtowosci
poniesionego wydatku, zgodnie z zapisami umowy o finansowaniu oraz

potwierdzenia wyptaty tych wydatkdw.

Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédtowa dotyczaca minimum
2% optat za zarzadzanie, ale nie mniej niz 2'° i nie wiecej niz 5 dokumentow, ktore
zostaty wykazane w danym wniosku o ptatnosc¢, z zastrzezeniem, ze ww. optaty
dotyczg Menedzera Funduszu Powierniczego (MFP) i kazdego PF wskazanego w

zestawieniu dotyczacym optat za zarzadzanie, zatgczonego do wniosku o ptatnosc.

10 Jezeli we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 5 optat weryfikacji podlegajg wszystkie wykazane
optaty.
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W pierwszej kolejnosci optaty za zarzadzanie objete probg sg identyfikowane w

oparciu o nastepujgce czynniki ryzyka:

1) optata za zarzadzanie w najwyzszej kwocie sposrdd wszystkich wykazanych

we wniosku,
2) opfaty za zarzadzanie, na ktére sktada sie wynagrodzenie oparte na wynikach,

3) optaty za zarzadzanie podmiotu (MFP lub PF), u ktérego, na etapie weryfikacji

wczesniejszych wnioskow o ptatnosé/ kontroli, wykryto nieprawidtowos$é.

Dobér dokumentdéw do kontroli z uwzglednieniem wyzej opisanych czynnikéw

dokonywany jest na zasadzie osadu kontrolerskiego.

Jezeli po uwzglednieniu ww. czynnikdéw ryzyka nie jest mozliwe wytypowanie petnej

préby dokumentoéw, w celu jej uzupetnienia weryfikujacy korzystaja z metody doboru
losowego przy wykorzystaniu funkcji LOS w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office

Excel lub funkcji o rbwnowaznym dziataniu (generowanie liczb losowych) w innym

typie arkusza kalkulacyjnego.

Populacja (krétki opis) Dokumenty zrodtowe wykazane we wniosku o ptatnosc.

Dobor préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 2% umow inwestycyjnych/ gwarancyjnych (nie mniej niz 2 i nie
wiecej niz 5 uméw).

Metoda doboru préby: Udziat w proébie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK Tak
e Dobor losowy TAK Funkcja LOS (jesli dotyczy).
e Ocena ekspercka TAK Osad kontrolerski.
e Inny (jaki?) NIE -

Zasady ogolne dotyczace wszystkich wydatkow IF wykazanych we wniosku

IZ zapewnia zachowanie zasady jednokrotnego przekazywania dokumentéw do

kontroli, okreslonej w wytycznych dot. kontroli.

Z badanej populacji sg usuwane pozycje objete weryfikacjg przez IZ na etapie
weryfikacji wczesniejszych wnioskéw o ptatnosé, z zastrzezeniem, ze w wyniku
osgdu kontrolerskiego moze zostaé podjeta decyzja o weryfikacji jednej lub wielu

pozycji objetych weryfikacjg we wczesniejszych wnioskach o ptatnosé.

W uzasadnionych przypadkach (np. istotne nieprawidtowosci na badanej prébie,
wystapienie wydatkoéw niekwalifikowanych), weryfikujacy mogg zwiekszy¢ wielko$é
préby. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w ramach weryfikowanej préby
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dokumentéw, préba zostaje zwiekszona o 10%. W przypadku wystapienia
nieprawidtowos$ci na zwiekszonej probie, zostanie przeprowadzona weryfikacja 100%
dokumentéw. Zwiekszenie proby moze nie by¢ przeprowadzone, jesli stwierdzona
niekwalifikowalnos$¢ wydatkdéw zostanie uznana, na podstawie osadu eksperckiego,
za btad incydentalny, tj. taki, ktérego powtérzenie w pozostatej populacji jest mato
prawdopodobne (np. ze wzgledu na Sciste powigzanie danego typu btedu z
okreslonym rodzajem wydatku i jednoczes$nie brakiem w populacji innych pozycji

wydatkdw tego rodzaju).

Proces wyboru préby oraz wynik losowania préby jest dokumentowany z podaniem

minimum nastepujacych informaciji:
= wskazania wniosku o ptatnos¢, ktorego dotyczy weryfikacja,

= liczby i wartosci uméw inwestycyjnych/ gwarancyjnych/ liczby i wartosci uméw

na podstawie, ktérych naliczana jest optata za zarzadzanie,
* liczby ostatecznych odbiorcéw i PF z jakiej wybierano prébe,
= wyniku wyboru — elementy wybrane do weryfikaciji.

Weryfikacji podlegaja dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ poniesionych
wydatkoéw, w tym w szczegolno$ci faktury lub inne rbwnowazne dokumenty, wyciagi
bankowe, potwierdzenia przelewdw. Weryfikacja dokumentéw poswiadczajacych
prawidtowe poniesienie wydatkdéw ujetych we wnioskach o ptatno$¢ jest prowadzona
z wykorzystaniem elektronicznej wersji dowodow ksiegowych i dokumentéw

przekazywanych za pos$rednictwem CST2021.

Czestotliwos¢ i zakres weryfikacji na miejscu sg proporcjonalne do kwoty wsparcia
publicznego na operacje oraz poziomu ryzyka stwierdzonego w toku tych weryfikacji
oraz audytow przeprowadzanych przez instytucje kontrolujgce i audytowe, w tym IA
w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli, jako catosci. W oparciu o przyjete

przez 1Z metodyki, weryfikacje sg prowadzone na wytonionych prébach:

= projektow — kontrole na miejscu (prowadzone w miejscu ich realizacji) w

trakcie realizacji projektu lub na zakonczenie realizacji oraz kontrole trwatosci,

= dokumentéw — weryfikacje prowadzone w ramach poszczegolnych rodzajéw

kontroli.
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Pomoc Techniczna

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie

weryfikacji wniosku o ptatno$é z pomocy technicznej jest prowadzona pogtebiona

analiza polegajgca na weryfikacji dokumentéw Zrédtowych. Sposéb przeprowadzenia

oraz zakres pogftebionej analizy jest uzalezniony od sposobu rozliczania wydatkéw

we wniosku o ptatnosé, tj. rozliczanie na podstawie rzeczywiscie poniesionych

wydatkéw lub metod uproszczonych.

Metodyka doboru proby dokumentéow

Populacja (krotki opis)

Dokumenty zrédtowe wykazane we wniosku o ptatnos¢ dotyczace
rozliczen finansowych i zamowien.

Dobor préby

TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%)

1.

Prawidtowos¢ rozliczen finansowych - kontrola co najmniej 5%
dokumentacji finansowej i merytorycznej, jednak nie mniej niz
3 i nie wiecej niz 15 dokumentow wykazanych w danym
wniosku o ptatno$¢. W przypadku niewylosowania do kontroli
dokumentu ksiegowego o najwyzszej wartosci, kontrola
obejmuje dodatkowo jeden dokument o najwyzszej warto$ci
przedstawiony we wniosku o ptatnosc.

2. Poprawnos$c¢ udzielania zaméwien — kontrola zaméwien
obejmuje 30% zamdwien sposrdd pozycji wylosowanych w
probie, jednak nie mniej niz 1 oraz dokument o najwyzszej
wartosci, w przypadku jego niewylosowania w prébie.
Metoda doboru préby: Udziat w proébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE -
e Dobor losowy TAK 1. Prawidtowo$¢ rozliczen finansowych
2. Poprawnos$¢ udzielania zaméwien
e Ocena ekspercka TAK Osad kontrolerski w zakresie prawidtowosci rozliczen
finansowych.
e Inny (jaki?) NIE -—-

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ z pomocy technicznej prowadzona bedzie na

podstawie nastepujgcej metodyki wyboru dokumentow:

= kontrola co najmniej 5% dokumentaciji finansowej i merytorycznej, jednak nie

mniej niz 3 i nie wiecej niz 15 dokumentéw wykazanych w danym wniosku o

ptatno$¢é — W przypadku niewylosowania do kontroli dokumentu ksiegowego o

najwyzszej wartosci, kontrola obejmuje dodatkowo jeden dokument o

najwyzszej wartosci przedstawiony we wniosku o ptatnos¢. Powyzsze

dokumenty dobiera sie z zastosowaniem doboru losowego (w przypadku

wybrania do kontroli dokumentu wskazanego w kilku pozycjach danego

wniosku o ptatno$¢ kontroli podlegaé beda wszystkie pozycje wydatkow

dotyczacych danego dokumentu finansowego);
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= kontrola zamowien obejmuje 30% zamowienh sposrod pozyciji wylosowanych w
prébie, jednak nie mniej niz 1 oraz dokument o najwyzszej wartosci w

przypadku jego niewylosowania w probie.
Rozszerzenie zakresu poglebionej analizy dokumentéw zrédiowych

W sytuacji stwierdzenia btedéw o matym stopniu istotno$ci'! w celu dokonania
prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow 1Z poprosi beneficjenta o poprawe

przedmiotowych dokumentéw, a préba wylosowanych dokumentdéw nie zwiekszy sie.

W sytuacji stwierdzenia istotnych btedéw finansowych'? w dokumentach zrodtowych
przekazanych przez beneficjenta, IZ podejmie decyzje o rozszerzeniu zakresu

pogtebionej analizy dokumentéw zrédtowych.

W ww. przypadku préba dokumentéw zrédtowych podlegajacych weryfikacji zostanie
zwiekszona o kolejne 5% pozycji wydatkéw. Dobor kolejnych dokumentéw do
rozszerzonego zakresu pogtebionej analizy nastepuje zgodnie z metodyka

stosowang jak dla pierwszego doboru dokumentow.

Jezeli na podstawie przekazanych dokumentéw zrédtowych ponownie stwierdzono
istotne btedy finansowe — préba weryfikowanych dokumentéw Zrédtowych zostanie
zwiekszona o kolejne 15% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 9 pozyciji
wydatkéw i nie wiecej niz 30 pozycji wydatkéw, ktore zostaty wykazane w danym
whniosku o ptatno$¢. Dobér kolejnych dokumentdéw do rozszerzonego zakresu
pogtebionej analizy, nastepuje wedtug ponizszego sposobu:

= nie mniej niz 6 pozycji wydatkéw i nie wiecej niz 20 pozycji dotyczacych

kategorii wydatkéw obarczonych najwiekszym ryzykiem, ktére zostaty

wykazane w danym wniosku o ptatnos¢;

" Btedy o matym stopniu istotnosci stwierdzone w dokumentaciji ztozonej przez beneficjenta w ramach
pogtebionej analizy to wytgcznie btedy formalne, ktére co do zasady nie majg wptywu na
kwalifikowalnos¢ wydatku; sg to z reguty drobne braki w wymaganym opisie dokumentu (np. brak
informacji o numerze wyciggu bankowego, btedna stawka VAT, ceny brutto/netto, itp.); bledy o matym
stopniu istotno$ci moga zostaé w tatwy sposéb naprawione/ uzupetnione.

12 |stotne btedy finansowe co do zasady mogg wptywac na warto$¢ zatwierdzanych przez 1Z wydatkéw
kwalifikowalnych w zwigzku ze stwierdzonymi uchybieniami /brakami o charakterze formalno-
rachunkowym i/lub merytorycznym (np. btedny opis dokumentu badz liczne braki w opisie, sugerujacy
mozliwosé podwéjnego finansowania; niezgodnosé przedmiotu zakupu z rozliczang pozycja
budzetowa; niezgodnos$¢ dokumentu z zestawieniem dokumentow w zakresie przedmiotu
zakupu/ustugi).
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* nie mniej niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 10 pozycji dotyczacych

pozostatych kategorii wydatkéw, ktére zostaty wykazane w danym wniosku o

ptatnosé.

PowyZzsza procedura bedzie powtarzana do momentu:

= gdy na podstawie weryfikacji kolejnej rozszerzonej préby dokumentéw w

ramach danego obszaru nie zostang stwierdzone kolejne wydatki

niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujgce uznaniem

wydatkow za niekwalifikowane) lub

= do osiagniecia poziomu 100% dokumentéw w ramach danego obszaru.

Weryfikacja zamoéwien w IZ-EFRR

Weryfikacja zamoéwien jest prowadzona w Wydziale Wdrazania Projektéw EFRR.

Za proces weryfikacji zamoéwien realizowanych w ramach zasady konkurencyjnosci,

wytaczen dla zamowien powyzej 50 000 zt oraz zamowien realizowanych w ramach

prawa zamoéwien publicznych jest odpowiedzialne Biuro Weryfikacji Postepowan

PZP. Zamoéwienia nieprzekraczajgce ww. kwoty beda weryfikowane w ramach

weryfikacji wnioskéw o ptatnos$é przez pracownikdédw Biura Wdrazania Projektéw |-V.

W procesie weryfikacji zaméwien zidentyfikowano nastepujgce czynniki ryzyka, ktére

wynikajg z doswiadczen w rozliczaniu projektéw w poprzednich okresach

programowania:

Czynnik ryzyka

Typ postepowania

Wyjasnienia
Nalezy zweryfikowac¢ czy postepowanie wpisuje
sie w progi krajowe lub unijne.

Waga punktowa

(od 0 do 2 pkt)

0 — zamoéwienia ponizej 50 000 zt
nie umieszczone w bazie
konkurencyjnosci

1 — Baza konkurencyjno$ci oraz
wylgczenia dla zamowien powyzej
50 000 zt

2 — zaméwienie PZP

Prawidtowe
szacowanie
wartosci

zamowienia

Nalezy zweryfikowac:

—poprawnosc i terminowo$¢ ustalenia wartosci
zaméwienia,

— podziat zaméwienia na czesci,

—zakaz taczenia lub dzielenia zaméwien w celu
uniknigcia stosowania ustawy albo
zastosowania przepisow dotyczacych
zamowienia publicznego o nizszej wartosci.

(od 1 do 4 pkt)

1 — zamowienia ponizej 50 000 zt
nie umieszczone w bazie
konkurencyjnosci

2 — Baza konkurencyjno$ci oraz
wytgczenia dla zamowien powyzej
50 000 zt

4 — zamowienie PZP

Typ zamawiajgcego

Nalezy zweryfikowac:

—uprawnienia do przeprowadzenia postepowania
(status zamawiajgcego, korzystanie z ustug
centralnego zamawiajgcego),

(od 1 do 4 pkt)

1 — zamoéwienia ponizej 50

000 zt nie umieszczone w bazie
konkurencyjnosci
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Czynnik ryzyka

Wyjasnienia

—organizacje procesu udzielania zamoéwien
publicznych,

—wewnetrzne regulacje dotyczace procesu
udzielania zamoéwien publicznych,

—wytaczenia przedmiotowe i podmiotowe spod
rezimu stosowania przepiséw ustawy Pzp,

— powotanie komisji przetargowej, kierownik
zamawiajgcego, inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania lub udzielajace zaméwienia,

— wystgpienie konfliktu interesow.

Waga punktowa

2 — Baza konkurencyjnoéci oraz
wytgczenia dla zamowien powyzej
50 000 zt

4 — zamowienie PZP

Tryb zaméwienia

Nalezy zweryfikowa¢ prawidlowo$¢ okreslenia
trybu zaméwienia w tym zaméwienia
mieszanego.

(od 0 do 3 pkt)

0 — zaméwienia ponizej 50 000 zt
nie umieszczone w bazie
konkurencyjnosci

1 — Baza konkurencyjnosci oraz
wytaczenia dla zamoéwien powyzej
50 000 zt

3 — zaméwienie PZP

Ogtoszenie o

Nalezy zweryfikowac:

(od 1 do 4 pkt)

zamoéwieniu —zastosowanie odpowiedniego formularza, 1 — zamowienia ponizej 50 000 zt
— poprawno$¢ sporzadzenia ogtoszenia, nie umieszczone w bazie
—kompletnos¢ sporzadzenia ogtoszenia, konkurencyjnosci
- udokument_owanle_ publikacji ogiosz_enla w 2 — Baza konkurencyjnosci oraz
odpowiednim publikatorze/na stronie wylaczenia dla zaméwien .
internetowej, yia powyzej
—termin sktadania ofert/wnioskow o 50 000 zt
dopuszczenie, 4 — zamoéwienie PZP
—wstepne ogloszenie informacyjne,
—zmiany/sprostowanie ogtoszenia -
udokumentowanie publikacji ogtoszenia o
zmianie/sprostowaniu ogtoszenia
w odpowiednim publikatorze/na stronie
internetowej
—obowigzek zawiadomienia Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych o wszczeciu
postepowania o udzielenie zamodwienia przez
Zamawiajgcego, jesli przepisy przewidujg taki
obowigzek.
SWZiinne Nalezy zweryfikowac: (od 1 do 4 pkt)
dokumenty — prawidtowos$¢ dokonania opisu przedmiotu 1 — zaméwienia ponizej 50 000 zt
zamowienia zamowienia (poprawno$c¢, proporcjonalnose, nie umieszczone w bazie

réwnowaznos$c)

— podziat/brak podziatu zamoéwienia,

—dopuszczenie do sktadania ofert czesciowych a
zamowienie udzielone w czeéciach,

—dopuszczenie ofert wariantowych,

—zastosowanie prawa opcji,

—udostepnienie SIWZ zainteresowanym
Wykonawcom,

—termin sktadania ofert odpowiedni dla wartosci i
trybu zaméwienia,

— prawidtowo$¢ zadania dokumentéw oraz ich
zgodnos$¢ z Rozporzgdzeniem w sprawie
rodzajéw dokumentéw,

—dopuszczong forma sktadanych dokumentéw,

—ustalenie warunkéw zamoéwienia, ich
proporcjonalno$¢ oraz mozliwos¢ oceny
wykonawcy do realizacji zamowienia,

—zastrzezenie wykonania zaméwienia w celu
spofecznej i zawodowej integracji oséb
spotecznie marginalizowanych,

konkurencyjnosci

1 — Baza konkurencyjnosci oraz
wylgczenia dla zamowien powyzej
50 000 zt

4 — zamowienie PZP
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Czynnik ryzyka

Wyjasnienia

—okreslenie wymagan dotyczgcych zatrudnienia
na podstawie umowy o pace,

—okreslenie innych wymagan zwigzanych z
realizacjg zamoéwienia obejmujgcych aspekty
gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne,
zwigzane z innowacyjnosécia, zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru informaciji
przekazanych wykonawcy wtoku realizacji
zamoéwienia,

—okreslenie wymagan dotyczgcych wadium,

—okreslenie wymagan dotyczacych
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

— prawidtowo$¢ okres$lenia kryteriow oceny ofert.

Waga punktowa

Wplyw i ocena ofert

Nalezy zweryfikowa¢:

— potwierdzenie wplywu ofert do zamawiajgcego,
w tym oferty dodatkowe, oferty ostateczne,
whnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu wraz ze wszystkimi zatagcznikami,

—wplyw wadium,

—korespondencje pomiedzy Zamawiajgcym a
wykonawcami, w tym: wezwania do ztozenia
wyja$nien, do ztozenia dokumentéw i
o$wiadczen, do uzupetnienia dokumentow i
os$wiadczen, petnomocnictw (w tym odpowiedni
termin na ztozenie dokumentéw i oSwiadczen),
do przedtuzenia terminu zwigzania oferta,
wyjasnienie razgco niskiej ceny, poprawienie
omytek/poprawek w tresci ofert,

—ocene podmiotowych srodkéw dowodowych na
potwierdzenie braku wykluczenia wykonawcoéw,

—ocene podmiotowych srodkéw dowodowych na
potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu,

—ocene udostepnienia zasobéw podmiotow
trzecich, powotywanie sie na zasoby podmiotéw
trzecich przy spetnianiu warunkéw udziatu w
zamoéwieniu,

—realizacje zamowienia przez podwykonawcow,

—badanie przestanek wykluczenie wykonawcéw
oraz/lub odrzucenia ofert,

— potwierdzenie weryfikacji przez zamawiajgcego
kwalifikowalnych podpiséw elektronicznych,
podpiséw zaufanych lub osobistych w zakresie
sktadanych przez wykonawcéw dokumentéw.

(od 1 do 4 pkt)

1 — zaméwienia ponizej 50 000 zt
nie umieszczone w bazie
konkurencyjnosci;

1 — Baza konkurencyjnosci oraz
wytaczenia dla zamoéwien powyzej
50 000 zt

4 — zamowienie PZP

Wybor oferty

Nalezy zweryfikowac:

—czy wybor zostat dokonany w terminie
zwigzania ofertg okre$lonym w dokumentac;ji
postepowania,

—upublicznienie informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty, o wykluczeniu
wykonawcow lub/i odrzuceniu ofert,

—zawiadomienie wykonawcdw o wyborze
najkorzystniejszej oferty, o wykluczeniu
wykonawcéw lub/i odrzuceniu ofert,

— przestanki uniewaznienia postepowania lub jego
czesci,

—zwrot wadium,

—zatrzymanie wadium.

(od 1 do 4 pkt)

1 — zamoéwienia ponizej 50 000 zt
nie umieszczone w bazie
konkurencyjnosci

1 — Baza konkurencyjnosci oraz
wytgczenia dla zamowien powyzej
50 000 zt

4 — zamowienie PZP

Srodki ochrony
prawnej

Nalezy zweryfikowac:

—uwzglednienie/nieuwzglednienie zarzutéw
zawartych w odwotaniu,

— powtdrzenie czynnosci przez Zamawiajgcego,

(od 0 do 2 pkt)

0 — zaméwienia ponizej 50 000 zt
nie umieszczone w Bazie
konkurencyjnosci
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Czynnik ryzyka

Wyjasnienia

—zastosowanie sie zamawiajgcego do
rozstrzygnie¢ KlO.

Waga punktowa

0 — Baza konkurencyjnosci oraz
wytgczenia dla zamowien powyzej
50 000 zt

2 — zamoéwienie PZP

Zawarcie umowy

Nalezy zweryfikowa¢:

—czy umowa zostata zawarta z wybranym
wykonawca czy z kolejnym,

—czy umowa zostata zawarta na wzorze/projekcie

(od 1 do 4 pkt)

1 — zaméwienia ponizej 50 000 zt
nie umieszczone w bazie
konkurencyjnosci

okreslonym w SIWZ/SWZ lub dokumentach
zamowienia,

—czy umowa zawiera zakres tozsamy z ofertg,

—czy umowa zostata zawarta na okres okreslony
w SWZ lub dokumentach zaméwienia,
ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia,

—czy kwota umowy jest zgodna z kwotg
okre$long w wybranej ofercie,

—whniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

—odstgpienie od realizacji umowy,

—uniewaznienie umowy.

1 — Baza konkurencyjnoéci oraz
wylgczenia dla zamowien powyzej
50 000 zt

4 — zamowienie PZP

Wynik ponizej 9 punktéw — mate ryzyko.
Wynik od 10 do 25 punktow — Srednie ryzyko.
Wynik od 26 punktéw — duze ryzyko.

Analiza czynnikdéw ryzyka dla wydatkowania srodkéw ponizej 50 000 zt wykazata, ze
realizacja ww. zaméwien obarczona jest znikomym ryzykiem. Beneficjent, co do
zasady, nie przekazuje dokumentacji potwierdzajgcej przebieg zamowienia, a jedynie
potwierdza, ze srodki zostaty wydatkowane w sposéb przejrzysty, racjonalny i
efektowny, z zachowaniem zasad uzyskania najlepszego efektu z danych naktadow.
Potwierdzeniem powyzszego jest stosowne oSwiadczenie, ktére przedktadane jest
dla poszczegolnych faktur, zadan lub dla wszystkich wydatkow ponizej 50 000 zt
rozliczanych biezgcym wnioskiem o ptatnos¢. Dodatkowo, w zaleznos$ci od opinii 1Z,
dopuszczalna jest weryfikacja cennikéw dobr i ustug, ktére zostaty zakupione do
wartosci 50 000 zt. Weryfikacji podlegajg wszystkie wydatki w tej kategorii. Majac na
uwadze powyzsze zasadne jest by weryfikacja ww. zaméwien odbywata sie w
ramach weryfikacji odpowiednich wnioskéw o ptatnos¢ w odpowiednim Biurze
Wdrazania Projektow I-V. Jednoczes$nie, jesli beneficjent przedtozy zamowienie
ponizej 50 000 zt, ktére zostato przeprowadzone w oparciu o zasade

konkurencyjnosci podlega weryfikacji zgodnie z trybem zasady konkurencyjnosci.

Analiza ryzyka dla zamowien zrealizowanych zgodnie z wytycznymi dot.

kwalifikowalnosci wydatkéw (zamoéwienia przeprowadzone zgodnie z zasadg
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konkurencyjno$ci oraz zamowienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto udzielone na
podstawie wytagczen), obarczona jest umiarkowanym ryzykiem. Beneficjent jest
zobowigzany do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow, a takze do dziatania w sposob przejrzysty i proporcjonalny.
Jednoczes$nie proces udzielenia zamédwienia powinien zostaé przeprowadzony za
posrednictwem Bazy konkurencyjnosci, w ktérej to beneficjent zamieszcza stosowne
dokumenty. Majgc na uwadze fakt, ze ww. postepowanie obarczone jest Srednim
ryzykiem i wymaga weryfikacji stosownych dokumentéw — podlega¢ bedzie
czesciowej kontroli prowadzonej na probie postepowan zgodnie z zamieszczong

ponizej metodyka.

Metodyka doboru proby zamoéwien

Populacja (krotki opis) Lista zaméwien realizowanych w ramach zasady konkurencyjnosci,
wytgczen dla zaméwien powyzej 50 000 zt.
Dobdr préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | * 100% zamowien realizowanych w oparciu o zasade
konkurencyjnosci powyzej 500 000 zt

* 100% zamdwienia przedtozone po terminie wyznaczonym w
umowie

+ 30% weryfikacji zamdwien udzielonych w oparciu o zasade
konkurencyjnosci ponizej 500 000 zt

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK Zaméwienia powyzej 500 000 zt
e Dobor losowy TAK 10% préby bedg stanowity postepowania do
200 000 zt

20% proby bedg stanowity postepowania o wartosci
od 200 001 zt do 499 999 zi.

e Ocena ekspercka NIE

e Inny (jaki?) NIE

Kierownicy poszczegoélnych Biur Wdrazania Projektéw I-V w Wydziale Wdrazania
Projektéw EFRR oraz kierownik Biura ds. Organizacji Naboréw i Uméw EFRR sg
zobowigzani do sporzgdzenia listy zamowien zrealizowanych zgodnie z wytycznymi
dot. kwalifikowalno$ci wydatkéw (zamoéwienia przeprowadzone zgodnie z zasada
konkurencyjno$ci oraz zaméwienia o warto$ci powyzej 50 000 zt netto udzielone na
podstawie wytaczen), ktore wptynety do ich biura w minionym tygodniu. Na podstawie
tych list kierownik Biura Weryfikacji Postepowan PZP losuje prébe postepowan
podlegajacych weryfikacji, a nastepnie informuje o wyniku losowania pozostatych
kierownikéw Wydziatu Wdrazania Projektéw EFRR oraz naczelnika Wydziatu

Naborow i Uméw.
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Weryfikacja postepowan bedzie prowadzona na podstawie nastepujacej metodyki

wyboru zaméwien:
1) zaméwienia powyzej 500 000 zt bedg weryfikowane w 100%;
2) sposréd zamobdwien ponizej 500 000 zt zostanie wytoniona préba 30%.
Populacja zostanie podzielona na 2 podgrupy:
a) postepowania do 200 000 zt, ktére beda stanowity 1/3 badanej préby oraz

b) postepowania miedzy 200 001 zt — 499 999 zt, ktére bedg stanowity 2/3
badanej préby;

3) w przypadku wylosowania aneksu do zaméwienia, ktoére nie byto

weryfikowane, weryfikacji podlega zaréwno aneks jak i zamowienie,

4) zamoéwienia, ktdére zostaty dostarczone przez beneficjenta w CST2021 z
razacym naruszeniem terminu (czyli w terminie dtuzszym niz 5 dni roboczych
od dnia podpisania umowy z wykonawcg), podlegajg kompleksowej weryfikacji

niezaleznie od metodyki doboru proby.

W sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci skutkujgcej natozeniem korekty finansowej,
IZ podejmie decyzje o rozszerzeniu badanej proby o kolejne 5% postepowan. Dobor
kolejnych postepowan nastgpi zgodnie z metodykg stosowang jak dla pierwszego

doboru dokumentow.

Analiza ryzyka dla postepowan realizowanych w oparciu o ustawe Pzp wykazata, ze
sg obarczone wysokim ryzykiem. Wymagana jest pogtebiona i wieloaspektowa
weryfikacja. Jedynie weryfikacja catej populacji umozliwi IZ ograniczenie ryzyka do

poziomu akceptowalnego.

3.1.2 Weryfikacja wnioskow o ptatnosé w IZ-EFS+

Na podstawie doswiadczen z perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie
rozliczania wnioskoéw o ptatnosc¢ oraz w oparciu o0 wyniki przeprowadzonych kontroli i
audytéw, IZ bedzie weryfikowata wnioski o ptatnos¢ dotyczace kazdego

realizowanego projektu — nie jest przewidziana préba projektow w tym zakresie.

Celem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ jest potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw
wspoffinansowanych ze srodkéw unijnych, krajowych lub wktadu wiasnego, ktére

zostaty ujete w tym wniosku.
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IZ weryfikujac wniosek o ptatnos¢ jest zobowigzana w szczegdlnosci do sprawdzenia

czy:
a) wniosek o ptatnos¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,

b) wydatki ujete we wniosku o ptatno$¢, przedstawione do refundacji lub

rozliczenia sa wydatkami kwalifikowalnymi,
c) uczestnicy projektu spetniajg wymogi kwalifikowalnosci,
d) wniosek o ptatnos¢ jest poprawny od strony rachunkowej,

e) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu.

Na podstawie pisemnej analizy ryzyka, 1Z okre$la, w ramach ktérych projektow
whnioski o ptatno$é (z pominieciem wnioskdéw o ptatno$¢ o wytgcznym statusie
,whniosek o zaliczke”) oprocz weryfikacji w zakresie minimalnym, podlegaja

weryfikacji czesciowej lub weryfikacji kompleksowe;.

Czynniki ryzyka uwzgledniajg specyfike projektu, obszary ryzykowne oraz
charakterystyke beneficjenta.

Analiza ryzyka jest dokonywana odrebnie dla kazdego projektu zgodnie z
zatozeniami planu kontroli na dany rok obrachunkowy, niezwtocznie po zawarciu
umowy o dofinansowanie projektu oraz przekazaniu dokumentacji projektu do
Wydziatu Wdrazania Projektow EFS+. Analiza podlega aktualizacji kazdorazowo w
przypadku wprowadzenia zmiany w projekcie lub stwierdzenia w projekcie
nieprawidtowosci/ wydatkéw niekwalifikowalnych, skutkujgcych zmiang wagi

punktowej dla co najmniej jednego z czynnikoéw ryzyka.

Czynniki ryzyka wraz z wagami punktowymi zostaty opracowane na podstawie

doswiadczen w rozliczaniu projektéw z poprzednich okreséw programowania.

Czynniki ryzyka wraz z przypisang im wagq punktowg

. Dodatkowe wyjasnienia dotyczace .
Czynnik ryzyka e e Wagi punktowe

1 - jednostka sektora finansow
publicznych,

2 - podmiot spoza sektora finanséw
publicznych

Typ beneficjenta Nie dotyczy
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Czynnik ryzyka

Dodatkowe wyjasnienia dotyczace
czynnika ryzyka

Wagi punktowe

Wartos¢ projektu

Nie dotyczy

1 - dla projektéw o wartosci do

500 000 zt,

2 -dla projektéw o wartosci wyzszej
niz 500 000 zt oraz nie wyzszej niz
1,5 min zt,

3 - dla projektow o wartosci
powyzej 1,5 min zt

Liczba uczestnikow
projektu

Nie dotyczy

1 - ponizej 50 uczestnikdw,
2 - od 50 do 300 uczestnikow,
3 - powyzej 300 uczestnikow

Doswiadczenie IZ w
dotychczasowej
wspotpracy z
beneficjentem w
zakresie przebiegu
realizaciji i rozliczania
projektdéw w ramach
EFS/EFS+

Ocena powinna by¢ dokonana na
podstawie dotychczasowych
doswiadczen IZ. Jesli pracownik
dokonujacy oceny nie posiada
informacji w powyzszym zakresie,
powinien zwrocic sie do naczelnika
Wydziatu Wdrazania Projektéw EFS+,
ktéry dokona oceny osobiscie lub
wskaze innego pracownika
posiadajgcego doswiadczenie we
wspotpracy z danym beneficjentem.
Ocena powinna zaleze¢ od takich
czynnikow jak: terminowos$é, rzetelnosé
sktadanych dokumentow i rozliczen,
poziom komunikacji z beneficjentem,
liczba i rodzaj stwierdzonych
nieprawidtowosci.

1 - bardzo dobra wspétpraca i/lub
projekty realizowane w sposdb
prawidtowy,

2 - wspétpraca dobra i/lub projekty
realizowane w sposéb, co do
zasady prawidtowy, z niewielkimi
uchybieniami i/lub beneficjent nie
realizowat projektow w
perspektywie 2014-2020,

3 - wspobtpraca nieprawidtowa i/lub
istotne btedy w realizacji projektow

Warto$¢ wydatkdw
niekwalifikowalnych w
odniesieniu do
wartosci projektu
stwierdzonych na
etapie weryfikacji
whniosku o pfatnosc

Nalezy wskaza¢ wartos¢ oraz udziat
procentowy wszystkich wydatkow
niekwalifikowalnych (nieprawidtowo
poniesionych) w projekcie (narastajgco)
w odniesieniu do fgcznej wartosci
projektu.

1- do 10%,
2 - powyzej 10% i mniej niz 50%,
3 - powyzej 50%

Liczba kontroli/
audytéw
zakonczonych
wydaniem ustalen
skutkujgcych
natozeniem korekty
finansowej

nie dotyczy

1- brak przeprowadzonych kontroli/
audytéw w projekcie badz kontrole/
audyty nie wykazaty
nieprawidtowosci skutkujgcych
natozeniem korekty,

2 - maksymalnie jedna kontrola/
audyt zakohczona natozeniem
korekty finansowe;j,

3 - wiecej niz jedna kontrola/ audyt
zakonczone natozeniem korekty
finansowej
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W wyniku analizy ryzyka projekt uzyskuje ocene, ktéra okresla czy dany projekt
wymaga weryfikacji kompleksowej sktadanych wnioskéw o ptatnos¢ czy tez

wystarczajgca jest weryfikacja czesciowa:

e gdy projekt uzyska nie wiecej niz 10 pkt — mate ryzyko;
e gdy projekt uzyska wiecej niz 10 pkt i mniej niz 17 pkt — Srednie ryzyko;
e gdy projekt uzyska 17 pkt — wysokie ryzyko.
Kompleksowej weryfikacji wnioskoéw o ptatnos¢ podlegaja projekty obarczone
wysokim ryzykiem. Dla projektéw o matym i Srednim ryzyku stosuje sie metode

czesciowej weryfikacji wnioskéw o ptatnosé. 1Z na kazdym etapie, w zwigzku z

powzietymi watpliwosciami co do prawidtowosci przedktadanych przez beneficjenta

rozliczen, bez wzgledu na wynik dokonanej analizy ryzyka, moze podjgé decyzje o

przeprowadzeniu kompleksowej weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Rodzaje weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢

Weryfikacja minimalna:

dotyczy wnioskéw o ptatno$é o wytgcznym statusie ,wniosek zaliczkowy”,
polega na sprawdzeniu poprawnos$ci wypetnienia wniosku o ptatnos¢ zgodnie
z zakresem wyznaczonym przez CST2021 oraz harmonogramem ptatnosci,

nie wymaga wypetniania i zatgczania w CST2021 listy sprawdzajacej.

Weryfikacja czesciowa:

uwzglednia zakres weryfikacji minimalnej poszerzony o weryfikacje
poprawnosci realizacji dziatan merytorycznych, ich zgodno$ci z zatozeniami
projektu (w oparciu o opisy i dane wykazane przez beneficjenta w czesciach
Postep rzeczowy i Wskazniki) oraz spojnosci z danymi wykazanymi w SM
EFS, a takze ocene kwalifikowalnosci uczestnikoéw projektu oraz poprawnosci i
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw ujetych we wniosku o ptatno$é

(dotyczy wytgcznie wnioskow o ptatnosé rozliczajgcych wydatki);
wymaga wypetnienia i zatgczenia w CST2021 listy sprawdzajacej;

weryfikacja wydatkéw odbywa sie na podstawie sekcji Zestawienie
dokumentéw (dla projektow, ktorych wydatki bezposrednie w catosci lub
czesci rozliczane sg wedtug rzeczywiscie poniesionych wydatkow) i/lub

rozliczenia w sekcji Uproszczone metody rozliczania (gdy projekt przewiduje
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rozliczenie kosztéw bezposrednich z zastosowaniem metod uproszczonych -

stawek jednostkowych), stanowigcych elementy wniosku o ptatnosé;

poza weryfikacjg Zestawienia dokumentéw oraz rozliczenia Uproszczonych

metod rozliczania, 1Z dokonuje tzw. pogtebionej analizy wydatkow;

w przypadku projektéw, ktorych wydatki bezposrednie w catosci lub czesci
rozliczane sg wedtug rzeczywiscie poniesionych wydatkow pogtebiona analiza
takich wydatkow jest dokonywana na dwoch wybranych wnioskach o
ptatnosc (ij. pierwszego, w ktérym procent rozliczenia narastajgco wynosi
min. 30% dofinansowania przyznanego zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu oraz kolejnego, w ktérym procent rozliczenia narastajgco wynosi
min. 60% dofinansowania przyznanego zgodnie z umowg o dofinansowanie

projektu);

w przypadku projektéw, w ktorych wydatki bezposrednie rozliczane sg z
zastosowaniem metod uproszczonych-stawek jednostkowych pogtebiona
analiza takich wydatkow jest dokonywana na wszystkich wnioskach o ptatnos¢

uwzgledniajgcych wydatki rozliczane w ww. uproszczony sposéb;

pogtebiona analiza wydatkéw obejmuje co najmniej probe dokumentéw
poswiadczajgcych ich poniesienie wybranych zgodnie z przygotowang przez
IZ metodyka doboru préby dokumentow;

weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnikow projektu odbywa sie na podstawie
danych ujetych w SM EFS w korespondencji z danymi dotyczacymi warto$ci

osiggnietych wskaznikow oraz opisem postepu rzeczowego projektu;

w zakresie oceny kwalifikowalnosci uczestnikdéw projektu IZ dokonuje rowniez
tzw. pogtebionej analizy, obejmujacej co najmniej probe dokumentow

zrédtowych poswiadczajgcych kwalifikowalnos¢ uczestnikow.

Weryfikacja kompleksowa:

weryfikacji kompleksowej wnioskdéw o ptatnos¢ podlegaja projekty obarczone

wysokim ryzykiem;

uwzglednia zakres weryfikacji minimalnej poszerzony o weryfikacje
poprawnosci realizacji dziatan merytorycznych, ich zgodnos$ci z zatozeniami

projektu (w oparciu o opisy i dane wykazane przez beneficjenta w czesciach
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Postep rzeczowy i Wskazniki) oraz spéjnosci z danymi wykazanymi w SM
EFS, a takze ocene kwalifikowalnosci uczestnikdw projektu oraz poprawnosci i
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢

(dotyczy wytgcznie wnioskow o ptatno$é rozliczajgcych wydatki);
wymaga wypetnienia i zatgczenia w CST2021 listy sprawdzajacej;

weryfikacja wydatkéw odbywa sie na podstawie sekcji Zestawienie
dokumentoéw (dla projektow, ktérych wydatki bezposrednie w catosci lub
czesci rozliczane sg wedtug rzeczywiscie poniesionych wydatkéw) i/lub
rozliczenia w sekcji Uproszczone metody rozliczania (gdy projekt przewiduje
rozliczenie kosztow bezposrednich z zastosowaniem metod uproszczonych-

stawek jednostkowych), stanowigcych elementy wniosku o ptatno$é;

weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnikdéw projektu odbywa sie na podstawie
danych ujetych w SM EFS w korespondenciji z danymi dotyczacymi wartos$ci

osiggnietych wskaznikow oraz opisem postepu rzeczowego projektu;

pogtebiona analiza wydatkdéw dotyczy wszytkich sktadanych przez
beneficjenta wnioskoéw o ptatnosé, wszystkich dokumentow wykazanych w
Zestawieniu dokumentéw oraz wszystkich dowodéw (wskazanych w tresci
umowy o dofinansowanie projektu), poswiadczajgcych poniesienie wydatkéw
rozliczanych z wykorzystaniem metod uproszczonych- stawek jednostkowych

(jesli dotyczy);

pogtebionana analiza kwalifikowalnosci uczestnikdw dotyczy wszystkich

os6b/podmiotéw wykazanych w formularzu SM EFS.

Metodyka doboru proby dokumentéow do pogtebionej analizy wydatkow

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow, w trakcie

weryfikacji wniosku o ptatno$¢ jest dokonywana pogtebiona analiza, polegajaca na

weryfikacji dokumentdéw zrédtowych. Sposob przeprowadzenia oraz zakres

pogtebionej analizy uzalezniony jest od sposobu rozliczania wydatkéw we wniosku o

ptatnos$é, tj. rozliczanie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw lub metod

uproszczonych (stawek jednostkowych).

Pogtebionej analizie dokumentéw na etapie weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ nie

podlegaja dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcéw w ramach udzielonych
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zaméwien. Dokumenty odnoszace sie do udzielonych zaméwien bedg weryfikowane
przez |IZ w ramach osobnego procesu, zgodnie z metodykg okreslong w czesci
Weryfikacja zaméwien w IZ-EFS+ tego podrozdziatu oraz zgodnie z metodykag

okreslong w sekcji 4.1.2 Kontrole planowe w IZ-EFS+.

1. Weryfikacja wydatkow w ramach projektow rozliczanych na podstawie

rzeczywiscie poniesionych wydatkéw

W przypadku projektdéw, ktérych wydatki bezposrednie w catosci lub czesci sg
rozliczane wedtug rzeczywiscie poniesionych wydatkéw a wybranym rodzajem
weryfikacji wniosku jest weryfikacja czesciowa, pogtebiona analiza takich wydatkow
jest dokonywana na dwoch wybranych wnioskach o ptatnosé (ij. pierwszego, w
ktérym procent rozliczenia narastajgco wynosi min. 30% dofinansowania
przyznanego zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu oraz kolejnego, w ktérym
procent rozliczenia narastajgco wynosi min. 60% dofinansowania przyznanego
zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu). Stwierdzenie wydatkow
niekwalifikowalnych podczas pogtebionej weryfikacji wydatkbw wykazanych we
whniosku o ptatnos¢ skutkuje koniecznoscig dokonywania pogtebionej analizy
wydatkéw podczas weryfikacji wszystkich kolejnych sktadanych przez beneficjenta

whnioskow o ptatnosé.

W przypadku projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw weryfikacja dokumentéw poswiadczajagcych prawidtowe poniesienie
wydatkéw ujetych w danym wniosku o ptatno$¢ jest prowadzona na podstawie préby
dokumentéw. Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédtowa
dotyczaca minimum 5% pozycji wydatkoéw, jednak nie mniej niz 3'3 pozycje
wydatkdéw i nie wiecej niz 15 pozycji wydatkéw, ktdre zostaty wykazane w danym
whniosku o ptatnos¢. 2/3 préby dokumentow (tj. nie mniej niz 2 pozycje wydatkow i nie
wiecej niz 10 pozycji wydatkéw) wybierane bedzie metoda niestatystyczng z
populacji nastepujacych kategorii wydatkow obarczonych najwiekszym ryzykiem:

e wydatki zwigzane z wynagrodzeniami oséb zaangazowanych do realizacji

projektu,

e wydatki przekraczajgce réwnowartos¢ 20 000 zt netto.

3 Jezeli we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 pozycje wydatkéw weryfikacji podlegaja
wszystkie wykazane pozycje wydatkéw.
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1/3 préby dokumentow (tj. nie mniej niz 1 pozycja wydatkdw i nie wiecej niz 5 pozyciji

wydatkéw) wybierana bedzie metodg statystyczng z populacji pozostatych kategorii

wydatkéw z wykorzystaniem funkcji Excel RANDBETWEEN zapewniajgcej

mozliwo$¢ doboru losowego.

Weryfikacji podlegajg dokumenty finansowo-ksiegowe, m.in. faktury, rachunki, listy

ptac, przelewy, wyciggi z konta bankowego, ktére sg niezbedne do ustalenia

kwalifikowalnosci wydatkow. Weryfikacja dokumentéw poswiadczajacych prawidtowe

poniesienie wydatkow ujetych we wnioskach o ptatno$¢ prowadzona jest z

wykorzystaniem elektronicznej wersji dowodow ksiegowych i dokumentéw

przekazywanych za posrednictwem CST2021.

Metodyka doboru préby dokumentéw do pogiebionej analizy wydatkéw —

rzeczywiscie poniesione wydatki

Populacja (krotki opis)

Zestawienie dokumentéw we wniosku o ptatnosé.

Dobér préby

TAK

Minimalna wielkos¢ proby (%)

5% (nie mniej niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 15 pozyciji
wydatkdw, ktore zostaly wykazane w danym wniosku o ptatnosé).

Metoda doboru proby:

Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka

TAK

2/3 préby dokumentow (1j. nie mniej niz 2 pozycje

wydatkdw i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkéw)

wybierane metodg niestatystyczng z populaciji

nastepujgcych kategorii wydatkow obarczonych

najwiekszym ryzykiem:

- wydatki zwigzane z wynagrodzeniami oséb
zaangazowanych do realizacji projektu,

- wydatki przekraczajgce réwnowartos¢ 20 000 zt
netto.

e Dobor losowy

TAK

1/3 proby dokumentdw (tj. nie mniej niz 1 pozycja
wydatkéw i nie wiecej niz 5 pozycji wydatkow)
wybierana metodg statystyczng z populaciji
pozostatych kategorii wydatkéw z wykorzystaniem
funkcji Excel RANDBETWEEN zapewniajgcej
mozliwos¢ doboru losowego.

e Ocena ekspercka

NIE

e Inny (jaki?)

NIE
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Rozszerzenie zakresu poglebionej analizy dokumentéw zrédtowych

W sytuacji stwierdzenia btedéw o matym stopniu istotnosci'4, w kontek$cie dokonania
prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow, beneficjent poproszony zostanie o

poprawe dokumentéw, a préba wylosowanych dokumentéw nie zostanie zwiekszona.

W sytuacji stwierdzenia istotnych btedéw finansowych' na podstawie
weryfikowanych dokumentéw zrédtowych przekazanych przez beneficjenta, 1Z
podejmie decyzje o rozszerzeniu zakresu pogtebionej analizy dokumentow

zrodtowych.

W ww. przypadku préba dokumentéw zrédtowych podlegajgcych weryfikacji zostanie
zwiekszona o kolejne 5% pozycji wydatkéw. Dobér kolejnych dokumentéw do
rozszerzonego zakresu pogtebionej analizy nastepuje zgodnie z metodyka

stosowang jak dla pierwszego doboru dokumentow.

Jezeli na podstawie przekazanych dokumentdéw Zrédtowych ponownie zostang
stwierdzone istotne btedy finansowe, préba weryfikowanych dokumentéw zrédtowych
zostanie zwiekszona o kolejne 15% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 9 pozycji
wydatkdéw i nie wiecej niz 45 pozycji wydatkéw, ktére zostaty wykazane w danym
whniosku o ptatnos¢. Dobdr kolejnych dokumentéw do rozszerzonego zakresu

pogtebionej analizy, nastepuje wedtug ponizszego sposobu:

e nie mnigj niz 6 pozycji wydatkéw i nie wiecej niz 30 pozycji dotyczacych
kategorii wydatkow obarczonych najwiekszym ryzykiem, ktére zostaty

wykazane w danym wniosku o ptatnosc;

e nie mnigj niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 15 pozycji dotyczgcych
pozostatych kategorii wydatkow, ktore zostaty wykazane w danym wniosku o
ptatnosc.

4 Btedy o matym stopniu istotnosci stwierdzone w dokumentaciji ztozonej przez beneficjenta w ramach
pogtebionej analizy to wytgcznie btedy formalne, ktére co do zasady nie majg wptywu na
kwalifikowalnos¢ wydatku; sg to z reguty drobne braki w wymaganym opisie dokumentu (np. brak
informacji o numerze wyciggu bankowego, brak informacji nt. kategorii wydatku, itp.). Btedy o matym
stopniu istotno$ci moga zostaé w tatwy sposdb naprawione/ uzupetnione.

15 Istotne btedy finansowe, co do zasady, moga wptywac na warto$¢ zatwierdzanych przez 1Z
wydatkow kwalifikowalnych w zwigzku ze stwierdzonymi uchybieniami/ brakami o charakterze
formalno-rachunkowym i/lub merytorycznym (np. btedny opis dokumentu bgdz liczne braki w opisie,
sugerujgce mozliwosé podwdjnego finansowania; btedna stawka VAT, niezgodno$¢ przedmiotu
zakupu z rozliczang pozycjg budzetowa; niezgodnosé dokumentu z zestawieniem dokumentéw w
zakresie przedmiotu zakupu/ ustugi, ceny brutto/ netto).
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Jezeli na podstawie ww. doboru proby dokumentacji zrédtowej ponownie zostang
stwierdzone istotne btedy finansowe w wydatkach, 1Z zweryfikuje 100% pozycji
wydatkédw w ramach danych kategorii wydatkow obarczonych btedem finansowym,
ktére zostaty wykazane w danym wniosku o ptatnosc lub podejmie decyzje o

przeprowadzeniu kontroli doraznej w ramach weryfikowanego wniosku o ptatnosé.

IZ na kazdym etapie weryfikacji dokumentéw dopuszcza mozliwos¢ zazgdania
od beneficjenta 100% dokumentacji w ramach danych kategorii wydatkéw

obarczonych btedem finansowym.

2. Weryfikacja wydatkow w ramach projektéow rozliczanych z zastosowaniem

metod uproszczonych — stawek jednostkowych

W przypadku projektéw, w ktérych wydatki bezposrednie rozliczane sg z
zastosowaniem metod uproszczonych-stawek jednostkowych pogtebiona analiza
takich wydatkéw jest dokonywana na wszystkich wnioskach o ptatnosc

uwzgledniajgcych wydatki rozliczane w ww. uproszczony sposob.

W przypadku rozliczania projektu, w ktérym wydatki bezpos$rednie rozliczane sg
stawkami jednostkowymi, obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodtowa dotyczaca minimum 5% rozliczanych we wniosku o ptatno$¢ stawek
jednostkowych, jednak nie mniej niz 3" i nie wiecej niz 15 stawek jednostkowych.
Proba dokumentéw bedzie wybierana metodg statystyczng z wykorzystaniem funkcji

Excel RANDBETWEEN zapewniajacej mozliwo$¢ doboru losowego.

Weryfikacja wydatkéw jest dokonywana w oparciu o faktyczny postep realizacji
projektu i osiggniete wskazniki produktu i rezultatu. Sprawdzeniu podlegajg dowody i
dokumenty dotyczgce postepu rzeczowego projektu oraz dokumenty potwierdzajgce
osiggniecie wskaznikow produktu i rezultatu okreslonych w umowie o dofinansowanie

projektu.

Weryfikacja dokumentdéw poswiadczajgcych prawidtowe poniesienie wydatkow
ujetych we wnioskach o ptatno$¢ jest prowadzona z wykorzystaniem elektroniczne;j

wersji dokumentéw przekazywanych za posrednictwem CST2021.

6 Jezeli we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 stawki jednostkowe weryfikacji podlegajg
wszystkie wykazane stawki jednostkowe.
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Metodyka doboru préoby dokumentéw do pogtebionej analizy wydatkow —
metody uproszczone

Populacja (krétki opis) Dokumentacja zroédtowa dotyczaca stawek jednostkowych
rozliczanych we wniosku o ptatnos¢.
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 5%
Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE -
e Dobor losowy TAK 5% rozliczanych we wniosku o ptatnosc¢ stawek

jednostkowych, jednak nie mniej niz 3 i nie wiecej niz
15 stawek jednostkowych. Préba dokumentéw
wybierana metoda statystyczng z wykorzystaniem
funkcji Excel RANDBETWEEN.

e Ocena ekspercka NIE -

e Inny (jaki?) NIE -

Rozszerzenie zakresu poglebionej analizy dokumentéw zrédiowych

W sytuacji stwierdzenia istotnych btedéw finansowych na podstawie weryfikowanych
dokumentéw zrédtowych przekazanych przez beneficjenta dla wydatkow
rozliczanych na podstawie stawek jednostkowych, IZ podejmie decyzje

0 rozszerzeniu zakresu pogtebionej analizy dokumentéw zrodtowych.

W ww. przypadku préba dokumentéw zrédtowych podlegajgcych weryfikacji zostanie
zwiekszona o kolejne 5% stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz 317 i nie wiecej

niz 15 stawek jednostkowych, ktore zostaty wykazane w danym wniosku o ptatno$¢.

Jezeli na podstawie przekazanych dokumentdéw zrédtowych zostang ponownie
stwierdzone istotne btedy finansowe, préba weryfikowanych dokumentéw zrédtowych
zostanie zwiekszona o kolejne 15% stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz 9 i

nie wiecej niz 45 stawek jednostkowych wykazanych w danym wniosku o ptatnoseé.

Jezeli na podstawie ww. doboru proby dokumentacji Zrodtowej ponownie zostang
stwierdzone istotne btedy finansowe w wydatkach, 1Z zweryfikuje 100% stawek
jednostkowych wykazanych w danym wniosku o ptatno$¢ lub podejmie decyzje o

przeprowadzeniu kontroli doraznej w ramach weryfikowanego wniosku o ptatno$é.

IZ na kazdym etapie weryfikacji dokumentéw dopuszcza mozliwos¢ zazgdania
od beneficjenta 100% dokumentacji w ramach rozliczanych we wniosku stawek

jednostkowych obarczonych btedem finansowym.

7 Jezeli we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 stawki jednostkowe weryfikacji podlegajg
wszystkie wykazane stawki jednostkowe.
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Ocena kwalifikowalnosci uczestnikow projektu

Ocena kwallifikowalnosci uczestnikow projektu jest dokonywana w oparciu o
weryfikacje danych wskazanych w formularzu SM EFS oraz podczas pogtebionej
analizy kwalifikowalnos$ci uczestnikdéw projektu - na podstawie dokumentow
zrodtowych. Weryfikacja danych dotyczacych uczestnikéw projektu w formularzu SM
EFS stanowi obligatoryjny element weryfikacji cze$ciowej i kompleksowej wniosku o
ptatnosc.

Metodyka doboru préoby dokumentéw do poglebionej analizy kwalifikowalnosci
uczestnikow projektu

Populacja (krotki opis) Dane dotyczace uczestnikdéw projektu, ujete w formularzu SM EFS.
Dobor préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 5%

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka | NIE ---

e Dobor losowy NIE -

e Ocena ekspercka TAK 5% uczestnikéw projektu, jednak nie mnigj niz 1 i nie
wiecej niz 5 uczestnikdw. Proba wybierana metodg
niestatystyczng na podstawie oceny eksperckiej.

e Inny (jaki?) NIE -

Pogtebiona analiza kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu jest dokonywana
dwukrotnie w ramach projektu. Pierwsza analiza kwalifikowalnosci uczestnikéw
projektu odbywa sie podczas weryfikacji wniosku o ptatnosc, dla ktérego w SM EFS
wykazano pierwszych uczestnikdw projektu, tj. wniosku o ptatnos¢ za okres, w
ktérym rozpoczeto udzielanie wsparcia uczestnikom projektu. Druga analiza
kwalifikowalno$ci uczestnikéw projektu jest dokonywana w trakcie weryfikacji
wniosku o ptatnos¢, w ktorym procent rozliczenia narastajgco wynosi min. 60%
dofinansowania przyznanego zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu. Analiza
pogtebiona odbywa sie poprzez weryfikacje dokumentéw zrédtowych dotyczacych
minimum 5% uczestnikéw projektu, jednak nie mniej niz 1 i nie wiecej niz 5
uczestnikdéw, z wytgczeniem uczestnikow dotychczas zweryfikowanych. Przy doborze

préby uczestnikdw stosowana jest metoda niestatystyczna.

Weryfikacja dokumentéw zrédtowych dotyczacych uczestnikdédw projektu ma na celu
potwierdzenie przynaleznosci uczestnika do grupy docelowej okreslonej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Weryfikacji podlegaja dokumenty potwierdzajgce

spetnienie kryterium uprawniajacego do udziatu w projekcie oraz kwalifikowalnos¢
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uczestnikéw, wynikajgce z danego regulaminu wyboru projektéw oraz wniosku o

dofinansowanie.

Analiza, o ktérej mowa powyzej, polega na stwierdzeniu:
- czy uczestnik projektu spetnia wymogi kwalifikowalnosci okreslone dla danego
typu operacji w SZOP oraz danym regulaminie wyboru projektéw;
- czy uczestnik spetnia wymogi kwalifikowalnosci okreslone dla danego projektu
we wniosku o dofinansowanie.
W sytuacji gdy na podstawie przedtozonej proby dokumentéw IZ stwierdzi jedynie
btedy formalne, tj. btedy niewptywajace na kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu, nie

dokonuje zwiekszenia zakresu weryfikacji proby uczestnikow.

W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci uczestnika projektu, IZ zwieksza
probe o kolejne 5% uczestnikdéw projektu, jednak nie mniej niz 1 i nie wiecej niz 5
uczestnikéw, ktérzy w danym okresie rozliczeniowym rozpoczeli uczestnictwo w
projekcie. W przypadku ponownego stwierdzenia niekwalifikowalnosci uczestnikéw
projektu IZ zwieksza prébe o 10% uczestnikow projektu, jednak nie mniej niz 2 i nie
wiecej niz 10 uczestnikéw, ktérzy w danym okresie rozliczeniowym rozpoczeli
uczestnictwo w projekcie. Ponowne stwierdzenie niekwalifikowalno$ci uczestnikéw
projektu, stanowi przestanke do obligatoryjnego zweryfikowania dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wszystkich uczestnikéw projektu bgdz
wstrzymania procesu weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ oraz wystapienia do Wydziatu
Kontroli Wdrazania EFS+ z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli doraznej projektu

W powyzszym zakresie.

IZ na kazdym etapie realizacji projektu, w szczegolnosci w sytuacji podejrzenia
niekwalifikowalno$ci uczestnikow projektu, moze zazgdac¢ jednorazowo dokumentow

zrédtowych potwierdzajgcych kwalifikowalnosé wszystkich uczestnikéw projektu.
Weryfikacja zamoéwien w IZ-EFS+ - Wydziat Wdrazania Projektow

EFS+

IZ dokonuje weryfikacji proceséw wytonienia wykonawcoéw w ramach zaméwien

przeprowadzonych we wszystkich realizowanych projektach.

W przypadku, gdy zamoéwienie dotyczy kilku projektéw i zostato zweryfikowane w

jednym projekcie, nie podlega ponownej weryfikacji w ramach innego projektu.
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Weryfikacja poprawnosci proceséw wytonienia wykonawcow w projektach jest
prowadzona w Biurze ds. Obstugi Finansowej Wydziatu Wdrazania Projektéw EFS+
DW FEdKP niezaleznie od weryfikacji wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnosc i
obejmuje probe postepowan przeprowadzonych w danym projekcie. Populacje do
doboru proby stanowi wykaz zaméwien w projekcie planowanych do realizacji/ w
trakcie realizacji/zakonczonych przekazany przez beneficjenta za posrednictwem
CST2021 na prosbe IZ.

IZ dokonuje wyboru 20% zaméwien, jednak nie mniej niz 1 i nie wiecej niz 3, dla

ktérych dokonana zostanie weryfikacja procesu wytonienia wykonawcy.

Dobér pozycji nastepuje w pierwszej kolejnosci metoda losowa (w przypadku
weryfikacji jednego zaméwienia), nastepnie (w przypadku weryfikacji dwoch lub
trzech zamowien) na podstawie osadu eksperckiego — zamoéwienia wybierane sg z
obszar6éw najbardziej ryzykownych przy wykorzystaniu doboru celowego czynnikéw

takich jak: wartos¢ zaméwienia, przedmiot zamowienia.

W przypadku wyboru do weryfikacji zamoéwien planowanych do realizacji/w trakcie
realizacji, IZ wystosowuje do beneficjenta dodatkowg prosbe o przekazanie

informacji o zakonczeniu procedury zaméwienia.

Weryfikacja zaméwien jest prowadzona w oparciu o dokumenty zrédtowe

umieszczone w CST2021 lub Bazie Konkurencyjno$ci.
Na weryfikowang dokumentacje zamoéwieniowa sktadajg sie min:

— dokumenty potwierdzajgce dokonanie oszacowania wartosci przedmiotu
zaméwienia,

— ogtoszenie o zamoéwieniu/Specyfikacja Warunkow Zamowienia wraz z
zatgcznikami

— oferty ztozone w postepowaniu

— protokot postepowania wraz z zatgcznikami,

— korespondencja pomiedzy Beneficjentem a wykonawcami

— oferty ztozone w postepowaniu,

— informacja o wyborze oferty,

— umowa z wykonawca,

— inna dokumentacja majaca wptyw na przebieg postepowania.
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W przypadku gdy w wyniku powyzszej weryfikacji zostanie stwierdzona

nieprawidtowo$¢ powodujaca skutki finansowe w wysokosci przekraczajacej 25%

wartosci weryfikowanego zaméwienia, IZ rozszerza zakres weryfikacji poprawnosci

procesdw wytonienia wykonawcow w projektach o kolejne zaméwienie. Powyzsza

procedura jest powtarzana do momentu, gdy w ramach weryfikacji zaméwien nie

zostang stwierdzone kolejne nieprawidtowosci lub do osiggniecia poziomu 100%

zamowien.

Metodyka doboru proby dokumentéw do weryfikacji zamoéwien — — Biuro ds.
Obstugi Finansowej, Wydziat Wdrazania Projektow EFS+

Populacja (krotki opis)

Wykaz zamowien w projekcie planowanych do realizacji/ w trakcie
realizacji/zakonczonych

Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 20%
Metoda doboru préby: Udziat w proébie (%)
20% udzielonych zamoéwien, jednak nie mniej niz 1
i nie wiecej niz 3, ujetych wykazie zamowien
przekazanym przez beneficjenta
e Na podstawie ryzyka | NIE
o Dobor losowy TAK Pierwsze zamoéwienie dobierane metoda losowa.
Zamowienie wybierane metodg statystyczna z
wykorzystaniem funkcji Excel RANDBETWEEN.
e Ocena ekspercka TAK Drugie i trzecie zamdwienie wybierane metoda
niestatystyczng na podstawie osgdu eksperckiego.
e Inny (jaki?) NIE -

3.2 Weryfikacja wnioskow o ptatno$é w IP WUP

1) Na podstawie doswiadczen z perspektywy finansowej 2014-2020 w zakresie

rozliczania wnioskoéw o ptatnos¢ oraz w oparciu o wyniki przeprowadzonych

kontroli IP WUP weryfikuje wnioski o ptatno$¢ dotyczace kazdego realizowanego

projektu. IP WUP nie przewiduje proby projektéw w tym zakresie.

Celem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ jest potwierdzenie kwalifikowalnosci

wydatkéw wspoffinansowanych ze srodkdéw unijnych, krajowych lub wktadu

wtasnego, ktére zostaty ujete w danym wniosku. IP WUP weryfikujgc wniosek

o ptatno$¢ zobowigzana jest w szczegolnosci do sprawdzenia czy:

e wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢, przedstawione do rozliczenia sg

wydatkami kwalifikowalnymi,

e uczestnicy projektu spetniajg wymogi kwalifikowalnosci,
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e wniosek o ptatnos¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,
e wniosek o ptatnosc jest poprawny od strony rachunkowej,

e zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z umowa o

dofinansowanie projektu.

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatno$¢ i danych uczestnikow, dokonywana jest

weryfikacja dokumentéw, zwigzanych z przedstawionym wydatkiem.
Whioski o ptatno$¢ podlega¢ moga:

a) weryfikacji kompleksowej tj: weryfikacji wszystkich pozycji wykazanych w
Zestawieniu dokumentédw we wniosku o platnos¢ oraz wszystkich

uczestnikow,

b) weryfikacji czesciowej tj. weryfikacji na prébie, wybranej zgodnie z metodyka
doboru proby dokumentéw,

c) weryfikacji w zakresie minimalnym wyznaczonym przez CST2021 bez

koniecznosci wypetniania i zatgczania w systemie listy sprawdzajgcej®.

Na podstawie pisemnej analizy ryzyka IP WUP okres$la, w ramach ktérych projektéw
whnioski o ptatnos$¢ podlegaé beda weryfikacji cze$ciowej a w ramach ktérych
weryfikacji kompleksowej. Analiza ryzyka przeprowadzana jest niewtocznie po
zawarciu umowy o dofinansowanie i podlega aktualizacji kazdorazowo w przypadku
wprowadzenia zmiany w projekcie lub stwierdzenia w projekcie
nieprawidtowos$ci/wydatkéw niekwalifikowalnych skutkujgcych zmiang wagi

punktowej czynnika ryzyka.
2) Weryfikacja, o ktérej mowa w pkt 1 a, b), jest dokonywana:

a) na podstawie wybranych dokumentow zrodtowych dotyczacych wydatkéw
wykazanych we wniosku o ptatno$é, istotnych z punktu widzenia

kwalifikowalnos$ci wydatku,

8 Dotyczy pierwszego wniosku o zaliczke, z zastrzezeniem, ze beneficjent nie rozlicza w nim zadnych
wydatkoéw dotychczas poniesionych. Polega na sprawdzeniu poprawnosci wypetnienia wniosku o
ptatnosc.
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3)

4)

b) w przypadku projektéw zaktadajacych wsparcie dla uczestnikéw — na
podstawie danych ujetych w SM EFS w korespondencji z danymi dotyczacymi
wartosci osiggnietych wskaznikéw oraz opisem postepu rzeczowego projektu
oraz dokumentéw Zroédtowych pozwalajacych zweryfikowaé kwalifikowalno$¢

uczestnikow projektu pod katem prawidtowosci rekrutacji do projektu.

Obowigzek, o ktérym mowa w pkt 2 lit. b) nie dotyczy projektéw
niekonkurencyjnych finansowanych z Funduszu Pracy i realizowanych przez
Powiatowe Urzedy Pracy (PUP), na podstawie przepisow ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2024

r. poz. 475 z p6ézn. zm.).

Kazdy wniosek o ptatno$é i dane uczestnikdéw sg weryfikowane z zachowaniem
zasady dwoch par oczu, rozumianej w przypadku projektéw niekonkurencyjnych
PUP jako weryfikacja wniosku o ptatno$¢ beneficjenta przez opiekuna projektu i
zatwierdzenie wyniku tej weryfikacji przez przetozonego lub inng osobe do tego
upowazniong a w przypadku pozostatych projektéw (Dziatanie 8.2-8.7) jako
weryfikacja wniosku o ptatno$é beneficjenta przez opiekuna projektu i drugg pare
oczu oraz zatwierdzenie wyniku tej weryfikacji przez przetozonego lub inng

osobe do tego upowazniona.

Whiosek o ptatnos¢ i dane uczestnikow weryfikowane sg co do zasady na
podstawie elektronicznych wersji dokumentow przekazywanych za
posrednictwem CST2021 i danych dostepnych w CST2021 (w tym SM EFS) oraz
w zakresie wskazanym w liscie sprawdzajgcej wniosek o ptatno$¢'®. Wyjatek od
tej zasady mozliwy jest w przypadku wystapienia przestanek, wskazujgcych na
watpliwosci co do wiarygodnosci elektronicznych wersji przekazanych

dokumentoéw.

Gdy w trakcie weryfikacji dokumentacji zrodtowej wniosku o ptatno$é¢ i danych
uczestnikdw zostang wykryte nieprawidtowo$ci i/lub wydatki nieprawidtowe, ktére
mogag miec istotny wptyw na realizacje projektu, dobor préby dokumentacji do
kontroli w danym obszarze zostanie odpowiednio powiekszony, z zastrzezeniem

nastepujgcych zasad:

19 Lista sprawdzajgca wniosek o ptatnos¢ nie dotyczy weryfikacji w zakresie minimalnym
wyznaczonym przez CST2021.
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e w przypadku wykrycia uchybien formalnych beneficjent poproszony zostanie
o poprawe dokumentu a proba wylosowanych dokumentéw nie zostanie

zwiekszona,

e gdy na podstawie weryfikacji wylosowanej préby dokumentéw, stwierdzone
zostanie, ze wykazano we wniosku o ptatno$¢ nieprawidtowosci i/lub wydatki
nieprawidtowe, dokonywany bedzie dobér kolejnych dokumentéw z wniosku
z obszaru, w ktérym stwierdzono nieprawidtowosci i/lub wydatki
nieprawidtowe, tak aby spetni¢ warunek weryfikacji 5%/pozycji wydatkéw
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢. Préba jest zwiekszana na
podstawie osadu eksperckiego dokonywanego przez kontrolujgcego na
podstawie przeprowadzonej analizy wykrytych nieprawidtowosci, z
uwzglednieniem charakteru i ztozonosci projektu oraz etapu wdrazania

projektu.

7) W przypadku cyklicznego wykazywania w kolejnych wnioskach o ptatnos¢
wydatkéw wynikajgcych z tych samych dokumentdéw Zroédtowych, nie ma
konieczno$ci ponownego sprawdzania tych samych dokumentéw zrédtowych, o
ile w wyniku wczes$niejszej weryfikacji nie stwierdzono w tym zakresie uchybien

lub nieprawidtowosci.

8) W odniesieniu do projektéw, rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw, w ktérych wystepuje pomoc publiczna/pomoc de
minimis w przypadku wylosowania pozycji zwigzanej z udzieleniem pomocy
publicznej/pomocy de minimis weryfikacji podlega poziom otrzymanej przez
beneficjenta/uczestnika pomocy publicznej/pomocy de minimis z danymi
dostepnymi w SUDOP.

9) IP WUP weryfikuje czy w projektach z zakresu aktywizacji spoteczno-zawodowej,
dana osoba nie otrzymuje jednocze$nie wsparcia w wiecej niz jednym projekcie z

zakresu aktywizacji spoteczno-zawodowej dofinansowanym ze $rodkéw EFS+.

10) IP WUP w trakcie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ sprawdza, fakt wywigzywania
sie przez beneficjenta z obowigzku weryfikacji os6b i podmiotéw w zakresie
$rodkdéw sankcyjnych zwigzanych z konfliktem zbrojnym na terytorium Ukrainy.
Sprawdzeniu przez opiekuna projektu podlegajg podmioty wytypowane do préby

w ramach wnioskdéw o ptatnos¢, gdzie weryfikowana jest dokumentacja Zzrédtowa
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(. dokumenty finansowo - ksiegowe wraz z dowodami zaptaty oraz pozostata

wybrana dokumentacja zrédtowa). Sprawdzeniu przez opiekuna projektu

podlegajg rowniez uczestnicy (w przypadku, gdy uczestnikami sg osoby z krajow

trzecich) wytypowani do proby w

ramach wnioskow o pfatno$¢, gdzie

sprawdzeniu podlega dokumentacja Zzrédtowa dotyczgca kwalifikowalnosci

uczestnika.

Analiza ryzyka projektu

Biorac pod uwage dotychczasowe doswiadczenie we wdrazaniu projektow w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata

2014-2020 IP WUP zatozyta nastepujgce czynnika ryzyka wraz z wagami

punktowymi:

Czynnik ryzyka

Rodzaj projektu

Wagi punktowe

1 — projekt niekonkurencyjny PUP,
2 — projekt niekonkurencyjny inny niz PUP/projekt
konkurencyjny

Wartosc¢ projektu

1 - dla projektéw o wartosci do 500 000 zt,

2 -dla projektéw o wartosci wyzszej niz 500 000 zt oraz nie
wyzszej niz 1,5 min zi,

3 - dla projektéw o wartosci powyzej 1,5 min zt

Liczba uczestnikdéw projektu

1 - ponizej 50 uczestnikéw,
2 - od 50 do 300 uczestnikdw,
3 - powyzej 300 uczestnikow

Doswiadczenie IP WUP w
dotychczasowej wspotpracy z
beneficjentem w zakresie przebiegu
realizacji i rozliczania projektow w
ramach EFS/EFS+

1 - bardzo dobra wspétpraca i/lub projekty realizowane w
sposéb prawidiowy,

2 - wspotpraca dobra i/lub projekty realizowane w sposoéb, co do
zasady prawidtowy, z niewielkimi uchybieniami i/lub beneficjent
nie realizowat projektow w perspektywie 2014-2020,

3 - wspotpraca nieprawidiowa i/lub istotne btedy w realizacji
projektow
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Czynnik ryzyka Wagi punktowe

Wartos¢ wydatkow niekwalifikowalnych w | 1- brak wydatkow niekwalifikowalnych lub wydatki

odniesieniu do wartosci projektu niekwalifikowalne do 10%,
stwierdzonych na etapie weryfikacji 2 - powyzej 10% i mniej niz 50%,
whniosku o ptatnos¢ 3 - powyzej 50%

1- brak przeprowadzonych kontroli/ audytow w projekcie badz
kontrole/ audyty nie wykazaty nieprawidtowosci skutkujacych
Liczba kontroli/ audytéw zakohczonych natozeniem korekty,

wydaniem ustaleh skutkujgcych 2 - maksymalnie jedna kontrola/ audyt zakonczona natozeniem
natozeniem korekty finansowej korekty finansowej,

3 - wiecej niz jedna kontrola/ audyt zakonczone natozeniem
korekty finansowej

W wyniku analizy ryzyka projekt uzyskuje ocene, ktora okre$la czy dany projekt
wymaga weryfikacji kompleksowej sktadanych wnioskéw o ptatnos¢ czy tez

wystarczajgca jest weryfikacja czesciowa:

e gdy projekt uzyska nie wiecej niz 10 pkt — mate ryzyko;
e gdy projekt uzyska wiecej niz 10 pkt i mniej niz 17 pkt — Srednie ryzyko;
e gdy projekt uzyska 17 pkt — wysokie ryzyko.

Kompleksowej weryfikacji wnioskdéw o ptatnos¢ podlegaja projekty obarczone
wysokim ryzykiem. Dla projektéw o matym i Srednim ryzyku stosuje sie metode

czesciowej weryfikacji wnioskow o ptatnosc.

IP WUP na kazdym etapie realizacji projektu, bez wzgledu na wynik dokonanej
analizy ryzyka, moze przeprowadzi¢ weryfikacje kompleksowa i sprawdzi¢
dokumenty zroédtowe dotyczace wszystkich wydatkéw wykazanych we wniosku o
ptatnos¢ i wszystkie dane uczestnikdw w szczegolnosci, jezeli w projekcie wystepuja
liczne nieprawidtowos$ci badz istnieje uzasadnione podejrzenie ich wystapienia.
Kwalifikowalno$¢ uczestnikdw moze by¢ weryfikowana na podstawie dokumentéw
zrédtowych réwniez w kazdym przypadku, gdy dane wskazane w CST2021

wzbudzajg watpliwosci co do kwalifikowalnosci danego uczestnika.

Metodyka doboru proby dokumentow do weryfikacji czesciowej

Projekty niekonkurencyjne w ramach
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Dziatania 8.1 Podniesienie aktywnosci zawodowej klientow publicznych stuzb

zatrudnienia

Populacja (krétki opis)

Zestawienie dokumentéw w weryfikowanym wniosku o ptatnosc.

Dobor préby

TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%)

5% pozycji wydatkoéw rozliczanych we wniosku, jednak nie mniegj
niz 3 pozycje wydatkéw (chyba, ze we wniosku o ptatno$¢
wykazano mniej niz 3 pozycje wydatkéw) i nie wiecej niz 10 pozyciji
wydatkow, ktore zostaty wykazane w danym wniosku, wybrane
metodg losowa.

Metoda doboru proby:

Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka | TAK Analiza czynnikdw ryzyka zastosowana w zakresie
charakterystyki projektu i beneficjenta sktadajgcego
whniosek o ptatnos¢, w wyniku ktérej zostaty
wydzielone grupy projektow mniej i bardziej
ryzykownych.

e Dobér losowy TAK 5%

e Ocena ekspercka NIE

e Inny (jaki?) NIE -—-

Majac na uwadze specyfike projektow niekonkurencyjnych PUP, charakter

beneficjenta, zakres finansowanych ustug oraz dotychczasowe do$wiadczenia w

zakresie, co do zasady, prawidtowej realizacji projektow przez PUP-y2° IP WUP

zatozyta, ze w ramach projektéw niekonkurencyjnych PUP sprawdzeniu w trakcie

weryfikacji wniosku o ptatno$¢ podlegaé beda dokumenty Zzrodtowe takie jak faktury

lub dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej wraz z dowodami zaptaty.

Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlegajg faktury lub dokumenty o rownowaznej

warto$ci dowodowej oraz dowody zaptaty, dotyczace 5% pozycji wydatkdw

rozliczanych we wniosku, jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkéw (chyba, ze we

wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 pozycje wydatkéw) i nie wiecej niz 10

pozycji wydatkow, ktore zostaty wykazane w danym wniosku, wybrane metodag

losowa.

Jezeli w projekcie wystepujg liczne nieprawidtowosci badz istnieje uzasadnione

podejrzenie ich wystgpienia, IP WUP moze przeprowadza¢ weryfikacje, polegajaca
na skontrolowaniu pozostatych dokumentéw zrédtowych oraz danych uczestnikow

20 W przypadku projektow pozakonkursowych PUP w ramach Dziatania 8.1 nieprawidtowosci te

stanowity 0,00077% rozliczonych wydatkéw, natomiast nieprawidtowosci stwierdzone w projektach

konkursowych wdrazanych przez IP WUP, stanowity 2,5% rozliczonych wydatkéw - stan na

19.06.2023 r.
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wybieranych do sprawdzenia zgodnie z metodyka dobory préby dokumentow

dotyczaca projektow w ramach pozostatych dziatahh powierzonych IP WUP (Dziatanie

8.2-8.7).
Projekty w ramach pozostatych dziatan powierzonych IP WUP (Dziatania 8.2-
8.7)
Populacja (krétki opis) Zestawienie dokumentéw w weryfikowanym wniosku o ptatnosc.
Dobor préby TAK

Minimalna wielko$¢ préby (%)

5%pozycji wydatkow, jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkow
(chyba ze we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 pozycje
wydatkow) i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkow, ktére zostaty
wykazane w danym wniosku.

Metoda doboru préby:

Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka

TAK

Analiza czynnikéw ryzyka zastosowana w zakresie
charakterystyki projektu i beneficjenta sktadajgcego
wniosek o ptatnos¢, w wyniku ktérej zostaty
wydzielone grupy projektow mniej i bardziej
ryzykownych.

e Dobor losowy

TAK

2%

losowy dobdr pozostatych pozyciji wydatkow (innych
niz zdefiniowane jako wydatki z obszaru najbardziej
ryzykownych).

e Ocena ekspercka

TAK

3%
Dobor wydatkéw z obszardw najbardziej ryzykownych
tj.:
-angazowanie personelu projektu,
- udzielanie zaméwien a zwtaszcza zaméwien
o wartoéci przekraczajgcej 50 000 zt netto.

e Inny (jaki?)

NIE

Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédtowa (tj. dokumenty

finansowo - ksiegowe wraz z dowodami zaptfaty oraz pozostata wybrana

dokumentacja zrédtowa) dotyczaca 5% rozliczanych we wniosku pozycji wydatkéw,

jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkow (chyba ze we wniosku o ptatnos¢ wykazano

mniej niz 3 pozycje wydatkow) i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkow, ktdre zostaty

wykazane w danym wniosku, zwana dalej prébg dokumentdw.

Préba dokumentéw obejmuje nastepujace wydatki ryzykowne (jesli wystepuja):

a) wydatki zwigzane z angazowaniem personelu projektu;

b) wydatki dotyczace udzielania zaméwien, a zwtaszcza zaméwien o

wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto, m.in. w kontekscie stosowania

zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w wytycznych dot.

kwalifikowalno$ci wydatkéw.
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Ww. préba dokumentéw jest identyfikowana na podstawie osadu eksperckiego,
natomiast pozostate wydatki sg dobierane metodg losowa. Na podstawie osgdu
eksperckiego wybierane sg wydatki z obszardédw najbardziej ryzykownych, o ktérych
mowa powyzej, odpowiadajgcych co najmniej 3% rozliczanych we wniosku o
ptatnos¢ pozycji wydatkdéw (jesli wystepuja). Po wybraniu ww. pozycji nastepuje
losowy dobér pozostatych pozycji wydatkow (innych niz zdefiniowane jako wydatki z

obszaru najbardziej ryzykownych) odpowiadajacych 2%.

Weryfikacja zostanie przeprowadzona na co najmniej dwéch wnioskach beneficjenta
o ptatno$¢ rozliczanych w ramach projektu (kiedy procent rozliczenia narastajgco
wynosi min. 30% i min. 60% dofinansowania przyznanego zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu). W przypadku pozostatych wnioskéw o ptatnos¢ w celu
zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow weryfikacji podlegajg co
najmniej faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z

dowodami zaptaty.

Dodatkowo w przypadku projektu skierowanego do uczestnikéw — obligatoryjnemu
sprawdzeniu podlega dokumentacja zrodtowa dotyczgca kwalifikowalnosci?! 5%
uczestnikéw projektu, ktérzy przystapili do projektu w okresie rozliczeniowym za jaki
sktadany jest wniosek o ptatnos$é¢, pod katem prawidtowosci rekrutacji do projektu,
jednak nie mniej niz 3 (jesli we wniosku o ptatnos¢ wykazano 1-2 osoby nalezy
zweryfikowaé wszystkie wykazane pozycje) i nie wiecej niz 10 uczestnikow. Przy
doborze préby uczestnikdéw stosowana jest metoda losowa. Dokumentacja zrédtowa
dotyczgca kwalifikowalnosci uczestnikdéw projektu pod katem prawidtowosci rekrutacji
do projektu weryfikowana jest w ramach dwéch wioskéw o ptatnos¢ wybranych
metodg osadu eksperckiego. Weryfikacja uczestnikow prowadzona jest niezaleznie
od weryfikacji wydatkéw (tj. weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnikow moze, ale nie
musi odbywac sie na bazie wnioskdéw, w ramach ktorych weryfikacji podlegaja
dokumenty finansowo-ksiegowe wraz z dowodami zaptaty oraz pozostata wybrana

dokumentacja zrédtowa).

W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci uczestnika, dokonywany bedzie
dobér kolejnych uczestnikow projektu, tak aby spetni¢ warunek weryfikacji 5%

uczestnikdw, ktorzy przystapili do projektu w okresie rozliczeniowym za jaki sktadany

21 Powyzszej weryfikacji podlegajg dokumenty potwierdzajace kwalifikowalnos¢ uczestnika i inne
dokumenty rekrutacyjne wynikajace z zapiséw wniosku o dofinansowanie.
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jest wniosek o ptatnosé. W przypadku ponownego stwierdzenia niekwalifikowalnosci
uczestnikéw IP WUP zwieksza probe o kolejne 5% uczestnikow projektu, jednak nie
mniej niz 1 i nie wiecej niz 5 uczestnikow, ktérzy w danym okresie rozliczeniowym

rozpoczeli uczestnictwo w projekcie.

Weryfikacja zamdéwien w IP WUP

Metodyka doboru préby projektow — Wydzialt Wdrazania Funduszy
Europejskich

Populacja (krétki opis) Zestawienie dokumentéw w weryfikowanym wniosku o ptatnosc.
Dobor préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 3%

Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka | TAK Analiza czynnikéw ryzyka zastosowana w zakresie
charakterystyki projektu i beneficjenta sktadajgcego
wniosek o ptatnos¢, w wyniku ktérej zostaty
wydzielone grupy projektow mniej i bardziej
ryzykownych.

e Dobor losowy NIE -

e Ocena ekspercka TAK 3%

Dobér wydatkdéw z obszaréw najbardziej ryzykownych
tj.:
- angazowanie personelu projektu,
- udzielanie zaméwien a zwtaszcza zamdwien
o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto.
e Inny (jaki?) NIE -—-

Weryfikacja zamoéwien stanowi cze$¢ metodyki doboru préoby dokumentéw do
weryfikacji cze$ciowej (projekty w ramach pozostatych dziatarh powierzonych IP WUP
(Dziatania 8.2-8.7)). Wydatki dotyczace udzielania zaméwien zidentyfikowane zostaty
jako wydatki ryzykowne i wybierane sa do weryfikacji na podstawie osadu

eksperckiego.

Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédtowa dotyczgca 3%
rozliczanych we wniosku pozycji wydatkdw z obszaréw najbardziej ryzykownych,

ktére zostaty wykazane w danym wniosku.

W odniesieniu do projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkoéw, w kazdym przypadku weryfikacja uwzglednia najwazniejsze dokumenty,
istotne z punktu widzenia kwalifikowalnosci wydatku, zwigzane z wyborem
wykonawcow do realizacji zamowien wspoffinansowanych z EFS+, o wartosci

dofinansowania réwnej lub wyzszej niz prog okreslony na podstawie ustawy Pzp.
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W przypadku braku mozliwosci administracyjnych, IP WUP zapewnia weryfikacje
zamowien najbardziej ryzykownych oraz weryfikacje najwazniejszych dokumentéw
istotnych z punktu widzenia kwalifikowalnosci wydatku, wybranych metodg osadu
eksperckiego. Gdy zamoéwienie dotyczy kilku projektéw i zostato skontrolowane przez
IP WUP w jednym projekcie, nie podlega ponownej kontroli prowadzonej w ramach

innego projektu.

Metodyka doboru préby projektow — Wydziat ds. Kontroli

Populacja (krotki opis) Projekty wytypowane do kontroli zgodnie z analiza ryzyka i jej
aktualizacjg. Dobor postepowan odbywa sie na podstawie
sporzadzanego przez beneficjenta zestawienia.

Dobor préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 20% postepowan.

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka | (TAK) (metodyka doboru w pkt. 4.2)
e Dobér losowy (NIE)
e Ocena ekspercka (NIE)
e Inny (jaki?) (NIE)

Kontrola obejmuje co najmniej 20% (kazdy rodzaj) przeprowadzonych w
kontrolowanym projekcie postepowan zgodnie z: ustawg PZP, zasadg
konkurencyjno$ci oraz w oparciu o wytgczenia okreslone w podrozdziale 3.2, sekcji

3.2.1 Wylgczenia, pkt 2) i 4) wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw.

Ustawa PZP — kontrolg objete sg wszystkie zamowienia powyzej wartosci progowe;j
UE, nastepnie sposrod pozostatych postepowan czynnikiem decydujgcym jest
najwyzsza warto$¢ zamoéwienia.

Zasada konkurencyjnosci - czynnikiem decydujacym przy wyborze jest najwyzsza
wartos¢ zaméwienia.

Wyltaczenia okreslone w podrozdziale 3.2, sekcji 3.2.1 Wytgczenia, pkt 2) i 4)
wytycznych dot. kwalifikowalno$ci wydatkéw - czynnikiem decydujacym przy wyborze
jest najwyzsza warto$¢ zaméwienia.

Kontrolg objete sg postepowania nieweryfikowane wczesniej przez opiekuna

projektu.

Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego sa weryfikowane w ramach

przeprowadzanych kontroli projektéw.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci/ uchybien skutkujgcych uznaniem
wydatkéw za niekwalifikowane nastgpi powiekszenie préoby dokumentdédw do kontroli

0 10% w stosunku do minimalnego poziomu zatozonego w ramach danego obszaru.

Gdy na podstawie weryfikacji rozszerzonej préby dokumentéw, zostang stwierdzone
kolejne wydatki niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujgce
uznaniem wydatkéw za niekwalifikowane), préba dokumentéw do kontroli zostanie
powiekszona o kolejne 10% w stosunku do poziomu zatozonego w ramach danego

obszaru.
PowyZzsza procedura bedzie powtarzana:

e do momentu, gdy na podstawie weryfikacji kolejnej rozszerzonej préby
dokumentéw w ramach danego obszaru nie zostang stwierdzone kolejne
wydatki niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujgce uznaniem

wydatkéw za niekwalifikowane) lub

e do osiggniecia poziomu 100% dokumentéw w ramach danego obszaru.

3.3 Weryfikacja wnioskdéw o ptatnos¢ w IP ZIT BydOF

3.3.1 Weryfikacja wniosku o ptatnosé w IP ZIT BydOF — EFRR

Referat Wdrazania FEdKP
Whioski o ptatnos¢ beneficjentow realizujacych projekty w FEJKP sktadane sg do IP
ZIT BydOF, z czestotliwo$ciag i w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie

projektu.

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ prowadzona jest z wykorzystaniem danych i
dokumentoéw przekazywanych za posrednictwem CST2021. W przypadku
potwierdzenia awarii CST2021 przez pracownika IP ZIT BydOF, proces rozliczania
projektu oraz komunikowania z IP ZIT BydOF okre$la IP ZIT BydOF.

Celem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ beneficjenta jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkow, ktére zostaty w tym wniosku ujete, w celu ich
sfinansowania w ramach FEdKP. W trakcie weryfikacji wnioskow o ptatnos¢

sprawdzane bedzie w szczegolnosci, czy:

a) wniosek o ptatnos¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,
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b) wydatki ujete we wniosku o ptatno$é sg wydatkami kwalifikowalnymi,
c) wniosek o ptatnos¢ jest poprawny od strony rachunkowej,
d) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z umowag o dofinansowanie

projektu.

Weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ wraz z dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie
oraz zaptacenie wydatkéw prowadzona jest na dokumentach, w siedzibie IP ZIT
BydOF.

W procesie weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ zidentyfikowano nastepujgce czynniki

ryzyka wskazane w tabeli:

Informacja o wagach dla poszczegolnych czynnikéw ryzyka

Waga Przypisane wagi (rosnaco wedtug stopnia ryzyka)
Czynnik ryzyka czynnika -
Lp. v i v Mate ryzyko Srednie ryzyko Duze ryzyko
ryzyka
1 2 3
v : 1500 000,01 zt
Wartos¢ projektu 0,1 <1500000,00zt 4 500 000,00 2} >4 500 000,01 zt
. Srednia liczba Srednia liczba
< . . Srednia liczba
Poprawnos¢ opracowania wnioskéw . korekt na korekt na
v . . . . korekt na wniosek . .
o ptatnos$é rozumiana jako Srednia . wniosek o wniosek o
. . : 0,1 o ptatnosé L L
liczba ztozonych korekcyjnych ptatnosc ptatnosc
whnioskow o ptatnosé 12
3-4 5 i powyzej
Fakt przeprowadzenia kontroli
projektu/ ujecia projektu w Planie Projekt ujety w Projekt nieujety
Kontroli Projektéw IP ZIT BydOF Planie Kontroli ~ w Planie Kontroli
ramach FEdKP 0,3 - Projektow / Projektow /
Projekt Projekt
(kontrole w miejscu realizacji lub kontrolowany niekontrolowany
siedzibie beneficjenta)
. Fakt.wystqplen!a wyda:|tkow o Nie stwierdzono .
nieprawidtowych/nieprawidtowosci . . . Stwierdzono .
. o nieprawidtowosci/ . Stwierdzono
stwierdzonych podczas weryfikaciji 0,3 ) wydatki . . -
. , wydatkow . ; nieprawidtowosci
dotychczasowych wnioskoéw o . o niekwalifikowalne
» . niekwalifikowalnych
ptatnosé / kontroli
Rozliczanie
wydatkow z
Rozliczanie we wniosku o platnos¢ Ob'SZ?rL'l
. . 0,2 - - zamoéwien o
wydatkéw z obszaru zaméwien . .
wartosci powyzej
50 000 PLN
netto.
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W wyniku analizy ryzyka projekt uzyskuje ocene punktowa, ktéra okresla czy dany
projekt wymaga weryfikacji minimum 5%, 10% czy 15% pozycji rozliczanych we

whniosku o ptatnosé.

Wielkos¢ proby podlegajacej kontroli wynikajacej z przeprowadzonej analizy
ryzyka

Minimum 5% pozycji
do 1 rozliczanych we wniosku o Mate ryzyko
ptatnosc.
Projekty

Minimum 10% pozycji Srednie ryzyko
powyzej 1 do 2 rozliczanych we wniosku o
ptatnosc.

min 1,0
max 3,0

Minimum 15% pozyciji
Powyzej 2 rozliczanych we wniosku o Duze ryzyko
ptatnosc.

Ponizej wyjasniono jakiej weryfikacji podlegaja wnioski po przeprowadzeniu analizy
ryzyka:

Gdy projekt uzyska 1 punkt — mate ryzyko.

Gdy projekt uzyska powyzej 1 do 2 punktéw — Srednie ryzyko.

Gdy projekt uzyska powyzej 2 punktéw — duze ryzyko.

Analiza czynnikdéw ryzyka dla wnioskow sprawozdawczych, ktére nie zawierajg
zatgcznikoéw i co do zasady dotyczg sprawozdania beneficjenta z rzeczowego
przebiegu realizacji projektu wykazuje, ze prawdopodobienstwo wystgpienia
zdiagnozowanych ryzyk jest mate. Majac na uwadze powyzsze, wnioski o ptatnos¢

bede weryfikowane w zakresie minimalnym.

Analiza czynnikdéw ryzyka dla wnioskow zaliczkowych, ktére wigzg sie z wyptatg
$rodkéw na rzecz beneficjenta, ale jednocze$nie nie stanowig potwierdzenia
kwalifikowalno$ci wydatkdéw pocigga za sobg $rednie ryzyko. Istnieje mozliwos¢
nieprawidtowego oszacowania wysokosci zaliczki, ale zdarza sie to sporadycznie.
Zastosowanie weryfikacji cze$ciowej dla wnioskdw zaliczkowych ograniczy ryzyko do

poziomu akceptowalnego.

Analiza czynnikow ryzyka dla wnioskéw refundacyjnych i rozliczajgcych zaliczke ze

wzgledu na stopien skomplikowania wnioskéw oraz wysoka wage wszystkich
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czynnikdéw ryzyka wskazuje, ze powyzsze wnioski o ptatno$¢ bede podlegaty

kompleksowej weryfikacji.

IP ZIT BydOF na kazdym etapie, w zwigzku z powzietymi watpliwosciami co do
prawidtowosci przedktadanych przez beneficjenta rozliczen moze podja¢ decyzje o

przeprowadzeniu kompleksowej weryfikacji wniosku o ptatnos¢.
Rodzaje weryfikacji whioskow o ptatnosé¢
Weryfikacja minimalna

= weryfikacji minimalnej podlegajg wnioski o ptatno$¢ obarczone matym
ryzykiem;
= weryfikacja polega na sprawdzeniu poprawno$ci wypetnienia wniosku o

ptatnos¢ zgodnie z zakresem wyznaczonym przez CST2021.
Weryfikacja czesciowa

= weryfikacji czesciowej podlegajg wnioski o ptatnos¢ obarczone $srednim
ryzykiem;
= uwzgledniono zakres weryfikacji minimalnej poszerzony o weryfikacje:
e poprawnos$ci wnioskowanej kwoty,
e nabycie prawa do otrzymania kolejnej transzy zaliczki,
e prawidtowosci przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia,
e zgodno$¢ wniosku z wybranymi regulacjami prawa europejskiego
i dokumentacjg projektowa;
weryfikacja odbywa sie na podstawie wylosowanej proby zatgczonych
dokumentéw ksiegowych lub rownowaznych, na podstawie ktérych mozliwe
jest oszacowanie naleznej wartosci zaliczki. Losowanie odbywa sie zgodnie
Z nizej opisang metodyka doboru dokumentéw. Dokumentacja dotyczaca
udzielenia zméwienia weryfikowana jest zgodnie z podrozdziatem Weryfikacja
zamoéwien w IP ZIT BydOF- EFRR.

Weryfikacja kompleksowa

= weryfikacji kompleksowej podlegajg wnioski o ptatno$¢ obarczone wysokim

ryzykiem;
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= uwzglednia zakres weryfikacji minimalnej poszerzony o weryfikacje

poprawnosci realizacji dziatan merytorycznych, ich zgodnos$ci z zatozeniami

projektu wykazanymi w WOD2021, a takze poprawnosci i kwalifikowalnosci

poniesionych wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢;

= weryfikacja wydatkéw odbywa sie na podstawie pogtebionej analizy

wszystkich wykazanych dokumentéw w zaleznosci od typu projektu.

Na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka ustalono, ze:

1. Kompleksowej ocenie podlegaja:
= whnioski refundacyjne,
= whnioski rozliczajgce zaliczke.

2. Czesciowej weryfikacji podlegaja:
= whnioski o zaliczke.

3. Minimalnej weryfikacji podlegaja:

= wnioski sprawozdawcze.

Metodyka doboru préoby dokumentéw do weryfikacji czesciowej

Populacja (krotki opis) Zestawienie dokumentéw w weryfikowanym wniosku o ptatnose.

Dobér préby TAK

o ptatnosé.

Minimalna wielko$¢ préby (%) | Min. 5%/10%/15% - wielko$¢ proby podlegajaca kontroli ustalana
jest na podstawie analizy ryzyka sprawdzanego projektu,
przeprowadzanej niezwtocznie po rozpoczeciu weryfikacji wniosku

Metoda doboru préby:

Udziat w probie (%)

e Na podstawie ryzyka | TAK

2/3 préby dokumentow wybierane metodg

niestatystyczng z populacji nastepujgcych kategorii

wydatkéw obarczonych najwiekszym ryzykiem:

- wydatki przekraczajgce rownowartos¢ 50 000 zt
netto.

e Dobor losowy TAK

1/3 proby dokumentdéw wybierana metodg
statystyczng z populacji pozostatych kategorii
wydatkow z wykorzystaniem funkcji ,=LOS.ZAKR
(a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office
Excel lub funkcji o rownowaznym dziataniu
(generowanie liczb losowych) w innym typie
arkusza kalkulacyjnego zapewniajgcej mozliwosc
doboru losowego.

e Ocena ekspercka NIE

e Inny (jaki?) NIE

W przypadku projektdéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych

wydatkow weryfikacja dokumentéw poswiadczajgcych prawidtowe poniesienie

wydatkdw ujetych w danym wniosku o ptatno$¢ jest prowadzona na podstawie préby
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dokumentéw wynikajacej z analizy ryzyka. Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega

dokumentacja zrédtowa dotyczaca:

> minimum 5% pozycji wydatkow, jednak nie mniej niz 322 pozycje wydatkdw i nie
wiecej niz 15 pozycji wydatkow, ktore zostaty wykazane w danym wniosku o
ptatnosc.

2/3 proby dokumentéw (tj. nie mniej niz 2 pozycje wydatkdw i nie wiecej niz 10
pozycji wydatkow) wybierane bedzie metoda niestatystyczng z populaciji

nastepujgcych kategorii wydatkéw obarczonych najwiekszym ryzykiem:
e wydatki przekraczajgce réwnowarto$¢ 50 000 zt netto.

1/3 préby dokumentow (tj. nie mniej niz 1 pozycja wydatkdw i nie wiecej niz 5 pozyciji
wydatkéw) wybierana bedzie metodg statystyczng z populacji pozostatych kategorii
wydatkow z wykorzystaniem funkcji ,=LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym
Microsoft Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym dziataniu (generowanie liczb
losowych) w innym typie arkusza kalkulacyjnego zapewniajacej mozliwo$é doboru

losowego;

» minimum 10% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 5 pozycje wydatkéw i nie
wiecej niz 23 pozycje wydatkow, ktére zostaty wykazane w danym wniosku o

ptatnosc.

2/3 proby dokumentdw (tj. nie mniej niz 4 pozycje wydatkdw i nie wiecej niz 18
pozycji wydatkéw) wybierane bedzie metodg niestatystyczng z populacji

nastepujacych kategorii wydatkow obarczonych najwiekszym ryzykiem:
e wydatki przekraczajgce réwnowartos¢ 50 000 zt netto.

1/3 proéby dokumentow (tj. nie mniej niz 1 pozycja wydatkdw i nie wiecej niz 5 pozyciji
wydatkoéw) wybierana bedzie metodg statystyczng z populacji pozostatych kategorii
wydatkéw z wykorzystaniem funkcji ,=LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym
Microsoft Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym dziataniu (generowanie liczb
losowych) w innym typie arkusza kalkulacyjnego zapewniajacej mozliwo$¢ doboru

losowego;

22 Jezeli we wniosku o pfatnos$¢ wykazano mniej niz 3 pozycje wydatkéw weryfikacji podlegajg
wszystkie wykazane pozycje wydatkéw.
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» minimum 15% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 8 pozycje wydatkéw i nie
wiecej niz 20 pozycji wydatkéw, ktdre zostaty wykazane w danym wniosku o

ptatnosc.

2/3 préby dokumentdw (1j. nie mniej niz 6 pozycje wydatkéw i nie wiecej niz 20
pozycji wydatkéw) wybierane bedzie metodg niestatystyczng z populacji

nastepujacych kategorii wydatkdw obarczonych najwiekszym ryzykiem:
e wydatki przekraczajgce réwnowartos¢ 50 000 zt netto.

1/3 préby dokumentdw (tj. nie mniej niz 2 pozycja wydatkdw i nie wiecej niz 5 pozycji
wydatkéw) wybierana bedzie metodg statystyczng z populacji pozostatych kategorii
wydatkéw z wykorzystaniem funkcji ,=LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym
Microsoft Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym dziataniu (generowanie liczb
losowych) w innym typie arkusza kalkulacyjnego zapewniajgcej mozliwo$é doboru

losowego.

Weryfikacja zaméwien w IP ZIT BydOF-EFRR

Referat Kontroli Projektéw

IP ZIT BydOF przeprowadza kontrole w siedzibie instytucji kontrolujgcej dotyczace
prawidtowosci przeprowadzania procedur w zakresie udzielania zamoéwien. Kontroli
poddane zostanie 100% zaméwien publicznych o wartosci powyzej 50 000 zt netto,
ktérych beneficjentem sg strony Porozumienia w sprawie zasad wspotpracy Stron
Porozumienia przy programowaniu, wdrazaniu, finansowaniu, ewaluacji, biezacej
obstudze i rozliczeniach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Bydgoskiego

Obszaru Funkcjonalnego.

Weryfikacja zakonczonych postepowan o udzielenie zaméwien przeprowadzana jest

na nastepujacych etapach poprzedzajgcych ptatnos¢:

e weryfikacja zakohczonych postepowan o udzielenie zaméwien lub/i
ewentualnych zmian w umowach z wykonawcami, przeprowadzana w zwigzku
z wptywem dokumentacji do SL2021 (nie dotyczy dokumentaciji
zweryfikowanej na etapie przed podpisaniem umowy i nadaniem
beneficjentowi uprawnien do SL2021),

e weryfikacja zakonczonych postepowan o udzielenie zaméwien lub/i
ewentualnych zmian w umowach z wykonawcami na koniec realizacji projektu,
w stosunku do projektow, ktore sg na etapie rozliczania wniosku o ptatno$é
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koncowa, o ile ww. etapy nie zostaty przeprowadzone w trakcie realizacji

projektu.

Weryfikacja postepowan o udzielenie zamdwien rozpoczyna sie z dniem:

e wptywu wniosku o ptatno$¢ do Reraratu Wdrazania FEdKP z informacjg o
zamieszczeniu w SL2021 dokumentacji dotyczacej zamowien lub/i
ewentualnych zmian w umowie z wykonawca;

e wykrycia w trakcie kontroli niezweryfikowanych postepowaqn lub/i
ewentualnych zmian w umowach z wykonawcami, z infromacjg o przekazaniu

dokumentéw do weryfikacji do SL2021.

Przed rozpoczeciem czynnosci, zgodnie z art. 600 ustawy Pzp, beneficjent otrzymuje
informacje o zamieszczeniu Kwestionariusza kontroli zamowienia na stronie

internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu Miasta Bydgoszczy.

Wyniki kontroli zamoéwien publicznych, zgodnie z obowigzujgcym art. 602 ustawy
Pzp, publikowane sg na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu

Miasta Bydgoszczy.

Weryfikacji podlega rowniez kwestia dotyczaca udzielania zamowienia podmiotom
powigzanym z beneficjentem osobowo lub kapitatowo poprzez weryfikacje i

archiwizacje w dostepnych bazach:

e https://ekrs.ms.qov.pl,
e https://aplikacja.ceidg.qov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx
(wyszukiwarka KRS, CEIDG),

e https://rejestr.io — wersja podstawowa (wyszukiwarka powigzan spétek,

fundacji, stowarzyszen),
o SKANER.

Ponadto sprawdzeniu podlega kwestia czy beneficjent dokonat weryfikacji podmiotu
pod katem objecia go sankcjami w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na
Ukraine.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkow i procedur postepowania o

udzielenie zaméwienia, IP ZIT BydOF bedaca strong umowy uznaje cato$¢ lub czesc

wydatkéw zwigzanych z tym zaméwieniem za niekwalifikowalne.
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Kontroli podlega przedtozona przez beneficjenta dokumentacja sktadajgca sie na

dane postepowanie.

3.3.2 Weryfikacja wniosku o ptatnosé w IP ZIT BydOF— EFS+

IP ZIT BydOF bedzie weryfikowata wnioski o ptatnos¢ dotyczgce kazdego

realizowanego projektu — nie jest przewidziana préba projektow w tym zakresie.

Celem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ jest potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw
wspoffinansowanych ze srodkéw unijnych, krajowych lub wktadu wiasnego, ktére

zostaty ujete w danym wniosku.

IP ZIT BydOF weryfikujac wniosek o ptatno$é zobowigzana jest w szczegdlnosci do

sprawdzenia czy:
a) wniosek o ptatnos¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,

b) wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢, przedstawione do refundaciji lub

rozliczenia sa wydatkami kwalifikowalnymi,
c) uczestnicy projektu spetniajg wymogi kwalifikowalnosci,
d) wniosek o ptatnos¢ jest poprawny od strony rachunkowej,

e) zakres rzeczowy projektu jest realizowany zgodnie z umowg o dofinansowanie

projektu.

Na podstawie pisemnej analizy ryzyka, IP ZIT BydOF okres$la, w ramach ktérych
projektéw wnioski o ptatno$¢ (z pominieciem wnioskéw o ptatnos¢ o wytacznym
statusie ,wniosek o zaliczke”) oprocz weryfikacji w zakresie minimalnym, podlegaja

weryfikacji czesciowej lub weryfikacji kompleksowej.

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatnosc¢ i danych uczestnikéw, dokonywana jest weryfikacja

dokumentow, zwigzanych z przedstawionym wydatkiem.
Czynniki ryzyka uwzgledniajg specyfike projektu oraz obszary ryzykowne.

Analiza ryzyka jest dokonywana odrebnie dla kazdego projektu zgodnie z
zatozeniami planu kontroli na dany rok obrachunkowy, niezwtocznie po zawarciu
umowy o dofinansowanie projektu oraz przekazaniu dokumentacji projektu do

Referatu Wdrazania FEdKP Analiza podlega aktualizacji kazdorazowo w przypadku
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wprowadzenia zmiany w projekcie skutkujacej zmiang wagi punktowej dla co

najmniej jednego z czynnikéw ryzyka.

Czynniki ryzyka wraz z przypisang im waga punktowa

Waga Przypisane wagi (roshaco wediug stopnia ryzyka)
Lp Czynnik ryzyka czynnika - - -
: ryzyka Mate :yzyko Srednle2 ryzyko Duze ;yzyko

500 000,01 zt

W wyniku analizy ryzyka projekt uzyskuje ocene, ktéra okresla czy dany projekt

wymaga weryfikacji kompleksowej sktadanych wnioskéw o ptatnos¢ czy tez

wystarczajgca jest weryfikacja czesciowa.

gdy projekt uzyska nie wiecej niz 1 pkt — mate ryzyko;

gdy projekt uzyska wiecej niz 1,1 pkt i mniej niz 2 pkt — $rednie ryzyko;

gdy projekt uzyska 2,1 pkt i wiecej — wysokie ryzyko.

IP ZIT BydOF na kazdym etapie, w zwigzku z powzietymi watpliwosciami co do

prawidtowosci przedktadanych przez beneficjenta rozliczen, bez wzgledu na wynik

(M \Vartos¢ projektu 0,1 < 500 000,00 zt ~ 1500 000,00 zt >1 500 000,01 zt
Poprawnos¢ opracowania Srednia liczba Sridnl?(: iczba Sridmit“CZba
whnioskow o ptatno$é rozumiana korekt na wniosek wﬁ[gseli] % wﬂggselr: i
jako $rednia liczba ztozonych 0,1 o ptatnosé 1atnose 1atnosE
korekcyjnych wnioskéw o P P
ptatnosé 0-2 3-4 5 i powyzej
Fakt przeprowadzenia kontroli
projektu/ ujecia projektu w Planie Projekt ujety w Projekt nieujety
Kontroli Projektow IP ZIT BydOF Planie Kontroli | w Planie Kontroli
ramach FEdKP 0,3 - Projektow / Projektow /

Projekt Projekt
(kontrole w miejscu realizacji lub kontrolowany niekontrolowany
siedzibie beneficjenta)
Fakt wystgpienia wydatkow . .
nieprawidtowych/nieprawidtowo$ci n'i\gzrztwwiggj;gggi / Stwierdzono Stwierdzono
stwierdzonych podczas 0,3 wydatkow wydatki nieprawidlowosci
weryfikacji dotychczasowych niekwalifikowalnych niekwalifikowalne
wnioskéw o ptatnosc¢ / kontroli
Rozli . Rozliczanie
ozliczanie o L
jednego wydatku dwoch | powyzej
Rozliczanie we wniosku o J dotgcz g ch dwéch wydatkéw
ptatnos¢ wydatkéw z obszaréw 0,2 - zayméilviéh dotyczacych
zamowien powyzej 50 tys zameieh
7t ) powyZeJ,{SO tys.
z
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dokonanie analizy ryzyka, moze podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu kompleksowe;j
weryfikacji wniosku o ptatnosé.

W wyniku analizy ryzyka projekt uzyskuje ocene, ktora okre$la czy dany projekt
wymaga weryfikacji minimum 5% pozycji rozliczanych we wniosku o ptatno$é czy

minimum 10% pozycji rozliczanych we wniosku o ptatno$¢.

Wielkos¢ proby pozyciji rozliczanych we wniosku o platnosé podlegajacej
kontroli wynikajaca z przeprowadzonej analizy ryzyka:

Minimum 5% pozycji
do 1,5 rozliczanych we

Projekty whiosku o platnosé.
min 1,0 - . :
max 3,0 Minimum 10% pozycji

powyzej 1,5 rozliczanych we
whniosku o ptatnosc.

Rodzaje weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢
Weryfikacja minimalna:

e dotyczy pierwszego wniosku o zaliczke, z zastrzezeniem ze beneficjent nie
rozlicza w nim zadnych wydatkéw dotychczas poniesionych,

e polega na sprawdzeniu poprawno$ci wypetnienia wniosku o ptatno$¢ zgodnie
z zakresem wyznaczonym przez CST2021 oraz harmonogramem ptatnosci,

e nie wymaga wypetniania i zataczania w CST2021 listy sprawdzajacej.
Weryfikacja czesciowa:

e uwzglednia zakres weryfikacji minimalnej poszerzony o weryfikacje
poprawno$ci realizacji dziatan merytorycznych, ich zgodno$ci z zatozeniami
projektu (w oparciu o opisy i dane wykazane przez beneficjenta w czesciach
Postep rzeczowy i Wskazniki) oraz spojnosci z danymi wykazanymi w SM
EFS, a takze ocene kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu (w oparciu o dane
wykazane w SM EFS oraz dokumenty dot. uczestnikdéw) oraz poprawnosci i
kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢

(dotyczy wytgcznie wnioskéw o ptatnosé rozliczajgcych wydatki),
e wymaga wypetnienia i zatgczenia w CST2021 listy sprawdzajacej,

e weryfikacja wydatkéw odbywa sie na podstawie sekcji Zestawienie
dokumentéw (dla projektow, ktorych wydatki bezposrednie w catosci lub



czesci rozliczane sg wedtug rzeczywiscie poniesionych wydatkow) i/lub
rozliczenia w sekcji Uproszczone metody rozliczania (gdy projekt przewiduje
rozliczenie kosztow bezposrednich z zastosowaniem metod uproszczonych),

stanowigcych elementy wniosku o ptatnos¢;

poza weryfikacjg Zestawienia dokumentéw oraz rozliczenia Uproszczonych

metod rozliczania, IP ZIT BydOF dokonuje tzw. pogtebionej analizy wydatkow;

pogtebiona analiza wydatkéw obejmuje co najmniej probe dokumentéw
poswiadczajgcych ich poniesienie wybranych zgodnie z przygotowang przez

IP ZIT BydOF metodyka doboru préby dokumentdw.

Weryfikacja kompleksowa:

weryfikacji kompleksowej wnioskdéw o ptatnos¢ podlegaja projekty, ktére

obarczone sg wysokim ryzykiem,

uwzglednia zakres weryfikacji minimalnej poszerzony o weryfikacje
poprawnosci realizacji dziatan merytorycznych, ich zgodno$ci z zatozeniami
projektu (w oparciu o opisy i dane wykazane przez beneficjenta w czesciach
Postep rzeczowy i Wskazniki) oraz spojnosci z danymi wykazanymi w SM
EFS, a takze ocene kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu (w oparciu o dane
wykazane w SM EFS) oraz poprawnosci i kwalifikowalno$ci poniesionych
wydatkéw ujetych we wniosku o ptatno$é (dotyczy wytacznie wnioskéw o

ptatnos¢ rozliczajgcych wydatki),
wymaga wypetnienia i zatagczenia w CST2021 listy sprawdzajgcej,

weryfikacja wydatkéw odbywa sie na podstawie sekcji Zestawienie
dokumentow (dla projektow, ktérych wydatki bezposrednie w catosci lub
czesci rozliczane sg wedtug rzeczywiscie poniesionych wydatkéw) i/lub
rozliczenia w sekcji Uproszczone metody rozliczania (gdy projekt przewiduje
rozliczenie kosztéw bezposrednich z zastosowaniem metod uproszczonych),

stanowiagcych elementy wniosku o ptatno$é¢;

pogtebiona analiza wydatkéw dotyczy wszystkich dokumentéw wykazanych
w Zestawieniu dokumentéw oraz wszystkich dowoddw (wskazanych w tresci
umowy o dofinansowanie projektu), poswiadczajgcych poniesienie wydatkow

rozliczanych z wykorzystaniem metod uproszczonych (jesli dotyczy).
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Metodyka doboru préoby dokumentéw do pogtebionej analizy wydatkow

W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, w trakcie
weryfikacji wniosku o ptatno$¢ jest dokonywana pogtebiona analiza, polegajaca na
weryfikacji dokumentow zrédtowych. Sposéb przeprowadzenia oraz zakres
pogtebionej analizy uzalezniony jest od sposobu rozliczania wydatkéw we wniosku o
ptatnosc, tj. rozliczanie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw lub metod

uproszczonych (stawek jednostkowych).

Pogtebionej analizie dokumentéw na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnosé nie
podlegajg dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcow w ramach udzielonych
zamowien oraz dokumenty dotyczgce uczestnikdéw projektéw. Dokumenty odnoszace
sie do udzielonych zaméwien bedg weryfikowane przez IP ZIT BydOF w ramach
osobnego procesu, zgodnie z metodyka okreslong w czesci Weryfikacja zaméwien w
IP-EFS+ tego podrozdziatu oraz zgodnie z metodykg okreslong w sekcji 4.3.2
Kontrole planowe w IP ZIT-EFS+.

1. Weryfikacja wydatkéw w ramach projektéw rozliczanych na podstawie

rzeczywiscie poniesionych wydatkow

W przypadku projektdéw, ktorych wydatki bezposrednie w catosci lub czesci sg
rozliczane wedtug rzeczywiscie poniesionych wydatkéw a wybranym rodzajem
weryfikacji wniosku jest weryfikacja czeSciowa, pogtebiona analiza takich wydatkow
jest dokonywana na dwoch wybranych wnioskach o ptatnosé (ij. pierwszego, w
ktérym procent rozliczenia narastajgco wynosi min. 30% dofinansowania
przyznanego zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu oraz kolejnego, w ktérym
procent rozliczenia narastajgco wynosi min. 60% dofinansowania przyznanego
zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu). Stwierdzenie wydatkow
niekwalifikowalnych podczas pogtebionej weryfikacji wydatkow wykazanych we
wniosku o ptatno$¢ skutkuje koniecznoscig dokonywania pogtebionej analizy
wydatkow podczas weryfikacji wszystkich kolejnych sktadanych przez beneficjenta

whnioskow o ptatnosé.

W przypadku projektéw rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw weryfikacja dokumentéw poswiadczajacych prawidtowe poniesienie
wydatkdéw ujetych w danym wniosku o ptatno$¢ jest prowadzona na podstawie préby

dokumentoéw.
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Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédtowa dotyczaca:

A. minimum 5% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 3> pozycje wydatkow i nie
wiecej niz 15 pozycji wydatkéw, ktére zostaty wykazane w danym wniosku o

ptatnosc.

» 2/3 proby dokumentow (tj. nie mniej niz 2 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 10
pozycji wydatkow) wybierane bedzie metodg niestatystyczng z populaciji

nastepujgcych kategorii wydatkéw obarczonych najwiekszym ryzykiem:

e wydatki zwigzane z wynagrodzeniami os6b zaangazowanych do

realizacji projektu,

o wydatki dotyczace udzielania zamowien, a zwtaszcza zamowien o
wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto, m.in. w kontekscie stosowania
zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow.

» 1/3 préby dokumentow (tj. nie mniej niz 1 pozycja wydatkéw i nie wiecej niz 5
pozycji wydatkow) wybierana bedzie metoda statystyczng z populacji pozostatych
kategorii wydatkow z wykorzystaniem funkcji ,=LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu
kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym dziataniu
(generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza kalkulacyjnego

zapewniajgcej mozliwo$é doboru losowego;

B. minimum 10% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 4 pozycje wydatkéw i nie
wiecej niz 20 pozycji wydatkow, ktdre zostaty wykazane w danym wniosku o

ptatnosc.

» 213 préby dokumentow (tj. nie mniej niz 4 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 12
pozycji wydatkow) wybierane bedzie metoda niestatystyczng z populaciji
nastepujacych kategorii wydatkow obarczonych najwiekszym ryzykiem:

e wydatki zwigzane z wynagrodzeniami os6b zaangazowanych do
realizacji projektu,
e wydatki dotyczgce udzielania zaméwien, a zwtaszcza zaméwien o

wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto, m.in. w kontekscie stosowania

23 Jezeli we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 pozycje wydatkow weryfikacji podlegajg
wszystkie wykazane pozycje wydatkéw.
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zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow.

» 1/3 préby dokumentow (tj. nie mniej niz 2 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 8
pozycji wydatkow) wybierana bedzie metoda statystyczng z populacji pozostatych
kategorii wydatkdéw z wykorzystaniem funkcji ,=LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu
kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym dziataniu
(generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza kalkulacyjnego

zapewniajgcej mozliwo$é doboru losowego.

Weryfikacji podlegaja dokumenty finansowo-ksiegowe, m.in. faktury, rachunki, listy
ptac, przelewy, wyciggi z konta bankowego, ktére sg niezbedne do ustalenia
kwalifikowalnosci wydatkow. Weryfikacja dokumentéw poswiadczajacych prawidtowe
poniesienie wydatkow ujetych we wnioskach o ptatno$¢ prowadzona jest z
wykorzystaniem elektronicznej wersji dowodow ksiegowych i dokumentéw
przekazywanych za posrednictwem CST2021.

Metodyka doboru préoby dokumentéw do pogtebionej analizy wydatkow —
rzeczywiscie poniesione wydatki

Populacja (krotki opis) Zestawienie dokumentéw we wniosku o ptatnosé.
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 5%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK 2/3 préby dokumentow (tj. nie mniej niz 2 pozycje

wydatkéw i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkdw)

wybierane metodg niestatystyczng z populaciji

nastepujacych kategorii wydatkow obarczonych
najwiekszym ryzykiem:

- wydatki zwigzane z wynagrodzeniami oséb
zaangazowanych do realizacji projektu,

- wydatki dotyczgce udzielania zamoéwien, a
zwitaszcza zamowien o wartosci przekraczajgcej 50
000 zt netto, m.in. w kontekécie stosowania zasady
konkurencyjnoéci, o ktérej mowa w wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow.

e Dobor losowy TAK 1/3 préby dokumentéw wybierana metodg

statystyczna (1j. nie mniej niz 1 pozycja wydatkéw i nie

wiecej niz 5 pozycji wydatkéw) z populacji pozostatych
kategorii wydatkéw z wykorzystaniem funkcji

,=LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft

Office Excel lub funkcji o rownowaznym dziataniu

(generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza

kalkulacyjnego zapewniajgcej mozliwos¢ doboru

losowego.

e Ocena ekspercka NIE
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e Inny (jaki?) NIE

Populacja (krotki opis) Zestawienie dokumentéw we wniosku o ptatnosé.
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK 2/3 préby dokumentow (1j. nie mniej niz 4 pozycje

wydatkéw i nie wiecej niz 12 pozycji wydatkéw)

wybierane metodg niestatystyczng z populaciji

nastepujacych kategorii wydatkéw obarczonych
najwiekszym ryzykiem:

- wydatki zwigzane z wynagrodzeniami oséb
zaangazowanych do realizacji projektu,

- wydatki dotyczgce udzielania zaméwien, a
zwlaszcza zaméwien o wartosci przekraczajgcej 50
000 zt netto, m.in. w kontekscie stosowania zasady
konkurencyjnosci, o ktérej mowa w wytycznych dot.
kwalifikowalnosci wydatkow.

e Dobér losowy TAK 1/3 proby dokumentéw wybierana metodag

statystyczng (tj. nie mniej niz 2 pozycje wydatkéw i nie

wiecej niz 8 pozycji wydatkow) z populacji pozostatych
kategorii wydatkéw z wykorzystaniem funkcji

,=LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft

Office Excel lub funkcji o rownowaznym dziataniu

(generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza

kalkulacyjnego zapewniajgcej mozliwos¢ doboru

losowego.

e Ocena ekspercka NIE
e Inny (jaki?) NIE

Rozszerzenie zakresu pogiebionej analizy dokumentéw zrédiowych

W sytuacji stwierdzenia btedéw o matym stopniu istotnos$ci?*, w kontek$cie dokonania
prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, beneficjent poproszony zostanie o

poprawe dokumentow, a proba wylosowanych dokumentéw nie zostanie zwiekszona.

24 Btedy o matym stopniu istotnosci stwierdzone w dokumentacji ztozonej przez beneficjenta w ramach
pogtebionej analizy to wytagcznie btedy formalne, ktére co do zasady nie majg wptywu na
kwalifikowalnosé wydatku; sg to z reguly drobne braki w wymaganym opisie dokumentu (np. brak
informacji o numerze wyciggu bankowego, brak informacji nt. kategorii wydatku, itp.). Btedy o matym
stopniu istotnosci mogg zostaé w tatwy sposob naprawione/ uzupetnione.
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W sytuacji stwierdzenia istotnych btedéw finansowych?® na podstawie
weryfikowanych dokumentéw zrédtowych przekazanych przez beneficjenta, 1Z
podejmie decyzje o rozszerzeniu zakresu pogtebionej analizy dokumentow

zrodtowych.

W ww. przypadku préba dokumentéw zrédtowych podlegajgcych weryfikacji zostanie
zwiekszona o kolejne 5% pozycji wydatkéw. Dobér kolejnych dokumentéw do
rozszerzonego zakresu pogtebionej analizy nastepuje zgodnie z metodyka

stosowang jak dla pierwszego doboru dokumentow.

Jezeli na podstawie przekazanych dokumentéw zrédtowych ponownie zostang
stwierdzone istotne btedy finansowe, préba weryfikowanych dokumentéw zrédtowych
zostanie zwiekszona o kolejne 15% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 9 pozycji
wydatkdéw i nie wiecej niz 45 pozycji wydatkéw, ktére zostaty wykazane w danym
whniosku o ptatnos¢. Dobdr kolejnych dokumentéw do rozszerzonego zakresu

pogtebionej analizy, nastepuje wedtug ponizszego sposobu:

e nie mnigj niz 6 pozycji wydatkéw i nie wiecej niz 30 pozycji dotyczacych
kategorii wydatkow obarczonych najwiekszym ryzykiem, ktére zostaty

wykazane w danym wniosku o ptatnosé;

e nie mnigj niz 3 pozycje wydatkow i nie wiecej niz 15 pozycji dotyczgcych
pozostatych kategorii wydatkéw, ktore zostaty wykazane w danym wniosku o
ptatnosc.

Jezeli na podstawie ww. doboru proby dokumentaciji Zrodtowej ponownie zostang
stwierdzone istotne btedy finansowe w wydatkach, IP ZIT BydOF zweryfikuje 100%
pozycji wydatkow w ramach danych kategorii wydatkéw obarczonych btedem
finansowym, ktére zostaty wykazane w danym wniosku o ptatno$¢ lub podejmie
decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej w ramach weryfikowanego wniosku o

ptatnosc.

25 |stotne btedy finansowe, co do zasady, mogg wplywac na warto$¢ zatwierdzanych przez 1Z
wydatkow kwalifikowalnych w zwigzku ze stwierdzonymi uchybieniami/ brakami o charakterze
formalno-rachunkowym i/lub merytorycznym (np. btedny opis dokumentu bgdz liczne braki w opisie,
sugerujgce mozliwosé podwdjnego finansowania; btedna stawka VAT, niezgodno$¢ przedmiotu
zakupu z rozliczang pozycjg budzetowa; niezgodnosé dokumentu z zestawieniem dokumentéw w
zakresie przedmiotu zakupu/ ustugi, ceny brutto/ netto).
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IP ZIT BydOF na kazdym etapie weryfikacji dokumentéw dopuszcza mozliwo$é
zazgdania od beneficjenta 100% dokumentacji w ramach danych kategorii wydatkéw

obarczonych btedem finansowym.

2. Weryfikacja wydatkow w ramach projektéw rozliczanych z zastosowaniem

metod uproszczonych

W przypadku projektéw, w ktorych wydatki bezposrednie rozliczane sg z
zastosowaniem metod uproszczonych — stawek jednostkowych — pogtebiona analiza
takich wydatkéw jest dokonywana na wszystkich wnioskach o ptatnosc
uwzgledniajgcych wydatki rozliczane w ww. uproszczony sposob.

W przypadku rozliczania projektu, w ktérym wydatki bezpos$rednie rozliczane sa
stawkami jednostkowymi, obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodtowa dotyczaca minimum 5% rozliczanych we wniosku o ptatno$é stawek
jednostkowych, jednak nie mniej niz 326 i nie wiecej niz 15 stawek jednostkowych.
Préba dokumentdéw bedzie wybierana metoda statystyczng z wykorzystaniem funkcji
,—LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o
réwnowaznym dziataniu (generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza

kalkulacyjnego zapewniajgcej mozliwo$¢ doboru losowego.

Weryfikacja wydatkéw jest dokonywana w oparciu o faktyczny postep realizacji
projektu i osiggniete wskazniki produktu i rezultatu. Sprawdzeniu podlegajg dowody i
dokumenty dotyczace postepu rzeczowego projektu oraz dokumenty potwierdzajgce
osiggniecie wskaznikow produktu i rezultatu okreslonych w umowie o dofinansowanie

projektu.

Weryfikacja dokumentéw poswiadczajgcych prawidtowe poniesienie wydatkéw
ujetych we wnioskach o ptatno$¢ jest prowadzona z wykorzystaniem elektroniczne;j
wersji dokumentéw przekazywanych za posrednictwem CST2021.

Metodyka doboru proby dokumentéw do pogtebionej analizy wydatkow —
metody uproszczone

Populacja (krétki opis) Dokumentacja zrédtowa dotyczaca stawek jednostkowych
rozliczanych we wniosku o ptatnos¢.

Dobor préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 5%

26 Jezeli we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 stawki jednostkowe weryfikacji podlegaja
wszystkie wykazane stawki jednostkowe.
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Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka | NIE -

e Dobor losowy TAK 5% rozliczanych we wniosku o ptatnosc¢ stawek
jednostkowych, jednak nie mniej niz 3 i nie wiecej niz
15 stawek jednostkowych. Préba dokumentéw
wybierana metodg statystyczng z wykorzystaniem
funkcji ,=LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym
Microsoft Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym
dziataniu (generowanie liczb losowych) w innym typie
arkusza kalkulacyjnego zapewniajgcej mozliwo$é
doboru losowego.

e Ocena ekspercka NIE -
e Inny (jaki?) NIE ---

Rozszerzenie zakresu pogtebionej analizy dokumentéw zrédtowych

W sytuaciji stwierdzenia istotnych btedéw finansowych na podstawie weryfikowanych
dokumentéw zrodtowych przekazanych przez beneficjenta dla wydatkow
rozliczanych na podstawie stawek jednostkowych, IP ZIT BydOF podejmie decyzje

0 rozszerzeniu zakresu pogtebionej analizy dokumentoéw Zrédtowych.

W ww. przypadku préba dokumentéw zrédtowych podlegajacych weryfikacji zostanie
zwiekszona o kolejne 5% stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz 3%’ i nie wiecej

niz 15 stawek jednostkowych, ktore zostaty wykazane w danym wniosku o ptatno$¢.

Jezeli na podstawie przekazanych dokumentéw zrédtowych zostang ponownie
stwierdzone istotne btedy finansowe, proba weryfikowanych dokumentéw Zrédtowych
zostanie zwiekszona o kolejne 15% stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz 9 i

nie wiecej niz 45 stawek jednostkowych wykazanych w danym wniosku o ptatnos$é.

Jezeli na podstawie ww. doboru préby dokumentacji Zrodtowej ponownie zostang
stwierdzone istotne btedy finansowe w wydatkach, IP ZIT BydOF zweryfikuje 100%
stawek jednostkowych wykazanych w danym wniosku o ptatno$¢ lub podejmie
decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej w ramach weryfikowanego wniosku o

ptatnosc.

IP ZIT BydOF na kazdym etapie weryfikacji dokumentéw dopuszcza mozliwosé
zazadania od beneficjenta 100% dokumentacji w ramach rozliczanych we wniosku

stawek jednostkowych obarczonych btedem finansowym.

27 Jezeli we wniosku o ptatno$¢ wykazano mniej niz 3 stawki jednostkowe weryfikacji podlegaja
wszystkie wykazane stawki jednostkowe.
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Ocena kwalifikowalnosci uczestnikow projektu

Ocena kwallifikowalnosci uczestnikow projektu jest dokonywana w oparciu o
weryfikacje danych wskazanych w formularzu SM EFS oraz podczas pogtebionej
analizy kwalifikowalnos$ci uczestnikdéw projektu - na podstawie dokumentow
zrodtowych. Weryfikacja danych dotyczacych uczestnikéw projektu w formularzu SM
EFS stanowi obligatoryjny element weryfikacji cze$ciowej i kompleksowej wniosku o
ptatnosc.

Metodyka doboru préoby dokumentéw do poglebionej analizy kwalifikowalnosci
uczestnikow projektu

Populacja (krotki opis) Dane dotyczace uczestnikdéw projektu, ujete w formularzu SM EFS.
Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 5%
Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE ---
e Dobor losowy NIE -
¢ Ocena ekspercka TAK 5% uczestnikéw projektu, jednak nie mnigj niz 1 i nie
wiecej niz 5 uczestnikdw. Proba wybierana metoda
niestatystyczng na podstawie oceny eksperckie;.
e Inny (jaki?) NIE ---

Pogtebiona analiza kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu jest dokonywana
dwukrotnie w ramach projektu. Pierwsza analiza kwalifikowalnosci uczestnikéw
projektu odbywa sie podczas weryfikacji wniosku o ptatnosc, dla ktérego w SM EFS
wykazano pierwszych uczestnikdéw projektu tj. wniosku o ptatno$¢ za okres, w ktérym
rozpoczeto udzielania wsparcia uczestnikom projektu. Druga analiza
kwalifikowalno$ci uczestnikéw projektu jest dokonywana w trakcie weryfikacji
whniosku o ptatno$¢, w ktorym procent rozliczenia narastajgco wynosi min. 60%
dofinansowania przyznanego zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu. Analiza
pogtebiona odbywa sie poprzez weryfikacje dokumentéw zrédtowych dotyczacych
minimum 5% uczestnikéw projektu, jednak nie mniej niz 1 i nie wiecej niz 5
uczestnikdw, z wytgczeniem uczestnikow dotychczas zweryfikowanych. Przy doborze

préby uczestnikdw stosowana jest metoda niestatystyczna.

Weryfikacja dokumentéw zrédtowych dotyczacych uczestnikdédw projektu ma na celu
potwierdzenie przynaleznosci uczestnika do grupy docelowej okreslonej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Weryfikacji podlegaja wszystkie gromadzone dane,

poparte dokumentami zebranymi przez beneficjenta w toku procesu rekrutacji, w tym
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w szczegodlnosci: wiek, wyksztatcenie, miejsce zamieszkania, status na rynku pracy

oraz inne, ktére moga by¢ istotne z punktu widzenia specyfiki danego projektu.
Analiza, o ktérej mowa powyzej, polega na stwierdzeniu:

- czy uczestnik projektu spetnia wymogi kwalifikowalnosci okreslone dla danego
typu operacji w SZOP oraz danym regulaminie wyboru projektow;

- czy uczestnik spetnia wymogi kwalifikowalnosci okreslone dla danego projektu

we wniosku o dofinansowanie.

W sytuacji, gdy na podstawie przedtozonej préby dokumentéw IP ZIT BydOF
stwierdzi jedynie btedy formalne, tj. btedy niewptywajgce na kwalifikowalno$¢
uczestnika projektu, nie dokonuje zwiekszenia zakresu weryfikacji proby

uczestnikow.

W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnoéci uczestnika projektu, IP ZIT BydOF
zwieksza prébe o kolejne 5% uczestnikow projektu, jednak nie mniej niz 1 i nie wiecej
niz 5 uczestnikéw, ktérzy w danym okresie rozliczeniowym rozpoczeli uczestnictwo w
projekcie. W przypadku ponownego stwierdzenia niekwalifikowalnosci uczestnikéw
projektu IP ZIT BydOF zwieksza prébe o 10% uczestnikéw projektu, jednak nie mnie;j
niz 2 i nie wiecej niz 10 uczestnikow, ktérzy w danym okresie rozliczeniowym
rozpoczeli uczestnictwo w projekcie. Ponowne stwierdzenie niekwalifikowalnosci
uczestnikdéw projektu, stanowi przestanke do obligatoryjnego zweryfikowania
dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wszystkich uczestnikow projektu
badz wstrzymania procesu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ oraz wystgpienia do
Referatu Kontroli Projektéw z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli dorazne;j

projektu w powyzszym zakresie.

IP ZIT BydOF na kazdym etapie realizacji projektu, w szczegolnosci w sytuacji
podejrzenia niekwalifikowalnosci uczestnikdw projektu, moze zazadac jednorazowo
dokumentéw zrodtowych potwierdzajacych kwalifikowalno$é wszystkich

uczestnikéw projektu.

Weryfikacja zamoéwien w IP ZIT BydOF-EFS+

Referat Kontroli Projektow

IP ZIT BydOF przeprowadza kontrole w siedzibie instytucji kontrolujgcej dotyczace

prawidtowosci przeprowadzania procedur w zakresie udzielania zamoéwien. Kontroli
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poddane zostanie 100% zamowien publicznych o wartosci powyzej 50 000 zt netto,
ktérych beneficjentem sg strony Porozumienia w sprawie zasad wspotpracy Stron
Porozumienia przy programowaniu, wdrazaniu, finansowaniu, ewaluacji, biezacej
obstudze i rozliczeniach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Bydgoskiego
Obszaru Funkcjonalnego.

Weryfikacja zakonczonych postepowan o udzielenie zaméwien przeprowadzana jest

na nastepujacych etapach poprzedzajagcych ptatnos¢:

1) weryfikacja zakonczonych postepowan o udzielenie zaméwien lub/i
ewentualnych zmian w umowach z wykonawcami, przeprowadzana
niezwtocznie po wyborze projektu do dofinansowania a przed podpisaniem

umowy o dofinansowanie projektu,

2) weryfikacja zakonczonych postepowan o udzielenie zaméwien lub/i
ewentualnych zmian w umowach z wykonawcami, przeprowadzana
niezwtocznie po zawarciu umowy o dofinansowaniu projektu i rozstrzygnieciu
przez wnioskodawce/beneficjenta postepowan dotyczacych realizowanego

projektu,

3) weryfikacja zakonczonych postepowan o udzielenie zamowien lub/i
ewentualnych zmian w umowach z wykonawcami, przeprowadzana w zwigzku
z wptywem dokumentacji do SL2021 (nie dotyczy dokumentacji
zweryfikowanej na etapie przed podpisaniem umowy i nadaniem

beneficjentowi uprawnien do SL2021),

4) weryfikacja zakonczonych postepowan o udzielenie zamoéwien lub/i
ewentualnych zmian w umowach z wykonawcami na koniec realizacji projektu,
w stosunku do projektow, ktére sa na etapie rozliczania wniosku o ptatnos¢
koncowa, o ile ww. etapy nie zostaty przeprowadzone w trakcie realizacji

projektu.
Weryfikacja postepowan o udzielenie zamdwien rozpoczyna sie z dniem:
Ad.1i2:
e pozyskania informacji od Referatu Wdrazania FEdKP na etapie:
= po wyborze projektu do dofinansowania a przed podpisaniem umowy o

dofinansowanie projektu oraz
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= po zawarciu umowy o dofinansowaniu projektu i rozstrzygnieciu przez

beneficjenta postepowan dotyczacych realizowanego projektu;

wraz z petng dokumentacja dotyczgca zaméwienia lub/i ewentualnych zmian w

umowie z wykonawca;

Ad. 2i3:

wptywu wniosku o ptatno$é do Reraratu Wdrazania FEdKP z informacjg o
zamieszczeniu w SL2021 dokumentacji dotyczacej zamowien lub/i

ewentualnych zmian w umowie z wykonawca;

wykrycia w trakcie kontroli niezweryfikowanych postepowaqn lub/i
ewentualnych zmian w umowach z wykonawcami, z infromacjg o przekazaniu

dokumentéw do weryfikacji do SL2021.

Przed rozpoczeciem czynnosci, zgodnie z art. 600 ustawy Pzp, beneficjent otrzymuje

informacje o zamieszczeniu Kwestionariusza kontroli zamoéwienia na stronie

internetowej Biuletynu Informac;ji Publicznej Urzedu Miasta Bydgoszczy.

Wyniki kontroli zamoéwien publicznych, zgodnie z obowigzujgcym art. 602 ustawy

Pzp, publikowane sg na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu

Miasta Bydgoszczy.

Weryfikacji podlega réwniez kwestia dotyczgca udzielania zamdwienia podmiotom

powigzanym z beneficjentem osobowo lub kapitatowo poprzez weryfikacje i

archiwizacje w dostepnych bazach:

https://ekrs.ms.qov.pl,
https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx
(wyszukiwarka KRS, CEIDG),

https://rejestr.io — wersja podstawowa (wyszukiwarka powigzan spotek,

fundaciji, stowarzyszen),
SKANER.

Ponadto sprawdzeniu podlega kwestia czy beneficjent dokonat weryfikacji podmiotu

pod katem objecia go sankcjami w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na

Ukraine.
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W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o
udzielenie zaméwienia, IP ZIT BydOF bedaca strong umowy uznaje cato$¢ lub czesé

wydatkéw zwigzanych z tym zamdwieniem za niekwalifikowalne.
4. Kontrole planowe

4.1 Kontrole planowe w 1Z

Plany kontroli projektow FEdKP, zawierajace wykaz kontroli w miejscu realizacji
projektdw lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego, ktére wykonywane sa przez
Wydziat Kontroli Wdrazania EFRR oraz Wydziat Kontroli Wdrazania EFS+, sg
opracowywane w Wydziale Analiz i Zachowania Trwato$ci w DW FEdKP do 30
czerwca kazdego roku na kolejny rok obrachunkowy. Sg one podstawa analizy
wykonania planowanych kontroli projektéw przeprowadzanej przez IZ, jak réwniez

przez uprawnione stuzby kontrolne i audytowe.

Plany kontroli projektow FEdKP na dany rok obrachunkowy sg opracowywane

w szczegotowosci kwartalnej, za$ ich aktualizacja nastepuje w okresach kwartalnych
(co 3 kolejne miesigce), w terminach do: 20 wrzes$nia, 20 grudnia, 20 marca roku
obrachunkowego, na ktéry zostat sporzgdzony dokument, bgdz w mozliwie
najkrotszym terminie, niezbednym do wprowadzenia stosownych zmian, w przypadku
wystgpienia przestanek majgcych wptyw na zapisy zawarte w PK FEdKP (w tym
zmian w opisie metodyki kontroli projektow).

Kontrole prowadzone s3g przez 2-5 osobowe zespoty kontrolujgce. Planowany czas
trwania kontroli w miejscu realizacji projektéw lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego wynosi od 1 do 10 dni roboczych, przy czym w uzasadnionych

przypadkach istnieje mozliwo$¢ wydtuzenia ww. czasu.
4.1.1 Kontrole planowe w IZ-EFRR

Kontrole planowe majg na celu weryfikacje wydatkéw poprzez kontrole projektow w
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego i pozwalajg 1Z
upewni¢ sie, ze wydatki poniesione przez beneficjentéw sg realizowane zgodnie z

celami FEdAKP, w tym w szczegdlnosci:

e zgodnos¢ realizacji projektu z umowg o dofinansowanie projektu wraz z

zatgcznikami, w zakresie: terminowosci, postepu rzeczowego, monitoringu
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osiagniecia wskaznikow realizacji projektu, prowadzenia dziatan
promocyjnych, wdrozenia rekomendacji/ zalecen pokontrolnych natozonych
przez instytucje kontrolujgce, prawidtowosci realizacji specyficznych
kategorii projektow, tj. projektow partnerskich (w tym projektéw
hybrydowych), grantowych, itp.;

e zgodnosc¢ z obszarami polityki UE (w tym: polityka dotyczacg partnerstwa
i wielopoziomowego zarzadzania, pomocy panstwa i przepiséw

Srodowiskowych);

e rzeczywiste poniesienie wydatku oraz spetnienie obowigzujacych przepiséw

prawa, wymagan FEdKP i warunkdéw wsparcia projektow;
e zgodnosc¢ rzeczowej realizacji inwestycji z przepisami prawa;

e zgodnos$¢ danych zawartych we wnioskach o ptatnos¢ z oryginatami
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki oraz ich
identyfikowalnos¢ w prowadzonym oddzielnym systemie ksiegowosci lub w
ramach odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji

zwigzanych z projektem;

e przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu w sposob

zapewniajgcy wiasciwg sciezke audytu;
e spetnienie standardéw dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027;

o weryfikacje efektu rzeczowego projektu w miejscu jego realizacji, m. in.
poprzez fakultatywne ogledziny miejsca realizacji projektu

(udokumentowane protokotem).

Kontrole planowe w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego przeprowadza Wydziat Kontroli Wdrazania EFRR w DW FEdKP.

Kontrole te sktadajg sie z nastepujgcych podstawowych etapdw:

e zaplanowanie czynnosci kontrolnych (w tym: podjecie decyzji o terminie
przeprowadzenia kontroli, powotanie zespotu kontrolujacego, sporzadzenie
upowaznien do kontroli, podpisanie deklaracji bezstronnosci przez cztonkéw

zespotu kontrolujgcego, zebranie dokumentdw i informaciji o projekcie);
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e przekazania zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej (nie dotyczy

kontroli doraznych);
e przeprowadzenie czynnosci kontrolnych;

e sporzgdzenie informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi lub rekomendacjami i doreczenia jej podmiotowi

kontrolowanemu:;

e rozpatrzenie zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z
ewentualnym sporzadzeniem i doreczeniem ostatecznej informacji

pokontrolnej;
¢ ewentualnie informowanie/raportowanie o nieprawidtowosciach;
e rejestracja przebiegu i wyniku kontroli w CST2021;
¢ monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych;

e dokumentowanie wykonanych czynnosci kontrolnych.

|Z prowadzi kontrole przy wykorzystaniu aplikacji e-Kontrole, tj. aplikacji wchodzacej

w sktad CST2021.

Szczego6towe procedury przeprowadzania kontroli zostaty zawarte w instrukcji

wykonawczej I1Z.

Gtéwnym celem kontroli planowych jest kontrola wydatkéw ujmowanych w rocznym

zestawieniu wydatkéw, o ktérym mowa w art. 98 rozporzadzenia ogolnego.

Weryfikacje projektow ujetych w planie kontroli projektow EFRR na dany rok

obrachunkowy sg przeprowadzane na proébie projektéw wybranych zgodnie z:

e metodyka doboru proby projektéw do kontroli planowej w trakcie realizacji;
e metodyka doboru proby projektéw do kontroli planowej koricowej;

e metodyka doboru préby projektéw do kontroli trwatosci.

Metodyka doboru proby projektow do kontroli planowej w trakcie realizaciji
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Populacja (krétki opis) Projekty w trakcie realizacji: projekty, dla ktérych poziom
zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowalnych wynosi minimum 40%
zaawansowania finansowego w odniesieniu do catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych, a do zakonczenia okresu realizacji
projektu pozostato nie mniej niz 4 miesigce.

Dobor préby TAK
Minimalna wielkos$¢ préby (%) | 15%+5%
Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK 15% w ramach kazdego Priorytetu.
e Dobér losowy TAK 5% z pozostatej puli ogbétem, pomniejszonej o projekty
wytypowane na podstawie analizy ryzyka.
e Ocena ekspercka NIE
e Inny (jaki?) NIE

W celu doboru reprezentatywnej préby projektéw w trakcie realizacji przyjeto
definicje: pule projektéw stanowig projekty, dla ktérych poziom zatwierdzonych
wydatkéw kwalifikowalnych wynosi minimum 40% zaawansowania finansowego w
odniesieniu do catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych, a do zakonczenia okresu

realizacji projektu pozostato nie mniej niz 4 miesigce.

W zakresie EFRR w danym roku obrachunkowym narastajgco w ramach kazdego
priorytetu FEJKP bedg prowadzone kontrole planowe w trakcie realizacji na poziomie
15% projektow o najwyzszym ryzyku, ktore nie podlegaty kontroli planowej w trakcie
realizacji w poprzednich kwartatach/ latach. Dodatkowo zostanie zapewniony
narastajgco dobor 5% projektow wytypowanych metodg losowg z pozostatej puli
ogo6tem w ramach danego roku obrachunkowego, ktére nie podlegaty kontroli

planowej w trakcie realizacji w poprzednich kwartatach/latach.

Analiza ryzyka dla projektow podlegajgcych doborowi préby do kontroli w danym roku
obrachunkowym bedzie przeprowadzana w oparciu o matryce ryzyka. Kazdemu z
projektéw spetniajacym ww. zatozenia przydzielona zostanie punktacja na podstawie

czynnikéw ryzyka.

Czynniki ryzyka dla puli projektow do kontroli planowej w trakcie realizaciji

Stopien ryzyka

Czynnik ryzyka — = -
Niskie ryzyko Srednie ryzyko Wysokie ryzyko
1 pkt 2 pkt 3 pkt

Ca%kowna wartosé

prOJektu <2 min zt 2minzt-5min zt >5min zt
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Czynnik ryzyka

Czas trwania projektu

Stopien ryzyka

Niskie ryzyko
1 pkt

do 18 miesiecy
(<548 dni)

Srednie ryzyko
2 pkt

18 - 36 miesiecy
(548 — 1080 dni)

Wysokie ryzyko
3 pkt

> 36 miesiecy
(>1080 dni)

Kontrole lub audyty

wynik kontroli:

wynik kontroli:

kontrola 5
projektu przeprowadzane r?a%ozona korekta
. . przeprowadzona finansowa

przez inne uprawnione e
organy kontrolne brak korekty .

gany finansowej brak kontroli
Forma prawna o
benefiqpenta - - przedsigbiorstwo
Poprawnos¢
opracowywania
wnioskéw o ptatnosc 0-1 2 3 i wiecej

(uwzgledniajgca liczbe
zfozonych korekt)

Gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama punktacja, w pierwszej

kolejnosci typowany do kontroli jest projekt o wyzszej catkowitej wartosci projektu.

Wybér préby losowej projektow w trakcie realizacji bedzie dokonywany metoda

losowg z wykorzystaniem funkcji LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office

Excel (po wczesniejszym przypisaniu kazdemu projektowi z puli numeru

porzadkowego). Z przeprowadzonej czynnosci doboru proby sporzadzana bedzie

notatka oraz wydruk wynikéw losowania.

Dobér projektow w trakcie realizacji bedzie dokonywany przed rozpoczeciem roku

obrachunkowego, tzw. dobdr pierwotny, w ramach ktérego uwzgledniane sg

wszystkie projekty spetniajgce definicje na dzien 31 maja, ktére nie podlegaty kontroli

planowej w trakcie realizacji w latach (kwartatach) poprzednich.

Nastepnie, po kazdym kwartale (kolejnych trzech miesigcach), bedzie

przeprowadzana aktualizacja doboru projektéw, w ramach ktorej uwzgledniane sg

projekty spetniajace ww. definicje, ktére w poprzednich doborach (latach/ kwartatach

danego roku obrachunkowego) nie zostaty wytypowane do kontroli planowej w

trakcie oraz te, ktére nie spetniaty ww. definicji, tj. projekty, ktore w okresie

poprzedniego kwartatu ,uzupetnity” pule projektéw spetniajacych definicje zgodnie z

powyzszymi zatozeniami.
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Czynnosci kontrolne w trakcie realizacji projektu obejmujg zakresem zatwierdzone

whnioski o ptatnosé.

Ogledziny prowadzone sg w miejscu realizacji projektu w obecnosci beneficjenta lub
osoby reprezentujgcej beneficjenta (z uwzglednieniem sytuacji wskazanych w art. 25
ust. 11 ustawy wdrozeniowej). Z czynno$ci kontrolnej polegajacej na ogledzinach
oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub oSwiadczen sporzadza sie protokot, ktory
podpisujg cztonkowie zespotu kontrolujacego i pozostate osoby uczestniczace w tej
czynnosci ze strony kontrolowanego (jesli dotyczy). W przypadku odmowy
podpisania protokotu przez osoby uczestniczgce w tej czynnosci osoba kontrolujgca

umieszcza w protokole adnotacje o przyczynach odmowy podpisania protokotu.

W trakcie czynnos$ci kontrolnych zespét kontrolujgcy moze uzyskiwacé wyjasnienia od
beneficjenta na pi$mie bgdz w formie elektronicznej, ktére bedg stanowity cze$¢ akt
kontrolnych a z czynnosci kontrolnej, innej niz wskazano powyzej, ktéra ma istotne
znaczenie dla ustalen kontroli, sporzadza sie notatke podpisang przez osobe

kontrolujgca.

Metodyka doboru proby projektow do kontroli planowej koncowej

Populacja (krotki opis) Projekty EFRR, dla ktérych w poprzednim kwartale zatwierdzono
wniosek o ptatno$¢ koncowa.
Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10% + 5%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK 10% w ramach kazdego priorytetu.
e Dobor losowy TAK 5% z pozostatej puli ogétem pomniejszonej o projekty
wytypowane na podstawie analizy ryzyka.
e Ocena ekspercka NIE -
e Inny (jaki?) NIE -

W zakresie EFRR nalezy przeprowadzi¢ w danym roku obrachunkowym w ramach
kazdego priorytetu FEdKP kontrole planowe korncowe projektéw na poziomie 10%
projektow o najwyzszym ryzyku w ramach danego doboru. Dodatkowo 1Z zapewnia
dobér 5% projektéow wytypowanych metoda losowa z pozostatej puli ogétem
pomniejszonej o projekty wytypowane na podstawie analizy ryzyka w ramach danego

doboru.

Dobér projektéw do kontroli planowej koncowej, bedzie dokonywany przed

rozpoczeciem roku obrachunkowego, tzw. dobér pierwotny, w ramach ktérego
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uwzgledniane sg projekty, dla ktérych w poprzednim kwartale (marzec-maj)

zatwierdzono wniosek o ptatnos¢ koncowa.

Po kazdych kolejnych 3 miesigcach jest przeprowadzana aktualizacja doboru

projektéw, w ramach ktérej uwzgledniane sg projekty spetniajgce ww. zatozenia.

Analiza ryzyka dla projektoéw podlegajacych doborowi proby do kontroli w danym roku

obrachunkowym bedzie przeprowadzana w oparciu o matryce ryzyka. Kazdemu z

projektdw spetniajacych ww. zatozenia przydzielona zostanie punktacja na podstawie

czynnikdw ryzyka.

Czynniki ryzyka dla puli projektow do kontroli planowej koncowej

Stopien ryzyka

Lp. Czynnik ryzyka

Caltkowita wartos¢

Niskie ryzyko Srednie ryzyko Wysokie ryzyko
1 pkt 2 pkt 3 pkt

: <2 min zt 2minzt-5min zt > 5 min zt
projektu
, . do 18 miesiecy 18 - 36 miesiecy > 36 miesiecy
Czas trwania projektu | 548 4ni) (548 — 1080 dni) | (>1080 dni)

Kontrole lub audyty

wynik kontroli:

wynik kontroli:

1.
kontrola 5
projektu przeprowadzane r.\a%ozona korekta
. przeprowadzona finansowa
przez uprawnione organy
kontrolne brak korekty .
finansowej brak kontroli
Forma prawna o
I benefiqpenta przedsiebiorstwo
Poprawnosc¢
opracowywania
wnioskow o pfatnosc 0-1 2 3 i wiecej
(uwzgledniajgca liczbe
zfozonych korekt)
I Projekt grantowy Tak
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Gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama punktacja, w pierwszej

kolejnosci typowany do kontroli jest projekt o wyzszej catkowitej wartosci projektu.

Wybér préby losowej projektow bedzie dokonywany metodg losowag

z wykorzystaniem funkcji LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel

(po wczesniejszym przypisaniu kazdemu projektowi z puli numeru porzadkowego).

Z przeprowadzonej czynnosci doboru préby bedzie sporzadzana notatka oraz wydruk

wynikdéw losowania.

Metodyka doboru proby projektéw do kontroli planowej koricowej podlega
przegladowi i ewentualnej aktualizacji co najmniej raz w roku obrachunkowym.
Proces ten jest dokumentowany przez pracownika Wydziatu Analiz i Zachowania

Trwato$ci DW FEdKP odpowiedzialnego za dobér projektéw podlegajacych kontroli.

Ogledziny przeprowadza sie w miejscu realizacji projektu w obecnos$ci beneficjenta
lub osoby reprezentujgcej beneficjenta (z uwzglednieniem sytuacji wskazanych w art.
25 ust. 11 ustawy wdrozeniowej). Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach
oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub oSwiadczen sporzadza sie protokot, ktory
podpisujg cztonkowie zespotu kontrolujgcego i pozostate osoby uczestniczace w tej
czynno$ci ze strony kontrolowanego (jesli dotyczy).

W przypadku odmowy podpisania protokotu przez osoby uczestniczace w tej
czynnos$ci osoba kontrolujgca umieszcza w protokole adnotacje o przyczynach
odmowy podpisania protokotu. W trakcie czynnosci kontrolnych zespét kontrolujacy
moze uzyskiwac wyjasnienia od beneficjenta na piSmie badz w formie elektronicznej,
ktore beda stanowity cze$¢ akt kontrolnych a z czynnosci kontrolnej, innej niz
wskazano powyzej, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen kontroli, sporzadza

sie notatke podpisang przez osobe kontrolujaca.

Kontrola planowa projektu moze zostaé przeprowadzona na prébie dokumentow,

zgodnie z ponizej wskazang metodykg doboru proby dokumentow.

Metodyka doboru préoby dokumentéw do kontroli planowej

Populacja (krétki opis) Zestawienie wydatkow ujetych we wnioskach o ptatnosc¢.
Dobor préby TAK
Minimalna wielko$¢ préby (%) | 5 dokumentdw o najwyzszej wartosci wydatkéw kwalifikowalnych +
10% z pozostatej puli, nie wiecej niz 50 dokumentow.
Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE ---
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e Dobor losowy TAK 10% pomniejszone o 5 dokumentéw o najwyzszej
wartosci wydatkow kwalifikowalnych.

e Ocena ekspercka NIE

¢ Inny (jaki?) TAK 5 dokumentow o najwyzszej wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych.

Kontrola na dokumentach zostanie przeprowadzona na prébie dokumentéw
zawartych w zestawieniu wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnos¢ w catym
okresie realizacji projektu, w tym 5 dokumentoéw o najwyzszej wartosci wydatkow
kwalifikowalnych. Dodatkowo kontroli podlega 10% dokumentdéw z pozostatej puli
pomniejszonej o 5 dokumentéw o najwyzszej wartosci wydatkéow kwalifikowalnych -
nie wiecej niz 50 dokumentéw. Pozostate dokumenty sg dobierane z zastosowaniem
funkcji LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji

o rbwnowaznym dziataniu (generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza

kalkulacyjnego.

Gdy podczas kontroli na prébie dokumentow wystapig nieprawidtowosci powodujgce
skutki finansowe, wowczas préba zostaje zwiekszona o 10%. W przypadku
wystgpienia nieprawidtowosci lub podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci,
czynnosci kontrolne zostajg rozszerzone o kolejne 10% dokumentéw z danego
obszaru, w ramach ktérego stwierdzono nieprawidtowo$¢é w stosunku do poziomu
zatozonego w PK FEdKP. Powyzsza procedura bedzie powtarzana do momentu, gdy
w ramach rozszerzonej proby nie zostang stwierdzone kolejne wydatki
niekwalifikowalne/ nieprawidtowosci, uchybienia skutkujace uznaniem wydatkow za

niekwalifikowalne lub do osiggniecia poziomu 100% dokumentéw z danego obszaru.

Projekty realizowane w partnerstwie

Dla projektow realizowanych w partnerstwie nie bedzie tworzona odrebna metodyka
doboru proby projektéw. Projekt realizowany w partnerstwie moze zostac
wytypowany do kontroli na zasadach ogolnych, w wyniku zastosowania metodyki
doboru proby projektéw do kontroli planowej w trakcie realizacji, metodyki doboru
préby projektow do kontroli planowej koncowej lub metodyki doboru préby projektow

do kontroli planowej w trwatosci.

Metodyka doboru préoby partnerow

Populacja (krétki opis) Zestawienie partneréw w projekcie.
Dobér préby TAK
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Minimalna wielko$¢ préby (%) | Do 10%

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE -
e Dobér losowy TAK Projekt do 10 (wigcznie) partneréw — dobor losowy 2
partnerow.

Projekt z 11 do 100 (wtgcznie) partneréw — dobor
losowy 10% proby partneréw, nie mniej niz 5
partneréw.

Projekt powyzej 100 partneréw — dobér losowy 10%
préby partnerow.

e Ocena ekspercka NIE -

e Inny (jaki?) NIE -—-

W wyniku wylosowania do kontroli projektu realizowanego w partnerstwie (w tym
publiczno-prywatnym) kontroli podlegajg obowigzkowo partner wiodacy (lider) oraz

pozostali partnerzy w zalezno$ci od ich liczby:

e do 10 (wigcznie) partnerow — dobér losowy 2 partnerow,
e od 11 do 100 (wtacznie) partneréw — dobor losowy 10% proby partnerow,
obejmujacej nie mniej niz 5 partneréw,

e powyzej 100 partneréw — dobér losowy 10% proby partnerow.

Losowanie préby odbywa sie z wykorzystaniem funkcji LOS () w arkuszu
kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym dziataniu

(generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza kalkulacyjnego.

Gdy w wylosowanej prébie podczas kontroli zostang wykryte uchybienia/
nieprawidtowos$ci majgce skutki finansowe (uznanie wydatkéw za niekwalifikowalne)
— proba zostanie zwiekszona o 10% w stosunku do poziomu zatozonego w PK
FEJKP dla danego obszaru, w ramach ktérego wystgpito uchybienie/ podejrzenie
nieprawidtowosci. W przypadku wystgpienia kolejnej nieprawidtowosci po
rozszerzeniu kontrolowanej proby — préba zostanie zwiekszona o kolejne 10%.
PowyZzsza procedura bedzie powtarzana do momentu, gdy w ramach rozszerzonej
préby nie zostang stwierdzone kolejne wydatki niekwalifikowalne/ nieprawidtowosci,
uchybienia skutkujgce uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne lub do osiggniecia

poziomu 100% partneréw w ramach danego obszaru.

Dla poszczegolnych podmiotow (lider/partner) znajduje zastosowanie powyzsza
metodyka doboru proby dokumentéw.

Projekty grantowe
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Dla projektow grantowych nie bedzie tworzona odrebna metodyka doboru proby

projektéw. Projekt grantowy moze zostaé wytypowany do kontroli na zasadach

ogolnych, w wyniku zastosowania metodyki doboru préby projektéw do kontroli

planowej w trakcie realizacji, metodyki doboru proby projektéw do kontroli planowe;j

koncowej lub metodyki doboru préby projektéw do kontroli planowej w trwatoSci.

Kontrola projektow grantowych odbywa sie na zasadach okreslonych w umowie

o dofinansowanie projektu. Podczas kontroli na miejscu weryfikacji podlegaja

w szczegolnosci nastepujace aspekty:

a) czy grantobiorcy zostali wybrani w sposéb przejrzysty, zgodnie z zasadami

wynikajgcymi z ustawy wdrozeniowej,

b) czy zostaty ustanowione i sg stosowane odpowiednie zasady przekazywania,

rozliczania, kontroli i monitorowania grantéw przez beneficjenta w sposéb

umozliwiajgcy potwierdzenie, ze:

e przekazano prawidtowag kwote grantu i zapewniono wniesienie

odpowiedniego wktadu wiasnego,

e zadania grantobiorcow sg realizowane prawidtowo, wydatki ponoszone

przez grantobiorcéw zostaty faktycznie poniesione w okresie

kwalifikowalnosci wydatkoéw, sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami

prawa krajowego i unijnego oraz zostaty dokonane w sposob

oszczedny.

Metodyka doboru préby dokumentéw w projekcie grantowym

Populacja (krétki opis)

Lista podpisanych uméw o udzielenie grantu.
Lista odrzuconych wnioskéw o udzielenie grantu.

Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE -
e Dobor losowy TAK 10% podpisanych umow o udzielenie grantu, nie mniej
niz 3 nie wiecej niz 10 uméw.
10% wnioskow odrzuconych, nie mniej niz 2.
e Ocena ekspercka NIE -
e Inny (jaki?) NIE -

Kontrole prawidtowos$ci udzielenia grantdw mozna przeprowadzi¢ na probie

udzielonych przez beneficjenta projektu grantowego umow. Préba jest dobierana

przez kierownika zespotu kontrolujgcego w nastepujacy sposob:
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e 10% umdéw, nie mniej niz 3 podpisane umowy o udzielenie grantu i nie
wiecej niz 10 umdw o udzielenie grantu, przy czym czynnosci kontrolne
obejmowac bedg weryfikacje od momentu ztozenia wniosku o
udzielenie grantu, do jego catkowitego rozliczenia przez beneficjenta
projektu grantowego;

¢ 10% wnioskéw odrzuconych, nie mniej niz 2 wnioski odrzucone na

kazdym etapie badania/ oceny ztozonego wniosku o udzielenie grantu.

W przypadku wystapienia nieprawidtowosci lub podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowo$ci w danym obszarze, czynnos$ci kontrolne zostajg rozszerzone o
kolejne 10%, w stosunku do poziomu zatozonego w PK FEJKP dla danego obszaru,
w ramach ktérego wystapito uchybienie/ podejrzenie nieprawidtowosci. Powyzsza
procedura bedzie powtarzana do momentu, gdy w ramach rozszerzonej proby nie
zostang stwierdzone kolejne wydatki niekwalifikowalne/ nieprawidtowosci, uchybienia
skutkujgce uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne lub do osiggniecia poziomu

100% populacji w ramach danego obszaru.

W celu unikniecia nadmiernych obcigzen administracyjnych kontrola u grantobiorcéw
jest przewidywana wytacznie, gdy $ciezka audytu (dokumenty posiadane przez
beneficjenta projektu grantowego) nie pozwoli na potwierdzenie w 100%
kwalifikowalno$ci faktycznie poniesionych wydatkéw oraz ich zgodno$ci z prawem

unijnym i krajowym.

4.1.2 Kontrole planowe w |Z-EFS+

Kontrola projektu ma na celu sprawdzenie jego zgodno$ci z przepisami prawa,

programem, zasadami krajowymi i unijnymi oraz umowa o dofinansowanie projektu.

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego sa

prowadzone na probie, zgodnie z metodyka doboru préby.
Metodyka doboru préoby projektow

W celu wiasciwego doboru préby projektow do kontroli planowej przyjeto, ze pod
uwage jest brana populacja realizowanych projektéw, dla ktérych podpisano umowe
o dofinansowanie projektu oraz w ramach ktérych zatwierdzono co najmniej jeden

whniosek o ptatnos¢ (nie dotyczy wnioskéw na kwote 0,00 zt oraz pierwszego wniosku
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o zaliczke, bedacego podstawg do wyptaty pierwszej transzy dofinansowania??).
Projekty rozliczane metodami uproszczonymi podlegajg analizie ryzyka, pod
warunkiem ze zawarta zostata umowa o dofinansowanie projektu i na dzien 31 maja
(dot. doboru pierwotnego)/ na ostatni dzien miesigca poprzedzajacego aktualizacje
doboru kwartatu (dot. 3 miesiecznej aktualizacji doboru) rozpoczat sie okres realizacji
projektu. Projekt jest uznawany za realizowany do momentu zatwierdzenia wniosku o

ptatnos¢ koncowa.

W ramach FEdKP w zakresie EFS+ bedg przeprowadzane kontrole na miejscu na
poziomie 10% liczby projektow najbardziej ryzykownych w ramach danego dziatania
FEdJKP, ktére nie podlegaty kontroli na miejscu w latach (kwartatach) poprzednich.

Dobér 10% liczby ww. projektow jest dokonany na podstawie analizy ryzyka.

Dodatkowo jest zapewniany losowy dob6r 5% liczby projektoéw, ktore nie podlegaty
kontroli na miejscu w latach (kwartatach) poprzednich z pozostatej puli projektéw,

niewytypowanych do kontroli w ramach powyzszej analizy.

Przeprowadzane beda takze kontrole na miejscu przynajmniej 5% liczby projektow,
ktore podlegaty kontroli na miejscu w ramach FEJKP w latach poprzednich. Dobér
5% liczby ww. projektéw, spetniajacych powyzszg definicje, jest dokonywany

na podstawie doboru losowego, przed rozpoczeciem roku obrachunkowego

(Jjednokrotnie).

Metodyka doboru préoby projektow

Populacja (krétki opis) Projekty EFS+, dla ktérych podpisano umowe o dofinansowanie
projektu oraz w ramach ktorych zatwierdzono co najmniej jeden
whniosek o ptatno$¢ (nie dotyczy wnioskéw na kwote 0,00 zt oraz
pierwszego wniosku o zaliczke, bedgcego podstawg do wyptaty
pierwszej transzy dofinansowania). W przypadku projektéw
rozliczanych metodami uproszczonymi: projekty, w ramach
ktorych zawarta zostata umowa o dofinansowanie projektu i
rozpoczat sie okres realizacji projektu.

Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) 10% + 5% + 5%
Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka TAK | 10% liczby projektow najbardziej ryzykownych poddanych
analizie w ramach roku obrachunkowego w ramach
danego dziatania FEdKP, ktére nie podlegaty kontroli na
miejscu w latach (kwartatach) poprzednich.

28 Wykluczenie nie dotyczy sytuacji, gdy beneficjent ubiega sie o pierwszg zaliczke i jednoczesnie o
refundacje kosztow.
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e Dobdr losowy TAK | 5% liczby projektow, ktore nie podlegaty kontroli na

pozostatej puli.
5% liczby projektéw, ktore podlegaty kontroli na miejscu w
latach poprzednich — dobor losowy (dobdr jednokrotny).

miejscu w latach (kwartatach) poprzednich- dobér losowy z

e Ocena ekspercka NIE | ---

e Inny (jaki?) NIE | -

W celu zapewnienia doktadnego szacowania ryzyka realizacji projektéw,
poszczegolnym czynnikom ryzyka bedg przypisane odpowiednie wagi w zaleznosci
od poziomu istotnosci danego czynnika. W ramach analizy kazdemu sposréd
projektdw spetniajacych ww. definicje zostanie przyporzadkowana odpowiednia
punktacja. Projekty, ktére otrzymajg najwyzszg liczbe punktéw uznane zostang za
projekty najbardziej ryzykowne. Do préby wtgczone zostang projekty o najwyzsze;j
punktacji oraz kolejno mniejszej — az do osiggniecia wymaganego procentowego

poziomu proby.

Gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama punktacja, w pierwszej

kolejnosci typowany do kontroli jest projekt o wyzszej warto$ci projektu.

Dobér projektow (z uwzglednieniem analizy ryzyka oraz doboru losowego) jest
przeprowadzany przed rozpoczeciem roku obrachunkowego, tzw. dobér pierwotny,
ramach ktérego uwzgledniane sg wszystkie projekty spetniajagce ww. definicje na

dzien 31 maja.

Powyzszy dobor przeprowadzany jest dla projektow, ktére nie podlegaty kontroli na
miejscu w latach (kwartatach) poprzednich.

Nastepnie, po kazdych kolejnych 3 miesigcach, przeprowadzana jest aktualizacja
doboru projektow, w ramach ktorej uwzgledniane sg projekty spetniajgce ww.
definicje, ktére w poprzednim doborze nie zostaty wytypowane do kontroli oraz te
ktore nie spetniaty wskazanej definicji, tj. projekty, ktére w okresie poprzedniego
kwartatu ,uzupetnity” pule projektow realizowanych w danym roku zgodnie z

zatozeniami powyzszej definicji.

W wyniku analizy ryzyka i doboru losowego zostaje wytoniona wymagana préba

projektow do kontroli.

Czynniki ryzyka wraz z przedziatami i przypisanymi im wagami dla puli
projektow

w
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Czynnik ryzyka

wartosc¢ projektu
waga czynnika: 0,3 pkt

Mate ryzyko

1 pkt

Do 1 000 000,00 zt

Srednie ryzyko

2 pkt

Od 1 000 000,01 zt
do 2 000 000,00 zt

Duze ryzyko

3 pkt

Powyzej
2 000 000,00 zt

poprawnosc¢
opracowania wnioskow
o ptatnosé (ocena w
skali 1-3)
uwzgledniajgca, m.in.
liczbe ztozonych korekt
whnioskow o ptatnosé,
terminowo$¢
przekazywania
whioskow o ptatnosé
waga czynnika: 0,2 pkt

okres realizacji projektu
waga czynnika: 0,2 pkt

Do 12 miesiecy

Od 12 miesiecy
do 24 miesiecy

Powyzej
24 miesiecy

liczba realizowanych
przez beneficjenta
projektow
wspoffinansowanych
w ramach EFS+

waga czynnika: 0,1 pkt

2-3

4 i wiecej

warto$¢ wydatkéw
niekwalifikowanych

w ramach projektu
stwierdzonych podczas
weryfikacji wnioskow o
ptatnos¢

waga czynnika: 0,2 pkt

Brak

<40 000 zt

>= 40 000 zt

Ocena poprawnosci opracowania wnioskéw o ptatno$¢ nie dotyczy projektéw
rozliczanych metodami uproszczonymi, z uwagi na sktadanie jednego wniosku
rozliczajgcego wydatki — przyjety poziom ryzyka 1. Opiekun projektu moze zwiekszy¢
poziom ryzyka do 2 lub 3 w przypadku znaczacych btedéw przy sktadaniu wnioskéw
sprawozdawczych/ nierozliczajgcych wydatkéw.

Metodyka doboru proby projektéw do kontroli na miejscu podlega przegladowi
i ewentualnej aktualizacji co najmniej raz w roku obrachunkowym. Proces ten jest

dokumentowany przez pracownika Wydziatu Analiz i Zachowania Trwatosci DW
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FEJKP, odpowiedzialnego za dobér projektéw podlegajgcych kontroli, a nastepnie

archiwizowany w aktach wydziatu.

|Z prowadzi kontrole przy wykorzystaniu aplikacji e-Kontrole, tj. aplikacji wchodzacej
w sktad CST2021.

Metodyka doboru proby dokumentéow

Podczas kontroli na miejscu planuje sie kontrole na podstawie nastepujace;j

metodyki wyboru dokumentow:

1)

2)

3)

4)

kontrola co najmniej 10% dokumentac;ji finansowej i merytorycznej, jednak
nie mniej niz 1 dokument oraz nie wiecej niz 10 dokumentéw wykazanych w
danym wniosku o ptatno$é — kontrola nie mniej niz 1 oraz nie wiecej niz 3
dokumentéw finansowych o kolejno najwyzszych wartosciach
wydatkowanych ze $rodkéw projektu, pozostate dokumenty dobiera sie z
zastosowaniem doboru losowego (w przypadku wybrania do kontroli
dokumentu wskazanego w kilku pozycjach danego wniosku o ptatnosc¢
kontroli podlega¢ bedg wszystkie pozycje wydatkdéw dotyczacych danego
dokumentu finansowego). Dodatkowo w przypadku wniosku o ptatno$é, w
ktérym wykazanych jest wiecej niz 3 dokumenty finansowe nie uwzglednia
sie do doboru losowego dokumentéw juz skontrolowanych na etapie
weryfikacji wniosku o ptatnos¢ przez Wydziat Wdrazania Projektéw EFS+
DW FEdKP;

kontrola dokumentaciji dotyczacej co najminej 30% liczby oséb personelu,
jednak nie mniej niz 1 osoby oraz nie wiecej niz 5 os6b — niestatystyczna

metoda doboru proby;

kontrola co najmniej 30% przeprowadzonych postepowan zgodnie z ustawg
Pzp, jednak nie mniej niz 1 i nie wiecej niz 3 postepowania, do proby nie
uwzglednia sie postepowan zweryfikowanych badz bedacych w trakcie
weryfikacji w Wydziale Wdrazania Projektéw EFS+ DW FEdKP;

kontrola co najmniej 30% przeprowadzonych postepowan zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci, jednak nie mniej niz 1 i nie wiecej niz 3 postepowania, do
préby nie uwzglednia sie postepowan zweryfikowanych badz bedacych w
trakcie weryfikacji w Wydziale Wdrazania Projektow EFS+ DW FEdKP;

92



5) kontrola dokumentacji dotyczacej co najmniej 10% zaméwienh udzielonych na
podstawie wytgczen okreslonych w podrozdziale 3.2, sekcji 3.2.1
Wytaczenia, pkt 2) i 4) wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw, jednak
nie mniej niz 1 i nie wiecej niz 3 zamodwienia — niestatystyczna metoda

doboru proby;

6) kontrola dokumentacji dotyczacej co najmniej 10% liczby uczestnikdéw
projektu, jednak nie mniej niz 1 uczestnika i nie wiecej niz 20 uczestnikéw
projektu — niestatystyczna metoda doboru préby, dodatkowo nie uwzglednia
sie do doboru uczestnikdéw juz skontrolowanych na etapie weryfikacji wniosku
o ptatno$é przez Wydziat Wdrazania Projektow EFS+ DW FEdKP;

7) kontrola co najmniej 10% dokumentéw w pozostatych obszarach poddanych

kontroli — niestatystyczna metoda doboru préby.

Do préby procedur przeprowadzanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci wybierane
beda: w pierwszej kolejnosci procedury o najwyzszej oszacowanej wartosci
zamowienia pochodzgcej ze srodkdw projektu, a nastepnie wedtug profesjonalnego
osadu kontrolera przy wykorzystaniu doboru celowego czynnikdéw takich jak: warto$é
zamowienia, przedmiot zaméwienia (do proby nie uwzglednia sie procedur
zweryfikowanych badz bedacych w trakcie weryfikacji w Wydziale Wdrazania
Projektow EFS+ DW FEdKP).

Do préby postepowan przeprowadzanych zgodnie z ustawg Pzp wybierane beda:

w pierwszej kolejnosci o najwyzszej oszacowanej wartosci zamédwienia pochodzacej
ze srodkow projektu bez wzgledu na wynik postepowania — zawarcie umowy albo
uniewaznienie postepowania. W nastepnej kolejnosci po zsumowaniu punktow za

wystgpienie ponizszych okolicznosci:

a) czy w ramach zamoéwienia wptywaty zapytania do tresci SWZ/OPW — 0 pkt
(NIE) — 1 pkt (TAK),

b) czy w ramach postepowania ztozono tylko jedng oferte — O pkt (NIE) — 1 pkt
(TAK),

c) czy w ramach postepowania odrzucono oferty — 0 pkt (NIE) — 1 pkt (TAK),

d) czy zaméwienie zostato przeprowadzone w innym trybie niz podstawowe — 0
pkt (NIE) — 1 pkt (TAK),
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e) w przypadku uzyskania tylu samo punktéw — postepowanie o wyzszej
oszacowanej warto$ci zamowienia pochodzacej ze srodkdw projektu, poziom

zaawansowania — az do osiggniecia zatozonego poziomu kontroli.

Do préby nie uwzglednia sie postepowan zweryfikowanych lub bedacych w trakcie
weryfikacji w Wydziale Wdrazania Projektéw EFS+ DW FEdKP.

Analiza jest przeprowadzana przez zespdt kontrolujgcy w przypadku wystepowania w
projekcie zamoéwien przeprowadzanych w oparciu o ustawe Pzp/ zasade
konkurencyjno$ci w oparciu o dane zebrane w formie tabelarycznej, przekazane

przed kontrolg/ w trakcie kontroli przez beneficjenta.

Powyzsza analiza przedstawia jedno z mozliwych rozwigzan w zakresie
sporzadzania metodyki doboru préby postepowan. Mozliwe jest przyjecie
dodatkowych czynnikéw, okreslenie innych przedziatéw, itp. Mogg zostac
zastosowane takze dodatkowe czynniki ryzyka, uwzgledniajace specyfike zaméwien.

W przypadku rozliczania projektu, w ktérym wydatki bezpos$rednie rozliczane sa
metodami uproszczonymi, sprawdzeniu podlega ponad 10% dokumentaciji zrédtowej
potwierdzajgcej wykonanie zadan wskazanej w umowie o dofinansowanie projektu

oraz we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci/ uchybien skutkujgcych uznaniem
wydatkow za niekwalifikowane nastgpi powiekszenie préby dokumentdédw do kontroli o
10% w stosunku do minimalnego poziomu zatozonego w PK FEdKP w ramach

danego obszaru.

Gdy na podstawie weryfikacji rozszerzonej proby dokumentéw, zostang stwierdzone
kolejne wydatki niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujgce
uznaniem wydatkow za niekwalifikowane), proba dokumentéw do kontroli zostanie
powiekszona o kolejne 10% w stosunku do poziomu zatozonego w PK FEdKP w

ramach danego obszaru.
PowyZzsza procedura bedzie powtarzana:

e do momentu, gdy na podstawie weryfikacji kolejnej rozszerzonej préby
dokumentéw w ramach danego obszaru nie zostang stwierdzone kolejne
wydatki niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujace uznaniem

wydatkéw za niekwalifikowane) lub
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e do osiggniecia poziomu 100% dokumentéw w ramach danego obszaru.

Metodyka doboru préoby dokumentéow

Populacja (krétki opis)

Podczas kontroli na miejscu planuje sie kontrole na podstawie
metodyki wyboru dokumentéw w ramach nastepujgcych obszaréw:

1.
2.
3.

11.

Prawidtowo$¢ rozliczen finansowych.

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu projektu.
Sposbb rekrutacji oraz kwalifikowalno$¢ uczestnikdéw projektu i
podmiotdw otrzymujgcych wsparcie z EFS+.

Sposdb przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu zgodnie z RODO i ustawg o ochronie danych
osobowych oraz umowg o dofinansowanie projektu.
Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatno$¢ w
czesci dotyczagcej postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu
dostepng w siedzibie podmiotu kontrolowanego.
Prawidtowos$¢ realizacji projektow rozliczanych metodami
uproszczonymi.

Poprawnos¢ udzielania zaméwien zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu.

Poprawnosc¢ udzielania pomocy publicznej/ pomocy de
minimis.

Prawidtowosc¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.

. Zapewnienie wiasciwej $ciezki audytu oraz sposob

prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
Spetnienie standardow dostepnosci dla polityki spéjnosci
2021-2027.

Dobor préby

TAK

Minimalna wielko$¢ proby (%)

Prawidtowos¢ rozliczen finansowych — kontrola co najmniej
10% dokumentacji finansowej i merytorycznej, jednak nie
mniej niz 1 dokument oraz nie wiecej niz 10 dokumentow
wykazanych w danym wniosku o ptatnosé — kontrola nie mniej
niz 1 oraz nie wiecej niz 3 dokumentow finansowych o kolejno
najwyzszych wartosciach wydatkowanych ze srodkéw
projektu.

Kwalifikowalno$¢ wydatkoéw dotyczgcych personelu projektu —
kontrola dokumentacji dotyczgcej co najminej 30% liczby os6b
personelu, jednak nie mniej niz 1 osoby oraz nie wiecej niz 5
0s6b.

Sposob rekrutacji oraz kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu i
podmiotdéw otrzymujgcych wsparcie z EFS+- kontrola
dokumentac;ji dotyczacej co najmniej 10% liczby uczestnikow
projektu, jednak nie mniej niz 1 uczestnika i nie wiecej niz 20
uczestnikow projektu.

Sposoéb przetwarzania danych osobowych uczestnikow-
projektu zgodnie z RODO i ustawg o ochronie danych
osobowych oraz umowa o dofinansowanie projektu — kontrola
co najmniej 10% dokumentow.

Zgodnosc¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w
czesci dotyczgcej postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu
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10.

dostepng w siedzibie podmiotu kontrolowanego — kontrola co
najmniej 10% dokumentow.

Prawidtowo$¢ realizacji projektow rozliczanych metodami
uproszczonymi — kontrola co najmniej 10% dokumentow.
Poprawnos$¢ udzielania zaméwien zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu — kontrola co najmniej 30%
przeprowadzonych postepowan zgodnie z ustawg Pzp, jednak
nie mniej niz 1 i nie wiecej niz 3 postepowania, kontrola co
najmniej 30% przeprowadzonych postepowan zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci, jednak nie mniej niz 1 i nie wiecej
niz 3 postepowania, kontrola dokumentacji dotyczacej co
najmniej 10% zamdwien udzielonych na podstawie wytgczen
okreslonych w podrozdziale 3.2, sekcji 3.2.1 Wytgczenia, pkt
2) i 4) wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw, jednaknie
mniej niz 1 i nie wiecej niz 3 zamdwienia.

Poprawnosc¢ udzielania pomocy publicznej/ pomocy de
minimis — kontrola co najmniej 10% dokumentéw.
Prawidtowos$¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych —
kontrola co najmniej 10% dokumentow.

Zapewnienie wiasciwej sciezki audytu oraz sposob
prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu — kontrola co
najmniej 10% dokumentow.

Metoda doboru proby:

Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka

TAK

Poprawnos¢ udzielania zaméwien zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu.

e Dobér losowy

TAK

Prawidtowos¢ rozliczen finansowych.

e Ocena ekspercka

TAK

1. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych
personelu projektu.

2. Sposéb rekrutacji oraz kwalifikowalnos¢
uczestnikow projektu i podmiotéw otrzymujgcych
wsparcie z EFS+.

3. Sposoéb przetwarzania danych osobowych
uczestnikow- projektu zgodnie z RODO i ustawg o
ochronie danych osobowych oraz umowg o
dofinansowanie projektu.

4. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o
ptatnos¢ w czesci dotyczacej postepu rzeczowego
oraz postepu finansowego z dokumentacjg
dotyczaca realizacji projektu dostepng w siedzibie
podmiotu kontrolowanego.

5. Prawidtowos¢ realizacji projektdéw rozliczanych
metodami uproszczonymi.

6. Poprawno$¢ udzielania zamoéwien zgodnie z
umowg o dofinansowanie projektu.

7. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/
pomocy de minimis.

8. Prawidtowo$¢ realizacji dziatan informacyjno-
promocyjnych.

9. Zapewnienie wlasciwej sciezki audytu oraz
sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji
projektu.
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e Inny (jaki?) TAK Prawidtowos¢ rozliczen finansowych — max. 3
dokumenty.

Poprawnos$¢ udzielania zaméwien zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu — 1 zamoéwienie.

Projekty LGD

Metodyka doboru préby projektow

Dobér do kontroli projektéw LGD, wspétfinansowanych z EFS+ nastepuje w oparciu
o metodyke doboru proby projektéw do kontroli opisana niniejszym rozdziale.
Zatozenia do kontroli dziatalnosci i funkcjonowania LGD w perspektywie finansowe;j
2021-2027 wraz z Planem kontroli Lokalnych Grup Dziatania (dotyczgcym
sprawdzenia prawidtowosci realizacji umowy o warunkach i sposobie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w oparciu o
zobowigzania stron wynikajgce z ww. umowy) sg opracowywane przez \Wydziat
Koordynacji RLKS i uregulowane odrebng uchwatg Zarzagdu Wojewoddztwa Kujawsko-

Pomorskiego.

Natomiast kontrola projektu wspoffinansowanego z EFS+ w zakresie RLKS,
przebiega zgodnie z zatozeniami warunkoéw kontroli projektéw finansowanych z

EFS+, opisanymi w niniejszym rozdziale.

Dodatkowo kontrole prawidtowosci udzielenia grantéw przeprowadza sie na prébie

udzielonych przez LGD grantéw.
Préba dobierana jest w nastepujacy sposob:

a) 10% umodw, nie mniej niz 3, nie wiecej niz 5 podpisanych umow o powierzenie

grantu,

b) 10% wnioskéw odrzuconych, nie mniej niz 1 nie wiecej niz 3 wnioski

odrzucone.

Kontrola projektow grantowych prowadzona przez I1Z obejmuje sprawdzenie
wywigzywania sie przez LGD z obowigzkéw natozonych na nig w ustawie
wdrozeniowej, umowie o dofinansowanie projektu oraz w procedurach grantowych,

zaakceptowanych przez IZ.

W przypadku wystapienia nieprawidtowosci lub podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci w danym obszarze, nalezy rozszerzy¢ czynnosci kontrolne o

kolejne 10%, w przypadku stwierdzenia kolejnej nieprawidtowosci préba zostaje
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zwiekszona o kolejne 10%. Powyzsza procedura bedzie powtarzana do osiggniecia

poziomu 100% dokumentéw w ramach danego obszaru.

W ramach weryfikacji rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu
rzeczowego projektu grantowego wspotfinansowanego z EFS+ dopuszcza sie
mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli u grantobiorcy — w szczegdlnoéci, gdy Sciezka
audytu (dokumenty posiadane przez LGD) nie pozwolg na potwierdzenie
kwalifikowalnosci faktycznie poniesionych wydatkéw oraz ich zgodnosci z prawem

unijnym i krajowym.

Metodyka doboru proby dokumentéow

Populacja (krétki opis) Kontrola projektu wspoétfinansowanego z EFS+ w zakresie RLKS,
przebiega zgodnie z zatozeniami warunkéw kontroli projektéw
finansowanych z EFS+, opisanymi w niniejszym rozdziale.
Dodatkowo prowadzona jest kontrola prawidtowosci udzielenia
grantéw.

Dobér préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | Zgodnie z prébg dokumentow opisang w niniejszym rozdziale.
Dodatkowo: prawidtowos$¢ udzielania grantéw:

o 10% umodw, nie mniej niz 3, nie wiecej niz 5 podpisanych
umow o powierzenie grantu,

e 10% wnioskéw odrzuconych, nie mniej niz 1 nie wiecej niz
3 wnioski odrzucone.

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka | TAK Zgodnie z probg dokumentdw opisang w niniejszym
rozdziale.

e Dobor losowy TAK Zgodnie z prébg dokumentow opisang w niniejszym
rozdziale.

e Ocena ekspercka TAK Zgodnie z probg dokumentow opisang w niniejszym
rozdziale.
Dodatkowo: Poprawnos¢ udzielania grantow.

e Inny (jaki?) TAK Zgodnie z probg dokumentow opisang w niniejszym
rozdziale.

Pomoc Techniczna

Kontrola projektéw w ramach pomocy technicznej FEdKP (projekty PT) jest
prowadzona w departamentach |Z oraz IP w ramach kontroli planowej, ktére sg

zaangazowane w realizacje tych projektéw.

Kontrola projektow PT jest przeprowadzana co najmniej raz w roku obrachunkowym
(100% projektow). Planowany termin kontroli w ww. zakresie przewiduje sie co do
zasady w IV kwartale danego roku obrachunkowego.
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Kontrola ma na celu weryfikacje czy wydatkowanie srodkéw odbywa sie zgodnie

z zachowaniem zasad legalnosci, rzetelnosci gospodarnosci i celowosci, a ponadto

czy realizowane dziatania sg prowadzone z zachowaniem wysokiej jakosci,

uzytecznosci, efektywnosci oraz przejrzystosci.

W ramach kontroli dokumentacji weryfikowany jest wniosek o dofinansowanie

projektu PT w zakresie dziatan finansowanych z srodkoéw pomocy technicznej,

whnioski o ptatno$¢ i dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ wydatkéw.

Metodyka doboru préoby dokumentéow

Populacja (krotki opis)

Podczas kontroli na miejscu planuje sie kontrole na podstawie
metodyki doboru dokumentéw w ramach nastepujgcych obszarow:
1. Prawidtowos¢ rozliczen finansowych.
2. Personel PT.
3. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnosé
w czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu
dostepng w siedzibie podmiotu kontrolowanego.
4. Prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-
promocyjnych.

Dobor préby

TAK

Minimalna wielko$¢ préby
(%)

1. Prawidtowosé rozliczen finansowych - kontrola co najmniej
10% dokumentac;ji finansowej i merytorycznej, jednak nie
mniej niz 1 i nie wiecej niz 20 dokumentdéw wykazanych w
danym wniosku o ptatnosé — kontrola nie mniej niz 1 oraz
nie wiecej niz 3 dokumentéw finansowych o kolejno
najwyzszych wartosciach wydatkowanych ze srodkéw
projektu.

2. Personel PT - kontrola dokumentacji dotyczacej co
najmniej 10% liczby personelu finansowanego w ramach
PT, jednak nie mniej niz 3 oséb i nie wiecej niz 10 oséb.

3. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢
w czesci dotyczgcej postepu rzeczowego oraz postepu
finansowego z dokumentacjg dotyczgca realizacji projektu
dostepng w siedzibie podmiotu kontrolowanego - kontrola
co najmniej 10% dokumentow.

4. Prawidtowo$¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych
— kontrola co najmniej 10% dokumentow.

5. Pozostate obszary poddane kontroli — kontrola co najmnie;j
10% dokumentéw.

Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE -
e Dobor losowy TAK Prawidtowos$¢ rozliczen finansowych.
e Ocena ekspercka TAK 1. Personel PT.

2. Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku
o ptatnosé w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z
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dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu
dostepng w siedzibie podmiotu kontrolowanego.
3. Prawidtowo$¢ realizacji dziatan informacyjno-
promocyjnych.
4. Pozostate obszary poddane kontroli.

Inny (jaki?) TAK Prawidtowos¢ rozliczen finansowych — max.3
dokumenty.

Podczas kontroli na miejscu projektu PT planuje sie kontrole na podstawie

nastepujgcej metodyki wyboru dokumentow:

1)

3)

kontrola co najmniej 10% dokumentacji finansowej i merytorycznej, jednak
mniej niz 1 i nie wiecej niz 20 dokumentéw wykazanych w danym wniosku o
ptatno$¢ — kontrola nie mniej niz 1 oraz nie wiecej niz 3 dokumentéw
finansowych o kolejno najwyzszych warto$ciach wydatkowanych ze srodkéw
projektu, pozostate dokumenty dobiera sie z zastosowaniem doboru losowego
(w przypadku wybrania do kontroli dokumentu wskazanego w kilku pozycjach
danego wniosku o ptatnos¢ kontroli podlegaé bedg wszystkie pozycje
wydatkéw dotyczacych danego dokumentu finansowego). Dodatkowo w
przypadku wniosku o ptatnos¢, w ktérym wykazanych jest wiecej niz 3
dokumenty finansowe nie uwzglednia sie do doboru losowego dokumentéw
juz skontrolowanych na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ przez Wydziat
Wadrazania Projektéw EFRR DW FEdKP,

kontrola dokumentacji dotyczacej co najmniej 10% liczby personelu
finansowanego w ramach PT, jednak nie mniej niz 3 oséb i nie wiecej niz 10

0s6b — niestatystyczna metoda doboru préby,

kontrola co najmniej 10% dokumentéw w pozostatych obszarach poddanych

kontroli - nie dotyczy zamowien — niestatystyczna metoda doboru proby.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci/ uchybien skutkujgcych uznaniem

wydatkéw za niekwalifikowane nastgpi powiekszenie proby dokumentdédw do kontroli o

10% w stosunku do poziomu zatozonego w PK FEdKP w ramach danego obszaru.

Gdy na podstawie weryfikacji rozszerzonej proby dokumentdéw zostang stwierdzone

kolejne wydatki niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujgce

uznaniem wydatkéw za niekwalifikowane) proba dokumentéw do kontroli zostanie

powiekszona o kolejne 10% w stosunku do poziomu zatozonego w PK FEdKP w

ramach danego obszaru.
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PowyZzsza procedura bedzie powtarzana:

e do momentu gdy na podstawie weryfikacji kolejnej rozszerzonej préby
dokumentéw w ramach danego obszaru nie zostang stwierdzone kolejne
wydatki niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujgce uznaniem
wydatkéw za niekwalifikowane) lub

e do osiggniecia poziomu 100% dokumentéw w ramach danego obszaru.

W ramach kontroli na miejscu kontrolowana jest faktyczna realizacja zatozen projektu

PT w zakresie:

e zgodnosci zatozen/ informacji zawartych w: decyzji o dofinansowaniu projektu
PT, wniosku o dofinansowanie projektu PT, sprawozdaniach i wnioskach o
ptatnos¢ (w tym dokumentach potwierdzajacych wydatki) z faktycznym
postepem rzeczowym,

e prawidtowosci rozliczen finansowych,

e prawidtowosci zakupu dostaw i ustug pod katem racjonalnosci wydatkow,

¢ kwalifikowalnosci wydatkow,

o kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych zatrudnienia,

o prawidtowosci i terminowos$ci realizacji obowigzkdéw w zakresie monitorowania
wdrazania projektow PT,

e poprawnosci realizacji zadan z zakresu promocji i informacji,

e przestrzegania zasad archiwizacji dokumentéw oraz zapewnienia wiasciwej

$ciezki audytu.
4.2 Kontrole planowe w IP WUP

Plan kontroli projektow FEdKP, zawierajgcy wykaz kontroli w miejscu realizacji
projektéw lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego, ktory wykonywany jest przez
Wydziat ds. Kontroli jest opracowywany do 30 czerwca kazdego roku na kolejny rok
obrachunkowy i aktualizowany w mozliwie najkrétszym terminie, niezbednym do
wprowadzenia stosownych zmian, w przypadku wystgpienia przestanek majgcych
wptyw na zapisy zawarte w PK FEdKP (w tym zmian w opisie metodyki kontroli
projektéw). Jest on podstawg analizy wykonania planowanych kontroli projektéw
przeprowadzanej przez |Z, jak réwniez przez uprawnione stuzby kontrolne i

audytowe.
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Kontrole prowadzone sg przez 2-4 osobowe zespoty kontrolujgce. Planowany czas
trwania kontroli w miejscu realizacji projektow lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego wynosi od 1 do 5 dni, przy czym w uzasadnionych przypadkach

istnieje mozliwos¢ wydtuzenia ww. czasu.

Metodyka doboru préoby projektow

Populacja (krétki opis) Projekty, ktére spetniajg definicje projektu realizowanego - sg to
projekty, w ramach ktorych planowane jest ksiegowanie wydatkéw
do Komisji Europejskiej za rok obrachunkowy 2024/2025 (dane
wskazane przez pracownika Wydziatu Wdrazania Funduszy
Europejskich).

Dobér préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 30%

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka | TAK 25%

e Dobor losowy TAK 5%

e Ocena ekspercka NIE Nie dotyczy
e Inny (jaki?) NIE Nie dotyczy

Kontrola obejmie minimum 30% projektéw wybranych w wyniku analizy ryzyka i
doboru losowego w ramach projektéw wybranych do dofinansowania w sposob
konkurencyjny i niekonkurencyjny (w kazdym z dziatan). W przypadku, gdy w danym
dziataniu realizowanych jest mniej niz 5 projektéw, kontrolg zostang objete wszystkie
projekty. W celu zapewnienia doktadnego szacowania ryzyka realizacji projektow,
poszczegolnym czynnikom ryzyka przypisane beda odpowiednie wagi w zaleznosci
od poziomu istotnosci danego czynnika. W ramach analizy kazdemu spo$réd
projektow spetniajgcych definicje ,projektu realizowanego w danym roku
obrachunkowym” zostanie przyporzgdkowana odpowiednia punktacja. Projekty, ktére
otrzymajg najwyzsza liczbe punktéw uznane zostang za projekty najbardziej
ryzykowne. Do proby wtgczone zostang projekty o najwyzszej punktacji oraz kolejno

mniejszej — az do osiggniecia wymaganego procentowego poziomu proby.

Czynniki ryzyka wraz z przedziatami i przypisanymi im wagami dla puli
projektow

102



-
T

Czynnik ryzyka

Waga
czynnika

Brak ryzyka

Mate ryzyko

1 pkt

Srednie
ryzyko

3 pkt

1000 000,01 zt

Duze ryzyko

5 pkt

>2 000 000,01

wartos¢ projektu 0,2 <1 000 000 zt -2 000 000,00 A
zt
poprawnos¢ opracowania
whniosku o ptatnos¢ (liczba
ztozonych korekcyjnych 0,1 0 1-2 3-4 5 i wiecej
wnioskoéw beneficjenta o
ptatnos¢)
i . L Od 13 miesiecy | Powyzej
okres realizacji projektu 0,1 Do 12 miesiecy do 24 miesiecy | 25 miesiecy
liczba partneréw Brak partnera 1 partner 2 partnerow 3i WIQC?J
partnerow
. - liczba
ztozonosé tnik6w 01
projektu uczes ’
wskazana w
zatwierdzonym 1-20 21-60 61-100 >101
wniosku o
dofinansowanie
projektu
wartos¢ wydatkow Brak wydatkow <10 000.01z
niekwalifikowalnych w ramach 0,2 niekwalifikowalny | Do 10 000 zt A Py 000,01 zt
. 50 000,00 zt
projektu ch
liczba pozvtywnie beneficjent nie beneficjent
pozyty . widnieje w IMS widnieje w IMS
rozpatrzonych skarg i/lub . . . .
- L Signals jako Signals jako
potwierdzonych podejrzen . .
" podmiot, wobec podmiot, wobec
oszustw finansowych w 0,1 . N - - . L
. L L. ktorego istnieje ktorego istnieje
zwigzku z realizacjg projektow ; . ; .

. . podejrzenie podejrzenie
danego beneficjenta naduzvcia naduzvcia
(nadzorowanych przez IP WUP) i y ) y

finansowego finansowego

projektly

beneficjenta projekt/y

byly beneficjenta saden/e
przeprowadzone przez IP WUP przynajmniej miatly roiekt/
kontrole u beneficjenta w raz przeprowadzon projexty .

. 0,2 - . . beneficjenta nie

ostatnich 3 latach skontrolowane a/ne jedynie b/
obrachunkowych w ramach wizytely ky }[/ | y

kontroli w monitoringowa/ ontrolowany/e
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Gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama punktacja, w pierwszej
kolejnosci typowany do kontroli jest projekt o wyzszej wartosci, a w przypadku réwnej

wartosci jest dokonywany wybér losowy miedzy tymi projektami.

Dobor losowy projektéw do kontroli bedzie dokonywany z wykorzystaniem funkcji
,=LOS (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkc;ji

o robwnowaznym dziataniu (generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza
kalkulacyjnego. Wymagany prog procentowy zastosowany przy wskazanej metodzie
doboru proby dokumentéw odnosi sie do wartosci liczbowej kazdorazowo
zaokraglonej w gére do petnej wartosci. Z przeprowadzonej czynnosci doboru préby

sporzadzana jest notatka oraz wydruk wynikéw losowania.

Gdy w projekcie zostata przeprowadzona kontrola, po zakonczeniu jego realizacji, a
projekt ponownie zostaje poddany analizie ryzyka, istnieje mozliwos¢ odstgpienia od
przeprowadzania kolejnej kontroli projektu po zakonczeniu jego realizacji (gdy nie
zidentyfikowano nowych kwestii problemowych/ nieprawidtowos$ci po ostatniej

kontroli).

W zalezno$ci od mozliwosci kadrowych i organizacyjnych Wydziatu ds. Kontroli, IP
WUP moze podjaé decyzje o zwiekszeniu liczby kontrolowanych projektow. Kontrole
projektéw przeprowadza zesp6t kontrolujacy sktadajgcy sie z minimum

2 pracownikéw IP WUP, w tym z kierownika zespotu kontrolujgcego. Czas trwania

czynnosci kontrolnych wynosi, co do zasady, 1-5 dni.

Metodyka doboru proby projektow do kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie
podmiotu kontrolowanego podlega przegladowi i ewentualnej aktualizacji co najmniej
raz w roku obrachunkowym. Proces ten jest dokumentowany przez pracownika
Wydziatu ds. Kontroli IP WUP, odpowiedzialnego za dobor projektéw do kontroli.
Wszystkie czynnosci zwigzane z ww. procesem sg dokumentowane

i przechowywane w aktach Wydziatu ds. Kontroli IP WUP.

Wydziat ds. Kontroli IP WUP zaktada przeprowadzanie kontroli doraznych w zwiazku

z wystagpieniem sytuacji niestandardowej, tj. szczegolnie w przypadku:
e podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci;
e informacji przestanej przez instytucje, organy $cigania, itp.;

e informacji pozyskanej z innego Zrédta np. anonim;
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e stwierdzenia nieprawidtowosci lub uchybien w informacji pokontrolnej
z przeprowadzonej wizyty monitoringowej na miejscu realizacji projektu

budzacych podejrzenie realizacji projektu, niezgodnie z zawartg umowa o

dofinansowanie projektu;

e informacji przekazanych przez opiekuna projektu po przeprowadzeniu
weryfikacji wniosku o ptatnos¢;

e wystgpienia podejrzenia w zakresie realizacji projektu niezgodnie z umowa o

dofinansowanie projektu lub wnioskiem o dofinansowanie projektu;

e otrzymania danych o podejrzeniu naduzy¢ finansowych przekazywanych

przez IK UP, zgodnie z podpisanym porozumieniem o wspotpracy pomiedzy

ministrem wiasciwym ds. rozwoju regionalnego a Prokuratorem Krajowym.

IP WUP przewiduje mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli w trybie doraznym w

odniesieniu do wszystkich rodzajéw kontroli.

Przedmiotem kontroli w trybie doraznym jest w szczeg6lnosci weryfikacja zgodnosci

informacji o niewtasciwej realizacji projektéw ze stanem faktycznym.

IP WUP prowadzi kontrole przy wykorzystaniu aplikacji e-Kontrole, tj. aplikacji

wchodzacej w sktad CST2021.

Tresc¢ informacji pokontrolnej generowana jest automatycznie w aplikacji e-Kontrole,

na bazie listy sprawdzajgcej sporzadzanej przez zespét kontrolujacy.

Dokumenty pokontrolne, przygotowywane przez zesp6t kontrolujgcy w aplikacji

e-Kontrole, sg podpisywane poza aplikacja.

Metodyka doboru préby dokumentéw

Populacja (krétki opis)

Zgodnos¢ rzeczowa realizacji projektu.

Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby 10%
(%)
Metoda doboru proby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka TAK 10% realizowanych zadan w projekcie.
e Inny (jaki?) NIE

Weryfikacji podlega w szczegdlnosci:
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e zgodno$¢ informacji przekazywanych we wnioskach o ptatno$é na temat
postepu rzeczowego ze stanem faktycznym,

e realizacja zakresu merytorycznego projektu zgodnie z zatozeniami
wskazanymi we wniosku o dofinansowanie,

e realizacja zadan w terminach wskazanych w harmonogramie projektu,

e wykorzystanie zakupionych elementéw infrastruktury, sprzetu oraz
wyposazenia zgodnie z przeznaczeniem,

e zgodno$¢ dziatan merytorycznych projektu z wiasciwymi celami FEdKP,

e spetienie standardéw dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027.

Populacja (krétki opis) Kwalifikowalno$é uczestnikéw projektu i dane osobowe.
Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka TAK 10%
e Inny (jaki?) NIE

Zespdt kontrolujgcy dokonuje wyboru dokumentéw uczestnikow, ktérzy do dnia
kontroli formalnie przystapili do udziatu w projekcie. Gdy w projekcie bierze udziat
wiecej niz 300 uczestnikdw, kontroli kwalifikowalnosci poddaje sie reprezentatywng
prébe 30 oséb (w przypadku wykrycia istotnych uchybien/ nieprawidtowos$ci kontroli
poddaje sie kolejnych 30 uczestnikdw projektu). Weryfikacja obejmuje réwniez
sposo6b rekrutacji. Kontrola danych osobowych obejmuje sposob przetwarzania
danych osobowych uczestnikow projektu zgodnie z RODO i ustawg o ochronie

danych osobowych.

Populacja (krétki opis) Rozliczenia finansowe — rzeczywiscie poniesione koszty.
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru proby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK 1- Zaméwienia publiczne (ustawa Pzp, zasada

konkurencyjnoéci), 2 -personel projektu, 3- zakup
srodkéw trwatych — wybierane naprzemiennie
(najwyzsza ryzykowna 1 (jesli dotyczy). — dobor losowy
-najwyzsza ryzykowna 2 (jesli dotyczy) — dobér losowy,
najwyzsza ryzykowana 3 (jesli dotyczy) — dobér losowy
itd.) do limitu kwotowego danego wniosku o ptatno$¢, z
zastrzezeniem wytypowania do weryfikacji pozycji z
kazdego ryzykownego obszaru.
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e Dobdr losowy TAK Min. 10% warto$ci zatwierdzonego lub koncowego
wniosku o ptatno$¢. przy uzyciu funkcji =LOS (a;b) w
arkuszu Excel lub innej rownowazne;.

e Ocena ekspercka NIE

e Inny (jaki?) NIE

W sytuaciji braku zatwierdzonych wnioskéw o ptatnos¢ w dniu rozpoczecia kontroli,
analizie podlegajg wydatki wykazane w ztozonych, lecz niezatwierdzonych

whioskach o ptatnosé.

Zespot kontrolujgcy weryfikuje jedynie pozycje, ktoérych nie zweryfikowat opiekun

projektu.

Gdy w wyniku weryfikacji przez opiekuna projektu niezweryfikowana wartos¢ bedzie
mniejsza niz 10% wartosci, w ramach kontroli weryfikowana jest pozostata cze$é
wydatkéw. Gdy we wniosku o ptatno$¢ wykazano 300 lub wiecej pozycji, weryfikacji
podlegaé bedzie 30 pozycji, w tym maksymalnie 3 pozycje z obszaréw ryzykownych
0 najwyzszej wartosci (jesli wystepujg). Pozostate pozycje dobrane zostang na
podstawie doboru losowego (np. przy uzyciu funkcji LOS (a;b) w arkuszu
kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym dziataniu

(generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza kalkulacyjnego).

Kontrola prawidtowosci rozliczen finansowych w trakcie kontroli projektu w siedzibie

podmiotu kontrolowanego obejmuje w szczegolnosci sprawdzenie:
e czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkéw dla projektu,

e czy wktad wiasny wnoszony do projektu spetnia wymogi okre$lone w
wytycznych dot. kwalifikowalno$ci wydatkéw,

e czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalno$ci jednostki
realizujacej projekt, a jedynie koszty zwigzane z realizacja projektu w ramach
FEdKP,

e czy w ramach projektu prawidtowo klasyfikuje sie koszty bezposrednie, koszty
posrednie, koszty cross-financingu, koszty srodkéw trwatych,

e czy nie wystgpito podwojne finansowanie wydatkéw w przypadku realizacji
przez beneficjenta wiecej niz jednego projektu - dotyczy w szczegdlnosci
wydatkoéw zwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu oraz wydatkéw

objetych cross-financingiem,
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e czy w ramach projektu, zakupiony sprzet jest faktycznie wykorzystywany

zgodnie z przeznaczeniem,

e w zaleznosci od zapiséw wniosku o dofinansowanie, weryfikacji na
dokumentach zZrodtowych podlega kwalifikowalno$é kosztéw amortyzacji/

zakupéw Srodkow trwatych,

e statusu podatkowego beneficjenta poprzez weryfikacje, np. oswiadczen,
deklaracji, ewidencji zakupéw, rejestru VAT (w przypadku projektdw, ktorych
warto$¢ przekracza 5 min euro, zgodnie z wytycznymi dot. kwalifikowalno&ci

wydatkéw),

e statusu podatkowego beneficjenta na stronie https://ppuslugi.mf.gov.pl
(w przypadku projektéw, ktorych warto$¢ przekracza 5 min euro, zgodnie

z wytycznymi dot. kwalifikowalnosci wydatkdw).

Populacja (krétki opis) Stosowanie ustawy Pzp w kontrolowanym projekcie.
Zestawienie przeprowadzonych w projekcie postepowar.
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 20%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK Wszystkie zamowienia powyzej wartosci progowej

UE, nastepnie sposréd pozostatych postepowan
czynnikiem decydujacym jest najwyzsza warto$¢
zaméwienia (dotyczy zamoéwien prowadzonych w
ramach kosztéw bezposrednich). Kontrolg objete sg
postepowania nieweryfikowane wczesniej przez
opiekuna projektu.

e Dobor losowy NIE —-
e Ocena ekspercka NIE -
e Inny (jaki?) NIE -

Przed rozpoczeciem czynnosci, zgodnie z art. 600 ustawy Pzp, beneficjent otrzymuje
informacje o zamieszczeniu kwestionariusza kontroli zaméwienia na stronie

internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu.

Wyniki kontroli zamoéwien publicznych, zgodnie z obowigzujgcym art. 602 ustawy
Pzp, sg publikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu.

Weryfikacji podlega proces udzielania zaméwienia podmiotom powigzanym z
beneficjentem osobowo lub kapitatowo poprzez weryfikacje danych w dostepnych

bazach, m.in.:
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e https://ekrs.ms.gov.pl,
e https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx
(wyszukiwarka KRS, CEIDG),
e https://rejestr.io (wyszukiwarka powigzan spotek, fundacji, stowarzyszen),
e SKANER.
Weryfikacja bedzie udokumentowana poprzez pobranie wydruku w pdf/ print screen

ze strony bazy danych.

Ponadto IP WUP sprawdza, czy beneficjent zweryfikowat podmiot pod katem objecia

go sankcjami w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o
udzielenie zamoéwienia, IP WUP uznaje catos¢ lub czes¢ wydatkdéw zwigzanych z tym

zamowieniem za niekwalifikowalne.

Populacja (krétki opis) Stosowanie zasady konkurencyjnosci w kontrolowanym
projekcie. Zestawienie przeprowadzonych w projekcie
postepowan.

Dobér préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 20%

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka | TAK Czynnikiem decydujgcym jest najwyzsza wartosé

zamowienia (dotyczy zamowien prowadzonych w
ramach kosztow bezposrednich). Kontrolg objete sg
postepowania nieweryfikowane wczesniej przez
opiekuna projektu.

e Dobor losowy NIE -
e Ocena ekspercka NIE -
e Inny (jaki?) NIE —

Weryfikacji podlega kwestia dotyczaca udzielania zamowienia podmiotom
powigzanym z beneficjentem osobowo lub kapitatowo poprzez weryfikacje danych

w dostepnych bazach, m.in.:

e https://ekrs.ms.gov.pl,

e https://aplikacja.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx
(wyszukiwarka KRS, CEIDG),

e htips://rejestr.io (wyszukiwarka powigzan spétek, fundacji, stowarzyszen),

e SKANER.

Weryfikacja bedzie udokumentowana poprzez pobranie wydruku w pdf/ print screen

ze strony bazy danych.
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Ponadto IP WUP sprawdza, czy beneficjent zweryfikowat podmiot pod katem objecia

go sankcjami w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkow i procedur postepowania o

udzielenie zamoéwienia, IP WUP uznaje catos¢ lub czes¢ wydatkdéw zwigzanych z tym

zamowieniem za niekwalifikowalne.

Populacja (krétki opis) Stosowanie zaméwien z pominigciem zasady
konkurencyjnosci — dokumentacja w zakresie wyboru
wykonawcy ustugi. Zestawienie beneficjenta.

Dobér préby TAK

Minimalna wielko$¢ préby (%) | 20%

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka | TAK Czynnikiem decydujacym jest najwyzsza wartosé
zamowienia (dotyczy zamowien prowadzonych w
ramach kosztéw bezposrednich). Kontrolg objeta
jest dokumentacja nieweryfikowana wczesniej
przez opiekuna projektu.

e Dobor losowy NIE -

e Ocena ekspercka NIE -

e Inny (jaki?) NIE -—-

Kontrola dokumentacji (m.in. notatki, umowy) dotyczacej zamowien udzielonych na

podstawie wytaczen okreslonych w podrozdziale 3.2, sekcji 3.2.1, wytycznych dot.

kwalifikowalnosci wydatkow.

Populacja (krétki opis) Kwalifikowalno$¢é personelu projektu.
Dobor préby TAK
Minimalna wielko$¢ préby (%) | 20%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka TAK Kontrolg objety jest personel projektu nieweryfikowany
wczesniej przez opiekuna projektu.
e Inny (jaki?) NIE -

Weryfikacji podlega w szczegélnosci dokumentacja dotyczaca zatrudnienia

personelu projektu, w tym umowy, zakresy zadan, karty pracy, dane wykazane w

CST2021 i inne dokumenty niezbedne do uznania wydatkéow za kwalifikowalne.

Populacja (krétki opis)

Pomoc publiczna/pomoc de minimis.

Dobér préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
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e Ocena ekspercka TAK Kontrolg objeta jest dokumentacja podmiotéw/oséb,
ktorym udzielono pomocy publicznej w tym pomocy de
minimis.

e Inny (jaki?) NIE

Gdy pomoc zostata udzielona 300 podmiotom/ osobom lub wiecej, weryfikacji

podlegac bedzie prawidtowos$¢ udzielonej pomocy dla 30. Weryfikacja wybranej

préby pomocy de minimis/ pomocy publicznej jest prowadzona na podstawie

o$wiadczen/ zaswiadczen beneficjenta o udzielonej mu pomocy oraz w oparciu o
system SUDOP (https://sudop.uokik.gov.pl).

Populacja (krotki opis)

Sciezka audytu i archiwizacja.

Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka TAK Kontrolg objeta jest zgromadzona dokumentacja w
celu potwierdzenia prawidtowosci realizacji danego
procesu.
e Inny (jaki?) NIE -

Zespot kontrolujgecy weryfikuje prawidtowos$¢ archiwizacji dokumentacji projektowe; i

$ciezke audytu przynajmniej 1 procedury (zadania).

Populacja (krétki opis)

Dzialania promocyjno-informacyjne.

Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka TAK Kontrolg objeta jest zgromadzona dokumentacja w
celu potwierdzenia prawidtowosci realizacji dziatan
promocyjno-informacyjnych.
e Inny (jaki?) NIE -

Weryfikacji podlega m.in. sposo6b informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu

projektu, prawidtowo$¢ oznaczenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,

sposoOb oznakowania pomieszczen, w ktorych realizowany jest projekt, stosowanie

logotypow programu i UE oraz zamieszczania informacji o wspétfinansowaniu

projektu z EFS+.

Projekty partnerskie
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Sprawdzeniu podlega czy partnerstwo zawarte jest zgodnie z art. 39 ustawy
wdrozeniowej (jesli dotyczy). Sprawdzane jest 100% dokumentacji (m.in. umowa
partnerska, podziat zadan, itp.) dotyczacej partnerstwa zawartego w ramach

kontrolowanego projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci/ uchybien skutkujgcych uznaniem
wydatkdéw za niekwalifikowane nastgpi powiekszenie préoby dokumentdédw do kontroli o
10% w stosunku do poziomu zatozonego w ramach kazdego z ww. obszaréw (nie
dotyczy obszaréw weryfikowanych w 100%). Gdy na podstawie weryfikacji
rozszerzonej proby dokumentéw zostang stwierdzone kolejne wydatki
niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujgce uznaniem wydatkéw

za niekwalifikowane) préoba dokumentéw do kontroli zostanie powiekszona o kolejne

10% w stosunku do poziomu zatozonego w ramach danego obszaru.

PowyZzsza procedura bedzie powtarzana:

e do momentu, gdy na podstawie weryfikacji kolejnej rozszerzonej préby
dokumentéw w ramach danego obszaru nie zostang stwierdzone kolejne
wydatki niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujgce

uznaniem wydatkéw za niekwalifikowane) lub

e do osiggniecia poziomu 100% dokumentéw w ramach danego obszaru.
4.3 Kontrole planowe w IP ZIT BydOF

Plany kontroli projektow, zawierajgce wykaz kontroli w miejscu realizacji projektow
lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego, sg opracowywane do 30 czerwca kazdego
roku na kolejny rok obrachunkowy i wykonywane przez Referat Kontroli Projektéw.
S3 one podstawa analizy wykonania planowanych kontroli projektow
przeprowadzanej przez IP ZIT BydOF, jak rowniez przez uprawnione stuzby

kontrolne i audytowe.

Plany kontroli projektow na dany rok obrachunkowy sg opracowywane w
szczegotowosci pétrocznej, zas aktualizacja nastepuje w okresie pétrocznym w
terminie do 20 grudnia roku obrachunkowego, na ktory zostat sporzgdzony
dokument, badz w mozliwie najkrétszym terminie, niezbednym do wprowadzenia
stosownych zmian, w przypadku wystgpienia przestanek majgcych wptyw na zapisy
zawarte w PK FEdKP (w tym zmian w opisie metodyki kontroli projektow).

112



Kontrole projektéw przeprowadza Zespét kontrolujgcy sktadajgcy sie z co najmniej 2
pracownikow Referatu Kontroli Projektéw IP ZIT BydOF, w tym Kierownika Zespotu
kontrolujgcego. Czas trwania czynnosci kontrolnych wynosi co do zasady 1-5 dni. W

szczegolnych przypadkach okres ten moze zosta¢ wydtuzony.

IP ZIT BydOF przewiduje mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli w trybie doraznym w
odniesieniu do wszystkich rodzajéw kontroli. Przedmiotem kontroli w trybie doraznym
jest w szczegdlnosci weryfikacja zgodnosci informacji o niewtasciwej realizacji
projektédw ze stanem faktycznym oraz sytuacji niestandardowej, tj. szczegolnie w

przypadku:
e podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci;
e informacji przestanej przez instytucje, organy $cigania, itp.;
e informacji pozyskanej z innego Zrédta np. anonim;

e stwierdzenia nieprawidtowosci lub uchybieh w informacji pokontrolnej
z przeprowadzonej wizyty monitoringowej na miejscu realizacji projektu
budzacych podejrzenie realizacji projektu, niezgodnie z zawartg umowag o

dofinansowanie projektu;

e informacji przekazanych przez opiekuna projektu po przeprowadzeniu

weryfikacji wniosku o ptatnosé;

e wystgpienia podejrzenia w zakresie realizacji projektu niezgodnie z umowa o

dofinansowanie projektu lub wnioskiem o dofinansowanie projektu;

e otrzymania danych o podejrzeniu naduzy¢ finansowych przekazywanych
przez IK UP, zgodnie z podpisanym porozumieniem o wspoéfpracy pomiedzy

ministrem wiasciwym ds. rozwoju regionalnego a Prokuratorem Krajowym.

4.3.1 Kontrole planowe w IP ZIT BydOF — EFRR

Kontrole planowe majg na celu weryfikacje wydatkdw poprzez kontrole projektow w
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego i pozwalajg IP
ZIT BydOF upewnic¢ sie, ze wydatki poniesione przez beneficjentow sg realizowane

zgodnie z celami FEdKP, w tym w szczegdlnosci:

e zgodnos¢ realizacji projektu z umowg o dofinansowanie projektu wraz z

zatgcznikami, w zakresie: terminowosci, postepu rzeczowego, monitoringu
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osiagniecia wskaznikow realizacji projektu, prowadzenia dziatan
promocyjnych, wdrozenia rekomendacji/ zalecen pokontrolnych natozonych

przez instytucje kontrolujgce;

zgodno$¢ z obszarami polityki UE (w tym: politykg dotyczaca partnerstwa
i wielopoziomowego zarzadzania, pomocy panstwa i przepiséw

Srodowiskowych);

rzeczywiste poniesienie wydatku oraz spetnienie obowigzujgcych przepisow

prawa, wymagan FEdKP i warunkéw wsparcia projektow;
zgodno$¢ rzeczowej realizacji inwestycji z przepisami prawa;

zgodno$¢ danych zawartych we wnioskach o ptatno$¢ z oryginatami
dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione wydatki oraz ich
identyfikowalno$¢ w prowadzonym oddzielnym systemie ksiegowosci lub w
ramach odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji

zwigzanych z projektem;

przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu w sposob
zapewniajagcy wiasciwg Sciezke audytu;

spetnienie standardéw dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027;
weryfikacje efektu rzeczowego projektu w miejscu jego realizacji, m. in.

poprzez fakultatywne ogledziny miejsca realizacji projektu

(udokumentowane protokotem).

Kontrole planowe w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu

kontrolowanego przeprowadza Referat Kontroli Projektow. Kontrole te sktadaja sie z

nastepujgcych podstawowych etapow:

zaplanowanie czynnosci kontrolnych (w tym: podjecie decyzji o terminie
przeprowadzenia kontroli, powotanie zespotu kontrolujgcego, sporzadzenie
upowaznien do kontroli, podpisanie deklaracji bezstronnosci przez cztonkow
Zespotu kontrolujgcego, zebranie dokumentéw i informacji o projekcie,
przygotowanie programu kontroli, zawierajgcego terminy i zakres kontroli);

przekazania zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej (nie dotyczy

kontroli doraznych);
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e przeprowadzenie czynnosci kontrolnych;

e sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi lub rekomendacjami i doreczenia jej podmiotowi

kontrolowanemu:;

e rozpatrzenie zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z
ewentualnym sporzgdzeniem i doreczeniem ostatecznej informacji

pokontrolnej;
e ewentualnie informowanie/raportowanie o nieprawidtowosciach;
e rejestracja przebiegu i wyniku kontroli w CST2021;
¢ monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych;
e dokumentowanie wykonanych czynnosci kontrolnych.

IP ZIT BydOF prowadzi kontrole przy wykorzystaniu aplikacji e-Kontrole, tj. aplikacji
wchodzacej w sktad CST2021.

Szczego6towe procedury przeprowadzania kontroli zostaty zawarte w instrukcji
wykonawczej IP ZIT BydOF.

Gtownym celem kontroli planowych jest kontrola wydatkéw ujmowanych w rocznym

zestawieniu wydatkéw, o ktérym mowa w art. 98 rozporzadzenia ogélnego.

Weryfikacje projektow ujetych w planie kontroli projektéw EFRR na dany rok
obrachunkowy sg przeprowadzane na proébie projektéw wybranych zgodnie z:

e metodykg doboru préby projektéw do kontroli planowej;
e metodyka doboru préby projektéw do kontroli planowej w trakcie realizacji;
¢ metodyka doboru préby projektéw do kontroli trwatosci.

Metodyka doboru préoby projektow do kontroli planowej

Populacja (krétki opis) Kontrola planowa projektéw EFRR.

1. W trakcie realizacji: projekty, dla ktérych poziom zatwierdzonych
wydatkow kwalifikowalnych miesci sie w przedziale 40% - 70% w
odniesieniu do catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych, a do
zakonczenia realizacji projektu pozostato nie mniej niz 4 miesigce.
2. Projekty zrealizowane (po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ koncowg
przed jego zatwierdzeniem).

Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 20%
Metoda doboru préby: | Udziat w probie (%)
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e Na podstawie ryzyka | TAK 20%

e Dobor losowy NIE
¢ Ocena ekspercka NIE
e Inny (jaki?) NIE

Kontrole projektéw realizowanych w ramach Dziatania 1.5 Rozwdj infrastruktury na
rzecz rozwoju gospodarczego BydOF-IP, Dziatania 2.2 Cieptownie, sieci
cieptownicze i efektywnos¢ energetyczna budynkéw komunalnych BydOF-IP,
Dziatania 2.6 Adaptacja do zmian klimatu w miastach BydOF-IP, Dziatania 2.10
Efektywne gospodarowanie wodg do spozycia i poprawa jej jakosci BydOF-IP,
Dziatania 3.1 Rozwdj i usprawnienie mobilnosci miejskiej i podmiejskiej BydOF-IP,
Dziatania 5.1 Wsparcie instytucji kultury BydOF-IP, Dziatania 5.3 Wsparcie rozwoju
turystyki BydOF-IP, Dziatania 5.6 Odnowa przestrzeni publicznych BydOF-IP,
Dziatania 5.9 Tereny inwestycyjne BydOF-IP, Dziatania 6.1 Inwestycje w
infrastrukture przedszkolng BydOF-IP, Dziatania 6.3 Inwestycje w zakresie
dostepnosci szkot i placowek, w tym edukacyjna baza sportowa BydOF-IP, Dziatania
6.5 Inwestycje w infrastrukture ksztatcenia zawodowego BydOF-IP, prowadzone sg w
danym roku obrachunkowym na prébie co najmniej 20% liczby projektéw, w danym
Dziataniu z zastrzezeniem, ze IP ZIT BydOF moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od
kontroli w danym roku obrachunkowym, projektu skontrolowanego w roku
poprzednim, jesli jego realizacja nie budzi istotnych zastrzezeh w zakresie
rzeczowym jak i finansowym a kontrole przeprowadzone w poprzednim roku
obrachunkowym nie skutkowaty wydaniem zlecen/rekomendacji pokontrolnych.

Wytaczenie to nie dotyczy projektdéw:

a) w ktorych stwierdzono wydatki niekwalifikowane przekraczajgce 10% wartosSci

Srodkow zatwierdzonych do dnia kontroli,

b) w ktdrych stwierdzono naruszenie ustawy Prawo zaméwien publicznych
poprzez nieuzasadnione zastosowanie trybow udzielenia zaméwienia, innych

niz podstawowe.

Prébe projektéw do kontroli planowej projektéw EFRR wybiera sie na podstawie
przeprowadzonej analizy ryzyka. Czynnikom ryzyka przypisane bedg odpowiednie
wagi punktowe, w zaleznosci od poziomu istotnosci danego czynnika. W ramach
analizy kazdemu sposrod projektow spetniajgcych definicje, tj. projektéw, dla ktorych

poziom zatwierdzonych wydatkow kwalifikowalnych miesci sie w przedziale 40% -
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70% w odniesieniu do catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych, a do zakornczenia
realizacji projektu pozostato nie mniej niz 4 miesigce, zostanie przyporzadkowana
odpowiednia punktacja. Projekty, ktore otrzymajg najwyzszg liczbe punktéw uznane
zostang za projekty najbardziej ryzykowne. Do préby wigczone zostang projekty o
najwyzszej punktacji oraz kolejno mniejszej - az do osiggniecia wymaganego
procentowego poziomu préby. W przypadku, gdy projektom zostanie
przyporzadkowana taka sama punktacja, w pierwszej kolejnosci typowany do kontroli

jest projekt o wyzszej wartosci projektu.

Czynniki ryzyka wraz z przedzialami i przypisanymi im wagami dla puli

projektow
Mate ryzyko Srednie ryzyko Duze ryzyko
. Waga Brak
. Czynnik ryzyka .
czynnika ryzyka 1 okt 5 okt
g 3 pkt =
. s < 1 500 000,01 min
1. Catkowita wartos¢ 0,2 - 1500 000,00 zi—4500000,00  *+°00000.01
projektu min zt
min zt min zt
Do 18 Od 18 miesiecy Powyzej
Czas trwania projektu 0,1 - miesiecy do 36 miesiecy 36 miesiecy
(<548 dni) (548 — 1080 dni) (>1080 dni)
Poprawnos$é¢ opracowania
whnioskéw o ptatnosé
(liczba ztozonych 0,2 0 1 2-3 4 i wiecej
korekcyjnych wnioskéw
beneficjenta o ptatnos¢)
Brak
Wartos¢ wydatkow stwierdzony
niekwalifikowalnych w ch Do 10000,00 <10 000,01zt - _
zatwierdzonych 0.2 wydatkow 2 50000,00 zt> >=50000,01 2
whnioskach o platnos¢ niekwalifiko
walnych
Projekt/-y Projektl-y.
- beneficjenta miat/-
Przeprowadzone przez IP beneficjenta : .
. y Zaden projekt/-y
ZIT BydOF kontrole u miat/-y - .
L . 0,2 - . . . | przeprowadzong/- @ beneficjenta nie
beneficjenta w ostatnich przynajmniej ne iedvnie miat/-v kontroli
3 latach obrachunkowych 1 kontrole .J y y
. wizyte/-y
projektu o
monitoringowa/-e
Kontrole lub audyty Wynik Wynik kontroli:
projektu przeprowadzone kontroli: kontrola
przez inne uprawnione 0,1 kontrola - - przeprowadzona
organy kontroli przeprowad — natozona
zona - brak korekta finansowa
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korekty
finansowej
Dobér projektow w trakcie realizacji bedzie dokonywany na poczatku roku
obrachunkowego, tzw. dobdér pierwotny, w ramach ktérego uwzglednianie sa
wszystkie projekty spetniajgce definicje. Powyzszy dobor przeprowadzany jest dla
projektéw, ktore nie podlegaty kontroli w trakcie w miejscu realizacji w latach

(kwartatach) poprzednich.

Nastepnie, po kazdym kwartale roku obrachunkowego przeprowadzona jest

aktualizacja doboru projektéw, w ramach ktérej uwzgledniane sg projekty spetniajace
ww. definicje, ktére w poprzednich doborach nie zostaty wytypowane do kontroli oraz
te, ktore nie spetniaty ww. definicji, tj. projekty, ktére w okresie poprzedniego kwartatu

spetnity kryteria i warunki oraz definicje zgodnie z powyzszymi zatozeniami.

W sytuacji, gdy w projekcie zostata przeprowadzona kontrola, po zakonczeniu jego
realizacji, a projekt ponownie zostaje poddany analizie ryzyka, istnieje mozliwos¢
odstapienia od przeprowadzania kolejnej kontroli projektu po zakonczeniu jego
realizacji (w sytuacji, gdy nie zidentyfikowano nowych kwestii problemowych/

nieprawidtowos$ci po ostatniej kontroli).

Metodyka doboru préby projektow do kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie
podmiotu kontrolowanego (w tym réwniez dotyczy kontroli w kazdym miejscu
zwigzanym z realizacjg projektu) podlega przegladowi i ewentualnej aktualizacji co
najmniej raz w roku obrachunkowym. Proces ten jest dokumentowany przez
pracownika Referatu Kontroli Projektow IP ZIT BydOF, odpowiedzialnego za dobér
projektow podlegajgcych kontroli lub osobe przez niego upowazniong. Wszystkie
czynnosci zwigzane z ww. procesem, po ich udokumentowaniu, sg przechowywane
w aktach Referatu Kontroli Projektéw IP ZIT BydOF.

Metodyka doboru préby dokumentéw

Populacja (krétki opis) Zestawienie wydatkow ujetych we wnioskach o ptatnos¢.
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10% jezeli liczba dokumentdw przekracza 20 szt.
Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy TAK 10 % z populacji dokumentow, pomniejszonej o 5
dokumentdw o najwyzszej wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych.
e Ocena ekspercka NIE
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e Inny (jaki?) TAK 5 dokumentow o najwyzszej wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych - niestatystyczne metody doboru
proby.

Kontrola na dokumentach moze zostaé przeprowadzona na prébie dokumentéow
zawartych w Zestawieniu dokumentéw ksiegowych zatgczonych do wniosku

o ptatno$¢ w catym kontrolowanym okresie realizacji projektu. Jezeli liczba
dokumentéw nie przekracza 20 szt. wtgcznie, wowczas kontroli podana jest 100 %
dokumentacji finansowej. Jezeli liczba dokumentoéw przekracza 20 szt., wéwczas
kontrolg nalezy obja¢ 10% dokumentdéw wskazanych w Zestawieniu dokumentow
ksiegowych zatgczonych do wniosku o ptatnos¢ w catym (kontrolowanym) okresie
realizacji projektu, nie mniej jednak niz 20 dokumentoéw, w tym 5 dokumentéw o
najwyzszej wartosci wydatkéw kwalifikowalnych — niestatystyczna metoda doboru
préby. Pozostate dokumenty nalezy dobraé z zastosowaniem ,=LOS.ZAKR (a;b)” w
arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym dziataniu

(generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza kalkulacyjnego.

W przypadku gdy podczas kontroli na prébie dokumentdéw zostanie stwierdzone
wystapienie nieprawidtowosci powodujgce skutki finansowe woéwczas proba zostaje
zwiekszona o 10%. W przypadku wystapienia kolejnej nieprawidtowosci po
rozszerzeniu kontrolowanej proby — préba zostaje zwiekszona o kolejne 20%.
Natomiast w przypadku wystgpienia kolejnej nieprawidtowosci po ponownym

rozszerzeniu préby, kontroli podlega 100% dokumentow.

Czynnosci kontrolne w trakcie realizacji projektu obejmujg zakres zawarty w
zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢. W sytuacji wystapienia koniecznos$ci
przeprowadzenia kolejnej kontroli na tym samym projekcie, czynno$ciami kontrolnymi

nalezy objac kolejne wnioski o ptatnos¢ (nieobjete poprzedniag kontrolg).

IP ZIT BydOF przeprowadza wizje lokalne/ogledziny, w miejscu realizacji projektu w
obecnosci beneficjenta lub osoby reprezentujgcej beneficjenta. Z czynnosci
kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub
o$wiadczen sporzadza sie protokot, ktory podpisujg cztonkowie Zespotu
kontrolujgcego o pozostate osoby uczestniczace w tej czynnosci ze strony

kontrolowanego.

W trakcie czynnosci kontrolnych na dokumentach Zespét kontrolujgcy moze

uzyskiwac wyjasnienia od beneficjenta na piSmie bgdz w formie elektronicznej, ktére

119




beda stanowity czes¢ akt kontrolnych a z czynnosci kontrolnej, ktéra ma istotne
znaczenie dla ustalen kontroli, sporzadza sie notatke podpisang przez osobe

kontrolujaca.

4.3.2 Kontrole planowe w IP ZIT BydOF — EFS+

Kontrola projektu ma na celu sprawdzenie jego zgodno$ci z przepisami prawa,

programem, zasadami krajowymi i unijnymi oraz umowa o dofinansowanie projektu.

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego sa

prowadzone na prébie, zgodnie z metodyka doboru préby.
Metodyka doboru préby projektow

W celu wtasciwego doboru proby projektéw do kontroli planowej przyjeto, ze pod
uwage jest brana populacja realizowanych projektéw, dla ktérych podpisano umowe
o dofinansowanie projektu oraz w ramach ktérych zatwierdzono co najmniej jeden
whniosek o ptatnos¢ (nie dotyczy wnioskéw na kwote 0,00 zt oraz pierwszego wniosku

o zaliczke, bedgcego podstawg do wyptaty pierwszej transzy dofinansowania?®).

Projekty rozliczane metodami uproszczonymi podlegajg analizie ryzyka, pod
warunkiem ze zawarta zostata umowa o dofinansowanie projektu i na dzien 31 maja
(dot. doboru pierwotnego)/ na ostatni dzierh miesigca poprzedzajgcego aktualizacje
doboru pétrocznego (dot. pétrocznej aktualizacji doboru) rozpoczat sie okres
realizacji projektu. Projekt jest uznawany za realizowany do momentu zatwierdzenia

whniosku o ptatnos¢ korncowa.

W ramach IP ZIT BydOF w zakresie EFS+ bedg przeprowadzane kontrole na
miejscu na poziomie 25% liczby projektow najbardziej ryzykownych w ramach
danego dziatania FEdKP, ktore nie podlegaty kontroli na miejscu w latach
(pétroczach) poprzednich. Dobér 25% liczby ww. projektdéw jest dokonany

na podstawie analizy ryzyka.

Dodatkowo jest zapewniany losowy dobor 5% liczby projektdw z pozostatej puli
projektow, ktore nie podlegaty kontroli na miejscu w latach (pétroczach) poprzednich,

niewytypowanych do kontroli w ramach powyzszej analizy.

29 Wykluczenie nie dotyczy sytuacji, gdy beneficjent ubiega sie o pierwszg zaliczke i jednoczesnie o
refundacje kosztow.
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Metodyka doboru préoby projektow

Populacja (krétki opis) Projekty, ktére spetniajg definicje projektu realizowanego - sg to
projekty, dla ktérych podpisano umowe o dofinansowanie projektu
oraz w ramach ktérych zatwierdzono co najmniej jeden wniosek o
ptatno$¢ (nie dotyczy wnioskéw na kwote 0,00 zt oraz pierwszego
whniosku o zaliczke, bedgcego podstawa do wyptaty pierwsze;j
transzy dofinansowania) dane wskazane przez Referat Wdrazania
FEdKP. Projekt jest uznawany za realizowany do momentu
zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowa.

W przypadku projektow rozliczanych metodami uproszczonymi:
projekty, w ramach ktérych zawarta zostata umowa o
dofinansowanie projektu i rozpoczat sie okres realizacji projektu.
Dobor préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 30% najbardziej ryzykownych w ramach danego dziatania FEdKP,
ktore nie podlegaty kontroli na miejscu w latach (kwartatach)
poprzednich.

5% liczby projektow, ktére nie podlegaty kontroli na miejscu

w latach (kwartatach) poprzednich- dobdr losowy z pozostatej puli.

Metoda doboru proby: \ Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK 25%
e Dobor losowy TAK 5%
e Ocena ekspercka NIE
e Inny (jaki?) NIE

Kontrole projektow realizowanych w ramach Dziatania 8.9 Wychowanie przedszkolne
BydOF, Dziatanie 8.12 Ksztatcenie og6lne BydOF, Dziatanie 8.15 Ksztatcenie
zawodowe BydOF prowadzone sg w danym roku obrachunkowym na probie co
najmniej 25% liczby projektéw, w danym Dziataniu z zastrzezeniem, ze IP ZIT BydOF
moze podjgc¢ decyzje o odstapieniu od kontroli w danym roku obrachunkowym,
projektu skontrolowanego w roku poprzednim, jesli jego realizacja nie budzi istotnych
zastrzezen w zakresie rzeczowym jak i finansowym a kontrole przeprowadzone w
poprzednim roku obrachunkowym nie skutkowaty wydaniem zlecen/rekomendaciji

pokontrolnych. Wytaczenie to nie dotyczy projektéw:

a) w ktorych stwierdzono wydatki niekwalifikowane przekraczajgce 10% wartosci
$rodkow zatwierdzonych do dnia kontroli,

b) w ktorych stwierdzono naruszenie ustawy Prawo zaméwien publicznych
poprzez nieuzasadnione zastosowanie trybow udzielenia zaméwienia, innych

niz podstawowe.

Prébe projektéw do kontroli wybiera sie na podstawie przeprowadzonej analizy

ryzyka i doboru losowego.
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Czynnikom ryzyka przypisane beda odpowiednie wagi punktowe, w zaleznosci od
poziomu istotno$ci danego czynnika. W ramach analizy kazdemu sposrod projektow
spetniajgcych definicje ,projektu realizowanego w danym roku obrachunkowym”
zostanie przyporzadkowana odpowiednia punktacja. Projekty, ktére otrzymaja
najwyzszg liczbe punktéw uznane zostang za projekty najbardziej ryzykowne. Do
préby wigczone zostang projekty o najwyzszej punktacji oraz kolejno mniejszej - az
do osiggniecia wymaganego procentowego poziomu préby. W przypadku, gdy
projektom zostanie przyporzadkowana taka sama punktacja, w pierwszej kolejnosci
typowany do kontroli jest projekt o wyzszej wartosci projektu.

Dobér projektow (z uwzglednieniem analizy ryzyka oraz doboru losowego) jest
przeprowadzany przed rozpoczeciem roku obrachunkowego, tzw. dobér pierwotny, w
ramach ktérego uwzgledniane sg wszystkie projekty spetniajagce ww. definicje na
dzien 31 maja.

Powyzszy dobér przeprowadzany jest dla projektéw, ktore nie podlegaty kontroli na

miejscu w latach (pdétroczach) poprzednich.

Nastepnie, po kazdym pétroczu, przeprowadzana jest aktualizacja doboru projektow,
w ramach ktérej uwzgledniane sa projekty spetniajgce ww. definicje, ktdére w
poprzednim doborze nie zostaty wytypowane do kontroli oraz te ktére nie spetniaty
wskazanej definicji, tj. projekty, ktére w okresie poprzedniego potrocza ,,uzupetnity”
pule projektéw realizowanych w danym roku zgodnie z zatozeniami powyzszej
definicji.

W wyniku analizy ryzyka i doboru losowego zostaje wytoniona wymagana proba
projektow do kontroli.

Czynniki ryzyka wraz z przedziatami i przypisanymi im wagami dla puli
projektéow

Srednie .
: waga Brak Mate ryzyko ryzyko Duze ryzyko
Czynnik ryzyka .
czynnika ryzyka 1 okt 5 okt
£ 3 pkt .

500 000,01 zt

Catkowita wartosé 0.2 ) < 500 000,00 - >
projektu ’ zt 1 500 000,00 1500 000,01 zt
zt
n Poprawnos¢ 0,1 0 1.2 34 5 i wiecej
opracowania
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whniosku o ptatnosé
(liczba ztozonych
korekcyjnych
whioskow
beneficjenta o
platnos¢)

Okres realizacji
projektu

Liczba partneréw

Liczba uczestnikéw
wskazana w
zatwierdzonym
whniosku o
dofinansowanie
projektu

Wartos¢ wydatkow
niekwalifikowalnyc
h w zatwierdzonych
wnioskach o
platnosé

Liczba pozytywnie
rozpatrzonych
skarg i/lub
potwierdzonych
podejrzen oszustw
finansowych w
zwiazku z realizacja
projektéw danego
beneficjenta
(nadzorowanych
przez IP ZIT BydOF)

0,1

0,1

0,1

0,2

0,2

Brak
partnera

1-20

Brak
stwierdzo
nych
wydatkow
niekwalifik
owalnych

beneficjen
t nie
widnieje
w IMS
Signals
jako
podmiot,
wobec
ktorego
istnieje
podejrzen
ie
naduzycia
finansowe
go

Do 12
miesiecy

1 partner

21-60

Do 10000,00
zt

Od 12
miesiecy
do 24
miesiecy

2 partnerow

61-100

<

10 000,01zt -
50000,00 zt

Powyzej
24 miesiecy

3 i wiecej partnerow

>101

>=50 000,01 zt

beneficjent widnieje
w IMS Signals jako
podmiot, wobec
ktérego istnieje
podejrzenie
naduzycia
finansowego.

W przypadku, gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama punktacja, w

pierwszej kolejnosci typowany do kontroli jest projekt o wyzszej wartosci projektu,

a w przypadku rownej warto$ci dokonywany jest wybor losowy miedzy tymi

projektami.
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Dobor losowy projektéw do kontroli bedzie dokonywany z wykorzystaniem funkcji
,—LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o
rébwnowaznym dziataniu (generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza
kalkulacyjnego. Wymagany prog procentowy zastosowany przy wskazanej metodzie
doboru proby dokumentéw odnosi sie do wartosci liczbowej kazdorazowo
zaokraglonej w goére do petnej wartosci. Z przeprowadzonej czynnosci doboru préby

sporzadzana jest notatka oraz wydruk wynikéw losowania.

Dobér projektow w trakcie realizacji bedzie dokonywany na poczatku roku
obrachunkowego, tzw. dobdér pierwotny, w ramach ktérego uwzglednianie sa
wszystkie projekty spetniajgce definicje. Powyzszy dobdr przeprowadzany jest dla
projektdéw, ktoére nie podlegaty kontroli w trakcie w miejscu realizacji w latach

(pbtroczach) poprzednich.

Nastepnie, po kazdym kwartale roku obrachunkowego przeprowadzona jest
aktualizacja doboru projektéw, w ramach ktérej uwzgledniane sg projekty spetniajace
ww. definicje, ktére w poprzednich doborach nie zostaty wytypowane do kontroli oraz
te, ktore nie spetniaty ww. definicji, tj. projekty ktére w okresie poprzedniego poétrocza
,2uzupetnity” pule projektow spetniajgcych definicje zgodnie z powyzszymi

zatozeniami.

W sytuacji, gdy w projekcie zostata przeprowadzona kontrola, po zakorczeniu jego
realizacji, a projekt ponownie zostaje poddany analizie ryzyka, istnieje mozliwos¢
odstapienia od przeprowadzania kolejnej kontroli projektu po zakonczeniu jego
realizacji (w sytuacji, gdy nie zidentyfikowano nowych kwestii problemowych
/nieprawidtowosci po ostatniej kontroli).

Metodyka doboru proby projektow do kontroli w miejscu realizacji lub w siedzibie
beneficjenta podlega przegladowi i ewentualnej aktualizacji co najmniej raz w roku
obrachunkowym. Proces ten jest dokumentowany przez pracownika Referatu
Kontroli Projektow IP ZIT BydOF, odpowiedzialnego za dobor projektow
podlegajgcych kontroli lub osobe przez niego upowazniong. Wszystkie czynnosci
zwigzane z ww. procesem, po ich udokumentowaniu, sg przechowywane w aktach
Referatu Kontroli Projektéw IP ZIT BydOF.

Metodyka doboru préoby dokumentow

| Populacja (krétki opis) | Zgodnos$é rzeczowa realizacji projektu.
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Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
¢ Ocena ekspercka TAK 10%
e Inny (jaki?) NIE -

Weryfikacji podlega w szczegdlnosci:

e zgodnos$¢ informacji przekazywanych we wnioskach o ptatno$é na temat

postepu rzeczowego ze stanem faktycznym,

e realizacja zakresu merytorycznego projektu zgodnie z zatozeniami

wskazanymi we wniosku o dofinansowanie,
e realizacja zadan w terminach wskazanych w harmonogramie projektu,

e wykorzystanie zakupionych elementéw infrastruktury, sprzetu oraz

wyposazenia zgodnie z przeznaczeniem,
e zgodno$¢ dziatan merytorycznych projektu z wiasciwymi celami FEdKP,

e spetnienie standarddéw dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027.

Populacja (krétki opis) Kwalifikowalno$é uczestnikéw projektu i dane osobowe.
Dobor préby TAK
Minimalna wielko$¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka NIE
e Inny (jaki?) TAK 10% - niestatystyczna metoda doboru préby.

Zespot kontrolujgcy dokonuje wyboru dokumentdéw uczestnikow, ktérzy do dnia
kontroli formalnie przystapili do udziatu w projekcie oraz znajdujg sie w
zatwierdzonym formularzu monitorowania uczestnikow w systemie SM EFS+.
Kontroli zostanie poddana dokumentacja dotyczaca co najmniej 10% liczby
uczestnikéw projektu, jednak nie mniej niz 1 uczestnika i nie wiecej niz 20

uczestnikéw projektu — niestatystyczna metoda doboru préby.

W przypadku wykrycia istotnych uchybien/ nieprawidtowosci kontroli poddaje sie

kolejnych 20 uczestnikow projektu.

Weryfikacja obejmuje prawidtowosc¢ realizacji procesu rekrutacji do projektu oraz

zgodnos¢ danych os6b zakwalifikowanych do otrzymania wsparcia z kryteriami
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okreslonymi w szczegélnosci we wniosku o dofinansowanie, dokumentacja
konkursowg oraz Szczego6towym Opisem Priorytetéw Programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw, kontroli podlegajg w szczegdlnosci zaswiadczenia
potwierdzajgce spetnienie kryteribw kwalifikowalnosci uprawniajacych do udziatu w
projekcie. Kontrola danych osobowych obejmuje sposéb przetwarzania danych

osobowych uczestnikéw projektu zgodnie z RODO i ustawg o ochronie danych

osobowych.
Populacja (krétki opis) Zestawienie wydatkow ujetych we wnioskach o ptatnosé.
Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobér losowy TAK 10 % z populacji dokumentow, w tym
3 dokumenty o najwyzszej wartosci wydatkow
kwalifikowalnych.
e Ocena ekspercka NIE
e Inny (jaki?) TAK 3 dokumenty o najwyzszej warto$ci wydatkow
kwalifikowalnych - niestatystyczne metody doboru
proby.

Zespot kontrolujgcy weryfikuje jedynie pozycje, ktoérych nie zweryfikowat opiekun

projektu.

W sytuaciji, gdy w wyniku weryfikacji przez opiekuna projektu niezweryfikowana
warto$¢ bedzie mniejsza niz 10% warto$ci, w ramach kontroli weryfikowana jest

pozostata czesS¢ wydatkow.

Kontroli zostanie poddane co najmniej 10% dokumentacji finansowej i merytorycznej,
jednak nie mniej niz 3 dokumenty oraz nie wiecej niz 10 dokumentéw wykazanych w
danym wniosku o pfatno$¢, w tym kontrola 3 dokumentéw finansowych

o najwyzszych warto$ciach wydatkowanych ze srodkdw projektu, pozostate
dokumenty dobiera sie z zastosowaniem doboru losowego np. przy uzyciu funkcji
,—LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o
réwnowaznym dziataniu (generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza
kalkulacyjnego (w przypadku wybrania do kontroli dokumentu wskazanego w kilku
pozycjach danego wniosku o ptatno$¢ kontroli podlega¢ bedg wszystkie pozycje

wydatkéw dotyczacych danego dokumentu finansowego).
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Kontrola prawidtowosci rozliczen finansowych w trakcie kontroli projektu w siedzibie

beneficjenta obejmuje w szczegblnosci sprawdzenie:

oryginatéw dokumentow ksiegowych poniesionych w ramach projektu
wydatkdéw ujetych w zatwierdzonych wnioskach o ptatno$é, w tym wymagane
opisy dokumentéw ksiegowych,

czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkéw dla projektu,

czy wkfad wtasny jest wniesiony zgodnie z harmonogramem projektu i jesli
to mozliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu,

czy w ramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalnosci jednostki
realizujgcej projekt, a jedynie koszty zwigzane z realizacjag projektu w ramach
FEdKP,

czy w ramach projektu prawidtowo klasyfikuje sie koszty bezposrednie, koszty
posrednie, koszty cross-financingu, koszty srodkéw trwatych,

czy nie wystgpito podwojne finansowanie wydatkow w przypadku realizacji
przez beneficjenta wiecej niz jednego projektu - dotyczy w szczegdélnosci
wydatkdéw zwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu oraz wydatkéw
objetych cross-financingiem,

czy w ramach projektu, zakupiony sprzet jest faktycznie wykorzystywany
zgodnie z przeznaczeniem,

w zaleznoéci od zapisow wniosku o dofinansowanie, weryfikacji na
dokumentach zZrodtowych podlega kwalifikowalno$é kosztéw amortyzacji/
zakupow Srodkow trwatych,

statusu podatkowego beneficjenta poprzez weryfikacje, np. odwiadczen,
deklaracji, ewidencji zakupéw, rejestru VAT,

statusu podatkowego beneficjenta na stronie https://ppuslugi.mf.gov.pl.

Populacja (krétki opis) Kwalifikowalno$¢é personelu projektu.
Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE ---
e Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka NIE
e Inny (jaki?) TAK 10% - niestatystyczna metoda doboru préby. Kontrolg

objety jest personel projektu nieweryfikowany
wczesniej przez opiekuna projektu.
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Kontrola dokumentacji dotyczacej co najmniej 10% liczby oséb personelu, jednak nie
mniej niz 1 osoby oraz nie wiecej niz 5 0s6b — niestatystyczna metoda doboru proby.
Weryfikacji podlega w szczegdlnosci dokumentacja dotyczaca zatrudnienia
personelu projektu w tym umowy, zakresy zadan, karty pracy, dane wykazane w
CST2021 i inne dokumenty niezbedne do uznania wydatkéw za kwalifikowalne.

Populacja (krétki opis) Pomoc publiczna/ pomoc de minimis.
Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka TAK 10% - Kontrola objeta jest dokumentacja
podmiotdéw/oséb, ktérym udzielono pomocy
publicznej/pomocy de minimis (jesli dotyczy).
e Inny (jaki?) NIE

W przypadku, gdy pomoc zostata udzielona w ramach kontrolowanego projektu 300
podmiotom/osobom lub wiecej, weryfikacji podlegaé bedzie prawidtowos¢ udzielonej
pomocy dla 30. Weryfikacja wybranej proby pomocy publicznej/pomocy de minimis
(jesli dotyczy) jest prowadzona na podstawie oswiadczen/ zaswiadczen beneficjenta
0 udzielonej mu pomocy oraz w oparciu o system SUDOP
(https://sudop.uokik.gov.pl) i inne dokumenty niezbedne do uznania wydatkéw za

kwalifikowalne.

Populacja (krétki opis) Sciezka audytu i archiwizacja.
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru proby: | Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka TAK 10% - Kontrolg objeta jest zgromadzona dokumentacja
w celu potwierdzenia prawidtowo$ci realizacji danego
procesu.
e Inny (jaki?) NIE

Zespodt kontrolujgcy weryfikuje prawidtowos¢ archiwizacji dokumentacji projektowe; i
$ciezke audytu przynajmniej 1 procedury (zadania).

Zespot kontrolujgcy bada prawidtowo$¢ zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu
poprzez weryfikacje udokumentowania poszczegélnych obszaréw realizowanego

projektu w sposdb umozliwiajgcy przesledzenie przebiegu danego procesu i jego
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ocene. Kontroli podlega rowniez prawidtowo$¢ archiwizacji dokumentacji projektowej

zgodnie z zapisami umowy o dofinasowanie.

Populacja (krétki opis) Dzialania promocyjno-informacyjne.
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos$¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
¢ Ocena ekspercka TAK 10% - Kontrolg objeta jest zgromadzona dokumentacja
w celu potwierdzenia prawidtowosci realizacji dziatan
promocyjno-informacyjnych.
e Inny (jaki?) NIE

Weryfikacji podlega m.in. sposéb informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu
projektu, prawidtowos$¢ oznaczenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu,
sposbéb oznakowania pomieszczen, w ktérych realizowany jest projekt, stosowanie
logotypow Programu i UE oraz zamieszczania informacji o wspéffinansowaniu

projektu z EFS+ zgodnie z zapisami umowy o dofinasowanie.

Populacja (krotki opis) Projekty partnerskie.
Dobér préby NIE
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 100%
Metoda doboru proby: | Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka TAK Partnerstwa zawarte w celu realizacji projektu.
e Inny (jaki?) NIE -

Sprawdzeniu podlega czy partnerstwo zawarte jest zgodnie z art. 39 ustawy

wdrozeniowe;j (jesli dotyczy).

W przypadku rozliczania projektu, w ktérym wydatki bezpo$rednie rozliczane sa
metodami uproszczonymi, sprawdzeniu podlega ponad 10% dokumentacji zrédtowej
potwierdzajgcej wykonanie zadan wskazanej w umowie o dofinansowanie projektu

oraz we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci/ uchybien skutkujgcych uznaniem
wydatkoéw za niekwalifikowane nastgpi powiekszenie proby dokumentéw do kontroli o
10% w stosunku do poziomu zatozonego w ramach kazdego z ww. obszaréw (nie
dotyczy obszaréw weryfikowanych w 100%). Gdy na podstawie weryfikacji
rozszerzonej préby dokumentow zostang stwierdzone kolejne wydatki

niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujgce uznaniem wydatkéw
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za niekwalifikowane) proba dokumentéw do kontroli zostanie powiekszona o kolejne

10% w stosunku do poziomu zatozonego w ramach danego obszaru.

Powyzsza procedura bedzie powtarzana:

e do momentu, gdy na podstawie weryfikacji kolejnej rozszerzonej préby
dokumentéw w ramach danego obszaru nie zostang stwierdzone kolejne
wydatki niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujgce

uznaniem wydatkoéw za niekwalifikowane) lub

e do osiggniecia poziomu 100% dokumentéw w ramach danego obszaru.
5. Wizyty monitoringowe

5.1 Wizyty monitoringowe w |Z-EFS+

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz
faktycznego postepu rzeczowego projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu,

konferencji itd.). Podczas wizyty monitoringowej sprawdzenie moze dotyczy¢:

a) sposobu realizacji wsparcia dla uczestnikéw z uwzglednieniem kwestii
dostepnosci,

b) postepu w realizacji wykonanych prac oraz czy produkty zostaty dostarczone,
ustugi wykonane i roboty zrealizowane,

c) realizacji obowigzkéw w zakresie informacji i promoc;ji.

|Z prowadzi kontrole przy wykorzystaniu aplikacji e-Kontrole, tj. aplikacji wchodzacej
w sktad CST2021.

W celu wtasciwego doboru proby projektéw do wizyt monitoringowych przyjeto
definicje, zgodnie z ktdrg jest to projekt, dla ktérego podpisano umowe o
dofinansowanie projektu, a do zakonczenia okresu realizacji projektu pozostato nie
mniej niz 4 miesigce.

W zakresie EFS+ w danym roku obrachunkowym narastajgco bedg prowadzone
wizyty monitoringowe na poziomie 15% projektéw o najwyzszym ryzyku, ktére nie
podlegaty wizycie monitoringowej w poprzednich kwartatach/latach. Dodatkowo
zostanie zapewniony narastajaco dobor 5% projektow wytypowanych metodg losowag
z pozostatej puli ogétem w ramach danego roku obrachunkowego, ktére nie

podlegaty wizycie monitoringowej w poprzednich kwartatach/ latach.
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Przeprowadzane beda takze wizyty monitoringowe 2% liczby projektéw, ktére
podlegaty wizycie monitoringowej w ramach FEdKP w latach poprzednich. Dobér 2%
liczby ww. projektow, spetniajacych powyzsza definicje, jest dokonywany na
podstawie doboru losowego, przed rozpoczeciem roku obrachunkowego
(jednokrotnie).

Metodyka doboru préby projektow

Populacja (krétki opis) Wizyta monitoringowa projektow EFS+: projekty, dla ktérych
podpisano umowe o dofinansowanie projektu a do zakonczenia
okresu realizacji projektu pozostato nie mniej niz 4 miesigce.

Dobér préby TAK

Minimalna wielko$¢ préby (%) 15% + 5% + 2%

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)

¢ Na podstawie ryzyka TAK | 15% liczby projektow najbardziej ryzykownych poddanych
analizie.

e Dobér losowy TAK | 5% z pozostatej puli ogdtem, pomniejszonej o projekty
wytypowane na podstawie analizy ryzyka.
2% projektéw, ktére podlegaty wizycie monitoringowej
(dobdr jednokrotny).

e Ocena ekspercka NIE | -—--

e Inny (jaki?) NIE | -—--

W celu zapewnienia doktadnego szacowania ryzyka realizacji projektéw
poszczegolnym czynnikom ryzyka przypisane bedg odpowiednie wagi w zaleznosci
od poziomu istotnosci danego czynnika. W ramach analizy kazdemu spo$réd
projektéw spetniajacych definicje zostanie przyporzadkowana odpowiednia
punktacja. Projekty, ktére otrzymajg najwyzsza liczbe punktéw uznane zostang za
projekty najbardziej ryzykowne. Do proby wtgczone zostang projekty o najwyzszej
punktacji oraz kolejno mniejszej — az do osiggniecia wymaganego procentowego
poziomu proby.

Gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama punktacja, w pierwszej

kolejnosci typowany do kontroli jest projekt o wyzszej wartosci projektu.

Dobér projektow (z uwzglednieniem analizy ryzyka oraz doboru losowego) jest
przeprowadzany przed rozpoczeciem roku obrachunkowego, tzw. dobér pierwotny, w
ramach ktérego uwzgledniane sg wszystkie projekty spetniajgce definicje na dzien 31

maja roku poprzedzajgcego rok obrachunkowy.

Nastepnie, po kazdych kolejnych 3 miesigcach, przeprowadzana jest aktualizacja

doboru projektow, w ramach ktorej uwzgledniane sg projekty spetniajgce ww.
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definicje, ktére w poprzednich doborach (latach/ kwartatach danego roku
obrachunkowego) nie zostaty wytypowane do kontroli (wizyty monitoringowej) oraz te
ktére nie spetniaty wskazanej definicji, tj. projekty, ktére w okresie poprzedniego
kwartatu ,uzupetnity” pule projektéw realizowanych w danym roku zgodnie z

zatozeniami powyzszej definicji.

W wyniku analizy ryzyka i doboru losowego zostaje wytoniona wymagana préba
projektédw do wizyty monitoringowe;j.

Czynniki ryzyka wraz z przedziatami i przypisanymi im wagami dla puli
projektow

Mate ryzyko Srednie ryzyko Duze ryzyko
Czynnik ryzyka
1 pkt 2 pkt 3 pkt

Catkowita wartos¢
projektu >1 min zt 1minzt-2 min zt <2min z
Waga: 0,1

= Czy projekt realizowany

metodg uproszczong? Brak Brak Tak
= Waga: 0,5
) Okr'es realizacj Powyzej 24 Od 12 miesiecy do .
projektu miesiec 24 miesiec Do 12 miesiecy
= Waga: 0,4 ecy ecy

Metodyka doboru proby projektéw do wizyty monitoringowej podlega przegladowi
i ewentualnej aktualizacji co najmniej raz w roku obrachunkowym. Proces ten jest
dokumentowany przez pracownika Wydziatu Analiz i Zachowania Trwatosci DW
FEdJKP, odpowiedzialnego za dobér projektéw podlegajacych kontroli, a nastepnie

archiwizowany w aktach wydziatu.

Co do zasady, wizyty monitoringowe przeprowadzane bedg bez zapowiedzi. Do
zaplanowania wizyt monitoringowych bedg stuzy¢ przekazywane przez beneficjentow
harmonogramy realizowanych form wsparcia.

5.2 Wizyty monitoringowe IP WUP

Metodyka doboru proby projektow

Populacja (krétki opis) Projekty, ktére spetniajg definicje projektu realizowanego - sg to
projekty, w ramach ktorych planowane jest ksiegowanie wydatkow
do Komisji Europejskiej za rok obrachunkowy 2024/2025 (dane
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Lp. | Czynnik ryzyka

wskazane przez pracownika Wydziatu Wdrazania Funduszy
Europejskich).
Dobor préby TAK
Minimalna wielkos$¢ préby (%) | 30%
Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK 25%
e Dobér losowy TAK 5%
e Ocena ekspercka NIE Nie dotyczy
e Inny (jaki?) NIE Nie dotyczy

Kontrola obejmie minimum 30% projektéw wybranych w wyniku analizy ryzyka i
doboru losowego w ramach projektéw wybranych do dofinansowania w sposéb

konkurencyjny i niekonkurencyjny (w kazdym z dziatan).

W przypadku, gdy w danym dziataniu realizowanych jest mniej niz 5 projektéw,
kontrolg zostang objete wszystkie projekty (dane wskazane przez pracownika
Wydziatu Wdrazania Funduszy Europejskich). W celu zapewnienia doktadnego
szacowania ryzyka realizacji projektow, poszczegolnym czynnikom ryzyka
przypisane beda odpowiednie wagi w zalezno$ci od poziomu istotnosci danego

czynnika.

W ramach analizy kazdemu sposrod projektdw spetniajacych definicje ,projektu

realizowanego w danym roku obrachunkowym” zostanie przyporzadkowana

odpowiednia punktacja. Projekty, ktére otrzymajg najwyzszg liczbe punktéw uznane

zostang za projekty najbardziej ryzykowne. Do préby wigczone zostang projekty o

najwyzszej punktacji oraz kolejno mniejszej — az do osiggniecia wymaganego

procentowego poziomu préby.

Czynniki ryzyka wraz z przedziatami i przypisanymi im wagami dla puli
projektow

Srednie

Mate ryzyko
‘c’:\;a?'liika Brak ryzyka ryzyko
y 1 pkt

3 pkt

Duze ryzyko

5 pkt

1000 000,01 zt

>2 000 000,01

wartos¢ projektu 0,2 <1 000 000 zt -2 000 000,00 -
zt
- . L Od 13 miesiecy | Powyzej
okres realizacji projektu 0,1 Do 12 miesiecy do 24 miesiecy 25 miesiecy
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Czynnik ryzyka

wartos¢ wydatkow

Waga
czynnika

Brak ryzyka

Brak wydatkow

Mate ryzyko

1 pkt

Srednie
ryzyko

3 pkt

<10 000,01zt —

Duze ryzyko

5 pkt

. ) H H >=
nlel_(wallflkowalnych wramach | 0,2 niekwalifikowalny | Do 10 000 zt 50 000,00 zt 50 000,01 zt
projektu ch
liczba pozvtywnie beneficjent nie beneficjent
pozyty . widnieje w IMS widnieje w IMS
rozpatrzonych skarg i/lub . . . .
. L Signals jako Signals jako
potwierdzonych podejrzen . .
) podmiot, wobec podmiot, wobec
oszustw finansowych w 0,1 , N - - . s
. . L. ktorego istnieje ktorego istnieje
zwiazku z realizacja projektow ; . ; .

. . podejrzenie podejrzenie
danego beneficjenta naduzycia naduzycia
(nadzorowanych przez IP WUP) , y ) y

finansowego finansowego

projekt/ly

beneficjenta projekt/y

bytly o beneficienta saden/e
przeprowadzone przez IP WUP przynajmniej miatly roiekt/
kontrole u beneficjenta w raz przeprowadzon proJ ) y .

. 0,4 - . . beneficjenta nie

ostatnich 3 latach skontrolowane a/ne jedynie byt
obrachunkowych w ramach wizytely ky ¥ | y

kontroli w monitoringowa/ ontrolowany/e

siedzibie €

beneficjenta

Wizyty monitoringowe sa przeprowadzane w miare mozliwosci bez zapowiedzi, na

podstawie profesjonalnego osgdu kontrolera. Odstgpienie od realizacji wizyty

monitoringowej jest mozliwe wytacznie w uzasadnionych przypadkach (np. gdy

uniemozliwia to specyfika projektu, gdy nie sa realizowane dziatania, ktére mozna

skontrolowaé w ramach wizyty monitoringowej, gdy realizacja form wsparcia w

projekcie zostata zakoriczona, zajecia odbywajg sie w formie on-line).

Wizyty monitoringowe przeprowadza zespét kontrolujgcy sktadajgcy sie z minimum

2 pracownikéw IP WUP, w tym z kierownika zespotu kontrolujacego. Czas trwania

czynnosci kontrolnych wynosi, co do zasady, 1 dzien.

Zakres wizyty monitoringowej umozliwia ocene jakosci i prawidtowosci prowadzonych

dziatan i obejmuje sprawdzenie m.in. czy:

e forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu, m.in. w

zakresie: tematyki, termindéw oraz sposobu realizacji wsparcia,

e liczba uczestnikédw odpowiada zatozeniom opisanym we wniosku,

134




e forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia,
udostepnianym przez beneficjenta na podstawie umowy o dofinansowanie

projektu,

e pomieszczenia, w ktdrych realizowane sg zadania merytoryczne oraz
materiaty udostepniane uczestnikom sg dostosowane pod katem potrzeb oséb

Z niepetnosprawnosciami zgodnie z wytycznymi rownosciowymi,

e pomieszczenia, w ktdrych realizowane sg zadania merytoryczne, sg
oznakowane plakatami i/lub tablicami, zgodnie z wymogami okreslonymi

w umowie o dofinansowanie projektu,

e uczestnicy otrzymujg materiaty, ktére sg oznakowane zgodnie z zasadami

informowania i promowania projektéw w ramach FEdKP,

e sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania
wsparcia sg dostepne w miejscu realizacji ustugi i sg wykorzystywane zgodnie

z przeznaczeniem i wtasciwie oznakowane,

e uczestnicy sg zadowoleni z udziatu w projekcie, czy zgtaszajg uwagi (wywiad

z uczestnikami, ewentualnie ankieta).

Podczas wizyty monitoringowej IP WUP przeprowadza wywiad/ankiete z
uczestnikami projektu, w celu poznania ich opinii na temat realizowanego wsparcia,
w tym jakosci prowadzonych dziatan oraz zweryfikowania, czy majg Swiadomosc¢

jego wspoftfinansowania z EFS+.

Wybor weryfikowanej proby uczestnikbw/podmiotéw podczas przeprowadzania

wizyty monitoringowej odbywa sie na podstawie osgdu eksperckiego.

W przypadku stwierdzenia uchybien w realizacji form wsparcia w kontrolowanym
projekcie, dopuszcza sie mozliwo$é zwiekszenia (na podstawie osgdu eksperckiego)
kontrolowanej proby w ramach jednej wizyty monitoringowej, w zaleznosci od

mozliwos$ci organizacyjnych i kadrowych.

IP WUP prowadzi kontrole przy wykorzystaniu aplikacji e-Kontrole, tj. aplikaciji
wchodzacej w sktad CST2021.
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5.3 Wizyty monitoringowe IP ZIT BydOF-EFS+

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz

faktycznego postepu rzeczowego projektu.

IP ZIT BydOF prowadzi kontrole przy wykorzystaniu aplikacji e-Kontrole, tj. aplikacji
wchodzacej w sktad CST2021.

Metodyka doboru préby projektow

Populacja (krétki opis) Projekty, ktore spetniajg definicje projektu realizowanego - sg to
projekty, w ramach ktérych planowane jest certyfikowanie
wydatkéw do Komisji Europejskiej za dany rok obrachunkowy(dane
wskazane przez pracownika Referatu Wdrazania FEdKP).

Dobér préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 30%

Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka | TAK 25% (wybrane do kontroli na miejscu w wyniku analizy
ryzyka).

e Dobér losowy TAK 5% (wybrane do kontroli na miejscu w wyniku doboru
losowego).

e Ocena ekspercka NIE

e Inny (jaki?) NIE -

W zakresie EFS+ bedg prowadzone wizyty monitoringowe na poziomie 25% liczby
projektédw najbardziej ryzykownych poddanych analizie w ramach danego doboru,
ktére nie zostaty wytypowane do kontroli w kwartatach poprzednich danego roku

obrachunkowego.

Dodatkowo zostanie zapewniony losowy dobor 5% liczby projektéw z pozostatej puli

projektow, niewytypowanych do kontroli w ramach danego doboru.

W celu zapewnienia doktadnego szacowania ryzyka realizacji projektéw
poszczegolnym czynnikom ryzyka przypisane beda odpowiednie wagi w zaleznosci
od poziomu istotnosci danego czynnika. W ramach analizy kazdemu sposréd
projektéw spetniajgcych definicje zostanie przyporzadkowana odpowiednia
punktacja. Projekty, ktére otrzymajg najwyzsza liczbe punktédw uznane zostang za
projekty najbardziej ryzykowne. Do préby wtgczone zostang projekty o najwyzszej
punktacji oraz kolejno mniejszej — az do osiggniecia wymaganego procentowego

poziomu proby.

Gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama punktacja, w pierwszej

kolejnosci typowany do kontroli jest projekt o wyzszej warto$ci projektu.
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Dobér projektow jest przeprowadzany przed rozpoczeciem roku obrachunkowego,

tzw. dob6r pierwotny, w ramach ktérego uwzgledniane sg wszystkie projekty

spetniajgce definicje na dzien 31 maja roku poprzedzajgcego rok obrachunkowy oraz

nastepnie, po kazdych pét roku, tj. 2

0 grudnia.

W wyniku analizy ryzyka i doboru losowego zostaje wytoniona wymagana préba

projektéw do wizyty monitoringowe;j.

Czynniki ryzyka wraz z przedziatami i przypisanymi im wagami dla puli

projektow

Lp. Czynnik ryzyka

Mate ryzyko

1 pkt

Srednie ryzyko

2 pkt

Duze ryzyko

3 pkt

= Catkowita warto$c¢
projektu
— Waga: 0,4

> 500 000,00 zt

500 001,00 zt -
1 500 000,00 zt

<1500 001 zt

= Okres realizacji
projektu
— Waga: 0,6

Powyzej 24
miesiecy

Od 12 miesiecy do
24 miesiecy

Do 12 miesiecy

Wizyty monitoringowe bedg przeprowadzane bez zapowiedzi, na podstawie

profesjonalnego osgdu kontrolera. Odstgpienie od realizacji wizyty monitoringowe;j

jest mozliwe wytgcznie w uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji, gdy

uniemozliwia to specyfika projektu, gdy nie s3 realizowane dziatania, ktére mozna

skontrolowa¢ w ramach wizyty monitoringowej, gdy realizacja form wsparcia w

projekcie zostata zakoniczona, zajecia odbywajg sie w formie on-line). W zaleznosci

od mozliwosci kadrowych i organizacyjnych IP ZIT BydOF moze podja¢ decyzje o

zwiekszeniu préby projektow objetych kontrola.

Wizyty monitoringowe przeprowadza Zespo6t kontrolujacy sktadajacy sie minimum

z 2 pracownikow, w tym z kierownika Zespotu kontrolujgcego. Czas trwania

czynnosci kontrolnych wynosi co do zasady 1 dzieh.

Zakres wizyty monitoringowej umozliwia ocene jakosci i prawidtowo$ci prowadzonych

dziatan i obejmuje sprawdzenie m.in. czy:

e forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu, m.in. w

zakresie: tematyki, termindw oraz sposobu realizacji wsparcia,

e liczba uczestnikédw odpowiada zatozeniom opisanym we wniosku,
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forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia,

udostepnianym przez beneficjenta na podstawie umowy o dofinansowanie,

forma wsparcia jest zgodna z umowa na realizacje ustugi (jesli zostata

zlecona),

pomieszczenia, w ktérych realizowane sg zadania merytoryczne oraz
materiaty udostepniane uczestnikom sa dostosowane pod katem potrzeb oséb

Z niepetnosprawnosciami, zgodnie z wytycznymi rownosciowymi,

pomieszczenia, w ktérych realizowane sg zadania merytoryczne, sg
oznakowane plakatami i/lub tablicami zawierajgcymi logotypy FE, barwy RP i
znak UE oraz herb i oficjalne logo promocyjne wojewo6dztwa, informujgcymi o
wspotfinansowaniu projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie o

dofinansowanie,

uczestnicy otrzymujg materiaty, ktére sg oznakowane zgodnie z zasadami

informowania i promowania projektéw w ramach FEdKP,

sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania
wsparcia sg dostepne w miejscu realizacji ustugi i sg wykorzystywane zgodnie
Z przeznaczeniem i wtasciwie oznakowane,

uczestnicy sg zadowoleni z udziatu w projekcie, czy zgtaszajg uwagi (wywiad

z uczestnikami, ankieta).

Podczas wizyty monitoringowej IP ZIT BydOF przeprowadza wywiad/ankiete z

uczestnikami projektu (jesli dotyczy), w celu poznania ich opinii na temat

realizowanego wsparcia, w tym jakosci prowadzonych dziatan oraz zweryfikowania,

czy majg $wiadomos¢ jego wspotfinansowania z EFS+.

Wybor weryfikowanej proby uczestnikbw/podmiotéw podczas przeprowadzania

wizyty monitoringowej odbywa sie na podstawie osgdu eksperckiego.

W przypadku stwierdzenia uchybien w realizacji form wsparcia w kontrolowanym

projekcie, dopuszcza sie mozliwo$é zwiekszenia (na podstawie osgdu eksperckiego)

kontrolowanej préby w ramach jednej wizyty monitoringowej, w zalezno$ci od

mozliwos$ci organizacyjnych i kadrowych.
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6. Kontrole na zakonczenie realizacji projektu

6.1 Kontrole na zakonczenie realizacji projektu w IZ

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu EFRR

Kontrola na zakonhczenie realizacji projektu (kontrola dokumentaciji) jest
przeprowadzona po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowa do
Wydziatu Wdrazania Projektéw EFRR. Kontrola ta jest przeprowadzana

obligatoryjnie przed zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ korncowa.

Kontrola przeprowadzana przez pracownikéw Wydziatu Wdrazania Projektow EFRR
polega na weryfikacji wniosku o ptatno$¢ koncowg oraz na sprawdzeniu
kompletnosci i prawidtowosci dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu, ktora jest

dostepna w siedzibie kontrolujgcego.

Kontrola na zakonhczenie realizacji projektu jest prowadzona w aplikacji e-Kontrole i
konczy sie sporzgdzeniem notatki pokontrolnej.

Gdy kontrola na dokumentach nie daje wystarczajacego zapewnienia, ze cele
projektu zostaty osiagniete oraz ze dokumentacja projektowa jest dostepna i
kompletna, 1Z moze przeprowadzié¢ kontrole na zakonczenie realizacji projektu na
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego. W takiej sytuaciji
czynnosci kontrolne na zakonhczenie realizacji projektu przeprowadzane sg na

wniosek Wydziatu Wdrazania Projektow EFRR (kontrola dorazna).

W przypadku projektéw grantowych EFRR, |Z zatwierdza procedury udzielania
grantoéw, realizacji, kontroli i monitoringu projektow grantowych oraz odzyskiwania
grantéw. Wydziat Wdrazania Projektéw EFRR nie weryfikuje dokumentéw

zwigzanych z tymi procesami w ramach kontroli na zakornczenie realizacji projektu.
Kontrole na zakonczenie realizacji projektu EFS+

Kontrole na zakonhczenie realizacji projektu (kontrola dokumentaciji) jest
przeprowadzona przez Wydziat Wdrazania Projektow EFS+ przed zatwierdzeniem

ztozonego i zweryfikowanego wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Odbywa sie ona na podstawie listy sprawdzajgcej do kontroli na zakonczenie

realizacji projektu.
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Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega przede wszystkim na
potwierdzeniu na poziomie 1Z, kompletnosci dokumentacji, w tym dokumentacji w
wersji elektronicznej, dotyczacej wydatkdw ujetych we wnioskach o ptatno$é
beneficjenta, niezbednej do zapewnienia wtasciwej $ciezki audytu. Dokumentami

podlegajgcymi ww. kontroli, obrazujgcymi cykl zycia projektu, sg w szczegolnosci:
e wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami,
¢ dokumentacja zwigzana z oceng projektu,
e umowa o dofinansowanie projektu,

e wnioski o ptatno$¢ (jesli dotyczy rowniez zataczniki takie jak dokumenty
ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki wraz z zapisami ksiegowymi w

systemie),

¢ dokumenty potwierdzajgce weryfikacje, np.: listy sprawdzajace, informacje
pokontrolne z przeprowadzonych kontroli, zalecenia pokontrolne, wyniki
innych kontroli i audytéw,

e dokumenty potwierdzajace realizacje zalecen pokontrolnych i rekomendacji

audytow.

Kontrola na zakonhczenie realizacji projektu jest prowadzona w aplikacji e-Kontrole
przez opiekuna projektu z Wydziatu Wdrazania Projektow EFS+ i konczy sie

sporzadzeniem notatki pokontrolne;j.

IZ moze podjac decyzje o sprawdzeniu w trakcie kontroli na zakonczenie realizaciji
projektu efektu rzeczowego w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu

kontrolowanego.

Kontrola na miejscu powinna by¢ przeprowadzana w szczegélnoéci, gdy kontrola na

dokumentach nie daje wystarczajacego zapewnienia, ze:
e cele projektu zostaty osiggniete,
e dokumentacja projektowa jest kompletna,
e dokumentacja projektowa zostata zarchiwizowana.

Kontrola jest wéwczas prowadzona zgodnie z procedurami dotyczacymi kontroli

doraznej projektow EFS+.
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6.2 Kontrole na zakonhczenie realizacji projektu w IP WUP

Kontrola na zakohczenie realizacji projektu jest przeprowadzana obligatoryjnie po
ztozeniu przez beneficjenta kohcowego wniosku o ptatnos¢ a przed jego

zatwierdzeniem.

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych na zakonczenie realizacji projektu, polega
na sprawdzeniu kompletnosci i zgodnosci z przepisami i procedurami dokumentacji
w tym dokumentacji w wers;ji elektronicznej, dotyczacej wydatkéw ujetych

we wnioskach o ptatno$¢ beneficjenta, niezbednej do zapewnienia wtasciwej Sciezki
audytu. Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych dokonuje sie na dokumentac;ji
zwigzanej z realizacja projektu bedacej w posiadaniu IP WUP.

Dokumentami podlegajgcymi ww. kontroli, obrazujgcymi cykl zycia projektu,

sg w szczegdblnosci:

whniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami,
e dokumentacja zwigzana z oceng projektu,
e umowa o dofinansowanie projektu,

e wnioski o ptatnos¢ (jesli dotyczy rowniez zatagczniki takie jak dokumenty
ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki wraz z zapisami ksiegowymi w

systemie),

e dokumenty potwierdzajgce weryfikacje, np.: listy sprawdzajace, informacje
pokontrolne z przeprowadzonych kontroli, zalecenia pokontrolne, wyniki
innych kontroli i audytéw,

e dokumenty potwierdzajgce realizacje zalecen pokontrolnych i rekomendaciji
audytow.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu prowadzona jest w aplikacji e-Kontrole i

konczy sie sporzgdzeniem notatki pokontrolnej.

IP WUP moze podja¢ decyzje o sprawdzeniu w trakcie kontroli na zakonczenie
realizacji projektu efektu rzeczowego w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

podmiotu kontrolowanego.

Kontrola na miejscu powinna by¢ przeprowadzana w szczegélnosci, gdy kontrola na

dokumentach nie daje wystarczajacego zapewnienia, ze:
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e cele projektu zostaty osiggniete,

e dokumentacja projektowa jest kompletna,

e dokumentacja projektowa zostata zarchiwizowana.
Kontrola jest wowczas prowadzona zgodnie z procedurami dotyczgacymi kontroli
doraznej projektow EFS+.
6.3 Kontrole na zakonhczenie realizacji projektu w IP ZIT BydOF

Kontrola na zakonhczenie realizacji projektu zaréwno EFRR jaki i EFS+ obligatoryjnie
przeprowadzana jest po ztozeniu przez beneficjenta koncowego wniosku o ptatnos¢

a przed jego zatwierdzeniem.

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych na zakonczenie realizacji projektu przez
pracownikow Referatu \Wdrazania FEdKP, polega na weryfikacji wniosku o ptatno$é
koncowag oraz na sprawdzeniu kompletnos$ci i prawidtowo$ci dokumentacji zwigzanej

z realizacja projektu, ktora jest dostepna w siedzibie kontrolujgcego.

Dokumentami podlegajgcymi ww. kontroli, obrazujgcymi cykl zycia projektu,

sg w szczegdblnosci:

whniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami,
e dokumentacja zwigzana z oceng projektu,
e umowa o dofinansowanie projektu,

e wnioski o ptatno$¢ (jesli dotyczy rowniez zatgczniki takie jak dokumenty
ksiegowe potwierdzajace poniesione wydatki wraz z zapisami ksiegowymi w

systemie),

e dokumenty potwierdzajace weryfikacje, np.: listy sprawdzajgce, informacje
pokontrolne z przeprowadzonych kontroli, zalecenia pokontrolne, wyniki
innych kontroli i audytéw,

e dokumenty potwierdzajgce realizacje zalecen pokontrolnych i rekomendacji

audytow.

Czynnosci kontrolne sa prowadzone na dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu
bedacej w posiadaniu IP ZIT BydOF. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu

moze przybrac forme kontroli na miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
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kontrolowanego. Woéwczas czynno$ci kontrolne na zakonczenie realizacji projektu
przeprowadzane sg na wniosek Referatu Wdrazania FEdKP przez pracownikow

Referatu Kontroli Projektéw (kontrola dorazna).

Kontrola na miejscu powinna by¢ przeprowadzana w szczegélnosci, gdy kontrola na

dokumentach nie daje wystarczajacego zapewnienia, ze:
e cele projektu zostaty osiggniete,
e dokumentacja projektowa jest kompletna,
e dokumentacja projektowa zostata zarchiwizowana.

Kontrola jest wéwczas prowadzona zgodnie z procedurami dotyczacymi kontroli

doraznej projektow EFS+.

Kontrola na zakonhczenie realizacji projektu prowadzona jest w aplikacji e-Kontrole i

konczy sie sporzgdzeniem notatki pokontrolnej.

7. Kontrole trwatosci

7.1 Kontrole trwatosci w 1Z

Obowigzek zachowania trwatosci dotyczy projektow obejmujgcych inwestycje
w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, zgodnie z wymogami art. 65

rozporzadzenia ogdélnego.

Projekt zachowuje wktad funduszy, wytacznie, jezeli nie doszto do naruszenia zasady
trwatosci. Zgodnie z art. 65 ust. 1 rozporzgdzenia ogélnego naruszenie zasady
trwatosci nastepuje w sytuacji, gdy w okresie jej obowigzywania wystapi co najmniej
jedna z przestanek:

a) zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar

wsparcia FEdKP,

b) zmiana wiasnosci elementu wspoéffinansowanej infrastruktury, ktéra daje

przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

c) istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki

realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych zatozen.

Naruszenie zasady trwato$ci moze oznaczac koniecznos¢ zwrotu Srodkow
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otrzymanych na realizacje projektu wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegto$ci

podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatos$ci.

Jesli takie modyfikacje wystapig, projekt nie moze zachowaé wktadu z funduszy
strukturalnych. Wktad funduszy, ktéry wczeséniej byt podstawa realizacji projektu
uznany jest w takim przypadku za kwote nienaleznie wyptacong i podlega procedurze
korekty finansowej, czyli procedurze odzyskiwania przez Komisje Europejskg oraz

zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy o finansach publicznych?°.

Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu beneficjent jest zobowigzany do
zachowania trwato$ci zrealizowanego projektu przez okres 3 lub 5 lat od ptatnosci
koncowej z uwzglednieniem odrebnosci termindéw regut udzielania pomocy publicznej

— zgodnych z art. 65 rozporzadzenia ogélnego.

W okresie trwatosci projektu beneficjent jest zobowigzany do monitorowania
wskaznikdéw produktu i rezultatu i przekazywania do 1Z na wezwanie sprawozdania z
trwatosci projektu, zgodnie ze wzorem okreslonym przez IZ. Kazde sprawozdanie
powinno by¢ przedtozone najpdzniej do 31 maja roku kalendarzowego

nastepujgcego po roku:
1) w ktorym dokonano catkowitego zakonczenia realizacji projektu, nastepnie

2) przez caty okres trwatosci, tj. 5 lat (3 w przypadku MSP) po uptywie kolejnych

lat kalendarzowych,

3) do momentu uptywu terminu zakonhczenia okresu trwatosci, przy czym IZ moze
poprosi¢ wybranych beneficjentow o ztozenie sprawozdania z trwatosci

projektu czesciej niz raz w roku, w ustalonym przez |Z terminie.

Dane zawarte w sprawozdaniach z trwato$ci projektu powinny sie odnosi¢ do
petnych, zamknietych lat kalendarzowych. Przy czym w zakresie sprawozdania za
pierwszy i ostatni rok okresu trwato$ci dane nalezy przedstawi¢ odpowiednio dla
pierwszego sprawozdania za okres liczac od dnia ostatniej ptatnosci na rzecz
projektu do konca roku, a dla ostatniego roku okresu trwato$ci do uptywu daty okresu

trwatosci.

IZ zapewnia mozliwo$¢ prowadzenia korespondenciji oraz ztozenia przez beneficjenta

30 Beneficjenci objeci procedurg odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych nie mogg korzystac ze
wspoffinansowania z FEdKP.
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sprawozdania z zachowania trwatosci w formie elektroniczne;j.

7.1.1 Kontrole trwatosci w IZ-EFRR

Kontrola trwato$ci w miejscu realizacji lub siedzibie jednostki kontrolowanej ma za

zadanie potwierdzenie wywigzania sie beneficjenta z zobowigzan wynikajgcych z

umowy o dofinansowanie projektu, m. in. w zakresie utrzymania trwatosci projektu,

zgodnie z art. 65 rozporzadzenia ogdlnego.

Kontrola trwatoSci moze by¢ rozszerzona o kontrole innych elementéw podlegajacych

weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu, np.:

a) wystepowania podwojnego finansowania, zwtaszcza w kontekscie mozliwosci

zmiany kwalifilkowalnosci podatku od towardw i ustug,

b) zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiagniecie i utrzymanie

wskaznikéw rezultatu,

c) poprawnosci przechowywania dokumentéw,

d) zachowania zasad informacji i promocji projektu,

e) zachowania zasad udzielenia pomocy publicznej.

Elementy podlegajace weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu mogg byé

sprawdzane w trakcie kontroli odrebnych.

|Z prowadzi kontrole przy wykorzystaniu aplikacji e-Kontrole, tj. aplikacji wchodzacej

w sktad CST2021.

Metodyka doboru préoby projektow — w trwatosci EFRR

Populacja (krétki opis)

Kontrola trwatosci projektow: projekty obejmujgce inwestycje
w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne — zgodnie z art. 65
rozporzadzenia ogodlnego.

Dobor préby TAK
Minimalna wielko$s¢ préby (%) | 5%
Metoda doboru proby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK Max. 3 projekty o najwyzszym ryzyku.
e Dobor losowy TAK 5% pomniejszone o ww. dobor na podstawie ryzyka.
e Ocena ekspercka NIE -
e Inny (jaki?) NIE -

Na bazie ztozonych sprawozdan z trwatosci EFRR zostanie dokonana analiza

projektow pod katem zachowania ich trwatosci. Zostanie wéwczas przygotowana lista
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projektow stanowigcych podstawe do wyboru projektéw do kontroli zgodnie z

zatozeniami:

a) gdy beneficjent nie przedstawi sprawozdania z trwatosci projektu, pomimo
wezwania do wykonania tego obowigzku, projekt zostaje skierowany do
kontroli trwato$ci w miejscu realizacji projektu i zostaje wytaczony z populaciji,

z ktérej dobierana jest prdba projektéw do kontroli trwatosci;
b) ponadto, zostajg wytgczone z populacji:

e projekty, dla ktérych okres trwatosci zakonczy sie do dnia 30 czerwca
biezacego roku,
¢ projekty poddane kontroli planowej kocowej — dotyczy projektow

w pierwszym okresie sprawozdawczym.

Wybor projektu do kontroli trwato$ci w miejscu realizacji projektu/ siedzibie podmiotu
kontrolowanego zostanie dokonany na poziomie 5%, w tym maksymalnie 3 projekty o
najwyzszym ryzyku, a pozostate projekty metoda losowa.

Analiza ryzyka dla projektow podlegajacych doborowi proby do kontroli
przeprowadzana bedzie w oparciu 0 ponizszg matryce ryzyka. Kazdemu z projektéw
spetniajgcych ww. zatozenia przydzielona zostanie punktacja na podstawie

czynnikéw ryzyka.

Czynniki ryzyka dla puli projektow do kontroli trwatosci

Czynnik ryzyka

Forma prawna: przedsiebiorstwo NIE TAK
Przeprowgdzona kontrola trwatosci w latach TAK NIE
poprzednich

Okres trwatosci kofczy sie w kolejnym roku NIE TAK

—
=

obrachunkowym

Gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama punktacja, w pierwszej

kolejnosci typowany do kontroli jest projekt o wyzszej catkowitej wartosci projektu.
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Wybér préby losowej projektéw do kontroli trwatosci jest dokonywany

z wykorzystaniem funkcji LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel

(po wczesniejszym przypisaniu kazdemu projektowi z puli numeru porzadkowego).

Z przeprowadzonej czynnosci doboru préby sporzadzana jest notatka oraz wydruk

wynikow losowania.

W ramach biezacej weryfikacji sprawozdan z trwatosci projektu, nastepujacej po

powyzszej analizie ryzyka i doborze préby do kontroli trwatosci:

a) w przypadku wystgpienia btedéw/ niejasnosci w przedtozonym

sprawozdaniu z trwatosci projektu, IZ moze wezwac beneficjenta do
ztozenia poprawionego sprawozdania i/ lub do uzupetnien i/ lub
dodatkowych wyjasnien w terminie do 7 dni roboczych od otrzymania
informacji przez beneficjenta od |Z; nieztozenie poprawnego sprawozdania
mimo wezwania, moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy

o dofinansowanie projektu i zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami
(zgodnie z umowag o dofinansowanie projektu okreslajacg mozliwosci
wypowiedzenia umowy o dofinansowanie projektu 1Z );

gdy podczas weryfikacji sprawozdania z trwato$ci projektu, wystepuja
powazne watpliwosci w zakresie informacji, mogacych mieé¢ wptyw na
trwatosc¢ projektu i/lub w przypadku ewentualnego wezwania beneficjenta
do ztozenia wyjasnien/ uzupetnien, nie da sie ich wyjasnic, projekt zostaje

skierowany do kontroli trwato$ci w miejscu realizacji projektu.

Monitorowanie trwatosci projektow jest prowadzone przez Wydziat Analiz
i Zachowania Trwatosci w DW FEdKP.

Proces doboru préby projektéw do kontroli trwatosci sktada sie z nastepujacych

etapdéw:

1)

2)

ztozenie do Wydziatu Raportowania i Analiz wniosku o przedstawienie danego

roku puli projektéw, dla ktérych beneficjenci maja obowiazek ztozenia

sprawozdania z trwatosci projektu za miniony rok kalendarzowy, a w efekcie

uzyskania danych (do 31 stycznia);

poinformowanie beneficjentéw (do 30 kwietnia) o koniecznosci wypetnienia

(do 31 maja) sprawozdania z trwatosci projektu (e-mail);

sprawdzenie liczby otrzymanych sprawozdan z wykazem beneficjentow,
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ktérzy byli do tego zobowigzani;
4) wystanie wezwania do beneficjentow, ktorzy nie przystali sprawozdan;

5) wytypowanie puli projektéw do kontroli trwatosci (analiza ryzyka) w miejscu
realizacji projektu (siedzibie beneficjenta) przeprowadzana jednokrotnie przed
rozpoczeciem danego roku obrachunkowego (do 30 czerwca);

6) weryfikacja formalna i merytoryczna otrzymanych sprawozdan;

7) wystanie wezwania do beneficjentow w celu uzupetnienia i ponownego

ztozenia poprawnie wypetnionych sprawozdan.

Dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych/ wyjasniajacych
na dokumentach w Wydziale Analiz i Zachowania Trwatosci m. in. na podstawie

przedstawionych przez beneficjenta dokumentéw i wyjasnien.

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci zostaje podjeta decyzja
o konieczno$ci przeprowadzenia kontroli trwato$ci w miejscu realizacji projektu lub

w siedzibie podmiotu kontrolowanego.

W przypadku beneficjentdw realizujgcych projekty w partnerstwie, kontroli trwatosci
w miejscu realizacji lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego poddawany jest partner
wiodacy (lider) oraz partner/ partnerzy projektu — zgodnie z metodykag

przeprowadzania kontroli projektow realizowanych w partnerstwie.

Metodyka doboru proby do kontroli trwatosci podlega przegladowi i ewentualnej
aktualizacji co najmniej raz w roku obrachunkowym. Proces ten jest dokumentowany
przez pracownika Wydziatu Analiz i Zachowania Trwato$ci, odpowiedzialnego za

dobor projektow podlegajacych kontroli.

Wszystkie czynnos$ci zwigzane z ww. procesem, po ich udokumentowaniu,

sg przechowywane w aktach w Wydziale Analiz i Zachowania Trwato$ci.

7.1.2 Kontrole trwatosci w IZ-EF S+

Metodyka doboru préby projektow

Populacja (krétki opis) Kontrola trwatosci projektow: projekty obejmujgce inwestycje

w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, z uwzglednieniem
przypadku projektéw, o ktérych mowa w art. 65 rozporzadzenia
ogdlnego.

Dobor préby TAK

Minimalna wielko$¢ préby (%) 5%
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Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
¢ Na podstawie ryzyka TAK Max. 3 projekty o najwyzszym ryzyku.

*__ Dobor losowy TAK 5% pomniejszone o ww. dobdr na podstawie ryzyka.
¢ Ocena ekspercka NIE -—
e Inny (jaki?) NIE —

Na bazie ztozonych sprawozdan z trwatosci EFS+ zostanie dokonana analiza
projektédw pod katem zachowania ich trwatosci. Zostanie wowczas przygotowana lista

projektéw stanowigcych podstawe do wyboru projektow.

W celu prawidtowego monitorowania zasady trwato$ci nalezy przeprowadzi¢ kontrole
na poziomie 5% liczby projektow w ramach powyzszej populacji. Wybér projektow do
kontroli trwato$ci w miejscu realizacji projektu/ siedzibie podmiotu kontrolowanego
zostanie dokonany na poziomie 5% ww. populacji, w tym maksymalnie 3 projekty o
najwyzszym ryzyku, a pozostate projekty wybrane metoda losows.

Analiza ryzyka dla projektow podlegajacych doborowi proby do kontroli
przeprowadzana bedzie w oparciu 0 ponizszg matryce ryzyka. Kazdemu z projektéw

spetniajgcym ww. zatozenia przydzielona zostanie punktacja na podstawie czynnikow
ryzyka.

Czynniki ryzyka dla puli projektéw do kontroli trwatosci

Projekt reallzowany przez jednostke TAK NIE
samorzadu terytorialnego

Przeprowadzon:f\ kontrola trwatosci w TAK NIE
latach poprzednich

Okres trwatosci konczy sie w kolejnym NIE TAK
roku obrachunkowym

Projekty, ktére otrzymajg najwyzsza liczbe punktéw uznane zostang za projekty
najbardziej ryzykowne. Gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama
punktacja, w pierwszej kolejnosci typowany do kontroli jest projekt o wyzszej wartosci
projektu.
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Wybor préby losowej projektow do kontroli trwatosci jest dokonywany metoda

z wykorzystaniem funkcji LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel
(po wczesniejszym przypisaniu kazdemu projektowi z puli numeru porzadkowego).
Z przeprowadzonej czynnosci doboru préby sporzadzana jest notatka oraz wydruk

wynikow losowania.

W wyniku analizy ryzyka i doboru losowego zostaje wytoniona wymagana préba
projektédw do kontroli. Dobor projektéw (z uwzglednieniem analizy ryzyka oraz doboru

losowego) jest przeprowadzany przed rozpoczeciem roku obrachunkowego.

Z populacji projektéw wytaczone sa projekty, dla ktérych okres trwato$ci zakonczy sie

do 30 czerwca biezacego roku.

Metodyka doboru proby projektéw do kontroli na miejscu realizacji projektu podlega
przegladowi i ewentualnej aktualizacji co najmniej raz w roku obrachunkowym.
Proces ten jest dokumentowany przez pracownika Wydziatu Analiz i Zachowania
Trwato$ci DW FEdKP, odpowiedzialnego za dobér projektéw podlegajacych kontroli.

Wszystkie czynnosci zwigzane z ww. procesem, po ich udokumentowaniu,

sg przechowywane w aktach w Wydziale Analiz i Zachowania Trwato$ci.

Metodyka doboru proby dokumentow

Populacja (krotki opis) Kontrola trwato$ci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do
wspoffinansowanych projektow nie zaszta jedna z okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 65 rozporzgdzenia ogélnego oraz ma na celu
potwierdzenie utrzymania wskaznikow okreslonych w umowie o
dofinansowanie projektu/wniosku o dofinansowanie projektu/
regulaminie wyboru projektéw.

Dobér préby TAK
Minimalna wielko$¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE -
e Dobor losowy NIE -
e Ocena ekspercka TAK 10%
e Inny (jaki?) NIE -—-

Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspoéffinansowanych
projektow nie zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 65 rozporzadzenia

ogolnego. Kontrola trwatosci moze by¢ prowadzona na prébie w miejscu realizacji
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projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego. Kontrole te sg prowadzone
woéwczas zgodnie z warunkami okreslonymi w rozdziale 5.2, z zastrzezeniem innego
zakresu przedmiotowego, niz wynikajacy z rozdziatu 5.2 pkt 1 wytycznych dot.

kontroli.

Kontrola trwatosci w ramach projektéw EFS+ ma na celu potwierdzenie utrzymania
wskaznikdéw okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu/ wniosku o

dofinansowanie projektu/ regulaminie wyboru projektow.

Wyboru dokumentacji do kontroli trwato$ci zesp6t kontrolujgcy dokonuje na
podstawie profesjonalnego osgdu kontrolera w wysokosci 10% (dokumentacja
zgromadzona do dnia przeprowadzenia kontroli). W przypadku wykrycia istotnych
uchybien i/lub nieprawidtowosci (stwierdzenie wydatkéw niekwalifikowalnych w tym
zakresie), nastepuje zwiekszenie kontrolowanej préby dokumentaciji o 10% w

stosunku do minimalnego ww. poziomu.
Powyzsza procedura bedzie powtarzana:

e do momentu, gdy na podstawie weryfikacji kolejnej rozszerzonej préby w
ramach danego obszaru nie zostang stwierdzone kolejne wydatki
niekwalifikowalne (nieprawidtowosci, uchybienia skutkujgce uznaniem

wydatkéw za niekwalifikowane) lub

e do osiggniecia poziomu 100% dokumentéw w ramach danego obszaru.

Kontrola trwato$ci moze by¢ rozszerzona o kontrole innych elementéw podlegajacych

weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu, np.:

a) wystepowania podwojnego finansowania, zwlaszcza w kontekscie
mozliwosci zmiany kwalifikowalno$ci podatku od towaréw i ustug,

b) zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiagniecie i utrzymanie
wskaznikéw rezultatu,

C) poprawnosci przechowywania dokumentow,

d) zachowania zasad informacji i promociji projektu,

e) zachowania zasad udzielenia pomocy publicznej.
7.2 Kontrole trwatosci w IP WUP

Metodyka doboru préoby projektow
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Populacja (krétki opis) Projekty, ktore wykazano w Bazie projektéw podlegajgcych kontroli
trwatosci po zakonczeniu projektu, uzupetnianej przez
pracownikéw Wydziatu Wdrazania Funduszy Europejskich.

Dobor préby TAK

Minimalna wielkos¢ préby (%) | 5%

Metoda doboru préby: Udziat w prébie (%)

e Na podstawie ryzyka | TAK 3% max. 3 projekty o najwyzszym ryzyku.

e Dobér losowy TAK 2% pomniejszone o ww. 3 projekty ryzykowne.
e Ocena ekspercka NIE -

e Inny (jaki?) NIE -

IP WUP prowadzi kontrole trwato$ci zgodnie z art. 65 rozporzadzenia ogélnego, w

tym miedzy innymi w celu sprawdzenia czy projekt nie zostat poddany modyfikacjom.

Kontrola trwatosci moze by¢ prowadzona miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
podmiotu kontrolowanego. Projekt moze nie podlega¢ kontroli trwatosci na miejscu, o
ile IP WUP dysponuje dowodami wystarczajgcymi dla potwierdzenia zachowania

trwatosci.

Zgodnie z wytycznymi dot. kwalifikowalnosci wydatkéw, w projektach EFS+
obowigzek zachowania trwatosci dotyczy wytgcznie wydatkédw ponoszonych jako
cross-financing lub gdy projekt podlega obowiazkowi utrzymania inwestycji, zgodnie

z obowigzujgcymi zasadami pomocy publiczne;j.
Cross-financing w projektach EFS+ dotyczy wytgcznie:

1) zakupu gruntu i nieruchomosci, o ile sg spetnione warunki z podrozdziatu 3.4

wytycznych dot. kwaifikowalnosci wydatkow,

2) zakupu infrastruktury rozumianej jako budowa nowej infrastruktury oraz
wykonywanie wszelkich prac w ramach istniejgcej infrastruktury, ktérych
wynik staje sie czescig nieruchomosci i ktére zostajg trwale przytagczone do
nieruchomosci, w szczegolnosci adaptacja oraz prace remontowe zwigzane
z dostosowaniem nieruchomosci lub pomieszczen do nowej funkcji (np.
wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,
renowacja budynku lub pomieszczen, prace adaptacyjne w budynku lub

pomieszczeniach),

3) zakupu mebli, sprzetu i pojazdow, z wyjatkiem sytuacji, gdy:
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a) zakupy te zostang zamortyzowane w catosci w okresie realizacji projektu,
z zastrzezeniem podrozdziatu 3.7 wytycznych dot. kalifikowalnosci

wydatkéw, lub

b) beneficjent udowodni, ze zakup bedzie najbardziej optacalng opcja, {j.
wymaga mniejszych naktadéw finansowych niz inne opcje, np. najem lub
leasing, ale jednoczesnie jest odpowiedni do osiggniecia celu projektu;
przy poréwnywaniu kosztéw finansowych zwigzanych z réznymi opcjami,
ocena powinna opierac sie na przedmiotach o podobnych cechach,;
uzasadnienie zakupu jako najbardziej optacalnej opcji powinno wynikaé z
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu, lub

c) zakupy te sag konieczne dla osiggniecia celow projektu (np. doposazenie
pracowni naukowych); uzasadnienie koniecznos$ci tych zakupéw powinno
wynikaé z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu (za
niezasadny nalezy uzna¢ zakup sprzetu dokonanego w celu
wspomagania procesu wdrazania projektu, np. zakup komputeréw na

potrzeby szkolenia osdb bezrobotnych).

Warunki z lit. a-c sg roztgczne, co oznacza, ze w przypadku spetnienia
ktéregokolwiek z nich, zakup mebli, sprzetu i pojazdéw moze by¢ kwalifikowalny w
ramach EFS+ poza cross-financingiem. Zakup mebli, sprzetu i pojazdéw

niespetniajgcy zadnego z warunkéw wskazanych w lit. a-c stanowi cross-financing.

Kontrola trwatosci moze by¢ rozszerzona o kontrole innych elementow podlegajgcych

weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu, w szczegolnosci:
o weryfikacje wystepowania podwojnego finansowania,
e weryfikacje generowania dochodu w projekcie,
e sprawdzenie poprawnos$ci przechowywania dokumentow,

e zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie i utrzymanie

wskaznikéw rezultatu,
e weryfikacje zachowania zasad informac;ji i promoc;ji projektu,
e weryfikacje zachowania zasad udzielenia pomocy publicznej/ pomocy de

minimis.
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W celu prawidtowego monitorowania zasady trwatosci, Wydziat Wdrazania Funduszy
Europejskich tworzy i na biezgco uzupetnia baze projektow podlegajgcych kontroli
trwatosci. Reprezentatywna préba projektéw podlegajacych kontroli trwato$ci stanowi
co najmniej 5% rocznej populacji projektéw, objetych obowigzkiem zachowania

trwato$ci zamieszczonych w ww. bazie.

Gdy projekt znajdujacy sie w bazie miat juz przeprowadzong kontrole trwatosci, nie
jest brany pod uwage przy wyborze préby projektow do kontroli trwatosci

W pOzniejszym okresie.

Wybor préby projektéw do kontroli trwatosci jest dokonywany w oparciu o analize
ryzyka oraz metoda losowa z wykorzystaniem funkcji ,=LOS (a;b)” w arkuszu
kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym dziataniu
(generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza kalkulacyjnego (po
wczesSniejszym przypisaniu kazdemu projektowi z puli numeru porzadkowego).

Z przeprowadzonej czynnosci doboru préby sporzadzana jest notatka oraz wydruk
wynikdéw losowania. Analiza ryzyka dla projektow podlegajgcych doborowi proby

do kontroli przeprowadzana bedzie w oparciu o wymienione nizej czynniki.

Czynniki ryzyka dla puli projektéw do kontroli trwatosci

Okres pozostajgcy do
zachowania trwatosci w 0,2 12 m-cy i wiecej Mniej niz 12 m-cy
projekcie

Projekt zostat objety kontrolg
trwatosci w poprzednich 0,6 TAK NIE
latach obrachunkowych
Stwierdzone wydatki
niekwalifikowalne w
projekcie w trakcie kontroli 0,2 NIE TAK
przeprowadzonej przez
Wydziat ds. Kontroli

Projekty, ktére otrzymajg najwyzsza liczbe punktéw uznane zostang za projekty

najbardziej ryzykowne. Gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama
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punktacja, dokonywany jest wybor metodg losowg z wykorzystaniem funkcji ,=LOS

(a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o rbwnowaznym

dziataniu (generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza kalkulacyjnego (po

wczesSniejszym przypisaniu kazdemu projektowi z puli numeru porzadkowego).

Z przeprowadzonej czynnosci doboru préby sporzadzana jest notatka oraz wydruk

wynikdéw losowania.

Wybér projektédw do kontroli trwato$ci dokonywany jest raz w roku, na poczatku roku

obrachunkowego, na ktéry planowana jest kontrola trwatosci, tj. do 30 czerwca.

Metodyka doboru proby dokumentéow

Populacja (krétki opis) Dokumentacja potwierdzajgca utrzymanie trwatosci zgromadzona
do dnia przeprowadzenia kontroli.
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
o Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka TAK 10%
e Inny (jaki?) NIE

W przypadku wykrycia istotnych uchybien i/lub nieprawidtowosci (stwierdzenie

wydatkéw niekwalifikowalnych w tym zakresie), nastepuje zwiekszenie kontrolowanej

préby dokumentacji o minimum 10%.

7.3 Kontrole trwatosci w IP ZIT BydOF

7.3.1 Kontrole trwatosci w IP ZIT BydOF- EFRR

Metodyka doboru préoby projektow

Populacja (krétki opis)

Kontrola trwatosci projektow: projekty obejmujgce inwestycje
w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne — zgodnie z art. 65
rozporzadzenia ogodlnego.

Dobor préby TAK
Minimalna wielko$s¢ préby (%) | 5%
Metoda doboru proby: | Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK 3% max. 3 projekty o najwyzszym ryzyku.
e Dobor losowy TAK 2% pomniejszone o ww. 3 projekty ryzykowne.
e Ocena ekspercka NIE
e Inny (jaki?) NIE -
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Na bazie ztozonych sprawozdan z trwatosci EFRR zostanie dokonana analiza
projektédw pod katem zachowania ich trwatosci. Zostanie wowczas przygotowana lista
projektédw stanowigcych podstawe do wyboru projektow do kontroli zgodnie z

zatozeniami:

a) gdy beneficjent nie przedstawi sprawozdania sprawozdania z trwato$ci
projektu, pomimo wezwania do wykonania tego obowigzku, projekt zostaje
skierowany do kontroli trwato$ci w miejscu realizacji projektu i zostaje
wytgczony z populacji, z ktérej dobierana jest proba projektéw do kontroli

trwato$ci;
b) ponadto, zostajg wytgczone z populacji w biezacym roku obrachunkowym:

e projekty, dla ktorych okres trwatosci zakonczy sie do dnia wynikéw doboru
préby do kontroli trwatosci,
o projekty poddane kontroli planowej (nie dotyczy wizyt monitoringowych) —
dotyczy projektow w pierwszym okresie sprawozdawczym.
Wybor projektu do kontroli trwato$ci w miejscu realizacji projektu/ siedzibie podmiotu
kontrolowanego zostanie dokonany na poziomie 5%, w tym maksymalnie 3 projekty o
najwyzszym ryzyku, a pozostate projekty metoda losowa z wykorzystaniem funkciji
,=LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub funkcji o
réwnowaznym dziataniu (generowanie liczb losowych) w innym typie arkusza

kalkulacyjnego.

Analiza ryzyka dla projektow podlegajacych doborowi proby do kontroli
przeprowadzana bedzie w oparciu 0 ponizszg matryce ryzyka. Kazdemu z projektow
spetniajgcych ww. zatozenia przydzielona zostanie punktacja na podstawie

czynnikow ryzyka.

Czynniki ryzyka dla puli projektéw do kontroli trwatosci:

Okres pozostajgcy do

zachowania trwatosci w 0,2 12 m-cy i wiecej Mniej niz 12 m-cy
projekcie
Projekt zostat objety kontrolg
- trwatosci w poprzednich 0,6 TAK NIE
latach obrachunkowych
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Stwierdzone wydatki
niekwalifikowalne w
projekcie w trakcie kontroli 0,2 NIE TAK
przeprowadzonej przez
Referat Kontroli Projektow

Gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama punktacja, w pierwszej
kolejnosci typowany do kontroli jest projekt o wyzszej catkowitej wartosci projektu.

Wybér préby losowej projektow do kontroli trwatosci jest dokonywany

z wykorzystaniem funkcji ,=LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft
Office Excel lub funkcji o rownowaznym dziataniu (generowanie liczb losowych) w
innym typie arkusza kalkulacyjnego (po wczesniejszym przypisaniu kazdemu
projektowi z puli numeru porzadkowego). Z przeprowadzonej czynnosci doboru préby

sporzadzana jest notatka oraz wydruk wynikéw losowania.

W ramach biezacej weryfikacji sprawozdan z trwatosci projektu, nastepujacej po
powyzszej analizie ryzyka i doborze préby do kontroli trwatosci:

a) w przypadku wystgpienia btedéw/ niejasnosci w przedtozonym
sprawozdaniu z trwatosci projektu, |Z moze wezwac beneficjenta do
ztozenia poprawionego sprawozdania i/ lub do uzupetnien i/ lub
dodatkowych wyjasnien w terminie do 7 dni roboczych od otrzymania
informacji przez beneficjenta od 1Z; nieztozenie poprawnego sprawozdania
mimo wezwania, moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy
o dofinansowanie projektu i zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami
(zgodnie z umowag o dofinansowanie projektu okreslajacg mozliwosci

wypowiedzenia umowy o dofinansowanie projektu 1Z );

b) gdy podczas weryfikacji sprawozdania z trwato$ci projektu, wystepuja
powazne watpliwosci w zakresie informacji, mogacych mieé¢ wptyw na
trwatosc projektu i/lub w przypadku ewentualnego wezwania beneficjenta
do ztozenia wyjasnien/ uzupetnien, nie da sie ich wyjasni¢, projekt zostaje

skierowany do kontroli trwatosci w miejscu realizacji projektu.
Monitorowanie trwatosci projektow jest prowadzone przez Referat Kontroli Projektow.

Proces doboru préby projektéw do kontroli trwatosci sktada sie z nastepujacych

etapdw:
1) ztozenie do Referatu Wdrazania FEdKP o przedstawienie z danego roku puli
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projektow, dla ktérych beneficjenci majg obowigzek ztozenia sprawozdania z
trwatosci projektu za miniony rok kalendarzowy, a w efekcie uzyskania danych

(do 31 stycznia);

2) poinformowanie beneficjentéw (do 30 kwietnia) o koniecznosci wypetnienia

(do 31 maja) sprawozdania z trwatosci projektu (e-mail);

3) sprawdzenie liczby otrzymanych sprawozdan z wykazem beneficjentow,

ktérzy byli do tego zobowigzani;
4) wystanie wezwania do beneficjentow, ktérzy nie przystali sprawozdan;

5) wytypowanie puli projektéw do kontroli trwatosci (analiza ryzyka) w miejscu
realizacji projektu (siedzibie beneficjenta) przeprowadzana jednokrotnie na

poczatku danego roku obrachunkowego (do 30 czerwca);
6) weryfikacja formalna i merytoryczna otrzymanych sprawozdan;

7) wystanie wezwania do beneficjentéw w celu uzupetnienia i ponownego

ztozenia poprawnie wypetnionych sprawozdan.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ przeprowadzenia czynnosci kontrolnych/ wyjasniajgcych
na dokumentach w Referacie Kontroli Projektow, m. in. na podstawie

przedstawionych przez beneficjenta dokumentéw i wyjasnien.

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci zostaje podjeta decyzja
o koniecznosci przeprowadzenia kontroli trwato$ci w miejscu realizacji projektu lub

w siedzibie podmiotu kontrolowanego.

W przypadku beneficjentéw realizujgcych projekty w partnerstwie, kontroli trwatosci
w miejscu realizacji lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego poddawany jest partner
wiodacy (lider) oraz partner/ partnerzy projektu — zgodnie z metodykag

przeprowadzania kontroli projektow realizowanych w partnerstwie.

Metodyka doboru proby do kontroli trwatosci podlega przegladowi i ewentualnej
aktualizacji co najmniej raz w roku obrachunkowym. Proces ten jest dokumentowany
przez pracownika Referatu Kontroli Projektow, odpowiedzialnego za dobér projektow

podlegajgcych kontroli.

Wszystkie czynnosci zwigzane z ww. procesem, po ich udokumentowaniu,

sg przechowywane w aktach w Referacie Kontroli Projektéw.
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Metodyka doboru proby dokumentow

Populacja (krétki opis) Dokumentacja potwierdzajgca utrzymanie trwato$ci zgromadzona
do dnia przeprowadzenia kontroli.
Dobér préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
e Ocena ekspercka TAK 10%
e Inny (jaki?) NIE

Wyboru dokumentacji do kontroli trwatosci zesp6t kontrolujacy dokonuje na
podstawie profesjonalnego osgdu kontrolera w wysokosci 10% (dokumentacja

zgromadzona do dnia przeprowadzenia kontroli).

W przypadku wykrycia istotnych nieprawidtowosci (stwierdzenie wydatkéw
niekwalifikowalnych w tym zakresie), nastepuje zwiekszenie kontrolowanej proby
dokumentacji o minimum 10%. W przypadku stwierdzenia kolejnej nieprawidtowosci
préba zostaje zwiekszona o kolejne 10% dokumentacji.

Powyzsza procedura bedzie powtarzana do osiggniecia poziomu 100% dokumentéw
w ramach danego obszaru.

Kontrola trwatoSci moze by¢ rozszerzona o kontrole innych elementéw podlegajacych

weryfikacji po zakohczeniu realizacji projektu.

7.3.2 Kontrole trwatosci w IP ZIT- EFS+

Metodyka doboru proby projektéw

Populacja (krétki opis) Kontrola trwatosci projektow: projekty obejmujgce inwestycje

w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, z uwzglednieniem
przypadku projektéw, o ktérych mowa w art. 65 rozporzadzenia
0golnego - dot. projektow, w przypadku ktérych na dzien
dokonywania wyboru proby do kontroli zatwierdzono wniosek o
ptatno$¢ kohcowg oraz nie mingt okres utrzymania trwatosci.

Dobor préby TAK
Minimalna wielkos¢ préby (%) | 5%
Metoda doboru préby: | Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | TAK 3% max. 3 projekty o najwyzszym ryzyku.
e Dobor losowy TAK 2% pomniejszone o ww. 3 projekty ryzykowne.
e Ocena ekspercka NIE
e Inny (jaki?) NIE -

159



Na bazie ztozonych sprawozdan z trwatosci EFS zostanie dokonana analiza
projektédw pod katem zachowania ich trwatosci. Zostanie wowczas przygotowana lista
projektédw stanowigcych podstawe do wyboru projektow do kontroli zgodnie z

zatozeniami:

a) gdy beneficjent nie przedstawi sprawozdania sprawozdania z trwato$ci
projektu, pomimo wezwania do wykonania tego obowigzku, projekt zostaje
skierowany do kontroli trwato$ci w miejscu realizacji projektu i zostaje
wytgczony z populacji, z ktérej dobierana jest proba projektéw do kontroli
trwato$ci;

b) ponadto, zostajg wytgczone z populacji w biezacym roku obrachunkowym:

e projekty, dla ktorych okres trwatosci zakonczy sie do dnia wynikéw doboru
préby do kontroli trwatosci,
o projekty poddane kontroli planowej (nie dotyczy wizyt monitoringowych) —
dotyczy projektow w pierwszym okresie sprawozdawczym.
Wybor projektu do kontroli trwato$ci w miejscu realizacji projektu/ siedzibie podmiotu
kontrolowanego zostanie dokonany na poziomie 5%, w tym maksymalnie 3 projekty o

najwyzszym ryzyku, a pozostate projekty metoda losowa.

Analiza ryzyka dla projektow podlegajacych doborowi proby do kontroli
przeprowadzana bedzie w oparciu o ponizszg matryce ryzyka. Kazdemu z projektow
spetniajgcych ww. zatozenia przydzielona zostanie punktacja na podstawie

czynnikéw ryzyka.

Czynniki ryzyka dla puli projektow do kontroli trwatosci:

Waga

Okres pozostajacy do
zachowania trwatosci w 0,2 12 m-cy i wiecej Mniej niz 12 m-cy
projekcie
Projekt zostat objety
kontrolg trwatosci w
poprzednich latach
obrachunkowych

0,6 TAK NIE

Stwierdzone wydatki
niekwalifikowalne w 0,2 NIE TAK
projekcie w trakcie kontroli
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przeprowadzonej przez
Referat Kontroli Projektow

Gdy projektom zostanie przyporzadkowana taka sama punktacja, w pierwszej

kolejnosci typowany do kontroli jest projekt o wyzszej catkowitej wartosci projektu.

Wybér préby losowej projektow do kontroli trwatosci jest dokonywany

z wykorzystaniem funkgcji ,=LOS.ZAKR (a;b)” w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft
Office Excel lub funkcji o rownowaznym dziataniu (generowanie liczb losowych) w
innym typie arkusza kalkulacyjnego (po wczesniejszym przypisaniu kazdemu
projektowi z puli numeru porzadkowego). Z przeprowadzonej czynnosci doboru préby

sporzadzana jest notatka oraz wydruk wynikéw losowania.

W ramach biezacej weryfikacji sprawozdan z trwatosci projektu, nastepujacej po

powyzszej analizie ryzyka i doborze préby do kontroli trwatosci:

a) w przypadku wystgpienia btedéw/ niejasnosci w przedtozonym sprawozdaniu z
trwatosci projektu, 1Z moze wezwaé beneficjenta do ztozenia poprawionego
sprawozdania i/ lub do uzupetnien i/ lub dodatkowych wyjasnien w terminie
do 7 dni roboczych od otrzymania informacji przez beneficjenta od IZ;
nieztozenie poprawnego sprawozdania mimo wezwania, moze stanowic
podstawe do rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu i zwrotu
dofinansowania wraz z odsetkami (zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu okreslajacg mozliwosci wypowiedzenia umowy o dofinansowanie
projektu 1Z );

b) gdy podczas weryfikacji sprawozdania z trwatosci projektu, wystepuja powazne
watpliwosci w zakresie informacji, mogacych mie¢ wptyw na trwatos¢ projektu
i/lub w przypadku ewentualnego wezwania beneficjenta do ztozenia wyjasnien/
uzupetnien, nie da sie ich wyjasnic, projekt zostaje skierowany do kontroli

trwatosci w miejscu realizacji projektu.
Monitorowanie trwatosci projektow jest prowadzone przez Referat Kontroli Projektow.

Proces doboru préby projektéw do kontroli trwatosci sktada sie z nastepujacych
etapow:

1) ztozenie do Referatu Wdrazania FEdKP o przedstawienie z danego roku puli

projektéw, dla ktdérych beneficjenci maja obowigzek ztozenia sprawozdania z
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trwatosci projektu za miniony rok kalendarzowy, a w efekcie uzyskania danych
(do 31 stycznia);

2) poinformowanie beneficjentow (do 30 kwietnia) o koniecznosci wypetnienia
(do 31 maja) sprawozdania z trwatosci projektu (e-mail);

3) sprawdzenie liczby otrzymanych sprawozdan z wykazem beneficjentow, ktorzy
byli do tego zobowiazani;

4) wystanie wezwania do beneficjentéw, ktorzy nie przystali sprawozdan;

5) wytypowanie puli projektéw do kontroli trwato$ci (analiza ryzyka) w miejscu
realizacji projektu (siedzibie beneficjenta) przeprowadzana jednokrotnie na
poczatku danego roku obrachunkowego (do 30 czerwca);

6) weryfikacja formalna i merytoryczna otrzymanych sprawozdan;

7) wystanie wezwania do beneficjentéw w celu uzupetnienia i ponownego ztozenia

poprawnie wypetnionych sprawozdan.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ przeprowadzenia czynnosci kontrolnych/ wyjasniajgcych
na dokumentach w Referacie Kontroli Projektow, m. in. na podstawie

przedstawionych przez beneficjenta dokumentéw i wyjasnien.

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci zostaje podjeta decyzja
o koniecznos$ci przeprowadzenia kontroli trwato$ci w miejscu realizacji projektu lub

w siedzibie podmiotu kontrolowanego.

W przypadku beneficjentéw realizujgcych projekty w partnerstwie, kontroli trwatosci
w miejscu realizacji lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego poddawany jest partner
wiodacy (lider) oraz partner/ partnerzy projektu — zgodnie z metodykag

przeprowadzania kontroli projektow realizowanych w partnerstwie.

Metodyka doboru proby do kontroli trwatosci podlega przegladowi i ewentualnej
aktualizacji co najmniej raz w roku obrachunkowym. Proces ten jest dokumentowany
przez pracownika Referatu Kontroli Projektow, odpowiedzialnego za dobér projektow
podlegajgcych kontroli.

Wszystkie czynnosci zwigzane z ww. procesem, po ich udokumentowaniu,

sg przechowywane w aktach w Referacie Kontroli Projektéw.

Metodyka doboru préoby dokumentow
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Populacja (krétki opis) Dokumentacja potwierdzajgca utrzymanie trwato$ci zgromadzona
do dnia przeprowadzenia kontroli.
Dobor préby TAK
Minimalna wielkos$¢ préby (%) | 10%
Metoda doboru préby: Udziat w probie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy NIE
¢ Ocena ekspercka TAK 10%
e Inny (jaki?) NIE -

Wyboru dokumentacji do kontroli trwato$ci zesp6t kontrolujacy dokonuje na
podstawie profesjonalnego osgadu kontrolera w wysokosci 10% (dokumentacja

zgromadzona do dnia przeprowadzenia kontroli).

W przypadku wykrycia istotnych nieprawidtowosci (stwierdzenie wydatkéw
niekwalifikowalnych w tym zakresie), nastepuje zwiekszenie kontrolowanej proby
dokumentacji o minimum 10%. W przypadku stwierdzenia kolejnej nieprawidtowosci
préba zostaje zwiekszona o kolejne 10% dokumentacji.

Powyzsza procedura bedzie powtarzana do osiggniecia poziomu 100% dokumentéw

w ramach danego obszaru.

Kontrola trwato$ci moze by¢ rozszerzona o kontrole innych elementéw podlegajgcych

weryfikacji po zakohczeniu realizacji projektu np.:

a) wystepowania podwojnego finansowania, zwtaszcza w kontekscie
mozliwosci zmiany kwalifikowalno$ci podatku od towaréw i ustug,

b) zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie i utrzymanie
wskaznikéw rezultatu,

C) poprawnosci przechowywania dokumentéw,

d) zachowania zasad informacji i promociji projektu,

e) zachowania zasad udzielenia pomocy publicznej.

8. Kontrole krzyzowe

8.1 Kontrola krzyzowa programu

Celem kontroli krzyzowej programu jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw beneficjentdéw realizujgcych wiecej niz jeden projekt
w ramach FEdKP.
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Kontrole krzyzowe FEdKP sg prowadzone w aplikacji Kontrole Krzyzowe. Za
prowadzenie kontroli krzyzowej programu odpowiada |Z — Biuro Monitoringu

i Sprawozdawczosci w DZ FEdKP.

Aplikacja Kontrole Krzyzowe jest narzedziem analityczno-algorytmicznym
korzystajgcym ze zbioru BigData (dokumenty finansowo-ksiegowe ujete we
wnioskach o ptatnos¢), wyznaczajgcym Grupy Faktur Skorelowanych (dalej: GFS)
do weryfikacji mozliwosci wystepowania podwdjnego finansowania wydatkow.
Kontrole krzyzowe FEdKP prowadzone sg z wykorzystaniem danych zawartych

w CST2021 — ex post w stosunku do weryfikacji wniosku o ptatnos¢. Dane sg

generowane ostatniego dnia kazdego kwartatu roku kalendarzowego.
Aplikacja Kontrole Krzyzowe pozwala na:

= ujednolicenie sposobu weryfikacji przypadkéw podwéjnego finansowania
wydatkéw dzieki zastosowaniu wspdlnego narzedzia oraz jednej analizy ryzyka

podwojnego finansowania wydatkéw dla programéw polityki spéjnosci;

= odejScie od weryfikacji podwojnego finansowania wydatkéw na prébie
beneficjentéw, na rzecz weryfikacji GFS wyznaczonych przez aplikacje, na
podstawie wszystkich dokumentéw finansowych zgromadzonych w CST2021.

Kontrola krzyzowa programu w |Z prowadzona jest odno$nie 100% beneficjentéw
realizujacych wiecej niz jeden projekt w ramach FEdKP. Weryfikowane sg wszystkie
dokumenty ksiegowe, utozone historycznie od poczatku realizacji programu,

zatgczone do wszystkich wnioskow o ptatno$¢ kontrolowanego beneficjenta.

Wyniki kontroli sg rejestrowane w CST2021, zgodnie Instrukcjg Uzytkownika
CST2021 — Kontrole Krzyzowe.

Kontrole krzyzowe FEdKP moga by¢ prowadzone ad hoc, w przypadku otrzymania
przez IZ wniosku zawierajacego przestanki Swiadczgce o mozliwosci wystgpienia

podwdjnego finansowania wydatkow.
8.2 Kontrola horyzontalna programu

Celem kontroli krzyzowej horyzontalnej jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkéw rozliczanych rownolegle w FEdKP i w programach na lata
2021-2027 (dalej: programy krajowe) finansowanych z:
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* Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
= Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego lub
= Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury.

Powyzsze kontrole krzyzowe horyzontalne sg prowadzone w aplikacji Kontrole
KrzyZzowe — za ich prowadzenie odpowiada w 1Z — Biuro Monitoringu i

Sprawozdawczosci w DZ FEdKP.

Dostep do danych niezbednych do prowadzenia kontroli krzyzowych horyzontalnych
z projektami programéw krajowych zapewnia |Z minister wtasciwy do spraw rozwoju

regionalnego.

Gdy w trakcie kontroli krzyzowej prowadzonej przez instytucje kontrolujgce program
krajowy wystapi uzasadnione podejrzenie podwdjnego sfinansowania tego samego
wydatku, instytucje systemu wdrazania, ktére podpisaty umowe z kontrolowanym
beneficjentem, przekazujg w terminie 14 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku
od ww. instytucji, poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem lub za zgodno$¢ z
odpisem, kopie wskazanych we wniosku faktur lub dokumentéw o rbwnowaznej
warto$ci dowodowej albo wersje elektroniczne tych dokumentéw (zgodnie z trescig
wniosku). Nie dotyczy to sytuacji, gdy kontrolerzy programoéw Funduszy Europejskich
dla Rybactwa na lata 2021-2027 korzystajg z aplikacji Kontrole Krzyzowe, a kopie te
sg dostepne.

9. Kontrole IF

Zasady realizacji IF w programie

W ramach FEdKP realizacja instrumentéw finansowych odbywa sie zgodnie z

ponizszym schematem:

Podmiot
wdrazajacy
fundusz
szczegbtowy

Podmiot
wdrazajacy
fundusz
powierniczy

Ostateczni
odbiorcy

Funkcje podmiotu wdrazajgcego fundusz powierniczy petni wytgcznie KPFR, ktory
wybiera podmioty wdrazajgce fundusz szczegdtowy (tzw. posrednikdéw finansowych),

za pomoca ktorych dostarczy produkty finansowe ostatecznym odbiorcom.
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Umowa o finansowaniu z KPFR przewiduje realizacje 6 projektéw w ramach 6

dziatan finansowanych z EFRR.

Na podstawie umowy o finansowaniu zaréwno KPFR, jak i posrednicy finansowi majg

mozliwo$é prowadzenia kontroli u ostatecznych odbiorcéw.

|Z zapewnia co najmniej, minimalny zakres kontroli, zgodnie z wytycznymi dot.

kontroli, tj.:

a) kontrole realizacji umowy o finansowaniu,

b) weryfikacje wydatkéw prowadzone przez podmioty wdrazajace IF,

c) kontrole dokumentow, potwierdzajgce zachowanie sciezki audytu,

d) kontrole w momencie zamkniecia FEdKP.
Kontrola realizacji umowy o finansowaniu
Kontrola realizacji umowy o finansowaniu jest prowadzona, co do zasady, w siedzibie
KPFR. W sytuacji szczegdlnie uzasadnionej, kontrola ta moze by¢ prowadzona

czesciowo w trybie zdalnym.

Czestotliwo$¢ prowadzenia kontroli umowy o finansowaniu projektu 1Z okresla biorgc
pod uwage obowigzek zapewnienia prawidtowosci wydatkéw ujmowanych w rocznym

zestawieniu wydatkéw.

Za realizacje zadan kontrolnych odpowiada Wydziat Kontroli Wdrazania EFRR w DW
FEdJKP. Zesp6t kontrolujacy to od 3 do 5 pracownikéw 1Z. Dyrektor DW FEdKP/
zastepca dyrektora DW FEdKP moze podjac decyzje o uczestnictwie w kontroli
pracownikow z innych wydziatow lub/i departamentow UM WKP lub ekspertow. W
roku obrachunkowym 2024/2025 1Z nie planuje zlecania kontroli umowy o

finansowaniu.

Zakres kontroli obejmuje prawidtowos¢ realizacji umowy o finansowaniu, w tym w

szczegolnosci:

a) prawidtowo$¢ oceny i wyboru posrednikow finansowych,

b) prawidtowos¢ przekazywania $rodkéw do posrednikéw finansowych,

c) prawidtowos¢ weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw przez KPFR i
posrednikéw finansowych,

d) prawidtowo$é ponownego wykorzystania srodkéw zwréconych,
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e) monitorowanie KPFR i po$rednikow finansowych w zakresie obowigzkéw

dotyczacych udzielania wsparcia ostatecznym odbiorcom,

f) prawidtowosc realizacji obowigzkéw sprawozdawczych w zakresie dziatalnosci

IF,

g) prawidtowos¢ prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych,

h) prawidtowos$¢ archiwizacji dokumentacji i zachowanie $ciezki audytu.

Kontrola realizacji umowy o finansowaniu moze by¢ prowadzona w trybie kontroli

dorazne;.

Kontrola umowy o finansowaniu jest dokumentowana w aplikacji e-Kontrole.

W roku obrachunkowym 2024/2025 |Z planuje przeprowadzié¢ kontrole umowy o

finansowaniu zgodnie z nastepujgcymi zatozeniami:

Miesiac/
kwartat

maij/
czerwiec
2025r.

Instytucja
kontrolowana

Kujawsko-
Pomorski
Fundusz
Rozwoju
Sp. zo.o.

Czas
trwania
kontroli

30 dni
roboczych

Zakres kontroli

a) prawidtowos¢é oceny i
wyboru posrednikow
finansowych,

b) prawidtowos¢
przekazywania srodkow
do posrednikow
finansowych,

C) prawidtowos¢
weryfikacji
kwalifikowalnosci
wydatkéw przez KPFR i
posrednikow
finansowych,

d) prawidtowosc
ponownego
wykorzystania srodkow
zwréconych,

€) monitorowanie KPFR
i posrednikow
finansowych w zakresie
obowigzkdéw
dotyczgcych udzielania
wsparcia ostatecznym
odbiorcom,

f) prawidtowosc¢
realizacji obowigzkéw
sprawozdawczych w
zakresie dziatalnosci IF,
g) prawidtowosé
prowadzenia dziatan

Informacje dodatkowe

Charakter kontroli:
Kontrola planowa

Wypetnienie listy
sprawdzajgcej przez jednostke
kontrolujgcg wg stanu na
okreslony dzien

oraz kontrola na miejscu.

Zakres kontroli bedzie
uzalezniony od faktycznej
realizacji proceséw —
zakonczonych badz znaczaco
zaawansowanych w momencie
wszczecia zadania
kontrolnego.
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Czas
trwania Zakres kontroli Informacje dodatkowe
kontroli

Miesiac/ Instytucja

kwartat kontrolowana

informacyjno-
promocyjnych,

h) prawidtowo$¢
archiwizacji
dokumentacji i
zachowanie Sciezki
audytu.

Weryfikacje wydatkéw prowadzone przez podmioty wdrazajace IF

Weryfikacja wydatkow prowadzonych przez podmioty wdrazajgce IF (KPFR i
posrednikéw finansowych) jest prowadzona gtéwnie w ramach weryfikacji wnioskéw
o ptatno$¢ sktadanych przez KPFR i rozliczanych na podstawie zasad wskazanych w

sekcji 3.1.1 Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé w IZ-EFRR (Instrumenty finansowe).

W ramach kontroli umowy o finansowaniu beda weryfikowane tylko te dokumenty
rozliczeniowe (m.in. umowy z po$rednikami finansowymi, umowy z ostatecznymi
odbiorcami i optaty za zarzadzanie), ktére zostaty rozliczone w roku kalendarzowym
poprzedzajgcym rozpoczecie czynnosci kontrolnych i ktére nie podlegaty weryfikacji

przez BWdrP w ramach rozliczania wnioskéw o ptatno$é KPFR.

Metodyka doboru proby wydatkéow IF

Populacja (krétki opis) Dokumenty zrodtowe nieweryfikowane w ramach wniosku o
ptatnos¢ KPFR.
Dobér préby TAK
Minimalna wielko$¢ préby (%) | 10% umow z ostatecznymi odbiorcami w ramach poszczegoinych
dziatan.
Metoda doboru proby: Udziat w prébie (%)
e Na podstawie ryzyka | NIE
e Dobor losowy TAK 10% umédw z ostatecznymi odbiorcami, ale nie mniej
niz 5 szt. i nie wiecej niz 20 szt.
e Ocena ekspercka TAK Osad kontrolerski.
e Inny (jaki?) NIE ---

Kontrola wydatkéw zostanie przeprowadzona na 10% prébie uméw z ostatecznymi
odbiorcami — nie mniej niz 5 szt. i nie wiecej niz 20 szt., przy zastosowaniu funkcji
LOS () w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel lub réwnowaznym lub na

podstawie doboru préby na zasadzie osgdu kontrolerskiego.

W sytuacji stwierdzenia nieprawidtowo$ci w ramach zweryfikowanej proby uméw z
ostatecznymi odbiorcami dobér proby dla danego dziatania zostaje zwiekszony o

kolejne 10% dokumentéw z danego obszaru, w ramach ktérego stwierdzono
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nieprawidtowo$¢ w stosunku do poziomu zatozonego w PK FEdKP. Powyzsza
procedura bedzie powtarzana do momentu, gdy w ramach rozszerzonej proby nie
zostang stwierdzone kolejne wydatki niekwalifikowalne/ nieprawidtowosci, uchybienia
skutkujgce uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne lub do osiggniecia poziomu

100% dokumentéw z danego obszaru.

Kontrole dokumentow, potwierdzajgce zachowanie sciezki audytu

Kontrola dokumentow, potwierdzajgca zachowania sciezki audytu bedzie
prowadzona w ramach kontroli umowy o finansowaniu i bedzie w szczegdlnoci
dotyczyta dokumentaciji, ktéra ma by¢ przechowywana na poziomie KPFR, zgodnie
z art. 82 rozporzadzenia ogélnego oraz wymogow w zakresie utrzymywania
oddzielnej dokumentacji dla r6znych form wsparcia zgodnie z art. 58 ust. 6
rozporzgdzenia ogdlnego (w stosownych przypadkach).

Kontrole w momencie zamkniecia programu
Kontrola w momencie zamkniecia programu bedzie obejmowata co najmniej:
a) weryfikacje finansowg wydatkoéw kwalifikowalnych w zakresie ich zgodnosci
z warunkami, o ktérych mowa w art. 68 rozporzadzenia ogélnego,
b) weryfikacje kompletnosci i zgodnosci z wkasciwymi przepisami i procedurami

dokumentow, sktadajgcych sie na $ciezke audytu.
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Podstawy prawne

Rozporzadzenia unijne:

rozporzadzenie ogolne — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformac;ji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z
30.6.2021, str. 159-706 z p6zn. zm.)

rozporzadzenie EFRR — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE L 231 z 30.6.2021,
str. 60-93 z pézn. zm.)

rozporzadzenie EFS+ — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz
Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013
(Dz. Urz. UE L 231 z 30.6.2021, str. 21-59 z p6zn. zm.)

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016, str. 1)

Ustawy:

ustawa wdrozeniowa — Ustawa z 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz. U. poz. 1079)

ustawa o finansach publicznych — Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530)
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ustawa Pzp — Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

ustawa o ochronie danych osobowych — Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)

ustawa o RLKS — Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z

udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 1554)

Wytyczne horyzontalne:

wytyczne dot. kontroli — Wytyczne dotyczace kontroli realizacji programéw
polityki spdjnosci na lata 2021-2027, obowigzujgce od 8 listopada 2022 r.;
wytyczne dot. kwalifikowalnosci wydatkow — Wytyczne dotyczace
kwalifikowalno$ci 2021-2027, obowiazujgce od 25 listopada 2022 r.;
wytyczne dot. EFS+ — Wytyczne dotyczgce realizacji projektow z udziatem
Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych
programach na lata 2021-2027, obowigzujgce od 8 grudnia 2023 r.;
wytyczne dot. projektow inwestycyjnych — Wytyczne dotyczace zagadnieh
zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym hybrydowych
na lata 2021-2027, obowigzujgce od 27 marca 2023 r.;

wytyczne dot. pomocy technicznej — Wytyczne dotyczace wykorzystania
$rodkdw pomocy technicznej na lata 2021-2027, obowigzujgce od 17 lutego
2023r.;

wytyczne dot. danych — Wytyczne dotyczace warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027,
obowigzujgce od 8 lutego 2023 r.;

wytyczne rownosciowe — Wytyczne dotyczace realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, obowigzujgce
od 5 stycznia 2023 r.

wytyczne dot. informacji i promocji — Wytyczne dotyczgce informacji i
promociji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, obowigzujace od 4 maja
2023 roku.
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Wykaz skrétow

Skrot Wyjasnienie

CEIDG Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

CST2021 Centralny system teleinformatyczny

DZ FEdKP Departament Zarzadzania FEdKP w UM WKP

DW FEdKP Departament \Wdrazania FEAKP w UM WKP

EFS+ Europejski Fundusz Spoteczny Plus

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
aplikacja CST2021 do prowadzenia i dokumentowania kontroli

e-Kontrole ) . :
oraz zarzadzania procesami kontroli

ETO Europejski Trybunat Obrachunkowy

FEJKP Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

1A instytucja audytowa

IF instrumenty finansowe

IK UP Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

IP instytucje posredniczgce

IP WUP Instytucja posredniczaca, ktorej funkcje petni
Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu

IP ZIT BydOF Instytucja posredniczaca, ktorej funkcje petni Miasto
Bydgoszcz reprezentujgce Zwigzek Zintegrowanych Inwestyc;ji
Terytorialnych Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego

1Z instytucja zarzadzajgca FEdKP

KE Komisja Europejska

KPFR Kujawsko-Pomorski Fundusz Rozwoju sp. z 0.0.

KRS Krajowy Rejestr Sgdowy

LGD lokalne grupy dziatania

MFP menadzer funduszu powierniczego

MSP Mikro, Mate i Srednie Przedsiebiorstwa

PF posrednik finansowy

PK FEdKP plan kontroli FEJKP na rok obrachunkowy

PT pomoc techniczna FEdKP

PUP powiatowy urzad pracy

RLKS Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosc¢
system stuzacy do weryfikacji podmiotow i oséb na podstawie

SKANER informacji pochodzacych z roznych rejestrow w tym rejestrow
publicznych i CST2021
System Monitorowania EFS — aplikacja CST2021 wspierajgca

SM EFS monitorowania udzielanych wsparé, gromadzenia danych
niezbednych do wyliczenia osigganych wskaznikéw, oceny
kwalifikowalnos$ci wydatkow wspétfinansowanych z EFS+

SUDOP System Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej

SZOP Szczegotowy opis priorytetow FEdKP

UE Unia Europejska
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Skrot Wyjasnienie

UM WKP Urzad_ Marszatkowski Wojewoédztwa Kujawsko-Pomorskiego w
Toruniu

WKP wojewodztwo kujawsko-pomorskie
aplikacja CST2021 do obstugi naboréw, oceny i wyboru

WOD2021 projektow w ramach EFRR

zarzad WKP Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

ZIT Zintegrowane Inwestycje Terytorialne

ZIT BydOF ZIT Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego
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