ZAPYTANIE OFERTOWE

na przygotowanie ustugi cateringowej w postaci prezentacji i degustacji dan z produktéw i potraw
charakterystycznych dla regionu Pomorza i Kujaw oraz zapewnienie ttumacza jezyka niemieckiego, na
potrzeby ukazania potencjalu gospodarczego regionu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
potgczonego z dziedzictwem kulinarnym, na Miedzynarodowych Targach Rolno-Spozywczych Grine
Woche, ktére odbedg sie w dniach 17-26 stycznia 2025 roku w Berlinie (Niemcy).

1. Zleceniodawca:

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun,
NIP 956 19 69 536

2. Kody CPV:
55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw,

79956000-0 ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw,

79540000-1 ustugi w zakresie ttumaczen ustnych,

15800000-6 rézne produkty spozywcze,

39222100-5 artykuty cateringowe jednorazowe,

39220000-0 sprzet kuchenny, artykuty gospodarstwa domowego i artykuty domowe oraz
artykuty cateringowe,

60000000-8 Ustugi transportowe (z wytgczeniem transportu odpadéw),

55312000-0 ogdlne restauracyjne ustugi kelnerskie,

79990000 rézne ustugi dla przedsiebiorstw.

3.Przedmiot zaméwienia:

1) przygotowanie ustugi cateringowej w postaci prezentacji i degustacji dan
z produktéw i potraw charakterystycznych dla regionu Pomorza i Kujaw na potrzeby
promocji potgczonej z dziedzictwem kulinarnym regionu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego:

a) przygotowanie menu z uwzglednieniem minimum 8 réznych produktéw
i 8 réznych potraw z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego zarejestrowanych
na Liscie Produktéw Tradycyjnych oraz wytwarzanych przez producentéw
zywnosci wysokiej jakosci;

b) przez wszystkie dnia trwania targéw (10 dni) przygotowanie prezentacji
i degustacji , patyczkowej” z ww. produktow dla 200 osdb dziennie -gosci,
zwiedzajacych, na kazdy dzien minimum 4 produkty;

c) przygotowanie ustugi cateringowe] dla gosci stoiska, sktadajgcej sie z potraw
przedstawionych w zaproponowanym menu, w okresie od 17-19 stycznia
2025 roku w ilosci minimum 3 potrawy na ciepto dla 90 oséb (po 30 oséb na
dzien) oraz w okresie od 20 — 26 stycznia 2025 roku w ilosci minimum 1
potrawa na ciepto (zupa) dla 210 oséb (po 30 oséb na dzien);

d) przez wszystkie dnia trwania targéow (10 dni) przygotowanie serwisu
kawowego dla 200 oséb - gosci stoiska (po 20 oséb dziennie) w postaci
ekspresu cisnieniowego do kawy ziarnistej, 2 szt. czajnika elektrycznego, wody
mineralnej, kawy ziarnistej, kawy parzonej, herbaty, cukru, mleczka, cytryny,

e) przez wszystkie dnia trwania targéw (10 dni) zapewnienie obstugi przez
minimum 2 osoby (kucharz, osoba do obstugi kelnerskiej),



f) posiadanie osprzetu, naczyn i sztuécdw (w tym jednorazowych z tworzyw
ekologicznych, workéw na $Smieci, serwetek, Scierek bawetnianych, recznikéw
papierowych) potrzebnych do przygotowywania dan i ustugi cateringowej
oraz przyboréw do tatwego i szybkiego sprzatniecia, tj. garnki przeznaczone
na indukcje, serwis obiadowy i serwis kawowy dla min. 24 oséb, min. 24
kompl. sztuécdw i szklanek, 2 szt. czajnika elektrycznego, ekspres cisnieniowy;

g) zabezpieczenie i transport do i z targéow, na swdj koszt i ryzyko, wszystkich
niezbednych produktéw, pétproduktow i osprzetu oraz transport materiatow
promocyjnych Zleceniodawcy;

h) zapewnienie przygotowania prezentacji i degustacji dan i produktéw zgodnie
z wszystkimi wymogami sanitarnymi i weterynaryjnymi, spetnienie formalnych
wytycznych zwigzanych z bezpieczenstwem zywieniowym wymaganych przez
Organizatora Targéw.

2) zapewnienie ttumacza jezyka niemieckiego przez 10 dni trwania targdéw, w godzinach
10.00-18.00 do:

a) ttumaczenia konferencyjnego (konsekutywnego i facznikowego) rozmow,
konferencji prasowych i negocjacji handlowych;

b) informowania o potencjale gospodarczym, walorach przyrodniczych,
ekologicznych, turystycznych, kulinarnych, kulturowych Wojewddztwa na
zasadzie ttumaczenia facznikowego;

¢) ttumaczenia pisemnego ankiet, dokumentéw i formularzy niezbednych do
funkcjonowania i obstugi stoiska oraz obstugi ustnego ttumaczenia podczas
kontaktéw z serwisem technicznym targow.

Zleceniodawca dopuszcza podwykonawstwo w zakresie ttumaczen.

4. Akceptacja:
Pomimo wyboru najkorzystniejszej oferty Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwosé

wnoszenia drobnych zmian w menu, ktdrych zakres nie bedzie miat wptywu na cene oferty.
Zleceniobiorca uwzgledni uwagi Zleceniodawcy, celem wypracowania najbardziej
satysfakcjonujacej koncepcji z uwzglednieniem doswiadczenia zaréwno Zleceniodawcy, jak
i Zleceniobiorcy. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ wnoszenia zmian w godzinowym
rozktadzie pracy ttumacza, ktérych zakres nie bedzie miat wptywu na cene oferty.

5. Opis kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty:

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami ofert:
a) Cena oferty (Pc) - waga kryterium 60 %,
b) Atrakcyjnosé proponowanego menu (Pm) — waga kryterium 20 %
c¢) Ttumacz (Pt) — waga kryterium 20 %

Oceny ofert w kryterium cena dokona komisja przetargowa w sktadzie 3 merytorycznych
cztonkdéw.

Sposodb obliczania punktéw w kryterium cena (Pc) do dwdch miejsc po przecinku:

Pc = Cena minimalna brutto sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu/Cena brutto badane;j
oferty x 100 pkt x 60% (waga kryterium)

Punkty za atrakcyjnos¢ proponowanego menu zostang przyznane przez 3 merytorycznych
cztonkdéw komisji, w skali punktowej od 0 do 20 punktow.



Atrakcyjnos¢ proponowanego menu Tak (liczba | Nie (liczba
uzyskanych uzyskanych
punktow) punktow)

Czy proponowane menu zawiera propozycje dodatkowych | 5 0

(ponad wskazang ilos¢ w zapytaniu ofertowym) dan i

produktdw  charakterystyczne dla  regionu  Kujaw

i Pomorza z Listy Produktéw Tradycyjnych oraz

wytwarzanych przez producentdw zywnosci wysokiej

jakosci, ktérych wysoka jako$é wptynie na wyjgtkowosé

menu?

Czy w proponowanym menu znajdujg sie certyfikowane | 5 0

produkty ekologiczne?

Czy w proponowanym menu znajdujg sie produkty | 5 0

posiadajgce oznaczenia polskich lub unijnych systemoéw

jakosci zywnosci ?

Czy w menu proponowanym w dniach 17-19.01.2025 | 5 0

znajduje sie na kazdy dzien przynajmniej jedna potrawa

wegetarianska?

Suma 20 0

Suma punktow w kryterium atrakcyjno$¢ proponowanego menu przyznanych przez
wszystkich cztonkéw komisji bedzie gtdwnym wyznacznikiem przy dokonywaniu obliczen w
kryterium atrakcyjnos$¢ proponowanego menu.

Punkty za ttumacza zostang przyznane przez 3 merytorycznych cztonkdw komisji, w skali
punktowej od 0 do 20 punktéw.

Ttumacz Tak (liczba | Nie (liczba
uzyskanych uzyskanych
punktéw) punktow)

llos¢ lat pracy w zawodzie ttumacza jezyka niemieckiego? 1-4 = 4 pkt 0
5-7 = 7 pkt

8-10 = 10 pkt
11-13 = 12 pkt
14 i wiecej = 14
pkt

Czy proponowana osoba ttumacza zna réwniez inny jezyk | 1 =2 pkt 0
obcy (oprécz jez. polskiego i jez. niemieckiego)? 2 =4 pkt

3 i wiecej =6
pkt

Suma 20 0

Suma punktéw w kryterium tlumacz przyznanych przez wszystkich cztonkdéw komisji bedzie
giownym wyznacznikiem przy dokonywaniu obliczen w kryterium ttumacaz.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyiszg ilos¢ punktow po
zsumowaniu punktéw w poszczegélnych kryteriach. P= Pc + Pm + Pt

W przypadku, jesli dwéch lub wiecej Zleceniobiorcéw ztozy oferty o takiej samej cenie
i uzyska jednakowa sume punktéw za wszystkie kryteria i niemozliwe bedzie jednoznaczne
wytonienie Zleceniobiorcy, Zleceniodawca wezwie tych Zleceniobiorcdw do ztozenia



w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Zleceniobiorcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie
mogg oferowac cen wyzszych niz w pierwotnie ztozonych ofertach.

6.W ramach realizacji ustugi Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do:

1) Na wyrazng prosbe Zamawiajgcego, jesli zajdzie potrzeba, to Wykonawca
zobowigzany bedzie do kontaktéw osobistych z Zamawiajagcym w siedzibie
Zamawiajgcego, w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, celem dokonania uzgodnien dotyczacych przedmiotu
zamowienia. Pierwsze spotkanie powinno odby¢ sie w ciggu 7 dni roboczych od dnia
podpisania umowy;

2) wykonania zadania z wykorzystaniem wtasnych zasobdw osobowych, materiatowych,
sprzetu i produktow;

3) podpisania umowy pomiedzy stronami w sprawie udzielenia zamdwienia na
wykonanie catosci ustugi, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego zapytania.

7.0pis sposobu przygotowania ofert — instrukcja dla Zleceniobiorcéw:

Oferta powinna zawierac:
a) oferte cenowga netto i brutto obejmujacag caty przedmiot zamodwienia, wyrazong
w ztotych polskich (PLN), z dokfadnoscia do drugiego miejsca po przecinku,
sporzadzong czytelnie, w jezyku polskim —stanowigcg zatacznik nr 1;
b) oswiadczenie Zleceniobiorcy — stanowigce zatgcznik nr 2;
c) propozycje menu — stanowigce zatgcznik nr 3;
d) opis pracy zawodowej ttumacza — stanowigce zatgcznik nr 4;
e) oswiadczenie o danych osobowych wraz z informacjg o przetwarzaniu danych
osobowych stanowigce zatacznik nr 5i 6.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze, podpisana oraz
opieczetowana pieczatky firmowg przez Zleceniobiorce lub osobe/osoby upowaznione przez
Zleceniobiorce, zgodnie z zasadg reprezentacyjnosci wynikajgcq z postanowien
odpowiednich przepisow prawnych oraz zawiera¢ date sporzadzenia ww. oferty.
Zleceniobiorca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
Zleceniobiorcy. Zleceniobiorca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie
oferte pod warunkiem, ze Zleceniodawca otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy Zleceniobiorca nie zamiesci w menu minimalnej ilosci wymaganych
produktéw/dan wskazanej w zapytaniu ofertowym, jego oferta zostanie odrzucona jako
niezgodna z trescig zamowienia.

Nie przewiduje sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

8.Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym:

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Zleceniobiorcy, ktorzy:
a) sa uprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnosci,
b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze mozliwosci techniczne,
c) znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej prawidtowe
i terminowe wykonanie zamdwienia,



d) nie otwarto ich likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci,

e) nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania sie o zamowienie;

f) oswiadczg, ze w celu unikniecia konfliktu intereséw, oferent nie jest powigzany
osobowo, ani kapitatowo ze Zleceniodawcg;

g) ztoza waing oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert (formularz
ofertowy — zatacznik nr 1, oswiadczenie Zleceniobiorcy — zatacznik nr 2, menu —
zatacznik nr 3, opis pracy zawodowej ttumacza — zatacznik nr 4, zatgczniki dotyczace
danych osobowych — zatacznik nr 5 6).

Zleceniodawca oceni spetnienie warunkéw udziatu w zapytaniu ofertowym poprzez
zastosowanie kryterium spetnia — nie spetnia podczas weryfikacji formalnej oferty
(kompletnos¢ zatacznikdw wg wzordéw). Brak ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw
lub zatgczenie ich w niewtasciwej formie bedzie skutkowato wykluczeniem Zleceniobiorcy
z udziatu w zapytaniu.

9. Sposob zaptaty:

Po rozstrzygnieciu zapytania ofertowego zawarta zostanie pomiedzy stronami umowa na
podstawie ktdrej zaptata za wykonanie przedmiotu zamowienia nastgpi po wykonaniu ustugi
w roku 2025, na podstawie faktury. Faktura zaptacona zostanie przelewem na wskazane
konto bankowe, w terminie 14 dni od dnia zrealizowania ustugi i dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury. Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokét z realizacji catego
przedmiotu umowy bez uwag i zastrzezen, przyjety i podpisany przez przedstawiciela
Zleceniodawcy.

Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w stosunku do tresci zapytania ofertowego.

10. Miejsce i termin ztoZzenia oferty:

Oferte nalezy przestaé (skan) na adres e-mail: b.darowska@kujawsko-pomorskie.pl do dnia
4 grudnia 2024 roku. Oferty przestane po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty, a nie data i godzina jej wystania.

Do dwéch dni roboczych po wystaniu oferty, w celu upewnienia sie, ze dana oferta zostata
ztozona na wtasciwy adres e-mail, zaleca sie telefoniczne potwierdzenie wystania swojej
oferty pod numerem telefonu 56 62 15 924.

Natomiast wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia: wymiana
informacji, pytania i odpowiedzi musi odbywac¢ sie pisemnie na adres e-mail:
b.darowska@kujawsko-pomorskie.pl

11. Informacje dodatkowe:

Zleceniodawca bedzie sie kontaktowat tylko z wybranym Zleceniobiorcy. Informacja
o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie internetowej Zleceniodawcy
oraz zostanie przekazana mailowo do wytonionego Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ nie dokonania wyboru Zleceniobiorcy oraz
rezygnacji z prowadzonego zapytania ofertowego, bez podania przyczyny.


mailto:b.darowska@kujawsko-pomorskie.pl

Zleceniodawca zapewnia zabudowang powierzchnie wystawienniczg do przeprowadzenia
ustugi, stanowigcg stoisko Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego wraz z osprzetem (ptyta
indukcyjna, piekarnik, lodéwki, regaty) i przytagczami wodno-kanalizacyjnymi i elektrycznymi,
na ktérym realizowana bedzie ustuga opisana w zapytaniu ofertowym.

Zleceniodawca nie pokrywa kosztéw Zleceniobiorcy oraz jego pracownikéw, zwigzanych
z dojazdem, transportem, noclegami, ubezpieczeniem, wyzywieniem oraz innymi kosztami
dodatkowo zwigzanymi z uczestnictwem w targach, przez okres wykonywanego zlecenia, a
niewymienionymi powyzej.

Zleceniobiorca zobowigzany bedzie zabezpieczy¢ we witasnym zakresie wejsciowki
i wjazdéwki na teren targéw dla swoich pracownikédw zamawiajgc ze strony Griine Woche,
zaktadajgc konto na platformie zakupowej BECO shop oraz VisiFair.

Zleceniodawca poprawi omytki zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 87 ustawy Pzp.
O poprawieniu oczywistych omytek Zleceniodawca powiadomi Zleceniobiorce, ktérego
oferta zostata poprawiona. Zleceniobiorca, w ktérego ofercie poprawiono omytki polegajace
na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia, ktére jednak nie
powodowaty istotnych zmian w tresci oferty ma prawo w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia sprzeciwié sie poprawieniu takiej omytki.

12. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogbdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Pl. Teatralny 2;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu; jest Pan Andrzej Narolewski, kontakt: iod @kujawsko-pomorskie.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia na ustuge cateringowa w postaci prezentacji i
degustacji dan z produktéw i potraw charakterystycznych dla regionu Pomorza i Kujaw oraz
zapewnienie ttumacza jezyka niemieckiego, na potrzeby ukazania potencjatu gospodarczego regionu
Wojewddztwa  Kujawsko-Pomorskiego  potgczonego z  dziedzictwem  kulinarnym, na
Miedzynarodowych Targach Rolno-Spozywczych Griine Woche, ktére odbeds sie w dniach 17-26
stycznia 2025 roku w Berlinie (Niemcy).

13.Zatgczniki:

Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie Zleceniobiorcy.

Zatacznik nr 3: Proponowane menu.

Zatacznik nr 4: Opis pracy zawodowej ttumacza.

Zatacznik nr 5: Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
Zatacznik nr 6: Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
Zatgcznik nr 7: Wzér umowy.



