Nabér: =;FEKP 09 01 IZ 00 151/24

LR

a wNumer whiosku: """ Zalacznik nr 1 do Uchwaty Nr 31/1469/24
S e e e Zarzadu WojewodztwaKujawsko-Pomorskiego .
R AUtor DorOta P?WZL(O.?VS:I:‘?&" R RE qwx\:-md)Zd{llaélgrudnla 2024‘:&\‘,: LT R R A
Suma kontrolna

Informac;e o prolekcne

A1 Pro;ekt

| Tytut projektu

Finansowanie kosztéw zatrudnienia pracownikéw zaangazowanych w obstuge programu regionalnego
1Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza w latach 2025-2026

Opis projektu

Realizacja zadan w ramach Dzlatania 9.1 w latach 2025-2026 ma na celu zapewnienie wtasciwego pozwmu
zatrudnienla pracownikéw o odpowiednich kwalifikacjach, zapewnienie przejrzystych dciezek kariery i rozwoju
kompetencji zawodowych promowanie elastycznych form pracy. Srodki dedykowane temu Dziataniu maja tez
stuzyC obstudze proceséw w zakresie kosztéw wynagrodzen dla programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027 (FEJKP na lata 2021-2027). We wdrazanie pomocy technicznej
Zaangazowane s 3 podmioty: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, jako Instytucja
Zarzadzajgca - |Z, Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu - Instytucja Posredniczgca - IP WUP oraz Miasto
Bydgoszcz, reprezentujace Zwigzek Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Bydgoskiego Obszaru
Funkcjonalnego - Instytucja Posredniczaca - IP ZIT dla FEJKP na lata 2021-2027. Wynagrodzenia pracownikéw,
w tym premie, nagrody dodatkowe wynagrodzenia roczne i inne gratyfikacje wyptacane beda zgodnie z
chowiazujacymi regulaminami wewnetrznymi w kazdym z podmiotéw biorgcych udziat w projekcie oraz
zgodnie z Opisem systemu zarzadzania i kontroli programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Kujaw |
Pomorza 2021-2027, Zakres wykonywanych zadah okredlg zakresy czynnosci poszczegdlnych pracownikéw
lub inne réwnowazne dokumenty. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw, a takze ich wysokos¢ kwalifikowalnosci
odbywac sie bedzle na podstawie "Wytycznych dotyczacych wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na
lata 2021-2027" oraz "Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027". Monitoring
postepu rzeczowego bedzie odbywat sig za pomoca wskaznika produktu pn. Srednioroczna liczba etatéw
finansowanych z Pomocy Technicznej, ktéry dla podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu zostat
ustalony na'nastepujgcych poziomach: 1Z - 2025 r. - 2059 etatéw ($rednioroczna liczba etatdw finansowanych
z Pomocy Technicznej - 171,5), 2026 r. - 4800 etatéw (Srednioroczna liczba etatéw finansowanych z Pomocy
|Technicznej - 400) 1P WUP - 2025 r. - 300 etatéw ($rednioroczna liczha etatéw finansowanych z Pomocy
Technicznegj - 25), 2026 r. - 300 etatéw (Srednioroczna liczba etatéw finansowanych z Pomocy Technicznej -
125), IPZIT - 2025 r. - 228 etatéw (Srednicroczna liczba etatéw finansowanych z Pomocy Technicznej - 19),
2026 r. - 228 etatéw {Srednioroczna liczha etatéw finansowanych z Pomocy Technicznej - 19). W ramach
stanowisk pracy przewidywano finansowanie funkcjonowania Rzecznika Funduszy Europejskich oraz
Koordynatora ds. karty praw podstawowych i zasad réwnosciowych. Planowane jest tez rozpoczecie prac w
celu przygotowania strategii zarzadzania zasobami ludzkimi. Proces ten zacznie sle po uzyskahiu zgody
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego. _
Oswiadczam, iz wszystkie zawarte we WOD wydatki przeznaczone na wynagrodzenie pracownikéw sa zgodne
z zapisami Rozdziatu 2 Wytycznych dotyczacych wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata
2021-2027, a takze odpowiadajg w 100% sfinansowaniu dziatah niezbednych do skutecznego zarzadzania i
wykorzystania funduszy.
Wartos¢ wskaZnika ,Srednioroczna liczba etatéw finansowanych z Pomocy Technicznej”, zostata obliczona przy
uzyciu metodologii wskazanej w Tabeli nr 1, w Rozdziale 6 ww. Wytycznych,

W ramach promocji projektu zostata umieszczona tablica informacyjna dot. realizacji projektu,

| Data rozpoczecia realizacji projektu Data zakonczenia realizacji projektu
2025-01-01 2026-12-31

Grupy doceliowe

| Wniosek o dofinansowanie, 2024-11-29 13:28:15 =~ . oo {23




‘Nabér: FEKP.09.01-7.00-151/24

' Numer wniesku

Instytucje programu reglonalnego Fundusze Europejskie dia Kujaw | Pomorza na lata 2021-2027 oraz inhe
podmioty zaangazowane w realizacje Programu, beneficjenci projektéw strategicznych, mieszkafcy regionu,

‘|Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na

rzecz Sprawiedliwej Transformacji | Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze '
{przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracjl,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego | Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami | Polityki Wizowej (Dz. Urz, UE L 231/159 z 30.06.2021 r. z p6Zn, zm.).

potencjalni i faktyczni beneficjencl, partnerzy wymienieni w art. 8.1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego |
‘[l Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace Europejskiego |

Dziedzina projektu
_Przygotowanle, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

10bszar realizacji projektu

Caly kraj [ Region |
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Wojewddztwo Powiat Gmina

KUJAWSKO-POMORSKIE

~ Wniosek o dofinansowanie, 2024-11-29 13:28:15

e




‘f Suma kontrolna.

B Wmoskodawca reahzatorzy

B:l Informac;a o wmoskodawcy

Dane o wnioskodawcy
 (Nazwa

 [Wojewédztwo Kujawsko-Pomorskie {Departament Zarzadzania Funduszami Europejskimi dla Kujaw | Pomorza}

|Forma prawna Wielkos¢ przedsiebiorstwa

|wspdlnoty samorzadowe Nie dotyczy
Forma wiasnosci Mozliwosé adzyskania VAT

Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadowe .
0soby prawne Tak [} Nie ['1 Czeéciowo [] Niedotyczy "

Dane teleadresowe = . i o
Kraj Miejscowosé

Polska Torun (KUJAWSKO-POMORSKIE, Torufi, Torun)
Kod pocztowy Ulica

187-100 pl._PIac Teatralny

Numer Budynku Numer lokalu

2

Email Telefon
|fe.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl 566218528

Strona www

 llkujawsko-pomorskie.pl

‘Dane id entyfi l;a‘fcyjne 5

'|Rodzaj identyfikatora Identyfikator
NIP 9561969536
PESEL [ ]

Numer zagranlczny ]
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| Czy wnioskodawca przemdu;e udziat mnych podmiotéw w reallzaql pro;ektu -

Tak Nie [7]
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_ B2 Dodatkowi realizatorzy

B Dane'f'i‘eali"zatora:' N
Nazwa
Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu

Forma prawna Wielkosé przedsiebiorstwa
wojewddzkie samorzadowe jednostkl organizacyjne Nie dotyczy

' |[Forma wiasnosci Mozliwos¢ odzyskania VAT

Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzgdowe
osoby prawne Tak [ Nie [} Czeéciowo [] Nie dotyczy

_Dane teleadresowe o o
Kraj Miejscowosd
Polska Torun (KUJAWSKO-POMORSKIE, Toruh, Torun)

[Kod pocztowy Ulica
87-100 ' Szosa Chetmifiska

Numer Budynku Numer lokalu
30/32

: Email Telefon
lwup@wup.torun.pl 56 66 93 900

1Strona www
Flwuptorun.praca.gov.pl

Dane identyfikacyjne © . L G F 0 o
| Rodzaj identyfikatora Identyfikator
NIP 9562020455
PESEL [
Numer zagraniczny [_]
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Dane realizatora =~

Nazwa

| |Miasto Bydgoszcz

Forma prawna

| |wspéinoty samorzadowe

Wielkosd przedsiebiorstwa
Nie dotyczy

‘[Strona www

Dane teleadresowe -
|Kraj
|Polska

Forma wiasnosci

' Jednaostki samorzadu terytorialnego lub samerzadowe

0soby prawne

MozZliwosc¢ odzyskania VAT

Tak [7] Nie [ Czeéciowo [[] Niedotyczy W

M iejsédes’c’
Bydgoszcz {KUJAWSKO-POMORSKIE, Bydgoszcz,
Bydgoszcz)

|Kod pocztowy
|85-102

Ulica
Jezuicka

Numer Budynku
1

Numer lokalu

Email

[urzad@um.bydgoszcz.pl

Telefon

|52 58 58 913

www.bydgoszcz.pl

{Rodzaj identyfikatora

NIP
PESEL  []

' 'Id'entyf'ik‘ator

9531011863

Numer zagraniczny [_}
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Autor:: D

orota Nowakowska
" Suma kontrolna:!

R o e R I IR o NP L SRS SR oF SRS

~ Osoby do kontaktu

Imie Nazwisko

Email

Numer telefonu

Agnieszka Lisek-Charkiewicz

a.lisek@kujawsko-
pomorskie.pl

566218 374

B b,
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Numer wniosku:
“Autor:

Suma kontrolna: |

C Wskaznlkl prOJektu

-_ C:!. Wskaznlk produktu
Lp. Wskazmk realizacji prolektu

jedndstka po-miaru Podzial na 'piéé

1 Srednioroczna liczba etatéw finansowanych z Pomocy szt. .
Technicznej Tak [7] Nie

[Warto2¢ docelowa wskaZnika Typ wskaZnika
Ogétem Kobiety Mezczyzni Obowigzkowy
329,7500

Sposoéb pomiaru wskaZnika

Lista ptac.
Metodologia wyliczenia wskaZnika: w 2025 roku IZ zaktada sfinansowanie ok. 2059 etatéw, co daje 171,50

etatdéw mieslecznie (2059 etatdéw : 12 miesiecy), IP WUP 25 etatéw miesiecznie, 1P ZIT 19 etatow miesiecznie.
W 2026 roku 1Z planuje sfinansowa¢ 400 etatéw miesiecznie, IP WUP 25 etatdéw miesiecznie, IP ZIT 19 etatdw
miesiecznie. Lgcznie wnioskodawca oraz realizatorzy projektu planujg sfinansowac 659,50 etatéw, co daje

srednio 329,75 etatdéw miesiecznie (659,50 etaty : 2 lata).
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D Zadanie - -

D1Zzadania - -~ = R T,
Lp Data rozpoczecia Data zakonczenia
1 2025-01-01 2026-12-31

Nazwa zadania
Wynagrodzenia pracownikow |Z zaangazowanych w obstuge FEAKP 2021-2027

Opis i uzasadnienie zadania

L {W ramach zadanla w 2025 roku finansowane bedg koszty 1Z:

1. Wynagrodzenia pracownikéw obejmujgce fundusz pfac, pracownicze plany kapitatowe, fundusz dodatkéw
motywacyjnych, fundusz dodatkéw specjalnych - 21 126 176,00 zt,

Srednie wynagrodzenie z dodatkami - 10 260,00 zt

2. Fundusz nagrod - 720 000,00 4,

3. Dodatkowe wynagrodzenie roczne - 0,00 zi

WskaZnilk srednio 171,50 etatdéw (ok. 2059 etatdw tgcznie).

W ramach zadania w 2026 roku finansowane bedg koszty 1Z:

1. Wynagrodzenia pracownikéw obejmujgce fundusz ptac, pracownicze plany kapitatowe, fundusz dodatkéw
motywacy|nych, fundusz dodatkéw specjalnych - 52 800 000,00 z,

Srednle wynagrodzenie z dodatkami - 11 000,00 zt

2. Fundusz nagrod - 2 097 060,00 zt,

3. Dodatkowe wynagrodzenie roczne - 4 300 000,00 zt.

WskaZznik srednio 400 etatéw miesiecznie (ok, 4800 etatéw tacznie).

||z uwagi na dwufunduszowos¢, w 2025 . 1Z planuje sfinansowa¢ ok. 2059 etatéw w ramach funduszu EFRR,
[ |przy czym w okresie od 1 stycznia do 30 kwietnia planowane jest sfinansowanie wynagrodzen z List ptac 0s6b

wspotfinansowanych z FEJKP (z wytaczeniem ewentualnych zwrotéw i korekt za 2024 r, 0s6b finansowanych w
stopniu mieszanym, ktére zostang wéwczas rozliczone w ramach funduszu EFS+), Od maja 2025 r.
zaplanowano sfinansowanie wydatkdéw zwigzanych z wynagrodzeniami z List ptac 0séb wspéHinansowanych z
FEdKP i pracownikdw zaangazowanych w FEAKP w 100%.

'|Kwota na wynagrodzenia na lata 2025-2026 zostata oszacowana na podstawie wydatkéw z 2024 roku oraz
‘|planowanego zwigkszenia wynagrodzen w latach 2025 i 2026. Wydatkami niekwalifikowanyml w ramach
-|zadania bedg odprawy pracownicze, nagrody jublleuszowe, nagrody specjalne za staZ pracy w jednostce

organizacyjnej oraz wyptaty z funduszu nagréd, nagrody i premie wyptacone za wykonywanie zadani
niekwalifikowalnych. Zadanie realizowane bedzie zgodnie z zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Realizowane dziatania nie beda wykorzystywa¢ przekazu

|dyskryminujacego, osmieszajacego badZ utrwalajacego stereotypy ze wzgledu na pteé, rase, kolor skéry,

pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub
wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnosé, wiek |
lub orientacje seksualng. Regulamin pracy oraz regulamin wynagradzania umozliwiaja wszystkim |
zatrudnionym osobom - bez wzgledu na pted, wiek, niepetnosprawnocs$é, rase lub pochodzenie etniczne,
wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng - wypetnianie swolch obowigzkéw na jednakowych
zasadach i na réwnych prawach oraz zapewniajg réwne szanse rozwoju. Gwarantuje to mozliwo$¢ wyboru
drogi zyciowej bez ograniczen wynikajacych ze stereotypédw pici. Osoby zaangazowane w realizacje projektu
posiadajg odpowiednig wiedzg w zakresie obowigzku przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn

|i potrafia stosowac te zasade w codziennej pracy przy projekcie.

~ Wniosek o dofinansowanle, 2024-11-29 13:28:15 .~ .
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" “Autor

. Suma kontrolna

Lp Data rozpoczecia Data zakonczenia
2 2025-01-01 2026-12-31

Nazwa zadania
Wynagrodzenia pracownikéw IP WUP zaangazowanych w obstuge FEAKP 2021-2027

Opis i uzasadnienie zadania

|W ramach zadania w 2025 roku finansowane bedg koszty IP WUP:

1. Wynagrodzenia pracownikéw obejmujgce fundusz ptac, pracownicze plany kapitatowe, dodatki do
|wynagrodzenia zgodnie z ocbowiazujgcym w Wojewédzkim Urzedzie Pracy w Toruniu Regulaminem
Wynagradzania - 2 489 000,00 zt,

Srednie wynagrodzenie z dodatkami - 8 296,00 24,

2. Fundusz nagréd i premii - 327 463,00 21,

3. Dodatkowe wynagro&e?ie roczne - 262 924,00 zt.

|Wskaznik rednio 25 etatow miesigcznie.

W ramach zadania w 2026 roku finansowane beda koszty |P WUP:

1. Wynagrodzenia pracownikéw obejmujace fundusz pfac, pracownicze plany kapitatowe, dodatki do
wynagrodzenia zgodnie z obowigzujacym w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Toruniu Regulaminem
Wynagradzania - 2 489 000,00 zi,

Srednie wynagrodzenie z dodatkami - 8 296,00 z,

2. Fundusz nagréd i premii - 327 463,00 zt,

3. Dodatkowe wynagrodeznie roczne - 262 924,00 zt,

WskaZnik srednio 25 etatéw miesiecznie.

Kwota na wynagrodzenia na lata 2025-2026 zostata oszacowana na podstawie wydatkéw z 2024 roku oraz
planowanego zwiekszenia wynagrodzen w 2025 roku. Wydatkami niekwalifikowanymi w ramach zadania beda |
odprawy pracownicze, nagrody jubileuszowe, nagrody specjalne za staz pracy w jednostce organizacyjnej oraz |
wyptaty z funduszu nagrdd, nagrody | premie wyptacone za wykonywanie zadan niekwalifikowalnych. Zadanie
realizowane bedzie zgodnie z zasadg réwnoéct szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z
|niepetnosprawnoéciami. Realizowane dziatania nie beda wykorzystywac przekazu dyskryminujacego,
oémieszajacego bad? utrwalajacego stereotypy ze wzgledu na pted, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne
lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, |
przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje :
seksualng. Wszystkie zatrudnione w projekcie osoby - bez wzgledu na pteé, wiek, nlepetnosprawnosd, rasg lub
pochodzenie etniczhe, wyznawang religie lub $wiatopoglad, orieniacje seksualna - wypetnianiajg swoje
obowiazki na jednakowych zasadach i na réwnych prawach oraz majg zapewnione réwne szanse 10zwoju.
Ponadto, osoby zaangazowane w realizacje projektu posiadajg cdpowlednia wiedze w zakresie obowigzku
przestrzegania zasady réwnosci szans koblet | mezczyzn i potrafig stosowad te zasade w codziennej pracy
przy projekcie.
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Lp Data rozpoczecia Data zakonczenla

3 2025-01-01 2026-12-31

Nazwa zadania
Wynagrodzenia pracownikéw IP ZIT zaangazowanych w obstuge FEJKP 2021-2027

Opis i uzasadnienie zadania

W ramach zadanla w 2025 roku finansowane beda koszty 1P ZIT:

1. Wynagrodzenia pracownikéw obejmujace fundusz ptac, fundusz dodatkéw specjalnych - 2 266 751,00 zi,
Srednie wynagrodzenie z dodatkami - 9 941,00 zi,

2, Fundusz nagréd - 82 880,00 zi,

3. Dodatkowe wynagrodeznie roczne - 177 747,00 zh

Wskaznik srednio 19 etatéw miesiecznie.

W ramach zadania w 2026 roku finansowane bedg koszty IP ZIT:
1. Wynagrodzenia pracownikéw obejmujgce fundusz ptac, fundusz dodatkéw specjalnych - 2 323 419,00 z,
Srednie wynagrodzenie z dodatkami - 10 190,00 zt,
2. Fundusz nagréd - 82 000,00 zt,
3. Dodatkowe wynagrodeznie roczne - 176 016,00 zt.
WskaZnik srednio 19 etatéw miesiecznie.

Kwota ha wynagrodzenia na lata 2025-2026 zostata oszacowana na podstawie wydatkéw z 2024 roku oraz
planowanego zwiekszenia wynagrodzen w 2025 roku. Wydatkami niekwalifikowanymi w ramach zadania beda
odprawy pracownicze, nagrody jubileuszowe, nagrody specjalne za staz pracy w jednostce organizacyjnej oraz
wypfaty z funduszu nagréd, nagrody i premie wyptacone za wykonywanie zadan niekwalifikowalnych. Zadanie
realizowane bedzie zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Realizowane dziatania nie beda wykorzystywad przekazu dyskryminujgcego,
osmieszajacego badZ utrwalajgcego stereotypy ze wzgledu na pteé, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne
lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady,
przynaleznosé do mniejszoscl narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje
seksualng. Wszystkie zatrudnione w projekcie osoby - bez wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnos¢, rase fub
'|pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng - wypetnianiajg swoje
obowigzki na jednakowych zasadach i na réwnych prawach oraz majg zapewnione réwne szanse rozwoju.
Ponadto, osoby zaangazowane w realizacje projektu posiadajg odpowiednia wiedze w zakresie obowigzku
‘|przestrzeganla zasady réwnosci szans kobiet | mazczyzn i potrafig stosowaé te zasade w codziennej pracy
przy projekcie.
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“Nabér:

“Numer wniosku

- Suma kontrolna

E Budzet pro;ektu

Elzadama , SR SERE S b BRI : R .
Lp. Nazwa zadama ' Wydatki ogéierr'l' Wydatki kWaI'ifikowalne Dofinansowanie
12 Wynagrodzenia pracownikéw | 81 043 236,00 81 043 236,00 68 886 750,60
IZ zaangazowanych w
ohstuge FEdKP 2021-2027

Pozycje budzetu zadania :

[Lp. |Uproszczona metoda rozliczania Nazwa kosztu
1.1 . Wynagrodzenia pracownikéw 1Z zaangazowanych w obstuge
Tak [ Nie FEJKP 2021-2027
Kategoria kosztu Wartos¢ ogétem Wydatki kwalifikowalne |Dofinansowanie
: PT - Zatrudnienie 81 043 236,00 81 043 236,00 68 886 750,60
Limity Realizator

Wojewddztwo Kujawsko-Pomarskie (Departament
Zarzadzanla Funduszami Europejskimi dla Kujaw i
Pomorza)

- Lp. |Nazwa zadanié — Wydatki ogé'le‘n; Wydatki I&Warlifiléorﬁ\falné Dofihanéowé;ie
2 Wynagrodzenia pracownlkéw | 6 158 774,00 6 158 774,00 5 234 957,90

IP WUP zaangazowanych w
obstuge FEAKP 2021-2027 -

;P'B;zycjfe budzZetu zadania = oy

"ILp. |Uproszczona metoda rozliciania . l\iéiwa k.ogz.ik:lu
2.1 . Wynagrodzenia pracownikéw IP WUP zaangazowanych w
Tak [ Nie obstuge FEdKP 2021-2027
Kategoria kosztu Wartosé ogdtem Wydatki kwalifikowalne |[Dofinansowanie
PT - Zatrudnienie 6 158 774,00 6 158 774,00 5234 957,90
Limity Realizator

Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu

1 Wniosek o dofmansowanie, 2024 11 29 13 28 15 ; .
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‘Suma kontrolna: |

Lp. [Nazwa zadania Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne |Dofinansowanie

3 Wynagrodzenia pracownikéw | 5 108 813,00 5108 813,00 4 342 491,05
IP ZIT zaangazowanych w
obstuge FEdKP 2021-2027

Pozycje budietu zadania - . =

Lp. |Uproszczona metoda rozliczania  |Nazwa kosztu

3.1 ' Wynagrodzenia pracownikéw IP ZIT zaangazowanych w obstuge
Tak 7] Nie FEJKP 2021-2027

Kategoria kosztu Wartos¢ ogdtem Wydatki kwalifikowalne |Dofinansowanie

PT - Zatrudnienie .| 5108 813,00 5108 813,00 4 342 491,05

Limity ' Realizator

Miasto Bydgoszcz
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o Numer wmosku

Suma kontroln I

F Podsumowame budzetu

F1 Podsumowame budzetu G

Wydatki ogéfem

Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

|Razem w projekcie

92 310 823,00

_ﬁ 92 310 823,00

78 464 199,55

Razem rzeczywiscie
poniesione

92 310 823,00

92 310 823,00

78 464 199,55(

| Razem ryczait

0,00

0.00

0,00

-|Razem

Koszty hezposrednie -

92 310 823,00

92 310 823,60

78 464 199,55

/|Koszty bezposrednie -

o, 0,
|Udziat 100,00% 100,00% 100,00%
|Koszty posrednie razem 0,00 0,00 0,00|
|Koszty posrednie udziat 0,00% 0,00% 0,00%
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: Nabér: FEKP.09.014Z.00-151/24
T VISR T T e
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""Suma kontrolna: .

F2 Kategorie kosztéw .~

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Nazwa

PT - Zatrudnienie

Razem 92 310 823,00 92 310 823,00 78 464 199,55|

Udziat 100,00% 100,00% 100,00%

CF3Limity

. Wniosek o dofinansowanie, 2024-11-29 13:28:15 - -




! Suma kontrolna: |

: Néiiéi*:;;FEKP'.OQ.biiiil'boliﬁliill" D
N vinoskay T~

G Zrédta finansowania

Wrydatki ogétem

Wydatki kwalifikowalhe

Dofinansowanie

78 464 199,55

78 464 199,55|

Razem wkiad wlasny

13 846 623,45

13 846 623,45

Budzet panistwa

0,00

0,00] !

Budzet jednostek samorzadu
terytorialnego

13 846 623,45

13 846 623,45°

Inne publiczne

0,00

0,00

Prywatne

0,00

0,00]

Suma

92 310 823,00

92 310 823,00
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Autor: iDorota Nowakowska
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T Suma kontroina- %

“H Anallza ryzyka

-H1 Potenc;a{ do reallzacu pro;ektu
Dofwiadczenie

Whioskodawca oraz realizatorzy projektu posiadajg doswiadczenie w realizacji projektéw z Pomocy Technicznej
FEdKP oraz RPO WK-P, a takze z perspektywy 2007-2013. Pracownicy IZ | Wojewédzkiego Urzedu Pracy w
Toruniu realizowali roczne/wieloletnie plany dziatan pomocy technicznej w latach 2015-2023 oraz realizujg
projekty z PT FEJKP w 2024 r. Pracownicy Urzedu Miasta w Bydgoszczy realizowali roczne plany dziatan
pomocy technicznej RPO WK-P w latach 2022-2023 oraz realizujg projekty z PT FEJKP w 2024 r. Urzad Miasta
Bydgoszczy posiada tez doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanych z poziomu krajowego w ramach
POPT. Pracownicy wszystkich instytucji posiadajg réwniez wiedze na temat realizacji procedur przetargowych
_[2zgodnie z Ustawg Prawo zamowien publicznych. Zamdwienia ponizej progéw przetargowych wynikajacych z
Ustawy PZP beda realizowane zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027 oraz Regulaminem udzielania zamoéwief publicznych dla poszczegdblnych 1Z oraz IP. Harmonogram
realizacji zamdwier jest realistyczny i uwzglednia czas niezbedny na ich przeprowadzenie oraz realizacje
zadan przewidzianych w projekcie. Wnioskodawca i realizatorzy posiadaja i stosujg procedury zapobiegania,
wykrywania, korygowania i raportowania w obszarze nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych oraz konfliktu
intereséw dla zadan objetych projektem, ktdre sy opisane w nastepujacych Uchwatach Zarzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomerskiego:

+ Uchwata nr 47/2499/23 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 22 listopada 2023 r. w sprawie
zatwierdzenia Strategil zwalczania naduzy¢ finansowych w programie regionalnym Fundusze Europejskie dla
Kujaw i Pomorza 2021-2027;

» Uchwata nr 12/575/24 Zarzadu Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 20 marca 2024 r. w sprawie
powotania Zespotu ds. naduzy¢ finansowych w programie regionalnym Fundusze Europejskie dla Kujaw i
Pomorza 2021-2027;

» Uchwata nr 16/868/24 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 4 wrzesnia 2024 r. zmieniajgca
uchwate w sprawie zatwierdzenia Instrukcji wykonawczej instytucji zarzadzajacej programem regionalnym
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027;

« Uchwata nr 16/866/24 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 4 wrzednia 2024 r. zmieniajaca
‘|uchwate w sprawie zatwierdzenia Instrukcji wykonawczej instytucji posredniczgcej {(ZIT BydOF) w realizacji
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Kujaw [ Pomorza 2021-2027;

» Uchwata nr 16/865/24 Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 4 wrzednia 2024 r. zmieniajgca
uchwate w sprawie zatwierdzenia Instrukcji wykonawczej instytucji podredniczgcej {(WUP) w realizacji
programu reglionalnego Fundusze Europejskie dla KUJaW | Pomorza 2021-2027.

Opis sposobu zarzadzania projektem

|Zgodnie z Opisem systemu zarzadzania i kontroli FEJKP za przygotowanie i realizacje kosztéw zatrudnienia
odpowiedzialny jest Departament Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, w tym Biuro ds. Rozliczen Pomocy Technicznej - 1 osoba {1 etat), kierownik Biura oraz dyrekcja
Departamentu. W IP WUP - 3 osoby (1,5 etatu}, IP ZIT - 1 osoba (1 etat} | dyrekcja Biura ZIT. Koordynacja
zadanh zwigzanych z Pomocg Techniczng nalezy do Departamentu Zarzadzania Funduszami Europejskimi dla
Kujaw i Pomorza - Biuro ds. Pomocy Technicznej - 4 osoby (4 etaty) oraz dyrekcja Departamentu.

Opis wkiadu rzeczowego
‘Whkiad rzeczowy nie wystepuje w projekcie.

| Opis wiasnhych srodkéw finansowych
Srodki wtasne w projekcie pochodza z budzetu wojewddztwa oraz budZetu Miasta Bydgoszcz.
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l‘ Dodatkowe informaqe

Pro;ekt jest zgodny z I(artq Praw Podstawowych Unii Europejsklej

Frojekt nie jest w sprzecznesci z Kartg Praw Podstawowych Unii EUI’ODEJSI(Iej z dnia 26 pazdziernika 2012 . w
szczegbinosci w zakresie:

1) Art. 5 Zakaz niewolnictwa i pracy przymusowej. Zaden z pracownikéw pracujacych przy projekcie nie bedzie zmuszany
do pracy przymusowsj lub obowigzkowe]. .

2) Art. 7 Poszanowanie zycia prywatnego i rodzinnego. Zaden z pracownikdw nie bedzie zmuszany do pracy w godzinach
nadliczbowych i w dni wolne od pracy.

3) Art. 8 Ochrana danych oschowych, Realizacja projektu na kazdym z jego etapéw bedzie zgodna z przepisami prawa
dot, przetwarzania danych osobowych, ochrony i zapewnlenia bezpieczefstwa tych danych.

4) Art, 10 Wolnos¢ mysli, sumienia | religii. Kazdy z pracownikéw pracujacych przy projekcie bedzie miat prawo do zmiany
religii lub przekonanh oraz do wolnosci uzewnetrzniania, indywidualnie lub wspélnie z innymi, publicznie lub prywatnie,
swej religii lub przekonan poprzez uprawianie kultu, nauczanie, praktykowanie i uczestniczenie w obrzedach,

5) Art, 11 Wolhos¢ wypowiedzi | informaciji. Kazdy z pracownikéw pracujacych przy projekcie bedzie miat prawo do
wolnosci wypowiedzi np, w trakcie uczestniczenia w szkolenijach.

&) Art. 14 Prawo do nauki, Szkolenia dla oséb pracujacych przy projekcie beda dostepne dla wszystkich zainteresowanych
niezaleznie od ptci, wieku, rasy, koloru skéry, pochodzenia etnicznego i spotecznego, swiatopogladu, jezvka, pogladéw
politycznych, majgtku, niepetnosprawnosci, orientacji seksualnej czy wyznawanej religii.

7} Art, 15 Wolnos¢ wyboru zawodu | prawo do podejmowania pracy. Kazdy z pracownikéw ma prawo do zmiany zawodu i
zmiany pracy bez wzgledu na etap realizacji projektu. Ciagtos¢ jego realizacji jest obowigzkiem Wnioskodawcey i
realizatoréw projektu.

8} Art, 21 Niedyskryminacja, Kazdy z pracownikdw pracujacych przy projekcie nie bedzie dyskryminowany ze wzgledu na
pted, rase, kolor skéry, pochodzeme etniczne |ub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady
polityczne luk wszelkie inne poglady, przynaleznesé do mnlejszodcl narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnoéd,
wiek lub crientacje seksualna.

9) Art, 23 Réwnos¢ kobiet | mezczyzn. Kobiety i mezczyZni pracujacy przy projekcie majg w szczegdlnosci réwne prawo do
zatrudnlenia | awansdw, do jednakowego wynagradzania za prace jednakowe] wartoéci, do zabezpieczenia spotecznego
oraz do zajmowania stanowisk oraz petnienia funkcji.

10} Art, 26 Integracja oséb niepetnosprawnych. Budynki, w ktérych pracujg osoby mepe’rnosprawne sg w catosci lub
czedci przystosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych, tak aby wszystkie osoby pracujace przy projekcie miaty réwny
dostep do swoich stanowisk pracy. Istnigje mozliwos¢ zgtaszania indywidualnych potrzeb pracownikéw zwigzanych z
dostosowaniem stanowiska pracy do indywidualnych potrzeb i zwiekszenia ergonomii pracy.

11) Art, 30 Ochrona w przypadku nleuzasadnionego zwolnienia z pracy. Kazdy z pracownikéw pracujgcych przy projekcie
ma prawo do ochrony w przypadku nieuzasadnionego zwalnienia z pracy.

12 )} Art. 31 Nalezyte i spraw1edI|We warunki pracy. Kazdy z pracownlkow pracujgcych przy pI‘OjekCIE ma zapewnione
bezpieczne warunki pracy szanujace jego zdrowie, prawo do ograniczenia maksymalnego wymiaru czasu pracy, do
okreséw dziennego i tygodnlowego odpoczynku oraz do corocznego ptatnego urlopu.

13) Art. 33 Zycie rodzinne | zawodowe. Kazdy z pracownikéw pracujgcych przy projekcie podlega ochronie przed
zwolnieniem z pracy z powodéw zwigzanych z macierzyfhstwem i ma prawe do platnege uropu macierzyfiskiego oraz do
urlopu wychowawczego po urodzeniu lub przysposobieniu dziecka,

Uzasadnlj zgodnoéé projektu z Kaf‘ta Praw Podstawowych unit Europejskie, Szczegé{owa mformacje znajduja slelw Wytycznych_dotyczqcych reaEIzacjl :
zasad réwnoéclawych W ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 | w Regulaminie wyboru proJektéw o ) :
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Projekt jé;t igodny z -K:nWencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych )

Zgodnie z zasada rownego dostepu i dostepnego przekazu realizowane beda dziatania, ktére: sg zgodne z
horyzontalnymi zasadami UE, §j. zapewniaja réwno$¢ szans mezczyzn i kobiet, dostepnos¢ Funduszy Europejskich dla
0s6b z niepetnosprawnosciami i partnerstwo, zapobiegajg dyskryminacji, reprezentuja réznorodno$¢ spoteczenstwa, w
miare mozliwosci i dostepnoéci narzedzi uwzgledniajg potrzeby wszystkich odbiorcéw, Celem Konwencji jest ochrona i
zapewnienie petnego i rdwnego korzystania z praw czlowieka i podstawowych wolnesci przez osoby z
niepetnosprawnosciami na rowni ze wszystkimi innymi obywatelami.

Budynki, w ktérych pracujg osoby z niepetnosprawnodcia zatrudnione w naszych instytucjach sa w catosci lub w czgsci
przystosowane do potrzeb takich oséb, tak aby wszyscy pracownicy zaangazowani w obstuge programu reglonalnego
mieli réwny dostep do swoich stanowisk pracy oraz bezpiecznych I higienicznych warunkéw pracy. Istnigje mozliwos¢
zgtaszania Indywidualnych potrzeb pracownikéw zwigzanych z dostosowaniem stanowiska pracy do indywidualnych
potrzeb | zwigkszenie ergonomii pracy {w latach 2022 - 2023 wymieniono krzesta na ergonomiczne),

Osoba z niepetnosprawnodcia, ktéra blerze udziat w rekrutacji jest informowana o mozliwosci dotaczenia orzeczenia o
niepefnosprawnosci do dokumentéw rekrutacyjnych. Ponadto w przypadku pozytywnego wyniku testu oraz rozmowy
kwalifikacyjne] ma preferencje w dostepie do zatrudnienia, jezeli posiada ta sama wiedze i doswladczenie co
kontrkandydat/ka, ktéry/a uzyskat/a ten sam wynik w trakcie rekrutacji.
Uzasadnij zgodnoéé projektu z Konwendia o Prawach 0séb Niepeinosprawnych, Szczegblowe Informacje znajdujg sie w Wytycznych
réalizacji zasad réwnosclowych w ramach funduszy unijnych na lata 2q21\-_20_2]; fw R _in’!"e;wy.bn_rgi.'prqj_elq:évy._' ’
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Zgod“noscprojekiuz Jz;s\;dﬂawE?ﬁw\&ﬁdﬁa}onego rozwoju

Projekt jest zgodny z ceami zréwnowazonego rozwoju ONZ, w szczegdlnodci z Celem 4 dot. zapewnienia edukacji wysokie]
jakoéci (szkolenia), Celem 5 w zakresie osiggania réwnoéci ptci oraz Celem 8 dot.petnego i produktywnego zatrudnienia
oraz godnej pracy. Projekt jest zgodny z celami porozumienia paryskiego, gdyz projekt nie wptynie na wzrost emisji gazéw
cieplarnianych. Realizacja projektu poprzez zatrudnienie pracownikéw wspiera wdrazanie programu FEJKP, ktéry ma na
celu wspieranie szeregu dziatafh wptywajacych na rzecz neutralnoéci klimatycznej, adaptacji do zmian klimatu,
transformacji w kierunku gospodarki o obiegu zamknietym i gospodarki zasobooszczednej, efektywnosci energetycznej,
{wsparcie energii odnawialnej czy zréwnowazonego transportu miejskiego | pozamiejskiego {priorytet 2, 3, 4 programu).

W zakresie zgodnosci projektu z zasadg ,nie czyn powaznych szkéd” (DNSH} - zgodnie z analizg DNSH ,Ocena

W zakresie zgodnosci projektu z zasada ,nie czyh powaznych szkéd” (DNSH} - zgodnie z analizg DNSH ,Ocena zgodnosci
z zasadg ,nie czyh powaznych szkdd” {DNSH) zakreséw wsparcia zawartych w projekcie programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027" - projekt nie bedzie powodowat powaznych szkéd w odniesleniu do
celow srodowiskowych:

tagodzenie zmian klimatu: zakres planowanych dziataf nie ma znaczacego przewidywalnego wplywu na lagodzenie
zmian klimatu i nie przyczyni sie do zwiekszenla emisji gazéw cieplarnianych.

Adaptacja do zmian klimatu: skala i charakter przewidzianych w projekcie dziatan nie wskazuje réwniez, aby mogty one
bezposrednio wptywaé na klimat i adaptacje do zmian klimatu. Realizacja dziatar nie bedzie wptywata na zwigkszenie
emisji gazdw cieplarnianych. '

Zréwnowazone wykorzystywanie i ochrona zasobéw wodnych i morskich: planowane dziatania nie maja znaczacego
przewidywalnego wplywu na ten cel Srodowiskowy. Realizowany projekt nie bedzie negatywnie oddziatywac na jakos¢ |
ilos¢ wody w jednolitych ¢zesciach wad.

Gospodarka o obiegu zamknietym, w tym zapobieganie powstawaniu odpadéw i recykling: zakres planowanych w ramach
projektu dziatar nie bedzie miat znaczacego negatywnego wptywu na gospodarke o obiegu zamknigtym, w tym
zapobieganie powstawaniu odpaddw i recyklingu.

Zapobieganie zanieczyszczeniom powietrza, wody lub gleby | jego kontrola: zakres planowanych dziatan nie bedzie miat
znaczacego hegatywnego wplywu na zanieczyszczanie powietrza, wody lub gleby.

Ochrona i odbudowa biordznorednodc | ekosysteméw: zakres wspieranych dziatahh nie ma znaczacego wplywu na ochrong
i odbudowe bioréznorodnosci | ekosystemdw.

asadni] zgodnos? projektu 7 Zasada Zrowhowazorego rozwoju; Szezegélowe informacje znajduja sig w Regalaminie?
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) Oswmdczema

Oswiadczam, ze nie podjatem jakichkolw:ek dZIaIan dyskrymmujacych sprzecznych z zasadaml
okreslonymi w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia nr 2021/1060

Tak Nie [[] Nie dotyczy [

Oswiadczam, Zze jestem podmiotem kontrolowanym lub zaleznym od jednostki samorzadu
terytorialnego, ktéra nie podjeta jakichkolwiek dziatan dyskryminujacych, sprzecznych z zasadami, o

| ktérych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia nr 2021/1060

Tak Nie [[} Nie dotyczy [}

Oswiadczam, ze dysponuje oswiadczeniem kaZdego realizatora, zgodnie z ktérym realizator nie podjat
Jakichkolwiek dziatan dyskryminacyjnych, sprzecznych z zasadami okredélonymi w art. 9 ust. 3
rozporzadzenia nr 2021/1060

Tak Nie [7] Niedotyczy []

Odwiadczam, ze dysponuje ofwiadczeniem kazdego realizatora, zgodnie z ktérym realizator jest
podmiotem kontrelowanym lub zaleznym od jednostki samorzadu terytorialnego, ktéra nie podjeta
jakichkolwiek dziatan dyskryminujacych, sprzecznych z zasadami, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3
rozporzadzenia nr 2021/1060

Tak Nie [] Niedotyczy [}

Oswiadczam, 2e wnioskodawca i realizatorzy:

‘|~ maja potencjat kadrowy | techniczny potrzebny do prawidiowej obstugi projektu, w tym zdolnos¢
‘ admlmstracyjna, finansowa i operacyjna niezbedna do realizacji pro;ektu

- majg 1 stosuja procedury zapobiegania, wykrywania, korygowania i raportowania nieprawidlowosci i
nadu2y¢ finansowych dla zadan oijtych projektem, uwzgledniajace wymogi Wytycznych dotyczacych
kontroli w programach polityki spdéjnosci wydatkéw na lata 2021-2027, w tym dokument dotyczacy
zapobiegania | sposobu postepowania w sytuacjach wystapienia korupcji i naduzy€ finansowych, w tym
konfliktu intereséw w ramach programu

Tak Nie [[] Niedotyczy []

”Wniosek o dofmansowame, 2024 11 29 13 Zé 15 -




- K Zalqczmkl

. Oswnadczeme o przestrzeganlu przeplsow prawa dla pro;eld:u rozpoczegtego przed dmem
ztozenia wniosku o dofinansowanie

2-1. Osw. dot. rozpoczetych projektow_|Z.pdf

| Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT
-12-2, Osw. o kwallflkowalnoscl VAT |Z.pdf

[O2wiadczenie ws. zakazu podwdjnego finansowania wydatkéw w projekcie
. [2-3. Osw. ws. podwojnego finansowania_lZ, pdf

[inne _
2-Osw. dot. rozpoczetych projektow_IP_WUP.pdf

|lnne
2-Osw. o kwalifikowalnosci VAT_IP_WUP.pdf

|inne
|2-Osw. ws. podwojnego finansowania_|P_WUP.pdf

Inne
| 2-Osw. dot. rozpoczetych projektow_IP_ZIT.pdf

[Inne
|2-Osw. o kwalifikowalnosci VAT IP_ZIT.pdf

[ Inne
2-0sw. ws. pedwojnego finansowania_IP_ZIT.pdf

[inne
' 2-0SZiK-26-1316-23-2-28.06.2023-r-1.pdf
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Fundusze Europejskie dla Kujaw | Pomorza 2021-2027 |POMOC TECHNICZNA {EFRR)

|Dziatanie Numer naboru

WSPARCIE PROCESU ZARZADZANIA | WDRAZANIA FEKP.09.01-1Z,00-151/24
FEDKP

Numer wniosku Status wniosku
W przygotowaniu

Data zlozenia wniosku Data ztozenia wersji

Suma kontroina

 Wniosek o dofinansowanie, 20241120 132805~ 2323







o
*

Fundusze Europejskle  Dofinansowane przez v gty Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw | Pomorza Unie Europejska : Kujawsko-Pomorskiego

*
LS

Oswiadczenie wnioskodawcy'! o przestrzeganiu przepiséw prawa w przypadku,

gdy projekt rozpoczal sie przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie

Nazwa wnioskodawcy?: Wojewdédztwo Kujawsko-Pomorskie (Departament
Zarzadzania Funduszami Europejskimi dla Kujaw i Pomorza)

Tytut projekiu: Finansowanie kosztéw zatrudnienia pracownikéow
zaangazowanych w obsluge programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza w latach 2025-2026

Nr projektus:

Oswiadczam, Ze realizujac projekt przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu przestrzegatam/em obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczgcych mojego
projektu.

Jestem swiadomy/ §wiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych

oswiadczen.
Signature Not Verified

Dokument podpisany przez Agnieszka Lisek-Charkiewicz
..... Data20241129.}0.0@.23@'1‘.....
Podpis kwalifikowany wnioskodawcy/ osoby
upowaznionej do sktadania
oswiadczen w imieniu wnioskodawcy?

Tllekroé w odwiadczeniu jest mowa o wnicskodawcey nalezy przez to rozumied takze partnerow w
ramach projektu partnerskiego.

2 W zaleznoécl od tego czy oswiadczenie jest zatacznikiem do wniosku o dofinansowanie projektu czy
do umowy o dofinansowanie projektu.

3 Wskaz numer nadany przez W0OD2021 lub SOWA EFS — dotyczy tylko oswiadczenia sktadanego
przed podpisaniem umowy.

4 QO ile regulamin wyboru projektéw nie stanowi inacze] odwiadczenie sktadane przez partnera moze

ks nnAnicana w farmio trarhirvdinai - naniarmvai frzutalnia wmicana imia | nazwicln allhn niarnvzoé

zawierajgca imig | nazwisko oraz odrgczny podpis).
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez R
dla Kujaw | Pomorza Unie Europejska

‘;?E Samorzad Wojewddziwa
[

*
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Oswiadczenie wnioskodawcy/beneficjenta® o kwalifikowalno$ci podatku VAT

Nazwa wnioskodawcy/ beneficienta?: Wojewoddztwo Kujawsko-Pomorskie
(Departament Zarzgdzania Funduszami Europejskimi dla Kujaw i Pomorza)

Tytut projektu: Finansowanie kosztow zatrudnienia pracownikow
zaangazowanych w obstuge programu regionalnego Fundusze Europejskie
dia Kujaw i Pomorza w latach 2025-2026

Nr projektu®:

Oswiadczam, ze w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie projektu nie posiadam
prawnej mozliwosci odzyskania catosci lub czesci podatku VAT okreslonego we

wniosku w ramach budzetu projektu.

Zobowigzuje sie do niezwlocznego zwrotu zrefundowanego ze srodkéw unijnych
podatku VAT, jezeli zaistniejg F;rzesianki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku
przeze mnie (beneficjenta) lub jakikolwiek inny podmiot zaangazowany w realizacje
projektu lub wykorzystujgcy efekty projektu, w tym uczestnikdw projektu lub inne
podmioty otrzymujace wsparcie w ramach projektu.

Zobowiazuje sie do ww. zwrotu w okresie realizacji projektu, ale takze, jeZeli
w okresie do 5 lat po zakonczeniu projektu zaistniejg przestanki umozliwiajgce
odzyskanie podatku VAT,

Jestem Swiadomy/ swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych

oswiadczen. Signature Not Verified

Dokument podpisany przez ieszka Lisek-Charkiewicz
Data: 2024.11.29 10:01:03 £ET

.............................................................

(data i podpis)

1 Oswiadczenie dotyczy projekiu, kidrego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (wlgczajgc VAT).
OCswiadczenie sklada wnioskodawca/ beneficjent w imieniu swoim oraz partnera/ow iflub realizatora projekiu, w
tym pedmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych w projekcie,

2 W zaleznosci od tego czy o$wiadczenie jest zatacznikiem do whiosku o dofinansowanie projektu czy do umowy
o dofinansowanie projektu.

3 Wskaz numer nadany przez WOD2021 lub SOWA EFS — dotyczy tylko oéwiadczenia sktadanego przed

madninamine cvaang

4 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug {Dz. L), z 2024 r, poz.361).
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Fundusze Europejskle Dofinansowane przez wy it Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw | Pomorza Unie Europejska :?é Kujawsko-Pomorsklego

L]

Oswiadczenie ws. zakazu podwdjnego finansowania wydatkow w projekcie

Nazwa wnioskodawcy: Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie (Departament
Zarzadzania Funduszami Europejskimi dla Kujaw i Pomorza)

Tytut projektu: Finansowanie kosztéw zatrudnienia pracownikéw

zaangazowanych w obstuge programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza w latach 2025-2026

Nr projektu®:

Oswiadczam, Ze w projekcie nie nastgpito, nie nastepuje i nie nastgpi podwdjne

finansowanie wydatkdéw w ramach projektu rozumiane w szczeg6lnosci jako:

a)

b)

)

wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku
albo tej samej czesci wydatku ze srodkdw UE w jakiejkolwiek formie

{w szczegodlnosci dotacji, pozyczki, gwarancji/ poreczenia),

rozliczenie zakupu uzywanego $rodka trwatego, ktory byt uprzednio
wspétfinansowany z udziatem $rodkéw UE,

rozliczenie kosztow amortyzacji $rodka trwatego uprzednio zakupionego

Z udziatem srodkow UE,

rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie rat
optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,
objecie kosztéw kwalifikowalnych jednoczes$nie wsparciem w formie pozyczki
I gwarancji/ porgczenia,

rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich projektu oraz
kosztach bezposrednich projektu,

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne projektu lub czesci projektu dotaciji

z kilku zrdédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie wyzszej niz
100% wydatkdw kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu.

Jestem swiadomy/ swiadoma odpowiedzialnosci karnej za zioZenie fatszywych

oswiadczen.

Signature Not Verified

Dokument podpisany przez Agnieszka Lisek-Charkiewicz
Data: 2024.11.29 10:35:24 CET

(data i podpis)

1 Wskaz numer nadany przez WOD2021 lub SOWA EFS.
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Oswiadczenie realizatora projektu o przestrzeganiu przepiséw prawa w

przypadku, gdy projekt rozpoczat sie przed zlozeniem whniosku o

dofinansowanie

Nazwa realizatora projektu

Instytucja Posredniczgca Wojewddzki Urzad Pracy w Toruniu

Tytut projektu

Finansowanie kosztéw zatrudnienia pracownikow zaangazowanych w
ohstuge proegramu regionalnego Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
w latach 2025-2026

Oswiadczam, ze realizujge projekt przed ziozeniem wniosku o dofinansowanie

projektu przestrzegatam/em obowigzujgcych przepisow prawa dotyczacych mojego

projektu.

Jestem éwiadomy/ $wiadoma odpowiedzialnosci karnej za zloZenie fatszywych

oé$wiadczen.

YREEKTOR
g6 Urzgehy Pracy w Torunjy

Signature Not Verijf Wojewretzid
Dokument podpisany pfzez Agnieszka
Lisek-Charkiewicz ™  ...coiiiviiriiriniees s ees e Eteth “’L@Exm ..............

Data: 2024.11.29 1636:06 CET T :
Podpis realizatora projekiu/ oscby

upowaznionej do skladania
oswiadczen w imieniu realizatora projektu






Samorzad Wojewddztwa

dla Kujaw | Pomorza Unig Europejsky | Kujawsko-Pomorskiego

Fundusze Europejskie Dofinansowana przez TEA ‘

Oswiadczenie realizatora projektu o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa realizatora projekiu: Instytucja Posredniczaca Wojewodzki Urzad Pracy
w Toruniu

Tytut projektu: Finansowanie kosztéw zatrudnienia pracownikéw

zaangazowanych w obstuge programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza w latach 2025-2026

Oswiadczam, ze w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie projektu nie ma
prawne] mozliwosci odzyskania catoci lub czesci podatku VAT okreslonego w tym
whiosku w ramach budzetu projektu.

Zobowigzuje sie do niezwlocznego zwrotu zrefundowanej ze $rodkdw unijjnych
podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku
przeze mnie (realizatora projekiu).

Zobowigzuje sig do ww. zwrotu w okresie realizacji projektu, ale takze, jezeli w
okresie do 5 lat po zakoriczeniu projektu zaistniejg przestanki umozliwiajace
odzyskanie podatku VAT?,

Jestem swiadomy/ $éwiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych

oswiadczen.
, DYREKTOR
b Wojews thiego Urredy, Pracy w Toruniy
1o G
SignatureNot Verified 7N, VAL A,
Dokumeni podpisany przez ieszka Lisck-Charkiewicz 2 Jatiorg
Data: 2024.11.29 10:36:40 CET

(data | podpis)

1 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i st (N7 11 > 2094 »

Pl 1T W),
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¥ Fundusze Eurapejskle  Dofinansowane przez [ 470 ikt Samorzad Wolewddztwa
{ dla Kujaw i Pomorza Unie Europejsky

Oswiadczenie realizatora projektu ws. zakazu podwéjnego finansowania
wydatkow w projekcie

Nazwa realizatora projektu: Instytucja Posredniczaca Wojewodzki Urzad Pracy
w Toruniu

Tytut projektu: Finansowanie kosztéw zatrudnienia pracownikow

zaangazowanych w obsfuge programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza w latach 2025-2026

Oswiadczam, ze w projekcie nie nastapito, nie nastepuje i nie nastapi podwajne

finansowanie wydatkéw w ramach projektu rozumiane w szczegolnosci jako:

a)

wigcej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku
albo tej samej czesci wydatku ze srodkéw UE w jakiejkolwiek formie

(w szczegdinodci dotacji, pozyczki, gwarancji/ porgczenia),

rozliczenie zakupu uzywanego srodka trwatego, ktory byt uprzednio
wspdtfinansowany z udzisdem Srodkow UE,

rozliczenie kosztow amortyzaciji $rodka trwatego uprzednio zakupioneg

z udziatem $rodkéw UE, '
rozliczenie wydatku poniesionago przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie rat
optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,
objecie kosztéw kwalifikowalnych jednoczesnie wsparciem w formie pozyczki
I gwarancji/ poreczenia,

rozliczenie tego samego wydatku w kosztach poérednich projekiu oraz
kosztach bezposrednich projektu,

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne projektu lub czesci projektu dotacii

z kilku Zrodet (krajowych, unijnych fub innych) w wysokoéci fgeznie wyzszej niz
100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu.

Jestem swiadomy/ $wiadoma odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywych

oswiadczen. , DYREKTOR

........................................ {'{{{L{l?i;%}g{yﬂrgkt farrasserraapan
Qivinntirivra WAt Vismfiad

N : ) . (data i podpis)
Dokument podplsarw Agnieszka Lisek-
Charkiewicz

Data: 2024.11.29 10:39354 CET
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Oswiadczenie realizatora projektu o przestrzeganiu przepisdéw prawa w
przypadku, gdy projekt rozpoczat sie przed zlozeniem whiosku o
dofinansowanie

Nazwa realizatora projektu

Instytucja Posredniczaca Miasto Bydgoszcz reprezentujace Zwigzek
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Bydgoskiego Obszaru
Funkcjonainego

Tytut projektu

Finansowanie kosztéw zatrudnienia pracownikéw zaangaZzowanych w
obstuge programu regionalnego Fundusze Europejskie dia Kujaw i Pomorza
w latach 2025-2026

Oswiadczam, ze realizujge projekt przed ziozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu przestrzegatam/em obowiazujgeych przepiséw prawa dotyczgeych mojego
projekiu.

Jestem $wiadomy/ $wiadoma odpowiedzialnogci karnej za ziozenie fatszywych

oswiadczen.
_ 1211, 20
Signatupe Not Verified .~ J /|
Dokument podpisghy przez . , ,
Agnieszka LibelCharkiewicz Podpis realt%atolra projektu/ osol?y
Data: 2024.1 129 10:40:24 upowaznione] do sktadania
CET oswiadczer w imieniu realizatora projektu






Fundusze Europejskie  Dofinansowana przez | .*"*. ity Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pornorza Unig Europajska % Kujawsko-Pomorsklego

Oswiadczenie realizatora projekiu o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa realizatora projektu: Instytucja Posredniczaca Miasto Bydgoszcz
reprezentujace Zwigzek Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego

Tytut projektu: Finansowanie kosztéw zatrudnienia pracownikéw
zaangazowanych w obstuge programu regionalnego Fundusze Europejskie
dia Kujaw i Pomorza w latach 2025-2026

Oswiadczam, ze w chwili skiadania wniosku o dofinansowanie projektu nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania catoéci lub czeéci podatku VAT okreslonego w tym
wniosku w ramach budzetu projektu.

Zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zwrotu zrefundowanej ze srodkdw unijnych
podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umoziiwiajace odzyskanie tego podatku
przeze mnie (realizatora projektu).

Zobowigzuje sig do ww. zwrotu w okresie realizacji projekiu, ale takze, jezeli w
okresie do 5 lat po zakoriczeniu projektu zaistniejg przestanki umozliwiajace
odzyskanie podatku VAT,

Jestem Swiadomy/ swiadoma odpowiedzialnosci karnej za ziozenie fatszywych
o$wiadczen,

. data i podpis)
Signature Not Veﬂﬁg ( P
Dokument podpisany prz#7z Agnieszka Lisek-

Charkiewicz
Data: 2024.11.29 13:2@54 CET

1 Por. z art. 91 ust. 7 ustawv 7 dnia 11 marea 2004 r nnclatlan nd trasardia i nehis (M 11 <« 2099 -
ROZ. Toru),
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Oswiadczenie realizatora projektu ws. zakazu podwéjnego finansowania
wydatkow w projekcie

Nazwa realizatora projekiu: Instytucja Poéred niczgca Miasto Bydgoszez
reprezentujace Zwigzek Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego

Tytut projektu: Finansowanie kosztéw zatrudnienia pracownikéw

zaangazowanych w obstuge programu regionalnego Fundusze Europejskie
dia Kujaw i Pomorza w latach 2025-2026

Oswiadczam, ze w projekcie nie nastgpito, nie nastepuje i nie nastapi podwojne

finansowanie wydatkéw w ramach projektu rozumiane w szczegoinosci jako:

a)

b)

f

g)

wigcej hiz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku
albo tej samej czeéci wydatku ze srodkéw UE w jakiejkolwiek formie

(w szczegoinosci dotacii, pozyczki, gwarancjif poreczenia),

rozliczenie zakupu uzywanego srodka trwatego, ktéry byt uprzednio
wspoffinansowany z udzialem $rodkéw UE,

rozliczenie kosztow amortyzacii $rodka trwatego uprzednio zakupionego

z udziatemn srodkéw UE,

rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie rat
optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,
objecie kosztow kwalifikowalnych jednoczes$nie wsparciem w formie pozyczki
I gwarangji/ poreczenia,

rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich projektu oraz
kosztach bezposrednich projekiu,

otrzymanie na wydatki kwalifikowalne projektu lub czesci projektu dotadji

z kilku zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysoko$ci tacznie WyZszej niz
100% wydatkéw kwalifikowalnych projektu lub czeéci projektu.

Jestem Swiadomy/ $wiadoma odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywych

oswiadczen.
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1. Informacje ogolne

1.1 Podstawowe dane dotyczgce programu

Nazwa panstwa cztonkowskiego:

Rzeczpospolita Polska

Nazwa programu i numer CCI:
Fundusze Europejskie dia Kujaw i Pomorza 2021-2027
CCl 2021PL16FFPR002

Nazwa gtéwnego punkiu kontaktowego:

Departament Zarzadzania FEdKP

Urzad Marszatkowski Wojewédziwa Kujawsko-Pomorskiego
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

tel. +48 56 62 18 528

e-mail: fe.skretariat@kujawsko-pomorskie.pl

1.2 Aktualno$é informacii

nformacje wskazane w dokumencie sg aktualne na 28.06.2023 roku.

1.3 Struktura systemu

Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

Koordynacje realizacji programéw, w tym programoéw regionalnych, na poziomie

krajowym zapewnia minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego, tzw. Instytucja

Koordynujgca Umowe Partnerstwa (IK UP) — Departament Programéw Regionalnych

w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej.



Instytucja Koordynujgca Proces Ksiegowania Wydatkow

Funkcje koordynacyjne w zakresie procesu ksiggowania wydatkéw w Polsce
zapewnia minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, tzw. Instytucja Koordynujaca
Proces Ksiegowania Wydatkéw (IK PKW) — Departament Budzetu (DBR)

w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej.

Instytucja Audytowa

Instytucjg audytowg jest Szef Krajowej Administracji Skarbowe]. Wykonuje on swoje
zadania za posrednictwem Departamentu Audytu Srodkéw Publicznych Ministerstwa
Finanséw oraz 16 izb administracji skarbowej, w tym Izby Administracji Skarbowej w

Bydgoszczy.

Instytucja zarzadzajgca

Instytucja zarzadzajaca programem Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027 (FEdKP) jest Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, ktory
wykonuje swoje zadania za pos$rednictwem niektorych komorek organizacyjnych
urzedu marszatkowskiego wojewddztwa. Wydziat Certyfikacji FEAKP tego urzedu

wykonuje zadania w zakresie ksiegowania wydatkow w programie.

Instytucie posredniczace
Instytucja zarzgdzajaca FEdKP powierzyta cze$é swoich zadan dwém instytucjom
posredniczacym:
s Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Toruniu (IP WUP)
= Miastu Bydgoszcz reprezentujgcemu Zwigzek Zintegrowanych [nwestycji
Terytorialnych Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego (1P ZIT BydOF).

Komitet monitorujacy
Za monitorowanie wdrazania programu odpowiada Komitet Monitorujgcy program
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.



Instytucja odpowiedzialna za spetienie warunkéw podstawowych

W perspektywie finansowej 2021-2027 zmienia sie charakter warunkowosci.
Spetnienie warunkoéw podstawowych, zaréwno horyzontalnych (zatacznik lil do
rozporzadzenia ogdlnego) jak réwniez tematycznych (zatgcznik IV do rozporzadzenia
ogolnego) ma charakter ciggly i jest zapéwniane w trakcie trwania catej perspektywy
finansowej. W ramach FEdKP za spefnienie warunkéw na poziomie regionalnym

odpowiada zarzad WKP.

Schemat 1. Powigzania instytucjonalne w systemie zarzadzania i kontroli

. quisjé;Europejéka

B Komitet Monitorujacy

sl zglaszanie projektow

el gprawizdawczosé i monltoring
B> weryfikacja | potwierdzenle piatnosci
el przeplyw platnosci

e aUdyty systemu | operacli



1.3.1 Instytucja zarzgdzajgca

Zarzadzanie programem:

Wdrazanie programu:

Departament Zarzadzania FEAKP

Dyrektor: Rafat Pietrucien
Pl. Teatralny 2

87-100 Torun

tel. 56 62 18 528

e-mail:

fe.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl

Departament Wdrazania FEAKP
Dyrektor: Barbara Jesionowska
Pl. Teatrainy 2

87-100 Torun

tel. 56 62 18 700

e-mail:

wr.sekretariat@kujawsko-pomorskie.pl

1.3.2 Instytucje posredniczgce

Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu

Dyrektor: Lukasz Jaworski

ul. Szosa Chetminska 30/32
87-100 Toruni

tel. +48 56 669 39 00 (sekretariat)
e-mail: wup@wup.torun.pl

Miasto Bydgoszcz

Prezydent: Rafat Bruski
Urzad Miasta Bydgoszczy
Biuro ZIT BydOF

ul. Jagiellonska 61

85-027 Bydgoszcz

tel. +48 52 58 59 446
e-mail: zit@um.bydgoszcz.pi

1.3.3 Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiggowania wydatkdw

Wydziat Certyfikacji FEdKP
Dyrektor: Anna Sgsiadek-Chuchra
ul. Marii Sktodowskiej-Curie 73
87-100 Torunh

tel. 664 036 145

e-mail: certyfikacjarpo@kujawsko-pomorskie.pl




1.3.4 Zasada rozdzielnosci funkgcji

W ramach FEdKP jest zapewniona rozdzielnos¢ funkcji miedzy instytucjami
uczestniczacymi w realizacji programu, w szczegoélnosci miedzy:
» instytucjg zarzadzajgcq i instytucjg audytowa,
= instytucjg zarzadzajgca i instytucjami posredniczacymi,
» rozdzielno$¢ wiladz terytorialnych opracowujgcych dang strategie terytorialng
od instytucji zarzadzajgcej programem finansujacym te strategie.

System zarzadzania i kontroli FEAKP zapewnia takze rozdzielno$¢ funkcji wewnatrz

instytucji zarzadzajacej i instytucji posredniczacych.

W IZ rozdzielnos¢ funkeji jest zapewniona poprzez odpowiednio zaprojektowana
strukture organizacyjna: ,
n  pion zarzadzania—- Departament Zarzadzania FEJKP, ktéry odpowiada za
programowanie i zarzadzanie programem;
= pion wdrazania — Departament Wdrazania FEdKP, ktéry odpowiada za wyb6r,
rozliczanie i kontrole projektow;
»  Kksiggowanie wydatkow -- Wydziat Certyfikacji FEJKP.

Powyzsze komorki organizacyjne podiegajg nadzorowi réznych czionkéw Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Departament Zarzgdzania FEAKP poza zadaniami zwigzanymi z programowaniem i
zarzgdzaniem zapewnia rozdzielno&¢ funkcji w ramach:

« procedury odwolawczej — komérka organizacyjna (Biuro Zarzadzania
Systemem Wdrazania) odpowiedzialna za rozpatrywanie protestow jest w tym
departamencie;

= projektdéw dotyczacych pomocy technicznej IZ — komorka organizacyjna
(Biuro ds. Pomocy Technicznej) odpowiedzialna za sporzgdzanie wniosku o

dofihansowanie ww, projektow jest w tym departamencie.



|Z zapewnia réwniez, ze Rzecznik Funduszy Europejskich (stanowisko jedynie
formalnie umiejscowione w DZ) nie wykonuje zadan, ktére mogtyby bezposrednio lub
posrednio wplywac na sposéb realizacji przez niego zadan, o ktérych mowa w art. 14

ust. 3 ustawy wdrozeniowej.

W ramach Departamentu Wdrazania FEAKP w |Z zapewniono rozdzielnos¢ m.in.
poprzez:
s przypisanie odpowiednich kompetencji poszczegéinym dyrektorom
zastepcom dyrektora, naczelnikom i kierownikom;
= rozdzielenie kontroli zarzadczej miedzy odrebnymi komarkami
organizacyjnymi — ocena projektéw, zawieranie umow, weryfikacja wnioskéw
o pfatno$¢ oraz kontrole projektéw sg przeprowadzane w rdéznych wydziatach
departamentu;
» wdrozenie odpowiedniego systemu zastepstw na poziomie kadry kierowniczej
i pracownikdéw.
W przypadku rotacji kadr, kierownictwo poszczegdlnych komérek organizacyjnych
DW, poprzez monitoring delegowanych zadan, zapewnia rozdzielno$¢ funkcji miedzy

pracownikami, ktérzy oceniajg, rozliczaja i kontrolujg projekty.

IZ zapewnia odpowiednie rozdzielenie funkcji w zakresie dotyczacym ksiegowania
wydatkéw poprzez wydzielenie niezaleznej komérki organizacyjnej (Wydziatu
Certyfikacji FEJKP) oraz zaprojektowanie systemu zarzadzania i kontroli w sposéb,
ktdry zapewnia, ze osoby zajmujgce sie ksiegowaniem wydatkéw nie biorg, na
zadnym etapie, udziatu w:

s postepowaniu w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania oraz w
procedurze odwotawczej,

«  procesie zawierania, aktualizowania (aneksowania) lub rozwigzywania umow
o dofinansowanie lub podejmowania, aktualizowania (aneksowania) czy
anulowania decyzji o dofinansowaniu,

»  weryfikacji wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektow i
wykazanych we wnioskach o ptatnos¢ ztozonych przez beneficjentow, w tym
rowniez przez instytucje systemu wdrazania danego programu w ramach
realizowanych projektéw wtasnych i pomocy technicznej,

» odzyskiwaniu kwot podlegajacych zwrotowi,




» kontrolach, o ktérych mowa w art. 24 ustawy wdrozZeniowej,

» wydawaniu decyzji o umorzeniu w cato$ci lub w czesci, lub o odroczeniu albo
roztozeniu na raty splaty naleznosci wynikajgcych z obowiazku zwrotu
srodkow, decyzji o zaptacie odsetek lub decyzji o zwrocie $rodkéw, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 64, 189 i 207 ustawy o finansach publicznych.

Pracownicy komorek organizacyjnych UM WKP zaangazowanych we wdrazanie
FEJKP nie maja w swoich zakresach czynnosci zadnych zadar zwiazanych z

ksiegowaniem wydatkow.

Szczegdtowe zadania komorek organizacyjnych UM WKP zaangazowanych w
realizacje FEdKP precyzuja:
= Regulamin organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu;
= regulaminy wewnetrzne tych komdrek;
= |WIZ;
®  zakresy czynno$ci poszczegélnych pracownikéw lub inne rownowazne
dokumenty okres$lajace zakres wykonywanych zadan.

W instytucjach posredniczacych FEdKP rozdzielnosé funkcji zapewniono w zakresie
podziatu zadar i kompetencji w ramach poszczegélnych komdrek organizacyjnych
odpowiedzialnych za wdrazanie programu. z uwzglednieniem podziatu zadan kadry
zarzadzajacej. W IP zastosowane jest podejscie analogiczne do 1Z, ale przy
uwzglednieniu zakresu powierzonych zadar oraz specyfiki struktury organizacyjnej
tych instytucji i ich mozliwosci kadrowych.
Szczegolowe zadania komdrek organizacyjnych instytuciji posredniczacych
zaangazowanych w realizacje FEdKP precyzuja:

= Regulaminu organizacyjny Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Toruniu;

= Regulamin organizacyjny Urzedu Miasta Bydgoszczy;

» regulaminu wewnetrznego wydziatéw Urzedu Miasta Bydgoszczy;

s |WIP WUP;

w W IP ZIT BydOF,;

= zakresy czynnosci poszczegdlnych pracownikéw lub inne réwnowazne

dokumenty okreslajace zakres wykonywanych zadan.



We wszystkich procedurach zwigzanych z realizacjg FEJKP, a takze w ramach

zadan powierzonych IP, zapewniono zachowanie rozdzielnosci funkcjonalnej

komarek organizacyjnych w strukturze zgodnie z kluczowymi wymogami dotyczacymi

systemow zarzadzania i kontroli oraz klasyfikacji tych systemow, okreslonych w

zataczniku Xl rozporzgdzenia ogéinego.

2. Instytucja zarzadzajaca
2.1 Organizacja i procedury

2.1.1 Status instytucji zarzgdzajgcej

Zgodnie z art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy wdrozeniowej funkcje |Z FEdKP petni zarzad
wojewddztwa, ktéry jest regionalnym podmiotem publicznym. Za obstuge tej funkgji
odpowiadajg przede wszystkim nastepujace komorki organizacyjne UM WKP:
» Departament Zarzgdzania FEdKP w cze$ci dotyczacej programowania i
zarzadzania FEJKP, nadzorowany przez marszatka WWKP;
= Departamentu Wdrazania FEdKP w czeéci dotyczacej wdraZzania programu,
nadzorowany przez c¢zionka zarzadu WKP; |
«  Wydziatu Certyfikacji FEdKP w czesci dotyczacej zadan w zakresie
ksiegowania wydatkéw, nadzorowany przez wicemarszatka WKP.
Zadania komoérek organizacyjnych UM WKP, wspierajacych realizacjg FEdKP,
zostaly okreslone w regulaminie organizacyjnym UM WKP.,

2.1.2 Funkgje i zadania instytucji zarzadzajacej

Zgodnie z art. 72 rozporzgdzenia ogblnego oraz art. 8 ust 2 ustawy wdrozeniowe;j:

1. W zwigzku z wyborem projektéw [Z:

s zapewnia, aby wybrane projekty byly zgodne z FEdKP, co obejmuje ich
spdjnosé z odpowiednimi strategiami lezgcymi u podstaw programu oraz aby
skutecznie przyczynialy sie do osiagniecia celow szczegdtowych programu;

= zapewnia, aby wybrane projekty, ktére wchodza w zakres warunku
podstawowego, byly spojne z odpowiednimi strategiami | dokumentami
dotyczacymi planowania ustanowionymi w celu spetnienia tego warunku

podstawowego;
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= zapewnia, aby wybrane projekty odzwierciedlaly najkorzystniejsza relacje
migdzy kwotg wsparcia, podejmowanymi dziataniami i osiaganymi celami
w ramach FEdKP;

» upewnia sig, czy beneficjent ma niezbedne zasoby i mechanizmy finansowe,
aby pokry¢ koszty eksploatacj'i i utrzymania w odniesieniu do projektéw
cbejmujgcych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, tak aby
Zzapewni¢ stabilno$é¢ ich finansowania;

W zapewnia, aby wybrane projekty, objete zakresem stosowania dyrektywy
Parlamentu Eljropejskiego i Rady 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 2011 r.

w sprawie oceny skutkow wywieranych przez niektére przedsiewziecia
publiczne i prywatne na $rodowisko, podlegaly ocenie oddzialywania na
srodowisko lub procedurze preselekcji oraz aby nalezycie wzieto pod uwage
ocene rozwigzan alternatywnych na podstawie wymogow tej dyrektywy;

» upewnia sie, czy w przypadku, gdy projekty rozpoczely sie przed ztozeniem do
1Z wniosku o dofinansowanie, majace zastosowanie prawo byto
przestrzegane;

= zapewnia, by wybrane projekty wchodzity w zakres danego funduszu i byly
przypisane do danego rodzaju interwencji;

= zapewnia, aby projekty nie obejmowaty dziatan, ktére stanowily czeéé
projektéw podlegajgcej przeniesieniu produkcji zgodnie z art. 66
rozporzgdzenia ogdlnego lub ktdre stanowityby przeniesienie dziatalnoéci
produkcyjnej zgodnie z art. 65 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia ogdlnego;

= zapewnia, aby wybranych projektéw nie dotyczyta bezposrednio uzasadniona
opinia KE w sprawie naruszenia, na mocy art. 258 Traktatu o Funkcjonowaniu
UE, kwestionujaca zgodno$c¢ z prawem i prawidtowos¢ wydatkéw lub
wykonania projektow;

= zapewnia uodparnianie na zmiany klimatu w przypadku inwestycji
w infrastrukture o przewidywanej trwato$ci wynoszacej co najmniej 5 [at.

2. W zakresie zarzgdzania programem [Z:
»  przeprowadza weryfikacje zarzadcze w celu sprawdzenia, czy dofinansowane
produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy projekt jest zgodny z majacym
zastosowanie prawem, Z programem i warunkami wsparcia projektow, oraz:
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~ gdy koszty maja zosta¢ zrefundowane na podstawie art. 53 ust. 1 lit. a)
rozporzadzenia ogdlnego — czy kwota wydatkéw, o kidrej refundacje
wystepujg beneficjenci, w odniesieniu do tych kosztéw zostata
wyptacona oraz czy beneficjenci prowadzg odrebne zapisy ksiggowe
lub stosujg odpowiednie kody ksiegowe dla wszystkich transakcji
zwigzanych z projektem;

- gdy koszty majg zosta¢ zrefundowane na podstawie art. 53 ust. 1 lit. b),
¢) i d) rozporzadzenia ogdlnego — czy speihione zostaly warunki

refundacji wydatkéw beneficjentowi;

®  zapewnia, z zastrzezeniem dostepnosci finansowania, aby beneficjent

ofrzymat nalezng kwote w catosci i nie p6Zniej niz 80 dni od dnia przedioZzenia

wniosku o ptatnosé;

« dysponuje skutecznymi i proporcjonalnymi $rodkami i procedurami zwalczania

naduzy¢ finansowych, uwzgledniajgcymi stwierdzone ryzyka;

= zapobiega nieprawidtowosciom, wykrywa je i koryguje;
= potwierdza, ze wydatki ujete w zestawieniu wydatkéw sg zgodne z prawem

i prawidtowe;

= gporzadza deklaracje zarzadcza zgodnie ze wzorem przedstawionym

w zatgczniku XVII rozporzadzenia 0gdlnego.

3. W ramach wsparcia prac KM, 1Z:

»  dostarcza w odpowiednim czasie KM wszelkich informacji niezbednych mu
do wykonywania jego zadan;
s zapewnia dalsze dziatania w zwigzku z decyzjami i zaleceniami KM.

4. W zwigzku z powierzeniem zadan I1Z:

5.

= padzoruje, koordynuje i wspoipracuje z instytucjami posredniczacymi;
s gzczegOtowy opis powierzony zadan jest w sekcji 2.1.3, a opis nadzoru w
sekgji 2.1.4 OSZIK.

IZ rejestruje i przechowuje w formie elektronicznej dane dotyczgcee kazdego
projektu, w tym niezbedne do:

= monitorowania;

»  ewaluacji;
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= zarzadzania finansowania;

= weryfikacji audytéw zgodnie z zatacznikiem VIl rozporzadzenia ogoinego;
= zapewnienia bezpieczenstwa integralnosci i poufnosci danych;

= uwierzytelniania uzytkownikow.

6. 1Z pefni funkcje IKW opisang w sekcji 3.1.2 OSZiK.
Opis procedur funkcjonujacych w IZ

1Z opracowata pisemne procedury zawierajgce szczegdtowe opisy czynnosci
przeznaczone dla pracownikéw na poszczegolnych stanowiskach pracy w celu

~ realizacji zadan |1Z. Zadania realizowane przez poszczegdlnych pracownikéw zostaty
doprecyzowane w opisach stanowisk pracy oraz zakresach czynnoéci lub innych
rownowaznych dokumentach okreslajgcych zakres wykonywanych zadarn.

Instrukcja wykonawcza |Z oraz jej zmiany zatwierdza zarzad WKP. Odstepstwa od
procedur okreslonych w IW |1Z sg mozliwe jedynie w wyjatkowych sytuacjach i
zgodnie z wtasciwg procedurg odstepstw. '

2.1.3 Funkcje i zadania instytucji posredniczacych

Woiewddzki Urzgd Pracy w Toruniu

IZ powierzyta funkcje instytucji posredniczacej Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w
Toruniu (IP WUP) na podstawie Porozumienia nr FE-II1-5.431.3.1.2023 w sprawie
powierzenia instytucji posredniczacej zadan zwigzanych z realizacjg Funduszy
Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 zawartego w Toruniu 8 marca 2023 r.
miedzy zarzadem WKP a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Toruniu.

Powyzsze porozumienie okresla w szczegolnosci: zakres zadan powierzonych,
kwote $rodkéw FEJKP przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramach
dziatar, w odniesieniu do ktérych powierzono zadania oraz kwote srodkow z pomocy
technicznej FEAKP przeznaczonych na obstuge powierzonych zadan, jak réwniez
sposodb wykonywania przez 1Z nadzoru nad prawidiowoscig realizacji powierzonych

zadan.
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Wojewodzki Urzad Pracy jest jednostka organizacyjng samorzadu wojewodztwa,
finansowang z budzetu wojewédztwa, wiec jego dziatalnosé podlega m.in.
regulacjom wewnetrznym przyjmowanym przez zarzad WKP. Wzajemne relacje
pomigdzy IZ a IP WUP sa uszczegodtowione w instrukcjach wykonawczych tych
instytucji, a wszelkie zmiany zawartego porozumienia, zgodnie z jego trescia, sa

podejmowane w formie aneksu.

Biorgc pod uwage gotowos¢ instytucjonalng WUP, zasoby kadrowe, zaplecze

techniczne oraz zakres kompetencyjny i dotychczasowe, wieloletnie doswiadczenia

z wdrazania $rodkéw unijnych, w tym peienie w okresie 2007-2013 funkgji 1P I
stopnia PO KL 2007-2013 oraz w okresie 2014-2020 funkgji IP RPO WKP 2014-
2020, IP WUP odpowiada za realizacje nastepujacych obszaréw FEdKP:

Fundusz GP Priorytet . CS  Drialanie

8.1 Podniesienie atywnoéci
zawodowe;j klientéw publicznych
stuzb zatrudnienia

8. Funclluslze 8.2 | Wsparcie indywidualnej i
europejskie na . o

. kompleksowsej aktywizacji
wsparcie w

zawodowo-edukacyjnej osob

1
EFS* 8 obszarze rynku 4(a) mtodych realizowane przez OHP

pracy, edukacji 8.3 | Wsparcie oséb pracujacych

i wtaczenia - : ) .
spolecznego znajdu!lacych sie w niekorzystne;
sytuacji na rynku pracy
8.4 | Miodzi — aktywni potencjatem
regionalnego rynku pracy
8. Fundusze 8.5 | Wsparcie dostepu do ustug
europejskie na rozwojowych
wsparcie w 8.6 | Wsparcie w obszarze
EFS+ 8 obszarze rynku 4 (d)? adaptacyjno$ci
pracy, edukacji i 8.7 | Dzialania w zakresie
wigczenia wzmochienia potencjalu
spolecznego partneréw spofecznych

' Wskazany w art. 4 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia EFS+.
2 Wskazany w art. 4 ust. 1 lit. d rozporzgdzenia EFS+.
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1Z, w obszarach wskazanych powyzej, powierzyta IP WUP nastepujgce zadania:

1)

2)

3)

4)

przygotowanie propozycji kryteridw wyboru projektow, spetiajacych warunki
okreslone w art. 73 rozporzadzenia ogolnego;
przeprowadzanie postepowania w zakresie wyboru projektéw do
dofinansowania wybieranych w sposob konkurencyjny i niekonkurencyjny, w
tym w szczegolnosci:
v przeprowadzanie naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw
w ferminach wskazanych w harmonogramie naborow;
» opracowanie regulaminéw wyboru projektow;
»  powolywanie komisji oceny projektow, o ktdrej mowa w art. 53 ustawy
wdrozeniowej;
» oceng projektow;
W zatwierdzanie wynikow oceny projektow;
v wybor projektoéw do dofinansowania;
= informowanie wnioskodawcow i opinii publicznej o przebiegu
postepowania i wynikach oceny projektow;
* Uniewaznianie postepowania, o ktérym mowa w art. 58 ustawy
wdrozeniowe;j;
prowadzenie postepowania w zZakresie procedury odwotawczej, w tym
w szczegolnosci:
®  przyjmowanie protestow;
v weryfikacje wymogow formalnych protestow;
= rozpatrzenie protestow;
zawieranie i rozliczanie umow o dofinansowanie projektu, w tym
w szczegdlnosci:
= weryfikacje dokumentdéw niezbednych do podpisania umowy
o definansowanie projekiu;
s weryfikacje zabezpieczen prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu i zapewnienie odpowiedniego ich przechowywania;
=  informowanie wnioskodawcy o odmowie zawarcia umowy
o dofinansowanie projekiu na podstawie art. 61 ust. 3-8 ustawy
wdrozeniowej;
= zawieranie anekséw do umoéw o dofinansowanie projek{ow;

»  rozwigzywanie umow o dofinansowanie projektow;
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5) angazowanie ekspertéw do powierzonych zadan, w tym organizowanie naboru

ekspertéw i zawieranie z nimi umoéw;

6) rozliczanie projektéw, w tym w szczegdlnosci:

weryfikacje i zatwierdzanie wnioskéw o ptatnosé beneficjentow;

|

zlecanie ptatnosci oraz wyptaty wspéffinansowania krajowego z budzetu
pafistwa na rzecz beneficjentow;

weryfikacje nieprawidtowosci;

nakfadanie korekt finansowych;

odzyskiwanie kwot do zwrotu, w tym w szczegolnosci:

wydawanie decyzji o zwrocie Srodkéw przeznaczonych na realizacje
FEdKP, projektéw lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktérych
mowa odpowiednio w art. 207 ust. 9 art. 189 ust, 3b ustawy

o finansach publicznych;

wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czesci oraz

o odroczeniu, albo roziozeniu na raty sptaty naleznoéci wynikajgcych

z obowigzku zwrotu srodkéw przeznaczonych na realizacje FEJKP,
projektoéw lub zadan, o ktérych mowa w art. 61 ustawy o finansach
publicznych;

prowadzenie postepowar egzekucyjnych zwiagzanych z odzyskiwaniem
kwot do zwrotu;

informowanie, w szczegdéinosci IZ, o braku mozliwosci odzyskania
Srodkow;

zgtaszanie beneficjentéw do rejestru podmiotow wykluczonych, o ktérym

mowa w art. 210 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;

7) kontrole projektéw, w tym w szczegélnosci:

kontrole w migjscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu

kontrolowanego;

kontrole przestrzegania zasad udzielania pomocy publicznej oraz

stosowania procedur dotyczgcych udzielania zaméwien publicznych;

kontrole na zakoticzenie realizacji projekiu;

kontrole trwatosci;

monitorowanie realizacji przez wnioskodawcéw i beneficjientow zalecen

pokontrolnych instytucji posredniczacej;

8) monitorowanie projektéw w okresie ich realizacji oraz w okresie trwatosci.
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Schemat 2. Struktura organizacyjna 1P WUP

N

Centrum Informac]i i Planowania
Kariery Zawodowe;j —
(ClIPKZ})

i Bud ]
Oddzlat Finanséw i Ksiggowosci

Z-eépé} d.s.' Ohstugi Finansowej

- ) Funduszy Europejskich <
CWydzial WdraZanla Funduszy i R Centrum Informagj i
.~ Europejskich . Oddziat ds. Obstugi Finansowej Plancwania Kariery
- Oddziat w Bydgoszozy
\ /
4 Cenfrum Informaciji i N
Plancwania Kariery
Zawodowej
- Cddzial we Wicclawku Y,
~

Wydziat Posradnictwa Pracy

N
—[ Wydziat ds. FGSP -
_< Whydziat ds. Koordynacji Systemow |_|
Oddziat ds. Wyplaty Swiadczen Zabezpleczenia Spofecznego
i Monitorowania Udzielonegj
Pomocy
<
Oddzial ds. Dochodzenla
Zwrotu Naleznosci
vy

{ Rzecznik Prasowy J

Komdorki odpowiedzialne bezpogérednio za realizacjg FEAKP

§ Komérki odpowiedzialne pogrednio za realizaclg FEAKP
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Miasto Bydgoszcz

IZ powierzyla funkcje instytucji posredniczacej Miastu Bydgoszcz,
reprezentowanemu przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy, reprezentujgcego Zwigzek
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego na
podstawie Porozumienia nr FE-111-5.431.4.2,2023 w sprawie powierzenia instytucji

posredniczgcej zadan zwigzanych z reali_zacja Funduszy Europejskich dla Kujaw i
Pomorza 2021-2027, zawartego w Toruniu 24 kwietnia 2023 r. miedzy zarzadem
WKP a Miastem Bydgoszcz.

Powyzsze porozumienie okresla w szczegolnosci: zakres zadan powierzonych,

kwote $rodkéw FEJKP przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w ramach

dziatan, w odniesieniu do kiérych powierzono zadania oraz kwote $rodkow z pomocy
technicznej FEAKP przeznaczonych na obstuge powierzonych zadan, jak réwniez
sposob wykonywania przez IZ nadzoru nad prawidtowoscig realizacji powierzonych

zadan.

Funkcje IP w ramach ZIT BydOF petni Miasto Bydgoszcz. Zadania IP realizowane sg
przez organ wykonawczy - Prezydenta Miasta Bydgoszczy, kiéry umocowany jest
przez jednostki samorzadu teryt'orialnego wchodzgce w skiad ZIT BydOF do
reprezentowania ich, w tym sktadania o$wiadczen woli w ich imieniu w procesie
negocjaciji, ustanawiania i realizacji ZIT wobec MFiPR, IZ oraz innych podmiotow w
zakresie zadan powierzonych przez |Z, jak réowniez innych wynikajacych ze |

wspotpracy z |IZ,

Biorgc pod uwage gotowosé instytucjonalng IP ZIT BydOF, zasoby kadrowe,

zaplecze techniczne oraz zakres kompetencyjny i doswiadczenie wynikajgce z :
petnienia funkcji IP RPO WKP 2014-2020, IP ZIT BydOF odpowiada za
nastepujacych obszarow FEJKP: ‘
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Fundusz CP Priorytet 38 Dziatanie
“11. Fundusze T
f:;g;ijfj:;a a Rozwdj infrastruktury na rzecz
EFRR |1 : P I N 1) 1.5 | rozwoju gospodarczego BydOF-
innowacyjnosci i
. P
konkurencyjno$
ci regionu
' Cieptownie, sieci cieptownicze i
2. Fundusze 2 (iy? 29 efektywnos$é energetyczna
europejskie dla ' budynkéw komunalnych
czystej energii i BydOF-IP
EFRR 12 ochrony 2" |26 Adaptacja do zmian klimatu w
zasobow ' miastach BydOF-1P
$rodowiska Efektywne gospodarowanie
regionu A 2.10 | wodg do spozycia i poprawa jej
' jakosci BydOF-IP
3. Fundusze . .
suroneiskie na Rozwoj i usprawnienie
EFRR (2 |00 ijazony 2 (viiiy!" | 3.1 | mobilnosci miejskie] i
transport misjski podmiejskiej BydOF-IP
5 Fundusze 51 Wsparcie instytucji kultury
o BydOF-1P
europejskie na - - -
wzmacnianie 53 Wsparcie rozwoju turystyki
EFRR 5 . 5 (i) ' BydOF-IP
potencjatow -
endogenicznveh 56 Odnowa przestrzeni
o ooy | publicznych BydOF-IP
9 5.9 | Tereny inwestycyjne BydOF-IP
6. Fundusze 6.1 Inwestycje w infrastrukture
L przedszkolng BydOF-IP
europejskie na - .
Inwestycje w zakresie
rzecz . " ]
swiekszenia 6.3 dostepnosci szkot i placowek, w
EFRR 4 dose’f noscl 4 (ii)® ' tym edukacyjna baza sportowa
hee BydOF-IP
regionaine Inwestycje w infrastruktun
infrastruktury dla IWestycye ®
mieszkafcow 6.5 | ksztatcenia zawodowego
BydOF-IP
8. Fundusze 7 Wychowanie przedszkolne
EFS* 4 europejskie na 4 () 8.9 BydOF-IP

8 Wskazany w art. 3 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia EFRR.
4 Wskazany w art. 3 ust. 1 lit. b rozporzadzenia EFRR.
5 Wskazany w art. 3 ust. 1 lit. e rozporzadzenia EFRR.
6 Wskazany w art. 3 ust. 1 Iit. d rozporzgdzenia EFRR,

T\Alelcazarmyw art 4 et 1 lit f rarnnrzadzenia FFS+
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wsparcie w

obszarze rynku 8.12 | Ksztatcenie ogdine BydOF-IP
pracy, edukagiji i

wlaczenia 815 Ksztatcenie zawodowe BydOF-
spolecznego P

|Z, w obszarach wskazanych powyzej, powierzyta IP ZIT BydOF nastepujace

zadania:

1) przeprowadzanie postepowania w zakresie wyboru projektt’)w do

dofinansowania w sposéb konkurencyjny, w tym w szczegdlnosci:

przeprowadzanie naborow wnioskéw o dofinansowanie projekiow

w terminach wskazanych w harmonogramie naboréw — najpdzniej do 30
czerwca 2025 r.;

opracowanie regulaminéw wyboru projektow;

powotywanie komisji oceny projektéw, o ktdrej mowa w art. 53 ustawy
wdrozeniowej;

oceng projektow;

zatwierdzanie wynikow oceny projekfow;

wybor projektéw do dofinansowania;

informowanie wnioskodawcéw i opinii publicznej o przebiegu
postepowania i wynikach aceny projektdw;

uniewaznianie postepowania, o ktérym mowa w art. 58 ustawy

wdrozeniowej;

2) prowadzenie postepowania w zakresie procedury odwotawczej, w tym

w szczegdblnosci:

przyjmowanie protestéw;

weryfikacje wymogow formalnych protestéw;

weryfikacje wynikdéw oceny projektu przeprowadzonej przez IP ZIT BydOF;
kierowanie protestu do rozpatrzenia przez |Z wraz z uzasadnieniem braku
podstaw do zmiany wyniku oceny projektu przeprowadzonej przez IP ZIT
BydOF;

3) zawieranie i rozliczanie uméw o dofinansowanie projektu, w tym w

szczegolnosci:

weryfikacje dokumentéw niezbednych do podpisania umowy
o dofinansowanie projekiu; |
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u  weryfikacje zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu i zapewnienie odpowiedniego ich przechowywania;

»  informowanie wnioskodawcy o odmowie zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu na podstawie art. 61 ust. 3-8 ustawy
wdrozeniowe;j;

» zawieranie aneksow do uméw o dofinansowanie projektow;

= rozwigzywanie uméw o dofinansowanie projektow;

4) angazowanie ekspertow do powierzonych zadan, w tym organizowanie naboru
ekspertow i zawieranie z nimi umow;
5) rozliczanie projektow, w tym w szczegdlnosci:

s weryfikacje i zatwierdzanie wnioskéw o ptatno$¢ beneficjentdw;

# zlecanie platno$ci oraz wyplaty wspotfinansowania krajowego z budzetu
panstwa na rzecz beneficientow;

= weryfikacje nieprawidlowosci;

= naktadanie korekt finansowych;

v odzyskiwanie kwot do zwrotu, w tym w szczegolnosci:

— wydawanie decyzji o zwrocie $rodkéw przeznaczonych na realizacje
FEJKP, projektow lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, o ktorych
mowa odpowiednio w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy
o finansach publicznych;

— prowadzenie postgpowan egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem
kwot do zwrotu;

— informowanie, w szczegdlnosci |Z, o braku mozliwoéci odzyskania
Srodkow;

= zglaszanie beneficjentéw do rejestru podmiotéw wykluczonych, o ktérym
mowa w art. 210 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;

6) kontrole projektdw, w tym w szczegolnosci:

= kontrole w migjscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego;

» kontrole przestrzegania zasad udzielania pomocy publicznej oraz
stosowania procedur dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych;

= kontrole na zakonczenie realizacji projektu;

»  kontrole trwalosci;
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»  monitorowanie realizacji przez wnioskodawcdw i beneficjentéw zalecen
pokontrolnych instytucji posredniczacej;

7) monitorowanie projektéw w okresie ich realizacji oraz w okresie trwatosci.

Schemat 3. Struktura organiiacyjna P ZIT BydOF

Urzad Miasta Bydgoszczy

IP ZIT BydOF
Prezydent Miasta Bydgoszczy

N _ Y,

-

Biuro ZIT -
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& Funduszy Europejskich |
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. Komérki odpowiedzialne za reallzacje FEJKP w zakresie powierzonych zadan




Opis procedur funkcjonujacych w IP

Kazda IP opracowata pisemne procedury zawierajace szczegotowe opisy czynnosci
przeznaczone dla pracownikéw w formie instrukcji wykonawczych. Zadania
realizowane przez poszczegoinych pracownikdéw zostaty doprecyzowane w opisach
stanowisk pracy oraz zakresach czynnosci lub innych rownowaznych dokumentach
okreslajgcych zakres wykonywanych zada.

Instrukcje wykonawcze IP oraz ich zmiany zatwierdza zarzad WKP. Odstepstwa od
procedur okreslonych w instrukcjach wykonawczych sg mozliwe jedynie

w wyjatkowych sytuacjach i zgodnie z wiasciwg procedurg odstepstw.

2.1.4 Nadz6r nad instytucjami posredniczgeymi

|Z prowadzi nadzér nad IP w zakresie zadan delegowanych na mocy porozumien ws.
powierzenia zadan IP (patrz: sekcja 2.1.3).

Biezgcy monitoring realizacji porozumien z IP prowadzi DZ.
Nadzor nad IP WUP oraz IP ZIT BydOF dotyczy w szczegdlnosci:

% koordynacja prac IP w zakresie wdrazania powierzonych dziatan, |

w weryfikacja i zatwierdzanie instrukcji wykonawczych IP WUP i IP ZIT BydOF,

v akceptacja propozycji kryteriow oceny projekidw opracowanych przez IP WUP
oraz opracowanie kryteriéw dla IP ZIT BydOF,

» wyznaczanie termindw naboréw wnioskow ogtaszanych przez IP,

» nadzér nad realizacja celdw finansowych przez IP, w tym realizacji ram
wykonania i celow w zakresie ksiegowania wydatkow odnoszacych sig do
powierzonych obszarow,

» weryfikacja oraz zatwierdzanie planéw kontroli IP,

= weryfikacja i zatwierdzanie informacji i sprawozdan IP z wdrazanych dziatan,

= koordynacja dziatan informacyjno-promocyjnych realizowanych przez |P,
w tym opiniowanie wkiadow do rocznych planéw dziatari informacyjnych i
promocyjnych programu,

» rozpatrywanie skarg i wnioskéw na dziatania IP,

= prowadzenie ewaluacji dziatan wdrazanych przez IP.
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Procedury nadzorowania funkgji oddelegowanych do IP sg szczegdlowo opisane
w instrukcjach wykonawczych 1Z, I[P WUPR i IP ZIT BydOF.

Podstawowym mechanizmem nadzoru nad IP sg kontrole systemowe prowadzone
przez |Z. Celem kontroli systemowe] jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie zadania
powierzone. IP sg realizowane zgodnie z porozumieniem, a system zarzgdzania
i kontroli FEdKP funkcjonuje prawidfowo, skutecznie oraz zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami i przepisami.
W ramach weryfikacji zadan powierzonych |P, IZ moze poddaé kontroli prébe
projektow. IZ w kazdym roku obrachunkowym obejmuje kontrolg systemowg co
najmniej potowe |P, ktérym powierzyla realizacje swoich zadan, z zastrzezeniem, ze
kazda [P bedzie objeta kontrolg systemowg co najmniej raz na 3 lata.
Procedury przeprowadzania kontroli systemowych sg realizowane zgodnie z:

a  ustawg wdrozeniows,

= Whytycznymi dotyczacych kontroli realizacji programéw polityki spojnosci na

lata 2021-2027,
w \WIZ
» planem kontroli FEdKP.,

Informacije o kontrolach systemowych stanowig obowigzkowy element rocznego
planu kontroli sporzadzanego przez 1Z. Wskazuje on co najmniej informacje na temat
doboru préby i czynnikéw ryzyka i harmonogram kontroli systemowych.
Kontrole systemowe moga byc realizowane w nastepujacych formach:
« weryfikacji administracyjnej (kontrola dokumentaciji),
= kontroli na migjscu,
® kontrola w trybie zdalnym w catosci lub w czesci (w uzasadnionych
przypadkach).
Kontrole systemowe moga byé przeprowadzane w trybie planowym lub doraznym.
Realizacja kontroli systemowej sktada sie z nastepujacych podstawowych etapéw:
» zaplanowania czynnosci kontrolnych (m.in. zebranie dokumentéw i informaciji
0 zakresie obowigzkéw danej instytucji, powotanie zespotu kontrolujgcego
i podpisanie deklarabji bezstronnosci przez jego cztonkoéw, sporzadzenie

pisemnych, imiennych upowaznien do kontroli),
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# przekazania zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej (z wytagczeniem

kontroli przeprowadzanej w trybie doraznym),

= przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,

» sporzgdzenia informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi i przedstawienia jej podmiotowi kontrolowanemu,

= rozpatrzenia zastrzezer wniesionych do informaciji pokontrolnej wraz
z ewentualnym sporzadzeniem i doreczeniem ostatecznej informacii
pokontrolnej, |

= monitorowania wdrozenia zaleceti pokontrolnych.

2.1.5 Zarzgdzanie ryzykiem

Podstawowymi celami zarzadzania ryzykiem w procesie realizacji FEJKP sg
w szczegdlnosci:

¥ usprawhienie procesu zarzgdzania i wdrazania FEdKP,

= [dentyfikacja obszaréw ryzyka,

" ocena wplywu i prawdopodobieristwa wystapienia zidentyfikowanych ryzyk
oraz zapewnienie wprowadzenia skutecznych mechanizmoéw kontrolnych,

= zapewnienie stosowania odpowiednich procedur oraz weryfikacje ich
stosowania poprzez kontrole systemu,
» dokonywanie udoskonaleri systemu zarzadzania ryzykiem i kontroli

dziatalnosci w oparciu o biezace monitorowanie prowadzonych dziatan oraz

prowadzenie sciezek audytu.

Ponadto, istotna role w zarzgdzaniu ryzykiem peti kontrola zarzadcza, ktérej celem,

zgodnie z art. 68 ust. 2 pkt 7 ustawy o finansach publicznych jest zapewnienie

w szczegolnosci zarzgdzania ryzykiem. Kontrola zarzadcza jest realizowana zgodnie

ze standardami okre$lonymi w Komunikacie nr 23 Ministra Finansow z dnia 16

grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw

publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. nr 15, poz. 84), wydanymi na podstawie art. 69
ustawy o finansach publicznych.
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Zarzadzanie ryzykiem w |Z odbywa sie wedlug nastepujgcych etapéw:
1) identyfikacja ryzyka;
2) analiza ryzyka w tym:
= okreslenie przyczyny i skutku zidentyfikowanego ryzyka;
» gprawdzenie ryzyka krzyzowego;
» odseparowanie niewielkiego ryzyka od istotnego ryzyka;
= ocene rodzaju i kategorii ryzyka;
s powigzanie ryzyka z celami;
3) ocena ryzyka wedtug jego podziatu na;
w ryzyka krytyczne, ktore w sposob istotny zagrazaja realizacji FEJKP;
= ryzyka $rednie, ktére wymagaja ciggtego sprawdzania, nadzorowania
i monitorowania przez wiascicieli tych ryzyk;
» ryzyka akceptowalne niewymagajgce szczegoélnej uwagi i hadzoru.
4) okreslenie funkcjonujacych mechanizmoéw kontrolnych;
5) monitoring ryzyka przeprowadzany przez:
» wihascicieli ryzyk w ramach biezgcego zarzadzania;
= DZ w ramach systemu monitorowania ryzyk rozumianego jako proces
analizy i weryfikacji ryzyka na podstawie rejestrow analizy i oceny
ryzyka przekazanych przez poszczegélne komarki realizujace FEJKP.

Zidentyfikowane ryzyka sg analizowane pod katem stwierdzenia nieprawidtowosci
systemowej oraz pod katem materializacji ryzyk w wyniku kontroli i audytéw
prowadzonych przez.
» podmioty zewnetrzne: Najwyzsza Izbe Kontroli, Krajowg Administracje
Skarbowg, itp.;
= kontrole przeprowadzane przez IZ, w tym kontrole projektéw oraz kontrole
systemowe. _
W przypadku zidentyfikowania nowego ryzyka, stwierdzenia istothych/ powaznych
ustalen (w szczegdlnosci o charakterze nieprawidiowos$ci) lub materializaciji ryzyka
potwierdzonej np. poprzez ww. kontrole, wiasciciele ryzyka przy udziale DZ
aktualizujg ryzyka i zasady zarzadzania ryzykiem (jesli dotyczy), a nastepnie
podejmujg stosowne dziatania naprawcze.
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Szczegbing kategorie ryzyka stanowi ryzyko osobowe zwigzane z tzw. stanowiskami
wrazliwymi, ha ktorych wykonywane sa zadania, przy realizagji ktérych pracownicy
mogg by¢ szczegolnie narazeni na czynniki o negatywnym wptywie na
funkcjonowanie systemu. Stanowiska te podlegaja wzmocnionemu nadzorowi
przetozonych. Do stanowisk wrazliwych sa zaliczane w szczegollnosci stanowiska
zwigzane z wyborem projektéw do dofinansowania, weryfikacjg wydatkow i
prowadzeniem kontroli.

Instytucje poéredniczace FEJKP sg zobowiazane do analizy ryzyka w ramach
powierzonych zadan. Szczegotowy opis zarzadzania ryzykiem w instytuciach
zaangazowanych w realizacje programu jest w instrukcjach wykonawczych tych
instytucji.

Zarzadzanie ryzykiem naduzyé finansowych

Szczeg6lny wymiar ma zarzadzanie ryzykiem naduzyé finansowych, Zgodnie z art,
74 ust. 11it. ¢ rozporzadzenia ogdlnego 1Z dysponuje skutecznymi i proporcjonalnymi
srodkami i procedurami zwalczania naduzyé finansowych, uwzgledniajgcymi
stwierdzone ryzyka. Zadaniem systemu zarzadzania i kontroli jest zapobieganie
nieprawidtowosciom, w tym naduzyciom finansowym oraz ich wykrywanie i
korygowanie, a takze odzyskiwanie kwot nienaleznie wyplaconych wraz z odsetkami
z tytutu zwrotu tych kwot po terminie. Zwigzane jest fo z koniecznoécig zapewnienia
efektywnego Systemu przeciwdziatania korupcji i zapobiegania oszustwom w
projektach wspéifinansowanych z funduszy unijnych, w tym przeciwdziatania
wystapieniu konfliktu intereséw zgodnie z wytycznymi KE pn. Wytyczne dotyczace
unikania konfliktéw intereséw i zarzadzania takimi konfiiktami na podstawie
rozporzadzenia finansowego (Dz. Urz. UE C. 121 z 9 kwietnia 2021 r,, s. 1-43).

W zarzadzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych zaangazowane sg wszystkie
instytucje realizujgce FEAKP, czyli:

w|Z,

s [KW,

s« |PWUP,

= |P ZIT BydOF.
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W celu sporzadzenia rzetelnej i skrupulatnej samooceny ryzyka naduzy¢
finansowych, |Z koordynuje samooceng we wszyétkich instytucjach zaangazowanych

w realizacje FEdKP.

Samoocena ryzyka naduzyé jest prowadzona co najmniej raz w roku przez kazda
jednostke organizacyjng |IZ zaangazowang w realizacje FEdKP, w tym IKW, w
obszarze jej zadan, za$ przez IP, zgodnie z zakresem zadar powierzonych w
ramach FEdKP.

Samoocena ryzyka naduzyé finansowych jest prowadzona w aparciu o narzedzie
zaproponowane przez KE, zgodnie z ktérym samoocena obejmuje procesy
najbardziej narazone na ryzyko naduzy¢ finansowych, czyli:

»  wybor wnioskodawcow,

= realizacje | weryfikacje dziatan,

» poswiadczenia i ptatno$ci,

= zamodwienia udzielane przez instytucje.

Analiza wynikow samooceny ryzyka naduzyé finansowych jest przeprowadzona

przez zespét ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych w ramach FEdKP, a jej

podsumowanie zatwierdza 1Z.
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2.1.6 Schematy organizacyjne instytucji
INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

Schemat 4. Organizacja UM WKP (jednostki zaangazowane w FEJAKP)

Selmik Wojawadziwa
P o ZARZAD WOJEWODZTWA KUJAWSKO -POMORSKIEGO
Wolewodztwa
| ISR Marszalek Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego

kretarz Wojewddztwa -
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Innowadji Narodowego Wie|skich
AN AN )\ Wielskeh
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Audyty s 'p h Sportu Infrastruktury
i Kontroli ?{Z)gfozv':riyac | Turystyki Drogowej
- vy
SR 4 N N
Departament Departament
Wspdtpracy Reallzacji Departament Cepartament
Zagraniczne] Projektdow Edukadji Transportu
Unijnych
D — \- AN /
oy
Departament 4 4 Peainomogenik
Rozwoju Biuro Radcaw ds. Ochrony
Gospodarczego Prawnych Informagji
\ / Y L Niejawnych

Komarki cdpowiedzialne za realizacle FEJKP w ramach |Z

8 W celu reallzagji funkejl zwigzanych z ksiggowaniem wydatkéw oraz zapewnienia rozdzielonia zadah zarzadezo-kontralnych
i w strukturze urzedu utworzony zostal Wydziat Certyfikacji FEJKP zajmulgcy sie ksiegowaniom wydatkéw

Szczegodtowe zadania komorek organizacyjnych UM WKP zaangazowanych we
wdrazanie FEdKP precyzuje regulamin organizacyjny UM WKP, okreslajgcy
kompetencje jednostek zaangazowanych w zarzgdzanie oraz wdrazanie FEdKP oraz
regulaminy wewnetrzne poszczegéinych komérek zaangazowanych w realizacje

programu.
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W proces realizacji FEdKP w ramach UM WKP sa zaangazowane nastgpujgce

komorki organizacyjne:

Departament Zarzadzania FEdKP,

Departament Wdrazania FEJKP,

Wydziat Koordynacji RLKS,

Departament Finanséw,

Departament Organizacyjny,

Departament Obstugi Zarzadu i Spraw Pracowniczych,

Departament Promocgiji,

Gabinet Marszatka,

Departament Zamoéwien Publicznych, Nadzoru Whascicielskiego i Inwestycii,
Wydziat Certyfikacji FEdKP.

Schematy oraz zadania poszczegdinych komorek 12

Departament Zarzadzania FEJKP

Do zadar departamentu nalezy w szczegolno$ci zarzadzanie FEdKP w ponizszym

zakresie:

prowadzenie procesu przygotowania, negocjowania (w tym procesu
renegocjacji} oraz monitorowania realizacji kontraktu programowego dla WKP;
opracowanie FEJKP i jego zmian (w tym obstuga merytoryczna procesu jego
konsultacji spotecznych, negocjacji oraz renegocjacji z KE);

opracowanie i aktualizacja SZOP;

zarzadzanie systemem wskaznikéw programu;

monitorowanie spethiania warunkéw podstawowych w ramach programu;
opracowanie projektéw kryteribw wyboru projektéw oraz ich procedowanie w
ramach grup roboczych KM;

opracowanie harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie projekidw;
programowanie pomocy publicznej;

programowanie instrumentow finansowych, w tym przygotowanie oceny
ex-ante i opracowanie strategii inwestycyjnej oraz wybér podmiotu
wdrazajgcegoe IF;

koordynacja wdrazania Karty Praw Podstawowych i zasad réwnosciowych, w
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tym powolanie koordynatora ds. KPP | zasad réwnosciowych;

wspolpraca z departamentem wiasciwym ds. planowania strategicznego w
zakresie przygotowania diagnozy rozwoju wojewodztwa oraz okreslenia
wyzwan rozwojowych wojewddztwa na potrzeby FEdKP;

programowanie i koordynacja wdrazania zatozen polityki terytorialnej
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego na lata 2021-2027, w tym
zintegrowanych inwestycji terytorialnych i innych narzedzi terytorialnych;
programowanie instrumentu RLKS;

udziat w procesie zatwierdzania Lokalnych Strategii Rozwoju;

koordynacja dziatarh zwigzanych z przygotowywaniem przez jednostki
samorzadu terytorialnego programoéw rewitalizacji i ich opiniowanie;
opracowanie i aktualizacja OSZIK;

opracowanie i aktualizacja IW IZ oraz koordynowanie procesu tworzenia,
weryfikacja i nadzoér nad przyjmowaniem IW IP WUP i IW IP ZIT BydOF;
prowadzenie kontroli systemowych w IP WUP i IP ZIT BydOF,;
koordynowanie procesu zarzadzania ryzykiem |Z w ramach FEdKP;
obstuga zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych;
opracowywanie i aktualizacja planu kontroli FEdKP;

obstuga audytow i kontroli, dotyczacych systemu zarzadzania i kontroli
FEdKP;

koordynacja procesu zawierania i aktualizacji porozumien ws. powierzenia
zadan instytucjom posredniczgcym FEdKP;

prowadzenie postepowania w zakresie procedury odwotawczej;
prowadzenie sekrefariatu i obstugi KM;

zarzadzanie danymi w zakresie struktury programu w ramach C8T2021, w
szczegolnosci zarzadzanie naborami i stownikami oraz zarzgdzanie jako$cia
danych w tym systemie,;

koordynacja wsparcia technicznego i merytorycznego dla pracownikéw oraz
beneficjentdw korzystajgcych z CST2021 oraz wspétpraca z MFiPR w tym
zakresie;

zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow aplikacjach wchodzacych w sktad
CST2021;

zarzgdzanie uzytkownikami systemu SFC2021;

zapewnienie przeprowadzenia ewaluacji w ramach FEdKP, w szczegdlnosci
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przygotowanie planu ewaluacji, jego realizacja i akiualizacja;
monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji z ewaluac;ji;

utworzenie, wspéipraca i obstuga grupy sterujgcej ewaluacjg FEdKP;
tworzenie baz danych oraz analiz dotyczacych FEdKP;

monitorowanie rzeczowych i finansowych postepéw realizacji FEAKP, w tym
wskaznikow produktu i rezultatu;

opracowanie i przekazanie do KE zbiorczych danych w zakresie wdrazania
programu;

przygotowywanie i monitorowanie planéw wydatkow;

nadzér nad przeptywami finansowymiw FEdJKP;

monitorowanie alokacji dostepnej do zakontraktowania w ramach FEdKP;
zapewnienie otrzymywania przez IKW informacji niezbednych w zakresie
poswiadczania wydatkéw w ramach FEdKP;

sporzadzanie deklaracji zarzadczej dla FEdKP;

przygotowanie zbiorczych raportdw o nieprawidtowosciach dotyczacych
FEdKP; ,
przygotowanie raportéw w IMS Signals o'podejrzeniach naduzyé finansowych;
przeprowadzenie kontroli krzyzowych w ramach FEdKP;

koordynacja pomocy technicznej FEAKP, w tym zarzadzanie finansowe, w
szczegOlnosci: zgtaszanie zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z
budZzetu panstwa, rozliczanie dotacji celowej, przygotowanie sprawozdan z
wykorzystania dotacji celowej oraz harmonogramu wydatkéw;
przygotowanie planéw dziatania pomocy technicznej FEdKP;
przygotowanie wnioskéw o ptatnoé¢ w ramach pomocy technicznej FEAKP;
monitorowanie wskaznikow oraz sporzgdzanie informacji na potrzeby
sprawozdawczosci w zakresie pomocy technicznej FEdKP.
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Schemat 5. Struktura organizacyjna Departamentu Zarzadzania FEJKP
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Departament Wdrazania FEdKP
Do zakresu dziatania departamentu nalezy w szczegélnosci wdrazanie FEJKP

w ponizszym zakresie:

wybor i obstuga ekspertéw, w tym prowadzenie wykazu ekspertow FEJKP,
zawieranie umow i ich rozliczanie oraz ocena pracy ekspertow;

prowadzenie postepowania w zakresie wyboru projektéw w sposéb
konkurencyjny i niekonkurencyjny, w tym opracowanie regulaminéw wyboru
projektéw, organizacja nabordw, ocena projektéw, informowanie
whnioskodawcodw o wyniku oceny,

prowadzenie ponownej oceny projekidw,

zawieranie umoéw o dofinansowanie projektéw lub decyzji o dofinansowaniu
projektow, w tym przeprowadzanie czynno$ci niezbednych do zawarcia umowy,

weryfikacja zatgcznikéw do umowy, nadzér.nad ustanawianiem poprawnego

.zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy oraz aneksowanie umow;

rozwigzywanie umodw o dofinansowanie projektéw lub uchylanie decyzji o
dofinansowaniu projektdw; '

wydawanie zaswiadczeti o udzielonej pomocy de minimis i sporzadzahie
sprawozdari o udzieleniu pomocy publiczne;j;

weryfikacja wnioskow o ptatno§é beneficjentow;,

~ obstuga przeptywow finansowych w zakresie EFRR i EFS+, w tym prowadzenie

ewidencji pfatnosci na rzecz beneficjentéw, przygotowywanie dyspozycji
wyptaty srodkéw i zlecen ptatnosci;

nadzar merytoryczny nad prawidiowa realizacjg projektéw i wykonywaniem
przez beneficjentéw obowigzkéw w zakresie postepu rzeczowo-finansowego;
weryfikacja postepowar o udzielanie zaméwienia publicznego oraz stosowania
zasady konkurencyjnosci;

opracowanie metodyk doboru, dobér préby projektow do kontroli, opracowanie
rocznych planéw kontroli projektéw i wktadu do rocznego planu kontroli
programu;

przeprowadzanie kontroli w miejscu realizacji projektow lub w siedzibie
podmiotu kontrolowanego, kontroli na zakoriczenie realizacji projektow oraz
kontroli trwato$ci, w tym sporzadzanie informacji pokontrolnych z kontroli
projektéw (jesli dotyczy), wydawanie zalecen i monitorowanie ich wdrozenia,
wspolpraca z organami $cigania;
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prowadzenie rejestru nieprawidtowosci i natozonych korekt oraz zestawien i
raportow w tym zakresie;

odzyskiwanie srodkéw od beneficjentow, w tym prowadzenie rejestru obcigzen
na projekcie, prowadzenie postepowan administracyjnych oraz
przygotowywanie projektow decyzji dotyczacych zwrotu dofinansowania i
innych postanowieti oraz pism zwiazanych z postepowaniem administracyjnym,
cywilnym jak réwniez podejmowanie innych czynnoéci z tym zwigzanych z
FEJKP oraz zgtaszanie beneficjentéw do rejestru podmiotow wykluczonych
prowadzonego przez Ministra Finansow;

weryfikacja bezstronno$ci podmiotdéw i os6b uczestniczgeych w procesie
wyboru i rozliczania projektéw w ramach programu FEdKP przy uzyciu aplikaciji
SKANER;

sporzgdzanie informacji niezbednych do przygotowania deklaracji wydatkow;
opracowanie prognoz finansowych dotyczgcych programu;

przygotowanie danych do sprawozdait okresowych i rocznych z wdrazania
programu FEJKP oraz informacji dotyczacych monitorowania stopnia
wykonania wskazZnikdw; | ’
wdrazanie i monitorowanie zaleceti i rekomendacji z przeprowadzonych kontroli
instytucji zewnetrznych, audytéw oraz ewaluacji;

sporzadzanie informacji na potrzeby prowadzonych kontroli krzyzowych.
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Schemat 6. Struktura organizacyjna Departamentu Wdrazania FEdKP
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Wydziat Koordynaciji RLKS

Do zadan wydziatu nalezy w szczegolnosci:

Wydzlat Raporfowania B

it &nallz

| “Slanowisko de. obslugi

. dnfermatyceng]. .
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. Komérki departamentu edpowiedziaine za realizaclg FEQKP w ramach 12 - Postepowan PIP- "

s wspolpraca z departamentami zajmujacymi sie tematykg RLKS w ramach

FEdKP,

»  wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi, w szczegdlnosci LGD,

jednostkami administracji rzadowej, samorzadami gminnymi i powiatowymi,

samorzgdem rolniczym, spoteczno-zawodowymi organizacjami rolniczymi oraz

zwigzkami branzowymi w zakresie monitorowania oraz rozwigzywania

probleméw rolnictwa i obszaréw wiejskich, a takze budowania struktur

partnersiwa lokalnego i regionalnego,

v koordynacja dziatan zwigzanych z polityka terytorialng i projektow
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realizowanych w ramach wdrazania RLKS na terenie WKP,

organizowanie spotkan, szkolen oraz konferencji w obszarze tematyki RLKS,
sporzgdzanie anekséw do umoéw o warunkach i sposobie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é, o ktérych mowa w art. 14
ustawy o RLKS,

ocena zmian umow o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosé,

ocena dokumentaciji oraz sporzadzanie pism zwigzanych z realizacjg umdw
o warunkach i sposobie realizacji lokalnych strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢, w tym akceptacja zmian nie wymagajacych
aneksow do umow,

ocena racjonalnosci harmonogramu realizacji planu komunikaciji LGD,
przeprowadzanie analizy sprawozdan z realizacji LSR,

wyznaczenie terminu i przeprowadzanie oceny efektywnos$ci realizacji LSR
przez LGD,

zatwierdzanie opracowanego przez LGD programu naprawczego,
przeprowadzanie kontroli w LGD, o ktérych mowa w umowach o warunkach i
sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé,
informowanie LGD o wysokosci dostepnych $rodkow w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosé,

uzgadnianie terminu naboru wnioskéw LGD.
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Schemat 7. Struktura organizacyjna Wydzialu Koordynacji RLKS

- stanowisko ds. nadzoru
. kontroli, monitoringu i

Wydzial Koordynacji RLKS
' - Dyrektor '

Stanowisko ds. organizacji pracy
wydzialu, punkiu podawczégo
P przyjmowania whioskéw

. Wigloosobowe -

“analiz -

Blurgds, Umow i
Ramowych RLKS

- Komorki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEdKP w ramach IZ

Departament Finansbw

Do zadan departamentu nalezy w szczegdlnosci:

opiniowanie umow o dofinansowanie projektéw oraz aneksow do tych umow;
weryfikacja rachunkowa wnioskéw o dotacje celowg (w przypadku
wspdffinansowania z budzetu paristwa) oraz zlecen ptatnosci dla BGK

(w przypadku dofinansowania z budzetu srodkéw europejskich);
dokonywanie ptatnosci na rzecz beneficjentéw realizujgcych projekty ze
Srodkéw pochodzacych z budzetu panstwa;

prowadzenie prac z zakresu planowania budzetowego i kontroli
zaangazowania srodkéw z FEdKP;

prowadzenie ewidencji rachunkowej dla projektéw unijnych w systemie

informatycznym.
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Schemat 8. Struktura organizacyjna Departamentu Finansow

Skarbnik Wojewadziwa

Dyrekior Departamentu Finansow

Zastepca_[j‘yi’ek'tora Jr— —
Do B Stanowisko obshigi kancelaryjoe) 1
spraw organizacyjnych departarmentu .

Wydziat Wydziat S Wydiziat
- Ksiggowodci
© Urzedu

Wzl
*. Planowanfa
i Analiz

“Wydsziat Kstogowosc
Funduszy Wniinych

Ksiggowosci . Sprawozdawezosel
Funduszy i Ksliggowodsi
Celowych " BudZetu-

Biure Ekonomiki Budzetu

Biure Planowania Biuro'Planawat;i'a

Wojewddziwa

Budzetu RPO

- Komérki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEAKP

Departament Organizacyjny

Do zadan departamentu nalezy w szczegdlnoéci:

koordynowania opracowywania projektow aktéw normatywnych wiasnych,

w tym regulaminu organizacyjnego UM WKP oraz regulaminéw wewnetrznych
departamentéow;

prowadzenia spraw w zakresie wydawania przez Marszatka petnomocnictw

| upowaznien zwigzanych z podziatem czynnos$ci miedzy pracownikéw urzedu.
codziennego odbioru przesytek dostarczonych z Urzedu Pocztowego, od
operatora niepublicznego lub sktadanych przez interesanta do departamentéw
urzedu;

rejestracji i dystrybucja korespondenciji w Elektronicznym Systemie Obiegu
Dokumentéw M-dok;

przekazywanie danych do Rocznych Planéw Dziatari PT FEJKP /
Wieloletniego Planu Dziatari PT FEdKP,

wspodttworzenie Rocznych Planéw Dziatan PT FEAKP / Wieloletniego Planu
Dziatan PT FEdKP,
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sktadanie zapotrzebowan na érodki finansowe z Pomocy Technicznej FEdKP
zgodnie z przyjetym Rocznym Planéw Dziatari PT FEJKP / Wieloletnim
Planem Dziatan PT FEJKP,

realizacja zadan merytorycznych zgodnie z Rocznym Planem Dziatar PT
FEJKP/ Wieloletnim Planem Dziatar PT FEdKP i rozliczenia przyznanych
$rodkow finansowych,

monitoring wskaznikéw zwigzanych z realizacjg zadari merytorycznych
dpisanych w Rocznym Planie Dziatart PT FEdKP/ Wieloletnim Planie Dziatan
PT FEdKP,

przygotowanie i udostepnianie dokumentéw na potrzeby kontroli projektow

i zadan finansowanych z Pomocy Technicznej FEAKP.

aktualizacji oprogramowania, usuwanie usterek oraz wspéfpraca w tym
zakresie z serwisami zewnetrznymi;

administrowanie baza dokumentéw w zakresie zapewnienia ciggto$ci dziatania
aplikacji oraz nadawania dostgpow uzytkownikom;

konfiguracji, instalacja oraz modyfikacja serwerow.
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Schemat 9. Struktura organizacyjna Departamentu Organizacyjnego

Sekretarz Wojewddztwa

.. Departament Organizacyjny
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f/_
Wydziat Administracji
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.. Komarki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEAKP w ramach 1Z

Departament Obsfugi Zarzadu i Spraw Pracowniczych

Do zadan departamentu nalezy w szczegdlnosci:

Wydziat -info-rmaty’z-écji Urzedu

| Biurg Oprzyrzad’mwania-

Technicznego

Biure Mienia Wojewédztwa

= obstuga kadrowa pracownikéw zaangazowanych w zarzadzanie i

wdrazanie FEdKP;
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a prowadzenie spraw zwigzanych z podwyzszaniem kwalifikacji zawodowych
pracownikow; '

» czuwanie nad realizacjg uchwat zarzadu WKP, zbieranie informacji
i sprawozdan z ich wykonania i opracowywanie zbiorczych analiz.

= organizowanie naboru na wolne stanowiska urzednicze;

»  organizowanie stuzby przygotowawczej dla nowozatrudnionych
pracownikéw;

= prowadzenie spraw zwigzanych z podwyzszaniem kwalifikacji zawodowych

pracownikow;

s realizowanie zadan z zakresu spraw socjalnych pracownikow oraz
bezpieczeristwa i higieny pracy; '
= dbanie o przestrzeganie przez pracownikéw podstawowych zasad BHP ,
poprzez organizowanie szkoleh w tym zakresie;
x  opracowywanie i uaktualnianie niezbednej dokumentaciji obronnej i obrony
cywilnej oraz wszelkich instrukcji zapewniajacych sprawne funkcjonowanie

urzedu.

Schemat 10. Struktura arganizacyjna Departamentu Obstugi Zarzadu i Spraw
Pracowniczych

L - Departament Obsiugi Za'rzzgdu :

i 8praw Pracowniczych
Byrektor

Stancwisko ds.
organizacji pracy

o ' . " Biuro. Spraw Obronnych
Wydgziat Kadr Biuro Obslugi Zarzgdu i Bezpiaczefstwa
. . 3 . Publicznego

Stanowisko p'racy..d_s. '
BHP

. Komarkt dapartaméntu odpowiedzialne za realizacje FEAKP w ramach 2
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Departament Promogji

Do zadan departamentu nalezy w szczegélnosci:

koordynacja, przygotowanie i realizacja dziatan promocyjnych i komunikacyjnych
w ramach FEdKP,

przygotowywanie i aktualizacja oraz nadzér nad realizacja Strategii komunikaciji
Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 i rocznych plandéw
dziatati informacyjnych i promocyjnych w ramach programu;

organizacja dziatan promocyjnych;

opracowanie i aktualizacja serwiséw informacyjnych na temat funduszy
europejskich w regionie, w tym redagowanie newslettera oraz przygotowanie
informacji na strone tematyczna oraz jej monitoring;

wspotpraca przy organizacji posiedzen Grupy roboczej ds. informacji i promoc;ji
funduszy europejskich;

wspotpraca z MFIPR,;

utrzymywanie biezacych kontaktéw z beneficjentami i potencjalnymi
beneficjentami funduszy strukturainych;

udziat w sieci komunikacji na poziomie UE poprZez specjaliste ds. kdmunikacji w

ramach programu.
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Departament Promogji -

Dyréktor

s "\
Zastepca Dyrektora
™ /

Zas‘t@pca Dyr_ektora_ |
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Wydziat Promocji
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Biuro Promocii .- :
Prajektow
Multimedialnych

Biuro Obsiugi BIP

- Komdrki departamentu odpowigdzialne za realizacje FEdKP w ramach IZ

Gabinet Marszatka

Do zadan gabinetu nalezy w szczegélnosci:

reprezentacja UM WKP w mediach i podczas wydarzen zewnetrznych

z udzialem przedstawicieli srodkéw masowego przekazu;

kierowanie sprawnym przeptywem informacji, opracowywaniem

i redagowaniem komunikatow na temat dziatalnosci samorzadu Wojewo6dztwa,

w tym przygotowanie:

— sprostowan i odpowiedzi do mediow zgodnie z Prawem prasowym,

— odpowiedzi na zapytania prasowe;

- tekstow do materiatéw promocyjnych i wiktadek promocyjnych w gazetach,
tekstow komunikatéw wydawanych przez zarzad WKP lub cztonkow
zarzadu WKP;

- udzielanie informacji na temat FEdKP.
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Schemat 12. Struktura organizacyjna Gabinetu Marszatka

Gabinet Marszalka
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- Komarki odpowiedzialne za realizacje FEJKP w ramach IZ

Departament Zamoéwieti Publicznych, Nadzoru Wiascicielskiego i Inwestycji

Do zadar departamentu nalezy w szczegéinosci organizowanie przetargéw oraz
opiniowanie faktur finansowanych w zakresie FEdKP.
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Schemat 13. Strukiura organizacyjna Departament Zamowien Publicznych, Nadzoru
Whascicielskiego i Inwestycji
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2.1.7 Planowane zasoby

W IZ w realizacjg programu $redniorocznie zaangazowanych jest 410 etatow:

1) Departament Zarzadzania FEJKP — programowanie i zarzadzanie — 76,1
etatu;
2) Departament Wdrazania FEdKP — wdrazanie i kontrola projektoéw — 252
etaty;
3} Departament Finanséw — obstuga finansowa platnosci — 22 etaty;
4) Departament Promocji — realizacja zadan zwigzanych z widocznoscia,
komunikacjg i promocjg programu — 11,80 etatu;
) Whydziat Certyfikacji FEJKP — funkcja IKW — 9 etatéw;
6) Departament Organizacyjny - funkcja pomocnicza — 14,7 etatu;
) Wydziat Koordynacji RLKS — funkcja pomocnicza — 8 etatow;
) ' Departament Obstugi Zarzadu i Spraw Pracowniczych — funkcja
pomochicza — 4,3 etatu;
9) Departament Zamowieri Publicznych, Nadzoru Wiascicielskiego i Inwestyciji
— funkcja pomocnicza - 2,8 etatu;
10) Gabinet Marszatka — funkcja pomocnicza — 0,5 etatu;
11) inne — 8,8 etatu.

W IP WUP w realizacje programu jest zaangazowanych $redniorocznie 25 etatow

{§rednia ze Sredniorocznej liczby etatéw finansowanych z PT w latach 2023-2029).

W IP ZIT BydOF w realizacje programu jest zaangazowanych $redniorocznie
19 etatdéw (Srednia ze Sredniorocznej liczby etatéw finansowanych z PT w latach
2023-2029).

tacznie w realizacje FEdKP sa zaangazowane 454 etaty.

Maksymalna liczba etatéw na poszczeg6lne lata bedzie okreslana przy przygotowaniu
budzetu pomocy technicznej na kolejny rok i bedzie uwzglednia¢ etap wdrazania
programu. Liczba etatdw bedzie tez kwantyfikowana na potrzeby wnioskéw
o dofinasowanie w ramach wskaznika ,Srednioroczna liczba etatéw finansowanych
z pomocy technicznej”, a nastepnie monitorowana w ramach wnioskéw o platnosé za
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IV kwartat danego roku w cyklach rocznych i na potrzeby sprawozdawczo$ci dla

programu.

Komérki organizacyjne 1Z i IP, ktére realizujag FEJKP, posiadajg odpowiedni potencjat
instytucjonalny (w tym wysoko wykwalifikowane zasoby kadrowe), dajacy gwarancje

sprawnego, skutecznego i prawidtiowego wdrazania programu.

W ramach realizacji FEAKP nie planuje sie wykorzystania outsourcingu w ramach [Z

ani IP.

Do 31 grudnia 2023 r. mozliwe jest finasowanie etatdw z pomocy techniczne;
Regionalnego Programu QOperacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020.

3. Instytucja wykonujgca zadania w zakresie ksiegowania wydatkow
3.1 Status, organizacja i procedury

3.1.1 Status instytucji

Funkcje IKW w FEdKP petni zarzad WKP, bedacy regionalnym podmiotem
publicznym. Zarzad WKP wskazat do wykonywania zadan zwigzanych z
ksiegowaniem wydatkdw Wydziat Certyfikacji FEdKP — samodzielng komorke
organizacyjna UM WKP w randze departamentu, podlegajgca bezposrednio

wicemarszatkowi wojewodztwa.

Funkcje koordynacyjne w zakresie procesu ksiegowania wydatkéw petni komérka
organizacyjna Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej odpowiedzialna za

koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce — IK PKW.
3.1.2 Funkcje instytucii

Podstawowe zadania Wydziatu Certyfikacji FEdKP to:
= sporzgdzanie wnioskéw o ptatnosé i przedkiadanie ich KE zgodnie z art. 91 i 92
rozporzgdzenia ogélnego;
= sporzadzanie i przedktadanie zestawieri wydatkdw, potwierdzanie
kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawien wydatkéw zgodnie z art. 98
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rozporzgdzenia ogdlnego oraz prowadzenie elektronicznego rejestru wszystkich
elementdw zestawienia wydatkdw, w tym wnioskéw optatnosc;

przeliczanie na euro kwot wydatkéw poniesionych w innej walucie z
wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego
przez KE w miesigcu, w ktérym wydatki zostaly zaksiegowane w systemach
ksiggowych przez instytucje odpowiedzialng za wykonywanie ww. zadan;
przekazanie KE prognoz dotyczacych kwoty, na ktérg beda opiewac wnioski o
ptatnos¢, kiére majg zostac przediozone na biezacy i kolejny rok kalendarzowy,
zgodnie z zatacznikiem VIl rozporzadzenia ogdlnego;

wspdtuczestnictwo w przygotowaniu koncowego sprawozdania do Komisji

Europejskiej w zakresie ksiggowania wydatkow.

Funkcje IKW w zakresie ksiegowania wydatkéw zostaly okres$lone w:

rozporzadzeniu ogolnym;
FEdKP;
wytycznych dot. ksiegowania wydatkow;
regulaminie organizacyjnym UM WKP;
regulaminie wewnetrznym Wydziatu Certyfikacji FEdKP.
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3.1.3 Organizacja pracy i procedury

Schemat 14. Struktura organizacyjna Wydziatu Certyfikacji FEdKP

_ Dyrektor o
~ Wydzialu Certyfikacji FEdKP. .

| Wydziat Certyfikacji FEAKP

* Biuro Certyfikacji Wydatkéw -

Komérki departamentu odpowiedzialne za realizacje FEJKP
w zakresie ksiegowania wydatkow

Usytuowanie Wydziatu Certyfikacji FEJKP w systemie zarzgdzania i kontroli oraz
jego strukture przedstawiono w sekgji 2,1.6 OSZiK. Wydziatem Certyfikacji FEAKP
kieruje dyrektor, ktérego zastepuje kierownik Biura Certyfikacji Vydatkow,
posiadajacy odpowiednie upowaznienie. Wydziat Certyfikacji FEdKP jest
nadzorowany przez cztonka zarzadu WKP innego niz nadzorujacy departamenty
bezposrednio zaangazowane w realizacje FEdKP, tj. DZ i DW.

W celu zachowania rozdziatu funkgji pracownicy Wydziatu Certyfikacji FEdKP nie
realizujg zadan wskazanych w podrozdziale 2.1 wytycznych dot. ksiggowania
wydatkow. Szczegotowo te kwestie opisano w sekeji 1.3.4 OSZIK.

Szczegodlowy opis procedur w zakresie ksiggowania wydatkéw jest w IW |Z. Ponizej

przedstawiono najwazniejsze zasady dotyczgce sporzadzania wnioskow o ptatno$c i

rocznego zestawienia wydatkow (RZW).
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Podczas sporzgdzania i przesytania wnioskow o ptatnosé do KE oraz RZW, 1KW jest
zobowigzana do uwzgledniania wynikéw Wszystkich audytow i kontroli
przeprowadzonych w FEJKP przez IA, 1Z lub przez inne uprawnione instytucje.
Zgodnie z art. 76 ust. 2 rozporzadzenia ogolnego zadania w zakresie ksiegowania
wydatkow nie obejmuja weryfikacji na szczeblu beneficjentdw.

Przedktadajgc KE wniosek o ptatnosé i RZW, IKW poswiadcza, ze:
s dane wynikajg z wiarygodnych systemow ksiegowych,
» dane powstaly na podstawie zweryfikowanych przez 1Z dokumentow,
= wydatki umieszczone w RZW sg kompletne, rzetelne, prawdziwe i zostaty
poniesione zgodnie z przepisami oraz zasadami prawa unijnego i krajowego,
majgcymi zastosowanie do FEdKP.

W trakcie realizacji funkgji ksiegowej w ramach FEJKP, zapewniona jest wiasciwa
sciezka audytu poprzez wetyfikacje dokumentacji ksiegowej prowadzonej w formie
elektronicznej. Zrédlem informaciji umozliwiajgcych poprawne przygotowanie
whioskow o ptatnosc do KE oraz RZW sg dane wprowadzone do Centralnego
systemu teleinformatycznego (CST2021). System umozliwia zachowanie w formie
elektronicznej zapisoéw ksiegowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych do KE
oraz odpowiadajgcego im wkiadu publicznego wyplaconego na rzecz beneficjentow,
c0o jest realizowane poprzez gromadzenie odpowiednich danych w aplikacji SL2021.

W celu uzyskania uzasadnionej pewnosci co do wiarygodnosci informaciji zawartych
w S1.2021, Wydziat Certyfikacji FEJKP moze zwr6ci¢ sie z prosbg do DW i IP o
udostepnienie dokumentow zrédtowych.

Whioski o ptatnosé do KE

Podstawowym dokumentem w procesie ksiegowania wydatkow jest deklaracja
wydatkdw, sporzadzona w SL2021 na podstawie: zatwierdzonych wnioskow
beneficjentéw o ptatnosé/ korekt do wnioskéw o ptatnosé, rejestru obcigzen na
projekcie, zaliczek (podlegajgcych certyfikacji), zatwierdzonych deklaracji wydatkow

instytucji z nizszego szczebla, korekt systemowych.
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W procesie wprowadzania i zarzgdzania deklaracjami wydatkéw w S1.2021 biorg
udziat instytucje posredniczace (IP WUP i IP ZIT BydOF), IZ (DW i DZ) i Wydziat
Certyfikacji FEJKP (IKW).

W procesie ksiggowania wydatkow w FEdAKP obowigzuje model kaskadowy
przekazywania deklaracji wydatkéw pomiedzy instytucjami, co oznacza, ze
deklaracje IP i DW sg weryfikowane przez DZ, ktory przekazuje zbiorcza informacje
do IKW.

IZ regularnie sktada deklaracje wydatkéw do IKW w terminie 30 dni po zakonczeniu
okresu, ktérego dotyczy deklaracja wydatkow, Deklaracja wydatkéow obejmuje okres
{rzech miesiecy. Pierwsza deklaracja wydatkéw w danym roku obrachunkowym jest
sktadana przez |Z do 30 pazdziernika roku n. Ostatnia deklaracja wydatkéw za dany

rok obrachunkowy jest sktadana do 15 lipca roku n+1.

IKW po otrzymaniu od 1Z deklaracji wydatkdéw weryfikuje dokument, w tym w
szczegolnosci poréwnuje dane finansowe zawarte w dokumencie z danymi w
CST2021.

W przypadku powziecia w wyniku dziatarh kontrolnych (zaréwno wiasnych jak tez
innych podmiotéw uprawnionych) informacji o podejrzeniu wystapienia
nieprawidtowosci, IKW moze podjaé decyzje o wstrzymaniu ksiegowania wydatkow w
ramach priorytetu, dziatania, grupy projektéw lub projektu do czasu usunigcia przez
dang instytucje okolicznosci bedgcych podstawa wstrzymania procesu ksiegowania

wydatkow.,

IKW opracowuje wniosek o ptatnosé do KE zgodnie z zatgcznikiem nr XXIIl do
rozporzadzenia ogélnego. Whiosek o platnosé do KE przekazywany jest oddzielnie
dla kazdego z funduszy — EFRR i EFS+.

|Z sktada maksymalnie sze$¢ wnioskow o ptatnosé na program, na fundusz i na rok
obrachunkowy, miedzy nastepujacymi datami: 28 lutego, 31 maja, 31 lipca, 31
pazdziernika, 30 listopada oraz 31 grudnia. Ostatni wniosek o ptatnos¢ zloZzony do

dnia 31 lipca uznaje sig¢ za wniosek o ptatnas¢ koricowa za rok obrachunkowy, ktory
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zakoficzyt sig 30 czerwca. Ostatni rok obrachunkowy trwa od 1 lipca 2029 r. do 30
czerwca 2030 roku.

Whioski o ptatno$¢ do KE skfadane sa wytgcznie w formie elektronicznej, za
posrednictwem SFC2021.

Przeliczenia poniesionych wydatkéw i poswiadczonych wydatkéw z PLN na EUR,
dokonuje si¢ zgodnie z miesiecznym obrachun kowym kursem wymiany stosowanym
przez KE w miesigcu, w ktorym wydatki zostaty zaksiggowane przez IKW, Za
moment ksiggowania przyjmuje sie moment zatwierdzenia deklaracji wydatkéw ujetej
we wniosku o pfatnos¢ do KE. Natomiast dla kwot wycofanych, dotyczacych
wydatkow deklarowanych wezesniej do KE stosuje sig kurs EUR, po ktérym te
wydatki byty deklarowane.

Roczne zestawienie wydatkow

W odniesieniu do kazdego roku obrachunkowego, w przypadku ktérego przediozono
whnioski o platnos¢, IKW do 15 lutego przedkiada KE zestawienie wydatkéw, zgodnie
z zatgcznikiem nr XXIV rozporzadzania o0gdlnego.

Zgodnie z art. 98 ust. 6 rozporzadzania ogolnego, IZ odlicza z zestawienia wydatkéw
W szczegolnosci:
a) wydatki nieprawidiowe, ktére zostaty objete korektami finansowymi zgodnie
z art. 103 rozporzadzania ogéinego; 7
b) wydatki, ktére podlegajg biezacej ocenie pod katem ich zgodnoséci z
prawem i prawidfowosci;
c) inne kwoty, w razie koniecznosci, by obnizy¢ poziom bledu rezydualnego
wydatkow zadeklarowanych w zestawieniu wydatkéw do 2% lub mniej.
W kolejnych latach obrachunkowych [Z moze ujg¢ we wniosku o ptatnosé wydatek
okreslony w lit. b) po potwierdzeniu zgodnosci z prawem i prawidiowosci tego
wydatku.
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Roczne zestawienie wydatkéw przekazywane jest KE wytgcznie w formie
elektronicznej, za pomocg SFC2021. Zrodtem informacji umozliwiajacych poprawne
przygotowanie dokumentow okreslonych w zatgczniku do rozporzadzenia ogélnego

sg dane wprowadzone do S1.2021.

Zgodnie z art. 22 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, IZ przekazuje 1A projekt RZW do 30
listopada roku, w ktérym koticzy sie rok obrachunkowy, ktorego dotyczy ten projekt.
Zestawieniu wydatkc’)w towarzyszy deklaracja zarzadcza sporzgdzona przez IZ.
Przygotowane przez IZ zestawienie wydatkow jest analizowane przez IA, ktora
weryfikuje czy wszystkie elementy wymagane w art. 98 rozporzadzenia ogolnego sg
poprawnie ujgte w zestawieniu wydatkow i czy odpowiadajg potwierdzajgcym
zapisom ksiggowym przechowywanym przez wszystkie wiasciwe instytucje lub

podmioty i beneficjentéw w celu wydania opinii audytowe].

Podstawg sporzadzenia ostatecznego zestawienia wydatkow jest projekt zestawienia
wydatkow, ktory podlega aktualizacji. IKW aktualizuje dane w module SL2021 i
SFC2021 wiasciwym do przygotowania zestawienia wydatkow. 12 przekazuje do 1A
ostateczne zestawienie wydatkow oraz deklaracje zarzadcza do 31 stycznia roku
nastepujacego po roku obrachunkowym, kiérego dotycza te dokumenty. IZ przesyta
do KE zestawienie wydatkéw w SFC2021 w terminie do 15 lutego roku
nastepujacego po roku obrachunkowym. Dokument ten przesytany jest do KE w
ramach tzw. pakietu dokumentéw dotyczacych poéwiadczenia wiarygodnosdi
zawierajacego dodatkowo: deklaracje zarzadeza, zgodnie z zatgcznikiem XVIII do
rozporzadzenia ogéinego, roczna opinie audytows, zgodnie z zatgcznikiem XIX do
ww. rozporzadzenia (sporzadzane przez IA) oraz roczne sprawozdanie z kontroli

(sporzadzane przez |A), zgodnie z zatgcznikiem XX rozporzgdzenia ogolnego.

Potwierdzenie przekazania zestawienia wydatkow wygenerowane z SFC2021
przekazywane jest niezwtocznie drogg elektroniczna do instytucji odpowiedzialnej za

otrzymywanie ptatnosci z KE.

Zgodnie z art. 99 rozporzadzenia ogdinego KE do dnia 31 maja roku nastgpujacego
po zakoficzeniu danego roku obrachunkowego upewnia sie, ze zestawienie jest

kompletne, rzetelne i prawdziwe.
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IKW na biezgco prowadzi w SL2021 rejestr kwot wycofanych. Kwoty wycofane sa
zwracane do budzetu ogélnego Unii Europejskiej przed zamknigciem programu,
przez potracenie ich z wniosku o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej lub rocznego
zestawienia wydatkow. Potracenia z deklaracji wydatkéw kwot wycofanych dokonujg
instytucje, ktére odpowiadajg za platnosci przékazywane do beneficjentéw.

3.1.4 Planowane zascby

Wydziat Certyfikacji FEJKP, realizujacy zadania w zakresie ksiggowania wydatkow,
posiada odpowiedni potencjat instytucjonalny (w tym wysoko wykwalifikowane
zasoby kadrowe), dajgcy gwarancje sprawnego, skutecznego i prawidlowego
wdrazania FEdKP.

Docelowo do obstugi zadan zwigzanych z procesem ksiegowania wydatkow w
Wydziale Certyfikacji FEJKP zaangazowanych bedzie nie mniej niz 9 etatow/ 9
pracownikéw, w tym dyrektor wydziatu.

4. System elektroniczny
4.1 Opis systemu elektronicznego

4.1.1 Rejestracja i przechowywanie danych w formie elektroniczne;

Wymogi dotyczgee rejestracii i przechowywanie danych w formie elektroniczngj sa
realizowane przez wykorzystanie centralnego systemu teleinformatycznego
(CST2021), ktorego budowe, rozwdj i utrzymanie zapewnia minister whasciwy ds.
rozwoju regionalnego.

CS5T2021 jest systemem centralnym, ktérego wykorzystanie pozwala na
wykonywanie: '

1) funkcji instytucji zarzadzajacych, o ktdérych mowa w rozporzadzeniu ogéinym,
W szczegolnosci, w zakresie rejestrowania i przechowywania w formie
elektronicznej danych dotyczgcych kazdego projektu, niezbednych do
monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow,
zgodnie z zalgcznikiem XVI! do rozporzadzenia ogdlnego;
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2) obowiazku panstwa czionkowskiego polegajacego na zapewnieniu odpowiedniej

jakosci, dokladnosci i wiarygodnosci systemu monitorowania i danych

dotyczacych wskaznikow;

3) obowigzku panstwa cztonkowskiego polegajacego na zapewnieniu, aby wszelka

wymiana informacji miedzy beneficjentami a instytucjami programu odbywata sie

za pomocg systemow elektronicznej wymiany danych, zgodnie z zatgcznikiem

XV do rozporzgdzenia ogolnego.
CST2021 zapewnia: '

ewidencjonowanie danych dotyczgcych programow wraz z wymaganymi
wymiarami, w szczegolnosci: celami, celami szczegdtowymi, wskaznikami, '
funduszami, kategoriami regionéw, kodami rodzajéw interwencii;

obstuge wyboru projektow i ich rozliczania;

obstuge kontroli projektéw;

obsluge proceséw certyfikacji, w tym, tworzenia wnioskow o ptatnosé do KE,
racznych zestawieri wydatkdw, rejestru obciazen na projekcie, zaliczek,
zgodnie z wymogami rozporzgdzenia ogélnego;

funkcje raportowania.

Zakres przechowywanych danych umozliwia zachowanie §ciezki audytu, zgodnie

z zakresem wskazanym w art. 72 ust. 1 lit. €) rozporzadzenia ogoinego

i w zatgczniku XVII do tego rozporzadzenia.

W sktad CST2021 wchodza aplikacije:

SZT2021 - System Zarzadzania Tozsamoscig; realizuje obowigzki:
uwierzytelniania, bezpieczenstwa i poufnoéci (art. 72 ust 1 lite)
rozporzadzenia ogélnego);
Administracja — stuzgca do zarzgdzania:
- dostepem i podmiotami, realizuje obowiazki w zakresie bezpieczenstwa
i poufnosci, o ktérych mowa art. 72 ust 1 lit ) rozporzadzenia ogdinego;
- stownikami — umozliwia rejestracje wymiaréw przyjetych na etapie
programowania, a w dalszej kolejnosci, monitorowanie i raportowanie
w oparciu o nie.
Wykorzystanie stownikéw dot. wskaznikow wspiera realizacje obowigzku

panstwa czlonkowskiego zapewnienia odpowiednie]j jakosci, doktadnosci
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i wiarygodnosci systemu monitorowania i danych dotyczacych
wskaznikow;

WOD2021 / SOWA EFS — wspiera proces wyboru projektow;
Rozwigzania techniczne wspierajace realizacje obowiazku panstwa

cztonkowskiego zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci i

wiarygodnosci systemu monitorowania i danych dotyczacych wskaznikow
w aplikacji WOD2021/ SOWA EFS:

konieczno$¢ powigzania wskaznikow z naborem, mozliwo$¢ wyhoru
wskaznikow wytacznie ze stownika (wskazniki sg adekwatne);

system walidacji;

automatyczne sumowanie;

prawidtowy format danych zapewniany przez narzucenie odpowiedniego
rodzaju pél;

512021 —w czesci Projekty zapewnia realizacje obowiazku, o ktérym mowa

w art. 69 ust. 8 rozporzadzenia ogdlnego. W szczegoélnosci, zgodnie

z zalgcznikiem XIV do rozporzadzenia ogdlnego zapewnia:

bezpieczenstwo, integralnos¢ i poufnosé danych oraz uwierzytelnienie
wysylajacego,

dostepnos¢ i funkcjonowanie w czasie standardowych godzin
urzedowania i poza himi {z wyjatkiem okreséw obstugi technicznej);
logiczne, proste i intuicyjne funkcje i interfejs;

formularze interaktywne |lub formularze wstepnie wypetnione przez system
na podstawie danych przechowywanych na kolejnych etapach procedur;
automatyczne obliczenia, w stosownych przypadkach:;

automatyczne zintegrowane kontrole, ktdre ograniczaja wielokrotng
wymiane dokumentéw lub informacii; '
generowane przez system komunikaty, ktére informujg beneficjenta

o mozliwosci wykonania okreslonych czynnosci;

sledzenie statusu on-line, ktére umozliwia beneficjentowi monitorowanie
biezacego statusu projektu;

wszystkie dostepne poprzednio dane i dokumenty przetworzone przez
system;

rejestrowania i przechowywania danych w systemie, tak by umozliwi¢
zarowno weryfikacje administracyjne wnioskéw o platnosé przedtozonych
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przez beneficjentow zgodnie z art. 74 ust. 2 rozporzgdzenia ogdlnego, jak
i audytow;
- wykorzystanie podpisu elektronicznego.
Rozwigzania techniczne wspierajgce realizacje obowiazku panstwa cztonkowskiego
zapewnienia odpowiedniej jakosci, dokiadnosci i wiarygodnosci systemu
monitorowania i danych dotyczgcych wskaznikéw w aplikacji SL2021:
- (kompletnosé, adekwatnosé) Koniecznosé raportowania przez beneficjenta
(we wnioskach o ptatno$¢) ze wszystkich wskaznikéw uzgodnionych
z instytucjg i pochodzacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
(np.: nie ma mozliwosci pominigcia wskaznika; wpisania innej nazwy)
- wykorzystanie warto$ci stownikowych (nazwy, jednostki miary
wskaznikéw) okreslonych przez instytucje na wezesniejszych etapach
(brak koniecznosci recznego uzupemiania listy wskaznikdw),
- (prawidiowy format danych) konieczno$é wpisania stopnia realizacji
wskaznika w okreslony rodzaj pola (np.: liczbowy), co ogranicza pomyiki;
- automatyczne sumowanie wartosci;
- walidacje, podpowiedzi;
v $1.2021 —w czesci Certyfikacja wspiera realizacje procesow zwiazanych
z certyfikacjg wydatkéw;
= BK2021 - wspiera realizacje zasady konkurencyjnosci;
» e-Kontrole — wspiera prowadzenie i dokumentowanie kontrol;;
s Kontrole krzyZzowe — wspiera weryfikacje mozliwosci wystgpowania
podwajnego finansowania wydatkéw;
= SKANER - wspiera weryfikacje wystepowania konfliktu intereséw oraz
zwalczanie nieprawidtowosci (w tym naduzy¢ finansowych);
v  SR2021- aplikacja raportujaca;
= SM EFS - aplikacja wspierajgca monitorowanie podmiotéw i uczestnikéw
projektéw (dot. EFS+). W celu zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci
i wiarygodnosci danych dotyczgcych wskaznikow w zakresie EFS+ aplikacja
SM EFS gromadzi dane zrédlowe niezbedne do wyliczenia wskaZnikow
wspdlnych o ktérych mowa w zataczniku | rozporzadzenia EFS+ oraz wspiera
monitorowanie wskaznikéw na poziomie projektu. SM EFS zawiera szereg
‘rozwigzan technicznych takich jak: wykorzystanie wartosci stownikowych
(nazwy wsparé, nazwy wskaznikow, jednostki miary wskaznikéw), z gory

58




okreslony format danych, automatyczne wyliczanie wartoéci wskaznikéw

z danych zgromadzonych na poziomie projektu, walidacje, podpowiedzi

kontekstowe. Zgodnie z zatacznikiem X1V do rozporzadzenia ogélinego SM

EFS zapewnia:

- bezpieczenstwo, integralno$¢ i poufnosé danych oraz uwierzytelnienie
wysylajgcego,

- dostepnos¢ i funkcjonowanie w czasie standardowych godzin
urzgdowania i poza nimi (z wyjatkiem okresdw obstugi technicznej);

- logiczne, proste i intuicyjne funkcje i interfejs;

- formularze interaktywne lub formularze wstepnie wypetnione przez system

na podstawie danych przechowywanych na kolejnych etapach procedur:

- automatyczne obliczenia, w stosownych przypadkach;

- generowane przez system komunikaty, ktore informujg beneficjenta
o mozliwosci wykonania okre$lonych czynnosci:

- $ledzenie statusu on-line, ktére umozliwia beneficjentowi monitorowanie
biezacego statusu projektu;

- wszystkie dostepne poprzednio dane i dokumenty przetworzone przez
system. |

Ww. aplikacje tworzg razem tzw. ekosystem CST2021.

S2T2021

System Zarzadzania Tozsamos$cig realizuje obowigzki: uwierzytelniania,
bezpieczenstwa i poufnoéci (art. 72 ust 1 lit &) rozporzadzenia ogélnego}.

Jest tzw. wspoing bramka logowania dla uzytkownikéw korzystajacych z aplikacj
ekosystemu CST2021. Umozliwia zalogowanemu przez nig uzytkownikowi
przechodzenie pomigdzy aplikacjami ekosystemu CST2021, do ktérych nadano
dostep, bez koniecznosci ponownego uwierzytelnienia, Uwierzytelnienie w SZT
nastgpuje poprzez wprowadzenie loginu i hasta.

Administracja (w tym, eSZOP)
Administracja to aplikacja, ktéra umozliwia zarzgdzanie:
= dostgpem i podmiotami, realizujac tym samym obowiazki w zakresie
bezpieczenstwa i poufnosci, o ktérych mowa art. 72 ust 1 lit e) rozporzadzenia
ogéblnego; '



» stownikami, umozliwiajac rejestracie wymiaréw przyjetych na etapie

programowania, a w dalszej kolejnosci, monitorowanie i raportowanie w oparciu

0 nie.
Zapewniajgc zarzadzanie danymi podmiotéw oraz ich rolami instytucjonalnymi,
zarzgdzanie danymi uzytkowhikc’)w oraz ich uprawnieniami oraz zarzadzanie
stownikami i pozycjami stownikowymi, w tym wskaznikami i poziomami wdrazania,
aplikacja postuguje sig¢ danymi pochodzacymi z etapu programowania.
Funkgcjonalno$é eSZOP umozliwia przeniesienie SZOP, funkcjonujacych do tej pory
w formie obszemych dokumentéw, do formy elektroniczne;.

Dane wprowadzone w tej czesci stanowig podstawe wymiaréw w raporfowaniu.

WwOoD2021

WOD2021 to aplikacja wspierajaca wybor projektow do dofinansowania z EFRR.
Umozliwia przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie, ogtoszenie naboru,
przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie, zarejestrowanie przebiegu
oceny wniosku, a takze przekazanie danych zawartych we wniosku do S1.2021 i start

projektu.

SOWA EFS

SOWA EFS to aplikacja wspierajgca wybor projektéw do dofinansowania z EFS+.
Umozliwia przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie, ogtoszenie naboru,
przygotowanie i ztoZzenie wniosku o dofinansowanie, zarejestrowanie przebiegu
oceny wniosku, a takze przekazanie danych zawartych we wniosku do SL2021 i start

projektu.

SL2021 Projekty
Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 69 ust. 8 rozporzadzenia ogélnego
i zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge procesow
i komunikacje pomiedzy beneficjentami i pracownikami instytuciji systemu wdrazania
abstugujacymi ich projekty, w szczegdlnosci w zakresie:
» gromadzenia i przesylania danych dotyczgcych wnioskéw o platnose, ich
weryfikacji, w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,
= gromadzenia i przesytania danych dotyczgcych harmonograméw finansowych,

ich weryfikacji w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,
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= gromadzenia i przesytania danych dotyczacych zaméwien publicznych i
kontraktow,

= gromadzenia i przesytania danych dotyczacych oséb zatrudnionych do realizacji
projektéw, tzw. bazy personelu;

» gromadzenia i przesyfania danych dotyczgcych IF,

“ gromadzenia i przesylania danych dotyczacych projektow grantowych.

SM EFS

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogéw art. 69 ust. 8 rozporzadzenia ogdlnego.
SM EFS zapewnia przeplyw danych w postaci elektronicznej pomiedzy
beneficjentami a pracownikami instytuciji systemu wdrazania obstugujacymi ich
projekty w zakresie gromadzenia i monitorowania danych podmiotéw, uczestnikow
oraz udzielonych im wspar¢ w ramach EFS+.

BK2021
BK2021 to aplikacja wspierajgca realizacje zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w wytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkow.

SL2021 Certyfikacja

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art, 76, 91, 92 i 98 oraz zatacznikéw XXili
i XXIV rozporzgdzenia ogdinego i zapewnia obstuge procesu przygotowania,
przesyfania i zatwierdzania wnioskéw o ptatnosé do KE oraz rocznych zestawien
wydatkdw.

e-Kontrole

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogéw art. 72 ust. 1 lit. e, art. 74 ust. 1 lit. di e
oraz art. 69 ust. 11 2 rozporzadzenia ogélnego. Zapewnia ona rejestracje i
przechowywanie w formie elektronicznej danych dotyczacych kazdego projektu,
niezbednych do weryfikacji i audytow, zgodnie z zatacznikiem XVII do
rozporzadzenia ogdlnego, w szczegolnosci z zakresie pél nr 76-78, 113, 116, 130.
W aplikacji bedg prowadzone kontrole projektéw przez zespoty kontrolujace, tj.
bedzie wypetniana lista sprawdzajgca oraz bedzie sporzadzana informacja
pokontrolna na bazie predefiniowanego formularza. Aplikacja zapewni tez obstuge
procesu rozpatrywania zastrzezen do informacji pokontrolnej oraz monitorowania
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zastrzezer. Pliki stanowiace éciezke audytu z kontroli bedg gromadzone w aplikacji
z uwzglednieniem ograniczen technicznych. _
Dostep do informacji o przeprowadzonych kontrolach bgdzie zapewniony stosownie

do rél i poziomu wdrazania.

SKANER

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogéw art. 69 ust. 2 oraz art. 74 ust. 1 lit. d
rozporzadzenia ogoélnego i zapewnia dostep do danych umozliwiajgcych weryfikacje
informacji o podmiotach i osobach na podstawie danych z rejestréw publicznych.
Dane te bedq wykorzystywane w procesach rozpatrywania wnioskow o
dofinansowanie, weryfikacji wydatkéw oraz podczas audytéw i kontroli. Wymagany
rozporzadzeniem ogélnym zakres danych, koniecznych do prowadzenia dziatan
obejmuje m.in. informacje na temat beneficjentéw rzeczywistych odbiorcow
finansowania unijnego zgodnie z zatacznikiem XVII, w szczegdlnosci w zakresie pdl
nr 1-3. Dodatkowo, SKANER dostarczy informacji na temat powiazar osobowych

i kapitatowych miedzy podmiotami, na temat reprezentacji podmiotu oraz na temat
dotychczasowego korzystania ze $rodkéw UE (w tym informacja o zaméwieniach

publikowanych w Bazie Konkurencyjnosci).-

Kontrole Krzyzowe
Aplikacja dostarcza dane wykorzystywane w celu weryfikacji spetnienia wymogow
art. 63 ust. 9 rozporzadzenia ogélnego.
Zgodnie z tg regulacjg projekt moze otrzymac wsparcie z wigcej niz jednego
funduszu lub w ramach wiecej niz jednego programu i z innych instrumentéw
unijnych. W takich przypadkach wydatki zadeklarowane we wniosku o ptatnosé
z jednego z funduszy nie moga zostaé zadeklarowane do celéw otrzymania:

= wsparcia z innego funduszu lub z instrumentu unijnego; ani

u  wsparcia z tego samego funduszu w ramach innego programu.
Aplikacja Kontrole Krzyzowe taczy dokumenty rozliczeniowe deklarowane
w dowolnym programie Polityki Spojnosci w grupy faktur skorelowanych, ktore
podlegajg weryfikacji zgodnie z kompetencjg instytucjonalng wynikajaca z ustawy
wdrozeniowej oraz z wytycznych dot. kontroli. W ten sposéb zapewniane jest, ze

wydatki te nie beda podwdjnie finansowane.
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SR2021

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 42, pkt. 1-3 rozporzadzenia ogélnego

w zakresie umozliwienia instytucjom zarzadzajgcym przekazywania Komisji

wiarygodnych zbiorpzych danych dotyczacych liczby wybranych projektow, ich

kosztow, wskaZnikoéw produktu i rezultatu, w wymaganym podziale, jak réwniez

danych dotyczacych instrumentoéw finansowych.

SR2021 umozliwia tworzenie okreslonych raportéw — bazujacych na danych

wprowadzonych do aplikacji CST2021, migdzy innymi w zakresie informaciji

o poziomie wydatkowania érodkéw UE, prognoz wydatkéw, informacji o stanie

wdrazania funduszy strukturalnych, informacji na temat przeprowadzonych kontroli.

Schemat 15. Architektura CST2021

CST2021

e

N

$212021 SOWAEFS
System Zarzadzania Tozsamoscig
Administracja | | [<Ontrole krzyzowe SM EFS
WOD2021 e-KONTROLE BK2021 SKANER
S1.2021. SR2021 SL2021 ]
Projekty System raportujacy Certyfikacja
\o J

Dostep do danych gromadzonych w CST2021 maja;

% pracownicy instytucji uczestniczacych w realizacji programéw, tj. miedzy innymi

instytucji zarzadzajacych, instytucji poéredniczacych, instytucji wdrazajacych,

instytucji audytowej, instytuciji koordynujacych, w zakresie niezbednym dla

prawidiowego realizowania swoich zadan;

» uzytkownicy zewnetrzni:
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— beneficjenci, w zakresie danych dotyczacych realizowanych przez nich
projektéw oraz osoby upowaznione przez beneficjentéw, w ramach umowy
o dofinansowanie, do rozliczania projektow w ich imieniu;

— whnioskodawcy, w zakresie danych dotyczacych ztozonych przez nich
whioskaw o dofinansowanie oraz osoby upowaznione przez wnioskodawcow;

- ogtoszeniodawcy i oferenci, w zakresie danych dotyczacych dodawanych

przez nich ogtoszen i tworzonych przez nich ofert.
4.1.2 Rejestracja i przechowywanie zapiséw ksiegowych

Spetienie powyzszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie
CST2021. Poszczegdlne funkcjonalnosci CST2021 podlegaja wdrozeniu z
uwzglednieniem art. 69 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego.

Instytucje na poszczegdinych poziomach wdrazania monitoruja przy pomocy SL2021
oraz SR2021 wydatki poniesione na rzecz beneficjentéw w ramach FEdKP.

4.1.3 Zapisy ksiegowe dia wydatkéw zadeklarowanych Kk

We wszystkich instytucjach realizujgcych FEJKP épea‘niono powyiszy' warunek
poprzez wykorzystanie CST2021 do gromadzenia danych zwiazanych z przeptywami
Srodkéw finansowych, w tym danych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych do
KE.

Wydziat Certyfikacji FEJKP pefniacy funkcje instytucji wykonujgcej zadania w
zakresie ksiegowania wydatkéw za posrednictwem SL2021 Certyfikacja ma dostep
do danych finansowych w zakresie wydatkow poniesionych na dany program.
Utrzymywanie w formie elektronicznego rejestru wszystkich elementéw zestawienia
wydatkéw, w tym wnioskéw o ptatnosé do KE, realizowane jest poprzez gromadzenie
odpowiednich danych przez Wydziat Certyfikacji FEAKP w §L.2021.
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4.1.4 Rejestrowanie kwot wycofanych

Zadaniem |Z jest zapewnienie prawidlowego wykorzystania Srodkéw z UE. Jezeli
wigc W trakcie realizacji FEAKP, a zwlaszcza przy realizacji projektéw wystgpig
nieprawidtowo$ci — konieczne jest zastosowanie dziatar korygujacych.

IZ na biezgco prowadzi w SL2021 rejestr kwot wycofanych. Za odzyskiwanie
udzielonego dofinansowania oraz jego zwrot przez beneficienta odpowiedzialna jest
IZ oraz IP zgodnie z podpisanymi porozumieniami. Kwoty wycofane 83 zwracane do
budzetu ogdlnego UE przed zamknigciem programu, przez potracenie ich z wniosku
0 pfatnosc do KE lub rocznego zestawienia wydatkéw. Potracenia z deklaracji
wydatkow kwot wycofanych dokonuja instytucje, ktére odpowiadéjq za ptatnosci
przekazywane do beneficjentéw. Tryb oraz warunki gromadzenia danych w tym
zakresie okreslajg procedury zawarte w IW IZ FEJKP zgodne, w szczeg6Inosci,

Z Instrukcja uzytkownika SL.2021.

|Z jest zobowigzana do uwzglednienia, podczas sporzadzania i sktadania wnioskow
o ptatnos¢ do KE i rocznych zestawier: wydatkéw, wynikow wszystkich audytéw

i kontroli przeprowadzonych na jej odpowiedzialno$¢ lub przez uprawnione instytucje.

4.1.5 Gotowos¢ systemu

Ekosystem CST2021 rozpoczat skuteczne funkcjonowanie w 2020 r. z chwilg
uruchomienia pierwszych aplikacji (BK2021, WOD2021).
W roku 2021 rozpoczely funkcjonowanie nastepujgce aplikacje ekosystemu
CST2021: Administracja z modutem eSZOP i SZT2021. Aplikacje te w gtownej
mierze dotyczg etapu programowania umozliwiajac:
* monitorowanie projektéw zgodnie z wymiarami okreslonymi przez KE
w pakiecie legislacyjnym opublikowanym 30 czerweca 2021 1.8,
= spelnienie stawianych ww. prawem wymagar w zakresie bezpieczerstwa
| systemu ochrony danych.

®https://eur-lex.curopa.ew/legal -content/EN/TX T/ 2uri=0J-1.:2021:231: TOC
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Aby zapewnié skuteczne funkcjonowanie ekosystemu CST2021 i zagwarantowac

rzetelng rejestracje danych minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego

zapewnia przygotowanie odpowiednich dokumentow krajowych, w tym przede

wszystkim ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 oraz wytycznych dotyczacych:

E+]

warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej;
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow,

wybaru projektow; _

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programéw;,

warunkow ksiegowania wydatkéw oraz przygotowania prognoz wnioskow

o ptatnoé do KE w ramach programéw.

* Wytyczne te obowigzuja instytucje uczestniczace w realizacji programow,

w szczegdlnosci instytucje: zarzadzajace, posredniczace oraz wdrazajgce. Ponadto,

W momencie wprowadzania danych do wnioskéw o pfatnosé Beneficjent podpisuje

o$wiadczenie, ze przekazywane przez niego dane rzetelnie odzwierciedlajg stan

faktyczny.

Aby zapewnié rzetelna rejestracje danych wprowadzono rozwigzania proceduraine

i techniczne gwarantujace ich mozliwie wysokg jako$¢ juz na etapie ich

wprowadzania.

Rozwiagzania o charakterze proceduralnym na poziomie Instytucji Koordynujace;j:

wprowadzenie obowiazku prowadzenia polityki zarzadzania jakoscig danych
przez kazdg instytucje wprowadzajgca dane do CST2021 (w tym,
prowadzenie audytu jakosci danych),

jednoznaczne przypisanie do okreslonych podmiotow odpowiedzialnosci

za jakos¢ danych,

prowadzenia audytéw jakosci danych ad hoc,

okresowe przeglady kryteridw jako$ci danych,

horyzontalna koordynacja raportowania,

wprowadzenie obowigzku wykorzystania warto$ci stownikowych
(kilkudziesieciu) zamiast wykorzystywania wartosci wprowadzanych przez

uzytkownika samodzielnie.
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Rozwigzania o charakterze technicznym w ekosystemie CST2021:

» w aplikacjach gromadzgcych dane:

wykorzystanie cech baz danych (np.: rodzaje p6l, obowigzkowosg),
- system wallidacji (blokowanie wprowadzenia nieprawidtowych wartosci), |
- system ostrzezen (ostrzeganié uzytkownika przed popetnieniem bledu),
~ wykorzystanie masek uniemozliwiajgcych wprowadzenie wartosci
hieprawidiowej (np.: sprawdzanie poprawnosci PESEL, NIP, brak
mozliwosci wprowadzenia tekstu w pola kwotowe),
— bardzo rozlegte wykorzystane stownikéw (brak mozliwosci wprowadzenia
wartosci spoza stownika),
- wyliczanie warto$ci za uzytkownika (co takze ma na celu ograniczanie
ewentualnych pomylek),
- podpowiadanie prawidiowej warto$ci uzytkownikowi.
= w aplikacji SR2021: wykorzystanie ww. rozwiazan w aplikacjach
gromadzacych dane oznacza, ze po stronie aplikacji raportujacej moze
funkcjonowac mniej raportéw dot. audytu jakosci danych (aplikacja raportujgca
otrzymuje dane o maksymalnie wysokiej jako$ci).

4.1.6 Bezpieczenstwo, integralnosé i poufnoéci danych

Dla CST2021 opracowano procedury zapewniajace bezpieczerstwo danych,
integralnos¢ danych, poufno$é danych i uwierzytelnianie wysytajacego zgodnie z art.
69 ust. 6, art. 69 ust. 8, art. 72 ust. 1 lit. e) i art. 82 rozporzadzania ogélnego.

Stosowane w CST2021 procedury bezpieczenstwa tworzone $3 w oparciu o
najnowsze standardy bezpieczeristwa. Poziom zabezpieczen systemu podlega
cyklicznej weryfikacji przez |A. Zakres audytu obejmuje m.in. weryfikacje spetniania
wymogow bezpieczenstwa opisanych w normie PN-EN ISO/IEC 27002.
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5. Wykaz skrotow

BGK
CST2021
DZ

DW
EFS+
EFRR

eSZ0P
FEdKP

1A
IKW

IF
IKPKW

K UP
P
P WUP

IP ZIT BydOF

IW [P WUP
IW IP ZIT BydOF
W1z

IMS

1z

JST

KE

KM

LGD

MF

MFiPR
NIK

0SZiK
OLAF

PK FEdKP

Bank Gospodarstwa Krajowego

centralny system teleinformatyczny
Departament Zarzadzania FEdKP
Departament Wdrazania FEdKP

Europejski Fundusz Spoteczny+

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
modut aplikacji CST2021 ,Administracja”
wspierajacy praceg z SZOP

Program regionalny Fundusze Europejskie dla
Kujaw i Pomorza 2021-2027

instytucja audytowa

instytucja ksiegujaca wydatki / Wydziat Certyfikacji

FEdKP

instrumenty finansowe

Instytucja Koordynujaca Proces Ksiggowania
Wydatkow (funkcje IKPKW petni komérka
organizacyjna w MFiPR odpowiedzialna za
koordynacje wdrazania funduszy UE w Polsce)
Instytucja Koordynujaca Umowe Partnerstwa
Instytucja posredniczaca

Instytucja posredniczaca, ktérej rolg peni
Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu

Instytucja posredniczaca, ktorej role peini Miasto
Bydgoszcz / Prezydent Miasta Bydgoszczy
reprezentujgcy pozostate jst

instrukcja wykonawcza IP WUP

instrukcja wykonawcza IP ZIT BydOF
[nstrukcja wykonawcza |Z FEJKP

Irregularity Management System

instytucja zarzadzajaca FEdKP

jednostki samorzgdu terytorialnego

Komisja Europejska

komitet monitorujgcy FEJKP

lokalne grupy dziatania

Ministerstwo Finansow

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne]
Najwyzsza |zba Kontroli

Opis systemu zarzadzania i kontroli FEJKP
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych

plan kontroli FEAKP
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PT FEdKP pomoc techniczna FEdKP

RLKS Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spotecznoéé
SFC2021 elektroniczny system wymiany danych z KE
SL2021 aplikacja CST2021 wspierajaca realizacje

programu oraz rozliczanie projektéw

SOWA EFS System Obstugi Whioskow Aplikacyjnych dla EFS+

— aplikacja CST2021 wspierajaca procesy
ubiegania sie o $rodki pochodzace z EFS+

SZOP Szczegobtowy opis priorytetow FEJKP

UE

Unia Europejska

UM WKP Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego w Toruniu

UpP Umowa Partnerstwa

wOoD2021 aplikacja CST2021 do obstugi naboréw, oceny i
wyboru projektow w ramach EFRR

zarzad WKP Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

ZIT BydOF Z|T Bydgoskiego Obszaru Funkcjonalnego

6. Wykaz aktéw prawnych

Rozporzadzenia unijne:

rozporzadzenie ogdlne — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspoéine przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migragji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na
rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231

z 30.6.2021, str. 159-706 z pdzn. zm.)

rozporzgdzenie EFRR - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci (Dz. Urz. UE L 231 z 30.6.2021,
str. 60-93)

rozporzadzenie EFS+ — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady
(UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz
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Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013
(Dz. Urz. UE L 231 z 30.6.2021, str. 21-59)

Ustawy:

» ustawa wdrozeniowa — ustawa z 28 kwietnia 2022 ro zasadach realizagji
zadan finansowanych ze §rodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz. U. poz. 1079}

s ustawa o finansach publicznych — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych {Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6Zn. zm.)

» ystawa PZP — ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.)

s ystawa o RLKS —~ ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym

z udziatem lokalnej spoteczno$ci (Dz. U. z 2022 r. poz. 943 z p6zn. zm.)

Whytyczne horyzontainé:

» wytyczne dot. projektéw inwestycyjnych — Wytyczne dotyczace zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym hybrydowych
na lata 2021-2027, obowigzujgce od 27 marca 2023 r.;

s wytyczne dot, informagji i promocji — Wytyczne dotyczace informagji i promocji
Funduszy Europejskich na fata 2021-2027, obowigzujace od 4 maja 2023 r.;

» wytyczne dot. EFS+ —Wytyczne dotyczace realizacji projektow z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych
programach na lata 2021-2027, obowigzujgce od 3 kwietnia 2023 r.;

»  wytyczne dot. pomocy technicznej — Wytyczne dotyczace wykorzystania
$rodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027, obowigzujace od 17 lutego
2023 r;

»  wytyczne dot. danych — Wytyczne dotyczace warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027,
obowigzujace od 8 lutego 2023 r.;

= wytyczne dot. réwnoséci — Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnoéciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, obowigzujace od 5 stycznia
2023 r,,
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wytyczne dot. ekspertow — Wytyczne dotyczace korzystania z ustug ekspertow
w programach na lata 2021-2027, obowigzujace od 8 grudnia 2022 r.;
wytyczne dot. kwalifikowalno$ci wydatkow — Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnosci 2021-2027, obowiazujgce od 25 listopada 2022 r.;
wytyczne. dot. kontroli— Wytyczne dotyczace kontroli realizacji programéw
polityki spdjnosci na lata 2021-2027, obowigzujgce od 8 listopada 2022 r.:
wytyczne dot. zasady partnerstwa — Wytyczne dotyczgce realizacji zasady
partnerstwa na lata 2021-2027, obowigzujace od 17 listopada 2022 r.;
wytyczne dot. wyboru projektow — Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na
lata 2021-2027, obowigzujace od 27 paZzdziernika 2022 r.;

wytyczne dot. monitorowania programu — Wytyczne dotyczgce monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow n‘a lata 2021-2027, obowigzujgce
od 27 pazdziernika 2022 r.;

wytyczne dot. SZOP — Wytyczne dotyczace szczegétowego opisu priorytetow
(SZOP) krajowych i regionalnych programéw na lata 2021-2027, obowiazujace
od & pazdziernika 2022 r.;

wytyczne dot. ksiggowania wydatkéw — Wytyczne dotyczace warunkow
ksiggowania wydatkow oraz przygotowania prognoz wnioskéw o pfatnosé do
Komisji Europejskiej w ramach programéw polityki spéjnosci na lata 2021-
2027, obowigzujgce od 5 pazdziernika 2022 r.:

wytyczne dot. KM — Wytyczne dotyczace komitetéw monitorujacych na lata
2021-2027, obowigzujace od 4 paidziernika 2022 r;

wytyczne dot. ewaluacji - Wytyczne dotyczace ewaluacii polityki spojnosci na
lata 2021-2027, obowiazujace od 7 wrzeénia 2022 roku.
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