Zatacznik do uchwaty Nr 32/1541/24
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 11 grudnia 2024 r.

Regulamin pracy komisji konkursowych powolanych do oceny ofert zlozonych
w otwartych konkursach ofert na wykonywanie zadan publicznych zwigzanych
z realizacja zadan Samorzadu Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego przez organizacje
prowadzace dzialalno$s¢ pozytku publicznego i sposobu oceny ofert w trybie
uproszczonym.

§1

Przedmiotem pracy komisji konkursowych jest:
1) ocena ofert pod wzgledem merytorycznym,;
2) sporzadzenie wykazu wszystkich ofert wraz z oceng punktowa i propozycja wysokosci
dotacji w celu przedstawienia Zarzagdowi Wojewodztwa.

§2

1. W sktad komisji wchodza kazdorazowo:

1) dyrektor wlasciwego departamentu lub dyrektor wtasciwej jednostki organizacyjnej
lub kierownik innej wtasciwej komorki organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego;

2) co najmniej dwoch pracownikéw merytorycznych wlasciwego departamentu,
jednostki organizacyjnej lub innej komorki organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego
obstugujacych dany konkurs;

3) przedstawiciel komorki Urzgdu Marszatkowskiego, odpowiedzialnej za wspotprace
z organizacjami pozarzadowymi;

4) co najmniej jeden, a docelowo dwoch przedstawicieli organizacji pozarzadowych
zarekomendowanych przez Rad¢ Dziatalnosci Pozytku Publicznego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, chyba, ze zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu
komisji;

5) jeden przedstawiciel Wojewodzkiej Spotecznej Rady ds. Oséb Niepetnosprawnych,
w przypadku dofinansowania ze $§rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelosprawnych.

2. Sposrod pracownikéw merytorycznych podczas posiedzenia komisji, jej sktad dokonuje
wyboru Sekretarza, ktory odpowiedzialny jest za:

1) weryfikacje kompletnosci i poprawnosci dokumentacji dotyczacej rozstrzygnigcia
konkursu;

2) sporzadzenie protokotu z posiedzenia komisji.

3. Komisje przeprowadzaja postepowanie konkursowe w terminie do 45 dni od ostatniego
dnia sktadania ofert, okreslonego w ogtoszeniu konkursowym z wyjatkiem konkurséw, na
ktére wplyneto wigcej niz 100 ofert, w stosunku do ktorych komisje przeprowadzaja
postepowanie konkursowe w terminie do 60 dni.

4. Prace komisji moga odbywac si¢ w kilku etapach.



—

§3

Posiedzenia komisji zwotuje jej Przewodniczacy.

Prace komisji odbywaja si¢ na posiedzeniach zamknietych, (w wyjatkowych przypadkach
w trybie zdalnym za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej), badz w trybie
hybrydowym.

W pracach komisji uczestniczy Przewodniczacy i co najmniej trzech cztonkow z prawem
do glosu.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa w posiedzeniu Przewodniczacego, wskazuje on
swojego zastepce z grona oséb powotanych do sktadu komisji, chyba ze zastepca zostanie
wczesniej wskazany w uchwale o sktadzie osobowym komisji.

Posiedzenie komisji moze si¢ odby¢ takze w przypadku gdy:

1) zadna organizacja pozarzadowa nie wskaze oséb do sktadu komisji;

2) zadna z osOb reprezentujacych organizacj¢ pozarzadowa nie wezmie udzialu
w pracach komisji;

3) wszystkie osoby reprezentujace organizacj¢ pozarzadowa podlegaja wytaczeniu.

W pracach Komisji mogg takze bra¢ udzial osoby wybrane sposrod przedstawicieli
jednostek samorzadu terytorialnego wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, organizacji
pozarzadowych oraz jednostek dzialajacych na rzecz III sektora, zaproszone przez
Przewodniczacego z glosem doradczym.

Komisje podejmujg decyzje zwykla wiekszoscig glosow w glosowaniu jawnym.
W przypadku réwnej ilosci gtosow, decyduje glos Przewodniczacego.

Kazdy z cztonkéw komisji, przed rozpoczeciem jej prac, skltada oswiadczenie
o bezstronnos$ci i wylaczeniu pracownika, zgodnie z przepisami art. 24 § 1 Kodeksu
postepowania administracyjnego. Wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 1 do
regulaminu. W przypadku, gdy komisja przeprowadza postgpowanie konkursowe
w odniesieniu do kilku konkurséw, jej czlonkowie sktadajg kazdorazowo nowe
o$wiadczenie, o ktdrym mowa wyze;j.

W przypadku wylaczenia ze sktadu czlonka komisji w zwigzku z zapisem ust. 6, Zarzad
Wojewddztwa moze zmieni¢ sktad komisji w drodze uchwaty.

§4

Wiasciwy departament, jednostka organizacyjna lub komoérka organizacyjna Urzedu
Marszatkowskiego przedktada cztonkom komisji wykaz ztozonych ofert wraz z ich oceng
formalng. Wykaz winien zawiera¢ nazw¢ oferenta, nazwe¢ zadania, catkowity koszt
zadania 1 wnioskowang kwote dotacji.

Do oceny merytorycznej dopuszcza si¢ oferty spetniajagce wymogi formalne.

Ocena jest dokonywana w formie punktowej, w oparciu o kryteria okreslone w karcie
oceny zadania dotyczacej trybu konkursowego, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 2 do
regulaminu.

Na podstawie przyznanej punktacji, komisja formutuje propozycje wyboru ofert wraz
z wysokos$cig dotacji.

Sposob oceny wskazany w ust. 3 i1 4 nie ma zastosowania do konkursu w zakresie kultury
fizycznej 1 sportu, w ktorym decydujagcym kryterium oceny jest uzyskanie okreslonej
ilo$ci punktow w krajowym systemie sportu mtodziezowego.

Z prac komisji sporzadzany jest protokol, ktory podpisujg wszyscy jej cztonkowie obecni
na posiedzeniu.



7. Wykaz wszystkich ofert wraz z oceng punktowag i propozycja wysokosci dotacji,
przedstawia si¢ Zarzadowi Wojewddztwa. Wzor wykazu ofert stanowi zatacznik nr 4 do
regulaminu.

§5

Czlonkom komisji reprezentujagcym organizacje pozarzagdowe oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, przystuguje
zwrot kosztow podrozy do miejsca posiedzenia komisji i z powrotem.

. Zwrot kosztow podrézy nastgpuje ze Srodkow budzetu wojewddztwa, w oparciu
o przedtozone pisemne o$wiadczenie cztonka komisji, stanowigce zalacznik nr 5 do
regulaminu.

. Podstawg do wyliczenia kwoty zwrotu, jest koszt biletu kolejowego II klasy lub PKS oraz
ryczalt za dojazdy $rodkami komunikacji miejskiej, obliczony zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznos$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 1. poz. 2190).

§6

1. Zlecanie realizacji zadan publicznych w trybie uproszczonym odbywa si¢ w oparciu o art.
19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22024 1., poz. 1491).

2. Oceny ofert w trybie uproszczonym zlozonych za pomocg Generatora ofert oraz w wersji
papierowej (wydruk z Generatora ofert), dokonuja pracownicy komodrek organizacyjnych,
w oparciu o kryteria zawarte w karcie oceny zadania, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

3. Uznanie badz brak uznania celowosci realizacji zadania, lezy w kompetencji dyrektora
wlasciwego departamentu, ktory przekazuje rekomendacj¢ w tym zakresie Zarzadowi

Wojewodztwa.

4. Decyzje o przyznaniu lub nieprzyznaniu dotacji podejmuje Zarzad Wojewodztwa w formie
uchwaty.

5. W przypadku, gdy oferta nie spelnia wymogow formalnych, nie podlega ona ocenie.



