Zalacznik nr 1

do uchwaly Nr 32/1542/24

Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 11 grudnia 2024 r.

Procedury zlecania, realizacji, rozliczania i kontroli zadan publicznych
dofinansowanych z budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz ze Srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych w trybie ustawy z dnia
24 Kkwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

§1

Postanowienia ogolne
Ilekro¢ w tresci uchwaty mowi si¢ o:

1) ustawie, rozumie si¢ przez to ustaw¢ z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491);

2) Wojewodztwie, rozumie si¢ przez to Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie;

3) komorce organizacyjnej, rozumie si¢ przez to wlasciwa jednostke organizacyjna,
wlasciwy departament lub inng wilasciwa komorke organizacyjng Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

4) dyrektorze, rozumie si¢ przez to dyrektora witasciwej jednostki organizacyjne;j,
dyrektora wlasciwego departamentu lub innej wilasciwej komorki organizacyjnej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

5) konkursie, rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert na wykonywanie zadan
publicznych zwigzanych z realizacja zadan Samorzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego ogtaszany w trybie art. 11 ustawy;

6) trybie uproszczonym, rozumie si¢ przez to zlecanie zadan z pominigciem
otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy;

7) ofercie, rozumie si¢ przez to formularz oferty znajdujacy si¢ w Generatorze ofert,
sporzadzony na podstawie wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz.
2057) oraz wzoru oferty w trybie uproszczonym — zalgcznik Nr 1 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty 1 uproszczonego wzoru
sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. poz. 2055);

8) aktualizacji oferty, rozumie si¢ ofert¢ po zmianach, ktora znajduje si¢
w Generatorze ofert 1 zostata zlozona w ramach otwartego konkursu ofert lub trybu
pozakonkursowego;



9) sprawozdaniu, rozumie si¢ przez to formularz sprawozdania znajdujacy sie
w  Generatorze ofert, sporzadzony na podstawie wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 5 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert
1 ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057) oraz wzoru sprawozdania w
trybie uproszczonym - zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji
zadania publicznego (Dz. U. poz. 2055), uzupeliony o zatacznik nr 4 do uchwaty w
sprawie procedur konkursowych;

10) PFRON, rozumie si¢ przez to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych;

11) osobie niepelnosprawnej, rozumie si¢ przez to osobe niepelnosprawna, zgodnie z
definicja wskazang w art. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 44, z p6zn. zm);

12) zadaniach z zakresu rehabilitacji zawodowej i spolecznej o0séb
niepelnosprawnych, rozumie si¢ przez to zadania okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie rodzajow
zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spolecznej 0s6b niepetnosprawnych
zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarzadowym (Dz. U. z 2016 r. poz.
1945);

13) generatorze ofert, rozumie si¢ przez to system udostgpniony na rzecz
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego przez firm¢ Witkac Sp. z o. o, stuzacy do
obstugi otwartych konkursow ofert i trybu uproszczonego realizowanego w $wietle
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491);

14) charakter lokalny zadania, rozumie si¢ przez to realizacje¢ projektu obejmujacego
swym zasiegiem obszar, np. jednej gminy badz jednego powiatu;

15) charakter regionalny zadania, rozumie si¢ przez to realizacj¢ projektu
obejmujgcego swym zasiegiem obszar co najmniej dwoch powiatow;

16) osobie ze szczegélnymi potrzebami, rozumie si¢ przez to osobe, o ktorej mowa
w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411);

17)ustawa o dostepnos$ci, rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 19 lipca 2019 r.
o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1411);

18) forma elektroniczna, rozumie si¢ przez to wymian¢ korespondencji (informacji)
mi¢dzy Samorzagdem Wojewodztwa a Oferentem za posrednictwem wszelkich form
komunikacji elektronicznej, np.: e-mail (np. osoby prowadzacej sprawe), ePUAP
(podpis elektroniczny), podpis kwalifikowany, jak rowniez skrzynke¢ pocztowa
w systemie ,,Witkac” — w zalezno$ci od mozliwosci 1 potrzeb kazdej ze stron;



19) procedury konkursowe, rozumie si¢ przez to Procedury zlecania, realizacji,
rozliczania 1 kontroli zadan publicznych dofinansowanych z budzetu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego oraz ze $rodkoéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

§2

Zlecanie zadan publicznych w trybie konkursowym

1. Zlecanie realizacji zadan publicznych w formie wsparcia lub powierzenia odbywa si¢
w trybie i na zasadach zawartych w tre$ci ustawy w drodze otwartych konkursow ofert
oglaszanych uchwatg Zarzadu Wojewodztwa.

2. Wysokos¢ srodkoéw budzetowych zaplanowanych na realizacje zadan publicznych
zwigzanych z realizacjag zadah samorzadu wojewodztwa moze ulec zmniejszeniu,
w przypadku gdy zlozone oferty nie uzyskaja akceptacji Zarzadu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego lub zaistnieje konieczno$¢ zmniejszenia budzetu wojewodztwa w
cze$ci przeznaczonej na realizacj¢ zadania z waznych przyczyn, niemozliwych do
przewidzenia w dniu ogtaszania konkursu.

3. W przypadku niewykorzystania w calo$ci srodkow przeznaczonych na realizacj¢ konkursu,
Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego moze oglosi¢ nowy konkurs na nabor ofert
dotyczacych zadan planowanych do realizacji w biezacym roku budzetowym, przeznaczy¢
srodki na inne zadanie lub na zlecenie zadan z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert,
zgodnie z art. 19a ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. W przypadku zwigkszenia $rodkow budzetowych oraz $rodkow PFRON na realizacje¢
zadan publicznych zwigzanych z realizacja zadan samorzadu wojewodztwa, Zarzad
Wojewodztwa moze przeznaczy¢ srodki na:

1) zwigkszenie dotacji na zadania wytonione wczesniej w konkursie;

2) inne zadania w ramach konkursu, o ktorym mowa w pkt. 1, ktére spelnity wymogi
formalne oraz otrzymaly w ocenie merytorycznej minimalng liczbe punktow
stanowigcg prog umozliwiajacy przyznanie dotacji;

3) zlecenie zadan z pominigciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

4) finansowanie zadan w nowym, ogloszonym przez Zarzad Wojewodztwa otwartym
konkursie ofert.

5. W przypadku niewykorzystania w calosci $rodkéw PFRON na realizacje otwartych
konkurséw, Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego moze oglosi¢ nowy konkurs
na nabor ofert dotyczacych zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej
1 spolecznej oso6b niepelnosprawnych planowanych do realizacji w biezacym roku,
przeznaczy¢ $rodki na zlecenie w trybie uproszczonym, z pomini¢gciem otwartego
konkursu ofert zgodnie z art. 19a ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i1 o
wolontariacie lub na realizacj¢ zadan wskazanych kazdorazowo uchwalg Sejmiku
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie okre§lenia zadan Samorzadu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osoéb Niepetnosprawnych.

6. Przez udzial w otwartym konkursie ofert nalezy rozumie¢ ztozenie oferty w wersji
elektronicznej za pomocg Generatora ofert (z zatacznikami przedlozonymi zgodnie z
zapisami regulaminu otwartego konkursu ofert).



7. W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia Generatora ofert, dopuszcza si¢

ztozenie oferty/aktualizacji oferty wylacznie w wersji papierowej zarbwno w trybie
konkursowym, jak i1 pozakonkursowym. Po przywrdceniu Generatora do dziatania,
Oferent jest zobowigzany do wprowadzenia ww. dokumentéw do Generatora w celu
utworzenia wersji cyfrowej. W razie wystapienia okolicznos$ci, o ktérych mowa wyzej —
informacja w tej sprawie zostanie podana do publicznej wiadomosci w formie
komunikatu na stronie ngo.kujawsko-pomorskie.pl.

8. Ztozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji, nie gwarantuje

roOwniez przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez Oferenta. Za staranno$¢
przygotowania oferty oraz za kalkulacje kosztow odpowiada Oferent.

9. W przypadku realizacji zadan w formie wsparcia, Oferent ma mozliwo§¢ wniesienia

wktadu wlasnego rzeczowego i osobowego, ktorego wysokos¢ okreslaja poszczegodlne
regulaminy konkursowe.

10. Warto$¢ wktadu wiasnego rzeczowego i osobowego przeliczona na okre$long kwote

11.

srodkow finansowych sktada si¢ na odpowiednig cze$¢ catkowitych kosztéw zadania.

Wktad wilasny osobowy moga stanowi¢ §wiadczenia wolontariuszy i1 praca spoleczna
cztonkéw organizacji, natomiast wktadem rzeczowym sg przedmioty stuzace realizacji
projektu, np.: nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem
rzeczowym moze by¢ rowniez zaséb udostgpniony, wzglednie ustuga $wiadczona na
rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodplatnie (np.: usluga transportowa,
hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania
publicznego.

12. Jesli wolontariusz wykonuje prace wymagajace odpowiednich kwalifikacji, to kalkulacja

13.

wkladu pracy wolontariusza powinna by¢ dokonana w oparciu o obowigzujace stawki
rynkowe. W pozostatych przypadkach przyjmuje sie, ze wartos¢ pracy jednego
wolontariusza nie moze przekroczy¢ kwoty 25 zt za jedng godzing pracy, z
zastrzezeniem, ze praca wolontariusza nie przekroczy 160 godzin w skali miesigca.

Kalkulacja warto$ci wkiadu rzeczowego winna by¢ dokonywana jedynie w zakresie,
w jakim wkiad ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (w
oparciu o koszt wynajecia danej rzeczy) i powinna opiera¢ si¢ na podstawie cen
rynkowych. Zaleca si¢, aby kalkulacja wysokosci wktadu rzeczowego byla przygotowana
wg wzoru oswiadczenia organizacji pozarzagdowej wykorzystanego do realizacji projektu,
zamieszczonego na stronie internetowej ngo.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce ,,Otwarte
konkursy ofert”. W przypadku gdy warto§¢ wktadu rzeczowego bedzie szacowana na
podstawie zawartej umowy np. uzyczenia lub przekazania na rzecz organizacji
pozarzadowej, to niezbedne bedzie w razie kontroli przedlozenie powyzszego
dokumentu.

14. Regulaminy poszczego6lnych konkurséw przygotowuja wiasciwe komorki organizacyjne,

zgodnie ze swoimi kompetencjami, z zachowaniem formularzy i wymogdéw formalnych
wobec Oferentow.

15. Zarzad Wojewddztwa powotuje Komisje Konkursowe i ustala regulamin ich pracy.

16. Komisja konkursowa przedstawia propozycje rozstrzygnigcia konkursu, a Zarzad

Wojewoddztwa dokonuje wyboru ofert 1 rozstrzyga konkurs w drodze uchwaty. Do
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uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w ww. sprawie nie stosuje si¢
trybu odwotawczego.

17. Rozstrzygnigcie konkurséw nastepuje w terminie do 45 dni od ostatniego dnia sktadania
ofert, z wyjatkiem konkursow, na ktore wptynelo wigcej niz 100 ofert, ktorych
rozstrzygnigcie moze nastapi¢ w terminie do 60 dni od ostatniego dnia skladania ofert.
Wyniki konkursu wraz z punktacja ogtaszane sag w sposob okreslony w art. 15 ust. 2h
ustawy.

18. Oferent, ktéremu przyznano dotacj¢, moze z niej zrezygnowac. Pisemne (w formie
elektronicznej lub papierowej) oswiadczenie o rezygnacji z dotacji ze S$rodkoéw
Wojewodztwa lub ze $rodkow PFRON nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni od dnia
powiadomienia (w formie elektronicznej lub papierowej) o przyznanej dotacji. W
szczegblnie uzasadnionych przypadkach wynikajagcych m.in. ze specyfiki zadania,
oswiadczenie to mozna zlozy¢ po terminie wymienionym powyzej. Oswiadczenie
powinno zawiera¢ nazwe¢ zadania oraz podpisy osob uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta.

19. W przypadku gdy Zarzad Wojewodztwa przyzna dotacje na realizacj¢ zadania nizszg niz
wnioskowana w ofercie, Oferent moze:

1) odstgpi¢ od zawarcia umowy, powiadamiajac o tym pisemnie (w formie elektroniczne;j
lub papierowej) wilasciwa komodrke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego w
terminie 30 dni od dnia powiadomienia (w formie elektronicznej przestanej na adres e-
mail Oferenta lub papierowej) o wysokosci przyznanej dotacji. W uzasadnionych
przypadkach oswiadczenie to mozna zlozy¢ po terminie wymienionym Wwyzej.
Oswiadczenie powinno zawiera¢ nazw¢ zadania, nr oferty z Generatora ofert oraz
podpisy 0so6b uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Oferenta;

2) zaproponowac¢ aktualizacj¢ oferty — w formie elektronicznej za pomoca Generatora
ofert oraz w wersji papierowej stanowigcej wydruk z Generatora zawierajacy zgodng
sume kontrolng z uwzglednieniem sytuacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 7. Aktualizacja
oferty powinna spetnia¢ nast¢pujace warunki:

a) w kosztorysie musi uwzglgdnia¢ wktad wlasny, ktérego minimalny udzial
procentowy okreslony zostal w regulaminie konkursu,

b) musi by¢ zlozona w czasie umozliwiajacym terminowe przygotowanie i podpisanie
umowy,

¢) jej papierowy wydruk z Generatora ofert winien by¢ podpisany przez osobe lub
osoby uprawnione, ktére zgodnie z postanowieniami statutu lub innego dokumentu
upowaznione sg do reprezentowania Oferenta na zewnatrz i zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych.

20. Oferent przystepujacy do zawarcia umowy winien:
1) niezwlocznie przekaza¢ wersj¢ papierowa oferty/aktualizacj¢ oferty (wraz
z zalacznikami) podpisang przez osobe lub osoby uprawnione, ktore zgodnie
z postanowieniami statutu lub innego dokumentu upowaznione sa do reprezentowania
Oferenta na zewnatrz 1 zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych lub
przedstawi¢ w przypadku zmiany zakresu rzeczowego badz finansowego zadania
aktualizacje¢ oferty, ktorg nalezy ztozy¢ w sposéb, o ktorym mowa w ust. 19 pkt 2.
Wiasciwa komorka organizacyjna przekazuje Oferentowi informacj¢ o przyznaniu
dotacji wraz z wyznaczonym terminem na ztozenie oferty badz aktualizacji oferty.
Nieztozenie oferty badz aktualizacji oferty w wyznaczonym terminie skutkuje
wezwaniem do wypetienia ww. obowigzkow w terminie 14 dni od otrzymania
wezwania (w formie elektronicznej przestanej na adres e-mail Oferenta lub
papierowej). Niewywigzanie si¢ z ww. obowigzkéw w terminie okreslonym w
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21.

wezwaniu skutkowa¢ bedzie cofnigciem dotacji w drodze uchwaly Zarzadu
Wojewodztwa;

2) przedtozy¢ w przypadku oferty wspolnej umowe pomiedzy Oferentami okreslajgca

zakres ich §wiadczen sktadajacych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego.

Zarzad Wojewodztwa moze odméwi¢ podpisania umowy podmiotowi wytonionemu
w konkursie, gdy w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej Oferenta
okaze si¢, ze wczesniej przyznana dotacja zostata wydana lub rozliczona nieprawidlowo.

22. Niedostarczenie przez Oferenta podpisanej umowy w terminie 30 dni od daty jej wystania

23.

24.

25.

26.

27.

28.

przez Zleceniodawce oznacza rezygnacje Oferenta z dotacji na realizacj¢ zadania
publicznego.

W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez Zarzad
Wojewoddztwa z przyczyn opisanych w ust. 18, 21 1 22, Zarzad Wojewddztwa moze
zarezerwowane $rodki z budzetu wojewodztwa oraz §rodki PFRON przeznaczy¢ na cele
okreslone w ust. 4 pkt. 1-4.

W przypadku rezygnacji podmiotu z dotacji ze srodkéw PFRON lub odmowy podpisania
umowy przez Zarzad Wojewddztwa z przyczyn opisanych w ust. 21, Zarzad
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego moze przeznaczy¢ srodki PFRON na realizacje
zadan wskazanych kazdorazowo uchwala Sejmiku Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w sprawie okreslenia zadan Samorzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego ze  $rodkéw  Panstwowego  Funduszu  Rehabilitacji  Osob
Niepelnosprawnych.

Oferent, z ktérym podpisano umoweg na realizacj¢ zadania publicznego, moze
zrezygnowac z dotacji w nastgpujacych przypadkach:

1) uprawdopodobnienia wystgpienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych wykonanie
umowy — do dnia przekazania dotacji/przekazania I transzy dotacji,

2) jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji/l transzy dotacji w terminie okreslonym
w umowie, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji/I transzy dotac;ji;

3) w uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca(-cy) moze (moga) odstgpi¢ od umowy
réwniez po przekazaniu dotacji/l transzy dotacji, skladajac w tym zakresie stosowne
oswiadczenie na piSmie (w formie elektronicznej lub papierowej). Kwotg przekazanej
dotacji wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia przekazania dotacji na
rachunek Zleceniobiorcy nalezy zwroci¢ na rachunek bankowy wskazany w umowie.
Warunki rozwigzania umowy strony ustalajag w protokole, natomiast niewykorzystane
srodki z dotacji wracaja do puli konkursowej 1 moga zosta¢ rozdysponowane na cele
okreslone w ust. 4 pkt. 1-4.

W przypadku zadan wieloletnich umowa o realizacj¢ zadania publicznego moze by¢
zawarta na czas realizacji zadania, jednak nie dtuzszy niz 5 lat.

Umowa, o ktérej] mowa w ust. 26, moze zosta¢ zawarta, o ile spelnione sg nastepujace

warunki:

1) Oferent ma co najmniej dwuletnie doswiadczenie w realizacji tego lub zblizonego
zadania, przy czym brany jest pod uwage okres ostatnich 3 lat;

2) Oferent skladajac ofert¢ na ww. zadanie zobowigzany jest sporzadzic¢
w Generatorze odrgbne kosztorysy na kazdy rok.

Zadania zgloszone jako wieloletnie, ale niespelniajace warunkéw, o ktérych mowa
w ust. 27, mogg by¢ rozpatrywane jako zadania jednoroczne, o ile spetniajg wszystkie
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

wymogi dla zadan jednorocznych. W tym przypadku rozpatrywana jest wytacznie czes¢
wniosku odnoszaca si¢ do roku biezacego.

Wysoko§¢ przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady przekazania $rodkow
finansowych 1 ztozenia sprawozdania z realizacji zadania oraz inne kwestie istotne dla
Wojewddztwa i Oferenta uregulowane zostang w umowie. Projekt umowy sporzadza
wlasciwa komorka organizacyjna, wg ramowego wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do
uchwaly Nr 32/1542/24 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
11 grudnia 2024 r. Zalacznikiem, stanowigcym integralng cze$¢ umowy jest oferta,
a w przypadku negocjowania zakresu rzeczowego i finansowego aktualizacja oferty.

W przypadku przyznania kwoty dotacji nizszej niz wnioskowana, wtasciwa komorka
organizacyjna odpowiedzialna za konkurs negocjuje rodzaj wydatkow przeznaczonych
do sfinansowania w oparciu o kosztorys zadania zawarty w ofercie. W wyniku negocjacji
Zleceniobiorca przedktada do akceptacji ww. komorce aktualizacje oferty.

Oferent otrzymuje dotacje do wysokosci kwoty przyznanej przez Zarzad Wojewodztwa

7 zastrzezeniem, iz:

1) faktyczna kwota dotacji bedzie nizsza w przypadku, gdy rzeczywiste wplywy
dotyczace zadania, np. ze sprzedazy biletow, ksigzek, ustlug lub z innych zrodet sa
wyzsze niz koszt zadania, albo przekazanie dotacji (w calosci lub w czesci)
wptynetoby na osiagniecie zysku przez Oferenta;

2) ewentualne przychody uzyskane przy realizacji umowy, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielko$ci dotacji, oraz odsetki bankowe od
przekazanych przez Zleceniodawce S$rodkow, nalezy wykorzysta¢ wylacznie na
realizacj¢ zadania publicznego, w przeciwnym razie uznaje si¢ je za dotacj¢ pobrang w
nadmiernej wysokosci 1 podlegajacg zwrotowi.

Umowa moze obowigzywac strony od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia danego roku
budzetowego (w przypadku projektow jednorocznych) oraz od dnia 1 stycznia do
ostatniego dnia okresu, na jaki zostata zawarta (w przypadku projektéw wieloletnich).

Oferent, z ktorym zawarto umowe, moze zwréci¢ si¢ do dyrektora na pismie (w formie
elektronicznej lub papierowej) o wyrazenie zgody na aktualizacje oferty dotyczacej
zadania opisanego w umowie lub na przeznaczenie srodkow na inne pozycje wydatkéw
niz okreslone wczesniej, nie pdzniej niz w ostatnim dniu realizacji zadania. Upowaznia
si¢ dyrektora do wyrazenia zgody na taki wniosek, o ile nie wplywa on na zwigkszenie
kwoty dotacji, nie narusza celu umowy, interesu Wojewddztwa ani przepisOw prawa.
Zmiana istotnych w ocenie dyrektora warunkéw zawartej umowy moze nastgpic
wylacznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewazno$ci na podstawie
aktualizacji oferty ztozonej w formie elektronicznej i1 papierowej (wydruk z Generatora
ofert) z uwzglednieniem sytuacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 7. Aktualizacja oferty
stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

Zaproponowane przez Zleceniobiorc¢ zmiany w harmonogramie zadania niemajace
istotnego wplywu na realizacj¢ i koszty zadania, moga zosta¢ zaakceptowane przez
dyrektora na pisSmie bez konieczno$ci sporzadzania aneksu do umowy (np.: liczba
uczestnikoOw szkolenia, rajdu itp., termin szkolenia przesuniety o kilka dni, ktory zawiera
si¢ w ramach czasowych zadania, itp.).

W przypadku zadan, ktoére nie sg mozliwe do zrealizowania w zakresie okreslonym w
zawartej umowie z powodu ogloszenia zatoby narodowej, zaistnienia sity wyzszej (w tym
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pandemii) lub waznych, niemozliwych do przewidzenia okolicznosci, stosuje si¢ zapisy
okreslone w ust. 33.

36. W przypadku przyznania przez Zarzad PFRON dodatkowych $rodkéw na realizacj¢ zadan

1.

przez samorzad wojewodztwa w danym roku kalendarzowym oraz po podjeciu uchwat
dotyczacych realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej o0séb
niepetnosprawnych przez Sejmik Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz Zarzad
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przeznaczenia
dodatkowych srodkow PFRON na cele okreslone w § 2 ust. 4 pkt 1-4.

§3

Zlecanie zadan publicznych w trybie uproszczonym

Zlecanie realizacji zadan publicznych w trybie uproszczonym odbywa si¢ w oparciu o art.
19a ustawy.

Na zlecanie realizacji zadan publicznych w trybie uproszczonym, komorki organizacyjne
mogg rezerwowac¢ kwote do wysokosci 20% srodkdéw przeznaczonych na granty w trybie
pozytku publicznego w danym roku budzetowym.

. Ze wzgledow organizacyjnych zaleca si¢ skladanie ofert miesigc przed rozpoczegciem

planowanego zadania:

1) oferta winna by¢ zlozona w wersji elektronicznej za pomoca Generatora ofert
z uwzglednieniem zapiséw § 2 ust. 7;

2) oferta w wersji papierowej (wydruk z Generatora ofert) winna by¢ dostarczona do
Urzgdu Marszatkowskiego najpozniej w terminie 10 dni od dnia jej zlozenia
w Generatorze ofert. Nieztozenie oferty w wyzej nakreslonym terminie skutkowac
bedzie pozostawieniem jej bez rozpatrzenia.

Oceny ofert w trybie uproszczonym, dokonuja pracownicy komorek organizacyjnych,
w oparciu o kryteria zawarte w karcie oceny zadania. W przypadku gdy oferta nie spetnia
wymogoéw formalnych, nie podlega ona ocenie merytorycznej, o czym Oferent zostanie
poinformowany w formie elektronicznej lub papierowe;.

W terminie nie dluzszym niz 7 dni roboczych od daty wplynigcia oferty realizacji zadania
publicznego, spetniajacej wymogi formalne, do Urzedu w wersji papierowej, kopia oferty
umieszczana jest na okres 7 dni:

- w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego,

- na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego ngo.kujawsko-pomorskie.pl,

- na tablicy ogloszen w siedzibie Urze¢du/jednostki organizacyjnej, w miejscu
przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen.

. W terminie 7 dni od dnia upublicznienia oferty, kazdy moze zgtosi¢ uwagi dotyczace

oferty i przesta¢ je do odpowiedniego departamentu. Zgloszone uwagi podlegaja
rozpatrzeniu na etapie oceny merytorycznej oferty.

Po uptywie terminu zglaszania uwag dokonuje si¢ oceny merytorycznej oferty, z
uwzglednieniem wniesionych uwag w catosci lub w czgéci lub w przypadku stwierdzenia
braku ich zasadnos$ci pozostawia si¢ je bez uwzglednienia.



8. Rekomendacja do podjecia uchwaty w sprawie uznania badz braku uznania celowosci
realizacji zadania publicznego przez Zarzad Wojewodztwa dokonywana jest przez
dyrektora wiasciwego departamentu na karcie oceny merytoryczne;j.

9. Po przeprowadzeniu procesu oceny merytorycznej oraz rekomendacji uznania badz
nieuznania celowo$ci realizacji zadania publicznego dokonanej przez dyrektora
departamentu merytorycznego, wlasciwa komodrka organizacyjna przygotowuje projekt
uchwaty.

10. Projekt uchwaly jest niezwlocznie przekazywany Zarzadowi Wojewoddztwa, ktory
podejmuje decyzje o celowosci lub braku celowosci realizowanego zadania publicznego.
Do uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w ww. sprawie nie stosuje
si¢ trybu odwotawczego.

11.W przypadku posiadania przez departament merytoryczny ograniczonych s$rodkow
finansowych na realizacj¢ zadan w trybie uproszczonym, dopuszcza si¢ zawieszenie
naboru ofert na etapie publikacji oferty, o ktorej mowa w ust. 5.

12. Korzystanie z trybu uproszczonego powinno mie¢ miejsce, i traktowane bedzie jako
priorytetowe w nastepujacych przypadkach:
1) kiedy realizacj¢ danego projektu trudno przewidzie¢ w okresie naboru ofert
w konkursach;
2) kiedy termin realizacji projektu przypada na 1 kwartal, tj. okres przed
rozstrzygni¢ciem konkursow.

13. Oferty sktadane w terminie trwania naboru ofert na zadania, ktorych termin realizacji
okreslono na II, IIl i IV kwartat roku, moga byé uznane za niecelowe, a Zarzad
Wojewodztwa podejmuje decyzje w tej sprawie w formie uchwaty.

14. W przypadku gdy Zleceniodawca proponuje przeznaczy¢é na realizacj¢ zadania
publicznego dotacje w kwocie nizszej niz wnioskowana przez Oferenta, wilasciwa
komorka organizacyjna w imieniu Zleceniodawcy przeprowadza negocjacje w tym
zakresie. Po zakonczeniu negocjacji Oferent, ktory uznat, ze realizacja zadania w oparciu
o zaproponowang kwote¢ dotac;ji:

1) jest mozliwa — przesyla niezwtocznie drogg elektroniczng za pomocag Generatora ofert
oraz w formie papierowej (wydruk z Generatora ofert) stosowng aktualizacj¢ oferty
z uwzglednieniem zapiséw § 2 ust. 7;

2) nie jest mozliwa — informuje na piSmie (w formie elektronicznej lub papierowej), iz
odstepuje od realizacji zadania;

3) brak informacji w zakresie, 0 ktorym mowa w pkt. 1i 2, w terminie 7 dni od dnia
powiadomienia o propozycji dotacji — skutkuje pozostawieniem sprawy bez
rozpatrzenia.

15.W przypadku braku $§rodkéw na dofinansowanie zadania b¢dacego przedmiotem oferty nie
podlega ona ocenie formalnej 1 merytorycznej, a dyrektor wlasciwe] komorki
organizacyjnej niezwlocznie powiadamia (w formie elektronicznej lub papierowej) o tym
fakcie podmiot sktadajacy ofertg.

16.W danym obszarze tematycznym (zadan publicznych) w trybie uproszczonym nie
mozna sklada¢ tej samej oferty, ktdra zostala zlozona w ramach otwartego konkursu ofert
w danym roku. Pod pojeciem tej samej oferty nalezy rozumie¢ oferte o tym samym tytule
zadania oraz zidentyfikowanych tych samych dzialaniach skierowanych do tych samych
odbiorcow.
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17. W przypadku wystgpienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 16, po dokonaniu oceny
formalnej, dyrektor wtasciwej komorki organizacyjnej niezwlocznie powiadamia (w
formie elektronicznej lub papierowej) o tym fakcie podmiot sktadajacy oferte.

§4

Realizacja zadan publicznych

1. Aktualizacje ofert, o ktorych mowa w § 2 ust. 33, mogg wystepowaé w trakcie realizacji
zadania, o ile wniosek o zmian¢ warunkéw umowy wplynie nie pdzniej niz do dnia
zakonczenia realizacji zadania.

2. W przypadku uméw wieloletnich zgloszone zmiany musza dotyczy¢ tej czesci zadania,
ktoéra nie zostata wczesdniej rozliczona.

3. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomig¢dzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw, bez limitu, przy czym koszty
administracyjne nie mogg przekroczy¢ 40% wysokosci dotacji, z uwzglednieniem ust. 6. O
przesuni¢ciach, wraz =z uzasadnieniem, nalezy poinformowa¢ w sprawozdaniu
cze¢Sciowym/koncowym z realizacji zadania.

4. Realizujagc zadania publiczne Zleceniobiorca powinien wydatkowa¢ S$rodki zgodnie z
rodzajami kosztow okreslonymi w kalkulacji zawartej w ofercie w sposéb racjonalny,
celowy 1 oszczgdny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiggnig¢ciu zatozonych
celow.

5. Ze $rodkow Wojewodztwa oraz ze srodkow PFRON finansowane beda jedynie niezbedne
koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg zadania:

1) koszty merytoryczne — np.: koordynacja projektu, wynagrodzenia (wraz
z pochodnymi) treneréw, ekspertow, sedziow sportowych, specjalistow realizujacych
zadania (jedynie w cze$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu), wynagrodzenia innych osob zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu,
wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatoéw zadania, takie jak:
materialy szkoleniowe, wynajem sal, niezbedny sprzgt do przeprowadzenia zajec,
odziez, zywno$¢, zakwaterowanie, przejazdy beneficjentow, nagrody dla uczestnikow
w konkursach, koszt wyjazdow stuzbowych trenerow, ekspertow, specjalistow
zaangazowanych w realizacj¢ zadania, przygotowanie i druk publikacji oraz koszty
promocji zadania (w tym m. in. plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe itp.).

UWAGA! W przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odptatnej
zastosowanie majg limity wynagrodzen okreslone w art. 9 ustawy;

2) koszty administracyjne — do facznej maksymalnej wysokosci 40% dotacji, w tym:

a) koszty obstugowo-administracyjne, np.: wykonywanie zadan administracyjnych,
ksiggowych (jedynie w cze$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w
realizacje projektu), optaty za telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, CO, optaty za
energi¢ 1 inne media, materialty biurowe (w stosownej cze¢$ci, przypadajacej na
obstuge danego projektu),

b) Kkoszty sprzetu i wyposazenia np.: koszt zakupu lub wypozyczenia sktadnika
majatku, ktorego warto$¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 10 000,00 zt brutto
(organizacja moze zakupi¢ kilka sktadnikow majatku, ktérych cena nie przekracza
10 000,00 zt za poszczegdlny sktadnik majatku, majac na uwadze limit procentowy,
o ktorym mowa wyzej).
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6. Laczne koszty, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2, nie mogg przekroczy¢ 40% wysokosci
udzielonej dotacji, przy zachowaniu nastepujacych stawek:
1) do 20% koszty obslugowo-administracyjne oraz do 20% koszty sprzetu 1 wyposazenia
— w przypadku udzielonej dotacji do 50 tys. zi;
2) do 10% koszty obstugowo-administracyjne oraz do 30% koszty sprzetu 1 wyposazenia
— w przypadku udzielonej dotacji powyzej 50 tys. zi;
Stawka procentowa kosztow, o ktorych mowa w pkt 1 1 2, zostanie okreslona w
poszczegbdlnych regulaminach konkursowych, z zastrzezeniem, ze warto$¢ stawki dla
poszczegbdlnych kategorii kosztdow moze ulec obnizeniu.

7. Ze srodkow Wojewodztwa oraz ze srodkow PFRON nie beda finansowane nastgpujace
koszty:
1) nabycia lub dzierzawy gruntow;
2) wydatkow poniesionych na przygotowanie wniosku;
3) wydatkéw z tytutu optat 1 kar umownych;
4) podatku od towarow i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia;
5) wydatkéw nieuwzglednionych w ofercie;
6) wydatkow przekraczajacych kwoty przypisane poszczegdlnym pozycjom kosztorysu,
z zastrzezeniem ust. 3;
7) wydatkow powstatych przed lub po dacie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem
ust. 9.

8. W sprawozdaniu z wykonania zadania realizowanego w trybie konkursowym oraz
uproszczonym uwzglednia si¢ wydatki/koszty poniesione na podstawie dokumentow
finansowych np. faktur i rachunkow, wystawionych i optaconych w terminach okreslonych
w umowie. Przy czym wydatki okreslone w ust. 5 poniesione po 31 grudnia danego roku,
w zadnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

9. W rozliczeniu zadania realizowanego w trybie konkursowym oraz uproszczonym
uwzglednia si¢ wydatkowanie §rodkéw innych niz pochodzace z dotacji oraz kosztow
obliczonych na podstawie wartosci wktadu wlasnego finansowego 1 pozafinansowego:

1) w okresie do 21 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania i 14 dni po jego zakonczeniu
— w przypadku zadan realizowanych w kraju;

2) w okresie do 21 dni przed rozpoczg¢ciem realizacji zadania i 21 dni po jego zakonczeniu
— w przypadku zadan realizowanych za granicg — jednak nie pdzniej niz do konca
danego roku budzetowego (w przypadku zadan konczacych si¢ w grudniu danego
roku), przy czym wydatki musza by¢ poniesione w okresie maksymalnie od 1 stycznia
do 31 grudnia danego roku budzetowego. Oznacza to, ze wydatki poniesione po 31
grudnia danego roku w zadnym wypadku nie b¢da uwzgledniane.

§5

Termin i zasady przekazywania dotacji

1. W przypadku dofinansowania ze srodkéw PFRON, $rodki finansowe sg przekazywane po
ich otrzymaniu z PFRON.

2. W przypadku braku mozliwosci przekazania dotacji przed lub w trakcie realizacji zadania,
dotacja jest przekazywana w formie refundacji w terminie 14 dni roboczych od daty
zatwierdzenia przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego z realizacji zadania, nie
pozniej niz do 31 grudnia danego roku budzetowego.
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Przekazanie dotacji/l transzy, nastgpi w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy,
jednak nie wcze$niej niz na 21 dni przed rozpoczgciem zadania. Przekazanie kazdej
kolejnej transzy nastgpi po wydatkowaniu i rozliczeniu wszystkich poniesionych kosztow,
jednak nie mniej niz 60% przekazanej kwoty poprzedniej transzy. Przez rozliczenie w tym
przypadku rozumie si¢ rowniez zwrot niewykorzystanej czesci transzy w taki sposob, aby
suma zwrotu i rozliczonych wydatkow stanowila tacznie 60% przekazanej transzy.

W przypadku zadan dlugoterminowych (dluzszych niz 90 dni), dofinansowanych
ze Srodkow PFRON/z budzetu Wojewodztwa kwotg dotacji o wartosci przekraczajacej
50 000,00 zt, Zleceniobiorca moze by¢ zobowigzany, na warunkach okreslonych
w umowie do utworzenia wyodrgbnionego rachunku bankowego dla dokonywania
ptatnosci dotyczacych realizowanego zadania.

W przypadku wsparcia zadania publicznego, dotacja stanowi okre§lony procent kosztow
catkowitych zadania, ktérego wysoko$¢ okresla umowa. W przypadku zmniejszenia
zadeklarowanego przez Zleceniobiorce wkladu wiasnego, wysoko$¢ dotacji ulega
zmniejszeniu dla zachowania proporcji okreslonych w umowie. Stosunek procentowy,
o ktorym mowa wyzej, uznaje si¢ za zachowany, jezeli udzial dotacji nie zwigkszy si¢
0 wigcej niz 5 punktéw procentowych.

Dotacja ulega zmniejszeniu w przypadku gdy zadanie zostato zrealizowane w niepelnym
zakresie, proporcjonalnie do zmiany ogdlnej warto$ci zadania.

Zasady 1 obowiazek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej nieprawidlowo lub
przekazanej w nadmiernej wysokos$ci okresla umowa.

§6

Rozliczanie zadan publicznych

. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego realizowanego w trybie
konkursowym lub uproszczonym nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej za pomoca
Generatora ofert i w wersji papierowej (wydruk z Generatora ofert) w terminie wskazanym
w umowie, jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania.

. W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia Generatora ofert, dopuszcza si¢
ztozenie sprawozdania wylgcznie w wersji papierowej zarowno w trybie konkursowym,
jak 1 uproszczonym. W razie wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa wyzej, informacja
w tej sprawie zostanie podana do publicznej wiadomosci w formie komunikatu na stronie
ngo.kujawsko-pomorskie.pl. W sytuacji gdy na skutek unieruchomienia Generatora ofert
oferta zostata ztozona wylacznie w wersji papierowej, sprawozdanie nalezy ztozy¢ jedynie
W Wersji papierowe;.

. Wydruk sprawozdania z Generatora zawierajacy zgodna z wersja elektroniczng sume
kontrolng powinien zosta¢ podpisany przez osobe¢ lub osoby uprawnione, ktére zgodnie
z postanowieniami statutu lub innego aktu upowaznione sg do reprezentowania podmiotu
na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych.

. W przypadku zadan dtugoterminowych (dtuzszych niz 90 dni) w biezagcym roku
budzetowym, dofinansowanych kwotg dotacji o warto$ci przekraczajacej 50 000,00 zi,
mozna wezwa¢ Zleceniobiorc¢ do przedtozenia sprawozdania  czgSciowego
z wydatkowania danej transzy i realizacji okreslonego etapu zadania. Sprawozdanie nalezy
przesta¢ w formie elektronicznej za pomocg Generatora ofert i w wersji papierowej
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(wydruk z Generatora ofert) w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.
Zatwierdzenie sprawozdania czg$ciowego jest warunkiem przekazania kolejnej transzy.
W przypadku uméw o realizacje zadan publicznych zawartych na okres wykraczajacy poza
rok budzetowy, Zleceniobiorca(-y) sktada(-ja) sprawozdanie czgsciowe w formie
elektronicznej za pomocg Generatora ofert i w wersji papierowej (wydruk z Generatora
ofert) — z uwzglednieniem sytuacji wskazanej w ust 2, z realizacji zadania publicznego bez
wezwania, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia roku budzetowego.

5. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego realizowanego w trybie konkursowym
oraz uproszczonym uzupelnia si¢ o zestawienie dokumentéw potwierdzajacych koszty
zadania, stanowigce zatgcznik nr 4 do uchwaly w sprawie procedur konkursowych.
Zleceniobiorca  nie  jest zobowigzany do  zalaczania do  sprawozdania
czesciowego/koncowego zadnych dokumentéw (faktur, rachunkow i1 innych).

6. Wymaga si¢, aby dokumentacja bedaca w posiadaniu Zleceniobiorcy(-6w) dotyczaca
rozliczenia zadania publicznego w trybie konkursowym oraz trybie uproszczonym
zawierala:

1) dokumenty finansowe wystawione na Zleceniobiorc¢ (rachunki, faktury, noty
ksiegowe itp.) dotyczace wydatkéw finansowanych z dotacji Wojewodztwa lub ze
srodkoéw PFRON, opatrzone przez Zleceniobiorceg:

a) sporzadzonym w sposéb trwaly opisem merytorycznym uzasadniajagcym
poniesienie wydatku na realizacj¢ przez Zleceniobiorce zadania ze wskazaniem
numeru umowy,

b) klauzulg do wyboru (w zalezno$ci z jakich Zrédel pochodzita dotacja): ,,Platne ze
srodkow Samorzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w wysokosci” (kwota)
lub ,,Ptatne ze srodkéw PFRON, bedacych w dyspozycji Samorzadu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego, w wysokosci” (kwota) oraz, w przypadku dzielenia
wydatku na kilka zrodet finansowania, wskazanie pozostalych zrodet finansowania
wraz z kwotami,

c) stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym
1 formalno-rachunkowym;

2) przelewy lub inne dowody przekazania $rodkéw odnoszace si¢ do wydatkow
realizowanych w formie bezgotowkowej;

3) protokoty sedziowskie, protokoty jury, listy uczestnikéw, listy obecnosci itp.;

4) dokumenty potwierdzajace odbior nagrdd;

5) materialy dokumentujace konieczne w trakcie realizacji zadania czynno$ci prawne:
umowy, dowody przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamowien
publicznych;

6) opinie, recenzje, artykuty prasowe, plyty CD/DVD, publikacje, raporty zwigzane
z realizowanym zadaniem;

7) dokumenty potwierdzajace podawanie do publicznej wiadomosci informacji
o dofinansowaniu zadania przez Wojewodztwo lub o§wiadczenie o zrealizowaniu tych
CZynnosci;

8) os$wiadczenie, ze organizacja dokonala sprawdzenia o0s6b dopuszczonych do
dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem
matoletnich Iub opieka nad nimi, w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym (RSTPS) w przypadku realizacji zadan, o ktérych mowa w § 7 ust. 23;

9) inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonania zadania.

7. Wszystkie dokumenty merytoryczne dotyczace sprawozdania z wykonania zadania

publicznego realizowanego w trybie konkursowym oraz uproszczonym winny by¢
opatrzone opisem merytorycznym zawierajagcym: nazwe¢ zadania, nr umowy i podpis
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10.

11

osoby/osob  uprawnionej(-ych) do skladania o$wiadczen woli w  imieniu
Zleceniobiorcy/koordynatora zadania.

Zadanie rozlicza wlasciwa komorka organizacyjna. Prawidlowo$¢ rozliczenia stwierdzaja:
pracownik sporzadzajacy rozliczenie, bezposredni przetozony/koordynator oraz dyrektor
komorki organizacyjnej, ktory zatwierdza kart¢ oceny realizacji zadania. Ewentualne
watpliwos$ci rozstrzyga Zarzad Wojewddztwa.

Akceptacja rozliczenia dotacji przez Skarbnika Wojewodztwa jest rownoznaczna
Z jego przyjeciem.

Przyjecia sprawozdania z wykonania zadania realizowanego w trybie konkursowym oraz
uproszczonym dokonuje si¢ w oparciu o karte oceny realizacji zadania publicznego
stanowigcg zatgcznik nr 3 do uchwaty, o ktérej mowa w § 2 ust. 29.

. W sytuacji wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa nizej, tj:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokos$ci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnos$ci razacego
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-cow) czes$ci lub catosci dotacji osobie trzeciej
w sposob niezgodny z umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce(-coéw) sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie i na zasadach okre§lonych w umowie;

5) braku mozliwosci zatwierdzenia korekty sprawozdania ze wzgledu na powtarzajace
si¢ zawarte w nim btedy i/lub nieprawidtowosci, niepoprawione przez Zleceniobiorce
(-cé6w) mimo wezwan ze strony Zleceniodawcy;

6) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia
przez Zleceniobiorcg(-cow) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

7) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub zostala
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione

umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce w drodze uchwaty Zarzadu ze skutkiem
natychmiastowym. Zleceniodawca ma prawo zada¢ szczegotowych wyjasnien co do
zaistnialych w ust. 11 pkt 1-7 okoliczno$ci, a w przypadku stwierdzenia razacych naruszen
postanowien umowy — zada¢ zwrotu dotacji w petnej wysokosci wraz z odsetkami, jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania dotacji na rachunek
Zleceniobiorcy.

§7

Kontrola realizacji zadan publicznych

Wiasciwe komorki organizacyjne, zgodnie ze swoimi kompetencjami, przeprowadzaja
kontrolg pod wzgledem finansowym 1 merytorycznym w siedzibie kontrolowane;j
organizacji, w miejscu realizacji zadania publicznego lub w siedzibie Zleceniodawcy.
Dopuszcza si¢ rowniez mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w innym wcze$niej
ustalonym miejscu. W sytuacji nadzwyczajnej (np. ogloszenia stanu epidemii itp.)
dopuszczalne jest przeprowadzenie kontroli w formie zdalnej. Kontrola obejmuje nie
mniej niz 10% podpisanych umoéw w ramach danego konkursu i 10% podpisanych uméw
w trybie pozakonkursowym, realizowanym przez odpowiednig komorke organizacyjng
w danym roku budzetowym. Osoba dokonujaca kontroli ma prawo kontroli wszelkich
dokumentow zwigzanych z realizacjg zadania.
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2. Dyrektor departamentu merytorycznego reprezentujacy Zleceniodawce powiadamia w
formie elektronicznej lub papierowej Zleceniobiorce o planowanej kontroli nie pdzniej niz
7 dni przed terminem jej rozpoczgcia.

3. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, dokonywana jest przez upowaznionych pracownikow
merytorycznych wlasciwej komoérki organizacyjnej.

4. Zadanie uwaza si¢ za prawidtowo zrealizowane i rozliczone w przypadku:
1) niestwierdzenia w trakcie kontroli merytorycznej i finansowej odstepstw od zawartej
umowy;
2) usunigcia stwierdzonych w trakcie kontroli uchybien formalnych mniejszej wagi,
niemajacych wptywu na realizacj¢ zadania.

5. Zadanie moze by¢ uznane za zrealizowane prawidtowo takze w przypadku stwierdzenia
odstepstw od oferty, niemajacych zasadniczego wptywu na jako$¢ zadania, zwlaszcza
gdy nie nastapily one z winy Zleceniobiorcy.

6. Protokot kontroli zawiera:

1) podstaweg prawng przeprowadzenia kontroli;

2) nazwe kontrolowanego zadania publicznego i numer umowy, w ramach ktorej zlecono
realizacj¢ zadania;

3) nazwe¢ podmiotu realizujgcego kontrolowane zadanie publiczne, jego adres oraz imi¢ 1
nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu obecnej podczas
czynnosci kontrolnych;

4) imiona, nazwiska 1 stanowiska sluzbowe kontrolujacych, nazwe¢ komorki
organizacyjnej, numer i dat¢ upowaznienia do kontroli;

5) imiona, nazwiska i funkcje osob sktadajacych wyjasnienia w toku kontroli;

6) wskazanie podstaw dokonanych ustalen;

7) miejsce oraz datg rozpoczgcia i zakonczenia kontroli, z uwzglednieniem przerw w
kontroli;

8) zakres i1 przedmiot kontroli oraz okres objety kontrola;

9) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym opis ustalonych
nieprawidlowos$ci lub naruszen prawa;

10) inne uwagi i zagadnienia wedlug oceny kontrolujacych;

11) miejscowosc¢ 1 datg sporzadzenia protokotu;

12) dane o liczbie sporzadzonych egzemplarzy protokotu;

13) wykaz zatgcznikow stanowiacych czes¢ sktadowa protokotu kontroli;

14) informacj¢ o mozliwosci zglaszania umotywowanych =zastrzezen przez
kontrolowanego co do ustalen zawartych w protokole kontroli.

7. Protokot kontroli parafuja na kazdej stronie i podpisuja na ostatniej stronie zamieszczajac
datg, zaréwno kontrolujacy, jak 1 osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu
kontrolowanego. Z protokotem kontroli zapoznaje si¢ dyrektor wtasciwego departamentu.

8. W przypadku braku mozliwosci podpisania protokotu przez kontrolujacego
z przyczyn od niego niezaleznych, protokoét podpisuje dyrektor departamentu podmiotu
kontrolujacego, ktoremu podlega kontrolujacy, umieszczajac na protokole stosowng
adnotacje.

9. Podmiotowi kontrolowanemu w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania
protokotu przyshuguje prawo do zlozenia pisemnych, uzasadnionych zastrzezen
do ustalen w nim zawartych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Podmiot kontrolujacy jest zobowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktorych mowa w ust. 9
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania oraz zawiadomi¢ podmiot
kontrolowany o sposobie ich rozpatrzenia.

W razie zgloszenia zastrzezen, podmiot kontrolujacy dokonuje ich analizy i w miare
potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia
zasadno$ci zastrzezen, zmienia lub uzupetnia odpowiednig czg¢$¢ protokotu kontroli.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen podmiotowi kontrolujagcemu przystuguje prawo
zadania od podmiotu kontrolowanego dokumentéw lub pisemnych wyjasnien.

Podmiot kontrolowany moze wycofa¢ zlozone zastrzezenia. W takim przypadku
zastrzezenia nie sg rozpatrywane przez podmiot kontrolujacy.

Podmiot kontrolowany ma prawo odmowi¢ podpisania protokotu kontroli.

O odmowie podpisania protokotu kontroli podmiot kontrolujacy zamieszcza adnotacje w
protokole.

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez osobe upowazniong do reprezentacji
podmiotu kontrolowanego nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez osoby
reprezentujace podmiot kontrolujacy i realizacji ustalen kontroli.

Podmiot kontrolujacy ma prawo przekaza¢ protokot kontroli do podpisu za
posrednictwem poczty tradycyjnej wraz z informacja, w jakim terminie nalezy odestac
podpisany protokot.

W przypadku nieodestania w wyznaczonym terminie podpisanego protokotu przez
podmiot kontrolowany, podmiot kontrolujacy wzywa do dopelienia ww. czynnosci w
terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania w przedmiotowej sprawie. Dwukrotne
nieodebranie wezwania uznaje si¢ za skuteczne dorgczenie protokotu i przyjecie do
wiadomos$ci wynikow kontroli. Zespdt reprezentujacy podmiot kontrolujacy drukuje
protokdt w jednym egzemplarzu i podpisuje go, czynigc odpowiednig adnotacje wraz z
podaniem biezacej daty.

W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli nieprawidtowos$ci lub naruszen prawa w
zakresie przedmiotu kontroli, podmiot kontrolujacy, w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia dorgczenia podmiotowi kontrolowanemu protokotu, kieruje do podmiotu
kontrolowanego wystapienie pokontrolne.

Wystagpienie pokontrolne zawiera:

1) zwiezty opis wynikow kontroli, wynikajacy z ustalen opisanych w protokole kontroli;

2) uwagi 1 zalecenia pokontrolne zmierzajace do usunigcia stwierdzonych
nieprawidlowosci lub naruszen prawa,;

3) wskazanie terminu poinformowania organu upowaznionego do kontroli o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania zalecen pokontrolnych oraz o podjetych dziataniach
lub przyczynach niepodjecia tych dziatan.

Dwukrotng bezskuteczng probe dorgczenia wystapienia pokontrolnego uznaje si¢ za jego
doreczenie.
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22. Jezeli stwierdzone w wyniku kontroli nieprawidtowosci lub naruszenia prawa wskazujg na
konieczno$¢ podjecia dzialan przez wlasciwe organy pafnstwowe lub samorzadowe,
podmiot kontrolujacy przekazuje wystgpienie pokontrolne do tych organéw oraz informuje
o tym podmiot kontrolowany.

23. Zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1304 z pdzn. zm.) w przypadku
zatrudniania lub dopuszczania os6b do innej dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem,
edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub opiekg nad nimi (np. wyjazdy na
ferie zimowe, agroturystyka, obozy jezdzieckie) pracodawca lub inny organizator w
zakresie takiej dzialalnosci ma obowigzek sprawdzenia, czy dane zatrudnianej lub
dopuszczanej osoby sa zamieszczone w Rejestrze Sprawcoéw Przestgpstw na Tle
Seksualnym (RSTPS). W czasie czynnosci kontrolnych w przypadku ww. zadan,
sprawdzeniu bedzie podlegaé, czy organizacja dokonata ww. sprawdzenia i zlozyta
odpowiednie o§wiadczenie w tym zakresie. Zgodnie z art. 23 ww. ustawy dopuszczenie
osoby do pracy lub innej dziatalnosci opisanej powyzej bez uzyskania informacji z RSPTS,
podlega karze aresztu, ograniczenia wolnosci albo grzywny nie nizszej niz 1000 zi.

24. Wiasciwa komorka organizacyjna moze przeprowadzi¢ monitoring zadania publicznego
w trakcie jego realizacji przez Zleceniobiorcg.

§8

Wypelnienie obowiazkow informacyjnych przez Zleceniobiorce

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania o dofinansowaniu zadania przez
Samorzad Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego. Szczegotowe zapisy dotyczace
obowigzkow informacyjnych Zleceniobiorcy okresla umowa oraz wytyczne znajdujace si¢
na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
www.kujawsko-pomorskie.pl, w zaktadce Promocja, wraz z poradnikiem promocyjnym
zamieszczonym w Generatorze ofert/ dokumentacja konkursowa.

2. W przypadku finansowania zadania z réznych zrdodel, informacja o podmiotach
wspotfinansujacych zadanie winna by¢ adekwatna do proporcji udzialu finansowego
Zleceniobiorcy w og6lnym koszcie zadania.

3. Niewypelnienie obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, w przypadku dotacji powyzej
5 tys. zt, skutkuje natozeniem na Zleceniobiorce kary umownej w wysokosci 10% warto$ci
dotacji (w zaokragleniu w gore do pelnych 100 zt).

4. Zleceniodawca moze wystgpi¢ do Zleceniobiorcy o wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych w celach promocyjnych oraz na otrzymywanie informacji promujacych
wojewodztwo kujawsko-pomorskie 1 dziatania samorzadu wojewodztwa droga
elektroniczng.

5. W przypadku dotacji z budzetu panstwa lub panstwowych funduszy celowych
przekraczajacych 50 000 ztotych, Zleceniobiorca jest zobowigzany do wypehiania
obowigzkow informacyjnych wynikajacych z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
7 maja 2021 r. w sprawie okreSlenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub
panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953 z p6zn. zm.).

§9
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1.

Ochrona danych osobowych

Oferent przystepujacy do zlozenia oferty jest zobowigzany do wyrazenia zgody na
przetwarzanie danych osobowych przez administratora danych: Wojewodztwo Kujawsko-
Pomorskie — Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

W zakresie zwigzanym zrealizacja zadania publicznego, wtym z gromadzeniem,
przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, komorki organizacyjne odbieraja od Oferentow stosowne
oSwiadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie danych
osobowych od oséb, ktérych te dane dotyczg, zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§10
Obowiazki wynikajace z przepiséw ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami

Zleceniobiorca w ramach realizacji zadania jest zobowigzany do zapewnienia dostgpnos$ci
osobom ze szczegolnymi potrzebami, 1 w sposob adekwatny do zakresu zadania, zgodnie z
tematyka zadania publicznego, w zakresie okreslonym wart. 6 ust. 1, 2 1 3 ustawy o
dostgpnosci.

Zadania publiczne realizowane w trybie konkursowym oraz uproszczonym musza
obligatoryjnie spetnia¢ wymogi okreslone w dokumencie pn. ,,Minimalne warunki stuzace
zapewnianiu dost¢pnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zwigzku z realizacja
zadan publicznych w trybie konkursowym oraz uproszczonym, dofinansowanych z
budzetu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz ze srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych”, wynikajace z art. 6 ustawy o dostgpnosci,
stanowigcym zalgcznik do niniejszych procedur konkursowych.

W przypadku wyjatkowych sytuacji, w ktorych zasada dostepnosci nie znajduje
zastosowania,  dopuszczalne jest uznanie neutralno$ci  produktu  zadania.
O neutralno$ci produktu mozna moéwi¢ w sytuacji, kiedy Zleceniobiorca wykaze
w ofercie, ze dostgpnos$¢ nie dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi na brak jego
bezposrednich uzytkownikéw. W takim przypadku w os$wiadczeniu, bedacym
zalgcznikiem do procedur konkursowych, nalezy opisa¢ neutralno$¢ produktu wraz z
rzeczowym uzasadnieniem.
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