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Regulamin naboru
na promocje marek regionalnych podczas organizacji wydarzen gospodarczych
w ramach projektu ,Promocja gospodarki regionalnej”
dla sektora MSP

Rozdziat 1. Zakres Regulaminu

Regulamin okresla cele naboru, warunki uczestnictwa, zakres zadan Wykonawcy
i Zamawiajacego, zasady i terminy sktadania ofert, sposéb wyboru Wykonawcy, a takze inne
informacje niezbedne do prawidtowego przebiegu i rozstrzygniecia naboru.

Rozdziat 2. Cel naboru

Celem naboru jest wytonienie podmiotéw, ktére podczas organizowanych krajowych i/lub
miedzynarodowych wydarzen gospodarczych bedg promowac¢ Ilokalne marki oraz
przedsiebiorstwa z sektora MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Do kategorii matych
i $rednich przedsiebiorstw (,MSP”), nalezg przedsiebiorcy, ktérzy zatrudniaja mniej niz 250
pracownikéw i ktorych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR, lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR™.

Rozdziat 3. Warunki udziatu w naborze

1. Wymagania wobec podmiotu uprawnionego do ubiegania sie o wsparcie (zwanego
dalej ,Wykonawcga”) podczas organizacji wydarzenia gospodarczego (zwanego dalej
,Wydarzeniem”).

1) Wykonawcg Woydarzenia moze by¢é podmiot (organizacja, instytucja Iub
przedsiebiorstwo) posiadajagcy osobowos$¢ prawng, ktérego gtéwnym celem
dziatania jest promocja gospodarcza;

2) Wykonawca musi posiadaé¢ siedzibe lub zarejestrowany oddziat na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego, nie krocej niz 12 miesiecy, liczac od dnia
zarejestrowania dziatalnosci do dnia zgtoszenia checi organizacji Wydarzenia;

3) Wykonawca nie moze znajdowac sie w trudnej sytuacji finansowej, zgodnie
z definicja zawartg w pkt 24 Wytycznych dotyczacych pomocy panistwa na
ratowanie i restrukturyzacje przedsiebiorstw niefinansowych znajdujgcych sie
w trudnej sytuacji (Dz. Urz. UE C 249/1 z 31.07.2014 r.);

4) Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich
posiadania - zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

5) Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje prawem autorskim do organizowanego
Wydarzenia;

6) Wykonawca os$wiadcza, Zze nie jest powigzany kapitatowo i/lub osobowo
z przedsiebiorcami, ktérym udzielane jest wsparcie w postaci pakietu
promocyjnego;

7) Wykonawca os$wiadcza, ze zakres dziatan objetych wsparciem nie bedzie
finansowany z innego zrédta;

8) Wykonawca zobowigzuje sie do promowania projektu pn.: ,Promocja gospodarki
regionalnej” dla sektora MSP podczas organizowanego Wydarzenia;

9) Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania wszelkich przepiséw dotyczacych
ograniczenia finansowego wsparcia podmiotéw zwigzanych z Federacjg Rosyjska;

1 Zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Komisji WE nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r., uznajace
niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014 r.)
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10) Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Wydarzenia zgodnie z politykami
horyzontalnymi, w tym: z zasada rownosci kobiet i mezczyzn, z zasadg réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
oraz z zasada zréwnowazonego rozwoju okreslong w art. 9 rozporzadzenia
2021/1060 ?

11) Wykonawca zobowigzuje sie do zrekrutowania i zapewnienia:

a) ogodlnej liczby uczestnikow podczas Wydarzenia,

b) przedsiebiorstw z sektora MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

c) przedsiebiorstw z sektora MSP, ktérym zostanie udzielona pomoc
de minimis z uwzglednieniem, ze bedg to przedsiebiorstwa, ktérych dziatalnosé
zwigzana jest z tematyka Woydarzenia. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia pakietu promocyjnego kazdemu przedsiebiorcy, ktéremu zostanie
udzielone wsparcie w ramach pomocy de minimis. Pakiet promocyjny dla
kazdego przedsiebiorcy z pomocqg de minimis stanowié bedzie integralng czes¢
Formularza Ofertowego (zwanego dalej ,Ofert3”).

12) Wykonawca zobowiazuje sie do zabezpieczenia kompleksowej organizacji i obstugi
Wydarzenia;

13) Szczegdétowy zakres zadan i odpowiedzialnosci Wykonawcy zostanie okreslony
w umowie z Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim ( zwanym dalej
,<Zamawiajacym”).

2. Wymagania dotyczace organizacji Wydarzenia objetego wsparciem:

1) Organizowane Woydarzenie dotyczy¢ musi promocji gospodarczej marek
regionalnych, w szczegblnosci zwigzanych z regionalnymi inteligentnymi
specjalizacjami, w ramach ktdérego promowane beda lokalne przedsiebiorstwa
z sektora MSP;

2) Wydarzenie musi mie¢ charakter krajowy i/lub miedzynarodowy i liczy¢é minimum
50 uczestnikow;

3) Wydarzenie, w ramach ktérego promowane bedy przedsiebiorstwa
z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego powinno odbywac sie co najmniej po raz
drugi;

4) Wysoko$¢ udzielonego wsparcia przeznaczonego na organizacje Wydarzenia zalezy
od:

- 0golnej liczby uczestnikéw Wydarzenia;

- liczby przedsiebiorstw z sektora MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

biorgcych udziat w Wydarzeniu;

- liczby MSP, ktérym zostanie udzielona pomoc de minimis w trakcie Wydarzenia
(promocja marki, produktu np. poprzez emisje materiatu promocyjnego,
zapewnienie stoiska promocyjnego, dystrybucje materiatdbw promocyjnych itp.);
Dzien zawarcia umowy o wspotprace jest dniem udzielenia pomocy de minimis
potwierdzonej zaswiadczeniem o otrzymaniu pomocy de minimis; strong w umowie
o wspotprace z MSP jest Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie;

2 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spoéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integraciji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej (Dz.U.UE.L.2021.231.159 z pézn. zm.).
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

wartos$é wsparcia przeznaczonego na pakiety promocyjne dla przedsiebiorstw,
z ktérymi zostang podpisane umowy w ramach pomocy de minimis
obligatoryjnie musi stanowi¢ minimum 60 % wnioskowanej kwoty wsparcia
wydarzenia gospodarczego;

dla wsparcia udzielonego w przedziale do 50 000,00 zt brutto wymagany jest
udziat minimum 50 uczestnikdw, w tym minimum 10 przedsiebiorstw
z sektora MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz promocja
minimum 2 MSP, ktéremu zostanie udzielona pomoc de minimis;

dla wsparcia udzielonego w przedziale do 100 000,00 ztotych brutto
wymagany jest udziat minimum 100 uczestnikéw, w tym minimum
25 przedsiebiorstw z sektora MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz
promocja minimum 4 MSP, ktérym zostanie udzielona pomoc de minimis;

dla wsparcia udzielonego w przedziale do 150 000,00 zt brutto wymagany jest
udziat minimum 150 uczestnikdéw, w tym minimum 35 przedsiebiorstw
z sektora MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz promocja minimum
6 MSP, ktorym zostanie udzielona pomoc de minimis;

dla wsparcia udzielonego w przedziale do 200 000,00 zt brutto wymagany jest
udziat minimum 200 uczestnikéw, w tym 50 przedsiebiorstw z sektora MSP
z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz promocja minimum 8 MSP,
ktérym zostanie udzielona pomoc de minimis;

dla wsparcia udzielonego w przedziale do 250 000,00 zt brutto wymagany jest
udziat minimum 250 uczestnikdéw, w tym 60 przedsiebiorstw z sektora MSP
z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz promocja minimum 10 MSP,
ktérym zostanie udzielona pomoc de minimis;

dla wsparcia udzielonego w przedziale do 300 000,00 zt brutto wymagany jest
udziat minimum 300 uczestnikéw, w tym 75 przedsiebiorstw z sektora MSP
z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego oraz promocja minimum 12 MSP,
ktérym zostanie udzielona pomoc de minimis;

liczba przedsiebiorstw z sektora MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
obecnych na Wydarzeniu oraz liczba MSP, ktérym zostanie udzielona pomoc
de minimis nie sumujg sie;

Wydarzenie nie moze dotyczy¢ rodzajow dziatalnosci wykluczonych
z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
rozporzadzenia nr 2023/2831 3;

Liczba uczestnikow Wydarzenia weryfikowana bedzie w oparciu o formularz
zgtoszeniowy, ktéry Wykonawca zamiesSci na ogolnodostepnej stronie
internetowej Woydarzenia lub w oparciu podpisang przez uczestnikéw
wydarzenia liste obecnosci. Zaréwno formularz zgtoszeniowy jaki i lista
obecnosci zawiera¢ muszg: imie i nazwisko przedstawiciela przedsiebiorcy,
nazwe firmy, okreslenie statusu mikro, maty czy sredni przedsiebiorca, siedzibe
firmy (ze wskazaniem miasta i wojewoddztwa), czytelny podpis uczestnika.

3. Przedsiebiorca bioragcy udziat w Wydarzeniu, z ktérym zostanie podpisana umowa
o wspotpracy i ktéremu zostanie udzielona pomoc de minimis musi spetnié¢ nastepujace
warunki:

1)

2)

posiada¢ status mikro, matego lub $redniego przedsiebiorstwa w rozumieniu
zatacznika | do rozporzadzenia nr 651/2014 4,

prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza na terenie wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego® przez okres min. 12 miesiecy;

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) . w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

4 Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.).

3
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3) nie moze by¢ w trudnej sytuacji w rozumieniu pkt 24 Wytycznych dotyczacych
pomocy panstwa na ratowanie i restrukturyzacje przedsiebiorstw niefinansowych
znajdujacych sie w trudnej sytuacji (Dz. Urz. UE C 249/1 z 31.07.2014 r.);

4) posiada¢ aktualng strategie internacjonalizacji, okreslajacag plan dziatan majacych
na celu ekspansje dziatalnosci na rynki zagraniczne. Strategia ta musi by¢
sporzadzona na pismie i przedtozona Wykonawcy wraz z wnioskiem o pomoc de
minimis. Strategia internacjonalizacji przedsiebiorstwa (zatacznik nr 7), stanowi
integralng cze$¢ Oferty, ktérg sktada Wykonawca.

Warunkiem przystapienia do naboru jest ztozenie Oferty, ktéra powinna zawierac:

1) Wypetniony i podpisany® Formularz Ofertowy (stanowigcy zatacznik nr 1 do
regulaminu), zawierajacy:

a) szczegoétowy opis planowanego Wydarzenia wraz ze wskazaniem roli
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

b) opis poprzedniej edycji Wydarzenia ze wskazaniem celu, przebiegu,
osiggnietych rezultatéw oraz wysoko$¢ otrzymanego wsparcia ze $rodkow
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego - jesli dotyczy);

¢) harmonogram rzeczowo-finansowy Wydarzenia zawierajacy: termin, wykaz
dziatan objetych wsparciem wraz z wyceng, warto$¢ dofinansowania
o ktére ubiega sie Wykonawca (netto i brutto) oraz catkowitg wartos$é
planowanego Wydarzenia;

d) o$wiadczenie o zapewnieniu wymaganej ilosci uczestnikow w planowanym
Wydarzeniu, w tym iloéci MSP z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
a takze przedsiebiorstw, ktérym zostanie udzielona pomoc de minimis, zgodnie
z wnioskowang kwotg wsparcia;

e) opis pakietu promocyjnego wraz z wyceng (netto i brutto) dla MSP, z ktérym
zostanie podpisana umowa o wspotprace w ramach udziatu w Wydarzeniu
i ktéremu zostanie udzielona pomoc de minimis;

2) informacje w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osoby, ktérej dane
dotyczg (zatgcznik nr 2 do Formularza Ofertowego);

3) zgode na przetwarzanie danych osobowych udzielang przez osobe, ktérej dane
dotyczg (zatgcznik nr 3 do Formularza Ofertowego);

4) oswiadczenie potwierdzajgce zdolno$¢ instytucjonalng (zatacznik nr 4 do
Formularza Ofertowego);

5) oswiadczenie dot. wykluczenia z ubiegania sie o dofinansowanie (zatgcznik nr 5 do
Formularza Ofertowego);

6) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis’
(zatacznik nr 6 do Formularza Ofertowego) wypetniony i czytelnie podpisany przez
kazdego przedsiebiorce, ktéremu zostanie udzielona pomoc de minimis;

7) strategie internacjonalizacji sporzadzong i podpisang przez kazdego przedsiebiorce,
ktéremu zostanie udzielona pomoc de minimis, zgodnie z wytycznymi, stanowigcymi
zatgcznik nr 7 do Formularza Ofertowego.

Nabér dotyczy Wydarzen gospodarczych, ktoére odbedg sie w terminie
do 30 czerwca 2025 r.

5 W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos$é gospodarcza - adres statego miejsca prowadzenia dziatalnosci musi znajdowac sie
na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

6 Formularz Ofertowy wymusi byé podpisany (czytelny podpis lub pieczatka imienna z parafka) przez osobe/y upowazniong/e do
zawierania o$wiadczen woli, zgodnie z dokumentami rejestrowymi. Jezeli podpis jest ztozony na podstawie upowaznienia, upowaznienie to
nalezy przedtozy¢ wraz z Formularzem Ofertowym. Brak upowaznienia skutkuje odrzuceniem oferty na etapie oceny formalne;j.

7 Zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 lipca 2024 r. (Dz. U. poz. 1206).
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6. W zwiagzku z ograniczong pulg srodkdéw finansowych przeznaczong na to zadanie,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia wsparcia w wysokosci do 300 000
zt brutto (stownie: trzysta tysiecy ztotych 00/100) na organizacje jednego
Wydarzenia.

7. Wykonawca moze wnioskowa¢ o wsparcie dla maksymalnie dwéch Wydarzen
gospodarczych w danym roku kalendarzowym z zastrzezeniem, Ze taczna pula
srodkow finansowych na organizacje Wydarzen w danym roku nie moze przekroczy¢
300 000 zt brutto (stownie: trzysta tysiecy ztotych 00/100).

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przydzielenia kwoty wsparcia do kwoty
nieprzekraczajacej puli dostepnych srodkow.

9. W przypadku przekroczenia alokacji srodkéw, w pierwszej kolejnosci realizowane
zostana Wydarzenia, ktére oferuja najwieksze wsparcie dla MSP z wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego (stosunek wartoéci pakietu promocyjnego dla MSP do
kosztéw, o ktére ubiega sie Wykonawca Wydarzenia), a takze liczba zrealizowanych
edycji danego Wydarzenia.

10.Wykonawca ma obowigzek wykazaé spetnienie wszystkich warunkéw udziatu
w naborze na dzien sktadania oferty.

Rozdziat 4. Zasady i termin ztozZenia oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 3 lutego 2025 r. do godz. 10:00 mailowo w tytule
wpisujac: ,Promocja marek regionalnych podczas organizacji wydarzerr gospodarczych,
w ramach projektu ,Promocja gospodarki regionalnej” dla sektora MSP”, w formacie pdf do
Departamentu Rozwoju Gospodarczego, na adres e-mail: rg.sekretariat@kujawsko-
pomorskie.pl

2. O terminie ztozenia oferty decyduje data otrzymania Oferty drogg mailowa.

3. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i realizacjg oferty ponosi Wykonawca.

4. Departament Rozwoju Gospodarczego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego nie zwraca ofert.

5. Wykonawca jest zwigzany ofertg do czasu rozstrzygniecia naboru przez Zarzad
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Rozdziat 5. Sposéb oceny ofert

1. Sprawdzenie ofert pod wzglednym formalnym jest dokonywane przez Departament
Rozwoju Gospodarczego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego.

2. Do zakresu kontroli formalnej nalezy:

1) sprawdzenie terminu ztozenia oferty, pieczeci i podpisow,

2) sprawdzenie kompletnosci oferty wraz z wymaganymi zatacznikami.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

Ocena merytoryczna oferty jest dokonywana przez komisje powotang uchwaty

Zarzadu Wojewoddztwa.

5. Do zakresu oceny merytorycznej nalezy weryfikacja oferty pod katem spetnienia
kryteriow opisanych w Rozdziale 3. Warunki udziatu w naborze.

6. Oceniajacy na kazdym etapie oceny Oferty moze zwrdéci¢ sie do danego podmiotu
o przedstawienie dodatkowych informacji, niezbednych do dokonania oceny
spetniania kryteriéw wyboru.

7. Na podstawie oceny formalnej i merytorycznej ustala liste Ofert, ktére otrzymaja
wsparcie.

8. W przypadku wyczerpania puli srodkéw pozostali Wykonawcy spetniajgcy warunki
udziatu przedstawione w Regulaminie zostang wpisani na liste rezerwowa.

o
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9. Ztozenie Oferty i jej wybor nie zwalnia Zamawiajacego (Wojewoddztwo Kujawsko-
Pomorskie) z przeprowadzenia postepowania, zgodnie z regulaminem zamoéwien
publicznych, stanowigcym zatacznik nr 2 do uchwaty Nr 3/70/22 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 stycznia 2022 r. oraz ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019r. z pézn. zm. prawo zaméwien publicznych.

Rozdziat 7. Postanowienia koricowe

1. Z Wykonawcag/ami, ktérych Oferty przeszty pozytywnie ocene formalna
Oi merytoryczng, Departament Rozwoju Gospodarczego UM WK-P moze
przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace doprecyzowania celu zadan, udzielonej kwoty
wsparcia, odpowiedzialnosci oraz innych kwestii niezbednych do zawarcia umowy.

2. Podpisanie umowy nastepuje z podmiotami, ktérych Oferta zostata pozytywnie
oceniona
i ktérzy zgodzili sie na wspdlnie ustalone warunki realizacji Wydarzenia podczas
negocjacji z Zamawiajacym.

3. W przypadku, gdy podpisanie umowy z wybranym podmiotem nie dojdzie do skutku
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, mozliwe jest podpisanie umowy z
kolejnym podmiotem, ktérego Oferta zostata pozytywnie oceniona i ktéry zgodzit sie
na wspodlnie ustalone warunki wspdétpracy.

4. Departament Rozwoju Gospodarczego UM WK-P oswiadcza, iz nie ponosi
odpowiedzialnosci za koszty i inne zobowigzania zaciggniete przez podmiot objety
wsparciem na etapie przygotowania oferty na organizacje wydarzenia gospodarczego.

5. Departament Rozwoju Gospodarczego UM WAK-P zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia naboru bez podania przyczyny. Informacja o uniewaznieniu zostanie
podana do publicznej wiadomosci.



