ZARZADZENIE NR 9/2025
MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
z dnia 11 lutego 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie W sprawie procedury zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dzialan nastepczych w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r., poz. 928), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 48/2024 Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 16 wrze$nia 2024 w sprawie przyjecia procedury zgloszen naruszen prawa
1 podejmowania dziatan nastepczych w Urzgdzie Marszaltkowskim Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, w zataczniku do zarzadzenia wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

w4
a) w ust. 1 w pkt 1 zdanie 2 otrzymuje brzmienie:

»Zgltoszenie moze by¢ przekazane z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatacznik nr
2 do niniejszej procedury.”,

b) w ust. 1 uchyla si¢ pkt 21 3,

C) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Zgtoszenia dokonane inng droga, sa bezzwlocznie przekazywane Koordynatorowi.”,
d) ust 6 otrzymuje brzmienie:

,, 0. Jezeli Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 zawiera adres do korespondencji
lub adres e-mail Zglaszajacego, wowczas Koordynator w terminie 7 dni od otrzymania
Zgloszenia, przesyla za posrednictwem poczty tradycyjnej lub poczty e-mail
potwierdzenie przyjecia Zgloszenia. W przypadku przyjecia zgloszenia za
posrednictwem platformy elektronicznej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 4 potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia przesyta si¢ za posrednictwem platformy elektronicznej i1 moze
zosta¢ odczytane po zalogowaniu si¢ do platformy przez Zglaszajacego. Brak danych
do kontaktu nie wstrzymuje dziatan nastepczych innych niz obowigzek informacyjny.”,

e) uchyla si¢ ust. 9 do 16;
2) w § 6:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2.Koordynator ma obowigzek poinformowac zgltaszajacego o przyjeciu zgloszenia nie
pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wptynigcia zgloszenia, chyba ze zgtaszajacy nie
podal adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,4. Koordynator lub pracownicy upowaznieni do podejmowania dziatan nastepczych,
maja prawo do:



1)wgladu do dokumentow;

2)zasiggania informacji, w tym kopii dokumentéw nieobjetych dzialaniami nastgpczymi
w komorkach organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego;

3)przetwarzania danych osobowych, w zakresie niezbednym do realizacji dzialan
nastepczych;

4)zwracania si¢ do sygnalisty o wyjasnienie lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, w zakresie niezbednym do
realizacji dziatan nastepczych.”,

) w ust. 8 zdanie 3 otrzymuje brzmienie:
,»Wz0r raportu stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszej procedury.”,
d) po ust. 9 dodaje si¢ ust. 10, 11, 12 i 13 w brzmieniu:

,»10.Dziatania nast¢pcze polegajace na kierowaniu korespondencji do dyrektorow
komorek organizacyjnych Urzgedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego w ramach postgpowan wyjasniajacych prowadzone sa z wykorzystaniem
adresu poczty elektronicznej sygnalista@kujawsko-pomorskie.pl. W pismach
dotyczacych dziatah nastgpczych wskazuje si¢ symbol Koordynatora (OS), numer
zgloszenia, symbol nazwy rejestru oraz rok zgtoszenia, ktérego one dotycza.

11.Korespondencja, o ktorej mowa w ust. 10, nie zawiera danych osobowych sygnalisty.

12.0dpowiedz na korespondencj¢, o ktorej mowa w ust 10, przesyla si¢ wylacznie
poczta elektroniczng na adres sygnalista@kujawsko-pomorskie.pl.  Pismom
stanowigcym odpowiedZz nie nadaje si¢ znakow spraw z Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt.

13.Zabrania si¢ wykorzystywania systemu Mdok do prowadzenia korespondencji
zwigzanej ze zgloszeniami wewnetrznymi. Obieg korespondencji odbywa si¢ poza
systemem Mdok.”;

3w 7:
a) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,»8.Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszej procedury.”,

b) ust. 12 uchyla sig;
4)) zatgcznik nr 1 do procedury otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury
5) uchyla si¢ zatacznik Nr 3 i Nr 4
6) zatagcznik Nr 5 do procedury otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury

7) zatacznik Nr 6 do procedury otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury



§ 2. Niniejszg zmiang procedury przyjmuje si¢ po konsultacjach z przedstawicielami
pracownikow.

§ 3. Za wdrozenie procedury w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych Urzedu
odpowiedzialne sg osoby kierujace praca tych komorek.

§ 4. Kazdy pracownik jest zobowigzany do zapoznania si¢ z treScig procedury
1 potwierdzenia tego faktu poprzez ztozenie podpisu w wykazie dostepnym w sekretariacie.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Wojewodztwa.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikom.



