Zalacznik do uchwaty Nr 44/2064/25
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 3 marca 2025 r.

Procedury planowania i realizacji zadan inwestycyjnych oraz remontowych

Postanowienia ogdlne

§1.
Procedury planowania i realizacji dla zadan inwestycyjnych oraz remontowych
stosuje sie dla zadan finansowanych ze srodkow:
1) wiasnych wojewddztwa,
2) dotacji budzetu panstwa,
3) unijnych i innych zagranicznych,
4) wtasnych jednostki,
5) z innych Zrédet.
2. Dla przedsiewzie¢ inwestycyjnych lub remontowych, ktére z uwagi na zrédto finansowania objete sg
specjalnymi procedurami uregulowanymi w odrebnych przepisach, postanowienia niniejszej uchwaty
stosuje sie odpowiednio w zakresie nieuregulowanym i niesprzecznym z ich postanowieniami.

§2.
llekro¢ w Procedurach jest mowa o:
1) zadaniu — rozumie sie przez to zadanie inwestycyjne lub remontowe;
2) zadaniu inwestycyjnym - rozumie sie przez to:
a) zakupy sktadnikdéw majgtkowych niezaliczonych do pierwszego wyposazenia, ktérych wartosc
poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej w art. 16f ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0séb prawnych, a odpisy amortyzacyjne od tych srodkdw trwatych nie sg dokonywane
jednorazowo lub gdy od nich nie dokonuje sie odpiséw amortyzacyjnych w przypadkach
okreslonych w tej ustawie;
b) dokumentacje budowlang - opracowanie dokumentacji budowy okreslonej w ustawie Prawo
budowlane oraz pozostatej dokumentacji technicznej lub opracowan niezbednych do przygotowania
opisu zamowienia i rozpoczecia realizacji robot;
c) roboty okreslone w ustawie Prawo budowlane, polegajgce na: budowie, robotach budowlanych,
przebudowie;
3) zadaniu remontowym — rozumie sie przez to remont w Swietle definicji okreslonej w ustawie Prawo
budowlane, ktérego wartos¢ przekracza 10 tys. zt;
4) departamencie merytorycznym — rozumie sie przez to departament Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego petnigcy nadzéor nad podlegta wojewddzkg samorzadowa
jednostkg organizacyjng lub wojewddzka osobg prawng;
5) jednostce — rozumie sie przez to wojewddzkg samorzagdowg jednostke organizacyjng, wojewddzka
osobe prawng;
6) komadrke organizacyjng ds. inwestycji — rozumie sie przez to wtasciwy w zakresie planowania i
rozliczania zadan inwestycyjnych oraz remontowych departament lub wydziat w Urzedzie
Marszatkowskim,

7) KPIR — rozumie sie przez to Kujawsko-Pomorskie Inwestycje Regionalne sp. z 0.0. spdtke powotang
przez Wojewédztwo Kujawsko-Pomorskie w celu swiadczenia ustug wskazanych w § 8 ust. 1 zleconych
przez jednostki lub Urzad Marszatkowski;



8) wykonawcy — rozumie sie przez to podmiot realizujgcy zakres rzeczowy zadania inwestycyjnego lub
remontowego, wytoniony przez jednostke, KPIR lub inwestora zastepczego;

9) budzecie — rozumie sie przez to budzet Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

10) Zarzadzie — rozumie sie przez to Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

11) planie finansowym — rozumie sie przez to odpowiednio w zaleznosci od formy organizacyjnej
jednostki: plan finansowy jednostki budzetowej lub plan finansowy pozostatych jednostek.

Planowanie, nabdr i weryfikacja wnioskéw do finansowania z budzetu wojewodztwa

§3.

1. Wnhniosek o finansowanie lub wspoéffinansowanie zadania ze srodkéw budzetu wojewddztwa sktada
sie z czesci tabelarycznej, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 i opisowe;j.

2. Czes¢ opisowa zawiera:

1) ocene celowosci i ekonomicznej efektywnosci zadania;

2) zasadnos¢ planowanego zakresu rzeczowego i terminu realizacji zadania;

3) prawidtowosé obliczenia wartosci zadania (z informacijg o przyjetych zatozeniach do wyliczenia
wartosci zadania);

4) realnos¢ kwot srodkéw wiasnych i srodkéw z innych Zzrédet, planowanych na finansowanie
zadania;

5) dane o planowanym okresie zagospodarowania wytworzonego, zakupionego skfadnika
majatkowego i planowanej kwocie srodkéw finansowych i Zrddet ich pochodzenia, ktére
umozliwig zagospodarowanie efektéw rzeczowych zadania w planowanym okresie;

6) informacje o tytule prawnym do nieruchomosci, obiektu, w ktérym zrealizowany bedzie finalny
efekt rzeczowy zadania;

7) informacje o pozostatych Zzrddtach finansowania ze wskazaniem podstawy ich przyznania lub
informacje o ztozonych wnioskach o ich przyznanie;

8) w przypadku zadan, dla ktorych odrebne przepisy wymagajg uzyskania zgody lub opinii dla
wydatkowania srodkéw publicznych — zamieszczenie informacji o wydanej zgodzie, opinii badz
informacje o ztozonych wnioskach o ich wydanie.

3. W przypadku zadan szpitali wojewddzkich:

1) do wniosku o finansowanie lub wspoétfinansowanie zadania ze srodkéw budzetu wojewddztwa
nalezy dotfgczy¢ pozyskang opinie OCI lub projekt wniosku o wydanie opinii o celowosci
inwestycji (OCl),

2) warunkiem uzyskania dofinansowania zadania ze $rodkéw budzetu wojewddztwa jest
uzyskanie akceptacji zakresu wniosku o wydanie opinii o celowosci inwestycji (OCl) przez
departament merytoryczny przed przedtozeniem wniosku o wydanie opinii.

4. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 1 sktadane s3 w terminie do 31 maja kazdego roku
poprzedzajgcego rok planowany do departamentéw merytorycznych Urzedu Marszatkowskiego
wiasciwych wedtug podstawowego profilu dziatalnosci jednostki i przypisanych zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu.

5. Weryfikacje pod wzgledem celowosciowym przeprowadza wtasciwy departament merytoryczny.

6. Whnioski zweryfikowane przez departament merytoryczny przekazywane sg w terminie do 15
czerwca danego roku do komdrki organizacyjnej ds. inwestycji. Po weryfikacji komdrka
organizacyjna ds. inwestycji przekazuje wnioski KPIR w celu uzyskania opinii. KPIR opiniuje wnioski
do dnia 20 sierpnia i zwraca do komdrki organizacyjnej ds. inwestycji. W terminie do 10 wrzesnia
roku poprzedzajgcego rok planowany komadrka organizacyjna ds. inwestycji dokonuje weryfikacji



planowanych Zrédet finansowania, zakresu rzeczowego oraz mozliwosci finansowych realizacji
zgtoszonych zadan.

7. Sprawdzone i zweryfikowane wnioski przekazywane sg do Departamentu Finanséw do dnia
10 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok planowany celem ich oceny pod wzgledem mozliwosci
finansowania z budzetu wojewddztwa.

8. Whnioski, ktérych mozliwos¢é finansowania z budzetu wojewddztwa zostata uwzgledniona ujmuje
sie w zestawieniu dochoddw i wydatkéw przedstawianych Zarzagdowi Wojewddztwa w ramach
procedury prac nad projektem budzetu.

§4.
Po przyjeciu projektu budzetu oraz po jego uchwaleniu Departament Finanséw przekazuje do
departamentéw merytorycznych, komarki organizacyjnej ds. inwestycji oraz jednostek organizacyjnych
informacje o zaplanowanych w budzecie wojewddztwa srodkach na poszczegdlne zadania.

§5.

1. Dla zadan niezaplanowanych, ktérych realizacja z uwagi na okolicznosci techniczne jest niezbedna
w trakcie roku budzetowego i wymaga zapewnienia finansowania z budzetu, jednostka sktada
whiosek o przyznanie srodkéw na realizacje zadania do wtasciwego merytorycznie departamentu.

2. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w zadaniach o ktérych mowa w § 4, jednostka skfada
whiosek o zmiany w ramach zadania do wtasciwego departamentu merytorycznego, z wytgczeniem
zmian o ktérych mowa w § 7 ust. 3.

3. Procedury i wymogi okreslone w § 3 stosuje sie odpowiednio dla wnioskéw o ktérych mowa w ust.
1i 2 sktadanych w trakcie roku budzetowego, z wytgczeniem terminéw tam okreslonych.

Przygotowanie zadan do realizacji

§ 6.

1. Po ustaleniu Zrédet finansowania dla poszczegdlnych zadan, jednostki lub departamenty
odpowiedzialne za realizacje zadania, opracowujg w przypadku zadan wieloletnich zbiorcze
zestawienie kosztow (ZZK) zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2. Ponadto na kazdy rok
budzetowy przygotowuje sie harmonogram rzeczowo-finansowy zgodnie z wzorem okreslonym w
zatgczniku nr 3. W przypadku zadan jednorocznych sporzadza sie wytgcznie harmonogram
rzeczowo-finansowy (HRF).

2. Do ZZK oraz harmonogramu rzeczowo-finansowego dotgczona jest czesé opisowa, ktora zawiera
uzasadnienie celowosci realizacji zadania, zakres rzeczowy zadania oraz dane o planowanych
efektach rzeczowych zadania.

3. W przypadku zakupu skfadnikéw majgtkowych zaliczanych do srodkéw trwatych w ZZK oraz
harmonogramie przedstawia sie cene jednostkowg oraz ilos¢.

4. Zbiorcze zestawienia kosztédw oraz harmonogramy rzeczowo-finansowe podlegajg weryfikacji przez
komodrke organizacyjng ds. inwestycji pod wzgledem techniczno-inwestycyjnym i rachunkowym
oraz przez departament merytoryczny pod wzgledem celowosciowym.

5. Sprawdzone harmonogramy oraz zbiorcze zestawienia kosztow podlegajg akceptacji przez
wiasciwego merytorycznie cztonka Zarzadu.

6. Zbiorcze zestawienia kosztdw oraz harmonogramy rzeczowo-finansowe podlegajg zatwierdzeniu
przez Zarzad w formie uchwaty.

7. Zatwierdzenie zbiorczego zestawienia kosztéw oraz harmonogramu rzeczowo-finansowego
stanowi podstawe do wszczecia procedury udzielenia zamdwienia publicznego na realizacje



zadania pod warunkiem posiadania srodkéw w planie finansowym jednostki, a w przypadku
wojewddzkich oséb prawnych podpisanej umowy dotacyjnej.

W przypadku zadan, finansowanych z réznych zrdédet, realizowanych przez wojewddzkie osoby
prawne podstawg udzielenia zamowienia publicznego jest wykazanie sie poza umowag dotacyjng z
samorzgdem wojewddztwa dokumentami potwierdzajgcymi przyznanie srodkdw zewnetrznych.

Realizacja inwestycji i remontéw oraz uruchamianie ptatnosci

§7.
Na podstawie zatwierdzonego ZZK oraz harmonogramu rzeczowo-finansowego komadrka
organizacyjna ds. inwestycji sporzadza projekt umowy dotacyjnej z wojewddzkg osobg prawna.
W przypadku zadan realizowanych przez jednostki budzetowe opracowuje sie wytgcznie zbiorcze
zestawienie kosztéw oraz harmonogram rzeczowo-finansowy.
Przesuniecia srodkéw miedzy poszczegdlnymi pozycjami w ZZK oraz harmonogramie w wysokosci
nie przekraczajacej 20% dla poszczegdlnych pozycji, bez zmiany ogdlnej wartosci i zrodet ich
finansowania wymaga zgody dyrektora departamentu merytorycznego, dyrektora
odpowiedzialnego za komdrke organizacyjng ds. inwestycji, akceptacji wiasciwego merytorycznie
Cztonka Zarzadu oraz Skarbnika Wojewddztwa lub wyznaczonej przez niego osoby, z zastrzezeniem
ust.5.
Zmiany w ZZK oraz harmonogramie inne niz okreslone w ust.3 wymagajg zatwierdzenia uchwata
Zarzadu.
W przypadku zadan finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw unijnych, dotacji, budzetu
panstwa lub innych Zrédet zewnetrznych przesuniecia miedzy poszczegdlnymi pozycjami w ZZK lub
harmonogramie rzeczowo-finansowym sg dopuszczalne, pod warunkiem braku ograniczen
wynikajgcych z zasad realizacji projektu, procedur oraz innych dokumentéw zwigzanych
z przyznanym dofinansowaniem.

§8.
Jednostki wymienione w zatgczniku nr 5 do uchwaty, zlecajg KPIR w zaleznosci od zakresu
zamierzenia budowlanego nastepujgce czynnosci:
1) weryfikacje lub przygotowanie opisu zamdwienia;
2) przeprowadzenie postepowania wyboru wykonawcy: na opracowanie dokumentacji lub
realizacje zadania;
3) czynnosci zastepstwa inwestycyjnego;
4) sprawowanie nadzoru inwestorskiego;
5) opiniowanie i opracowywanie dokumentéw technicznych, opinii, ekspertyz i innych
dotyczacych robét budowlanych;
6) nadzér inwestycyjny.
Obligatoryjne zlecenie czynnosci KPIR wymienionych w ust. 1 dotyczy zamierzern budowlanych
(inwestycyjnych lub remontowych) o wartosci kosztorysowej lub szacunkowej powyzej
500.000,00 zt netto.
Po wytonieniu wykonawcy zadania, jednostka powiadamia na pismie departament merytoryczny
i komdrke organizacyjng ds. inwestycji.
Jednostka odpowiada za prawidtowg realizacje zadania. Odbiér zadania dokonywany przez
jednostke nastepuje czesciowo etapami lub w catosci, w zaleznosci od zapiséw umowy, co zostaje
potwierdzone protokotem odbioru.



5. W odbiorze uczestnicza wyznaczeni przedstawiciele departamentu merytorycznego
i komarki ds. inwestycji oraz KPIR — w zakresie czynnosci okreslonych w umowie.

§09.

1. Jednostka informuje na piSmie komdrke organizacyjng ds. inwestycji oraz wtasciwy merytorycznie
departament o wszelkich okolicznosciach powodujgcych zagrozenie realizacji zakresu finansowego
lub rzeczowego zadania, nastepnie wtasciwy merytorycznie departament przekazuje informacje
wiasciwemu merytorycznie cztonkowi Zarzgdu oraz Skarbnikowi Wojewddztwa.

2. Departamenty merytoryczne wraz z komérkg ds. inwestycji w terminie do korca miesigca
po zakonczonym kwartale przekazujg na posiedzenie Zarzadu informacje o stanie zaawansowania
realizacji zadan zaplanowanych w budzecie wojewddztwa.

§ 10.

1. Komdrka organizacyjna ds. inwestycji monitoruje realizacje zadania poprzez:
1) dokonywanie oceny stanu zaawansowanych robat;
2) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych realizacje zadan poprzez wizje w terenie

i uczestnictwo w kontrolach, odbiorach tych zadan.

2. W przypadku wystgpienia robdt dodatkowych lub nieprzewidzianych w ZZK oraz w harmonogramie
rzeczowo-finansowym decyzje o dalszym finansowaniu podejmuje Zarzad Wojewddztwa.
Po zwiekszeniu $rodkow przewidzianych na realizacje zadania wprowadza sie zmiany ZZK oraz
harmonogramie rzeczowo-finansowym w formie uchwaty zmieniajacej.

3. Uchwaty zmieniajgce ZZK lub harmonogramy rzeczowo-finansowe podejmowane sg przez Zarzad
Wojewddztwa w przypadku innych zmian obejmujgcych, w szczegdlnosci: zakresy rzeczowe, okresy
realizacji, Zrédta finansowania.

§11.

1. Jednostka sktada wniosek o ptatnos¢, zgodnie z wzorem okreslonym w zafgczniku
nr 4, dla zrealizowanego zadania lub jego etapu do departamentu merytorycznego, a nastepnie
do komorki organizacyjnej ds. inwestycji.

2. Departament merytoryczny dokonuje sprawdzenia wniosku o pfatnos¢ srodkéw pod wzgledem
zgodnosci wniosku z harmonogramem, a w przypadku oséb prawnych rowniez z umowa.

3. W przypadku zadan inwestycyjnych i remontowych wniosek podlega sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym przez komérke organizacyjng ds. inwestycji.

4. Do wniosku o ptatnosc¢ dotacza sie dokumenty w postaci potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatem:
faktur, rachunkéw i innych dowoddow ksiegowych, potwierdzajgcych wysokos¢ naktaddow
na realizacje zadania.

5. Whniosek o ptatnos¢ sktada sie w terminach umozliwiajgcych przekazanie z budzetu wojewddztwa
srodkéw na uregulowanie ptatnosci przez jednostke.

6. Ostateczny termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ ustala sie na dzien 30 listopada kazdego roku.
W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ wydtuzenia terminu na ztozenie wniosku
o ptatnosc.

7. W przypadku zadan wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych wniosek o ptatnosé¢ w czesci
dotyczacej finansowania tymi srodkami sktadany jest do departamentu wtasciwego za wdrazanie
programoéw operacyjnych.

§12.
W przypadku awarii i innych zdarzen losowych, ktérych skutki mogg spowodowad uszkodzenie
sktadnikéw majagtkowych kierownik jednostki podejmuje niezwtocznie czynnosci do zabezpieczenia



majatku w ramach kwot ujetych w planie finansowym jednostki przeznaczonych na remonty lub zakup
ustug i powiadamia na piSmie wtasciwy departament merytoryczny i komédrke organizacyjng
ds. inwestycji o niezbednych naktadach na naprawe i remont uszkodzonych sktadnikéw majatkowych.

§13.

1. Po zakonczeniu zadania inwestycyjnego sporzadza sie dokumenty OT — przyjecie sSrodka trwatego
do uzytkowania. Dokument OT przygotowuje departament wtasciwy merytorycznie
dla realizacji zadania.

2. W przypadku zadan dotowanych z budzetu wojewddztwa dotowany sporzgdza karte rozliczenia
zadania najpdzniej w terminie do 15 stycznia nastepnego roku, chyba ze w umowie zostat wskazany
inny termin.

3. Dokumenty ksiegowe stanowigce podstawe rozliczenia zadania winny by¢ opisane ze wskazaniem
nazwy zadania, pozycji harmonogramu oraz zrédet sfinansowania.

4. W przypadku zadan inwestycyjnych podstawg do rozliczenia jest ujecie w ksiegach rachunkowych
jednostki zapisow ksiegowych (na wiasciwych kontach zespotu ,,0” Majagtek trwaty)
potwierdzajgcych zwiekszenie stanu majatku trwatego w jednostce odpowiadajgcej wartosci
przekazanych srodkéw na zadania inwestycyjne.

§14.
Srodki wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane na podstawie wniosku o ptatnosé
podlegajg zwrotowi na wskazany w umowie rachunek wraz z naleznymi odsetkami liczconymi od dnia
przekazania srodkéw do dnia ich zwrotu.

§ 15.
Zadania zrealizowane ze $rodkéw budzetowych winny by¢ oznaczone informacjg o sfinansowaniu
zadania odpowiednio ze srodkéw Samorzadu Wojewddztwa, Budzetu Panstwa czy srodkow unijnych
ze wskazaniem nazwy programu w ramach ktdrego zrealizowano zadanie.



