| ¥y Samorzad Wojewaddztwa

runausze curopejskie KZeczpospotita vorinansowane przez K N k P k_
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejsk3 ujawsko-Fomorskiego

Zatacznik 4 Kryteria oceny wniosku o akredytacje
Kryteria zaproponowane w systemie akredytacji IOB z wojewddztwa kujawsko-pomorskiego podzielono na 2 grupy:

1. Kryteria formalne, dotyczace kategorii:
e Poprawnosci ztozenia wniosku
e Zgodnosci podmiotowej
e Sytuacji finansowe;j
e Standarddéw dziatania

2. Kryteria merytoryczne, podzielone na kategorie:

e Doswiadczenie w realizacji ustug doradczych o charakterze specjalistycznym dla firm
e Potencjat realizacji ustugi

e Posiadanie potencjatu kadrowego oraz kompetencyjnego

e Posiadanie potencjatu technicznego do nalezytego Swiadczenia ustugi

e Wspodtpraca i sieciowanie

Weryfikacja formalna i merytoryczna dokonywana jest w oparciu o kryterium 0-1 (tak/nie).
Niespetnienie chociazby jednego kryterium skutkuje negatywng oceng wniosku.

Whioskodawca ma mozliwos¢ usuniecia uchybien w przypadku kryteriow formalnych oraz merytorycznych w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji.
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Kryteria formalne

Wymogi formalne

Weryfikacja formalna dokonywana
jest w oparciu o kryterium 0-1
(spetnia/ nie spetnia)

Niespetnienie chociazby jednego kryterium

skutkuje negatywng oceng wniosku

Nazwa kryterium

Wymogi dotyczace weryfikacji
spetniania kryterium

Sposob oceny

Dokumenty niezbedne do weryfikacji

Poprawnos¢ ztozenia
whiosku

Kompletnosé¢, poprawnosc i
zgodnos¢ z wymogami akredytacji
ztozonego wniosku i wymaganych
zatgcznikow

Podpisanie wniosku przez osoby
uprawnione do reprezentowania
Whnioskodawcy

1. Pordéwnanie z listg dokumentow
wymagang przez Jednostke
akredytujaca

2. Pordéwnanie aktualnego wyciggu
z KRS i dokumentow
zatozycielskich

Kopia dokumentu rejestrowego
Whioskodawcy (aktualny odpis z
wtasciwego rejestru sgdowego)
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem ztozenia wniosku albo
wydruk z systemu komputerowego ze
strony internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci

Zgodnos$¢ podmiotowa

Spetnianie warunkdw definicji 10B,
zawartej w Regulaminie akredytacji
IOB posiadajgca od co najmniej 12
miesiecy (liczac wstecz od dnia
ztozenia wniosku o akredytacje)
zarejestrowang formalnie siedzibe,
oddziat lub filie w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim i posiadajgca
jako wpis zadan w KRS ustugi
doradcze dla biznesu

1. Pordwnanie aktualnego wyciggu
z KRS i dokumentow
zatozycielskich

2. Analiza przedstawionych
dokumentdéw potwierdzajgcych
cele dziatania podmiotu

3. Analiza przedstawionych
dokumentéw potwierdzajgcych
funkcjonowanie siedziby/
filii/oddziatu na terenie
wojewoédztwa kujawsko-
pomorskiego

Kopia dokumentu rejestrowego
Whioskodawcy (aktualny odpis z
wtasciwego rejestru sgdowego)
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem ztozenia wniosku albo
wydruk z systemu komputerowego ze
strony internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci

Kopia umowy spotki/ statutu
potwierdzajgcych, iz celem statutowym
jest wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci
i innowacyjnosci oraz dziatalnos¢ nie jest
prowadzona dla zysku. Jezeli tekst
jednolity umowy nie ma formy aktu
notarialnego nalezy rowniez przedtozy¢
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uchwate w formie aktu notarialnego
wprowadzajgcg stosowne ww. zapisy. W
dokumentach na wypadek wizyty
monitorujgcej powinny sie znalezé
materiaty Zrodtowe: roczne
sprawozdania finansowe instytucji
prowadzacej IOB, uchwaty wspélnikéw o
rozporzgdzeniu zyskiem

Dokument potwierdzajgcy
funkcjonowanie filii/oddziatu na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
(wpis w KRS lub kopia umowy najmu
lokalu)

Sytuacja finansowa

IOB spetnia warunki:

e |OB nie jest przedsiebiorcg
znajdujgcym sie w trudne;j
sytuacji ekonomicznej w
rozumieniu Wytycznych
wspdlnotowych dotyczacych
pomocy panstwa w celu
ratowania i restrukturyzacji
zagrozonych przedsiebiorstw
(Dz.U.UE C z dnia 31 lipca 2014
r.) (jesli dotyczy)

e nie posiada zalegtosci z tytutu
podatkéw lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz
zdrowotne

e nie pozostaje pod zarzadem
komisarycznym

4. Ocena potencjatu finansowego

pozwalajgcego realizowac ustugi

Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw
finansowych




g Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

KZeczpospotita vorinansowane przez

¥y Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

e nie zostat wobec niego ztozony
whiosek o ogtoszenie upadtosci

e nie zostato wobec niego
wszczete postepowanie
likwidacyjne, naprawcze lub
restrukturyzacyjne

Standardy dziatania

IOB posiada platforme internetowg
z ofertg ustug. Nalezy poda¢ adres
strony

IOB posiada ustalone i spisane
standardy zapewnienia jakosci
Swiadczonych ustug oraz stosuje je
w praktyce (m.in. opis, jaki
zawierajg standardy: organizacja
dziatalnosci IOB, analiza potrzeb
klientow, zakres i sposob
Swiadczenia ustug, mechanizmy
weryfikowania i monitorowania
zapotrzebowania na $Swiadczone lub
nowe ustugi. Nalezy przedstawic
kopie stosownych dokumentow, w
przypadku posiadania certyfikatu
wydanego na podstawie normy ISO
nalezy przedstawic kopie
dokumentu poswiadczajaca
posiadany certyfikat wraz ze
wskazaniem procedury jakiej
dotyczy)

IOB posiada procedury dotyczace
ochrony danych osobowych oraz

Weryfikacja wskazanego
adresu strony
Weryfikacja dotgczenia
dokumentu oraz
sprawdzenie czy tresc
dotyczy przedmiotu
procedury/ badz procesu
Swiadczenia ustugi

Dokumenty wewnetrzne stanowigce o
utworzeniu procedur (uchwaty,
regulaminy itp.)

Kopie procedur, certyfikatow
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stosuje je w praktyce. Nalezy
przedstawi¢ stosowny dokument

Mozliwos¢ usuniecia uchybien w przypadku kryteriow formalnych w ciggu 7 dni roboczych (od dnia otrzymania informacji)

Wymogi merytoryczne

Weryfikacja wymogow
merytorycznych dokonywana jest w
oparciu o kryterium 0-1 (tak/nie)

Niespetnienie chociazby jednego
kryterium skutkuje negatywna ocena
whniosku

Nazwa kryterium

Wymogi dotyczace weryfikacji
spetniania kryterium

Sposob oceny

Dokumenty niezbedne do weryfikacji

Doswiadczenie w
realizacji ustug
doradczych o
charakterze
specjalistycznym dla
firm

Opis dotychczasowe] dziatalnosci w
realizacji specjalistycznych ustug
doradczych. Wymagany jest
szczegotowy opis specjalistycznych
ustug doradczych z
przyporzadkowaniem ich do
odpowiedniej grupy ustug, o
akredytacje ktérych wnioskuje IOB. Opis
powinien zawierac:

rodzaj ustug, odbiorcéw ustug, zakres
ustugi, sposdb swiadczenia ustugi,
informacje o ocenie jakosci ustug.

Kryterium bedzie weryfikowane na
podstawie dokumentow (faktur lub
referencji) potwierdzajgcych wykonanie
trzech specjalistycznych ustug
doradczych, na rzecz przedsiebiorstw w
ciggu trzech lat od daty starania sie o
akredytacje; jezeli IOB nie jest w stanie

Ocena zgodnosci przedmiotu
dziatalnosci IOB z zakresem ustugi
doradczej. Poréwnanie obszaréw
dotychczasowego dziatania z
katalogiem ustug.

Whiosek o akredytacje.

ZESTAWIENIE, w ktérym IOB obejmuje
umowy, rachunki, faktury VAT i
zaswiadczenia o pomocy de minimis z tytutu
wyswiadczonych na rzecz przedsiebiorcéw
ustug (zestawienie zawiera nr dokumentu,
date dokumentu lub date udzielenia
pomocy, zakres ustugi, nazwe podmiotu dla
ktorego realizowana byfa ustuga). W
dokumentach przechowywanych przez I0B
na wypadek wizyty monitorujgcej powinny
sie znalez¢ materiaty zrédtowe
poswiadczajace (np. faktury, rachunki,
umowy itp.)
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wykazac sie wykonaniem trzech
specjalistycznych ustug doradczych,
moze wskazaé, ze zatrudnia na umowe
o prace, umowe zlecenie lub kontrakt
B2B osoby, ktére wykonaty w ciggu
pieciu lat od daty starania sie o
akredytacje trzy specjalistyczne ustugi
doradcze z danego obszaru na, ktéry
aplikuje.

Potencjat realizacji
ustugi

Nalezy podac szczegdtowy opis
oferowanej ustugi.

Poniewaz, zgodnie z definicjg w
Regulaminie, modelowa specjalistyczna
ustuga obejmuje etapy:

Analiza potrzeb

Analiza zasobdw klienta

Analiza mozliwosci I0B
Nawigzanie wspodtpracy
Wdrazanie ustugi

Zakonczenie wspotpracy

. Monitoring

nalezy podac szczegétowo dziatania,
jakie bedg podjete na wskazanych
etapach, produkty jakie otrzyma klient
(np. raport, strategia, dokumentacja).
Jesli ustuga podzielona jest na
moduty/czesci, nalezy je przedstawic i
opisac

NoOUswN e

Ocena zgodnosci opisu
proponowanej ustugi z definicjg
ustugi specjalistycznej zawartej w
Regulaminie naboru oraz z
modelowym przebiegiem realizacji
ustugi zdefiniowanym przez
jednostke akredytujaca (karta oceny
zawiera informacje na temat etapéw
wdrazania ustugi) oraz ocena
wskazanego doswiadczenia |OB,
potencjatu kadrowego i
technicznego dla wykonania ustugi.
Opis proponowanej ustugi musi
obejmowacé min. pie¢ z siedmiu
etapdéw wskazanych w Modelu
Swiadczenia specjalistycznej ustugi,
zatgcznik nr 8.

Whiosek o akredytacje (opis proponowanej
ustugi). Kryterium powigzane z kryteriami:

posiadanie potencjatu kadrowego oraz
kompetencyjnego

posiadanie potencjatu technicznego do
nalezytego Swiadczenia ustugi

Posiadanie potencjatu
kadrowego oraz
kompetencyjnego

Wskazanie oséb, odpowiedzialnych za realizowanie
ustugi, posiadajgcych niezbedne kwalifikacje i
doswiadczenie zawodowe adekwatne do

Ocena wyksztatcenia profilowego
pracownikdéw i ekspertéw, ich
doswiadczenia w prowadzeniu

1. Whniosek o akredytacje
2. W dokumentach
przechowywanych przez I0B
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Swiadczonej ustugi, wraz ze wskazaniem formy
wspotpracy z kazdg z tych oséb (I0B moze wskazaé,
ze zatrudnia na umowe o prace, umowe zlecenie
itp.).

Dopuszcza sie dobor niezaleznych ekspertéw,
spetniajgcych warunki do realizacji okreslonej ustugi
na podstawie zawarcia z nimi umowy warunkowej
na realizacje ustug/i jako uzupetniajgcej do realizacji
ustugi catosciowej (IOB moze wskaza¢ umowe
zlecenie, dzieto, warunkowg lub kontrakt B2B, itp. -
IOB nie moze powierzy¢ realizacji catosci Ustugi
innym podmiotom/doradcom). Opis powinien
zawieradé:

» wyksztatcenie (profil, rok ukorczenia)

e stopnie naukowe

e ewentualne kursy/szkolenia

¢ doswiadczenie zawodowe, w tym zwtaszcza w
zakresie wykonywania specjalistycznych ustug
doradczych, o akredytacje ktdrych wnioskuje IOB

o certyfikaty

¢ obszary specjalizacji

¢ nazwy ustug jakie bedzie Swiadczyta dana osoba.

Kazda osoba musi spetnia¢ warunek min. 3 lat
praktycznego doswiadczenia w $wiadczeniu ustug

doradztwa dokonana zostanie w
oparciu o opis potencjatu
kadrowego

na wypadek wizyty
monitorujgcej powinny sie
znalez¢ materiaty Zzrodtowe
poswiadczajace (np.
Swiadectwa pracy, umowy o
prace, zakres obowigzkéw

itp.)

Posiadanie potencjatu
technicznego do
nalezytego swiadczenia
ustugi

Nalezy przedstawic posiadany potencjat
infrastrukturalny, techniczny I0B adekwatny do
Swiadczenia specjalistycznych ustug doradczych
wskazanych do akredytacji np. lokal, wyposazenie
stanowisk pracy, zabezpieczenie w bazy
informacyjne itp.

Ocena potencjatu jakim dysponuje
IOB i koniecznosci wykorzystania
w ramach ustug na podstawie
sporzadzonego opisu

1. Wnhniosek o akredytacje

W dokumentach
przechowywanych przez I0OB na
wypadek wizyty monitorujgcej
powinny sie znalez¢ materiaty
zrodtowe poswiadczajace, iz na
dzien sktadania wniosku
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dysponowat wymienionym
sprzetem (np. ewidencje
wyposazenia)

Wspotpraca i sieciowanie

Formalne powigzania ze wspdtpracujgcymi
podmiotami:

opis udziatu w sieciach powigzan sfery nauki i
praktyki gospodarczej (np. realizacja projektéw
miedzynarodowych samodzielnie lub w
partnerstwach, realizacja przedsiewzie¢ /
nawigzanie wspétpracy z innym podmiotem w celu
zaspokojenia potrzeb klienta)

Ocena aktywnosci IOB na

podstawie sporzgdzonego opisu.

Poréwnanie informacji
przedstawionych we wniosku o
akredytacje z informacjami
zawartymi w wykazie

Zestawienie przedsiewziec
potwierdzajgcych wspodtprace ze
Srodowiskiem przedsiebiorczosci
i/lub innowacji (w ciggu
ostatnich trzech lat przynajmniej
jedno wspdlnie zrealizowane
przedsiewziecie).

W dokumentach
przechowywanych przez I0OB na
wypadek wizyty monitorujgcej
powinny sie znalez¢ materiaty
zréodtowe (np. dokumentem
potwierdzajgcym moze by¢
porozumienie ramowe,
projektowa umowa konsorcjum
lub partnerska, materiaty
informacyjne/promocyjne
sygnowane logotypami wiecej
niz jednej instytucji).

Mozliwos¢ usuniecia uchybien w przypadku kryteriow merytorycznych w ciggu 7 dni roboczych (od dnia otrzymania informacji)




