UCHWALA NR 70/3293/25
ZARZADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia 1 wrzes$nia 2025 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie przyjecia ,,Zasad zglaszania, przygotowania, realizacji i monitorowania
projektéw wlasnych Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w perspektywie finansowej 2021-2027”

Na podstawie art. 41 ust. 112 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U.
z 2025 r. poz. 581), art. 44 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079 oraz z 2024 r. poz. 1717) oraz
art. 28 ust. 1 ustawy zdnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z2025r.
poz. 198), uchwala sig¢, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr 17/771/23 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 kwietnia 2023 r.
w sprawie przyjecia ,Zasad zglaszania, przygotowania, realizacji i monitorowania projektow wlasnych
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego dofinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej w perspektywie
finansowej 2021-2027, zmienionej uchwatami: Nr 26/1377/23 z dnia 28 czerwca 2023 r. i Nr 11/521/24 z dnia
13 marca 2024 r., zalagcznik otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Do stosowania Zasad, oktorych mowa w¢§ 1, zobowigzuje si¢ Departamenty Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz wojewodzkie jednostki organizacyjne
realizujace projekty wlasne Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego ze srodkow Unii Europejskiej
w perspektywie finansowej 2021-2027.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do uchwaty Nr 70/3293/25
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 1 wrzesnia 2025 r.

Zasady zgtaszania, przygotowania, realizacji i monitorowania
projektow wtasnych Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
dofinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej
w perspektywie finansowej 2021-2027

Torun, wrzesien 2025 r.
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Wykaz skrétow i definicji

DKP Departament Koordynacji Projektéw Unijnych i Inwestycji w UM
WK-P
Dofinansowanie W rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej - finansowanie

UE lub wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa,
przyznane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu lub
ze srodkow funduszy celowych, o ile tak stanowi umowa

o dofinansowanie projektu.

Dokument strategiczny/ | Strategia, plan, program lub inny dokument, ktéry stuzy

implementacyjny wyznaczaniu celéw i programowaniu polityk publicznych.

(wdrozeniowy) Dokument ten powinien zosta¢ przyjety na podstawie

przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego. Musi

obowigzywac dzieki zatwierdzeniu przez uprawniony organ oraz

zostac¢ upubliczniony.

Przyktadem tego typu dokumentéw dla WK-P jest:

e FEdKP i kontrakt programowy,

e SRW oraz programy rozwoju, polityki wojewddztwa i inne
dokumenty kluczowe dla realizacji ustalern SRW, np.

— Regionalna Strategia Inteligentnej Specjalizacji RIS3 2021+,

— Polityka zdrowotna wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
na lata 2024-2030,

— Regionalny Plan Transportowy Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2021-2027,

— inne okreslone w SRW, w podrozdziale Rola programdéw
rozwoju i polityk wojewddztwa oraz w dziale V Planu
realizacji ustalern SRW.

Uwaga! Wskazane dokumenty mogg znajdowac sie w trakcie
opracowania na etapie przyjecia niniejszych Zasad.

DW FEdKP Departament Wdrazania Funduszy Europejskich dla Kujaw
i Pomorza w UM WK-P

DZ FEdKP Departament Zarzgdzania Funduszami Europejskimi dla Kujaw
i Pomorza w UM WK-P

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS+ Europejski Fundusz Spoteczny Plus

FEAKP Program regionalny Fundusze Europejskie dla Kujaw
i Pomorza 2021-2027

Formularz Formularz zgtoszeniowy dla propozycji projektu

zgtoszeniowy/ fiszka
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projektowa

Iz Instytucja Zarzgdzajgca FEJKP (Zarzagd Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego)
JRP Jednostka realizujgca projekt wtasny WK-P. Jednostkg moze by¢

Departament UM WK-P lub jednostka organizacyjna WK-P.
Wykaz jednostek organizacyjnych WK-P znajduje sie na stronie:
www.kujawsko-pomorskie.pl oraz w zatgczniku nr 3

do Regulaminu organizacyjnego UM WK-P.

Kryteria wyboru
projektow

Zgodnie z art. 2 pkt 16 ustawy wdrozeniowej, kryteria
umozliwiajgce ocene projektu, zatwierdzone przez komitet
monitorujacy, o ktérym mowa w art. 38 rozporzadzenia
ogdlnego.

Ogtoszenie o naborze

Ogtoszenie o naborze jest czescig procedury wyboru projektéw
do dofinansowania. Zawiera ono kluczowe informacje
niezbedne do sktadania wnioskdw, tj. nazwe wtasciwej
instytucji, wskazanie przedmiotu naboru, informacije

o potencjalnych wnioskodawcach, termin sktadania wnioskow
o dofinansowanie projektu, regulamin wyboru projektéw oraz
dane do kontaktu.

W przypadku FEdKP i projektdw niekonkurencyjnych oprécz
ww. ogtoszenia o naborze potencjalny wnioskodawca projektu
wtasnego otrzymuje zaproszenie do ztozenia wniosku. Zasady
dotyczace wystosowania zaproszenia okreslajg odrebne
regulacje 1Z FEdKP.

Rozporzadzenie ogodlne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki
Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.)

Perspektywa finansowa

Plan finansowy UE konstruowany na okres kilku lat, np. na lata
2007-2013, 2014-2020, 2021-2027.

Projekt

Zgodnie z art. 2 pkt 22 ustawy wdrozeniowej, przedsiewziecie
zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego
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https://www.kujawsko-pomorskie.pl/urzad-marszalkowski/jednostki-organizacyjne

wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji,
zgtoszone do objecia albo objete finansowaniem UE jednego

z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci albo Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach programu.

Projekt strategiczny -
operacja o znaczeniu
strategicznym
(zgodnie z art. 2 pkt 5
rozporzadzenia
ogoblnego)

Zgodnie z art. 2 pkt 5 rozporzadzenia ogélnego "operacja

0 znaczeniu strategicznym" oznacza operacje, ktéra wnosi
znaczacy wktad w osigganie celéw programu i ktéra podlega
szczegdlnym srodkom dotyczgcym monitorowania

i komunikacji.

Znaczenie strategiczne, o ktérym mowa w art. 2 pkt 5
rozporzadzenia ogdlnego, nie musi by¢ tozsame ze znaczeniem
strategicznym, o ktéorym mowa w art. 44 ust. 2 pkt 2 ustawy,
stanowigcym przestanke wyboru projektu w sposéb
niekonkurencyjny.

Wykaz planowanych operacji o znaczeniu strategicznym dla
FEdKP jest zamieszczony w zatgczniku do Programu FEdKP.

Projekt strategiczny
(zgodnie z art. 44 ust. 2
pkt 2 ustawy
wdrozeniowej)

Zgodnie z art. 44 ust. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, projekt
majacy strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego
rozwoju kraju, regionu lub obszaru objetego realizacjq ZIT, IT
lub terytorialnego planu sprawiedliwe] transformacji, o ktérym
mowa w art. 11 rozporzadzenia FST.

Zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi wyboru projektéw,

strategiczne znaczenie projektu musi wynikaé z dokumentu,

ktéry stuzy wyznaczaniu celdw i programowaniu polityk
publicznych tj. strategii, planu, programu itp. Dokument ten
musi zostaé przyjety na podstawie przepisdw prawa
powszechnie obowigzujgcego. Musi obowigzywaé dzieki
zatwierdzeniu przez uprawniony organ oraz zostac
upubliczniony. Projekt ma strategiczne znaczenie, jesli:

a) obejmuje dziatania, ktorych podjecie wprost przewidziano
w tego rodzaju dokumencie i znaczaco przyczynia sie do
osiggniecia zatozonych w dokumencie celdw, albo

b) dokument taki zawiera informacje na jego temat (np. okresla
nazwe lub cel projektu).

- Projekt wtasny WK-P
- Wnioskodawca/
Beneficjent projektu
witasnego WK-P
(podmiot zgtaszajacy)

Projektem wtasnym WK-P jest projekt realizowany przez

Whioskodawce (Beneficjenta) projektu wtasnego, tj.:

1) Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie (za posrednictwem
Departamentu UM WK-P lub wojewddzkiej jednostki
nieposiadajgcej osobowosci prawnej),
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2) osobe prawng WK-P lub
3) spotke prawa handlowego z wiekszoSciowym udziatem
WK-P.

Sposéb wyboru
projektow
(konkurencyjny/
niekonkurencyjny)

Zgodnie z art. 44 ustawy wdrozeniowe] oraz Wytycznymi
dotyczacymi wyboru projektéw, wtasciwa instytucja moze
wybieraé projekty w sposéb konkurencyjny lub
niekonkurencyjny. Postepowania, ktére prowadzi sie w sposdb
konkurencyjny moga by¢ nazywane np. konkursami.
Konkurencyjny sposdb wyboru projektdw jest podstawowg
metodg ich selekcji. W sposdb niekonkurencyjny projekty moga
by¢ wybierane jedynie wtedy, gdy zostang spetnione przestanki
wskazane w art. 44 ust. 2 ustawy. Zastosowanie sposobu
konkurencyjnego nie jest prawnie obwarowane zadnymi
wstepnymi warunkami. W przypadku konkurencyjnego sposobu
wyboru projektéw wtasciwa instytucja przyjmuje procedury
majace na celu zapewnienie konkurowania projektéw miedzy
soba.

SRW

Strategia rozwoju wojewddztwa kujawsko-pomorskiego do
2030 roku — Strategia Przyspieszenia 2030+ stanowigca
zatacznik do uchwaty nr XXI11/399/20 Sejmiku Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 21 grudnia 2020 r.

UM WK-P

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w
Toruniu

Umowa o
dofinansowanie
projektu

e Umowa, o ktorej mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej - umowa/porozumienie zawarta/e miedzy
wiasciwg instytucjg a wnioskodawcy, ktorego projekt zostat
wybrany do dofinansowania lub

e decyzja, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej

decyzja podjeta przez jednostke sektora finanséw
publicznych, ktéra stanowi podstawe dofinansowania
projektu, w przypadku, gdy ta jednostka jest jednoczesnie
instytucja udzielajgcg dofinansowania oraz wnioskodawca.
W przypadku projektéw realizowanych przez WK-P w ramach
FEJKP podejmowana jest uchwata Zarzadu WK-P w sprawie
przyznania dofinansowania na realizacje projektu wtasnego.

Ustawa / ustawa
wdrozeniowa

e Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkdw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022, poz. 1079

z pézn. zm.).
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Wiasciwa instytucja

Instytucja zarzadzajgca, instytucja posredniczaca albo instytucja
wdrazajgca, ktorej zostaty powierzone okre$lone zadania
zwigzane z wyborem projektéw w ramach programu.

WK-P

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie

Whniosek o
dofinansowanie
projektu/wniosek

Whiosek, w ktérym zawarte sg informacje na temat
whnioskodawcy oraz opis projektu, na podstawie ktérych
dokonuje sie oceny spetniania przez ten projekt kryteriow
wyboru projektéw.

Whiosek o dofinansowanie projektu obejmuje formularz
whiosku oraz wymagane zatgczniki (jesli dotyczg).

Wydziat Koordynac;ji
Projektow

Wydziat Koordynacji Projektéw Unijnych WK-P w ramach DKP

Wytyczne dotyczace
wyboru projektow

Wytyczne dotyczgce wyboru projektéw na lata 2021-2027,
udostepnione na portalu Funduszy Europejskich?.

Zasady Zasady zgtaszania, przygotowania, realizacji i monitorowania
projektéw witasnych Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w perspektywie
finansowej 2021-2027

Zarzad WK-P Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

! https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-

dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-wyboru-projektow-na-lata-2021-2027/
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-wyboru-projektow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-wyboru-projektow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-wyboru-projektow-na-lata-2021-2027/

Rozdziat 1. Wprowadzenie

Cel Zasad

1. Zarzad WK-P podjat decyzje o przyjeciu niniejszego dokumentu majac na celu
zapewnienie wtasciwego przygotowania i realizacji projektéw witasnych WK-P,
planowanych do dofinansowania ze srodkdw UE w ramach perspektywy 2021-2027.
Zasady okreslajg proces zgtaszania propozycji projektéw, ich przygotowania, realizacji
oraz monitorowania.

Zasady wyboru i realizacji projektéow unijnych

2. Szczegotowe zasady wyboru do dofinansowania i realizacji projektéw unijnych okreslone
sg odpowiednio w ustawie wdrozeniowej, regulaminach wyboru projektéw przyjetych
przez wtasciwe instytucje oraz w umowie o dofinansowanie projektu. W przypadku
wystgpienia rozbieznosci w zapisach, ustawa i wskazane dokumenty majg charakter
nadrzedny nad niniejszymi Zasadami.

Projekty wtasne WK-P - definicja
3. Projekty wtasne WK-P, w rozumieniu niniejszych Zasad, to projekty realizowane przez:
e Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie (za posrednictwem Departamentu UM WK-P lub
wojewddzkiej jednostki nieposiadajacej osobowosci prawnej),
e o0sobe prawng WK-P lub

e spotke prawa handlowego z wiekszosciowym udziatem WK-P.

Srodki UE w rozumieniu Zasad
4. Srodki UE, w rozumieniu niniejszych Zasad, to $rodki pochodzace z programdéw polityki
spojnosci UE, finansowanych w perspektywie 2021-2027 z wykorzystaniem srodkow
EFRR, EFS+ lub Funduszu Spdjnosci. W szczegdlnosci pochodzg one z:
e programu regionalnego FEJKP oraz
e programow krajowych na lata 2021-2027:
— Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko (FEnIKS),
— Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG),
— Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (FERS),

— Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy (FERC).

Sposoby wyboru projektow

5. W perspektywie finansowej 2021-2027 wybér projektéw do dofinansowania ze Srodkdéw
UE w ramach programéw polityki spdjnosci moze odbywad sie w sposéb konkurencyjny
i niekonkurencyjny. W Zasadach wskazano etapy zgtaszania, przygotowania, realizacji
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i monitorowania projektow wtasnych WK-P, majgc na uwadze ww. dwa sposoby wyboru

projektéw.

Projekty nieobjete Zasadami
6. Zasady nie dotyczg wszystkich projektéw wtasnych WK-P, np. nie dotyczg projektow
pomocy technicznej oraz realizowanych w formie instrumentdéw finansowych, ze wzgledu

na odrebne regulacje IZ w tym zakresie.

Schemat zgtaszania, przygotowania, realizacji i monitorowania projektéw wtasnych WK-P

7. Proces zgtaszania, przygotowania, realizacji i monitorowania projektéw wtasnych WK-P
przedstawia ponizszy schemat. Nalezy doda¢, ze dla FEdKP sposdb wyboru projektéw
niekonkurencyjnych okresla Instrukcja wykonawcza IZ FEdKP 2021-2027, przyjeta
uchwatg Nr 17/765/23 Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 kwietnia
2023 r. w sprawie zatwierdzenia Instrukcji wykonawczej instytucji zarzgdzajgcej
programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (z pdzn.

zm.).
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Schemat — Proces zgtaszania, przygotowania, realizacji i monitorowania projektow wiasnych
WK-P dofinansowanych ze $rodkéw UE w perspektywie finansowej 2021-2027:

Niekonkurencyjny sposéb wyboru projektu Konkurencyjny sposéb wyboru projektu

v

I. Przyjecie przez uprawniony organ dokumentu, ktéry

stuzy wyznaczaniu celéw i programowaniu polityk
publicznych tj. strategii, planu, programu etc.

v
II. W ramach FEdKP podjecie przez Zarzad WK-P

uchwaty w sprawie ustalenia obszaréw wsparcia, typow

dziatan oraz okreslenia listy propozycji projektowych dla

niekonkurencyjnego sposobu wyboru projektéw.
+ v

. Przyjecie przez wtasciwg instytucje w ramach programu regionalnego lub krajowego

harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektoéw/ upublicznienie przez
wiasciwg instytucje ogtoszenia o naborze.

v

IV. Zgtoszenie do DKP przez potencjalnego wnioskodawce projektu wtasnego WK-P propozycji

projektu na Formularzu zgtoszeniowym (wraz z budzetem projektu) i jego weryfikacja przez DKP
pod wzgledem mozliwosci uzyskania dofinansowania ze srodkéw unijnych.

v

V. Akceptacja/informacja:

— Uchwata Zarzagdu WK-P w sprawie akceptacji zatozen projektu (dotyczy departamentéow UM
WK-P, wojewddzkich jednostek nieposiadajgcych osobowosci prawnej) lub

— Informacja dla Zarzgdu WK-P w sprawie propozycji projektu wtasnego (dotyczy osob
prawnych WK-P, sp6tek prawa handlowego z wiekszo$ciowym udziatem WK-P).

Formularz zgtoszeniowy stanowi zatacznik do ww. uchwaty/informacji.

v

VI. Opracowanie przez potencjalnego beneficjenta projektu wtasnego WK-P wniosku

o dofinansowanie projektu.

v

VIl. Uzgodnienie wniosku o dofinansowanie projektu z DKP i jego podpisanie, zgodnie

z zapisami rozdziatu 3 niniejszych Zasad pn. ,,Przygotowanie projektow”.

v

VIIl. Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze.

v

IX. Ocena projektu przez wtasciwg instytucje zgodnie z kryteriami wyboru projektow

i regulaminem naboru.

v

X. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu spetniajgcego warunki naboru i kryteria

wyboru projektéw.

v

XI. Realizacja i monitorowanie projektu
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Rozdziat 2. Zgtaszanie projektow wtasnych WK-P

I. Zgtaszanie projektow — ogdlny cel i zasady

1. W celu odpowiedniego przygotowania projektéw wtasnych WK-P do realizacji oraz
zapewnienia ich zgodnosci z wymaganiami dofinansowania ze srodkéw UE, przed
ztozeniem wniosku do witasciwej instytucji potencjalny wnioskodawca powinien zgtosié¢
propozycje projektu do Wydziatu Koordynacji Projektéw w DKP.

2. Zgtoszenie to ma na celu analize projektu pod katem mozliwosci uzyskania
dofinansowania ze srodkdéw unijnych, tj. zgodnosci zatozen merytorycznych
i finansowych projektu z celami danego programu, w tym warunkami naboru. Nalezy
podkresli¢, ze analiza ta nie zastepuje wtasciwej oceny projektu, ktéra odbywa sie na
pdzniejszym etapie przez wiasciwg instytucje. Weryfikacja ta nie zwalnia réwniez
potencjalnego wnioskodawcy z obowigzku prawidtowego przygotowania i realizacji
projektu.

3. Po zakonczeniu weryfikacji propozycji projektu przez DKP opracowywany jest projekt
uchwaty Zarzagdu WK-P w sprawie akceptacji zatozen projektu lub informacja dla Zarzadu
WK-P w sprawie propozycji projektu wtasnego. W przypadku braku zastrzezen Zarzadu,
JRP moze przystapi¢ do opracowania wniosku o dofinansowanie projektu, zgodnie
z zasadami naboru oraz postanowieniami Rozdziatu 3 niniejszych Zasad.

4. W dalszej czesci dokumentu zostang przedstawione zasady zgtaszania projektu
planowanego do wyboru w sposdb niekonkurencyjny, poczawszy od etapu przyjecia
wymaganych dokumentdw strategicznych lub wdrozeniowych. Nastepnie zostang
omowione wspdlne regulacje w tym zakresie dla obu sposobéw wyboru projektow:
niekonkurencyjnego i konkurencyjnego.

Il.Zgtaszanie projektow niekonkurencyjnych — zasady ogdlne

Przestanki wyboru projektu w sposéb niekonkurencyjny
1. Zgodnie z art. 44 ust. 2 ustawy wdrozeniowe] oraz Wytycznymi dotyczgcymi wyboru
projektéw, wtasciwa instytucja moze wybieraé projekty w sposdb niekonkurencyjny, jesli
zaistniejg tacznie dwie przestanki:
1) Potencjalny wnioskodawca musi by¢ jednoznacznie okreslony. Oznacza to, ze przed
rozpoczeciem postepowania, wtasciwa instytucja zna potencjalnego wnioskodawce
i moze wskazaé jego nazwe. Potencjalny wnioskodawca moze zosta¢ jednoznacznie
okres$lony w dokumencie o charakterze strategicznym lub wdrozeniowym,
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np. w Strategii rozwoju wojewodztwa kujawsko-pomorskiego do 2030 roku —
Strategia Przyspieszenia 2030+.
2) Projekt moze zosta¢ wybrany w sposéb niekonkurencyjny jedynie wtedy, gdy spetnia

on co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) polega na realizacji zadan publicznych wynikajgcych z odrebnych, wtasciwych
przepiséw;

b) ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju, regionu
lub obszaru objetego realizacjg ZIT, IIT lub terytorialnego planu sprawiedliwej
transformacji, o ktérym mowa w art. 11 rozporzadzenia FST (...).

Strategiczne znaczenie projektu

2. Strategiczne znaczenie projektu musi wynikaé z dokumentu, ktéry stuzy wyznaczaniu
celéw i programowaniu polityk publicznych tj. strategii, planu, programu itp. Dokument
ten musi zostac przyjety na podstawie przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Musi obowigzywac dzieki zatwierdzeniu przez uprawniony organ oraz zostac

upubliczniony. Projekt ma strategiczne znaczenie, jesli:

a) obejmuje dziatania, ktérych podjecie wprost przewidziano w tego rodzaju
dokumencie i znaczaco przyczynia sie do osiggniecia zatozonych w dokumencie
celéw, albo

b) dokument taki zawiera informacje na jego temat (np. okresla nazwe lub cel projektu),
np. projekt zostat wpisany na liste projektéw kluczowych w danym dokumencie.

Pozyskanie danych na temat projektéow

3. W odniesieniu do projektédw niekonkurencyjnych, wskazanych w dokumentach
strategicznych lub wdrozeniowych, pracownicy DKP mogg zwracaé sie do potencjalnych
whnioskodawcéw z zapytaniami w sprawie uzyskania dodatkowych danych o projektach,
np. planowanego okresu i kosztéw realizacji, a takze informacji niezbednych do
weryfikacji mozliwosci uzyskania dofinansowania ze srodkdw unijnych. Moze to polegaé
na skierowaniu prosby o wypetnienie Formularza zgtoszeniowego dla propozycji
projektu, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Uchwata Zarzadu WK-P w sprawie ustalenia obszaréw wsparcia

4. Zgodnie z art. 44 ust. 2 ustawy wdrozeniowej oraz na podstawie dokumentéw
strategicznych lub wdrozeniowych, w ramach FEJKP przyjmowana jest uchwata Zarzadu
WK-P w sprawie ustalenia obszaréw wsparcia, typow dziatan oraz okreslenia listy
propozycji projektowych dla niekonkurencyjnego sposobu wyboru projektéw. W oparciu
o ww. uchwate mozliwe jest uzupetnienie ,,Harmonogramu naboréw wnioskéw

o dofinansowanie projektéw dla programu FEdKP 2021-2027” o dane w niej wskazane.
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lll. Zgtaszanie projektow niekonkurencyjnych i konkurencyjnych

Sposdb wyboru projektow

1. Zgodnie z art. 49 ustawy wdrozeniowe]j wtasciwa instytucja zarzgdzajgca programem
(regionalnym lub krajowym) jest zobowigzana do przyjecia i zamieszczenia na swojej
stronie internetowej harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw.
Harmonogram ten moze przewidywaé dwa sposoby wyboru projektéw:
niekonkurencyjny oraz konkurencyjny. W przypadku konkurencyjnego sposobu wyboru
projektdw nie jest konieczne spetnienie przestanek omdéwionych w pkt. I, wynikajgcych
z art. 44 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Zgtaszanie propozycji projektu - podstawa
2. Potencjalny wnioskodawca projektu wtasnego WK-P zgtasza propozycje projektu
planowanego do wyboru w sposdb niekonkurencyjny lub konkurencyjny opierajac sie
w szczegolnosci na:
a) harmonogramie nabordéw przyjetym przez wtasciwg instytucje,
b) ogtoszeniu o naborze.

Miejsce zgtoszenia propozycji projektu
3. Propozycje projektu wtasnego WK-P zgtasza sie do Wydziatu Koordynacji Projektéw
Unijnych WK-P w Departamencie Koordynacji Projektow Unijnych i Inwestycji UM WK-P.

Forma zgtoszenia propozycji projektu
4. Zgtoszenia dokonuje sie na Formularzu zgtoszeniowym dla propozycji projektu, ktérego
wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

5. Formularze zgtoszeniowe nalezy sktadaé w nastepujacy sposéb:

e wersja podpisana:
— papierowa - wystana na adres Wydziatu Koordynacji Projektéw lub
— elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym - wystana na

adres mailowy sekretariatu DKP lub inny ustalony z pracownikami DKP,

oraz

e wersja edytowalna - wersja elektroniczna Formularza, wystana na adres mailowy
sekretariatu DKP lub inny ustalony z pracownikami DKP.

6. Na etapie weryfikacji propozycji projektu, Formularze zgtoszeniowe mogg by¢

przekazywane wytgcznie w formie edytowalnej na adres e-mail sekretariatu DKP lub inny
ustalony z pracownikami DKP.
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Termin zgtoszenia propozycji projektu

7. Formularz zgtoszeniowy powinien zosta¢ przestany do DKP z odpowiednim
wyprzedzeniem, aby umozliwi¢ jego weryfikacje, uzyskanie akceptacji lub
poinformowanie Zarzgdu WK-P oraz ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu
zgodnie z ogtoszeniem o naborze.

Majac na uwadze konieczno$é przeprowadzenia ww. procesu, Formularze zgtoszeniowe

powinny byc¢ sktadane mozliwie jak najszybciej, tj.:

— po przyjeciu przez wiasciwg instytucje w ramach Programu harmonogramu
naboréw i ujeciu w nim naboru, w ramach ktérego projekt moze by¢ ztozony oraz po
przyjeciu przez Komitet Monitorujgcy kryteriéw wyboru projektéw dotyczgcych
danego dziatania i schematu, lub

— najpodzniej w terminie 5 dni od ogtoszenia wiasciwego naboru wnioskow.

8. Odpowiedzialnos¢ za terminowe i poprawne ztozenie Formularza zgtoszeniowego ponosi
osoba kierujgca JRP oraz osoba kierujgca departamentem merytorycznym sprawujgcym

nad nig nadzor (np. Dyrektor).

Sposadb zgtoszenia propozycji projektu

9. Formularze zgtoszeniowe:
— wojewddzkich jednostek nieposiadajgcych osobowosci prawne;j,
— 0s6b prawnych WK-P lub
— spotek prawa handlowego z wiekszosciowym udziatem WK-P
sktadane sg za posrednictwem departamentu merytorycznego sprawujgcego nadzoér nad
tymi jednostkami. Oznacza to, ze departament merytoryczny przygotowuje wtasne
propozycje i/lub zbiera propozycje przygotowane przez nadzorowane jednostki. Wykaz
jednostek organizacyjnych WK-P oraz departamentdéw petnigcych nadzér nad nimi
okresla zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego UM WK-P, przyjety uchwatg
Zarzadu WK-P.

Wsparcie w pozyskiwaniu $rodkéw UE

10. Proces pozyskiwania srodkéw z UE jest koordynowany i wspierany przez DKP.
DKP przekazuje departamentom merytorycznym UM WK-P informacje o dostepnych
mozliwosciach finansowania w ramach unijnej perspektywy finansowej 2021-2027, wraz
z prosbg o zgtaszanie propozycji projektéw za pomocg Formularza zgtoszeniowego.

Odrebny nabér na propozycje projektowe, inicjowanie pomystéw
11. Zarzad WK-P moze réwniez zdecydowaé o przeprowadzeniu odrebnego naboru na
propozycje projektowe, w celu zidentyfikowania pomystdw na przedsiewziecia

planowane do realizacji w ramach perspektywy finansowej 2021-2027.
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Jednoczesnie potencjalni wnioskodawcy powinni inicjowac¢ ,,pomysty” na projekty wiasne
WAK-P i na biezgco zgtaszaé je do Wydziatu Koordynacji Projektow.

Weryfikacja Formularzy zgtoszeniowych

12. Przestane do DKP propozycje projektowe, przygotowane na wzorze Formularza
zgtoszeniowego, poddawane sg procesowi weryfikacji pod wzgledem mozliwosci
uzyskania dofinansowania ze srodkdw unijnych. Sprawdzana jest m.in. wstepna
kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy i projektu w ramach danego dziatania programu oraz
mozliwos¢ realizacji przedsiewziecia w ramach dostepnych srodkéw.
Celem weryfikacji jest ustalenie mozliwosci uzyskania dofinansowania unijnego pod
wzgledem finansowym i merytorycznym, w tym realnosci realizacji projektu.
Sprawdzenie odbywa sie na podstawie pytan zawartych w Karcie weryfikacji propozycji
projektu (zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad).

Weryfikacja mozliwosci pozyskania dofinansowania przez JRP

13. Bez wzgledu na proces weryfikacji przestanych propozycji projektowych, przed
przekazaniem Formularza zgtoszeniowego do DKP, JRP powinna upewnié sig, ze jej
projekt kwalifikuje sie do dofinansowania ze srodkéw unijnych. Oznacza to, ze musi
spetnia¢ wszystkie wymagane kryteria wyboru projektéw i byé wykonalny pod wzgledem
technicznym, organizacyjnym czy finansowym.
Weryfikacja przez DKP propozycji projektowych nie zwalnia potencjalnych beneficjentéw
projektéw wtasnych z prawidtowego zgtoszenia oraz realizacji projektu, zgodnie

z przepisami prawa i umowa o dofinansowanie projektu.

Sposdb komunikacji
14. W trakcie weryfikacji Formularzy zgtoszeniowych korespondencja miedzy pracownikami
DKP a podmiotem zgtaszajgcym moze byé prowadzona w formie elektronicznej,

z wykorzystaniem adresu e-mail wskazanego w Formularzu zgtoszeniowym.

Poprawa Formularza

15. Majgc na uwadze sprawny i skuteczny proces ubiegania sie o dofinansowanie projektéw
WK-P, zaleca sie maksymalnie dwukrotng poprawe btedéw w Formularzu, wskazanych
przez pracownikéw DKP. Formularze zgtoszeniowe powinny byé wypetniane z nalezytg
starannoscig, w miare mozliwosci bezbtednie i zgodnie z instrukcjg zawartg w jego tresci.
Informacje w Formularzu nalezy przekazywac w sposéb tresciwy i zwiezty, co umozliwi
sprawng ich weryfikacje, terminowy przebieg procesu uzyskiwania akceptacji lub
informowania Zarzagdu WK-P, a nastepnie pozyskiwania srodkéw unijnych przez

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie.
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Konsultacja Formularza
16. Zapisy Formularza zgtoszeniowego, a nastepnie wniosku o dofinansowanie projektu,
powinny by¢ konsultowane i uzgadniane odpowiednio:
e 7z Cztonkami Zarzagdu WK-P (Marszatkiem WK-P, Cztonkiem Zarzadu petnigcym
nadzor merytoryczny nad danym departamentem),
e ze Skarbnikiem WK-P pod wzgledem finansowym lub
e innymi jednostkami organizacyjnymi UM WK-P lub podmiotami zewnetrznymi.
Celem tych konsultacji jest zapewnienie rzetelnej i prawidtowej realizacji projektu.

Promocja projektu

17. Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach projektu powinna by¢
uzgadniana z Departamentem Promocji UM WK-P. W tym celu, potencjalny
whnioskodawca projektu witasnego WK-P powinien przekazaé do Departamentu Promocji
wypetniony Formularz zgtoszeniowy (wraz z budzetem). Uzgodnienie z Departamentem
Promocji moze odbywac sie drogg mailowg — formularz nalezy wéwczas wysta¢ na adres
e-mail sekretariatu Departamentu Promocji lub inny ustalony z pracownikami
Departamentu. Wynik uzgodnien powinien zostac przekazany do wiadomosci DKP na
etapie weryfikacji propozycji projektowe;j.

Wynik weryfikacji Formularza

18. Po przeprowadzeniu procesu weryfikacji Formularza zgtoszeniowego, DKP informuje
podmiot zgtaszajgcy drogg elektroniczng o wyniku weryfikacji, wskazujac tym samym
opinie w sprawie mozliwosci lub braku mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie ze

Srodkéw UE w ramach danego programu/dziatania/naboru. Rekomendacja DKP moze

by¢:

e Pozytywna — gdy formularz jest poprawny, a jego sprawdzenia dokonano zgodnie
z Kartg weryfikacji propozycji projektu.

e Pozytywna (z uwagami) — gdy wstepna weryfikacja projektu wskazuje, ze projekt
kwalifikuje sie do dofinansowania, jednak nieterminowe ztozenia Formularza lub
obecnos¢ bteddw, ktére nie zostaty poprawione na etapie jego weryfikacji
uniemozliwity jego petng analize zgodnie z Kartg weryfikacji.

e Negatywna — gdy weryfikacja projektu zgodnie z Kartg weryfikacji, w tym zasadami
naboru i kryteriami wyboru projektéw wskazuje, ze projekt nie kwalifikuje sie do
dofinansowania ze srodkéw UE, lub gdy Formularz zgtoszeniowy projektu jest
niekompletny, nieczytelny, co uniemozliwia przeprowadzenie jego weryfikacji.

DKP odnotuje uwagi lub brak pozytywnej rekomendacji w Karcie weryfikacji oraz na

Formularzu zgtoszeniowym stanowigcym zatgcznik do projektu uchwaty Zarzgdu WK-P

w sprawie akceptacji zatozen projektu lub informacji dla Zarzagdu WK-P w sprawie

propozycji projektu wtasnego, wraz z uzasadnieniem.
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19. W przypadku projektéow planowanych do wyboru w sposéb niekonkurencyjny w ramach
FEdKP brak pozytywnej rekomendacji DKP oraz akceptacji Zarzagdu WK-P moze skutkowac
wykresleniem projektu z listy propozycji projektowych, stanowigcej zatgcznik do uchwaty
w sprawie ustalenia obszaréw wsparcia, typdw dziatan oraz okreslenia listy propozycji
projektowych dla niekonkurencyjnego sposobu wyboru projektdw. W dalszej kolejnosci
nabor na dany projekt moze zosta¢ wykreslony z ,Harmonogramu naboréw wnioskéw
o dofinansowanie projektow dla programu FEdKP 2021-2027".

Ponowna weryfikacja Formularza

20. Formularz zgtoszeniowy podlega aktualizacji przez potencjalnego beneficjenta projektu
wtasnego, a nastepnie ponownej weryfikacji przez DKP, w przypadku wystgpienia
istotnych zmian w projekcie, od momentu pierwszej akceptacji Formularza do czasu
ztozenia wniosku o dofinansowanie. W szczegdlnosci niezbedna jest weryfikacja lub
ponowna weryfikacja Formularza po ogtoszeniu naboru, aby upewnic sie ze zatozenia
projektowe sg zgodne z zasadami naboru, w tym kryteriami wyboru projektéw. Powyzsze
ma na celu réwniez zapewnienie zgodnosci zatozen projektowych zawartych
w Formularzu zgtoszeniowym z wnioskiem o dofinansowanie.

Opracowanie projektu uchwaty Zarzagdu WK-P/informacji dla Zarzgdu WK-P

21. Zakonczenie procesu weryfikacji Formularza zgtoszeniowego przez DKP umozliwia
opracowanie przez podmiot zgtaszajacy wtasciwego projektu uchwaty lub informacji na
posiedzenie Zarzadu WK-P, tj.:

Dla projektéw przygotowywanych przez: | Projekt uchwaty Zarzadu WK-P w sprawie

e departamenty UM WK-P oraz akceptacji zatozen projektu.
e wojewddzkie jednostki Uchwate dotyczacg projektu wojewddzkiej
nieposiadajgce osobowosci prawnej | jednostki nieposiadajgcej osobowosci
prawnej przedstawia na posiedzeniu
Zarzgdu WK-P departament UM WK-P
petnigcy nadzér merytoryczny nad dang

jednostka.

e osoby prawne WK-P oraz

e spotki prawa handlowego z
wiekszosciowym udziatem
WK-P.

Dla projektéw przygotowywanych przez:

Informacja dla Zarzadu WK-P w sprawie
propozycji projektu wtasnego. Informacije
przedstawia na posiedzeniu Zarzgdu WK-P
departament UM WK-P petnigcy nadzor
merytoryczny nad dang jednostka.

Uchwalony
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Ww. uchwata/informacja powinna zawiera¢ najwazniejsze dane dotyczgce projektu: tytut,
termin jego realizacji, montaz finansowy oraz zakres rzeczowo-finansowy. Zatgcznikiem do
uchwaty/informacji powinien by¢ zweryfikowany przez DKP Formularz zgtoszeniowy, ktéry

zawiera wskazane dane dotyczgce projektu.

Uzgodnienie uchwaty/informacji
22. Projekt uchwaty lub informacja na posiedzenie Zarzagdu WK-P wymaga kazdorazowo
uzgodnien/akceptacji:
a) Dyrektora departamentu odpowiadajgcego merytorycznie za zakres rzeczowy
projektu,
b) Cztonkéw Zarzadu WK-P, zgodnie z zasadami podejmowania uchwat i przyjmowania
informacji w UM WK-P,
c) Skarbnika Wojewddztwa pod wzgledem finansowym (z mozliwoscig zgtoszenia innych
uwag do projektu),
d) DKP w zakresie zapiséw Formularza zgtoszeniowego dla propozycji projektu
i wstepnego okreslenia mozliwosci uzyskania dofinansowania ze srodkéw unijnych,
zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszym rozdziale.

Opracowanie wniosku o dofinansowanie

23. Podjecie przez Zarzagd WK-P uchwaty akceptujacej zatozenia projektu, przedstawienie
informacji na posiedzeniu Zarzagdu WK-P w sprawie propozycji projektu wtasnego
umozliwia opracowanie wniosku o dofinansowanie projektu. Zasady przygotowania
projektéw zostaty przedstawione w kolejnym rozdziale.

Zmiany po ztozeniu wniosku o dofinansowanie

24. Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie, a nastepnie podpisaniu umowy o dofinansowanie
aktualizacja Formularza zgtoszeniowego nie jest wymagana. Oznacza to réwniez brak
koniecznosci zmiany uchwaty Zarzgdu WK-P lub ponownego przedstawienia informacji na
posiedzeniu Zarzgdu WK-P. Wszelkie zmiany w projekcie powinny by¢ dokonywane za
zgodg wtasciwej instytucji i zgodnie z zapisami umowy. Po ztozeniu wniosku projekt
wtasny WK-P podlega procesowi monitorowania, co zostanie oméwione w rozdziale 4

Zasad ,Realizacja i monitorowanie projektéw”.

Rozdziat 3. Przygotowanie projektow wtasnych WK-P

Zasady przygotowania, ztozenia i oceny wniosku o dofinansowanie
1. Proces przygotowania, ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, a takze jego oceny
i realizacji jest kazdorazowo opisany w regulaminie wyboru projektow przyjetym dla

danego naboru przez witasciwg instytucje.
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Zadania potencjalnego beneficjenta projektu wtasnego WK-P

2. Do zadan potencjalnego beneficjenta projektu wtasnego, na etapie przygotowania
projektu nalezy w szczegdlnosci (w zaleznosci od rodzaju wsparcia, sposobu naboru oraz
programu, z ktérego ma by¢ wspoétfinansowany):

a) kompleksowe zaplanowanie projektu - opracowanie jego koncepcji i wykonalnosci
(organizacyjnej, technicznej i finansowej), w tym przeprowadzenie analizy ryzyka,
obejmujacej identyfikacje potencjalnych zagrozen zwigzanych z realizacjg projektu
i opracowanie dziatah minimalizujgcych ewentualne negatywne skutki?,

b) zaplanowanie sposobu zabezpieczenia srodkéw na realizacje projektu, na wkfad
wiasny oraz ewentualne wydatki niekwalifikowalne. W przypadku departamentéw
UM WK-P lub wojewddzkich jednostek nieposiadajgcych osobowosci prawnej nalezy
zawnioskowac do Departamentu Finanséw UM WK-P o odpowiednie zabezpieczenie
srodkdéw na realizacje projektu w Budzecie WK-P i Wieloletniej Prognozie
Finansowej WK-P,

c) poszukiwanie partnerow (takze zagranicznych) i zawigzywanie partnerstw, jesli jest
to wymagane do realizacji projektu,

d) przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu wraz z niezbednymi
zatgcznikami, zgodnie z regulaminem wyboru projektow,

e) skuteczne ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu do danej instytucji,

f) rzetelne i terminowe uzupetnianie i korygowanie wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami w przypadku uwag zgtaszanych w trakcie oceny przez
wiasciwg instytucje,

g) w zaleznosci od ztozonosci projektu i potrzeb powotanie Zarzgdzeniem Marszatka
WAK-P Zespotu projektowego celem opracowania dokumentacji projektowe;j
i skutecznej koordynacji procesu przygotowania wniosku oraz dalszej realizacji
projektu. Wskazane Zarzgdzenie powinno okreslac¢ sktad, zakres prac oraz
organizacje pracy Zespotu.

Zadania Departamentu Koordynacji Projektéw Unijnych i Inwestycji
3. Do zadan DKP w zakresie objetym niniejszymi Zasadami, na etapie przygotowania

projektéw, nalezy w szczegdlnosci:

2 Zakres i sposdb zaplanowania projektu oraz przeprowadzenia analizy ryzyka powinny by¢
dostosowane do charakteru i skali przedsiewziecia, a takze uwzglednia¢ obowigzujgce wymagania
okreslone w dokumentacji naborowej (np. w zakresie przygotowania studium wykonalnosci) oraz
ogolnie przyjete zasady zarzadzania projektami. Nie oznacza to jednak obowigzku sporzadzania
odrebnych dokumentéw — chyba ze ich przygotowanie wynika bezposrednio z wymagan
dokumentacji naborowej (np. w ramach studium wykonalnosci).
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a) wspotpraca z potencjalnym beneficjentem projektu wtasnego WK-P, w zakresie
weryfikacji zgodnosci zatozen projektu z danym programem, wytycznymi i innymi
obowigzujgcymi dokumentami,

b) wspodtpraca z potencjalnym beneficjentem projektu wtasnego WK-P poprzez dbanie
o zachowanie spéjnosci i logiki projektowej,

c) przeprowadzenie uzgodnien w zakresie poprawnosci wypetnienia wniosku
o dofinansowanie projektu oraz jego podpisanie zgodnie z zapisami niniejszego
rozdziatu.

Zadania departamentéw UM i jednostek organizacyjnych WK-P

4. Do zadan pozostatych departamentéw merytorycznych UM WK-P oraz pozostatych
jednostek organizacyjnych WK-P nalezy wspomaganie merytoryczne przygotowania
dokumentacji projektowej przez potencjalnego beneficjenta projektu wtasnego WK-P.
Podczas weryfikacji Formularza zgtoszeniowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu
DKP moze prowadzi¢ konsultacje z DZ FEdKP, DW FEdKP lub instytucjg ogtaszajacg nabér
w ramach innych programow np. w zakresie udzielenia wyjasnien i interpretacji zapisow
kryteridéw wyboru projektéw lub dokumentacji dla danego naboru.

Weryfikacja wniosku o dofinansowanie
5. W terminie co najmniej na 2 tygodnie przed formalnym ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu do wtasciwej instytucji, potencjalny beneficjent projektu
wtasnego WK-P powinien zwrdcié sie do DKP o przeprowadzenie uzgodnien w zakresie
poprawnosci wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu.
Uzgodnienie takie bedzie obejmowac sprawdzenie zgodnosci zapisdw wniosku
z zatozeniami projektu okreslonymi w Formularzu zgtoszeniowym, stanowigcym zatgcznik
do uchwaty Zarzgdu WK-P w sprawie akceptacji zatozen projektu/informacji dla Zarzadu
WK-P w sprawie propozycji projektu wtasnego. Weryfikacja zostanie przeprowadzona
W nastepujgcym zakresie:
1) Czy nazwa wnioskodawcy i partnerow projektu (jesli dotyczy) jest zgodna z nazwa
podmiotu zgtaszajgcego/partneréw wskazang w Formularzu zgtoszeniowym?
2) Czy tytut projektu we wniosku o dofinansowanie jest zgodny z tytutem
wskazanym w Formularzu zgtoszeniowym?
3) Czy montaz finansowy we wniosku o dofinansowanie projektu jest zgodny
z montazem wskazanym w Formularzu zgtoszeniowym?
4) Czy wskazniki realizacji celdw projektu we wniosku o dofinansowanie projektu sg
zgodne ze wskazanymi w Formularzu zgtoszeniowym?
Uzgodnienie moze dotyczy¢ rowniez prawidtowosci zapisdw innych czesci dokumentacji
projektowe;.
Whiosek o przeprowadzenie uzgodnien nalezy ztozy¢ na adres mailowy sekretariatu DKP
lub inny ustalony z pracownikami DKP.

19

Uchwalony Strona 20



6. W uzasadnionych przypadkach JRP moze przekaza¢ wniosek do weryfikacji DKP
w krétszym czasie niz okreslony w ust. 5. W takiej sytuacji konieczne jest biezgce
informowanie DKP o postepie prac. Nalezy pamieta¢, ze niewywigzanie sie z ustalonego
terminu moze uniemozliwi¢ przeprowadzenie weryfikacji wniosku oraz jego podpisanie
przed zakoniczeniem naboru. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe opracowanie i ztozenie
whniosku spoczywa na osobie kierujgcej dang jednostka realizujgcy projekt,
np. Dyrektorze.

Zgodno$¢ wniosku o dofinansowanie z Formularzem zgtoszeniowym

7. Wnhniosek o dofinansowanie projektu, ktéry ma zostac ztozony do wtasciwej instytucji
powinien by¢ zgodny z trescig Formularza zgtoszeniowego. W przypadku wystgpienia
ewentualnych rozbieznosci miedzy ww. dokumentami powyzsze nalezy wyjasni¢ w mailu
przekazujgcym wniosek do weryfikacji DKP.
Uwaga: Rozbieznosci te nie moga prowadzi¢ do niezgodnosci wniosku o dofinansowanie
z gtéwnymi zatozeniami projektu okreslonymi w Formularzu zgtoszeniowym, takimi jak
np. podmiot realizujgcy czy cel, przedmiot i miejsce realizacji projektu. W przypadku
koniecznosci zmiany tych zatozen w projekcie, niezbedne jest uzyskanie nowej akceptacji
Zarzadu WK-P lub przekazanie nowej informacji na posiedzeniu Zarzgdu WK-P. Drobne
modyfikacje wniosku, w tym korekty oczywistych omytek, ktdre nie wptywajg na gtéwne
zatozenia projektu, nie wymagajg informowania i dodatkowej akceptac;ji.

Podpisanie wniosku o dofinansowanie
8. Po uwzglednieniu ewentualnych uwag przekazanych przez DKP, potencjalny beneficjent
projektu wtasnego WK-P powinien uzyskaé niezbedne podpisy na formularzu wniosku

o dofinansowanie, wygenerowanym z systemu teleinformatycznego. Wniosek (w wersji

papierowej lub elektronicznej) powinien zosta¢ podpisany przez:

1) pracownika UM WK-P lub jednostki organizacyjnej WK-P (np. Dyrektora)
upowaznionego do podpisania wniosku zgodnie z dokumentami statutowymi,
rejestrowymi lub wtasciwg uchwata Zarzadu WK-P.

W przypadku braku takiego upowaznienia wniosek podpisujg wtasciwi Cztonkowie
Zarzadu WK-P, zgodnie ze Statutem WK-P (dotyczy projektéw Departamentéw UM
WK-P i wojewddzkich jednostek nieposiadajgcych osobowosci prawnej),

2) Dyrektora DKP (w ramach uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 5 niniejszego rozdziatu),

3) Skarbnika WK-P pod wzgledem finansowym.

Obowigzek podpisania wniosku, o ktdrym mowa w niniejszym ustepie, nie dotyczy oséb

prawnych WK-P i spétek prawa handlowego z wiekszo$ciowym udziatem WK-P, jesli

projekt nie otrzymuje bezposredniego finansowania z budzetu WK-P. W takim przypadku
wystarczy weryfikacja wniosku przez DKP zgodnie z zapisami niniejszego rozdziatu.
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9. W przypadku, gdy wygenerowany z systemu teleinformatycznego wniosek
o dofinansowanie projektu bedzie posiadat sume kontrolng nie ma koniecznosci
uzyskiwania na jego wersji papierowej podpisow Dyrektora DKP. W takim przypadku DKP
moze potwierdzi¢ sprawdzenie zapisdw wniosku opatrzonego dang sumg kontrolng
droga mailowg. Wydrukowany wniosek wraz z mailem DKP potwierdzajgcym
przeprowadzenie jego weryfikacji bedzie stanowit podstawe do dalszego procedowania
z wnioskiem, w tym przekazania dokumentéw do Departamentu Finanséw, w celu
uzyskania podpisu Skarbnika WK-P.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie

10. Uzyskanie pozytywnej opinii przez DKP na wniosku i wymaganych podpiséw (jesli dotyczg
zgodnie z zapisami niniejszego rozdziatu) upowaznia potencjalnego beneficjenta projektu
witasnego WK-P do przestania wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi
zatgcznikami (jesli dotyczg) do wiasciwej instytucji. Ztozenie wniosku powinno nastgpié
w sposéb i w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze.

11. Wniosek przestany do wtasciwej instytucji powinien byé zgodny z wersjg przekazang do
uzgodnien i podpisang zgodnie z zapisami niniejszego rozdziatu. Jezeli bedzie to
technicznie mozliwe, obie wersje — zaréwno ta ztozona do wtasciwej instytucji, jak
i przekazana do uzgodnien oraz podpisana - powinny posiadac takg samg suma
kontrolna.

Korekta wniosku o dofinansowanie

12. W przypadku koniecznosci dokonania korekty wniosku o dofinansowanie projektu na
etapie jego oceny przez wiasciwg instytucje, przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu lub po jej podpisaniu, wniosek o dofinansowanie projektu
powinien zosta¢ podpisany przez osoby wskazane w ust. 8 niniejszego rozdziatu,
z zastrzezeniem, ze nie jest wymagane uzyskanie podpisu Dyrektora DKP. Po ztozeniu
whniosku do wtasciwej instytucji projekt wtasny WK-P podlega procesowi monitorowania
prowadzonego przez DKP, co zostanie opisane w rozdziale 4 Zasad. Kazdorazowo
whniosek o dofinansowanie projektu powinien by¢ sktadany do wtasciwej instytucji

zgodnie z zasadami przez nig okreslonymi.
Archiwizacja wniosku o dofinansowanie
13. Potencjalny beneficjent projektu wtasnego powinien zapewni¢ odpowiednie

przechowywanie i archiwizacje podpisanych wersji wniosku o dofinansowanie
i dokumentéw (np. maili) potwierdzajgcych jego weryfikacje.
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Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

14. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu moze nastgpi¢ po pozytywnej ocenie
whniosku o dofinansowanie, spetnieniu warunkéw uzyskania wsparcia unijnego
i dostepnosci alokacji w ramach naboru. Podpisanie umowy obywa sie na zasadach
okreslonych przez wtasciwa instytucje.

Rozdziat 4. Realizacja i monitorowanie projektow wtasnych WK-P

Zasady realizacji projektéow
1. Wszystkie projekty wtasne WK-P powinny by¢ realizowane zgodnie z przepisami prawa
i zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

Monitorowanie projektéw — zakres czasowy

2. Realizacja projektow wtasnych WK-P podlega monitorowaniu. Monitoring ten obejmuje
w szczegolnosci okres od momentu zgtoszenia propozycji projektu do momentu wyptaty
beneficjentowi ptatnosci koricowej.

Monitorowanie projektéw — upowaznione podmioty

3. Monitoring projektéw wtasnych WK-P prowadzony jest przez Wydziat Koordynacji
Projektow w DKP. Nalezy podkresli¢, ze monitorowanie projektéw odbywa sie rowniez
podczas ich wdrazania, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu, przez
departament wdrazajgcy. W Urzedzie Marszatkowskim WK-P taka funkcje petni DW
FEdKP.

4. W zakresie przeptywoéw finansowych dotyczacych realizacji wydatkéw oraz dochodow
projektéw witasnych WK-P monitoring prowadzony jest przez Departament Finanséw
i Skarbnika WK-P. Monitoring ten jest wykonywany w ramach zadan Departamentu
okres$lonych w Regulaminie organizacyjnym UM WK-P dotyczacych, np. opracowania
projektu budzetu WK-P, wieloletniej prognozy finansowej czy przygotowania sprawozdan
z realizacji budzetu WK-P. Zadania te wynikajg m.in. z ustawy o finansach publicznych
i ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

5. W zaleznosci od potrzeb mozliwe jest powotfanie uchwatg Zarzagdu WK-P Zespotu
monitorujacego projekty wtasne WK-P, np. w celu przeprowadzenia szczegdétowego

monitoringu realizacji projektéw. Uchwata okresli zakres, forme monitorowania,
obowigzki, sposéb dziatania oraz sktad ww. Zespotu.
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Monitorowanie projektow - cel i przedmiot
6. Celem i przedmiotem monitoringu projektéw wtasnych WK-P, prowadzonego przez DKP
jest w szczegdlnosci:
a) monitoring terminowosci i prawidtowosci procesu zgtaszania propozycji
projektowych, sktadania wnioskéw o dofinansowanie, przygotowania, realizacji
i rozliczania projektow,
b) wymiana doswiadczen z beneficjentem w zakresie przygotowania i realizacji
projektow,
c) pozyskanie informacji o ewentualnych problemach, ktére mogg pojawi¢ sie w trakcie
realizacji projektéw oraz sposobu ich rozwigzania,
d) proponowanie rozwigzan problemdéw powstatych w trakcie realizacji projektow, na
bazie zdobytych doswiadczen,
e) opracowywanie okresowych, co najmniej pétrocznych, sprawozdan/informacji dla
Zarzgdu WK-P w zakresie prowadzonego monitoringu.

Monitoring projektow - czestotliwos¢
7. Monitoring projektéw prowadzony jest przez DKP i odbywa sie:
e okresowo, w cyklach co najmniej pétrocznych, np. w celu opracowania sprawozdan
dla Zarzadu WK-P dotyczacych stanu realizacji poszczegdlnych projektéw wtasnych
WK-P,
e w zaleznosci od potrzeb, na biezaco, z uwzglednieniem przyjetego w danym projekcie
harmonogramu realizacji dziatan.

Monitoring projektéw — zrédto informacji
8. Monitorowanie projektéw witasnych przez DKP prowadzone jest w szczegdlnosci na
podstawie:
e danych zgromadzonych we wtasciwym systemie teleinformatycznym, stuzagcym do
sktadania wnioskéw o dofinansowanie oraz rozliczania projektow,
e informacji departamentu UM WK-P odpowiedzialnego za wdrazanie projektow -
DW FEdKP oraz Departamentu Finanséw odpowiedzialnego za finanse wojewédztwa,
e informacji pozyskanych od beneficjentéw, np. w formie opracowanych w tym celu
arkuszy monitorujacych.

Arkusze monitorujgce
9. Informacja o przystgpieniu do monitoringu projektow, a takze o terminie i sposobie

przestania wymaganych danych (wraz ze wzorem arkusza monitorujgcego) bedzie
przekazywana przez DKP do JRP drogg mailowa.
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W arkuszach monitorujgcych JRP zobowigzana jest m.in. do przedstawienia danych
dotyczacych postepu realizacji projektu, ewentualnych probleméw w realizacji projektu
lub innych danych dotyczacych projektu, ktére zostang okreslone we wzorze arkusza.
JRP zobowigzana sg do terminowego i rzetelnego przygotowywania informacji na temat
stanu realizacji projektow.

Odpowiedzialno$¢ za informacje przekazane w arkuszach monitorujgcych ponosi osoba
kierujgca dang jednostka realizujgcg projekt (np. Dyrektor).

Znaczace zmiany w ramach projektu oraz zmiany dotyczace budzetu WK-P

10. Monitoring projektdw prowadzony jest rowniez na biezgco. W przypadku planowanego
wprowadzenia, po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu lub podpisaniu umowy
o dofinansowanie, znaczgcych zmian w ramach projektu, np. dotyczacych zakresu
rzeczowego, terminu realizacji, wartosci projektu lub dofinansowania, konieczne jest
(jeszcze przed wprowadzeniem zmian) przekazanie takiej informacji przez JRP droga
elektroniczng do DKP. Informacja ta powinna by¢ wystana na adres mailowy sekretariatu
DKP lub inny ustalony z pracownikami DKP.
Uwaga! W sytuacji planowanych zmian, ktére mogg wptyna¢ na budzet WK-P oraz
Wieloletnig Prognoze Finansowg WK-P, istnieje koniecznosé wczesniejszego przekazania
takich informacji przez JRP do Departamentu Finanséw. Ma to na celu zapewnienie
dostatecznego czasu na dokonanie niezbednych korekt w planach finansowych WK-P.

Obowigzek prawidtowej realizacji projektu
11. Monitoring projektéw nie zwalnia departamentéw oraz jednostek sktadajgcych wnioski
o dofinansowanie z prawidtowe;j realizacji projektu zgodnie z prawem, umowa

o dofinansowanie oraz rzetelnego i terminowego sktadania wnioskéw o ptatnosé,
zapewniajgc ptynnosc¢ finansowa realizacji projektu.

Zataczniki

1. Formularz zgtoszeniowy dla propozycji projektu (w tym budzet projektu).
2. Karta weryfikacji propozycji projektu.
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Zatgcznik nr 1 do Zasad zgtasza
wtasnych Wojewddztwa Kujaws

nia, przygotowania, realizacji i monitorowania projektéw
ko-Pomorskiego dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej

w perspektywie finansowej 2021-2027

Wzbr, wrzesient 2025 r.

FORMULARZ ZGtOSZENIOWY DLA PROPOZYCJI PROJEKTU

I. Informacje ogdlne

1. Tytut projektu

2. Podmiot zgtaszajacy

3. Partnerzy projektu (jesli
dotyczy)

4. Nazwa Programu

5. Nrinazwa Priorytetu

6. Nr i nazwa Dziatania

7. Planowany sposob wyboru
projektu (zaznacz wtasciwe)

[0 konkurencyjny lub [0 niekonkurencyjny

Il. Opis projektu (opi

sz projekt w sposob tresciwy i zwiezty - max 3 strony A4)

1. Opis stanu istniejacego,
z ktérego wynika potrzeba
realizacji projektu, cel, efekty,
uzasadnienie potrzeby
realizacji projektu

2. Przedstaw w punktach zakres
zadan planowanych do
realizacji w ramach projektu
(pamietaj o zachowaniu
spdjnosci z budzetem
projektu)

3. Sposdb zaangazowania
partnerdéw (jesli dotyczy)

4. Grupy docelowe/ostateczni
odbiorcy realizowanego
projektu

5. Miejsce realizacji oraz zasieg
oddziatywania projektu
(lokalny np. gminny;
ponadlokalny; regionalny itp.)

6. Zgodnos¢ z kluczowymi
kryteriami wyboru projektow,
zapisami SZOP, np. wykazanie
zgodnosci z typami projektow,
kryteriami merytorycznymi

szczegotowymi itp. (prosimy

Uchwalony
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o syntetyczny, zwiezty opis)

7. W przypadku planowanego
wyboru projektu w sposéb
niekonkurencyjny,

0 znaczeniu strategicznym,
uzasadnij spetnienie
przestanek okreslonych

w art. 44 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej, tj. czy projekt
ma strategiczne znaczenie
dla spoteczno-
gospodarczego rozwoju
regionu lub obszaru
objetego realizacja ZIT, IIT.
Strategiczne znaczenie
projektu musi wynikaé

z dokumentu, ktory stuzy
wyznaczaniu celéw

i programowaniu polityk
publicznych takiego jak
strategia, plan czy program
(zgodnie z wyjasnieniem

w Wytycznych dotyczacych
wyboru projektow na lata
2021-2027 w rozdziale
,SpPosdb wyboru projektéow”).

1) Strategia rozwoju wojewddztwa kujawsko-pomorskiego do
2030 roku - Strategia Przyspieszenia 2030+ (SRW):
— Projekt przyczynia sie/znaczaco przyczynia sie do osiggniecia
zatozonych w dokumencie celdw:
Cel gtéwny: ....
Cel operacyjny: ....
Kierunek: ....
— Potencjalny wnioskodawca i projekt zostat jednoznacznie
okreslony w wykazie projektéw kluczowych SRW pod pozycjg
(jesli dotyczy): ...

2) Inny dokument ......... (jesli dotyczy)

lll. Harmonogram realizacji projektu

1. Planowany termin
rozpoczecia i zakonczenia
realizacji projektu (mm-rok)

2. Planowany i wymagany
termin zabezpieczenia
srodkéw wiasnych w Budzecie
WK-P i WPF WK-P, jesli
dotyczy (mm-rok)

3. Planowany termin ztozenia
whniosku o dofinansowanie
projektu (mm-rok) i nr naboru

Termin: veeveeeennenne. (mm-rok)
Numer naboru wnioskOw: ........cccceuuen...

4. Obecny stan przygotowania
do realizacji projektu (zaznacz

1) Prawo dysponowania nieruchomoscig na cele projektu
O TAK O ND. OO NIE (Planowany termin uzyskania: mm-rok)

Uchwalony
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wtasciwe, uzupetnij dane) -
dotyczy projektow
inwestycyjnych (np.
obejmujgcych roboty
budowlane, zakup srodkow
trwatych)

2) Dokumentacja $rodowiskowa (np. decyzja, raport O0S)

O TAK O ND. [0 NIE (Planowany termin uzyskania: mm-rok)

3) Decyzja o warunkach zabudowy/ decyzja o ustaleniu lokalizacji

inwestycji celu publicznego

O TAK O ND. [0 NIE (Planowany termin uzyskania: mm-rok)

4) Dokumentacja techniczna (np. projekt budowlany)

O TAK O ND. [0 NIE (Planowany termin uzyskania: mm-rok)

5) Program Funkcjonalno-Uzytkowy

O TAK O ND. [0 NIE (Planowany termin uzyskania: mm-rok)

6) Zezwolenie na inwestycje (np. pozwolenie na budowe)

O TAK O ND. [0 NIE (Planowany termin uzyskania: mm-rok)

7) Studium wykonalnosci/Plan inwestycji

O TAK O ND. [0 NIE (Planowany termin uzyskania: mm-rok)

8) Inny dokument ......... (jesli dotyczy, wskaz jaki)

O TAK O ND. [0 NIE (Planowany termin uzyskania: mm-rok)

IV.Budzet projektu

1. Szacowany Wartos¢ (zt) %
budzet projektu — | 1) Dotacja/instrument finansowy (wybierz
uszczegotowienie | wtasciwe), w tym:
w arkuszu a) Dofinansowanie z UE ...(wskaz np. EFRR/EFS+)
kalkulacyjnym b) Dofinansowanie z budzetu paristwa (BP), jesli
»,Budzet projektu” dotyczy
2) Wkitad wtasny, w tym:
a) Budzet WK-P (jesli dotyczy)
b)Budzet JST (inny niz budzet WK-P)
c) Budzet panstwa (np. srodki wtasne
panstwowych jednostek budzetowych)
d)Inne publiczne
e) Prywatne
I. Wydatki kwalifikowalne projektu (1+2) 100,00 %
II. Wydatki niekwalifikowalne projektu -
Ill. Wydatki ogétem projektu (I+11) -
2.Uzasadnienie budzetu projektu:
a) W jaki sposdb zostang zapewnione
srodki na wktad wtasny i wydatki
niekwalifikowalne (jesli dotyczg)
w ramach projektu
b) Informacja o kwalifikowalnosci/
niekwalifikowalnosci podatku VAT
3
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c) Informacja dotyczaca wystepowania
pomocy publicznej/pomocy de
minimis w ramach projektu

3. Sposdb rozliczania kosztow [0 za pomoca stawki ryczattowej lub
poérednich w ramach projektu [0 na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow
3a. Jesli dotyczy, podaj stawke ryczattowg kosztéw posrednich dla projektu | .......... %

(przyjeta w ramach naboru i zgodng z wyliczeniem: kwalifikowalne koszty
posrednie /kwalifikowalne koszty bezposrednie)

V. Wskazniki realizacji celéw projektu

Lo Jednostka Wartos¢ Wartosé Rok osiggniecia
Wskazniki produktu ) , . .
pomiaru bazowa docelowa | wartosci docelowej
0,00
2. 0,00
Lo Jednostka Wartos¢ Wartosc Rok osiggniecia
Wskazniki rezultatu ) L. .
pomiaru bazowa docelowa | wartosci docelowej
2.

VI.Informacja i promocja

1. Przedstaw w punktach kategorie Dziatania informacyjno-promocyjne, planowane do realizacji

dziatan informacyjno- w ramach projektu wraz z uzasadnieniem:
promocyjnych, planowanych do R
realizacji w ramach kosztéw 2t e
posrednich projektu np. B e

wykonanie plakatu lub tablicy
informacyjnej i/lub pamigtkowej,
materiatdw promocyjnych itp.
Jezeli to mozliwe, przypisz kwoty
do kazdego z dziatan.

Uzasadnij realizacje wskazanych
dziatan, pamietajac o zachowaniu
zgodnosci z celami projektu i
obowigzujgcymi przepisami.
Uwaga: w przypadku projektow
wtasnych WK-P realizacja dziatan
informacyjno-promocyjnych
powinna by¢ uzgadniana z
Departamentem Promocji UM
WK-P.

4
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2. Razem budzet dziatan = | e, zt
informacyjno-promocyjnych

Osoba do kontaktu w sprawach Imie i nazwisko: ................. ytel e,

projektu (dane stuzbowe) e-mail: ...............

Data, podpis i pieczatka osoby/osdb
reprezentujgcej/ych podmiot zgtaszajacy

5

Uchwalony Strona 30




FORMULARZ ZGtOSZENIOWY DLA PROPOZYCJI PROJEKTU - BUDZET PROJEKTU

(przed wypetnieniem zapoznaj sie z Instrukcjq wypetniania budzetu)

Tytut projektu |......c.coenvenenne

Nr i nazwa Dziatania Programu|.......cccccevvn.

1. ZADANIA W RAMACH PROJEKTU (PLN)

Rodzaj wydatku: Okres realizacji
Zadania, wydatki/koszty: inwestycyjny/biezacy (rzeczowo- Razem 2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029
(wybierz wtasciwy z listy) finansowy)
|. KWALIFIKOWALNE
1. inwestycyjny mm.rok-mm.rok 0,00
.g 2. inwestycyjny mm.rok-mm.rok 0,00
@ 3. inwestycyjny mm.rok-mm.rok 0,00
\é 4. inwestycyjny mm.rok-mm.rok 0,00
E 5. inwestycyjny mm.rok-mm.rok 0,00
= |- inwestycyjny mm.rok-mm.rok 0,00
a) Suma: kwalifikowalne bezposrednie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. Zarzadzanie projektem - wynagrodzenia z pochodnymi (jes/i
o dotyczy, |'A/slkaz' infO(macjg o pers?nelu projektu,' w tym o liczbie biezacy mm.rok-mm.rok 0,00
‘c |pracownikéw, wymiarze ich etatéw oraz sktadnikach
@ wynagrodzenia jakie majq zostac poniesione) .....
E 2. Dziatania informacyjno-promocyjne projektu biezacy mm.rok-mm.rok 0,00
2 [3 pozostate (jesli dotyczy, wskaz jakie)........ biezacy mm.rok-mm.rok 0,00
b) Suma: kwalifikowalne posrednie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
PODSUMOWANIE
| |Wydatki kwalifikowalne projektu (a+b) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wydatki niekwalifikowalne projektu - jesli dotyczy, wskaz jakie i podaj ich wartos¢:
- Lo mm.rok-mm.rok 0,00
1l |Wydatki ogétem projektu (I+11) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Spr: Czy wydatki kwalif. projektu (1) - suma wydatkow kwalif. w tabelinr 2 =0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2. ZRODLA FINANSOWANIA WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH PROJEKTU (PLN)
Uwagi, wyjasnienie dot. budzetu projektu (jesli Zrodta finansowania % Razem 2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028 2029 | JoriCoRezem
dotycay.. a) Dofinansowanie z UE ...(np. EFRR/EFS+) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) Dofinansowanie z BP (jesli dotyczy) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
c) Budzet WK-P (jedli dotyczy) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
d) Inne (jesli dotyczy, wskaz jakie) ....... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma wydatkéw kwalifikowalnych 100,00% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Spr.: Czy a+b+c+d=Suma BtAD PRAWDA
1a. w tym wydatki inwestycyjne
a) Dofinansowanie z UE ...(np. EFRR/EFS+) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) Dofinansowanie z BP (jesli dotyczy) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
c) Budzet WK-P (jedli dotyczy) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
d) Inne (jesli dotyczy, wskaz jakie) ....... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma 100,00% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1b. w tym wydatki biezace
a) Dofinansowanie z UE ...(np. EFRR/EFS+) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) Dofinansowanie z BP (jesli dotyczy) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
c) Budzet WK-P (jedli dotyczy) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
d) Inne (jesli dotyczy, wskaz jakie) ....... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma 100,00% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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INSTRUKCJA WYPEENIANIA BUDZETU PROJEKTU (WERSJA MARZEC 2024 r.) - ponizsze pola nie wymagajg drukowania i wypetniania.

1.W arkuszu "Budzet projektu" wypetnij biate pola (bez stosowania formut liczacych). W szarych polach arkusza mogg znajdowac sie formuty liczace, utatwiajace wypetnianie. Nie
modyfikuj ich, chyba, ze jest to niezbedne do zapewnienia prawidtowego montazu finansowego projektu. W przypadku modyfikacji wartosci w szarych polach, wyjasnij to w polu
"Uwagi, wyjasnienie dot. Budzetu projektu".

2. W arkuszu podawaj wartosci z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku. Wprowadzenie wartosci z doktadnoscig wiekszg niz 2 miejsca po przecinku lub stosowanie formut liczacych
moze spowodowac btedy w montazu finansowym projektu.

3. Rozpocznij wypetnianie budzetu projektu od tabeli 1 "Zadania w ramach projektu", w szczegdlnosci wprowadz wartosci liczbowe i sprawdz poprawno$¢ wypetnienia kolumny
"Rodzaj wydatku". Dane te beda podstawa do automatycznego wypetnienia czesci pdl w tabeli 2 "Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu”.

4. W kolumnie "Zadania, wydatki/koszty" wskaz zadania, wydatki/koszty bezposrednie w ramach projektu (np. roboty budowlane, $rodki trwate/dostawy, ustugi) lub posrednie (np.
wynagrodzenia, promocja).

5. W kolumnie "Rodzaj wydatku" wybierz z listy rodzaj wydatku wg klasyfikacji budzetowej: inwestycyjny (np. roboty budowlane, dostawy) lub biezacy (np. koszty posrednie,
wynagrodzenia).

6. Kolumny dotyczace poszczegdlnych lat (2021-2029), w ktdrych nie bedg ponoszone wydatki w ramach projektu mozesz usuna¢.

7. W tabeli 1 mozesz dodawac i usuwac wiersze z wyszczegdlnieniem zadan w ramach projektu. W przypadku dodania wiersza sprawdz, czy prawidtowo zliczone sg sumy w wierszach i
kolumnach podsumowujacych.

8. W tabeli 2, w kolumnie "Zrédta finansowania" w wierszu d) "Inne" wskaz (jesli dotyczy) inne zrédta finansowania projektu, np. 1) budzet JST (jednostek samorzadu terytorialnego) -
inny niz budzet WK-P; 2) budzet paristwa, np. w przypadku finansowania projektu ze srodkéw wtasnych panstwowych jednostek budzetowych; 3) inne srodki publiczne lub 4) Srodki
prywatne, pamietajac o zachowaniu zgodnosci z czescig gtéwna Formularza. W kolumnie Razem podaj sume ww. wartosci.

Lista dot. kolumny Rodzaj wydatku w tabeli 1. Budzetu projektu - prosimy nie modyfikowac i nie usuwac

inwestycyjny

biezacy

Ponizej znajduje sie pomocniczy kalkulator dot. wyliczenia wysokosci kosztéw posrednich w ramach projektu za pomocg stawki ryczattowej (jesli dotyczy) oraz montazu finansowego
projektu - aby skorzystac z kalkulatora wypetnij jego biate pola. Kalkulator ma charakter pomocniczy poniewaz kazdorazowo wyliczenia w ramach projektu powinny zostaé¢ dokonane
zgodnie z zasadami obowigzujacymi w danym naborze projektow - pola te sg opcjonalne i nie wymagaja wypetniania ani drukowania

Wyliczenie wysokosci kosztow posrednich w ramach projektu za pomoca stawki ryczattowej (jesli dotyczy):

1) Wpisz warto$¢ kosztow bezposrednich kwalifikowalnych w ramach projektu:

2) Wpisz % stawki ryczattowej kosztéw posrednich dla projektu:

3) Wyliczona wartosc¢ kosztéw kwalifikowalnych posrednich w ramach projektu: 0,00

4) Sprawdzenie wysokosci % stawki ryczattowej (wiersz 3/1): #DZIEL/O!

5) Suma wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu (bezposrednich i posrednich), S

(wiersz 1+3): !

Wyliczenie montazu finansowego projektu od %: Wyliczenie montazu finansowego projektu od wartosci:
Zrédta finansowania Whpisz % W’_)ISZ sume w Zrédta finansowania % Wopisz wartosci

biatym polu

Dofinansowanie razem 0,00 Dofinansowanie razem #DZIEL/O!

a) Dofinansowanie z UE (np. EFRR/EFS+) 0,00 a) Dofinansowanie z UE (np. EFRR/EFS+) #DZIEL/O!

b) Dofinansowanie z BP (jesli dotyczy) 0,00 b) Dofinansowanie z BP (jesli dotyczy) #DZIEL/O!

c) Budzet WK-P (jesli dotyczy) 0,00 c) Budzet WK-P (jesli dotyczy) #DZIEL/O!

d) Inne 0,00 d) Inne #DZIEL/O!

Suma wydatkow kwalifikowalnych 100,00% Suma wydatkéw kwalifikowalnych 100,00%

Spr.: Czy a+b+c+d=Suma FALSZ PRAWDA Spr.: Czy a+b+c+d=Suma #DZIEL/O! PRAWDA

Spr.: Czy a+b = Dofinansowanie razem PRAWDA PRAWDA Spr.: Czy a+b = Dofinansowanie razem #DZIEL/O! PRAWDA
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Zatgcznik nr 2 do Zasad zgtaszania, przygotowania, realizacji i monitorowania projektéw wtasnych Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego dofinansowanych ze
Srodkow Unii Europejskiej w perspektywie finansowej 2021-2027

Wzér, wrzesieni 2025 r.

KARTA WERYFIKACJI PROPOZYCJI PROJEKTU

TYTUL PROJEKTU:
PODMIOT ZGLASZAJACY:
Lp. I. KRYTERIUM Weryfikacja
Poprawnos¢ Czy Formularz zgtoszeniowy dla propozycji projektu zostat ztozony w okreslonym terminie (jesli dotyczy), na Tak/nie
1 zgtoszenia wtasciwym wzorze, we wiasciwej formie (papierowe;j i elektronicznej) i zostat podpisany przez osobe/y
propozycji projektu | uprawniona/e lub upowazniong/e na podstawie pisemnego upowaznienia dotgczonego do Formularza?
Czy podmiot zgtaszajacy jest uprawniony do realizacji projektu, zgodnie z kryteriami wyboru projektéw/zapisami Tak/nie
L programu?
Zgodnosc projektu . , ——— PR - — —— — ,
Krvteriami wyb Czy podmiot zgtaszajacy odnidst sie do zgodnosci projektu z kluczowymi kryteriami wyboru projektéw/zapisami Tak/nie
z kryteriami wyboru
2 y i y | programu, np. w zakresie typow projektéw, czy kryteriéw merytorycznych szczegétowych? Czy wybrano wtasciwag
projektow/zapisami , , e
dla danego naboru stawke ryczattowa kosztéw posrednich (jesli dotyczy)?
rogramu
prog Czy podmiot zgtaszajgcy wybrat wiasciwe wskazniki realizacji celow projektu, zgodne z kryteriami wyboru Tak/nie
projektow/zapisami programu/regulaminem wyboru projektow?
Wvkonalnodé Czy projekt jest wykonalny (mozliwos¢ zrealizowania przedsiewziecia i osiggniecia jego celédw, m.in. w swietle Tak/nie
onalnos¢
) :t ot .| zaproponowanych ram czasowych lub przedstawionego planu poszczegdélnych zadarn w ramach projektu)?
rojektu i gotowos¢
prol . -g . Czy projekt jest mozliwy do realizacji w ramach kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw wskazanej w Tak/nie
3 | do ztozenia wniosku i . ] o, .
] ] programie, harmonogramie naborow wnioskéw, ogtoszeniu o naborze?
o dofinansowanie — - - - - - — — -
roiektu Czy data ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu wskazana w Formularzu zgtoszeniowym umozliwia ztozenie Tak/nie
prol whiosku zgodnie z harmonogramem nabordow przyjetym przez wtasciwa instytucje/ogtoszeniem o naborze?
Proiekt Czy podmiot zgtaszajgcy potwierdzit spetnienie przestanek wyboru projektu w sposéb niekonkurencyjny Tak/nie/
roje
4 ekonk : . okreslonych w art. 44 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, np. czy podmiot zgtaszajacy i projekt zostat wpisany na liste nie dotyczy
niekonkurencyjn
viny projektow kluczowych w SRW lub w innym dokumencie o charakterze strategicznym/wdrozeniowym (jesli dotyczy)?
Il. WYNIK WERYFIKACJI: L1 POZYTYWNY L1 NEGATYWNY
. UWAGI:
Data i podpis osoby dokonujgcej weryfikacji:
Data i podpis osoby zatwierdzajgcej wynik weryfikacji:
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Uzasadnienie
1. Przedmiot regulacji:

Przedmiotem regulacji jest zmiana ,,Zasad zglaszania, przygotowania, realizacji i monitorowania projektow
wlasnych Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego dofinansowanych ze s$rodkow Unii  Europejskiej
w perspektywie finansowej 2021-2027”.

2. Omoéwienie podstawy prawnej:

W $wietle zapisow art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U.
z 2025 r. poz. 581), zarzad wojewodztwa jest zobowigzany do przygotowywania i wykonywania regionalnych
programéw operacyjnych oraz programow shuzacych realizacji umowy partnerstwa w zakresie polityki
spojnosci.

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z2022r. poz. 1079 oraz z 2024 r.
poz. 1717) oraz w rozumieniu zapisoéw art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz.U. z2025r. poz. 198), wlasciwa instytucja dokonuje wyboru projektow do
dofinansowania. Art. 44 ust. 1 ww. ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze §rodkow europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 wskazuje dwa sposoby wyboru projektow: sposob konkurencyjny
i niekonkurencyjny.

Zarzad Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego (dalej: WK-P) podjat niniejszg uchwale, w celu uzupehienia
i skorygowania zasad zglaszania, przygotowania, realizacji i monitorowania projektow wilasnych WK-P
dofinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej w perspektywie finansowej 2021-2027, planowanych do
wyboru w sposob konkurencyjny i niekonkurencyjny.

3. Konsultacje wymagane przepisami prawa (lacznie z przepisami wewnetrznymi):
Przepisy prawa nie wymagaja konsultacji w sprawie przedmiotowej uchwaty.
4. Uzasadnienie merytoryczne:

Niniejsza uchwala Zarzad WK-P dokonuje zmiany ,Zasad zglaszania, przygotowania, realizacji
i monitorowania projektow wilasnych Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego dofinansowanych ze $rodkow
Unii Europejskiej w perspektywie finansowej 2021-2027”. Zmiany dotycza:

- Aktualizacji nazwy Departamentu, w zwigzku z uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Nr 37/1746/25 z dnia 15 stycznia 2025r1. i Nr 42/1925/25 zdnia 17 lutego 2025r., dotyczaca zmiany
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.
Departament Realizacji Projektow Unijnych (DRP) otrzymat nazwe¢ Departament Koordynacji Projektow
Unijnych i Inwestycji (DKP). Zmianie ulegta réwniez nazwa Wydziatu: Wydzial Koordynacji Projektow
Whasnych i Strategicznych na Wydziat Koordynacji Projektow Unijnych WK-P.

- Uporzadkowano cz¢§¢ Zasad z wykazem skrotow i definicji, w tym uzupetliono brakujace definicje, np.
wyjasniono czym jest ogloszenie o naborze.

- W Rozdziale 2. Zglaszanie projektow w czgsci III ust. 61 17 uzupetniono zapisy dotyczace skladania
Formularza oraz uregulowano sposob przekazania Formularza do konsultacji Departamentu Promocji.

- W Rozdziale 2. Zglaszanie projektow w czgsci III ust. 18 uzupetniono zapisy dotyczace mozliwych
wynikow weryfikacji Formularza zgloszeniowego, w szczegdlnosci dotyczace przypadku nieterminowego
przekazania Formularza lub ztozenia Formularza zawierajacego bledy, ktore nie zostang poprawione na etapie
jego weryfikacji.

- W rozdziale 3. Przygotowanie projektow w ust. 2 pkt a) uzupetniono regulacje dotyczace obowiazku
beneficjenta w zakresie kompleksowego zaplanowania projektu, jego wykonalnosci i przeprowadzania analizy

ryzyka.

- W rozdziale 3. Przygotowanie projektow w ust. 6 doprecyzowano zapisy dotyczace terminu skladania
wniosku o dofinansowanie projektu do weryfikacji DKP.
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- W rozdziale 3. Przygotowanie projektow w ust. 8 wprowadzono mozliwo$¢ podpisywania wniosku
o dofinansowanie projektu w formie elektroniczne;j.

- W zataczniku do Zasad, tj. w Formularzu zgtoszeniowym dla propozycji projektu:
- w czegéei 11 Opis projektu, w punkcie 7 — skrdcono instrukcje,

- w czgsci Il Harmonogram realizacji projektu, w punkcie 3 — dodano miejsce na wpisanie numeru naboru
wnioskow,

- w cze$ci III Harmonogram realizacji projektu, w punkcie 4 — dodano podpunkt 7 dotyczacy stanu
przygotowania Studium wykonalno$ci/Planu inwestycji,

- w czeSci VI Informacja i promocja okre§lono, ze zakres dziatan promocyjnych wymagajacych opisania
w tej czesci dotyczy wylacznie dziatan realizowanych w ramach kosztow posrednich.

- W Zasadach zaktualizowano akty prawne oraz daty przyjecia dokumentow, a takze wprowadzono zmiany
redakcyjne i porzadkowe obejmujace doprecyzowanie zapiséw, poprawie ich czytelnosci oraz dostosowanie
dokumentu do zasad dostgpnosci (w szczegdlnosci zwigkszono wielko$¢ czcionki i interlini¢).

Wszystkie zmiany majg na celu usprawnienie systemu przygotowania, weryfikacji i realizacji projektow
wlasnych WK-P.

5. Ocena skutkéw regulacji:

Niniejsza uchwata dotyczy uzupelnienia ipoprawienia zasad zglaszania, przygotowania, realizacji
i monitorowania projektoéw wilasnych WK-P dofinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej w perspektywie
finansowej 2021-2027. Uchwala nie wywotuje skutkow finansowych.
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