Torun, dn. 14.11.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamdwienia:

Ustuga organizacji warsztatow ekologicznych z zakresu zmian klimatycznych, redukcji
odpadow, ograniczenia niskiej emisji i zrownowazonego rozwoju m.in. w parkach
krajobrazowych, ktére planowane s3 do realizacji w grudniu 2025 r., w ktorych udziat
weizmie okoto 100 uczestnikow.

Kod CPV: 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
79950000-8 - Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targoéw i kongresow
79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

Nazwa i adres Zamawiajgcego
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

NIP 956-19-69-536

REGON: 092350613

Tryb udzielenia zamdwienia: Zamowienie publiczne udzielane jest w trybie zapytania
ofertowego ponizej 130.000 zt, do ktérego, zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp nie
stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku.

l. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest: organizacja warsztatdw ekologicznych z zakresu zmian
klimatycznych, redukcji odpaddw, ograniczenia niskiej emisji i zréwnowazonego rozwoju
m.in. w parkach krajobrazowych, ktére planowane sg do realizacji w grudniu 2025 r.,
w ktorych udziat wezmie okoto 100 uczestnikéw.

Miejsce warsztatow — Torun

Zakres organizacji przedmiotowych warsztatow:
1) zapewnienie sali wyktadowej wraz z odpowiednim zapleczem organizacyjnym
do przeprowadzenia warsztatéw na okoto 100 osdb,
2) zapewnienie obstugi i cateringu:
- ciggly serwis kawowy: kawa, herbata, woda mineralna butelkowana gazowana
i niegazowana, sok jabtkowy, sok pomaranczowy, dodatki do napojow cieptych: mleko w
dzbankach, cukier, cytryna, (serwis kawowy bedzie podany jako bufet szwedzki dla catej grupy
(ok. 100 osdb) i bedzie obejmowat uzupetnianie ww. elementéw na biezgco),
- ciggty serwis deserowy: 3 rodzaje ciasta domowego (po 2 kawatki kazdego rodzaju ciasta/
0s.), ciastka kruche (po 150 g/os.), owoce,
- dwudaniowy obiad, w tym w przeliczeniu na jedng osobe:

= zupa, co najmniej 300 ml;




" mieso, co najmniej 250 g po przygotowaniu;

= ziemniaki/ryz/makaron/kasza, co najmniej 200 g;

= gotowane jarzyny rdézne rodzaje, co najmniej 200 g;

= suréwki rézne rodzaje, co najmniej 200 g;
2) zapewnienie obstugi technicznej oraz kompleksowej obstugi catego wydarzenia,
3) przygotowanie 100 miejsc siedzgcych (np. krzeset) dla uczestnikéw warsztatéw,
4) przygotowanie stotu prezydencjalnego na piec osdb,
5) zorganizowanie sekretariatu wydarzenia,
6) ubezpieczenie wydarzenia,
7) zapewnienie miejsca i warunkéw technicznych do umieszczenia przez Zleceniodawce
materiatdw promocyjno-informacyjnych o Wojewddztwie, w miejscu organizacji warsztatéw,
8) umozliwienie zabrania glosu przez Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
lub jego przedstawiciela na poczatku wydarzenia,
9) zapewnienia we wiasnym zakresie wszystkich potrzebnych sprzetéw i materiatéw do
wykonania ustugi.

Il. Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi

w zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumencie.

2. Wykonawca sktada oferte wytacznie na Formularzu oferty stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Oferty ztozone w inny sposéb nie uwzgledniajgcy warunkéw zawartych w zapytaniu
ofertowym i Formularzu oferty nie bedg podlegaty ocenie.

4. Wykonawca do oferty zatacza oswiadczenia o spetnianiu warunkéow udziatu
w postepowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu, bedace zatacznikiem nr 2i 3 do
zapytania ofertowego - w przypadku  wspdlnego  ubiegania  sie
0 zamowienie wykonawcdw, oswiadczenia skfada kazdy z wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamdwienie. Dokumenty te potwierdzajq spetnianie warunkdow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, w zakresie, w ktorym kazdy
z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkdow udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie
odpowiada za  koszty poniesione przez  Wykonawcéw w  zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosié
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy. Ewentualne poprawki w teks$cie oferty muszg by¢ naniesione
w czytelny sposéb i parafowane przez osoby uprawnione.

7. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.

8. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw, oswiadczen Ilub
dokumentéw albo ztozyt wadliwe, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie



przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Miejsce oraz termin skfadania

1. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietym opakowaniu (kopercie) na adres
Zamawiajgcego:
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, ul. Targowa 13/15, 87-100 Torun
do dnia 24 listopada 2025 r.

z dopiskiem: Oferta na organizacje warsztatow ekologicznych z zakresu zmian
klimatycznych, redukcji odpadéw, ograniczenia niskiej emisji i zrownowazonego rozwoju
m.in. w parkach krajobrazowych, ktére planowane sg do realizacji w grudniu 2025 r., w
ktorych udziat weZmie okoto 100 uczestnikow.

Nie otwierac przed 24 listopada 2025 r.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przedtuzenia ostatecznego terminu skfadania
ofert.
lll. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich jako cena brutto
z podatkiem VAT wg obowigzujgcej stawki.

2. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty (np. rabaty, upusty, koszty dojazdow,
akcyze) zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz z warunkami
stawianymi przez Zamawiajgcego.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Wszelkie
rozliczenia finansowane miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone wytacznie
w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje moga by¢ przekazywane przez Strony pisemnie (za posrednictwem
operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca) lub drogg elektroniczng
z wylaczeniem oferty wraz z zatgcznikami, oraz petnomocnictw, ktére moga zostac

zlozone wytacznie na pisSmie.

Poprzez przestanie drogg elektroniczng rozumie sie przestanie maila zawierajgcego

skan dokumentu podpisanego przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy albo dziatajgce w imieniu Zamawiajgcego.



W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomieA oraz innych
informacji drogag elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Do kontaktu droga elektroniczng z Zamawiajgcym nalezy uzy¢ odpowiednio:
- e-mail: m.piorczynska@kujawsko-pomorskie.pl

2. Zamawiajgcy wymaga aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byty kierowane
na podany w pkt 1 Zapytania adres jednostki prowadzgcej sprawe:
Wojewoddztwo Kujawsko-Pomorskie, ul. Targowa 13/15, 87-100 Torun

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy poprawia w tekscie oferty:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamédwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Oferta Wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
o poprawieniu omytek polegajgcych na niezgodnosci z zapytaniem ofertowym nie
powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty nie zgodzit sie na ich poprawienie, podlega
odrzuceniu.

6. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydajq sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci co do moiliwosci
wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okresSlonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy moze zwrdcic
sie do Wykonawcow o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczgcych
wyliczenia ceny, w szczegolnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjgtkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamodwienia dostepnych dla
Wykonawcy, oryginalnos$ci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia
za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10.10.2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace albo minimalnej stawki godzinowe],
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu o prace (Dz. U. z 2024 r. poz. 1773);

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

c) wynikajgcym z przepisdw prawa pracy i przepisbw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcym w miejscu, w ktérym realizowane jest zamédwienie;

d) wynikajgcym z przepisdw prawa ochrony srodowiska;
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e) powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

7. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30 % od:

a) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich

ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, chyba ze rozbieznos¢

wynika z okolicznosci, ktére nie wymagajg wyjasnien;

b) wartosci zamoéwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktdre nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegolnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy moze
zwracic sie o udzielenie wyjasnien.

8. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub, jezeli dokonana

ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Pani Magdalena Pidrczynska,
tel. 56 621 58 35

W przypadku jakichkolwiek pytan uprzejmie prosimy o przesytanie ich drogg e-mailowg
na adres: m.piorczynska@kujawsko-pomorskie.pl.

10. Wykonawcy mogg zadawac pytania do tresci zapytania ofertowego, Zamawiajgcy

zastrzega sobie jednak mozliwos¢ nie odpowiadania na wszystkie pytania Wykonawcoéw,
a jedynie na uznane przez niego za istotne.

11. Na zagdanie Wykonawcdw Zamawiajgcy moze zorganizowac spotkanie w swojej siedzibie.

O miejscu i terminie spotkania Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw e-mailem.

IV. Opis kryteriow, ktorymi bedzie kierowat sie Zamawiajacy przy wyborze ofert, wraz

z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. W niniejszym postepowaniu oferty bedg oceniane wedtug kryterium: CENA

V. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte
z punktu widzenia kryteridw przyjetych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy, wybrany

Wykonawca powinien przybyé we wskazane przez Zamawiajgcego miejsce w celu
podpisania umowy.

. Na ustny wniosek wybranego Wykonawecy, nie wyklucza sie rowniez mozliwosci podpisania

umowy w trybie korespondencyjnym.
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4. Pfatno$¢ zostanie dokonana w terminie do 14 dni od dnia przedstawienia prawidtowo
wystawionej faktury.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmian warunkéw postepowania lub jego
uniewaznienia w kazdym momencie jego trwania do czasu opublikowania informacji
o udzieleniu zamowienia bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy prowadzi przedmiotowe postepowanie w oparciu o przepisy ustawy kodeks
cywilny.



Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY

1. Wykonawca

Nazwa firmy

Adres do

korespondencji

NIP

Regon

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

Osoba do
kontaktu

2. Zamawiajacy :
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, ul. Targowa 13/15, 87-100 Torun

3. Przedmiot zaméwienia:

Ustuga organizacji warsztatéw ekologicznych z zakresu zmian klimatycznych, redukcji
odpaddéw, ograniczenia niskiej emisji i zrownowazonego rozwoju m.in. w parkach
krajobrazowych, ktére planowane sg do realizacji w grudniu 2025 r., w ktérych udziat wezmie
okoto 100 uczestnikow.

4. Wartosc catkowita oferty brutto w ztotych polskich — wynagrodzenie uwzglednia
wszelkie elementy opisane w Zapytaniu ofertowym:

.............................................................................................. zt brutto

............................................................................................. zt brutto (stownie)
5. Termin realizacji zaméwienia: grudzien 2025 r.



6. Wykonawca oswiadcza, ze:

6.1. Zapoznat sie i w petni oraz bez zadnych zastrzezen akceptuje tre$¢ Zapytania ofertowego
wraz z zatgcznikami.

6.2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z warunkami zapisanymi w
Zapytaniu ofertowym.

6.3. W petni i bez zadnych zastrzezen akceptuje warunki umowy na wykonanie zamoéwienia
zapisane w Zapytaniu ofertowym i w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie do
zawarcia umowy na proponowanych w nim warunkach, w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

6.4. Wszystkie wymagane w niniejszym postepowaniu przetargowym oswiadczenia sktada
ze Swiadomoscig odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych os$wiadczen w celu
uzyskania korzysci majgtkowych.

6.5. Jest zwigzany 30-dniowym terminem zwigzania ofertg liczonym od daty ostatecznego
terminu sktadania ofert.

6.6. Wybor mojej oferty prowadzi/nie prowadzi* do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug.

(UWAGA: obowigzek podatkowy u Zamawiajgcego powstaje np. w przypadku importu ustug,
importu towaréw, w wewnatrzwspolnotowym nabyciu towarédw, w sytuacji odwrdconego
naliczenia podatku VAT i w innych przypadkach wynikajacych z przepiséw obowigzujacego
Prawa): 0 WartOSCi c.evveveeeievesesie e e eeeneas netto zt.

(w przypadku potwierdzenia, iz wyboér oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i
ustug, nalezy wskazac¢: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazac ich warto$é bez kwoty podatku).

6.7. Zamierzam/nie zamierzam* powierzy¢ czesci zamodwienia (nalezy podac jakie)
............................................. nastepujgcym podwykonawcom (nalezy podac firmy

6.8. Przedmiot zamdwienia spetnia normy dopuszczajgce go do sprzedazy na obszarze UE.
6.9. Akceptuje termin realizacji zamowienia oraz termin ptatnosci faktury.

7. Oferte sktadamy na stronach.

8. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia postepowania o zamdwienie publiczne zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych.

Podpis i pieczec¢ osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

(pieczatka Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze spetniam warunki opisane w zapytaniu ofertowym dot. organizacji
warsztatédw ekologicznych z zakresu zmian klimatycznych, redukcji odpaddéw, ograniczenia
niskiej emisji i zrownowazonego rozwoju m.in. w parkach krajobrazowych, ktére planowane
sg do realizacji w grudniu 2025 r., w ktdrych udziat wezmie okoto 100 uczestnikéw.

(podpis i pieczatka osoby uprawnione;j
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

(pieczatka Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoéwienia na podstawie art. 108 i 109 ustawy prawo zamowien publicznych.

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)



