Torun, dn. 14.11.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zaméwienia:

Ustuga organizacji warsztatéw ekologicznych z zakresu zmian klimatycznych, redukcji
odpadéw, ograniczenia niskiej emisji i zréwnowaionego rozwoju m.in. w parkach
krajobrazowych, ktére planowane sy do realizacji w grudniu 2025 r., w ktérych udziat
weiZmie okoto 100 uczestnikéw.

Kod CPV: 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
79950000-8 - Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow i kongreséw
79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez

Nazwa | adres Zamawiajgcego
Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

NIP 956-19-69-536

REGON: 092350613

Tryb udzielenia zamowienia: Zamdwienie publiczne udzielane jest w trybie zapytania
ofertowego ponizej 130.000 zt, do ktérego, zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp nie

stosuje sig przepisow ustawy Prawo zamdwieri publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku,

I. Opis przedmiotu zamdéwienia

- Przedmiotem - zamdwienia jest: organizacja warsztatéw ekologicznych z zakresu zmian
klimatycznych, redukcji odpadéw, ograniczenia niskiej emisji i zréwnowazonego rozwoju
m.in. w parkach krajobrazowych, ktére planowane sa do realizacji w grudniu 2025 .,
w ktorych udziat wezmie okoto 100 uczestnikow.

Miejsce warsztatow — Toruni

Zakres organizacji przedmiotowych warsztatow:
1) zapewnienie sali wykfadowej wraz z odpowiednim zapleczem organizacyjnym
do przeprowadzenia warsztatow na okoto 100 osdb,
2) zapewnienie obstugi i cateringu:
- ciagly serwis kawowy: kawa, herbata, woda mineralna butelkowana gazowana
i niegazowana, sok jabtkowy, sok pomarariczowy, dodatki do napojéw cieplych: mleko w
dzbankach, cukier, cytryna, {serwis kawowy bedzie podany jako bufet szwedzki dla catej grupy
(ok. 100 osdb) i bedzie obejmowat uzupetnianie ww. elementéw na biezaco),
- ciagly serwis deserowy: 3 rodzaje ciasta domowego (po 2 kawatki kazdego rodzaju ciasta/
0s.), ciastka kruche (po 150 g/o0s.), owoce,
- dwudaniowy obiad, w tym w przeliczeniu na jedna osobe:

= zupa, co najmniej 300 ml;




=  mieso, co hajmniej 250 g po przygotowaniu;

= ziemniaki/ryz/makaron/kasza, co najmniej 200 g;

= gotowane jarzyny rozne rodzaje, co najmniej 200 g;

= surowki rézne rodzaje, co najmniej 200 g;
2) zapewnienie obstugi technicznej oraz kompleksowej obstugi catego wydarzenia,
3) przygotowanie 100 miejsc siedzacych (np. krzeset) dla uczestnikéw warsztatow,
4) przygotowanie stotu prezydencjalnego na pigc 0sob,
5) zorganizowanie sekretariatu wydarzenia,
6) ubezpieczenie wydarzenia,
7) zapewnienie miejsca i warunkéw technicznych do umieszczenia przez Zleceniodawce
materiatéw promocyjno-informacyjnych o Wojewddztwie, w miejscu organizacji warsztatow,
8) umozliwienie zabrania glosu przez Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
lub jego przedstawiciela na poczatku wydarzenia,
9) zapewnienia we wtasnym zakresie wszystkich potrzebnych sprzetow i materiafow do
wykonania ustugi.

Il. Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Wykonawcy zobowiazani s zapoznac sig doktadnie z informacjami zawartymi

w zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreélonymi
w dokumencie.

2. Wykonawca sktada oferte wytacznie na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Oferty ztozone w inny sposob nie uwzgledniajacy warunkow zawartych w zapytaniu
ofertowym i Formularzu oferty nie beda podlegaty ocenie.

4. Wykonawca do oferty zatacza oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz o niepodleganiu wykluczeniu, bedace zatgcznikiem nr2i 3 do
zapytania  ofertowego - w przypadku  wspdlnego  ubiegania  sie
o zaméwienie wykonawcdw, oswiadczenia skfada kazdy z wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamdwienie. Dokumenty te potwierdzajq spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, w zakresie, w ktérym kazdy
z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

5. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie
odpowiada za  koszty poniesione  przez Wykonawcéw — w  zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzuja sie nie podnosi¢
jakichkolwiek roszczer z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

6. Oferta powinna byé podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione
w czytelny sposob i parafowane przez osoby uprawnione.

7. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu wytgcznie jedna oferte.

8. lezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw, o$wiadczert lub
dokumentéw albo ztozyt wadliwe, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie



przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Miejsce oraz termin skiadania

1. Oferty naleiy sklada¢ w zamknigtym opakowaniu (kopercie} na adres
Zamawiajgcego:
Wojewddztwo  Kujawsko-Pomorskie, ul. Targowa 13/15, 87-100 Torun
do dnia 24 listopada 2025 r.

z dopiskiem: Oferta na organizacje warsztatéw ekologicznych z zakresu zmian
klimatycznych, redukcji odpadéw, ograniczenia niskiej emis;ji i zréwnowazonego rozwoju
m.in, w parkach krajobrazowych, ktére planowane s3 do realizacji w grudniu 2025 r, w
ktérych udziat weimie okoto 100 uczestnikéw.

Nie otwiera¢ przed 24 listopada 2025 r.

2. Zamawiajacy dopuszcza moiliwoéé przedtuzenia ostatecznego terminu sktadania
ofert.

lll, Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich jako cena brutto
z podatkiem VAT wg obowigzujacej stawki.

2. Cena oferty winna obejmowaé wszystkie koszty (np. rabaty, upusty, koszty dojazdéw,
akcyze) zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz z warunkami
stawianymi przez Zamawiajacego.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Wszelkie
rozliczenia finansowane miedzy Zamawiafgcym, a Wykonawca bgda prowadzone wytacznie
w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku,

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczer lub dokumentéw, a takie wskazanie oséh uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje mogg by¢ przekazywane przez Strony pisemnie (za posrednictwem
operatora pocztowego, osobi{cie, za poérednictwem postanca) lub droga elektroniczng
z wytaczeniem oferty wraz z zatacznikami, oraz petnomocnictw, ktére moga zostaé
zfozone wytgcznie na pismie.

Poprzez przestanie drogg_elektroniczng rozumie si¢ przestanie maila zawierajacego
skan dokumentu podpisanego przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy albo dziatajgce w imieniy Zamawiajacego.




W przypadku przekazywania oéwiadczen, wnioskéw, zawiadomieri oraz innych
informacji droga elektroniczng, kaida ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

Do kontaktu droga elektroniczng z Zamawiajacym nalezy uzy¢ odpowiednio:
- e-mail: m.piorczvnska@kuiawsko—pomorskie.m

2. Zamawiajacy wymaga aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem byty kierowane
na podany w pkt 1 Zapytania adres jednostki prowadzacej sprawg:
Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie, ul. Targowa 13/15, 87-100 Toruii

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy poprawia w tekscie oferty:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

_ niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
o poprawieniu omytek polegajacych na niezgodnosci z zapytaniem ofertowym nie
powodujacych istotnych zmian w treéci oferty nie zgodzit sig naich poprawienie, podlega
odrzuceniu.

6. Jeieli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydaja sig razgco niskie
w._stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci co do moiliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymiz odrebnych przepisow, Zamawiajacy moie zwrocié
sie do Wykonawcéw o udzielenie wyjasnieni, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych
wyliczenia ceny, w szczegolnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla
Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosc
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia
za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10.10.2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za pracg albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu o pracg (Dz. U.z 2024 r. poz. 1773);

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow;

c) wynikajgcym z przepiséw prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spofecznym,
obowiazujacym w miejscu, W ktorym realizowane jest zamowienie;

d) wynikajacym z przepisow prawa ochrony srodowiska;



e) powierzenia wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy.
7. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30 % od:

a) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich

ztozonych ofert, Zamawiajacy zwraca sig 0 udzielenie wyjasnien, chyba ie rozbieznosé
wynika z okolicznosci, ktére nie wymagajg wyjasnien;

b) wartosci zamoéwienia powigkszonej o naleiny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastapity po wszczeciu
postgpowania, w szczegélnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moie
zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien.

8. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub, jezeli dokonana
ocena wyjasnieri wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia.

9. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Pani Magdalena Piérczyniska,
tel. 56 621 58 35

W przypadku jakichkolwiek pytan uprzejmie prosimy o przesytanie ich droga e-mailowg
na adres: m.piorczynska@kujawsko-pomorskie.pl.

10. Wykonawcy mogg zadawaé pytania do treéci zapytania ofertowego, Zamawiajgcy
zastrzega sobie jednak mozliwo$¢ nie odpowiadania na wszystkie pytania Wykonawcdw,
a jedynie na uznane przez niego za istotne.

11. Na zadanie Wykonawcow Zamawiajgcy moze zorganizowad spotkanie w swojej siedzibie.
O miejscu i terminie spotkania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw e-mailem.

IV. Opis kryteriow, ktérymi bedzie kierowat sie Zamawiajgcy przy wyborze ofert, wraz

z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. W niniejszym postepowaniu oferty bedg oceniane wedtug kryterium: CENA

V. Informacje o formalno$ciach jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy W sprawie zamdwienia publicznego

1. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg oferte
z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie podpisania umowy, wybrany
Wykonawca powinien przybyé we wskazane przez Zamawiajgcego miejsce w celu
podpisania umowy.

3. Naustny wniosek wybranego Wykonawecy, nie wyklucza sig rowniez mozliwosci podpisania
umowy w trybie korespondencyjnym.



4. ptatnoé¢ zostanie dokonana w terminie do 14 dni od dnia przedstawienia prawidtowo
wystawionej faktury.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przediuzenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian warunkéw postgpowania lub jego
uniewaznienia w kazdym momencie jego trwania do czasu opublikowania informacji
o udzieleniu zamdwienia bez podania przyczyn.

Zamawiajacy prowadzi przedmiotowe postepowanie w oparciu o przepisy ustawy kodeks
cywilny.

Z-ca Dyrektora

Departamentu Srodowiska .
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