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.A_.__lem.i_a'Q’;zaib_, é,wn,;é;égrecznika.wni_ds_kodawcy I beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji | promocji”

1. Jak oznaczaé dokumenty i dziatania mformacyjno -promocyjne w projekcie?

~ Jako beneficjent musisz oznaczaé dziatania mformacyjne i promocyjne oraz

- dokumenty-zwiazane z realizacja projektu, ktére podajesz do wiademosci publicznej
lub przeznaczasz dla uczestnikoéw projektow. Z wyjatkiem dokumentow, ktérych ze
wzgledu na ich specyfike nie mozna zmienia¢ i ingerowac w ich wzory, np. z powodu
obowiazujacego prawa {dokumenty ksiegowe, certyfi ikaty etc.).

- Uwagal Jesli w-zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo),
to nie moga by¢ one wigksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi
(symbolu) Unll Europejskle]

s

| 1.1 Jakie znakl graflczne nalezy umiescic?

__J_eéli__realizujesz pr,o_jekt ﬁnansowany przez program regionainy, oznaczenie
projektu musi zawiera¢ nastepujace znaki;

Znak Funduszy | Znak barw Znak Unii Herb lub
Europejskich Rzeczypospol | Europejskiej oficjalne logo
' Izna'k. itej Polskiej Zozony z flagi UE i prom.pc_:yjne
wiasciwego | Ztozony z barw | n apisu wojewddziwa
prograrmu .. RP oraz nazwy | ,Dofinansowane
zlozony z Rzeczpospolit | przez Unie
symbolu- | & Polska . Eurapejskg"
| graficznegoi |.
| nazwy Fundusze I ; :
| Europejskie lub
' nazivy programu

Przj!kiadéwié zestawienie znak6w:. . .

35| Samorid Woleidziwa
Kejawisko:Pamarshlego
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1.2 Liczba znakéw w zestawieniu




EASEEE ARG ZEstEWieniu (tzn. w jednej linii) nie moZe przekraczad czterech’, .
S anaramEFE zhakiem barw RP [ Znakiem UE; a w przypadku programow L

ch réwniez z herbem [ub oficjalnym logo wojewddziwa..

“Fastawieniu umieszezad znakow wykonawcdw, ktérzy realizujg

_ srojektu, ale kidrzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sa
BRSBTS HvZna Umisscié poza zestawleniem ~ linig znakéw: FE, barw RP, UE (z
—=yryjgtkienvtabliceplakatow i naklejek, kidrych wzory nie moga. byé modyfikowane).

e 207 K- Oznaczaé-miejsce projektu? Tablice i plakaty.
Tiiéjercbowiszid-zwiazane z oznaczaniem miejsca realizaci projektu zaleza od .
‘fodzajuprojektu-tiaz calkowitego Kosziu p'r.ojektu-. Zardwno tablice, jak i plakaty,
e LApISTE ZNajdowad-sig'w miejscu dobrze widocznym dla spoteczeristwa.

LTI 2.1 Tablice informacyjne'

e oot A Jgkepowinna wygladad tablica informacyjna?
el Tablica musi zawierac:

4) -#nak FE;zhak UE-oraz herh lub oficialne logo promocyjne wojewddziwa (jesli
-+ realizujesz projeki dofinansowany przez program regionainy),

2) nazwe beneficjenta,
gy tytullub skrécony tytut projektu (musi zmiescié sie w maksymalhie 3
wierszach),. ... . _ .
. 4) adres strony www.mapadotacjl.gov.pl.

- Wzér tablicy dla programu regionalnego (przyktad):

"'Fundusze_ Dofinansowane przez S
3 Europejskie Unig Europejska - [REAIIR

[To Jest miejsce na tytut projektu
wiednym, dwedich lub trzech !

wierszach] = .. . | ' I%l
\_‘__"‘.,.'

- Beneficjent: [Nazwa beneficenta do uzupelnienia g :
~ e Jadniym lub dwich wievszach] i&?@".ﬂ'ﬁ:ﬁ"ﬁ:

‘ L, e e MewsmaEpadotacih.govpl

L Projekty tablicsg przygotowane w irzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

s T 2T s NG dotyezy tablle, plakatéw, naldajek, ktoryeh wzory nle moga byé zmlenlane.
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UWAGA Wzoér tablic informacyjnych jest obowiagzkowy, tzn. nie mozna go
modyfikowag, dodawaéiusuwaé znakéw, poza uzupeinianiem tresci we
wskazanych polach.

2.1.2 Gdzie umlescié tablice informacyjna?

Tablice Informacyjna umiesé w miejscu realizacil projektu, np. tam, gdzle .
_prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne lub instalujesz sprzet.

Jezeli realizujesz projekt, ale nle przewidujesz w nim prac budowlanych lub
“Infrastrukturalnych, a planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablice

umies¢ np. na budynku siedziby [ub przed budynkiem, gdzie zostanie zainstalowany
. sprzgt, czyli w miejscu realizacji projektu.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostgpne, gdzie najwigksza liczba oséb
bedzie miata mozliwos¢ zapoznaé sie z trescig tablicy.

—Jash prowadzisz prace (lub instalujesz sprzet} w kilku lokalizacjach, ustaw kilka tablic
w kluczowych dla projekiu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, §ciezki rowerowe eic.)
umiesé przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczatkowym
i koticowym. Tablic moze by¢ wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

UWAGA.: Staraj sie tak rozmieszczaé tablice, aby w jak najwiekszym stopniu
zrealizowad cel komunikacyiny, jakim jest zwigkszenie widocznoséei dziatan | efektéw
polityki spéjnosci. Unikaj stawiania wielu tablic w tym samym miejscu.

2.1.3 Kiedy umiescié tablice informacyjng i na jak diugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwlocznie po rozpoczeciu fizycznej
realizacjl Projektu ohejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu
zakuplonego sprzetu. Jesli projekt rozpoczat sig przed uzyskaniem dofinansowania,
tablica powinna stana¢ bezposrednio po podpisaniu’ umowy lub uzyskaniu decyzji o
dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica infofmacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz
w okresie jego trwatosci. Okres trwaloéci projekiu jest okreslony w umowie o
dofinansowanie. Musi zatem by¢ wykonana z trwalych materiatow, odpornych na |
warunki atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng fathQ musisz wymienié [ub
“odnowié.

2.1.4 Co zrobié, jesli realizuje kilka projektéw w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, kibre musisz oznaczyé

tablicami lub jesli w pdZniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie, mozaesz

umiescié jednag, wspdlng tablice Informacyjna. Wyglad wspolnej tablicy musi byé

zgodny z zasadami okreslonymi w Ksigdze Tonamoécu Wizualnej marki Fundusze
: Europejskle 2021-2027". :




2.2 Plakaty informujace o projekcie

2.2.1 Jak powinien wygladaé plakat?
Plakat musi zawieraé:

1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjaine logo promocyjne wojewodztwa (jesli
realizuiesz projekt finansowany przez program regionalny),

2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakéw) lub skracony tytut projektu,
4) wysckos¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

5} adres strony www.mapadotagji.gov.pl

Wzdr plakatu dla pregramu regionatnego:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unig Europejska

[Mazwa beneficlenta do uzupeinienial
realizule projekt ftytut projektu da uzupenienta]

Dofinansowarile projekiu z U.E: camerend i fencdalvn
flewota wPLN do uzupeinlenia] Hujawsho-Fornorsklegs

wiw.mapadotacligovpl,

T UWAGA: Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyﬁkowaé,

dodawaé/usuwaé znakéw poza uzupelnieniem tresci we wskazanych polach.
I

2.2.2 Gdzie gmieécié \plakat? ‘ |

Plakat umiesé w widocznym i dostepnym publicznie? miejscu. Moze by¢ to np.

wejscie do budynku, w ktdrym masz swojq siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢

przynajmniej jeden plakat, a jesli dziatania w ramach projekiu realizujesz w kilku

lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich. '

2 Jesli umisszczenie plékatu w miejscu widocznym | dostepnym publicznle moze naraza6 osoby
kotzystajace ze wsparcia FE na stygmatyzacje, dyskryminacjg lub niebezpieczetistiwo, mozna
umiescié plakat w-miejscu, w ktorym przynajmnie] uczestnicy projektu beda mogli poznad jego treé.
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. 2.2.3 Kiedy umiesci¢ plakat i na ak dlugo?
"~ Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakeie realizacji projektu. Trzeba go umiescié
w widoczhym miejscu nie pézniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

- 3. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstale w projekcie?

3.1 Jak powinna wyglada¢ naklejka?

Jako beneficjent, jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniy,
sprzecie | srodkach transpariu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu
dofinansowanego z Funduszy Europejskich. Naklejki powinny znajdowaé sxe
w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawigraé:

» zestawienie znakdéw: Funduszy Europejskich {lub znaku odpowiedniego
programu), barw Rzeczypospolite] Polskiej, Unii Europejskiej,

s fekst,Zakup finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej” (wariant 1) lub ,Zakup
wspdifinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej” (warlant 2) — w zaleznoéci od
Zrodta finansowania projektu.

Wz6r naklejki:

Fundesre Enapeiskle
dia Knlzw ) Pernorza Polska Ul Eucopalchy

UWAGA: Wz6r naklejki jest obowiazkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé,
dodawad/usuwaé znakéw, poza zmiang Zhaku ,,Fundusze Europejskie” na znak
odpowiedniego programu.

I |
N‘aklejki nalezy umiescié na: ' |

a) sprzgtach, maszynach, urzgdzeniach {np. maszyny i urzadzenia produkcyjne,
laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki),

b) Srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach,
wagonach kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej).




4, Jakie informacje musisz umieécié na oficjalnej stronie internetowej i w
mediach spolecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone infernetowa, musisz zamiescié na niej opis projekiu,
ktory zawiera:

1. tytw projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalhie 156 znakow),

2. podkreélenie faktu otrzymania wsparcia flnansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszezenie znaku Funduszy Europefskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej i znaku Unii Eurcpejskiej,

3. zadania, dzialania, kiére beda realizowane w ramach projekiu (opis, co -
zostanie zrobione, zakupione efc.),

4. grupy docelowe {do kogo skierowany jest projekt, kto z hiego skorzysta),
5. cel lub cele projektu, '

8. efekly, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatari nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

7. warto&é projektu (catkowity koszt projektu),
8. wysokost wkladu Funduszy Europejskich.
Jest to minimalny zakres informagji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Powyzsze informacje | oznaczenia, ktore wymieniliSmy w punktach od 1 do 8 musisz
takze umiescié na profilu w mediach spolecznosciowych.

Jezeli nie posiadasz takiego profilu, musisz go zatozyc.

Dodatkowo, w przypadku wszelkich informacji o reallzowanym projekcie
podawanych do wiadomoéci za poéradnictwem medioéw spolecznosciowych,
musisz stosowaé hasztag #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Rekomendujemy tez zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz
harmonogramu projekiu, prezentujacego jega gtowne etapy i postep prac.

Zaréwno profil w mediach spolecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na
ktérej zamieszczasz powyzsze informacie, powinny byé utrzymywane do korica
realizacii projek‘tu. | _ | '
Pamietaj, Ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych
wystepujq zawsze w warlancie peinokolorowym. Nie mozna fu zastosowaé wersji
achromatycznych.

Uwagal JeZeli tworzysz nowg strone internetowa, ktéra finansujesz w ramach
nrojektu, oznaczenia graficzne musza znalezé sig na same] gérze strony
internetowej {szczegdly znajdziesz w Podrgczniku). Taka strong musisz ufrzymywaé
do kofica okresu trwatoSci projekiu.
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5. Jék oznaczaé projekty dofinansowane jednoczesnie z Funduszy
Europejskich oraz Krajowego Planu Odbudowy | Zwigkszania Odpornoéci?

Jesli realizujesz projekt, ktory dofinansowany jest jednoczes$nie z Funduszy
Europejskich (FE) oraz Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornoéc
(KPO), umiss¢ wspolne zestawienie znakéw: FE z.nazwa wiasciwego programu,
barw RP, UE craz znak dodatkowy KPQ (po linii oddzielajacej). Pod zestawieniem
tych znakéw musisz umiescié¢ informacje sfowna: ,Dofinansowane przez Unig
Europejskg - NextGenerationEU",

Wzér wspédlnego zestawienia znakow:

Fundusza . y WI Rzeczpospollta Dofinansowane przer vl PLANOWY
g8l Europejskie  EUNTEME Folska Unig Europejsky % ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejska — NextGenerationEU

Jesli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszezenia tablic informacyjnych,
mozesz umiesci¢ dwie oddzielne tablice — jedng dla Funduszy Europejskich i drugg
dla Krajowego Planu Odbudowy albo mozesz postawié jedng wspdlng tablice
informacyjna.

Jesli w Twoim projekcie musisz umiesci¢ plakaty informacyjne, mozesz umieéci¢ dwa
oddzielne plakaty — jeden dla FE i drugi dla KPQO lub mozesz umieécié co najmniej
jeden wspdliny plakat informacyjny.

Aby oznaczyé sprzet i wyposazenie zakupione/ powstate w ramach projektu
finansowanego z FE | KPO, zastosuj wspolny wzor naklejek.

Wspélne wzorty tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na
porfalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i i wzory materiatéw?

Potrzebne znaki i zestawienia znakow zapisane w plikach programéw graflcznych
a takze wzory plakatow, tablic, naklejek i poglagdowe wzory innych materiatow |
informacyjno-promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich: |

www. funduszeeuropejskie.gov.pl

Sg tam znaki i przyktadowe zestawienia znakéw zapisane w plikach graficznych oraz
wzory plakatow, tablic, naklejek i pogladowe wzory innych materialéw informacyjno-
promocyjnych. Na stronach poszczegolnych programéw regicnalnych dostepnz sa
zestawienia znakéw, z herbem lub oficjalnym logo promocyjnym wojewddziwa.
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