UCHWALA NR 87/4123/25
ZARZADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie procedur zlecania, realizacji, rozliczania i kontroli zadan publicznych dofinansowanych
z budzetu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz ze Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oséb Niepelnosprawnych

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2025 1.
poz. 581 11535), art. 11 ust. 2, art. 15, art. 19a ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338), art. 36 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 913,
1301, 1665 i 1746) oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie
rodzajow zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej 0s6b niepelnosprawnych zlecanych fundacjom
oraz organizacjom pozarzadowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1945), uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Procedury zlecania, realizacji, rozliczania i kontroli zadan publicznych dofinansowanych
z budzetu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych w trybie ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. W ramach procedur zlecania, realizacji, rozliczania i kontroli zadan publicznych dofinansowanych
z budzetu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetosprawnych okresla si¢ jednolite wzory drukdw, stanowiagcych podstawe do realizacji procedur w trybie
ustawy wskazanej w § 1:

1) wzor dokumentu pn. Minimalne warunki stuzace zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w zwigzku zrealizacja zadan publicznych w trybie konkursowym oraz uproszczonym,
dofinansowanych zbudzetu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz ze $rodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Oso6b Niepelnosprawnych, wynikajace z art. 6 ustawy zdnia 19 lipca 2019r.
o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, stanowigcy zatacznik do zatacznika
nr 1 do niniejszej uchwaty;

2) wzor umowy, stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszej uchwaty;
3) wzér karty oceny realizacji zadania publicznego, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty;

4) wykaz dokumentéw ksiggowych potwierdzajacych koszty realizacji zadania, stanowigcy zalacznik
nr 4 do niniejszej uchwaty;

5) wzor oswiadczenia o wypehieniu obowigzkéw informacyjnych, stanowiagcy zatacznik nr 5 do niniejszej
uchwaty;

6) wzor o$wiadczenia RODO, stanowigcy zalacznik nr 6 do niniejszej uchwaty;

7) wzbér oswiadczenia o zapewnieniu minimalnych wymagan stuzacych zapewnianiu dostgpnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami, stanowigcy zatacznik nr 7 do niniejszej uchwaty;

8) wzor os$wiadczenia o dofinansowaniu w trybie art. 19a ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, stanowiacy zalacznik nr 8 do niniejszej uchwaty;

9) wzor wykazu ofert ztozonych w konkursie, stanowigcy zatacznik nr 9 do niniejszej uchwaty;

10) wzor wykazu ofert wybranych do dofinansowania w konkursie wraz z punktacja, stanowiacy zatacznik
nr 10 do niniejszej uchwaty;

11) wzoér wykazu ofert, ktére nie spelnity wymogoéw formalnych, stanowigcy zatgcznik nr 11 do niniejszej
uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Skarbnikowi Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Dyrektorom
Departamentow Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu oraz wtasciwym
jednostkom i komoérkom organizacyjnym.
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§ 4. Traci moc uchwata Nr32/1542/24 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
11 grudnia 2024 r. w sprawie procedur zlecania, realizacji, rozliczania ikontroli zadan publicznych
dofinansowanych z budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz ze §rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie dniem podj¢cia, z zastrzezeniem, ze do postgpowan wszczetych przed dniem
wejscia w zycie niniejszej uchwaly stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
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Zatacznik Nr 1 do uchwaly Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Procedury zlecania, realizacji, rozliczania i kontroli zadan publicznych dofinansowanych
z budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz ze srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

§1

Postanowienia ogdlne

llekro¢ w tresci niniejszych procedur méwi sie o:

1) aktualizacji oferty, rozumie sie przez to oferte po zmianach, ktéra znajduje sie
w generatorze ofert i zostata ztozona w ramach otwartego konkursu ofert lub trybu

uproszczonego;

2) charakterze lokalnym zadania, rozumie sie przez to realizacje projektu, ktérego odbiorcami

sg mieszkancy jednej gminy badz jednego powiatu;

3) charakterze regionalnym zadania, rozumie sie przez to realizacje projektu, ktorego

odbiorcami sg mieszkancy co najmniej dwéch powiatow;

4) dyrektorze, rozumie sie przez to dyrektora wtasciwej jednostki organizacyjnej, dyrektora
witasciwego departamentu lub innej wtasciwej komorki organizacyjnej Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

5) formie elektronicznej, rozumie sie przez to dokument utrwalony w postaci elektroniczne;j
whiesiony na adres do doreczen elektronicznych (e-Doreczenia) lub za posrednictwem konta

w systemie teleinformatycznym organu administracji publicznej (ePUAP);

6) formie papierowej, rozumie sie przez to dokument utrwalony w postaci papierowej,

opatrzony podpisem wtasnorecznym;

7) generatorze ofert, rozumie sie przez to system udostepniony na rzecz Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego przez firme Witkac Sp. z o. 0., stuzacy do obstugi otwartych

konkurséw ofert i trybu uproszczonego realizowanego w Swietle ustawy;
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8) komorce organizacyjnej, rozumie sie przez to wtasciwg jednostke organizacyjna, wiasciwy
departament lub inng wtasciwg komodrke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

9) konkursie, rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert na wykonywanie zadan publicznych
zwigzanych z realizacjg zadan Samorzadu Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego ogtaszany

w trybie art. 11 ustawy;

10) ofercie, rozumie sie przez to formularz oferty uzupetniony w generatorze ofert,
sporzadzony na podstawie wzoru okre$lonego w zatgczniku Nr 1 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzordow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057) oraz wzoru oferty

w trybie uproszczonym - zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do
Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru
oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. poz.
2055);

11) osobie ze szczegblnymi potrzebami, rozumie sie przez to osobe, o ktérej mowa w art. 2
pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411);

12) osobie z niepetnosprawnoscia, rozumie sie przez to osobe, o ktérej mowa w art. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych (Dz.U. z 2025 r. poz. 913 z pézn. zm.);

13) PFRON, rozumie sie przez to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych;

14) podmiocie niebedacym strong umowy, rozumie sie przez to podmiot trzeci, ktéremu
organizacja pozarzagdowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy, zleca cze$¢é realizacji

zadania publicznego (np. zakup ustug zewnetrznych, podwykonawstwo);

15) podpisie elektronicznym - rozumie sie przez to kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany lub podpis osobisty (e-dowdd) w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz. U.z 2024 r. poz. 1557 z p6zn. zm.);

16) procedurach konkursowych, rozumie sie przez to Procedury zlecania, realizacji,

rozliczania i kontroli zadan publicznych dofinansowanych z budzetu Wojewddztwa Kujawsko-
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Pomorskiego oraz ze srodkéw Paninstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie;

17) sprawozdaniu, rozumie sie przez to formularz sprawozdania znajdujacy sie w generatorze
ofert, sporzadzony na podstawie wzoru okreslonego w zataczniku Nr 5 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057) oraz wzoru
sprawozdania w trybie uproszczonym - zatgcznik Nr 2 do rozporzadzenia Przewodniczacego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania
publicznego (Dz. U. poz. 2055), uzupetniony o zatacznik Nr 4 do uchwaty w sprawie procedur

konkursowych;

18) srodkach PFRON, rozumie sie przez to srodki PFRON bedace w dyspozycji Samorzadu

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

19) trybie uproszczonym, rozumie sie przez to zlecanie zadan z pominieciem otwartego

konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy;

20) ustawie o dostepnosci, rozumie sie przez to ustawe z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu

dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411);

21) ustawie, rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338);
22) Wojewoddztwie, rozumie sie przez to Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie;

23) zadaniach z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej osob niepetnosprawnych,
rozumie sie przez to zadania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie rodzajow zadan z zakresu rehabilitacji zawodowe;j

i spotecznej 0séb niepetnosprawnych zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarzadowym
(Dz.U.z 2016 r. poz. 1945);

24) Zarzadzie Wojewddztwa, rozumie sie przez to Zarzad Wojewoddztwa Kujawsko-

Pomorskiego.
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§2

Zlecanie zadan publicznych w trybie konkursowym

1. Zlecanie realizacji zadan publicznych w formie wsparcia lub powierzenia odbywa sie
w trybie i na zasadach zawartych w tresci ustawy w drodze konkurséw ogtaszanych uchwata

Zarzadu Wojewddztwa.

2. Wysokos¢ srodkow budzetowych zaplanowanych na realizacje zadan publicznych
zwigzanych z realizacjg zadan samorzadu wojewddztwa moze ulec zmniejszeniu, w przypadku
gdy ztozone oferty nie uzyskaja akceptacji Zarzagdu Wojewddztwa lub zaistnieje koniecznos$é
zmniejszenia budzetu Wojewddztwa w czesci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych

przyczyn, niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtaszania konkursu.

3. W przypadku niewykorzystania w catosci srodkéw przeznaczonych na realizacje konkursu,
Zarzad Wojewddztwa moze ogtosi¢ nowy konkurs na nabér ofert dotyczacych zadan
planowanych do realizacji w biezgcym roku budzetowym, przeznaczy¢ srodki na inne zadanie

lub na zlecenie zadan z pominieciem konkursu, zgodnie z art. 19a ustawy.

4. W przypadku zwiekszenia srodkéw budzetowych oraz srodkdw PFRON na realizacje zadan
publicznych zwigzanych z realizacjg zadan samorzadu wojewdédztwa, Zarzad Wojewoddztwa
moze przeznaczy¢ srodki na:

1) zwiekszenie dotacji na zadania wytonione wczesniej w konkursie;

2) inne zadania w ramach konkursu, o ktérym mowa w pkt. 1, ktére spetnity wymogi formalne
oraz otrzymaty w ocenie merytorycznej minimalng liczbe punktéw stanowiaca prog
umozliwiajacy przyznanie dotacji;

3) zlecenie zadan z pominieciem konkursu, zgodnie z art. 19a ustawy;

4) finansowanie zadan w nowym, ogtoszonym przez Zarzad Wojewddztwa otwartym

konkursie.

5. W przypadku niewykorzystania w catosci sSrodkéw PFRON na realizacje konkursow, Zarzad
Wojewddztwa moze ogtosi¢ nowy konkurs na nabér ofert dotyczacych zadan z zakresu
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséb niepetnosprawnych planowanych do realizacji

w biezagcym roku, przeznaczy¢ srodki na zlecenie zadan w trybie uproszczonym,

z pominieciem konkursu zgodnie z art. 19a ustawy lub na realizacje zadan wskazanych
kazdorazowo uchwatg Sejmiku Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie okreslenia
zadan Samorzadu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego ze srodkéw Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.
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6. Przez udziat w konkursie nalezy rozumiec sporzadzenie i ztozenie oferty za pomoca
generatora ofert z uwzglednieniem ust. 9, dostepnego na stronie ngo.kujawsko-pomorskie.pl,
w zaktadce Generator ofert Witkac lub na stronie witkac.pl oraz dostarczenie oferty

i wymaganych zatacznikédw do Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu w formie:

1) papierowej stanowigcej wydruk z generatora ofert opatrzony podpisami oséb
uprawnionych do sktadania o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta,
ktéry nalezy przestaé na adres Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu lub dostarczy¢ osobiscie
do Urzedu

lub

2) elektronicznej stanowigcej wygenerowany z generatora ofert plik w formacie PDF
podpisany podpisem elektronicznym i przestaé za posrednictwem platformy ePUAP
(/36t9v8thbz/SkrytkaESP) lub e-Doreczenia (AE:PL-44232-12193-TECTB-21).

7. Oferty nalezy ztozy¢ w sposéb okreslony w ust. 6 w terminie okreslonym

w poszczegoélnych regulaminach konkursowych.

8. Kazdorazowo o dacie ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty w wersji papierowej lub

elektronicznej do Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu, ztozonej w sposéb okreslony w ust. 6.

9. W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia generatora ofert, dopuszcza sie
ztozenie oferty/aktualizacji oferty wytacznie w formie papierowej lub elektronicznej zarowno
w trybie konkursowym, jak i uproszczonym. Po przywréceniu generatora do dziatania,
Oferent jest zobowigzany do wprowadzenia ww. dokumentéw do generatora ofert. W razie
wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa wyzej - informacja w tej sprawie zostanie podana

do publicznej wiadomosci w formie komunikatu na stronie ngo.kujawsko-pomorskie.pl.

10. Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji, nie gwarantuje
rowniez przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez Oferenta. Za staranno$é

przygotowania oferty oraz za kalkulacje kosztéw odpowiada Oferent.

11. W przypadku realizacji zadan w formie wsparcia, Oferent ma mozliwos¢ wniesienia
wktadu wtasnego rzeczowego i osobowego, ktérego wysokosé okreslajg poszczegdlne

regulaminy konkursowe.

12. Wartos¢ wktadu wtasnego rzeczowego i osobowego przeliczona na okreslong kwote

srodkéw finansowych sktada sie na odpowiednig cze$¢ catkowitych kosztéow zadania.
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13. Wktad wtasny osobowy mogg stanowi¢ $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkdéw organizacji, natomiast wktadem rzeczowym sg przedmioty stuzace realizacji
projektu, np.: nieruchomosci, Srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym
moze by¢ rowniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej organizacji
przez inny podmiot nieodptatnie (np.: ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.)

planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

14. Jesli wolontariusz wykonuje prace wymagajace odpowiednich kwalifikacji, to kalkulacja
wktadu pracy wolontariusza powinna by¢ dokonana w oparciu o obowigzujace stawki
rynkowe. W pozostatych przypadkach przyjmuje sie, ze warto$¢ pracy jednego wolontariusza
nie moze przekroczy¢ kwoty 40,00 zt za jedng godzine pracy, z zastrzezeniem, ze praca

wolontariusza nie przekroczy 160 godzin w skali miesigca.

15. Kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego winna by¢ dokonywana jedynie w zakresie,

w jakim wktad ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (w oparciu

o koszt wynajecia danej rzeczy) i powinna opierac sie na podstawie cen rynkowych. Zaleca sie,
aby kalkulacja wysokosci wktadu rzeczowego byta przygotowana wg wzoru o$wiadczenia
organizacji pozarzadowej wykorzystanego do realizacji projektu, zamieszczonego na stronie
internetowe] ngo.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce ,Otwarte konkursy ofert”. W przypadku
gdy wartos¢ wktadu rzeczowego bedzie szacowana na podstawie zawartej umowy np.
uzyczenia lub przekazania na rzecz organizacji pozarzagdowej, to niezbedne bedzie w razie

kontroli przedtozenie powyzszego dokumentu.

16. Oferta ztozona w konkursie moze by¢ wycofana przez Oferenta poprzez ztozenie
oswiadczenia o wycofaniu oferty przed uptywem terminu wskazanego w ogtoszeniu
konkursowym na sktadanie ofert. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana ponadto zostanie

uznana za niebyta i nie bedzie uwzgledniana w zestawieniach.

17. Oswiadczenie, o ktérych mowa w ust. 16 nalezy ztozy¢ w formie papierowej lub

elektronicznej do Urzedu Marszatkowskiego.

18. Projekty uchwat w sprawie powotania komisji konkursowych do oceny ofert ztozonych
w konkursach przygotowujg odpowiednie komérki organizacyjne, zgodnie ze swoimi
kompetencjami, w uzgodnieniu z komodrka witasciwg ds. wspdtpracy z organizacjami

pozarzadowymi.
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19. Regulaminy poszczegdlnych konkurséw przygotowujg wtasciwe komorki organizacyijne,
zgodnie ze swoimi kompetencjami, w uzgodnieniu z komorka wtasciwg ds. wspotpracy z

organizacjami pozarzadowymi.

20. Zarzad Wojewddztwa powotuje Komisje Konkursowe i ustala regulamin ich pracy.

21. Komisja konkursowa przedstawia propozycje rozstrzygniecia konkursu, a Zarzad
Wojewddztwa dokonuje wyboru ofert i rozstrzyga konkurs w drodze uchwaty. Integralng
czes¢ uchwaty stanowia:

1) wykaz ztozonych ofert, bedacy zatagcznikiem nr 9 do uchwaty w sprawie procedur
konkursowych;

2) wykaz ofert wybranych do dofinansowania, bedacy zatacznikiem nr 10 do uchwaty w
sprawie procedur konkursowych;

3) wykaz ofert, ktére nie spetnity wymogow formalnych, bedacy zatagcznikiem nr 11 do
uchwaty w sprawie procedur konkursowych.

Do uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa w ww. sprawie nie stosuje sie trybu odwotawczego.

22. Rozstrzygniecie konkurséw nastepuje w terminie do 45 dni od ostatniego dnia sktadania
ofert, z wyjatkiem konkurséw, na ktore wptyneto wiecej niz 80 ofert, ktérych rozstrzygniecie
moze nastgpi¢ w terminie do 60 dni od ostatniego dnia sktadania ofert. Wyniki konkursu wraz

z punktacja ogtaszane sg w sposdb okres$lony w art. 15 ust. 2h ustawy.

23. Oferent, ktéremu przyznano dotacje ze srodkéow wojewddztwa lub ze srodkéw PFRON
w wysokosci wnioskowanej lub nizszej, moze:
1) zrezygnowac z podpisania umowy lub

2) ztozy¢ aktualizacje oferty.

24. Oswiadczenie w sprawie rezygnacji z dotacji, o ktérym mowa w ust. 23 pkt 1, Oferent
sktada na pismie w formie papierowej lub elektronicznej w terminie 30 dni od dnia
powiadomienia o wysokosci przyznanej dotacji. W uzasadnionych przypadkach o$wiadczenie
to mozna ztozy¢ po terminie wymienionym wyzej. Oswiadczenie powinno zawierac¢ tutut
zadania, nr oferty z generatora ofert oraz podpisy oséb uprawnionych do sktadania

oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta.

25. Aktualizacje oferty, o ktorej mowa w ust. 23 pkt 2, nalezy przygotowac i ztozyé w
generatorze ofert w terminie wskazanym w pismie powiadamiajacym o przyznaniu dotacji.

Aktualizacje oferty stanowiagca wydruk z generatora ofert w formie papierowej lub
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elektronicznej wraz z zatgcznikami, podpisang przez osoby uprawnione do sktadania

oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta, nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni

roboczych od ostatniego dnia wskazanego na aktualizacje oferty. O ztozeniu w terminie

decyduje:

1) w przypadku oferty ztozonej w formie papierowej - data stempla pocztowego (data
nadania),

2) w przypadku oferty ztozonej w formie elektronicznej - data wptywu na adres do

doreczen elektronicznych Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu.

26. Niezastosowanie sie do terminu, o ktérym mowa w ust. 25, skutkowadé bedzie
wezwaniem Oferenta do dokonania niezbednych zmian w ofercie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania. Nieztozenie aktualizacji oferty w ww. terminie skutkowa¢é bedzie

odmowa podpisania umowy z Oferentem.

27. Oferenci, ktérzy ztozyli oferte wspdlng przystepujac do zawarcia umowy winni
niezwtocznie przekazaé, w formie papierowej lub elektronicznej uwierzytelniong kopie umowy
zawartej pomiedzy Oferentami okreslajgca sposdb reprezentacji podmiotéw wobec
Zleceniodawcy oraz okreslenie, jakie dziatania w ramach realizacji zadania wykonywac¢ beda

poszczegdlne podmioty.

28. Zarzad Wojewddztwa moze odméwic podpisania umowy podmiotowi wytonionemu
w konkursie, gdy w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej Oferenta okaze

sie, ze wczesniej przyznana dotacja zostata wydana lub rozliczona nieprawidtowo.

29. Podpisang umowe nalezy dostarczy¢ w terminie 30 dni od dnia jej otrzymania.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach lub na pisemny wniosek Oferenta dopuszcza sie

wskazanie innego terminu.

30. Niedostarczenie podpisanej umowy w terminie, o ktérym mowa w ust. 29, oznacza

rezygnacje Oferenta z dotacji na realizacje zadania publicznego.

31. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez Zarzad
Wojewddztwa z przyczyn opisanych w ust. 23 pkt 1, ust. 26, 28 i ust. 30, Zarzad
Wojewddztwa moze zarezerwowane $rodki z budzetu wojewddztwa oraz $rodki PFRON

przeznaczy¢ na cele okreslone w ust. 4 pkt 1-4.
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32. W przypadku rezygnacji podmiotu z dotacji ze srodkéw PFRON lub odmowy podpisania
umowy przez Zarzad Wojewoddztwa z przyczyn opisanych w ust. 31, Zarzad Wojewddztwa
moze przeznaczy¢ srodki PFRON na realizacje zadan wskazanych kazdorazowo uchwata
Sejmiku Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie okreslenia zadan Samorzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji

Osbb Niepetnosprawnych.

33. Oferent, z ktérym podpisano umowe na realizacje zadania publicznego, moze
zrezygnowac z dotacji w nastepujacych przypadkach:

1) uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajagcych wykonanie umowy -
do dnia przekazania dotacji/przekazania | transzy dotaciji;

2) jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji/l transzy dotacji w terminie okreslonym

W umowie, nie pézniej jednak niz do dnia przekazania dotacji/l transzy dotacji;

3) w uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca(-cy) moze (mogg) odstgpi¢ od umowy
rowniez po przekazaniu dotacji/l transzy dotacji, sktadajac w tym zakresie stosowne
os$wiadczenie na pisSmie (w formie elektronicznej lub papierowej). Kwote przekazanej dotacji
wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania
dotacji na rachunek Zleceniobiorcy nalezy zwrécié na rachunek bankowy wskazany

w umowie. Warunki rozwigzania umowy strony ustalajg w protokole, natomiast
niewykorzystane $rodki z dotacji wracajg do puli konkursowej i moga zostac rozdysponowane

na cele okreslone w ust. 4 pkt 1-4.

34. W przypadku zadan wieloletnich umowa o realizacje zadania publicznego moze by¢

zawarta na czas realizacji zadania, jednak nie dtuzszy niz 5 lat.

35. Umowa, o ktérej mowa w ust. 34, moze zostac zawarta, o ile spetnione sg nastepujace
warunki:

1) Oferent ma co najmniej dwuletnie doswiadczenie w realizacji tego lub zblizonego zadania,
przy czym brany jest pod uwage okres ostatnich 3 lat;

2) Oferent sktadajac oferte na ww. zadanie zobowigzany jest sporzadzi¢ w generatorze ofert

odrebne kosztorysy na kazdy rok.

36. Zadania zgtoszone jako wieloletnie, ale niespetniajgce warunkéw, o ktérych mowa
w ust. 35, moga by¢ rozpatrywane jako zadania jednoroczne, o ile spetniajg wszystkie wymogi
dla zadan jednorocznych. W tym przypadku rozpatrywana jest wytacznie cze$é wniosku

odnoszaca sie do roku biezacego.
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37. Wysokosé przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady przekazania srodkéw
finansowych i ztozenia sprawozdania z realizacji zadania oraz inne kwestie istotne dla
Wojewddztwa i Oferenta uregulowane zostang w umowie. Projekt umowy sporzadza
wtasciwa komorka organizacyjna, wg ramowego wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do
uchwaty w sprawie procedur konkursowych. Zatacznikiem, stanowigcym integralng cze$¢
umowy jest oferta, a w przypadku negocjowania zakresu rzeczowego i finansowego

aktualizacja oferty.

38. Oferent otrzymuje dotacje do wysokosci kwoty przyznanej przez Zarzad Wojewddztwa

Z zastrzezeniem, iz:

1) faktyczna kwota dotacji bedzie nizsza w przypadku, gdy rzeczywiste wptywy dotyczace
zadania, np. ze sprzedazy biletéw, ksigzek, ustug lub z innych Zrédet sg wyzsze niz koszt
zadania, albo przekazanie dotacji (w catosci lub w czesci) wptynetoby na osiggniecie zysku
przez Oferenta;

2) ewentualne przychody uzyskane przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetki bankowe od przekazanych przez
Zleceniodawce $rodkéw, nalezy wykorzysta¢ wytacznie na realizacje zadania publicznego,

W przeciwnym razie uznaje sie je za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci i podlegajaca

zwrotowi.

39. W przypadku projektéw jednorocznych umowa obowigzuje strony od dnia jej zawarcia,
jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego, natomiast w przypadku
projektéw wieloletnich - umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do ostatniego dnia okresu,
na jaki zostata zawarta. Dla uméw wieloletnich okresla sie wysoko$¢ dotacji odrebnie dla

kazdego roku obowigzywania umowy.

40. Oferent, z ktérym zawarto umowe, moze zwrdcic sie do dyrektora na pismie (w formie
elektronicznej lub papierowej) o wyrazenie zgody na aktualizacje oferty dotyczacej zadania
opisanego w umowie lub na przeznaczenie $srodkéw na inne pozycje wydatkéw niz okreslone
wczesniej, nie pdzniej niz w ostatnim dniu realizacji zadania. Upowaznia sie dyrektora do
wyrazenia zgody na taki wniosek, o ile nie wptywa on na zwiekszenie kwoty dotacji, nie
narusza celu umowy, interesu Wojewddztwa ani przepiséw prawa. Zmiana istotnych w ocenie
dyrektora warunkow zawartej umowy moze nastgpié¢ wytacznie w formie pisemnego aneksu
pod rygorem niewaznosci na podstawie aktualizacji oferty ztozonej w formie elektronicznej
lub papierowej z uwzglednieniem sytuacji, o ktérej mowa w ust. 9. Aktualizacja oferty

stanowi¢ bedzie zatagcznik do umowy.
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41. Zaproponowane przez Zleceniobiorce zmiany w harmonogramie zadania niemajgce
istotnego wptywu na realizacje i koszty zadania, mogg zosta¢ zaakceptowane przez dyrektora
na piSmie bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy (np.: liczba uczestnikéw szkolenia,
rajdu itp., termin szkolenia przesuniety o kilka dni, ktéry zawiera sie w ramach czasowych

zadania, itp.).

42. W przypadku zadan, ktére nie sg mozliwe do zrealizowania w zakresie okreslonym
w zawartej umowie z powodu ogtoszenia zatoby narodowej, zaistnienia sity wyzszej (w tym
pandemii) lub waznych, niemozliwych do przewidzenia okolicznosci, stosuje sie zapisy

okreslone w ust. 40.

43. W przypadku przyznania przez Zarzad PFRON dodatkowych $rodkéw na realizacje zadan
przez samorzad wojewddztwa w danym roku kalendarzowym oraz po podjeciu uchwat
dotyczacych realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséb
niepetnosprawnych przez Sejmik Wojewédztwa oraz Zarzad Wojewddztwa, dopuszcza sie

mozliwo$¢ przeznaczenia dodatkowych srodkéw PFRON na cele okre$lone w ust. 4 pkt 1-4.

§3

Zlecanie zadan publicznych w trybie uproszczonym

1. Zlecanie realizacji zadan publicznych w trybie uproszczonym odbywa sie w oparciu

o art. 19a ustawy.

2. Na zlecanie realizacji zadan publicznych w trybie uproszczonym, komorki organizacyjne
moga rezerwowac kwote do wysokosci 20% srodkdéw przeznaczonych na granty w trybie

pozytku publicznego w danym roku budzetowym.

3. W ramach trybu uproszczonego mogg by¢ zlecane zadania publiczne o charakterze
lokalnym lub regionalnym, co zostanie okreslone w informacji o uruchomieniu naboru ofert

w trybie uproszczonym.

4. Ze wzgledu na czas procedowania sprawy oferty nalezy sktada¢ co najmniej miesigc przed

rozpoczeciem planowanego zadania.

5. Oferty nalezy sktada¢ w sposob okreslony w § 2 ust. 6 z zastrzezeniem, iz oferta w formie
papierowej lub elektronicznej zostanie dostarczona do Urzedu w terminie 10 dni od dnia jej

sporzadzenia w generatorze ofert.

11

Uchwalony Strona 13



6. Oceny ofert w trybie uproszczonym dokonujg pracownicy komoérek organizacyjnych
w oparciu o kryteria zawarte w karcie oceny zadania. W przypadku gdy oferta nie spetnia
wymogow formalnych, podlega odrzuceniu, o czym Oferent zostanie poinformowany

pisemnie (w formie elektronicznej lub papierowe;j).

7. W terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od daty wptyniecia do Urzedu oferty

w formie papierowej lub elektronicznej jej kopia spetniajgca wymogi formalne zostanie
upubliczniona na okres 7 dni:

- w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego,

- na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

ngo.kujawsko-pomorskie.pl,

- na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu/jednostki organizacyjnej, w miejscu przeznaczonym

na zamieszczanie ogtoszen.

8. W terminie 7 dni od dnia upublicznienia oferty, kazdy moze zgtosi¢ uwagi dotyczace oferty
i przestac je do wtasciwej komérki organizacyjnej. Zgtoszone uwagi podlegaja rozpatrzeniu na

etapie oceny merytorycznej oferty.

9. Po uptywie terminu na zgtaszanie uwag dokonuje sie oceny merytorycznej oferty
z uwzglednieniem wniesionych uwag w catosci lub w czesci, lub w przypadku stwierdzenia

braku ich zasadnosci - pozostawienia ich bez uwzglednienia.

10. Rekomendacja do podjecia uchwaty w sprawie uznania badz braku uznania celowosci
realizacji zadania publicznego przez Zarzad Wojewoddztwa dokonywana jest przez dyrektora

na karcie oceny merytoryczne;j.

11. Po przeprowadzeniu procesu oceny merytorycznej oraz rekomendacji uznania badz
nieuznania celowosci realizacji zadania publicznego dokonanej przez dyrektora, wtasciwa

komorka organizacyjna przygotowuje projekt uchwaty.

12. Projekt uchwaty jest niezwtocznie przekazywany Zarzadowi Wojewddztwa, ktory
podejmuje decyzje o celowosci lub braku celowosci realizowanego zadania publicznego. Do

uchwaty Zarzadu Wojewddztwa w ww. sprawie nie stosuje sie trybu odwotawczego.
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13. W przypadku posiadania przez komoérke organizacyjng ograniczonych $rodkéw
finansowych na realizacje zadan w trybie uproszczonym, dopuszcza sie zawieszenie naboru

ofert na etapie publikacji oferty, o ktérej mowa w ust. 7.

14. W przypadku gdy Zleceniodawca proponuje przeznaczy¢ na realizacje zadania
publicznego dotacje w kwocie nizszej niz wnioskowana przez Oferenta, wtasciwa komorka
organizacyjna w imieniu Zleceniodawcy przeprowadza negocjacje w tym zakresie. Po
zakonczeniu negocjacji Oferent, ktéry uznat, ze realizacja zadania w oparciu o zaproponowang
kwote dotacji:

1) jest mozliwa -niezwtocznie dokonuje niezbednych zmian w ofercie przygotowanej

w generatorze ofert, a nastepnie przesyta jg w formie elektronicznej lub papierowej (wydruk
z generatora ofert), z uwzglednieniem zapiséw § 2 ust. 9;

2) nie jest mozliwa - informuje na pismie (w formie elektronicznej lub papierowe;j),

iz odstepuje od realizacji zadania.

Brak informacji w zakresie, o ktérym mowa w pkt 1 i 2, w terminie 7 dni od dnia

powiadomienia o propozycji dotacji - skutkuje pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia.

15. W przypadku braku srodkéw na dofinansowanie zadania bedacego przedmiotem oferty
nie podlega ona ocenie formalnej i merytorycznej, a dyrektor niezwtocznie powiadamia

(w formie elektronicznej lub papierowej) o tym fakcie podmiot sktadajacy oferte.

16. W danym obszarze tematycznym (zadan publicznych) w trybie uproszczonym nie mozna
sktadaé tej samej oferty, ktéra zostata ztozona w ramach konkursu w danym roku. Pod
pojeciem tej samej oferty nalezy rozumiec¢ oferte o tym samym tytule zadania oraz

identycznym zakresie dziatan skierowanych do tej samej grupy odbiorcéw.

17. W przypadku wystapienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 16, po dokonaniu oceny
formalnej, dyrektor niezwtocznie powiadamia (w formie elektronicznej lub papierowej)

podmiot sktadajacy oferte o jej odrzuceniu.

18. taczna kwota $rodkéw finansowych przekazanych przez Zarzad tej samej organizacji
pozarzadowej lub temu samemu podmiotowi wymienionemu w art. 3 ust. 3 ustawy, w trybie
uproszczonym, w danym roku kalendarzowym, nie moze przekroczyé¢ 20 000,00 zt. Celem
weryfikacji powyzszego Oferent zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia, ktorego wzér

stanowi zatacznik Nr 8 do uchwaty w sprawie procedur konkursowych.
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§4

Realizacja zadan publicznych

1. Aktualizacje ofert, o ktorych mowa w § 2 ust. 40, mogg wystepowac w trakcie realizacji
zadania, o ile wniosek o zmiane warunkéw umowy wptynie nie pézniej niz do dnia

zakonczenia realizacji zadania.

2. W przypadku umow wieloletnich zgtoszone zmiany musza dotyczy¢ tej czesci zadania,

ktéra nie zostata wczesniej rozliczona.

3. Dopuszcza sie dokonywanie przesunieé¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow, bez limitu, przy czym koszty
administracyjne nie moga przekroczyé¢ 40% wysokosci dotacji, z uwzglednieniem ust. 6.
O przesunieciach, wraz z uzasadnieniem, nalezy poinformowac¢ w sprawozdaniu

czesciowym/koncowym z realizacji zadania.

4. Realizujac zadania publiczne Zleceniobiorca powinien wydatkowa¢ $rodki zgodnie
z rodzajami kosztéw okreslonymi w kalkulacji zawartej w ofercie w sposéb racjonalny, celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz

optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw.

5. Ze $rodkow Wojewddztwa oraz ze srodkéw PFRON finansowane bedg jedynie niezbedne
koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg zadania:

1) koszty merytoryczne

a) koszty osobowe realizacji dziatania, np. koordynacja projektu, wynagrodzenia trenerow,
ekspertow, pedagogow, psychologdw i innych specjalistéw zaangazowanych w realizacje
zadania;

Kwalifikowane sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia tj.: wynagrodzenie netto, sktadniki na
ubezpieczenie spoteczne, zaliczka na podatek dochodowy, itp.

b) wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania, np.: materiaty
szkoleniowe, optaty za wynajem sal (w wysokosci ustalonej proporcjonalnie do czasu realizacji
zadania);

c) niezbedny sprzet do przeprowadzenia zajec¢, ktérego wartos¢ poczatkowa nie przekracza
kwoty 10 000,00 zt brutto (organizacja moze zakupic kilka sktadnikéw majatku, ktérych cena
nie przekracza 10 000,00 zt za poszczegdlny sktadnik majatku), odziez, zywnosé,

zakwaterowanie, przejazdy beneficjentéw, nagrody dla uczestnikéw w konkursach, itp.;
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d) koszt wyjazdow stuzbowych np. treneréw, ekspertéw, specjalistéw zaangazowanych

w realizacje zadania;

e) przygotowanie i druk publikacji oraz inne koszty zwigzane z promocjg zadania (m. in.
plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe itp.).

UWAGA! W przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odptatnej zastosowanie maja
limity wynagrodzen okreslone w art. 9 ustawy;

2) koszty administracyjne - do tacznej maksymalnej wysokosci 40% dotacji, w tym:

a) koszty obstugowo-administracyjne, np. wykonywanie zadan administracyjnych,
ksiegowych (jedynie w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu), optaty za telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, CO, optaty za energie

i inne media, materiaty biurowe (w stosownej czesci, przypadajacej na obstuge danego
projektu);

b) koszty sprzetu i wyposazenia, np. koszt zakupu lub wypozyczenia sktadnika majatku,
ktorego wartos¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 10 000,00 zt brutto (organizacja moze
zakupi¢ kilka sktadnikéw majatku, ktérych cena nie przekracza 10 000,00 zt za poszczegdlny

sktadnik majatku, majac na uwadze limit procentowy, o ktérym mowa wyzej).

6. taczne koszty, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2, nie mogg przekroczy¢ 40% wysokosci
udzielonej dotacji, przy zachowaniu nastepujacych stawek:

1) do 20% koszty obstugowo-administracyjne oraz do 20% koszty sprzetu i wyposazenia -
w przypadku udzielonej dotacji do 50 tys. zt;

2) do 10% koszty obstugowo-administracyjne oraz do 30% koszty sprzetu i wyposazenia -
w przypadku udzielonej dotacji powyzej 50 tys. zt.

Stawka procentowa kosztéw, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, zostanie okreslona

w poszczegdlnych regulaminach konkursowych, z zastrzezeniem, ze warto$¢é stawki dla

poszczegdlnych kategorii kosztdw moze ulec obnizeniu.

7. Ze srodkéw Wojewddztwa oraz ze srodkéw PFRON nie bedg finansowane nastepujace
koszty:

1) nabycia lub dzierzawy gruntéw;

2) wydatkow poniesionych na przygotowanie wniosku;

3) wydatkow z tytutu optat i kar umownych;

4) podatku od towarow i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia;

5) wydatkéw nieuwzglednionych w ofercie;

6) wydatkow przekraczajacych kwoty przypisane poszczegdlnym pozycjom kosztorysu,

z zastrzezeniem ust. 3;

7) wydatkoéw powstatych przed lub po dacie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem ust. 9.
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8. W sprawozdaniu z wykonania zadania realizowanego w trybie konkursowym oraz
uproszczonym uwzglednia sie wydatki poniesione na podstawie dokumentéw finansowych
np. faktur i rachunkéw, wystawionych w terminie realizacji zadania i optaconych w terminach
o ktérych mowa w § 2 ust. 2 umowy. Przy czym wydatki okreslone w ust. 5 poniesione po 31

grudnia danego roku, w zadnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

9. W rozliczeniu zadania realizowanego w trybie konkursowym oraz uproszczonym
uwzglednia sie wydatkowanie srodkéw innych niz pochodzace z dotacji oraz kosztéw
obliczonych na podstawie wartosci wktadu wtasnego finansowego i pozafinansowego:

a) w okresie do 21 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania i 14 dni po jego zakonczeniu -
w przypadku zadan realizowanych w kraju;

b) w okresie do 21 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania i 21 dni po jego zakonczeniu -
w przypadku zadan realizowanych za granica

jednak nie pézniej niz do konca danego roku budzetowego (w przypadku zadan konczacych
sie w grudniu danego roku), przy czym wydatki muszg by¢ poniesione w okresie maksymalnie
od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku budzetowego. Oznacza to, ze wydatki poniesione po

31 grudnia danego roku w zadnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

§5

Termin i zasady przekazywania dotacji

1. W przypadku dofinansowania ze $rodkéw PFRON, srodki finansowe sg przekazywane po

ich otrzymaniu z PFRON.

2. Przekazanie dotacji/l transzy, nastgpi w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy.
Przekazanie kazdej kolejnej transzy nastgpi po wydatkowaniu i rozliczeniu wszystkich
poniesionych kosztéw, jednak nie mniej niz 60% przekazanej kwoty poprzedniej transzy. Przez
rozliczenie w tym przypadku rozumie sie réwniez zwrot niewykorzystanej czesci transzy w
taki sposob, aby suma zwrotu i rozliczonych wydatkéw stanowita tgcznie 60% przekazanej

transzy.

3. W przypadku zadan dtugoterminowych (dtuzszych niz 90 dni), dofinansowanych

ze $Srodkow PFRON/z budzetu Wojewddztwa kwotg dotacji o wartosci przekraczajacej

50 000,00 zt, Zleceniobiorca moze by¢ zobowigzany, na warunkach okreslonych w umowie do
utworzenia wyodrebnionego rachunku bankowego dla dokonywania ptatnosci dotyczacych

realizowanego zadania.
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4. W przypadku wsparcia zadania publicznego, dotacja stanowi okreslony procent kosztow
catkowitych zadania, ktérego wysokos¢ okresla umowa. W przypadku zmniejszenia
zadeklarowanego przez Zleceniobiorce wktadu wiasnego, wysoko$¢ dotacji ulega
zmniejszeniu dla zachowania proporcji okreslonych w umowie. Stosunek procentowy,

o ktérym mowa wyzej, uznaje sie za zachowany, jezeli udziat dotacji nie zwiekszy sie o wiecej

niz 5 punktéw procentowych.

5. Dotacja ulega zmniejszeniu w przypadku gdy zadanie zostato zrealizowane w niepetnym

zakresie, proporcjonalnie do zmiany ogélnej wartosci zadania.

6. Zasady i obowigzek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej nieprawidtowo lub

przekazanej w nadmiernej wysokosci okresla umowa.

§6

Rozliczanie zadan publicznych

1. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego realizowanego w trybie
konkursowym lub uproszczonym nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ za pomoca generatora ofert oraz
dostarczy¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami do Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu

w jeden ze sposobdw opisanych w § 2 ust. 6.

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w umowie

jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

3. W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia generatora ofert, dopuszcza sie
ztozenie sprawozdania wytacznie w formie papierowej lub elektronicznej zaréwno w trybie

konkursowym, jak i uproszczonym. W razie wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa wyzej,
informacja w tej sprawie zostanie podana do publicznej wiadomosci w formie komunikatu na

stronie ngo.kujawsko-pomorskie.pl. Po przywrdceniu generatora do dziatania, Zleceniobiorca

jest zobowigzany do niezwtocznego wprowadzenia sprawozdania do generatora.

4. W przypadku zadan dtugoterminowych (dtuzszych niz 90 dni) w biezagcym roku
budzetowym, dofinansowanych kwotg dotacji o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zt, mozna
wezwac Zleceniobiorce do przedtozenia sprawozdania cze$ciowego z wydatkowania danej
transzy i realizacji okreslonego etapu zadania. Sprawozdanie nalezy przygotowac za pomoca

generatora ofert i w formie papierowej lub elektronicznej przesta¢ w terminie 30 dni od dnia
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doreczenia wezwania. Zatwierdzenie sprawozdania cze$ciowego jest warunkiem przekazania
kolejnej transzy.

W przypadku umoéw o realizacje zadan publicznych zawartych na okres wykraczajacy poza rok
budzetowy, Zleceniobiorca(-y) sporzadza(-jg) sprawozdanie czeSciowe za pomocga generatora
ofert a nastepnie przesyta(-j3) je w formie papierowej lub elektronicznej - z uwzglednieniem
sytuacji wskazanej w ust 3, z realizacji zadania publicznego bez wezwania, w terminie 30 dni

od dnia zakonczenia roku budzetowego.

5. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego realizowanego w trybie konkursowym oraz
uproszczonym uzupetnia sie o zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych koszty zadania
oraz o$wiadczenie o wypetnieniu obowigzkdw informacyjnych. Wzory dokumentéw stanowia
odpowiednio zatacznik Nr 4 i zatgcznik Nr 5 do uchwaty w sprawie procedur konkursowych.
Zleceniobiorca nie jest zobowigzany do zataczania do sprawozdania czesciowego/koricowego

zadnych dokumentoéw (faktur, rachunkow i innych).

6. W przypadku nieztozenia w wymaganym terminie sprawozdania, o ktérym mowa
w ust. 1 i 4, Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce do jego ztozenia w terminie

14 dni od dnia otrzymania wezwania.

7. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 6, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483).

8. Wymaga sie, aby dokumentacja bedaca w posiadaniu Zleceniobiorcy(-6w) dotyczaca
rozliczenia zadania publicznego w trybie konkursowym oraz trybie uproszczonym zawierata:
1) dokumenty finansowe wystawione na Zleceniobiorce (rachunki, faktury, noty ksiegowe
itp.) dotyczace wydatkow finansowanych z dotacji Wojewoddztwa lub ze srodkéw PFRON,
opatrzone przez Zleceniobiorce:

a) sporzadzonym w sposob trwaty opisem zawierajgcym: tytut zadania, numer pozycji
przypisany do danego dziatania zgodny z kalkulacjg przewidywanych kosztéw realizacji
zadania, nr umowy i podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli i zaciggania
zobowigzan w imieniu Zleceniobiorcy,

b) klauzula do wyboru (w zaleznosci z jakich zrédet pochodzita dotacja): ,Ptatne ze srodkéw
Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w wysokosci (kwota)” lub ,Ptatne ze
srodkéw PFRON, bedacych w dyspozycji Samorzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
w wysokosci (kwota)” oraz, w przypadku dzielenia wydatku na kilka Zrodet finansowania,

wskazanie pozostatych zrédet finansowania wraz z kwotami,
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c) stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, opatrzonym datg i podpisem osoby dokonujacej weryfikaciji;

2) przelewy lub inne dowody przekazania srodkéw odnoszace sie do wydatkow
realizowanych w formie bezgotéwkowej;

3) protokoty sedziowskie, protokoty jury, listy uczestnikow, listy obecnosci itp.;

4) dokumenty potwierdzajgce odbiér nagréd;

5) materiaty dokumentujace konieczne w trakcie realizacji zadania czynnosci prawne: umowy,
dowody przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamdéwien publicznych;

6) opinie, recenzje, artykuty prasowe, ptyty CD/DVD, publikacje, raporty zwigzane

z realizowanym zadaniem;

7) dokumenty potwierdzajace podawanie do publicznej wiadomosci informacji o tym,

ze zadanie jest wspotfinansowane/finansowane z budzetu Samorzadu Wojewddztwa lub

ze Srodkdéw zewnetrznych bedacych w dyspozycji Samorzadu Wojewddztwa lub o$wiadczenie
o zrealizowaniu tych czynnosci;

8) oswiadczenie, Ze organizacja dokonata sprawdzenia oséb dopuszczonych do dziatalnosci
zwiazanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub opieka nad
nimi, w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (RSTPS) w przypadku realizacji
zadan, o ktérych mowa w § 7 ust. 23;

9) inne dokumenty mogace miec¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania zadania.

9. Wszystkie dokumenty merytoryczne dotyczace sprawozdania z wykonania zadania
publicznego realizowanego w trybie konkursowym oraz uproszczonym winny by¢ opatrzone
opisem merytorycznym zawierajacym: tytut zadania, nr umowy i podpis osoby/oséb
uprawnionej(-ych) do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy/koordynatora

zadania.

10. Zadanie rozlicza wtasciwa komoérka organizacyjna. Prawidtowos¢ rozliczenia stwierdzaja:
pracownik sporzadzajacy rozliczenie, bezposredni przetozony oraz dyrektor, ktéry zatwierdza

karte oceny realizacji zadania. Ewentualne watpliwosci rozstrzyga Zarzad Wojewddztwa.

11. Akceptacja rozliczenia dotacji przez Skarbnika Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego jest

réwnoznaczna z jego przyjeciem.

12. Przyjecia sprawozdania z wykonania zadania realizowanego w trybie konkursowym oraz
uproszczonym dokonuje sie w oparciu o karte oceny realizacji zadania publicznego stanowigca

zatagcznik Nr 3 do uchwaty w sprawie procedur konkursowych.
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13. W sytuacji wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa nizej, tj.

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania

w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci razacego
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-cow) czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposdb
niezgodny z umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce(-cow) sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie i na zasadach okre$lonych w umowie;

5) braku mozliwosci zatwierdzenia korekty sprawozdania ze wzgledu na powtarzajace sie
zawarte w nim btedy i/lub nieprawidtowosci, niepoprawione przez Zleceniobiorce (-céw)
mimo wezwan ze strony Zleceniodawcy;

6) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce(-céw) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

7) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce w
drodze uchwaty Zarzadu Wojewédztwa ze skutkiem natychmiastowym. Zleceniodawca ma
prawo zadac szczegdtowych wyjasnien co do zaistniatych w pkt 1-7 okolicznosci, a w
przypadku stwierdzenia razacych naruszen postanowien umowy - zadaé zwrotu dotacji w
petnej wysokosci wraz z odsetkami, jak dla zalegtos$ci podatkowych, liczonymi od dnia

przekazania dotacji na rachunek Zleceniobiorcy.

§7

Kontrola realizacji zadan publicznych

1. Witasciwe komorki organizacyjne, zgodnie ze swoimi kompetencjami, przeprowadzaja
kontrole pod wzgledem finansowym i merytorycznym w siedzibie kontrolowanej organizacji,
w miejscu realizacji zadania publicznego lub w siedzibie Zleceniodawcy. Dopuszcza sie
rowniez mozliwos$¢ przeprowadzenia kontroli w innym wczesniej ustalonym miejscu.

W sytuacji nadzwyczajnej (np. ogtoszenia stanu epidemii itp.) dopuszczalne jest
przeprowadzenie kontroli w formie zdalnej. Kontrola obejmuje nie mniej niz 10% podpisanych
umow w ramach danego konkursu i nie mniej niz 10% podpisanych umoéw w trybie
uproszczonym, realizowanym przez odpowiednig komoérke organizacyjng w danym roku
budzetowym. Osoba dokonujaca kontroli ma prawo kontroli wszelkich dokumentéw

zwiazanych z realizacjg zadania.
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2. Dyrektor reprezentujacy Zleceniodawce powiadamia w formie elektronicznej lub
papierowej Zleceniobiorce o planowanej kontroli nie pdzniej niz 7 dni przed terminem jej

rozpoczecia.

3. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, dokonywana jest przez upowaznionych pracownikéw

merytorycznych wiasciwej komérki organizacyjne;.

4. Zadanie uwaza sie za prawidtowo zrealizowane i rozliczone w przypadku:

1) niestwierdzenia w trakcie kontroli merytorycznej i finansowej odstepstw od zawartej
umowy;

2) usuniecia stwierdzonych w trakcie kontroli uchybien formalnych mniejszej wagi,

niemajgcych wptywu na realizacje zadania.

5. Zadanie moze by¢ uznane za zrealizowane prawidtowo takze w przypadku stwierdzenia
odstepstw od oferty, niemajacych zasadniczego wptywu na jako$¢ zadania, zwtaszcza gdy nie

nastgpity one z winy Zleceniobiorcy.

6. Protokoét kontroli zawiera:
1) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli;
2) tytut kontrolowanego zadania publicznego i numer umowy, w ramach ktérej zlecono
realizacje zadania;
3) nazwe podmiotu realizujgcego kontrolowane zadanie publiczne, jego adres oraz imie
i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu obecnej podczas czynnosci
kontrolnych;
4) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe kontrolujgcych, nazwe komérki organizacyjnej,
numer i date upowaznienia do kontroli;
5) imiona, nazwiska i funkcje osob sktadajacych wyjasnienia w toku kontroli;
6) wskazanie podstaw dokonanych ustalen;
7) miejsce oraz date rozpoczecia i zakonczenia kontroli, z uwzglednieniem przerw w kontroli;
8) zakres i przedmiot kontroli oraz okres objety kontrols;
9) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym opis ustalonych
nieprawidtowosci lub naruszen prawa;
10) inne uwagi i zagadnienia wedtug oceny kontrolujacych;
11) miejscowosc i date sporzadzenia protokotu;
12) dane o liczbie sporzadzonych egzemplarzy protokotu;
)

13) wykaz zatacznikow stanowiacych czes¢ sktadows protokotu kontroli;
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14) informacje o mozliwosci zgtaszania umotywowanych zastrzezen przez kontrolowanego

co do ustalen zawartych w protokole kontroli.

7. Protokoét kontroli parafujg na kazdej stronie i podpisujg na ostatniej stronie zamieszczajac
date, zaréwno kontrolujacy, jak i osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu

kontrolowanego. Z protokotem kontroli zapoznaje sie dyrektor.

8. W przypadku braku mozliwosci podpisania protokotu przez kontrolujacego z przyczyn od
niego niezaleznych, protokét podpisuje dyrektor, ktéremu podlega kontrolujgcy, umieszczajac

na protokole stosowng adnotacje.

9. Podmiotowi kontrolowanemu w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania protokotu
przystuguje prawo do ztozenia w formie papierowej lub elektronicznej, uzasadnionych

zastrzezen do ustalen w nim zawartych.

10. Podmiot kontrolujgcy jest zobowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 9,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania oraz zawiadomié¢ podmiot

kontrolowany o sposobie ich rozpatrzenia.

11. W razie zgtoszenia zastrzezen, podmiot kontrolujacy dokonuje ich analizy i w miare
potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadno$ci

zastrzezen, zmienia lub uzupetnia odpowiednig cze$¢ protokotu kontroli.

12. W trakcie rozpatrywania zastrzezen podmiotowi kontrolujgcemu przystuguje prawo

zadania od podmiotu kontrolowanego dokumentdéw lub pisemnych wyjasnien.

13. Podmiot kontrolowany moze wycofaé ztozone zastrzezenia. W takim przypadku

zastrzezenia nie sg rozpatrywane przez podmiot kontrolujacy.

14. Podmiot kontrolowany ma prawo odmowic¢ podpisania protokotu kontroli.

15. O odmowie podpisania protokotu kontroli podmiot kontrolujgcy zamieszcza adnotacje

w protokole.

16. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez osobe upowazniong do reprezentacji
podmiotu kontrolowanego nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez osoby

reprezentujgce podmiot kontrolujacy i realizacji ustalen kontroli.
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17. Podmiot kontrolujacy ma prawo przekazac protokdt kontroli do podpisu za
posrednictwem poczty tradycyjnej lub na adres do e-Doreczenh wraz z informacja, w jakim

terminie nalezy odestaé podpisany protokot.

18. W przypadku nieodestania w wyznaczonym terminie podpisanego protokotu przez
podmiot kontrolowany, podmiot kontrolujgcy wzywa do dopetnienia ww. czynnosci

w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania w przedmiotowej sprawie. Dwukrotne
nieodebranie wezwania uznaje sie za skuteczne doreczenie protokotu i przyjecie do
wiadomosci wynikéw kontroli. Zespét reprezentujgcy podmiot kontrolujacy drukuje protokét
w jednym egzemplarzu i podpisuje go, czynigc odpowiednig adnotacje wraz z podaniem

biezgcej daty.

19. W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli nieprawidtowosci lub naruszen prawa
w zakresie przedmiotu kontroli, podmiot kontrolujgcy, w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia podmiotowi kontrolowanemu protokotu, kieruje do podmiotu

kontrolowanego wystgpienie pokontrolne.

20. Wystgpienie pokontrolne zawiera:

1) zwiezty opis wynikow kontroli, wynikajacy z ustalen opisanych w protokole kontroli;

2) uwagi i zalecenia pokontrolne zmierzajace do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci
lub naruszen prawa;

3) wskazanie terminu poinformowania organu upowaznionego do kontroli o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania zalecen pokontrolnych oraz o podjetych dziataniach lub

przyczynach niepodjecia tych dziatan.

21. Dwukrotng bezskuteczng prébe doreczenia wystgpienia pokontrolnego uznaje sie za jego

doreczenie.

22. Jezeli stwierdzone w wyniku kontroli nieprawidtowosci lub naruszenia prawa wskazuja na
koniecznos$¢ podijecia dziatan przez wiasciwe organy panstwowe lub samorzagdowe, podmiot
kontrolujacy przekazuje wystapienie pokontrolne do tych organéw oraz informuje o tym

podmiot kontrolowany.

23. Zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 1802 z p6zn.

zm.) w przypadku zatrudniania lub dopuszczania 0séb do innej dziatalnosci zwigzanej z
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wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub opieka nad nimi (np.
wyjazdy na ferie zimowe, agroturystyka, obozy jezdzieckie) pracodawca lub inny organizator
w zakresie takiej dziatalno$ci ma obowigzek sprawdzenia, czy dane zatrudnianej lub
dopuszczanej osoby sg zamieszczone w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym
(RSTPS). W czasie czynnosci kontrolnych w przypadku ww. zadan, sprawdzeniu bedzie
podlegaé, czy organizacja dokonata sprawdzenia i posiada w dokumentacji dotyczacej
realizacji zadania publicznego odpowiednie oswiadczenie. Zgodnie z art. 23 ww. ustawy
dopuszczenie osoby do pracy lub innej dziatalno$ci opisanej powyzej bez uzyskania informacji

z RSPTS, podlega karze aresztu, ograniczenia wolnosci albo grzywny nie nizszej niz 1 000 zt.

24. Wtasciwa komodrka organizacyjna moze przeprowadzi¢ monitoring zadania publicznego

w trakcie jego realizacji przez Zleceniobiorce.

§8

Wypetnienie obowigzkow informacyjnych przez Zleceniobiorce

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania o dofinansowaniu zadania przez
Samorzad Wojewddztwa. Szczegdtowe zapisy dotyczace obowigzkéw informacyjnych
Zleceniobiorcy okre$la umowa oraz wytyczne znajdujace sie na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego www.kujawsko-pomorskie.pl,

w zaktadce Promocja, wraz z poradnikiem promocyjnym zamieszczonym w generatorze ofert/

dokumentacja konkursowa.

2. W przypadku finansowania zadania z réznych zrédet, informacja o podmiotach
wspotfinansujacych zadanie winna by¢ adekwatna do proporcji udziatu finansowego

Zleceniobiorcy w ogdlnym koszcie zadania.

3. Niewypetnienie obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, w przypadku dotacji powyzej
5 000,00 zt, skutkuje natozeniem na Zleceniobiorce kary umownej w wysokosci 10% wartosci

dotacji (w zaokragleniu w goére do petnych 100 zt).

4. Zleceniodawca moze wystgpi¢ do Zleceniobiorcy o wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych w celach promocyjnych oraz na otrzymywanie informacji promujacych

Wojewddztwo i dziatania Samorzadu Wojewddztwa droga elektroniczna.
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5. Zleceniobiorca, ktéremu przyznano dotacje w kwocie 50 000,00 zt i wiecej zobowigzany
jest do podpisania ze Zleceniodawcg porozumienia, ktére okresli szczegétowy zakres

obowigzkdéw informacyjnych i stanowi¢ bedzie zatagcznik do umowy.

6. Porozumienie moze zosta¢ rowniez podpisane w przypadku dofinansowania w kwocie
nizszej niz wskazana w ust. 5, jednak nie mniejszej niz 30 000,00 zt; decyzje w tym zakresie

podejmuje komérka merytoryczna odpowiedzialna za dany konkurs.

7. W przypadku dotacji z budzetu panstwa lub panstwowych funduszy celowych
przekraczajacych 50 000 ztotych, Zleceniobiorca jest zobowigzany do wypetniania
obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 7 maja
2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub panstwowych

funduszy celowych (Dz. U. poz. 953 z p6zn. zm.).

§9

Ochrona danych osobowych

1. Oferent przystepujacy do ztozenia oferty jest zobowigzany do zataczenia do niej
oswiadczenia RODO, ktérego wzér stanowi zatacznik Nr 6 do uchwaty w sprawie procedur

konkursowych, dla kazdej z osdb go reprezentujacych w trakcie realizacji zadania.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systeméw informatycznych, komérki organizacyjne odbierajg od Oferentéw stosowne
oswiadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych
od osdb, ktérych te dane dotyczg, zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§10
Obowiazki wynikajace z przepiséw ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze

szczegolnymi potrzebami

1. Zleceniobiorca w ramach realizacji zadania jest zobowigzany do zapewnienia dostepnosci

osobom ze szczegdlnymi potrzebami, i w sposdb adekwatny do zakresu zadania, zgodnie z

25

Uchwalony Strona 27



tematyka zadania publicznego, w zakresie okreslonym w art. 6 ustawy o dostepnosci. W celu
zapewnienia realizacji ww. obowigzku, Zleceniobiorca dotacza do oferty o$wiadczenie

stanowiace zatacznik Nr 7 do uchwaty w sprawie procedur konkursowych.

2. Zadania publiczne realizowane w trybie konkursowym oraz uproszczonym musza
obligatoryjnie spetnia¢ wymogi okreslone w dokumencie pn. ,Minimalne warunki stuzace
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zwiagzku z realizacjg zadan
publicznych w trybie konkursowym oraz uproszczonym, dofinansowanych z budzetu
Wojewddztwa oraz ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych”, wynikajace z art. 6 ustawy o dostepnosci, stanowigcym zatacznik do

niniejszych procedur konkursowych.

3. W przypadku wyjatkowych sytuacji, w ktérych zasada dostepnosci nie znajduje
zastosowania, dopuszczalne jest uznanie neutralnosci produktu zadania.

O neutralnosci produktu mozna méwié¢ w sytuacji, kiedy Zleceniobiorca wykaze w ofercie,
ze dostepnosc nie dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi na brak jego bezposrednich
uzytkownikéw. W takim przypadku w oswiadczeniu, bedacym zatgcznikiem do procedur

konkursowych, nalezy opisa¢ neutralnos$¢ produktu wraz z rzeczowym uzasadnieniem.

§11
Obowiazki komaérek organizacyjnych w zakresie kancelaryjnego sposobu dokumentowania

przebiegu zatatwiania i rozstrzygania ofert

1. Komérki organizacyjne odpowiedzialne za ogtaszanie konkurséw w Biuletynie Informacji
Publicznej, w siedzibie organu administracji publicznej w miejscu przeznaczonym na
zamieszczanie ogtoszen oraz na stronach internetowych Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu

zobowigzane sg do kazdorazowego zamieszczania informacji o dacie publikacji ogtoszen.

2. Komoérki organizacyjne odpowiedzialne za zlecanie zadan publicznych w trybie
konkursowym i uproszczonym zobowigzane sg zapewni¢ dokumentowanie przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania ofert, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng UMWK-P okreslong
Zarzadzeniem Nr 3/2016 Marszatka Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 24 lutego
2016 r. w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

3. Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw

UMWK-P jest system papierowo-elektroniczny, o ktérym mowa w ust. 2. Wsparciem jest
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system informatyczny, ktory stuzy do prowadzenia elektronicznej rejestracji spraw

wptywajacych do Urzedu.

4. Wszystkie oferty ztozone za posrednictwem systemu Witkac podlegajg rejestracji, zgodnie

z Instrukcjg kancelaryjng UMWK-P.

5. Obowiazek rejestrowania spraw stosuje sie we wszystkich dokumentach wytwarzanych na
kazdym etapie realizacji zadan publicznych, w sposéb zapewniajacy prawidtowy obieg,
ewidencje oraz archiwizacje dokumentéw. Rejestracja dotyczy dokumentéw sktadanych

zarowno w wersji papierowej, jak i elektroniczne;j.

6. Za prawidtowe stosowanie Instrukcji kancelaryjnej odpowiedzialne sg poszczegdlne

komorki organizacyjne.
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Zatacznik do zalgcznika nr 1
do uchwaty Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Minimalne warunki stuzgce zapewnianiu dostepnosci osobom

ze szczegllnymi potrzebami w zwiagzku z realizacjg zadan
publicznych w trybie konkursowym oraz uproszczonym,
dofinansowanych z budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
oraz ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, wynikajace z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdélnymi

potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411)

Torun 2025
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1. Wprowadzenie

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu w ramach swojej
dziatalnosci ma prawny obowigzek zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, aby osoby te w sposéb mozliwie samodzielny mogty korzysta¢ z ustug
publicznych.

Osoby ze szczegdlnymi potrzebami to takie, ktére ze wzgledu na swoje cechy albo
okolicznosci, w ktoérych sie znajdujg, muszg podja¢ dodatkowe dziatania w celu
przezwyciezenia barier uniemozliwiajgcych lub utrudniajacych im udziat w réznych sferach
zycia na réwni z innymi osobami. Sg to wiec nie tylko osoby niepetnosprawne, ale tez
seniorzy, kobiety w cigzy, opiekunowie z matymi dzie¢mi, czy tez inne osoby majgce trwale
lub czasowo naruszong sprawnosé w zakresie mobilnosci czy percepcji.

Obowigzek zapewnienia dostepnosci wynika miedzy innymi z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 poz. 1411).
Zgodnie z art. 4 ust. 3 ustawy w przypadku zlecania lub powierzania, na podstawie umowy,
realizacji zadan publicznych finansowanych z udziatem $rodkéw publicznych lub udzielania
zamowien publicznych podmiotom innym niz podmioty publiczne, podmiot publiczny jest
obowigzany do okreslenia w tresci umowy warunkdéw stuzgcych zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie tych zadan publicznych lub zaméwien
publicznych, z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktédrych mowa w art. 6 ustawy.

Niniejsze warunki stanowig realizacje postanowien dokumentu ,,Konwencja o prawach
0s0b niepetnosprawnych”, sporzgdzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r.

(Dz. U.z2012r. poz. 1169 z pdzn. zm.). Opracowanie wskazuje, jak nalezy zapewnic
dostepnosc roznych form tresci oraz wydarzen realizujgc zadania publiczne w trybie
konkursowym oraz uproszczonym, dofinansowane z budzetu Wojewédztwa Kujawsko-
Pomorskiego oraz ze Srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych.

Zadania publiczne realizowane w trybie konkursowym oraz uproszczonym musza
obligatoryjnie spetniac okreslone w niniejszym dokumencie minimalne warunki stuzgce
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, w zakresie trzech obszaréw
dostepnosci - architektonicznej, cyfrowej i informacyjno-komunikacyjnej. Zawarte w
rozdziale 5 i 6 niniejszego opracowania listy kontrolne stanowig zbioér pytan, ktére pozwola
samodzielnie wykry¢ wiekszos¢ problemoéw dostepnosciowych w wymienionych wyzej
obszarach.

Stosowanie minimalnych warunkdow nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych
udogodnien dla 0sdb ze szczegblnymi potrzebami, ktdre okreslono w dalszej czesci jako
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,,Dobre praktyki” — ich stosowanie nie ma charakteru obligatoryjnego lecz jest
rekomendowane.

W ostatniej czesci dokumentu zawarto szczegétowe informacje dla zleceniobiorcow

w zakresie realizacji zasad dostepnosci, wskazujgce narzedzia i techniki dostepnosciowe,
stosowanie ktorych jest niezbedne, aby zapewnic¢ rowny dostep i réwne szanse osobom ze
szczegblnymi potrzebami.

2. Warunki ogolne

1) Przy tworzeniu ostatecznego ksztattu oferty pamietaj, ze zatozenie, iz do zadania nie
mogaq zgftosic sie czy nie zgtoszg sie osoby ze szczegdlnymi potrzebami lub zgtoszg sie
wytgcznie takie z okreslonymi potrzebami (np. z okreslonym rodzajem
niepetnosprawnosci) jest dyskryminacja .

2) W przypadku planowania zadan ogélnodostepnych upewnij sie, czy nie zostanie
wykluczona mozliwos$¢ udziatu w projekcie oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym
0s6b z niepetnosprawnosciami, senioréw lub opiekundéw z matymi dzie¢mi.

3) Realizujgc zadanie nie mozesz dopusci¢ do sytuacji, w ktérej odmawia sie dostepu
do uczestnictwa w zadaniu osobie ze szczegélnymi potrzebami ze wzgledu na
bariery na przyktad: architektoniczne, w komunikowaniu sie czy cyfrowe.

4) W materiatach filmowych, graficznych i publikacjach nie uzywaj jakichkolwiek
elementow dyskryminujgcych czy o$Smieszajgcych osoby z niepetnosprawnoscia lub
seniorow, na przyktad nie przedstawiaj ich jako nieaktywnych, wymagajgcych
statego wsparcia opiekundw czy tez biernych zawodowo i spotecznie.

5) Stosuj koncepcje uniwersalnego projektowania, oznaczajgca projektowanie zadania
i produktéw zadania w taki sposob, by byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie
najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego projektowania.
Jest to taki sposdb projektowania produktow, srodowiska, programow i ustug, aby
stuzyty jak najwiekszej liczbie oséb, w tym seniorom, matkom i ojcom z wézkami
dzieciecymi i wszystkim tym, ktérzy majg rézne potrzeby funkcjonalne, wynikajgce
np. z otytosci, cigzy czy z okazatego wzrostu. Projektowanie uniwersalne stawia na
pierwszym miejscu uzytkownika, zwiekszajgc dostepnosc ustug, przedmiotéow
i obiektow, ktdra jest warunkiem zapewnienia rdGwnosci szans 0séb ze szczegdlnymi
potrzebami. Produktami zadania sg na przyktad:

a) zasoby cyfrowe (strony internetowe, materiaty multimedialne, publikacje
w wersji elektronicznej, szkolenia e-learningowe itp.) - w tym przypadku kluczowe

! dyskryminacja — jakiekolwiek réznicowanie, wykluczanie lub ograniczanie ze wzgledu na
jakiekolwiek przestanki (na przyktad wiek, niepetnosprawnosé, pteé, rase, orientacje
seksualng, pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad), ktérego celem lub skutkiem jest
naruszenie lub zniweczenie uznania, korzystania lub wykonywania wszelkich praw cztowieka
i podstawowych wolnosci w dziedzinie polityki, gospodarki, spotecznej, kulturalnej,
obywatelskiej lub w jakiejkolwiek innej, na zasadzie rownosci z innymi osobami
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jest stosowanie wytycznych WCAG 2.1 ? oraz jezyka tatwego do czytania
i zrozumienia,

b) multimedia (filmy informacyjne i promocyjne, nagrania dzwiekowe itp.)
- w tym przypadku kluczowe jest stosowanie transkrypcji tekstowej, napiséw dla oséb
gtuchych, audiodeskrypcji, ttumaczenia na jezyk migowy, jezyka tatwego do czytania i
zrozumienia,

c) materiaty informacyjno-promocyjne drukowane (publikacje, artykuty, plakaty, ulotki,
formularze zgtoszeniowe itp.) — w tym przypadku kluczowe jest stosowanie jezyka
tatwego do czytania i zrozumienia, uzywanie czytelnych, bezszeryfowych czcionek itp.

3. Neutralno$¢ zadania/produktow, zasadnosé wytgczenia

Neutralnos¢ produktu jest sytuacjg bardzo rzadka oraz wyjgtkowg, poniewaz odbiorcg
kazdego z produktéw zadania moze by¢ osobg ze szczegdlnymi potrzebami. Nalezy pamietac,
Zze pomimo iz zadanie moze nie zaktada¢ bezposredniej pomocy osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, to jednak trwate efekty takich zadan, np. powstata w wyniku zadania
infrastruktura, strona internetowa, publikacja, czy tez rozwigzania z zakresu Technologii
Informacyjno-Komunikacyjnych, mogg stuzy¢ wszystkim, réwniez osobom

z niepetnosprawnosciami. W przypadku wyjatkowych sytuacji, w ktérych zasada dostepnosci
nie znajduje zastosowania, dopuszczalne jest uznanie neutralnosci produktu zadania.

O neutralnosci produktu mozna méwic w sytuacji, kiedy zleceniobiorca wykaze w ofercie,

ze dostepnosé nie dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi na brak jego bezposrednich
uzytkownikow. W takim przypadku w tresci oferty nalezy opisaé neutralnos$¢ produktu wraz
z rzeczowym uzasadnieniem. Ostateczna decyzja o neutralnosci danego produktu nalezy do
oceniajgcych oferte. Jezeli choé jeden z produktow/elementéw zadania spetnia zasade
dostepnosci lub przewidziano w nim udziat oséb ze szczegdlnymi potrzebami, zadanie nie ma
charakteru neutralnego.

W trakcie weryfikacji neutralnosci zadania wzgledem dostepnosci nalezy odnies¢ sie do
ponizej wskazanych oséb ze szczegdlnymi potrzebami:

1) osoby z niepetnosprawnoscig ruchowga/z dysfunkcjg narzadu ruchu, w tym osoby
poruszajgce sie na wozkach inwalidzkich i skuterach inwalidzkich, osoby
wspomagajgce sie w poruszaniu laskg, kulami, balkonikami itd.,

2) osoby z dysfunkcjami wzroku — niewidome, stabowidzace i gtuchoniewidome,

3) osoby gtuche i stabostyszace,

4) osoby z niepetnosprawnoscia intelektualng,

5) osoby z inng niepetnosprawnoscig, wptywajgca na obnizenie sprawnosci fizycznej i
sensorycznej,

2 Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440) wskazuje WCAG 2.1 jako
minimalny standard dostepnosci cyfrowej
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6) seniorzy,

7) opiekunowie z matymi dzie¢mi.
Przedsiewziecie dla waskiej grupy uczestnikdw, u ktérych nie wystepuja szczegdlne potrzeby,
moze by¢ przyktadem zadania neutralnego pod warunkiem, ze zaden element tego zadania
nie moze zostaé zaprojektowany do potrzeb - obecnych lub przysztych — oséb ze
szczegdlnymi potrzebami.

4. Racjonalne usprawnienia

Mechanizm racjonalnych usprawnient (MRU) jest mechanizmem wtérnym wobec
dostepnosci, gdyz z zasady kazde wsparcie, zaréwno w zadaniach dedykowanych osobom

z niepetnosprawnosciami, jak i ogélnodostepnych, powinno by¢ dostepne. Mechanizm
racjonalnych usprawnien powinien byc¢ zastosowany w przypadku gdy nie ma mozliwosci
realizacji wsparcia w srodowisku wprost dostepnym lub gdy koszt uzyskania dostepnosci
bytby wysoki (np. dziatania w srodowiskach wiejskich, gdzie jest niewielka liczba dostepnych
budynkéw). Racjonalne usprawnienia to mechanizm mozliwy do uruchomienia wraz

z pojawieniem sie w zadaniu (w charakterze uczestnika zadania lub personelu) osoby ze
szczegblnymi potrzebami np. osoby z niepetnosprawnoscia, gdy istnieje koniecznos¢
sfinansowania usprawnien nieprzewidzianych z géry w ztozonej ofercie. W przypadku zadan
ogdlnodostepnych, w budzecie ktérych nie zaplanowano kosztéw racjonalnych usprawnien,
zleceniobiorca - w razie zgtoszenia sie osoby ze szczegdlnymi potrzebami ma mozliwosc
sfinansowania kosztow niezbednych usprawnien poprzez dokonywanie przesuniec srodkéw
w ramach budzetu. Przyktady takich racjonalnych usprawnien to np.: wynajecie transportu
na miejsce udzielenia ustugi, zmiana miejsca realizacji zadania na miejsce dostepne dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami, dostosowanie infrastruktury komputerowej, sfinansowanie ustugi
asystenta osoby z trudnosciami w poruszaniu sie lub asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy
czy migowy, wtasciwe oznakowanie budynkdw poprzez wprowadzanie elementéw
kontrastowych i wypuktych celem wtasciwego oznakowania dla oséb niewidomych

i stabowidzacych., wynajecie wozka schodowego recznego itp. Nalezy jednoczesnie
pamietac, ze w zadaniu, ktorego zatozenia przygotowano na zasadzie uniwersalnego
projektowania mozliwe jest takze dodatkowo wykorzystanie racjonalnego usprawnienia np.,
gdy w projekcie dedykowanym osobom gtuchym, pojawi sie uczestnik z dodatkowg
dysfunkcjg (np. niepetnosprawny ruchowo).

5. Minimalne wymogi w zakresie zapewnienia wolnych od barier poziomych
i pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynkéw

1) Obiekt, w ktérym organizowane jest wydarzenie, powinien znajdowac sie w miejscu
dostepnym architektonicznie oraz by¢ dostosowany do potrzeb oséb
z niepetnosprawnoscig oraz innych oséb ze szczegdlnymi potrzebami

2) Do obiektu, w ktérym organizowane jest wydarzenie zapewnij wstep osobie
korzystajacej z psa asystujgcego lub psa przewodnika.
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3) Catkowicie zabronione jest przebywanie na terenie wydarzen osdb na deskorolkach,
rolkach, hulajnogach i innych pojazdéw jednosladowych mogacych utrudnic
poruszanie sie osobom o szczegdlnych potrzebach i stanowi¢ dla nich zagrozenie
komunikacyjne.

4) Jesli przewidziane jest wystgpienie osoby z niepetnosprawnoscig ruchowa, zadbaj
o to, by na scene mozna byto wjechac na wdézku inwalidzkim. W takiej sytuacji lepiej
sprawdzg sie wystgpienia z mikrofonem w reku lub na statywie niz przy mdéwnicy,

a podczas panelu dyskusyjnego lepsze bedga niskie fotele niz stotki barowe.

5) Pamietaj o specjalnych potrzebach prelegentéw z niepetnosprawnosciami. Uzgodnij,
czy i jakiego rodzaju wsparcia potrzebuja. Nie decyduj za nich i staraj sie,
by zapewniona asysta byta dyskretna.

6) Spetnienie minimalnych wymogdw w zakresie zapewnienia wolnych od barier
poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynkéw mozesz okresli¢
na podstawie listy sprawdzajgcej pod nazwg ,,Dostepne miejsce". Pytania zawarte
w liscie sprawdzajgcej odnoszg sie do infrastruktury, ktéra bedzie wykorzystana
w celu realizacji zadania publicznego, tj. sal konferencyjnych lub innych
pomieszczen/miejsc, w ktorych realizowane bedzie zadanie albo korzystac¢ bedg
uczestnicy wydarzenia. W przypadku, gdy obiekt jest wielokondygnacyjny, natomiast
miejsce wydarzenia, szatnie, toalety dla oséb niepetnosprawnych, miejsca rejestracji
uczestnikéw badz inne pomieszczenia, z ktérych korzystac¢ bedg uczestnicy
wydarzenia znajdujg sie na kondygnacji parterowej, pytania odnie$ wytgcznie do
kondygnacji parterowe;.

Lista sprawdzajgca ,,Dostepne miejsce"

Dostepne wejscie do budynku, znajdujgce sie na poziomie chodnika lub posiadajgce podjazd
albo urzadzenie dzwigowe (winde lub platforme) lub inne rozwigzanie polegajace na
zastosowaniu mechanizmu racjonalnych usprawnien (na przykfad: zastosowanie
tymczasowych platform, zapewnienie ustugi asystenckiej ,wdzka schodowego recznego

i przeszkolonego w jego obstudze personelu)

Tak Nie

Odpowiednia szerokos$¢ wejsé do budynku oraz do pomieszczeri/miejsc, w ktorych
realizowane bedzie zadanie albo korzysta¢ bedga uczestnicy wydarzenia (minimum 90 cm).
Tak Nie

Jezeli wewnatrz budynku sg schody, dostep do poszczegdlnych kondygnac;ji jest mozliwy
za pomocg windy, podjazdu, platformy przyschodowej lub wdzka schodowego recznego

i przeszkolonego w jego obstudze personelu.

Tak Nie

Odpowiednia szerokos¢ korytarzy (minimum 120 cm), umozliwiajgca swobodne
manewrowanie osobie poruszajgcej sie na wdzku inwalidzkim.

Tak Nie

Odpowiednia szerokos$¢ schoddw (minimum 120 cm)
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Tak Nie

Przy schodach obustronne porecze przedtuzone na poczatku i na koricu 0 0,3 m, zakoriczone
w sposOb zapewniajgcy bezpieczne uzytkowanie

Tak Nie

Brak wystajacych gablot, reklam, elementéw dekoracyjnych, ktére mogg by¢ przeszkoda

dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

Tak Nie

Brak progéw (powyzej 2 cm) na korytarzach oraz innych wystajgcych obiektéw
utrudniajgcych poruszanie sie.

Tak Nie
Toaleta przystosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia.
Tak Nie

Odpowiednie ustawienie krzeset w sali konferencyjnej w sposéb zapewniajgcy tatwe
poruszanie sie osobom na wodzkach inwalidzkich (odpowiednia szerokos¢ alejek)

oraz podjechania wézkiem do ciggu krzeset, tak aby uczestnicy mieli swobode wyboru
miejsca wedtug swojego uznania.

Tak Nie

Zapewnienie dostepu do sceny lub podestu dla prelegentéw i panelistéw z dysfunkcja
narzadu ruchu (zapewnienie podjazdu lub catkowite zrezygnowanie ze sceny).

Tak Nie

Modwnica lub pulpit ma regulowang wysokos¢, umozliwiajgcy swobodng obstuge oséb
poruszajgcych sie na wézkach inwalidzkich lub oséb o szczegdlnie niskim wzroscie.
Tak Nie

(W przypadku gdy nie ma mozliwosci regulowania wysokosci méwnicy lub pulpitu, powinno
sie z nich zrezygnowad lub zapewni¢ alternatywny sposéb korzystania z mikrofonu)

Zapewnienie obnizonych stotéw cateringowych dla oséb poruszajgcych sie na wdzkach
inwalidzkich, w przypadku gdy wystepujg wysokie stoliki koktajlowe, z ktérych mozna
korzystaé, stojgc. Zapewnienie krzeset umozliwiajgcych fatwiejsze spozycie positku osobom
z ograniczong mobilnosciag ruchowg. Zapewnienie pomocy przy szwedzkim stole.

Tak Nie

Przygotowanie oznakowania drogi do sali, w ktérej odbywa sie spotkanie, toalet

dla 0séb z niepetnoprawnoscia, punktéw informacyjnych i innych waznych miejsc
wydarzenia. Nalezy pamietaé o wielkosci informacji, wielkosci i rodzaju czcionki a takze
doborze koloru i czcionki.

Tak Nie

Zapewnienie oznakowania szklanych tafli, przymocowanie dywanoéw lub wyktadzin,
odpowiednie oswietlenie, unikanie stosowania potyskujgcych lub ISnigcych powierzchni
Tak Nie

Odpowiednia wysokos¢ tablic interaktywnych oraz ekrandw plazmowych lub mozliwos¢ ich
regulowania
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Tak Nie

Krzesto przy punkcie informacyjnym wydarzenia, by osoba majgca problemy z utrzymaniem
postawy w pozycji stojgcej mogta swobodnie usig$¢ w celu pozyskania wszystkich
niezbednych informacji.

Tak Nie

Uzupetniajaca lista sprawdzajaca ,,Dostepne miejsce" — dobre praktyki

Dogodny dojazd komunikacjg miejska.

Tak Nie

Pomieszczenie dla 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami (na przyktad pomieszczenie wyposazone
w przewijak dla dzieci, fotel do karmienia).

Tak Nie

Miejsce, w ktérym osoby o szczegdlnych potrzebach mogg przechowywac na czas
wydarzenia przedmioty o wiekszych gabarytach, na przyktad wézek dzieciecy, bagaz, wézek
inwalidzki (jesli osoba z niepetnosprawnoscig po terenie imprezy bedzie poruszac sie przy
pomocy kuli tokciowej).

Tak Nie

Lady w punktach informacyjnych, szatniach, kasach biletowych na odcinku przynajmniej

0,9 m obnizone do wysokosci 0,8 m, by osoby poruszajgce sie na wézkach inwalidzkich mogty
bez problemu z nich korzystac.

Tak Nie

Miejsca parkingowe przystosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia lub innych oséb
o szczegoblnych potrzebach (na przyktad kobiet w cigzy lub rodzicéw z matymi dzie¢mi),
odpowiednio oznakowane i umozliwiajgce bezposredni dostep na cigg pieszy prowadzacy
do wejscia do obiektu konferencyjnego.

Tak Nie

Zapewnienie, w razie potrzeby, dojazdu na wydarzenie osobom z niepetnosprawnoscia,

w tym sfinansowanie transportu specjalistycznego.

Tak Nie

6. Minimalne wymogi w zakresie dostepnosci cyfrowej oraz informacyjno-
komunikacyjnej

1) Jezyk stosowany w wytworzonych na potrzeby realizacji zadania produktach

powinien byé czytelny i prosty, dlatego stosuj ponizsze zasady:

a) jesli uzywane sg skréty (na przyktad UE, EFRR, PFRON, RPO), to przy pierwszym ich
uzyciu w dokumencie wskazuj w nawiasie ich rozwiniecie - UE (Unia Europejska),

b) tekst wyréwnuj do lewej strony - nie stosuj justowania,

c) stosuj czcionke bezszeryfowg, czyli o kroju pozbawionym ozdobnikéw w postaci
szeryfow — koncéwki znakéw sg proste (rekomenduje sie czcionke Calibri lub Lato),

d) stosuj czcionke o rozmiarze minimum 12,

e) stosuj interlinie miedzy wierszami: 1,15 lub 1,5, w zaleznosci od obszernosci
tekstu,
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Uchwalony

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

f) jesli tekst zawiera bardzo duzo skrétowcow, pod tekstem zamies¢ stowniczek
uwzgledniajgcy wszystkie zastosowane skroty,

g) dziel tekst na krétkie akapity,

h) kazdy akapit powinien przekazywac jedng mysl, a juz pierwsze jego stowa powinny
pozwalaé na zrozumienie tego, co jest gtdwnym przestaniem,

i) przy tworzeniu alternatywnego opisu hipertgczy (linkdw) nie uzywaj nazw catych
linkdw. Nadaj im nazwe, ktdra jasno okresli ich przeznaczenie, podaj rozszerzenie
pliku oraz rozmiar, na przyktad zamiast:
https://ngo.kujawsko-pomorskie.pl/spotkanie-otwarte-z-ngo-wojewodztwa-

kujawsko-pomorskiego,2109,I1.html

napisz: Spotkanie otwarte z NGO,

j) nie stosuj odnosnikdw o nic nieznaczacej tresci, catkowicie niezrozumiatej poza

kontekstem, jak na przyktad: , wiecej”, ,kliknij tutaj”, ,,pobierz” czy ,tu”.
aby tekst pozostawat widoczny i czytelny, przy wyborze koloréw zaréwno czcionek,
jak i tta, nalezy pamietac o ich jasnosci i stosowaniu prawidtowego kontrastu
miedzy tekstem a ttem. Zaleca sie stosowanie: czarnego tekstu na biatym lub
26ttym tle, niebieskiego na biatym lub zéttym tle, biatego na czerwonym. Wartos¢
minimalnego kontrastu dla czcionki bazowej to kontrast na poziomie od 4,5 do 1.
Zalecana minimalna wartosc to 7 do 1. Korzystaj z darmowych narzedzi do badania
kontrastu. Przyktadowe narzedzia mozesz znalezé na stronach:

https://developer.paciellogroup.com/resources/contrastanalyser/

https://webaim.org/resources/contrastchecker/

Tam, gdzie to mozliwe numeruj strony swojego dokumentu. W dokumentach
przeznaczonych do uzycia na szkoleniach, konferencjach, pisz ,strona 2 z 4”.

To pomoze uczestnikom zorientowac sie czy majg wszystkie kartki.

Dokument w formacie pdf twdrz w sposdb zapewniajgcy dostep do warstwy
tekstowej oraz informaciji o strukturze. Na stronach internetowych nie publikuj
plikéw PDF zawierajacych skany dokumentdéw jako obraz.

Podczas wysytania zeskanowanego dokumentu, na przyktad gdy istnieje
koniecznos$¢ odwzorowania elektronicznie dokumentu tradycyjnego, dotacz
rowniez dokument w formacie pozwalajgcym na dostep do warstwy tekstowej,

na przyktad RTF, ODT, DOCX, DOC lub dostepny dokument w formacie pdf.
Komunikaty promujgce wydarzenie dostosuj do adresatow, w tym do oséb

ze szczegblnymi potrzebami. Nie ograniczaj sie do jednej formy promocji na
przyktad plakatéw, tu uzupetnieniem mogg by¢ na przyktad komunikaty radiowe.
Jesli w miejscu wydarzenia obowigzuje zakaz wnoszenia na teren obiektu napojéw
i jedzenia, zaleca sie uchylenie tego zakazu w stosunku do oséb

o szczegolnych potrzebach, na przyktad kobiet w cigzy, przewlekle chorych (mozesz
poprosi¢ o okazanie zaswiadczenia).

Wszystkie wazne komunikaty wygtaszane podczas wydarzenia, na przyktad
informacje o zmianie organizacji wydarzenia (zamknieciu sektoréw, planie
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Uchwalony

9)

10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

ewakuacji), informacje o rozpoczeciu lub zakonczeniu wydarzenia, kolejnosci
wystgpien przekazuj w sposéb wyrazny i zrozumiaty, to znaczy bez podktadéw
muzycznych i innych dzwiekédw w tle, wypowiadaj krétkimi zdaniami bez uzycia
zwrotow lub skrotéw nie znanych powszechnie.
Opracuj dostepne zaproszenie. Tekstowa forma ufatwi dotarcie z informacja do
wiekszej grupy odbiorcéw, miedzy innymi niewidomych, a nagranie w jezyku
migowym do gtuchych.
Badz przygotowany na udostepnienie alternatywnych formatow, takich
jak na przyktad druk powiekszony.
Zapewnij asyste osobom o specjalnych potrzebach.
Jesli to mozliwe zadbaj o dostepnos¢ transmisji on-line zapewniajgc ttumaczenie
migowe, napisy, odtwarzacz przyjazny oprogramowaniu czytajgcemu.
Jesli decydujesz sie zapraszac uczestnikdw za posrednictwem poczty
elektronicznej, najwazniejsze informacje wysytaj w wersji tekstowej.
Pamietaj, aby precyzyjnie opisac linki do rejestracji i strony www projektu.
Zawsze podawaj alternatywe dla kontaktu telefonicznego, na przyktad w postaci
adresu e-mail, sms, co umozliwi komunikacje osobom z dysfunkcjami stuchu
i mowy.
Elektroniczna rejestracja usprawni proces. Papierowy formularz bedzie
niedostepny dla oséb niewidomych i niedowidzacych. Wersja elektroniczna bedzie
tansza niz adaptacja na druk powiekszony i alfabet Braille’a.
Zamie$¢ w formularzu rejestracyjnym pytanie o specjalne potrzeby uczestnikéw.
Zgtoszenie specjalnej potrzeby obliguje organizatora do jej spetnienia w mozliwie
najwiekszym stopniu.
Nie wszystkie osoby z niepetnosprawnosciami majg Smiatosé, by wyartykutowad
swoje potrzeby, niektére mogg takze nie mieé wiedzy o mozliwosciach, jakimi
dysponuje organizator wydarzenia. Dlatego dobrym rozwigzaniem jest wybér
z listy propozycji. Takie pytanie moze wyglada¢ nastepujgco: Jesli posiadasz
szczegOlne/specjalne potrzeby, zaznacz ustuge, ktorej potrzebujesz:
a) ttumacz polskiego jezyka migowego
b) petla indukcyjna
c) powiekszony tekst
d) wsparcie asystenta: osoby niewidomej, osoby gtuchoniewidomej, osoby
z niepetnosprawnoscig fizyczna
e) inne (prosze wskazac jakie).......ccoeeerreerecnnnne.
Dodatkowe pytanie o preferowang forme kontaktu (na przyktad telefon, e-mail,
sms) pozwoli unikng¢ Ci jako organizatorowi wydarzenia sytuacji, kiedy bedziesz
probowat zadzwoni¢ do osoby niestyszacej.
Unikaj druku zaproszen na papierach btyszczacych i laminowania dokumentow,
by nie odbijato sie w nich swiattfo.
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21) W przypadku formatu PPT (PowerPoint) stosuj sie do ogdlnych zasad dostepnosci
opisanych w pkt 1-2. Uzywaj duzej czcionki, by byta fatwa do odczytania z kilku
metréw, minimum 18-20 punktow.

22) W przypadku zamieszczania w internecie plikow dzwiekowych jako sposobu
przekazywania informacji, niezbedne jest zapewnienie dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnoscig stuchu. Kazdy tego rodzaju plik, na przyktad wywiad,
wyktad, czy konferencja, dostarcz wraz z alternatywg w formie tekstu —
transkrypcja. Tekst moze by¢ zamieszczony zaréwno bezposrednio na stronie
internetowej, jak i w postaci pliku do sciggniecia. Zalecany jest ten pierwszy
sposéb, bowiem czyni on materiat dZzwiekowy dostepnym dla wyszukiwarek
internetowych. Jesli to mozliwe transkrypcja poza warstwa tekstowg powinna
zawiera¢ informacje niewerbalne, wazne dla zrozumienia tresci, na przyktad kto
w danym momencie sie wypowiada, podktad dZzwiekowy, wazne dla tresci
odgtosy.

23) W przypadku filmoéw niezbedne jest zapewnienie dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnoscig stuchu i wzroku. Dla pierwszej grupy uzytkownikdéw
kluczowe jest dodanie do filmu napiséw dla osdb niestyszgcych i ewentualnie
ttumacza jezyka migowego. W przypadku drugiej grupy niezbedne jest
przekazanie tekstem lub dZzwiekiem tych informacji widocznych w filmie, ktére
stanowig wazng tresc.

24) Do kazdego zdjecia przekazujgcego informacje o realizacji zadania, ktore
przesytasz do publikacji w serwisie internetowym, musisz stworzy¢ opis
alternatywny. Opis ten w 5-15 stowach musi informowa¢, co wida¢ na zdjeciu lub
jaki przekazuje komunikat, na przyktad ,,Prezes Jan Kowalski przyglada sie pracom
finalistéw konkursu”.

25)  Spetnienie minimalnych wymogow w zakresie dostepnosci cyfrowej oraz
informacyjno-komunikacyjnej zleceniobiorca okresla na podstawie list
sprawdzajacych pod nazwg ,,Zapraszanie uczestnikow", ,,Techniczna obstuga
wydarzen" oraz ,,Materiaty konferencyjne”

Lista sprawdzajgca ,,Zapraszanie uczestnikow"

Zaproszenie w wersji elektronicznej przygotowano w formie tekstowej, ktora bedzie
dostepna dla oséb z dysfunkcjg wzroku.

Tak Nie

Najwazniejsze informacje zostaty precyzyjnie opisane, miedzy innymi link do rejestracji

i strony internetowej.

Tak Nie

Organizator zapewnit co najmniej dwie formy kontaktu dla uczestnikéw wydarzenia, takie
jak:

numer telefonu (ktéry umozliwi komunikacje osobom z dysfunkcjami wzroku)

oraz adres e-mail (ktory umozliwi komunikacje osobom z dysfunkcjami stuchu i mowy).
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Tak Nie

Formularz rejestracyjny dostosowany i dostepny dla oséb z réznymi dysfunkcjami. Dobrze
sprawdza sie elektroniczna forma rejestracji.

Tak Nie

W formularzu rejestracyjnym zawarto pytanie dotyczgce szczegdlnych potrzeb uczestnikéw,
na przyktad ttumacza polskiego jezyka migowego, powiekszonego tekstu w materiatach
konferencyjnych, petli indukcyjnej, pomocy w dotarciu na spotkanie, zapewnienia wejscia

i uczestnictwa z psem asystentem, zapewnienia wsparcia asystenta.

Tak Nie

Uzupetniajaca lista sprawdzajaca ,,Zapraszanie uczestnikdw" — dobre praktyki
Przygotowano mape oraz opisano sposob dojazdu na miejsce wydarzenia publicznymi
srodkami transportu i z réznych kierunkéw samochodem.

Tak Nie

Zagwarantowano i opisano dostepnos¢ budynku (miejsce), w ktdrym ma odbywaé

sie wydarzenie i parkingu w materiale informacyjnym.

Tak Nie

Formularz rejestracyjny w wers;ji elektronicznej klarowny i dostepny — zgodnie z zasadami
dostepnosci serwisdw internetowych i aplikacji mobilnych

Tak Nie

Lista sprawdzajgca ,,Techniczna obstuga wydarzen"
Zapewnienie systemu wspomagania stuchu w postaci petli indukcyjnej lub systemu FM
(naszyjna petla indukcyjna i odbiornik przesytajgcy sygnat do aparatu stuchowego)

dla oséb stabostyszgcych oraz widoczne oznakowanie obszaru w sali, w ktorej
urzadzenie sie znajduje.

Tak Nie

Zaangazowanie ttumacza jezyka migowego, siedzgcego w dobrze oswietlonym
i widocznym dla wszystkich uczestnikdw spotkania miejscu.

Tak Nie
Zapewnienie odpowiedniego oswietlenia prelegentéw i panelistow.
Tak Nie

Zapewnienie odpowiedniej liczby mikrofondw, by wszyscy uczestnicy spotkania
mieli mozliwos¢ wziecia udziatu w dyskus;ji.

Tak Nie

Zaangazowanie, w miare zapotrzebowania uczestnikéw, asystentéw oséb

z niepetnosprawnos$ciami.

Tak Nie
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Osoby pracujgce na widowni posiadajg wiedze dotyczgcg rozmieszczenia sektorow, punktow
informacyjnych, wyj$¢é, drog ewakuacji, podjazdéw, toalet i innych waznych miejsc, by w
razie potrzeby udzielié¢ pomocy osobom o szczegdlnych potrzebach.

Tak Nie

Na terenie wydarzenia znajduje sie odpowiednio wyposazona apteczka lub zapewnione
zaplecze medyczne w zaleznosci od rodzaju wydarzenia i zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.

Tak Nie

Na terenie wydarzenia znajduje sie przynajmniej jedna osoba przeszkolona w zakresie
udzielania pierwszej pomocy.

Tak Nie

Godzina rozpoczecia i czas trwania wydarzenia zostaty dostosowane do uczestnikdw.
Zaplanowano kilkuminutowe przerwy na specjalne potrzeby uczestnikow (jesli jest to
wskazane)

Tak Nie

Lista sprawdzajaca ,,Materiaty konferencyjne"
Informacje zostaty napisane tatwym jezykiem zrozumiatym dla réznych

odbiorcow .

Tak Nie

Grafiki, zdjecia czy wykresy zamieszczone na stronie internetowej zawierajg opisy
alternatywne.

Tak Nie
W materiatach uzyto dostepne czcionki bezszeryfowej Calibri lub Lato
Tak Nie

W materiatach drukowanych, prezentacjach multimedialnych i innych zachowano
odpowiedni kontrast tekstu i grafik do tta.

Tak Nie

Prezentacje zostaty przygotowane zgodnie z zasadami dostepnosci, miedzy innymi
odpowiedni rodzaj i wielkos¢ czcionki, zachowany kontrast tekstu i tta, wolno
zmieniajace sie slajdy, bez dodatkowych efektéw wizualnych.

Tak Nie

Prezentacje opracowano w formie tekstowej i udostepniono uczestnikom wydarzenia.
Dostepny dokument PPT (Power Point) bedzie dostepny takze wtedy, gdy zostanie
przekonwertowany do PDF.

Tak Nie
Materiaty wideo dotyczgce zadania opatrzono napisami.
Tak Nie

Materiaty z wydarzenia sg mozliwe do pozyskania w postaci dostepnego pliku
Tak Nie
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Materiaty promocyjne znajdujg sie w miejscach widocznych, ale nieutrudniajgcych
komunikacje i poruszanie sie po terenie wydarzenia.

Tak Nie

Regulamin wydarzenia i wszystkie wazne informacje, na przyktad dotyczgce zasad
zwigzanych z obostrzeniami sanitarnymi zostaty umieszczone na takiej wysokosci,

by osoby poruszajace sie na wézkach inwalidzkich réwniez mogty swobodnie je przeczytac.
Tak Nie

7. Szczegotowe informacje dla Zleceniobiorcéw w zakresie realizacji zasad
dostepnosci

1) Jak sprawdazic, czy tekst jest zrozumiaty ?

Sprawdzaj poziom zrozumiatosci napisanego tekstu. Mozesz poprosi¢ inng osobe, zeby
przeczytata Twoj tekst i powiedziata, co z niego zrozumiata.

2) Jak sprawdzi¢, czy materiaty elektroniczne s3 dostepne?

Najprosciej jest sprawdzi¢, czy mozna skopiowac tekst zawarty w dokumencie i wkleié
go na przyktad do notatnika. Jesli program bedzie mdgt to zrobi¢, czytnik ekranu tez
poradzi sobie z takim plikiem. Sprawdz swojg prezentacje za pomoca funkcji
»Sprawdzanie utatwien dostepu” (MS Office 2010 i kolejne wersje).

3) Opisy alternatywne zdjec

W przypadku publikacji zdje¢ najwazniejsze jest zapewnienie alternatywy, czyli tekstu
opisujgcego, co widaé na zdjeciu. Jest to niezbedne, aby osoby korzystajgce z czytnikéw
ekranu (niewidome i stabowidzace) mogty dowiedziec sie, co znajduje sie na zdjeciach.
Poza tym opisy alternatywne sprawiaja, ze zdjecia sg tatwiej znajdowane przez
wyszukiwarki internetowe. W przypadku wysytania wielu zdje¢ do publikacji jako galerii,
dobierz odpowiednie zdjecia. Nie dawaj tego samego zdjecia w kilku réznych ujeciach,
ktdre nie wnoszg nic nowego dla czytelnika. Pamietaj, ze do kazdego ze zdjeé musisz
napisac inny opis alternatywny, co moze by¢ niemal niewykonalne.

4) Tabele - gtdwne zasady dostepnosci

a) Do tworzenia tabel korzystaj z paska narzedzi do tworzenia tabel (nie twdrz ich
wtasnorecznie). Zawsze tworz wers lub kolumne z nagtéwkami opisujgcymi,
jakiego typu dane znajdujg sie w poszczegdlnych kolumnach i wersach tabeli.

b) Uzywaj funkcji ,,Powtdrz wiersz nagtéwka na nowych stronach”. W sytuacji, gdy
tabela bedzie zajmowata wiecej niz jedng strone dokumentu, wiersz nagtéwka
automatycznie zostanie powtdrzony na kolejnych stronach.

c) Linie siatki wskazuj jako widoczne, co pozwoli wizualnie rozpoznawac wiersze
i kolumny.

d) Wyrdéwnuj tekst w kolumnach do lewe;.

e) Dane liczbowe wyréwnuj do prawej lub do przecinka dziesietnego.

f) Elementy graficzne, na przyktad wykresy, tabele, zdjecia, oddalaj o 1 cm od tekstu.

5) Atrybut alt
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Uchwalony

a) Kazdy obrazek, plik graficzny, opublikowany w serwisie powinien miec¢ atrybut alt.
Tresc tego atrybutu powinna adekwatnie opisywaé zawartos$é lub funkcje obrazka.
b) Jesli obrazek jest tekstem, alternatywg powinien byc¢ ten sam tekst, ktéry znajduje

sie na obrazku.

6) Tworzenie dostepnego dokumentu PDF

Przy tworzeniu dokumentu typu pdf, na przyktad z dokumentéw MS Word lub MS Excel,
wywotaj polecenie Zapisz jako, nastepnie w polu Zapisz jako typ wybierz opcje pdfi po
nacisnieciu przycisku Opcje zaznacz checkbox Tagi struktury dla utatwien dostepu oraz
checkbox Wtasciwosci dokumentu.

Ponizej instrukcja wizualna:

<> Dysk wymienny (E)
< DZF (\\Tango) (Y:)
\_“ My Web Sites on MSN

i 2

Nazwa pliku: dokumentl

L]

Zap\'suako \ XS ‘
@O" “, » Biblioteki » Dokumenty » - &,H Przeszukaj: Dokumenty P‘
Organizuj ¥ Nowy folder £ 8

"}, Doku Al
2 00ETY Biblioteka Dokumenty i e ol <
4 Muzyea o] Zawiera: Lokalizagi —2 g
&1, Obrazy - &
W ikacii .
&,Wideo Nazwa Data modyfikacji  Typ Rozr
| Dokumenty skanowane 2016-03-07 11:0 Folder plikow
A Komputer | Fax 2016-03-07 1101 Folder plikow
& System (C)

}

-

Opgje

Zakres stron
Q) Wszystko
( ) Bie7qca strona
(©) Zaznaczenie
() strony 0d: |1 = Do: |y
Co opublikowac
@) Dokument
Adiustacja pokazana w dokumencie
Dofqez informacje niedrukowalne
Utworz zaktadki przy uzyciu:
(@) Nagtowki

Zakladki programu Word

3 /| Wiagciwosci dokumentu

| [¥] Tagi struktury dokumentu dla utatwieri dostepu

Autorzy: Paulina Pietrasik

frybie online i
drukowanie)

") Minimalny rozmiar
(publikowanie w
frybie online)

' Ukryj foldery

1 Zapisz Jako typ: | PDF vI

Tagi: Dodaj tag

2 Opgje.. ‘

[v] Otwérz plik po
opublikowaniu

Narzedzia ~ Zapisz

7) Pusty opis alternatywny

Opcje formatu PDF
[ zgodny ze standardem IS0 19005-1 (PDF/A)
[¥] rzedstaw tekst jako mapy bitowe, gdy nie mozna osadzié czcionek

[7] szyfruj dokument przy uzyciu hasta

o=

|

a) Jezeli zdjecie jest tylko dekoracyjnie i ma wizualnie ozywié¢ lub urozmaicié tekst, nie
musisz dopisywac do niego opisu alternatywnego. Najczesciej dotyczy to zdjec
pobieranych z ogdlnodostepnych internetowych galerii zdjeé ,,na kazda okazje”.

8) Jesli na obrazku lub banerze tekstowym, znajduje sie tekst, ale jego funkcja jest
wytgcznie dekoracja, opis alternatywny powinien by¢ pusty (alt="").

Banery i animacje
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W serwisie internetowym nie stosuj zbyt duzej liczby elementéw animowanych. Strona,

ktdra zawiera kilka baneréw jest rozpraszajgca dla kazdego uzytkownika, w tym dla oséb

cierpigcych na ADHD, czy tez zaburzenia uwagi, wynikajgce z innych choréb. Jesli banery

lub animacje sg konieczne, kieruj sie nizej opisanymi zasadami.

a)Baner lub animacja powinien by¢ dostepny dla uzytkownikéw niewidomych pod

wzgledem tresci i funkgji.

b)Baner lub animacja powinna by¢ dostepna z poziomu samej klawiatury.

c)Baner lub animacja nie moze migac szybciej niz 3 razy na sekunde.

Jesli nie ma takiej potrzeby, wystarczajgcga alternatywa banneru animowanego bedzie

odnosnik graficzny zachecajaca typografia i grafika oraz prawidtowym tekstem

alternatywnym.

Uchwalony

9) Pozostate tresci nietekstowe

a)

b)

d)

f)

Teksty alternatywne nalezy dodawac takze do wykresow, grafik, schematéw,
logotypdw, wstawianych do dokumentdéw. Wszystko co niesie ze sobg dodatkowa
informacje, ktéra nie jest dostepna w tekscie powinienes opisac i uzupetnic

w ustawieniach grafiki.

Grafiki tacz z gtéwnym watkiem lub utdz kolejnosé watkow lub sekcji, korzystajgc
z panelu Artykuty (sktad tekstu w programie Adobe).

Mapy zamieszczone na stronach w postaci obrazkéw przekazujg zwykle wiecej
tresci, niz mozna przekazaé w krétkim atrybucie alt. Wtasnie w takich sytuacjach
stosuj rozbudowany opis. Na oddzielnej stronie przedstaw w postaci tekstowej
informacje, ktére pomogg szczegdlnie osobom niewidomym poznaé szczegéty na
temat tresci mapy.

Wszelkie szczegdtowe informacje w postaci tekstéw i tabelek przedstawiaj na
oddzielnej stronie.

Zdjecia i reprodukcje obrazéw, ktére przedstawiajg wazng i ciekawg tresé, rowniez
opisuj na oddzielnej stronie.

Do ztozonych grafik, bedacych na przyktad elementami publikacji naukowych

i technicznych oraz zatacznikdéw do postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego, wystarczy dodaé proste opisy alternatywne. Opisy takie powinny
informowac o tym, co przedstawia kazda grafika bez wchodzenia w zawitosci
techniczne. Opisy powinny by¢é zwiezte. Liczba znakdéw dla takiego opisu nie jest
okreslona, ale nie powinien by¢ dtuzszy niz ok. 125 znakdw.

10) Zasady tworzenia napisow dla oséb niestyszacych

a)

W pojedynczym wersie napisow umie$é maksymalnie 40 znakdw.

b) Jezeli dla zachowania logicznej catosci zdania musisz zmiesci¢ w wersie 47 znakéw —

c)

d)

zréb to.

W jednym momencie na ekranie wyswietlaj maksymalnie dwa wersy napisow

(w przypadku braku mozliwosci skrocenia/podziatu wyswietlanego tekstu bez strat
merytorycznych dopuszczalne jest uzycie trzech wersow).

Pamietaj, ze najwazniejsza jest cato$¢ znaczeniowa w wersie/na ekranie.
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Uchwalony

e) Napisy wyswietlaj na ekranie nie krdcej niz 3 sekundy.

f) Pamietaj, ze napisy muszg by¢ dobrze widoczne. Najlepiej, gdy s to biate litery
na czarnym tle.

g) Cytaty literackie w wypowiedziach w filmie wyrdznij cudzystowem.

h) Istotne dzwieki tta, niebedgce dialogami ani Sciezka lektorska, umies$é¢ w nawiasie
i w oddzielnym wersie, na przyktad (spokojna muzyka), (dZzwiek wiertarki).

i) Jezeli nie wida¢, kto wypowiada stowa (na przyktad aktorzy stojg tytem i
rozmawiajg), dodaj stosowng informacje WERSALIKAMI, np. DYREKTOR: Na kiedy
planujecie spotkanie?

j) Napisy mogg by¢ domysinie wytgczone, ale ich wtgczenie, powinno by¢
niektopotliwe. Dobrym zwyczajem jest umozliwienie wytgczenia napiséw, jesli
domyslinie
sg wigczone. Niektdrzy uzytkownicy styszacy po prostu ich nie lubia.

11) Tlumaczenie na jezyk migowy

a) W miare mozliwosci, filmy uzupetniaj o ttumacza jezyka migowego. Jesli nie ma
mozliwosci uzupetnienia wszystkich filmdéw takim ttumaczeniem, zadbaj o jego
obecnos¢ przynajmniej w najwazniejszych pozycjach.

b) Ttumaczenie powinno by¢ wykonane w PJM (Polskim Jezyku Migowym).

c) Ttumacz powinien sta¢ na dobrze skontrastowanym, jednolitym tle.

d) Tworzac nagranie z ttumaczem, pamietaj, ze nie moze on zastaniac obrazu,

a jednoczes$nie jego sylwetka powinna by¢ dobrze widoczna ( 1/8 ekranu)

w prawym dolnym rogu ekranu. Jezeli to nie jest mozliwe, na przyktad

w transmisjach na zywo, ttumacz moze by¢ widoczny takze w innym miejscu.
Ta zasada nie dotyczy sytuacji, gdy ttumacz jest jedynym elementem obrazu.

12) Transkrypcja sciezki dzwiekowej

a) Wraz z filmem dostarcz transkrypcje Sciezki dzwiekowej i waznych informacji
podanych wizualnie.

b) Transkrypcja powinna by¢ przygotowana w pliku DOC lub zamieszczona na stronie
internetowej. Zastosuj w niej strukture i czytelno$é¢ materiatu, analogicznie jak
w przypadku innych tworzonych dokumentdw.

c) Jesli to mozliwe, transkrypcja tekstowa (do postaci napiséw lub do oddzielnego
pliku) powinna by¢ uzupetniona o deskrypcje tekstowg, zawierajgca tekstowe
przedstawienie istotnych dzwiekdw tta, na przyktad ,,dzwiek fanfar” lub dzwiekow
pozawerbalnych wydawanych przez osoby méwigce w filmie na przyktad ,,yhm”.
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13) Audiodeskrypcja

Audiodeskrypcja to Sciezka dZzwiekowa prezentujgca informacje wizualne w filmie.
Technika ta polega na opisaniu komentarzem audiodeskryptora (osoby wykonujacej
opis) tych szczegoétow filmu, ktdre nie sg dostepne w postaci dzwieku, a ktére wynikajg
z warstwy obrazu. Dzieki audiodeskrypcji osoby niewidome majg petniejsze
wyobrazenie i lepszy odbidr tego, co jest trescig filmu. Audiodeskrypcje stosuj do takich
filméw, w ktdrych poza dialogami czy komentarzem lektora wystepujg informacje
wizualne wazne dla rozumienia catego przekazu.

14) Autoodwarzanie

Autoodtwarzanie wptywa na dostepnos¢ naszej strony. Osoby z niepetnosprawnoscia,
ktdre korzystajg z oprogramowania gtosowego do odczytywania ekranu, nie beda
rozumiaty jego mowy, jezeli w tym samym czasie odtwarzany jest inny dzwiek.
Programy do gtosowego odczytywania stron zazwyczaj wytaczajg pewne funkcje stron,
na przyktad grafike lub wytuskujg tekst. Unikaj praktyki automatycznego rozpoczynania
dzwieku (szczegdlnie jesli ten trwa diuzej niz 3 sekundy) i nakfaniaj do wiaczania
dzwieku tylko poprzez akcje zainicjowang przez uzytkownika po zatadowaniu strony.
Jezeli musisz umiescic pliki dZzwiekowe na stronie, pamietaj aby dZzwiek byt
automatycznie wytgczony, a uzytkownik powinien mieé¢ mozliwos¢ wiaczenia dzwieku,
sterowania poziomem dzwieku, pauzy i wytgczenia.

15) Transmisja online

Transmisja online jest szczegdlng formg w kontekscie dostepnosci. W niektérych
przypadkach wazne jest, aby uzytkownicy z niepetnosprawnoscig, dzieki napisom do
wideo lub transkrypcji materiatu audio, mogli braé udziat w wydarzeniach. Jesli jednak
wydarzenie, ktdre jest transmitowane na zywo, ma szczegdlng wage, warto
zainwestowad w takie srodki przekazu. Nalezy zadbaé o to, aby rejestracje z konferenciji
lub innych wydarzen byty od razu opublikowane wraz z napisami dla niestyszgcych oraz
transkrypcja do tekstu.
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Zalacznik Nr 2 do uchwaly Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Umowa o realizacje zadania publicznego*/
Umowa o realizacje zadania publicznego na podstawie oferty wspélnej*,
o ktorej mowa w art. 16 ust. 1*/6* ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338)

Nr

o wsparcie/powierzenie? realizacji zadania publicznego pod tytutem:

zawarta w dniu w
miedzy:

Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim z siedzibg w Toruniu, zwanym dalej

,Zleceniodawcy”, reprezentowanym przez:

z siedziba w wpisang(-nym) do Krajowego
Rejestru Sgdowego/innego rejestru/ewidencji*pod numerem, zwana(-nym) dalej
,Zleceniobiorca", reprezentowang (-nym,) przez:
1.
( imie i nazwisko oraz numer PESEL)
2.
(imie i nazwisko oraz numer PESEL)
3.
(imie i nazwisko oraz numer PESEL)
Zgodnie z wyciggiem z wtasciwego rejestru*/ewidencji*/petnomocnictwem*, zatgczonym(i)

do niniejszej umowy.
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§1

Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-om), zgodnie z przepisami ustawy z dnia

24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1338), zwanej dalej ,ustawg” oraz uchwatg Nr / / Zarzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia .................... (w sprawie rozstrzygniecia otwartego konkursu

ofert nr...... na wykonywanie zadan publicznych zwigzanych z realizacjg zadan Samorzadu

Wojewddztwa w .............. roku pod tytutem................... ), realizacje zadania publicznego pod
tytutem: okreslonego szczegdtowo w ofercie ztozonej przez
Zleceniobiorce(-6w) w dniu .........cceeveeneee. , Z uwzglednieniem aktualizacji oferty*, zwanego

dalej ,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie wykona¢ zadanie
publiczne w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz w ofercie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy(-om) $rodki finansowe, o ktérych mowa w § 3,
w formie dotacji, ktérej celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny

Z postanowieniami tej umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego/o wsparcie
realizacji zadania publicznego? w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

4. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktérym mowa w § 11 ust. 5.

5. Oferta/aktualizacja oferty*, stanowigca zatgcznik do niniejszej umowy, jest integralng
cze$cia umowy w ustalonym koricowym brzmieniu.

6. Osobg do kontaktéw roboczych jest:

1) ze strony ZIeCeNiOAaWCY .......ccuveveevveereeeeceeeeeereeee e

= adres poczty elektroniczngj........ceeeueeevveenee.

2) ze strony ZIeceniobiorCy.......cuvuveeveeeeeeecreeeeeeeeeee e

= adres poczty elektroniczngj........ccoeeueeevvenee.

§2

Sposéb wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:
od dnia do dnia ,

2. Termin poniesienia wydatkow ustala sie:

1) dla sSrodkéw pochodzacych z dotacji:
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od dnia , do dnia : (tj. od daty zawarcia umowy, jednak nie
wczesniej niz od pierwszego dnia realizacji zadania publicznego) wydatki poniesione poza
okreslonym terminem, w zadnym wypadku nie beda uwzgledniane;

2) dla innych srodkéw finansowych:

od dnia do dnia ; wydatki poniesione poza okre$lonym
terminem, w zadnym wypadku nie bed3a uwzgledniane.

3. Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-3) sie wykonac zadanie publiczne zgodnie

z ofertg/aktualizacjg oferty*, w terminie okre$lonym w ust. 1.

4. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa

w § 3 ust. 1i 6/8%, zgodnie z celem, na jaki je uzyskat(-li), i na warunkach okres$lonych

W niniejszej umowie. Dopuszcza sie wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze
odsetek bankowych od srodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje zadania
publicznego wytacznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody
Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 12.

5. Wydatkowanie osiaggnietych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce z naruszeniem postanowien ust. 4, uznaje sie za dotacje

pobrang w nadmiernej wysokosci.

§3

Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego
srodkéw finansowych w wysokosci (stownie: ), na
rachunek bankowy Zleceniobiorcy (-6w), nr rachunku:

W nastepujacy sposob:

1) w przypadku zadania publicznego realizowanego w roku budzetowym (istnieje mozliwos$¢
przekazania dotacji jednorazowo w petnej wysokosci albo w transzach):

a) w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy, jednak nie wczesniej niz 21 dni
przed rozpoczeciem zadania, gdy realizacja zadania publicznego przypada w terminie
powyzej 30 dni od daty zawarcia niniejszej umowy, w petnej wysokosci

albo

b) | transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokosci

(stownie)
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2) w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych

(nalezy wskaza¢ wysoko$¢ dotacji przekazywanej w poszczegdlnych latach realizacji

zadania. Istnieje mozliwo$¢ wyptaty dotacji na dany rok w transzach)*:

a) dotacjaw ...... roku w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy,

b) dotacja w terminie wysokosci (stownie)

2. W przypadku oferty wspodlnej, ust. 1 stosuje sie odpowiednio dla kazdego ze

Zleceniobiorcow.

3. Wysokos¢ dotacji przekazanej w kolejnym roku budzetowym jest uzalezniona od

wysokosci srodkéw publicznych zaplanowanych w budzecie dysponenta czes$ci budzetowej

na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione

w art. 3 ust. 3 ustawy 3",

4. Za dzienh przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

5. Zleceniobiorca(-cy) oswiadcza(-ja), ze jest/sa jedynym(-i) posiadaczem(-ami) wskazanego

w ust. 1 rachunku(-6w) bankowego(-ych) i zobowigzuje(-3) sie do utrzymania rachunku

wskazanego w ust. 1 nie krécej niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce

sprawozdania koricowego, o ktéorym mowa w § 11 ust. 5. W przypadku braku mozliwosci

utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca (-cy) zobowiazuje (-3) sie do

niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym (-ych) rachunku (-ach) i jego/ich

numerze (-ach).

6. Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje (-3) sie do przekazania na realizacje zadania publicznego?

(w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych

nalezy wskaza¢ wysokos¢ srodkéw oraz warto$é wktadu w poszczegdlnych latach):

1) innych $rodkow finansowych w wysokosci®

(stownie: ) X,

w tym:

a) srodkéw finansowych wtasnych w wysokosci:

(stownie: ) *

b) srodkéw ze swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego w wysokosci:
(stownie: ) *

c) srodkow finansowych z innych zrédet publicznych, przyznanych przez:
(hazwa organu(-ow) przyznajqgcego(-ych) srodki)

w wysokosci (stownie: ) ,

4
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d) pozostatych srodkéow w wysokosci:

(stownie: ) *,
2) wktadu osobowego o wartosci (stownie: ) *
3) wktadu rzeczowego o wartosci (stownie: ) .

7. Dokumenty dotyczace dotacji oraz wktadu wtasnego, musza by¢ wystawione na

Zleceniobiorce (6w) oraz opatrzone opisem zgodnie z § 11 ust. 7 umowy.

8. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) sie do przekazania na realizacje zadania publicznego

Srodkéw finansowych wtasnych, srodkéw pochodzacych z innych Zrédet, wktadu

osobowego lub rzeczowego® (w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie

przekraczajagcym rok budzetowy nalezy wskazaé¢ wysokos¢ srodkéw oraz wartos¢ wktadu

w poszczegolnych latach):
(stownie: ) *

9. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i Srodkéw, o ktérych

mowa w ust. 6/8%, i wynosi tacznie (stownie: )

Z tego (w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat

budzetowych nalezy wskazac¢ koszt catkowity zadania publicznego w poszczegdlnych

latach):

1w roku (stownie: ) *

2)w roku (stownie: ) *

10. Wysokos¢ srodkéw ze Zrodet, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1, oraz wartosé¢ wktadu

osobowego oraz wktadu rzeczowego, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2 i 3, moze sie zmieniaé,

o ile nie zmniejszy sie wartos¢ tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji”),

z uwzglednieniem § 5 ust. 3 oraz przy zachowaniu minimalnego wktadu finansowego

Zleceniobiorcy we wskazanej regulaminem konkursu wartosci procentowej, t;j.

% catkowitych kosztéw zadania publicznego*.

11. Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 5-10, uwaza sie za pobranie dotacji

w nadmiernej wysokosci.

12. Wysokos¢ swiadczenia pienieznego pobranego od pojedynczego odbiorcy zadania

publicznego nie moze sie zwiekszy¢ o wiecej niz % w stosunku do wysokosci

$wiadczenia pienieznego planowanej w ofercie®*.

13. Przekazanie kolejnej dotacji nastapi, z zastrzezeniem ust. 3, po ztozeniu* /

zaakceptowaniu* sprawozdania cze$ciowego, o ktérym mowa w § 11 ust. 49*,
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14. Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastgpi po ztozeniu*/zaakceptowaniu*
sprawozdania cze$ciowego, o ktérym mowa w § 11 ust. 310,

15. Zleceniodawca uzaleznia przekazanie kolejnych transz dotacji od wydatkowania

i rozliczenia co najmniej 60% przekazanych srodkéw!l)’, z zastrzezeniem, iz w sytuacji
realnego zagrozenia rozliczenia catosci zadania, istnieje mozliwo$¢ wstrzymania przekazania
kolejnej/kolejnych transzy/transz dotacji, pomimo wydatkowania i rozliczenia 60%

przekazanych srodkow.

§4

Wykonanie czesci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy (zgodnie z art. 16 ust.
4 ustawy)*

1. Zleceniodawca wyraza zgode na realizacje przez Zleceniobiorce(-céw) nastepujacych
dziatan we wspotpracy z podmiotem trzecim

(okreslenie czesci zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy dziatania zgodnie

z ofertg/korektq lub pozycji kalkulacji przewidywanych kosztéw 12).

2. Za dziatania badzZ zaniechania podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-cy)

odpowiada(-j3) jak za wtasne.

§5

Procentowy udziat dotacji w kosztach zadania publicznego

1. Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego wynosi nie wiecej
niz :

2. Zleceniobiorca(-y) jest/sa zobowigzany(-ni) zachowac procentowy udziat dotacji,

o ktérym mowa w ust. 1, w catkowitym koszcie zadania publicznego, o ktérym mowa

w § 3 ust. 9, z uwzglednieniem ust. 3.

3. Obowigzek zachowania procentowego udziatu dotacji, o ktérym mowa w ust. 2, uwaza
sie za zachowany, jezeli procentowy udziat dotacji, o ktérym mowa w ust. 1, w catkowitym
koszcie zadania publicznego nie zwiekszy sie o wiecej niz 5 punktéw procentowych przy
zachowaniu minimalnego wktadu finansowego, o ktérym mowa w § 3 ust. 10.*

4. Przekroczenie limitu, o ktérym mowa w ust. 3, uwaza sie za pobranie dotacji

w nadmiernej wysokosci.

5. Koszty administracyjne nie moga przekroczy¢ 40% wysokosci udzielonej dotacji, w tym:

a) w przypadku udzielonej dotacji do 50 tys. zt, koszty administracyjne ustala sie w podziale:
6
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do 20% koszty obstugowo-administracyjne oraz do 20% koszty sprzetu i wyposazenia®,
b) w przypadku udzielonej dotacji powyzej 50 tys. zt, koszty administracyjne ustala sie
w podziale: do 10% koszty obstugowo-administracyjne oraz do 30% koszty sprzetu

i wyposazenia®,

z zastrzezeniem, ze wartos¢ jednostkowa sktadnika majatkowego nie przekracza

10 000,00 zt, tj. wartosci uprawniajacej do jednorazowego odpisu amortyzacyjnego

(umorzenia w cato$ci w momencie oddania go do uzywania).

§6

Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw

1. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow bez limitu, przy czym koszty
administracyjne nie moga przekroczy¢ 40% wysokosci dotacji, z uwzglednieniem § 5 ust. 5.
O przesunieciach, wraz z uzasadnieniem, nalezy poinformowacé w sprawozdaniu
czeSciowym/koncowym z realizacji zadania.

2. Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji

w nadmiernej wysokosci.

§7

Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania publicznego

1. Zleceniobiorca(-y) jest/sg zobowigzany(-i) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120, z pdzn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez 5 lat,
liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca(-y) realizowat(-li)
zadanie publiczne.

3. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jq) sie do opisywania dokumentacji finansowo-
ksiegowej zwiazanej z realizacjg zadania, dotyczacej zarowno dotacji, jak i innych srodkéw
finansowych, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pézn. zm.).

7
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4. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1-3, uznaje sie, w zaleznosci od
zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catos$ci zadania publicznego, chyba
ze z innych dowodoéw wynika, ze czes¢ albo catos¢ zadania zostata zrealizowana

prawidtowo.

§8

Obowiazki i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca(-y) zobowiazuje(-3) sie do odpowiedniego oznakowania oraz
informowania o tym, ze zadanie jest wspotfinansowane/finansowane* z budzetu
Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego/ze srodkéw PFRON bedacych

w dyspozycji Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego*. Informacja na ten temat
powinna sie znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla medidéw,
ogtoszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania
publicznego.

2. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie do umieszczania oznaczen promocyjnych
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego i informacji, ze zadanie publiczne jest
wspotfinansowane/finansowane™* z budzetu Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego rowniez na zakupionych przedmiotach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie to
umozliwiaja, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego

dobra widocznos¢ - zgodnie z wytycznymi dostepnymi pod adresem https://kujawsko-

pomorskie.pl/promocja-wojewodztwa/materialy-do-pobrania/32038-informacja-o-

dofinansowaniu) oraz w poradniku promocyjnym zamieszczonym w Generatorze ofert.

3. Zleceniobiorca(-y) zobowigzuje(-3) sie do zapoznania sie z wytycznymi w zakresie
graficznych form promocji wojewddztwa, a w przypadku dotacji udzielonej w kwocie

50 000 ztotych i wyzszej, pomiedzy Zleceniodawcg a Zleceniobiorcg (-ami) zostanie
podpisane porozumienie, okreslajgce szczegétowy zakres obowigzkéw informacyjnych
Zleceniobiorcy (-6w).

4, Logo oraz tre$¢ wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje Zleceniobiorcy#'.

5. Zleceniobiorca(-cy) upowaznia(jg) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej
formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy(-céw), przedmiotu i celu, na ktéry przyznano srodki, informacji o wysokosci
przyznanych srodkow oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania

zadania publicznego.
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6. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowacé na biezaco, jednak nie pdzniej niz

w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegélnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefonéw oséb upowaznionych do
reprezentacji;

2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

7. W przypadku finansowania zadania z réznych zrédet informacja o podmiotach
wspoétfinansujacych zadanie winna by¢ adekwatna do proporcji udziatu finansowego
Zleceniodawcy w ogdélnym koszcie zadania.

8. W przypadku niewywiazania sie z obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1, 2, 3i 7,
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zaptacenia kary umownej w wysokosci zt
(stownie zh).

W przypadku gdy kara umowna zostata naliczona od dotacji ze Srodkéw PFRON bedacych
w dyspozycji Samorzadu Wojewddztwa, to naliczona kwota zostaje zwrécona do
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

9. W przypadku dotacji z budzetu panstwa lub panstwowych funduszy celowych
przekraczajgcych 50 000 ztotych, Zleceniobiorca jest zobowigzany do wypetniania
obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 maja
2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub panstwowych

funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953, z p6zn. zm.).

§9

Kontrola zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorce(-6w), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw,

o ktérych mowa w § 3 ust. 6/8*. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji
zadania publicznego oraz po jego zakornczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktérym
mowa w § 7 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
mogg badac dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga miec znaczenie dla
oceny prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zadac¢ udzielenia ustnie lub na piSmie

informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-y) na zagdanie
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kontrolujgcego zobowiazuje(-3) sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.
3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce w miejscu
realizacji zadania publicznego lub w siedzibie Zleceniobiorcy(-6w). Dopuszcza sie rowniez
mozliwos$¢ przeprowadzenia kontroli w innym wczesniej ustalonym miejscu.

4. Kontrola lub poszczegédlne jej czynnos$ci mogg byc¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce(-6w), a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu/(im)
whnioski i zalecenia majace na celu ich usuniecie.

6. Zleceniobiorca(-cy) jest/sg* zobowigzany(-i) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskéw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania

i powiadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

§10

Obowiazki wynikajace z przepiséw ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami

1. Zleceniobiorca w ramach realizacji umowy jest zobowigzany do zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z tematyka zadania publicznego
i w sposéb adekwatny do zakresu zadania, w zakresie okre$lonym w art. 6 ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami

(Dz.U.z 2024 r. poz. 1411).

2. Szczegotowe wytyczne dotyczace kwestii realizacji obowigzkéw, o ktérych mowa

w ust. 1, zawarto w dokumencie pn. Minimalne warunki stuzgce zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegblnymi potrzebami w zwigzku z realizacjg zadan publicznych w trybie
konkursowym oraz uproszczonym, dofinansowanych z budzetu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego oraz ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych, bedacym zatacznikiem do Procedur zlecania, realizacji, rozliczania

i kontroli zadan publicznych dofinansowanych z budzetu Wojewédztwa Kujawsko-
Pomorskiego oraz ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku

publicznego i o wolontariacie.

10
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§11

Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-6w)

1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez
Zleceniodawce zatozonych w ofercie rezultatéw i dziatan Zleceniobiorcy (-6w), zestawienia
dokumentéw finansowych zwigzanych z realizacjg zadania, wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych.

2. Zleceniodawca moze wezwac do ztozenia sprawozdania czeSciowego z wykonywania
zadania publicznego wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057)*/wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty
i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. poz. 2055)15%*,
Sprawozdanie powinno zosta¢ sporzadzone i ztozone w generatorze ofert, a nastepnie
przestane w formie elektronicznej lub papierowej do Zleceniodawcy w terminie 30 dni

od dnia doreczenia wezwania.

3. W przypadku uméw wieloletnich rozliczeniu czesciowemu podlegajg srodki przekazane
w danym roku kalendarzowym. Sprawozdania czesciowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, bedg sktadane w nastepujacych

terminach 19;

1) sprawozdanie czesciowe za okres od do do dnia ;
2) sprawozdanie czeSciowe za okres od do do dnia ;
3) sprawozdanie czesciowe za okres od do do dnia ;
4) sprawozdanie czesciowe za okres od do do dnia

4. Zleceniobiorca(-y) sktada(-jg) sprawozdanie cze$ciowe z wykonania zadania publicznego
sporzadzone wedtug wzoru i na zasadach, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od
dnia zakoniczenia roku budzetowego 17,
5. Sprawozdanie czesciowe/koncowe* z wykonania zadania publicznego powinno zostaé
sporzadzone przez Zleceniobiorce(-6w) wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, za pomoca
generatora ofert, a nastepnie przekazane w formie elektronicznej lub papierowej w terminie
30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 1,
tj. do dnia ......
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6. Sprawozdanie czesciowe i koncowe nalezy uzupetnié¢ o wykaz wszystkich dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione koszty ze wskazaniem Zrddet ich finansowania wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 oraz oswiadczenie o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do uchwaty w sprawie procedur zlecania, realizacji,
rozliczania i kontroli zadan publicznych dofinansowanych z budzetu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego oraz ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych. Do sprawozdania Zleceniobiorca(-cy) nie zatacza(-ja) kopii
dokumentow finansowych i merytorycznych, zwiazanych z realizacjg zadania publicznego,
jednakze jest/sa* on/oni* zobowiazany(-ni) posiada¢ ww. dokumentacje i udostepniac ja
na zadanie Zleceniodawcy.

7. Wymaga sie, aby dokumentacja dotyczaca rozliczenia zadania publicznego bedaca

w posiadaniu Zleceniobiorcy(-cow) zawierata:

1) dokumenty finansowe wystawione na Zleceniobiorce (rachunki, faktury, noty ksiegowe
itp.), dotyczace wydatkéw finansowanych z dotacji Wojewodztwa lub ze sSrodkéw PFRON,
opatrzone przez Zleceniobiorce:

a) sporzadzonym w sposoéb trwaty opisem zawierajagcym: tytut zadania, nr pozycji
przypisany do danego dziatania zgodny z kalkulacjg przewidywanych kosztéw realizacji
zadania, nr umowy i podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli i zaciggania
zobowigzan w imieniu Zleceniobiorcy,

b) klauzulg do wyboru (w zaleznosci z jakis Zrodet pochodzita dotacja): ,Ptatne ze srodkow
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w wysokosci (kwota)” lub ,Ptatne ze srodkéw
PFRON, bedacych w dyspozycji Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w wysokosci (kwota)” oraz, w przypadku dzielenia wydatku na kilka Zrodet finansowania,
wskazanie pozostatych Zrodet finansowania wraz z kwotami,

c) stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym;

2) przelewy lub inne dowody przekazania srodkéw odnoszace sie do wydatkow
realizowanych w formie bezgotéwkowej;

3) protokoty sedziowskie, protokoty jury, listy uczestnikow, listy obecnosci itp.;

4) dokumenty potwierdzajgce odbiér nagrod;

5) materiaty dokumentujgce konieczne w trakcie realizacji zadania czynnosci prawne: kopie
umow, kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach
zamowien publicznych;
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6) opinie, recenzje, artykuty prasowe, ptyty CD/DVD, publikacje, raporty zwigzane

z realizowanym zadaniem;

7) dokumenty potwierdzajgce podawanie do publicznej wiadomosci informacji

o dofinansowaniu zadania przez Wojewddztwo lub o$wiadczenie o zrealizowaniu tych
CZynnosci;

8) o$wiadczenie, ze organizacja dokonata sprawdzenia oséb dopuszczonych do dziatalnosci
zwiazanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub opieka nad
nimi, w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym (RSTPS);

9) inne dokumenty mogace miec znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania zadania.
8. Wszystkie dokumenty merytoryczne, dotyczace sprawozdania z realizacji zadania
publicznego winny by¢ opatrzone opisem merytorycznym zawierajgcym: tytut zadania,

nr umowy i podpis osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Zleceniobiorcy(-6w)/koordynatora zadania.

9. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw bez limitu, przy czym koszty
administracyjne nie mogg przekroczy¢ 40% wysokosci udzielonej dotacji, z uwzglednieniem
§ 5 ust. 5. O przesunieciach, wraz z uzasadnieniem, nalezy poinformowac¢ w sprawozdaniu
czeSciowym/koncowym z realizacji zadania.

10. Obowiazek, o ktérym mowa w § 5 ust. 2, uwaza sie za zachowany, jezeli procentowy
udziat dotacji, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, w catkowitym koszcie zadania publicznego
dotacji nie zwiekszy sie o wiecej niz 5 punktéw procentowych przy zachowaniu
minimalnego wktadu finansowego, o ktérym mowa w § 3 ust. 10.*

11. Przekroczenie limitéw, o ktérych mowa w ust. 9 i 10, uwaza sie za pobranie dotacji

w nadmiernej wysokosci.

12. Dopuszcza sie wydatkowanie srodkéw finansowych jedynie w terminach, o ktérych
mowa w § 2 ust. 2.

13. Zleceniodawca ma prawo zada¢é, aby Zleceniobiorca(-y), w wyznaczonym terminie,
przedstawit(-li) dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdania, o ktérym mowa

w ust. 2-5.

14. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2-5, w terminie,
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce(-ow) do ich ztozenia w terminie 7 dni od
dnia otrzymania wezwania.

15. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 14, skutkuje uznaniem
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dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483).
16. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 2, 13 lub 14, moze byc¢
podstawa do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

17. Ztozenie sprawozdania korcowego przez Zleceniobiorce(-6w) jest rownoznaczne

z udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych
w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzedowych.

18. W przypadku realizacji zadan wieloletnich w sytuacji, gdy Zleceniobiorca zrealizowat
zadanie za dany rok budzetowy i ztozyt sprawozdanie czesciowe, ktére zostato
zaakceptowane przez Zleceniodawce, zadanie uznaje sie za czesciowo zrealizowane,

a dotacje w tej czesci za rozliczong, co nie powoduje koniecznosci zwrotu dotacji

rozliczonej za lata poprzednie.

§12

Zwrot srodkow finansowych

1. Przyznane srodki finansowe z dotacji, okreslone w § 3 ust. 1, oraz uzyskane w zwigzku

z realizacjg zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca(-y) jest/sg zobowigzany(-i) wykorzysta¢ w terminie:

1) do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego!®), tj. do dnia............... ;

2) do 21 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego?), tj. do dnia...............

nie p6zniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym realizowane jest zadanie
publiczne.*

2. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok Zleceniobiorca(-y) jest/sg
zobowigzany(-i) zwrdcic:

1) w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa

w § 2 ust. 129 tj. do dnia............... *,

2) w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa

w § 2 ust. 121, tj. do dnia............... *

3) odpowiednio do dnia 31 stycznia nastepnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy
termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia

zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 122* tj. do dnia .....
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3. W przypadku uméw wieloletnich srodki niewykorzystane w danym roku kalendarzowym
nalezy zwréci¢ w terminie do 31 grudnia roku, w ktérym przekazano srodki z danej transzy
dotacji*.

Niewykorzystane $rodki z transzy/transz* przeznaczonej/przeznaczonych* na dany rok
kalendarzowy przepadaja z uptywem danego roku, pomniejszajagc ogdlng wartosc
przyznanej dotacji.

4. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy:
a) w przypadku dotacji ze Srodkéw Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na rachunek

o numerze 12 1020 5011 0000 9802 0119 5700,

b) w przypadku dotacji ze srodkéw PFRON na rachunek o numerze: 67 1020 5011 0000
9902 0119 5825.

5. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa

w ust. 2, podlegajg zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtos$ci podatkowych

na rachunek bankowy Zleceniodawcy:

a) w przypadku dotacji ze sSrodkéw Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na rachunek

o numerze 12 1020 5011 0000 9702 0201 8794,

b) w przypadku dotacji ze srodkéw PFRON na rachunek o numerze:

67 1020 5011 0000 9902 0119 5825.

Odsetki nalicza sie, poczawszy od dnia nastepujacego po dniu, w ktorym uptynat termin
zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

6. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi
na zasadach okreslonych w ust. 2-5 na rachunek bankowy Zleceniodawcy:

a) w przypadku dotacji ze Srodkéw Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na rachunek

o numerze: 12 1020 5011 0000 9702 0201 8794,

b) w przypadku dotacji ze sSrodkéw PFRON, na rachunek o numerze:

67 1020 5011 0000 9902 0119 5825.

7. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

- podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych

i przekazywana bedzie na rachunek bankowy Zleceniodawcy:
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a) w przypadku dotacji ze srodkéw Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na rachunek
o numerze: 12 1020 5011 0000 9702 0201 8794,

b) w przypadku dotacji ze Srodkéw PFRON na rachunek o numerze: 67 1020 5011 0000
9902 0119 5825.

§13

Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1071, z p6ézn. zm.), ktére uniemozliwiajg wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe

i obowigzek zwrotu $rodkéw finansowych Strony okresla w protokole.

§14

Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-6w)

1. W przypadku uprawdopodobnienia wystapienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca(-cy) moze/mogg odstgpi¢ od umowy, sktadajac
stosowne oswiadczenie na piSmie nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji/l transzy
dotacji*, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zleceniobiorca(-cy) moze/mogg odstgpi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia
przekazania dotacji/l transzy dotacji*, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie
okreslonym w umowie.

3. W uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstapi¢ od umowy
rowniez po przekazaniu dotacji/l transzy dotacji*, sktadajgc w tym zakresie stosowne
oswiadczenie na pismie. Kwote przekazanej dotacji nalezy zwrécié na rachunek bankowy,
o ktérym mowa w § 12 ust. 4 lit. a / b, wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych od dnia przekazania dotacji na rachunek Zleceniobiorcy. Odsetki
od przekazanej dotacji nalezy zwrdci¢ na rachunek bankowy wskazany w § 12 ust. 5 lita /
b.

4. W przypadku wystgpienia okolicznosci, za ktére Zleceniobiorca nie ponosi
odpowiedzialnosci, w tym ogtoszonego stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstgpi¢ od umowy réwniez po przekazaniu
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dotacji/l transzy dotacji*, sktadajgc w tym zakresie stosowne o$wiadczenie na pismie.
Kwote przekazanej dotacji nalezy zwréci¢ na rachunek bankowy, o ktérym mowa
w§12ust.4lit.a/b.

5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w ust 3 i 4, § 13 ust. 2, stosuje sie

odpowiednio.

§15

Rozwiazanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce w drodze uchwaty Zarzadu

ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania

w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdélnos$ci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-céw) czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej

w sposéb niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce(-céw) sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie okres$lonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce(-céw) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce(-cow) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi

w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami

w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania
dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy
dokonad wptaty.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy w przypadku braku

w budzecie Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego srodkéw finansowych na realizacje
zadania w danym roku kalendarzowym.

4. W sytuacji wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-6, Zleceniodawca ma
prawo zadac szczegotowych wyjasnien, co do zaistniatych okolicznosci, a w przypadku
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stwierdzenia razacych naruszen postanowien umowy, zagdaé¢ zwrotu dotacji w petnej
wysokosci wraz z odsetkami, wskazanymi w ust. 2.
5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4, § 13 ust. 2 stosuje sie

odpowiednio.

§16

Nieuzyskanie dotacji z innego Zrédta publicznego*

1. Jezeli nie zostang przyznane finansowe $rodki z innych Zrédet publicznych, o ktérych
mowa w § 3 ust. 6 pkt 1 lit. ¢, Zleceniobiorca(-y) ma(-jg) obowigzek przekazac
Zleceniodawcy informacje o tym niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od
stosownego rozstrzygniecia wtasciwego organu.

2. Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, ze zrealizowanie zadania publicznego
przez Zleceniobiorce(-6w) na warunkach niniejszej umowy nie jest mozliwe, kazda ze Stron
moze odstapi¢ od umowy.

3. Jezeli z informacji, o ktérej mowa w ust. 1, wynika, ze zadanie publiczne moze by¢
zrealizowane w ograniczonym zakresie, Strony moga dokonac stosownej zmiany tresci
umowy.

4. W razie nieprzekazania informacji w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-
y) nie moze/nie moga odstapi¢ od umowy w trybie, o ktérym mowa w ust. 2, i ma/maja
obowigzek zagwarantowac na realizacje zadania srodki w wysokosci srodkéw

whnioskowanych, ktére nie zostaty Zleceniobiorcy(-om) przyznane.

§17

Zabezpieczenie*

1. Zleceniobiorca po zawarciu umowy, jednak nie pdzniej niz przed przekazaniem srodkoéw
wnosi poprawnie ustanowione zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy.

2. Zleceniobiorca sktada zabezpieczenie w formie:

a) weksla in blanco opatrzonego klauzulg ,bez protestu” wraz z ,deklaracjg wekslowg” *,

b) notarialnego oswiadczenia o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji w trybie art. 777 § 1
pkt 5 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego zawierajacego
zobowigzanie do zwrotu otrzymanej sumy pienieznej do WysoKOSCi ........cccueeeveennene. zt
(stownie ztotych: ............... ). Zwrot nastgpi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw Zleceniobiorcy, tj. od dnia
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obcigzenia rachunku bankowego Urzedu Marszatkowskiego do dnia poprzedzajgcego dzien
wptywu srodkéw na rachunek bankowy Urzedu Marszatkowskiego, tj. do kwoty
stanowiacej 200 % przyznanej dotacji. Na podstawie tego aktu Wojewddztwo bedzie miato
prawo prowadzi¢ egzekucje przeciwko Zleceniobiorcy do dnia........................ wprost z tego
aktu, w razie niedotrzymania przez Zleceniobiorce zobowigzan okreslonych w umowie,
zgodnie z upowaznieniem zawartym w tresci aktu notarialnego*.

3. Koszty zwigzane z ustanowieniem prawnych zabezpieczen, o ktérych mowa w ust. 2,
ponosi Zleceniobiorca.

4. Po uptywie terminu, na ktéry ztozono prawne zabezpieczenia oraz po stwierdzeniu
prawidtowego wypetnienia przez Zleceniobiorce wszelkich zobowigzan okreslonych

W niniejszej umowie, Wojewddztwo poinformuje pisemnie Zleceniobiorce o mozliwosci
odbioru wniesionych zabezpieczen, wskazujgc termin ich odbioru.

5. W przypadku nieodebrania wniesionych zabezpieczen w terminie wyznaczonym przez
Wojewddztwo lub wyrazenia przez Zleceniobiorce woli fizycznej ich utylizacji, nieodebrane
zabezpieczenia zostang komisyjnie zniszczone, a informacja z wykonanych czynnosci
zostanie zamieszczona w protokole zniszczenia.

6. Szczegbtowy tryb zwigzany z prawnymi zabezpieczeniami umowy okresla uchwata

Nr 36/1614/19 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 18 wrzes$nia 2019 r.
w sprawie ustanowienia i wprowadzenia zasad przyjecia, przechowywania, zwrotu

i komisyjnego niszczenia zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw dla zadan i projektow
wspotfinansowanych w ramach srodkéw przyznanych przez Paiistwowy Fundusz

Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

§18

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotaciji

1. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) sie do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania
rzeczy zakupionych na swoja rzecz za srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca(-cy)
zobowigze(-z3) sie przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw

statutowych.
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§19

Forma pisemna oswiadczen

1. Wszelkie zmiany (za wyjatkiem, wskazanych w & 11 ust. 9), uzupetnienia i o$wiadczenia
sktadane w zwiazku z niniejszg umowa wymagajg formy pisemnej (w tym droga
elektroniczng) pod rygorem niewaznosci. O tym, czy zgtoszone zmiany zakresu
merytorycznego i finansowego zadania wymagaja formy aneksu do niniejszej umowy,
decyduje dana komérka organizacyjna.

2. Zgtoszenia zmian, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy dokonac nie pdzniej niz do dnia
zakonczenia realizacji zadania.

3. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy beda wyjasniane w formie

pisemnej lub za pomocg Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

§20

Odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich

1. Zleceniobiorca(-y) ponosi(-szg) wytaczng odpowiedzialno$s¢ wobec oséb trzecich

za szkody powstate w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, Zleceniobiorca (-cy) postepuje (-jg) zgodnie z postanowieniami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

3. Dane 0sd6b reprezentujacych kazdg ze Stron oraz oséb zaangazowanych w realizacje
niniejszej Umowy przetwarzane beda wytacznie w celu i w czasokresie niezbednym do jej
zawarcia i/lub wykonania oraz dochodzenia roszczen z niej wynikajacych.

4. Strony o$wiadczaja, ze wprowadzity odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby
przetwarzanie danych osobowych odbywato sie zgodnie z przepisami prawa,

w szczegolnosci rozporzadzenia 2016/679.

5. Strony zobowiazuja sie do wykonania obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 14
rozporzadzenia 2016/679 wobec oséb wskazanych w niniejszej Umowie, w imieniu drugiej

Strony.
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6. Klauzula informacyjna dla Zleceniobiorcy(éw) dostepna jest na stronie internetowe;j
Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego - bip.kujawsko-

pomorskie.pl/ochrona-danych-osobowych.

§21

Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483), ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pézn. zm.), ustawy z dnia 11 wrzeénia 2021 r.,
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

(Dz. U.z 2025 r. poz. 1484).

2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, z p6zn. zm.).

§22

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony bedg sie staraty rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygniecie sagdu powszechnego wtasciwego ze wzgledu na

siedzibe Zleceniodawcy.
§ 23
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego

jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy(-6w) i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:
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Zataczniki:

1. Oferta realizacji zadania publicznego/aktualizacja oferty

2. Kopia aktualnego wyciagu z wtasciwego rejestru lub ewidencji*/pobrany samodzielnie
wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego*

3. Umowa pomiedzy Zleceniobiorcami, ktérzy ztozyli oferte wspdlna, okreslajgca zakres ich

Swiadczen skfadajacych sie na realizacje zadania publicznego*

" niepotrzebne skreslié.
1 Nalezy wybraé ,powierzenie realizacji zadania publicznego”, jezeli Zleceniobiorca(-cy) nie zobowiazuje(-ja)

sie do wykorzystania srodkow finansowych innych niz dotacja, a ,wsparcie realizacji zadania publicznego”,

jezeli zobowiagzuje(-ja) sie do wykorzystania innych srodkéw finansowych.

3) Nalezy zawrze¢ tylko w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat
budzetowych.

4 Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). W treéci umowy nalezy
zawrzec tylko ust. 6 lub ust. 8.

5 Dotyczy wytacznie uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego.

¢ Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). Dotyczy wytacznie
umow o wsparcie realizacji zadania publicznego. W tresci umowy nalezy zawrzec tylko ust. 6 lub ust. 8.

7) Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).

8) Dotyczy wytacznie uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego. Nie dotyczy zadania realizowanego
w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). Postanowienie fakultatywne.

?) Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych. Postanowienie
fakultatywne.

10 postanowienie fakultatywne.

11) Postanowienie fakultatywne.

12) W przypadku zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji) nalezy wskazaé¢ czesé¢
zadania publicznego, ktéra bedzie realizowana we wspotpracy z podmiotem trzecim, wraz z pozycja

szacunkowej kalkulacji.
13) A, Z S OARY o " 2 gy [P

14) Postanowienie fakultatywne.
15) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotaciji).

1¢) Dotyczy zadania publicznego finansowanego w sposéb o kre$lony w § 3 ust. 1 pkt 1 lit. b i pkt 2
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(w transzach). Postanowienie fakultatywne.

17 Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.
18) Dotyczy zadania realizowanego w kraju.

19 Dotyczy zadania realizowanego za granica.

20 Dotyczy zadania realizowanego w kraju.

21) Dotyczy zadania realizowanego za granica.

22 Dotyczy umowy zawieranej przez zleceniodawce bedacego jednostka samorzadu terytorialnego.
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Zatacznik Nr 3 do uchwaly Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 grudnia 2025 r.

(pieczatka Departamentu) (miejsce i data)

Karta oceny realizacji zadania publicznego

1. Nridata UMOWY: ...ttt sttt er e st et eb e st ee
2. POAMIOL: ...ttt er e e st e
3. Tytut Zadania: ...t st et
4. Termin ztozenia sprawozdania:

- wynikajacy z umowy e et eaneneas
- data wptywu do Urzedu/data stempla pocztowego™® - ..
- uzupetniono w dniu et
5a. Przyznano dotacje w kwocie: S e zt
b. Przekazano kwote e zt
c. Wykorzystano zgodnie z rozliczeniem S et eraerestaens zt
d. Do zwrotu S e zt
e. Do przekazania e oo zt

6. Koszt catkowity zadania:

- planowany S e st easebaae s zt
- rzeczywisty s zt

7. Dodatkowe informacije:

8. Ocena merytoryczna:

Potwierdza sie, ze zadanie zostato wykonane zgodnie z umowsg i ofertg/aktualizacjg oferty.*
Zrealizowano zaplanowane dziatania i osiggnieto zakfadane rezultaty.* Zadanie wykonano
w sposob skuteczny i efektywny.*

Srodki budzetowe/PFRON* - dziat ........... rozdziat .............. S I

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym.
(Departament finansdw, data) e rrreeraraae s
Zatwierdzono pod wzgledem merytorycznym i
finansowym.
(Dyrektor Departamentu, data)

Sprawdzono zgodnie z ustawag o finansach publicznych
i przyjeto przedmiotowe rozliczenie.
(Skarbnik Wojewddztwa, data)
*/ niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 4 do uchwaty Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 grudnia 2025 r.

KONKUIS NF e
Tytut zadania:
Umowa nr

Zestawienie dokumentéw (faktur, rachunkéw, innych dokumentéw) zwigzanych z realizacjg zadania publicznego
(do sprawozdania nie zatgcza sie oryginatéw ani kopii faktur, rachunkdéw i innych dokumentéw)

. ) L. Wydatek poniesiony ze
Numer pozycji L. Data zaptaty (nie Wartosc Koszt , L ..
) . Data wystawienia . . Wydatek $rodkéw finansowych
Nazwa i numer zgodnie dotyczy wkiadu catkowita zwigzany z .. . .
Lp. Nazwa wydatku ) . dokumentu . . poniesiony z wiasnych, srodkéw Wktad osobowy (zt) Wktiad rzeczowy (zt)
dokumentu z rozliczeniem R osobowego i dokumentu realizacja .. R L.
) ksiegowego . dotacji (2t) | pochodzacych z innych Zrédet
wydatkéow* rzeczowego) (zt) zadania ()
1. Koszty merytoryczne (nalezy podac koszty poniesione przez kazdego Zleceniobiorce)
razem - - - - -

1l. Koszty administracyjne zadania publicznego, w tym: koszty obstugowo-administracyjne oraz koszty sprzetu i wyposazenia (nalezy poda¢ koszty poniesione przez kazdego Zleceniobiorce)

razem - - - - -

. ogétem - - - - -

podpis/podpisy Zleceniobiorcy (6w)

*zaleca sie wpisywanie kosztéw zgodnie z kolejnoscig zawartg w rozliczeniu wydatkdéw bedacym czescig sprawozdania

** Koszty administracyjne do tacznej maksymalnej wysokosci 40% udzielonej dotacji, w tym:

a) do 20% koszty obstugowo-administracyjne oraz do 20% koszty sprzetu i wyposazenia — w przypadku udzielonej dotacji do 50 tys. zt;

b) do 10% koszty obstugowo-administracyjne oraz do 30% koszty sprzetu i wyposazenia —w przypadku udzielonej dotacji powyzej 50 tys. zt.
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Zalacznik Nr 5 do uchwaly Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 grudnia 2025 r.

OSWIADCZENIE O WYPEENIENIU OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH

Oswiadczam, ze wypetnitem/am obowiazki informacyjne o ktérych mowa w § 8 umowy

N[ S zdnia e, na realizacje zadania publicznego pod tytutem:
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Zalacznik Nr 6 do uchwaty Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Oswiadczenie RODO

1. Oswiadczam, ze przystepujac do ztozenia oferty w otwartym konkursie ofert

Nr .../2026 / trybie pozakonkursowym* wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych przez administratora danych: Wojewdédztwo Kujawsko-Pomorskie - Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, NIP: 956-19-45-671,
REGON: 871121290, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, reprezentowany przez: Marszatka
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego. Podaje dane osobowe dobrowolnie i swiadomie

w celu: realizacji przez Administratora otwartych konkurséw ofert / trybu
pozakonkursowego* w ramach ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U.z 2025 r. poz. 1338), w tym przygotowania lub weryfikacji dokumentacji wynikajacej
z udziatu podmiotu w konkursie/w trybie pozakonkursowym* (np. pism informacyjnych,
oferty, aktualizacji oferty, umowy, aneksu do umowy, sprawozdania z realizacji zadania
publicznego); przeprowadzenia kontroli prawidtowosci realizacji zadania publicznego
realizowanego w ramach otwartego konkursu/trybu pozakonkursowego* w ramach ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie; przesytania korespondencji, w tym
elektronicznej oraz przekazywania za posrednictwem kontaktu telefonicznego informacji
dotyczacych realizacji otwartych konkurséw ofert / pozakonkursowego* oraz wykorzystania
mojego wizerunku w ramach podpisania uméw na powierzenie/wspieranie* zadania
publicznego realizowanego w ramach ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie. O$wiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane sg zgodne z prawda,
a takze, ze zostatem(am) poinformowany(a) na temat warunkéw przetwarzania moich danych
osobowych.

Ponadto o$wiadczam, iz zapoznatem/am sie z informacjg dostepng na stronie:

http://bip.kujawsko-pomorskie.pl/ochrona-danych-osobowych/.

(podpis 0séb upowaznionych)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 7 do uchwaty Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Oswiadczam, ze organizacja realizujgc zadanie publiczne w trybie
konkursowym/pozakonkursowym* bedzie zapewniata minimalne wymagania stuzace
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, okre$lone w zataczniku do
zatgcznika nr 1 do uchwaty Nr ..../..../.... Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
.................. 2025 r.)L

W ramach ww. obowigzkéw zaplanowano nastepujace dziatania:

(podpisy osob upowaznionych)

*niepotrzebne skresli¢

1 W Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego powotany jest Koordynator ds.
dostepnosci — kontakt: a.krol@kujawsko-pomorskie.pl, nr. tel. 514 456 511.
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Zalacznik Nr 8 do uchwaty Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 grudnia 2025 r.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w roku ........ organizacja, ktérg reprezentuje otrzymata/nie otrzymata*
dofinansowanie/a w trybie art. 19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338) w ramach umowy zawartej z Wojewodztwem

Kujawsko-Pomorskim.

Nazwy zadan, na ktore otrzymano dofinasowanie w trybie art. 19a ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tzw. tryb uproszczony) wraz z podaniem kwoty

dotacji**:

*niepotrzebne skresli¢
**wypetnic jesli dotyczy
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Zatacznik Nr 9 do uchwaty Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 30 grudnia 2025 r.

Wykaz ztozonych ofert w konkursie Nr .../Rok/ Nazwa konkursu
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Zatacznik Nr 10 do uchwaty Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 30 grudnia 2025 r.

Wykaz ofert wybranych do dofinansowania w konkursie Nr .../Rok/ Nazwa konkursu
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Zatacznik Nr 11 do uchwaty Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 30 grudnia 2025 r.

Wykaz ofert, ktdre nie spetnity wymogdw formalnych w konkursie Nr .../Rok/ Nazwa konkursu
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Uzasadnienie
1. Przedmiot regulacji:

Ustalenie procedur zlecania, realizacji, rozliczania i kontroli zadan publicznych dofinansowanych z budzetu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych.

2. Omoéwienie podstawy prawnej:

1) w mysl art. 41 ust. 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa, do wylacznej
wlasciwosci sejmiku wojewodztwa nalezy podejmowanie uchwat w innych sprawach zastrzezonych ustawami
i statutem wojewodztwa do kompetencji wojewodztwa;

2) zgodnie zart. 11 ust. 2 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego io
wolontariacie, samorzad wojewodztwa przeprowadza otwarte konkursy ofert w celu wspierania badz
powierzania organizacjom pozarzagdowym realizacji zadan publicznych. Procedury uszczegélawiajg ponadto
zapisy art. 151 19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, umozliwiajgc tym samym
stosowanie przejrzystych zasad podczas oceny ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert, jak i w trybie
z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert, tzw. trybie uproszczonym;

3) zgodnie zart. 36 ust. 213 ustawy zdnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu o0sob niepelnosprawnych, zadania moga by¢ realizowane ze $rodkow Funduszu przez
fundacje i organizacje pozarzadowe rowniez na zlecenie samorzadu wojewddztwa lub powiatu;

4) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie rodzajéow zadan
z zakresu rehabilitacji zawodowej ispotecznej 0s6b  niepelnosprawnych  zlecanych fundacjom
oraz organizacjom pozarzadowym, ktore szczegdtowo okresla katalog zadan mozliwych do realizacji
ze $§rodkow PFRON.

3. Konsultacje wymagane przepisami prawa:

Zapisy uchwaly zostaly skonsultowane z pracownikami poszczegoélnych departamentow, odpowiedzialnymi
za realizacje otwartych konkursow ofert itrybu uproszczonego w ramach ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

4. Uzasadnienie merytoryczne:

Procedury zostaly dostosowane do standardow obowiazujacych w poszczegélnych departamentach,
realizujacych zadania z zakresu ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie. Przedstawiciele
poszczegdlnych departamentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
zajmujacy si¢ realizacja zadan zzakresu ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego io wolontariacie,
przedlozyli propozycje zapiséw stuzacych usprawnieniu procesu realizacji otwartych konkurséw ofert i trybu
uproszczonego. Cze$¢ konstruktywnych uwag zostala uwzgledniona, co stanowi odzwierciedlenie
w odpowiednich zapisach procedur.

5. Ocena skutkéw regulacji:

Procedury zlecania, realizacji, rozliczania ikontroli zadan publicznych zawieraja ustalenia poczynione
w ramach konsultacji z pracownikami departamentow Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu realizujacymi zadania z zakresu pozytku publicznego oraz uwzgledniaja obecny stan
prawny.
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