UCHWALA NR 99/4624/26
ZARZADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia 25 marca 2026 r.

w sprawie przyjecia procedur dotyczacych zasad udzielania wsparcia na dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzadowych w ramach projektu Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego pn. ,,Rozwodj NGO silg Kujaw i Pomorza w ramach Dzialania 8.21
Dzialania na rzecz budowania zdolnoSci organizacji spoleczenstwa obywatelskiego, Osi Priorytetowej 8.
Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wlaczenia spolecznego, Programu
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2025 r.
poz. 58111535 oraz z2026r. poz.252) oraz § 3 ust. 6 zalacznika do uchwaty Nr 16/764/24 Zarzadu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 16 kwietnia 2024 r. w sprawie przyznania dofinansowania
na realizacj¢ projektu wiasnego nr FEKP.08.21-1Z2.00-0001/23 realizowanego w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw 1 Pomorza 2021-2027, zmienionej uchwata Nr 31/1477/24 z dnia 4 grudnia 2024 r.
oraz Nr 73/3433/25 z dnia 22 wrzesénia 2025 r., uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ procedury dotyczace zasad udzielania wsparcia na dofinansowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju organizacji pozarzadowych w ramach projektu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
pn. ,,Rozwd] NGO silg Kujaw i Pomorza" w ramach Dziatania 8.21 Dzialania na rzecz budowania zdolno$ci
organizacji spoteczenstwa obywatelskiego, Osi Priorytetowej 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze
rynku pracy, edukacji iwlaczenia spotecznego, Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027.

§ 2. Procedury, o ktérych mowa w § 1, stanowig zalaczniki do niniejszej uchwaty:

1) procedura przeprowadzania naboru wnioskow o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach
projektu pn. ,,Rozw6j NGO sita Kujaw i Pomorza”, stanowigca zatacznik nr 1;

2) procedura oceny wnioskdw o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu
pn. ,,Rozwdj NGO sitag Kujaw i Pomorza”, stanowigca zalacznik nr 2;

3) procedura wniesienia i rozpatrzenia protestu w ramach projektu pn. ,,Rozwo6j NGO sitg Kujaw i Pomorza”,
stanowigca zalgcznik nr 3;

4) procedura podpisywania umow o dofinansowanie IPR w ramach projektu pn. ,,Rozwo6j NGO sita Kujaw
i Pomorza”, stanowigca zalacznik nr 4;

5) procedura zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
w ramach projektu pn. ,,Rozw6j NGO sitag Kujaw i Pomorza”, stanowigca zalacznik nr 5;

6) procedura rozliczania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,,Rozwdj
NGO sitg Kujaw i Pomorza”, stanowiaca zatacznik nr 6;

7) procedura kontroli Uczestnikéw instytucjonalnych w ramach projektu pn. ,,Rozwd] NGO silg Kujaw
i Pomorza”, stanowigca zatgcznik nr 7;

8) procedura odzyskiwania $rodkow dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu
pn. ,,Rozwdj NGO sitag Kujaw i Pomorza”, stanowiaca zatacznik nr 8.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Spraw Spotecznych Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatagcznik nr 1 do Uchwaty Nr 99/4624/26

Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 25 marca 2026 r.

Procedura przeprowadzania naboru wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,Rozwéj NGO sitg Kujaw
i Pomorza”

I. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE
L.p. Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy dziatanie Dokument powstaty w wyniku

realizacji procesu

ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE :

1. Przygotowanie tresci Ogtoszenia o naborze wnioskdw Pracownik Departamentu Spraw 1_Ogtoszenie o naborze
o dofinansowanie oraz zatgcznikow (kompletnej dokumentacji | Spotecznych 2_Regulamin przyznawania
konkursowej) w szczegdlnosci: dofinansowania IPR wraz
a) termin sktadania wnioskéw - w przypadku naboru z zatacznikami
zamknietego minimum 21 dni; 3_Rejestr ogtoszonych naboréw

b) wskazanie miejsca sktadania wnioskéw;

c) wzor wniosku o dofinansowanie;

d) kryteria wyboru organizacji pozarzagdowych
uprawnionych do otrzymania dofinansowania
Indywidualnego Planu Rozwoju;

e) wykaz dokumentdw, ktore dotgcza sie do wniosku
o dofinansowanie (o ile dotyczy);

f) limit Srodkéw w ramach ogtoszonego naboru oraz
zakres tematyczny projektu;

g) forme i warunki udzielenia wsparcia;

Stronalz4

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspotpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

h) maksymalng i minimalng wartos¢ dofinansowania;

i)  wzdr umowy o dofinansowanie projektu;

j) instrukcje wypetnienia wniosku o dofinansowanie;

k) instrukcje wypetniania Indywidualnego Planu Rozwoju.

2. Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru Pracownik Departamentu Spraw
naboru) w formacie: NR .../IPR/.... zgodnie z liczbg porzagdkowg | Spotecznych
naboru wnioskow.
3. Weryfikacja dokumentacji konkursowej. Kierownik Biura Realizacji Projektéw
Spotecznych
4, Zatwierdzenie dokumentacji konkursowe;j. Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych
5. Przygotowanie uchwaty w sprawie ogtoszenia naboru (zgodnie | Pracownik Departamentu Spraw
ze Sciezky obiegu dokumentéw dotyczacy przyjecia uchwaty Spotecznych
w tym uzgodnienie z komdrkami Urzedu Marszatkowskiego).
6. Przyjecie uchwaty w sprawie ogtoszenia naboru. Zarzad Wojewddztwa K-P

Opublikowanie uchwaty na stronie internetowej Urzedu:
kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce Organizacje pozarzadowe.

UWAGA: W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach istnieje
mozliwo$é zmiany Ogtoszenia, zmiany mogg wynikaé np.:

ze zmiany przepisdw prawa, wytycznych, zwiekszonej alokacji.
Zmiany nie mogg powodowac¢ nierdwnego traktowania
whioskodawcéw. Zakres zmian do tresci ogtoszenia lub
regulaminu wymaga akceptacji IZ FEdKP.

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW:

1.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej

‘ Whnioskodawca

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspotpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

i papierowej (1 egzemplarz) wraz z zatgcznikami w terminie

wskazanym w Ogfoszeniu o naborze wnioskow i Regulaminie
przyznawania dofinansowania.

2. Rejestracja wniosku o dofinansowanie w ,,Rejestrze wnioskdéw | Pracownik Departamentu Spraw 4 Rejestr wnioskéw o dofinasowanie
o dofinansowanie ” i nadanie numeru. Spotecznych

WYCOFANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
1. Ztozenie pisma o wycofaniu wniosku zawierajace: Whioskodawca 5_Whniosek o wycofanie

a) numer naboru;
b) doktadna nazwa wnioskodawcy,
c) suma kontrolna (opcjonalnie).

Whnioskodawca w pismie o wycofanie wniosku wskazuje
sposéb dokonania zwrotu dokumentu tj.:

- odbiodr osobisty w siedzibie Beneficjenta;

- odestanie wniosku na adres Wnioskodawcy.

2. Przyjecie, rozpatrzenie i przygotowanie pisma o wycofaniu Pracownik Departamentu Spraw
whniosku o dofinansowanie. Spotecznych

3. Weryfikacja pisma informujgcego o skutecznym wycofaniu Kierownik Biura Realizacji Projektéw
whiosku z naboru. Spotecznych

4. Akceptacja pisma informujacego o skutecznym wycofaniu Dyrektor Departamentu Spraw
ztozonego wniosku z naboru. Spotecznych

UWAGA: Wycofanie wniosku nie wywotuje zadnych skutkéw
prawnych, a Wnioskodawca, ktory skutecznie wycofat wniosek

bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.
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Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspotpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

] Samorzad Wojewddztwa
% Kujawsko-Pomorskiego

5. Przekazanie pisma do Wnioskodawcy poczta tradycyjng oraz
pocztg elektroniczna.

Kserokopia wniosku o dofinansowanie zostaje zarchiwizowana

w dokumentacji projektu celem zapewnienia Sciezki audytu.

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

DOKUMENTY
1. Ogtoszenie o naborze
2. Regulamin przyznawania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzgdowych
3. Rejestr ogtoszonych naboréw wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnych Planéw Rozwoju
4. Rejestr ztozonych wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzgdowych
5. Whniosek o wycofanie wniosku o dofinansowanie

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKarporzEd \é\/ojewékc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska UJaWSKO=FOMOISKIEZO
Zatacznik nr 1 do Procedur przeprowadzania naboru
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

OGLOSZENIE NABORU WNIOSKOW
Nr naboru: .../...
ZdNia e r.

w ramach Uchwaty Nr 16/764/24 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dn. 16 kwietnia 2024 .
w sprawie przyznania dofinansowania na realizacje projektu wtasnego nr FEKP.08.21-12.00-0001/23
realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw o Pomorza 2021-2027

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie,
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
Departament Spraw Spotecznych
informuje o mozliwosci sktadania wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

1. Termin sktadania wnioskow zgodnie z Regulaminem przyznawania dofinansowania Indywidualnego
Planu Rozwoju
1.1.Termin, od ktérego mozna sktada¢ wnioski:
1.2.Termin, do ktérego mozna sktada¢ wnioski:
1.3.Przewidywany termin rozstrzygniecia naboru:

2. Kto moze ztozy¢ wniosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

2.1.0 dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw
i Pomorza” mogg ubiegac sie organizacje spoteczenistwa obywatelskiego, zarejestrowane w KRS, o
ile przepis ustawy nie stanowi inaczej, posiadajgce siedzibe, filie lub oddziat na obszarze
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego (zgodnie z dokumentem rejestrowym) bedgce organizacja
pozarzagdowaq tj. podmiotem wymienionym w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 z pdzn. zm.).

2.2.Warunkiem obligatoryjnym udzielenia dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju jest
skorzystanie przez kadre pracowniczg Wnioskodawcy z co najmniej jednej obligatoryjnej formy,
realizowanej w ramach projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” przez Partneréw projektu,
w ramach rundy rekrutacyjnej nr .../.... Poprzez obligatoryjne formy wsparcia dla kadry
pracowniczej organizacji pozarzagdowej nalezy rozumied:
a) dziatania szkoleniowo-doradcze i/lub
b) dziatania z zakresu wewnatrzsektorowej i miedzysektorowej wspotpracy.

2.3.UWAGA! Wnioskodawca moze uzyska¢ dofinansowanie IPR tylko raz w ramach projektu pn.
,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.

®  Rozwéj NGO
N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy
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3. Na co mozna otrzymac dofinansowanie?

3.1.Przedmiotem naboru jest dofinansowanie Indywidualnych Planéw Rozwoju organizacji
pozarzagdowych majacych na celu wzmocnienie potencjatu organizacyjnego, technicznego
i funkcjonalnego.

3.2.W Indywidualnym Planie Rozwoju Wnioskodawca winien przedstawic¢ wizje rozwoju wraz
z konkretnym kierunkiem rozwoju i jego uzasadnieniem w kontekscie celéw dziatania organizacji
i dotychczasowego doswiadczenia. IPR obejmowac bedzie zakres rzeczowo-finansowy
planowanego do realizacji koncepcji rozwojowej oraz oczekiwane rezultaty wdrozenia planu.

3.3.Wydatki ujete w planie rozwoju muszg wynika¢ z pomystu na rozwéj danej organizacji i by¢
zgodne z ogblnymi warunkami kwalifikowalnosci okreslonymi w Wytycznych. Wydatki te moga
obejmowac w szczegdblnosci zakup srodkdw trwatych (np. mebli, sprzetu komputerowego, sprzetu
rehabilitacyjnego, materiatéw dydaktyczno-edukacyjnych), licencji i oprogramowania, zakupu
i wdrozenia narzedzi IT, doradztwa, szkolenia, itp.

4. Kryteria wyboru wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnych Planéw Rozwoju
4.1.Wybér wnioskdéw o dofinansowanie IPR dokonywany bedzie w oparciu o zasady wskazane
w Regulaminie przyznawania dofinansowania, zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca
Funduszami Europejskimi dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

5. Srodki finansowe
5.1.Pula srodkéw finansowych przeznaczonych na dofinansowanie Indywidualnych Planéw Rozwoju
organizacji pozarzgdowych:

1) catkowita kwota sSrodkdéw przeznaczonych na dofinansowanie IPR: ............. PLN;

2) catkowita kwota Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzgdowych nie moze
przekroczy¢ 30.000,00 PLN na organizacje. Minimalna kwota dofinansowania IPR wynosi
20.000,00 PLN;

3) po rozstrzygnieciu naboru (lub czesciowym rozstrzygnieciu naboru) i opublikowaniu listy
whnioskéw przyjetych do dofinansowania IPR, Beneficjent moze zwiekszyé kwote srodkow
przeznaczong na dofinansowanie IPR.

5.2. W przypadku wyczerpania sie puli srodkdw dofinansowania IPR w ramach projektu pn. ,Rozwdj

NGO sifg Kujaw i Pomorza”, Beneficjent dopuszcza mozliwos¢ przyznania dofinansowania

w nizszej kwocie, wynikajgcej z dostepnosci pozostatych srodkéw do dyspozycji.

5.3.Poziom dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju:
1) Poziom wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie wniosku o dofinansowanie IPR — 100%.
2) Zrédta finansowania dofinansowania IPR:
- Srodki UE —...%
- $rodki BP —...%.
5.4.Nie przewiduje sie wktadu wtasnego organizacji pozarzagdowej.

6. Miejsce i sposdb sktadania wnioskow o dofinansowanie IPR
6.1.Dokumentacje aplikacyjng nalezy ztozy¢:
- w formie elektronicznej, poprzez GWD;

®  Rozwéj NGO
N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKamorzla(]d \é\/ojewé‘::!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego

- w formie papierowej w Biurze Podawczo-Kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87- 100 Torun, w godzinach
pracy Urzedu, tj. w poniedziatki, Srody i czwartki od 8:00 do 15:00, we wtorki od 8:00 do 16:30,
w piatki od 8:00 do 13:30.

6.2.Termin, miejsce i forma sktadania Wnioskdw o dofinansowanie zostaty szczegdétowo opisane

w Regulaminie przyznawania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji

pozarzadowych.

7. Informacje na temat naboru

7.1.Szczegdbtowe informacje, wzory dokumentéw oraz kryteria wyboru wnioskéw o dofinansowanie

IPR zawiera Regulamin przyznawania dofinansowania, dostepny na stronie internetowej

www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce Projekt Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza.

8. Kontakty
8.1.Beneficjent

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu, Departament Spraw Spotecznych, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, w godzinach pracy
Urzedu tj. w poniedziatki, Srody i czwartki od 8:00 do 15:00, we wtorki od 8:00 do 16:30, w pigtki
od 8:00 do 13:30.
Biuro Realizacji Projektow Spotecznych tel.: 56 6521847, 56 6212544, 56 6215885, 56 6212533
e-mail: rozwojngo@kujawsko-pomorskie.pl.

8.2.Partnerzy projektu:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

P1 - STOWARZYSZENIE KUJAWSKO-POMORSKI OSRODEK WSPARCIA INICJATYW
POZARZADOWYCH "TtOK", ul. Bartkiewiczowny 69, 87-100 Torun

e-mail: biuro@owies.eu, tel. 500127354

Subregion: powiat brodnicki, powiat grudzigdzki, m. Grudzigdz, powiat $wiecki, powiat

wabrzeski.

P2 - Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju Kobiet "GINEKA", ul. J6zefa Sutkowskiego 17,
85-634 Bydgoszcz

e-mail: biuro@kpowes.org.pl, tel. 52 3495477

Subregion: M. Bydgoszcz, powiat bydgoski, powiat nakielski, powiat sepolenski, powiat

tucholski.
P3 - Europejskie Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, ul. Wola Zamkowa 12A, 87-100 Torun
e-mail: ecwm@ecwm.org.pl, tel. 56 6522240

Subregion: powiat aleksandrowski, powiat chetminski, powiat torunski, M. Torun.

P4 - Wyzsza Szkota Gospodarki, ul. Garbary 2, 85-229 Bydgoszcz

e-mail: aktywizacjaspoleczna@byd.pl, tel. 52 567 00 55/49

Subregion: powiat wtoctawski, m. Wtoctawek, powiat lipnowski, powiat rypinski, powiat

ZninAski.

Fundacja Ekspert-Kujawy, ul. Dworcowa 65, 88-100 Inowroctaw

e-mail: fundacja@ekspert-kujawy.pl, tel. 52 3576215

Subregion: powiat inowroctawski, powiat mogileniski, powiat radziejowski, powiat golubsko-

dobrzynski.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez iar:norzzd \rl)Vojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejsk3 ujawsko-Pomorskiego

Zatgcznik nr 2 do Procedur przeprowadzania naboru
w ramach projektu pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

REGULAMIN PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA
INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU ORGANIZACJI POZARZADOWYCH
W RAMACH PROJEKTU ,, Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”
(FEKP.08.21-1Z.00-0001/23)

I. Wykaz stosowanych skrotow i pojec

Dane osobowe — nalezy przez to rozumie¢ dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO.

EFS+ — Europejski Fundusz Spoteczny Plus.

FEdKP — Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza.

GWD — Generator Wnioskow OMIKRON.

Projekt — nalezy przez to rozumiec projekt nr FEKP.08.21-1Z.00-0001/23 pn. ,,Rozwdj NGO sitg
Kujaw i Pomorza” wspétfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

vk wnN e

w ramach Dziatania: 08.21 Dziatania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczenstwa
obywatelskiego w programie Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

6. Beneficjent — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie (Departament
Spraw Spotecznych), adres siedziby: Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.

7. Partnerzy Projektu - nalezy przez to rozumied instytucje biorgce udziat w realizacji projektu,
odpowiedzialne za wyodrebniong czes¢ dziatarn merytorycznych dotyczacych szkolen,
doradztwa, spotkan sieciujgcych i wizyt studyjnych. Partnerami projektu sa:

- P1 - STOWARZYSZENIE KUJAWSKO-POMORSKI OSRODEK WSPARCIA INICJATYW
POZARZADOWYCH "TtOK", ul. Bartkiewiczowny 69, 87-100 Torun, e-mail: biuro@owies.eu,
tel. 500127354;

- P2 - Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju Kobiet "GINEKA", ul. J6zefa Sutkowskiego 17, 85-634

Bydgoszcz, e-mail: biuro@kpowes.org.pl, tel. 52 349 54 77,

- P3 - Europejskie Centrum Wspodtpracy Mtodziezy, ul. Wola Zamkowa 12A, 87-100 Torun, e-
mail: ecwm@ecwm.org.pl, tel. 56 652 22 40;
- P4 - Wyzsza Szkota Gospodarki, ul. Garbary 2, 85-229 Bydgoszcz, e-mail:
aktywizacjaspoleczna@byd.pl, tel. 52 567 00 55/49;
- P5 - Fundacja Ekspert-Kujawy, ul. Dworcowa 65, 88-100 Inowroctaw, e-mail:
fundacja@ekspert-kujawy.pl, tel. 52 357 62 15.

8. Whnioskodawca — nalezy przez to rozumiec organizacje pozarzagdowa, ktora ztozyta wniosek

o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju.
9. Uczestnik instytucjonalny — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzagdowa, ktéra
podpisata umowe o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju.
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10. Kadra pracownicza organizacji pozarzgdowej — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow,
cztonkéw, cztonkdw organdw zarzadczych, wolontariuszy oraz osoby wspdtpracujace
z organizacjg pozarzgdowag zarejestrowang na terenie wojewoédztwa kujawsko-pomorskiego
lub posiadajgcg oddziat/filie na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

11. IPR — nalezy przez to rozumieé Indywidualny Plan Rozwoju organizacji pozarzgdowej.

12. Whniosek o dofinansowanie IPR — nalezy przez to rozumie¢ wzdr wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzadowej, ztozony w odpowiedzi na
ogtoszony nabdr wnioskow.

13. Whniosek o rozliczenie dofinansowania IPR — nalezy przez to rozumieé udostepniony przez
Beneficjenta wzdr wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR wraz z zatgcznikami,
na podstawie ktérego Uczestnik instytucjonalny rozliczy sie z realizacji i wdrozenia IPR.

14. KOW — Komisja Oceny Wnioskdw — nalezy przez to rozumie¢ Komisje dokonujgcg oceny
formalnej i merytorycznej wnioskdéw o dofinansowanie indywidualnych planéw rozwoju.
Komisja Oceny Wnioskéw sktada sie z pracownikdw Beneficjenta.

15. Obszar wiejski — nalezy przez to rozumiec tereny pozostajgce poza granicami
administracyjnymi miast, na ktére sktadajg sie obszary gmin wiejskich i czesci wiejskie gmin
miejsko-wiejskich.

16. Wytyczne — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027.

17. Pomoc de minimis — pomoc panstwa, ktéra ze wzgledu na swojg ograniczong wielkos¢
nie wymaga jej wczesniejszego notyfikowania do Komisji Europejskiej. Putap pomocy
de minimis brutto wynosi 300 000 euro na jedno przedsiebiorstwo w okresie trzech lat. Okres
trzech 3 lat nalezy ocenia¢ w sposdb ciggty. Dla kazdego przypadku przyznania nowej pomocy
de minimis nalezy uwzglednic catkowitg kwote pomocy de minimis przyznang w ciggu
minionych trzech lat. Putap okreslony powyzej stosuje sie bez wzgledu na forme pomocy
de minimis lub realizowany za jej posrednictwem cel, a takze bez wzgledu na to, czy pomoc
przyznana przez panstwo cztonkowskie jest w catosci lub czesciowo finansowana z zasobdéw
Unii. Do celéw stosowania okreslonego powyzej putapu pomoc wyraza sie jako dotacje
pieniezng. Wszystkie podane wartosci sg wartosciami brutto, tj. nie uwzgledniajg potracen
z tytutu podatkéw ani innych optat. W przypadku gdy pomoc przyznawana jest w formie innej
niz dotacja, kwote pomocy stanowi ekwiwalent dotacji brutto takiej pomocy.

Il. Warunki dostepu do dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju

1. Dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzagdowej stanowi
uzupetnienie dziatan wspierajacych wzmacnianie potencjatu NGO realizowanego w ramach
projektu ,, Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.

2. Warunkiem obligatoryjnym udzielenia dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju jest
skorzystanie przez kadre pracownicza Wnioskodawcy z co najmniej jednej obligatoryjnej
formy, realizowanej w ramach projektu ,,Rozwaéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” przez
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Partnerdw projektu, w ramach rundy rekrutacyjnej nr .../.... Poprzez obligatoryjne formy
wsparcia dla kadry pracowniczej organizacji pozarzgdowej nalezy rozumiec:

1) dziatania szkoleniowo-doradcze i/lub

2) dziatania z zakresu wewnatrzsektorowe] i miedzysektorowej wspotpracy.

3. Whniosek o dofinansowanie IPR moze zostaé ztozony przez organizacje spoteczenstwa
obywatelskiego zarejestrowane w KRS, o ile przepis ustawy nie stanowi inaczej,
posiadajgce siedzibe, filie lub oddziat na obszarze wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
(zgodnie z dokumentem rejestrowym) bedgce organizacjg pozarzadowa spetniajgca kryteria:
— istnienie struktury organizacyjnej oraz formalna rejestracja;

- strukturalna niezaleznos$¢ od wtadz publicznych (zwtaszcza w wymiarze organdow

zatozycielskich, kontroli udziatéw czy nadzoru wtascicielskiego);

- niezarobkowy charakter organizacji;

- suwerennos$é i samorzgdnosé;

- dobrowolnos¢ przynaleznosci.

4. Za organizacje pozarzgdowe uznaje sie podmioty wymienione w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Organizacjami pozarzgdowymi s3:

1) niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych lub przedsiebiorstwami, instytutami badawczymi,

bankami i spétkami prawa handlowego bedgcymi panstwowymi lub samorzagdowymi

osobami prawnymi,

2) niedziatajgce w celu osiggniecia zysku — osoby prawne lub jednostki organizacyjne

nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktdrym odrebna ustawa przyznaje zdolnosé prawng,

w tym fundacje i stowarzyszenia, z zastrzezeniem ust. 4. tj. z wylagczeniem partii politycznych;

europejskich partii politycznych i ich fundacji; zwigzkdédw zawodowych i organizacji

pracodawcow; samorzgdow zawodowych (na podstawie: art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego).

5. Poprzez wymaég formalnej rejestracji podmiotu nalezy rozumieé, w przypadku:

1) stowarzyszen dziatajgcych na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo
o stowarzyszeniach (t.j. Dz. U. 2020, poz. 2261), ktére podlegajg obowigzkowemu
wpisowi do Krajowego Rejestru Sgdowego;

2) fundacji dziatajgcych na podstawie ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach
(t.j. Dz. U. 2023, poz. 166), ktére podlegajg obowigzkowemu wpisowi do Krajowego
Rejestru Sadowego;

3) stowarzyszen zwyktych dziatajgcych na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r.
Prawo o stowarzyszeniach (t.j. Dz. U. 2020 poz. 2261), ktére podlegajg rejestracji przez
organ nadzorujacy w ewidencji stowarzyszen zwyktych prowadzonej przez staroste
powiatu na terenie, ktdrego miesci sie ich siedziba;

4) kot gospodyn wiejskich dziatajgcych na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2010 r.

o kotach gospodyn wiejskich (t.j. Dz. U. 2025, poz. 310), ktére podlegajg obowigzkowemu
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wpisowi do Krajowego Rejestru Két Gospodyn Wiejskich (zwanego rejestrem)
prowadzonego przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

5) klubow sportowych dziatajgcych na podstawie ustawy z dnia 25 czerwca 2010 .
o sporcie (Dz. U. 2024, poz. 1488 z pdzn. zm.), ktdére podlegaja wpisowi do ewidencji
prowadzonej przez staroste wtasciwego ze wzgledu na siedzibe klubu.

6. Na potrzeby niniejszego Regulaminu nazewnictwo organizacja pozarzagdowa/organizacja

spoteczenstwa obywatelskiego stosuje sie zamiennie.

7. Nie dopuszcza sie sktadania wnioskdw o dofinansowanie w partnerstwie.

1ll. Wsparcie o dofinansowanie IPR — podstawowe zasady

1. Dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji ma charakter
zindywidualizowanego wsparcia organizacji pozarzagdowej. Wydatki finansowane
z dofinansowania IPR musz3 stanowi¢ samodzielny, kompletny wydatek — nie mogg by¢
czescig wiekszego przedsiewziecia finansowanego z innych Zrédet.

2. Celem dofinansowania IPR jest rozwaj potencjatu organizacji w co najmniej jednym
z obszarow, tj. standardy i procedury zarzadzania, refleksyjnos¢, wydolnos¢ finansowa,
rzecznictwo, jako$¢ ustug, wspétpraca miedzysektorowa, wsparcie w zakresie wdrazania
nowych metod dziatania lub rodzajéw ustug, podniesienie poziomu wiedzy, umiejetnosci
i kwalifikacji wsrdd kadry pracowniczej organizacji pozarzadowej.

3. Zzastrzezeniem zapisow ust. 5 i 6, okres realizacji IPR winien wynosic:

1) do 3 miesiecy — dla IPR obejmujacych jedynie zakupy rzeczowe, w szczegélnosci
materiaty dydaktyczne i wyposazenie, lub/i krétkie formy szkolen, z zastrzezeniem
zapisOw ust. 6;

2) od 3 do 6 miesiecy — dla IPR obejmujgcych kursy i szkolenia (w tym online), doradztwo,
ktorych czas trwania jest dtuzszy i wynika z rodzaju szkolenia/kursu, ustug doradczych;

3) od 6 miesiecy do maksymalnie 9 miesiecy — w szczegdlnie uzasadnionych wypadkach,
dla IPR obejmujgcych studia podyplomowe.

4. Okres wdrozenia oraz budzet Indywidualnego Planu Rozwoju winien by¢ dostosowany
do zaplanowanych dziatan. Wydatki zaplanowane w budzecie IPR winny by¢ zgodne
z obowigzujgcymi stawkami rynkowymi.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, jezeli rodzaj kursu/szkolenia wymaga dtuzszego
czasu jego realizacji, a jednoczesnie Wnioskodawca planuje dokonanie zakupdéw rzeczowych,
dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru okresu realizacji IPR do 6 miesiecy (okres ten dotyczy
zarowno zakupow rzeczowych, jak i szkolen).

6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos$¢ realizacji studiow
podyplomowych w ramach IPR. Wnioskodawca winien udowodni¢, ze podniesienie
kompetencji kadry pracowniczej w formie studiow podyplomowych jest najbardziej optacalng
opcjg i nie ma mozliwosci podniesienia kompetencji w formie innej, niz studia podyplomowe.

7. PR obejmujgce zakupy rzeczowe winny zawiera¢ uzasadnienie, w jaki sposéb zakupy zostang
wykorzystane w ramach dziatarh merytorycznych zaplanowanych w IPR. Nie dopuszcza sie
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zakupdw rzeczowych, ktére nie bedg wykorzystane w okresie realizacji IPR. W okresie
realizacji IPR nalezy zrealizowad co najmniej jedno dziatanie z wykorzystaniem zakupionego
sprzetu i/lub wyposazenia.

8. Zakonczenie dziatan wynikajacych z realizacji IPR nie moze byé dtuzsze niz:

1) 3 miesigce od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, dla IPR trwajgcych
do 3 miesiecy;

2) 6 miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, dla IPR trwajgcych
od 3 do 6 miesiecy;

3) 9 miesiecy od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, dla IPR trwajgcych
od 6 do 9 miesiecy.

9. W Indywidualnym Planie Rozwoju (stanowigcym obligatoryjny zatgcznik do wniosku
o dofinansowanie IPR) organizacja zobowigzana jest przedstawié wizje rozwoju wraz
z konkretnym kierunkiem rozwoju (zgodnym z obszarami celéw EFS+) i jego uzasadnieniem
w kontekscie celéw dziatania organizacji i dotychczasowego doswiadczenia. IPR obejmowac
bedzie zakres rzeczowo-finansowy planowanego do realizacji pomystu na rozwéj oraz
oczekiwane rezultaty wdrozenia planu.

10. Wydatki przewidziane do realizacji w ramach IPR muszg by¢:

1) niezbedne dla rozwoju dziatalnosci organizacji pozarzagdowych;
2) racjonalne i efektywne;
3) zgodne z warunkami wynikajgcymi z Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci
wydatkéw 2021-2027;
) faktycznie poniesione w okresie wdrozenia IPR;

U b

) udokumentowane w formie dokumentéw ksiegowych;

(&)

) przewidziane w budzecie IPR;

7) zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

11. Wydatki ujete w planie rozwoju muszg wynikac z koncepcji rozwojowej danej organizacji i by¢
zgodne z ogdlnymi warunkami kwalifikowalnosci okreslonymi w Wytycznych. Wydatki te
moga obejmowacd w szczegdlnosci:

1) wydatki rzeczowe zwigzane z zakupem sprzetu i wyposazenia, w tym Srodkéw trwatych
(np. mebli, sprzetu komputerowego, sprzetu rehabilitacyjnego, materiatéw dydaktyczno-
edukacyjnych, inwentarza zywego, itp.);

2) wydatki na wartosci niematerialne i prawne (np. zakup licencji i oprogramowania, itp.);

3) wydatki na zakup ustug zewnetrznych (np. wydatki zwigzane z realizacjg ustug i innych
czynnosci na rzecz organizacji pozarzgdowej, koszty doradztwa, zleconych badan,
merytoryczne ustugi specjalistyczne, opracowanie strategii marketingowej, audyt
finansowy, audyt dostepnosci, itp.);

4) wydatki na wsparcie kadry pracowniczej (np. kursy, szkolenia, doradztwo, mentoring,
coaching, studia podyplomowe, realizacja praktyk w innej organizacji);

5) wydatki zwigzane z promocjg (np. zakup materiatdw promocyjnych i informacyjnych,

zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej, projekty

graficzne w réznych formatach (plakaty, ulotki, itp.)).
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13.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Sar:norzad Wojewéc!ztwa

dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

6) wydatki na drobne prace budowlane lub adaptacyjne niezbedne do realizacji dziatan
ujetych w indywidualnym planie rozwoju.

Do wydatkéw, ktdre nie mogg by¢ finansowane w ramach naboru, nalezg wydatki

nieodnoszace sie jednoznacznie do dziatan opisanych we wniosku o dofinansowanie IPR,
a takze w szczegdlnosci:

1) podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostaé odliczony w oparciu o ustawe z dnia

11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. 2025, poz. 775);
2) zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;
3) amortyzacja;
4) leasing;
5) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;
6) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;
7) koszty kar i grzywien;
8) koszty procesow sgdowych;

9) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych

sie realizacjg zadania;

10) zakupy dokonywane w ramach wspdétwtasnosci z podmiotem trzecim;

11) koszty obstugi konta bankowego, w tym koszty przelewdw;

12) koszty administracyjne zwigzane z obstugg IPR (koszty personelu obstugowego IPR,
koszty obstugi ksiegowej);

13) koszty wyjazddéw stuzbowych oséb zaangazowanych do realizacji dziatan wynikajgcych
z IPR oraz przejazdéw oséb objetych wsparciem szkoleniowym w ramach IPR;

14) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne);

15) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie Sciekdéw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng IPR;

16) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg IPR;

17) zakup pojazdéw mechanicznych;

18) zakup artykutow spozywczych;

19) zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi);

20) podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od o0soéb fizycznych, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, a takze opfat za zaswiadczenie
o niekaralnosci oraz optaty za zajecie pasa drogowego).

Niekwalifikowalne s takze:

1) wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu zelaznego organizacji;
2) wydatki zwigzane z realizacjg celéw religijnych oraz uprawiania kultu religijnego;
3) wydatki zwigzane z realizacjg celéw politycznych;
4) finansowanie nagrdd pienieznych w ramach realizacji przedsiewzie¢;
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5) wynagrodzenia 0séb fizycznych i prawnych angazowanych przez Wnioskodawce do
wdrozenia IPR.

‘ IV. Srodki finansowe

1. Pula srodkéw finansowych przeznaczonych na dofinansowanie Indywidualnych Planow

Rozwoju organizacji pozarzagdowych:

1) catkowita kwota sSrodkéw przeznaczonych na dofinansowanie IPR: .................. PLN;

2) catkowita kwota Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzagdowej nie moze
przekroczy¢ 30.000,00 PLN na organizacje. Minimalna kwota dofinansowania IPR wynosi
20.000,00 PLN;

3) po rozstrzygnieciu naboru (lub czeSciowym rozstrzygnieciu naboru) i opublikowaniu listy
projektéw przyjetych do dofinansowanie IPR, Beneficjent moze zwiekszy¢ kwote sSrodkéw
przeznaczong na dofinansowanie IPR.

2. W przypadku wyczerpania sie puli srodkédw na dofinansowanie IPR w ramach projektu
pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”, Beneficjent dopuszcza mozliwos¢ przyznania
dofinansowania w nizszej kwocie, wynikajacej z dostepnosci pozostatych srodkéw do
dyspozycji.
3. Poziom dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju:
1) Poziom wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie wniosku o dofinansowanie IPR — 100%.
2) Zrédia finansowania dofinansowania IPR:
- $rodki UE - ...%
- $rodki BP - ...%.
3) Nie przewiduje sie wktadu wtasnego organizacji pozarzadowych.

‘ V. Procedura i tryb sktadania wnioskow o wsparcie dofinansowanie IPR

1. Nabér wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnych Planéw Rozwoju ma charakter
zamkniety, zgodnie z zapisami sekcji Il niniejszego Regulaminu.

2. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie wniosku o dofinansowanie IPR:

- w formie elektronicznej, poprzez GWD;

- w formie papierowej w Biurze Podawczo-Kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87- 100 Torun,

w godzinach pracy Urzedu, tj. w poniedziatki, sSrody i czwartki od 8:00 do 15:00, we wtorki
od 8:00 do 16:30, w piatki od 8:00 do 13:30.

3. Whniosek o dofinansowanie IPR winien by¢ napisany w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty
dotgczone do wniosku, napisane w jezyku obcym, ktdre mogg okazac sie niezbedne do
przedstawienia wizji rozwoju NGO, winny by¢ przettumaczone na jezyk polski.

4. Wnhnioski o dofinansowanie IPR mozna sktadaé¢ w terminie do dnia ...............r. do godziny .........

5. Informacja o naborze wnioskéw o dofinansowanie zostanie umieszona na stronie
www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce Projekt Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza.
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6. Whniosek o dofinansowanie IPR oraz Indywidualny Plan Rozwoju nalezy wypetnic
elektronicznie, za pomocg GWD, dostepnym na stronie .............. Nastepnie komplet
dokumentéw, obejmujacy wszystkie wymagane zatgczniki, winien by¢ wydrukowany
i ztozony w wersji papierowej w Biurze Podawczo-Kancelaryjnym Urzedu
Marszatkowskiego w Toruniu.

7. Do wniosku o dofinansowanie IPR w wersji papierowej nalezy zatgczy¢:

a) Indywidualny Plan Rozwoju — zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu;

b) Petnomocnictwo (jesli dotyczy);

c) Statut/regulamin organizacji pozarzgdowej/umowa spotki;

d) Aktualny odpis z rejestru lub wycigg z ewidencji, bgdz inny dokument rejestrowy;

e) Sprawozdanie finansowe za ostatni zamkniety rok obrotowy — bilans, rachunek zyskéw i
strat, informacja dodatkowa, natomiast w przypadku krotszej dziatalnosci — za okres tej
dziatalnosci.

W przypadku organizacji dziatajacych krécej niz rok, ktdre nie posiadajg jeszcze
zatwierdzonego sprawozdania finansowego, nalezy ztozy¢ oswiadczenie o okresie
prowadzenia dziatalnosci oraz braku obowigzku sporzgdzenia sprawozdania finansowego
za petny rok obrotowy.

f) Oswiadczenie dot. zgodnosci dziatalnosci statutowej z obszarami EFS+;

g) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (jesli
dotyczy);

h) Oswiadczenie o nieuzyskaniu pomocy de minimis (jesli dotyczy);

i) Oswiadczenie o uzyskaniu pomocy de minimis (jesli dotyczy).

8. Uwaga! Indywidualny Plan Rozwoju jest jedynym zatgcznikiem w wersji elektronicznej, ktéry
winien by¢ przestany w GWD, a nastepnie wydrukowany, podpisany i ztozony w wers;ji
papierowej. W przypadku pozostatych zatgcznikéw wskazanych w ust. 7 ppkt b-i, nalezy
dotaczy¢ wersje papierowa, bez koniecznosci importowania ich do GWD.

9. Wersja papierowa wniosku o dofinansowanie IPR oraz Indywidualnego Planu Rozwoju,
wygenerowana i wydrukowana z GWD powinna by¢ opatrzona podpisami oséb
uprawnionych do sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji
pozarzadowe;j.

10. Kserokopie dokumentéw dotaczonych do wniosku o dofinansowanie IPR winny by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

11. Whnioski ztozone wytgcznie w wersji elektronicznej, bgdz wytgcznie w wersji papierowej
zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

12. Rekomenduje sig, by papierowy egzemplarz wniosku byt wpiety w foliowy skoroszyt
z otworami umozliwiajgcymi wpiecie go do segregatora.

13. Whniosek o dofinansowanie IPR wraz z zataczonym Indywidualnym Planem Rozwoju oraz
innymi wymaganymi zatgcznikami, nalezy ztozy¢ w zamknietej (zaklejonej) kopercie
oznaczonej zgodnie ze wzorem:
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Piecze¢ wnioskodawcy

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie,
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
Departament Spraw Spotecznych
Plac Teatralny 2
87-100 Torun

Nabor nr.../IPR/...
14. Koperta powinna by¢ opisana w sposéb czytelny i zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe

Whnioskodawcy, wtasciwg instytucje, do ktérej sktadany jest wniosek o dofinansowanie IPR,
nazwe wsparcia, numer naboru, w ramach ktdrego sktadany jest wniosek.

15. W przypadku podpisania wniosku na podstawie petnomocnictwa wymagane jest zataczenie
petnomocnictwa do wniosku o dofinansowanie.

16. Kazdorazowo o dacie ztozenia wniosku o dofinansowanie IPR decyduje data wptywu do
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

17. Do czasu zakoriczenia naboru Wnioskodawcy przystuguje prawo wycofania wniosku o
dofinansowanie IPR oraz jego ponownego zfozenia.

18. Jesli po ztozeniu wniosku nastgpi zmiana danych (np. zmiana nazwy wnioskodawcy, formy
prawnej podmiotu), Wnioskodawca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic¢ o tym
Beneficjenta.

19. W ramach projektu Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza, jedna organizacja moze uzyskac
dofinansowanie IPR tylko raz w trakcie trwania projektu. W przypadku ztozenia wiekszej
liczby wnioskow w ramach naboru, ocenie podlegac bedzie wniosek ztozony jako pierwszy
(zgodnie z datg ztozenia).

‘ V.1. Procedura badania wystapienia pomocy de minimis

1. W ramach realizacji projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”, z uwagi na charakter
grupy docelowej oraz rodzaj wsparcia przewidzianego w Indywidualnych Planach Rozwoju
organizacji pozarzagdowych sktadanych w ramach projektu, w naborze moze wystgpi¢ pomoc
de minimis.

2. Beneficjent przed udzieleniem dofinansowania IPR przeprowadzi badanie, czy dziatania
zaplanowane w IPR sg zwigzane tylko z dziatalnoscig statutowg organizacji czy dotycza
dziatalnosci gospodarczej jako przedsiebiorstwa w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji z dnia
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13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis nr 2023/2831 (pomoc de minimis).

Badaniem objete sg wszystkie organizacje, ktére ztozyty wniosek do dofinansowanie IPR,
ktére prowadzg dziatalno$é gospodarczg lub wykonujg dziatalno$é mogacg mie¢ charakter
gospodarczy w rozumieniu przepisdw o pomocy panstwa.

W ramach procedury badania Beneficjent dokonuje:

a) weryfikacji statusu uczestnika pod katem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

b) analizy zakresu planowanego wsparcia pod kagtem wykluczenia lub uznania go za pomoc
publiczng lub pomoc de minimis.

Whnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢:

1) formularz informacji (zgodnie z zatagcznikiem nr 8 do niniejszego Regulaminu);
2) oswiadczenie o nieuzyskaniu pomocy de minimis (zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu) lub oswiadczenie o otrzymanej pomocy

de minimis (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 10 do niniejszego Regulaminu).
Prawdziwos$é oswiadczenia Wnioskodawcy dotyczgcego poziomu otrzymanej pomocy de
minimis (na dzien ztozenia wniosku) — jezeli dotyczy — zostanie dodatkowo zweryfikowana
w ogdlnodostepnym systemie udostepniania danych o pomocy publicznej SUDOP
(https://sudop.uokik.gov.pl/home).

UWAGA! Dane generowane z Systemu Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej (SUDOP)

majg charakter wytgcznie informacyjny i nie mogg stanowié¢ podstawy do wykluczenia
Whnioskodawcy.

W dniu podpisania umowy Wnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie IPR ma
obowigzek przedtozy¢ oswiadczenie dotyczgce pomocy de minimis wg. aktualnego stanu.
WAZNE! Nieprzedtozenie powyzszego oéwiadczenia skutkowaé bedzie niepodpisaniem
umowy o dofinansowanie IPR.

Wynik badania stanowi element dokumentacji niezbednej do zapewnienia zgodnosci
realizacji projektu z zasadami kwalifikowalnos$ci EFS+.

‘ VI. Kryteria wyboru i etapy weryfikacji wnioskéw

Weryfikacja wnioskéw o dofinansowanie IPR:

1) Wnhnioski o dofinansowanie IPR oceniane bedg zgodnie z kryteriami formalnymi
i kryteriami merytorycznymi;

2) Ocena wnioskéw ma charakter zero-jedynkowy oraz punktowy i jest dokonywana
w oparciu o kryteria okreslone w karcie oceny formalnej i merytorycznej wniosku
o dofinansowanie IPR.

3) Ocena formalna dokonywana jest przez jednego cztonka KOW, ocena merytoryczna
dokonywana jest przez dwdéch cztonkéw KOW.
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4) Ocene formalng wnioskéw o dofinansowanie IPR rozpoczyna sie niezwtocznie po
zakonczeniu naboru wnioskéw. Zakonczenie oceny formalnej winno nastgpi¢ w terminie
maksymalnie 20 dni roboczych od zakoriczenia naboru.

5) Oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie IPR, poprawnych pod wzgledem
formalnym, dokonuje sie w terminie 30 dni roboczych od dnia przydzielenia cztonkom
KOW whnioskéw do oceny. Ocena merytoryczna moze rozpoczac sie nie wczesniej niz po
zakonczeniu oceny formalnej oraz po uptywie 5 dni roboczych od dnia ztozenia kolejnej
wersji wniosku.

6) Whnioskodawca ma mozliwos¢ jednokrotnej poprawy uchybien formalnych
i merytorycznych oraz ztozenia wyjasnien co do tresci wniosku (zgodnie z opisem oceny
formalnej i merytorycznej) w terminie 5 dni roboczych.

7) W przypadku wnioskow o dofinansowanie IPR o rownej liczbie uzyskanych punktéw,
brana bedzie pod uwage punktacja uzyskana za ocene kryterium przychodowego.

8) W przypadku, gdy na podstawie ww. kryterium nie uda sie rozstrzygna¢ o pozycji na
liscie rankingowej brana bedzie pod uwage, kolejnos¢ ztozenia wnioskéw w ramach
naboru.

9) Lista rankingowa zostanie przyjeta na podstawie Uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w sprawie zatwierdzenia listy rankingowej projektdw o wsparcie
finansowe IPR i opublikowana na stronie www.kujawsko-pomorskie.pl oraz na stronie

www.ngo.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce Projekt Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza.

VI.1. OCENA FORMALNA

1. Ocena formalna ma charakter zero-jedynkowy i obejmuje sprawdzenie kompletnosci
i poprawnosci wypetnienia dokumentéw.

2. Whnioski o dofinansowanie niekompletne lub zawierajgce uchybienia formalne podlegajg
uzupetnieniu. Wnioskodawca ma mozliwosc jednokrotnego uzupetnienia ztozonego wniosku
W wyznaczonym przez Beneficjenta terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych. W przypadku,
gdy Wnioskodawca nie usunie brakow lub btedéw w wyznaczonym terminie, wniosek
zostanie odrzucony.

3. Dopuszcza sie uzupetnienie dokumentéw w przypadku nastepujacych brakéw lub btedow:
1) Brak podpisu oséb upowaznionych na wniosku, bgdz zatgcznikach;

2) Niewypetnione pola lub nieprawidtowo wypetnione pola wniosku/IPR;
3) Niekompletny wniosek/IPR (np. brak wydrukowanych wszystkich stron);
4) Brak wszystkich wymaganych zatgcznikéw, itp.
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4. Weryfikacja kompletnosci wniosku i zgodnosci z dokumentacjg projektowa:

Lp. ‘

Kryterium

Ocena

Sposob weryfikacji

NIEPODLEGAJACE UZUPELNIENIU

Czy wniosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju zostat ztozony na obowigzujgcym wzorze
w wersji elektronicznej, poprzez GWD?

TAK / NIE
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie wniosku

Ocenie podlega, czy wniosek

o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju
organizacji pozarzagdowe;j

W wersji papierowej stanowi
wydruk z generatora wnioskow.

Czy Indywidualny Plan Rozwoju zostat ztozony na
obowigzujacym wzorze w wersji elektronicznej, poprzez
GWD?

TAK / NIE
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie wniosku

Ocenie podlega, czy Indywidualny
Plan Rozwoju stanowigcy
zatgcznik do wniosku

o dofinansowanie IPR w wersji
papierowej stanowi wydruk

z generatora wnioskow.

Czy wniosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju w wersji papierowej zostat ztozony w
wyznaczonym terminie i we witasciwym miejscu?

TAK / NIE
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie wniosku

Ocenie podlega, czy wersja
papierowa wniosku wraz

z wszystkimi zatgcznikami zostata
ztozona w Biurze Podawczo-
Kancelaryjnym Urzedu
Marszatkowskiego w Toruniu).

Ponadto, ocenie podlega, czy
whniosek wraz z kompletem
dokumentéw zostat ztozony

W wyznaczonym terminie,
zgodnie z terminem wynikajgcym
z ogtoszenia o naborze.

Ocenie podlega, czy liczba
ztozonych wnioskéw z danej
organizacji jest zgodna

z warunkami okreslonymi

w Regulaminie.

Czy wersja papierowa wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju jest tozsama z wersjg
elektroniczna (identyczna suma kontrolna)?

TAK / NIE
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie wniosku

Ocenie podlega, czy wniosek

o dofinansowanie IPR ztozony

W wersji papierowej jest tozsamy
z wersjg elektroniczng,
weryfikacji podlega suma
kontrolna wniosku.

Czy wersja papierowa Indywidualnego Planu Rozwoju,
stanowigca zatacznik do wniosku jest tozsama z wersjg
elektroniczng (identyczna suma kontrolna)?

TAK / NIE
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie wniosku

Ocenie podlega, czy Indywidualny
Plan Rozwoju ztozony w wersji
papierowej jest tozsamy z wersjg

® Rozwdéj NGO
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elektroniczna, weryfikacji
podlega suma kontrolna wniosku.

PODLEGAJACE JEDNORAZOWEMU UZUPEENIENIU

Czy wniosek o dofinasowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju w wersji papierowej jest kompletny (posiada
wszystkie strony)?

TAK / NIE /

DO UZUPEENIENIA
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie wniosku

Dopuszcza sig
mozliwos¢
jednorazowego
uzupetnienia

Ocenie podlega, czy wniosek

o dofinasowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju w wersji
papierowej posiada wszystkie
kolejno ponumerowane strony,
zgodnie z wzorem wniosku

o dofinansowanie IPR.

W przypadku, gdy wniosek
nie posiada wszystkich stron,

brakéow dopuszcza sie uzupetnienie
brakéw na wezwanie
Beneficjenta projektu.
Czy Indywidualny Plan Rozwoju w wersji papierowej jest TAK / NIE / Ocenie podlega, czy Indywidualny

kompletny (posiada wszystkie strony)?

DO UZUPELNIENIA
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie wniosku

Dopuszcza sie
mozliwosc
jednorazowego
uzupetnienia
brakéw

Plan Rozwoju w wersji
papierowej, stanowigcy zatgcznik
do wniosku posiada wszystkie
kolejno ponumerowane strony,
zgodnie z wzorem IPR.

W przypadku, gdy IPR nie posiada
wszystkich stron, dopuszcza sie
uzupetnienie brakéw na
wezwanie Beneficjenta projektu.

Czy wniosek/IPR wraz z zatacznikami zostat podpisany
przez uprawnione osoby, zgodnie z dokumentem
rejestrowym?

W przypadku podpisania wniosku/IPR wraz z
zatacznikami na podstawie petnomocnictwa, wymagane
jest zatgczenie petnomocnictwa do wniosku.

TAK / NIE /

DO UZUPEENIENIA
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie wniosku

Dopuszcza sie
mozliwos¢
jednorazowego
uzupetnienia

Ocenie podlega, czy wniosek/IPR
wraz z zatgcznikami jest podpisany
przez osobe/y do tego
upowazniong/e, zgodnie

z dokumentem rejestrowym.

W przypadku podpisania
whniosku/IPR wraz z zatgcznikami
na podstawie petnomocnictwa,
ocenie podlega, czy do wniosku

brakéw (zaréowno wersji papierowej jak
i elektronicznej) zatgczone jest
prawidtowe petnomocnictwo.
Czy wszystkie pola wniosku o dofinansowanie TAK / NIE/ Ocenie podlega, czy wszystkie

Indywidualnego Planu Rozwoju zostaty wypetnione?

DO UZUPEENIENIA
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie wniosku

pola wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu zostaty
wypetnione/poprawnie
wypetnione.
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Dopuszcza sie
mozliwos¢
jednorazowego
uzupetnienia

W przypadku, gdy wniosek/IPR
jest wypetniony niepoprawnie pod
wzgledem formalnym, nie zostaty
wypetnione wszystkie pola,

brakéw dopuszcza sie mozliwos$¢
uzupetnienia brakdow na wezwanie
Beneficjenta projektu.
10. | Czy wszystkie pola Indywidualnego Planu Rozwoju TAK/ NIE/ Ocenie podlega, czy wszystkie
zostaty wypetnione? DO UZUPEENIENIA |pola Indywidualnego Planu
niespetnienie Rozwoju zostaty
kryterium oznacza |wypetnione/poprawnie
odrzucenie wniosku |wypetnione.
Dopuszcza sie W przypadku, gdy IPR jest
mozliwosc wypetniony niepoprawnie lub
jednorazowego nie zostaty wypetnione wszystkie
uzupetnienia pola, dopuszcza sie mozliwosé
brakow uzupetnienia brakdow na wezwanie
Beneficjenta projektu.
11. | Czy do wniosku w wersji papierowej zatgczono TAK / NIE / Ocenie podlega, czy do wniosku

wszystkie wymagane zatgczniki?

1. Indywidualny Plan Rozwoju.

2. Petnomocnictwo (jesli dotyczy).

3. Statut/regulamin organizacji
pozarzagdowej/umowa spofki.

badz inny dokument rejestrowy.

obrotowy — bilans, rachunek zyskéw i strat,

okresu prowadzenia dziatalnosci oraz braku
obowigzku sporzadzenia sprawozdania
finansowego.

6. Oswiadczenie dot. zgodnosci dziatalnosci
statutowej z obszarami EFS+.

7. Formularz informacji przedstawianych przy

(jesli dotyczy).

(jesli dotyczy).

Do wniosku o dofinansowanie IPR nalezy dofgczy¢:

4. Aktualny odpis z rejestru lub wycigg z ewidencji,

5. Sprawozdanie finansowe za ostatni zamkniety rok

informacja dodatkowa, natomiast w przypadku
krotszej dziatalno$ci — Oswiadczenie dotyczace

ubieganiu sie o pomoc de minimis (jesli dotyczy).
8. Oswiadczenie o nieuzyskaniu pomocy de minimis

9. Oswiadczenie o uzyskaniu pomocy de minimis

DO UZUPELNIENIA
niespetnienie
kryterium oznacza
odrzucenie
formularza

Dopuszcza sie
mozliwos¢
jednorazowego
uzupetnienia
dokumentéw

zafaczono wszystkie wymagane
zatgczniki.

Zatgczniki winny by¢ odpowiednio
opatrzone podpisem osoby/oséb
do tego upowaznionych, zgodnie z
dokumentem rejestrowym oraz
potwierdzone za zgodnos¢

z oryginatem.

W przypadku, gdy do wniosku nie
zatgczono wszystkich
wymaganych zatgcznikow,
dopuszcza sie mozliwos¢
uzupetnienia brakujgcych
dokumentéw na wezwanie
Beneficjenta projektu.

® Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAWIPOMORZA

Strona 14z 35

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy

Uchwalony

Strona 22




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez iar:norzzd \;Vojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejsk3 ujawsko-Pomorskiego

5. Informacja o wyniku oceny formalnej zostaje przekazana drogg elektroniczng, na adres
wskazany we wniosku o dofinansowanie IPR.
6. Whnioski poprawne pod wzgledem formalnym zostang przekazane do oceny merytorycznej.
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1. Ocenie merytorycznej podlega kazdy wniosek oceniony pozytywnie na etapie oceny formalnej.
2. Ocena merytoryczna kryteridw obligatoryjnych ma charakter zero-jedynkowy oraz punktowy i obejmuje ocene kryteriéw dostepu, merytorycznych
ogolnych i premiujacych.

1. Czy wniosek o dofinansowanie IPR zostat ztozony przez Ocenie podlega czy wniosek o dofinansowanie TAK / NIE Kryterium weryfikowane na
organizacje pozarzadowg? Indywidualnego Planu Rozwoju zostat ztozony przez niespetnienie kryterium | podstawie tresci wniosku
uprawniong organizacje pozarzagdowa, tj. podmiot: oznacza odrzucenie oraz zatacznikow
1) niebedacy jednostka sektora finansow whniosku

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych lub
przedsiebiorstwem, instytucjg badawczg, bankiem
i spotka prawa handlowego bedaca panstwowa lub
samorzgdowg osobg prawng,

2) niedziatajgcy w celu osiggniecia zysku - osoba
prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktérej odrebna ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng, w tym fundacje

i stowarzyszenia,

Lub podmiot zréwnany z nimi — prowadzacy
dziatalnos$¢ pozytku publicznego tj.:
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1) osoba prawna i jednostka organizacyjna dziatajaca
na podstawie przepisdw o stosunku Paristwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,

o stosunku Panistwa do innych kosciotéw i zwigzkédw
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli jej cele statutowe
obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

2) stowarzyszenie jednostek samorzadu
terytorialnego;

3) spotdzielnia socjalna;

4) spétka akcyjna i spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig oraz klub sportowy bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktére nie
dziataja w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg
catos¢ dochodu na realizacje celdéw statutowych oraz
nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich

udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw.!

Whiosek o dofinansowanie IPR moze zostac ztozony
przez organizacje pozarzagdowe zarejestrowane w
KRS, o ile przepis ustawy nie stanowi inaczej,
posiadajace siedzibe, filie lub oddziat na obszarze
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego (zgodnie z

1 W rozumieniu art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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dokumentem rejestrowym) bedace organizacjg
pozarzadowq spetniajaca kryteria:

- istnienie struktury organizacyjnej oraz formalna
rejestracja;

- strukturalna niezaleznos¢ od wtadz publicznych
(zwtaszcza w wymiarze organdw zatozycielskich,
kontroli udziatéw czy nadzoru wiascicielskiego);
- niezarobkowy charakter organizacji;

- suwerennos¢ i samorzadnosé;

- dobrowolnos¢ przynaleznosci.

2. Czy wniosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju zostat ztozony przez organizacje pozarzgdowa
posiadajaca siedzibe, filie lub oddziat na obszarze

Ocenie podlega, czy wniosek o dofinansowanie IPR
ztozony jest przez organizacje pozarzagdowg
posiadajaca siedzibe, filie lub oddziat na obszarze

TAK / NIE
niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
oraz dokumentéw

wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego (zgodnie wojewodztwa kujawsko-pomorskiego (zgodnie whiosku rejestrowych organizacji
z dokumentem rejestrowym). z dokumentem rejestrowym).
3. Czy wnioskodawca nie otrzymat dofinansowania na Ocenie podlega, czy wnioskodawca w ramach TAK / NIE Kryterium weryfikowane na

realizacje IPR w trakcie trwania projektu.

projektu nie otrzymat dofinansowania na realizacje
Indywidualnego Planu Rozwoju.

Whioskodawca moze uzyskaé dofinansowanie IPR
tylko raz w trakcie trwania projektu.

W przypadku ztozenia wiekszej liczby wnioskow,
ocenie podlegac bedzie wniosek ztozony jako
pierwszy (zgodnie z datg ztozenia), pozostate wnioski

podlegajg odrzuceniu.

niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie
whniosku

podstawie rejestru ztozonych
wnioskéw prowadzonego
przez Beneficjenta oraz
rejestru zawartych uméw

o dofinansowanie

® Rozwdéj NGO
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4, Czy catkowita wartos¢ Indywidualnego Planu Rozwoju
organizacji pozarzagdowej jest zgodna z Regulaminem
przyznawania dofinansowania.

Ocenie podlega, czy catkowita kwota
Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji
pozarzgdowej nie przekracza kwoty 30.000,00 PLN.

TAK / NIE
niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie
whniosku

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
oraz zatgcznikow

5. Czy minimalna warto$¢ dofinansowania Indywidualnego
Planu Rozwoju organizacji pozarzadowej jest zgodna
z Regulaminem przyznawania dofinansowania.

Ocenie podlega, czy minimalna wartos¢
dofinansowania IPR wynosi 20.000,00 PLN.

TAK / NIE
niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie
whniosku

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
oraz zafgcznikéw

6. Czy okres wdrozenia Indywidualnego Planu Rozwoju
organizacji pozarzadowej jest zgodny z zapisami
okreslonymi w Regulaminie przyznawania dofinansowania.

Ocenie podlega, czy okres i termin realizacji
Indywidualnego Planu Rozwoju jest zgodny
z zapisami okreslonymi w Regulaminie naboru.

TAK / NIE
niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie
whniosku

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
oraz zafacznikéw

7. Czy wniosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju organizacji pozarzgdowej jest zgodny z wtasciwymi
przepisami prawa unijnego i krajowego.

Ocenie podlega, czy projekt jest zgodny z
wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego.

Ocenie podlega, czy IPR nie zostat fizycznie
ukonczony lub w petni wdrozony przed ztozeniem
whiosku w rozumieniu art. 63 ust. 6 rozporzadzenia
nr2021/1060°.

TAK / NIE
niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie
whniosku

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
oraz zafacznikéw

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa

® Rozwdéj NGO
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8. Czy wniosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju organizacji pozarzagdowej jest zgodny z zasadg
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami.

Ocenie podlega czy wniosek o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji
pozarzgdowej jest zgodny z zasadg rownosci szans
i niedyskryminacji, okreslong w art. 9
Rozporzadzenia 2021/1060 oraz we wniosku

o dofinansowanie projektu zadeklarowano
dostepnos¢ wszystkich produktow projektu (ktére
nie zostaty uznane za neutralne) - zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

TAK / NIE /

NIE DOTYCZY
niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie
whniosku

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
oraz zatgcznikow

9. Czy wniosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju organizacji pozarzgdowej jest zgodny ze
standardem minimum realizacji zasady rownosci kobiet

Ocenie podlega czy wniosek o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju jest zgodny ze
standardem minimum realizacji zasady rownosci

TAK / NIE /
NIE DOTYCZY
niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
oraz zatgcznikow

i mezczyzn. kobiet i mezczyzn (na podstawie 5 kryteridw oceny whiosku
okreslonych w zatgczniku nr 1 do Wytycznych dot.
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027).
10. Czy kadra pracownicza Wnioskodawcy korzysta/korzystata Ocenie podlega, czy kadra pracownicza TAK / NIE Kryterium weryfikowane na

z innych obligatoryjnych form wsparcia realizowanego w
ramach projektu, tj.:
1) wsparcia szkoleniowo-doradczego;

Whioskodawcy korzysta/korzystata z innych
obligatoryjnych form wsparcia realizowanego
w ramach projektu, tj.:

niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie
whniosku

podstawie tresci wniosku
oraz rejestru oséb

uczestniczacych w innych

obligatoryjnych formach

Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231/159 z 30.06.2021) (dalej: Rozporzadzenie

2021/1060).

® Rozwdéj NGO
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2) dziatan z zakresu wewnatrzsektorowej
i miedzysektorowej wspotpracy.

1) dziatan szkoleniowo-doradczych
obejmujacych:

a) szkolenia oraz warsztaty tematyczne;

b) indywidualne lub grupowe doradztwo;

2) dziatan z zakresu wewnatrzsektorowej

i miedzysektorowej wspotpracy

obejmujace:

a) spotkania branzowe, networkingowe,
sieciujgce zwigzane z rozwijaniem sieci
wspotpracy i relacji z innymi NGO oraz
innymi sektorami;

b) wizyty studyjne.

wsparcia realizowanym przez
Partneréw P1-P5 oraz na
podstawie systemu
monitorowania EFS+

11. Prowadzenie dziatalnosci statutowej w obszarach statutowo | Ocenie podlega, czy organizacja pozarzagdowa TAK / NIE Kryterium weryfikowane na
zgodnych z obszarami celéw EFS+ prowadzi dziatalnos¢ statutowg w obszarach niespetnienie kryterium podstawie tresci wniosku
statutowo zgodnych z celami szczegétowymi EFS+ oznacza odrzucenie oraz oswiadczenia
okreslonych w art. 4 rozporzgdzenia Parlamentu whniosku
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r.
12. Dziatania zaplanowane w Indywidualnym Planie Rozwoju Ocenie podlega, czy dziatania zaplanowane TAK / NIE/ Kryterium weryfikowane na
dotyczg dziatalnosci statutowej Wnioskodawcy i/lub sg w Indywidualnym Planie Rozwoju dotyczg NIE DOTYCZY podstawie tresci wniosku

zgodne z warunkami udzielenia pomocy de minimis.

dziatalnosci statutowej Wnioskodawcy i/lub dotycza
pomocy de minimis oraz czy dofinansowanie zostato
wtasciwie zakwalifikowane jako pomoc de minimis
lub brak pomocy.

niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie
whniosku

oraz oswiadczen

® Rozwdéj NGO
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KRYTERIA MERYTORYCZNE OGOLNE/PUNKTOWE

Lp. Kryterium Uzasadnienie kryterium Ocena Sposdb weryfikacji kryterium
1 Doswiadczenie Wnioskodawcy i jego znaczenie dla Ocenie podlega: 0-10 pkt Kryterium weryfikowane na
zaspokojenia potrzeb spotecznosci lokalnej - opis charakteru prowadzonej dziatalnosci; podstawie tresci wniosku
- opis posiadanych zasobéw kadrowych niezbednych Min. 6 pkt oraz zatgcznikow

do wdrozenia IPR;

- opis dziatan podejmowanych w celu zaspokojenia
potrzeb spotecznosci lokalnej (na ile dziatania te
prowadzone sg w sposob ciggly, a na ile w sposdb
akcyjny);

- potencjat/zdolno$¢ wnioskodawcy do realizacji
przedstawione]j koncepcji rozwoju w ramach IPR;

- posiadanie doswiadczenia w podejmowaniu dziatan
wzmacniajacych rozwdj organizacji;

- czy koncepcja rozwoju oraz zatozone dziatania

w IPR umozliwig wzmocnienie co najmniej jednego
z nastepujacych obszardw tj. standardy i procedury
zarzadzania, refleksyjnosé¢, wydolnosc¢ finansowa,
rzecznictwo, jakos¢ ustug, wspodtpraca
miedzysektorowa, wsparcie w zakresie wdrazania
nowych metod dziatania lub rodzajow ustug,
podniesienie poziomu wiedzy, umiejetnosci

i kwalifikacji wsrod kadry pracowniczej organizacji
pozarzadowe;j.
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2 Trafnos¢ doboru i opisu planu rozwoju

Ocenie podlega opis zadan, tj. :

- trafno$¢ uzasadnienia potrzeby wdrozenia planu
rozwoju w kontekscie celow dziatania organizacji i
dotychczasowego doswiadczenia;

- opis planowanego sposobu wdrozenia planu
rozwoju, w tym racjonalnos¢ harmonogramu dziatan
(podziat zadan na etapy, logicznos¢ i chronologia
dziatan);

- opis oczekiwanych rezultatow;

- opis sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatos¢
rezultatéw projektu (o ile dotyczy);

- spojnos¢ wskazanych zadan z zatozonym budzetem
projektu i opisem pozycji budzetowych,

- sposob zarzadzania IPR.

0-15 pkt

Min. 9 pkt

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
oraz zatgcznikow

3 Budzet - niezbednos¢ wydatkow do realizacji
zaplanowanych dziatan

Ocenie podlega niezbednos¢ planowanych
wydatkéw w budzecie indywidualnego planu
rozwoju:

- czy wydatki wynikajg bezposrednio z opisanych
dziatan oraz przyczyniajg sie do osiggniecia
produktéw i rezultatéw wynikajacych z IPR,

- czy sg niezbedne do wdrozenia IPR i zostang
poniesione w zwigzku z IPR,

- czy sg adekwatne do zakresu i specyfiki planu
rozwoju, czasu jego realizacji,

- czy s3 zaplanowane w sposdb racjonalny

i efektywny,

- czy sg zgodne z zapisami ogtoszenia o naborze.

0-15 pkt

Min. 9 pkt

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
oraz zatgcznikow
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KRYTERIA PREMIUJACE

Lp.

Kryterium

Uzasadnienie kryterium

Ocena

Sposob weryfikacji kryterium

Whiosek o dofinansowanie IPR zostat ztozony przez
podmiot majacy siedzibe na obszarach wiejskich.

Kryterium ma na celu premiowanie podmiotdow,
ktore ztozyty wnioski o dofinansowanie IPR, przez
podmioty majgce siedzibe na obszarach wiejskich.

Przez obszary wiejskie nalezy rozumiec tereny
pozostajgce poza granicami administracyjnymi
miast, na ktdre sktadajg sie obszary gmin wiejskich

i czesci wiejskie gmin miejsko-wiejskich.

Spetnienie kryterium bedzie oceniane na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie IPR oraz
dokumentdéw rejestrowych.

Spetnienie kryterium nie jest warunkiem koniecznym
do otrzymania dofinansowania, a otrzymanie O pkt
nie skutkuje odrzuceniem wniosku.

TAK - 5 pkt
NIE - 0 pkt

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
i dokumentdéw rejestrowych
organizacji

Whiosek o dofinansowanie IPR zostat ztozony przez
podmiot posiadajacy status tzw. mtodej organizacji
prowadzacej dziatalnos¢ statutowg nie dtuzej niz 2 lata.

Kryterium ma na celu premiowanie wnioskéw

o dofinansowanie IPR ztozonych przez podmioty
posiadajace status tzw. mtodej organizacji
prowadzgcej dziatalnos¢ statutowg nie dtuzej niz
2 lata.

Mtoda organizacja pozarzagdowa — to organizacja
pozarzgdowa (o ktérej mowa w art. 3 ust. 2

UoDPPioW) lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3

TAK - 5 pkt
NIE — 0 pkt

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
i dokumentéw rejestrowych
organizacji
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UoDPPioW, majgca siedzibe w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim lub/oraz, ktéra zostata
wpisana do KRS lub wtasciwego rejestru nie
wczesniej niz 24 miesigce od dnia ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Spetnienie kryterium nie jest warunkiem koniecznym
do otrzymania dofinansowania, a otrzymanie O pkt
nie skutkuje odrzuceniem wniosku.

Whniosek o dofinansowanie IPR zostat ztozony przez Kryterium ma na celu premiowanie wnioskdw TAK -5 pkt Kryterium weryfikowane na
podmiot prowadzgacy dziatalno$¢ statutowg min. 2 lata o dofinansowanie IPR ztozonych przez podmioty NIE - 0 pkt podstawie tresci wniosku
przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie IPR. prowadzgce dziatalnos¢ statutowa min. 2 lata przed i dokumentéw rejestrowych
dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie IPR. organizacji
Spetnienie kryterium nie jest warunkiem koniecznym
do otrzymania dofinansowania, a otrzymanie O pkt
nie skutkuje odrzuceniem wniosku.
Kryterium przychodowe. Kryterium ma na celu premiowanie wnioskdw 0-5 pkt Kryterium weryfikowane na
o dofinansowanie IPR ztozonych przez podmioty, wg oceny podstawie tresci wniosku,

ktore osiggnety najnizsze przychody z dziatalnosci
statutowej. Pod uwage bedzie brany roczny
przychéd z dziatalnosci statutowej Wnioskodawcy za
ostatni zamkniety rok obrotowy, zgodnie z danymi
wykazanymi we wniosku o dofinansowanie.

Punktacja mozliwa do uzyskania:
- 5 pkt —jesli przychdd za ostatni zamkniety rok

obrotowy nie przekracza kwoty 100.000,00 zt;

zatacznikéw oraz
sprawozdania finansowego za
ostatni zamkniety rok
obrotowy
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- 3 pkt —jesli przychdd za ostatni zamkniety rok
obrotowy wynosi 100.000,01 zt — 200.000,00 zt;
- 0 pkt —jesli przychdd za ostatni zamkniety rok
obrotowy przekracza kwote 200.000,01 zt.

Spetnienie kryterium nie jest warunkiem koniecznym
do otrzymania dofinansowania, a otrzymanie 0 pkt
nie skutkuje odrzuceniem wniosku.

5. Zakres oferowanych ustug w wyniku wdrozenia IPR

Kryterium ma na celu premiowanie podmiotow,
ktére zaplanuja i wdrozg w ramach IPR nowe ustugi
lub poprawig jakos¢ oferowanych ustug
ukierunkowanych na wspieranie nastepujacych grup
spotecznych:

- ustugi skierowane do 0séb z
niepetnosprawnosciami i/lub ich rodzin i/lub
otoczenia — 5 punktéw;

- ustugi skierowane do o0séb starszych,
niesamodzielnych, dtugotrwale chorych — 3 punkty;
- ustugi skierowane do dzieci i mtodziezy i/lub ich
rodzin i/lub otoczenia — 2 punkty;

- ustugi skierowane do o0sdéb nalezgcych do innych
grup — 0 punktéw.

W przypadku, gdy ustugi bedg skierowane do kilku
grup spotecznych, punkty za to kryterium sg
sumowane.

0-10 pkt
wg oceny

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci wniosku
oraz zatgcznikow
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Spetnienie kryterium nie jest warunkiem koniecznym
do otrzymania dofinansowania, a otrzymanie O pkt
nie skutkuje odrzuceniem wniosku.
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3. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej btedéow w tresci wniosku,
utrudniajgcych oceniajgcym wiasciwe zrozumienie intencji Wnioskodawcy (btedy
rachunkowe, oczywiste omytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie
mozliwosé skierowania wniosku do korekty lub ztozenia wyjasnien. Korekta moze obejmowad
wyltacznie kryteria merytoryczne wskazane przez oceniajgcych w informacji przekazanej
Whioskodawcy. Wezwanie do ztozenia wyjasnien odbywa sie za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

4. Ocena merytoryczna odbywa sie w ramach prac KOW. W pracach KOW biorg udziat
pracownicy Beneficjenta.

5. Przewodniczgcym KOW jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta.

6. Przewodniczagcy KOW jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac
KOW.

7. Przewodniczgcy KOW nie bierze udziatu w ocenie merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie
IPR.

8. Przewodniczacy KOW dokonuje przydzielenia wnioskéw oceniajgcym.

9. Cztonek KOW przyjmuje do oceny dany wniosek po podpisaniu deklaracji o bezstronnosci
i poufnosci. Kazdy z wnioskéw oceniany jest niezaleznie przez 2 cztonkéw KOW.

10. Ocena merytoryczna wnioskéw odbywa sie zgodnie z:

- kryteriami dostepu o charakterze zero-jedynkowym (spetnia/nie spetnia);

- kryteriami merytorycznymi ogélnymi o charakterze punktowym (maksymalna liczba
punkdéw wynosi 40);

- kryteriami premiujgcymi o charakterze punktowym (maksymalna liczba punktéw wynosi
25).

11. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do przyznania przez cztonka KOW za oceng kryteridéw
merytorycznych ogdélnych punktowych wynosi 40. Ocena kryteriéw premiujgcych
dokonywana jest jedynie dla wnioskow, ktére spetniajg wszystkie kryteria merytoryczne
dostepu, a ponadto spetniajg kryteria ogdlne/punktowe na poziomie minimum 60% w ocenie
obu cztonkédw KOW. Mozliwe jest spetnienie tylko niektérych kryteridow premiujacych.
Maksymalna liczba punktow za spetnienie kryteriéw premiujgcych punktowych wynosi 25.

12. Wniosek o dofinansowanie IPR, ktéry spetnia wszystkie kryteria merytoryczne dostepu,

a ponadto uzyskat w ocenie kryteriéw merytorycznych punktowych minimum 60% w ocenie
kazdego z dwdch cztonkéw KOW, uzyskuje ocene pozytywng i zostaje umieszczony na liscie
rankingowej. Wnioski o dofinansowanie IPR, ktdre otrzymaty pozytywna ocene i znalazty sie
na liscie rankingowej, otrzymujg dofinansowanie do wysokosci limitu Srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o naborze. Pozytywna ocena wniosku nie stanowi gwarancji otrzymania
dofinansowania, z powodu wczes$niej wyczerpanych srodkéw finansowych przewidzianych
w ogtoszeniu o naborze.

13. Jezeli wniosek o dofinansowanie IPR nie spetnia kryteriéw dostepu lub/i kryteriéw
merytorycznych ogdlnych/punktowych na minimalnym poziomie 60% w ocenie kazdego
z dwdch cztonkdw KOW , wniosek uzyskuje ocene negatywng i zostaje odrzucony.
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14. Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw, Przewodniczagcy KOW sporzadza
liste rankingowa, tj. liste wnioskdw zakwalifikowanych do dofinansowania uszeregowanych
w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow.

15. W przypadku wnioskéw o dofinansowanie o réwnej liczbie uzyskanych punktéw, miejsce na
liscie rankingowej przyznaje sie wnioskom wg. punktacji uzyskanej w ocenie kryterium
przychodowego. W przypadku, gdy na podstawie ww. kryterium nie uda sie rozstrzygngé
o pozycji na liscie rankingowej brana bedzie pod uwage, kolejnos¢ ztozenia wnioskéw
w ramach naboru.

16. Lista rankingowa zawiera numer wniosku, informacje o przyznaniu dofinansowania
Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzadowej. Lista rankingowa obejmuje
whioski, ktdre otrzymaty pozytywng ocene, zgodnie z kolejnoscig uzyskanych punktéw oraz
z uwzglednieniem dostepnych srodkéw w ramach alokacji przewidzianej w ogtoszeniu
0 naborze.

17. Lista rankingowa zostanie przyjeta na podstawie Uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w sprawie zatwierdzenia listy rankingowej wnioskéw o dofinansowanie
Indywidualnych Planéw Rozwoju organizacji pozarzgdowych, ktére otrzymaty
dofinansowanie i opublikowana na stronie www.kujawsko-pomorskie.pl.

18. O wynikach oceny Wnioskodawcy zostang poinformowani w formie pisemnej, droga
tradycyjng oraz pocztg elektroniczng — na adres e- mail wskazany we wniosku o
dofinansowanie IPR.

19. Whnioskodawcy, ktérego wniosek zostat odrzucony na etapie oceny merytorycznej (wniosek
nie spetnit kryteriéw dostepu oraz minimum punktowego), przystuguje mozliwos¢ odwotania
od wynikéw oceny.

20. W przypadku koniecznosci korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie IPR i/lub IPR,
wezwanie kierowane jest drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany we wniosku
o dofinansowanie IPR.

21. Wnioskodawca dokonuje jednokrotnej poprawy uchybier merytorycznych oraz ztozenia
wyjasnien co do tresci wniosku o dofinansowanie IPR i/lub IPR (zgodnie z opisem oceny
merytorycznej) w terminie 5 dni roboczych. Termin na ztozenie korekty liczony jest od dnia
nastepujacego po dniu wystania wezwania.

22. W przypadku, gdy Wnioskodawca w ciggu 5 dni roboczych, nie ztozy korekty (aktualizacji)
whniosku o dofinansowanie IPR i/lub IPR, podjeta zostanie decyzja Zarzgdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego o odmowie udzielenia dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem
terminu na ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku o dofinansowanie IPR i/lub IPR
(zgodnie z trybem obiegu uchwat).

23. W przypadku, gdy Wnioskodawca zwrdci sie do Beneficjenta o wydtuzenie terminu,
Beneficjent moze wyrazi¢ zgode w uzasadnionych przypadkach, przy czym kazdorazowo
Beneficjent zapewnia rowne traktowanie Wnioskodawcéow.

24. W przypadku braku koniecznosci dokonania korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie
IPR i/lub IPR Wnioskodawca otrzymuje pismo informujgce o pozytywnym wyniku oceny
i przyznaniu dofinansowania.
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25. W przypadku koniecznosci dokonania korekty (aktualizacji) tresci wniosku o dofinansowanie

IPR i/lub IPR w pierwszej kolejnosci kierowane jest pismo wzywajgce do ztozenia korekty

(aktualizacji) wniosku o dofinansowanie IPR i/lub IPR. Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu

zmian przez pracownika sporzadzenie informacji o przyznaniu dofinansowania

indywidualnego planu rozwoju, a w przypadku negatywnej weryfikacji dokonanie aktualizacji

listy wnioskdw wybranych do dofinansowania i skierowanie pisma z informacja

o nieprzyznaniu dofinansowania z klauzulg pouczenia o mozliwosci wniesienia protestu.

VII. Procedura zawarcia i rozliczenia uméw dofinansowania indywidualnych planéw rozwoju

1. Z Whnioskodawca wybranym do dofinansowania zawarta zostanie umowa o dofinansowanie

IPR zgodnie z wzorem stanowigcym zatfacznik nr 5 do regulaminu.

2. Whnioskodawca wnosi do Beneficjenta poprawnie ustanowione zabezpieczenie prawidtowej

realizacji Umowy o dofinansowanie nie pdzniej niz w terminie do 7 dni od dnia zawarcia

umowy o dofinansowanie IPR.

3. Uczestnik instytucjonalny sktada zabezpieczenie w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg

wekslowg, zgodnie z wzorem stosowanym przez Beneficjenta.

4. Wymagania dotyczace poprawnosci sktadanych dokumentéw dla zabezpieczenia prawidtowej

realizacji umowy o dofinansowanie.

Forma prawna

Weksel — wymagania
formalne

Deklaracja — wymagania
formalne?

Pozostate dokumenty

sp.zo.o.

- podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS,

- pieczatka firmy.

- podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania zgodnie
z KRS,

- pieczatka firmy,

- wzor deklaracji wystawcy
weksla ,,in blanco” dla
0sbéb prawnych.

Odpis aktualny z rejestru
przedsiebiorcéw w KRS
lub jego kserokopia
poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem.

fundacja, stowarzyszenie

- podpis 0séb
upowaznionych do
reprezentowania
zgodnie z KRS lub
wtasciwym rejestrem

- pieczatka fundacji,
stowarzyszenia.

- podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania zgodnie
z KRS, lub wtasciwym
rejestrem

- pieczatka fundacji,
stowarzyszenia,

Odpis aktualny z rejestru
stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych

i zawodowych, fundacji
w KRS, a jezeli prowadzi
dziatalnos¢ gospodarcza
— odpis aktualny

z rejestru

przedsiebiorcow lub ich

3 Formularz deklaracji wekslowej nalezy w catosci (z wyjatkiem podpiséw) wypetnic elektronicznie
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- wz6r deklaracji wystawcy | kserokopie
weksla ,,in blanco” dla poswiadczone za
0so6b prawnych. zgodnos¢ z oryginatem.
- podpis 0séb - podpisy oséb Odpis aktualny z rejestru
spétdzielnia upowaznionych do upowaznionych do przedsiebiorcow w KRS
reprezentacji zgodnie reprezentacji zgodnie lub jego kserokopia
z KRS, z KRS, poswiadczona za
- pieczatka spotdzielni. - pieczatka spotdzielni. godnoscz oryginatem.
- wzér deklaracji wystawcy
weksla ,,in blanco” dla
0séb prawnych.
- podpisy 0séb prawnych | - podpisy oséb prawnych Aktualny odpis z rejestru
Fundacja/stowarzyszenie reprezentujacych reprezentujacych KRS lub jego kserokopia
koscielne jednostke koscielng, jednostke koscielng, poswiadczona za
upowaznionych do upowaznionych do zgodnos¢ z oryginatem -
reprezentowania reprezentowania o ile dotyczy.
jednostki, zgodnie z KRS. | jednostki, zgodnie z KRS.
Dekret biskupi
- pieczed jednostki - pieczed jednostki powotania proboszcza z
koscielnej lub, koscielnej lub, informacjg o nadaniu mu
w przypadku braku w przypadku braku uprawnien do dziatania
pieczeci, imie i nazwisko | pieczeci, imie i nazwisko w imieniu parafii i
osoby uprawnionej do osoby uprawnionej do reprezentacji jej na
reprezentowania reprezentowania zewnatrz, w tym
jednostki, jednostki, w szczegoblnosci do
stanowisko/funkcja stanowisko/funkcja osoby | uprawnien w zakresie
osoby uprawnionej uprawnionej z petng prawa powszechnego tj.
z petng nazwa jednostki. | nazwa jednostki zezwolenie do
podpisywania
- wz0r deklaracji wystawcy | gokumentéw i pism.
weksla ,,in blanco” dla
0s6b prawnych. W przypadku braku
informacji w dekrecie
powotania proboszcza
0 Ww. uprawnieniach,
nalezy przedstawic
stosowne zaswiadczenie.
Dekret erekcji parafii
(diecezji, zakonu), ktérg
zarzadza proboszcz.
Klub sportowy jako - podpisy oséb - podpisy oséb Aktualny odpis z rejestru
fundacja upowaznionych do upowaznionych do KRS lub jego kserokopia
reprezentowania klubu, reprezentowania klubu, poswiadczona za
zgodnie z KRS zgodnie z KRS zgodnos¢ z oryginatem.
- pieczec klubowa lub, - pieczec klubowa lub,
w przypadku braku w przypadku braku
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pieczeci, imie i nazwisko
osoby uprawnionej do
reprezentowania klubu,
stanowisko/funkcja
osoby uprawnione;j

z petng nazwa jednostki.

pieczeci, imie i nazwisko
osoby uprawnionej do
reprezentowania klubu,
stanowisko/funkcja osoby
uprawnionej z petng
nazwa jednostki

- wzor deklaracji wystawcy
weksla ,,in blanco” dla
0so6b prawnych.

Koto Gospodyn
Wiejskich

- podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania KGW,
zgodnie z KRS lub
Krajowym Rejestrem Kot
Gospodyn Wiejskich
ARIMR.

- piecze¢ KGW lub,

w przypadku braku
pieczeci, imie i nazwisko
osoby uprawnionej do
reprezentowania KGW,
stanowisko/funkcja
osoby uprawnione;j

z petng nazwa Kota.

- podpisy oséb
upowaznionych do
reprezentowania KGW,
zgodnie z KRS lub
Krajowym Rejestrem Kot
Gospodyn Wiejskich
ARiIMR.

- pieczeé KGW lub,

w przypadku braku
pieczeci, imie i nazwisko
osoby uprawnionej do
reprezentowania KGW,
stanowisko/funkcja osoby
uprawnionej z petna
nazwa Kota

- wzor deklaracji wystawcy
weksla ,,in blanco” dla
0so6b prawnych.

Aktualny odpis z rejestru
KRS lub Krajowego
Rejestru Két Gospodyn
Wiejskich ARiMR lub ich
kserokopie
poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem.

Stowarzyszenie zwykte

- podpisy oséb
fizycznych
upowaznionych do
reprezentowania
stowarzyszenia, zgodnie
z ostatnig, aktualna
uchwata o wyborze
przedstawiciela lub
zarzadu

- pieczed stowarzyszenia
lub, w przypadku braku
pieczeci, imie i nazwisko
osoby uprawnionej do
reprezentowania
stowarzyszenia,
stanowisko/funkcja
osoby uprawnionej

z petng nazwa
stowarzyszenia.

- podpisy 0séb fizycznych
upowaznionych do
reprezentowania
stowarzyszenia, zgodnie
z ostatnia, aktualng
uchwata o wyborze
przedstawiciela lub
zarzadu

- pieczed stowarzyszenia
lub, w przypadku braku
pieczeci, imie i nazwisko
osoby uprawnionej do
reprezentowania
stowarzyszenia,
stanowisko/funkcja osoby
uprawnionej z petng
nazwa stowarzyszenia

Aktualne zaswiadczenie
z odpowiedniego
starostwa
potwierdzajace wpis do
ewidencji stowarzyszen
zwyktych wraz

z aktualng uchwatg

o wyborze
przedstawiciela lub
zarzadu.
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- wzor deklaracji wystawcy
weksla ,,in blanco” dla
0s6b fizycznych.

5. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy o dofinansowanie nastepuje
na pisemny wniosek Wnioskodawcy po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie.

6. Dofinansowanie w catosci przekazywane bedzie przelewem na rachunek bankowy
organizacji, wskazany w umowie o dofinansowanie IPR w terminie 14 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy.

7. W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym Beneficjenta, z ktérego
przekazywane sg ptatnosci, srodki dofinansowania zostang wyptacone Wnioskodawcy
niezwtocznie po wptywie ptatnosci od Instytucji Zarzadzajacej.

VIII. Rozliczenie dofinansowania

1. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego
dofinansowania we wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.

2. Whniosek o rozliczenie dofinansowania IPR sktadany jest w wersji papierowej i elektronicznej.

3. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do ztozenia wniosku za posrednictwem aplikacji
Generator wnioskéw - narzedzia informatycznego udostepnionego przez Beneficjenta,
umozliwiajgcego Uczestnikowi instytucjonalnemu utworzenie indywidualnego konta, ztozenie
whniosku o dofinansowanie oraz wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.

4. Wnhniosek o rozliczenie dofinansowania IPR sktada sie w terminie do 10 dni roboczych od dnia
zakonczenia realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju.

5. Weryfikacja pierwszej wersji wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR nastepuje w terminie
20 dni roboczych od dnia otrzymania wersji papierowej, a kolejnych jego wersji w terminie
15 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

IX. Kontrola zadan

1. Kontrola moze by¢ przeprowadzana od dnia podpisania umowy o dofinansowanie
i nie pdzniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia
ogoblnego. Przeprowadzanie kontroli przez Beneficjenta co do zasady odbywac sie bedzie
pomiedzy ztozeniem wniosku o rozliczenie, a jego zatwierdzeniem, jednak nie pdzniej niz do
konca okresu realizacji projektu ,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.

2. O kontroli, Beneficjent poinformuje Uczestnika instytucjonalnego drogg elektroniczng,
na adres e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie IPR w terminie nie krétszym niz
3 dni robocze od wyznaczonego terminu kontroli.

3. Kontrola przeprowadzona bedzie w siedzibie Uczestnika instytucjonalnego lub w siedzibie
Beneficjenta, przez dwdch pracownikdw Beneficjenta.

4. Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest do udostepnienia podczas kontroli catej
dokumentacji potwierdzajacej wdrozenie Indywidualnego Planu Rozwoju oraz do udzielenia
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Beneficjentowi niezbednych informacji, mogacych utatwié pracownikom Beneficjenta
przeprowadzenie kontroli.

5. W przypadku, gdy podczas trwajgcej kontroli przedstawione przez Uczestnika
instytucjonalnego dokumenty nie potwierdza wdrozenia Indywidualnego Planu Rozwoju
(badz przedstawione wyjasnienia w tym zakresie nie zostang zaakceptowane przez
Beneficjenta), dofinansowanie podlega zwrotowi wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych.

6. Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest do poddania sie kazdorazowo kontroli
dokonywanej przez Beneficjenta, Instytucje Zarzadzajgcq oraz inne uprawnione do kontroli
podmioty i udostepnienia im niezbednych dokumentéw zwigzanych z prawidtowa realizacjg
przedsiewziecia finansowanego w ramach projektu.

7. Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Beneficjenta
o wszelkich okolicznosciach, mogacych zaktdci¢ lub opdzni¢ prawidtowe wdrozenie
Indywidualnego Planu Rozwoiju, zgodnie z umowg dofinansowania.

8. Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest przechowywac petng dokumentacje zwigzang
z wdrozeniem Indywidualnego Planu Rozwoju przez okres 5 lat liczonych od 31 grudnia roku,
w ktérym zostata dokonana wyptata dofinansowania na rzecz Uczestnika instytucjonalnego.

X. Srodki odwotawcze przystugujace sktadajacemu wniosek

1. Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w ciggu 7 dni od dnia doreczenia
informacji przez Beneficjenta dotyczacej wynikdw wyboru projektu w formie pisemnej.
Dostarczenie informacji dotyczgcej wynikdw naboru nastgpi w formie pisemnej drogg
tradycyjng oraz pocztg elektroniczna.

2. Prawo wniesienia protestu przystuguje od:

a) negatywnej oceny wniosku w zakresie zgodnosci projektu z kryteriami wyboru organizacji
pozarzadowych uprawnionych do otrzymania wsparcia finansowego IPR;

b) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt nie miesci sie w limicie Srodkdw wskazanym
w ogfoszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie, przy czym okoliczno$é, ze projekt nie
miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze nie moze stanowic
wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

Xl. Zatgczniki

Wykaz zatgcznikéw do regulaminu:

Zat. 1 — Wz6r wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

Zat. 2 — Wz6r Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzagdowe;j

Zat. 3 — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie

Zat. 4 — Instrukcja wypetniania Indywidualnego Planu Rozwoju

Zat. 5 — Wz6r umowy dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju

Zat. 6 — Oswiadczenie dot. zgodnosci dziatalnosci statutowej z obszarami EFS+
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Rzeczpospolita

- Polska

Projekt pn. ,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”
FEKP.08.21-1Z.00-0001/23

Rejestr ogltoszonych naboréw wnioskéw o dofinasowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 3 do Procedur przeprowadzania naboru
whnioskdw w ramach projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw

i Pomorza”

Lp.

1
Numer naboru

)

Data ogioszenia2

)

Alokacja naboru®

Rodzaj naboru®

Termin sktadania wnioskéw o
dofinansowanie IPR”

imie i nazwisko osoby sporzadzajace;j liste i data sporzadzenia (pracownik)

imie i nazwisko osoby zatwierdzajgcej liste i data zatwierdzenia

U .../JIPR/RRRR

Uchwalony
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2 <DD-MM-RRRR>

3 NP. 5:200000

Y ZAMKNIETY/OTWARTY/(CIAGLY)

> DLA NABORU ZAMKNIETEGO <OD DD-MM-RRRR DO DD-MM-RRRR>
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Rejestr ztozonych wnioskéw o dofinasowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

Dofinansowane przez
Unig Europejska

%

Samorzad Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 4 do Procedur oceny wnioskdw w ramach projektu ,Rozwdj
NGO sita Kujaw i Pomorza”

Lp.

Numer naboru

Data wpiwu

Numer wniosku

Suma kontrolna

Nazwa Wnioskodawcy

Adres Wnioskodawcy

NIP

Whioskodawcy

Whioskowana kwota

Anfi

SUMA

imie i nazwisko osoby sporzgdzajgcej liste i data sporzadzenia

imie i nazwisko osoby zatwierdzajacej liste i data zatwierdzenia

Uchwalony
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Zatgcznik nr 5 do Procedur przeprowadzania naboru
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

miejscowosc, data
<imie i nazwisko lub nazwa Whnioskodawcy>
<adres zamieszkania/siedziby>
<e-mail/telefon>

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu
Departament Spraw Spotecznych
Plac Teatralny 2

87-100 Torun

Whiosek o wycofanie Wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

W odpowiedzi na ogtoszony nabdr Nr <numer naboru> wnosze o skuteczne wycofanie z procedury
oceny wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg
Kujaw i Pomorza” FEKP.08.21-12.00-0001/23, ztozonego dnia <data ztozonego wniosku> o sumie
kontrolnej <suma>t.

Egzemplarz wniosku wraz z zatgcznikami obiore osobiscie/prosze odesta¢ na adres*:

<adres Wnioskodawcy>

Jednoczesnie o$wiadczam, ze jestem swiadomy/a wszelkich konsekwencji wynikajgcych z dobrowolnego
wycofania wniosku o dofinansowanie.

* - Niepotrzebne skresli¢

! Dane identyfikacyjne sumy kontrolnej mozna wskazaé¢ opcjonalnie
®  Rozwd) NGO
N\ SILAKUJAW | POMORZA
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Uchwalony

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ia(norzﬁd \Fl)Vojewé'gztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska UjawsKo-=romorskiego
Zatacznik nr 1 do Regulaminu
przyznawania dofinansowania IPR

Data wptywu wersji papierowej Nr wniosku o dofinansowanie
whniosku
Woypetnia pracownik Beneficjenta

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU ORGANIZACJI POZARZADOWYCH
w ramach projektu ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”
(FEKP.08.21-1Z2.00-0001/23)

‘ I. DANE WNIOSKODAWCY

NAZWA ORGANIZACII
POZARZADOWE)J

[ ] fundacja

[ ] stowarzyszenie

|:| osoby prawne i jednostki dziatajgce na podstawie
przepisdw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych

[ ] stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego

[ ] spétdzielnia socjalna

[ ] spétka akeyjna i spétka z ograniczona
odpowiedzialnoscig oraz klub sportowy bedace spotkami
dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia

25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktére nie dziatajg w celu
osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na
realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg zysku
do podziatu pomiedzy swoich udziatowcdéw, akcjonariuszy
i pracownikow

[ ]INNE, JAKIE oo

FORMA ORGANIZACYJNA

Nalezy odpowiednio zaznaczyc.

NIP:

NR REJESTRU:

DATA REJESTRACII:

REGON:

ULICA:

NUMER DOMU: NUMER LOKALU:

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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KOD POCZTOWY:

MIEJSCOWOSC:

GMINA:

POWIAT:

WOJEWODZTWO:

KRAJ:

TELEFON:

ADRES E-MAIL:

ADRES STRONY INTERNETOWEI:

OSOBA DO KONTAKTU:

TELEFON:

ADRES E-MAIL:

Il. DANE 0SOB PRAWNIE UPOWAZNIONYCH DO PODPISYWANIA WNIOSKU/UMOWY
O DOFINANSOWNIE

IMIE | NAZWISKO:

STANOWISKO:

PELNOMOCNICTWO: [ ] TAK [ ]NIE

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np. statut,
wpis do KRS) do reprezentowania wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby,

to wszystkie uprawnione osoby wskaz w tej podsekcji. Aby dodac kolejng osobe, kliknij przycisk ,,+",
a zeby usungd dang osobe, kliknij przycisk , kosz”.

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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lll. WNIOSKOWANA KWOTA DOFINANSOWANIA IPR
WNIOSKOWANA KWOTA
WNIOSKOWANA KWOTA
POMOCY DE MINIMIS

IV. OSWIADCZENIA

Oswiadczam, ze znane sg mi zasady przyznawania dofinansowania okreslone w wytycznych, rozporzadzeniach, umowie,
ustawach (o ktérych mowa w Regulaminie naboru) i zobowigzuje sie do ich stosowania

Informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz jego zatacznikach sg prawdziwe i zgodne ze stanem prawnym
i faktycznym.

Znane mi sg skutki sktadania fatszywych oswiadczen wynikajace z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeksu
karnego.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie przepisow:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary.

Oswiadczam, ze wniosek o dofinansowanie IPR jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym
dotyczacymi zamdwien publicznych oraz pomocy publiczne;j.

Oswiadczam, ze realizacja IPR jest zgodna z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz standardem minimum w realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Oswiadczam, ze wydatki przewidziane do poniesienia w ramach wniosku o dofinansowanie IPR nie sg wspoétfinansowane

z innych srodkéw publicznych oraz ze zaden wydatek ponoszony w ramach wniosku o dofinansowanie IPR nie podlega
podwdjnemu finansowaniu oznaczajgcemu niedozwolone zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy
ze Srodkéw publicznych (unijnych lub krajowych).

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym
do realizacji FEdKP zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” oraz
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z informacjami zawartymi

w ponizszej klauzuli informacyjnej RODO.

Jestem w posiadaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych we wniosku o dofinansowanie,
w tym osdéb do kontaktu, w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie, na zasadach okreslonych w klauzuli
informacyjnej RODO. W przypadku powziecia przeze mnie informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww. zakresie przez te osoby
os$wiadczam, iz o powyzszym fakcie poinformuje Administratora Danych Osobowych.

KLAUZULA INFORMACYINA RODO:
Zasady przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
(FEAKP):

I. Informacje ogdine

Za przetwarzanie danych osobowych odpowiada wielu administratoréw, zgodnie z art. 87-88 ustawy wdrozeniowej. Kazdy
administrator samodzielnie odpowiada za ochrone danych osobowych oraz

informowanie osoéb, ktorych dane dotyczq o tym, w jaki sposob przetwarza dane osobowe.

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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Administratorzy bedq przetwarzac oraz wzajemnie udostepniac dane osobowe w celu wykonywania zadan zgodnie
z whasciwosciq ustalong w przepisach prawa lub umowach.

Il. Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, dziatajgce poprzez swoje organy i jednostki -
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, NIP: 956-19-45-671, REGON: 871121290, Plac
Teatralny 2, 87-100 Torurn, reprezentowany przez Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego. Urzqd dziata przez
przedstawicieli administratora danych osobowych, zgodnie ze strukturq organizacyjng.

Administratorami danych osobowych dla programu FEdKP jest rowniez minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
wykonujqgcy zadania panstwa

Cztonkowskiego oraz instytucje kontrolujqgce i audytowe, w zakresie w jakim realizujq swoje wtasne cele przetwarzania
danych.

Ill. Cel przetwarzania danych

Paristwa dane osobowe przetwarzamy w celu realizacji FEAKP w zakresie aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw
oraz ich rozliczenia, w szczegdlnosci do celow monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji,
zarzqdzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz, w stosownych

przypadkach, do celow okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow, a takze w ramach dziatan informacyjno-promocyjnych.

IV. Podstawa przetwarzania

Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwiqzku z wypetnieniem obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit b
ij RODO) cigzgcego na administratorze, ktéry wynika z ustawy wdrozeniowej, rozporzqdzenia ogdlnego i innych powigzanych
aktéw oraz ustawy o finansach publicznych, a takze ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Przetwarzanie Paristwa danych osobowych niezbedne jest ze wzgledow zwiqgzanych z waznym interesem publicznym, gdyz
wykonujemy zadania na podstawie prawa Unii Europejskiej lub przepiséw krajowych, sprawujqgc wtadze publiczng (art. 6 ust. 1
lit. e oraz art. 9 ust. 2 lit g RODO). Ponadto przygotowujemy i realizujemy umowy, ktérych sq Paristwo strong, a przetwarzanie
danych osobowych jest niezbedne do ich zawarcia i wykonania (art. 6 ust. 1 lit b RODO).

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celu okreslonego w punkcie Ill klauzuli informacyjnej. Odmowa ich
podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatari, w tym brak mozliwosci dofinansowania
projektu, udziatu w projekcie, realizacji Paristwa sprawy lub nawigzania kontaktu.

V. Kategorie przetwarzanych danych

W zaleznosci od procesu mozemy przetwarzac nastepujgce kategorie Paristwa danych:

1) dane identyfikujgce osoby fizyczne, takie jak imie i nazwisko, adres, adres poczty elektronicznej, firma i adres, login, numer
telefonu, numer faksu, numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL), numer identyfikacji
podatkowej (NIP), numer w krajowym rejestrze urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej (REGON) lub inne
identyfikatory funkcjonujgce w danym paristwie, forma prawna prowadzonej dziatalnosci, forma wtasnosci mienia tej osoby,
ptec, wiek, wyksztatcenie, identyfikatory internetowe;

2) dane zwiqzane z zakresem uczestnictwa osob fizycznych w projekcie, niewymienione w pkt 1, takie jak wymiar czasu pracy,
stanowisko, kwota wynagrodzenia, obywatelstwo, obszar wedfug stopnia urbanizacji (DEGURBA), status mieszkaniowy, data
rozpoczecia udziatu w projekcie lub wsparciu, data

zakoriczenia udziatu w projekcie lub wsparciu, status na rynku pracy, data zatoZenia dziatalnosci gospodarczej, kwota
przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej, kod w Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) zatoZzonej
dziatalnosci gospodarczej, forma i okres zaangazowania w projekcie, planowana data zakoriczenia edukacji w placéwce
edukacyjnej, w ktorej skorzystano ze wsparcia;

3) dane 0s06b fizycznych niewymienione w pkt 1, ktére widniejg na dokumentach potwierdzajqgcych kwalifikowalnos¢
wydatkow, w tym kwota wynagrodzenia, numer rachunku bankowego, numer dziatki, gmina, obreb, numer ksiegi wieczystej,
numer przytqcza gazowego, numer uprawnien budowlanych, oraz

dane dotyczqce szczegdlnych potrzeb oséb, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

4) inne dane niezbedne do realizacji zadan, w tym dot. oséb zwiqzanych z realizacjq projektow.

Dane pozyskiwane sq bezposrednio od osob, ktdrych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw zaangazowanych

w realizacje FEJKP.

VI. Okres przetwarzania i przechowywania danych

Paristwa dane osobowe bedq przetwarzane do czasu rozliczenia FEdKP oraz uptywu okresu archiwizacji dokumentacji
zwiqzanej z tym programem. Przechowywanie Paristwa danych osobowych odbywa sie zgodnie z przepisami o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, w tym przez okres co najmniej 5 lat od 31 grudnia roku, w ktorym dokonano ostatniej
ptatnosci na rzecz beneficjenta FEAKP,z zastrzezeniem przepisow, ktore mogq przewidywac dtuzszy termin przeprowadzania

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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kontroli, a ponadto przepisow dotyczgcych pomocy publicznej i pomocy de minimis oraz przepisow dotyczqcych podatku od
towardw i ustug.

VII. Odbiorcy danych osobowych

Paristwa dane osobowe mogq byc¢ powierzane lub udostepniane:

1) podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadari w ramach FEAKP, tj. Swiadczqgcym ustugi na rzecz Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w zakresie serwisu i wsparcia systeméw informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej,
przekazywania przesytek pocztowych, lub podmiotom dokonujgcym badar, kontroli, ewaluacji na zlecenie Wojewddztwa
KujawskoPomorskiego w zwiqzku z realizacjq FEdKP;

2) ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktory wykonuje zadania paristwa czfonkowskiego, ministrowi
wtasciwemu do spraw finanséw publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych, instytucjom posredniczqcym,
instytucji audytowej, a takze podmiotom, ktére wymienione podmioty powierzajq realizacje zadar na podstawie odrebnej
umowy, w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan wnikajgcych z przepiséw ustawy wdrozeniowej.

Wskazane powyzej podmioty udostepniajg sobie nawzajem dane osobowe niezbedne do realizacji ich zadan, w szczegdlnosci
przy pomocy systemow informatycznych.

VIll. Prawa 0s6b, ktorych dane dotyczg

Zgodnie z rozporzgdzeniem 2016/679, osobom, ktérych dane dotyczq przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych,
otrzymania ich kopii oraz do ich sprostowania, usuniecia (jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3
RODO), a takze do ograniczenia przetwarzania, jak réwniez do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania lub przenoszenia
tych danych. Gdy dane osobowe sq przetwarzane na podstawie zgody, majq Paristwo prawo do cofniecia tej zgody

w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

PowyzZsze prawa mogq w szczegdlnych przypadkach podlegac ograniczeniom wynikajgcym z przepisow prawa.

Przystuguje Paristwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o ile
uwazajq Paristwo, ze przetwarzanie Paristwa danych osobowych odbywa sie w sposob niezgodny z prawem.

IX. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Panistwa dane osobowe nie sq przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek decyzji oraz
profilowania.

X. Przekazywanie danych do paristwa trzeciego
Paristwa dane osobowe nie bedq przekazywane do paristwa trzeciego, poza Europejski Obszar Gospodarczy lub do organizacji
miedzynarodowej innej niz Unia Europejska.

XI. Kontakt z administratorem danych i inspektorem ochrony danych

W sprawach dotyczqcych przetwarzania danych osobowych mogq Paristwo

kontaktowac sie z administratorem:

1) pocztq tradycyjng kierujqgc korespondencje na adres administratora:

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie - Urzqgd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac Teatralny 2,
87-100 Torun;

2) elektronicznie na adres e-mail inspektora ochrony danych: iod @kujawsko-pomorskie.pl

Wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym ewaluacji i oceny,

z zastrzezeniem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w nim zawartych, oraz wyrazam zgode na udziat w badaniach
ewaluacyjnych majacych na celu ocene programu.

Miejscowos¢, data Piecze¢ i podpis/y

| V. ZALACZNIKI

INDYWIDUALNY PLAN ROZWOIU []TAK CINIE
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PELNOMOCNICTWO [ ] TAK [ INIE
STATUT/REGULAMIN ORGANIZACII

. [ ] TAK [ ]NIE
POZARZADOWEJ/UMOWA SPOLKI
AKTUALNY ODPIS Z REJESTRU LUB WYCIAG Z EWIDENCII, |[ | TAK [ ]NIE
BADZ INNY DOKUMENT REJESTROWY
SPRAWOZDANIE FINANSOWE ZA OSTATNI ZAMKNIETY ROK |[ ] TAK [ ]NIE
OBROTOWY — BILANS, RACHUNEK ZYSKOW | STRAT,
INFORMACJA DODATKOWA, NATOMIAST W PRZYPADKU
KROTSZEJ DZIALALNOSCI — ZA OKRES TEJ DZIALALNOSCI
OSWIADCZENIE DOT. ZGODNOSCI DZIAtALNOSCI [ ] TAK [ ]NIE
STATUTOWEJ Z OBSZARAMI EFS+
FORMULARZ INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY [ ] TAK
UBIEGANIU SIE O POMOC DE MINIMIS [_]NIE DOTYCZY
OSWIADCZENIE O NIEUZYSKANIU POMOCY DE MINIMIS []7AK I
OSWIADCZENIE O UZYSKANIU POMOCY DE MINIMIS [ITAK [ INIE
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
przyznawania dofinansowania IPR

INDYWIDUALNY PLANU ROZWOJU ORGANIZACIJI POZARZADOWEJ

w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

(FEKP.08.21-12.00-0001/23)

‘ I. DANE ORGANIZACII POZARZADOWE)

NAZWA ORGANIZACII
POZARZADOWEJ:

NIP:

NR REJESTRU:

TELEFON:

ADRES E-MAIL:

Il. OKRES REALIZACJI IPR ORAZ WNIOSKOWANA KWOTA DOFINANSOWANIA

OKRES REALIZACII:

|:| do 3 miesiecy — dla IPR obejmujacych jedynie zakupy rzeczowe,
w szczegdlnosci materiaty dydaktyczne i wyposazenie, lub/i krotkie
formy szkolen

[ ] od 3 do 6 miesiecy — dla IPR obejmujacych kursy, szkolenia,
doradztwo, ktdrych czas trwania jest dtuzszy i wynika z rodzaju
szkolenia/kursu lub ustug doradczych

[ ] od 6 miesiecy do maksymalnie 9 miesiecy
— w szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, dla IPR obejmujgcych
studia podyplomowe

ZAKONCZENIA:

PLANOWANY TERMIN DD-MM-RRRR
ROZPOCZECIA:
PLANOWANY TERMIN DD-MM-RRRR

WNIOSKOWANA KWOTA
DOFINANSOWANIA:

®  Rozwdj NGO
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UZASADNIENIE WYSTEPOWANIA
LUB NIEWYSTEPOWANIA
POMOCY DE MINIMIS

Il. OPIS DOTYCHCZASOWEJ DZIAtALNOSCI ORGANIZACJI POZARZADOWE)

111.1. OBSZARY DZIAtALNOSCI ORGANIZACJI POZARZADOWE!:

Opisz gtéwne obszary dziatalnosci
organizacji pozarzadowe;j.
Uwzglednij przynajmniej jeden
zgodny z obszarami celéw EFS+.

Limit znakow: 1500

111.2. PRZYCHODY ORGANIZACJI POZARZADOWEJ:

Wskaz przychody z dziatalnosci uzyskane w okresie ostatniego zamknietego roku obrotowego

- dziatalnos¢ nieodptatna
taczne przychody z dziatalnosci

statutowej za ostatni zamkniety rok |- dziatalnos¢ odptatna statutowa

obrotowy w podziale:
- dziatalnos¢ gospodarcza

IV. DIAGNOZA OBECNEJ SYTUACJI ORGANIZACJI POZARZADOWEJ — ANALIZA STANU
WYJSCIOWEGO

IV.1. POTENCJAL ORGANIZACYJNY

Opisz posiadany potencjat
organizacyjny organizacji
pozarzadowe;j.

Postaraj sie w opisie zawrzec
informacje dotyczace nastepujgcych
kwestii:
1. llu pracownikdw liczy
organizacja?
2. llu wolontariuszy liczy
organizacja?
3. Jakie sg kluczowe kompetencje
i doswiadczenie zespotu?

®  Rozwdj NGO
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4. Czy organizacja posiada jasno
okreslone struktury i procedury?
Jaki jest styl zarzadzania
W organizacji?

5. Jakie s3 mocne strony
organizacyjne (np. dobra
wspotpraca, doswiadczenie
w pozyskiwaniu Srodkow)?

6. Jakie sg stabe strony
organizacyjne (np. brak jasno
okreslonych rdl, niedobdr
wolontariuszy)?

7. Czy organizacja wspotpracowata
lub tworzyta partnerstwa,
nawigzywata relacje z innymi
organizacjami, instytucjami,
biznesem, spotecznoscig lokalng?

8. Jak organizacja ocenia
dotychczasowe relacje z innymi
organizacjami, instytucjami,
biznesem, spotecznoscig lokalng?

Limit znakow: 5000

IV.2. POTENCJAL TECHNICZNY

Opisz posiadany potencjat techniczny
organizacji pozarzadowej.

Postaraj sie w opisie zawrzec
informacje dotyczace nastepujgcych
kwestii:

1. Czy organizacja posiada zaplecze
lokalowe? Z jakiego zaplecza
lokalowego organizacja korzysta
prowadzac dziatalnos$¢ statutowg?

2. Jaki jest dostep organizacji do
sprzetu biurowego (np. komputery,
drukarki)?

3. Czy organizacja korzysta
z oprogramowania do zarzadzania
(CRM, projektowe, inne)?

4. Czy organizacja posiada
wyposazenie biurowe (biurka,
szafy, krzesta i inne)?

5. Czy organizacja posiada wtasng
strone internetowg, profile
w mediach spotecznosciowych?

®  Rozwdj NGO
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6. Jak organizacja ocenia posiadane
zasoby w zakresie infrastruktury,
sprzetu, oprogramowania, dostepu
do technologii?

7. Jakie sg potrzeby w zakresie
sprzetu i oprogramowania?

Limit znakow: 5000

IV.3. POTENCJAL FUNKCJONALNY (OFEROWANE UStUGI)

Opisz posiadany potencjat funkcjonalny
organizacji pozarzagdowej w zakresie
oferowanych ustug.

Postaraj sie w opisie zawrzec
informacje dotyczace nastepujgcych
kwestii:

1. Jakie ustugi sg obecnie oferowane
spotecznosci lokalnej?

2. Jaka jest skalai zasieg tych ustug?

3. Jakie sg gtdwne wyzwania
w realizacji obecnych ustug?

4. Czy planowane jest wprowadzenie
nowych ustug lub podwyzszenie
jakosci aktualnie oferowanych
ustug?

5. Jakie sg potencjalne potrzeby
organizacji w zakresie rozwoju
zakresu oferowanych ustug?

Limit znakow: 5000

IV.4. ANALIZA SWOT

MOCNE STRONY

StABE STRONY

Opisz posiadane wewnetrzne mocne strony

Limit znakow: 2500

Opisz posiadane wewnetrzne stabe strony

Limit znakow: 2500

SZANSE

ZAGROZENIA

Opisz identyfikowane czynniki zewnetrzne stanowigce | Opisz identyfikowane czynniki zewnetrzne
szanse stanowigce zagrozenia

®  Rozwdj NGO
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Limit znakow: 2500 Limit znakow: 2500

IV.5. ANALIZA POTRZEB SPOLECZNOSCI LOKALNEJ

Opisz zidentyfikowane potrzeby
spotecznosci, na ktére organizacja chce
odpowiadac swoimi ustugami.

W opisie mozna uwzglednic¢ dane
statystyczne, badania, konsultacje

z mieszkancami itp.

Limit znakow: 3500

V. WIZJA ROZWOJU ORGANIZACJI POZARZADOWE)

Opisz wizje przysztosci organizacji
w perspektywie 3 lat, wymien cele
rozwojowe jakie stawia przed soba
organizacja.

Limit znakow: 5000

VI. WZMOCNIENIE POTENCJALU ORGANIZACYJNEGO, TECHNICZNEGO | FUNKCJONALNEGO

VI.1. WZMOCNIENIE POTENCJAtU ORGANIZACYJNEGO [ ]TAK [ NIE DOTYCZY

Jakie dziatania zostang podjete w celu wzmocnienia
zespotu (np. szkolenia dla kadry, szkolenia dla
cztonkéw organizacji, szkolenia dla wolontariuszy,
doradztwo, rozwoj struktur zarzadczych)?

Limit znakow: 5000

W jaki sposdb zostanie poprawiona efektywnosé
dziatania organizacji?

Limit znakow: 5000

®  Rozwdj NGO
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Jakie dziatania zostang podjete w celu zwiekszenia
rozpoznawalnosci i wiarygodnosci organizac;ji?

Limit znakow: 5000

VI.2. WZMOCNIENIE POTENCJALU TECHNICZNEGO []7AK [_] NIE DOTYCZY

Jaki sprzet zostanie zakupiony/unowoczesniony?

(Np. komputery, projektory, oprogramowanie
specjalistyczne)

W jaki sposdb zakupiony sprzet zostanie wykorzystany
w ramach dziatan IPR?

W okresie realizacji IPR zaplanuj realizacje co najmniej
jednego dziatania z wykorzystaniem zakupionego
sprzetu i/lub wyposazenia.

Limit znakow: 5000

Jakie wyposazenie zostanie
zakupione/unowoczesnione? (Np. materiaty
dydaktyczno-edukacyjne, terapeutyczne, sprzet do
rehabilitacji itp.)

W jaki sposéb zakupione/unowoczesnione
wyposazenie zostanie wykorzystane w ramach dziatan
IPR?

W okresie realizacji IPR zaplanuj realizacje co najmniej
jednego dziatania z wykorzystaniem zakupionego
sprzetu i/lub wyposazenia.

Limit znakow: 5000

Jakie rozwigzania technologiczne zostang wdrozone?
(Np. nowa strona internetowa, system zarzadzania
danymi)

Limit znakow: 5000

VI.3. WZMOCNIENIE POTENCJAtU FUNKCJONALNEGO

TAK NIE DOTYCZY
(OFEROWANE UStUGI) [l ]

Jakie nowe ustugi planuje wprowadzi¢ organizacja?

(Prosze opisac szczegdtowo kazdg ustuge: cel, grupa
docelowa, zakres dziatan, przewidywane rezultaty)

Limit znakow: 3500
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W jaki sposdb obecne ustugi zostang rozszerzone lub
ulepszone?

Limit znakow: 3500

W jaki sposob te ustugi odpowiadajg na potrzeby
spotecznosci lokalnej?

(Prosze uzasadnic)

Limit znakow: 3500

W jaki sposéb wzmocnienie potencjatu
organizacyjnego i technicznego wptynie na lepsze
Swiadczenie ustug?

Limit znakow: 3500

Jakie nowe kompetencje lub zasoby s3g potrzebne do
efektywnego swiadczenia nowych/rozszerzonych
ustug?

Limit znakow: 3500

VI.4. WPLYW REALIZACII IPR NA WZMOCNIENIE POTENCJALU ORGANIZACII

[ ] standardy i procedury zarzadzania
[ ] refleksyjnosé¢

Wskaz, czy realizacja IPR wptynie pozytywnie na co [ ] wydolnos¢ finansowa
najmniej jeden z nastepujacych obszarow: [ ] rzecznictwo
[ ] jakos¢ ustug

[ ] wspétpraca miedzysektorowa

[ ] wdrozenie nowych metod dziatania
Wskaz, czy realizacja IPR przyczyni sie do wdrozenia

ol > [ ] wdrozenie nowych rodzajéw ustug
nowych metod dziatania lub rodzajéow ustug.

[ ] nie dotyczy

®  Rozwdj NGO
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‘ Vil. PLAN DZIAtANIA (KAMIENIE MILOWE)

Dla kazdego z wybranych obszaréw rozwoju [rozwdj ustug, wzmocnienie potencjatu organizacyjnego,
technicznego, funkcjonalnego (oferowane ustugi)] prosze rozpisa¢ konkretne dziatania, terminy i
przewidywane rezultaty.

OBSZAR PRZEWIDYWANE
ROZWOJU DZIALANIE TERMIN REALIZACII REZULTATY

WZMOCNIENIE POTENCJAtU ORGANIZACYJNEGO

Od DD-MM-RRRR

Zadanie 1 do DD-MM-RRRR

WZMOCNIENIE POTENCJAtU TECHNICZNEGO

Zadanie 1

WZMOCNIENIE POTENCJALU FUNKCJIONALNEGO W KONTEKSCIE SWIADCZENIA UStUG

Zadanie 1

VIIl. WSKAZNIKI

VIIl.1. WSKAZNIKI PRODUKTU WEASNE

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartos¢ docelowa

Sposdb pomiaru: Zrédta danych do pomiaru:

Moment pomiaru:

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartos¢ docelowa

Sposdb pomiaru: Zrédta danych do pomiaru:

Moment pomiaru:

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartos¢ docelowa

Sposdb pomiaru: Zrédta danych do pomiaru:

®  Rozwdj NGO
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Moment pomiaru:

VIIl.2. WSKAZNIKI REZULTATU WEASNE

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartos¢ docelowa

Sposéb pomiaru: Zrédta danych do pomiaru:

Moment pomiaru:

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartos¢ docelowa

Sposéb pomiaru: Zrédta danych do pomiaru:

Moment pomiaru:

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartos¢ docelowa

Sposdb pomiaru: Zrédta danych do pomiaru:

Moment pomiaru:
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IX. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY IPR
1X.1. SZACUNKOWE WYDATKI PLANOWANE DO PONIESIENIA W RAMACH IPR
Jednostka miary
Numer Obszar (szt./komplet/osoba/ Liczba (s . . W tym pomoc
Lp. gzl zadania | rozwoju godzina/ustuga/ jednostek Ll L) Rahiig de minimis
pakiet/zestaw)
I. Wydatki rzeczowe
1.1
1.2
1.3
razem - -
Il. Wydatki niematerialne i prawne
1.1
1.2
1.3
razem - -
lll. Ustugi zewnetrzne
1.1
1.2
1.3
razem - -
IV. Koszty wsparcia kadry
10
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V.1

V.2

IV.3

razem

V. Promocja

V.1

V.2

V.3

razem

Ogotem wydatki poniesione w ramach IPR
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’ IX.2. PODSUMOWANIE WYDATKOW | ZRODtA FINANSOWANIA IPR

Wyszczegdlnienie

Ogétem PLN

Udziat %

1. Warto$é wydatkow ogdtem:

1.1 w tym dofinansowanie ze srodkéw UE (EFS+)

1.2 w tym dofinansowanie ze srodkéw BP

1.3 w tym pomoc de minimis

X. Podpisy

Miejscowosé; data

Pieczed i podpis/y

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

12

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem
Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”,
Europejskim Centrum Wspotpracy Miodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony

Strona 66



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza _ Polska Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
% Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 3 do Regulaminu
przyznawania dofinansowania IPR

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju

WYKAZ SKROTOW

Beneficjent — Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, w imieniu ktérego jednostka realizujgca projekt
jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego - Departament Spraw Spotecznych.

Partnerzy Projektu - nalezy przez to rozumiec instytucje biorgce udziat w realizacji projektu,
odpowiedzialne za wyodrebniong czes¢ dziatart merytorycznych dotyczacych szkolen, doradztwa,
spotkan sieciujgcych i wizyt studyjnych. Partnerami projektu sa:

a) Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TLOK”

w Toruniu,

b) Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA” w Bydgoszczy,

c) Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy w Toruniu,

d) Woyiszg Szkotg Gospodarki w Bydgoszczy,

e) Fundacjg Ekspert-Kujawy w Inowroctawiu.

Whiosek o dofinansowanie IPR — wniosek ztozony w odpowiedzi na nabdér ogtoszony na
dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzagdowej.

IPR - Indywidualny Plan Rozwoju organizacji pozarzagdowej.

WSTEP

Instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie sktadanego poprzez
Generator Wnioskéw OMIKRON. Aplikacja zostata udostepniona przez Beneficjenta i stuzy do
przygotowania i ztozenia formularza wniosku o dofinansowanie. Aby skorzystac z funkcjonalnosci
aplikacji zatéz konto uzytkownika (organizacji pozarzagdowej) wykorzystujac zaktadke ,,Rejestracja”.

Generator zawiera wytgcznie skrécone podpowiedzi na temat poszczegélnych pél/sekcji

we whniosku. Na etapie wypetniania wniosku o dofinansowanie nalezy kierowac sie niniejsza
instrukcja, ktora w szczegotowy sposob wskazuje jakie informacje nalezy uzupetni¢ w tresci
wniosku w konkretnych polach.

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie wypetniaj w jezyku polskim poprzez stosowanie catych
wyrazow oraz ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujacych w jezyku polskim, co umozliwi
wiasciwe zrozumienie zapisdw zawartych we wniosku o dofinansowanie przez osoby dokonujgce
oceny.
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Pola edytowalne we wniosku o dofinansowanie s3 oznaczone przez aplikacje jako ,,POLE
WYMAGANE".

We wniosku o dofinansowanie zaplanowalismy konkretne pola, w ktérych powinienes$/powinnas
przedstawic okreslone informacje. Ocena ma jednak charakter catosciowy, w zwigzku z czym
oceniajacy sg zobowigzani do uwzglednienia w procesie oceny informacji zawartych we wszystkich
polach wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznikach. Pamietaj jednak, ze zawieranie informacje

w polach niezwigzanych z danym zagadnieniem zwieksza ryzyko ich pominiecia przez oceniajacego,
a tym samym negatywnej oceny wniosku o dofinansowanie.

SEKCJA I. DANE WNIOSKODAWCY
NAZWA ORGANIZACJI POZARZADOWEJ:

W tym polu podaj petng nazwe Wnioskodawcy zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwe] dla formy organizacyjnej wnioskodawcy.

FORMA ORGANIZACYJNA:

W tym polu nalezy zaznaczy¢ wtasciwy ,,checkbox” wskazujgc odpowiedni szczegdtowy typ
organizacji pozarzagdowej, zgodnie z dokumentem rejestrowym Whnioskodawcy.

NIP: w tym polu wskaz NIP Wnioskodawcy w formacie 10-cyfrowym. Stosuj wytgcznie cyfry arabskie,
nie oddzielajgc ich tgcznikami, myslinikami czy spacjami.

NR REJESTRU: nalezy wskaza¢ numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub numer z innego rejestru,
ewidencji wraz z opisem z jakiego rejestru lub ewidencji pochodzi. Wskazany dokument winien
stanowi¢ zatgcznik do wniosku o dofinansowanie IPR.

DATA REJESTRACII: nalezy wskazaé date zarejestrowania organizacji pozarzagdowej w KRS lub innym
rejestrze, ewidencji.

REGON: w tym polu wskaz numer REGON Whnioskodawcy w formacie 9- lub 14-cyfrowym. Stosuj
wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajac ich fgcznikami, mys$lnikami czy spacjami.

ULICA: w tym polu wskaz ulice wtasciwg ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy. Jezeli dana
miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, pole powinno pozostaé puste.

NUMER DOMU: w tym polu wskaz numer budynku wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy.

NUMER LOKALU: w tym polu wskaz numer lokalu wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy.
Jezeli siedziba Wnioskodawcy nie posiada numeru lokalu, pole powinno pozostac puste.

KOD POCZTOWY: w tym polu wskaz kod pocztowy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy
w formacie 5-cyfrowym. Stosuj wytacznie cyfry arabskie, nie oddzielajac ich fgcznikami, mysinikami
czy spacjami.

MIEJSCOWOSC: w tym polu wskaz miejscowo$é wtaéciwg ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy.
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R e
GMINA: w tym polu wskaz gmine wtasciwg ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy.

POWIAT: w tym polu wskaz powiat wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy.
WOJEWODZTWO: w tym polu wskaz wojewddztwo wiasciwe ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy.
KRAJ: w tym polu wskaz kraj wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Wnioskodawcy.

TELEFON: w tym polu wskaz numer telefonu Wnioskodawcy.

ADRES E-MAIL: w tym polu wskaz adres e-mail Wnioskodawcy.

ADRES STRONY INTERNETOWEJ: w tym polu wskaz strone internetowg Wnioskodawcy.

OSOBA DO KONTAKTU: wskaz osobe do kontaktu w sprawie Indywidualnego Planu Rozwoju podajac
imie i nazwisko. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego wniosku
o dofinansowanie IPR.

TELEFON: wskaz numer telefonu osoby do kontaktu.
ADRES E-MAIL: wskaz adres e-mail osoby do kontaktu.

SEKCJA Il. DANE OSOB PRAWNIE UPOWAZNIONYCH DO PODPISYWANIA WNIOSKU/UMOWY
O DOFINANSOWANIE

IMIE | NAZWISKO: w tym polu wskaz imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu Wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwe] dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem,
petnomocnictwem lub innym réwnowaznym dokumentem).

STANOWISKO: w tym polu wskaz stanowisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu Wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwej dla formy
organizacyjnej Wnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem, petnomocnictwem lub innym
rownowaznym dokumentem).

PEENOMOCNICTWO: Zaznacz odpowiednie pole.

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie Wnioskodawcy (np. statut,
wpis do KRS) do reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby,

to wszystkie uprawnione osoby wskaz w tej podsekcji. Aby doda¢ kolejng osobe, kliknij przycisk ,,+”,
a zeby usunga¢ dang osobe, kliknij przycisk ,,kosz”.

W przypadku podpisywania wniosku przez osoby upowaznione, nalezy do wniosku zatgczyé udzielone
petnomocnictwo.

Osoba wskazana w tej podsekcji powinna opatrzy¢ wniosek o dofinansowanie wiasnorecznym
podpisem i/lub pieczecig imienng w sekcji IV. OSWIADCZENIE.
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SEKCJA Illl. WNIOSKOWANA KWOTA DOFINANSOWANIA IPR

Dane w polach Wnioskowana kwota oraz Wnioskowana kwota pomocy de minimis przeniosg sie
automatycznie po wypetnieniu Indywidualnego Planu Rozwoiju.

SEKCJA V1. OSWIADCZENIA

W tej sekcji zapoznaj sie z wymaganymi przez nas oswiadczeniami odnoszgcymi sie do
Whnioskodawcy. Oswiadczenia stanowig integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie.

Po pobraniu PDF zgtoszonego wniosku o dofinansowanie z aplikacji wydrukuj wniosek

o dofinansowanie. Nastepnie zt6z oswiadczenia poprzez podpisanie i opieczetowanie wniosku

o dofinansowanie przez osobe/y uprawniong/e do sktadania o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan
w imieniu organizacji pozarzagdowej.

Whiosek winien by¢ podpisany wlasnorecznie, nie ma koniecznosci podpisu elektronicznego
sktadanego w Generatorze Wnioskow.

Whniosek o dofinansowanie opatrz pieczecig danego podmiotu oraz pieczecig imienng osoby/osob
wskazanej/wskazanych w podsekcji Il. W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny
podpis (czytelnie imie i nazwisko) osoby/os6b upowaznionej/ych do podejmowania decyzji
wigzacych. Dane na pieczeciach powinny by¢ zgodne z danymi wskazanymi przez Ciebie w podsekcji
I'ill, np. nazwa Whnioskodawcy, adres czy REGON.

Miejsce na date i podpis pojawig sie automatycznie po wygenerowaniu wersji PDF wniosku na
samym koncu.

Dopilnuj, aby wniosek o dofinansowanie zostat wtasnorecznie podpisany przez osobe/y do tego
upowazniong/e (wskazang/e w podsekcji ll).

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku o dofinansowanie.
VII. ZALACZNIKI

UWAGA! Indywidualny Plan Rozwoju jest jedynym zatgcznikiem w wersji elektronicznej, ktory winien
by¢ w przestany w aplikacji OMIKRON. W przypadku pozostatych zatgcznikdw, nalezy we wniosku
zaznaczy¢ odpowiedni checkbox oraz dotgczy¢ zatacznik w wersji papierowej do kompletnej
wydrukowanej dokumentacji. Nie ma koniecznosci skanowania i importowania do systemu
pozostatych zatgcznikdw.

INDYWIDUALNY PLAN ROZOWOIJU: Zaznacz odpowiednie pole.

PEENOMOCNICTWO: W sytuacji posiadania petnomocnictwa do podpisania Wniosku
o dofinansowanie nalezy zaznaczy¢ checkbox , TAK” i wskaza¢ wartos$¢ w polu ,, Liczba”.

STATUT/REGULAMIN ORGANIZACJI POZARZADOWEJ/UMOWA SPOLKI: zaznacz odpowiednie pole.
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AKTUALNY ODPIS Z REJESTRU LUB WYCIAG Z EWIDENCJI, BADZ INNY DOKUMENT REJESTROWY:
zaznacz odpowiednie pole.

SPRAWOZDANIE FINANSOWE ZA OSTATNI ZAMKNIETY ROK OBROTOWY: zaznacz odpowiednie
pole.

OSWIADCZENIE DOT. ZGODNOSCI DZIALALNOSCI STATUTOWEJ Z OBSZARAMI EFS+: zaznacz
odpowiednie pole.

FORMULARZ INFORMACIJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIE O POMOC DE MINIMIS:
zaznacz odpowiednie pole.

OSWIADCZENIE O NIEUZYSKANIU POMOCY DE MINIMIS: zaznacz odpowiednie pole.

OSWIADCZENIE O UZYSKANIU POMOCY DE MINIMIS: zaznacz odpowiednie pole.
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu
przyznawania dofinansowania IPR

Instrukcja wypetniania Indywidualnego Planu Rozwoju Organizacji Pozarzagdowej
w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

WYKAZ SKROTOW

Beneficjent — Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, w imieniu ktérego jednostka realizujgca projekt
jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego - Departament Spraw Spotecznych.

Partnerzy Projektu - nalezy przez to rozumiec instytucje biorgce udziat w realizacji projektu,
odpowiedzialne za wyodrebniong czes¢ dziatart merytorycznych dotyczacych szkolen, doradztwa,
spotkan sieciujgcych i wizyt studyjnych. Partnerami projektu sa:

a) Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TLOK”

w Toruniu,

b) Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,,GINEKA” w Bydgoszczy,

c) Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy w Toruniu,

d) Woyiszg Szkotg Gospodarki w Bydgoszczy,

e) Fundacjg Ekspert-Kujawy w Inowroctawiu.

Whiosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju — wniosek ztozony w odpowiedzi
na nabdr ogtoszony na dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzadowej.

IPR - Indywidualny Plan Rozwoju organizacji pozarzgdowe;.

WSTEP

Woypetnienie formularza Indywidualnego Planu Rozwoju w Generatorze Wnioskéw OMIKRON
mozliwe jest tylko w przypadku wczesniejszego wypetnienia wniosku o dofinansowanie w systemie
oraz zaznaczenia checboxa , TAK” w sekcji V. Zafgczniki we wniosku o dofinansowanie.

Brak zaznaczenia checboxa nie odblokuje mozliwosci edycji IPR.

Generator zawiera wytgcznie skrécone podpowiedzi na temat poszczegélnych pél/sekcji
w formularzu IPR, nalezy jednak kierowac sie niniejszg instrukcja, ktéra w szczegétowy sposob
wskazuje jakie informacje nalezy uzupetni¢ w tresci formularza w konkretnych polach.

Pola opisowe w IPR wypetniaj w jezyku polskim, poprzez stosowanie catych wyrazéw oraz
ewentualnie skrotéw powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim, co umozliwi wtasciwe
zrozumienie zapisow zawartych w formularzu przez osoby dokonujgce oceny.

Czesc pol Indywidualnego Planu Rozwoju jest wypetniana automatycznie na podstawie informacji
z wniosku o dofinansowanie IPR wprowadzonego do aplikacji przez Wnioskodawce.
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W Indywidualnym Planie Rozwoju zaplanowalismy konkretne pola, w ktérych powinienes/powinnas
przedstawic okreslone informacje. Ocena ma jednak charakter catosciowy, w zwigzku z czym
oceniajacy sg zobowigzani do uwzglednienia w procesie oceny informacji zawartych we wszystkich
polach formularza. Pamietaj jednak, ze zawieranie informacji w polach niezwigzanych z danym
zagadnieniem zwieksza ryzyko ich pominiecia przez oceniajacego, a tym samym negatywnej oceny.

SEKCJA I. DANE ORGANIZACJI POZARZADOWE)
WAZNE!

Dane dotyczgce organizacji pozarzagdowej nalezy uzupetni¢ w sekcji | DANE WNIOSKODAWCY,
podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji
pozarzagdowej w systemie OMIKRON. Dane z tej sekcji przenosza sie automatycznie do sekcji | Dane
Organizacji Pozarzagdowej Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzagdowe;j.

Dane Organizacji Pozarzagdowej sg polami tylko do odczytu. Korekta tych danych mozliwa jest tylko
poprzez edycje danych Wnioskodawcy we wniosku o dofinansowanie IPR. Aby zaktualizowa¢ dane
Whioskodawcy na wniosku przejdz w tryb edycji sekcji, spowoduje to automatyczng aktualizacje
danych na wniosku, a nastepnie zatwierdz sekcje.

Niezwykle wazne jest, aby wpisane w tej zaktadce dane byly aktualne i zapewniaty mozliwosc
szybkiego nawigzania przez wtasciwg instytucje kontaktu z Wnioskodawca.

SEKCJA II. OKRES REALIZACII IPR ORAZ WNIOSKOWANA KWOTA DOFINANSOWANIA

OKRES REALIZACII: Wskaz okres realizacji poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola ,,checkbox”.
Okres realizacji odnosi sie do zaréwno rzeczowej, jak i finansowej realizacji Indywidualnego Planu
Rozwoju.

PAMIETAJ! Zgodnie z Regulaminem przyznawania dofinansowania IPR organizacji pozarzgdowych
w ramach projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” okres wdrozenia Indywidualnego Planu
Rozwoju winien by¢ dostosowany do zaplanowanych dziatan i wynika¢ z uprzednio
przeprowadzonego rozeznania rynku oraz winien wynosic:

1) do 3 miesiecy — dla IPR obejmujgcych jedynie zakupy materiatéw dydaktycznych
i wyposazenia, lub/i krétkie formy szkolen;

2) od 3 do 6 miesiecy — dla IPR obejmujgcych kursy i szkolenia, ktérych czas trwania jest
dtuzszy i wynika z rodzaju szkolenia/kursu;

3) od 6 miesiecy do maksymalnie 9 miesiecy — w szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, dla
IPR obejmujgcych studia podyplomowe.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, jezeli rodzaj kursu/szkolenia wymaga dtuzszego czasu
jego realizacji, a jednoczesnie Wnioskodawca planuje dokonanie zakupdw rzeczowych, dopuszcza sie
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mozliwos¢ wyboru okresu realizacji IPR od 3 do 6 miesiecy (okres ten dotyczy zaréwno zakupdéw
rzeczowych, jak i szkolen).

Planowany termin rozpoczecia: wskaz date rozpoczecia realizacji.
Planowany termin zakonczenia: wskaz date zakonczenia realizacji.

WNIOSKOWANA KWOTA DOFINANSOWANIA: w tym polu podaj catkowitg kwote dofinansowania
Indywidualnego Planu Rozwoju.

PAMIETAJ! Minimalna kwota dofinansowania IPR wynosi 20.000,00 PLN. Catkowita kwota
Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzagdowej nie moze przekroczy¢ 30.000,00 PLN
na organizacje.

UZASADNIENIE WYSTEPOWANIA LUB NIEWYSTEPOWANIA POMOCY DE MINIMIS uzasadnij czy
whioskowana pomoc w catosci lub w czesci (i w jakiej doktadnie czesci) stanowi pomoc de minimis
tzn. bedzie przeznaczona na wsparcie dziatalnos$ci gospodarczej organizacji. Jesli pomoc nie bedzie
stuzy¢ dziatalnosci gospodarczej Twojego podmiotu, réwniez to zapisz.

SEKCJA lil. OPIS DOTYCHCZASOWEJ DZIAtALNOSCI ORGANIZACJI POZARZADOWE)
1. 1. OBSZAR DZIAtALNOSCI ORGANIZACJI POZARZADOWE!J

Opisz obszary dziatalnosci poprzez, ktére organizacja pozarzgdowa realizuje swoje cele. Obszary
dziatalno$ci sg bardzo szerokie i zréznicowane, dlatego wymien tylko gtéwne zgodne ze statutem
organizacji, np. pomoc spoteczna, edukacja, ochrona zdrowia, kultura, sport, ochrona srodowiska,
prawa cztowieka i rozwdj lokalny. Uwzglednij przynajmniej jeden zgodny z obszarami celéw EFS+
(zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do Regulaminu — Oswiadczenie dot. zgodnosci dziatalnosci statutowe;j).

Limit znakow: 1500.
111.2. PRZYCHODY ORGANIZACJI POZARZADOWEJ

W tym polu nalezy wskaza¢ przychody z dziatalnosci statutowej uzyskane w okresie ostatniego
zamknietego roku obrotowego w podziale: dziatalnos¢ nieodptatna, dziatalnos$¢ odptatna, dziatalnos¢
gospodarcza.

Przychody organizacji pozarzgdowej (NGO) to wszystkie wptywy finansowe, ktére organizacja
pozyskuje na realizacje swoich celéw statutowych. Mogg one pochodzi¢ z réznych Zzrédet, zaréwno
zewnetrznych, jak i wewnetrznych.
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SEKCJA IV. DIAGNOZA OBECNEJ SYTUACJI ORGANIZACJII POZARZADOWEJ — ANALIZA STANU
WYJSCIOWEGO

IV. 1. POTENCJAt ORGANIZACYINY

Opisz posiadany potencjat organizacyjny organizacji pozarzagdowej. Postaraj sie w opisie zawrzec
informacje dotyczace nastepujgcych kwestii:

llu pracownikéw liczy organizacja?

llu wolontariuszy liczy organizacja?

Jakie sg kluczowe kompetencje i doswiadczenie zespotu?

Czy organizacja posiada jasno okreslone struktury i procedury? Jaki jest styl zarzadzania

el A

w organizacji?

5. Jakie sg mocne strony organizacyjne (np. dobra wspoétpraca, doswiadczenie w pozyskiwaniu
srodkoéw)?

6. Jakie sg stabe strony organizacyjne (np. brak jasno okreslonych rdl, niedobér wolontariuszy)?

7. Czy organizacja wspotpracowata lub tworzyta partnerstwa, nawigzywata relacje z innymi
organizacjami, instytucjami, biznesem, spotecznoscia lokalng?

8. Jak organizacja ocenia dotychczasowe relacje z innymi organizacjami, instytucjami, biznesem,
spotecznoscig lokalng?

Limit znakow: 5000.
IV.2. POTENCJAL TECHNICZNY

Opisz posiadany potencjat techniczny organizacji pozarzgdowej. Postaraj sie w opisie zawrzeé
informacje dotyczace nastepujgcych kwestii:

1. Czy organizacja posiada zaplecze lokalowe? Z jakiego zaplecza lokalowego organizacja
korzysta prowadzgac dziatalnos¢ statutowga?

Jaki jest dostep organizacji do sprzetu biurowego (np. komputery, drukarki)?

Czy organizacja korzysta z oprogramowania do zarzgdzania (CRM, projektowe, inne)?

Czy organizacja posiada wyposazenie biurowe (biurka, szafy, krzesta i inne)?

Czy organizacja posiada wtasng strone internetowa, profile w mediach spotecznosciowych?
Jak organizacja ocenia posiadane zasoby w zakresie infrastruktury, sprzetu, oprogramowania,

o vk wnN

dostepu do technologii?
7. Jakie sg potrzeby w zakresie sprzetu i oprogramowania?

Limit znakéw: 5000.

IV.3. POTENCJAL FUNKCJONALNY (OFEROWANE UStUGI)

Opisz posiadany potencjat funkcjonalny organizacji pozarzagdowe]j w zakresie oferowanych ustug.
Postaraj sie w opisie zawrzec¢ informacje dotyczgce nastepujacych kwestii:

1. Jakie ustugi sg obecnie oferowane spotecznosci lokalnej?
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Jaka jest skala i zasieg tych ustug?

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

2
3. Jakie sg gtéwne wyzwania w realizacji obecnych ustug?
4

Czy planowane jest wprowadzenie nowych ustug lub podwyzszenie jakosci aktualnie
oferowanych ustug?
5. Jakie sg potencjalne potrzeby organizacji w zakresie rozwoju zakresu oferowanych ustug?

Limit znakow: 5000.

IV.4. ANALIZA SWOT

Analiza SWOT pozwala oceni¢ wewnetrzne i zewnetrzne czynniki wptywajgce na organizacje.
W tym polu nalezy wskaza¢ mocne i stabe strony (czynniki wewnetrzne) oraz szanse i zagrozenia
(czynniki zewnetrzne).

Limit znakéw w kazdym polu: 2500.
IV.5. ANALIZA POTRZEB SPOLECZNOSCI LOKALNE)

W tym polu nalezy opisac¢ zidentyfikowane potrzeby spotecznosci, na ktére organizacja chce
odpowiadaé swoimi ustugami. W opisie mozna uwzgledni¢ dane statystyczne, badania, konsultacje
z mieszkancami itp.

Limit znakow: 3500.

SEKCJA V. WIZJA ROZWOJU ORGANIZACIJI POZARZADOWE)

Opisz wizje przysztosci organizacji w perspektywie 3 lat, wymien cele rozwojowe jakie stawia przed
sobg organizacja.

Limit znakow: 5000.

SEKCJA VI. WZMOCNIENIE POTENCJAtU ORGANIZACYJNEGO, TECHNICZNEGO | FUNKCJONALNEGO
VI.1. WZMOCNIENIE POTENCJAtU ORGANIZACYJNEGO

W tej czesci IPR nalezy opisac jakie dziatania Wnioskodawca zamierza podjg¢ w celu wzmocnienia
zespotu, poprawy efektywnosci dziatania organizacji oraz zwiekszenia rozpoznawalnosci
i wiarygodnosci organizacji.

Limit znakéw w kazdym polu: 5000.
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VI.2. WZMOCNIENIE POTENCJAtU TECHNICZNEGO

W tych polach nalezy opisac jaki sprzet, wyposazenie zostanie zakupiony/unowocze$niony w ramach
otrzymanego dofinansowania. Wnioskodawca powinien opisaé szczegétowo jakie rozwigzania
technologiczne zostang wdrozone oraz wskaza¢ rodzaj sprzetu/wyposazenia jaki planuje zakupic.

W tym polu nalezy zawrze¢ réwniez informacje w jaki sposéb zakupiony sprzet/wyposazenie zostanie
wykorzystane w ramach dziatan IPR.

PAMIETAJ | ZAPLANUJ: W okresie realizacji IPR nalezy zrealizowad co najmniej jedno dziatanie
z wykorzystaniem zakupionego sprzetu i/lub wyposazenia.

Limit znakdéw w kazdym polu: 5000.
VI.3. WZMOCNIENIE POTENCJAtU FUNKCJONALNEGO (OFEROWANE UStUGI)

W tym polu nalezy wskaza¢ jakie nowe ustugi planuje sie wprowadzi¢ poprzez realizacje IPR.
Whioskodawca winien szczegdtowo opisac kazdg ustuge, poprzez wskazanie jaki jest cel ustugi, grupa
docelowa, zakres dziatan i przewidywane rezultaty. W tej czesci nalezy zawrze¢ informacje, jakie
obecne ustugi zostang rozszerzone lub ulepszone, w jaki sposdb ustugi odpowiadajg na potrzeby
spotecznosci lokalnej, w jaki sposéb wzmocnienie potencjatu organizacyjnego i technicznego wptynie
na lepsze $wiadczenie ustug. Wnioskodawca winien wskaza¢ jakie nowe kompetencje lub zasoby sg
potrzebne do efektywnego $wiadczenia nowych/rozszerzonych ustug.

Limit znakdéw w kazdym polu: 3500.

PAMIETAJ! Wnioskodawca moze zaplanowaé w ramach Indywidualnego Planu Rozwoju dziatania
zmierzajgce do wzmocnienia zaréwno potencjatu organizacyjnego, technicznego, jak i funkcjonalnego
w zakresie poszerzenia oferty Swiadczonych ustug, jak rowniez podniesienia jakosci ustug
oferowanych w ramach dotychczasowej dziatalnosci. Do decyzji Wnioskodawcy nalezy wybdér, ktory
ze wskazanych potencjatéw wymaga wzmocnienia. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checbox.

W przypadku pél odnoszgcych sie do potencjatu, ktérego Wnioskodawca nie zamierza wzmocnié

w ramach IPR nalezy zaznaczy¢ checkbox ,Nie dotyczy”, wOwczas dane pole pozostanie nieaktywne.
VI1.4. WPLYW REALIZACII IPR NA WZMOCNIENIE POTENCJALU ORGANIZACII
W tym polu wskaz czy realizacja IPR:

- wptynie pozytywnie na co najmniej jeden z nastepujacych obszardw: standardy i procedury
zarzadzania, refleksyjnosé, wydolnosé finansowa, rzecznictwo, jakos¢ ustug, wspotprace
miedzysektorows.

- przyczyni sie do wdrozenia nowych metod dziatania lub rodzajow ustug.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni checkbox.
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Poprzez standardy i procedury zarzgdzania nalezy rozumie¢ zasady, normy lub/i instrukcje
okreslajgce sposdb w jaki powinny dziata¢ organizacje, jak wykonywac konkretne zadania i procesy.
Wybierajgc ten obszar zastandw sie czy dziatania zaplanowane w IPR przektadajg sie na poprawe
standardéw i procedur zarzgdzania Twojej organizacji.

Poprzez refleksyjno$é nalezy rozumiec¢ umiejetnos¢ oceny wiasnych zatozen, dotychczasowych
praktyk i ich wptywu na dziatanie wtasnej organizacji.

Wybierajgc ten obszar zastandw sie czy dziatania zaplanowane w IPR przekfadajg sie na poprawe
poziomu refleksyjnosci w Twojej organizacji.

Poprzez wydolno$¢ finansowa nalezy rozumie¢ zdolnosé do zapewnienia Srodkéw na realizacje
dziatan statutowych i pokrycie zobowigzan w sposdb ciggty i stabilny.

Wybierajgc ten obszar zastandw sie, czy dziatania zaplanowane w IPR przekfadajg sie na poprawe
wydolnosci finansowej w Twojej organizacji.

Poprzez rzecznictwo w organizacjach pozarzagdowych nalezy rozumieé dziatania majgce na celu
wplywanie na decyzje publiczne i ksztattowanie polityk w interesie okreslonych grup lub wartosci
spotecznych.

Wybierajac ten obszar zastandw sie, czy dziatania zaplanowane w IPR wpisujg sie w ten obszar.

Poprzez jakosc¢ ustug nalezy rozumieé poziom swiadczonych ustugi przez organizacje w celu
spetnienia oczekiwan i wymagan odbiorcow ustug realizowanych przez dang organizacje.

Wybierajac ten obszar zastandw sie, czy dziatania zaplanowane w IPR przekfadajg sie na podniesienie
poziomu jakosci oferowanych ustug w Twojej organizacji.

Poprzez wspotprace miedzysektorowga nalezy rozumiec nawigzanie partnerstwa organizacji
pozarzadowych z innymi sektorami (publicznymi i prywatnymi) w celu realizacji okreslonych celow,
ktdre nie bytyby mozliwe do osiggniecia samodzielnie.

Woybierajac ten obszar zastandw sie, czy dziatania zaplanowane w IPR przektadajg na poprawe lub
nawigzanie wspoétpracy miedzysektorowej w Twojej organizacji.

SEKCJA VII. PLAN DZIAtANIA (KAMIENIE MILOWE)

W tym polu nalezy wskaza¢ konkretne dziatania jakie przewidziat Wnioskodawca w ramach
wybranego/ych obszaru/éw rozwoju, termin ich realizacji wskazujac przedziat czasowy

,0d — do” wskazujgc dzien /miesigc/rok (format daty na wydruku bedzie [mm.rrrr]). Nalezy opisaé
rowniez gtdwne rezultaty, ktdre zostang osiggniete dzieki realizacji zatozonych dziatan.

Limit znakdéw w polu Dziatanie: 500.

Limit znakdéw w polu Przewidywane rezultaty: 2000.
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SEKCJA VIII. WSKAZNIKI

W sekcji Wskazniki nalezy okresli¢ wtasne wskazniki definiujgce cele IPR. Kazdy ze wskaznikéw winien
miec okreslong wartos¢ docelowg, ktdra powinna by¢ osiggnieta w wyniku realizacji IPR. W polu tym
nalezy wskaza¢ metode pomiaru wartosci.

Wskazniki dzielg sie na wskazniki produktu i rezultatu.

Wskazniki majg zmierzyé, na ile potencjat organizacyjny oraz potencjat funkcjonalny organizacji
pozarzgdowych (w przypadku wskaznikdw rezultatu) zostanie zwiekszony/wzmocniony lub
przewidziane w IPR dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane, np. kiedy mozna uznag,
ze wdrozono nowe metody dziatania, rodzaje ustug, a IPR zakonczyt sie sukcesem.

W trakcie realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzgdowej wskazniki maja
umozliwia¢ pomiar jego postepu wg zatozonego planu.

UWAGA!

Wskazniki produktu — mierzg wielko$¢ i pokazujg obszar wsparcia organizacji pozarzgdowej. Produkt
stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dofinansowania IPR. Sg to zaréwno wsparte obszary
dziatalnosci organizacji, jak i wytworzone ustugi i metody dziatania. Wskazniki produktu co do zasady
odnoszg sie do podmiotéw i/lub oséb objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu — dotycza oczekiwanych efektéw dziatan podjetych w ramach IPR. Odnoszg sie
do organizacji, okreslajg efekt w postaci zmiany sytuacji w momencie pomiaru w stosunku do sytuacji
W momencie rozpoczecia dziatan w ramach IPR. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt
wsparcia udzielonego organizacji. Ponadto, wskazniki rezultatu odnoszg sie do sytuacji oséb (ktore

w ramach realizacji IPR otrzymaty wsparcie szkoleniowe), po zakoriczeniu wsparcia.

Wskaz wtasne (autorskie) wskazniki produktu i rezultatu odpowiadajgce IPR oraz wypetnij pola:
Warto$é docelowa oraz Sposéb pomiaru, ktére dzieli sie na pole Zrédto danych do pomiaru oraz
Moment pomiaru. Wskaz jak bedziesz weryfikowat zrédta danych, z jaka czestotliwoscig wskaznik
bedzie mierzony, wskaz osoby, ktére beda odpowiedzialne za pomiar wskaznikéw.

Limit znakdéw w kazdym polu Sposéb pomiaru: 500.

Przy okreslaniu wskaznikdéw nalezy wzigé pod uwage dostepnosé i wiarygodnosé danych niezbednych
do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych badan
i analiz.

Przyktady wskaznikéw produktu:
Liczba zakupionych komputeréw/projektoréw/sprzetu/materiatéw terapeutycznych
Zrédto danych do pomiaru: wykaz zakupionego sprzetu/wyposazenia, protokét zdawczo-odbiorczy.

Moment pomiaru: w momencie odbioru.
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Liczba planowanych nowych ustug/metod dziatania do wprowadzenia w ramach IPR

Zrédto danych do pomiaru: umowa o dofinansowanie IPR i/lub oferta planowanej do wprowadzenia
nowej ustugi.

Moment pomiaru: w momencie przystapienia do realizacji IPR.

Liczba oséb uczestniczacych w szkoleniach/kursach/doradztwie w ramach IPR

Zrédto danych do pomiaru: zaswiadczenie organizacji pozarzadowej potwierdzajacej
zatrudnienie/cztonkostwo/wspotprace, listy obecnosci z pierwszej formy wsparcia.

Moment pomiaru: w momencie przystgpienia do pierwszej formy wsparcia

Przyktady wskaznikéw rezultatu:

Liczba wprowadzonych nowych ustug w dziatalnosci organizacji/Liczba stosowanych nowych
metod $wiadczenia ustug lub metod pracy z odbiorca

Zrédto danych do pomiaru: dokument potwierdzajacy wdrozenie nowych ustug/metod dziatania.

Moment pomiaru: w momencie zakorczenia dziatan IPR.

Liczba oséb, ktére nabyty lub podniosty nowe umiejetnosci/kwalifikacje w ramach IPR

Zrédto danych do pomiaru: dokumenty potwierdzajace nabycie nowych umiejetnosci/kwalifikacji (np.
zaswiadczenia, certyfikaty, dyplomy).

Moment pomiaru: w momencie zakonczenia dziatan IPR.

SEKCJA IX. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY IPR
IX.1 SZACUNKOWE WYDATKI PLANOWANE DO PONIESIENIA W RAMACH IPR

Przedstawione wydatki planowane do poniesienia w ramach IPR powinny bezposrednio wynikac
z opisanych wczesniej potrzeb oraz dziatan jakie Wnioskodawca planuje zrealizowa¢ w celu
wzmochienia wybranego potencjatu organizacji.

W budzecie ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone

w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw, w szczegdlnosci niezbednosé wydatkéw do
zrealizowania planu dziatania okreslonego w Indywidualnym Planie Rozwoju.

Wszystkie szacowane wydatki winny by¢ wykazane w ztotych (do dwdéch miejsc po przecinku).

W budzecie nalezy podac¢ kwoty brutto. Wyjatkiem jest sytuacja, gdy Wnioskodawca jest uprawniony
do odzyskiwania VAT, co sprawia, ze koszt podatku VAT jest kosztem niekwalifikowalnym. Wtedy
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nalezy w budzecie przedstawia¢ kwoty netto w odniesieniu tylko do tych kosztéw, w ramach ktérych
mozna odzyskac kwoty brutto jak VAT.

Wykazanie poszczegdlnych kosztéw w budzecie rozpoczynasz poprzez okreslenie kategorii wydatku.
Na liscie rozwijanej dotyczacej Kategorii kosztu dostepne beda nastepujgce opcje:

Wydatki rzeczowe — do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane z zakupem sprzetu i wyposazenia,
w tym Srodkow trwatych (np. mebli, sprzetu rehabilitacyjnego, sprzetu komputerowego, materiatéw
dydaktyczno-edukacyjnych).

Wartosci niematerialne i prawne — do kategorii tej zaliczamy koszty nabycia wartosci
niematerialnych i prawnych, zakup oprogramowania i licencji (bez kosztéw zakupu urzadzen
niezbednych dla ich obstugi, ktore zostang przypisane do kategorii wydatki rzeczowe).

Ustugi zewnetrzne — do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane z realizacjg ustug i innych czynnosci
przez wykonawcdw zewnetrznych na rzecz organizacji pozarzgdowej, w tym réwniez dostarczenie
zamoéwionych w ramach danego zlecenia produktéw jak np. raport. Do tej kategorii wydatkdw nalezy
przypisac rowniez takie wydatki jak koszty doradztwa i réwnorzednych ustug, koszty ekspertyz
zewnetrznych, koszty zleconych badan, merytoryczne ustugi specjalistyczne, opracowania strategii
marketingowej, audytu finansowego, audytu dostepnosci, itp.

Koszty wsparcia kadry — do kategorii tej zaliczamy wydatki zwigzane ze wsparciem oséb
zaangazowanych w danej organizacji pozarzagdowej, majgce na celu podniesienie kompetencji lub
nabycie kwalifikacji (np. kursy, szkolenia, doradztwo, mentoring, coaching, studia podyplomowe,
realizacja praktyk w innej organizacji).

Promocja - opcje nalezy zaznaczyé, gdy dany wydatek dotyczy dziatan informacyjno-promocyjnych,
(np. zakup materiatow promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie

i prowadzenie strony internetowej organizacji, projekty graficzne w réwnych formatach (np. plakaty,
ulotki, itp.)).

Kolejnym krokiem jest wskazanie konkretnego numeru zadania, wykazanego w sekcji VIII, ktorego
dotyczy dany wydatek.

PAMIETAJ! Wydatki zaplanowane w budzecie IPR winny by¢ zgodne z obowigzujgcymi stawkami
rynkowymi.

W polu Jednostka miary okresl jednostke miary, ktéra jest adekwatna dla danego wydatku. Wybor
jednostki miary nastepuje z listy rozwijalnej.

Wartosé w polu tacznie (PLN) wypetniania jest automatycznie, po uprzednim wskazaniu wartosci
w polu Liczba jednostek oraz w polu Cena jednostkowa.

Kwota wykazana w polu Ogétem wydatki poniesione w ramach IPR uzupetni sie automatycznie.
W kolumnie W tym pomoc de minimis wskaz warto$¢ pomocy de minimis w ramach danego kosztu,

o ile taka pomoc wystepuje. Jesli koszt nie bedzie objety pomocg de minimis, wpisz ,,0”.
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IX.2 PODSUMOWANIE WYDATKOW | ZRODtA FINANSOWANIA IPR

Podsekcja Podsumowanie wydatkdw i zrédta finansowania zawiera informacje na temat zrdodet
finansowania wydatkéw wykazanych w podsekcji IX.2 formularza.

Wartosc wydatkdw ogétem uzupetni sie automatycznie. Kwota winna by¢ tozsama z kwotg wykazang
w polu Ogétem wydatki poniesione w ramach IPR w podsekcji XI.1. Szacunkowe wydatki planowane
do poniesienia w ramach IPR.

Po wprowadzeniu powyzszych danych system automatycznie uzupetni wartos$ci wydatkéw w podziale
na dofinansowanie ze srodkéw UE (EFS+) oraz dofinansowanie ze srodkéw Budzetu Panstwa.

X. PODPISY

Indywidualny Plan Rozwoju organizacji pozarzgdowej opatrz pieczecig danego podmiotu oraz
pieczecig imienng osoby/oséb wskazanej/wskazanych w podsekcji Il Wniosku o dofinansowanie IPR.
W przypadku braku imiennej pieczeci wymagany jest czytelny podpis (czytelnie imie i nazwisko)
osoby/os6b upowaznionej/ych do podejmowania decyzji wigzgcych. Dane na pieczeciach powinny
by¢ zgodne z danymi wskazanymi przez Ciebie w podsekcji | i Il Wniosku o dofinansowanie IPR,

np. nazwa wnioskodawcy, adres czy REGON. Miejsce na date i podpis pojawig sie automatycznie

po wygenerowaniu wersji PDF formularza Indywidualnego Planu Rozwoju na samym koncu.

Dopilnuj, aby formularz zostat wtasnorecznie podpisany przez osobe/y do tego upowazniong/e
(wskazang/e w podsekcji Il Wniosku o dofinansowanie IPR).

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron formularza Indywidualnego Planu Rozwoju.
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu
przyznawania dofinansowania IPR

UMOWA O DOFINANSOWANIE INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU
w Projekcie ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”
zawarta W TOruniu W dnil .....eoeeeeeeeeecese et pomiedzy:

Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim z siedzibg w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun,
reprezentowanym przez:

nazwa i adres Wnioskodawcy], REGON ........ccceceeveevvevevee, NIP (i, S KRS e,
reprezentowang przez:

.................................................................... [imie i nazwisko — petniona funkcja)

zwanym dalej Uczestnikiem instytucjonalnym

Niniejsza Umowa zostaje zawarta w zwigzku z realizacjg projektu ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, w ramach Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie
w obszarze rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego Dziatania 08.21 Dziatania na rzecz budowania
zdolnosci organizacji spoteczenstwa obywatelskiego.

§1
Definicje

Uzyte w niniejszej umowie pojecia oznaczaja:

1. Projekt — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” wspétfinansowany
ze Srodkéw Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, w ramach Dziatania: 08.21
Dziatania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczenstwa obywatelskiego w programie
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

2. Umowa — nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju.

3. Beneficjent — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie (Departament Spraw
Spotecznych), adres siedziby: Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.

4. Uczestnik instytucjonalny — nalezy przez to rozumieé podmiot, z ktdrym zostata podpisana Umowa
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dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju.

5. IPR —nalezy przez to rozumiec Indywidualny Plan Rozwoju.

6. Regulamin Projektu — Regulamin przyznawania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju
organizacji pozarzadowej.

§2
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie wsparcia w formie dofinansowania realizacji
Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,, Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.

2. Whniosek o dofinansowanie oraz Indywidualny Plan Rozwoju organizacji pozarzagdowej stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Uczestnik instytucjonalny otrzymuje dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju na zasadach
i warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz zatgcznikach, ktére stanowig integralng czes¢
umowy.

4. Okres realizacji umowy jest zgodny z okresem wskazanym w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
Okres realizacji ustala sie nastepujaco:

1) rozpoczecie dziatan - ....cooceeveeeiecee, ;
2) zakonczenie dziatan - ...,

5. Okres, o ktérym mowa w ust. 4 dotyczy realizacji zadan okreslonych w Indywidualnym Planie

Rozwoju i jest rownoznaczny z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw.

§3
Obowigazki Uczestnika instytucjonalnego

1. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do realizacji dziatan zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju oraz zgodnie z Umowa. W przypadku dokonania zmian
w Indywidualnym Planie Rozwoju na podstawie § 13 Umowy, Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje
sie do realizacji dziatan uwzgledniajac wprowadzone i zaakceptowane przez Beneficjenta zmiany.

2. Uczestnik instytucjonalny ponosi odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg dziatan wynikajgcych z wdrozenia IPR.

3. Prawa i obowigzki Uczestnika instytucjonalnego wynikajace z Umowy nie moga by¢ przenoszone na
rzecz oséb trzecich, bez zgody Beneficjenta.

4. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do realizacji dziatan wynikajgcych z IPR z nalezytg
starannoscia, w szczegdlnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposoéb, ktory zapewni prawidtowg i terminowg realizacje
dziatan oraz osiggniecie celow zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

5. Uczestnik instytucjonalny ponosi odpowiedzialnos¢ za utrzymanie celéw IPR w trakcie jego realizacji
i w okresie trwatosci oraz za terminowg realizacje dziatan wynikajgcych z IPR, w tym za terminowe
rozliczanie IPR.

6. Uczestnik instytucjonalny o$wiadcza, ze w przypadku realizacji dziatan zatozonych w IPR
nie nastepuje naktadanie sie pomocy przyznanej z funduszy i programoéw Unii Europejskiej
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ani krajowych srodkdéw publicznych, a takze, ze Uczestnik instytucjonalny nie podlega wykluczeniu

z otrzymania srodkdw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

7. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do:

1) przedstawiania na zadanie Beneficjenta, Instytucji Zarzadzajacej FEAKP, Komisji Europejskiej lub
innych instytucji uprawnionych do przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw
lub upowaznien, wszelkich dokumentdw, informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg dziatan
zatozonych w IPR w terminie wyznaczonym przez ww. instytucje i podmioty;

2) stosowania sie do obowigzujgcych wzoréw dokumentdw oraz informacji przedstawianych przez
Beneficjenta;

3) realizacji dziatan zatozonych w IPR zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zgodnie z zasadg rownosci szans kobiet
i mezczyzn;

4) pisemnego poinformowania Beneficjenta o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci lub
postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzagdu komisarycznego, bgdz zawieszeniu swej
dziatalnosci, lub gdy jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze, a takze
o wszystkich zmianach w sktadach osobowych organéw uprawnionych do reprezentowania
Whnioskodawcy, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

5) weryfikowania oséb dysponujgcych srodkami dofinansowania IPR (tj. 0séb upowaznionych do
podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Uczestnika instytucjonalnego) zgodnie
z podrozdziatem ,Koszty zwigzane z angazowaniem personelu” Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow;

6) postepowania zgodnie z rozporzadzeniem RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, innymi
przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz
postanowieniami Umowy.

8. Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest do stosowania, w zakresie dotyczagcym wdrozenia dziatan
wynikajgcych z Indywidualnego Planu Rozwoju, nastepujgcych wytycznych:

1) Woytycznych dot. kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

2) Woytycznych dot. realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027;

3) Wytycznych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.

9. Uczestnik instytucjonalny o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych i dokumentdw, o ktérych
mowa w ust. 8.

10. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie Sledzi¢ zmiany w wytycznych i dokumentach, o ktérych
mowa w ust. 8 i stosowac wytyczne aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktdrej dotycza
dane wytyczne. Publikacja ww. wytycznych i ich zmian odbywa sie zgodnie z zapisami art. 5 ust. 5
ustawy wdrozeniowej oraz na stronie internetowej Programu.

11. Uczestnik instytucjonalny ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Beneficjenta za dziatania podmiotu
upowaznionego do ponoszenia wydatkéw w ramach wdrozenia IPR, jak za dziatania wtasne.

12. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych na naruszenie przez Uczestnika
instytucjonalnego dyscypliny finanséw publicznych okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1484),
Beneficjent zawiadamia o tym fakcie wtasciwego rzecznika dyscypliny na warunkach i w trybie
wskazanym w ww. ustawie.
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§4
Dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

1. Catkowita wartos¢ dofinansowania Indywidualnego Planu ROzZwoju WYNOSi ...cceeeereneneenes zt (stownie:
.......................... ztotych 00/100), co stanowi 100% kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach wdrozenia IPR i obejmuje dofinansowanie z nastepujgcych zrédet:
1) z EFS+ w kwocie .......cuu..... zt (stownie: .........ceeeeueeeenn. ztotych 00/100), co stanowi nie wiecej
niz ...% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych wdrozenia IPR;
2) zbudzetu panstwa w formie dotacji celowej w kwocie ..................... zt (stownie: ....coveveverirrenen.
ztotych 00/100), co stanowi nie wiecej niz ...% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych wdrozenia
IPR.
2. Kwota ....ceueueee. zt (stownie: ztotych 00/100) dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju stanowi

pomoc de minimis?.

3. Podatek od towardw i ustug (VAT) jest wydatkiem niekwalifikowalnym/ kwalifikowalnym? dla
wdrozenia IPR.

4. Poniesienie przez Uczestnika instytucjonalnego wydatkéw kwalifikowalnych w kwocie wiekszej niz
okreslona w ust. 1 nie stanowi podstawy do zwiekszenia kwoty dofinansowania.

§5
Ogodlne zasady wyptaty dofinansowania

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przekazania dofinansowania, na wyodrebniony rachunek bankowy
Uczestnika instytucjonalnego, Nr raChUNKU: .......cocveeevereerevenreeencereneneseeseeesseesseesnnees w terminie 14 dni
roboczych od dnia podpisania umowy, z zastrzezeniem zapisow ust. 2, 8 i 9.

2. Wyptata dofinansowania nastgpi w jednej transzy pod warunkiem ztozenia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w terminie 7 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy.

3. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej wydatkdéw zwigzanych z realizacjg IPR, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120,

z p6éin. zm.), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

4. Za dzien przekazania dofinansowania uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Beneficjenta.

5. Uczestnik instytucjonalny o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem rachunku bankowego wskazanego
w ust. 1 i zobowigzuje sie do utrzymania rachunku nie krécej niz do dnia zaakceptowania przez
Beneficjenta wniosku o rozliczenie Indywidualnego Planu Rozwoju.

6. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Beneficjenta o zmianie
rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 1. Zmiana ww. rachunku wymaga zmiany Umowy
w formie aneksu.

1 Skreslié¢ w przypadku, gdy w ramach dofinansowania IPR nie wystepuje pomoc de minimis w rozumieniu
Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

2 Niewtasciwe skreslic.
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7. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do poniesienia kosztdw zwigzanych z przekazaniem
srodkéw w sytuaciji, gdy nastgpi zmiana rachunku bankowego wskazanego w ust. 1, o ktdrej
Uczestnik instytucjonalny nie poinformuje Beneficjenta.

8. W przypadku braku wystarczajgcych srodkdw na rachunku bankowym Beneficjenta, z ktérego
przekazywane sg ptatnosci, srodki dofinansowania zostang wyptacone Uczestnikowi
instytucjonalnemu niezwtocznie po wptywie ptatnosci od Instytucji Zarzadzajgcej FEdKP.

9. Woyptata srodkéw w ramach dofinansowania dokonywana bedzie przez Beneficjenta pod warunkiem
dostepnosci srodkéw przekazanych przez Instytucje Zarzadzajgcg FEAKP. W przypadku braku srodkow
na koncie, Uczestnikowi instytucjonalnemu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu opdznienia
w przekazaniu srodkéw, w tym odszkodowania, czy odsetki ustawowe.

10. Beneficjent nie ponosi zadnej odpowiedzialnos$ci za opdznienia w przekazywaniu lub niedokonywaniu
ptatnosci wynikajgcych z przyczyn od niego niezaleznych, w tym z przyczyn zwigzanych z brakiem
przekazania srodkéw przez Instytucje Zarzadzajacg FEdKP.

11. Uczestnikowi instytucjonalnemu nie przystuguje odszkodowanie w przypadku opdznienia dokonania
ptatnosci, bedacego rezultatem:

1) braku ustanowienia lub niewniesienia zabezpieczenia prawidtowego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z Umowy;

2) niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez Uczestnika instytucjonalnego;
3) czynnikéw niezaleznych od Beneficjenta;

4) braku srodkéw na rachunku bankowym prowadzonym przez Beneficjenta;

5) wstrzymania lub odmowy, przez uprawnione instytucje, w tym m.in. Komisje Europejska,

udzielenia wsparcia ze srodkéw publicznych.

12. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zawieszenia wyptaty dofinansowania w przypadku, gdy
zachodzi podejrzenie, ze w zwigzku z wdrozeniem Indywidualnego Planu Rozwoju zaistniaty
nieprawidtowosci, w tym oszustwo.

13. Beneficjent pisemnie informuje Uczestnika instytucjonalnego o zawieszeniu wyptaty
dofinansowania i jego przyczynach.

§6
Rozliczenie dofinansowania

1. Warunkiem rozliczenia udzielonego dofinansowania na wdrozenie Indywidualnego Planu Rozwoju
jest ztozenie wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR w terminie 10 dni roboczych od dnia
zakonczenia realizacji dziatan wraz z wymaganymi zatgcznikami.

2. Wnhniosek o rozliczenie dofinansowania IPR wraz z wymaganymi zatgcznikami, Uczestnik
instytucjonalny sktada w wersji elektronicznej za posrednictwem aplikacji Generatora Wnioskow,
a nastepnie w wersji papierowej w Biurze Podawczo-Kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.

3. Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest do przedtozenia wraz z wnioskiem o rozliczenie
dofinansowania IPR:
1) Informacji o kadrze organizacji pozarzagdowej, ktdra podniosta swoje kompetencje lub nabyta

kwalifikacje w ramach dziatan wynikajgcych z IPR (np. certyfikaty, zaswiadczenia, itp.);
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2) Dokumentacji ksiegowej, tj. rachunkéw i faktur wraz z dowodami zaptaty, potwierdzajgcej
realizacje zadan wynikajgcych z IPR. Opis dokumentu ksiegowego stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszej umowy;

3) Kserokopie uméw z wykonawcami ustug szkoleniowych, protokoty zdawczo-odbiorcze
zakupow/wykonanych ustug;

4) Dokument potwierdzajgcy zwiekszenie potencjatu organizacyjnego i/lub dokument
potwierdzajgcy poprawe lub wprowadzenie nowych metod dziatania.

4. Beneficjent weryfikuje pierwsza wersje wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR w terminie 15 dni
roboczych od dnia jej otrzymania w wersji papierowej, a kolejne wersje w terminie do 5 dni
roboczych od dnia ich otrzymania. Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez
Beneficjenta na dokumenty i informacje stanowigce uzupetnienie ztozonego wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR.

5. Warunkiem zatwierdzenia wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR jest ztozenie przez Uczestnika
instytucjonalnego prawidtowego, kompletnego i spetniajgcego wymogi formalne i merytoryczne
whniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.

6. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do sktadania na wezwanie Beneficjenta wskazanych przez
niego dokumentéw niezbednych do weryfikacji wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.

7. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku
o rozliczenie dofinansowania IPR, ktory wynika z przedstawionego Indywidualnego Planu Rozwoju,
stanowigcego zatgcznik do niniejszej umowy.

8. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw oceniana jest w trakcie wdrazania dziatan wynikajgcych
z Indywidualnego Planu Rozwoju, w trakcie kontroli oraz innych czynnosci kontrolnych prowadzonych
przez podmioty do tego upowaznione, o ktérych mowa w § 10 Umowy.

9. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie obowigzujgcg w dniu poniesienia
wydatku wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. W przypadku, gdy ogtoszona
w trakcie wdrazania IPR (po podpisaniu Umowy) wersja ww. wytycznych wprowadza rozwigzania
korzystniejsze dla Uczestnika instytucjonalnego, bedg one miaty zastosowanie w odniesieniu
do wydatkéw w ramach Funduszu poniesionych przed dniem stosowania ww. wersji wytycznych,

z zastrzezeniem uregulowan zawartych w kryteriach wyboru IPR oraz ogtoszeniu o naborze

whnioskow.

10. Beneficjent zastrzega, ze w przypadku gdy w zwigzku z weryfikacja wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR podjeta zostanie kontrola, bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 4
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Uczestnika instytucjonalnego informacji o wykonaniu
lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na
wystgpienie wydatkow niekwalifikowalnych w Indywidualnym Planie Rozwoju lub nie majg wptywu
na rozliczenie dofinansowania IPR.

11. Beneficjent, po dokonaniu weryfikacji przekazanego przez Uczestnika instytucjonalnego wniosku
o rozliczenie dofinansowania IPR i przeprowadzeniu poswiadczenia prawidtowosci wdrozenia IPR,
zatwierdza wniosek o rozliczenie dofinansowania IPR i przekazuje Uczestnikowi instytucjonalnemu
pisemng informacje w tym zakresie.

12. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym
whiosku o rozliczenie dofinansowania IPR, Beneficjent wzywa Uczestnika instytucjonalnego do
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poprawienia lub uzupetnienia wniosku, badz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta, jednakze nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych. Beneficjent moze
wezwacd Uczestnika instytucjonalnego do ztozenia kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem
dokumentdéw dotyczacych wdrozenia IPR.

13. Beneficjent zastrzega sobie prawo do dokonania poprawy oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych oraz poprawy zapisdw wniosku dot. postepu finansowego, na podstawie
otrzymanych dokumentdw ksiegowych, ktére nie wymagajg dodatkowych wyjasnien Uczestnika
instytucjonalnego. Dodatkowo, na pisemng prosbe Uczestnika instytucjonalnego, Beneficjent moze
dokonac uzupetnienia lub poprawy informacji o postepach rzeczowych oraz informacji finansowych.

14. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do rozliczenia catos$ci otrzymanego dofinansowania
w jednym wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze
dofinansowanie, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, nie zostato w catosci wykorzystane, Uczestnik
instytucjonalny zwraca te cze$¢ dofinansowania, ktéra dotyczy nierozliczonej kwoty w terminie 10
dni roboczych od dnia zakoriczenia realizacji IPR na rachunek bankowy Beneficjenta nr 38 1020 1462
0000 7202 0436 6993. W przypadku niedokonania zwrotu stosuje sie zapisy § 14. Od srodkow
niezwrdconych w terminie okreslonym w Umowie naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych naliczane od dnia przekazania srodkéw.

15. Wysokos¢ nieprawidtowosci ujetej w zatwierdzonym wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR,

w zwigzku z przeprowadzonymi czynnosciami kontrolnymi, ustalana jest w oparciu o szczegétowa
kalkulacje harmonogramu rzeczowo-finansowego IPR (dotyczy zakupow towardw i ustug) lub

w odniesieniu do liczby uczestnikdw, niekwalifikujgcych sie do wsparcia w ramach IPR (w przypadku
dziatan szkoleniowo-doradczych) w oparciu o szczegétowa kalkulacje kosztéw ujetych w budzecie
szczegbtowym wniosku o dofinansowanie IPR.

16. W przypadku niezrealizowania zatozen IPR Uczestnik instytucjonalny moze zwrécic sie do
Beneficjenta z wnioskiem o zmniejszenie zakresu rzeczowo-finansowego IPR. We wniosku Uczestnik
instytucjonalny powinien przedstawié¢ przyczyny niezrealizowania zatozen IPR oraz wykazac swoje
starania zmierzajgce do osiggniecia tych zatozen lub wykazac wystgpienie tzw. sity wyzszej.
Beneficjent w takiej sytuacji moze podjgé decyzje o obnizeniu wysokosci dofinansowania
i zmniejszeniu zakresu rzeczowo-finansowego, jesli Uczestnik instytucjonalny o to zawnioskuje
i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania
zmierzajgce do ich osiggniecia. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu powyzej, Uczestnik
instytucjonalny zobowigzany jest do:

1) rozliczenia kwoty dofinansowania do wysokosci wydatkéw poniesionych do dnia wystgpienia
zdarzenia w zwigzku z realizacjg IPR, zgodnie z warunkami okreslonymi w § 6 Umowy;

2) dokonania zwrotu tej czesci dofinansowania stanowigcego réznice pomiedzy kwotg
otrzymanego dofinansowania a kwotg wydatkow poniesionych do dnia wystgpienia zdarzenia
w zwigzku z realizacjg IPR w terminie 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia realizacji IPR na
rachunek bankowy Beneficjenta nr 38 1020 1462 0000 7202 0436 6993. W przypadku
niedokonania zwrotu stosuje sie zapisy § 14. Od srodkéw niezwréconych w terminie okreslonym
w Umowie naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane od dnia przekazania
sSrodkéw.
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Zmiana wysokosci dofinansowania okreslonego w § 4 ust. 1 wymaga sporzadzenia zmiany Umowy
w formie aneksu.
17. Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie:

1) zewnetrzne — majgce swe zrddto poza podmiotem, z ktérego dziataniem zwigzana jest
odpowiedzialno$é odszkodowawcza,

2) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng niemozliwos$¢ przewidzenia
jakiegos zdarzenia, lecz o maty stopien prawdopodobienistwa jego pojawienia sie w okreslonej
sytuacji w Swietle obiektywnej oceny wydarzen,

3) niemozliwe do zapobiezenia — nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego nastepstwom przy
zastosowaniu wspofczesnej techniki, ktére zasadniczo i istotnie utrudnia wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajacych z Umowy, lub catkowicie uniemozliwia jej realizacje.

§7
Zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy

1. Uczestnik instytucjonalny wnosi do Beneficjenta poprawnie ustanowione zabezpieczenie
prawidtowej realizacji Umowy nie pdzniej niz w terminie do 7 dni roboczych od dnia zawarcia
Umowy, na kwote nie mniejszg niz wysokos¢ tgcznej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 4
ust. 1.

2. Uczestnik instytucjonalny sktada zabezpieczenie w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg
wekslowa.

3. W przypadku, gdy Uczestnik instytucjonalny nie ztozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,
bieg terminu wyptaty dofinansowania, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1. zostaje wstrzymany do czasu
poprawnego whniesienia zabezpieczenia.

4. W przypadku prawidtowego wypetnienia przez Uczestnika instytucjonalnego wszelkich zobowigzan
okreslonych w Umowie, Beneficjent poinformuje pisemnie Uczestnika instytucjonalnego
o mozliwosci odbioru wniesionego zabezpieczenia wskazujgc termin ich odbioru. W przypadku
nieodebrania wniesionego zabezpieczenia w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta lub wyrazenia
przez Uczestnika instytucjonalnego woli fizycznej ich utylizacji, nieodebrane zabezpieczenie zostanie
komisyjne zniszczone, a informacja z wykonanych czynnosci zostanie zamieszczona w protokole
zniszczenia.

5. W przypadku wszczecia postepowania windykacyjnego, zwrot zabezpieczenia moze nastgpic
po zakonczeniu postepowania.

§8
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dofinansowania
1. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacja IPR rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dofinansowania przez okres 3 lat od dnia
dokonania ich zakupu.
2. Zwaznych przyczyn Beneficjent moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze Uczestnik instytucjonalny zobowigze sie przeznaczy¢
Srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.
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§9
Monitoring i sprawozdawczos¢

1. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do pomiaru wartosci wskaznikéw osiggnietych dzieki
realizacji dziatan zaplanowanych w ramach Indywidualnego Planu Rozwoju, w okresie jego realizacji.

2. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do ztozenia Beneficjentowi wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR zawierajgcego informacje o postepie rzeczowo-finansowym.

3. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do systematycznego monitorowania przebiegu realizacji
dziatan wynikajgcych z IPR oraz niezwtocznego, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia uzyskania
informacji o wystgpieniu nieprawidtowosci lub podjecia decyzji o zaprzestaniu realizacji IPR,
informowania Beneficjenta o zaistniatych nieprawidtowosciach lub o zamiarze zaprzestania
realizacji IPR, w tym o zagrozeniu niewykonania wskaznikow.

4. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do przekazywania Beneficjentowi wszelkich dokumentéw
i informacji zwigzanych z realizacjg IPR, na wniosek i w terminie wskazanym przez Beneficjenta.

5. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie wspoétpracowac z podmiotami zewnetrznymi, ktdre na
zlecenie Beneficjenta lub innych uprawnionych podmiotdéw przeprowadzajg badanie ewaluacyjne.
Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie udziela¢ podmiotom przeprowadzajgcym badanie
ewaluacyjne wszelkich informacji oraz udostepnia¢ wszelkie dokumenty, w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia badania, w tym do udziatu w wywiadach, ankietach oraz badaniach ewaluacyjnych
przeprowadzanych innymi metodami.

6. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do pozyskiwania od osdb otrzymujgcych wsparcie
szkoleniowe i doradcze w ramach IPR, informacji dotyczacych ich sytuacji po zakoriczeniu udziatu
w dziataniach szkoleniowych (na dzien zakonczenia IPR), zgodnie z zakresem danych okreslonych
w wytycznych dot. monitorowania.

§10
Kontrola i audyt

1. W zakresie prawidtowosci realizacji wdrozenia dziatan wynikajgcych z Indywidualnego Planu
Rozwoju, Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany poddac sie kontroli przeprowadzanej przez
Beneficjenta na zasadach okreslonych w niniejszej umowie lub inne podmioty lub instytucje do tego
uprawnione lub na zlecenie tych podmiotéw lub instytucji na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Beneficjent moze przeprowadzi¢ kontrole w kazdym czasie od dnia podpisania niniejszej umowy.

3. Beneficjent moze przeprowadzi¢ kontrole w siedzibie Uczestnika instytucjonalnego, przy czym
niektére czynnosci kontrolne moga by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujacego na
podstawie danych i dokumentéw przekazywanych przez Uczestnika instytucjonalnego.

4. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie udostepni¢ Beneficjentowi dokumenty zwigzane
bezposrednio z realizacjg Indywidualnego Planu Rozwoju, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajace
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkdow, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji IPR,
dostep do zwigzanych z IPR systemdw teleinformatycznych, w tym baz danych, kodéw Zzrédtowych
i innych dokumentéw elektronicznych wytworzonych w ramach IPR, umozliwi¢ sporzadzenie,

a na zadanie osoby kontrolujgcej sporzadzi¢ kopie, odpisy lub wyciagi z dokumentéw oraz
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zestawienia lub obliczenia sporzgdzone na podstawie dokumentéw zwigzanych z realizacjg IPR oraz
udzieli¢ wszelkich wyjasnien dotyczgcych wdrozenia IPR.

5. Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji IPR, Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany udostepnié Beneficjentowi réwniez
dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacja IPR.

6. Beneficjent w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw,

w zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez Uczestnika
instytucjonalnego niewystarczajgcych wyjasnien, moze zwrécic sie o ztozenie wyjasnien do innych niz
Uczestnik instytucjonalny podmiotdw lub oséb zaangazowanych w realizacje IPR, w tym jego
uczestnikéw, wykonawcéw lub podwykonawcéw. Te podmioty lub te osoby sg zobowigzane udzieli¢
wyjasnien lub udostepnic Beneficjentowi dokumenty dotyczgce realizacji IPR.

7. W wyniku przeprowadzonej przez Beneficjenta kontroli mogg by¢ wydawane zalecenia pokontrolne,
a Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do podjecia stosownych dziatai naprawczych
w terminie okreslonym w tych zaleceniach.

8. Ustalenia Beneficjenta mogga prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych
w ramach Indywidualnego Planu Rozwoju.

9. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do informowania Beneficjenta o wynikach kontroli
i audytow przeprowadzonych w ramach IPR przez podmioty inne niz Beneficjent, w terminie 7 dni
roboczych od ich otrzymania. Uczestnik instytucjonalny jest rowniez zobowigzany do informowania
Beneficjenta o sporzadzonych wyjasnieniach oraz do przekazywania informacji na temat wykonania
zalecen pokontrolnych.

10. Beneficjent przewiduje przeprowadzenie kontroli planowej u Uczestnika instytucjonalnego —

w okresie od dnia rozpoczecia realizacji IPR do dnia zatwierdzenia przez Beneficjenta wniosku

o rozliczenie dofinansowania IPR. Kontrola zostanie zapowiedziana w terminie nie krétszym niz 3 dni
robocze od terminu kontroli. Uczestnik instytucjonalny zostanie poinformowany na pismie o celu
kontroli i jej zakresie. Dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli po zatwierdzeniu wniosku
o rozliczenie dofinasowania IPR.

11. Beneficjent zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli doraznej, szczegdlnie w przypadku,
gdy Beneficjent podejmie informacje o nieprawidtowosciach w realizacji Umowy przez Uczestnika
instytucjonalnego.

12. W trakcie kontroli zweryfikowana zostanie przez Beneficjenta zgodnos¢ realizowanych zadan przez
Uczestnika instytucjonalnego z zapisami zawartymi w Umowie, jak réwniez dokumentacja zwigzana
z wdrozeniem Indywidualnego Planu Rozwoju, a w szczegdlnosci dokumenty potwierdzajgce
osiagniecie zatozonych rezultatéw np. listy obecnosci, certyfikaty, zaswiadczenia, dokumenty
i produkty wytworzone w wyniku wdrozenia IPR, dokumenty finansowe, protokoty odbioru.

13. Wyniki kontroli zostang przekazane Uczestnikowi instytucjonalnemu w formie informacji
pokontrolnej, do ktérej Uczestnik instytucjonalny ma mozliwos$¢ wniesienia zastrzezen.

14. W przypadku wskazania przez Beneficjenta dziatan naprawczych, Uczestnik instytucjonalny podejmie
sie dziatan naprawczych w terminie 30 dni kalendarzowych od przyjecia informacji pokontrolnej,

o czym informuje Beneficjenta na pismie.
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§11
Komunikacja i widocznos¢

1. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do wypetniania obowigzkdéw informacyjnych
i promocyjnych, w tym informowania spotfeczenistwa o dofinansowaniu Indywidualnego Planu
Rozwoju przez Unie Europejska, zgodnie z Regulaminem oraz zatacznikiem nr 3 do Umowy (wyciag
z zapiséw podrecznika dla beneficjenta).

2. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich, znakiem barw
Rzeczpospolitej Polskiej oraz herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizacji IPR;
b) wszystkich dokumentéw i materiatéw zwigzanych z wdrozeniem IPR podawanych do
wiadomosci publicznej;
c) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotow uczestniczacych w IPR;
d) sprzetu i wyposazonych zakupionych w ramach IPR, poprzez umieszczenie trwatego
oznakowania w postaci naklejek;
2) umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3;
3) umieszczania krétkiego opisu IPR na stronie internetowej i na stronach mediéw
spotecznosciowych, jesli je posiada;
4) przekazywania osobom objetym wsparciem szkoleniowym w ramach IPR informacji, ze realizacja
IPR uzyskata dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;
5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach realizacji IPR.

6. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utwordw, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. 2025 r. poz. 24), zwigzanych
z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne
nt. realizacji IPR), powstatych w ramach realizacji IPR, Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do
przeniesienia od tej osoby majatkowych praw autorskich do tych utworéw.

7. Kazdorazowo, na wniosek Beneficjenta, Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, IZ FEdKP
i unijnych instytucji, Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do udostepnienia tym podmiotom
utwordow zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje
multimedialne nt. realizacji IPR) powstatych w wyniku realizacji IPR.

8. Na wniosek Beneficjenta, Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, 1Z FEdKP, unijnych instytucji,
Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatnej i niewytgcznej
licencji do korzystania z utworow zwigzanych z komunikacjg i widocznoscia (np. zdjecia, filmy,
broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. IPR) powstatych w ramach realizacji IPR
W hastepujacy sposdb:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw cztonkowskich UE,
2) naokres 10 lat,
3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i no$nikdw, w zakresie nastepujacych pdl eksploatacji:
a) utrwalanie — w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na nosnikach
elektronicznych oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych egzemplarzy
dowolng technikg;
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b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez: wyswietlanie
lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera i sieci multimedialnych,
w tym Internetu) — w catosci lub w czesci, jak rdwniez w potaczeniu z innymi utworami;

c) publiczna dystrybucja utwordw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksigzka, broszura, CD,
Internet);

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii,
Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, IZ FEdKP, Beneficjentowi oraz ich pracownikom,
jak réwniez publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji
(np. Internet);

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej;

4) zprawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploatacji, o ktérych
mowa w ust. 9.
9. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatu i naklejek sg okreslone w Ksiedze Tozsamosci
Wizualnej i dostepne na stronie internetowej programu (zaktadka: Poradniki) pod adresem:
funduszeUE.kujawsko-pomorskie.pl oraz w zatgczniku nr 3 do Umowy.

§12
Archiwizacja

1. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do przechowywania i udostepniania petnej dokumentacji
zwigzanej z realizacjg Indywidualnego Planu Rozwoju przez okres 5 lat liczonych od 31 grudnia roku,
w ktérym zostata dokonana wyptata dofinansowania na rzecz Uczestnika instytucjonalnego przez
Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. W przypadku IPR objetych pomoca de minimis okres
przechowywania i udostepniania petnej dokumentacji zwigzanej z realizacjg Indywidualnego Planu
Rozwoju wynosi 10 lat od dnia udzielenia pomocy.

2. Biegokresu, o ktérym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
prawnego albo na wniosek Komisji Europejskiej, o czym Uczestnik instytucjonalny jest informowany
pisemnie przez Beneficjenta.

3. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w formie oryginatéw
albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nos$nikach danych, w tym jako
elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji
elektronicznej.

4. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
IPR w sposdb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczeristwo oraz do informowania
Beneficjenta o miejscu przechowywania tej dokumentacji.

5. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg IPR, jak réwniez
w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub likwidacji przez Uczestnika dziatalnosci przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do pisemnego
poinformowania Beneficjenta, w terminie 14 dni kalendarzowych od zaistnienia zdarzenia, o nowym
miejscu przechowywania dokumentow.
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§13
Zmiana umowy

1. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do realizacji dziatan zgodnie z Umowa, Indywidualnym
Planem Rozwoju stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy oraz zmianami zaakceptowanymi
przez Beneficjenta.

2. Wszelkie zmiany w Indywidualnym Planie Rozwoju wymagajg uzyskania pisemnej akceptacji
Beneficjenta.

3. Nie wszystkie zmiany w IPR wymagajg zmiany Umowy. Decyzje w tym zakresie podejmuje Beneficjent
po zapoznaniu sie z uzasadnieniem Uczestnika instytucjonalnego dotyczgcym proponowanych zmian.

4. W odniesieniu do zmian, powodujgcych koniecznos¢ zmiany Umowy (zawarcia aneksu), Uczestnik
instytucjonalny zgtasza Beneficjentowi, w formie pisemnej, propozycje zmian dotyczacych realizacji
IPR przed ich wprowadzeniem, nie pdzniej niz na 14 dni kalendarzowych przed planowanym
zakonczeniem realizacji IPR, okreslonym w & 2 ust. 4 Umowy.

5. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ w harmonogramie rzeczowo-finansowym bez koniecznosci
uzyskania zgody Beneficjenta, jesli spetnione zostang nastepujgce warunki:
1) zmiana nie przekracza wartosci 10% zadania z ktérego srodki sg przesuwane i zadania na ktore

$rodki sg przesuwane;

2) nie zmienia sie wartos¢ budzetu IPR (kwota dofinansowania i kwota pomocy de minimis);
3) nie ulega zmianie zakres rzeczowy IPR.

6. Zmiany w Umowie nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia wysokosci dofinansowania okreslonego w § 4
ust. 1 Umowy.

7. Zmiany w Umowie nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia wysokosci pomocy de minimis okreslonej
w § 4 ust. 2 Umowy.

8. Nie jest dopuszczalna zmiana w IPR, w rezultacie ktérej IPR przestatby spetniac kryteria wyboru
warunkujgce otrzymanie dofinansowania.

9. Zmiany w Umowie, o ile jej zapisy nie stanowig inaczej, wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

10. Beneficjent informuje Uczestnika instytucjonalnego o decyzji w sprawie zmian w Umowie lub w IPR
nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych od wptywu propozycji tych zmian.

§14
Zwrot dofinansowania
1. Jezeli na podstawie wniosku o rozliczenie Indywidualnego Planu Rozwoju lub czynnosci kontrolnych,
o ktérych mowa w § 10 Umowy zostanie stwierdzone, ze Uczestnik instytucjonalny wykorzystat
dofinansowanie niezgodnie z celem IPR, w tym w szczegdlnosci:
1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem obowigzujgcych procedur;
3) pobrat dofinansowanie w sposdb nienalezny, lub w nadmiernej wysokosci;
Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania i na rachunek bankowy Beneficjenta nr 38 1020
1462 0000 7202 0436 6993.
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2. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkéw dofinansowania sg naliczane od
dnia przekazania dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika
instytucjonalnego, do dnia zwrotu Srodkow.

3. Gdy Uczestnik instytucjonalny nie dokona zwrotu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia wezwania, Beneficjent podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych
Srodkow z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych, w szczegdlnosci zabezpieczenia, o ktdrym
mowa w § 7 Umowy oraz na zasadach okreslonych w przepisach o postepowaniu windykacyjnym.
Koszty czynnosci zmierzajacych do odzyskania srodkéw, w catosci obcigzajg Uczestnika
instytucjonalnego.

4. W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonej kontroli przez IZ FEdKP na Beneficjenta zostanie
natozona korekta finansowa w zwigzku z nieprawidtowosciami wynikajgcymi z realizacji IPR,
Beneficjent zastrzega sobie prawo do odzyskania srodkdw od Uczestnika instytucjonalnego, jesli to
on przyczynit sie do ww. korekty finansowej.

5. Korekta finansowa, o ktérej mowa w ust. 4, zostaje natozona na Uczestnika instytucjonalnego
w wysokosci rowne] korekcie finansowej wraz z odsetkami natozonej na Beneficjenta przez 1Z FEdKP.

6. W sytuacji, o ktdrej mowa w ust. 4 i 5, Beneficjent wzywa Uczestnika instytucjonalnego do zaptaty
Srodkéw w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania. W przypadku
bezskutecznego uptywu tego terminu, Beneficjent ponownie wzywa Uczestnika instytucjonalnego do
zaptaty w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia ponownego wezwania. W przypadku
bezskutecznego uptywu terminu ponownego wezwania, Beneficjent wszczyna postepowanie
windykacyjne.

7. Dokonujac zwrotu srodkow, o ktorych mowa w ust. 1-2 oraz 4-6, Uczestnik instytucjonalny w tytule
przelewu zamieszcza informacje wskazane przez Beneficjenta, w tym co najmniej nr umowy i tytut
zwrotu.

§15
Rozwigzanie Umowy
1. Beneficjent moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym (bez wypowiedzenia), gdy:

1) Uczestnik instytucjonalny dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci, w szczegdlnosci wykorzystat
przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Indywidualnym Planie Rozwoju lub niezgodnie
z Umowag;

2) Uczestnik instytucjonalny ztozyt lub przedstawit Beneficjentowi — jako autentyczne —
nieprawdziwe, sfatszowane, podrobione, przerobione lub poswiadczajgce nieprawde albo
niepetne dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznych srodkéw, w tym
uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji IPR;

3) Uczestnik instytucjonalny ze swojej winy nie rozpoczat realizacji IPR w ciggu 1 miesigca
od ustalonej daty rozpoczecia realizacji IPR, wskazanej § 2 ust. 4 pkt 1;

4) Uczestnik instytucjonalny nie wnidst zabezpieczenia w formie i terminie okreslonym w § 7 ust. 1
Umowy;

5) w dniu zawarcia Umowy, Uczestnik instytucjonalny byt wykluczony z otrzymania srodkéw
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych ze srodkéw europejskich, na podstawie
art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;
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6) Uczestnik instytucjonalny odmoéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 10 Umowy;

7)  Uczestnik instytucjonalny nie poinformowat Beneficjenta o ztozeniu wniosku o ogtoszenie
upadtosci lub postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzagdu komisarycznego, badz
zawieszeniu swej dziatalnosci lub, gdy jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym
charakterze, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci.

2. Beneficjent moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, gdy:
1) w zakresie postepu rzeczowego IPR stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich realizacja

w znacznym stopniu odbiega od postanowien Umowy, w szczegdlno$ci harmonogramu realizacji
IPR, okreslonego w Indywidualnym Planie Rozwoju stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy;

2) Beneficjent zaprzestat realizacji IPR, realizuje go lub zrealizowat w sposdb niezgodny z Umowsa,
przepisami prawa krajowego lub unijnego;

3) Uczestnik instytucjonalny w ustalonym przez Beneficjenta terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie wdraza dziatarh naprawczych, o ktérych mowa w § 10
ust. 7 Umowy;

4) Uczestnik instytucjonalny nie przedtozy zgodnie z Umowg wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR;

5) Uczestnik instytucjonalny w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdw,

o ktérych mowa w § 10 ust. 14 Umowy;

6) Uczestnik instytucjonalny nie przestrzega przepiséw dotyczacych udzielania zamdwien oraz
przejrzystosci, jawnosci i uczciwej konkurencji przy wydatkowaniu srodkéw w ramach realizacji
IPR.

3. Beneficjent moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli dziatanie sity wyzszej catkowicie
i trwale uniemozliwi wdrozenie IPR. W takim przypadku warunki rozliczenia ustali Beneficjent.

4. Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia na wniosek kazdej ze Stron
Umowy w przypadku wystgpienia okoliczno$ci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie
postanowien zawartych w Umowie.

5. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie ust. 1, Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do
zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania dofinansowania.

6. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie ust. 2-4 Uczestnik instytucjonalny ma prawo do
wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych srodkow, ktére odpowiadajg prawidtowo
zrealizowanej czesci IPR, z zastrzezeniem ust. 7.

7. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych srodkéw, w formie
whiosku o rozliczenie dofinansowania IPR w terminie 10 dni roboczych od rozwigzania Umowy oraz
zwradci¢ niewykorzystang czesc otrzymanych srodkdw na rachunek bankowy wskazany przez
Beneficjenta.

8. W przypadku niedokonania zwrotu sSrodkéw zgodnie z ust. 5-7, stosuje sie odpowiednio § 14 Umowy.

9. Niezaleznie od formy lub przyczyny rozwigzania Umowy, Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany
do przechowywania, archiwizowania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg IPR, zgodnie
2§12 Umowy.
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§16
Ochrona danych osobowych

1. Beneficjent oraz podmioty wymienione w art. 87 ust. 1 ustawy wdrozeniowej sg administratorami
w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO. Sposéb przetwarzania danych przez Beneficjenta i ww. podmioty
odbywa sie zgodnie z rozdziatem 18 ustawy wdrozeniowej.

2. Beneficjent i podmioty wskazane w ust. 1 przetwarzajg dane osobowe w celach okreslonych w art. 4
rozporzadzenia ogdlnego, w szczegdlnosci do celéw monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji,
publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz, w stosownych
przypadkach, do celdw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow.

3. Beneficjent powierza Uczestnikowi instytucjonalnemu przetwarzanie danych osobowych na
warunkach opisanych w tym paragrafie.

4. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1) rozporzadzenia ogdlnego;

2) rozporzadzenia EFS+;

3) ustawy wdrozeniowe;.

5. Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Uczestnika instytucjonalnego wytgcznie
w celu realizacji IPR, w szczegdlnosci w zakresie wskazanym w ust. 2.

6. Przy przetwarzaniu danych osobowych Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad wskazanych w tym paragrafie, w RODO, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz innych
przepisach powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczacych ochrony danych osobowych
i w Umowie, w tym w szczegdblnosci do:

1) zastosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny
stopien bezpieczenstwa, odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO;

2) wdrozenia odpowiednich sSrodkéw technicznych i organizacyjnych by przetwarzanie spetniato
wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dotyczg dane osobowe;

3) dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wytgcznie oséb upowaznionych przez
Uczestnika instytucjonalnego oraz przez podmioty, o ktédrych mowa w ust. 8 posiadajgcych
imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

4) prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem Umowy;

5) prowadzenia rejestru podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 8;

6) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30
ust. 2 RODO;

7) udostepniania Beneficjentowi dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4-6 na kazde ich zgdanie;

8) wykonywania wobec oséb, ktérych dotyczg dane osobowe, obowigzkéw informacyjnych
wynikajacych z art. 13-14 RODO;

9) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz informacji
o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia przez Uczestnika instytucjonalnego i przez osoby
oraz podmioty przez niego upowaznione, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Uczestnikiem instytucjonalnym;
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10) zapewnienia, aby dane byly udostepniane wytgcznie podmiotom upowaznionym do zgdania
informacji na podstawie przepiséw prawa.

7. Uczestnik instytucjonalny ponosi odpowiedzialnos¢ tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
Beneficjenta, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, ustawy i innych przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacych ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.

8. Beneficjent umocowuje Uczestnika instytucjonalnego do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg IPR,

w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym
zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami
informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach FEdKP wyfacznie podmiotom $wiadczacym
ustugi na rzecz Uczestnika instytucjonalnego w zwigzku z realizacjg IPR, pod warunkiem niewyrazenia
sprzeciwu przez Beneficjenta w terminie 7 dni roboczych od dnia wptywu informacji o zamiarze
powierzania przetwarzania danych osobowych do Beneficjenta i pod warunkiem ze Uczestnik
instytucjonalny zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych,
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

9. Beneficjent zobowigzuje Uczestnika instytucjonalnego do formutowania umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 8, zgodnie
z postanowieniami tego paragrafu, w szczegélnosci w taki sposdb, aby podmioty $wiadczgce ustugi na
rzecz Uczestnika instytucjonalnego w ramach tych uméw byty zobowigzane do:

1) zagwarantowania wdrozenia odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito
prawa osdb, ktérych dotycza dane osobowe;

2) ponoszenia odpowiedzialnosci, tak wobec 0séb trzecich, jak i wobec administratora, za szkody
powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO,
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych;

3) prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30
ust. 2 RODO;

4) wykonywania wobec oséb, ktérych dotyczg dane osobowe, obowigzkéw informacyjnych
wynikajacych z art. 13-14 RODO;

5) umozliwienia przeprowadzenia kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg, przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcymi ochrony danych osobowych lub Umowsa.

10. Zakres danych osobowych powierzanych przez Uczestnika instytucjonalnego podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 8, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Uczestnika instytucjonalnego.

11. Beneficjent umocowuje Uczestnika instytucjonalnego do wydawania i odwotywania osobom,

o ktorych mowa w ust. 6 pkt 3, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 3. Upowaznienia przechowuje Uczestnik instytucjonalny
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

w swojej siedzibie lub w innym miejscu, w ktdrym s3 zlokalizowane dokumenty zwigzane z realizacja
IPR. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 4 i 5 do Umowy.
Beneficjent dopuszcza stosowanie przez Uczestnika instytucjonalnego innych wzordw niz okreslone
odpowiednio w ww. zatacznikach, o ile zawierajg one wszystkie elementy w nich wskazane.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 11, s wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz
do dnia, o ktédrym mowa w § 12 ust. 1 Umowy. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego taczgcego Uczestnika instytucjonalnego z osobg wskazang w ust. 6 pkt. 3. Uczestnik
instytucjonalny winien posiadaé przynajmniej jedng osobe legitymujacg sie imiennym
upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzdér nad zarchiwizowang
dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 12 ust. 1 Umowy.

Beneficjent umocowuje Uczestnika instytucjonalnego do dalszego umocowywania podmiotdw,

o ktérych mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 3,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 4. W takim
wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Uczestnikow instytucjonalnych w tym
zakresie.

Beneficjent umocowuje Uczestnika instytucjonalnego do okreslenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 13, przy zastrzezeniu ze bedg one zawieraé
wszystkie elementy wskazane we wzorach zatgczonych do Umowy.

Uczestnik instytucjonalny niezwtocznie — jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia — informuje pisemnie Beneficjenta o kazdym przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych powierzonych do przetwarzania na podstawie Umowy. Zgtoszenie musi zawieraé
wszystkie elementy okreslone w art. 33 ust. 3 RODO oraz informacje umozliwiajgce okreslenie czy
naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli
Uczestnik instytucjonalny nie bedzie mégt udzieli¢ informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO,
w tym samym czasie, moze ich udziela¢ sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.

W przypadku stwierdzenia, ze naruszenie, o ktérym mowa w ust. 15, powoduje wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Uczestnik instytucjonalny, na polecenie Beneficjenta,
bez zbednej zwtoki, zawiadamia o naruszeniu przez osoby, ktérych dane osobowe dotycza.
Uczestnik instytucjonalny bez zbednej zwtoki informuje Beneficjenta o wszelkich czynnosciach

z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych prowadzonych

w szczegdlnosci przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub organ nadzorczy, Policje

lub sad.

Uczestnik instytucjonalny umozliwi Beneficjentowi, w miejscach, w ktorych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych
osobowych z RODO, ustawg, przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczacymi ochrony
danych osobowych oraz z Umowa. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia audytu lub
kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej 3 dni roboczych przed
dniem rozpoczecia audytu lub kontroli.

W przypadku powziecia przez Beneficjenta wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Uczestnika
instytucjonalnego obowigzkéw wynikajgcych z RODO, ustawy o ochronie danych osobowych,
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przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczacych ochrony danych osobowych lub

z Umowy, Uczestnik instytucjonalny umozliwi Beneficjentowi przeprowadzenie niezapowiedzianej

kontroli, w celu okreslonym w ust. 18.

20. Kontrolerzy Beneficjenta majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczen, w ktérych jest zlokalizowany zbidr powierzonych;

2) do przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych
czynnosci kontrolnych, w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO,
ustawg, przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa dotyczgcymi ochrony danych
osobowych oraz Porozumieniem lub Umowsg;

3) 7adad ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

4) wgladu do wszelkich dokumentdw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

5) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdéw oraz systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych.

Powyzsze uprawnienia kontroleréw nie wytgczajg stosowania uregulowan wynikajgcych z wytycznych

w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

21. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczgce poprawy jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
sporzadzone w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Beneficjenta i inne podmioty upowaznione
do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

22. Uczestnik instytucjonalny zobowigzuje sie do informowania Beneficjenta o wynikach kontroli
prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz
z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa w ust. 21.

23. Uczestnik instytucjonalny, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
Beneficjentowi poprzez odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale 11l RODO.

24. Uczestnik instytucjonalny, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje,
pomaga Beneficjentowi wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

§17
Postanowienia koricowe

1. Wszelkie zmiany dotyczace niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Regulaminu
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie oraz Kodeksu Cywilnego.

3. Ewentualne spory zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy strony bedg sie staraty rozwigzac
polubownie.

4. W przypadku braku porozumienia spér rozpozna sad powszechny wtasciwy dla siedziby Beneficjenta.

Strona 19z 20

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 101



Samorzad Wojewdédztwa
% Kujawsko-Pomorskiego

5. Ostateczna interpretacja zapiséw niniejszej umowy nalezy do Beneficjenta, w oparciu o odpowiednie

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska

reguty i zasady wynikajace z przepisow prawa.

6. Umowa wchodzi w zycie w dniu podpisania.

7. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Beneficjenta oraz jeden dla
Uczestnika instytucjonalnego.

§18
Zalaczniki
Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — Wniosek o dofinansowanie/Indywidualny Plan Rozwoju;

2. Zatacznik nr 2 — Opis dokumentu ksiegowego;
3. Zatacznik nr 3 — Obowigzki informacyjne Uczestnika instytucjonalnego;
4. Zatacznik nr 4 —Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
5. Zatacznik nr 5 —Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
6. Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie RODO.
Beneficjent Uczestnik instytucjonalny
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Zatacznik nr 2 do Umowy o dofinansowanie IPR

Opis dokumentow ksiegowych

Kwota dokumentu brutto (np. faktury, rachunku) /nettol........cccovveivevvnnnns

N
~
=
(@]
—
Q

................... wydatkdéw przewidzianych w Umowie o dofinansowanie IPR brutto (faktyczny
koszt ktéry zostanie pokryty ze sSrodkdw otrzymanych ze srodkow EFS+).

Wartos¢ pomocy de minimis: ........cccceeueneee

Nr Umowy o dofinansowanie IPR: .............

Nr wniosku o dofinansowanie IPR: .........cccecuenene

Nazwa zadania: Nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie IPR

Rodzaj wydatku (przeznaczenie — np. zakup materiatéw informacyjnych): ..................

Numer ewidencyjny lub ksiegowy wraz z dekretacja (o ile dotyczy): ....

W oK N R W

Data zaptaty: ...........
10. Informacja o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej

Opis dokumentu winien zawiera¢ nastepujace sformutowanie:

Indywidualny Plan Rozwoju realizowany w ramach projektu ,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, w ramach Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie
w obszarze rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego Dziatania 08.21 Dziatania na rzecz budowania
zdolnosci organizacji spoteczenstwa obywatelskiego.

Podpisy osob odpowiedzialnych:
- przygotowat (podpis osoby ktdra przygotowata dokument)
- sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym (podpisy oséb ktére sprawdzity i zatwierdzity do

wyptaty)
- zatwierdzit (podpis osoby zatwierdzajgcej)

Co do zasady opis dokumentdw powinien by¢ zamieszczony na jego odwrocie. W sytuacjach wyjgtkowych
dopuszcza sie opis dokumentéw na dodatkowej karcie, trwale potagczonej z dokumentem Zrédtowym.

Nalezy pamietaé, ze kazda kserokopia dokumentacji ksiegowej musi by¢ potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem.

1 W przypadku prawa do odliczenia VAT.
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Zatacznik nr 3 do Umowy o dofinansowanie IPR
OBOWIAZKI INFORMACYJNE UCZESTNIKA INSTYTUCJONALNEGO

1. Jakie obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne musisz przeprowadzi¢?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw IPR) oraz osoby i podmioty uczestniczace
w IPR o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a. umiesci¢ w widoczny sposdb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (w
wersji petnokolorowej) i znaku Unii Europejskiej oraz herbu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
zgodnie z Kartg wizualizacji na:

e wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych IPR,

e wszystkich dokumentach i materiatach drukowanych lub cyfrowych podawanych do wiadomosci
publicznej,

o wszystkich dokumentach i materiatach dla uczestnikdow (wzory certyfikatéw i dyplomoéw),

b. umiesci¢ w widocznym miejscu realizacji IPR przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym
formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania
dofinansowania z Unii Europejskiej,

c. umiescic¢ krétki opis IPR na oficjalnej stronie internetowej organizacji, jesli jg posiadasz,
d. umiescic¢ krétki opis IPR na stronach medidw spotecznosciowych,
2. Jak oznaczyé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach IPR?

Jako Uczestnik instytucjonalny musisz umieszczac znaki graficzne na dziataniach informacyjnych
i promocyjnych, dokumentach i materiatach zwigzanych z realizacjg IPR, ktdére podajesz do wiadomosci
publicznej lub przeznaczasz dla uczestnikéw IPR.

Wyijatkiem sg dokumenty, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniac i ingerowac w ich wzory,
np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwagal Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie mogg by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii Europejskiej.
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Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak programu Znak barw Znak Unii Europejskiej Herb Wojewoddztwa
regionalnego Rzeczypospolitej Polskiej

ztozony z flagi UE i napisu | Kujawsko-Pomorskiego
Fundusze Europejskie

ztozony z barw RP oraz »,Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza . . " oraz
nazwy Rzeczpospolita Unie Europejska
2021-2027 Polska sformutowanie
ztozony z symbolu »Samorzad
graficznego i nazwy Wojewodztwa
Fundusze Europejskie Kujawsko-Pomorskiego”

oraz nazwy programu

Przyktadowe zestawienie znakéw — uktad poziomy:

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska (' Kujawsko-Pomorskiego

Znak barw RP wystepuje wytgcznie w wersji petnokolorowej. Dlatego zestawienie znakdéw FE, znaku barw RP
i znaku UE zawsze wystepuje w wersji petnokolorowej. Jesli wykorzystujesz achromatyczng wersje
zestawienia znakow, nie umieszczaj znaku barw RP. Zastosuj wtedy zestawienie trzech znakéw: FE, UE i herb
wojewddztwa w wersji achromatyczne;j.

Znak programu regionalnego Znak Unii Europejskiej Herb Wojewddztwa
Fundusze Europejskie dla Kujaw
i Pomorza 2021-2027

ztozony z flagi UE i napisu Kujawsko-Pomorskiego
,Dofinansowane przez Unie

oraz

ztozony z symbolu graficznego i Europejska”
nazwy Fundusze Europejskie oraz sformutowanie ,Samorzad
nazwy programu Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego”

Przyktadowe zestawienie znakdw — uktad poziomy:

dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska ., 7 Kujawsko-Pomorskiego

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez -l ‘
E|

: E Samorzad Wojewodztwa
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Pamietaj, ze wersje achromatyczng znakdéw mozna stosowac tylko w okreslonych sytuacjach, o ktérych
przeczytasz w Poradniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie

informacji i promocji. (Zasady komunikacji marki Fundusze Europejskie 2021-2027 — Ministerstwo Funduszy
i Polityki Regionalnej).

Liczba znakow w zestawieniu

Liczba znakéw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé czterech, tacznie ze znakiem FE,
znakiem barw RP i znakiem UE oraz z herbem wojewdédztwa. Zasada ta nie dotyczy tablic, plakatéw,
naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ zmieniane.

Nie mozna w zestawieniu umieszczac znakdw wykonawcdw, ktdrzy realizujg dziatania w ramach IPR,

ale ktérzy nie sg Uczestnikami instytucjonalnymi. Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna umiesci¢ poza
zestawieniem — linig znakéw: FE, barw RP, UE, herb wojewddztwa (z wyjatkiem tablic, plakatéw i naklejek,
ktérych wzory nie moga byé modyfikowane).

3. Jak oznacza¢ miejsce realizacji IPR? Plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji IPR zalezg od rodzaju IPR oraz catkowitego
kosztu IPR. Plakaty muszg znajdowad sie w miejscu dobrze widocznym.

Jak powinien wyglada¢ plakat?

Plakatem moze by¢ wydrukowany, zgodnie ze wzorem, arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz
o wymiarach 297x420 mm, w orientacji poziomej). Plakat moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego
tworzywa lub mie¢ forme elektronicznego wyswietlacza.

Plakat zawiera:
e znak FE dla Kujaw i Pomorza, znak UE oraz herb wojewddztwa,
e nazwe Uczestnika instytucjonalnego,
o wysokos¢ dofinansowania IPR z Unii Europejskiej,
e adres portalu mapadotacji.gov.pl

Wz6r plakatu dla programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

wwew magadotacy gov pl
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Wzér plakatu mozesz pobrac na stronie: https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/obowiazki-

informacyjne-i-promocyjne/

Gdzie umiesci¢ plakat?

Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku, w
ktdrym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej jeden plakat, a jesli dziatania w
ramach IPR realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich (np. jesli organizujesz spotkania
lub szkolenia w kilku salach, plakat musi znalez¢ sie w kazdej z nich).

Kiedy umiesci¢ plakat i na jak diugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji IPR. Trzeba go umiesci¢ w widocznym miejscu nie
pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania, czyli podpisania umowy o dofinansowanie lub wydania
decyzji o dofinansowaniu.

4. Jak oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione lub powstate w ramach IPR?
Jak wyglada naklejka?

Jako Uczestnik instytucjonalny, jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie i
srodkach transportu, powstatych lub zakupionych w IPR dofinansowanym z Funduszy Europejskich. Naklejki
powinny znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka zawiera: znak programu regionalnego FE dla Kujaw i Pomorza, barwy Rzeczypospolitej Polskiej,
znak Unii Europejskiej oraz tekst ,,Zakup finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej”.

Wzory naklejek dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027:

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze srodkow
Unii Europejskiej

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejskg

UWAGA! Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawad/usuwaé znakdw.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Naklejki nalezy umiesci¢ na: sprzetach, maszynach, aparaturach, urzadzeniach (np. maszyny i urzadzenia,

komputery, laptopy, tablety, drukarki),

Rozmiar i materiat naklejki powinien byé dostosowany do powierzchni lub sprzetu, na ktérym zostanie
umieszczona, tak by wszystkie znaki byty odpowiednio czytelne i wyraznie widoczne. Jesli wielkos¢
powierzchni to umozliwia, najmniejszy rozmiar naklejki to ok.14x8 cm.

Zmniejszanie lub zwiekszanie wymiardw naklejki jest dopuszczalne m.in. ze wzgledu na rodzaj i charakter
przedmiotu, sprzetu itp., przy zachowaniu wszystkich elementdéw i proporcji wzoru (fonty oraz elementy
zeskaluj proporcjonalnie).

5. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowg, musisz zamiescic¢ na niej opis IPR, ktéry zawiera:

e podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej czyli: znak Funduszy
Europejskich dla Kujaw i Pomorza, znak barw Rzeczpospolitej Polskiej i znak Unii Europejskiej,

e zadania, dziatania, ktére beda realizowane w IPR (opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),
e grupy docelowe (do kogo skierowany jest IPR, kto z niego skorzysta),
e cellubcele IPR,
o efekty, rezultaty IPR (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatéw),
e wartosc IPR (catkowity koszt IPR),
o wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich,
e hasztagi: #FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie oraz #NGOLiderzyZmianySpoteczne;.
Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego IPR.
Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych, etc.
Powyzsze informacje i oznaczenia musisz takze umiescic¢ na profilu w mediach spotecznosciowych.
Jezeli nie posiadasz profilu w mediach spotecznosciowych, musisz go zatozy¢ (przynajmniej jeden profil).

Zarowno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktdrej zamieszczasz
powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca realizacji IPR.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych wystepujg zawsze
w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowaé wersji achromatycznych.

6. Jakie sg konsekwencje niewypetnienia obowigzkéw informacyjnych?

Niespetnienie obowigzkdéw informacyjnych moze spowodowaé pomniejszenie o nawet 3% kwoty
dofinansowania IPR z funduszy europejskich. Ponizsza tabela zawiera wszystkie uchybienia i okresla
procentowg wartos¢ pomniejszenia za niespetnienie kazdego z nich.
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Tabela pomniejszen znajduje sie na stronie: https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/obowiazki-

informacyjne-i-promocyjne/

Powyzsze informacje opracowalismy na podstawie dokumentéw:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integraciji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej, (https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32021R1060)

e Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promocji (https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-

2021-2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/)
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 4 do Umowy o dofinansowanie IPR

UPOWAZNIENIE Nr ........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem .............. ., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1)
(dalej: RODO), upowazniam Pana/Panig*.......eeneeeenes do przetwarzania danych osobowych w zbiorze
IPR realizowanego zgodnie z umowg o dofinansowanie IPR z dnia ......ccccccevevvrveneeee. w ramach projektu
,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”, Program Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego
Dziatania 08.21 Dziatania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczeristwa obywatelskiego.
Upowaznienie obowigzuje przez okres niezbedny do realizacji celéw wynikajgcych z umowy

o dofinansowanie IPR lub z chwilg jego odwotania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym z RODO,
a takze z obowigzujagcym w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu,
ul. Pl. Teatralny 2 opisem technicznych i organizacyjnych srodkéw zapewniajgcych ochrone

i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am
sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy o dofinansowanie IPR, jak i po jej
zakonczeniu.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
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Zatgcznik nr 5 do Umowy o dofinansowanie IPR

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem .............. r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1)
(dalej: RODO), odwotuje upowaznienie Pana/Panix*
................ wydane w dniu

..................... do przetwarzania danych osobowych nr

Czytelny osoby, upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien

(miejscowosé, data, podpis)
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Zatgcznik nr 6 do Umowy o dofinansowanie IPR

OSWIADCZENIE RODO

W zwigzku z udzieleniem mi wsparcia w projekcie pn. ,Rozwaéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” przyjmuje

do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych jest Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie, dziatajgce poprzez swoje
organy i jednostki — Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac
Teatralny 2, 87-100 Torun, reprezentowany przez Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego. Urzad dziata poprzez przedstawicieli administratora danych osobowych, zgodnie ze
strukturg organizacyjna.

Administratorami danych osobowych dla programu FEdKP jest rowniez minister wtasciwy do spraw

rozwoju regionalnego wykonujgcy zadania panistwa cztonkowskiego oraz instytucje kontrolujace

i audytowe, w zakresie w jakim realizujg swoje wtasne cele przetwarzania danych.

2. Moje dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg FEdKP, w szczegdlnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego,
weryfikacji i audytow oraz do celdw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikdw. Podanie danych jest
dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest
rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

3. Moje dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z nastepujgcymi przepisami prawa:

a) zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10 RODO);

b) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej;

c) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE)
nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z pdzn. zm.);

d) ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93;

e) ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego;

f) ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Dane sg pozyskiwane bezposrednio od 0sdb, ktdrych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotow
zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcow,
beneficjentéw, partneréw.

5. Dostep do moich danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy administratora. Ponadto
moga byc¢ powierzane lub udostepniane:
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a) podmiotom, ktérym zlecono wykonywanie zadan w FRAKP;

b) organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych,
prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych, Partnerom projektu;

c) podmiotom, ktére wykonujg ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemoéw
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT.

6. Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych

w punkcie 2.

7. Przystuguja mi nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO);

b) prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO);

¢) prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 3 RODO;

d) prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO);

e) prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz
w sposéb zautomatyzowany;

f) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(art. 77 RODO) — w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza
przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych,
obowigzujgce w Polsce.

8. Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

9. Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

10. Oswiadczam, iz wyrazam zgode na wykorzystanie mojego wizerunku w ramach materiatow
promujgcych projekt w tym np. zdjec ze spotkan, seminaridw w okresie realizacji projektu.

11. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych.

12. Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych (IOD)

W hastepujacy sposdb:

a) poczta tradycyjng kierujgc korespondencje na adres administratora:

b) Wojewddztwo Kujawsko Pomorskie — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun

c) elektronicznie na adres e-mail: iodo@kujawsko-pomorskie.pl.

Pieczed i podpis/y
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Samorzad Wojewddztwa
ﬁ Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 6 do Regulaminu
przyznawania dofinansowania IPR

(miejscowos¢)

OSWIADCZENIE
O PROWADZENIU DZIAtALNOSCI STATUTOWEJ W OBSZARACH STATUTOWO ZGODNYCH
Z OBSZARAMI CELOW EFS+

Oswiadczam, ze organizacja pozarzadowa

(petna nazwa, adres i NIP organizacji pozarzadowej)

prowadzi dziatalno$¢ statutowa w obszarach statutowo zgodnych z celami szczegétowymi EFS+
okreslonych w art. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r., w nastepujgcym zakresie*:

poprawa dostepu do zatrudnienia i dziatan aktywizujgcych dla wszystkich oséb poszukujgcych
pracy, w szczegdlnosci osd6b mtodych, zwtaszcza poprzez wdrazanie gwarancji dla mtodziezy,

|:| dtugotrwale bezrobotnych oraz grup znajdujacych sie w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy, jak
rowniez dla oséb biernych zawodowo, a takze poprzez promowanie samozatrudnienia i ekonomii
spotecznej;

modernizacja instytucji i stuzb rynkdw pracy celem oceny i przewidywania zapotrzebowania

|:| na umiejetnosci oraz zapewnienia terminowej i odpowiednio dopasowanej pomocy i wsparcia
na rzecz dostosowania umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych do potrzeb rynku pracy oraz na rzecz
przeptywdéw i mobilnosci na rynku pracy;

wspieranie zréwnowazonego pod wzgledem ptci uczestnictwa w rynku pracy, réwnych warunkéw
pracy oraz lepszej rGwnowagi miedzy zyciem zawodowym a prywatnym, w tym poprzez dostep do

D przystepnej cenowo opieki nad dzie¢mi i osobami wymagajgcymi wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu;

wspieranie dostosowania pracownikéw, przedsiebiorstw i przedsiebiorcow do zmian, wspieranie
[] aktywnego i zdrowego starzenia sie oraz zdrowego i dobrze dostosowanego srodowiska pracy,
ktdre uwzglednia zagrozenia dla zdrowia;

poprawa jakosci, poziomu witgczenia spotecznego i skutecznosci systemdw ksztatcenia i szkolenia
[] orazich powiazania z rynkiem pracy - w tym przez walidacje uczenia si¢ pozaformalnego

i nieformalnego, w celu wspierania nabywania kompetencji kluczowych, w tym umiejetnosci

w zakresie przedsiebiorczosci i kompetencji cyfrowych, oraz przez wspieranie wprowadzania

dualnych systemow szkolenia i przygotowania zawodowego;

®  Rozwdj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspodtpracy Miodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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wspieranie rownego dostepu do dobrej jakosci, wtgczajgcego ksztatcenia i szkolenia oraz mozliwosci
ich ukoniczenia, w szczegdlnosci w odniesieniu do grup w niekorzystnej sytuacji, od wczesnej

] edukacji i opieki nad dzieckiem przez ogdlne i zawodowe ksztatcenie i szkolenie, po szkolnictwo
wyzsze, a takze ksztatcenie i uczenie sie dorostych, w tym utatwianie mobilnosci edukacyjnej dla
wszystkich i dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami;

wspieranie uczenia sie przez cate zycie, w szczegdlnosci elastycznych mozliwosci podnoszenia

i zmiany kwalifikacji dla wszystkich, z uwzglednieniem umiejetnosci w zakresie przedsiebiorczosci
|:| i kompetencji cyfrowych, lepsze przewidywanie zmian i zapotrzebowania na nowe umiejetnosci na

podstawie potrzeb rynku pracy, utatwianie zmian sciezki kariery zawodowej i wspieranie mobilnosci

zawodowej;

wspieranie aktywnego wtgczenia spotecznego w celu promowania réwnosci szans, niedyskryminacji
Ll aktywnego uczestnictwa, oraz zwiekszanie zdolnosci do zatrudnienia, w szczegdlnosci grup
w niekorzystnej sytuacji;

[

wspieranie integracji spoteczno-gospodarczej obywateli panstw trzecich, w tym migrantéw;

wspieranie integracji spoteczno-gospodarczej spotecznosci marginalizowanych, takich jak Romowie;

[

zwiekszanie rownego i szybkiego dostepu do dobrej jakosci, trwatych i przystepnych cenowo ustug,
w tym ustug, ktore wspierajg dostep do mieszkan oraz opieki skoncentrowanej na osobie, w tym
opieki zdrowotnej; modernizacja systemow ochrony socjalnej, w tym wspieranie dostepu do
ochrony socjalnej, ze szczegélnym uwzglednieniem dzieci i grup w niekorzystnej sytuacji; poprawa
dostepnosci, w tym dla osdb z niepetnosprawnosciami, skutecznosci i odpornosci systemow
ochrony zdrowia i ustug opieki dtugoterminowej;

o wspieranie integracji spotecznej oséb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym, w tym
0s6b najbardziej potrzebujacych i dzieci;

przeciwdziatanie deprywacji materialnej przez udzielanie pomocy zywnosciowej lub podstawowe;j
|:| pomocy materialnej osobom najbardziej potrzebujgcym, w tym dzieciom, oraz zapewnianie
srodkow towarzyszacych wspierajacych ich wigczenie spoteczne.

*nalezy odpowiednio zaznaczy¢ rodzaj prowadzonej przez Organizacje dziatalnosci statutowe;j

Piecze¢ i podpis/y

®  Rozwdj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspodtpracy Miodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejsk3

Samorzad Wojewddztwa
w Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 7 do Regulaminu
przyznawania dofinansowania IPR

(miejscowos¢)

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE OKRESU PROWADZENIA DZIAtALNOSCI ORAZ BRAKU OBOWIAZKU

SPORZADZENIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Ja, nizej podpisany/a, dziatajgc w imieniu [nazwa organizacji], oswiadczam, ze organizacja prowadzi
dziatalno$¢ od dnia [data rozpoczecia dziatalnosci], a z uwagi na okres dziatalnosci krotszy niz petny rok
obrotowy, nie posiada jeszcze zatwierdzonego sprawozdania finansowego za ostatni rok obrotowy.

Oswiadczam jednoczesnie, ze w okresie dotychczasowe] dziatalnosci organizacja prowadzita ewidencje
ksiegowa zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Pieczec i podpis/y

®  Rozwdj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspodtpracy Miodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Zakaczniki do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 17 pazdziernika 2025 r.
(Dz. U. 2025 poz.1489)

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis

Stosuje si¢ do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzgdzeniu Komisji (UE)
2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023)

A. Informacje dotyczace podmiotu, ktoremu ma
by¢ udzielona pomoc de minimis"

Al. Informacje dotyczace wnioskodawcy
niebedacego podmiotem, ktéremu ma by¢
udzielona pomoc de minimis®

1. Identyfikator podatkowy NIP podmiotu

la. Identyfikator podatkowy NIP wnioskodawcy?

2. Imig i nazwisko albo nazwa podmiotu

2a. Imig¢ i nazwisko albo nazwa wnioskodawcy

3. Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby
podmiotu

3a. Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby
wnioskodawcy

4. Identyfikator gminy, w ktorej podmiot ma miejsce zamieszkania albo siedzibe?

5. Forma prawna podmiotu®

przedsigbiorstwo panstwowe

jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa

[l

jednoosobowa spotka jednostki samorzadu terytorialnego w rozumieniu przepisow ustawy ]
z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 679)

podmiot, w stosunku do ktérego Skarb Panstwa, jednostka samorzadu terytorialnego,

przedsigbiorstwo panstwowe lub jednoosobowa spotka Skarbu Panistwa sa podmiotami, ktore
posiadaja uprawnienia takie jak przedsigbiorcy dominujacy w rozumieniu przepisow ustawy ]
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616,

Z pozn. zm.)

jednostka sektora finansow publicznych w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.)

[

inna (podac jaka)

[
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6. Wielko$¢ podmiotu, zgodnie z zalacznikiem I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108

Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.)>

mikroprzedsigbiorca ] $redni przedsigbiorca

L]

maly przedsigbiorca ] inny przedsigbiorca

[

7. Klasa dziatalnoci, w zwigzku z ktorg podmiot ubiega si¢ 0 pomoc de minimis®

a) okreslona zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie

Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. poz. 1936)

b) okreslona zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie

Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. poz. 1885, z p6zn. zm.)”

8. Data utworzenia podmiotu

dzien miesigc rok

9. Powigzania z innymi przedsigbiorcami®

Czy miedzy podmiotem a innymi przedsigbiorcami istniejg powigzania polegajace na tym, ze:

a) jeden przedsi¢biorca posiada wigkszo$¢ praw
glosu akcjonariuszy lub wspolnikéw drugiego Dtak
przedsigbiorcy?

D nie

b) jeden przedsi¢biorca ma prawo wyznaczy¢
lub odwotaé wiekszo$¢ cztonkéw organu

zarzadzajacego lub nadzorczego innego I:ltak
przedsiebiorcy?

|:| nie

¢) jeden przedsiebiorca ma prawo wywierac
dominujacy wpltyw na innego przedsigbiorce
zgodnie z umowg zawarta z tym przedsigbiorca I:ltak
lub zgodnie z jego dokumentami
zatozycielskimi?

D nie

d) jeden przedsigbiorca, ktory jest
akcjonariuszem lub wspdlnikiem innego
przedsiebiorcy lub jego cztonkiem, zgodnie
z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, [tk
wspolnikami lub cztonkami tego
przedsiebiorcy, samodzielnie kontroluje
wiekszo$¢ praw glosu u tego przedsigbiorcy?

D nie

e) przedsigbiorca pozostaje w jakimkolwiek ze
stosunkow opisanych w lit. a—d przez jednego

innego przedsigbiorce lub kilku innych Dtak
przedsigbiorcow?

Dnie

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzacej w lit. a—e nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich
powiazanych z podmiotem przedsi¢biorcow
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b) taczng wartos¢ pomocy de minimis
udzielonej wszystkim powigzanym z
podmiotem przedsigbiorcom w okresie
minionych 3 lat” poprzedzajacych dzien
wystapienia z wnioskiem o udzielenie pomocy
de minimis'”

10. Informacja o utworzeniu podmiotu w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy lub polaczenia z innym
przedsiebiorcg, w tym przez przejecie innego przedsicbiorcy, lub w wyniku przeksztalcenia przedsigbiorcy

Czy podmiot w okresie 3 lat poprzedzajacych dzien wystapienia z wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis:

a) powstat wskutek potaczenia si¢ innych _
przedsigbiorcow? I:ltak Dme
b) przejat innego przedsigbiorce? I:ltak Dnie
c¢) powstal w wyniku podziatu innego _
przedsigbiorcy? I:ltak Dme
d) powstat w wyniku przeksztatcenia .
przedsiebiorcy? [rak [nie

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. a lub b nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich
polaczonych lub przejetych przedsigbiorcow

b) taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej
wszystkim potgczonym lub przejetym
przedsiebiorcom w okresie minionych 3 lat”
poprzedzajacych dzien wystapienia z wnioskiem

o udzielenie pomocy de minimis'”

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. ¢ lub d nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP przedsigbiorcy
przed podziatem lub przeksztatceniem

b) taczng warto$¢ pomocy de minimis udzielonej
przedsigbiorcy istniejagcemu przed podziatem lub
przeksztalceniem, w odniesieniu do dziatalnosci
przejmowanej przez podmiot, w okresie
minionych 3 lat” poprzedzajacych dzieh
wystapienia z wnioskiem o udzielenie pomocy

de minimis'”

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie, jaka cze¢$¢ pomocy de minimis uzyskanej przez przedsigbiorce przed podziatem

byla przeznaczona na dziatalno$¢ przejeta przez podmiot, nalezy podac:

a) taczng warto$¢ pomocy de minimis udzielonej
przedsiebiorcy przed podziatem w okresie
minionych 3 lat” poprzedzajacych dzieh
wystgpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy

de minimis'®

b) warto$¢ kapitatu przedsigbiorcy przed
podziatem (w PLN)

¢) wartos¢ kapitalu podmiotu na moment
podziatu (w PLN)

B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis'"

1. Czy wobec podmiotu toczy si¢ postepowanie upadlosciowe lub restrukturyzacyjne lub czy spetnia on kryteria

kwalifikujace go do objecia postepowaniem upadtosciowym?
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Dtak Dnie

2. Czy podmiot bedacy przedsiebiorca innym niz mikroprzedsigbiorca lub innym niz maty Iub $redni
przedsigbiorca albo — w przypadku, o ktorym mowa w art. 4 ust. 7 rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis — podmiot bedacy kazdym przedsiebiorca znajduje si¢ w sytuacji gorszej niz sytuacja

kwalifikujgca si¢ do oceny kredytowej B-?'?

D tak I:lnie

] nie dotyczy

3. Czy w okresie 3 lat poprzedzajacych dzien wystapienia z wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis:

a) podmiot odnotowuje rosnace straty?

I:l tak

l:l nie

b) obroty podmiotu maleja?

I:l tak

l:l nie

¢) zwigkszeniu ulegaja zapasy podmiotu lub
niewykorzystany potencjal do swiadczenia
ustug?

I:l tak

l:l nie

d) podmiot ma nadwyzki produkc;ji?'¥

I:l tak

D nie

e) zmniejsza si¢ przeptyw srodkow
finansowych?

I:l tak

D nie

f) zwicksza si¢ suma zadluzenia podmiotu?

I:l tak

D nie

g) rosng kwoty odsetek od zobowigzan
podmiotu?

I:l tak

D nie

h) warto$¢ aktywow netto podmiotu zmniejsza
si¢ lub jest zerowa?

I:l tak

l:l nie

1) zaistniaty inne okoliczno$ci wskazujace na
trudnos$ci w zakresie ptynnosci finansowej?

Jezeli tak, nalezy wskaza¢ jakie:

I:l tak

l:l nie

C. Informacje dotyczace dzialalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot, ktoremu ma by¢

udzielona pomoc de minimis

1. Czy podmiot, ktoremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis, prowadzi dziatalnos¢:

a) w zakresie produkcji podstawowej
produktow rybotowstwa i akwakultury?'¥

I:l tak

l:l nie

b) w zakresie produkcji podstawowe;j
produktow rolnych wymienionych

w zalaczniku I do Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej?

I:l tak

l:l nie
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2. Czy pomoc de minimis, o ktéra podmiot wnioskuje, bedzie przeznaczona na dziatalno$¢ wskazang w pkt 1
lit. a lub b?

l:l tak I:Inie

3. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w pkt 1 lit. a lub b: czy jest zapewniona rozdzielnos¢

rachunkowa'® uniemozliwiajgca przeniesienie na wskazang w tych literach dziatalno$¢ korzysci wynikajacych
z uzyskanej pomocy de minimis (w jaki sposob)?

D tak I:l nie D nie dotyczy

D. Informacje dotyczace pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow, na ktorych pokrycie
ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis, o ktéra podmiot wnioskuje

1. Czy pomoc de minimis, o ktorag podmiot wnioskuje, zostanie przeznaczona na pokrycie dajacych sie
zidentyfikowac¢ kosztow?

l:l tak Dnie

2. Jezeli tak, to czy na pokrycie tych samych kosztow, o ktérych mowa powyzej, podmiot otrzymat pomoc inng
niz pomoc de minimis?

] tak ] nie [] nie dotyczy

3. Jezeli tak, nalezy wypemi¢ ponizszg tabele!® w odniesieniu do ww. pomocy innej niz pomoc de minimis oraz
w odniesieniu do pomocy de minimis na te same koszty

Dzien Podmiot Podstawa prawna . \
L C , ) Przeznaczenie Warto$¢ pomocy brutto
Lp. | udzielenia | udzielajacy udzielenia Forma pomocy
pomocy (PLN)
pomocy pomocy pomocy
1 2 3 4 5 6 7

4. Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de minimis, nalezy dodatkowo wypehi¢ lit. a—h
ponizej:

a) opis przedsigwzigcia

b) koszty kwalifikujace si¢ do objecia pomoca w warto$ci nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje

¢) maksymalna dopuszczalna intensywnos$¢ pomocy
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d) intensywnos$¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami, o ktorych mowa w lit. b

e) lokalizacja przedsiewziecia'”

f) cele, ktore maja by¢ osiagnigte w zwigzku z realizacja przedsigwzigcia

g) etapy realizacji przedsigwzigcia

h) data rozpoczecia'® i zakonczenia realizacji przedsiewziecia

E. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do przedstawienia informacji
Data

dzien miesigc rok

Stanowisko stuzbowe

Numer telefonu

Imig, nazwiskoi podpis

' W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspolnik spotki cywilnej, jawnej albo partnerskiej, komplementariusz
spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebgdacy akcjonariuszem, wspolnik jednoosobowej spotki z ograniczong
odpowiedzialnoécia albo akcjonariusz prostej spotki akcyjnej lub inny podmiot, na ktéry zostala przeniesiona
odpowiedzialnoé¢ podatkowa, w zwiazku z dziatalno$cig prowadzong w tej spdlce, podaje si¢ informacje dotyczace tej spotki.
W przypadku spotki cywilnej nalezy poda¢ NIP tej spotki, nazwe, pod jaka spotka funkcjonuje na rynku, oraz miejsce
prowadzenia dzialalno$ci, a w przypadku braku nazwy i miejsca prowadzenia dziatalno$ci — imiona i nazwiska oraz adresy
wszystkich wspolnikow tej spotki.

2 Wypemhia si¢ w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspolnik spotki cywilnej, jawnej albo partnerskiej,
komplementariusz spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebgdacy akcjonariuszem, wspolnik jednoosobowej
spotki z ograniczong odpowiedzialno$cia albo akcjonariusz prostej spotki akcyjnej lub inny podmiot, na ktory zostata
przeniesiona odpowiedzialno$¢ podatkowa, w zwiazku z dzialalnoscia prowadzona w tej spotce (podaje si¢ informacje
dotyczace tego wspolnika, akcjonariusza albo komplementariusza lub osoby trzeciej, na ktora przeniesiono odpowiedzialno$é¢
podatkowa).

3 QO ile posiada identyfikator podatkowy NIP.
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4 Wpisuje sie siedmiocyfrowy identyfikator okreslony zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 r.
w sprawie szczegOtowych zasad prowadzenia, stosowania i udostgpniania krajowego rejestru urzedowego podziatu
terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowiazkéw organéw administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. poz. 1031, z p6zn. zm.).

%) Zaznacza si¢ wlasciwg pozycje znakiem X.

® Podaje si¢ klasg dziatalno$ci, w zwigzku z ktorg podmiot ubiega si¢ 0 pomoc de minimis. Jezeli brak jest mozliwo$ci ustalenia
jednej takiej dziatalno$ci, podaje si¢ klas¢ PKD tej dziatalnosci, ktora generuje najwigkszy przychod.

7 Wypehia si¢ do dnia 31 grudnia 2026 r., jezeli podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis nie dostosowat tej klasy
dziatalnosci do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2024 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD)
(Dz. U. poz. 1936), jednak w przypadkach okreslonych w § 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 2024 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnoéci (PKD) kod PKD 93.29.Z wedlug PKD 2007 moze by¢ podawany tylko do dnia
31 grudnia 2025 r.

% Za powigzane nie uwaza si¢ podmiotow, w przypadku ktorych powigzanie wystepuje wylacznie za posrednictwem organu
publicznego, np. Skarbu Panstwa albo jednostki samorzadu terytorialnego.

9 Okres minionych 3 lat nalezy rozumie¢ w ten sposob, ze jezeli na przyklad pomoc de minimis byta udzielona w dniu
5 stycznia 2024 r., uwzglednieniu podlega pomoc de minimis i pomoc de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie udzielona
poczawszy od dnia 5 stycznia 2021 r. do dnia 5 stycznia 2024 r. wlacznie.

19 Podaje si¢ warto$¢ pomocy w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468), rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia
2004 r. w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U.
7 2018 r. poz. 461) oraz wlasciwymi przepisami unijnymi.

D Wypenia sie jedynie w przypadku podmiotéw, ktéorym ma by¢ udzielona pomoc de minimis, ktorej warto$¢ jest obliczana
po ustaleniu ich stopy referencyjnej (tj. w formie takiej, jak: pozyczki, gwarancje, odroczenia, roztozenia na raty), z wyjatkiem
podmiotdéw, ktorym pomoc de minimis ma by¢ udzielona na podstawie art. 34a ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o porgczeniach
i gwarancjach udzielanych przez Skarb Panstwa oraz niektore osoby prawne (Dz. U. z 2024 r. poz. 291), oraz 0s6b fizycznych,
ktoére na dzien zlozenia informacji okre§lonych w niniejszym rozporzadzeniu nie rozpoczgly prowadzenia dziatalno$ci
gospodarcze;.

12 Ocena kredytowa B- oznacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolno$¢ do obstugi zobowigzaf istnicje jedynie przy
sprzyjajacych warunkach zewnetrznych. Poziom odzyskania wierzytelnosci w przypadku wystapienia niewyptacalnosci jest
$redni lub niski.

13 Dotyczy wylgcznie producentow.

19 Objetych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie
wspolnej organizacji rynkow produktéw rybotdwstwa i akwakultury, zmieniajgcym rozporzadzenia Rady (WE) nr 1184/2006
i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajacym rozporzadzenie Rady (WE) nr 104/2000 (Dz. Urz. UE L 354 z 28.12.2013, str. 1,
Z pozn. zm.).

15 Rozdzielno$é rachunkowa okreslonej dzialalnoéci gospodarczej polega na prowadzeniu odrebnej ewidencji dla tej
dziatalnos$ci gospodarczej oraz prawidtowym przypisywaniu przychodow i kosztow na podstawie konsekwentnie stosowanych
i majacych obiektywne uzasadnienie metod, a takze na okresleniu w dokumentacji, o ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn zm.), zasad prowadzenia odrebnej ewidencji oraz
metod przypisywania kosztow i przychodow.

16 Wypenia si¢ zgodnie z ,,Instrukcjg wypehienia tabeli w cze$ci D formularza”.

17 Nalezy poda¢ dokladny adres przedsigwzigcia. Jezeli nie jest mozliwe wskazanie doktadnego adresu, nalezy podaé
lokalizacje przedsiewzigcia przynajmniej na poziomie podregionu.

18) Rozpoczecie realizacji przedsiewzigcia nalezy definiowaé zgodnie z wla$ciwymi przepisami prawa unijnego. Przyktadowo,
zgodnie z art. 2 pkt 23 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1,
z pdzn. zm.), T0Zpoczgcie prac oznacza rozpoczecie robot budowlanych zwigzanych z inwestycja lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zaméwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktore sprawia, ze inwestycja staje si¢ nieodwracalna, zaleznie
od tego, co nastapi najpierw.
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Instrukcja wypelnienia tabeli w czesci D formularza

Nalezy poda¢ informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych kosztow
kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca, na ktorych pokrycie bedzie udzielana pomoc de minimis. Na przyktad
jezeli podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis otrzymal w przesztosci pomoc w zwigzku z realizacja
inwestycji, nalezy wykazac¢ jedynie pomoc przeznaczong na te same koszty kwalifikujace si¢ do objecia
pomoca, na ktorych pokrycie ma by¢ udzielona pomoc de minimis.

1. Dzien udzielenia pomocy (kol. 2) — nalezy poda¢ dzien udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.

2. Podmiot udzielajacy pomocy (kol. 3) — nalezy poda¢ pelng nazwe i adres podmiotu, ktory udzielit pomocy.
W przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc na podstawie aktu normatywnego, ktory uzaleznia nabycie prawa do
otrzymania pomocy wylacznie od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji
albo zawarcia umowy, nalezy pozostawi¢ to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna udzielenia pomocy (kol. 4) — nalezy poda¢ przepis oraz nazwe ustawy bedacej podstawa
udzielenia pomocy. Jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy do ustawy, nalezy rowniez podac
jego nazwe. Jezeli podstawa udzielenia pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy réwniez podac
symbol okreslajacy ten akt: w przypadku decyzji — numer decyzji, w przypadku uchwaty — numer uchwaty,

w przypadku umowy — numer, przedmiot oraz strony umowy.

4. Przeznaczenie pomocy (kol. 5) — nalezy poda¢ kod wskazujacy przeznaczenie otrzymanej pomocy okreslony
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej
pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zaleglo$ciach
przedsigbiorcéw we wptatach §wiadczen naleznych na rzecz sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2024 1.
poz. 161, z p6zn. zm.).

5. Forma pomocy (kol. 6) —nalezy poda¢ kod oznaczajacy wiasciwag forme pomocy okreslony zgodnie

z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow we
whplatach §wiadczen naleznych na rzecz sektora finansow publicznych.

6. Warto$¢ pomocy brutto (PLN) (kol. 7) — jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania

wartos$ci pomocy publicznej udzielanej w r6znych formach oraz z wtasciwymi przepisami unijnymi.
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Samorzad Wojewddztwa
w Kujawsko-Pomorskiego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Zatacznik nr 9 do Regulaminu
przyznawania dofinansowania IPR

(miejscowos¢)

Nazwa Whnioskodawcy

Numer identyfikacji podatkowej

Adres i siedziba Wnioskodawcy

OSWIADCZENIEO NIEUZYSKANIU POMOCY DE MINIMIS

W zwigzku ze ztozeniem wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu
,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw

i Pomorza 2021-2027, 0SWIiadCzam Z€ ......ccccceevervrrreeseserinescesesierneneennnns (N@zWa Wnioskodawcy) w okresie
od dnia ....cceueuee. do dnia .....ccueueee. (wstawic date ubiegania sie o pomoc) nie zostata udzielona pomoc
de minimis.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do dostarczenia do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu zaswiadczen o pomocy de minimis uzyskanej po dniu ztozenia przedmiotowego
whniosku, a przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie IPR, wydanych zgodnie ze wzorem
zawartym w zatgczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 czerwca 2024 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (Dz. U. poz. 976).
Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszej informacji sg zgodne ze stanem faktycznym.

Piecze¢ i podpis/y

®  Rozwdj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspodtpracy Miodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
w Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 10 do Regulaminu
przyznawania dofinansowania IPR

(miejscowos¢)

Nazwa Whnioskodawcy

Numer identyfikacji podatkowej

Adres i siedziba Wnioskodawcy

OSWIADCZENIE O UZYSKANIU POMOCY DE MINIMIS

W zwigzku ze ztozeniem wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu
,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw
i Pomorza 2021-2027, oswiadczam ze suma wartosci pomocy de minimis, obliczona zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi postepowania w sprawach pomocy publicznej, otrzymana

przez (Nazwa WhnioSKOAAWCY) .......c.eeeecueeeccieecieeciiieecieeectee e scveeesevee e w okresie od dnia ......cccccveeeennnnns
dodnia ....ccccuueeenns (wstawic date ubiegania sie 0 pomoc) wynosi brutto.........cccceeecieeeicciieeennnns zt, co
stanowi rdwnowartose .......ccceeeeeeeeneens EUR?

Jednoczesnie zobowigzuje sie do dostarczenia do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu zaswiadczen o pomocy de minimis uzyskanej po dniu ztozenia przedmiotowego
whniosku, a przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie IPR, wydanych zgodnie ze wzorem
zawartym w zatgczniku do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 czerwca 2024 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (Dz. U. poz. 976).

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszej informacji sg zgodne ze stanem faktycznym..

Piecze¢ i podpis/y

1 Nalezy poda¢ warto$é pomocy w euro ustalong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 743).

®  Rozwdj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspodtpracy Miodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 2 do Uchwaty Nr 99/4624/26

Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 25 marca 2026 r.

Procedura oceny wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

I. OCENA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU

POWOLANIE KOMISJI OCENY WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU
1. Przygotowanie Decyzji Dyrektora Departamentu Spraw Pracownik Departamentu Spraw 1_Regulamin pracy cztonkéw KOW
Spotecznych w sprawie powotania Komisji Oceny Wnioskow. Spotecznych
2. Weryfikacja Decyzji w sprawie powotania Komisji Oceny Kierownik Biura Realizacji Projektéw
Whnioskow. Spotecznych
3. Zatwierdzenie Decyzji w sprawie powotania Komisji Oceny Dyrektor Departamentu Spraw
Whnioskow. Spotecznych
OCENA FORMALNA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
1. Ocena formalna wnioskdw rozpoczyna sie niezwtocznie po Cztonkowie Komisji Oceny 2 _0Oswiadczenie o bezstronnosci
zakonczeniu naboru wnioskow. Whnioskéw (wyznaczeni pracownicy i poufnosci cztonka KOW
Zakonczenie oceny formalnej winno nastgpi¢ w terminie Departamentu Spraw Spotecznych) 3 Karta oceny formalnej
20 dni roboczych od dnia zakoriczenia naboru. 4 _Pismo o nieskutecznym ztozeniu
whniosku o dofinansowanie
Sprawdzenie wniosku o dofinansowanie w zakresie kryteriéw
formalnych niepodlegajacych uzupetnieniu:
a) ztozenie wniosku o dofinansowanie/Indywidualnego

Stronalz12

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspotpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

] Samorzad Wojewddztwa
& Kujawsko-Pomorskiego

Planu Rozwoju w wers;ji elektronicznej na obowigzujgcym
wzorze;

b) ztozenie wniosku o dofinansowanie/Indywidualnego
Planu Rozwoju w wersji papierowej na obowigzujgcym
wzorze w wyznaczonym terminie i we wiasciwym
miejscu;

c) zgodnosé formy elektronicznej i papierowej wniosku
o dofinansowanie/Indywidualnego Planu Rozwoju
w zakresie tozsamej sumy kontrolne;j.

W przypadku braku wersji elektronicznej, papierowej lub
braku zgodnosci sumy kontrolnej wniosku, sporzadzenie
pisma o nieskutecznym ztozeniu wniosku o dofinansowanie.

UWAGA: Cztonek Komisji Oceny Wnioskdw dokonujgcy
weryfikacji wstepnej podpisuje o$wiadczenie o bezstronnosci
i poufnosci.

Weryfikacja pisma o nieskutecznym ztozeniu wniosku.

Kierownik Biura Realizacji Projektow
Spotecznych

Akceptacja pisma o nieskutecznym ztozeniu wniosku.

Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych

Przekazanie pisma do Whnioskodawcy pocztg elektroniczna.

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

Sprawdzenie wniosku o dofinansowanie w zakresie kryteriéw
formalnych podlegajgcych jednorazowemu uzupetnieniu:
a) ztozenie kompletnego wniosku
o dofinansowanie/Indywidualnego Planu Rozwoju;

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

5 Wezwanie do uzupetnienia
brakéw formalnych

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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b) ztozenie wniosku o dofinansowanie/Indywidualnego

Planu Rozwoju podpisanego przez uprawnione osoby;
c) ztozenie poprawnie wypetnionego wniosku

o dofinansowanie/Indywidualnego Planu Rozwoiju;
d) ztozenie wszystkich wymaganych zatgcznikow.

W przypadku wnioskéw niekompletnych lub zawierajacych
uchybienia, sporzgdzenie pisma — wezwania do uzupetnienia

brakow.
6. Weryfikacja wezwania do uzupetnienia brakéw. Kierownik Biura Realizacji Projektéw
Spotecznych
7. Akceptacja wezwania do uzupetnienia brakdéw. Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych
8. Przekazanie wezwania do Wnioskodawcy pocztg Pracownik Departamentu Spraw
elektroniczna. Spotecznych
9. Po uzupetnieniu brakéw nastepuje ponowna weryfikacja Cztonkowie Komisji Oceny
formalna. Whnioskow (wyznaczeni pracownicy

Departamentu Spraw Spotecznych)
ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY MERYTORYCZNEJ WYBORU WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

1. Otwarcie posiedzenia, sprawdzenia quorum obrad, Przewodniczacy Komisji Oceny 6_Wykaz wnioskéw
stwierdzenie prawomocnosci obrad, przedstawienie porzadku | Wnioskéw o dofinansowanie skierowanych do
obrad. Przed przystgpieniem do oceny wnioskéw, kazdy oceny

cztonek Komisji oceny wnioskdw podpisuje oswiadczenie
0 bezstronnosci i poufnosci cztonka KOW.

2. Przydzielenie cztonkom Komisji oceny wnioskow, wnioskéw Przewodniczacy Komisji oceny
o dofinansowanie do oceny merytorycznej na podstawie whnioskow
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N\ SItAKUJAW | POMORZA
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wykazu wszystkich wnioskéw o dofinansowanie.

Ocena merytoryczna wnioskéw dokonywana jest w terminie

30 dni roboczych od dnia przydzielenia cztonkom KOW
whnioskéw do oceny.

Ocena wnioskdéw ma charakter zero-jedynkowy oraz
punktowy i jest dokonywana w oparciu o kryteria okreslone
w karcie oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju indywidualnie przez dwdch
cztonkéw Komisji.

Oceniajacy udziela odpowiedzi TAK/NIE w odniesieniu do
kazdego ze wskazanych Kryteriéw zero-jedynkowych
(kryteriow dostepu) oraz przyznaje odpowiednig liczbe
punktow zgodnie z Kryteriami punktowymi (kryteriami
merytorycznymi ogélnymi). Ocena kryteriéw premiujgcych
dokonywana jest jedynie dla wnioskdéw, ktére spetniajg
kryteria dostepu, a ponadto spetniajg merytoryczne ogélne
punktowe na poziomie 60%.

Dokonanie oceny na karcie oceny wniosku, oceniajacy
potwierdza wtasnorecznym podpisem.

UWAGA:

W przypadku rozbieznosci w ocenie kryteriow zero-
jedynkowych oraz kryteridw premiujgcych u dwéch
oceniajacych, Przewodniczgcy Komisji Oceny Wnioskéw na

podstawie tresci wniosku o dofinansowanie Indywidualnego

Cztonkowie Komisji Oceny
Whnioskéw

7_Karta oceny merytorycznej

Uchwalony
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Planu Rozwoju podejmuje decyzje o sposobie rozstrzygniecia
spetnienia danego kryterium zero-jedynkowego/kryterium
premiujgcego.

W przypadku wnioskéw o dofinansowanie o roéwnej liczbie
uzyskanych punktéw, miejsce na liscie rankingowej przyznaje
sie wnioskom wg. punktacji uzyskanej za ocene kryterium
przychodowego. W przypadku, gdy na podstawie ww.
kryterium nie uda sie rozstrzygna¢ o pozycji na liscie
rankingowej, brana bedzie pod uwage kolejnos$¢ ztozenia
whnioskdw w ramach naboru.

Weryfikacja pomocy de minimis (jesli dotyczy)

Weryfikacja formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis oraz oswiadczen o pomocy
de minimis. Weryfikacja w ogdlnodostepnym systemie
udostepniania danych o pomocy publicznej SUDOP
(https://sudop.uokik.gov.pl/home).

Cztonkowie Komisji Oceny
Whnioskow

W przypadku koniecznosci pozyskania od Wnioskodawcy
wyjasnien w zakresie niezbednym do dokonania oceny danego
kryterium do Wnioskodawcy skierowane zostaje wezwanie do
przedtozenia wyjasnien.

Wezwanie do ztozenia wyjasnien odbywa sie za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Wezwanie kierowane jest na adres e-mail podany we wniosku

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

8_Wezwanie do ztozenia wyjasnien

®  Rozwdéj NGO
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o dofinansowanie. Termin na ztozenie wyjasnien (5 dni
roboczych) liczony jest od dnia nastepujgcego po dniu
wystania wezwania.

Wyijasnienia sktadane sg za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

6. Weryfikacja wezwania do ztozenia wyjasnien. Kierownik Biura Realizacji Projektéw
Spotecznych

7. Zatwierdzenie wezwania do ztozenia wyjasnien. Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych

8. Woystanie pisma wzywajgcego Wnioskodawce do ztozenia Pracownik Departamentu Spraw
wyjasnien w zakresie spetniania kryteriow oceny lub tresci Spotecznych
whniosku o dofinansowanie/Indywidualnego Planu Rozwoju.

UWAGA: Wezwanie wystane jest na adres email
Whnioskodawcy.

9. Ztozenie przez Wnioskodawce wyjasnien dotyczacych zakresu | Wnioskodawca
wskazanego w wezwaniu.

10. Zapoznanie sie oceniajgcego (cztonka KOW) z wyjasnieniami Cztonkowie Komisji Oceny
Whioskodawecy i dokonanie oceny merytorycznej wniosku o Whnioskow
dofinansowanie/Indywidualnego Planu Rozwoju na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie i przekazanych wyjasnien.

11. Zatwierdzenie oceny wniosku o dofinansowanie Przewodniczacy Komisji

(zatwierdzenie odnotowane na karcie oceny merytorycznej
wraz z datg i wtasnorecznym podpisem).

Uchwalony
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UWAGA: W przypadku, gdy Przewodniczacy zgtosi uwagi,
do wynikéw oceny przeprowadzonej przez cztonka Komisji
oceny wnioskdw, karta oceny merytorycznej jest cofnieta
do poprawy przez cztonka Komisji oceny wnioskdéw.

12. Sporzadzenie protokotu wraz z listg Indywidualnych Planow Pracownik Departamentu Spraw 9 _Lista Indywidualnych Planéw
Rozwoju wybranych do dofinansowania na podstawie ilosci Spotecznych Rozwoju wybranych do
punktow przyznanych przez oceniajgcych (cztonkéow KOW) dofinansowania w ramach naboru nr
wraz z propozycjg wysokosci dofinansowania. <numer>

13. Zatwierdzenie protokotu wraz z listg Indywidualnych Planow Przewodniczacy Komisji
Rozwoju wybranych do dofinansowania wraz z oceng
punktowq i propozycjg wysokosci dofinansowania.

14. Przygotowanie uchwaty rozstrzygajgcej o zatwierdzeniu listy Pracownik Departamentu Spraw
Indywidualnych Planéw Rozwoju wybranych do Spotecznych
dofinansowania (zgodnie z obiegiem uchwaty).

15. Zatwierdzenie uchwaty rozstrzygajacej o zatwierdzeniu listy Zarzad Wojewddztwa K-P
Indywidualnych Planéw Rozwoju wybranych do
dofinansowania.

16. W przypadku korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie | Pracownik Departamentu Spraw 10_Wezwanie do korekty

Indywidualnego Planu Rozwoju po przyznaniu dofinansowania
sporzadzenie wezwania ze wskazaniem zakresu zmian. Zakres
mozliwych do wprowadzenia zmian zostat wskazany w
Regulaminie pracy Komisji Oceny Wnioskéw. Wezwanie do
ztozenia korekty (aktualizacji) wniosku odbywa sie za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Wezwanie kierowane jest na adres e-mail podany we wniosku

Spotecznych

(aktualizacji) wniosku
o dofinansowanie

Uchwalony
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o dofinansowanie. Termin na ztozenie korekty (5 dni
roboczych) liczony jest od dnia nastepujgcego po dniu
wystania wezwania.

Weryfikacja zakresu wprowadzonych zmian we wniosku
wynikajgcych z wezwania.

UWAGA: W przypadku gdy Wnioskodawca w ciggu 5 dni,
nie ztozy korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoiju, podjeta zostanie decyzja
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego o odmowie
udzielenia dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem
terminu na ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku

o dofinansowanie (zgodnie z trybem obiegu uchwat).

W przypadku, gdy Wnioskodawca zwrdci sie do Beneficjenta
o wydtuzenie terminu, Beneficjent moze wyrazi¢ zgode

w uzasadnionych przypadkach przy czym kazdorazowo
Beneficjent zapewnia rowne traktowanie Wnioskodawcéw.
W przypadku braku koniecznosci dokonania aktualizacji
whniosku nastepuje przejscie do kolejnego etapu - wysytka
pisma o pozytywnej ocenie.

W przypadku koniecznosci dokonania korekty (aktualizacji)
tresci wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu

@
J

Rozwdj NGO
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Rozwoju w pierwszej kolejnosci kierowane jest pismo
wzywajgce do ztozenia korekty (aktualizacji).

Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu zmian (aktualizacji) przez
pracownika sporzadzenie informacji o przyznaniu
dofinansowania indywidualnego planu rozwoju,

a w przypadku negatywne]j weryfikacji dokonanie aktualizacji
listy Indywidualnych Planéw Rozwoju wybranych do
dofinansowania (przygotowanie uchwaty zmieniajgce;j
uchwate rozstrzygajacy i zatwierdzajacg liste Indywidualnych
Planéw Rozwoju wybranych do dofinansowania - zgodnie

z obiegiem uchwaty) i skierowanie pisma z informacja

o nieprzyznaniu dofinansowania z klauzulg pouczenia

o mozliwosci wniesienia protestu.

17. Weryfikacja wezwania do korekty (aktualizacji) wniosku Kierownik Biura Realizacji Projektéw
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju. Spotecznych

18. Zatwierdzenie korekty (aktualizacji) wniosku o Dyrektor Departamentu Spraw
dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju. Spotecznych

19. W przypadku podjecia przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko- | Pracownik Departamentu Spraw 11_Informacja o odmowie
Pomorskiego uchwaty o odmowie przyznania dofinansowania | Spotecznych udzielenia dofinansowania
sporzadzona zostaje informacja o odmowie udzielenia w zwigzku z niedochowaniem
dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem terminu na terminu na ztozenie korekty
ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku (aktualizacji) tresci wniosku
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju. o dofinansowanie

20. Weryfikacja informacji o odmowie udzielenia dofinansowania | Kierownik Biura Realizacji Projektéw

w zwigzku z niedochowaniem terminu na ztozenie korekty

Spotecznych

Uchwalony
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(aktualizacji) tresci wniosku o dofinansowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju.

21. Zatwierdzenie informacji o odmowie udzielenia
dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem terminu na
ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku

o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju.

Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych

PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU

1. Poinformowanie pismem Whnioskodawcy o wynikach oceny.

W przypadku oceny pozytywnej informacja o wytonieniu do
dofinansowania oraz informacja o koniecznosci ztozenia
niezbednych zatgcznikéw do sporzadzenia umowy w terminie
5 dni od dnia otrzymania pisma.

W przypadku oceny negatywnej przekazanie pisma
z informacja o nieprzyznaniu dofinansowania oraz
pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu w terminie

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

12_Informacja o przyznaniu
dofinansowania oraz wezwanie do
ztozenia niezbednych zatacznikéw do
sporzadzenia umowy

o dofinansowanie

13_ Informacja o nieprzyznaniu
dofinansowania z klauzulg pouczenia
o mozliwosci wniesienia protestu

poczty elektroniczna.

7 dni.
2. Weryfikacja pisma o wynikach oceny. Kierownik Biura Realizacji Projektow
Spotecznych
3. Akceptacja pisma o wynikach oceny. Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych
4. Przekazanie pisma do Wnioskodawcy pocztg tradycyjng oraz Pracownik Departamentu Spraw

Spotecznych

5. Przygotowanie pisma do IZ FEdKP o weryfikacje braku
wykluczenia Wnioskodawcdéw wytonionych do

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

14 _Pismo o dokonanie weryfikacji
braku wykluczenia Wnioskodawcéw

®  Rozwdéj NGO
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dofinansowania. wyftonionych do dofinansowania
15_Woykaz Wnioskodawcéw, ktérych
IPR zostaty wytonione do
dofinansowania
6. Weryfikacja pisma do 1Z FEdKP o weryfikacje braku Kierownik Biura Realizacji Projektéw
wykluczenia Wnioskodawcéw wytonionych do Spotecznych
dofinansowania.
7. Akceptacja pisma do 1Z FEdKP o weryfikacje braku wykluczenia | Dyrektor Departamentu Spraw
Whioskodawcéw wytonionych do dofinansowania. Spotecznych
8. Przekazanie pisma do IZ FEdKP pocztg elektroniczna. Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych
DOKUMENTY
1. Regulamin pracy Komisji Oceny Wnioskéw
2. Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci cztonka KOW
3. Karta oceny formalnej
4. Informacja o nieskutecznym ztozeniu wniosku o dofinansowanie
5. Wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych
6. Woykaz wnioskéw o dofinansowanie skierowanych do oceny merytorycznej
7. Karta oceny merytorycznej
8. Wezwanie do ztozenia wyjasnien
9. Lista Indywidualnych Planéw Rozwoju wybranych do dofinansowania w ramach naboru nr <numer

®  Rozwdéj NGO
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10. Wezwanie do korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie

11. Informacja o odmowie udzielenia dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem terminu na ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku

o dofinansowanie

12. Informacja o przyznaniu dofinansowania i koniecznosci ztozenia niezbednych zatgcznikdéw do sporzadzenia umowy o dofinansowanie
12.1.
12.2.
12.3.
12.4.

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i ustug
Petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie
Oswiadczenie o prowadzeniu rachunku

Oswiadczenie o pomocy de minimis_aktualny stan

13. Informacji o nieprzyznaniu dofinansowania z klauzulg pouczenia o mozliwosci wniesienia protestu

14. Pismo o dokonanie weryfikacji braku wykluczenia Wnioskodawcéw wytonionych do dofinansowania.

15. Wykaz Wnioskodawcéw, ktérych Indywidualne Plany Rozwoju zostaty wybrane do dofinansowania.

Uchwalony
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Zatgcznik nr 1 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Regulamin pracy Komisji Oceny Wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnych Planéw Rozwoju
(dalej: Komisja) w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” realizowanego
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wigczenia
spotecznego Dziatania 08.21 Dziatania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczenistwa
obywatelskiego

§1
Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy Regulamin okresla zasady dziatania Komisji Oceny Wnioskéw (dalej: KOW) o dofinansowanie
Indywidualnych Planéw w ramach projektu pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.
2. KOW dokonuje oceny pod katem formalnym i merytorycznym wnioskéw o dofinansowanie
Indywidualnych Planéw Rozwoju (dalej: wnioskdw o dofinansowanie IPR) w ramach ogtaszanych
naborow.

§2
Komisja Oceny Wnioskow
Komisja powotywana jest decyzjg Dyrektora Departamentu Spraw Spotecznych.
Minimalna liczba cztonkéw KOW wynosi nie mniej niz 4 osoby.
W skfad komisji wchodzg kazdorazowo:
1) Przewodniczgcy Komisji Oceny Wnioskow — Dyrektor Departamentu Spraw Spotecznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;
2) wyznaczeni pracownicy Departamentu Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.
Sktad KOW moze by¢ zmieniany lub uzupetniany w trakcie realizacji projektu.
Sktad KOW powotywany jest odrebnie dla danego naboru.
Posiedzenie KOW zwotuje Przewodniczacy.

No vk

Prace KOW mogg odbywac sie w trybie stacjonarnym lub zdalnym za pomocg srodkéw komunikacji

elektronicznej (np. Zoom, Teams).

8. Prace komisji rozpoczynajg sie od dnia rozpoczecia oceny formalnej niezwtocznie po zakoriczeniu
naboru wnioskdw. Zakoriczenie weryfikacji formalnej wnioskéw o dofinansowanie IPR winno nastgpi¢
w terminie 20 dni roboczych od dnia zakornczenia naboru wnioskdéw.

9. Oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie IPR, poprawnych pod wzgledem formalnym,

dokonuje sie w terminie 30 dni roboczych od dnia przydzielenia cztonkom KOW wnioskéw do oceny.

Ocena merytoryczna moze rozpoczgé sie nie wczesniej niz po zakoriczeniu oceny formalnej oraz po

uptywie 5 dni roboczych od dnia ztozenia kolejnej wersji wniosku.

. Stronal1lz5
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10. Zakonczenie prac komisji bedzie rGwnoznaczne z zatwierdzeniem przez Przewodniczgcego KOW
protokotu dot. rozstrzygniecia naboru wnioskéw o dofinansowanie IPR oraz listg Indywidualnych
Planéw Rozwoju wybranych do dofinansowania wraz z oceng punktowg i propozycjg wysokosci
dofinansowania.

11. Lista Indywidualnych Planéw Rozwoju wybranych do dofinansowania podlega zatwierdzeniu Uchwatg
Zarzadu Wojewddztwa w sprawie wyboru do dofinansowania Indywidualnych Planéw Rozwoju
lub uzyskania oceny negatywne;.

12. Oceniajacy zobowigzany jest do oceny wnioskéw w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego
Komisji.

§3
Ocena formalna wnioskow o dofinansowanie IPR

1. Ocena formalna ma charakter zero-jedynkowy i obejmuje sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci
wypetnienia dokumentoéw.

2. Komisja dokonuje oceny kompletnosci oraz poprawnosci dokumentéw w oparciu o kryteria okreslone
w karcie oceny formalnej wnioskéw o dofinansowanie IPR, stanowigcej zatagcznik nr 3 do Procedur
oceny wnioskow.

3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci dokumentdw obejmuje ocene w oparciu o szczegétowe
kryteria formalne niepodlegajgce uzupetnieniu oraz podlegajgce uzupetnieniu wskazane w Regulaminie
przyznawania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzgdowych.

4. Wnhnioski o dofinansowanie niekompletne lub zawierajgce uchybienia formalne podlegajg uzupetnieniu.
Dopuszcza sie mozliwos¢ jednokrotnego uzupetnienia ztozonego wniosku o dofinansowanie IPR
w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie.

5. Dopuszcza sie uzupetnienie dokumentéw w przypadku nastepujacych brakéw lub btedow:

1) niekompletny wniosek o dofinansowanie/Indywidualny Plan Rozwoju (np. brak wydrukowanych
wszystkich stron wniosku/IPR);

2) brak podpisu 0séb uprawnionych, zgodnie z dokumentem rejestrowym;

3) niewypetnione lub niepoprawnie wypetnione pola we wniosku o dofinansowanie/IPR;

4) brak wszystkich wymaganych zatgcznikéw.

6. W przypadku nieusuniecia brakéw lub btedow w wyznaczonym terminie, wniosek o dofinansowanie
IPR zostanie odrzucony.

§4
Ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie IPR
1. Wyznaczony pracownik Departamentu Spraw Spotecznych przedktada cztonkom komisji wykaz
whioskow o dofinansowanie Indywidualnych Plandw Rozwoju skierowanych do oceny merytoryczne;j.
Wykaz winien zawierac:
- numer wniosku o dofinansowanie;
- nazwe Whnioskodawcy;
- wnioskowana kwota dofinansowania.
2. KOW dokonuje oceny poprawnosci merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie IPR oraz innych
dokumentdw w oparciu o kryteria okreslone w Karcie oceny merytorycznej, stanowigcej zatgcznik nr 7
do Procedur oceny wnioskow.
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3. Do oceny merytorycznej kierowane sg wnioski, ktére przeszty weryfikacje formalna.

4. Cztonkowie Komisji o posiedzeniach informowani sg najpdzniej 3 dni przez terminem posiedzenia.
Dopuszcza sie mozliwosé informowania cztonkdw Komisji za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

5. Whnioski o dofinansowanie IPR do oceny przydziela Przewodniczacy Komisji.

6. Ocena wnioskéw o dofinansowanie IPR jest dokonywana zgodnie z kryteriami oceny wyboru, tj.:

1) Kryteriami dostepu o charakterze zero-jedynkowym (spetnia/nie spetnia);

2) Kryteriami merytorycznymi ogélnymi o charakterze punktowym (maksymalna liczba punktéow
wynosi 40);

3) Kryteriami premiujgcymi o charakterze punktowym (maksymalna liczba punktéw wynosi 25).

7. Maksymalna liczba punktéw mozliwych do przyznania przez cztonka KOW za oceng kryteridw
merytorycznych ogélnych punktowych wynosi 40. Ocena kryteriow premiujgcych dokonywana jest
jedynie dla wnioskow, ktdre spetniajg kryteria dostepu, a ponadto spetniajg kryteria merytoryczne
ogolne/punktowe na poziomie 60% w ocenie obu cztonkéw KOW. Mozliwe jest spetnienie tylko
niektérych kryteridéw premiujgcych. Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriéw premiujacych
punktowych wynosi 25.

8. Whniosek o dofinansowanie IPR, ktéry spetnia kryteria merytoryczne dostepu, a ponadto uzyskat
w ocenie kryteriéw merytorycznych punktowych minimum 60% w ocenie obu cztonkéw KOW, uzyskuje
ocene pozytywng i zostaje umieszczony na liscie rankingowe;.

9. Jezeli wniosek o dofinansowanie IPR nie spetnia kryteriéw dostepu lub/i kryteriéw merytorycznych
ogolnych/punktowych na minimalnym poziomie 60% u kazdego z dwdch cztonkdw KOW , wniosek
uzyskuje ocene negatywng i zostaje odrzucony.

10. Ocena dokonywana jest indywidualnie przez dwdch cztonkéw KOW.

11. Dokonanie oceny na karcie oceny wniosku, oceniajgcy potwierdza wtasnorecznym podpisem.

12. Oceniajacy sg zobowigzani do:

1) przedstawienia uzasadnienia oceny we witasciwym polu karty oceny merytorycznej w przypadku
uznania za niespetnione kryterium zero-jedynkowe lub przyznania liczby punktéw zgodnie
z kryteriami punktowymi;

2) oceny wydatkéw ujetych we wnioskach o dofinansowanie IPR w zakresie niezbednosci zaplanowania
odpowiednich wydatkow w odniesieniu do zadan merytorycznych przewidzianych w IPR, zgodnosci
ze standardem oraz cenami rynkowymi, racjonalnoscig wydatkéw w odniesieniu do planowanych
efektdw i specyfiki zadan, zgodnosci z cenami rynkowymi podobnych zakreséw ustug;

3) weryfikacji podlega réwniez prawidtowos¢ sporzadzenia budzetu IPR pod katem zgodnosci wydatkow
z zakresem dziatan, czy naktady pozwolg na osiggniecie zaktadanych wskaznikéw, adekwatnos¢
zaplanowanych wydatkéw w odniesieniu do specyfiki zaplanowanych ustug oraz czasu ich realizacji.

13. Zgodnie z kryteriami wyboru organizacji pozarzgdowych uprawnionych do otrzymania dofinansowania
istnieje mozliwos¢ jednokrotnego uzupetnienia/wyjasnienia/poprawienia wniosku o dofinansowanie.
W zwigzku z powyzszym oceniajgcy ma prawo zgdac uzupetnienia/wyjasnienia lub dokonania poprawy
tresci wniosku w zakresie wskazanym przez oceniajgcego. W zwigzku z powyzszym ocena
poszczegdlnych kryteridw moze nastgpic¢ ze wskazaniem, jakie korekty nalezy wprowadzi¢ w IPR lub
jakie informacje lub wyjasnienia dotyczgce okreslonych zapiséw w IPR, oceniajgcy powinien uzyskac
od Wnioskodawcy w trakcie etapu oceny merytorycznej, aby mogt zakonczyé ocene wynikiem
pozytywnym.
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W przypadku koniecznosci dokonania zmian w tresci wniosku o dofinansowanie IPR wskazanych przez
oceniajgcych w karcie oceny merytorycznej w polu ,Kwestionowane wydatki” lub koniecznosci
uzupetnienia tresci wniosku o dofinansowanie IPR w wyniku uzyskanych od Whnioskodawcy wyjasnien,
w zakresie wskazanym przez cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw, w wyniku dokonanej oceny

i przyznanego dofinansowania sporzgdza sie pisemng informacje wraz ze wskazaniem zakresu
koniecznych uzupetnien lub poprawek oraz terminu na ich dokonanie. Korekta wniosku

o dofinansowaniu IPR odbywa sie w ramach kontroli administracyjnej prowadzonej przez pracownika
Departamentu Spraw Spotecznych.

Oceniajacy dokonujg oceny danego kryterium na podstawie tresci wniosku jak i uzyskanych wyjasnien.
Ztozone przez Wnioskodawce wyjasnienia nie majg istotnego wptywu na charakter, cel, zatozenia IPR
i nie stanowig jego istotnej modyfikacji.

W przypadku rozbieznosci w ocenie kryteridw zero-jedynkowych oraz kryteriéw premiujgcych dwoch
oceniajacych, Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskdw na podstawie tresci wniosku o dofinansowanie
IPR podejmuje decyzje o sposobie rozstrzygniecia spetnienia danego kryterium zero-jedynkowego.

W przypadku podjecia przez Przewodniczgcego decyzji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
sporzadzona jest notatka obejmujgca wyjasnienie przyczyn podjecia przez Przewodniczgcego danego
rozstrzygniecia.

Do kompetencji Przewodniczagcego KOW nalezy weryfikowanie prawidtowosci wypetnienia przez
cztonkéw Komisji Oceny Wnioskdéw kart oceny formalnej, kart oceny merytorycznej oraz
weryfikowanie prawidtowosci dokonanych ocen. Zadanie dotyczgce weryfikacji prawidtowosci
wypetnienia przez cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw kart oceny formalnej oraz kart oceny
merytorycznej Przewodniczgcy moze powierzy¢ pracownikowi Departamentu Spraw Spotecznych.

W przypadku stwierdzenia, iz ocena zostata dokonana w sposéb wadliwy (m. in. dotyczacy
nieprawidtowej oceny kryteriéw), Przewodniczacy moze podjgé decyzje o zwrdceniu karty oceny
merytorycznej do poprawy przez oceniajgcego, ktéry dokonat wadliwej oceny (ze wskazaniem, ktore
elementy oceny wg Przewodniczgcego zostaty uznane za wadliwe).

Przewodniczacy ma prawo delegowad uprawnienia kompetencyjne na pracownika Departamentu
Spraw Spotecznych.

W przypadku wnioskdw o dofinansowanie o rownej liczbie uzyskanych punktéw, miejsce na liscie
rankingowej przyznaje sie wnioskom wg. punktacji uzyskanej w ocenie kryterium przychodowego.

W przypadku gdy na podstawie ww. kryterium nie uda sie rozstrzygngé o pozycji na liscie rankingowej
brane bedzie pod uwage, kolejnos¢ ztozenia wnioskdw w ramach naboru.

Przewodniczacy zatwierdza ocene wniosku o dofinansowanie dokonang przez 2 cztonkéw KOW.

Z prac komisji sporzadzany jest protokét wraz z listg wybranych wnioskow oraz wysokoscig
dofinansowania.

Protokot wraz z listg wybranych wnioskéw oraz wysokoscig dofinansowania zatwierdza
Przewodniczacy.

Decyzje o przyznaniu lub nieprzyznaniu dofinansowania podejmuje Zarzad Wojewddztwa w formie
uchwaty.

Stronad4:z5

”y o
®  Rozwdj) NGO
N\ SILAKUJAW | POMORZA
Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:

Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju

Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 142



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKamorzla(]d \é\/ojewé‘::!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejsk3 ujawsko-Pomorskiego

§5
Bezstronno$¢ Cztonkéw KOW

1. Cztonkowie KOW dokonujgcy oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw o dofinansowanie IPR
sg zobowigzani do przestrzegania Scistych zasad etycznych i zasad dotyczacych przejrzystosci.

2. W celu zachowania niezaleznosci i bezstronnosci Komisji, jej cztonkowie zobowigzani sg do podpisania
Oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci cztonka Komisji Oceny Wnioskdw, stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do Procedur oceny wnioskow.

3. Cztonkowie KOW zobowigzani sg do ztozenia Oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci kazdorazowo
po zakonczeniu naboru wnioskdéw.

4. Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci podpisywane jest do kazdego naboru odrebnie.

5. W przypadku stwierdzenia zaistnienia przestanek konfliktu intereséw lub innych okolicznosci, ktére
moga wywotywac uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci pracownik Beneficjenta zobowigzany
jest wykazaé podmioty, w stosunku do ktérych nastgpi wykluczenie z oceny.

6. Poprzez konflikt intereséw nalezy rozumie¢ konflikt, o ktérym mowa w art. 61 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad
finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE)
nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE)
nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.

7. Zuwagi na zachodzgce przestanki konfliktu intereséw, osoby oraz organizacje pozarzagdowe z ramienia,
ktérych wystgpili Kandydaci, wyklucza sie z mozliwosci udziatu w projekcie.

8. W przypadku gdy po zapoznaniu sie z rejestrem wnioskdw do oceny wystepujg przestanki do
wytgczenia ze sktadu cztonka komisji w odniesieniu do ktoregokolwiek z wnioskdw, dany oceniajacy
podlega wytaczeniu z oceny wytgcznie wniosku w stosunku do ktérego zachodzg okolicznosci
niezachowania bezstronnosci.
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Zatacznik nr 2 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci cztonka Komisji Oceny Wnioskéw

Imie i nazwisko

Nr naboru
Zakres obowigzkow: Ocena formalna/ocena merytoryczna/weryfikacja
i akceptacja wynikdéw oceny (Przewodniczacy
KOW)/obstuga pracy KOW (cztonek KOW)?!

I. Niniejszym oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem/tam sie z dokumentami niezbednymi do prawidtowej oceny wnioskéw
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoiju, tj. przepisami prawa wspélnotowego
i krajowego, wytycznymi ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, Regulaminem
przyznawania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w projekcie pn. ,Rozwdj NGO
sitg Kujaw i Pomorza” oraz Regulaminem pracy Komisji Oceny Wnioskdow.

2. Zobowiazuje sie do wypetniania moich obowigzkdéw w sposéb uczciwy i sprawiedliwy,
zgodnie z posiadang wiedza.

3. Zobowiazuje sie nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji.

4. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
lub jako rezultat wyboru i oceny formularzy rekrutacyjnych i zgadzam sie, ze informacje te
powinny byc¢ uzyte tylko dla celéw niniejszego procesu i nie moga zosta¢ ujawnione stronom
trzecim.

Il. Niniejszym oswiadczam, ze w odniesieniu do wnioskéw o dofinansowanie, ktére bede oceniaé:

1. Nie bratem/tam udziatu w przygotowaniu ktéregokolwiek wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju ztozonego w ramach projektu pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw
i Pomorza”. Nie zachodzg zadne okolicznosci, w tym nie wykonywatem/am zadnych czynnosci

! Niepotrzebne skresli¢
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mogacych budzié¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci wzgledem podmiotéw,
z ramienia ktérego wystgpili Kandydaci oraz ich przedstawicieli lub cztonkéw wtadz.

2. Przed uptywem roku od dnia ztozenia niniejszego oswiadczenia nie pozostawatem/tam
ani nie pozostaje w stosunku pracy z Wnioskodawcag, nie bytem/tam i nie jestem strong ani
nie $wiadczytem/tam i nie Swiadcze ustug na podstawie umow cywilnoprawnych
Whnioskodawcy, ani nie zasiadatem/tam i nie zasiadam w organach zarzadczych lub bedacych
przedstawicielami organizacji pozarzagdowych Wnioskodawcy.

3. Nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego’, powodujgcych wytaczenie mnie z udziatu
w wyborze wnioskdw o dofinansowanie Indywidualnych Planéw Rozwoju.

4. Nie zachodzg inne niz wskazane w pkt 3 okoliczno$ci mogace budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do mojej bezstronnosci w szczegdlnosci wzgledem Whnioskodawcy.

5. Jestem obiektywna/y, tj. w ocenie wnioskdw o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju, nie kieruje sie innymi przestankami niz merytoryczne.

6. W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do ocenianych wnioskow
o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie
Przewodniczagcemu Komisji Oceny Wnioskow.

7. Nie mam intereséw, ktore postrzegam lub ktdre mozna postrzegaé jako bedgce w konflikcie
z wykonywaniem budzetu UE, a takze nie znajduje sie w sytuacji konfliktu intereséw
zwigzanego z wykonywaniem budzetu UE.

8. Nie istniejg okolicznosci (w tym interesy), ktére mogltyby spowodowad, ze znajde sie
w sytuacji konfliktu interesow w najblizszej przysztosci.

[ll. Niniejszym o$wiadczam, ze:

1. Oswiadczam, ze wedtug mojej wiedzy w stosunku do Wnioskodawcy, nie zachodzit i nie
zachodzi/zachodzi konflikt interesu, o ktérym mowa w art. 61 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad
finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajgcego
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr
1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz
decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajagcego rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 .
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2. Woytaczam sie z procesu oceny i wyboru wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnych Planéw

Rozwoju?:
Nr wniosku o Przyczyna wytaczenia,
Nazwa podmiotu dofinansowanie z uwagi na konflikt
interesow

Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan,
zgodnie z art. 233 § 1, § 2, § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (tj. Dz. U. 2025, poz.
383).

"Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego

Art. 24. § 1. Pracownik organu administracji publicznej podlega wytqgczeniu od udziatu w postepowaniu

w sprawie:

1) w ktorej jest stronq albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy moze miec
wptyw na jego prawa lub obowigzki,

2) swego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia,

3) osoby zwigzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

4) w ktorej byt swiadkiem lub bieglym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze stron, albo w ktorej
przedstawicielem strony jest jedna z osob wymienionych w pkt 2 i 3,

2 Nalezy wskaza¢ odpowiednie informacje w tabeli. Je$li konflikt intereséw nie dotyczy cztonka Komisji Oceny
Whioskow, nalezy przekresli¢ zdanie oraz tabele.

®  Rozwdj NGO
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5) w ktérej brat udziat w nizszej instancji w wydaniu zaskarzonej decyzji,

6) z powodu ktdrej wszczeto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postepowanie dyscyplinarne lub karne,

7) w ktorej jedngq ze stron jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

§ 2. Powody wyftqczenia pracownika od udziatu w postepowaniu trwajq takze po ustaniu matzenrstwa

(§ 1 pkt 2), przysposobienia, opieki lub kurateli (§ 1 pkt 3).

§ 3. Bezposredni przetozony pracownika jest obowigzany na jego zgdanie lub na zgdanie strony albo z urzedu
wytqczyc go od udziatu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci
niewymienionych w § 1, ktére mogq wywotac¢ wqtpliwosc co do bezstronnosci pracownika.

§ 4. Wytqczony pracownik powinien podejmowac tylko czynnosci niecierpigce zwfoki ze wzgledu na interes
spoteczny lub wazny interes stron.

i Artykut 61 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca
2018 r. Konflikt intereséw:

1. Podmiotom upowaznionym do dziatan finansowych w rozumieniu rozdziatu 4 niniejszego tytutu oraz innym
osobom, w tym rowniez organom krajowym na dowolnym szczeblu, uczestniczgcym w wykonaniu budzetu

w ramach zarzqdzania bezposredniego, posredniego i dzielonego, w tym rowniez w odnosnych dziataniach
przygotowawczych, a takze w audycie lub kontroli, zakazuje sie podejmowania jakichkolwiek dziatan, ktore
mogq spowodowac powstanie konfliktu ich interesow z interesami Unii. Podmioty te muszq rowniez
podejmowac odpowiednie srodki, aby zapobiegac powstaniu konfliktu interesow w ramach funkcji wchodzqcych
w zakres ich odpowiedzialnosci oraz aby zareagowac na sytuacje, ktore obiektywnie mozna postrzegac jako
konflikt interesow.

2. W przypadku, gdy istnieje ryzyko konfliktu intereséw w odniesieniu do cztonka personelu organu krajowego,
dana osoba kieruje sprawe do swojego przetozonego. W przypadku gdy takie ryzyko istnieje w odniesieniu

do pracownikow objetych regulaminem pracowniczym, dana osoba kieruje sprawe do odpowiedniego
delegowanego urzednika zatwierdzajgcego. Odpowiedni przetoZzony lub delegowany urzednik zatwierdzajgcy
potwierdzajq na pismie, czy stwierdzono konflikt intereséw. W razie stwierdzenia istnienia konfliktu interesow
organ powotujgcy lub odpowiedni organ krajowy zapewniajq, aby dana osoba zaprzestata jakichkolwiek dziatan
w danej kwestii. Odpowiedni delegowany urzednik zatwierdzajgcy lub odpowiedni organ krajowy zapewniajgq,
aby wszelkie dalsze stosowne dziatania zostaty podjete zgodnie z majgcym zastosowanie prawem.

3. Do celéw ust. 1 konflikt interesow istnieje wowczas, gdy bezstronnej obiektywne petnienie funkcji podmiotu
upowaznionego do dziatan finansowych lub innej osoby, o ktorych mowa w ust. 1, jest zagrozone z uwagi

na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwiqzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy
lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste.

®  Rozwdj NGO
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KARTA OCENY FORMALNE)J
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU

.

"

Samorzad Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 3 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Numer naboru

Numer wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju

Nazwa Whnioskodawcy

Suma kontrolna wniosku

Lp.

Kryterium TAK

NIE

Wymaga
uzupetnienia

Uzasadnienie oceny

NIEPODLEGAJACE UzZU

PELNIENIU

Czy wniosek o dofinansowanie O
Indywidualnego Planu Rozwoju zostat ztozony
na obowigzujgcym wzorze w wersji
elektronicznej, poprzez GWD?

O

Czy Indywidualny Plan Rozwoju zostat ztozony O
na obowigzujacym wzorze w wersji
elektronicznej, poprzez GWD?

Czy wniosek o dofinansowanie |
Indywidualnego Planu Rozwoju w wersji
papierowej zostat ztozony w wyznaczonym
terminie i we wtasciwym miejscu?

Czy wersja papierowa wniosku a
o dofinansowanie jest tozsama z wersjg
elektroniczng (identyczna suma kontrolna)?

Czy wersja papierowa Indywidualnego Planu O
Rozwoju jest tozsama z wersjg elektroniczng
(identyczna suma kontrolna)?

PODLEGAJACE JEDNORAZOWEMU UZUPEENIENIU

Czy wniosek o dofinansowanie O
Indywidualnego Planu Rozwoju w wersji
papierowej jest kompletny (posiada wszystkie
kolejno ponumerowane strony)?

O

O

®  Rozwdj NGO
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7. Czy Indywidualny Plan Rozwoju w wersji | O a
papierowej jest kompletny (posiada wszystkie
kolejno ponumerowane strony)?

8. Czy wniosek o dofinansowanie/Indywidualny O O O
Plan Rozwoju wraz z zatgcznikami zostat
podpisany przez uprawnione osoby, zgodnie
z dokumentem rejestrowym?

9. Czy wszystkie pola wniosku o dofinansowanie O O O
Indywidualnego Planu Rozwoju zostaty
wypetnione?

10. | Czy wszystkie pola Indywidualnego Planu | O a
Rozwoju zostaty wypetnione?

11. | Czy do wniosku zatgczono wszystkie O O O
wymagane zatgczniki?

Wynik oceny formalnej

LP. | Wyszczegdlnienie TAK/NIE/NIE UWAGI

DOTYCZY

1. Ocena pozytywna

2. Ocena negatywna

3. Whiosek skierowany do poprawy lub uzupetnienia

Data

Data

Akceptacja

®  Rozwdj NGO
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Zatacznik nr 4 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Informacja o nieskutecznym ztozeniu wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” FEKP.08.21-1Z.00-0001/23

W wyniku wstepnej weryfikacji stwierdzono brak poprawnosci ztozenia wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju nr <wniosku>, ktdry wptynat do Departamentu Spraw Spotecznych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w dniu <........ >, znak <.......>.
Stwierdzono nastepujace uchybienia, ktdre stanowig naruszenie zapiséw Regulaminu przyznawania
dofinansowania oraz Procedur oceny wnioskow w ramach projektu:

<wskazac naruszone pkt regulaminu>

Powyzsze uchybienie skutkuje odstgpieniem od dalszej oceny wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju.

Od etapu wstepnej weryfikacji nie stosuje sie trybu odwotawczego.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwéj NGO
N/ SIAKUJAW | POMORZA
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Zatacznik nr 5 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Wezwanie do ztozenia uzupetnien do wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” FEKP.08.21-12.00-0001/23

W zwigzku z oceng formalng wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju nr <numer
whniosku>, Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego wzywa do ztozenia uzupetnien w nastepujgcym zakresie:

1. <zakres wyjasnien/ zgodny z uwagami cztonka Komisji Oceny Wnioskow>
2. <zakres wyjasnien/ zgodny z uwagami cztonka Komisji Oceny Wnioskéw>

Whniosek o dofinansowanie udostepniono do edycji w Generatorze Wnioskow.
Powyzsze uzupetnienia nalezy ztozy¢, w terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepujgcego

po dniu wystania wezwania na adres e-mail wskazany we wniosku, w GWD dostepnym na stronie:
https://ngo.kujawsko-pomorskie.pl/, nastepnie wersje papierowa wniosku o dofinansowanie,

wygenerowanego i wydrukowanego z GWD, podpisanego przez osoby uprawnione wraz zatgcznikami
(jesli dotyczy) nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu, w formie wydruku, w Biurze Podawczo-
Kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac
Teatralny 2, 87- 100 Torun.

W przypadku nieztozenia uzupetnien w wyznaczonym terminie, wniosek o dofinansowanie zostanie
odrzucony.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 6 do Procedur oceny wnioskdw w ramach projektu
pn.,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Lp.

Numer naboru

Data wptwu

Numer wniosku

Suma kontrolna

Nazwa Whnioskodawcy

Adres Wnioskodawcy

Whnioskowana kwota
dofinansowania

Status wniosku

SUMA

imie i nazwisko osoby sporzadzajacej liste i data sporzadzenia

imie i nazwisko osoby zatwierdzajacej liste i data zatwierdzenia
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Zatgcznik nr 7 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU

Numer naboru

Numer wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju

Nazwa Whnioskodawcy

Suma kontrolna wniosku

KRYTERIA DOSTEPU
LP. KRYTERIUM OCENA UZASADNIENIE OCENY
1. | Czy wniosek o dofinansowanie IPR zostat ztozony TAK / NIE
przez organizacje pozarzadowg? niespetnienie kryterium

oznacza odrzucenie
Ocenie podlega czy wniosek o wsparcie whniosku
dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwojowego zostat ztozony przez uprawniong
organizacje pozarzadowa tj. podmiot:

1) niebedacy jednostka sektora finanséw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych lub
przedsiebiorstwem, instytucjg badawcza, bankiem

i spdtka prawa handlowego bedgca panstwowa lub
samorzgdowaq osobg prawng,

2) niedziatajgcy w celu osiggniecia zysku - osoba
prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktérej odrebna ustawa
przyznaje zdolnos¢ prawng, w tym fundacje

i stowarzyszenia,

Lub podmiot zréwnany z nimi — prowadzacy
dziatalnos¢ pozytku publicznego tj.:

1) osoba prawna i jednostka organizacyjna dziatajaca
na podstawie przepiséw o stosunku Panistwa do
Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,

o stosunku Panstwa do innych kosciotow i zwigzkow

wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci

®  Rozwdj NGO
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sumienia i wyznania, jezeli jej cele statutowe
obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

2) stowarzyszenie jednostek samorzadu
terytorialnego;

3) spoétdzielnia socjalna;

4) spétka akcyjna i spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig oraz klub sportowy bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepisow
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, ktore nie
dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczaja
catos¢ dochodu na realizacje celéow statutowych oraz
nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich
udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikéw.

Whiosek o dofinansowanie IPR moze zostac ztozony
przez organizacje pozarzagdowe zarejestrowane w
KRS, o ile przepis ustawy nie stanowi inaczej,
posiadajace siedzibe, filie lub oddziat na obszarze
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego (zgodnie z
dokumentem rejestrowym) bedace organizacja
pozarzgdowa spetniajaca kryteria:

- istnienie struktury organizacyjnej oraz formalna
rejestracja;

- strukturalna niezaleznos$¢ od wtadz publicznych
(zwtaszcza w wymiarze organdw zatozycielskich,
kontroli udziatéw czy nadzoru wtascicielskiego);

- niezarobkowy charakter organizacji;

- suwerennos$¢ i samorzadnos¢;

- dobrowolnos¢ przynaleznosci.

2. | Czy wniosek o dofinansowanie IPR zostat ztozony TAK / NIE
przez organizacje pozarzadowgq posiadajgca niespetnienie kryterium
siedzibe, filie lub oddziat na obszarze wojewddztwa oznacza odrzucenie
kujawsko-pomorskiego (zgodnie z dokumentem whiosku
rejestrowym).

Ocenie podlega, czy wniosek o dofinansowanie IPR
ztozony jest przez organizacje pozarzagdowa
posiadajaca siedzibe, filie lub oddziat na obszarze
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego (zgodnie

z dokumentem rejestrowym).

3. Czy wnioskodawca nie otrzymat dofinansowania na TAK / NIE
realizacje IPR w trakcie trwania projektu.

®  Rozwdj NGO

N\  SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 154




Rzeczpospolita

- Polska

Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

Dofinansowane przez
Unig Europejska

"

Samorzad Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Ocenie podlega, czy wnioskodawca w ramach
projektu nie otrzymat dofinansowania na realizacje
Indywidualnego Planu Rozwoju.

Whioskodawca moze uzyska¢ dofinansowanie IPR
tylko raz w trakcie trwania projektu.

W przypadku ztozenia wiekszej liczby wnioskéw,
ocenie podlegac bedzie wniosek ztozony jako
pierwszy (zgodnie z datg ztozenia), pozostate wnioski
podlegaja odrzuceniu.

niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie
whniosku

4. | Czy catkowita kwota Indywidualnego Planu
Rozwoju jest zgodna z Regulaminem naboru.

TAK / NIE
niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie

Ocenie podlega, czy catkowita kwota whniosku
Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji
pozarzadowej nie przekracza kwoty 30.000,00 PLN.

5. | Czy minimalna wartos¢ dofinansowania TAK / NIE

Indywidualnego Planu Rozwoju jest zgodna
z Regulaminem naboru.

niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie

whniosku
Ocenie podlega, czy minimalna wartos¢
dofinansowania IPR wynosi 20.000,00 PLN.
6. | Czy okres wdrozenia Indywidualnego Planu TAK / NIE

Rozwoju organizacji pozarzadowej jest zgodny
z zapisami okreslonymi w Regulaminie

niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie

przyznawania dofinansowania. whniosku
Ocenie podlega, czy okres i termin realizacji
Indywidualnego Planu Rozwoju jest zgodny
z zapisami okreslonymi w Regulaminie naboru.
7. Czy wniosek o dofinansowanie Indywidualnego TAK / NIE

Planu Rozwoju organizacji pozarzadowej jest
zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego
i krajowego.

Ocenie podlega, czy projekt jest zgodny z wtasciwymi
przepisami prawa unijnego i krajowego.

Ocenie podlega, czy IPR nie zostat fizycznie

ukoniczony lub w petni wdrozony przed ztozeniem

niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie
whniosku

®  Rozwdj NGO

N\  SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 155



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ,5<a'?‘°’zljd :Vojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego

whiosku w rozumieniu art. 63 ust. 6 rozporzadzenia

nr 2021/1060".

8. Czy wniosek o dofinansowanie Indywidualnego TAK / NIE
Planu Rozwoju organizacji pozarzadowej jest niespetnienie kryterium
zgodny z zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, oznacza odrzucenie
w tym dostepnosci dla oséb whniosku

z niepetnosprawnosciami.

Ocenie podlega czy wniosek o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji
pozarzadowej jest zgodny z zasadg réwnosci szans
i niedyskryminacji, okreslong w art. 9
Rozporzadzenia 2021/1060 oraz we wniosku

o dofinansowanie projektu zadeklarowano
dostepnos¢ wszystkich produktéw projektu (ktore
nie zostaty uznane za neutralne) - zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

9. | Czy wniosek o dofinansowanie Indywidualnego TAK / NIE
Planu Rozwoju organizacji pozarzadowej jest niespetnienie kryterium
zgodny ze standardem minimum realizacji zasady oznacza odrzucenie
rownosci kobiet i mezczyzn. whniosku

Ocenie podlega czy wniosek o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju jest zgodny ze
standardem minimum realizacji zasady réwnosci
kobiet i mezczyzn (na podstawie 5 kryteriow oceny
okreslonych w zatgczniku nr 1 do Wytycznych dot.
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027).

10. | Czy kadra pracownicza Wnioskodawcy TAK / NIE
korzysta/korzystata z innych obligatoryjnych form niespetnienie kryterium
wsparcia realizowanego w ramach projektu, tj.: oznacza odrzucenie

1) wsparcia szkoleniowo-doradczego; whniosku

2) dziatan z zakresu wewnatrzsektorowej

i miedzysektorowej wspoétpracy.

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231/159 z 30.06.2021) (dalej: Rozporzadzenie 2021/1060).
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Ocenie podlega, czy kadra pracownicza
Whioskodawcy korzysta/korzystata z innych
obligatoryjnych form wsparcia realizowanego
w ramach projektu, tj.:
1) dziatan szkoleniowo-doradczych
obejmujacych:
a) szkolenia oraz warsztaty tematyczne;
b) indywidualne lub grupowe doradztwo;
2) dziatan z zakresu wewnatrzsektorowej

i miedzysektorowej wspotpracy

obejmujgce:

a) spotkania branzowe, networkingowe,
sieciujgce zwigzane z rozwijaniem sieci
wspotpracy i relacji z innymi NGO oraz
innymi sektorami;

b) wizyty studyjne.

11. | Prowadzenie dziatalnosci statutowej w obszarach TAK / NIE

statutowo zgodnych z obszarami celéw EFS+. niespetnienie kryterium
oznacza odrzucenie

Ocenie podlega, czy organizacja pozarzgdowa whniosku

prowadzi dziatalnos¢ statutowg w obszarach

statutowo zgodnych z celami szczegétowymi EFS+

okreslonych w art. 4 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia

24 czerwca 2021 r.

12 | Dziatania zaplanowane w Indywidualnym Planie TAK/ NIE /
Rozwoju dotycza dziatalno$ci statutowej NIE DOTYCzZY
Whioskodawcy i/lub s3 zgodne z warunkami niespetnienie kryterium
udzielania pomocy de minimis. oznacza odrzucenie

whniosku

Ocenie podlega, czy dziatania zaplanowane
w Indywidualnym Planie Rozwoju dotycza
dziatalnosci statutowej Wnioskodawcy i/lub pomocy
de minimis oraz czy dofinansowanie zostato
wtasciwie zakwalifikowane jako pomoc de minimis
lub brak pomocy.

KRYTERIA MERYTORYCZNE OGOLNE/PUNKTOWE

LP. KRYTERIUM PRZYZNANE PUNKTY UZASADNIENIE

1. Doswiadczenie Wnioskodawcy i jego znaczenia dla 0-10 pkt
zaspokojenia potrzeb spotecznosci lokalnej. Min. 6 pkt

Ocenie podlega:
- opis charakteru prowadzonej dziatalnosci;
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- opis posiadanych zasobéw kadrowych niezbednych
do wdrozenia IPR;

- opis dziatan podejmowanych w celu zaspokojenia
potrzeb spotecznosci lokalnej (na ile dziatania te
prowadzone sg w sposob ciggly, a na ile w sposdb
akeyjny);

- potencjat/zdolno$é wnioskodawcy do realizacji
przedstawionej koncepcji rozwoju w ramach IPR;

- potencjat kadrowy, tj. posiadanie odpowiedniego
doswiadczenia i kompetencji umozliwiajgcych
wdrozenie koncepcji rozwoju IPR;

- posiadanie doswiadczenia w podejmowaniu dziatan
wzmacniajacych rozwdj organizacji;

- czy koncepcja rozwoju oraz zatozone dziatania

w IPR umozliwiajg wzmocnienie co najmniej jednego
z nastepujacych obszardw, tj. standardy i procedury
zarzadzania, refleksyjnosé¢, wydolnosc¢ finansowa,
rzecznictwo, jakos¢ ustug, wspodtpraca
miedzysektorowa, wsparcie w zakresie wdrazania
nowych metod dziatania lub rodzajéw ustug,
podniesienie poziomu wiedzy, umiejetnosci

i kwalifikacji wérod kadry pracowniczej organizacji
pozarzadowej.

2. | Trafnosc doboru i opisu planu rozwoju. 0-15 pkt
Min. 9 pkt
Ocenie podlega opis zadan, tj. :

- trafnos¢ uzasadnienia potrzeby wdrozenia planu
rozwoju w kontekscie celow dziatania organizacji i
dotychczasowego doswiadczenia;

- opis planowanego sposobu wdrozenia planu
rozwoju, w tym racjonalnos¢ harmonogramu dziatan
(podziat zadan na etapy, logicznos¢ i chronologia
dziatan);

- opis oczekiwanych rezultatéw;

- opis sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatos¢
rezultatéw projektu (o ile dotyczy);

- spojnos¢ wskazanych zadan z zatozonym budzetem
projektu i opisem pozycji budzetowych,

- sposo6b zarzadzania IPR.
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3. | Budzet - niezbednos¢ wydatkow do realizacji 0-15 pkt
zaplanowanych dziatan. Min. 9 pkt

Ocenie podlega niezbednos¢ planowanych
wydatkow w budzecie indywidualnego planu
rozwoju:

- czy wydatki wynikajg bezposrednio z opisanych
dziatan oraz przyczyniajg sie do osiaggniecia
produktéw i rezultatow wynikajgcych z IPR,

- czy sg niezbedne do wdrozenia IPR i zostang
poniesione w zwigzku z IPR,

- czy sg adekwatne do zakresu i specyfiki planu
rozwoju, czasu jego realizacji,

- czy sg zaplanowane w sposdb racjonalny

i efektywny,

- czy sg zgodne z zapisami ogtoszenia o naborze.

Suma uzyskanych punktéw ogélnych Min. 24 pkt
Max. 40 pkt
KRYTERIA PREMIUJACE
LP. KRYTERIUM PRZYZNANE PUNKTY UZASADNIENIE
1. Whiosek o dofinansowanie IPR zostat ztozony przez TAK - 5 pkt
podmiot majacy siedzibe na obszarach wiejskich. NIE — 0 pkt

Kryterium ma na celu premiowanie podmiotéw,
ktore ztozyty wnioski o dofinansowanie IPR, przez
podmioty majace siedzibe na obszarach wiejskich.
Przez obszary wiejskie nalezy rozumiec tereny
pozostajgce poza granicami administracyjnymi miast,
na ktore sktadajg sie obszary gmin wiejskich i czesci
wiejskie gmin miejsko-wiejskich.

Spetnienie kryterium bedzie oceniane na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie IPR oraz
dokumentdéw rejestrowych.

Spetnienie kryterium nie jest warunkiem koniecznym
do otrzymania dofinansowania, a otrzymanie 0 pkt
nie skutkuje odrzuceniem wniosku.

2. Whiosek o dofinansowanie IPR zostat ztozony przez TAK -5 pkt
podmiot posiadajacy status tzw. mtodej organizacji NIE — 0 pkt
prowadzacej dziatalnos¢ statutowgq nie dtuzej niz
2 lata.
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Kryterium ma na celu premiowanie wnioskéw

o dofinansowanie IPR ztozonych przez podmioty
posiadajace status tzw. mtodej organizacji
prowadzgcej dziatalnos¢ statutowa nie dtuzej niz

2 lata.

Mtoda organizacja pozarzagdowa — to organizacja
pozarzgdowa (o ktérej mowa w art. 3 ust. 2
UoDPPioW) lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3
UoDPPioW, majgca siedzibe w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim lub/oraz, ktéra zostata
wpisana do KRS lub wtasciwego rejestru nie
wczesniej niz 24 miesigce od dnia ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Spetnienie kryterium nie jest warunkiem koniecznym
do otrzymania dofinansowania, a otrzymanie 0 pkt
nie skutkuje odrzuceniem wniosku.

3. Whiosek o dofinansowanie IPR zostat ztozony przez TAK - 5 pkt
podmiot prowadzacy dziatalnos$¢ statutowa NIE — 0 pkt
min. 2 lata przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie IPR.

Kryterium ma na celu premiowanie wnioskéw

o dofinansowanie IPR ztozonych przez podmioty
prowadzgce dziatalnos¢ statutowa min. 2 lata przed
dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie IPR.

Spetnienie kryterium nie jest warunkiem koniecznym
do otrzymania dofinansowania, a otrzymanie 0 pkt
nie skutkuje odrzuceniem wniosku.

4, Kryterium przychodowe. 0-5 pkt wg oceny

Kryterium ma na celu premiowanie wnioskéw

o dofinansowanie IPR ztozonych przez podmioty,
ktore osiggnety najnizsze przychody z dziatalnosci
statutowej. Pod uwage bedzie brany roczny
przychdd z dziatalnosci statutowej Wnioskodawcy za
ostatni zamkniety rok obrotowy, zgodnie z danymi
wykazanymi we wniosku o dofinansowanie.

Punktacja mozliwa do uzyskania:
- 5 pkt —jesli przychdd za ostatni zamkniety rok

obrotowy nie przekracza kwoty 100.000,00 zt;
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- 3 pkt —jesli przychéd za zamkniety rok obrotowy
wynosi 100.000,01 zt — 200.000,00 zt;

- 0 pkt —jesli przychdd za ostatni zamkniety rok
obrotowy przekracza kwote 200.000,01 zt.

Spetnienie kryterium nie jest warunkiem koniecznym
do otrzymania dofinansowania, a otrzymanie 0 pkt
nie skutkuje odrzuceniem wniosku.

5. Zakres oferowanych ustug w wyniku wdrozenia IPR. 0-10 pkt wg oceny

Kryterium ma na celu premiowanie podmiotéw,
ktore zaplanujg i wdrozg w ramach IPR nowe ustugi
lub poprawig jakos¢ oferowanych ustug
ukierunkowanych na wspieranie nastepujacych grup
spotecznych:

- ustugi skierowane do o0sdb z
niepetnosprawnosciami, ich rodzin oraz otoczenia —
5 punktéw;

- ustugi skierowane do osdéb starszych,
niesamodzielnych, dtugotrwale chorych — 3 punkty;
- ustugi skierowane do dzieci i mtodziezy, ich rodzin
oraz otoczenia — 2 punkty;

- ustugi skierowane do o0sdb nalezacych do innych
grup — 0 punktéw.

W przypadku, gdy ustugi bedg skierowane do kilku
grup spotecznych, punkty za to kryterium sg
sumowane.

Spetnienie kryterium nie jest warunkiem koniecznym
do otrzymania dofinansowania, a otrzymanie 0 pkt
nie skutkuje odrzuceniem wniosku.

Suma uzyskanych punktéw premiujacych Min. 5 pkt
Max. 25 pkt

OGOLEM LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW

WYNIK OCENY

UZASADNIENIE
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WNIOSKOWANA KWOTA DOFINANSOWANIA

PRZYZNANA KWOTA DOFINANSOWANIA

KWESTIONOWANE WYDATKI WRAZ
Z UZASADNIENIEM

Akceptacja
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Zatacznik nr 8 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Wezwanie do ztozenia wyjasnien do wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” FEKP.08.21-1Z.00-0001/23

W zwigzku z trwajgcg oceng merytoryczng wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
nr <numer wniosku>, Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego wzywa do ztozenia wyjasnien w nastepujgcym zakresie:

1. <zakres wyjasnier/ zgodny z uwagami cztonka Komisji Oceny Wnioskéw>
2. <zakres wyjasnien/ zgodny z uwagami cztonka Komisji Oceny Wnioskéw>

Powyzsze wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepujgcego
po dniu wystania wezwania na adres e-mail wskazany we wniosku, za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail rozwojngo-efs@kujawsko-pomorskie.pl.

W przypadku nieztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie cztonek Komisji Oceny Wnioskéw dokona
oceny wytgcznie w oparciu o tres¢ wniosku o dofinansowanie IPR, co moze przesadzi¢ o odmowie
przyznania dofinansowania.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.
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Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy
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Lista y

Planéw

do

Fundusze Europejskie
dla Kujaw | Pomorza

w ramach naboru nr <nr naboru>

Rzeczpospolita
Polska

Dofinansowane pi
Unig Europejska

-

Samorzad Wojewsdztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 9 do Procedur oceny wnioskéw w ramach projektu pn.,,Rozwdj NGO sita Kujaw i Pomorza”

Zatacznik nr ... do Uchwaty Nr .../.../... Zarzadu

e

kiego z dnia .

Uchwalony

0,00

data i podpis Przewodniczgcego
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKarporzla(]d \é\/ojewékc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska UJaWSKO=FOMOISKIEZO
Zatacznik nr 10 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Wezwanie do dokonania korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju w ramach projektu ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” FEKP.08.21-1Z.00-0001/23

Uprzejmie informujemy, ze uchwatg <nr uchwaty> Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
<data> w sprawie <nazwa uchwaty> Panstwa wniosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
<nr wniosku> zostat wybrany do dofinansowania ze srodkéw Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza
2021-2027 pod warunkiem dokonania aktualizacji w zakresie zgodnym z rekomendacjami cztonkéw
Komisji Oceny Wnioskéw (dalej: KOW).

W zwigzku z powyzszym Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu wzywa do ztozenia zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie
w nastepujgcym zakresie:

1. <zakres uzupetnien zgodny z uwagami cztonka Komisji Oceny Wnioskéw>
2. <zakres uzupetnien zgodny z uwagami cztonka Komisji Oceny Wnioskow>

Departament Spraw Spotecznych informuje, ze w celu dokonania korekty zapiséw wniosku

o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju (dalej: wniosek o dofinansowanie IPR) Panstwa
whniosek zostat udostepniony w Generatorze Wnioskéw o Dofinansowanie (dalej: GWD). Dokonujac
poprawy lub uzupetnienia wniosku o dofinansowanie IPR, nalezy pamietac¢ o koniecznosci weryfikacji
tresci catego wniosku w celu dostosowania go do zakresu wskazanych powyzej rekomendacji KOW.

Zaktualizowany wniosek o dofinansowanie IPR nalezy ztozy¢ w GWD dostepnym na stronie:
https://ngo.kujawsko-pomorskie.pl/, nastepnie wersje papierowa wniosku o dofinansowanie,

wygenerowanego i wydrukowanego z GWD, podpisanego przez osoby uprawnione wraz zatgcznikami
(jesli dotyczy) nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu, w formie wydruku, w terminie 7 dni
kalendarzowych liczonych od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania na adres e-mail wskazany
we wniosku, w Biurze Podawczo-Kancelaryjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87- 100 Torun.

Jednoczesnie w pismie przewodnim nalezy oswiadczy¢, ze Wnioskodawca dokonat zmian we wniosku
o dofinansowanie IPR tylko we wskazanym zakresie.

®  Rozwéj NGO
N/ SIAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Sa[norzad Wojewéc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Nieztozenie zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie IPR we wskazanym terminie skutkowac bedzie

podjeciem przez Zarzagd Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego decyzji o odmowie udzielenia

dofinansowania.

W przypadku wystgpienia trudnosci w dokonaniu aktualizacji wniosku o dofinansowanie IPR w terminie
wskazanym w niniejszym pismie mogg Panstwo skierowaé pisemng prosbe o wydtuzenie terminu,
wskazujgc informacje o powodach wystgpienia opdznienia oraz przewidywanym terminie ztozenia
zaktualizowanego wniosku.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwéj NGO
N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKamorzla(]d \é\/ojewé‘::!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska UJaWSKO=FOMOISKIEZO
Zatacznik nr 11 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data

Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Informacja o odmowie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu , Rozwoj
NGO sitg Kujaw i Pomorza” FEKP.08.21-12.00-0001/23, w zwigzku z niedochowaniem terminu na
ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku o dofinansowanie

Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu informuje, iz na mocy Uchwaty Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego Nr <numer
uchwaty> z dnia <data> podjeto decyzje o odmowie udzielenia dofinansowania Indywidualnego Planu
Rozwoju <nr wniosku> z uwagi na niezastosowanie sie do pisma z dnia <data>.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwéj NGO
N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 12.1 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego (miejsce i data)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG

W zwigzku z przyznaniem dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, na realizacje Indywidualnego Planu
Rozwoju nr <nr wniosku o dofinansowanie IPR>w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

(nazwa Uczestnika instytucjonalnego)

oswiadcza, iz w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju nie ma prawne;j
mozliwosci odzyskania catosci lub czesci podatku VAT okreslonego w ramach harmonogramu rzeczowo-
finansowego IPR.

Zobowigzuje sie do niezwtocznego zwrotu zrefundowanego ze srodkéw unijnych podatku VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przeze mnie. lub jakikolwiek inny podmiot
zaangazowany w realizacje Indywidualnego Planu Rozwoju lub wykorzystujacy jego efekty, w tym
uczestnikéw projektu lub inne podmioty otrzymujace wsparcie w ramach projektu.

Zobowigzuje sie do ww. zwrotu w okresie realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju, ale takze, jezeli w okresie
do 5 lat po zakoriczeniu IPR zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie podatku VAT?,
Jestem Swiadomy/ S$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen.

Czytelny podpis / lub podpis i piecze¢ funkcyjna
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegowosci

1 Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570).

®  Rozwdj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet
,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewodztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 12.2 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

(nazwa Uczestnika instytucjonalnego)

reprezentowana/y przez:

(imie i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania Uczestnika instytucjonalnego)

upowaznia

(numer i seria dowodu osobistego / numer i seria paszportu)

B0 et e e e ——eeeaa— ———eteaa ——teeeaa———eeera————eesaaa——eesaan—teeerar i —teeesanr—eeesaarteeeeaae

(szczegdtowy opis czynnosci, do ktérych upowazniona zostaje osoba)

w ramach Wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

(nr Wniosku o dofinansowanie IPR)

w ramach Naboru nr ..........ucvecveneenee

Nie dopuszcza sie udzielenia dalszego petnomocnictwa.

Pieczed i podpis/y

®  Rozwdj NGO

N\  SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkota Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska

Zatacznik nr 12.3 do Procedur oceny wnioskéw
w ramach projektu pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Nazwa Uczestnika: .....ccccvvvvevviiiieeiinees

OSWIADCZENIE O NUMERZE RACHUNKU BANKOWEGO

W zwigzku z przyznaniem dofinansowania na realizacje IPR oswiadczam, ze na potrzeby realizacji ww.
Indywidualnego Planu Rozwoju wskazuje ponizszy numer rachunku bankowego do obstugi srodkéw
europejskich:

Rachunek dotyczacy projektu:

(nazwa i adres banku)

Jednoczesnie zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Beneficjenta o kazdej zmianie w zakresie numeru
rachunku bankowego.

Pieczed i podpis

®  Rozwdj NGO 1

N\  SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspédtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Samorzad Wojewddztwa
w Kujawsko-Pomorskiego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Zatacznik nr 12.4 do Procedur oceny wnioskéw
w ramach projektu pn. ,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

(miejscowos()

Nazwa Whnioskodawcy

Numer identyfikacji podatkowej

Adres i siedziba Wnioskodawcy

OSWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS
WG AKTUALNEGO STANU

W zwigzku ze ztozeniem wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu
pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” planowanego do realizacji w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, oswiadczam ze wedtug stanu faktycznego na dzien
podpisania niniejszego oswiadczenia tj. ....cceeeeeveeevecennnns (wpisac date) dane zawarte w:

- Oswiadczeniu o uzyskanej pomocy de minimis/oswiadczeniu o nieuzyskaniu pomocy de minimis,
ztozonym w dniu.......c.cceeeneee. (wpisac date ztozenia oswiadczenia), oraz

- Formularzu informacji, ztozonym w dniu.......................(wpisa¢ date ztoZenia formularza)

nie ulegty zmianie.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego dostarczenia do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego zaswiadczen o pomocy de minimis uzyskanej po dniu ztozenia
przedmiotowego oswiadczenia, a przed dniem podpisania umowy o przyznanie dofinansowania,
wydanych zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia

21 czerwca 2024 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie

i rybotéwstwie (Dz. U. poz. 976).

Pieczeé i podpis/y

®  Rozwdj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspodtpracy Miodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKarporzEd \é\/ojewékc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska UJaWSKO=FOMOISKIEZO
Zatacznik nr 12 do Procedur oceny wnioskéw
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Informacja o przyznaniu dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwaj
NGO sitg Kujaw i Pomorza” FEKP.08.21-12.00-0001/23

Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu informuje, ze uchwatg <nr uchwaty> Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
<data> w sprawie <nazwa uchwaty>, Paristwa wniosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
<nr wniosku> zostat wybrany do dofinansowania ze sSrodkéw Funduszy Europejskich dla Kujaw

i Pomorza 2021-2027.

Majac na uwadze powyzsze Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu wzywa do ztozenia w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
niniejszego pisma, nastepujgcych dokumentéw niezbednych do sporzgdzenia umowy o dofinansowanie
IPR:

1. oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug (zgodnie z zatgcznikiem);
os$wiadczenie wymaga kontrasygnaty ksiegowego/osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
ksiegowosci — o ile dotyczy;

2. petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego sie o dofinansowanie (dokument
wymagany, gdy wniosek o dofinansowanie IPR jest podpisany przez osobe/y nieposiadajgca/e
statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy); zgodnie z zatgcznikiem — o ile
dotyczy;

3. oswiadczenie o prowadzeniu rachunku bankowego (zgodnie z zatacznikiem);

4. oswiadczenie dot. pomocy de minimis wg. aktualnego stanu (zgodnie z zatacznikiem).

Ww. dokumenty nalezy dostarczy¢ do Departamentu Spraw Spotecznych w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania niniejszego pisma na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu

Departament Spraw Spotecznych

Plac Teatralny 2

87-100 Torun

Z dopiskiem: BIURO REALIZACJI PROJEKTOW SPOtECZNYCH

Nr wniosku o dofinasowanie IPR:

®  Rozwéj NGO
N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
@ Kujawsko-Pomorskiego

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwéj NGO
N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKarporzla(]d \é\/ojewékc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska UJaWSKO=FOMOISKIEZO
Zatacznik nr 13 do Procedur oceny wnioskdw
w ramach projektu ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Informacja o nieprzyznaniu dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu
»R0zwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” FEKP.08.21-1Z2.00-0001/23

Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu informuje, ze uchwata <nr uchwaty> Zarzadu Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia
<data> w sprawie <nazwa uchwaty>, Paniistwa wniosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
<nr wniosku> nie zostat wybrany do dofinansowania ze srodkédw Funduszy Europejskich dla Kujaw

i Pomorza 2021-2027.

Jednoczesnie Departament Spraw Spotecznych informuje, ze przystuguje Paristwu prawo ztozenia
protestu od negatywnej oceny Komisji Oceniajgcej Wnioski w zakresie zgodnoS$ci projektu z kryteriami
wyboru organizacji pozarzgdowych uprawnionych do otrzymania dofinansowania w formie pisemnej
w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszej informacji na adres Beneficjenta, tj. Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.

Protest winien by¢ wnoszony w formie pisemnej i zawierac:

1. oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu <wtasciwy Departament Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego>;

2. oznaczenie Beneficjenta;
numer wniosku o dofinansowanie IPR;

4. wskazanie kryteriow wyboru projektu, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza
(wraz z uzasadnieniem);

5. wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce (wraz z uzasadnieniem);

6. podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.

W celu zapoznania sie z uzasadnieniem oceny Komisji Oceny Wnioskow w zatgczeniu przesytamy kopie
zanonimizowanych kart oceny formalnej i merytorycznej wniosku o dofinansowanie IPR.

Ponadto Departament Spraw Spotecznych informuje, ze nie stanowi wytgcznej przestanki do wniesienia
protestu informacja, iz w wyniku oceny wniosek o dofinansowanie IPR nie miesci sie w limicie srodkéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie IPR.

®  Rozwéj NGO
N/ SIAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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W przypadku, gdy wniesiony protest jest niekompletny lub nie spetnia wymogdw formalnych lub

zawiera oczywiste omytki Wnioskodawca zostanie wezwany odrebnym pismem do uzupetnienia
protestu w terminie wskazanym przez Beneficjenta.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia w przypadku gdy:
a) zostat wniesiony po terminie;
b) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania:

c) protest nie zostat uzupetniony lub nie poprawiono w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni liczac
od dnia otrzymania wezwania od Beneficjenta do uzupetnienia lub poprawienia protestu.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwéj NGO
N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
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Zatgcznik nr 14 do Procedur oceny wnioskéw
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pani

<imie i nazwisko>

Zastepca Dyrektora

Departamentu Wdrazania Funduszy
Europejskich dla Kujaw i Pomorza

Szanowna/Szanowny Pani/Pan Dyrektor,

w zwigzku z podjeciem przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego uchwaty nr <nr uchwaty> z
dnia <data> w sprawie rozstrzygniecia naboru nr ............ i zatwierdzenia listy Wnioskodawcéw, ktérych
Indywidualne Plany Rozwoju zostaty wybrane do dofinansowania w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg
Kujaw i Pomorza” w ramach Dziatania 8.21 Dziatania na rzecz budowania zdolnosci organizacji
spoteczenstwa obywatelskiego, Osi Priorytetowej 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku
pracy, edukacji i wtaczenia spotecznego, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, Departament Spraw
Spotecznych zwraca sie z prosba o dokonanie weryfikacji czy Wnioskodawcy ujeci w wykazie
stanowigcym zatacznik do niniejszego pisma nie figurujg w rejestrze podmiotéw wykluczonych,

o ktéorym mowa w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie rejestru podmiotdw wykluczonych

z mozliwosci otrzymania srodkdw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich (t.j. Dz. U. 2022 poz. 647).

W zataczeniu Departament Spraw Spotecznych przedktada wykaz Wnioskodawcow, ktérych Indywidualne
Plany Rozwoju zostaty wybrane do dofinansowania w ramach naboru nr ..............

Zatacznik:
Wykaz Wnioskodawcow, ktérych Indywidualne Plany Rozwoju zostaty wybrane do dofinansowania

w ramach naboru nr ..............

Otrzymuija:
1. adresat
2. a/a

®  Rozwéj NGO
N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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Zatacznik nr 15 do Procedur oceny wnioskéw w ramach projektu
pn.,,Rozwoj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Wykaz Wnioskodawcoéw, ktérych Indywidualne Plany Rozwoju zostaty wybrane do dofinansowania w ramach naboru

Lp. Nazwa Grantobiorcy Forma organizacyjna Adres siedziby Identyfikator podatkowy NIP

10
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatgcznik nr 3 do Uchwaty Nr 99/4624/26

Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 25 marca 2026 r.

Procedura wniesienia i rozpatrzenia protestu w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Lp. | Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy | Dokument powstaty Termin realizacji
dziatanie w wyniku realizacji
procesu
1. Whiesienie przez Wnioskodawce protestu przystuguje od: Whioskodawca - 7 dni kalendarzowych od
a) negatywnej oceny wniosku w zakresie zgodnosci dnia doreczenia
Indywidualnego Planu Rozwoju z kryteriami wyboru (decyduje data wptywu
organizacji pozarzgdowych uprawnionych do otrzymania do Biura Podawczego)

dofinansowania;

b) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze Indywidualny Plan
Rozwoju nie miesci sie w limicie Srodkow wskazanym
w ogtoszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie,
przy czym okolicznos¢, ze projekt nie miesci sie w limicie
srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze nie moze
stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu.

Protest winien by¢ wniesiony w formie pisemnej i zawierac:
a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie Wnioskodawcy;

Stronalz5

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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c) numer wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju;

d) wskazanie kryteriéw wyboru Indywidualnego Planu
Rozwoju, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza
(wraz z uzasadnieniem);

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym
w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce
(wraz z uzasadnieniem);

f) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zatgczeniem kopii dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Wnioskodawcy.

Przygotowanie wezwania do uzupetnienia protestu lub
poprawienia w nim oczywistych omytek, w przypadku gdy
whniesiony protest nie spetnia wskazanych wymogdw formalnych
lub zawiera oczywiste omytki.

Uzupetnienie protestu przez Wnioskodawce moze nastgpic
wytacznie w zakresie:

- oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

- oznaczenia Wnioskodawcy;

- numer wniosku o dofinansowanie IPR;

- podpisu Wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, lub dokumentu poswiadczajgcego
umocowanie takie osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Przygotowanie -
Pracownik
Departamentu Spraw
Spotecznych

Weryfikacja -
Kierownik Biura
Realizacji Projektéw
Spotecznych

Akceptacja — Dyrektor
Departamentu Spraw
Spotecznych

Wezwanie do
uzupetnienia protestu.

Niezwtocznie

Rozwdj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienie w nim
oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje
wynikdéw wyboru przez Beneficjenta i bieg terminu na
rozpatrywanie protestu przez Departament Spraw Spotecznych.
Na prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa
negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia.
4. Przekazanie wezwania do uzupetnienia protestu poczta Pracownik - Niezwtocznie
tradycyjng oraz pocztg elektroniczna. Departamentu Spraw
Spotecznych
5. Przygotowanie informacji o pozostawieniu protestu bez Przygotowanie - Informacja Niezwtocznie
rozpatrzenia. Pracownik 0 pozostawieniu protestu
Departamentu Spraw | bez rozpatrzenia.
Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, w przypadku gdy zostat | Spotecznych
wniesiony:
a) po terminie wskazanym w pismie informujgcym Weryfikacja —
o wynikach naboru; Kierownik Biura
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania Realizacji Projektéw
dofinansowania IPR; Spotecznych
c) nie uzupetnieniu wniosku/protestu lub niepoprawieniu
w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni liczagc od dnia | Akceptacja — Dyrektor
otrzymania wezwania od Beneficjenta do uzupetnienia lub | Departamentu Spraw
poprawienia protestu. Spotecznych
6. Przekazanie informacji o pozostawieniu protestu bez Pracownik - Niezwtocznie
rozpatrzenia pocztg tradycyjng oraz poczta elektroniczna. Departamentu Spraw
Spotecznych
7. Rozpatrzenie protestu w ramach kontroli administracyjnej Przygotowanie - Informacja o odrzuceniu Niezwtocznie po

Rozwdj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Strona3:z5

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw

Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony

Strona 180



Rzeczpospolita

- Polska

Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

Dofinansowane przez
Unie Europejska

¥

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

dokonuje pracownik Departamentu Spraw Spotecznych, Biura
Realizacji Projektow Spotecznych:

a) w przypadku uznania wniesionego protestu za niezasadny,
pracownik Departamentu odrzuca wniesiony protest
poprzez sporzgdzenie informacji o odrzuceniu wniesionego
przez Beneficjenta. Decyzja o odrzuceniu protestu jest
ostateczna i nie stosuje sie trybu odwotawczego.

b) w przypadku uznania wniesionego protestu za zasadny,
pracownik Departamentu sporzadza informacje o przyjeciu
protestu. Pismo winno zawierac informacje o skierowaniu
whniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
do ponownej oceny dokonywanej przez Komisje Oceny
Whioskow.

Pracownik
Departamentu Spraw
Spotecznych

Weryfikacja —
Kierownik Biura
Realizacji Projektéw
Spotecznych

Akceptacja — Dyrektor
Departamentu Spraw
Spotecznych

protestu.
Informacja o uznaniu
protestu.

dokonaniu weryfikacji
protestu.

Dokonanie ponownej oceny wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju w zakresie kryteriéw i zarzutow
wskazanych w protescie przez inny sktad oceniajgcy tj. innych
dwaéch cztonkéw Komisji Oceny Whnioskow, zgodnie z procedurg
oceny wnioskow przez KOW.

W wyniku przeprowadzonej oceny, wniosek o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju moze zostac:
a) przyjety do realizacji;
b) uzyskaé ocene negatywng, skutkujgcg odrzuceniem
whiosku;
c) uzyskaé ocene pozytywna, jednakze nie uzyskac
dofinansowania, z uwagi na wyczerpanie sie srodkow

Komisja Oceny
Whnioskdéw

Karta oceny
merytorycznej wniosku
o dofinansowanie
Indywidualne.

Niezwtocznie po
dokonaniu oceny.

Uchwalony
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alokacji przeznaczonej na nabér.

Od ponownej oceny KOW nie przystuguja srodki odwotawcze.

DOKUMENTY:
1. Wezwanie do uzupetnienia protestu

Informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia
Informacja o odrzuceniu wniesionego protestu
Informacja o uznaniu wniesionego protestu

vk wN

Karta oceny merytoryczne;j
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Zatacznik nr 1 do Procedury wniesienia i rozpatrzenia protestu

’

w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Wezwanie do uzupetnienia protestu wniesionego od negatywnej oceny wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju <nr wniosku> ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”
FEKP.08.21-12.00-0001/23

W zwigzku z przeprowadzeniem wstepnej weryfikacji przedtozonego protestu od negatywnej oceny
whniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju nr <nr wniosku > w ramach naboru

<nr naboru>, Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu informuje, iz przedmiotowy protest wymaga poprawy lub
uzupetnienia w nastepujgcym zakresie:

L s <nalezy wymieni¢ zakres uzupetnienia>
2 e ————————— <nalezy wymienic¢ zakres uzupetnienia>

Powyzsze uzupetnienia nalezy ztozy¢ do Departamentu Spraw Spotecznych w terminie 7 dni
od otrzymania niniejszego pisma na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu

Departament Spraw Spotecznych

Plac Teatralny 2

87-100 Torun

Z dopiskiem: BIURO REALIZACII PROJEKTOW SPOLECZNYCH

<opcjonalnie dodatkowe informacje>

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewodztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 2 do Procedury wniesienia i rozpatrzenia protestu
w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Informacja o pozostawieniu bez rozpatrzenia protestu w ramach naboru nr <nr naboru> w projekcie
»Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” FEKP.08.21-12.00-0001/23

Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu informuje, iz odstepuje od rozpatrzenia protestu w ramach naboru <nr naboru> w projekcie
pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” z nastepujgcych powoddw?:

1. Wnhnioskodawca ztozyt do Departamentu Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu protest po terminie wskazanym w pismie
<numer pisma> z dnia <data pisma> informujgcym o wynikach naboru <nr naboru> w ramach
projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” i mozliwosci wniesienia protestu.

2. Whnioskodawca jest podmiotem wykluczonym z mozliwosci otrzymania dofinansowania
Indywidualnego Planu Rozwoju, jednoczesnie nieuprawnionym do ztozenia protestu.

3. Whnioskodawca nie uzupetnit uchybien do protestu lub nie poprawit w nim oczywistych omytek
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania <nr pisma> z dnia <data pisma> wzywajgcego
Whnioskodawce do uzupetnienia uchybien do przedmiotowego protestu.

4. Nalezy wskazac inne powody niewymienione powyzej.

Od niniejszej decyzji nie przystuguja srodki odwotawcze.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

! Nalezy wybra¢ whasciwy pkt. z ponizszych

®  Rozwéj NGO
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 3 do Procedury wniesienia i rozpatrzenia protestu
w ramach projektu np. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Informacja o odrzuceniu wniesionego protestu w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw
i Pomorza” FEKP.08.21-12.00-0001/23

W zwigzku z protestem ztozonym w dniu <data> od negatywnej oceny wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju nr <nr wniosku> w ramach naboru <nr naboru> w projekcie pn. , Rozwdj
NGO sitg Kujaw i Pomorza”, Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko Pomorskiego w Toruniu informuje, iz protest zostat odrzucony, ze wzgledu na:

<nalezy poda¢ powody/uchybienia dotyczgce odrzucenia protestu dotyczgcego oceny wniosku
o dofinansowanie IPR>

Ponadto, Departament Spraw Spotecznych informuje, ze decyzja o odrzuceniu przedmiotowego protestu
jest ostateczna i nie stosuje sie od niej trybu odwotawczego.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 4 do Procedury wniesienia i rozpatrzenia protestu
w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Informacja o uznaniu wniesionego protestu w ramach projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”
FEKP.08.21-1Z.00-0001/23

W zwigzku z protestem ztozonym w dniu <data> od negatywnej oceny wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju nr <nr wniosku>, Departament Spraw Spotecznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu informuje, ze protest zostat
uwzgledniony:

<nalezy podac uzasadnienie uznania protestu dotyczacego oceny wniosku o dofinansowanie IPR>

W zwigzku z powyzszym, Panstwa wniosek o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
nr <nr wniosku> zostat skierowany do ponownej oceny w zakresie kryteridw i zarzutéw wskazanych
w przedmiotowym protescie.

O wynikach przeprowadzonej ponownej oceny wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
nr <nr wniosku> zostang Panstwo poinformowani odrebnym pismem.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspédtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 186



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez s * & Samorzad Wojewodztwa
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Zatacznik nr 4 do Uchwaty Nr 99/4624/26
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 25 marca 2026 r.

Procedura podpisywania umoéw o dofinansowanie IPR w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Przygotowanie i wystanie do Wnioskodawcéw pism o przyznaniu dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju wraz z informacjg o koniecznosci ztozenia
dokumentdéw niezbednych do sporzgdzenia umowy, w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma nastepuje zgodnie z Procedurg oceny wnioskéw

o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”. Zakres dokumentdéw niezbednych do
podpisania umowy zostat zawarty we wzorze pisma wykorzystanego w procesie oceny wnioskéw o dofinansowanie IPR stanowigcego zatgcznik nr 12
Informacja o przyznaniu dofinansowania i koniecznosci ztozenia niezbednych zatqgcznikéw do sporzgdzenia umowy o dofinansowanie. Czynnosci zwigzane

z poinformowaniem Whnioskodawcéw o przyznaniu dofinansowania oraz wezwanie do ztozenia niezbednych zatgcznikéw do sporzgdzenia umowy

o dofinansowanie stanowig koncowy etap procesu oceny wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju.

Lp. | Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy Dokument powstaty w Termin realizacji
dziatanie wyniku realizacji procesu
JESLI WNIOSKODAWCA NIE DOSTARCZY DOKUMENTOW W TERMINIE
1. a) Przygotowanie do Wnioskodawcy monitu a) Pracownik Departamentu | Monit o dostarczenie Niezwtocznie
o dostarczenie dokumentéw do umowy Spraw Spotecznych dokumentéw do umowy.
zawierajgcego informacje, iz termin na b) Kierownik Biura Realizacji
dostarczenie dokumentéw to 5 dni roboczych; Projektéw Spotecznych
b) Weryfikacja monitu o dostarczenie c) Dyrektor Departamentu
dokumentéw do umowy; Spraw Spotecznych
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c) Zatwierdzenie monitu o dostarczenie
dokumentéw do umowy;

d) Wystanie poczta tradycyjng monitu
o dostarczenie dokumentéw do umowy.

Jesli Wnioskodawca dostarczy dokumenty po

monicie — przejsé do pkt 2. Jesli Wnioskodawca nie

dostarczy dokumentéw po monicie — procedura
jak w pkt 7.

d) Pracownik Departamentu

Spraw Spotecznych

JESLI WNIOSKODAWCA DOSTARCZY DOKUMENTY W TERMINIE

2. a) Analiza kompletnosci i poprawnosci ztozonych | a) Pracownik Departamentu | Lista sprawdzajaca Niezwtocznie
dokumentdw, sporzadzenie listy Spraw Spotecznych kompletnosc i poprawnosé
sprawdzajgcej kompletnos¢ i poprawnosé b) Kierownik Biura Realizacji | dokumentéw do podpisania
dokumentdéw do podpisania umowy. Projektéw Spotecznych umowy.
Weryfikacja oswiadczenia o pomocy de c) Dyrektor Departamentu
minimis wg. aktualnego stanu Spraw Spotecznych
w ogdlnodostepnym systemie udostepniania
danych o pomocy publicznej SUDOP
(https://sudop.uokik.gov.pl/home).
b) Weryfikacja listy sprawdzajgcej kompletnosé
i poprawnos¢ dokumentéw do podpisania
umowy.
Strona2z8
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c) Zatwierdzenie listy sprawdzajacej
kompletnosc i poprawnos¢ dokumentéw do
podpisania umowy.

JESLI DOKUMENTY NIE SA KOMPLETNE

Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

3. a) Przygotowanie do Wnioskodawcy wezwania a) Pracownik Departamentu | Wezwanie do uzupetnienia Niezwtocznie
do uzupetnienia ztozonej dokumentaciji, Spraw Spotecznych ztozonej dokumentacji.
zawierajgcego informacje, iz termin na b) Kierownik Biura Realizacji
ztozenie wyjasnieri/uzupetnienie Projektow Spotecznych
dokumentacji to 5 dni roboczych; c) Dyrektor Departamentu
b) Weryfikacja wezwania do uzupetnienia Spraw Spotecznych
ztozonej dokumentacji; d) Pracownik Departamentu
c) Zatwierdzenie wezwania do uzupetnienia Spraw Spotecznych
ztozonej dokumentacji;
d) Wystanie pocztg tradycyjng wezwania do
uzupetnienia ztozonej dokumentacji.
Jesli Wnioskodawca uzupetni dokumenty — przejs¢
ponownie do pkt 2. Jesli Wnioskodawca nie ztozy
dokumentdow — procedura jak w pkt 7.
JESLI DOKUMENTY SA KOMPLETNE
4, a) Przygotowanie umowy o dofinansowanie a) Pracownik Departamentu | Umowa o dofinansowanie Niezwtocznie
Indywidualnego Planu Rozwoju Spraw Spotecznych Indywidualnego Planu
w 3 egzemplarzach (wraz z zatgcznikami); b) Kierownik Biura Realizacji | Rozwoju w 3 egzemplarzach
Projektow Spotecznych (wraz z zatgcznikami).
Strona3:z8
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b) Weryfikacja umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju
w 3 egzemplarzach (wraz z zatgcznikami);

c) Podpisanie umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju
w 3 egzemplarzach (wraz z zatgcznikami)
przez osobe upowazniong do reprezentacji
Beneficjenta;

d) Zatwierdzenie umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju
w 3 egzemplarzach (wraz z zatgcznikami)
przez radce prawnego;

e) Kontrasygnata Skarbnika WK-P.

c) Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych

d) Radca prawny Urzedu
Marszatkowskiego WK-P

e) Skarbnik WK-P

o terminie podpisania umowy. W pismie
nalezy zawrzed informacje o koniecznosci

ztozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji

umowy;
b) Weryfikacja informacji o terminie podpisania
umowy;
c) Zatwierdzenie informacji o terminie
podpisania umowy;

Spraw Spotecznych

b) Kierownik Biura Realizacji
Projektow Spotecznych

c) Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych

d) Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych.

podpisania umowy.

5. Ustalenie drogg e-mailowa lub telefoniczng Pracownik Departamentu - Niezwtocznie
z Wnioskodawca terminu podpisania umowy. Spraw Spotecznych
6. a) Przygotowanie do Wnioskodawcy informacji a) Pracownik Departamentu | Informacja o terminie Niezwtocznie

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

d) Wystanie pocztg tradycyjng informacji
o terminie podpisania umowy.

JESLI WNIOSKODAWCA NIE STAWI SIE W USTALONYM TERMINIE NA PODPISANIE UMOWY

7. Odstgpienie/rezygnacja z podpisania umowy a) Pracownik Departamentu

o dofinansowanie: Spraw Spotecznych

a) Przygotowanie do Wnioskodawcy informacji | b) Kierownik Biura Realizacji
o odstgpieni od podpisania umowy; Projektow Spotecznych

b) Weryfikacja informacji o odstgpieni od c) Dyrektor Departamentu
podpisania umowy; Spraw Spotecznych

c) Zatwierdzenie informacji o odstgpieni od d) Pracownik Departamentu
podpisania umowy; Spraw Spotecznych

d) Wystanie poczta tradycyjng informacji
o odstgpieni od podpisania umowy.

Kazdorazowo decyzja o odstgpieniu od podpisania
umowy o dofinansowanie konsultowana jest

z radcg prawnym, za wyjatkiem rezygnacji
Whioskodawcy z podpisania umowy.

Powyzsze moze mieé miejsce w sytuacji:
- przedstawione przez Wnioskodawce dokumenty
do umowy Swiadczg o braku mozliwosci

podpisania umowy o dofinansowanie;

Informacja o odstgpieniu
od podpisania umowy.

Niezwtocznie

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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- Wnioskodawca nie dostarczyt wszystkich
wymaganych przez Beneficjenta dokumentéw
pomimo monitu;

- Wnioskodawca nie stawit sie na podpisaniu
umowy o dofinansowanie bez wczesniejszego
powiadomienia Beneficjenta;

- Wnioskodawca rezygnuje z podpisania umowy;
- inne szczegdlne sytuacje.

Brak kontaktu ze strony Wnioskodawcy pomimo
pism wysytanych przez Beneficjenta traktowane
jest jako rezygnacja z podpisania umowy.

JESLI WNIOSKODAWCA STAWI SIE W USTALONYM TERMINIE NA PODPISANIE UMOWY

8. a) Podpisanie umowy przez Wnioskodawce wraz | a) Whnioskodawca; Oswiadczenie o aktualnosci a) Podczas umoéwionego
z oswiadczeniem o aktualnosci danych b) Pracownik Departamentu | danych zawartych we spotkania;
zawartych we wniosku o dofinansowanie oraz Spraw Spotecznych whniosku o dofinansowanie. b) Bezposrednio po
os$wiadczeniem o niekaralnosci; Oswiadczenie podpisaniu umowy.
b) przekazanie 1 podpisanego egzemplarza o niekaralnosci.
Uczestnikowi instytucjonalnemu. Rejestr umow.

Po zakonczeniu czynnosci zwigzanych

z podpisaniem umowy o dofinansowanie nalezy
zaktualizowad rejestr wnioskow i uzupetnic rejestr
zawartych umow i przejs¢ do procedury zwigzanej

z zabezpieczeniem umowy. W miare mozliwosci
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zabezpieczenie powinno byé wniesione w dniu
podpisania umowy. W szczegdlnych przypadkach
Uczestnik instytucjonalny moze wnie$é
zabezpieczenie z terminie 7 dni roboczych od
podpisania umowy o dofinansowanie, jednakze
bez zatwierdzonego przez Beneficjenta
zabezpieczenia nie bedzie mozliwa wyptata
dofinansowania.

DOKUMENTY:
Monit o dostarczenie dokumentéw do umowy
Lista sprawdzajgca kompletnos¢ i poprawnosé dokumentdw do podpisania umowy

Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw niezbednych do podpisania umowy
Umowa o dofinansowanie

Informacja o terminie podpisania umowy

Informacja o odstgpieniu od podpisania umowy

Oswiadczenie o aktualnosci danych zawartych we wniosku o dofinansowanie
Oswiadczenie o niekaralnosci

Lo N WNE

Rejestr umoéw

Strona7z8

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzgdowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspodtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkota Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 193



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez o 2 & |3 Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza _ Polska Unig Europejska  [IEESNIE Kujawsko-Pomorskiego

Strona8z8

®  Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzgdowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspodtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkota Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 194



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewodztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 1 do Procedur podpisywania uméw
w ramach projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data

Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Monit o dostarczenie dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie w ramach
projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” i Pomorza” FEKP.08.21-1Z.00-0001/23

Nawigzujgc do pisma <znak pisma> z dnia <data> informujemy, iz do dnia dzisiejszego do Departamentu
Spraw Spotecznych nie wptyneta <opcjonalnie: kompletna/poprawna> dokumentacja niezbedna do
sporzgdzenia umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwéj
NGO sitg Kujaw i Pomorza”.

<wyszczegolnienie brakdéw>

Ponadto, dokumenty nadestane w dniu <data > wymagajg ztozenia dodatkowych wyjasnien
w ponizszych kwestach:
<wyszczegodlnienie rozbieznosci pomiedzy informacjami we wniosku i przestanych dokumentach>

Ww. dokumentéw/wyjasnienia nalezy ztozy¢ do Departamentu Spraw Spotecznych w terminie 5 dni
roboczych na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu

Departament Spraw Spotecznych

Plac Teatralny 2

87-100 Torun

Z dopiskiem: BIURO REALIZACII PROJEKTOW SPOLECZNYCH

Nr wniosku:

Podkreslamy, iz niedotrzymanie powyzszego terminu traktowane bedzie jako rezygnacja Wnioskodawcy
z otrzymania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska

-

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 2 do Procedur podpisywania uméw

w ramach projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

LISTA SPRAWDZAJACA KOMPLETNOSC DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO PODPISANIA
UMOWY O DOFINANSOWANIE INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU

Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Priorytet 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtaczenia spotecznego
Dziatanie 08.21 Dziatanie na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczenstwa obywatelskiego

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

ArKUSZ WYPEINIONY PIZEZ: c.vvivieieeee ettt ettt e s te st st e e e s et se st essasesbesteseesee s s sanaeses

Imie i nazwisko osoby sprawdzajqcej

DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKU

Numer wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju

Nazwa Wnioskodawcy

NIP

Kryterium oceny kompletnosci dokumentéw do umowy:

\ TAK

\ NIE

\ N/D

1. W2z6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

1.1. | dokument zostat podpisany przez osobe/osoby uprawnione/ych do
sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji
pozarzadowej
Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

2.1. | dokument zostat podpisany przez osobe/uprawnione/ych do sktadania
oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji
pozarzgdowej

3. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug

3.1. | dokument zostat poprawnie wypetniony

3.2. | dokument zostat podpisany przez osobe/osoby uprawnione/ych do
sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji
pozarzadowej

4. Obowigzki informacyjne Whnioskodawcy

4.1. | dokument zostat podpisany przez osobe/osoby uprawnione/ych do

sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji
pozarzadowe;j

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska

Samorzad Wojewddztwa

Kujawsko-Pomorskiego

5. Petnomocnictwo uprawniajgce do podpisania umowy o dofinansowanie w przypadku, gdy Wnioskodawca
reprezentowany jest przez petnomocnika (zgodnie ze wzorem udostepnionym przez Beneficjenta)
5.1. | dostarczono skan/oryginat prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa
5.2. | petnomocnictwo zostato podpisane przez upowaznione osoby
6. W2zér oswiadczenia RODO
6.1. | dokument zostat podpisany przez osobe/osoby uprawnione/ych do
sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji
pozarzagdowej
7. Oswiadczenie dot. pomocy de minimis wg. aktualnego stanu
7.1. | dokument zostat poprawnie wypetniony
7.2. | dokument zostat podpisany przez osobe/osoby uprawnione/ych do
sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji
pozarzadowej
7.3. | Weryfikacja oswiadczenia w ogdlnodostepnym systemie udostepniania
danych o pomocy publicznej SUDOP (https://sudop.uokik.gov.pl/home)
Uwagi:
Sporzadzit:

Data i czytelny POAPIS ...vcveveeeeeeeecie ettt et st st eaaeraas

Zweryfikowat:

Data, pieCczeC i POAPIS ..oeeereereeieriet ettt e e ere e s

Zatwierdzit:

Data, pieczeé i podpis Dyrektora Departamentu Spraw Spotecznych

®  Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewodztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 3 do Procedur podpisywania uméw
w ramach projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie
w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” i Pomorza” FEKP.08.21-12.00-0001/23

W zwigzku z przeprowadzeniem weryfikacji dostarczonej dokumentacji niezbednej do sporzadzenia
umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju dotyczacej wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju <nr wniosku> w ramach projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”,
Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu informuje, iz dostarczona dokumentacja jest niekompletna i wymaga uzupetnienia

w nastepujgcym zakresie:

L e <nalezy wymienié zakres uzupetnienia>
2 ————————— <nalezy wymienic¢ zakres uzupetnienia>

Powyzsze uzupetnienia nalezy ztozy¢ do Departamentu Spraw Spotecznych w terminie 7 dni
od otrzymania niniejszego pisma na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu

Departament Spraw Spotecznych

Plac Teatralny 2

87-100 Torun

Z dopiskiem: BIURO REALIZACII PROJEKTOW SPOLECZNYCH

<opcjonalnie dodatkowe informacje>

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewodztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 5 do Procedur podpisywania uméw
w ramach projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Informacja o terminie podpisania umowy o dofinansowanie w ramach projektu ,,Rozwdéj NGO sitg
Kujaw i Pomorza” i Pomorza” FEKP.08.21-1Z.00-0001/23

Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu informuje, ze na podstawie podjetej uchwaty <nr uchwaty> Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia <data> w sprawie <nazwa uchwaty>, przygotowana zostata umowa

o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju <nazwa organizacji pozarzqgdowej> w ramach projektu
pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.

W zwigzku z powyzszym, uprzejmie prosimy osobe/osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy
o przybycie w dniu <dzien, miesigc, rok> <opcjonalnie:> w godzinach ........................ do siedziby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac Teatralny 2 (nr pokoju)/ul.
Marii Sktodowskiej-Curie 73 (nr pokoju) w celu podpisania przedmiotowej umowy o dofinansowanie.

W przypadku niemoznosci stawienia sie w wyznaczonym terminie, prosimy o uzgodnienie innego
dogodnego dla Panstwa terminu podpisania przedmiotowej umowy.

Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu informuje, ze brak stawienia sie Wnioskodawcy w wyznaczonym terminie bez wczesniejszej
informacji o koniecznosci przesuniecia terminu moze by¢ traktowany jako rezygnacja z podpisania
przedmiotowej umowy o dofinansowanie.

Ponadto Departament Spraw Spotecznych informuje o mozliwosci przestania przedmiotowej umowy
drogg pocztowg po wczesniejszym otrzymaniu od Panstwa informacji, ze takg droge zawarcia umowy
Panstwo preferuja.

Ponadto Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu informuje, ze zgodnie z § 7 ust. 1 umowy o dofinansowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju, Wnioskodawca zobligowany jest do ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajgcych z umowy. Zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco

z podpisem notarialnie poswiadczonym (albo ztozonym w obecnosci upowaznionego pracownika

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa

dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
UM WKP) wraz z deklaracjg wekslowg (nalezy zastosowac wytgcznie wzdr weksla in blanco i deklaracji
wekslowej stanowigce zatgczniki do niniejszego pisma).

Zabezpieczenie prosimy sktadaé w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu, Departament Spraw Spotecznych, Plac Teatralny 2. Zabezpieczenie moze zostaé ztozone
w dniu podpisywania przedmiotowej umowy o dofinansowanie lub w terminie pdzniejszym -
nieprzekraczajgcym 7 dni roboczych od dnia podpisania przedmiotowej umowy o dofinansowanie.

Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu informuje, iz zgodnie z § 15 ust. 1 pkt 4 umowy o dofinansowanie brak ustanowienia lub
niewniesienie zabezpieczenia w ww. terminie stanowi przestanke wypowiedzenia przedmiotowej
umowy o dofinansowanie ze skutkiem natychmiastowym.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewodztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 6 do Procedur podpisywania uméw
w ramach projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Wnioskodawcy

Informacja o odstgpieniu od podpisania umowy o dofinansowanie w ramach projektu ,,Rozwéj NGO
sitg Kujaw i Pomorza” i Pomorza” FEKP.08.21-12.00-0001/23

Informujemy, iz Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie w Toruniu odstepuje od podpisania umowy
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju dotyczacej wniosku o dofinansowanie IPR
<nr wniosku> w ramach projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” z nastepujacych powoddéw:!

1) Whnioskodawca do dnia dzisiejszego nie ztozyt do Departamentu Spraw Spotecznych
kompletnej/poprawnej dokumentacji niezbednej do sporzadzenia przedmiotowej umowy
o dofinansowanie oraz/lub stosownych wyjasnierr wymaganych zgodnie z pismem nr <nr pisma>
z dnia <data > tj.: <wymienic braki i bfedy w ztozonej dokumentacji>.
Zgodnie z przywotanym pismem, powyzsze zostato potraktowane jako rezygnacja
Whioskodawcy z podpisania przedmiotowej umowy o dofinansowanie co oznacza, iz podpisanie
przedmiotowej umowy o dofinansowanie stato sie niemozliwe.

2) Whnioskodawca nie stawit sie w wyznaczonym miejscu i terminie w celu podpisania
przedmiotowej umowy o dofinansowanie bez uprzedniego poinformowania Departamentu
Spraw Spotecznych o niemoznosci stawienia sie w wyznaczonym terminie.

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z pismem nr <nr pisma> z dnia <data pisma> powyzsze zostato
potraktowane jako rezygnacja Wnioskodawcy z podpisania przedmiotowej umowy

o dofinansowanie, co oznacza iz podpisanie przedmiotowej umowy o dofinansowanie stato sie
niemozliwe.

3) Weryfikacja nadestanych przez Wnioskodawce dnia <data> wyjasniern/dokumentéw wykazata
iz nie jest mozliwe podpisanie przedmiotowej umowy o dofinansowanie z uwagi na niezgodnos¢
z przepisami prawa i Regulaminem:
<wymieni¢ nieprawidfowosci z powotaniem podstawy prawnej>.
W zwigzku z powyzszym, Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie odstepuje od podpisania
z Panstwem przedmiotowej umowy o dofinansowanie.

1 Nalezy wybra¢ wtasciwy pkt. z ponizszych
®  Rozwd) NGO
N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
4) Whnioskodawca w dniu <data> ztozyt w siedzibie Departamentu Spraw Spotecznych pismo z wolg
rezygnacji z podpisania przedmiotowej umowy o dofinansowanie.

5) Nalezy wskazac inne powody niewymienione powyzej.

Niniejsze pismo oznacza odstgpienie od podpisania przedmiotowej umowy o dofinansowanie

z powoddéw wskazanych powyzej.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

ral
®  Rozwd) NGO
N\ SILAKUJAW | POMORZA
Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 7 do Procedur podpisywania uméw
w ramach projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Nazwa Whnioskodawcy:

Nr wniosku o dofinasowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju:

OSWIADCZENIE O AKTUALNOSCI DANYCH
Oswiadczam, ze informacje przedstawione w przedmiotowym wniosku o dofinansowanie IPR oraz

ztozone w nim o$wiadczenia Wnioskodawcy sg aktualne i zgodne ze stanem faktycznym
i prawnym.

Oswiadczam, ze nastepujgce informacje przedstawione w przedmiotowym wniosku
o dofinansowanie projektu ulegty zmianie (jesli dotyczy)*:

Miejscowos¢ podpis/y i piecze®

1 Nalezy wypetni¢ jesli dotyczy.
2 0$wiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy

®  Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 8 do Procedur podpisywania uméw
w ramach projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Nazwa Whnioskodawcy:

Nr wniosku o dofinasowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju:

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI

Ja NiZEj POAPISANY/@ c.evieiiieiieieecteeecee ettt b e (imie i nazwisko)
ZAMIESZKATY/TA eeiiiceceecee et (adres zamieszkania) legitymujacy/a
sie dowodem 0SODIStYM ....ccivviiiiiiiiiiie e wydanym przez

............................................................................................... $Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej
wynikajgcej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujacego kare pozbawienia wolnosci do lat 3
za sktadanie fatszywych zeznan o$wiadczam, iz nie bytem karany/a za przestepstwo popetnione umyslinie

oraz ze korzystam z petni praw publicznych.

Miejscowos¢ pieczeé i podpis/y’

1 0$wiadczenie musi by¢ ztozone przez osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy

®  Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Rejestr zawartych uméw o dofinansowanie Indywidualnych Planéw Rozwoju w ramach projektu "Rozwdj NGO sita Kujaw i Pomorza"

Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

- Polska

Dofi przez
Unig Europejska

Samorzad Wojewbédztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 9 do Procedur podpisywania umdéw w ramach projektu pn.,,Rozwéj NGO
sita Kujaw i Pomorza”

Lp.

Nazwa Uczestnika instytucjonalnego

NIP

Adres Uczestnika instytucjonalnego

Nr umowy o
dofinansowanie IPR

Data zawarcia umowy
o dofinansowanie IPR

Kwota przyznanego
dofinansowania

Zrédto finansowania

Uchwalony
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez i A ,
Kujawsko-Pomorskiego

dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska X ok

; Samorzad Wojewodztwa
£l

DYSPOZYCJA PRZEKAZANIA SRODKOW

<sygnatura sprawy> Torun, dnia 00.00.202... r.
Dotyczy:
Numer uchwalty/umowy: Departament Finanséw
w ramach: Wydzial Ksiegowosci
Zadanie rzeczowe: Funduszy Unijnych

uprzejmie prosze o przekazanie:

srodkow finansowych w WySOKOSCI .eevveeenrnncnrenns PLN

z rachunku bankowego:

Nazwa posiadacza rachunku: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego

NUMET TACHUNKUL 4evvevereeeerneeerecennseerascensscenscesassennscone

na rachunek bankowy:

Nazwa posiadacza rachunku: <nazwa Uczestnika instytucjonalnego — organizacji pozarzadowej>

Numer rachunku: <nr rachunku bankowego Uczestnika instytucjonalnego >

W tytule przelewu prosze zamieSCiC trESC: ... .uiut ettt e

Jednoczes$nie potwierdzam:

= dostepnos¢ srodkéw finansowych

(Dyrektor Departamentu Spraw Spotecznych
lub osoba upowazniona)
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Zatwierdzam do wyptaty z rachunku bankowego:
Rozwoj NGO sila Kujaw i Pomorza
nr konta 07 1020 1462 0000 7602 0381 7947

z Dzialu 853  Rozdziatu 85395 §2007
SUME .ovverrennnnnn. zh  stownie: ...
z Dziatu 853  Rozdziatu 85395  § 2009
SUME ..ovveninnnnnn, zh,  stownie: ...

W celu wyptaty: <nalezy wskazac cel przekazania srodkéw>

Skarbnik Wojewodztwa
Gtowny Ksiegowy

Torun, dnia..........coovvviiiiiiiiinin.,

... 00/100

.. 00/100

(Dyrektor Departamentu/osoba upowazniona)

Uchwalony

DEKRETA CJA
K-TO WN KWOTA - SYMBOL __ — KTOMA
Klasyfikacji Zadania Obiektu Zr. Fin.
DOT BP UE
224 85395§2007 W/853/111 Wt7 N 130-WB
DOT BP UE
224 85395§2009 W/853/111 Wit 7 N 130-WB
DOT BP UE
998-SS 85395§2007 W/853/111 Wt7 N 998-Z7
DOT BP UE
998-SS 85395§2009 W/853/111 Wt7 N 998-Z7
Data OPeTacii.....oveverineerenieaneeiieeaeiennananns
Podpis deKretujacego. .....ovvvveririiiies v, Data......coooiviiiiiiiiiiin.
Podpis Skarbnika Wojewodztwa
Podpis Gtownego Ksiggowego........covveniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin, Data......c.cocv ceiennnnn.
Pozycja............... Podpis KSIggUJACEZ0. .. uuvnititiiiiiiiiiiaaiiiiaianns Data.......cooeunnn...
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Rzeczpospolita

- Polska

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
@ Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 5 do Uchwaty Nr 99/4624/26
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 25 marca 2026 r.

Procedura zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg
Kujaw i Pomorza”

I.  Przyjecie zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw - deklaracji wekslowej i weksla in blanco.

Lp. | Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy Dokument powstaty Termin realizacji
dziatanie w wyniku realizacji procesu

1. Podpisanie i ztozenie przez Uczestnika a) Uczestnik instytucjonalny | Deklaracja wekslowa i weksel Po podpisaniu umowy
instytucjonalnego zabezpieczenia prawidtowe;j b) Pracownik Departamentu | in blanco. o dofinansowanie
realizacji umowy powinno nastgpi¢ w obecnosci Spraw Spotecznych Indywidualnego Planu
pracownika Departamentu Spraw Spotecznych Rozwoju.
w terminie 7 dni roboczych od daty podpisania
umowy.
Jesli Wnioskodawca sktada podpisane
zabezpieczenia nalezy przejs¢ do pkt 6.

2. Analiza przedtozonych zabezpieczen zgodnie Pracownik Departamentu Instrukcja wypetniania Na biezgco, podczas
z Instrukcjg prawidtowego wypetniania weksla in Spraw Spotecznych deklaracji wekslowej i weksla przyjmowania
blanco oraz deklaracji wekslowej, w tym in blanco. zabezpieczen.
identyfikacji oséb uprawnionych/upowaznionych
do ztozenia zabezpieczenia na podstawie waznych

Stronal1z10

®  Rozwdéj NGO
N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
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Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

- Polska

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

dokumentdéw tozsamosci oraz wydruk
dokumentdw rejestrowych. Jesli rejestr

do ktérego wpisana jest organizacja nie jest
ogolnie dostepny, cigzy na niej obowigzek
dostarczenia odpisu z wtasciwego rejestru.

3. Potwierdzenie przyjecia zabezpieczenia poprzez Pracownik Departamentu - Na biezgco, podczas

zapisanie daty i ztozenie podpisu w wyznaczonym | Spraw Spotfecznych przyjmowania
miejscu na deklaracji wekslowej. zabezpieczen.

4, a) Sporzadzenie listy kontrolnej poprawnosci a) Pracownik Departamentu | Lista kontrolna poprawnosci a) W dniu przyjecia
ztozonego weksla i deklaracji wekslowej; Spraw Spotecznych; ztozonego weksla i deklaracji zabezpieczenia;

b) Weryfikacja i zatwierdzenie Listy kontrolne;j. b) Dyrektor Departamentu wekslowej. b) 1 dzien roboczy.
Spraw Spotecznych

5. Wopisanie przyjetych zabezpieczen do Rejestru Pracownik Departamentu Rejestr zabezpieczen Po zatwierdzeniu Listy

zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy. Spraw Spotecznych prawidtowej realizacji umowy. | kontrolnej.

6. a) Przyjecie przez pracownika Departamentu Pracownik Departamentu - a) Na biezaco, podczas
Spraw Spotecznych od Uczestnika Spraw Spotecznych przyjmowania
instytucjonalnego juz podpisanej deklaracji zabezpieczen;
wekslowej i weksla in blanco oraz b) Jakw pkt2i4.
dokumentdow rejestrowych. Dostarczenie
podpisanego zabezpieczenia dopuszczalne jest
tylko gdy ztozenie ww. dokumentéw nastagpito
w obecnosci notariusza i zawiera notarialne
potwierdzenie tego faktu.

b) Dalsze postepowanie jak pkt 2 i 4.
7. Przyjete zabezpieczenia umieszcza sie Pracownik Departamentu - Po zatwierdzeniu Listy
w zamknietej kopercie, opisanej wedtug wzoru Spraw Spotecznych kontrolnej.

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Strona2z10
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Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

- Polska

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

stanowigcego zatgcznik do niniejszych procedur.

Ztozenie w sejfie pancernym koperty
z zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

w obecnosci osoby
upowaznionej do dostepu do
sejfu pancernego.

1 dzieni roboczy od
zatwierdzenia Listy
kontrolnej.

W PRZYPADKU, GDY UCZESTNIK INSTYTUCJIONALNY NIE ZtOZY ZABEZPIECZENIA W WYMAGANYM TERMINIE

9.

a) Przygotowanie do Uczestnika
instytucjonalnego monitu dot. koniecznosci
dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy w terminie 5 dni roboczych,
liczagc od dnia otrzymania pisma;

b) Weryfikacja monitu dot. koniecznosci
dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy;

c) Zatwierdzenie monitu dot. koniecznosci
dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy;

d) Wystanie pocztg tradycyjng monitu dot.
koniecznosci dostarczenia zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy.

a) Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

b) Kierownik Biura Realizacji
Projektow Spotecznych

c) Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych

d) Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Monit dot. koniecznosci
dostarczenia zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy.

a) 5 dniroboczych, liczac
od dnia uptywu
terminu na ztozenie
zabezpieczenia;

b) 2 dnirobocze;

c) 1dzien roboczy.

W PRZYPADKU, GDY UCZESTNIK INSTYTUCJIONALNY NIE ZtOZY ZABEZPIECZENIA W WYMAGANYM TERMINIE POMIMO WYStANEGO MONITU

10.

a) Przygotowanie do Uczestnika
instytucjonalnego informacji o przyczynach
rozwigzania umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju;

a) Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

b) Kierownik Biura Realizacji
Projektéw Spotecznych

Informacja o przyczynach
rozwigzania umowy

o dofinansowanie
Indywidualnego Planu

a) 5 dniroboczych, liczac
od dnia uptywu
terminu na ztozenie
zabezpieczenia;

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Strona3z10
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez iar.norzla:d \F{\Vojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego

b) Weryfikacja informacji o przyczynach c) Dyrektor Departamentu Rozwoju. b) 2 dnirobocze;
rozwigzania umowy o dofinansowanie Spraw Spotecznych c) 1dzien roboczy.
Indywidualnego Planu Rozwoju; d) Pracownik Departamentu

c) Zatwierdzenie informacji o przyczynach Spraw Spotecznych

rozwigzania umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju;
d) Wystanie poczta tradycyjng informacji
o przyczynach rozwigzania umowy
o dofinansowanie Indywidualnego Planu

Rozwoju.
W PRZYPADKU, GDY ZtOZONE PRZEZ UCZESTNIKA INSTYTUCJONALNEGO ZABEZPIECZENIE ZAWIERA UCHYBIENIA
11. a) Przygotowanie do Uczestnika a) Pracownik Departamentu | Informacja o koniecznosci a) 5 dniroboczych;
instytucjonalnego informacji o koniecznosci Spraw Spotecznych poprawy wniesionego b) 2 dnirobocze;
poprawy wniesionego zabezpieczenia b) Kierownik Biura Realizacji | zabezpieczenia prawidtowe;j c) 1dzien roboczy.
prawidtowej realizacji umowy w terminie 7 dni Projektow Spotecznych realizacji umowy.
roboczych, liczac od dnia otrzymania pisma; c) Dyrektor Departamentu
b) Weryfikacja informacji o koniecznosci Spraw Spotecznych
poprawy wniesionego zabezpieczenia d) Pracownik Departamentu
prawidtowej realizacji umowy; Spraw Spotecznych

c) Zatwierdzenie informacji o koniecznosci
poprawy wniesionego zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy;

d) Woystanie pocztg tradycyjng informacji
o koniecznosci poprawy wniesionego
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

12. | W przypadku, gdy Uczestnik instytucjonalny Jak w pkt 9, a nastepnie 10 Jak w pkt 9, a nastepnie 10 Jak w pkt 9, a nastepnie 10

Strona4z10

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA
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Samorzad Wojewddztwa

Rzec: lita
ZEChOSROY Kujawsko-Pomorskiego

- Polska

(o ile zaistnieje taka

Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

Dofinansowane przez
Unie Europejska

nie ztozy prawidtowego zabezpieczenia realizacji

B | %

(o ile zaistnieje taka

(o ile zaistnieje taka

umowy, procedura przebiega jak w pkt 9, koniecznosé). koniecznosé). koniecznosé).

a nastepnie 10 (o ile zaistnieje taka koniecznos¢).
DOKUMENTY:
Deklaracja wekslowa wraz z wekslem in blanco

Instrukcja wypetniania weksla i deklaracji wekslowej

Lista kontrolna poprawnosci ztozonego weksla i deklaracji wekslowej

Rejestr zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy

Opis koperty, w ktérej umieszcza sie weksel i deklaracje wekslowg

Monit dot. koniecznosci dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

Informacja o przyczynach rozwigzania umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

O NV AWM

Informacja o koniecznosci poprawy wniesionego zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

Il Zwrot zabezpieczen prawidtowej realizacji umoéw

Lp. | Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy dziatanie | Dokument powstaty w Termin realizacji
wyniku realizacji procesu

1. W przypadku prawidtowego wypetnienia przez a) Pracownik Departamentu | Informacja dot. zwrotu a) 10 dniroboczych, liczac
Uczestnika instytucjonalnego wszelkich Spraw Spotecznych zabezpieczenia prawidtowej uptywu terminu na jaki
zobowigzan okreslonych w Umowie, Beneficjent b) Kierownik Biura Realizacji | realizacji umowy. ztozone zostato
poinformuje pisemnie Uczestnika Projektéw Spotecznych zabezpieczenie;
instytucjonalnego o mozliwosci odbioru c) Dyrektor Departamentu b) 2 dnirobocze;
whiesionego zabezpieczenia wskazujgc termin ich Spraw Spotecznych c) 1dzien roboczy.
odbioru. W przypadku nieodebrania wniesionego d) Pracownik Departamentu
zabezpieczenia w terminie wyznaczonym przez Spraw Spotecznych
Beneficjenta lub wyrazenia przez Uczestnika

Uchwalony

®  Rozwdj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

instytucjonalnego woli fizycznej ich utylizacji,
nieodebrane zabezpieczenie zostanie komisyjne
zniszczone, a informacja z wykonanych czynnosci
zostanie zamieszczona w protokole zniszczenia.

a) Przygotowanie do Uczestnika
instytucjonalnego informacji dot. zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.
Uczestnik instytucjonalny ma mozliwosé
osobistego odbioru lub komisyjnego
zniszczenia wniesionego zabezpieczenia.
Przekazanie pisemnej decyzji przez Uczestnika
instytucjonalnego (o zwrocie lub komisyjnym
zniszczeniu) winno nastgpi¢ w terminie 10 dni
roboczych, liczac od dnia otrzymania pisma;

b) Weryfikacja informacji dot. zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;

c) Zatwierdzenie informacji dot. zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;

d) Woystanie pocztg tradycyjng informacji dot.
zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy.

W PRZYPADKU, GDY UCZESTNIK INSTYTUCJONALNY WYRAZI WOLE OSOBISTEGO ODBIORU

ZABEZPIECZENIA

2.

Osoby uprawnione/upowaznione do odbioru
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
telefonicznie lub e-mailowo uzgadniajg z
pracownikiem Departamentu Spraw Spotecznych

Uczestnik instytucjonalny

Zgodnie z terminem
okreslonym w pismie
mozliwosci osobistego
odbioru lub komisyjnego

Uchwalony
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Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza - Polska

Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
@ Kujawsko-Pomorskiego

termin osobistego odbioru zabezpieczenia.

zniszczenia wniesionych
zabezpieczen.

Pracownik Departamentu Spraw Spotfecznych
podczas spotkania w siedzibie Urzedu lub w innym
miejscu uzgodnionym z Uczestnikiem
instytucjonalnym, przy okazji wykonywania przez
pracownika czynnosci stuzbowych, weryfikuje na
podstawie dokumentdéw tozsamosci osoby
uprawnione/upowaznione do odbioru
zabezpieczen.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Na biezgco, podczas
spotkania.

Pracownik anuluje zabezpieczenia poprzez
przekreslenie strony i umieszczenie dopisku:
anulowany.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Na biezgco, podczas
spotkania.

Przekazanie anulowanych zabezpieczen nastepuje
na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Protokét zdawczo-odbiorczy
zabezpieczen prawidtowej
realizacji umowy.

Na biezgco, podczas
spotkania.

W PRZYPADKU, GDY UCZESTNIK INSTYTUCJONALNY WYRAZI WOLE KOMISYJNEGO ZNISZCZENIA ZABEZPIECZENIA

6.

Powotanie komisji ds. niszczenia zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umow o dofinansowanie
Indywidualnych Planéw Rozwoju.

Komisje powotuje Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych na pisemny wniosek Kierownika Biura
Realizacji Projektéw Spotecznych.

W sktad komisji wchodzg co najmniej trzy osoby,

w tym Dyrektor Departamentu Spraw Spotecznych.
Komisje powotuje sie na minimum 2 dni robocze

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Whiosek powotujgcy
komisje ds. niszczenia
zabezpieczenia
prawidtowej realizacji
umow.

W razie potrzeby, nie
czesciej niz raz w miesigcu.

Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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a

przed kazdorazowym niszczeniem zabezpieczen.

zabezpieczen, a protokét z tych czynnosci
zostanie Uczestnikowi instytucjonalnemu

7. Sporzadzenie Protokotu komisyjnego niszczenia, Pracownik Departamentu Protokét komisyjnego 1 dzienl roboczy
dla kazdego Uczestnika instytucjonalnego osobno, | Spraw Spotecznych niszczenia.
w dwéch egzemplarzach. Jeden egzemplarz sktada
sie ad acta, a drugi przekazuje Uczestnikowi
instytucjonalnemu.
8. a) Przygotowanie do Uczestnika a) Pracownik Departamentu | Pismo przekazujgce Protokét | a) 5 dniroboczych;
instytucjonalnego pisma przekazujgcego Spraw Spotecznych komisyjnego niszczenia. b) 2 dnirobocze;
Protokot komisyjnego niszczenia; b) Dyrektor Departamentu ¢) 1dzien roboczy.
b) Weryfikacja pisma przekazujgcego Protokot Spraw Spotecznych
komisyjnego niszczenia; c) Pracownik Departamentu
c) Wystanie pocztg tradycyjng pisma Spraw Spotecznych
przekazujgcego Protokét komisyjnego
niszczenia.
W PRZYPADKU, GDY UCZESTNIK INSTYTUCJONALNY NIE WYRAZI SWOJEJ WOLI
9. a) Przygotowanie do Uczestnika a) Pracownik Departamentu | Monit dot. zwrotu a) 5 dniroboczych, liczac
instytucjonalnego monitu dot. zwrotu Spraw Spotecznych zabezpieczenia prawidtowej od dnia uptywu terminu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy. | b) Kierownik Biura Realizacji | realizacji umowy. na wyrazenie woli
Przekazanie informacji przez Uczestnika Projektow Spotecznych odbioru lub
instytucjonalnego winno nastgpi¢ w terminie c) Dyrektor Departamentu komisyjnego
10 dni roboczych liczagc od dnia otrzymania Spraw Spotecznych zniszczenia
pisma. Pismo zawiera klauzule, ze brak reakcji | d) Pracownik Departamentu zabezpieczen;
ze strony Uczestnika instytucjonalnego uznany Spraw Spotecznych b) 2 dnirobocze;
zostanie za wole fizycznej utylizacji c) 1dzien roboczy.

Uchwalony
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Strona 8z 10

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Strona 215



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez iar.norzla;ld \F{\Vojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego

przestany poczta tradycyjna;
b) Weryfikacja monitu dot. zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;
c) Zatwierdzenie monitu dot. zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;
d) Woystanie pocztg tradycyjng monitu dot.
zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji

umowy.
10. | Gdy Uczestnik instytucjonalny nie wyrazi swojej
woli pomimo monitu, postepowanie jak w pkt 6-8.

DOKUMENTY:

1. Informacja dot. zwrotu zabezpieczenia prawidtowe;j realizacji umowy

2. Protokoét zdawczo-odbiorczy zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy

3. Whniosek powotujgcy komisje ds. niszczenia zabezpieczen prawidtowej realizacji umoéw

4. Protokét komisyjnego niszczenia

5. Pismo przekazujgce Protokdt komisyjnego niszczenia

6. Monit dot. zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
UWAGI:
Komisyjne niszczenie zabezpieczen dokonywane jest przy uzyciu niszczarki o co najmniej 3 stopniu bezpieczeristwa wg normy DIN 66399.
ZALACZNIKI:

1. Deklaracja wekslowa wraz z wekslem in blanco

2. Instrukcja wypetniania weksla i deklaracji wekslowej

3. Lista kontrolna poprawnosci ztozonego weksla i deklaracji wekslowej

4. Rejestr zabezpieczen prawidtowe] realizacji umowy

5. Opis koperty, w ktérej umieszcza sie weksel i deklaracje wekslowa

6. Monit dot. koniecznosci dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

Strona 9
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7. Informacja o przyczynach rozwigzania umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

8. Informacja o koniecznosci poprawy wniesionego zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
9. Informacja dot. zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

10. Protokét zdawczo-odbiorczy zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy

11. Wniosek powotujgcy komisje ds. niszczenia zabezpieczen prawidtowej realizacji umoéw

12. Protokét komisyjnego niszczenia

13. Pismo przekazujgce Protokét komisyjnego niszczenia

14. Monit dot. zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

Strona 10z 10

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 217



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 'S(ar.norz'?d \éVojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego

Zatgcznik nr 1 Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w ramach projektu ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

miejscowosé, data

(nazwa i adres Wystawcy)

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA ,,IN BLANCO”

Dotyczy: zabezpieczenia prawidtowej realizacji zobowigzan wynikajacych z Umowy nr <numer umowy>
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw

i Pomorza” dofinansowanego z Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 w ramach

Osi priorytetowej 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtgczenia
spotecznego, Dziatanie 8.21 Dziatania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczenstwa
obywatelskiego

Ja/My, nizej podpisany/podpisani upowazniony/upowaznieni do reprezentowania <nazwa i adres
Wystawcy deklaracji> w zatgczeniu sktadamy do dyspozycji Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego weksel
in blanco z mojego/naszego wystawienia, zawierajacy klauzule ,bez protestu”, ktéry Wojewddztwo
Kujawsko-Pomorskie ma prawo wypetni¢ w kazdym czasie na sume odpowiadajgcg moim/naszym
wymagalnym zobowigzaniom wobec Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z tytutu wyzej wymienionej
umowy tgcznie z odsetkami, prowizjg i innymi kosztami oraz opatrzy¢ datg i miejscem ptatnosci wedtug
swego uznania zawiadamiajgc mnie/nas o powyzszym listem poleconym pod wskazanym na wstepie
adresem. Zawiadomienie o wypetnieniu weksla powinno by¢ wystane przynajmniej na siedem dni przed
terminem ptatnosci weksla. Zobowigzuje/my sie zawiadomié¢ Wojewddztwo o kazdej zmianie adresu z tym
skutkiem, ze pismo skierowane wedtug ostatniego znanego adresu bedzie uwazane za skutecznie
doreczone.

Jednoczesnie wystawca weksla zobowigzuje sie zaptaci¢ sume wekslowga na zadanie posiadacza weksla
jako pokrycie zobowigzan wynikajgcych z w/w umowy.

1. <Imie, nazwisko, stanowisko>:
nriseria dowodu........ccccceververennnen.

2. <Imie, nazwisko, stanowisko>:
nriseria dowodu.......cccceceververinrennn.

Tozsamos¢ w/w oséb ustalono na podstawie przedstawionego dowodu osobistego. Podpisy w/w osoby ztozyty
w obecnosci pracownika Departamentu Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu.

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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Zatacznik nr 2 do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Instrukcja prawidtowego wypetniania weksla in blanco oraz deklaracji wekslowej

1. Do wystawienia weksla in blanco umocowane sg osoby, ktére w swietle danych pozyskanych
z odpowiedniego rejestru (np. Krajowego Rejestru Sgdowego) sg uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu podmiotu, ktéry reprezentujg w zakresie zarzgdu mieniem i/lub
zaciggania zobowigzan majgtkowych.

2. Jezeli weksel majg podpisa¢ osoby inne niz wymienione w pkt. 1, wowczas muszg one otrzymac
petnomocnictwo szczegdlne z podpisami notarialnie poswiadczonymi do wystawienia weksla na
rzecz Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego podpisane tgcznie przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 1
i wystawione przed datg wystawienia weksla.

W petnomocnictwie takim wyraznie powinno by¢ ustanowione umocowanie do zaciggania
zobowigzan wekslowych.

3. Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg nalezy wystawi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” oraz dostepny na stronie
internetowej ngo.kujawsko-pomorskie.pl.

4. Podpisanie weksla in blanco i deklaracji wekslowej przez osoby uprawnione/upowaznione powinno
nastgpi¢ w obecnosci pracownika Departamentu Spraw Spotecznych.

5. Jezeli Uczestnik instytucjonalny sktada podpisane zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,
podpisanie to musiato nastgpi¢ w obecnosci notariusza (wéwczas poswiadcza on ztozone podpisy).

6. Osoby uprawnione do wystawienia weksla wraz z deklaracjg wekslowg sktadajg podpis (-y) na wekslu
i deklaracji wekslowej czytelnie (tzn. petne imie i nazwisko) wraz z podaniem stanowiska (stanowisko
osoby uprawnionej wpisywane jest na wekslu i deklaracji wekslowej odrecznie lub poprzez
przystawienie pieczgtki imiennej, ktora zawierac bedzie takq informacje).

7. Petnomocnik sktada na wekslu i deklaracji wekslowej rowniez czytelny podpis (tzn. petne imie
i nazwisko) wraz z okresleniem charakteru sktadanego podpisu poprzez np. uzycie sformutowania
»jako petnomocnik”.

8. Prawidtowo wystawiony weksel in blanco powinien zawierac pieczatke firmowa podmiotu oraz
podpisy oséb uprawnionych, o ktérych mowa w pkt. 1i 2, ztozone w prawym dolnym, pustym polu
weksla.

9. Deklaracja wekslowa powinna zosta¢ podpisana przez osoby, o ktérych mowa w pkt. 1i 2 (nalezy
podac¢ wszystkie informacje wymagane w deklaracji) oraz opieczetowana pieczecig wystawcy weksla.

®  Rozwdéj NGO
N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
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Lista kontrolna poprawnosci ztozonego weksla i deklaracji wekslowej

(nazwa Uczestnika instytucjonalnego)

Samorzad Wojewodztwa
w Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 3 do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy w ramach projektu ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.

(numer umowy)

Ponizsza lista kontrolna dotyczy ztozonego w dniu ...... weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa ztozonych w zwigzku z podpisaniem umowy o
dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,, Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Wypetnia pracownik Departamentu Spraw Spotecznych:

Lp. [NALEZY sPRAWDZIC CzY: TAK NIE NIE DOTYCZY
1 weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg zostaty ztozone w terminie zgodnym z umowa o
dofinansowanie IPR?
zastosowano wihasciwy wzor weksla i deklaracji wekslowej?
3 |dotaczono dokumenty rejestrowe?
a dostarczono poswiadczone notarialnie petnomocnictwo szczegdlne do podpisania weksla in
blanco i deklaracii wekslowei?
5 dane w poswiadczonym notarialnie petnomocnictwie sg zgodne z danymi z deklaracji
wekslowej?
numer i data zawarcia umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w deklaracji
6 |wekslowe] sg tozsame z numerem i datg zawarcia umowy o dofinansowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju?
7 |nazwa organizacji pozarzagdowej w deklaracji wekslowej jest zgodna z dokumentem
rejestrowym i umowa o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju?
adres organizacji pozarzagdowej wpisany w deklaracji wekslowej jest zgodny z dokumentem
8 [rejestrowym i umowa o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju ?
weksel i deklaracja wekslowa zostaty podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
9  [Wnioskodawcy zgodnie z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi/udzielonym
petnomocnictwem?
10 |weksel zawiera piecze¢ firmowa?
11 |deklaracja wekslowa zawiera pieczec firmowa?
podpisy ztozone na wekslu in blanco i deklaracji wekslowej zostaty poswiadczone notarialnie
12 lub ztozone w obecnosci upowaznionego pracownika Departamentu Spraw Spotecznych co
zostato potwierdzone odpowiednig adnotacjg na deklaracji wekslowej
Uwagi:
Potwierdzam, ze ztozony weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg jest prawidtowy i poprawny.
Sporzadzit:
data, czytelny podpisa pracownika
Zweryfikowat:
data, pieczec i podpis Kierownika Biura Realizacji Projektéw Spotecznych
Zatwierdzit:
data, pieczec i podpis Dyrektora Spraw Spotecznych
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Suma kontrolna: 10122021-GvO

Zatacznik nr 4 do Procedur zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w
Samorzad Wojewodztwa " i N - ”
| Kujawsko-Pomorskiego ramach projektupn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza’

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejskq

Rejestr zabezpieczer prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie Indywidualnych Planéw Rozwoju w ramach projektu pn. ,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.

Stronalz1l
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Zatacznik nr 5 do Procedur zabezpieczenia prawidtowe;j realizacji umowy
w ramach projektu ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.

<Piecze¢ Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego>

Umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Nazwa i adres podmiotu:

<nazwa i adres>

Wartos¢ weksla

<kwota w zt>

Termin zwrotu zobowigzan

<mm.rrrr>
Zdajacy: Przyimuijacy:
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Zatacznik nr 6 do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowaznione;j

do kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Monit dot. konieczno$ci dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nr <numer umowy>
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw
i Pomorza”

W nawigzaniu do zawartej w dniu <data> umowy nr <nr umowy o dofinansowanie> o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju, na mocy § 7 ww. umowy informujemy, iz do dnia dzisiejszego do
Departamentu Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego
nie wptyneta dokumentacja niezbedna do zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Majac na uwadze powyisze, prosimy o niezwtoczny o kontakt z Panem/Panig <imie i nazwisko pracownika
DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>, celem uzgodnienia terminu ztozenia deklaracji wekslowej i weksla
in blanco.

Zabezpieczenie ztozy¢ nalezy najpdzniej w terminie 5 dni roboczych, liczagc od dnia otrzymania pisma.

Podkreslamy, iz niedotrzymanie powyzszego terminu bedzie skutkowaé rozwigzaniem umowy nr <numer
umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju.

<opcjonalnie dodatkowe informacje>

®  Rozwdéj NGO
N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspédtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Zatacznik nr 7 do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowazinionej

do kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Informacja o przyczynach rozwigzania umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju w ramach projektu ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

W nawigzaniu do podpisanej umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
w ramach projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” informujemy, ze Departament Spraw Spotecznych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu stwierdzit nieprawidtowosci

w realizacji ww. umowy, ktére uniemozliwiaja jej kontynuacje.

<Pomimo wystania do Paristwa pisma wzywajgcego do dostarczenia dokumentacji dotyczgcej zabezpieczenia
do umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu
,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza,, stwierdzono, iz Uczestnik instytucjonalny nie przedtozyt wymaganych
dokumentow.

<W wyniku weryfikacji dokumentacji do zabezpieczenia umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza,, stwierdzono
nastepujace uchybienia, ktére nie zostaty usuniete pomimo wezwania przestanego w pismie Departamentu
Spraw Spotecznych z dnia <........ >, znak <......>:...>

<W wyniku weryfikacji dokumentacji do zabezpieczenia umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,, Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”, ktéra wptyneta do
Departamentu Spraw Spotecznych w dniu <........>, znak <.......> stwierdzono nastepujace uchybienia, ktdre
stanowig naruszenie zapiséw przedmiotowej umowy:

wskazac naruszone § umowy.>

Powyzsze uchybienia w realizacji umowy o dofinansowanie IPR zgodnie z § 15 ust. 1 pkt 4 stanowig
podstawe do jej wypowiedzenia/rozwigzania ze skutkiem natychmiastowym. W zwigzku z powyzszym
z dniem <data> Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie na podstawie § 15 ust. 1 pkt 4 umowy nr <numer
umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,Rozwéj NGO sitg Kujaw
i Pomorza,, wypowiada ............ <nazwa Uczestnika instytucjonalnego> umowe nr <numer umowy>

o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju.

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspédtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspédtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 'S(ar.norz'?d \éVojewékd.ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 8 do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowainionej

do kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Informacja o koniecznosci poprawy wniesionego zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nr <numer
umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw
i Pomorza”

Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu informuje, ze w trakcie weryfikacji dokumentacji dotyczacej zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,Rozwéj
NGO sitg Kujaw i Pomorza”, tj. deklaracji wekslowej i weksla in blanco ztozonej w dniu <...> stwierdzono
nastepujgce uchybienia:

<wyszczegdlnienie uchybieri>

Poprawione zabezpieczenie ztozy¢ nalezy najpdézniej w terminie 5 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania
niniejszego pisma.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspédtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 'S(ar.norz'?d \éVojewékd.ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-rFomorskiego
Zatacznik nr 9 do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Informacja dot. zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nr <numer umowy>
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwdéj NGO sitq Kujaw i Pomorza”

W zwigzku z zakoriczeniem realizacji umowy nr <nr umowy> z dnia <data> oraz zatwierdzeniem wniosku

o rozliczenie dofinansowania IPR nr <nr wniosku>, Departament Spraw Spotecznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu informuje o mozliwoéci®

- odbioru osobistego anulowanego oryginatu weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg;

- komisyjnego zniszczenia przez Beneficjenta projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”, tj. Wojewddztwo
Kujawsko-Pomorskie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg i przestania Pafistwu protokotu

z tej czynnosci.

Majac na uwadze powyzsze prosimy o przekazanie Beneficjentowi projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw
i Pomorza” w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszego pisma, decyzji czy weksel ma zostac
komisyjnie zniszczony czy odbiorg go Panstwo osobiscie. Decyzja przekazana musi by¢ na pismie.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS >, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

1 Prosimy o wybér tylko jednej opcji sposréd 2 (dwdch) mozliwosci.

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspédtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez > ia[norzzd \éVojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska § Bulawsko-romorsiiego
Zatacznik nr 10 do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

PROTOKOt ZDAWCZO-ODBIORCZY

Sporzadzony dnia <data> w <nazwa i adres>

pomiedzy:

Zdajacym:

<imie i nazwisko pracownika>, <stanowisko> w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu, w Departamencie Spraw Spotecznych

a
Przyjmujacym/i:
1. <imieinazwisko>, <stanowisko/funkcja>, w <nazwa Uczestnika instytucjonalnego>;
2. <imie i nazwisko>, <stanowisko/funkcja>, w <nazwa Uczestnika instytucjonalnego>.

w zwigzku z uptywem terminu zobowigzan wynikajgcych z umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Zdajacy przekazuje Przyjmujgcemu prawne zabezpieczenia ww. umowy, wedtug nastepujgcego
wyszczegélnienia:

Lp. | Numer Rodzaj zabezpieczenia, data
depozytu

Protokoét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Zdajacy: Przyjmujacy

(data i czytelnie imie i nazwisko) (data i czytelnie imie i nazwisko)

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspédtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKarporzEd \é\/ojewékc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego

Zatgcznik nr 11 do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

WNIOSEK POWOLUJACY KOMISJE DS. NISZCZENIA ZABEZPIECZENIA PRAWIDLOWEJ REALIZACJI UMOW

W zwigzku z koniecznoscig dokonania zniszczenia nastepujacych zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw dofinansowanych z Funduszy Europejskich dla
Kujaw i Pomorza 2021-2027 w ramach Osi priorytetowej 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego,
Dziatanie 8.21 Dziatania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczenstwa obywatelskiego w ramach projektu pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

. Data
Nazwa Uczestnika

Lp. . . Nazwa projektu Numer umowy zawarcia
instytucjonalnego

Termin uptywu Rodzaj Numer

zobowigzania zabezpieczenia depozytu
umowy

Whioskuje o zwotanie w dniu <data> komisji ds. niszczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji uméw ww. projektéw. Rdwnoczesnie informuje, ze ww.
umowy zostaty zrealizowane w sposéb prawidtowy.

Data i podpis Kierownika Biura Realizacji Projektéw Spotecznych

®  Rozwdéj NGO
N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez Ex, Samorzad Wojewodztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Wyrazam zgode i zwotuje komisje ds. niszczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji uméw dofinansowanych z Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza

2021-2027 w ramach Osi priorytetowej 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie 8.21

Dziatania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczenstwa obywatelskiego w ramach projektu pn. ,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” zgodnie
z powyzszym whnioskiem.

Data i podpis Dyrektora Departamentu Spraw Spotecznych

®  Rozwdéj NGO
N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ) za[norzla(ld \;Vojewé‘gztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska [} SN0 EOMOrSIIcED
Zatgcznik nr 12 do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

PROTOKOt KOMISYJNEGO NISZCZENIA

W dniu <data> Komisja ds. niszczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
w ramach projektu ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza” dofinansowanego z Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 w ramach Osi
priorytetowej 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie 8.21 Dziatania na rzecz budowania
zdolnosci organizacji spoteczenstwa obywatelskiego, w sktadzie:

1. <imie i nazwisko, stanowisko, komérka organizacyjna>;

2. <imie i nazwisko, stanowisko, komérka organizacyjna>;

3. <imie i nazwisko, stanowisko, komadrka organizacyjna>;

dokonata komisyjnego niszczenia ponizej wymienionych zabezpieczen:

Data podpisania | Termin uptywu

Lp.
s instytucjonalnego umowy eI zobowiazania

Nazwa Uczestnika Numer .
Numer depozytu | Uwagi*

1.

*w kolumnie nalezy poda¢ czy niszczenie zabezpieczenia nastgpito na prosbe Uczestnika instytucjonalnego czy w wyniku nieodebrania przez niego zabezpieczenia w wyznaczonych terminach.

Podpisy cztonkdéw Komisji dokonujgcych niszczenia:

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 'S(ar.norz'?d \éVojewékd.ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-rFomorskiego
Zatacznik nr 13 do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma
Pan/Pani
Imie i nazwisko osoby upowainionej
do kontaktu
Nazwa i adres Uczestnika
instytucjonalnego

Przekazanie protokotu komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nr <numer
umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw
i Pomorza,,

Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu informuje, ze w dniu <data> dokonano komisyjnego zniszczenia zabezpieczen prawidtowej
realizacji umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu
,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.

W zwigzku z powyzszym, w zafgczeniu przesytamy 1 egzemplarz protokotu komisyjnego niszczenia
z dnia <data>.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspédtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 'S(ar.norz'?d \éVojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ujawsko-rFomorskiego
Zatacznik nr 14 do Procedur zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma
Pan/Pani
Imie i nazwisko osoby upowainionej
do kontaktu
Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Monit dot. zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nr <numer umowy>
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw
i Pomorza”

W zwigzku z faktem, iz Uczestnik instytucjonalny nie odnidst sie do pisma nr <nr pisma> z dnia <data>
dotyczacego zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy i mozliwosci odbioru osobistego
anulowanego oryginatu weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg lub komisyjnego zniszczenia przez
Beneficjenta projektu ,, Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,
Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu zwraca sie z prosbg o przekazanie w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszego
pisma, decyzji czy weksel ma zosta¢ komisyjnie zniszczony czy odbiorg go Panistwo osobiscie. Decyzja
przekazana musi by¢ na pismie.

W przypadku braku decyzji, o ktérej mowa powyzej we wskazanym terminie, weksel in blanco wraz
z deklaracjg wekslowg zostanie komisyjnie zniszczony, a informacja z wykonanych czynnosci zostanie
zamieszczona w protokole zniszczenia, ktérego jeden egzemplarz zostanie przekazany Uczestnikowi
instytucjonalnemu (organizacji pozarzagdowej).

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspédtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofi \e przez Sa(norzzd Wojewé'gztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejskg { Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 6 do Uchwaty Nr 99/4624/26
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 25 marca 2026 r.

Procedura rozliczania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Uczestnik instytucjonalny zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju jest zobowigzany do ztozenia wniosku o rozliczenie
dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju (dalej: wniosek o rozliczenie dofinansowania IPR). Wniosek o rozliczenie dofinansowania IPR sktadany jest
w wersji papierowej i elektronicznej. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do ztozenia wniosku za posrednictwem aplikacji Generator wnioskow -
narzedzia informatycznego udostepnionego przez Beneficjenta, umozliwiajgcego Uczestnikowi instytucjonalnemu utworzenie indywidualnego konta,
ztozenie wniosku o dofinansowanie oraz wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.

Uczestnik instytucjonalny sktada wniosek o rozliczenie dofinansowania IPR zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju,
tj. w terminie do 10 dni roboczych od dnia zakonczenia realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju.

Wyptata dofinansowania nastgpi w jednej transzy w terminie 14 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Warunkiem uruchomienia ptatnosci na rzecz
Uczestnika instytucjonalnego jest dostarczenie zabezpieczenia okreslonego w umowie o dofinansowanie IPR organizacji pozarzgdowej w terminie 7 dni od
dnia zwarcia Umowy.

Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do przedtozenia wraz z wnioskiem o rozliczenie dofinansowania IPR:

1) Informacji o kadrze organizacji pozarzagdowej, ktéra podniosta swoje kompetencje lub nabyta kwalifikacje w ramach dziatan wynikajgcych z IPR (np.
certyfikaty, zaswiadczenia, itp.);

2) Dokumentacji ksiegowej, tj. rachunkdéw i faktur wraz z dowodami zaptaty, potwierdzajgcej realizacje zadan wynikajacych z IPR;

3) Kserokopie umoéw z wykonawcami ustug szkoleniowych, protokoty zdawczo-odbiorcze zakupdw/wykonanych ustug.

4) Dokument potwierdzajgcy zwiekszenie potencjatu organizacyjnego w co najmniej jednym z obszaréw i/lub dokument potwierdzajgcy poprawe lub
wprowadzenie nowych metod dziatania.
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Beneficjent dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania wers;ji
papierowej, a kolejnych jego wersji w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR,

Beneficjent wzywa Uczestnika instytucjonalnego do poprawienia lub uzupetnienia wniosku, bgdz do ztozenia dodatkowych wyjasnied w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta, jednakze nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych. Beneficjent moze wezwaé Uczestnika instytucjonalnego do ztozenia kopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentdw dotyczacych realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju. Beneficjent moze dokonac¢ uzupetnienia lub
poprawienia wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR z wyjatkiem informacji o postepach rzeczowych oraz informac;ji finansowych zawartych we wniosku
o rozliczenie dofinansowania IPR i zatgcznikach do niego, o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych.

Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie weryfikacji wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR rozliczanego na podstawie dokumentdow ksiegowych
odbywa sie poprzez obligatoryjne sprawdzenie 100% dokumentéw zrddtowych potwierdzajgcych wykonanie zadania/zadan objetych dofinansowaniem
wskazanymi w umowie o dofinansowanie.

Weryfikacja wydatkow dokonywana jest w oparciu o dokumenty ksiegowe, faktyczny postep realizacji projektu objetego dofinansowaniem i osiggniete
wskazniki produktu i rezultatu. Sprawdzeniu podlegajg dowody i dokumenty dotyczace postepu finansowego oraz rzeczowego IPR objetego
dofinansowaniem zgodnie z umowa o dofinansowanie IPR organizacji pozarzgdowe;j.

Uczestnik instytucjonalny sktada wniosek o rozliczenie dofinansowania IPR do Beneficjenta, w terminie do 10 dni roboczych od dnia zakorczenia realizacji
dziatan wynikajacych z Indywidualnego Planu Rozwoju. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania we
whniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.

Beneficjent zastrzega, ze w przypadku gdy kwota ujeta we wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR jest niezgodna z zatozeniami ujetymi w Indywidualnym
Planie Rozwoju lub stosowne dokumenty potwierdzajace rozliczenie sg nieprawidtowo wystawione lub nie zostaty przedtozone, bieg termindw weryfikacji
whniosku o rozliczenie dofinansowania IPR ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Uczestnika instytucjonalnego stosownych dokumentéw lub
wyjasnien.
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W przypadku niewykorzystania catosci przyznanego dofinansowania, zaoszczedzone srodki finansowe podlegajg zwrotowi ma rachunek Beneficjenta

w terminie 10 dni roboczych od zakoriczenia realizacji dziatan, zgodnie z Procedurg odzyskiwania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach
projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.
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ﬁ Kujawsko-Pomorskiego

WERYFIKACJA WNIOSKOW O ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU ORGANIZACJI POZARZADOWE)

posrednictwem aplikacji Generatora Wnioskdéw
oraz wersji papierowej wniosku o rozliczenie
dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju
wraz z zatgcznikami.

Wersja papierowa wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR jest wydrukiem z Generatora
whnioskéw, ktdry po podpisywaniu przez osobe
upowazniong u Uczestnika instytucjonalnego jest
sktadana u Beneficjenta.

Wraz z wnioskiem o rozliczenie dofinansowania
IPR, Uczestnik instytucjonalny przekazuje
dokumenty ksiegowe niezbedne do rozliczenia
Indywidualnego Planu Rozwoju. Wraz z wnioskiem
o rozliczenie dofinansowania IPR Uczestnik
instytucjonalny przesyta informacje o kadrze
organizacji pozarzgdowej, ktéra podniosta swoje
kompetencje lub nabyta kwalifikacje w ramach
dziatan wynikajgcych z IPR (jesli dotyczy).

dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

Lp. | Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy Dokument powstaty Termin realizacji
dziatanie w wyniku realizacji procesu
1. Sporzadzenie i ztozenie w wers;ji elektronicznej za | Uczestnik instytucjonalny Whiosek o rozliczenie W terminie do 10 dni

roboczych od dnia
zakonczenia realizacji IPR
objetego
dofinansowaniem.

Uchwalony
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@ Kujawsko-Pomorskiego

Wptyw wniosku o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu Rozwoju. Wprowadzenie
whniosku do zestawienia wnioskéw o rozliczenie
dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju
i nadanie numeru.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Zestawienie wnioskdow

o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

Niezwtocznie

Weryfikacja wniosku o rozliczenie dofinansowania
IPR wraz z przedtozonymi dokumentami pod
wzgledem formalno-merytorycznym,
rachunkowym, kompletnosci i poprawnosci
sporzadzenia.

Weryfikacja zgodnie z zakresem listy
sprawdzajacej wniosek o rozliczenie
dofinansowania IPR.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Lista sprawdzajgca wniosek
o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

a) w terminie 20 dni
roboczych od dnia
wptywu pierwszej
wersji wniosku
o rozliczenie
dofinansowania IPR
W wersji papierowej;

b) w terminie 15 dni
roboczych od dnia
wptywu skorygowanej
wersji wniosku
o rozliczenie
dofinansowania IPR
W wersji papierowej.

W PRZYPADKU POZYTYWNEJ WERYFIKACJI WNIOSKU

4,

Sporzadzenie listy sprawdzajgcej wniosek

o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego
Planu Rozwoju wraz z pismem informujgcym
o zaakceptowaniu wniosku o rozliczenie
dofinansowania.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Lista sprawdzajgca wniosek
o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

Informacja o pozytywnej
weryfikacji wniosku

a) w terminie 20 dni
roboczych od dnia
wptywu pierwszej
wersji wniosku
o rozliczenie

dofinansowania IPR

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO
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o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

Informacja o rozliczeniu
Srodkdéw dofinansowania

w formie dofinansowania IPR.

W wersji papierowej;
b) w terminie 15 dni
roboczych od dnia
wptywu skorygowanej
wersji wniosku
o rozliczenie
dofinansowania IPR
W wersji papierowe;j.

W przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji
whniosku o rozliczenie dofinansowania IPR
oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,
Beneficjent dokonuje uzupetnienia lub
poprawienia danych w tym zakresie.

W przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji
dokumentéw ksiegowych omytek w postepie
finansowym, ktére nie wymagajg dodatkowych
wyjasnien Uczestnika instytucjonalnego,
Beneficjent dokonuje uzupetnienia lub
poprawienia danych w tym zakresie.

Dodatkowo, na pisemng prosbe Uczestnika
instytucjonalnego, korekta wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR moze réwniez obejmowad
poprawe lub uzupetnienie informacji o postepach
rzeczowych oraz informacji finansowych

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Niezwtocznie

®  Rozwdéj NGO
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zawartych we wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR i zatacznikach.

informacji o pozytywnej weryfikacji wniosku.
Woystanie skanu pisma informujgcego
o zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie

dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju na

adres e-mail Uczestnika instytucjonalnego.

Spraw Spotecznych

6. Zatwierdzenie listy sprawdzajgcej wniosek Kierownik Biura Realizacji - Niezwtocznie
o rozliczenie dofinansowania IPR organizacji Projektéw Spotecznych
pozarzagdowe]j wraz z pismem informujgcym
o zaakceptowaniu wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR.
7. Zatwierdzenie listy sprawdzajgcej wniosek Dyrektor Departamentu Spraw | - Niezwtocznie
o rozliczenie dofinansowania IPR organizacji Spotecznych
pozarzagdowe]j wraz z pismem informujgcym
o zaakceptowaniu wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR.
8. Przekazanie Uczestnikowi instytucjonalnemu Pracownik Departamentu - Niezwtocznie

W PRZYPADKU NEGATYWNEJ WERYFIKACJI WNIOSKU

9.

Sporzadzenie listy sprawdzajgcej wniosek

o rozliczenie dofinansowania IPR wraz z pismem
informujgcym o negatywnej weryfikacji wniosku
o rozliczenie dofinansowania IPR.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Lista sprawdzajgca wniosek
o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

Informacja o negatywnej
weryfikacji wniosku

o rozliczenie dofinansowania

a) w terminie 20 dni
roboczych od dnia
wplywu pierwszej
wersji wniosku
o rozliczenie
dofinansowania IPR
W wersji papierowej;

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO
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Indywidualnego Planu
Rozwoju i koniecznosci
dokonania poprawy.

b) w terminie 15 dni
roboczych od dnia
wptywu skorygowanej
wersji wniosku
o rozliczenie
dofinansowania IPR
W wersji papierowej.

informacji o negatywnej weryfikacji wniosku.

Woystanie skanu pisma negatywnej weryfikacji
whniosku o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji
pozarzadowej i koniecznosci dokonania poprawy
na adres e-mail Uczestnika instytucjonalnego.

Spraw Spotecznych

10. | Weryfikacja listy sprawdzajgcej wniosek Kierownik Biura Realizacji - Niezwtocznie
o rozliczenie dofinansowania IPR wraz z pismem Projektéw Spotecznych
informujgcym o negatywnej weryfikacji wniosku
o rozliczenie dofinansowania IPR
11. | Zatwierdzenie listy sprawdzajgcej wniosek Dyrektor Departamentu Spraw | - Niezwtocznie
o rozliczenie dofinansowania IPR wraz z pismem Spotecznych
informujgcym o negatywnej weryfikacji wniosku
o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego
Planu Rozwoju.
12. Przekazanie Uczestnika instytucjonalnego Pracownik Departamentu - Niezwtocznie

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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DOKUMENTY:
Whiosek o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju

Zestawienie wnioskéw o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju

Lista sprawdzajgca wniosek o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju

Informacji o rozliczeniu srodkéw dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju

Informacja o pozytywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju

Informacja o negatywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju i koniecznosci dokonania poprawy
Pismo informujgce DW FEdKP o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i podjetych srodkach naprawczych

Wzér dokumentu potwierdzajgcego zwiekszenie potencjatu organizacyjnego w co najmniej jednym z obszaréw

Lo NV R WDNPR

Wzér dokumentu potwierdzajgcego poprawe lub wprowadzenie nowych metod dziatania
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Zatacznik nr 1 do Procedury rozliczania dofinansowania
w ramach projektu pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

WNIOSEK O ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU?

Kliknij lub nacisnij, aby Kliknij lub naci$nij, aby
wprowadzi¢ date. wprowadzi¢ date.

*Wybor dowolnego dnia z kalendarza spowoduje wyswietlenie daty w formule [dd-mm rrrr]

Zadanie 1:
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Zadanie 2:

Zadanie 1:

Zadanie 2:

Zadanie 1:

Zadanie 2:
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Miejscowosc, data Pieczed i podpis/y

Miejsce przechowywania
dokumentacji:

Zataczniki:

1. Formularz danych osobowych

2. Inne (np. dokumenty ksiegowe wraz
z opisem, protokoty odbioru, umowy,
certyfikaty/zaswiadczenia, itp.):

3. Dokument potwierdzajacy
zwiekszenie potencjatu
organizacyjnego w co najmniej
jednym z obszaréw.

4. Dokument potwierdzajacy poprawe
lub wprowadzenie nowych metod
dziatania.

! Whniosek o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju nalezy wypetni¢ elektronicznie. Wszystkie
kwoty nalezy podawac w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Strona7z7
®  Rozwdj NGO
N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkota Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 250



Fundusze Europejskie | Rzeczpospolita Dofi przez > Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 2 do Procedur rozliczania dofinansowania
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Zestawienie wnioskow o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju

Uchwalony Strona 251



Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza - Polska

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez Samorzad Wojewtdztwa
Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 3 do Procedur rozliczania dofinansowania

w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Lista sprawdzajgca wniosek o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju

Nazwa Uczestnika instytucjonalnego (organizacji pozarzagdowej):
Nr umowy:
Nr wniosku o rozliczenie:

Okres za jaki ztozony zostat wniosek o rozliczenie dofinansowania IPR:

Data wptywu wniosku o ptatnos¢:

Lp.

Czesc wniosku o dofinansowanie IPR

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY

UWAGI

IDENTYFIKACJA WNIOSKU

11

Czy prawidtowo wskazano okres
rozliczeniowy, za jaki zostat ztozony
whniosek o rozliczenie dofinansowania IPR?

1.2

Czy prawidtowo okreslono rodzaj wniosku
o rozliczenie dofinansowania IPR?

1.3

Czy wniosek zostat ztozony zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju?

INFORMACIJE O UCZESTNIKU INSTYTUCJONALNYM ORAZ IPR OBJETYM DOFINANSOWANIEM

2.1

Czy prawidtowo wskazano dane
identyfikacyjne Uczestnika
instytucjonalnego?

\J

Rozwdéj NGO

SILA KUJAW | POMORZA
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2.2

Czy prawidtowo wskazano numer umowy
o dofinansowanie IPR?

WNIOSKOWANA KWOTA

3.1

Czy prawidtowo wskazano kwote
otrzymanego dofinansowania?

33

Czy prawidtowo wskazano kwote
rozliczenia otrzymanego dofinansowania?

ZADANIE MERYTORYCZNE

4.1

Czy szczegdtowo opisano stan realizacji
zadan w ramach poszczegdlnych obszaréow
rozwoju opisanych w ramach IPR?

4.2

Czy opisano jakie podjete zostaty dziatania
na rzecz réwnosci szans kobiet i mezczyzn
oraz dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami zaplanowane

w IPR?

4.3

Czy opisano w jaki sposdb realizacja IPR
wptyneta na sytuacje oséb
z niepetnosprawnosciami?

4.4

Czy opis postepu rzeczowego realizacji
zadan zaplanowanych w IPR wskazuje
etapy realizacji poszczegdlnych
zadan/ustug, obszar rozwoju, dziatanie,
termin realizacji oraz osiggniete rezultaty?

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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4.5

Czy przedstawiono informacje na temat
promog;ji?

WSKAZNIKI

5.1

Czy prawidtowo okreslono docelowg
warto$¢ wskaznikow produktu / rezultatu
osiggnietg w ramach IPR?

5.2

Czy prawidtowo okreslono wartos¢
wskaznikow produktu / rezultatu
osiggnietg w okresie realizacji IPR?

53

Czy zostat osiggniety zaktadany stopien
realizacji wskaznikow produktu / rezultatu
(zrealizowany peten zakres rzeczowy IPR)?

54

Czy w przypadku nieosiggniecia
wskaznikow produktu / rezultatu Uczestnik
instytucjonalny przedtozyt wniosek

o proporcjonalne rozliczenie
dofinansowania IPR wraz z uzasadnieniem?

PROBLEMY

6.1

Czy przedstawiono informacje nt.
probleméw i/lub trudnosci
zidentyfikowanych w trakcie realizacji IPR?

6.2

Czy wskazano przyczyny niezrealizowania
zaplanowanych dziatan?

6.3

Czy wskazano informacje nt. wystgpienia
problemdw lub trudnosci w realizacji
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn?

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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6.4

Czy w przypadku wystgpienia problemow /
trudnosci Uczestnik instytucjonalny
podejmowat dziatania naprawcze?

POSTEP FINANSOWY

7.1

Czy zestawienie dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki
zostato sporzadzone w sposdb
prawidtowy?

7.2

Czy prawidtowo wskazano wszystkie koszty
w podziale na kategorie kosztéw, obszar
rozwoju oraz zadania?

7.3

Czy wskazane wydatki sg zgodne
z dokumentami ksiegowymi dotgczonymi
do wniosku?

7.4

Czy prawidtowo przypisano wydatki do
zadan merytorycznych w ramach
poszczegdlnych obszaréw rozwoju?

7.5

Czy ogdlne wydatki poniesione w ramach
IPR s3 zgodne z otrzymanym
dofinansowaniem?

7.6

Czy wydatki zostaty poniesione w okresie
kwalifikowania wydatkéw wskazanym
w umowie o dofinansowanie IPR?

7.7

Czy — w przypadku gdy do umowy zostato
zatgczone oswiadczenie

o kwalifikowalnosci podatku VAT —
wykazany we wniosku podatek VAT jest

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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zgodny z tym o$wiadczeniem i moze zostaé
uznany za kwalifikowalny?

Czy prawidtowo wykazano wartosc
wydatkdéw objetych pomoca de minimis

(jesli dotyczy).

ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA

8.1

Czy prawidtowo wskazano wysokos¢
srodkéw dofinansowania IPR?

8.2

Czy prawidtowo wskazano kwote
niewykorzystanego dofinansowania?

8.3

Czy niewykorzystana kwota dotacji zostata
zwrdécona do dnia ztozenia wniosku
o rozliczenie dofinansowania IPR?

8.4

Czy kwota odsetek zostata zwrécona do
dnia ztozenia wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR?

8.5

Czy prawidtowo wskazano kwote
dofinansowania rozliczang biezagcym
wnioskiem?

8.6

Czy wskazano kwote odsetek narostych od
srodkow zaliczki?

WERYFIKACJA UCZESTNIKOW

9.1

Czy dane dotyczace uczestnikow objetych
wsparciem ujete w formularzu zostaty

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Strona5z9

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw

Pozarzgdowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspotpracy Mtodziezy, Wyzsza Szkota Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony

Strona 256




Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska

¥

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

wykazane witasciwie tj. czy dane sg
kompletne, poprawne i potwierdzajg
spetnienie kryteridw grupy docelowej?

10

MIEJSCE PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACII

10.1

Czy wskazano doktadne miejsce
przechowywania dokumentow
wytworzonych w zwigzku z realizacjg IPR?

11

INFORMACIE

111

Czy projekt objety dofinansowaniem jest
realizowany zgodnie z zasadami polityk
wspdlnotowych?

11.2

Czy w przypadku, gdy IPR objety
dofinansowaniem nie jest lub nie byt
realizowany zgodnie z politykami
wspodlnotowymi, Uczestnik instytucjonalny
opisat na czym polegaja/ty
nieprawidtowosci i czy wskazat planowane
/podjete dziatania naprawcze?

12

ZALACZNIKI

12.1

Czy wraz z wnioskiem o rozliczenie
dofinansowania IPR zostaty przekazane
wszystkie wymagane umowag zatgczniki -
dokumenty potwierdzajace realizacje
zadan oraz osiggniecie wskaznikow
dotyczace okresu rozliczeniowego (jesli

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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nie, nalezy wskazac¢ ktérych dokumentéw
brakuje)?

12.2

Czy na dokumentach zamieszczono
informacje, iz projekt objety
dofinansowaniem jest wspotfinansowany
ze srodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus?

12.3

Czy przedtozone dokumenty umozliwiajg
weryfikacje realizacji zadan
merytorycznych w ramach obszaréw
rozwoju?

12.4

Czy przedtozone dokumenty oraz tresc
whniosku pozwalajg na uznanie rozliczanej
kwoty za kwalifikowalng?

12.5

Czy z opisu dokumentu wynika, ze wydatek
dotyczy tylko realizowanego IPR (brak
mozliwosci podwdjnego finansowania)?

12.6

Czy podany jest numer umowy
o dofinansowanie IPR?

12.7

Czy wskazano numer lub nazwe zadania,
obszar rozwoju oraz kategorie wydatkdéw,
w ramach ktoérych wydatek zostat
poniesiony wraz ze wskazaniem kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych oraz ich Zzrédet
finansowania?

12.8

Czy wskazano podstawe prawng z ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (jesli
dotyczy) lub wskazano podstawe
zwolnienia ze stosowania Pzp?

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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12.9

Czy wskazano informacje o poprawnosci
merytorycznej i formalno-rachunkowej?

12.10

Czy wskazano date zaptaty?

12.11

Czy wskazano powigzanie dokumentu

z systemem ksiegowym poprzez np.
wskazanie numeru ewidencyjnego,
sposobu ksiegowania, wydruku z systemu
ksiegowego?

12.12

Czy przedtozone dokumenty oraz tresc
whniosku o rozliczenie dofinansowania IPR
pozwalajg na uznanie rozliczanej kwoty za
kwalifikowalng?

12.13

Czy do wniosku o ptatnos¢ zatgczono inne
wymagane dokumenty jesli tak, nalezy
wskazac ich liste)?

13

KONTROLA

13.1

Czy w ramach IPR przeprowadzona byta
kontrola?

13.2

Czy podczas kontroli stwierdzono
nieprawidtowosci?

133

Czy w wyniku kontroli konieczne byto
podjecie dziatan naprawczych i czy
dziatanie te zostaty wdrozone?

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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Wynik weryfikacji na podstawnie wnioskow z listy sprawdzajgcej
LP. Wyszczegdlnienie TAK/NIE/NIE UWAGI
DOTYCZY
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjasnien, uzupetnien ze strony
Uczestnika instytucjonalnego?
2 Czy wniosek w przedtozonej formie moze zostac zatwierdzony?
Imie i nazwisko osoby dokonujacej sprawdzajace;j: Data: Podpis:
Imie i nazwisko osoby dokonujgcej weryfikujacej: Data: Podpis:
Imie i nazwisko osoby zatwierdzajacej: Data: Podpis:
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Zatagcznik nr 4 do Procedur rozliczania dofinansowania
w ramach projektu pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Informacja o rozliczeniu $rodkéw dofinansowania

Uczestnik instytucjonalny

Numer wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR

Whiosek za okres od [dd-mm-rrr]
do [dd-mm-rrr]

Nr umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju

Lp. Wyszczegoélnienie Kwota PLN
Wartos¢ przyznanego dofinansowania 30 000,00
2 |Wartos¢ zatwierdzonych wydatkow (PLN): 30 000,00
3 |Wartos¢ wyptaconego dofinansowania 30 000,00
3.1 w tym Srodki UE - EFS+ 25 500,00
3.2 w tym Srodki budzetu paristwa 4 500,00
4 |% zatwierdzonego dofinansowania (100% wartosci dofinansowania) [3/1]*100 100,00
5 |Kwota dofinansowania ogétem do rozliczenia 30 000,00
6 |Kwota rozliczana zgodnie z biezagcym wnioskiem o rozliczenie 30 000,00
7 |% rozliczenia otrzymanych $rodkéw dofinansowania [6/3]*100 100,00
8 |Wartos¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne: 0,00
9. |Wartos¢ rozliczanej pomocy de minimis 0,00
Uzasadni¢ w przypadku uznaniu czesci wydatkéw za niekwalifikowalne:
Sporzadzit:
(podpis pracownika, data)
Zweryfikowat:
(podpis Kierownika Biura Realizacji Projektéw Spotecznych, data)
Zatwierdzit:
(podpis Dyrektora Departamentu Spraw Spotecznych, data)
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Sar.norzad Wojewéqztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 5 do Procedur rozliczania dofinansowania

J

w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

miejscowo$é, data
numer sprawy

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika
instytucjonalnego

Informacja o pozytywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie IPR

W nawigzaniu do ztozonego wniosku o rozliczenie IPR nr <nr wniosku>, ktory wptynat do Departamentu
Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu w dniu
<data>, uprzejmie informuje, ze wniosek o rozliczenie IPR za okres rozliczeniowy od ................. do
................. zostat zweryfikowany pozytywnie.

W wyniku pozytywne]j weryfikacji zatwierdzono wydatki kwalifikowalne na kwote................ PLN.
W zatgczeniu przekazuje Informacje o rozliczeniu srodkow dofinansowania Indywidualnego Planu
Rozwoju.

[nalezy podac przyczyny obnizenia zatwierdzonej kwoty wydatkow kwalifikowalnych - jesli dotyczy]

Ponadto Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu informuje, ze na podstawie przeprowadzonej weryfikacji wniosku o rozliczenie
IPR nr <nr wniosku>, dokonano korekty w ponizszym zakresie:

<zakres dokonanej korekty>

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Sar.norzad Wojewéqztwa
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Zatacznik nr 6 do Procedur rozliczania dofinansowania

J

w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”
miejscowo$é, data

numer sprawy

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika
instytucjonalnego

Informacja o negatywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie IPR i koniecznosci dokonania poprawy

W nawigzaniu do ztozonego wniosku o rozliczenie IPR nr <numer wniosku>, ktéry wptynat do
Departamentu Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu w dniu <data>, uprzejmie informuje, ze wniosek o rozliczenie IPR za okres rozliczeniowy

0d e o [o I zostat zweryfikowany negatywnie z powodu nastepujgcych brakéw i uchybien,
ktore nalezy zweryfikowac i poprawic:

<wskazad kwestie wymagajgce ztozenia wyjasnien oraz braki>

Na podstawie powyzszych uwag prosze o naniesienie odpowiednich korekt oraz ztozenie poprawionej
wersji wniosku o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami i odpowiednimi wyjasnieniami w terminie .......... dni
kalendarzowych* od daty otrzymania niniejszego pisma.

Whiosek o rozliczenie dofinansowania IPR w wersji elektronicznej zostat odblokowany do edycji
w generatorze wnioskow.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

*termin nie moze byc krotszy niz 7 dni kalendarzowych

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewtdztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 7 do Procedur rozliczania dofinansowania
w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

miejscowo$é, data

numer sprawy

Departament Wdrazania
Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza

Informacja o podejrzanych/ujawnionych nieprawidtowosciach w realizacji umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju i podjetych srodkach naprawczych

Zgodnie z § 3 ust. 6 pkt. 10) Zasad realizacji projektu wtasnego stanowigcego zatacznik do uchwaty

nr 16/764/24 Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 16 kwietnia 2024 r. w sprawie
przyznania dofinansowania na realizacje projektu wtasnego pn. ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

w ramach Dziatania 08.21 Dziatania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczenstwa
obywatelskiego, Priorytet 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji

i wtgczenia spotecznego, Funduszy Europejskiej dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 informuje, iz w zwigzku
z realizacjg umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju nr <nr umowy> zawartej w dniu
<data podpisania umowy> na realizacje Indywidualnego Planu Rozwoju z <nazwa Uczestnika
instytucjonalnego>

*w przypadku wptywu informacji o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci: <w przypadku gdy
nieprawidtowosci zostang juz stwierdzone nalezy odpowiednio zmodyfikowadé tres¢ pisma>

do Departamentu Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu wptyneta w dniu ............ informacja o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci

W nastepujgcym zakresie ...............

[nalezy przedstawic szczegdtowe informacje odnosnie zgfoszenia podejrzenia wystgpienia
nieprawidfowosci w ramach projektu objetego grantem m.in. w jaki sposob zgtoszenie wptyneto i od
jakiego podmiotu, czego dotyczy podejrzenie nieprawidfowosci]

Jednoczesnie informuje, ze Dyrektor Departamentu Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu podjat decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej

w celu potwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci. Kontrola dorazna zostanie przeprowadzona na
miejscu realizacji/na dokumentach <nalezy okresli¢ w jaki sposdb prowadzone bedg czynnosci kontrolne>
w terminie od dnia ............ do dnia ...cccecveuenne.

O szczegotowych ustaleniach kontroli i stwierdzonych nieprawidtowosciach zostang Panstwo
poinformowani odrebnym pismem.

**w przypadku podjecia dziatan naprawczych lub koniecznosci wdrozenia odpowiednich srodkéw
naprawczych

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Ponadto informuje, ze w zwigzku z podejrzeniem/ujawnieniem nieprawidtowosci w realizacji umow

o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju Departament Spraw Spotecznych podjat nastepujace
dziatania naprawcze:

[nalezy przedstawic szczegdtowe informacje odnosnie podjetych lub planowanych do wdrozenia
dziataniach naprawczych m.in. wprowadzenie aktualizacji zapisdw umow o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju, uszczegdfowienie procedur itp.]

W razie pytan prosze o kontakt z Panem/Panig <imie i nazwisko osoby prowadzgcej>, pod numerem tel.
<nr telefonu>, adres e-mail <adres e-mail osoby prowadzacej>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewtdztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik nr 8 do Procedur rozliczania dofinansowania

w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

(miejscowos¢)

OSWIADCZENIE

Niniejszym potwierdzamy, ze realizacja Indywidualnego Planu Rozwoju (IPR) pozytywnie wptyneta
na funkcjonowanie naszej organizacji w nastepujacych obszarach*:

*nalezy zaznaczy¢, na ktore obszary wptyneta realizacja IPR wraz z uzasadnieniem.

Pieczeé i podpis/y

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

Wyijasnienie

Zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Regulaminu przyznawania dofinansowania IPR, Instrukcji wypetniania
Indywidualnego Planu Rozwoju Organizacji Pozarzgdowej w ramach projektu ,, Rozwdj NGO sitg Kujaw
i Pomorza”, poprzez obszary, na ktére wptyneta realizacja IPR nalezy rozumie¢:

1. Standardy i procedury zarzadzania - zasady, normy lub/i instrukcje okreslajgce sposéb w jaki
powinny dziata¢ organizacje, jak wykonywac konkretne zadania i procesy.

Wybierajgc ten obszar zastandw sie czy dziatania zrealizowane w ramach IPR wptynety na
poprawe standardéw i procedur zarzadzania Twojej organizacji.

2. Refleksyjnosc - umiejetnos¢ oceny wtasnych zatozen, dotychczasowych praktyk i ich wptywu na
dziatanie wtasnej organizacji.

Woybierajac ten obszar zastandw sie czy dziatania zrealizowane w ramach IPR wptynety na
poprawe poziomu refleksyjnosci w Twojej organizacji.

3. Wydolnosc finansowa - zdolnos¢ do zapewnienia sSrodkéw na realizacje dziatan statutowych
i pokrycie zobowigzan w sposdb ciggty i stabilny.

Woybierajac ten obszar zastandw sie, czy dziatania zrealizowane w ramach IPR wptynety na
poprawe wydolnosci finansowej w Twojej organizacji.

4. Rzecznictwo w organizacjach pozarzagdowych - dziatania majace na celu wptywanie na decyzje
publiczne i ksztattowanie polityk w interesie okreslonych grup lub wartosci spotecznych.
Woybierajac ten obszar zastandw sie, czy dziatania zrealizowane w ramach IPR wpisujg sie w ten
obszar.

5. Jakos¢ ustug - poziom swiadczonych ustugi przez organizacje w celu spetnienia oczekiwan i
wymagan odbiorcéw ustug realizowanych przez dang organizacje.

Woybierajac ten obszar zastandw sie, czy dziatania zrealizowane w ramach IPR wptynety na
podniesienie poziomu jakosci oferowanych ustug w Twojej organizacji.

6. Wspdtpraca miedzysektorowa -nawigzanie partnerstwa organizacji pozarzgdowych z innymi
sektorami (publicznymi i prywatnymi) w celu realizacji okreslonych celéw, ktdre nie bytyby
mozliwe do osiggniecia samodzielnie.

Woybierajac ten obszar zastandw sie, czy dziatania zrealizowane w ramach IPR wptynety na
poprawe lub nawigzanie wspotpracy miedzysektorowej w Twojej organizacji.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 9 do Procedur rozliczania dofinansowania

”

w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza
(miejscowos¢)

OSWIADCZENIE

Niniejszym potwierdzamy, ze realizacja Indywidualnego Planu Rozwoju (IPR) przyczynita sie do:
[ ] wdrozenie nowych metod dziatania
UZASAUNIENIE: ..eeecee ettt et e ste st cte et et e b e et et b et e e e sbesheebesbesasessassesbensenssessesse st shsassssessansaesbensensennn

i/lub

[ ] wdrozenie nowych rodzajéw ustug
UZASAUNIENIE! c.iieiieeie ettt ettt st st st e b et et ee et eseebe st st st e sessesbasteseet e st eneaseabe st steseessssentanserenen

Pieczeé i podpis/y

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez t Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 1 do wniosku rozliczania dofinansowania IPR

”

w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza

FORMULARZ DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKA

do wprowadzania do Systemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
w zakresie monitorowania uczestnikow projektu

Dane Uczestnika instytucjonalnego

. Stronalz5
®  Rozwdj NGO
N  SAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspodtpracy Miodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez I Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

Dane uczestnikow IPR

O Srednie | stopnia lub nizsze
(ISCED 0-2)

O Ponadgimnazjalne (ISCED 3)
lub policealne (ISCED 4)

0 Wyzsze (ISCED 5-8)

. Strona2z5
®  Rozwdj NGO
N  SAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspodtpracy Miodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacja Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

Status uczestnika projektu w chwili przystapienia do projektu

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Data zakonczenia udziatu w projekcie

Status osoby na rynku pracy w chwili [0 Osoba pracujaca

przystapienia do projektu [0 Osoba bierna zawodowo

O Osoba bezrobotna

W tym: [0 osoba prowadzaca dziatalnos$¢ na wtasny

rachunek
Osoba pracujaca
[0 osoba pracujgca w administracji rzgdowej

[0 osoba pracujgca w administracji samorzagdowej
[z wytaczeniem szkét i placdwek systemu oswiaty]

[0 osoba pracujgca w organizacji pozarzgdowej
O osoba pracujgca w MMSP
[0 osoba pracujgca w duzym przedsiebiorstwie

[ osoba pracujgca w podmiocie wykonujgcym
dziatalnos¢ lecznicza

[0 osoba pracujgca w szkole lub placéwce systemu
oswiaty (kadra pedagogiczna)

[ osoba pracujgca w szkole lub placéwce systemu
oswiaty (kadra niepedagogiczna)

[0 osoba pracujgca w szkole lub placéwce systemu
oswiaty (kadra zarzadzajaca)

[0 osoba pracujgca na uczelni
[ osoba pracujgca w instytucie naukowym
O osoba pracujgca w instytucie badawczym

[0 osoba pracujgca w instytucie dziatajgcym
w ramach Sieci Badawczej tukasiewicz

O osoba pracujgca w miedzynarodowym instytucie
naukowym

Strona3z5

®  Rozwdj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych , TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez E Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska ! Kujawsko-Pomorskiego

[ osoba pracujaca dla federacji podmiotéw systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki

[ osoba pracujaca na rzecz panstwowej osoby
prawnej

O Inne

Osoba bierna zawodowo [0 Osoba nieuczestniczgca w ksztatceniu lub
szkoleniu

[0 Osoba uczaca sie/odbywajaca ksztatcenie

O Inne

Osoba bezrobotna [0 Osoba dtugotrwale bezrobotna

O Inne

[ osoba podjeta prace/ rozpoczeta prowadzenie
dziatalnosci na wtasny rachunek

[0 osoba podjeta ksztatcenie lub szkolenie
[ osoba uzyskata kwalifikacje

[0 osoba nabyta kompetencje

[ osoba kontynuuje ksztatcenie

[0 osoba kontynuuje zatrudnienie

[0 osoba pracujaca/ prowadzaca dziatalnosé na
wtasny rachunek po przerwie zwigzanej z
urodzeniem/ wychowaniem dziecka

[0 osoba poszukujgca pracy po przerwie zwigzanej
z urodzeniem/ wychowaniem dziecka

[ osoba poszukuje pracy

[ osoba nie podjeta zadnej nowej aktywnosci po
zakonczeniu udziatu w projekcie

[ sytuacja w trakcie monitorowania
[ sytuacja spoteczna osoby ulegta poprawie

Oinne

_ . Strona4z5
®  Rozwdj NGO
N  SAKUJAW | POMORZA
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Zatacznik nr 7 do Uchwaty Nr 99/4624/26
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 25 marca 2026 r.

Procedura kontroli Uczestnikdw instytucjonalnych w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

I Plan kontroli

whnioskach o dofinansowanie. 100% prdéby.

Lp. | Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy Dokument powstaty Termin realizacji
dziatanie w wyniku realizacji procesu
1. Sporzadzenie Planu kontroli na podstawie danych | Pracownik Departamentu Plan kontroli. Nie rzadziej niz raz na
zawartych w wybranych do dofinansowania Spraw Spotecznych kwartat / aktualizacja wg

biezgcych potrzeb.

2. Zatwierdzenie Planu kontroli decyzjg Dyrektora Dyrektor Departamentu Spraw | - Kazdorazowo po
Departamentu Spraw Spotecznych. Spotecznych sporzadzeniu lub
aktualizacji Planu kontroli.

3. Nadzdr nad realizacjg Planu kontroli. Dyrektor Departamentu Spraw | - Dziatanie o charakterze
Spotecznych ciggtym.

4. Realizacja Planu kontroli. Pracownik Departamentu - Dziatanie o charakterze
Spraw Spotecznych ciggtym.

UWAGI:

Metodologia: kontrolg nalezy objg¢ 100% dofinansowanych Indywidualnych Planéw Rozwoju.
Kontroli podlega¢ bedzie 100 % dokumentacji:

- dokumenty wskazane w umowie, na podstawie ktdrych rozliczany bedzie Indywidualny Plan Rozwoju;

®  Rozwdj NGO

N\ SIAKUJAW | POMORZA
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- archiwizacja dokumentacji.

- prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych;

- poprawnos¢ przeprowadzanych procedur dotyczacych zakupu towardw i ustug w ramach Indywidualnego Planu Rozwoju;

- poprawnos¢ realizacji zadan w ramach Indywidualnego Planu Rozwoju, w tym sposobu zaangazowania kadry Uczestnika instytucjonalnego;

Kontrola zadan

Kontrola planowa — realizowana zgodnie z Planem kontroli, przeprowadzana od dnia podpisania umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu

Rozwoju i nie pdzniej niz do korica okresu okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego. Rekomenduje sie przeprowadzanie

kontroli pomiedzy ztozeniem wniosku o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju, a jego zatwierdzeniem;

Lp. Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy dziatanie | Dokument powstaty w wyniku Termin realizacji
realizacji procesu
1. a) Woyznaczenie pracownikow do a) Dyrektor Departamentu Upowaznienie do kontroli. Co najmniej 14 dni
dokonania kontroli — dwie osoby. Spraw Spotecznych Oswiadczenie cztonka zespotu roboczych przed
b) Udzielenie upowaznienia do kontroli. b) Dyrektor Departamentu kontrolujgcego o braku planowanym terminem
c) Podpisanie przez upowaznionych Spraw Spotecznych powigzania z podmiotem kontroli.
pracownikéw , Oswiadczenia cztonka c) Pracownicy Departamentu | kontrolowanym.
zespotu kontrolujgcego o braku Spraw Spotecznych
powigzania z podmiotem wyznaczeni do
kontrolowanym”. przeprowadzenia kontroli
2. a) Wszczecie przygotowan do kontroli a) Pracownik Departamentu Informacja 5 dni roboczych na
m.in.: zebranie informacji Spraw Spotecznych o przeprowadzeniu kontroli. przygotowanie do kontroli,
i dokumentdow dotyczacych realizacji b) Pracownik Departamentu sporzadzenie, akceptacje
zadania — komplet akt sprawy, w celu Spraw Spotecznych i niezwtoczng wysytke
zapoznania sie z dokumentacjg zadania c) Kierownik Biura Realizacji pisma.

Uchwalony
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w siedzibie Departamentu Spraw
Spotecznych;

b) sporzadzenie do Uczestnika
instytucjonalnego informacji o
przeprowadzeniu kontroli ze
wskazaniem terminu, celu, zakresu
i miejsca kontroli. Kontrola musi by¢
zapowiedziana w terminie nie krétszym
niz 3 dni robocze od terminu kontroli.

c) Weryfikacja informacji
o przeprowadzeniu kontroli;

d) Akceptacja informacji
o przeprowadzeniu kontroli;

e) Wysytka zatwierdzonej informacji.

Projektow Spotecznych
d) Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych
e) Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Czynnosci kontrolne w siedzibie Uczestnika
instytucjonalnego lub w siedzibie
Departamentu Spraw Spotecznych:

- kontrola dokumentdw;

- sprawdzenie dostarczenia finansowanych
towarodw i ustug oraz stanu faktycznego;

- kontrola na podstawie przeprowadzonych
rozmoéw z pracownikami kontrolowanej
jednostki.

Kontrola na dokumentach realizowana jest
w siedzibie Departamentu Spraw
Spotecznych w oparciu o przekazang

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Zgodnie z Planem kontroli,
czas trwania: 1 - 3 dni
robocze

®  Rozwdj NGO

N\ SIAKUJAW | POMORZA
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dokumentacje w wersji papierowej.

4, a) Po zakonczeniu wszystkich czynnosci Pracownik Departamentu Lista sprawdzajaca do kontroli. a) w trakcie kontroli
kontrolnych, wypetnienie listy Spraw Spotecznych Notatka stuzbowa zawierajgca b) w trakcie kontroli
sprawdzajacej do kontroli; uzasadnienie dla ewentualnego

b) W uzasadnionych przypadkach mozna przedtuzenia kontroli (o ile
podjac¢ decyzje o przedtuzeniu czynnosci dotyczy).
kontrolnych. Notatka stuzbowa,
zawierajgcg uzasadnienie
przedmiotowe] koniecznosci
przedtuzenia czynnosci kontrolnych,
niezwtocznie zostaje umieszczona
w aktach kontroli, a jej kopia
przekazana stronie.

5. a) W przypadku koniecznosci uzyskania a) Pracownik Departamentu | Wezwanie do ztozenia wyjasnien. a) 5 dniroboczych od
dodatkowych wyjasnieri/dokumentow, Spraw Spotecznych zakoniczenia kontroli;
skierowanie do Uczestnika b) Kierownik Biura Realizacji b) 2 dnirobocze;
instytucjonalnego pisma wzywajgcego Projektéw Spotecznych c) Niezwtocznie po
do ich przedtozenia w terminie 5 dni c) Dyrektor Departamentu podpisaniu pisma
roboczych od dnia otrzymania ww. Spraw Spotecznych przez Dyrektora
pisma; d) Pracownik Departamentu Departamentu.

b) Weryfikacja wezwania do ztozenia Spraw Spotecznych
wyjasnien;
c) Akceptacja wezwania do ztozenia
wyjasnien;
d) Wysytka zatwierdzonego wezwania.
6. Sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz a) Pracownik Departamentu | Pismo do Uczestnika 10 dni roboczych od

Uchwalony
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z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi/
dziataniami naprawczymi, w formie pisemne;j
w 2 egzemplarzach. Termin na wykonanie
zalecen/wprowadzenie dziatan naprawczych
przez Uczestnika instytucjonalnego wynosi
30 dni kalendarzowych od dnia przyjecia
informacji pokontrolnej.

W przypadku stwierdzenia w trakcie
kontroli, iz dokumentacja zréodtowa
potwierdzajgca wykonanie zadan zawiera
braki formalne i/lub merytoryczne mozliwe
jest dokonanie poprawy dokumentéw

w trakcie prowadzonych czynnosci
kontrolnych, a fakt ten odnotowuje sie

w informacji pokontrolnej. W przypadku
razacych uchybien wydawane sg
zalecenia/dziatania naprawcze.

W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli
okolicznosci skutkujacych
niekwalifikowalnoscig czesci badz catosci
rozliczonych kwot, w tym naruszenia zasad
okreslonych w umowie o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoiju, informacja
pokontrolna zawiera zapisy dotyczace
wysokosci wydatkow niekwalifikowanych
ustalana jest w oparciu o szczegétowq

Spraw Spotecznych

b) Kierownik Biura Realizacji
Projektow Spotecznych

c) Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych

d) Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

instytucjonalnego przekazujace
informacje pokontrolna.
Informacja pokontrolna.

zakonczenia kontroli na
przekazanie informacji
pokontrolnej Uczestnika
instytucjonalnego, za$

w przypadku przekazania
wezwania do dostarczenia
przez Uczestnika
instytucjonalnego
wyjasnien, termin ten
biegnie ponownie od dnia
otrzymania od Uczestnika
instytucjonalnego
dodatkowych wyjasnien.

®  Rozwdj NGO

N\ SIAKUJAW | POMORZA
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kalkulacje harmonogramu rzeczowo-

finansowego IPR/wniosku o dofinansowanie

(dotyczy zakupow towardw i ustug) lub w

odniesieniu do liczby uczestnikow,

niekwalifikujgcych sie do wsparcia w ramach

IPR (w przypadku dziatan szkoleniowo-

doradczych) w oparciu o szczegotowg

kalkulacje kosztéw ujetych w budzecie
szczegbtowym wniosku o dofinansowanie

IPR.

Tres¢ informacji pokontrolnej zawiera:

— doktadne wyliczenie kwoty o jaka
zostanie pomniejszona kwalifikowalna
wartos¢ dofinansowania,

— podstawe prawng, z ktérej powyzisze
dziatanie wynika.

Pomniejszenie kwalifikowalnej wartosci

dofinansowania nastepuje w szczegdlnosci

po stwierdzeniu wystgpienia nastepujacych
okolicznosci:

— wykorzystania przez Uczestnika
instytucjonalnego srodkéw
dofinansowania niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrania
dofinansowania w sposéb nienalezny lub
w nadmiernej wysokosci, wykorzystania

®  Rozwdj NGO
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z naruszeniem procedur okreslonymi

w umowie o dofinansowanie

Indywidualnego Planu Rozwoju

i regulaminie naboru wnioskow,
— realizowania dziatan niezgodnie

z zawartg umowa o dofinansowanie

Indywidualnego Planu Rozwoju.
Jezeli stwierdza sie, ze Uczestnik
instytucjonalny wykorzystat dofinansowanie
niezgodnie z przeznaczeniem wowczas
Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest
do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami.
Szczegdty odzyskiwania sSrodkéw okresla
Procedura odzyskiwania dofinansowania
Indywidualnego Planu Rozwoju od
Uczestnikéw instytucjonalnych.

a) Przygotowanie pisma do Uczestnika
instytucjonalnego przekazujacego
informacje pokontrolng wraz
z informacja, iz Uczestnik
instytucjonalny ma prawo zgtoszenia
zastrzezen do jej tresci na pismie,

w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia jej otrzymania;

b) Weryfikacja Listy sprawdzajgce;j,
Informacji pokontrolnej i pisma do

®  Rozwdj NGO

N\ SIAKUJAW | POMORZA
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Uczestnika instytucjonalnego;

c) Akceptacja Listy sprawdzajace;j,
Informacji pokontrolnej i pisma do
Uczestnika instytucjonalnego

d) Woysytka zatwierdzonego pisma wraz
z 2 egzemplarzami informacji
pokontrolnej do Uczestnika
instytucjonalnego. Termin na
podpisanie, w przypadku braku
zastrzezen lub niepodpisanie
i przedstawienie zastrzezen i odestanie
przez Uczestnika instytucjonalnego
informacji pokontrolnej wynosi 14 dni
kalendarzowych od dnia jej
doreczenia.

Wptyw, rejestracja i przyjecie podpisanej/
niepodpisanej przez Uczestnika
instytucjonalnego informacji pokontrolnej
wraz z pismem przewodnim

w przedmiotowej sprawie lub pismem

z odpowiedzig na zalecenia pokontrolne.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Niezwtocznie.

PRZEKAZANIE PRZEZ UCZESTNIKA INSTYTUCJONALNE

GO PODPISANEJ INFORMACIJI POKONTROLNE)J

8.

W przypadku, gdy Uczestnik instytucjonalny
zwrdci podpisang informacje pokontrolng
bez zgtaszania uwag do jej tresci,

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

wprowadzenie do rejestru kontroli zadan

Wohpis do rejestru kontroli zadan.

5 dni roboczych

Uchwalony
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informacji dotyczacych przeprowadzonej
kontroli — terminu przeprowadzenia kontroli,
wynikéw kontroli oraz faktu sformutowania
badz nie zalecen pokontrolnych

(z ewentualnym krétkim opisem).

ZGLOSZENIE ZASTRZEZEN PRZEZ UCZESTNIKA INSTYTUCJONALNEGO DO INFORMACJI POKONTROLNE)J

9.

W przypadku, gdy Uczestnik instytucjonalny
zwrdci informacje pokontrolng zgtaszajac
uwagi do jej tresci, dokonanie analizy
zgtoszonych przez Uczestnika
instytucjonalnego zastrzezen do informacji
pokontrolnej oraz podjecie dodatkowych
czynnosci kontrolnych, celem rozstrzygniecia
przedmiotowe] sprawy.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Informacja o podjeciu
dodatkowych czynnosci
kontrolnych (o ile dotyczy).

5 dni roboczych

10.

W przypadku uwzglednienia zastrzezen,
wprowadzenie zmian w informacji
pokontrolnej i sporzadzenie jej ostatecznej
wersji, w formie pisemnej, w dwdch
egzemplarzach.

a) Przygotowanie do Uczestnika
instytucjonalnego informacji o przyjeciu
zastrzezen. Informacja o przyjeciu
zastrzezen zawiera klauzule, iz od
ostatecznej informacji pokontrolnej nie
przystuguje mozliwos$¢ wniesienia
zastrzezen;

a) Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych;

b) Kierownik Biura Realizacji
Projektédw Spotecznych

c) Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych;

d) Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych.

Informacja o przyjeciu zastrzezen.

a) 5 dniroboczych;

b) 2 dnirobocze;

c) Niezwtocznie po
podpisaniu pisma
przez Dyrektora
Departamentu Spraw
Spotecznych.

®  Rozwdj NGO
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B | %

b) Weryfikacja listy sprawdzajacej,
informacji pokontrolnej i informacji
0 przyjeciu zastrzezen;

c) Akceptacja listy sprawdzajacej,

informacji pokontrolnej i informacji

0 przyjeciu zastrzezen;

d) Wysytka zatwierdzonej informacji wraz

z 2 egzemplarzami informacji

pokontrolnej do Uczestnika

instytucjonalnego. Termin na

podpisanie lub niepodpisanie wraz

z uzasadnieniem odmowy podpisania

informacji pokontrolnej wynosi 5 dni

roboczych od dnia jej doreczenia.

11.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen:
a) przygotowanie pisma do Uczestnika
instytucjonalnego o podtrzymaniu
stanowiska wraz z klauzulg
ostatecznosci podjetych decyzji i braku
mozliwosci zgtaszania kolejnych
zastrzezen oraz wezwaniem do
wprowadzenia zalecen
pokontrolnych/dziatarn naprawczych
(o ile dotyczy). Do pisma zatgcza sie
ponownie dwa egzemplarze
zatwierdzonej informacji pokontrolnej.

a)

b)

c)

d)

Pracownik
Departamentu Spraw
Spotecznych
Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych
Pracownik
Departamentu Spraw
Spotecznych
Pracownik
Departamentu Spraw
Spotecznych

Informacja o nieuwzglednieniu
zastrzezen.

a)
b)

d)

5 dni roboczych;

2 dni robocze;
Niezwtocznie po
podpisaniu pisma
przez Dyrektora
Departamentu Spraw
Spotecznych;

5 dni roboczych.

Uchwalony

Rozwdéj NGO
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b)

c)

Termin na podpisanie lub niepodpisanie
wraz z uzasadnieniem odmowy
podpisania informacji pokontrolnej
wynosi 5 dni roboczych od dnia jej
doreczenia

Weryfikacja informacji

o nieuwzglednieniu zastrzezen;
Akceptacja informacji

o nieuwzglednieniu zastrzezen;
wysytka zatwierdzonej informacji;
wprowadzenie do rejestru kontroli
zadan informacji dotyczacych
przeprowadzone] kontroli — terminu
przeprowadzenia kontroli, wynikow
kontroli oraz faktu sformutowania badz
nie zalecen pokontrolnych

(z ewentualnym krétkim opisem).

BRAK ZAJECIA STANOWISKA PRZEZ UCZESTNIKA INSTYTUCJONALNEGO DO TRESCI INFORMACJI POKONTROLNEJ POPRZEZ NIEZGLOSZENIE UWAG LUB
ZASTRZEZEN DO JEJ TRESCI Z ROWNOCZESNYM NIEODEStANIEM DOKUMENTU

12.

a)

W przypadku nieodestania informacji
pokontrolnej przez Uczestnika
instytucjonalnego w wyznaczonym terminie,
przygotowanie monitu o odestanie
informacji pokontrolnej w terminie 5 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.

Przygotowanie monitu o odestanie

a)

b)

c)

d)

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych
Kierownik Biura Realizacji
Projektédw Spotecznych
Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych
Pracownik Departamentu

Monit o odestanie informacji
pokontrolnej.

a)
b)
c)

5 dni roboczych;

2 dni robocze;
Niezwtocznie po
podpisaniu pisma
przez Dyrektora
Departamentu Spraw
Spotecznych;

®  Rozwdj NGO

N\ SIAKUJAW | POMORZA
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informacji pokontrolnej;

b) Weryfikacja monitu o odestanie
informacji pokontrolnej;

c) Akceptacja monitu o odestanie
informacji pokontrolnej;

d) Wysytka zatwierdzonej informacji.

Brak przekazania informacji pokontrolnej
przez Uczestnika instytucjonalnego

w terminie 5 dni roboczych od otrzymania
monitu, uznaje sie za przyjecie informacji
pokontrolnej. Zespd6t kontrolujacy drukuje
informacje pokontrolng w jednym
egzemplarzu i podpisuje jg czynigc
odpowiednig adnotacje wraz z podaniem
biezacej daty.

Wprowadzenie do rejestru kontroli zadan,
informacji dotyczacych przeprowadzonej
kontroli — terminu przeprowadzenia kontroli,
wynikéw kontroli oraz faktu sformutowania
badz nie zalecen pokontrolnych

(z ewentualnym krétkim opisem).

e)

Spraw Spotecznych
Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

d) 5 dniroboczych.

13.

Weryfikacja wdrozenia zalecen
pokontrolnych/dziatar naprawczych
nastepuje na podstawie otrzymanych
wyjasnien, informacji, dokumentéw od

Pracownik Departamentu -
Spraw Spotecznych

W ciggu 5 dni roboczych od

otrzymania informacji,
wyjasnien, dokumentéw

Uchwalony
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kontrolowanej jednostki. Sposéb realizacji
zalecen pokontrolnych podlega
monitorowaniu poprzez weryfikacje
korespondencyjng na podstawie
przekazanych przez Uczestnika
instytucjonalnego dokumentéw. Weryfikacja
wprowadzenia zaleceh moze nastgpié takze
podczas kontroli doraznej w miejscu
realizacji projektu lub w siedzibie jednostki
kontrolowanej.

Termin wdrozenia zalecen pokontrolnych —
30 dni od dnia podpisania informacji
pokontrolnej.

14.

Archiwizacja dokumentow

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

DOKUMENTY:

©®NOU A WN R

Plan kontroli
Upowaznienie

Pismo informujace o kontroli
Lista sprawdzajaca z kontroli

Wezwanie do ztozenia wyjasnien
Informacja pokontrolna
. Pismo przekazujgce informacje pokontrolng

10. Rejestr kontroli

Notatka stuzbowa — uzasadnienie przedtuzenia terminu czynnosci kontrolnych

Oswiadczenie cztonka zespotu kontrolujgcego o braku powigzania z podmiotem kontrolowanym

Uchwalony

®  Rozwdj NGO
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11. Informacja o podjeciu dodatkowych czynnosci kontrolnych

12. Informacja o przyjeciu zastrzezen
13. Informacja o nieprzyjeciu zastrzezen

14. Monit o odestanie informacji pokontrolnej

Strona 14z 14
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Zatgcznik nr 1 do Procedur kontroli

w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Plan kontroli zadan realizowanych w ramach projektu pn. ,,Rozwaéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”:

Lp. | Nazwa Uczestnika Numer umowy Okres realizacji IPR Wartos¢ dofinansowania | Rodzaj kontroli Termin kontroli®
instytucjonalnego o dofinansowanie IPR IPR

Zatwierdzenie Planu kontroli

(data, piecze¢ imienna i podpis Dyrektora Departamentu Spraw Spotecznych)

Wprowadzi¢ date w ujeciu miesiecznym (format dd-mm-rrrr). W przypadku kontroli planowej data dotyczy okresu planowanych czynnosci prowadzonych w siedzibie Uczestnika
instytucjonalnego (organizacji pozarzagdowej) lub w siedzibie Beneficjenta

®  Rozwdéj NGO
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Zatacznik nr 2 do Procedur kontroli

J

w ramach projektu pn. ,Rozwoj NGO sitg Kujaw i Pomorza’

Miejscowos¢, data

Upowaznienie do kontroli nr .......cceeeeveeervrennees

Na mocy art. 25 Ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich

w perspektywie finansowej 2021-2027 z dnia 28 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079, z 2024 r. poz.
1717.), Uchwaty Nr 67/3200/25 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 11 sierpnia 2025 r.
w sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu do sktadania oswiadczen woli zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci Wojewddztwa,
z pézn. zm. oraz § 10 umowy nr <nr umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju zawartej
w dniu <data> pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim a <nazwa Uczestnika instytucjonalnego>
niniejszym upowazniam:

1. Pana/Panig <imie i nazwisko> - <stanowisko>, <nr legitymacji stuzbowej>
2. Pana/Panig <imie i nazwisko> - <stanowisko>, <nr legitymacji stuzbowej>

do przeprowadzenia kontroli planowej/doraznej Indywidualnego Planu Rozwoju Uczestnika
instytucjonalnego realizowanego w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza” w ramach
Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego,
Dziatanie 08.21 Dziatania na rzecz budowania zdolnosci Uczestnika instytucjonalnego spoteczeristwa
obywatelskiego, cel szczegdtowy: 4h Wspieranie aktywnego wtgczenia spotecznego w celu promowania
rownosci szans, niedyskryminacji i aktywnego uczestnictwa, oraz zwiekszanie zdolnosci do zatrudnienia,
w szczegdlnosci grup w niekorzystnej sytuacji, realizowanego w ramach Funduszu Europejskiego dla
Kujaw i Pomorza 2021-2027, w siedzibie Uczestnika instytucjonalnego lub/ w siedzibie Departamentu
Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu, ktorej celem bedzie weryfikacja prawidtowosci wdrozenia Indywidualnego Planu Rozwoiju,
w tym w szczegdlnosci zapisow ww. umowy, w zakresie:

1. zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego
Planu Rozwoju z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu dostepna w siedzibie Uczestnika
instytucjonalnego,

2. dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢, prawidtowosc i faktycznosc poniesionych
wydatkéw,

3. przestrzegania przepisow oraz procedur dotyczgcych udzielenia zamowien na dostawy i ustugi,

4. prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczgcej realizacji Indywidualnego Planu
Rozwoju, prawidtowosc¢ ksiegowania wydatkdw poniesionych w ramach Indywidualnego Planu
Rozwoju, kwalifikowalno$é wydatkdéw oraz badanie dokumentdéw finansowo-ksiegowych
w zakresie spetniania wymogdw ustawy o rachunkowosci,

5. prawidtowosci i terminowosci realizacji zobowigzan finansowych,

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA
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Samorzad Wojewddztwa
@ Kujawsko-Pomorskiego

faktycznego dostarczenia lub wykonania wspétfinansowanych dostaw i ustug,
autentycznosci dokumentéw przedstawianych przez Wnioskodawce,
sprawdzenia czy nie wystepuje niedozwolone podwdjne finansowanie,
wypetnienia obowigzkéw dotyczacych informacji i promocji,

10. sprawozdawczosci i monitorowania projektu,

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska
6
7
8
9

11. przechowywania i archiwizacji dokumentacji,
12. przestrzegania zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk horyzontalnych UE.

Data rozpoczecia kontroli <data>.
Przewidywany termin zakonczenia kontroli <data>.

Upowaznienie jest wazne w okresie od ................. do

Upowaznienie jest wazne za okazaniem dokumentu tozsamosci i legitymac;ji stuzbowe].

Podpis, pieczqtka osob uprawnionych

Upowaznienie przedtuza sie do dnia: ....c.ccceceeeveeeierieeereeeeee.

Podpis, pieczqgtka osob uprawnionych

®  Rozwdéj NGO
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Pouczenie

Zgodnie z umowa o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju nr <nr umowy>:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

W zakresie prawidtowosci realizacji IPR, Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany poddad sie
kontroli, audytom dokonywanym przez Departament Spraw Spotecznych, Instytucje Zarzadzajaca
FEdKP oraz inne podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia;

Kontrole, audyty mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia podpisania umowy

o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju i nie pdzniej niz do konca okresu okreslonego
zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, z zastrzezeniem przepisow, ktére moga
przewidywac dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, pomocy publicznej, oraz podatku, o ktérym
mowa w ustawie o podatku od towardw i ustug;

Kontrole, audyty i wizyty monitoringowe moga by¢ przeprowadzane w siedzibie/biurze kontrolujgcego
na podstawie dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg
IPR;

Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktdrych mowa w ust. 1,
dokumenty zwigzane bezposrednio z wdrozeniem Indywidualnego Planu Rozwoju, w szczegdlnosci
dokumenty umozliwiajace rozliczenie dofinansowania, w tym dokumenty elektroniczne oraz dostep do
pomieszczen i terenu realizacji IPR oraz do wykorzystywanych w zwigzku z wdrozeniem IPR systemow
teleinformatycznych oraz umozliwienie tworzenia ich uwierzytelnionych kopii odpiséw;

Jezeli jest to konieczne, do stwierdzenia prawidtowego wdrozenia Indywidualnego Planu Rozwoju,
Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, réwniez
dokumenty niezwigzane bezposrednio z realizacja Indywidualnego Planu Rozwoju;

Podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli lub audytu, w celu potwierdzenia prawidtowosci

i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéow, mogg zwrécic sie o ztozenie wyjasnien do oséb
zaangazowanych w realizacje projektu;

W wyniku kontroli wydawane s3 zalecenia pokontrolne, a Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany
do podjecia stosownych dziatan naprawczych w terminie okreslonym w tych zaleceniach;

Ustalenia podmiotéw, o ktdrych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wysokosci otrzymanego
dofinansowania.

®  Rozwdéj NGO
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Zatacznik nr 3 do Procedur kontroli

J

w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza’

OSWIADCZENIE CZtONKA ZESPOLU KONTROLUJACEGO
O BRAKU POWIAZANIA Z PODMIOTEM KONTROLOWANYM.
Sktadane w ramach upowaznienia do kontroli nr: ........ccooeeveevieeieeeevieienene,

Imie i nazwisko cztonka zespotu kontrolujacego: .....ccevvevevevvcericeccinieece e

Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan,
zgodnie zart. 233 § 1, § 2, § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (tj. Dz. U. z 2025 r. poz.
383).!

Niniejszym oswiadczam, ze:

— zobowigzuje sie do wytgczenia z kontroli Indywidualnego Planu Rozwoju, w przypadku ktérego
wystepuje konflikt intereséw lub majg miejsce okolicznosci budzgce watpliwos$é co do mojej
bezstronnosci;

— zobowigzuje sie, do wypetniania moich obowigzkdw w sposdéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedzg;

— zobowigzuje sie ponadto do przestrzegania zasady poufnosci poprzez nieujawnianie
nieuprawnionym osobom lub podmiotom informacji zwigzanych z IPR, powzietych przeze mnie
w zwigzku z prowadzonymi czynnosciami kontrolnymi.

Ponadto oswiadczam, ze w odniesieniu do Indywidualnego Planu Rozwoju bedacego przedmiotem
kontroli:
1. nie bratem/tam osobistego udziatu w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju podlegajgcego procedurze kontrolnej;
2. nie zasiadam i w okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia,
nie zasiadatem/tam w organach zarzadczych lub bedacych przedstawicielami oséb prawnych
realizujgcych Indywidualny Plan Rozwoju podlegajgcy czynnosciom kontrolnym;
3. nie pozostaje i w okresie roku poprzedzajgcego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia
nie pozostawatem/tam w stosunku bezposredniej podlegtosci stuzbowej z osobg/podmiotem
realizujgcym Indywidualny Plan Rozwoju bedacy przedmiotem kontroli;
4. nietaczy i nie faczyt mnie zwigzek matzenski oraz nie jestem spokrewniony/na w pierwszym
i drugim stopniu pokrewieristwa lub w pierwszym i drugim stopniu powinowactwa, a takze
nie jestem lub nie bytem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z osobg/podmiotem
realizujgcym Indywidualny Plan Rozwoju bedacy przedmiotem kontroli;

1Zgodnie z art. 233 § 1 § 6 kodeksu karnego za sktadanie fatszywych oswiadczen zawierajgcych nieprawde lub zatajajgcych prawde, majgcych
stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, grozi odpowiedzialno$¢ karna

w wymiarze do 3 lat pozbawienia wolnosci. .
®  Rozwdj NGO
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nie jestem reprezentantem/tkg przedsiebiorstwa powigzanego z przedsiebiorstwem
reprezentowanym przez osobe/podmiot realizujgcy Indywidualny Plan Rozwoju bedacy
przedmiotem kontroli;

6. nie zachodzg zadne okolicznosci moggce budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci wzgledem podmiotu/osoby, ktéry realizuje Indywidualny Plan Rozwoju bedacy
przedmiotem kontroli;

7. w przypadku zaistnienia ktorejkolwiek z okoliczno$ci wymienionych w pkt 2-6, zobowigzuje sie do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie osoby upowazniajgce mnie do przeprowadzenia
kontroli i wycofania sie z wykonywania czynnosci kontrolnych danego wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis cztonka zespotu kontrolujacego

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA
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Zatacznik nr 4 do Procedur kontroli

”

w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Przeprowadzenie wizyty kontrolnej w ramach umowy nr <numer umowy> z dnia <data>
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu informuje, ze na podstawie § 10 umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju nr <nr
umowy>, zawartej w dniu <data>, pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim, a <nazwa Uczestnika
instytucjonalnego> w dniach <przewidywana data kontroli> w siedzibie Uczestnika instytucjonalnego
<adres siedziby Uczestnika Instytucjonalnego> lub/i w siedzibie Departamentu Spraw Spotecznych <adres
siedziby Beneficjenta> zostanie przeprowadzona wizyta kontrolna w trakcie realizacji Indywidualnego
Planu Rozwoju/na zakonczenie realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju, ktéra ma na celu sprawdzenie, czy
Indywidualny Plan Rozwoju zostat zrealizowany zgodnie ww. umowa oraz Regulaminem naboru, ztozonym
whnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, zamowien publicznych
oraz podwadjnego finansowania wydatkow.

Osobami upowaznionymi do przeprowadzenia wizyty kontrolnej sa:
- Pan/Pani <imie i nazwisko>, <stanowisko>

- Pan/Pani <imie i nazwisko>, <stanowisko>

Osoby te w dniu wszczecia kontroli przedstawig Panstwu upowaznienie do jej przeprowadzenia.

<w przypadku kontroli w siedzibie Uczestnika instytucjonalnego>

Prosimy o przygotowanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wdrozeniem Indywidualnego Planu Rozwoju
oraz o obecnos¢ oséb upowaznionych do reprezentowania Pariistwa organizacji, zgodnie z dokumentami
rejestrowymi lub osdb legitymujgcych sie stosownymi upowaznieniami, ktdrzy bedg mogli udzieli¢
wyczerpujgcych odpowiedzi na pytania zwigzane z realizowanym Indywidualnym Planem Rozwoju.

<w przypadku kontroli w siedzibie Beneficjenta>
Prosimy o przygotowanie i dostarczenie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wdrozeniem Indywidualnego
Planu Rozwoju do dnia kontroli.

®  Rozwdéj NGO
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Zatacznik nr 5 do Procedur kontroli
w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sita Kujaw i Pomorza”

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI

1. Czy Uczestnik instytucjonalny spetnia

kryteria umozliwiajgce przyznanie
dofinansowania?

2. Czy Uczestnik instytucjonalny nie dokonat
zmian organizacyjnych wymagajacych
sporzadzenia aneksu do umowy?

3. Na jakich zasadach zaangazowano kadre
Uczestnika instytucjonalnego w zwigzku
z realizacjg IPR?

4, Do jakich zadan i w jakim zakresie
zaangazowano kadre Uczestnika
instytucjonalnego w realizacje IPR?

5. Czy weryfikacja dokumentéw potwierdzita
prawdziwos¢ danych uwzglednionych we
whniosku o dofinansowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju?

I -
®  Rozwdj NGO
N7 SItAKUJAW | POMORZA
Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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Czy dane osobowe uczestnikow
przetwarzane sg w prawidtowy sposéb
i zgodnie z aktualnymi przepisami prawa?

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Czy wdrozenie Indywidualnego Planu
Rozwoju odbywa sie/odbyto sie zgodnie

z umowg o dofinansowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju? (w polu Uwagi nalezy
opisac stan realizacji projektu, ze
szczegblnym uwzglednieniem elementéw
IPR, ktdre nie zostaty zrealizowane).

Czy realizacja projektu zostata rozpoczeta
w terminie zgodnym z umowg
o dofinansowanie?

Czy Uczestnik instytucjonalny osiggnat
zatozone wskazniki produktu okreslone
we wniosku o dofinansowanie IPR?

10.

Czy Uczestnik instytucjonalny osiggnat
zatozone wskazniki rezultatu okreslone
we wniosku o dofinansowanie IPR?

11.

Czy projekt jest realizowany zgodnie
z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji?

12.

Czy produkty projektu sg dostepne dla oséb
z niepetnosprawnosciami?

13.

Czy projekt jest realizowany zgodnie
z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn?

14.

Czy projekt jest realizowany zgodnie
z zasadg zréwnowazonego rozwoju
i wymaganiami prawa ochrony srodowiska?

15.

Czy Uczestnik instytucjonalny wywigzuje sie
z obowigzkdow informowania opinii
publicznej o fakcie otrzymania
dofinansowania na realizacje
Indywidualnego Planu Rozwoju ze srodkow
FEdJKP 2021-2027?

16.

Czy prowadzona jest biezgca kontrola
wewnetrza dziatan podejmowanych
w ramach realizacji Indywidualnego Planu

®  Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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Samorzad Wojewddztwa
ﬁ Kujawsko-Pomorskiego

Rozwoju? Czy zapewniono wtasciwg sciezke
audytu?

17. |Czy ustalono sposéb prowadzenia
dokumentaciji, jej obiegu oraz archiwizacji?

18. |Czy na etapie realizacji wystgpita pomoc
de minimis zgodnie z wnioskiem

o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju?

19. |Pozostate uwagi zespotu kontrolujgcego.

20. |Uwagi Uczestnika instytucjonalnego
dotyczace zrealizowanego projektu.

Data sporzadzenia:

Podpisy cztonkow
zespotu kontrolujgcego:

®  Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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Samorzad Wojewddztwa
@ Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 6 do Procedur kontroli
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Sygnatura

Notatka stuzbowa

W toku prowadzenia kontroli planowej w siedzibie Uczestnika instytucjonalnego <nazwa i adres>
/Departamentu Spraw Spotecznych w zwigzku z realizacjg Indywidualnego Planu Rozwoju zgodnie
z umowa nr <nr umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju, ustalono, ze zachodzi
koniecznosé przedtuzenia czynnosci kontrolnych z uwagi na:

Podpis osoby sporzgdzajacej

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA
Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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Samorzad Wojewddztwa
@ Kujawsko-Pomorskiego

Zatacznik nr 7 do Procedur kontroli
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Wezwanie do ztozenia dodatkowych wyjasnien w zwigzku z prowadzong kontrolg w ramach umowy
nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

W zwigzku z prowadzong kontrolg planowg Indywidualnego Planu Rozwoju, Departament Spraw
Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu zawiadamia o koniecznosci podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych w ponizszym zakresie:

WW. ittt nalezy ztozy¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszego
pisma.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA
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Zatacznik nr 8 do Procedur kontroli
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Znak sprawy
INFORMACJA POKONTROLNA NR: ...

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli:
- art. 25 Ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze sSrodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 z dnia 28 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079);
- § 10 Umowy <numer umowy> z dnia <data> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 8 Fundusze
europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego, Dziatanie 08.21
Dziatania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczenstwa obywatelskiego, cel szczegétowy:
4h Wspieranie aktywnego wtgczenia spotecznego w celu promowania réwnosci szans,
niedyskryminacji i aktywnego uczestnictwa, oraz zwiekszanie zdolnosci do zatrudnienia,
w szczegblnosci grup w niekorzystnej sytuacji, realizowanego w ramach Fundusze Europejskiego
dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

2. Nazwa jednostki kontrolujacej:

3. Osoby uczestniczgce w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej:

a) Pana/Panig <imie i nazwisko> - <stanowisko>, <nr legitymacji stuzbowej>
b) Pana/Panig <imie i nazwisko> - <stanowisko>, <nr legitymacji stuzbowej>

Termin kontroli:

Rodzaj kontroli planowa:

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Adres jednostki kontrolowanej i miejsca przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych:

Numer Umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju:

© PN w e

. Termin realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju:

10. Zakres kontroli:

1. zgodnosc¢ danych przekazywanych we wniosku o rozliczenie Indywidualnego Planu Rozwoju
z dokumentacjg dotyczaca realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju dostepng w siedzibie
Uczestnika instytucjonalnego,

2. prawidtowos¢ dokumentdw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢, prawidtowos¢ i faktycznos¢
poniesionych wydatkow,

3. przestrzeganie przepisow oraz procedur dotyczacych udzielenia zamodwien na dostawy i ustugi,

4. prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Indywidualnego Planu
Rozwoju, prawidtowos¢ ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach Indywidualnego Planu
Rozwoju, kwalifikowalno$é wydatkéw oraz badanie dokumentdéw finansowo-ksiegowych
w zakresie spefniania wymogdéw ustawy o rachunkowosci,

5. poprawnos¢ realizacji zadan w ramach IPR, w tym zapewnienie obstugi IPR przez kadre Uczestnika
instytucjonalnego,

6. prawidtowosc i terminowos¢ realizacji zobowigzan finansowych,

7. potwierdzenie faktycznego dostarczenia lub wykonania wspétfinansowanych dostaw i ustug,

8. autentycznos¢ dokumentéw przedstawianych przez Uczestnika instytucjonalnego,

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA
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sprawdzenia czy nie wystepuje niedozwolone podwadjne finansowanie,

10. wypetnienia obowigzkéw dotyczacych informacji i promocji,

11. sprawozdawczosci i monitorowania Indywidualnego Planu Rozwoju,

12. przechowywania i archiwizacji dokumentacji,

13. przestrzegania zgodnosci realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju z zasadami polityk
horyzontalnych UE.

11. Kategorie oceny Indywidualnego Planu Rozwoju:

Kategoria nr 1 — Indywidualny Plan Rozwoju jest realizowany prawidtowo ewentualnie potrzebne s3
niewielkie usprawnienia;

Kategoria nr 2 — Indywidualny Plan Rozwoju jest realizowany co do zasady w sposéb poprawny,

ale wystepujg uchybienia i potrzebne sg usprawnienia;

Kategoria nr 3 — Indywidualny Plan Rozwoju jest realizowany tylko czesciowo poprawnie, wystepujg
istotne uchybienia (w tym skutkujgce wydatkami niekwalifikowanymi), potrzebne sg znaczne
usprawnienia/wdrozenie planu naprawczego;

Kategoria nr 4 — Indywidualny Plan Rozwoju jest realizowany nieprawidtowo, co powoduje koniecznos¢
natozenia sankcji wynikajgcych z umowy lub rozwigzania umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju.

12. Podsumowanie wynikéw kontroli:

L.p. Zakres kontroli Kategoria oceny

1. Zgodnosc¢ danych przekazywanych we wniosku

o rozliczenie Indywidualnego Planu Rozwoju

z dokumentacjg dotyczaca realizacji Indywidualnego Planu
Rozwoju dostepng w siedzibie Uczestnika
instytucjonalnego

2. Prawidtowos¢ dokumentdéw potwierdzajgcych
kwalifikowalnos¢, prawidtowosé i faktycznos¢
poniesionych wydatkéw

3. Sposdb przetwarzania danych osobowych uczestnikéw
Indywidualnego Planu Rozwoju zgodnie aktualnymi
przepisami o ochronie danych osobowych.

4. Poprawnos¢ realizacji zadah w ramach IPR, w tym
zapewnienie obstugi IPR przez kadre Uczestnika
instytucjonalnego.

5. Prawidtowos¢ realizacji dziatarn informacyjno —
promocyjnych.
6. Zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu oraz sposdb

prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Indywidualnego
Planu Rozwoju.

®  Rozwdéj NGO
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7. Catosciowa ocena realizacji Indywidualnego Planu
Rozwoju

13.Ustalenia kontroli:

L.p. Zakres kontroli Ustalenia:

1. | Zgodno$é danych przekazywanych we
whiosku o rozliczenie Indywidualnego Planu
Rozwoju z dokumentacja dotyczaca realizacji
Indywidualnego Planu Rozwoju dostepng

w siedzibie Uczestnika instytucjonalnego

2. | Prawidtowos¢ dokumentdéw potwierdzajgcych
kwalifikowalno$¢, prawidtowosé i faktycznosé
poniesionych wydatkow

3. | Sposdb przetwarzania danych osobowych
uczestnikéw Indywidualnego Planu Rozwoju
zgodnie aktualnymi przepisami o ochronie
danych osobowych.

4. | Poprawnos¢ realizacji zadan w ramach IPR,
w tym zapewnienie obstugi IPR przez kadre
Uczestnika instytucjonalnego.

5. | Prawidtowosc¢ realizacji dziatan informacyjno
— promocyjnych.

6. | Zapewnienie wtasciwej sciezki audytu oraz
sposéb prowadzenia i archiwizacji

dokumentacji Indywidualnego Planu Rozwoju.

14. Stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci:

15. Kategoria oceny Indywidualnego Planu Rozwoju:

16. Data sporzadzenia informacji pokontrolnej:

17. Pouczenie

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje mozliwos¢ wniesienia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej i przekazanie ich do jednostki kontrolujgcej

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania lub w terminie przedtuzonym zgodnie z art. 25 ust.
3 ustawy wdrozeniowej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgtoszenie
uwag do informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca nie rozpatruje zgtoszonych zastrzezen,

a przekazana informacja pokontrolna jest ostateczna, do ktdérej nie przystuguje odwotanie - w przypadku
przekazania pierwszej wersji dokumentu.

Zgodnie z trescig art. 27 pkt. 11 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, do ostatecznej informacji

3

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwosc¢
whiesienia zastrzezen (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079, z 2024 r. poz. 1717) — w przypadku przekazania drugiej
wersji dokumentu.

18. Zalecenia pokontrolne

Nalezy wskaza¢ zalecenia pokontrolne adekwatne do dokonanej oceny i przyznanej kategorii.
Zalecenia pokontrolne zawierajq w szczegdlnosci rekomendacje zmierzajgce do usuniecia
stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci oraz majgce na celu unikniecie podobnych btedow

w przysztosci. Zalecenia powinny by¢ sformutowane w sposob przejrzysty i zrozumiaty dla jednostki
kontrolowanej.

19. Informacje o skutkach nie wdrozenia Zalecen pokontrolnych:

W przypadku niewdrozenia zalecen pokontrolnych Departament Spraw Spotecznych informuje

o mozliwosci wystgpienia kosztow niekwalifikowalnych/nieprawidtowosci, badz wszczecia procedury
rozwigzania umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju.

20. Termin i sposéb przekazania informacji o wdrozeniu Zalecen pokontrolnych:

Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
przedmiotowe] informacji pokontrolnej do pisemnego przekazania informacji dotyczacych wdrozenia
zalecen pokontrolnych i dokumentéw poswiadczajgcych wdrozenie przedmiotowych zalecen.

Podpisy cztonkdw zespotu kontrolujgCego: .....cuvvveceeecececeee ettt

Data i podpis kierownika jednostki kKontrolujgcej: ......coeveieeneececcece e

Data i podpis Kierownika jednostki kontrolowanej: .........cccoeeeeeceieieieineeceeceee e

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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Zatacznik nr 9 do Procedur kontroli
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Przekazanie informacji pokontrolnej nr <nr informacji pokontrolnej> Indywidualnego Planu Rozwoju
realizowanego w ramach umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju

W zatgczeniu przesytamy dwa egzemplarze informacji pokontrolnej nr <nr informacji pokontrolnej>,
dotyczacej przeprowadzonej kontroli planowej Indywidualnego Planu Rozwoju. Prosimy o odestanie
jednego podpisanego egzemplarza ww. informacji, w przypadku braku zastrzezen, lub niepodpisanego
egzemplarza wraz ze stanowiskiem Uczestnika instytucjonalnego, jesli nie zgadzajg sie Panstwo

z ustaleniami zawartymi w informacji pokontrolne;j.

Dokumenty nalezy odesta¢ na adres podmiotu kontrolujgcego tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, Departament Spraw Spotecznych, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, w terminie
14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma.

Jednoczesnie informujemy, ze przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia, przed podpisaniem informacji
pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej. W tym celu
prosimy o odestanie jednego egzemplarza niepodpisanej informacji pokontrolnej i przekazania go

wraz z zastrzezeniami na pismie na adres podmiotu kontrolujgcego tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, Departament Spraw Spotecznych , Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, w terminie

14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego pisma.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘ ‘ iar.norzad \FI,Vojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska \ef, " wiawsiko-Fomorskiego
Zatacznik nr 10 do Procedur kontroli
w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Rejestr Indywidualnych Planéw Rozwoju objetych kontrolg w ramach naboru nr .....................1:

1Rejestr prowadzony elektronicznie. Wydruk i archiwizacja wersji papierowej w ujeciu kwartalnym.

®  Rozwdj NGO

N  SAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
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Zatacznik nr 11 do Procedur kontroli
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Numer pisma miejscowos¢, data

Pan/Pani
Imie i nazwisko osoby upowaznionej do kontaktu
Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Informacja o podjeciu dodatkowych czynnosci kontrolnych w zwigzku z prowadzong kontrolg w ramach
umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

W zwigzku z koniecznoscig poczynienia dodatkowych ustalen z uwagi na wniesione w dniu <data> przez
Uczestnika instytucjonalnego zastrzezenia do informacji pokontrolnej przekazanej w zwigzku z prowadzong
kontrolg Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach umowy nr <nr umowy> o dofinansowanie IPR,
Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewdédztwa Kujawsko-Pomorskiego

w Toruniu zawiadamia o podjeciu dodatkowych czynnosci kontrolnych w ponizszym zakresie:

WW. ottt nalezy ztozy¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszego
pisma.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet
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Zatacznik nr 12 do Procedur kontroli
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Informacja o przyjeciu zastrzezen do informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli w ramach
umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

W zwigzku z przedtozonymi zastrzezeniami co do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej z kontroli
Indywidualnego Planu Rozwoju, Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu zawiadamia o przyjeciu zastrzezen Uczestnika
instytucjonalnego w zakresie:

W zwigzku z powyzszym przesytamy dwa egzemplarze skorygowanej zgodnie z powyzszymi ustaleniami
informacji pokontrolnej, dotyczacej przeprowadzonej kontroli planowej Indywidualnego Planu Rozwoju.
Prosimy o odestanie jednego podpisanego egzemplarza ww. informac;ji lub niepodpisanego egzemplarza
wraz z uzasadnieniem odmowy podpisania informacji pokontrolnej. Dokumenty nalezy odesta¢ na adres
podmiotu kontrolujgcego tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, Departament
Spraw Spotecznych, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
niniejszego pisma.

Tym samym wzywamy do wprowadzenia w zakresie realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju, zalecen
pokontrolnych/dziatari naprawczych w terminie 30 dni. Informacje o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych lub przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatart majgcych na celu ich wdrozenie nalezy
przedtozy¢ na pismie.

Jednoczesnie Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu informuje, ze zgodnie z trescig art. 27 pkt. 11 Ustawy o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 z dnia 28 kwietnia

2022 r.(Dz. U.z 2022 r. poz. 1079, z 2024 r. poz. 1717.) do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do
pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ wniesienia zastrzezen.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
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Zatgcznik nr 13 do Procedur kontroli
w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Informacja o nieprzyjeciu zastrzezen do informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli w ramach
umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

W zwigzku z przedtozonymi zastrzezeniami co do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej z kontroli
Indywidualnego Planu Rozwoju, Departament Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu zawiadamia o nieprzyjeciu zastrzezen Uczestnika
instytucjonalnego i podtrzymuje swoje stanowisko zawarte w informacji pokontrolnej.

Uzasadnienie

W zwigzku z powyzszym, prosze o odestanie w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszego
pisma i zatgczonej informacji pokontrolnej do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego, Departamentu Spraw Spotecznych, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun, jednego podpisanego
egzemplarza informacji pokontrolnej lub jednego niepodpisanego egzemplarza jesli nie zgadzajg sie
Panstwo z ustaleniami zawartymi w informacji pokontrolnej wraz z uzasadnieniem odmowy podpisania
informacji pokontrolnej.

Tym samym Departament Spraw Spotecznych wzywa, do wprowadzenia w zakresie realizacji
Indywidualnego Planu Rozwoju, zalecen pokontrolnych/dziatarh naprawczych, w terminie 30 dni, od
przekazania zalecen zawartych w ostatecznej informacji pokontrolnej. Informacje o sposobie realizacji
zalecen pokontrolnych lub przyczynach niepodjecia odpowiednich dziatan majgcych na celu ich
wdrozenie nalezy przekazac na piSmie. Wdrozenie zalecen/dziatari naprawczych bedzie podlegato
dodatkowej weryfikacji.

Ponadto, zgodnie z trescig art. 27 pkt. 11 Ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 z dnia 28 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 2022 r. poz.

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
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1079, 2 2024 r. poz. 1717) do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec

zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ wniesienia zastrzezen.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKamorzEd \éVojewélgztwa
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Zatacznik nr 14 do Procedur kontroli

”

w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
kontaktu

Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Monit o odestanie informacji pokontrolnej nr <nr informacji pokontrolnej> z przeprowadzonej
kontroli w ramach umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju

W zwigzku z przestanymi do Panistwa w dniu <data wystania informacji pokontrolnej> dwoma
egzemplarzami informac;ji pokontrolnej nr <nr informacji pokontrolnej> informuje, iz do dnia
dzisiejszego nie wptynat do Departamentu Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu egzemplarz informacji pokontrolnej. Przypominamy, ze podpisany
egzemplarz informacji pokontrolnej nalezato odestaé¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej
otrzymania.

W zwigzku z powyzszym ponownie zwracam sie z prosbg o odestanie podpisanego egzemplarza ww.
informacji, w przypadku braku zastrzezen lub niepodpisanego egzemplarza wraz ze stanowiskiem
Beneficjenta, jesli nie zgadzajq sie Panstwo z ustaleniami zawartymi w informacji pokontrolne;j.

Dokumenty nalezy odesta¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszego pisma na adres
podmiotu kontrolujgcego tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego, Departament
Spraw Spotecznych, Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez iar.norzla:d \F{\Vojewélgztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska HiaWSKO=FOMOISKIEED
Zatacznik nr 8 do Uchwaty Nr 99/4624/26

Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 25 marca 2026 r.

Procedura odzyskiwania srodkéw dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Zagadnienia ogodlne

Definicja:

Nieprawidtowosci — nalezy przez to rozumiec nieprawidtowos$é indywidualng, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, tj. kazde naruszenie
prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego
zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spéjnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem.

Naduzycie finansowe jest to jakiekolwiek celowe dziatanie lub zaniechanie naruszajgce interesy finansowe Wspdlnot Europejskich dotyczace:

a) wykorzystania lub przedstawienia fatszywych, niescistych lub niekompletnych oswiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub
bezprawne zatrzymanie srodkow z budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich lub budzetéw zarzadzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich
imieniu,

b) nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, w tym samym celu,

c) niewtasciwego wykorzystania takich srodkow do celéw innych niz te, na ktére zostaty pierwotnie przyznane;

d) niewtfasciwego wykorzystania korzysci uzyskanej zgodnie z prawem, w tym samym celu.
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Podejrzenie naduzycia finansowego to nieprawidtowos¢, ktéra prowadzi do wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego na poziomie

krajowym w celu stwierdzenia zamierzonego dziatania, w szczegdlnosci naduzycia finansowego. Przy czym nieprawidtowos¢ kwalifikuje sie jako podejrzenie
naduzycia finansowego w momencie uzyskania informacji o sporzadzeniu przez Prokurature aktu oskarzenia.

1. Zrédtem informacji o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowoséci w zwigzku z realizacjg Indywidualnego Planu Rozwoju s3 kontrole prowadzone przez
rdozne pomioty, w szczegélnosci Beneficjenta projektu, Instytucje Zarzadzajgcg FEAKP 2021-2027, instytucje funkcjonujgce w obszarze systemu
wdrazania funduszy polityki spdjnosci: 1A, KE, ETO oraz OLAF, minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, a takze instytucje tj. KAS, NIK, CBA, RIO.
Ponadto zrédtem informacji o nieprawidtowosciach sg zawiadomienia otrzymywane od organdw Scigania, jak réwniez publikowane w mediach oraz

anonimy.

2. Tryb postepowania uzalezniony jest od etapu stwierdzenia nieprawidtowosci:

a. w przypadku stwierdzenia, iz nieprawidtowosci wystgpity przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
— Beneficjent projektu odstepuje od zawarcia umowy;

b. w przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci na etapie weryfikacji i przed zatwierdzeniem wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR
—w przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR
Beneficjent projektu wzywa Uczestnika instytucjonalnego do poprawienia lub uzupetnienia wniosku, bgdz do ztozenia dodatkowych
wyjasniend w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, przy czym Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do rozliczenia catosci
otrzymanego dofinansowania w jednym wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.

c. w przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR — w zwigzku
z czynnosciami dotyczacymi kontroli Indywidualnych Planéw Rozwoju oraz procedurg weryfikacji wnioskdw o rozliczenie dofinansowania IPR
(procedura dotyczaca weryfikacji wnioskdw o rozliczenie dofinansowania IPR).
W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli okolicznosci skutkujgcych niekwalifikowalnoscig czesci bgdz catosci rozliczonego
dofinansowania, w tym naruszenia zasad okreslonych w umowie o dofinansowanie, informacja pokontrolna zawiera zapisy dotyczace
wysokosci wydatkéw niekwalifikowanych/ wysokosci natozonej korekty dofinansowania ustalanej zgodnie z ponizszg metodologia.
Metodologia ustalania wysokosci wydatkéw niekwalifikowalnych/korekty wysokosci dofinansowania:
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- wartos¢ Srodkdw ustalana jest na podstawie korekty wg kosztu rodzajowego w oparciu o szczegdtowg kalkulacje harmonogramu
rzeczowo-finansowego IPR/wniosku o dofinansowanie (dotyczy zakupow towaréw i ustug) lub w odniesieniu do liczby uczestnikdw
niekwalifikujacych sie do wsparcia w ramach IPR (w przypadku dziatan szkoleniowo-doradczych) w oparciu o szczegdétowg kalkulacje kosztéw
ujetych w budzecie szczegdétowym wniosku o dofinansowanie IPR;

- warto$é wydatkow niekwalifikowalnych/korekty wysokosci dofinansowania dotyczy srodkéw wspétfinansowania z budzetu UE oraz
wspotfinansowania krajowego.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie dofinansowania odpowiednia cze$¢ badz catosc
dofinansowania podlega odzyskiwaniu poprzez wezwanie Uczestnika instytucjonalnego do dokonania zwrotu wraz z odsetkami liczonymi jak
dla zalegtosci podatkowych.

3. W ramach Indywidualnego Planu Rozwoju zwrotowi podlegaja:
a. nieprawidtowosci;
b. korekty wysokosci dofinansowania;
c. zwroty srodkéw wynikajace z rozliczenia Indywidualnego Planu Rozwoiju;
d. inne wydatki niekwalifikowalne (o ile zachodzi taka koniecznosc).

4. Jezeli na podstawie wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Uczestnik instytucjonalny:
1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych;
3) pobrat catosé¢ lub czes¢ dofinansowania w sposéb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci;
woéweczas Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest do zwrotu tych sSrodkéw wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek
bankowy wskazany przez Beneficjenta.

Przyktadowo nieprawidtowoscig w Indywidualnym Planie Rozwoju moze by¢:
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» udzielenie wsparcia niekwalifikowalnym uczestnikom w ramach IPR, w tym brak dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos$¢ uczestnika
objetego wsparciem w ramach IPR;

» przedstawienie nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych dokumentéw badz oswiadczen majgcych na celu sprzeniewierzenie lub
bezprawne zatrzymanie srodkéw z budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich lub budzetdédw zarzgdzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich
imieniu réznym podmiotom kontrolujgcym i organom Scigania;

» wykorzystanie srodkéw dofinansowania przeznaczonych na realizacje Indywidualnego Planu Rozwoju objetego dofinansowaniem niezgodnie
z przeznaczeniem tj. wykorzystanie srodkéw dofinansowania na inne cele niz wynikajace z IPR objetego dofinansowaniem w celu bezprawnego
rozporzadzania srodkami publicznymi np. pozyczenia srodkéw dofinansowania w celu finansowania podstawowej dziatalnosci organizacji
pozarzadowe;j.

5. Co do zasady srodki podlegajgce zwrotowi w ramach IPR sg odzyskiwane poprzez wezwanie Uczestnika instytucjonalnego do zwrotu. Beneficjent
projektu wzywa Uczestnika instytucjonalnego do dokonania zwrotu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania.

6. Zwrot srodkéw dokonywany jest wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych. Odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych
od srodkéw dofinansowania sg naliczane od dnia przekazania dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika instytucjonalnego do
dnia zwrotu srodkow.

7. W przypadku, gdy Uczestnik instytucjonalny nie dokonat zwrotu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania, Beneficjent
podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkéw z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych, w szczegdlnosci zabezpieczenia
oraz podejmie czynnosci windykacyjne tj. skieruje sprawe na droge postepowania sgdowego po wypetnieniu weksla. Koszty czynnosci zmierzajacych do
odzyskania srodkéw w catosci obcigzajg Uczestnika instytucjonalnego.

Ostatnim dniem naliczania odsetek jest dzier zwrotu srodkow, tj. dzien obcigzenia rachunku bankowego. Zaliczenie potraconej kwoty na poczet
naleznosci gtdwnej i odsetek nastepuje zgodnie z art. 55 ustawy z dn. 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa. Od pozostatej do zwrotu kwoty naleznosci
gtéwnej naliczane sg w dalszym ciggu odsetki do czasu uregulowania przez Uczestnika instytucjonalnego catej kwoty zalegtosci.

8. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany rozliczy¢ kwote dofinansowania okreslong w Umowie, nie pdzniej niz we wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR sktadanym w terminie 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju.

Strona41z12

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 314



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Sarporzad Wojewéc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
9. Ponadto Uczestnik instytucjonalny zwraca na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta kwote niewykorzystanych srodkéw dofinansowania na
realizacje IPR.

10. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w Indywidualnym Planie Rozwoju objetym dofinansowaniem wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych
okreslonych w umowie, moze zosta¢ pomniejszona o kwote nieprawidtowosci zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych sposobu
korygowania lata 2021-2027.

Warto$¢ wydatkow niekwalifikowalnych/korekty wysokosci dofinansowania dotyczy srodkéw wspétfinansowania z budzetu UE oraz wspotfinansowania
krajowego.

11. Beneficjent zastrzega sobie mozliwosc przeprowadzenia kontroli doraznej szczegdlnie w przypadku, gdy podejmie informacje o nieprawidtowosciach
w realizacji Umowy przez Uczestnika instytucjonalnego.

12. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w jednym wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.
W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci rozliczone organizacja pozarzagdowa zwraca te cze$¢ dofinansowania,
ktdra dotyczy nierozliczonej kwoty dofinansowania w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia realizacji IPR objetego dofinansowaniem.

W przypadku niedokonania zwrotu zastosowanie ma procedura odzyskiwania srodkéw. Od srodkéw niezwréconych w terminie okreslonym w Umowie
naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane od dnia przekazania srodkow.

13. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do zwrotu czesci dofinansowania, ktéra dotyczy niekwalifikowalnych wydatkéw w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia zatwierdzenia przez Beneficjenta wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR. W przypadku niedokonania zwrotu zastosowanie
ma procedura odzyskiwania srodkéw. Od sSrodkéw niezwrdconych w terminie okreslonym w Umowie naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych naliczane od dnia przekazania srodkow.

14. W przypadku rozwigzania Umowy z Uczestnikiem instytucjonalnym w trybie natychmiastowym w zwigzku z wystgpieniem przestanek okreslonych
w Umowie, Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
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dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta projektu na rachunek

bankowy przez niego wskazany. W przypadku niedokonania zwrotu zastosowanie ma procedura odzyskiwania srodkéw. Od srodkéw niezwrdconych
w terminie okreslonym w Umowie naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane od dnia przekazania srodkow.

15. W przypadku rozwigzania Umowy w drodze pisemnego porozumienia na wniosek kazdej ze Stron, Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do zwrotu
otrzymanych srodkéw dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania,
w terminie 30 dni od dnia ztozenia do Beneficjenta wniosku o rozwigzanie Umowy. W przypadku niedokonania zwrotu zastosowanie ma procedura
odzyskiwania srodkéw. Od srodkdéw niezwrdconych w terminie okreslonym w Umowie naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane
od dnia przekazania srodkow.

16. W przypadku rozwigzania Umowy z innych powoddw niz wskazane powyzej, okreslonych w Umowie, Beneficjent ma prawo rozliczy¢ dofinansowanie
na zasadach okreslonych w Umowie. Ponadto Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany przedstawic rozliczenie otrzymanego dofinansowania w
formie wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy oraz jednoczesnie jest zobowigzany do
dokonania zwrotu niewykorzystanej czesci otrzymanego dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta.

W przypadku niedokonania zwrotu zastosowanie ma procedura odzyskiwania srodkéw. Od srodkéw niezwréconych w terminie okreslonym w Umowie
naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane od dnia przekazania srodkdéw.

21. Wezwanie do zwrotu srodkéw jest przekazywane Uczestnikowi instytucjonalnemu listem poleconym na adres wskazany w umowie. Wezwanie uwaza
sie za doreczone réwniez w przypadku nie podjecia przesytki pomimo dwukrotnego awizowania.

Lp. Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy Dokument powstaty Termin realizacji
dziatanie w wyniku realizacji procesu
1. W przypadku stwierdzenia koniecznosci Pracownik Departamentu Rejestr nieprawidtowosci Na kazdym etapie realizacji
dokonania zwrotu Srodkéw dofinansowania Spraw Spotecznych i kwot podlegajacych projektu istnieje
pracownik dokonuje zaewidencjonowania kwoty odzyskaniu mozliwosé stwierdzenia
podlegajgcej zwrotowi w rejestrze Wezwanie do zwrotu $Srodkow | nieprawidtowosci i kwot
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nieprawidtowosci i kwot podlegajgcych
odzyskaniu oraz sporzadza pisemne wezwanie do
zwrotu srodkéw wraz

z odsetkami w wysokosci ustalonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

Procedura odzyskiwania Srodkoéw jest
uruchamiana w przypadku wykrycia
nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku

o rozliczenie dofinansowania IPR.

wraz z odsetkami.
Informacja o rozliczeniu kwoty
podlegajgcej zwrotowi.

podlegajgcych odzyskaniu.

wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych.
Pismo nalezy wystac listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz
przekazac skan drogg elektroniczng na adres e-
mail wskazany do korespondencji.

Spraw Spotecznych

2. Weryfikacja pisma wzywajacego do zwrotu Kierownika Biura Realizacji - Niezwtocznie
Srodkow wraz z odsetkami jak dla zalegtosci Projektéw Spotecznych
podatkowych.

3. Zatwierdzenie pisma wzywajacego do zwrotu Dyrektor Departamentu - Niezwtocznie
Srodkow wraz z odsetkami jak dla zalegtosci Spraw Spotecznych
podatkowych.

4, Woystanie pisma wzywajgcego do zwrotu Srodkéw | Pracownik Departamentu - Niezwtocznie

5. Dokonanie zwrotu srodkéw w wyznaczonym Uczestnik instytucjonalny - W terminie 14 dni od dnia
terminie. doreczenia wezwania
6. Weryfikacja prawidtowosci dokonania zwrotu Pracownik Departamentu - Niezwtocznie
Srodkow — w zakresie kwoty gtéwnej oraz kwoty Spraw Spotecznych
Strona 7z 12
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odsetek.

W przypadku prawidtowego dokonania zwrotu
srodkdéw przez Uczestnika instytucjonalnego
dokonanie aktualizacji zapiséw w rejestrze
nieprawidtowosci i kwot podlegajacych
odzyskaniu, sporzadzenie informacji o rozliczeniu
kwoty podlegajacej zwrotowi (na podstawie
informacji o wptywie srodkédw na rachunek
bankowy Beneficjenta).

Zaliczenie potraconej kwoty na poczet naleznosci
gtéwnej i odsetek nastepuje proporcjonalnie
zgodnie z art. 55 ustawy z dn. 29.08.1997 r.
Ordynacja podatkowa.

Sporzadzenie opisu dokonanego zwrotu ze
wskazaniem tytutu dokonania zwrotu, klasyfikacji
budzetowej (zadanie budzetowe, paragraf)

i przekazanie do Departamentu Finanséw.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Niezwtocznie

W przypadku btednego dokonania zwrotu
srodkéw (na kwote mniejszg niz wynika

z wezwania) lub w przypadku braku dokonania
zwrotu sporzgdzone zostaje ponowne ostateczne
wezwanie do zwrotu srodkéw zawierajgce
zaktualizowane informacje finansowe w zakresie

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Ostateczne wezwanie do
zwrotu Srodkéw wraz
z odsetkami.

Niezwtocznie

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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kwoty zwrotu i kwoty odsetek.

Skierowanie ostatecznego wezwania
informujacego o koniecznosci dokonania zwrotu
dofinansowania stanowi probe polubownego
zatatwienia sprawy poprzedzajgcg wszczecie
procedury postepowania sgdowego i/lub
egzekucyjnego w celu zminimalizowania kosztéw
czynnosci zmierzajgcych do odzyskania srodkow,
ktére w catosci obcigzajg Uczestnika
instytucjonalnego.

terminie.

9. Weryfikacja pisma wzywajgcego do zwrotu Kierownik Biura Realizacji Niezwtocznie
Srodkow wraz z odsetkami jak dla zalegtosci Projektéw Spotecznych
podatkowych (wezwanie ostateczne).

10. Zatwierdzenie pisma wzywajacego do zwrotu Dyrektor Departamentu Niezwtocznie
Srodkow wraz z odsetkami jak dla zalegtosci Spraw Spotecznych
podatkowych (wezwanie ostateczne).

11. Woystanie pisma wzywajgcego do zwrotu srodkéw | Pracownik Departamentu Niezwtocznie
wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych Spraw Spotecznych
Pismo nalezy wystac listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz
przekazac skan drogg elektroniczng na adres e-
mail wskazany do korespondencji.

12. Dokonanie zwrotu srodkéw w wyznaczonym Uczestnik instytucjonalny W terminie 14 dni od dnia

doreczenia wezwania

®  Rozwdéj NGO
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13.

W przypadku prawidtowego dokonania zwrotu
Srodkow przez Uczestnika instytucjonalnego
dokonanie aktualizacji zapiséw w rejestrze
nieprawidtowosci i kwot podlegajgcych
odzyskaniu, sporzadzenie informacji o rozliczeniu
kwoty podlegajacej zwrotowi (na podstawie
informacji o wptywie srodkédw na rachunek
bankowy Beneficjenta).

Zaliczenie potraconej kwoty na poczet naleznosci
gtodwnej i odsetek nastepuje proporcjonalnie
zgodnie z art. 55 ustawy z dn. 29.08.1997 r.
Ordynacja podatkowa.

Sporzadzenie opisu dokonanego zwrotu ze
wskazaniem tytutu dokonania zwrotu, klasyfikacji
budzetowej (zadanie budzetowe, paragraf)

i przekazanie do Departamentu Finanséw.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Informacja o rozliczeniu kwoty
podlegajgcej zwrotowi.

Niezwtocznie

14.

W przypadku dalszego braku dokonania zwrotu
podjecie dalszych dziatan polegajgcych na
przygotowaniu dokumentacji niezbednej do
wszczecia postepowania sagdowego w trybie
cywilno-prawnym. Czynnosci prowadzone przy
wspotudziale radcy prawnego obstugujgcego
Departament Spraw Spotecznych.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych,
Radca prawny

Niezwtocznie, nie pdzniej
niz w terminie 20 dni
roboczych po uptywie
terminu zwrotu srodkéw
w ostatecznym wezwaniu

15.

Po wydaniu przez sad nakazu zaptaty podjecie
czynnosci zwigzanych z uruchomieniem weksla,

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Nie pdzniej niz w terminie
10 dni roboczych od dnia

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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przygotowanie dokumentéw i przekazanie
komornikowi sgdowemu weksla wraz z deklaracja
wekslowa.

W rejestrze zabezpieczen wprowadza sie
stosowng adnotacje o skierowaniu na droge
egzekucji z weksla.

W przypadku wstrzymania przez sgd wykonania
nakazu zaptaty w zwigzku z wniesieniem przez
Whnioskodawce zarzutéw nastepuje odroczenie
czynnosci zwigzanych z uruchomieniem weksla do
momentu wydania rozstrzygniecia lub wyroku
sadu w sprawie.

wydania nakazu zaptaty

16. W przypadku rozstrzygniecia/wyroku sgdowego

uznajgcego racje Uczestnika instytucjonalnego
i stwierdzajgcego brak zasadnosci dokonywania
zwrotu srodkow przez Uczestnika
instytucjonalnego sporzgdzenie pisemnej
informacji o sentencji wyroku sadu.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Pismo informujgce o braku
koniecznosci dokonywania
zwrotu srodkow.

W terminie 10 dni
roboczych od dnia
prawomocnego wyroku
sadu

zasadnosci dokonywania zwrotu srodkéw przez
Uczestnika instytucjonalnego.

Spraw Spotecznych

17. Weryfikacja pisma informujacego o braku Kierownik Biura Realizacji - Niezwtocznie
zasadnosci dokonywania zwrotu $rodkéw przez Projektéw Spotecznych
Uczestnika instytucjonalnego.

18. Akceptacja pisma informujacego o braku Dyrektor Departamentu - Niezwtocznie

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO
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19.

Wystanie pisma informujgcego o braku
zasadnosci dokonywania zwrotu Srodkéw przez
Uczestnika instytucjonalnego.

Pismo wystane jest za zwrotnym potwierdzeniem

odbioru.

Pracownik Departamentu -
Spraw Spotecznych

Niezwtocznie

DOKUMENTY:

vk wN e

Wezwanie do zwrotu Srodkdéw wraz z odsetkami

Rejestr nieprawidtowosci i kwot podlegajacych odzyskaniu

Informacja o rozliczeniu kwoty podlegajacej zwrotowi
Ostateczne wezwanie do zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami
Informacja o braku koniecznosci dokonywania zwrotu srodkow

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO
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Fundusze Europejskie o przez Samorzad Wojewadztwa
’ dia Kujaw | Pomorza B Folska Unig Europejska - | Kujmnsko-Fomorskiego Zatacznik nr 1 do Procedur odzyskiwania dofinansowania w ramach projektu pn.,Rozwéj NGO

sitg Kujaw i Pomorza”

Py m nl)

Rejestr niepr Sci i kwot p ych odzyskaniu w ramach projektu pm. "Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza

o Rejestr pr y elektronicznie. Wydruk i archiwizacja w wersji papit j w ujeciu kwartalnym.
2 etapy wykrywania nieprawidtowosci: kontrola w trakcie realizacji, weryfikacja wnioksu o rozliczenie dofinansowania IPR
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKarporzla(]d \é\/ojewékc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska UJaWSKO=FOMOISKIEZO
Zatacznik nr 2 do Procedur odzyskiwania dofinansowania
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Wezwanie do zwrotu srodkéw w ramach Umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

W zwigzku ze stwierdzeniem, ze przekazane srodki w ramach Umowy o dofinansowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju nr <nr umowy> z dnia <data> zostaty wykorzystane nieprawidtowo, Wojewddztwo
Kujawsko-Pomorskie wzywa Uczestnika instytucjonalnego <nazwa organizacji pozarzagdowej> do zwrotu
Srodkow w kwocie ......... zt (stownie: ......cccveuneenee ) wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych za okres od dnia przekazania dofinansowania do dnia zwrotu.

Uzasadnienie:
<nalezy wskazaé przestanki dotyczgce stwierdzonych nieprawidtowosci>

Z uwagi na stwierdzenie nieprawidtowosci w wykorzystaniu dofinansowania Indywidualnego Planu
Rozwoju, Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany na podstawie § 14 Umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju do zwrotu otrzymanych srodkow.

Powyzszg kwote nalezy zwrdéci¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszego
wezwania na rachunek bankowy projektu nr <nr rachunku>. Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest
dokonac opisu przelewu zwracanych srodkéw ze wskazaniem:

1) numeru Umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju;

2) informacji o kwocie gtéwnej i kwocie odsetek;

3) tytutu zwrotu;

4) roku, w ktérym zostaty przekazane $rodki, ktérych dotyczy zwrot.

Kwota naleznosci gtdwnej wraz z odsetkami okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na dzien <data
wystawienia wezwania> wynosi facznie <kwota> zt (stownie: .........cccueunneee. ). Do powyzszej kwoty nalezy
doliczy¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od dnia <data> do dnia
faktycznego przekazania srodkéw na rachunek bankowy projektu.

Ponadto, Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest do pisemnego poinformowania Departamentu
Spraw Spotecznych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego o dokonaniu
zwrotu na wskazany rachunek. Do pisma nalezy dotaczyé, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Sarporzad Wojewéc!ztwa

dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
wyciggow bankowych (lub dowdd potwierdzenia zrealizowania przelewu/wptaty) stanowigce
udokumentowanie dokonanego zwrotu.

W przypadku braku zwrotu srodkéw w wyznaczonym terminie, Departament Spraw Spotecznych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu zobowigzany bedzie do
podjecia czynnosci zmierzajgcych do odzyskania naleznych srodkéw z wykorzystaniem dostepnych
srodkéw prawnych.

Ponadto, Departament Spraw Spotecznych informuje, iz niedokonanie zwrotu srodkéw w wyznaczonym
terminie bedzie skutkowaé przekazaniem informacji o tym fakcie do Instytucji Zarzadzajacej Funduszami
Europejskimi dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 'S(a’."°'2§d \;Vojewé'gztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Wawsko:Fomorskiego

Zatacznik nr 3 do Procedur odzyskiwania dofinansowania
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

INFORMACJA O KWOCIE SRODKOW PODLEGAJACYCH ZWROTOWI

Nazwa Uczestnika instytucjonalnego:

Nr wniosku do dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju:
Nr umowy:

Data zawarcia umowy:

Wykaz stwierdzonych nieprawidtowosci:

LP. Rodzaj nieprawidtowosci Podstawa prawna stwierdzenia | Kwota nieprawidtowosci
nieprawidtowosci
Kwota nieprawidtowosci podlegajacych odzyskaniu ogétem: ..........cccvveverecreveecrenneecerennen. zt, w tym:
1) Kwota naleznosci glownej: ........evverveeveerenerrensenieecveesenneenens zt
2) KWota 0dSetek®: .......ccveveeeeerereenreeresiessensesesssesessesssssessesssssesenss zt

! kwota odsetek do zwrotu liczonych jak dla zalegtosci podatkowych od dnia wyptaty srodkéw wedtug
stanu na dzien sporzqdzenia informacji

Data wyptaty SrodkOw: .........cceeeeeeeveeereceesennennes [DD-MM-RRRR]

Nr rachunku bankowego Uczestnika instytucjonalnego:

Nr rachunku bankowego Beneficjenta:

(data, podpis osoby sporzadzajacej) (data, podpis osoby weryfikujgcej)

Zatwierdzam do zwrotu:

(data, podpis osoby zatwierdzajgcej)

®  Rozwdj NGO
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKarporzla(]d \é\/ojewékc!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska UJaWSKO=FOMOISKIEZO
Zatacznik nr 4 do Procedur odzyskiwania dofinansowania
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Uczestnika Instytucjonalnego

Ostateczne wezwanie do zwrotu Srodkéw w ramach Umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

W zwigzku z naruszeniem przez Uczestnika instytucjonalnego <nazwa organizacji pozarzagdowej>
procedur zwigzanych z realizacjg umowy nr <numer umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju, Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie informuje o wszczeciu procedury postepowania sagdowego
w celu odzyskania powierzonego dofinansowania, zgodnie z ktdrg postepowanie sgdowe zostanie
wszczete poprzez ztozenie pozwu do witasciwego sadu, o ile nalezna kwota w wysokosci wraz

z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych za okres od dnia przekazania dofinansowania

do dnia zwrotu .................. (stownie: ..cvvveree. ) nie zostanie wptacona na rachunek bankowy projektu
DIT ceeeeeeeceeeenaresaeesnnsesasesnnsesnsesnsessnsesnsnensssnsnesssssnasanns w terminie do 14 kalendarzowych dni od otrzymania
niniejszego wezwania.

Whptacenie wskazanej kwoty w wyznaczonym terminie pozwoli na zminimalizowanie kosztéw odzyskania
powierzonego dofinansowania poprzez unikniecie postepowania sgdowego oraz ewentualnego
postepowania egzekucyjnego.

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez SKamorzla(]d \é\/ojewé‘::!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska UJaWSKO=FOMOISKIEZO
Zatacznik nr 5 do Procedur odzyskiwania dofinansowania
w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Miejscowos¢, data
Numer pisma

Pan/Pani
Imie i nazwisko
Nazwa i adres Uczestnika instytucjonalnego

Informacja o braku koniecznosci dokonywania zwrotu srodkéw na podstawie Umowy nr <numer
umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu ,,Rozwéj NGO sitg
Kujaw i Pomorza”

W zwigzku z uprawomocnieniem sie wyroku Sgdu Rejonowego/Okregowego z dnia <data>, sygn. Akt.
<SYEN..> OrZEKAJGCYM .ottt et e r e , Departament Spraw Spotecznych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu informuje o braku
obowigzku zwrotu srodkéw dofinansowania otrzymanych przez Paristwa zgodnie z umowa nr <numer
umowy> o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w wysokosci <kwota> (stownie: <stownie>).

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt z Panem/Panig <imie
i nazwisko pracownika DSS>, tel. <nr telefonu>, e-mail <....>.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z:
Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,, TEOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju
Kobiet ,,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy
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Uzasadnienie
1. Przedmiot regulacji:

Przedmiotem regulacji jest przyjecie przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego procedur
dotyczacych zasad udzielania wsparcia na dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji
pozarzadowych w ramach projektu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego pn. ,,Rozwo6j] NGO sitg Kujaw
i Pomorza” w ramach Dziatania 8.21 Dzialania na rzecz budowania zdolnos$ci organizacji spoteczenstwa
obywatelskiego, Osi Priorytetowej 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji
1 wlaczenia spotecznego, Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

2. Omdwienie podstawy prawnej:

1) art.41ust. 1 ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa okresla rolg Zarzadu
Wojewodztwa;

2) Zgodnie z § 3 ust. 6 zalgcznika do uchwaty Nr 16/764/24 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
zdnia 16 kwietnia 2024 r. w sprawie przyznania dofinansowania na realizacj¢ projektu wlasnego
nr FEKP.08.21-1Z.00-0001/23 realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027, zmienionej uchwala Nr31/1477/24 zdnia 4 grudnia 2024 r. oraz Nr 73/3433/25
z dnia 22 wrzesnia 2025r., jednostka realizujaca Projekt zamieszcza ogloszenia iinformacje o naborze
wnioskow o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju Organizacji Pozarzadowych.

3. Konsultacje wymagane przepisami prawa:
Przepisy prawa nie wymagaja konsultacji w sprawie przedmiotowej uchwaty.
4. Uzasadnienie merytoryczne:

Na podstawie uchwaly Nr 16/764/24 zdnia 16 kwietnia 2024 r. Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego przyznal dofinansowanie na realizacje projektu wilasnego nr FEKP.08.21-1Z.00-0001/23
realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (z p6zn.zm.).

Zgodnie z § 2 ust. 1| ww. uchwaty jednostka realizujaca projekt jest Departament Spraw Spotecznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

Na podstawie § 3 ust. 6 pkt 15 zalacznika do Uchwaty Nr 16/764/24 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 16 kwietnia 2024 r. w sprawie przyznania dofinansowania na realizacj¢ projektu wlasnego
nr FEKP.08.21-1Z.00-0001/23 realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027, jednostka realizujaca Projekt zobowigzana jest do przekazania procedur dotyczacych realizacji
projektu do zatwierdzenia przez 1Z FEdKP.

1Z FEdKP zatwierdzita przedmiotowe dokumenty w dniu 11 marca 2026 r.

W zwiagzku zpowyzszym zasadne jest przyjecie procedur dotyczacych zasad udzielania wsparcia
na dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju wcelu umozliwienia uruchomienia wsparcia
instytucjonalnego dla organizacji pozarzadowych.

5. Ocena skutkéw regulacji:

Podjecie niniejszej uchwaly umozliwi przeprowadzenie naboru wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju Organizacji Pozarzadowych oraz regulaminu przyznawania dofinansowania Indywidualnego
Planu Rozwoju Organizacji Pozarzadowych w ramach projektu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
pn. ,,Rozwdj NGO siltg Kujaw i Pomorza” w ramach Dzialania 8.21 Dziatania na rzecz budowania zdolnosci
organizacji spoteczenstwa obywatelskiego, Osi Priorytetowej 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze
rynku pracy, edukacji iwlaczenia spotecznego, Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027.

Zatwierdzone procedury dotyczace zasad udzielania wsparcia na dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju dla organizacji pozarzagdowych w ramach projektu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego
pn. ,,Rozwoj NGO sita Kujaw i Pomorza” umozliwig uruchomienie wsparcia instytucjonalnego dla organizacji
pozarzadowych.
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