ZARZADZENIE NR 17/2026
MARSZALKA WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO
7 dnia 20 marca 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Departamentu
Organizacyjnego

Na podstawie § 62 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, stanowigcego zatgcznik do uchwaty
Nr 37/1746/25 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 15 stycznia 2025 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu z pézn. zm.!, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 18/2025 r. Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 25 lutego 2025 r. w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Departamentu
Organizacyjnego, w jego zalaczniku:
1) w rozdziale 2 w § 10 po pkt. 19 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i1 dodaje sie pkt 20 1 21
w brzmieniu:
,»20) prowadzenie ewidencji podpisow kwalifikowanych uzywanych przez pracownikow
Urzedu i realizowanie zakupdéw w tym zakresie;
21) przygotowywanie legitymacji shuzbowych do wydania pracownikom Urzedu, obejmujace:
edycje zdjec, sporzadzanie kart identyfikacyjnych do druku, ich rejestracj¢ w systemie
kontroli czasu pracy (RCP) oraz przekazanie do Wydziatu Kadr.”;

2) w rozdziale 3 w § 17 po pkt 30 kropke zastepuje si¢ Srednikiem 1 dodaje si¢ pkt 31 w brzmieniu:
,»31) prowadzenie spraw zwigzanych z optacaniem abonamentu radiowo-telewizyjnego.”;

3) rozdzial 4 otrzymuje brzmienie:
,,Rozdzial 4
Wydzial Informatyzacji Urzedu
§ 23. Zadania Wydzialu Informatyzacji Urzedu realizuje:
1) Biuro Oprzyrzadowania Technicznego (OR-I1I-O);
2) Biuro Administrowania Systemami Informatycznymi (OR-III-S).
§ 24. 1. Do podstawowych zadan Wydzialu Informatyzacji Urzedu nalezy:
1) planowanie, wdrazanie, utrzymanie oraz rozwoj systemow i ustug informatycznych na
potrzeby Urzedu;
2) opracowywanie 1 realizacja wieloletnich planow inwestycyjnych w zakresie informatyzacji
oraz rozwoju infrastruktury teleinformatyczne;j;
3) administrowanie infrastrukturg serwerowg i sieciowg Urzedu, w tym siecig LAN, WLAN
1 WAN, oraz zapewnianie ich ciggtosci dziatania i wysokiej dostepnosci;

! zmienionej uchwatg Nr 42/1925/25 z dnia 17 lutego 2025 r., uchwatg Nr 47/2163/25 z dnia 24 marca 2025 r.,
uchwata Nr 50/2314/25 z dnia 14 kwietnia 2025 r., uchwala Nr 52/2467/25 z dnia 28 kwietnia 2025 r., uchwala
Nr 61/2922/25 z dnia 30 czerwca 2025 r., uchwala Nr 77/3618/25 z dnia 20 pazdziernika 2025 r. i uchwata
Nr 83/3907/25 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 1 grudnia 2025 r.



4) administrowanie systemami i aplikacjami wykorzystywanymi przez pracownikow Urzedu,
w tym nadzor nad ich poprawnym funkcjonowaniem;

5) zapewnianie bezpieczenstwa systemow informatycznych, ochrony oprogramowania oraz
baz danych, a takze zabezpieczanie zasobow informatycznych przed dostgpem osob
nieupowaznionych;

6) zapewnianie wsparcia technicznego pracownikom Urzgdu w zakresie uzytkowania sprzetu
komputerowego, systemow 1 aplikacji, w tym prowadzenie oraz obstuga punktu zgloszen
(helpdesk) oraz koordynacja realizacji zgloszen serwisowych;

7) zapewnianie — od strony technicznej — stosowania przepisoOw prawa dotyczacych ochrony
danych osobowych oraz innych informacji prawnie chronionych przetwarzanych
w systemach Urzedu,

8) prowadzenie ochrony elektronicznych zbiorow danych osobowych i1 zabezpieczanie
systemow informatycznych w Urzedzie poprzez wdrazanie, utrzymanie 1 rozwijanie
rozwigzan majacych na celu zapewnienie zgodno$ci systemOw z wymaganiami
ustawowymi, w szczegolnosci:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L. 119 z4 maja 2016 r., str. 1 oraz Dz. Urz. UE L. 127 z 23 maja
2018 r., str. 2) — rozporzadzenia 2016/679,

b) ustawy o ochronie danych osobowych,

¢) przepisoOw dotyczacych Krajowych Ram Interoperacyjnosci,

d) wewnetrznych regulacji z zakresu zarzadzania bezpieczenstwem informacji;

9) koordynacja i nadzorowanie obstugi technicznej serwiséw internetowych 1 intranetowych

oraz systemow poczty elektronicznej Urzedu;
10) tworzenie 1 utrzymywanie kopii zapasowych zasobow informacyjnych Urzedu;
11) nadzor 1 utrzymanie aplikacji systemowych wykorzystywanych przez pracownikéw
Urzegdu Marszatkowskiego;

12) wspolpraca z Biurem ds. EZD w zakresie wdrozenia systemu EZD w Urzedzie
Marszatkowskim 1 w jednostkach pilotazowych;

13) biezacy nadzér nad zapewnieniem ciaglo$ci dziatania systemu EZD w Urzedzie
1 w jednostkach pilotazowych, w tym wspolpraca z dostawca ustugi chmurowe;;

14) wyposazenie stacji roboczych w niezbedng infrastrukture do prawidtowej obstugi systemu
EZD,;

15) prowadzenie ewidencji licencji zbiorczych 1 serwerowych oraz nadzér nad ich

wykorzystaniem;

16) rozliczanie kosztow ustug 1 inwestycji realizowanych przez Wydziat.

§ 24a. Wydzial Informatyzacji Urzedu peini nadzér merytoryczny nad spotka
z udzialem Wojewddztwa tj. nad Kujawsko-Pomorskim Centrum Kompetencji Cyfrowych Sp.
Z 0.0.
§ 24b. W ramach Wydziatlu Informatyzacji Urzedu funkcjonuje Biuro Oprzyrzadowania
Technicznego, do ktérego zakresu dzialania nalezy w szczegdlnosci:



1) planowanie inicjowanie i koordynowanie wdrazania nowych oraz sprawdzonych technologii
1 systemow informatycznych w Urzedzie;

2) uzgadnianie zakresu rzeczowego, przygotowywanie oraz kontrolowanie realizacji umow
dotyczacych informatyzacji Urzedu,

3) wspdlpraca z departamentem wtasciwym do spraw zamowien publicznych w przygotowaniu
dokumentacji przetargowej, w szczegolnosci przygotowywanie specyfikacji technicznych
dotyczacych zaméwien publicznych w zakresie realizacji, przez Wydzial Informatyzacji,
inwestycji informatycznych (m.in. zakup sprz¢tu komputerowego i urzadzen peryferyjnych,
ustug telekomunikacyjnych dla telefonii stacjonarnej oraz mobilne;j);

4) zarzadzanie i aktualizacja dokumentacji uzytkowej systemow teleinformatycznych Urzedu;

5) planowanie i koordynowanie wdrazania nowych ustug telekomunikacyjnych w Urzedzie
w zakresie telefonii mobilnej oraz stacjonarne;j;

6) nadzor 1 utrzymanie systemu telekomunikacyjnego w zakresie telefonii stacjonarnej
1 komorkowe;;

7) nadzorowanie prawidtowej pracy sprzetu komputerowego i1 urzadzen peryferyjnych, w tym
organizowanie serwisu, konserwacji i modernizacji;

8) prowadzenie polityki sprzetowej Urzgdu w oparciu o zaktualizowany wykaz sprzgtu
komputerowego i urzadzen peryferyjnych oraz ewidencji oprogramowania wykorzystywanych
w Urzedzie;

9) prowadzenie podrgcznego magazynu sprzetu komputerowego i urzadzen peryferyjnych
w uzgodnieniu z Wydziatem Administracji;

10) udzielanie wsparcia pracownikom Urzedu w zakresie obslugi sprzetu komputerowego
1 pracy z systemami informatycznymi;

11) przygotowanie stanowisk komputerowych na potrzeby uzytkownikows;

12) zapewnienie obslugi multimedialnej oraz przygotowanie sal konferencyjnych Urzedu

w zakresie nagtosnienia 1 wizualizacji;

13) udzielania wsparcia pracownikom z obstugi aplikacji instalowanych na serwerach Urzedu;

14) realizowanie obstugi informatycznej Sesji Sejmiku w zakresie informatyki, nagtosnienia,

multimedidw oraz transmisji internetowe;;

15) zarzadzanie systemem wokand elektronicznych sal konferencyjnych;

16) zapewnienie obstugi audio wydarzen realizowanych wewnatrz budynku;

17) zarzadzanie systemem wydruku funkcjonujacym w Urzedzie;

18) realizacja zadah zwigzanych z likwidacja nos$nikéw danych (dyski komputerowe

1 serwerowe);

19) wykonywanie ekspertyz, napraw komputerow 1 sprzetu peryferyjnego bedacych na

wyposazeniu Urzedu,

20) realizowanie zakupdéw na potrzeby zadan biura.

§ 24c. W ramach Wydziatu Informatyzacji Urzedu funkcjonuje Biuro Administrowania
Systemami Informatycznymi, do ktérego zakresu dzialania nalezy w szczegdlnosci:
1) utrzymanie, administrowanie oraz rozwoj infrastruktury serwerowej Urzedu, w tym:
a) instalacja, konfiguracja i aktualizacja systeméw operacyjnych serwerow,
b) zarzadzanie Srodowiskami fizycznymi 1 wirtualnymi,
¢) monitorowanie wydajnosci, dostepnosci i obcigzenia zasobow serwerowych,



2)

3)

4)

5)

6)

7)

d) planowanie pojemnos$ci oraz modernizacja infrastruktury;

administrowanie siecig teleinformatyczng Urzedu, obejmujace w szczegdlnosci:

a) utrzymanie i rozwdj sieci LAN, WLAN, WAN oraz potaczen zewnetrznych,

b) konfiguracje i zarzadzanie urzadzeniami sieciowymi,

c) zapewnienie ciggtosci dzialania i wysokiej dostepnosci ustug sieciowych,

d) diagnozowanie i usuwanie awarii sieciowych;

administrowanie systemami i aplikacjami wykorzystywanymi w Urzedzie, w tym:

a) instalacja, konfiguracja i aktualizacja aplikacji serwerowych,

b) nadzér nad poprawnoscig dziatania systemow,

c) wspdlpraca z dostawcami oprogramowania w zakresie utrzymania i rozwoju systemow,

d) testowanie nowych wersji systemow przed wdrozeniem produkcyjnym;

zarzadzanie kontami uzytkownikow oraz uprawnieniami w systemach informatycznych,

w szczegolnosci:

a) zakladanie, modyfikowanie i usuwanie kont uzytkownikow,

b) nadawanie, zmiana i odbieranie uprawnien zgodnie z wnioskami w tym obszarze,

¢) prowadzenie ewidencji dziatan wykonywanych na kontach i uprawnieniach,

d) okresowa weryfikacja poprawnosci nadanych dostepow;

zapewnienie wilasciwego poziomu ochrony systemow informatycznych, obejmujace

w szczeg6lnosci:

a) wdrazanie, utrzymanie oraz doskonalenie srodkow zabezpieczajacych przed zagrozeniami,

b) stosowanie w systemach mechanizméw ochrony bezpieczenstwa informacji,

c) biezace monitorowanie zdarzen oraz podejmowanie dziatan w przypadku wystapienia
incydentow;

zapewnienie cigglo$ci dziatania poprzez projektowanie, wdrazanie i utrzymanie systemu

tworzenia kopii zapasowych oraz odtwarzania danych, w szczegdlnosci:

a) opracowywanie i aktualizacja polityki wykonywania kopii zapasowych,

b) definiowanie harmonograméw tworzenia kopii zapasowych dla systemow, serwerdéw,
baz danych 1 aplikacji,

¢) wykonywanie kopii zapasowych danych zgodnie z ustalonymi harmonogramami,

d) monitorowanie poprawnosci realizacji proceséw backupu,

e) zapewnienie odpowiednich okreséw retencji kopii zapasowych zgodnie z przepisami
prawa i regulacjami wewn¢trznymi,

f) przechowywanie kopii zapasowych w sposob i lokalizacjach zapewniajacych odpornosé
na awarie, katastrofy oraz zdarzenia losowe,

g) zabezpieczanie kopii zapasowych przed nieuprawnionym dostepem, modyfikacjg lub
zniszczeniem,

h) okresowe przeprowadzanie testow odtwarzania danych oraz dokumentowanie ich
wynikow,

1) opracowywanie 1 utrzymywanie procedur odtworzeniowych na wypadek awarii lub
utraty danych,

j)  wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie zapewnienia ciagltosci
dzialania systemow informatycznych;

realizowanie zadan z zakresu cyberbezpieczenstwa w tym:



a) poszukiwanie znanych podatnos$ci sprzetu i oprogramowania w nadzorowanych
systemach teleinformatycznych,
b) prowadzenie dziatan prewencyjnych zwigkszajacych cyberbezpieczenstwo,
c) prowadzenie zaawansowanych dzialan z zakresu aktywnej obrony systemow
informacyjnych,
d) koordynacja obstugi i obstuga incydentow cyberbezpieczenstwa,
e) analiza 1 zarzadzanie w zakresie reagowania na wykryte podatnosci sprzgtu
1 oprogramowania,
f) biezace utrzymanie i rozwoj wlasnych, istotnych systemow informacyjnych,
g) zabezpieczanie i utrwalanie $ladow cyfrowych na potrzeby analiz powtamaniowych
oraz postepowan wyjasniajacych,
h) rozpoznawanie zagrozen cyberbezpieczenstwa;
1) opracowywanie dokumentacji, aktualizacj¢ 1 wdrazanie procedur oraz instrukcji
z zakresu cyberbezpieczenstwa,
j) prowadzenie analiz ryzyka w obszarze bezpieczenstwa systemow informacyjnych;
k) monitorowanie zgodnos$ci rozwigzan technicznych z obowiazujacymi przepisami prawa
oraz regulacjami wewnetrznymi w zakresie cyberbezpieczenstwa,
1) udziat w audytach, kontrolach oraz przegladach bezpieczenstwa systemow
teleinformatycznych,
m) nadzor nad stosowaniem mechanizmow uwierzytelniania, autoryzacji i kontroli dostepu
do systemow,
n) wspodludzial w planowaniu i testowaniu rozwigzan zapewniajacych ciagto$¢ dziatania
oraz odtwarzanie po awarii;
8) analizowanie potrzeb Urzedu oraz proponowanie rozwigzan w zakresie integracji systemow
informatycznych Urzedu z systemami administracji rzadowej 1 samorzadowe;;
9) przygotowanie wieloletniego planu inwestycyjnego w zakresie informatyzacji Urzedu,
10) koordynacja 1 nadzorowanie obstugi technicznej serwiséw internetowych i intranetowych
oraz poczty elektronicznej Urzedu;
11) prowadzenie ewidencji licencji zbiorczych 1 serwerowych;
12) podnoszenie $wiadomosci pracownikow Urzgdu w zakresie cyberzagrozen, w tym udziat
w dzialaniach szkoleniowych i informacyjnych.”;

4) w rozdziale 11 po § 29 dodaje si¢ § 29a w brzmieniu:
»9 29a. zastepca Dyrektora ds. Organizacyjno-Kancelaryjnych prowadzi sprawy

zwigzane z przyjmowaniem 1 publikowaniem o$wiadczen majatkowych.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewoddztwa

Piotr Catbecki



