Zatacznik Nr 1

do Zasad postepowania z dokumentacja

i wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w UMWK-P w Toruniu

Klasy z jednolitego rzeczowego wykazu akt wskazane jako wyjatki od podstawowego

sposobu dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw,
ktore prowadzi si¢ wylacznie w systemie EZD RP

Symbole .
klasyfikacyjne Oznaczenie Uszczegolowienie hasta
Haslo klasyfikacyjne kategorii .
. . klasyfikacyjnego
1 11 111 v archlwalne_]
1 2 3 4 5 6 7
0008 Realizacja uchwat Sejmiku A
Wojewodztwa i jej monitorowanie
Realizacja aktoéw normatywnych Zarzadu
0026 L L ) . A
Wojewodztwa i jej monitorowanie
dotyczy migdzy innymi
statutu,
regulaminu
organizacyjnego, jego
zmiany, informacji o
zmianach w
0221 | Organizacja urzedu marszatkowskiego A organizacji i w adresach do
kontaktu,
szczegdlowe regulacje
wewnetrzne w
sferze organizacyjnej,
nadawanie
numeru NIP, REGON
Przekazywanie aktow prawa
0811 | miejscowego do ogloszefna i badanie A w tym Korespondencja
zgodnosci z prawem aktow prawa
miejscowego
0872 Upowaznienia do przetwarzania danych B2 w tym rejestr
osobowych
11 Komisje, zespoly, grupy robocze A powotywanie, dokumentacja
w urzedzie z posiedzen i prac, itp.
Projektowanie, homologacje i
131 wdrazanie oprogramowania i systemow BEI10
teleinformatycznych
142 Ochrona danych osobowych BE10
1431 | Udostepnianie informacji publicznej BE5
Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio . .
1510 (w tym na jednostki podlegte) A w tym ich rejestr
1511 Skargl'l Wnlosk1 przeka%a.ne d’O. BES
zatatwienia wedtlug wlasciwosci
153 Petycje A
154 Skargl, V&fl’llOSkl 1 interwencje postow A
i senatorow




1632 | Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej A
przy czym akta dotyczace
konkretnych
pracownikow mozna
2352 | Urlopy bezptatne BS5 odtozyé do akt
osobowych danego
pracownika
3002 Opiniowanie budzetu przez Regionalng A
Izb¢ Obrachunkowa
3152 | Dotacje B5
3153 | Subwencje BS5
5451 Kierowanie dzieci do o$rodkoéw B10
szkolno-wychowawczych
706 Udostepnianie informacji o sSrodowisku BEI10
7522 Udostqpplanle panstwowego zasobu B5
geodezyjno-kartograficznego
8061 | Uzgadnianie rozktadu jazdy pociagdéw A
Zezwolenia na prowadzenie w kraju
8270 | obrotu hurtowego napojami B10
alkoholowymi
9061 Kierowanie do placowek opieki BE5

psychiatrycznej




