Zakacznik Nr 2

do Zasad postepowania z dokumentacja

i wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w UMWK-P w Toruniu

Kategorie przesylek i dokumentéw wylaczonych z obiegu i rejestracji w EZD RP

§ 1. Kategorie przesytek i dokumentow wylaczonych z obowigzku elektronicznego obiegu
dokumentow (nie sg rejestrowane w systemie EZD RP):

1) dokumenty, ktérych obieg realizowany jest w innych systemach informatycznych;

2) przesylki zawierajace informacje o naruszeniach prawa (zgtoszenia sygnalistow) lub
adresowane do Koordynatora ds. zgloszen wewnetrznych;

3) zyczenia;

4) ksigzki i prasa;

5) ulotki reklamowe;

6) niezamawiane oferty;

7) ankiety dotyczace jakos$ci §wiadczonych ustug.

§ 2. Kategorie przesytek, ktore nie sa otwierane w punkcie kancelaryjnym, a rejestrowane sa

w systemie EZD RP na podstawie danych znajdujacych si¢ na kopercie:

1) przesylki zawierajace informacje niejawne;

2) przesyltki zawierajace oferty ztozone w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego;

3) przesytki adresowane do Wydzialu Kadr, zawierajace adnotacje¢ ,,oferta pracy” lub
,ZFSS”;

4) przesyiki adresowane imiennie na osoby, ktore ztozyty do Sekretarza Wojewddztwa
pisemne zastrzezenie wraz z uzasadnieniem okolicznos$ci odbierania korespondenc;ji
przesytanej na adres Urzedu;

5) przesytki zawierajace na kopercie adnotacj¢ ,,o8wiadczenie majatkowe”;

6) przesylki adresowane do radcow prawnych lub do Biura Radcéw Prawnych;

7) przesyliki adresowane do radnych Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

§ 3. Kategorie przesytek, dla ktorych nie wykonuje si¢ odwzorowan cyfrowych w catosci:
1) dokumenty procesowe inicjujace postepowanie (pozwy);
2) zaproszenia;
3) zawierajace zastrzezenie nadawcy, iz tre$¢ listu podlega ochronie na podstawie
przepisOw prawa autorskiego 1 nie wyraza zgody na publikacje lub kopiowanie;
4) posiadajace parametry techniczne wykluczajace odwzorowanie tj.:
a) strony dokumentu w formacie wigkszym niz A4,
b) liczbe stron wieksza niz 50,
c) wielkos$¢ przekraczajacg SOMB (z uwzglednieniem ograniczen, o ktorych mowa
w lit. a 1 b) — w przypadku przesylek przekazywanych na informatycznym no$niku
danych;
5) zawierajace dane szczegoOlnych kategorii i dotyczace wyrokéw skazujacych oraz
naruszen prawa;
6) dokumenty wypozyczone, zwracane przez sady lub inne organy.

§ 4. Do systemu EZD RP wtacza si¢ pliki danych do 500MB.



