
 

 

Kategorie przesyłek i dokumentów wyłączonych z obiegu i rejestracji w EZD RP 

§ 1. Kategorie przesyłek i dokumentów wyłączonych z obowiązku elektronicznego obiegu 

dokumentów (nie są rejestrowane w systemie EZD RP): 

1) dokumenty, których obieg realizowany jest w innych systemach informatycznych; 

2) przesyłki zawierające informacje o naruszeniach prawa (zgłoszenia sygnalistów) lub 

adresowane do Koordynatora ds. zgłoszeń wewnętrznych; 

3) życzenia; 

4) książki i prasa; 

5) ulotki reklamowe; 

6) niezamawiane oferty; 

7) ankiety dotyczące jakości świadczonych usług. 

§ 2. Kategorie przesyłek, które nie są otwierane w punkcie kancelaryjnym, a rejestrowane są  

w systemie EZD RP na podstawie danych znajdujących się na kopercie: 

1) przesyłki zawierające informacje niejawne; 

2) przesyłki zawierające oferty złożone w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; 

3) przesyłki adresowane do Wydziału Kadr, zawierające adnotację „oferta pracy” lub 

„ZFŚS”; 

4) przesyłki adresowane imiennie na osoby, które złożyły do Sekretarza Województwa 

pisemne zastrzeżenie wraz z uzasadnieniem okoliczności odbierania korespondencji 

przesyłanej na adres Urzędu;  

5) przesyłki zawierające na kopercie adnotację „oświadczenie majątkowe”;  

6) przesyłki adresowane do radców prawnych lub do Biura Radców Prawnych;  

7) przesyłki adresowane do radnych Województwa Kujawsko-Pomorskiego.  

§ 3. Kategorie przesyłek, dla których nie wykonuje się odwzorowań cyfrowych w całości: 

1) dokumenty procesowe inicjujące postępowanie (pozwy); 

2) zaproszenia; 

3) zawierające zastrzeżenie nadawcy, iż treść listu podlega ochronie na podstawie 

przepisów prawa autorskiego i nie wyraża zgody na publikację lub kopiowanie;  

4) posiadające parametry techniczne wykluczające odwzorowanie tj.:  

a) strony dokumentu w formacie większym niż A4,  

b) liczbę stron większą niż 50,  

c) wielkość przekraczającą 50MB (z uwzględnieniem ograniczeń, o których mowa  

w lit. a i b) – w przypadku przesyłek przekazywanych na informatycznym nośniku 

danych; 

5) zawierające dane szczególnych kategorii i dotyczące wyroków skazujących oraz 

naruszeń prawa; 

6) dokumenty wypożyczone, zwracane przez sądy lub inne organy.  

§ 4. Do systemu EZD RP włącza się pliki danych do 500MB. 

Załącznik Nr 2  

do Zasad postępowania z dokumentacją  

i wykonywania czynności kancelaryjnych  

w UMWK-P w Toruniu 


