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Załącznik nr 2 do Umowy 
nr ………………………….. 
[WZÓR]
SPRAWOZDANIE WYKONAWCY 
Z REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY 

Sprawozdanie z realizacji umowy zlecenia nr ………………………….. z dnia ……………………. na zakup pakietów promocyjnych dla przedsiębiorstw z sektora MŚP 
z województwa kujawsko-pomorskiego w ramach organizacji wydarzenia o charakterze gospodarczym w ramach projektu pn. „Promocja gospodarki regionalnej” Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, priorytet FEKP.01 Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjności i konkurencyjności regionu, działanie FEKP.01.03 Wsparcie MŚP oraz budżetu Województwa Kujawsko-Pomorskiego.

I. Informacje Podstawowe
	
	
	Nazwa Wydarzenia
	……………………………………………………

	Umowa Zlecenia 
	Nr …………………………… 

z dnia …………………………. 2026 r.

	Nazwa Wykonawcy
	

	Data Realizacji Wydarzenia
	

	Miejsce Realizacji Wydarzenia
	



	

	

	

	

	

	

	


II. SZCZEGÓŁOWY OPIS ZREALIZOWANYCH DZIAŁAŃ W RAMACH UMOWY

1. Działania na rzecz Województwa Kujawsko-Pomorskiego 
[Wykonawca przedstawia szczegółowy opis zrealizowanych działań w zakresie promocji marek regionalnych oraz przedsiębiorstw z sektora MŚP z województwa kujawsko-pomorskiego, zgodnie z Ofertą lub Ofertą po negocjacjach (jeśli dotyczy) zaakceptowaną przez Zamawiającego oraz § 2 Umowy].
UWAGA! Każdy element Oferty musi być wyraźnie udokumentowany poprzez opis oraz załączenie dokumentacji fotograficznej i multimedialnej do sprawozdania.

1) potwierdzenie przyznania Zamawiającemu tytułu PARTNERA STRATEGICZNEGO WYDARZENIA [wymagane: opis, zdjęcia/zrzuty ekranu materiałów – ulotek, zaproszeń, postów, informacji na stronie www., na których Zamawiający jest oznaczony jako Partner Strategiczny].
2) wykazanie umieszczenia rollup-ów i ścianek Województwa Kujawsko-Pomorskiego 
w tym podczas oficjalnego otwarcia i zakończenia [wymagane: krótki opis, dokumentacja fotograficzna potwierdzająca umieszczenie rollup-ów i ścianek w uzgodnionych 
z Zamawiającym miejscach].
3) potwierdzenie emisji spotów promocyjnych Zamawiającego podczas Wydarzenia [wymagane: opis, dokumentacja multimedialna i fotograficzna potwierdzająca emisję spotów, linki itp.].
4) Potwierdzenie informowania we wszystkich materiałach promocyjnych Wydarzenia (elektronicznych i drukowanych), że Wydarzenie jest dofinansowane z projektu „Promocja gospodarki regionalnej” w ramach Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 oraz z budżetu Województwa Kujawsko-Pomorskiego [wymagane: opis, zrzuty ekranu/zdjęcia materiałów z wymaganymi logotypami].
2. Działania promocyjne na rzecz MŚP 
Proszę o wyszczególnienie zrealizowanych działań promocyjnych w ramach pakietów promocyjnych na rzecz przedsiębiorstw MŚP, którym udzielono pomoc de minimis (Umowa § 3 WSPARCIE DE MINIMIS).

Przedsiębiorstwo (nazwa i adres): ……………………………………………………………

Opis zrealizowanych działań promocyjnych zgodnie z Ofertą [wymagane: opis, dokumentacja fotograficzna/multimedialna dokumentująca realizacje działań promocyjnych].
1) ……………………………………………………………………… 
2) ………………………………………………………………………
3) ………………………………………………………………………
4) ………………………………………………………………………

UWAGA!
Potwierdzeniem realizacji wskazanych działań jest dołączenie oryginału oświadczenia każdego z Przedsiębiorstw objętych pomocą de minimis tj. „Oświadczenia o zrealizowaniu pakietu promocyjnego podczas Wydarzenia”, stanowiącego załącznik 1 do umowy de minimis z przedsiębiorstwem. 

III. Realizacja wymogów ilościowych
Wykonawca oświadcza, że zapewnił wymaganą minimalną liczbę uczestników Wydarzenia, zgodnie z § 2 ust. 2 Umowy [wymagane: oryginał listy obecności prawidłowo wypełnione przez uczestników Wydarzenia i/lub formularz zgłoszeniowy]. 

UWAGA!
Lista obecności/formularz zgłoszeniowy musi zawierać: imię i nazwisko
uczestnika/przedstawiciela przedsiębiorstwa, nazwę firmy/instytucji, określenie statusu MŚP (mikro, mały czy średnie przedsiębiorstwo), adres siedziby firmy (ze wskazaniem miasta 
i województwa), oraz czytelny podpis uczestnika (w przypadku listy obecności). Przedsiębiorców z sektora MŚP z województwa kujawsko-pomorskiego należy na liście wyraźnie zaznaczyć.

	Kategoria
	Wymagana Minimalna Liczba (zgodnie z Umową)
	Zrealizowana Liczba

	Uczestnicy Wydarzenia ogółem
	nie mniejsza niż …………………….
	…………………….

	Przedsiębiorstwa z sektora MŚP z województwa kujawsko-pomorskiego

	nie mniejsza niż …………………….
	…………………….

	Przedsiębiorstwa z sektora MŚP, którym udzielono pomoc de minimis

	nie mniejsza niż …………………….
	…………………….



Podpis Wykonawcy

Miejscowość: …………………………………………………………

Data: …………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………
(Podpis i pieczątka Wykonawcy/osoby upoważnionej)
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