UCHWALA NR 107/5075/26
ZARZADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia 19 maja 2026 .

zmieniajaca uchwale w sprawie przyjecia procedur dotyczacych zasad udzielania wsparcia
na dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzadowych w ramach projektu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego pn. ,,Rozwo6j NGO sila Kujaw i Pomorza” w ramach Dzialania
8.21 Dzialania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoleczenstwa obywatelskiego,
Osi Priorytetowej 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wlaczenia
spolecznego, Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2025 r.
poz. 5811 1535 oraz z 2026 r. poz. 252 1451) oraz § 3 ust. 6 zalacznika do uchwaty Nr 16/764/24 Zarzadu
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 16 kwietnia 2024 r. w sprawie przyznania dofinansowania
na realizacje¢ projektu wlasnego nr FEKP.08.21-12.00-0001/23 realizowanego w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zmienionej uchwatami: Nr 31/1477/24 z dnia 4 grudnia 2024 r.
oraz Nr 73/3433/25 z dnia 22 wrzesénia 2025 r., uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr 99/4624/26 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 25 marca 2026 1.
w sprawie przyjecia procedur dotyczacych zasad udzielania wsparcia na dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju organizacji pozarzadowych w ramach projektu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego pn. ,,Rozwoj
NGO sitg Kujaw i Pomorza” w ramach Dziatania 8.21 Dziatania na rzecz budowania zdolnos$ci organizacji
spoteczenstwa obywatelskiego, Osi Priorytetowej 8. Fundusze europejskiec na wsparcie w obszarze rynku
pracy, edukacji i wlaczenia spotecznego, Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Zatacznik nr 1 do uchwaty otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty;
2) Zatacznik nr 2 do uchwatly otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty;
3) Zalacznik nr 3 do uchwaty otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 3 do niniejszej uchwaty;
4) Zatacznik nr 4 do uchwaly otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 4 do niniejszej uchwaty;
5) Zakacznik nr 5 do uchwaty otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 5 do niniejszej uchwaty;
6) Zalacznik nr 6 do uchwaty otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 6 do niniejszej uchwaty;
7) Zatacznik nr 7 do uchwaty otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 7 do niniejszej uchwaty;
8) Zatacznik nr 8 do uchwaty otrzymuje brzmienie jak zatagcznik nr 8 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Spraw Spotecznych Urzedu
Marszaltkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr 107/5075/26

Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 19 maja 2026 .

Procedura przeprowadzania naboru wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,Rozwéj NGO sitg Kujaw
i Pomorza”

I. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE
L.p. Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy dziatanie Dokument powstaty w wyniku
realizacji procesu

ZASADY OGLASZANIA NABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE :

1. Przygotowanie tresci Ogtoszenia o naborze wnioskdw Pracownik Departamentu Spraw 1 _Ogtoszenie o naborze
o dofinansowanie oraz zatgcznikéw (kompletnej dokumentacji | Spotecznych 2_Regulamin przyznawania
konkursowej) w szczegdlnosci: dofinansowania IPR wraz
a) termin sktadania wnioskéw - w przypadku naboru z zatacznikami
zamknietego minimum 21 dni; 3_Rejestr ogtoszonych naboréw

b) wskazanie miejsca sktadania wnioskéw;

c) wzor wniosku o dofinansowanie;

d) kryteria wyboru organizacji pozarzagdowych
uprawnionych do otrzymania dofinansowania
Indywidualnego Planu Rozwoju;

e) wykaz dokumentdw, ktdre dotgcza sie do wniosku
o dofinansowanie (o ile dotyczy);

f) limit Srodkéw w ramach ogtoszonego naboru oraz

zakres tematyczny projektu;
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

¥

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

g) forme i warunki udzielenia wsparcia;

h) maksymalng i minimalng warto$¢ dofinansowania;

i) wzdr umowy o dofinansowanie projektu;

j) instrukcje wypetnienia wniosku o dofinansowanie;

k) instrukcje wypetniania Indywidualnego Planu Rozwoju.

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru
naboru) w formacie: NR .../IPR/.... zgodnie z liczbg
porzagdkowgq naboru wnioskdéw.

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

Weryfikacja dokumentacji konkursowej.

Kierownik Biura Realizacji Projektéw

Spotecznych/Naczelnik Wydziatu
Spoteczenstwa Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

Zatwierdzenie dokumentacji konkursowej.

Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych

Przygotowanie uchwaty w sprawie ogtoszenia naboru (zgodnie
ze Sciezky obiegu dokumentéw dotyczacy przyjecia uchwaty
w tym uzgodnienie z komérkami Urzedu Marszatkowskiego).

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

Przyjecie uchwaty w sprawie ogtoszenia naboru.

Zarzad Wojewddztwa K-P

Opublikowanie uchwaty na stronie internetowej Urzedu:
kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce Organizacje pozarzadowe.

UWAGA: W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach istnieje
mozliwo$é zmiany Ogtoszenia, zmiany mogg wynikaé np.:

ze zmiany przepisow prawa, wytycznych, zwiekszonej alokacji.
Zmiany nie mogg powodowa¢ nieréwnego traktowania

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

®  Rozwdéj NGO
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

whnioskodawcow. Zakres zmian do tresci ogtoszenia lub
regulaminu wymaga akceptacji IZ FEdKP.
ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW:
1. Ztozenie wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej Whnioskodawca
i papierowej (1 egzemplarz) wraz z zatgcznikami w terminie
wskazanym w Ogfoszeniu o naborze wnioskdéw i Regulaminie
przyznawania dofinansowania.
2. Rejestracja wniosku o dofinansowanie w ,,Rejestrze wnioskow | Pracownik Departamentu Spraw 4 _Rejestr wnioskéw o dofinasowanie
o dofinansowanie ” i nadanie numeru. Spotecznych
WYCOFANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
1. Ztozenie pisma o wycofaniu wniosku zawierajace: Whnioskodawca 5_Whniosek o wycofanie
a) numer naboru;
b) doktadna nazwa wnioskodawcy,
c) suma kontrolna (opcjonalnie).
Whioskodawca w piSmie o wycofanie wniosku wskazuje
sposéb dokonania zwrotu dokumentu tj.:
- odbidr osobisty w siedzibie Beneficjenta;
- odestanie wniosku na adres Wnioskodawcy.
2. Przyjecie, rozpatrzenie i przygotowanie pisma o wycofaniu Pracownik Departamentu Spraw
whniosku o dofinansowanie. Spotecznych
3. Weryfikacja pisma informujgcego o skutecznym wycofaniu Kierownik Biura Realizacji Projektéw
whiosku z naboru. Spotecznych/Naczelnik Wydziatu
Spoteczenstwa Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego i Ekonomii

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska
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Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Spotecznej

4, Akceptacja pisma informujacego o skutecznym wycofaniu
ztozonego wniosku z naboru.

UWAGA: Wycofanie wniosku nie wywotuje zadnych skutkow
prawnych, a Wnioskodawca, ktéry skutecznie wycofat
whniosek bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych

5. Przekazanie pisma do Wnioskodawcy pocztg tradycyjng oraz
pocztg elektroniczna.

Kserokopia wniosku o dofinansowanie zostaje zarchiwizowana

w dokumentacji projektu celem zapewnienia Sciezki audytu.

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

DOKUMENTY
1. Ogtoszenie o naborze
2. Regulamin przyznawania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzagdowych
3. Rejestr ogtoszonych naboréw wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnych Planéw Rozwoju
4. Rejestr ztozonych wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzagdowych
5. Whniosek o wycofanie wniosku o dofinansowanie

®  Rozwdéj NGO
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewédztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego
Zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr 107/5075/26

Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 19 maja 2026 .

Procedura oceny wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

I. OCENA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU

POWOLANIE KOMISJI OCENY WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU

1. Przygotowanie Decyzji Dyrektora Departamentu Spraw Pracownik Departamentu Spraw 1_Regulamin pracy cztonkéw KOW
Spotecznych w sprawie powotania Komisji Oceny Wnioskow. Spotecznych

2. Weryfikacja Decyzji w sprawie powotania Komisji Oceny Kierownik Biura Realizacji Projektéw
Whioskow. Spotecznych/Naczelnik Wydziatu

Spoteczenstwa Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego i Ekonomii

Spotecznej

3. Zatwierdzenie Decyzji w sprawie powotania Komisji Oceny Dyrektor Departamentu Spraw

Whnioskow. Spotecznych
OCENA FORMALNA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

1. Ocena formalna wnioskdéw rozpoczyna sie niezwtocznie po Cztonkowie Komisji Oceny 2_0Oswiadczenie o bezstronnosci
zakonczeniu naboru wnioskéw. Whnioskow (wyznaczeni pracownicy i poufnosci cztonka KOW
Zakonczenie oceny formalnej winno nastgpi¢ w terminie Departamentu Spraw Spotecznych) 3 Karta oceny formalnej
20 dni roboczych od dnia zakoriczenia naboru. 4_Pismo o nieskutecznym ztozeniu

whniosku o dofinansowanie

Sprawdzenie wniosku o dofinansowanie w zakresie kryteriéw
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

] Samorzad Wojewddztwa
& Kujawsko-Pomorskiego

formalnych niepodlegajacych uzupetnieniu:

a) ztozenie wniosku o dofinansowanie/Indywidualnego
Planu Rozwoju w wers;ji elektronicznej na obowigzujgcym
wzorze;

b) ztozenie wniosku o dofinansowanie/Indywidualnego
Planu Rozwoju w wersji papierowej na obowigzujgcym
wzorze w wyznaczonym terminie i we wiasciwym
miejscu;

c) zgodnosé formy elektronicznej i papierowej wniosku
o dofinansowanie/Indywidualnego Planu Rozwoju
w zakresie tozsamej sumy kontrolne;j.

W przypadku braku wersji elektronicznej, papierowej lub
braku zgodnosci sumy kontrolnej wniosku, sporzadzenie
pisma o nieskutecznym ztozeniu wniosku o dofinansowanie.

UWAGA: Cztonek Komisji Oceny Wnioskéw dokonujacy
weryfikacji wstepnej podpisuje o$wiadczenie o bezstronnosci

i poufnosci.

2. Weryfikacja pisma o nieskutecznym ztozeniu wniosku. Kierownik Biura Realizacji Projektow
Spotecznych/Naczelnik Wydziatu
Spoteczenstwa Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

3. Akceptacja pisma o nieskutecznym ztozeniu wniosku. Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych

4. Przekazanie pisma do Wnioskodawcy pocztg elektroniczna. Pracownik Departamentu Spraw
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Spotecznych

5. Sprawdzenie wniosku o dofinansowanie w zakresie kryteriéw
formalnych podlegajgcych jednorazowemu uzupetnieniu:
a) ztozenie kompletnego wniosku
o dofinansowanie/Indywidualnego Planu Rozwoju;
b) ztozenie wniosku o dofinansowanie/Indywidualnego
Planu Rozwoju podpisanego przez uprawnione osoby;
c) ztozenie poprawnie wypetnionego wniosku
o dofinansowanie/Indywidualnego Planu Rozwoju;
d) ztozenie wszystkich wymaganych zatgcznikow.

W przypadku wnioskdw niekompletnych lub zawierajacych
uchybienia, sporzgdzenie pisma — wezwania do uzupetnienia

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

5_Wezwanie do uzupetnienia
brakéw formalnych

brakow.
6. Weryfikacja wezwania do uzupetnienia brakéw. Kierownik Biura Realizacji Projektéw
Spotecznych/Naczelnik Wydziatu
Spoteczenstwa Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej
7. Akceptacja wezwania do uzupetnienia brakow. Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych
8. Przekazanie wezwania do Wnioskodawcy pocztg Pracownik Departamentu Spraw
elektroniczna. Spotecznych
9. Po uzupetnieniu brakdéw nastepuje ponowna weryfikacja Cztonkowie Komisji Oceny
formalna. Whnioskow (wyznaczeni pracownicy

Departamentu Spraw Spotecznych)

Uchwalony
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Unie Europejska

dla Kujaw i Pomorza - Polska

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY MERYTORYCZNEJ WYBORU WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

30 dni roboczych od dnia przydzielenia cztonkom KOW
whnioskéw do oceny.

Ocena wnioskdw ma charakter zero-jedynkowy oraz
punktowy i jest dokonywana w oparciu o kryteria okreslone
w karcie oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju indywidualnie przez dwdch
cztonkéw Komisji.

Oceniajacy udziela odpowiedzi TAK/NIE w odniesieniu do
kazdego ze wskazanych Kryteridw zero-jedynkowych
(kryteriéw dostepu) oraz przyznaje odpowiednig liczbe
punktow zgodnie z Kryteriami punktowymi (kryteriami
merytorycznymi ogélnymi). Ocena kryteridéw premiujgcych
dokonywana jest jedynie dla wnioskdw, ktére spetniaja
kryteria dostepu, a ponadto spetniajg merytoryczne ogdlne
punktowe na poziomie 60%.

Whnioskow

1. Otwarcie posiedzenia, sprawdzenia quorum obrad, Przewodniczacy Komisji Oceny 6_Wykaz wnioskéw
stwierdzenie prawomocnosci obrad, przedstawienie porzadku | Wnioskéw o dofinansowanie skierowanych do
obrad. Przed przystgpieniem do oceny wnioskdw, kazdy oceny
cztonek Komisji oceny wnioskdw podpisuje oswiadczenie
0 bezstronnosci i poufnosci cztonka KOW.
2. Przydzielenie cztonkom Komisji oceny wnioskéw, wnioskow Przewodniczacy Komisji oceny
o dofinansowanie do oceny merytorycznej na podstawie whioskow
wykazu wszystkich wnioskéw o dofinansowanie.
3. Ocena merytoryczna wnioskéw dokonywana jest w terminie Cztonkowie Komisji Oceny 7 _Karta oceny merytorycznej

@
J

Rozwdj NGO

SILA KUJAW | POMORZA
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Dokonanie oceny na karcie oceny wniosku, oceniajacy
potwierdza wtasnorecznym podpisem.

UWAGA:

W przypadku rozbieznosci w ocenie kryteridw zero-
jedynkowych oraz kryteridw premiujgcych u dwdch
oceniajacych, Przewodniczgcy Komisji Oceny Wnioskdw na
podstawie tresci wniosku o dofinansowanie Indywidualnego
Planu Rozwoju podejmuje decyzje o sposobie rozstrzygniecia
spetnienia danego kryterium zero-jedynkowego/kryterium
premiujgcego.

W przypadku wnioskéw o dofinansowanie o réwnej liczbie
uzyskanych punktéw, miejsce na liscie rankingowej przyznaje
sie wnioskom wg. punktacji uzyskanej za ocene kryterium
przychodowego. W przypadku, gdy na podstawie ww.
kryterium nie uda sie rozstrzygna¢ o pozycji na liscie
rankingowej, brana bedzie pod uwage kolejnos¢ ztozenia
whnioskéw w ramach naboru.

Weryfikacja pomocy de minimis (jesli dotyczy) — zgodnie

z kartg oceny wystepowania pomocy de minimis.

Weryfikacja formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis oraz oswiadczen o pomocy
de minimis. Weryfikacja w ogélnodostepnym systemie
udostepniania danych o pomocy publicznej SUDOP
(https://sudop.uokik.gov.pl/home).

Cztonkowie Komisji Oceny
Whnioskéw

7.1 Karta oceny
pomocy de minimis

wystepowania
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5. W przypadku koniecznosci pozyskania od Wnioskodawcy Pracownik Departamentu Spraw 8 Wezwanie do ztozenia wyjasnien
wyjasnien w zakresie niezbednym do dokonania oceny danego | Spotecznych
kryterium do Wnioskodawcy skierowane zostaje wezwanie do
przedtozenia wyjasnien.

Wezwanie do ztozenia wyjasnien odbywa sie za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Wezwanie kierowane jest na adres e-mail podany we wniosku
o dofinansowanie. Termin na ztozenie wyjasnien (5 dni
roboczych) liczony jest od dnia nastepujgcego po dniu
wystania wezwania.

Wyijasnienia sktadane sg za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

6. Weryfikacja wezwania do ztozenia wyjasnien. Kierownik Biura Realizacji Projektéw
Spotecznych/Naczelnik Wydziatu
Spoteczenstwa Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego i Ekonomii

Spotecznej
7. Zatwierdzenie wezwania do ztozenia wyjasnien. Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych
8. Woystanie pisma wzywajgcego Wnioskodawce do ztozenia Pracownik Departamentu Spraw
wyjasnien w zakresie spetniania kryteriow oceny lub tresci Spotecznych

whniosku o dofinansowanie/Indywidualnego Planu Rozwoju.

UWAGA: Wezwanie wystane jest na adres email
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Whioskodawcy.

Ztozenie przez Wnioskodawce wyjasnien dotyczacych zakresu
wskazanego w wezwaniu.

Whnioskodawca

10.

Zapoznanie sie oceniajgcego (cztonka KOW) z wyjasnieniami
Whioskodawecy i dokonanie oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie/Indywidualnego Planu Rozwoju na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie i przekazanych wyjasnien.

Cztonkowie Komisji Oceny
Whnioskéw

11.

Zatwierdzenie oceny wniosku o dofinansowanie
(zatwierdzenie odnotowane na karcie oceny merytorycznej
wraz z datg i wtasnorecznym podpisem).

UWAGA: W przypadku, gdy Przewodniczacy zgtosi uwagi,
do wynikéw oceny przeprowadzonej przez cztonka Komisji
oceny wnioskéw, karta oceny merytorycznej jest cofnieta
do poprawy przez cztonka Komisji oceny wnioskéw.

Przewodniczacy Komisji

12.

Sporzadzenie protokotu wraz z listg Indywidualnych Planow
Rozwoju wybranych do dofinansowania na podstawie ilosci
punktow przyznanych przez oceniajgcych (cztonkéw KOW)
wraz z propozycjg wysokosci dofinansowania.

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

9 Lista Indywidualnych Planéw
Rozwoju wybranych do

<numer>

dofinansowania w ramach naboru nr

13.

Zatwierdzenie protokofu wraz z listg Indywidualnych Planéw
Rozwoju wybranych do dofinansowania wraz z oceng
punktowsq i propozycjg wysokosci dofinansowania.

Przewodniczacy Komisji

14.

Przygotowanie uchwaty rozstrzygajgcej o zatwierdzeniu listy
Indywidualnych Planéw Rozwoju wybranych do
dofinansowania (zgodnie z obiegiem uchwaty).

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

Uchwalony
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15. Zatwierdzenie uchwaty rozstrzygajacej o zatwierdzeniu listy Zarzad Wojewddztwa K-P
Indywidualnych Planéw Rozwoju wybranych do
dofinansowania.
16. W przypadku korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie | Pracownik Departamentu Spraw 10_Wezwanie do korekty

Indywidualnego Planu Rozwoju po przyznaniu dofinansowania
sporzadzenie wezwania ze wskazaniem zakresu zmian. Zakres
mozliwych do wprowadzenia zmian zostat wskazany w
Regulaminie pracy Komisji Oceny Wnioskow. Wezwanie do
ztozenia korekty (aktualizacji) wniosku odbywa sie za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Wezwanie kierowane jest na adres e-mail podany we wniosku
o dofinansowanie. Termin na ztozenie korekty (5 dni
roboczych) liczony jest od dnia nastepujgcego po dniu
wystania wezwania.

Weryfikacja zakresu wprowadzonych zmian we wniosku
wynikajacych z wezwania.

UWAGA: W przypadku gdy Wnioskodawca w ciggu 5 dni,
nie ztozy korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju, podjeta zostanie decyzja
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego o odmowie
udzielenia dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem
terminu na ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku

Spotecznych

(aktualizacji) wniosku
o dofinansowanie

Uchwalony
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o dofinansowanie (zgodnie z trybem obiegu uchwat).

W przypadku, gdy Wnioskodawca zwréci sie do Beneficjenta
o wydtuzenie terminu, Beneficjent moze wyrazié¢ zgode

w uzasadnionych przypadkach przy czym kazdorazowo
Beneficjent zapewnia rowne traktowanie Wnioskodawcéw.
W przypadku braku konieczno$ci dokonania aktualizacji
whniosku nastepuje przejscie do kolejnego etapu - wysytka
pisma o pozytywnej ocenie.

W przypadku koniecznosci dokonania korekty (aktualizacji)
tresci wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju w pierwszej kolejnosci kierowane jest pismo
wzywajgce do ztozenia korekty (aktualizacji).

Po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu zmian (aktualizacji) przez
pracownika sporzadzenie informacji o przyznaniu
dofinansowania indywidualnego planu rozwoju,

a w przypadku negatywne]j weryfikacji dokonanie aktualizacji
listy Indywidualnych Planéw Rozwoju wybranych do
dofinansowania (przygotowanie uchwaty zmieniajacej
uchwate rozstrzygajaca i zatwierdzajacg liste Indywidualnych
Planéw Rozwoju wybranych do dofinansowania - zgodnie

z obiegiem uchwaty) i skierowanie pisma z informacja

o nieprzyznaniu dofinansowania z klauzulg pouczenia

o mozliwosci wniesienia protestu.

17.

Weryfikacja wezwania do korekty (aktualizacji) wniosku

Kierownik Biura Realizacji Projektéw

Uchwalony
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o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju.

Spotecznych/Naczelnik Wydziatu
Spoteczenstwa Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego i Ekonomii

dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem terminu na
ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju.

Spotecznej
18. Zatwierdzenie korekty (aktualizacji) wniosku o Dyrektor Departamentu Spraw
dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju. Spotecznych
19. W przypadku podjecia przez Zarzad Wojewddztwa Kujawsko- Pracownik Departamentu Spraw 11 _Informacja o odmowie
Pomorskiego uchwaty o odmowie przyznania dofinansowania | Spotecznych udzielenia dofinansowania
sporzgdzona zostaje informacja o odmowie udzielenia w zwigzku z niedochowaniem
dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem terminu na terminu na ztozenie korekty
ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku (aktualizacji) tresci wniosku
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju. o dofinansowanie
20. Weryfikacja informacji o odmowie udzielenia dofinansowania | Kierownik Biura Realizacji Projektow
w zwigzku z niedochowaniem terminu na ztozenie korekty Spotecznych/Naczelnik Wydziatu
(aktualizacji) tresci wniosku o dofinansowanie Indywidualnego | Spoteczenstwa Obywatelskiego,
Planu Rozwoju. Rozwoju Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej
21. Zatwierdzenie informacji o odmowie udzielenia Dyrektor Departamentu Spraw

Spotecznych

PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU

1.

Poinformowanie pismem Whnioskodawcy o wynikach oceny.

W przypadku oceny pozytywnej informacja o wytonieniu do
dofinansowania oraz informacja o koniecznosci ztozenia

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

12_Informacja o przyznaniu
dofinansowania oraz wezwanie do
ztozenia niezbednych zatgcznikéw do
sporzadzenia umowy

®  Rozwdéj NGO
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niezbednych zatgcznikéw do sporzadzenia umowy w terminie
5 dni od dnia otrzymania pisma.

W przypadku oceny negatywnej przekazanie pisma

z informacja o nieprzyznaniu dofinansowania oraz
pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu w terminie
7 dni.

o dofinansowanie

13_ Informacja o nieprzyznaniu
dofinansowania z klauzulg pouczenia
o mozliwosci wniesienia protestu

Weryfikacja pisma o wynikach oceny.

Kierownik Biura Realizacji Projektéw
Spotecznych/Naczelnik Wydziatu
Spoteczenistwa Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

Akceptacja pisma o wynikach oceny.

Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych

Przekazanie pisma do Wnioskodawcy pocztg tradycyjng oraz
pocztg elektroniczna.

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

Przygotowanie pisma do IZ FEdKP o weryfikacje braku
wykluczenia Wnioskodawcéw wytonionych do
dofinansowania.

Pracownik Departamentu Spraw
Spotecznych

14 _Pismo o dokonanie weryfikacji
braku wykluczenia Wnioskodawcéw
wytonionych do dofinansowania

15 Wykaz Wnioskodawcoéw, ktorych
IPR zostaty wytonione do
dofinansowania

Weryfikacja pisma do 1Z FEdKP o weryfikacje braku
wykluczenia Wnioskodawcéw wytonionych do
dofinansowania.

Kierownik Biura Realizacji Projektow
Spotecznych/Naczelnik Wydziatu
Spoteczenstwa Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego i Ekonomii
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7.1 Karta oceny wystepowania pomocy de minimis
8. Wezwanie do ztozenia wyjasnien

10. Wezwanie do korekty (aktualizacji) wniosku o dofinansowanie

o dofinansowanie

Spotecznej

7. Akceptacja pisma do 1Z FEdKP o weryfikacje braku wykluczenia | Dyrektor Departamentu Spraw

Whioskodawcéw wytonionych do dofinansowania. Spotecznych

8. Przekazanie pisma do IZ FEdKP pocztg elektroniczna. Pracownik Departamentu Spraw

Spotecznych
DOKUMENTY

1. Regulamin pracy Komisji Oceny Wnioskéw

2. Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci cztonka KOW

3. Karta oceny formalnej

4. Informacja o nieskutecznym ztozeniu wniosku o dofinansowanie

5. Wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych

6. Wykaz wnioskdéw o dofinansowanie skierowanych do oceny merytorycznej

7. Karta oceny merytorycznej

9. Lista Indywidualnych Planéw Rozwoju wybranych do dofinansowania w ramach naboru nr <numer

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug

Petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajgcego sie o dofinansowanie

Oswiadczenie o prowadzeniu rachunku
Oswiadczenie o pomocy de minimis_aktualny stan

14. Pismo o dokonanie weryfikacji braku wykluczenia Wnioskodawcow wytonionych do dofinansowania.

11. Informacja o odmowie udzielenia dofinansowania w zwigzku z niedochowaniem terminu na ztozenie korekty (aktualizacji) tresci wniosku

12. Informacja o przyznaniu dofinansowania i koniecznosci ztozenia niezbednych zatgcznikéw do sporzadzenia umowy o dofinansowanie
12.1.
12.2.
12.3.
12.4.
13. Informacji o nieprzyznaniu dofinansowania z klauzulg pouczenia o mozliwosci wniesienia protestu

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
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15. Wykaz Wnioskodawcéw, ktérych Indywidualne Plany Rozwoju zostaty wybrane do dofinansowania.
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Zatgcznik nr 7.1 do Procedur oceny wnioskow
w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

KARTA OCENY WYSTEPOWANIA POMOCY DE MINIMIS
WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU

Numer naboru

Numer whniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju

Nazwa Whnioskodawcy

Suma kontrolna wniosku

LP. KRYTERIUM OCENA UZASADNIENIE OCENY
1. Czy Wnioskodawca zamierza prowadzic¢ TAK/NIE/
w przysztosci dziatalnos$¢ odptatng DO UZUPEENIENIA

statutowg/gospodarcza w zwigzku z kosztami
dotyczacymi Indywidualnego Planu Rozwoju?

Jesli odpowiedz = TAK, nalezy przejs¢ do
weryfikacji pozostatych zagadnien.

Jesli odpowiedz = NIE, proces oceny zostaje
zakonczony.

2. Czy srodki stanowigce wsparcie dotyczace TAK/NIE
przysztej dziatalnosci odptatnej
statutowej/gospodarczej sg przypisane wtadzy
publicznej?

3. Czy srodki stanowigce wsparcie dotyczace TAK/NIE
przysztej dziatalnosci odptatnej
statutowej/gospodarczej stanowig
przysporzenie na zasadach korzystniejszych niz
rynkowe?

4, Czy srodki stanowigce wsparcie dotyczace TAK/NIE
przysztej dziatalnosci odptatnej
statutowej/gospodarczej sg selektywne
(skierowane do ograniczonego grona
podmiotéw lub na ograniczonym terytorium)?

Jesli odpowiedzi 1-4 = TAK, wystepuje pomoc de minimis.
Jesli odpowiedz w pkt 1 = NIE, nie wystepuje pomoc de minimis.

®  Rozwdj NGO
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5. Czy pomoc de minimis, ktérg ma otrzymac TAK/NIE/
Whioskodawca nie stanowi pomocy DO UZUPEENIENIA
wykluczonej, tj.:

a) pomocy przyznawanej
przedsiebiorstwom prowadzgcym
dziatalnos¢ w zakresie produkcji
podstawowe] produktéw rybotéwstwa
i akwakultury;

b) pomocy przyznawane;j
przedsigbiorstwom prowadzacym
dziatalnos¢ w sektorze przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktéw
rybotowstwa i akwakultury, gdy kwote
pomocy ustalono na podstawie ceny lub
ilosci produktow nabytych lub
wprowadzonych do obrotu;

c) pomocy przyznawanej
przedsiebiorstwom prowadzacym
dziatalnos¢ zwigzang z produkcja
podstawowg produktéw rolnych.

Ocena dokonywana na podstawie opisu oraz
kodu PKD dziatalnosci, na ktorg wnioskuje sie

0 pomoc, ujetego w formularzu przy ubieganiu
sie 0 pomoc de minimis.

W przypadku stwierdzenia, ze pomoc miesci sie
w ktorejkolwiek z kategorii pomocy wykluczonej,
wydatek nie podlega finansowaniu.

6. Czy Wnioskodawca jest czescig jednego TAK/NIE/
przedsiebiorstwa wraz z innymi podmiotami, tj. DO UZUPEENIENIA
czy jest powigzany z innymi podmiotami
W nastepujacy sposob:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada

w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$é
praw gtosu akcjonariuszy lub wspdlnikéw;
b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo
wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos¢ cztonkéw
organu administracyjnego, zarzgdzajacego
lub nadzorczego innej jednostki
gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo

wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng

®  Rozwdj NGO
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jednostke gospodarcza zgodnie z umowg
zawartg z tg jednostka lub postanowieniami
w jej akcie zatozycielskim lub umowie spétki;
d) jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest
akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej
jednostce gospodarczej, samodzielnie
kontroluje, zgodnie z porozumieniem

z innymi akcjonariuszami lub wspdlnikami tej
jednostki, wiekszos¢ praw gtosu
akcjonariuszy lub wspolnikow tej jednostki.
Jednostki gospodarcze pozostajace

w jakimkolwiek ze stosunkdw, o ktdrych
mowa w lit. a)—d), poprzez co najmniej jedna
inng jednostke gospodarczg rowniez sg
uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Ocena dokonywana jest na podstawie informacji
w formularzu przy ubieganiu sie o pomoc

de minimis oraz KRS i innych dostepnych baz
danych.

Jesli ocena = TAK, pytanie 7 nalezy analizowac
tacznie dla wszystkich powigzanych podmiotéw
w ten sposdb.

7. Czy Wnioskodawca (jako jedno TAK/NIE/
przedsiebiorstwo) posiada na dzier oceny DO UZUPEENIENIA
dostepny limit pomocy de minimis?

Ocena dokonywana na podstawie informacji
zawartych w formularzu przy ubieganiu sie
o pomoc de minimis oraz informacji dostepnych

w SHRIMP.
8. Czy koszty stanowigce pomoc de minimis TAK/NIE/
zostaty prawidtowo wykazane i oznakowane? DO UZUPEENIENIA
9. Czy ztozona przez Wnioskodawce dokumentacja TAK/NIE/
dotyczgca pomocy jest kompletna i zawiera: DO UZUPEENIENIA

a) Whniosek o przyznanie pomocy
de minimis;

b) Formularz przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis;

c) Oswiadczenie o otrzymanej pomocy

de minimis;

®  Rozwdj NGO
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LUB Zaswiadczenie o otrzymanej pomocy
de minimis

LUB oswiadczenie o nieotrzymaniu
pomocy de minimis.

Weryfikacja dokumentow obejmuje okres 3 lat
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
o dofinansowanie Indywidualnego Planu

Rozwoju.
WYNIK OCENY
UZASADNIENIE
Data Czytelny podpis osoby dokonujgcej oceny merytorycznej
Data Akceptacja

®  Rozwdj NGO
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Zatgcznik Nr 3 do uchwaty Nr 107/5075/26
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 19 maja 2026 .

Procedura wniesienia i rozpatrzenia protestu w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Lp. | Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy | Dokument powstaty Termin realizacji
dziatanie w wyniku realizacji
procesu
1. Whiesienie przez Wnioskodawce protestu przystuguje od: Whioskodawca - 7 dni kalendarzowych od
a) negatywnej oceny wniosku w zakresie zgodnosci dnia doreczenia
Indywidualnego Planu Rozwoju z kryteriami wyboru (decyduje data wptywu
organizacji pozarzgdowych uprawnionych do otrzymania do Biura Podawczego)

dofinansowania;

b) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze Indywidualny Plan
Rozwoju nie miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie,
przy czym okolicznos¢, ze projekt nie miesci sie w limicie
srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze nie moze
stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu.

Protest winien by¢ wniesiony w formie pisemnej i zawierac:
a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

Stronalz5
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b) oznaczenie Wnioskodawcy;

c) numer wniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu
Rozwoju;

d) wskazanie kryteriéw wyboru Indywidualnego Planu
Rozwoju, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza
(wraz z uzasadnieniem);

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym
w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce
(wraz z uzasadnieniem);

f) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zatgczeniem kopii dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Wnioskodawcy.

Przygotowanie wezwania do uzupetnienia protestu lub
poprawienia w nim oczywistych omytek, w przypadku gdy
whiesiony protest nie spetnia wskazanych wymogow formalnych
lub zawiera oczywiste omytki.

Uzupetnienie protestu przez Wnioskodawce moze nastgpic
wytacznie w zakresie:

- oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

- oznaczenia Wnioskodawcy;

- numer wniosku o dofinansowanie IPR;

- podpisu Wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, lub dokumentu poswiadczajgcego
umocowanie takie osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Przygotowanie -
Pracownik
Departamentu Spraw
Spotecznych

Weryfikacja —
Kierownik Biura
Realizacji Projektéw
Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu
Spotfeczenstwa
Obywatelskiego,

Wezwanie do
uzupetnienia protestu.

Niezwtocznie

Rozwdj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienie w nim
oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje
wynikéw wyboru przez Beneficjenta i bieg terminu na
rozpatrywanie protestu przez Departament Spraw Spotecznych.

Rozwoju Lokalnego i
Ekonomii Spotecznej

Akceptacja — Dyrektor
Departamentu Spraw

rozpatrzenia.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, w przypadku gdy zostat
whiesiony:
a) po terminie wskazanym w pismie informujgcym
o wynikach naboru;
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania IPR;
c) nie uzupetnieniu wniosku/protestu lub niepoprawieniu
w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni liczac od dnia
otrzymania wezwania od Beneficjenta do uzupetnienia lub
poprawienia protestu.

Pracownik
Departamentu Spraw
Spotecznych

Weryfikacja —
Kierownik Biura
Realizacji Projektow
Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu
Spotfeczenstwa
Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego i
Ekonomii Spotecznej

Akceptacja — Dyrektor

0 pozostawieniu protestu
bez rozpatrzenia.

Na prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa Spotecznych
negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia.
4, Przekazanie wezwania do uzupetnienia protestu pocztg Pracownik - Niezwtocznie
tradycyjng oraz pocztg elektroniczna. Departamentu Spraw
Spotecznych
5. Przygotowanie informacji o pozostawieniu protestu bez Przygotowanie - Informacja Niezwtocznie

Rozwdj NGO
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Departamentu Spraw
Spotecznych
6. Przekazanie informacji o pozostawieniu protestu bez Pracownik - Niezwtocznie
rozpatrzenia pocztg tradycyjng oraz pocztg elektroniczna. Departamentu Spraw
Spotecznych
7. Rozpatrzenie protestu w ramach kontroli administracyjnej Przygotowanie - Informacja o odrzuceniu Niezwtocznie po
dokonuje pracownik Departamentu Spraw Spotecznych, Biura Pracownik protestu. dokonaniu weryfikacji
Realizacji Projektow Spotecznych: Departamentu Spraw | Informacja o uznaniu protestu.
a) w przypadku uznania wniesionego protestu za niezasadny, | Spotecznych protestu.
pracownik Departamentu odrzuca wniesiony protest
poprzez sporzadzenie informacji o odrzuceniu wniesionego | Weryfikacja —
przez Beneficjenta. Decyzja o odrzuceniu protestu jest Kierownik Biura
ostateczna i nie stosuje sie trybu odwotawczego. Realizacji Projektow
b) w przypadku uznania wniesionego protestu za zasadny, Spotecznych/Naczelnik
pracownik Departamentu sporzadza informacje o przyjeciu | Wydziatu
protestu. Pismo winno zawiera¢ informacje o skierowaniu | Spoteczeristwa
whniosku o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju | Obywatelskiego,
do ponownej oceny dokonywanej przez Komisje Oceny Rozwoju Lokalnego i
Whioskow. Ekonomii Spotecznej
Akceptacja — Dyrektor
Departamentu Spraw
Spotecznych
8. Dokonanie ponownej oceny wniosku o dofinansowanie Komisja Oceny Karta oceny Niezwtocznie po
Indywidualnego Planu Rozwoju w zakresie kryteriéw i zarzutow | Wnioskow merytorycznej wniosku dokonaniu oceny.
wskazanych w protescie przez inny sktad oceniajacy tj. innych o dofinansowanie

Uchwalony
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dwéch cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw, zgodnie z procedura Indywidualne.

oceny wnioskow przez KOW.

W wyniku przeprowadzonej oceny, wniosek o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju moze zostaé:
a) przyjety do realizacji;
b) uzyskaé ocene negatywng, skutkujgcg odrzuceniem
whiosku;
c) uzyskac ocene pozytywng, jednakze nie uzyskac
dofinansowania, z uwagi na wyczerpanie sie srodkéw
alokacji przeznaczonej na nabér.

Od ponownej oceny KOW nie przystugujg $rodki odwotawcze.

DOKUMENTY:
1. Wezwanie do uzupetnienia protestu

Informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia
Informacja o odrzuceniu wniesionego protestu
Informacja o uznaniu wniesionego protestu

v W

Karta oceny merytorycznej

Strona5z5

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 27



Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

- Polska

Rzeczpospolita

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

Dofinansowane przez s i "
Unie Europejska Y

*

¥

Zatgcznik Nr 4 do uchwaty Nr 107/5075/26
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 19 maja 2026 .

Procedura podpisywania umoéw o dofinansowanie IPR w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Przygotowanie i wystanie do Wnioskodawcéw pism o przyznaniu dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju wraz z informacjg o koniecznosci ztozenia

dokumentdéw niezbednych do sporzgdzenia umowy, w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma nastepuje zgodnie z Procedurg oceny wnioskéw

o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”. Zakres dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy zostat zawarty we wzorze pisma wykorzystanego w procesie oceny wnioskéw o dofinansowanie IPR stanowigcego zatgcznik nr 12
Informacja o przyznaniu dofinansowania i koniecznosci zfozenia niezbednych zatfqgcznikdw do sporzgdzenia umowy o dofinansowanie. Czynnosci zwigzane

z poinformowaniem Whnioskodawcdéw o przyznaniu dofinansowania oraz wezwanie do ztozenia niezbednych zatgcznikéw do sporzgdzenia umowy

o dofinansowanie stanowig koncowy etap procesu oceny wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju.

Lp.

Wykonywane dziatanie

Dokument powstaty w
wyniku realizacji procesu

Podmiot wykonujacy
dziatanie

Termin realizacji

JESLI WNIOSKODAWCA NIE DOSTARCZY DOKUMENTOW W TERMINIE

1.

a)

Przygotowanie do Wnioskodawcy monitu

o dostarczenie dokumentéw do umowy
zawierajgcego informacje, iz termin na
dostarczenie dokumentdow to 5 dni roboczych;
Weryfikacja monitu o dostarczenie
dokumentéw do umowy;

a) Pracownik Departamentu | Monit o dostarczenie Niezwtocznie

Spraw Spotecznych dokumentéw do umowy.
b) Kierownik Biura Realizacji
Projektow

Spotecznych/Naczelnik

Wydziatu Spoteczenstwa

Uchwalony
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c) Zatwierdzenie monitu o dostarczenie
dokumentéw do umowy;

d) Wystanie poczta tradycyjng monitu
o dostarczenie dokumentéw do umowy.

Jesli Wnioskodawca dostarczy dokumenty po

monicie — przejsé do pkt 2. Jesli Wnioskodawca nie

dostarczy dokumentéw po monicie — procedura
jak w pkt 7.

d)

Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych
Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

JESLI WNIOSKODAWCA DOSTARCZY DOKUMENTY W TERMINIE

Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

2. a) Analiza kompletnosci i poprawnosci ztozonych | a) Pracownik Departamentu | Lista sprawdzajaca Niezwtocznie

dokumentdw, sporzadzenie listy Spraw Spotecznych kompletnosc i poprawnosé
sprawdzajgcej kompletnos¢ i poprawnosé b) Kierownik Biura Realizacji | dokumentéw do podpisania
dokumentdw do podpisania umowy. Projektow umowy.
Weryfikacja oswiadczenia o pomocy de Spotecznych/Naczelnik
minimis wg. aktualnego stanu Wydziatu Spoteczenstwa
w ogolnodostepnym systemie udostepniania Obywatelskiego, Rozwoju
danych o pomocy publicznej SUDOP Lokalnego i Ekonomii
(https://sudop.uokik.gov.pl/home). Spotecznej

b) Weryfikacja listy sprawdzajgcej kompletnosé c) Dyrektor Departamentu
i poprawnos¢ dokumentéw do podpisania Spraw Spotecznych
umowy.
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c) Zatwierdzenie listy sprawdzajacej
kompletnosc i poprawnos¢ dokumentéw do
podpisania umowy.

JESLI DOKUMENTY NIE SA KOMPLETNE

Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA

3. a) Przygotowanie do Wnioskodawcy wezwania a) Pracownik Departamentu | Wezwanie do uzupetnienia Niezwtocznie
do uzupetnienia ztozonej dokumentaciji, Spraw Spotecznych ztozonej dokumentacji.
zawierajgcego informacje, iz termin na b) Kierownik Biura Realizacji
ztozenie wyjasnien/uzupetnienie Projektow
dokumentacji to 5 dni roboczych; Spotecznych/Naczelnik
b) Weryfikacja wezwania do uzupetnienia Wydziatu Spoteczenstwa
ztozonej dokumentacji; Obywatelskiego, Rozwoju
c) Zatwierdzenie wezwania do uzupetnienia Lokalnego i Ekonomii
ztozonej dokumentacji; Spotecznej
d) Wystanie pocztg tradycyjng wezwania do c) Dyrektor Departamentu
uzupetnienia ztozonej dokumentacji. Spraw Spotecznych
d) Pracownik Departamentu
Jesli Wnioskodawca uzupetni dokumenty — przejs¢ Spraw Spotecznych
ponownie do pkt 2. Jesli Wnioskodawca nie ztozy
dokumentdow — procedura jak w pkt 7.
JESLI DOKUMENTY SA KOMPLETNE
4, a) Przygotowanie umowy o dofinansowanie a) Pracownik Departamentu | Umowa o dofinansowanie Niezwtocznie
Indywidualnego Planu Rozwoju Spraw Spotecznych Indywidualnego Planu
w 3 egzemplarzach (wraz z zatgcznikami); b) Kierownik Biura Realizacji | Rozwoju w 3 egzemplarzach
Projektow (wraz z zatgcznikami).
Strona3:z8
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b) Weryfikacja umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju
w 3 egzemplarzach (wraz z zatgcznikami);

c) Podpisanie umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju
w 3 egzemplarzach (wraz z zatgcznikami)
przez osobe upowazniong do reprezentacji
Beneficjenta;

d) Zatwierdzenie umowy o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju
w 3 egzemplarzach (wraz z zatgcznikami)
przez radce prawnego;

e) Kontrasygnata Skarbnika WK-P.

Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

c) Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych

d) Radca prawny Urzedu
Marszatkowskiego WK-P

e) Skarbnik WK-P

o terminie podpisania umowy. W pismie
nalezy zawrzed informacje o koniecznosci

ztozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji

umowy;
b) Weryfikacja informacji o terminie podpisania
umowy;
c) Zatwierdzenie informacji o terminie
podpisania umowy;

Spraw Spotecznych

b) Kierownik Biura Realizacji
Projektow
Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

podpisania umowy.

5. Ustalenie drogg e-mailowa lub telefoniczng Pracownik Departamentu - Niezwtocznie
z Wnioskodawca terminu podpisania umowy. Spraw Spotecznych
6. a) Przygotowanie do Wnioskodawcy informacji a) Pracownik Departamentu | Informacja o terminie Niezwtocznie

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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d)

Woystanie pocztg tradycyjng informacji
o terminie podpisania umowy.

c)

d) Pracownik Departamentu

Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych

Spraw Spotecznych.

JESLI WNIOSKODAWCA NIE STAWI SIE W USTALONYM TERMINIE NA PODPISANIE UMOWY

7.

a)

b)

Odstgpienie/rezygnacja z podpisania umowy
o dofinansowanie:

Kazdorazowo decyzja o odstgpieniu od podpisania
umowy o dofinansowanie konsultowana jest

z radcg prawnym, za wyjatkiem rezygnacji
Whioskodawcy z podpisania umowy.

Powyzsze moze mieé¢ miejsce w sytuacji:

Przygotowanie do Wnioskodawcy informacji
o odstgpieni od podpisania umowy;
Weryfikacja informacji o odstgpieniu od
podpisania umowy;

Zatwierdzenie informacji o odstgpieni od
podpisania umowy;

Woystanie poczta tradycyjng informacji

o odstgpieni od podpisania umowy.

a)

b)

c)

d)

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych
Kierownik Biura Realizacji
Projektow
Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych
Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Informacja o odstgpieniu
od podpisania umowy.

Niezwtocznie

Uchwalony

®  Rozwdj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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- przedstawione przez Wnioskodawce dokumenty
do umowy swiadczg o braku mozliwosci
podpisania umowy o dofinansowanie;

- Wnioskodawca nie dostarczyt wszystkich
wymaganych przez Beneficjenta dokumentéw
pomimo monitu;

- Wnioskodawca nie stawit sie na podpisaniu
umowy o dofinansowanie bez wczesniejszego
powiadomienia Beneficjenta;

- Wnioskodawca rezygnuje z podpisania umowy;
- inne szczegdlne sytuacje.

Brak kontaktu ze strony Wnioskodawcy pomimo
pism wysytanych przez Beneficjenta traktowane
jest jako rezygnacja z podpisania umowy.

JESLI WNIOSKODAWCA STAWI SIE W USTALONYM TERMINIE NA PODPISANIE UMOWY

8. a) Podpisanie umowy przez Wnioskodawce wraz | a) Whnioskodawca; Oswiadczenie o aktualnosci a) Podczas umoéwionego
z oswiadczeniem o aktualnosci danych b) Pracownik Departamentu | danych zawartych we spotkania;
zawartych we wniosku o dofinansowanie oraz Spraw Spotecznych whniosku o dofinansowanie. b) Bezposrednio po
os$wiadczeniem o niekaralnosci; Oswiadczenie podpisaniu umowy.
b) przekazanie 1 podpisanego egzemplarza o niekaralnosci.
Uczestnikowi instytucjonalnemu. Rejestr umow.

Po zakonczeniu czynnosci zwigzanych

z podpisaniem umowy o dofinansowanie nalezy

Strona6z8
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zaktualizowad rejestr wnioskéw i uzupetnic rejestr
zawartych uméw i przejs¢ do procedury zwigzanej
z zabezpieczeniem umowy. W miare mozliwosci
zabezpieczenie powinno byé wniesione w dniu
podpisania umowy. W szczegdlnych przypadkach
Uczestnik instytucjonalny moze wniesé
zabezpieczenie z terminie 7 dni roboczych od
podpisania umowy o dofinansowanie, jednakze
bez zatwierdzonego przez Beneficjenta
zabezpieczenia nie bedzie mozliwa wyptata
dofinansowania.

DOKUMENTY:

Monit o dostarczenie dokumentéw do umowy

Umowa o dofinansowanie
Informacja o terminie podpisania umowy
Informacja o odstgpieniu od podpisania umowy

Oswiadczenie o niekaralnosci

L e N R WNE

Rejestr umoéw

Lista sprawdzajgca kompletnos¢ i poprawnosé dokumentdw do podpisania umowy
Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw niezbednych do podpisania umowy

Oswiadczenie o aktualnosci danych zawartych we wniosku o dofinansowanie

Uchwalony

Rozwéj NGO

N\ SILAKUJAW | POMORZA
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Procedura zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg

Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

Kujaw i Pomorza”

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez SKarjlorzEd \é\/ojewékc!ztwa
Unie Europejska ujawsko-Pomorskiego

Zatacznik Nr 5 do uchwaty Nr 107/5075/26

Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 19 maja 2026 .

Przyjecie zabezpieczen prawidiowej realizacji umow — deklaracji wekslowej i weksla in blanco.

Lp. | Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy Dokument powstaty Termin realizacji
dziatanie w wyniku realizacji procesu

1. Podpisanie i ztozenie przez Uczestnika a) Uczestnik instytucjonalny | Deklaracja wekslowa i weksel | Po podpisaniu umowy
instytucjonalnego zabezpieczenia prawidtowe;j b) Pracownik Departamentu | in blanco. o dofinansowanie
realizacji umowy powinno nastgpi¢ w obecnosci Spraw Spotecznych Indywidualnego Planu
pracownika Departamentu Spraw Spotecznych Rozwoju.
w terminie 7 dni roboczych od daty podpisania
umowy.
Jesli Wnioskodawca sktada podpisane
zabezpieczenia nalezy przejs¢ do pkt 6.

2. Analiza przedtozonych zabezpieczen zgodnie Pracownik Departamentu Instrukcja wypetniania Na biezgco, podczas
z Instrukcjg prawidtowego wypetniania weksla in Spraw Spotecznych deklaracji wekslowej i weksla przyjmowania
blanco oraz deklaracji wekslowej, w tym in blanco. zabezpieczen.
identyfikacji oséb uprawnionych/upowaznionych

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO
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do ztozenia zabezpieczenia na podstawie waznych
dokumentdéw tozsamosci oraz wydruk
dokumentdw rejestrowych. Jesli rejestr

do ktérego wpisana jest organizacja nie jest
ogdlnie dostepny, cigzy na niej obowigzek
dostarczenia odpisu z wtasciwego rejestru.

3. Potwierdzenie przyjecia zabezpieczenia poprzez Pracownik Departamentu - Na biezgco, podczas
zapisanie daty i ztozenie podpisu w wyznaczonym | Spraw Spotecznych przyjmowania
miejscu na deklaracji wekslowe;. zabezpieczen.

4, a) Sporzadzenie listy kontrolnej poprawnosci a) Pracownik Departamentu | Lista kontrolna poprawnosci a) W dniu przyjecia

ztozonego weksla i deklaracji wekslowej; Spraw Spotecznych; ztozonego weksla i deklaracji zabezpieczenia;
b) Weryfikacja Listy kontrolne;j. b) Kierownik Biura Realizacji | wekslowej. b) 1 dzien roboczy.
c) Zatwierdzenie Listy kontrolnej. Projektow
Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej
c) Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych

5. Wohisanie przyjetych zabezpieczen do Rejestru Pracownik Departamentu Rejestr zabezpieczen Po zatwierdzeniu Listy
zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy. Spraw Spotecznych prawidtowej realizacji umowy. | kontrolnej.

6. a) Przyjecie przez pracownika Departamentu Pracownik Departamentu - a) Na biezaco, podczas
Spraw Spotecznych od Uczestnika Spraw Spotecznych przyjmowania
instytucjonalnego juz podpisanej deklaracji zabezpieczen;
wekslowej i weksla in blanco oraz b) Jakw pkt2i4.

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA
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dokumentdw rejestrowych. Dostarczenie

podpisanego zabezpieczenia dopuszczalne jest
tylko gdy ztozenie ww. dokumentéw nastapito

w obecnosci notariusza i zawiera notarialne
potwierdzenie tego faktu.
b) Dalsze postepowanie jak pkt 2 i 4.

z zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy.

Spraw Spotecznych

w obecnosci osoby
upowaznionej do dostepu do
sejfu pancernego.

7. Przyjete zabezpieczenia umieszcza sie Pracownik Departamentu - Po zatwierdzeniu Listy
w zamknietej kopercie, opisanej wedtug wzoru Spraw Spotecznych kontrolnej.
stanowigcego zatgcznik do niniejszych procedur.

8. Ztozenie w sejfie pancernym koperty Pracownik Departamentu - 1 dzieni roboczy od

zatwierdzenia Listy
kontrolnej.

W PRZYPADKU, GDY UCZESTNIK INSTYTUCJIONALNY NIE ZtOZY ZABEZPIECZENIA W WYMAG

ANYM TERMINIE

9.

a) Przygotowanie do Uczestnika
instytucjonalnego monitu dot. koniecznosci
dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy w terminie 5 dni roboczych,
liczac od dnia otrzymania pisma;

b) Weryfikacja monitu dot. koniecznosci
dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy;

c) Zatwierdzenie monitu dot. koniecznosci
dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy;

a) Pracownik Departamentu

Spraw Spotecznych

b) Kierownik Biura Realizacji

Projektéw Spotecznych/
Naczelnik Wydziatu
Spotfeczenstwa

Obywatelskiego, Rozwoju

Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

c) Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych

Monit dot. koniecznosci
dostarczenia zabezpieczenia

prawidtowej realizacji umowy.

a) 5 dniroboczych, liczac
od dnia uptywu
terminu na ztozenie
zabezpieczenia;

b) 2 dnirobocze;

c) 1 dzieri roboczy.

®  Rozwdéj NGO

N\ SIAKUJAWIPOMORZA
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d) Wystanie pocztg tradycyjng monitu dot. d) Pracownik Departamentu
koniecznosci dostarczenia zabezpieczenia Spraw Spotecznych
prawidtowej realizacji umowy.

W PRZYPADKU, GDY UCZESTNIK INSTYTUCJONALNY NIE ZLOZY ZABEZPIECZENIA W WYMAGANYM TERMINIE POMIMO WYStANEGO MONITU

10. | a) Przygotowanie do Uczestnika a) Pracownik Departamentu | Informacja o przyczynach a) 5 dniroboczych, liczac
instytucjonalnego informacji o przyczynach Spraw Spotecznych rozwigzania umowy od dnia uptywu
rozwigzania umowy o dofinansowanie b) Kierownik Biura Realizacji | o dofinansowanie terminu na ztozenie
Indywidualnego Planu Rozwoiju; Projektéw Spotecznych/ Indywidualnego Planu zabezpieczenia;

b) Weryfikacja informacji o przyczynach Naczelnik Wydziatu Rozwoju. b) 2 dnirobocze;
rozwigzania umowy o dofinansowanie Spoteczenstwa c) 1dzien roboczy.
Indywidualnego Planu Rozwoiju; Obywatelskiego, Rozwoju

c) Zatwierdzenie informacji o przyczynach Lokalnego i Ekonomii
rozwigzania umowy o dofinansowanie Spotecznej
Indywidualnego Planu Rozwoiju; c) Dyrektor Departamentu

d) Wystanie poczta tradycyjng informacji Spraw Spotecznych
o przyczynach rozwigzania umowy d) Pracownik Departamentu
o dofinansowanie Indywidualnego Planu Spraw Spotecznych
Rozwoju.

W PRZYPADKU, GDY ZtOZONE PRZEZ UCZESTNIKA INSTYTUCJONALNEGO ZABEZPIECZENIE ZAWIERA UCHYBIENIA

11. | a) Przygotowanie do Uczestnika a) Pracownik Departamentu | Informacja o koniecznosci a) 5 dniroboczych;
instytucjonalnego informacji o koniecznosci Spraw Spotecznych poprawy wniesionego b) 2 dnirobocze;
poprawy wniesionego zabezpieczenia b) Kierownik Biura Realizacji | zabezpieczenia prawidtowe;j c) 1dzien roboczy.
prawidtowej realizacji umowy w terminie 7 dni Projektéw Spotecznych/ realizacji umowy.
roboczych, liczac od dnia otrzymania pisma; Naczelnik Wydziatu

b) Weryfikacja informacji o koniecznosci Spoteczenstwa
poprawy wniesionego zabezpieczenia Obywatelskiego, Rozwoju
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prawidtowej realizacji umowy; Lokalnego i Ekonomii

c) Zatwierdzenie informacji o koniecznosci Spotecznej
poprawy wniesionego zabezpieczenia c) Dyrektor Departamentu
prawidtowej realizacji umowy; Spraw Spotecznych

d) Wystanie pocztg tradycyjng informacji d) Pracownik Departamentu
o koniecznosci poprawy wniesionego Spraw Spotecznych
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

12. | W przypadku, gdy Uczestnik instytucjonalny Jak w pkt 9, a nastepnie 10 Jak w pkt 9, a nastepnie 10 Jak w pkt 9, a nastepnie 10
nie ztozy prawidtowego zabezpieczenia realizacji (o ile zaistnieje taka (o ile zaistnieje taka (o ile zaistnieje taka
umowy, procedura przebiega jak w pkt 9, koniecznosé). koniecznosé). koniecznosé).

a nastepnie 10 (o ile zaistnieje taka koniecznosc).
DOKUMENTY:
1. Deklaracja wekslowa wraz z wekslem in blanco
2. Instrukcja wypetniania weksla i deklaracji wekslowej
3. Lista kontrolna poprawnosci ztozonego weksla i deklaracji wekslowej
4. Rejestr zabezpieczen prawidtowe] realizacji umowy
5. Opis koperty, w ktérej umieszcza sie weksel i deklaracje wekslowa
6. Monit dot. koniecznosci dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
7. Informacja o przyczynach rozwigzania umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
8. Informacja o koniecznosci poprawy wniesionego zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
Il.  Zwrot zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw

Lp. | Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy dziatanie | Dokument powstaty w Termin realizacji

wyniku realizacji procesu

1. W przypadku prawidtowego wypetnienia przez a) Pracownik Departamentu | Informacja dot. zwrotu a) 10 dniroboczych, liczagc

Uchwalony
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Uczestnika instytucjonalnego wszelkich
zobowigzan okreslonych w Umowie, Beneficjent
poinformuje pisemnie Uczestnika
instytucjonalnego o mozliwosci odbioru
whiesionego zabezpieczenia wskazujgc termin ich
odbioru. W przypadku nieodebrania wniesionego
zabezpieczenia w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta lub wyrazenia przez Uczestnika
instytucjonalnego woli fizycznej ich utylizacji,
nieodebrane zabezpieczenie zostanie komisyjne
zniszczone, a informacja z wykonanych czynnosci
zostanie zamieszczona w protokole zniszczenia.

a) Przygotowanie do Uczestnika
instytucjonalnego informacji dot. zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.
Uczestnik instytucjonalny ma mozliwosé
osobistego odbioru lub komisyjnego
zniszczenia wniesionego zabezpieczenia.
Przekazanie pisemnej decyzji przez Uczestnika
instytucjonalnego (o zwrocie lub komisyjnym
zniszczeniu) winno nastgpi¢ w terminie 10 dni
roboczych, liczac od dnia otrzymania pisma;

b) Weryfikacja informacji dot. zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;

c) Zatwierdzenie informacji dot. zwrotu

zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;

b)

d)

Spraw Spotecznych
Kierownik Biura Realizacji
Projektéw Spotecznych/
Naczelnik Wydziatu
Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych
Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy.

b)

uptywu terminu na jaki
ztozone zostato
zabezpieczenie;

2 dni robocze;

1 dzien roboczy.

Uchwalony
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d) Wystanie pocztg tradycyjng informacji dot.
zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy.

W PRZYPADKU, GDY UCZESTNIK INSTYTUCJONALNY WYRAZI WOLE OSOBISTEGO ODBIORU ZABEZPIECZENIA

2. Osoby uprawnione/upowaznione do odbioru Uczestnik instytucjonalny - Zgodnie z terminem
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy okreslonym w pismie
telefonicznie lub e-mailowo uzgadniajg z mozliwosci osobistego
pracownikiem Departamentu Spraw Spotecznych odbioru lub komisyjnego
termin osobistego odbioru zabezpieczenia. zniszczenia wniesionych

zabezpieczen.

3. Pracownik Departamentu Spraw Spotecznych Pracownik Departamentu - Na biezgco, podczas
podczas spotkania w siedzibie Urzedu lub w innym | Spraw Spotecznych spotkania.
miejscu uzgodnionym z Uczestnikiem
instytucjonalnym, przy okazji wykonywania przez
pracownika czynnosci stuzbowych, weryfikuje na
podstawie dokumentdéw tozsamosci osoby
uprawnione/upowaznione do odbioru
zabezpieczen.

4, Pracownik anuluje zabezpieczenia poprzez Pracownik Departamentu - Na biezgco, podczas
przekreslenie strony i umieszczenie dopisku: Spraw Spotecznych spotkania.
anulowany.

5. Przekazanie anulowanych zabezpieczen nastepuje | Pracownik Departamentu Protokét zdawczo-odbiorczy | Na biezgco, podczas
na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego Spraw Spotecznych zabezpieczen prawidtowej spotkania.
zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy. realizacji umowy.

W PRZYPADKU, GDY UCZESTNIK INSTYTUCJIONALNY WYRAZI WOLE KOMISYJNEGO ZNISZCZENIA ZABEZPIECZENIA

6. Powotanie komisji ds. niszczenia zabezpieczenia ‘ Pracownik Departamentu ‘ Whiosek powotujacy W razie potrzeby, nie

Uchwalony
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prawidtowej realizacji uméw o dofinansowanie
Indywidualnych Planéw Rozwoju.

Komisje powotuje Dyrektor Departamentu Spraw
Spotecznych na pisemny wniosek Kierownika Biura
Realizacji Projektéw Spotecznych.

W sktad komisji wchodzg co najmniej trzy osoby,

Komisje powotuje sie na minimum 2 dni robocze
przed kazdorazowym niszczeniem zabezpieczen.

w tym Dyrektor Departamentu Spraw Spotecznych.

Spraw Spotecznych

komisje ds. niszczenia
zabezpieczenia
prawidtowej realizacji
umow.

czesciej niz raz w miesigcu.

7. Sporzadzenie Protokotu komisyjnego niszczenia, Pracownik Departamentu Protokdét komisyjnego 1 dzien roboczy
dla kazdego Uczestnika instytucjonalnego osobno, | Spraw Spotecznych niszczenia.
w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz sktada
sie ad acta, a drugi przekazuje Uczestnikowi
instytucjonalnemu.
8. a) Przygotowanie do Uczestnika a) Pracownik Departamentu | Pismo przekazujgce Protokdt | a) 5 dniroboczych;
instytucjonalnego pisma przekazujgcego Spraw Spotecznych komisyjnego niszczenia. b) 2 dnirobocze;
Protokdt komisyjnego niszczenia; b) Kierownik Biura Realizacji c) 1dzien roboczy.
b) Weryfikacja pisma przekazujacego Protokét Projektéw Spotecznych/
komisyjnego niszczenia; Naczelnik Wydziatu
c) Zatwierdzenie pisma przekazujgcego Protokot Spoteczenstwa
komisyjnego niszczenia; Obywatelskiego, Rozwoju
d) Woystanie pocztg tradycyjng pisma Lokalnego i Ekonomii
przekazujgcego Protokét komisyjnego Spotecznej
niszczenia. c) Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych
d) Pracownik Departamentu

Uchwalony
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‘ ‘ Spraw Spotecznych ‘ ‘
W PRZYPADKU, GDY UCZESTNIK INSTYTUCJONALNY NIE WYRAZI SWOJEJ WOLI
9. a) Przygotowanie do Uczestnika a) Pracownik Departamentu | Monit dot. zwrotu a) 5 dniroboczych, liczac
instytucjonalnego monitu dot. zwrotu Spraw Spotecznych zabezpieczenia prawidtowej od dnia uptywu terminu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy. | b) Kierownik Biura Realizacji | realizacji umowy. na wyrazenie woli
Przekazanie informacji przez Uczestnika Projektéw Spotecznych/ odbioru lub
instytucjonalnego winno nastgpi¢ w terminie Naczelnik Wydziatu komisyjnego
10 dni roboczych liczac od dnia otrzymania Spoteczenstwa zniszczenia
pisma. Pismo zawiera klauzule, ze brak reakcji Obywatelskiego, Rozwoju zabezpieczen;
ze strony Uczestnika instytucjonalnego uznany Lokalnego i Ekonomii b) 2 dnirobocze;
zostanie za wole fizycznej utylizacji Spotecznej c) 1dzien roboczy.
zabezpieczen, a protokdt z tych czynnosci c) Dyrektor Departamentu
zostanie Uczestnikowi instytucjonalnemu Spraw Spotecznych
przestany pocztg tradycyjng; d) Pracownik Departamentu
b) Weryfikacja monitu dot. zwrotu Spraw Spotecznych
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;
c) Zatwierdzenie monitu dot. zwrotu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy;
d) Woystanie pocztg tradycyjng monitu dot.
zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy.
10. | Gdy Uczestnik instytucjonalny nie wyrazi swojej
woli pomimo monitu, postepowanie jak w pkt 6-8.
DOKUMENTY:
1. Informacja dot. zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
2. Protokoét zdawczo-odbiorczy zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy
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®  Rozwdéj NGO
N\ SIAKUJAWIPOMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 44



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

3. Whniosek powotujgcy komisje ds. niszczenia zabezpieczen prawidtowej realizacji umoéw
4. Protokét komisyjnego niszczenia
5. Pismo przekazujgce Protokdt komisyjnego niszczenia
6. Monit dot. zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
UWAGI:
Komisyjne niszczenie zabezpieczen dokonywane jest przy uzyciu niszczarki o co najmniej 3 stopniu bezpieczeristwa wg normy DIN 66399.
ZALACZNIKI:
1. Deklaracja wekslowa wraz z wekslem in blanco
2. Instrukcja wypetniania weksla i deklaracji wekslowej
3. Lista kontrolna poprawnosci ztozonego weksla i deklaracji wekslowej
4. Rejestr zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy
5. Opis koperty, w ktorej umieszcza sie weksel i deklaracje wekslowa
6. Monit dot. koniecznosci dostarczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
7. Informacja o przyczynach rozwigzania umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
8. Informacja o koniecznosci poprawy wniesionego zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
9. Informacja dot. zwrotu zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy
10. Protokét zdawczo-odbiorczy zabezpieczen prawidtowej realizacji umowy
11. Wniosek powotujgcy komisje ds. niszczenia zabezpieczen prawidtowej realizacji uméw
12. Protokdét komisyjnego niszczenia
13. Pismo przekazujgce Protokdt komisyjnego niszczenia
14. Monit dot. zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy

®  Rozwdéj NGO
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Zatgcznik Nr 6 do uchwaty Nr 107/5075/26
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 19 maja 2026 .

Procedura rozliczania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,Rozwdj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Uczestnik instytucjonalny zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju jest zobowigzany do ztozenia wniosku o rozliczenie
dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju (dalej: wniosek o rozliczenie dofinansowania IPR). Wniosek o rozliczenie dofinansowania IPR sktadany jest
w wersji papierowej i elektronicznej. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do ztozenia wniosku za posrednictwem aplikacji Generator wnioskéw -
narzedzia informatycznego udostepnionego przez Beneficjenta, umozliwiajgcego Uczestnikowi instytucjonalnemu utworzenie indywidualnego konta,
ztozenie wniosku o dofinansowanie oraz wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.

Uczestnik instytucjonalny sktada wniosek o rozliczenie dofinansowania IPR zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju,
tj. w terminie do 10 dni roboczych od dnia zakonczenia realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju.

Wyptata dofinansowania nastgpi w jednej transzy w terminie 14 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Warunkiem uruchomienia ptatnosci na rzecz
Uczestnika instytucjonalnego jest dostarczenie zabezpieczenia okreslonego w umowie o dofinansowanie IPR organizacji pozarzagdowej w terminie 7 dni od
dnia zwarcia Umowy.

Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do przedtozenia wraz z wnioskiem o rozliczenie dofinansowania IPR:

1) Informacji o kadrze organizacji pozarzagdowej, ktéra podniosta swoje kompetencje lub nabyta kwalifikacje w ramach dziatan wynikajgcych z IPR (np.
certyfikaty, zaswiadczenia, itp.);

2) Dokumentacji ksiegowej, tj. rachunkéw i faktur wraz z dowodami zaptaty, potwierdzajgcej realizacje zadan wynikajacych z IPR;

3) Kserokopie umoéw z wykonawcami ustug szkoleniowych, protokoty zdawczo-odbiorcze zakupdw/wykonanych ustug.

4) Dokument potwierdzajacy zwiekszenie potencjatu organizacyjnego w co najmniej jednym z obszardw i/lub dokument potwierdzajgcy poprawe lub
wprowadzenie nowych metod dziatania.
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Beneficjent dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania wers;ji
papierowej, a kolejnych jego wersji w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR,

Beneficjent wzywa Uczestnika instytucjonalnego do poprawienia lub uzupetnienia wniosku, bgdz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta, jednakze nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych. Beneficjent moze wezwad Uczestnika instytucjonalnego do ztozenia kopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw dotyczacych realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju. Beneficjent moze dokonac¢ uzupetnienia lub
poprawienia wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR z wyjatkiem informacji o postepach rzeczowych oraz informac;ji finansowych zawartych we wniosku
o rozliczenie dofinansowania IPR i zatgcznikach do niego, o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych.

Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw na etapie weryfikacji wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR rozliczanego na podstawie dokumentéw ksiegowych
odbywa sie poprzez obligatoryjne sprawdzenie 100% dokumentéw Zrodtowych potwierdzajacych wykonanie zadania/zadan objetych dofinansowaniem
wskazanymi w umowie o dofinansowanie.

Weryfikacja wydatkow dokonywana jest w oparciu o dokumenty ksiegowe, faktyczny postep realizacji projektu objetego dofinansowaniem i osiggniete
wskazniki produktu i rezultatu. Sprawdzeniu podlegajg dowody i dokumenty dotyczace postepu finansowego oraz rzeczowego IPR objetego
dofinansowaniem zgodnie z umowg o dofinansowanie IPR organizacji pozarzagdowej.

Uczestnik instytucjonalny sktada wniosek o rozliczenie dofinansowania IPR do Beneficjenta, w terminie do 10 dni roboczych od dnia zakorczenia realizacji
dziatan wynikajacych z Indywidualnego Planu Rozwoju. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania we
whniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.

Beneficjent zastrzega, ze w przypadku gdy kwota ujeta we wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR jest niezgodna z zatozeniami ujetymi w Indywidualnym
Planie Rozwoju lub stosowne dokumenty potwierdzajgce rozliczenie sg nieprawidtowo wystawione lub nie zostaty przedtozone, bieg termindw weryfikacji
whniosku o rozliczenie dofinansowania IPR ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Uczestnika instytucjonalnego stosownych dokumentéw lub
wyjasnien.
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W przypadku niewykorzystania catosci przyznanego dofinansowania, zaoszczedzone srodki finansowe podlegajg zwrotowi ma rachunek Beneficjenta

w terminie 10 dni roboczych od zakoriczenia realizacji dziatan, zgodnie z Procedurg odzyskiwania dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach
projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”.
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WERYFIKACJA WNIOSKOW O ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA INDYWIDUALNEGO PLANU ROZWOJU ORGANIZACJI POZARZADOWE)

posrednictwem aplikacji Generatora Wnioskdéw
oraz wersji papierowej wniosku o rozliczenie
dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju
wraz z zatgcznikami.

Wersja papierowa wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR jest wydrukiem z Generatora
whnioskéw, ktdry po podpisywaniu przez osobe
upowazniong u Uczestnika instytucjonalnego jest
sktadana u Beneficjenta.

Wraz z wnioskiem o rozliczenie dofinansowania
IPR, Uczestnik instytucjonalny przekazuje
dokumenty ksiegowe niezbedne do rozliczenia
Indywidualnego Planu Rozwoju. Wraz z wnioskiem
o rozliczenie dofinansowania IPR Uczestnik
instytucjonalny przesyta informacje o kadrze
organizacji pozarzgdowej, ktéra podniosta swoje
kompetencje lub nabyta kwalifikacje w ramach
dziatan wynikajgcych z IPR (jesli dotyczy).

dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

Lp. | Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy Dokument powstaty Termin realizacji
dziatanie w wyniku realizacji procesu
1. Sporzadzenie i ztozenie w wers;ji elektronicznej za | Uczestnik instytucjonalny Whiosek o rozliczenie W terminie do 10 dni

roboczych od dnia
zakonczenia realizacji IPR
objetego
dofinansowaniem.

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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Wptyw wniosku o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu Rozwoju. Wprowadzenie
whniosku do zestawienia wnioskéw o rozliczenie
dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju
i nadanie numeru.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Zestawienie wnioskdow

o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

Niezwtocznie

Weryfikacja wniosku o rozliczenie dofinansowania
IPR wraz z przedtozonymi dokumentami pod
wzgledem formalno-merytorycznym,
rachunkowym, kompletnosci i poprawnosci
sporzadzenia.

Weryfikacja zgodnie z zakresem listy
sprawdzajacej wniosek o rozliczenie
dofinansowania IPR.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Lista sprawdzajgca wniosek
o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

a) w terminie 20 dni
roboczych od dnia
wptywu pierwszej
wersji wniosku
o rozliczenie
dofinansowania IPR
W wersji papierowej;

b) w terminie 15 dni
roboczych od dnia
wptywu skorygowanej
wersji wniosku
o rozliczenie
dofinansowania IPR
W wersji papierowej.

W PRZYPADKU POZYTYWNEJ WERYFIKACJI WNIOSKU

4,

Sporzadzenie listy sprawdzajgcej wniosek

o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego
Planu Rozwoju wraz z pismem informujgcym
o zaakceptowaniu wniosku o rozliczenie
dofinansowania.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Lista sprawdzajgca wniosek
o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

Informacja o pozytywnej
weryfikacji wniosku

a) w terminie 20 dni
roboczych od dnia
wptywu pierwszej
wersji wniosku
o rozliczenie
dofinansowania IPR

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

Informacja o rozliczeniu
Srodkdéw dofinansowania

w formie dofinansowania IPR.

W wersji papierowej;
b) w terminie 15 dni
roboczych od dnia
wptywu skorygowanej
wersji wniosku
o rozliczenie
dofinansowania IPR
W wersji papierowe;j.

W przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji
whniosku o rozliczenie dofinansowania IPR
oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,
Beneficjent dokonuje uzupetnienia lub
poprawienia danych w tym zakresie.

W przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji
dokumentéw ksiegowych omytek w postepie
finansowym, ktére nie wymagajg dodatkowych
wyjasnien Uczestnika instytucjonalnego,
Beneficjent dokonuje uzupetnienia lub
poprawienia danych w tym zakresie.

Dodatkowo, na pisemng prosbe Uczestnika
instytucjonalnego, korekta wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR moze réwniez obejmowad
poprawe lub uzupetnienie informacji o postepach
rzeczowych oraz informacji finansowych

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Niezwtocznie

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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zawartych we wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR i zatacznikach.

informacji o pozytywnej weryfikacji wniosku.
Woystanie skanu pisma informujgcego
o zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie

dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju na

adres e-mail Uczestnika instytucjonalnego.

Spraw Spotecznych

6. Weryfikacja listy sprawdzajgcej wniosek Kierownik Biura Realizacji - Niezwtocznie
o rozliczenie dofinansowania IPR organizacji Projektow
pozarzagdowe]j wraz z pismem informujgcym Spotecznych/Naczelnik
o zaakceptowaniu wniosku o rozliczenie Wydziatu Spoteczenstwa
dofinansowania IPR. Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej
7. Zatwierdzenie listy sprawdzajgcej wniosek Dyrektor Departamentu Spraw | - Niezwtocznie
o rozliczenie dofinansowania IPR organizacji Spotecznych
pozarzadowe]j wraz z pismem informujgcym
o zaakceptowaniu wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR.
8. Przekazanie Uczestnikowi instytucjonalnemu Pracownik Departamentu - Niezwtocznie

W PRZYPADKU NEGATYWNEJ WERYFIKACJI WNIOSKU

9.

Sporzadzenie listy sprawdzajgcej wniosek

o rozliczenie dofinansowania IPR wraz z pismem
informujgcym o negatywnej weryfikacji wniosku
o rozliczenie dofinansowania IPR.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Lista sprawdzajgca wniosek
o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju.

Informacja o negatywnej

a)

w terminie 20 dni
roboczych od dnia
wplywu pierwszej
wersji wniosku

o rozliczenie

Uchwalony

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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weryfikacji wniosku

o rozliczenie dofinansowania
Indywidualnego Planu
Rozwoju i koniecznosci
dokonania poprawy.

dofinansowania IPR
W wersji papierowej;
b) w terminie 15 dni
roboczych od dnia
wptywu skorygowanej
wersji wniosku
o rozliczenie
dofinansowania IPR
w wersji papierowej.

informacji o negatywnej weryfikacji wniosku.

Woystanie skanu pisma negatywnej weryfikacji
whiosku o rozliczenie dofinansowania

Spraw Spotecznych

10. | Weryfikacja listy sprawdzajgcej wniosek Kierownik Biura Realizacji - Niezwtocznie
o rozliczenie dofinansowania IPR wraz z pismem Projektow
informujgcym o negatywnej weryfikacji wniosku Spotecznych/Naczelnik
o rozliczenie dofinansowania IPR Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej
11. | Zatwierdzenie listy sprawdzajgcej wniosek Dyrektor Departamentu Spraw | - Niezwtocznie
o rozliczenie dofinansowania IPR wraz z pismem Spotecznych
informujgcym o negatywnej weryfikacji wniosku
o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego
Planu Rozwoju.
12. | Przekazanie Uczestnika instytucjonalnego Pracownik Departamentu - Niezwtocznie

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji
pozarzgdowej i koniecznosci dokonania poprawy
na adres e-mail Uczestnika instytucjonalnego.
DOKUMENTY:
1. Whniosek o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju
2. Zestawienie wnioskéw o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju
3. Lista sprawdzajgca wniosek o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju
4. Informacji o rozliczeniu $Srodkéw dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju
5. Informacja o pozytywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju
6. Informacja o negatywnej weryfikacji wniosku o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju i koniecznosci dokonania poprawy
7. Pismo informujgce DW FEdKP o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci i podjetych srodkach naprawczych
8. Wzér dokumentu potwierdzajgcego zwiekszenie potencjatu organizacyjnego w co najmniej jednym z obszaréw
9. Wzér dokumentu potwierdzajacego poprawe lub wprowadzenie nowych metod dziatania
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Zatgcznik Nr 7 do uchwaty Nr 107/5075/26
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 19 maja 2026 .

Procedura kontroli Uczestnikéw instytucjonalnych w ramach projektu pn. ,,Rozwéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

I Plan kontroli

Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii

Lp. | Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy Dokument powstaty Termin realizacji
dziatanie w wyniku realizacji procesu
1. Sporzadzenie Planu kontroli na podstawie danych | Pracownik Departamentu Plan kontroli. Nie rzadziej niz raz na
zawartych w wybranych do dofinansowania Spraw Spotecznych kwartat / aktualizacja wg
whnioskach o dofinansowanie. 100% préby. biezgcych potrzeb.
2. Weryfikacja Planu kontroli. Kierownik Biura Realizacji
Projektow

Spotecznej
3. Zatwierdzenie Planu kontroli decyzjg Dyrektora Dyrektor Departamentu Spraw | - Kazdorazowo po
Departamentu Spraw Spotecznych. Spotecznych sporzadzeniu lub

aktualizacji Planu kontroli.

®  Rozwdj NGO

N\ SIAKUJAW | POMORZA
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4. Nadzdr nad realizacjg Planu kontroli. Dyrektor Departamentu Spraw | - Dziatanie o charakterze
Spotecznych ciggtym.

4. Realizacja Planu kontroli. Pracownik Departamentu - Dziatanie o charakterze
Spraw Spotecznych ciggtym.

UWAGI:

Metodologia: kontrolg nalezy objg¢ 100% dofinansowanych Indywidualnych Planéw Rozwoju.

Kontroli podlegac¢ bedzie 100 % dokumentacji:

- dokumenty wskazane w umowie, na podstawie ktorych rozliczany bedzie Indywidualny Plan Rozwoju;

- poprawnos¢ realizacji zadan w ramach Indywidualnego Planu Rozwoju, w tym sposobu zaangazowania kadry Uczestnika instytucjonalnego;

- poprawnos¢ przeprowadzanych procedur dotyczacych zakupu towardw i ustug w ramach Indywidualnego Planu Rozwoju;
- prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych;

- archiwizacja dokumentacji.

Kontrola zadan

Kontrola planowa — realizowana zgodnie z Planem kontroli, przeprowadzana od dnia podpisania umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu

Rozwoju i nie pdéZniej niz do korica okresu okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego. Rekomenduje sie przeprowadzanie

kontroli pomiedzy ztozeniem wniosku o rozliczenie dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju, a jego zatwierdzeniem;

Lp. Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy dziatanie | Dokument powstaty w wyniku Termin realizacji
realizacji procesu
1. a) Woyznaczenie pracownikow do a) Dyrektor Departamentu Upowaznienie do kontroli. Co najmniej 14 dni
dokonania kontroli — dwie osoby. Spraw Spotecznych Os$wiadczenie cztonka zespotu roboczych przed
b) Udzielenie upowaznienia do kontroli. b) Dyrektor Departamentu kontrolujacego o braku planowanym terminem
c) Podpisanie przez upowaznionych Spraw Spotecznych powigzania z podmiotem kontroli.
pracownikéw , Oswiadczenia cztonka c) Pracownicy Departamentu | kontrolowanym.

Uchwalony

®  Rozwdj NGO

N\ SIAKUJAW | POMORZA
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zespotu kontrolujgcego o braku Spraw Spotecznych
powigzania z podmiotem wyznaczeni do
kontrolowanym”. przeprowadzenia kontroli

2. a) Wszczecie przygotowan do kontroli a) Pracownik Departamentu Informacja 5 dni roboczych na

m.in.: zebranie informacji Spraw Spotecznych o przeprowadzeniu kontroli. przygotowanie do kontroli,
i dokumentéw dotyczacych realizacji b) Pracownik Departamentu sporzgdzenie, akceptacje
zadania — komplet akt sprawy, w celu Spraw Spotecznych i niezwtoczng wysytke
zapoznania sie z dokumentacjg zadania c) Kierownik Biura Realizacji pisma.
w siedzibie Departamentu Spraw Projektow
Spotecznych; Spotecznych/Naczelnik
b) sporzadzenie do Uczestnika Wydziatu Spoteczenstwa
instytucjonalnego informacji o Obywatelskiego, Rozwoju
przeprowadzeniu kontroli ze Lokalnego i Ekonomii
wskazaniem terminu, celu, zakresu Spotecznej
i miejsca kontroli. Kontrola musi by¢ d) Dyrektor Departamentu
zapowiedziana w terminie nie krétszym Spraw Spotecznych
niz 3 dni robocze od terminu kontroli. e) Pracownik Departamentu
c) Weryfikacja informacji Spraw Spotecznych
o przeprowadzeniu kontroli;
d) Akceptacja informacji
o przeprowadzeniu kontroli;
e) Wysytka zatwierdzonej informacji.

3. Czynnosci kontrolne w siedzibie Uczestnika Pracownik Departamentu Zgodnie z Planem kontroli,
instytucjonalnego lub w siedzibie Spraw Spotecznych czas trwania: 1 - 3 dni
Departamentu Spraw Spotecznych: robocze
- kontrola dokumentéw;

Uchwalony

®  Rozwdj NGO
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B | %

- sprawdzenie dostarczenia finansowanych
towardw i ustug oraz stanu faktycznego;

- kontrola na podstawie przeprowadzonych
rozmow z pracownikami kontrolowanej
jednostki.

Kontrola na dokumentach realizowana jest
w siedzibie Departamentu Spraw
Spotecznych w oparciu o przekazang
dokumentacje w wersji papierowej.

dodatkowych wyjasnieri/dokumentow,
skierowanie do Uczestnika
instytucjonalnego pisma wzywajgcego
do ich przedtozenia w terminie 5 dni

Spraw Spotecznych

b) Kierownik Biura Realizacji
Projektow
Spotecznych/Naczelnik

4, a) Po zakonczeniu wszystkich czynnosci Pracownik Departamentu Lista sprawdzajaca do kontroli. a) w trakcie kontroli
kontrolnych, wypetnienie listy Spraw Spotecznych Notatka stuzbowa zawierajaca b) w trakcie kontroli
sprawdzajacej do kontroli; uzasadnienie dla ewentualnego

b) W uzasadnionych przypadkach mozna przedtuzenia kontroli (o ile
podjac decyzje o przedtuzeniu czynnosci dotyczy).
kontrolnych. Notatka stuzbowa,
zawierajgcg uzasadnienie
przedmiotowe] koniecznosci
przedtuzenia czynnosci kontrolnych,
niezwtocznie zostaje umieszczona
w aktach kontroli, a jej kopia
przekazana stronie.
5. a) W przypadku koniecznosci uzyskania a) Pracownik Departamentu | Wezwanie do ztozenia wyjasnien. a) 5 dniroboczych od

zakonczenia kontroli;
b) 2 dnirobocze;
c) Niezwtocznie po
podpisaniu pisma

®  Rozwdj NGO
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roboczych od dnia otrzymania ww.
pisma;

b) Weryfikacja wezwania do ztozenia
wyjasnien;

Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

przez Dyrektora
Departamentu.

jest dokonanie poprawy dokumentéw
w trakcie prowadzonych czynnosci
kontrolnych, a fakt ten odnotowuje sie
w informacji pokontrolnej. W przypadku
razgcych uchybien wydawane sg
zalecenia/dziatania naprawcze.

Spraw Spotecznych

c) Akceptacja wezwania do ztozenia c) Dyrektor Departamentu

wyjasnien; Spraw Spotecznych
d) Woysytka zatwierdzonego wezwania. d) Pracownik Departamentu

Spraw Spotecznych
6. Sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz a) Pracownik Departamentu | Pismo do Uczestnika 10 dni roboczych od

z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi/ Spraw Spotecznych instytucjonalnego przekazujgce zakonczenia kontroli na
dziataniami naprawczymi, w formie pisemnej | b) Kierownik Biura Realizacji | informacje pokontrolng. przekazanie informacji
w 2 egzemplarzach. Termin na wykonanie Projektéw Informacja pokontrolna. pokontrolnej Uczestnika
zalecen/wprowadzenie dziatan naprawczych Spotecznych/Naczelnik instytucjonalnego, za$
przez Uczestnika instytucjonalnego wynosi Wydziatu Spoteczenstwa w przypadku przekazania
30 dni kalendarzowych od dnia przyjecia Obywatelskiego, Rozwoju wezwania do dostarczenia
informacji pokontrolnej. Lokalnego i Ekonomii przez Uczestnika
W przypadku stwierdzenia w trakcie Spotecznej instytucjonalnego
kontroli, iz dokumentacja Zrédtowa c) Dyrektor Departamentu wyjasnien, termin ten
potwierdzajgca wykonanie zadan zawiera Spraw Spotecznych biegnie ponownie od dnia
braki formalne i/lub merytoryczne mozliwe d) Pracownik Departamentu otrzymania od Uczestnika

instytucjonalnego
dodatkowych wyjasnien.

®  Rozwdj NGO
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W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli
okolicznosci skutkujgcych
niekwalifikowalnoscig czesci bgdz catosci
rozliczonych kwot, w tym naruszenia zasad
okreslonych w umowie o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju, informacja
pokontrolna zawiera zapisy dotyczace
wysokosci wydatkow niekwalifikowanych
ustalana jest w oparciu o szczegétowq
kalkulacje harmonogramu rzeczowo-
finansowego IPR/wniosku o dofinansowanie
(dotyczy zakupow towardw i ustug) lub w
odniesieniu do liczby uczestnikow,
niekwalifikujgcych sie do wsparcia w ramach
IPR (w przypadku dziatan szkoleniowo-
doradczych) w oparciu o szczegotowg
kalkulacje kosztéw ujetych w budzecie
szczegdtowym whniosku o dofinansowanie
IPR.

Tres¢ informacji pokontrolnej zawiera:

— doktadne wyliczenie kwoty o jaka
zostanie pomniejszona kwalifikowalna
wartos¢ dofinansowania,

— podstawe prawng, z ktdrej powyzsze
dziatanie wynika.

Pomniejszenie kwalifikowalnej wartosci

®  Rozwdj NGO
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dofinansowania nastepuje w szczegdlnosci

po stwierdzeniu wystgpienia nastepujgcych

okolicznosci:

— wykorzystania przez Uczestnika
instytucjonalnego srodkéw
dofinansowania niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrania
dofinansowania w sposéb nienalezny lub
w nadmiernej wysokosci, wykorzystania
z naruszeniem procedur okreslonymi
w umowie o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju
i regulaminie naboru wnioskow,

— realizowania dziatan niezgodnie
z zawartg umowa o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju.

Jezeli stwierdza sie, ze Uczestnik

instytucjonalny wykorzystat dofinansowanie

niezgodnie z przeznaczeniem woéwczas

Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest

do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami.

Szczegoty odzyskiwania srodkdw okresla

Procedura odzyskiwania dofinansowania

Indywidualnego Planu Rozwoju od

Uczestnikdw instytucjonalnych.

a) Przygotowanie pisma do Uczestnika

®  Rozwdj NGO
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b)

d)

instytucjonalnego przekazujacego
informacje pokontrolng wraz

z informacja, iz Uczestnik
instytucjonalny ma prawo zgtoszenia
zastrzezen do jej tresci na pismie,

w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia jej otrzymania;

Weryfikacja Listy sprawdzajacej,
Informacji pokontrolnej i pisma do
Uczestnika instytucjonalnego;
Akceptacja Listy sprawdzajacej,
Informacji pokontrolnej i pisma do
Uczestnika instytucjonalnego
Woysytka zatwierdzonego pisma wraz
z 2 egzemplarzami informacji
pokontrolnej do Uczestnika
instytucjonalnego. Termin na
podpisanie, w przypadku braku
zastrzezen lub niepodpisanie

i przedstawienie zastrzezen i odestanie
przez Uczestnika instytucjonalnego
informacji pokontrolnej wynosi 14 dni
kalendarzowych od dnia jej
doreczenia.

Wptyw, rejestracja i przyjecie podpisanej/

niepodpisanej przez Uczestnika

Pracownik Departamentu

Spraw Spotecznych

Niezwtocznie.

®  Rozwdj NGO
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instytucjonalnego informacji pokontrolnej
wraz z pismem przewodnim

w przedmiotowe] sprawie lub pismem

z odpowiedzig na zalecenia pokontrolne.

PRZEKAZANIE PRZEZ UCZESTNIKA INSTYTUCJONALNE

GO PODPISANEJ INFORMACIJI POKONTROLNE)J

8.

W przypadku, gdy Uczestnik instytucjonalny
zwrdci podpisang informacje pokontrolng
bez zgtaszania uwag do jej tresci,
wprowadzenie do rejestru kontroli zadan
informacji dotyczacych przeprowadzonej
kontroli — terminu przeprowadzenia kontroli,
wynikéw kontroli oraz faktu sformutowania
badz nie zalecen pokontrolnych

(z ewentualnym krétkim opisem).

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Wopis do rejestru kontroli zadan.

5 dni roboczych

ZGLOSZENIE ZASTRZEZEN PRZEZ UCZESTNIKA INSTYTUCJONALNEGO DO INFORMACJI POKONTROLNE)J

9.

W przypadku, gdy Uczestnik instytucjonalny
zwréci informacje pokontrolng zgtaszajac
uwagi do jej tresci, dokonanie analizy
zgtoszonych przez Uczestnika
instytucjonalnego zastrzezen do informacji
pokontrolnej oraz podjecie dodatkowych
czynnosci kontrolnych, celem rozstrzygniecia
przedmiotowe]j sprawy.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Informacja o podjeciu
dodatkowych czynnosci
kontrolnych (o ile dotyczy).

5 dni roboczych

10.

W przypadku uwzglednienia zastrzezen,
wprowadzenie zmian w informacji
pokontrolnej i sporzadzenie jej ostatecznej

a) Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych;
b) Kierownik Biura Realizacji

Informacja o przyjeciu zastrzezen.

a) 5 dniroboczych;
b) 2 dnirobocze;
c) Niezwtocznie po

Uchwalony
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wersji, w formie pisemnej, w dwdch Projektow podpisaniu pisma
egzemplarzach. Spotecznych/Naczelnik przez Dyrektora
a) Przygotowanie do Uczestnika Wydziatu Spoteczenstwa Departamentu Spraw
instytucjonalnego informacji o przyjeciu Obywatelskiego, Rozwoju Spotecznych.
zastrzezen. Informacja o przyjeciu Lokalnego i Ekonomii
zastrzezen zawiera klauzule, iz od Spotecznej
ostatecznej informacji pokontrolnej nie c) Dyrektor Departamentu
przystuguje mozliwos$¢ wniesienia Spraw Spotecznych;
zastrzezen; d) Pracownik Departamentu
b) Weryfikacja listy sprawdzajacej, Spraw Spotecznych.

informacji pokontrolnej i informacji
0 przyjeciu zastrzezen;

c) Akceptacja listy sprawdzajacej,
informacji pokontrolnej i informacji
0 przyjeciu zastrzezen;

d) Wysytka zatwierdzonej informacji wraz
z 2 egzemplarzami informacji
pokontrolnej do Uczestnika
instytucjonalnego. Termin na
podpisanie lub niepodpisanie wraz
z uzasadnieniem odmowy podpisania
informacji pokontrolnej wynosi 5 dni
roboczych od dnia jej doreczenia.

11. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen: a) Pracownik Informacja o nieuwzglednieniu a) 5 dniroboczych;
a) przygotowanie pisma do Uczestnika Departamentu Spraw zastrzezen. b) 2 dnirobocze;
instytucjonalnego o podtrzymaniu Spotecznych c) Niezwtocznie po

Strona 10z 14

®  Rozwdj NGO

N\ SIAKUJAW | POMORZA

Projekt realizowany przez Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie Departament Spraw Spotecznych w partnerstwie z: Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych , TLOK”, Stowarzyszeniem na Rzecz Rozwoju Kobiet ,GINEKA”, Europejskim Centrum Wspdtpracy Mtodziezy, Wyzszg Szkotg Gospodarki oraz Fundacjg Ekspert-Kujawy

Uchwalony Strona 64



Fundusze Europejskie
dla Kujaw i Pomorza

- Polska

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Samorzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

stanowiska wraz z klauzulg
ostatecznosci podjetych decyzji i braku
mozliwosci zgtaszania kolejnych
zastrzezen oraz wezwaniem do
wprowadzenia zalecen
pokontrolnych/dziatarh naprawczych
(o ile dotyczy). Do pisma zatgcza sie
ponownie dwa egzemplarze
zatwierdzonej informacji pokontrolnej.
Termin na podpisanie lub niepodpisanie
wraz z uzasadnieniem odmowy
podpisania informacji pokontrolnej
wynosi 5 dni roboczych od dnia jej
doreczenia

Weryfikacja informacji

o nieuwzglednieniu zastrzezen;
Akceptacja informacji

o nieuwzglednieniu zastrzezen;
wysytka zatwierdzonej informacji;
wprowadzenie do rejestru kontroli
zadan informacji dotyczacych
przeprowadzonej kontroli — terminu
przeprowadzenia kontroli, wynikow
kontroli oraz faktu sformutowania badz
nie zalecen pokontrolnych

(z ewentualnym krdtkim opisem).

b)

c)

d)

e)

Kierownik Biura
Realizacji Projektéw
Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego

i Ekonomii Spotecznej
Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych
Pracownik
Departamentu Spraw
Spotecznych

Pracownik
Departamentu Spraw
Spotecznych

podpisaniu pisma
przez Dyrektora
Departamentu Spraw
Spotecznych;

d) 5 dniroboczych.

®  Rozwdj NGO
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BRAK ZAJECIA STANOWISKA PRZEZ UCZESTNIKA INSTYTUCJONALNEGO DO TRESCI INFORMACJI POKONTROLNEJ POPRZEZ NIEZGLOSZENIE UWAG LUB
ZASTRZEZEN DO JEJ TRESCI Z ROWNOCZESNYM NIEODESLANIEM DOKUMENTU

12.

W przypadku nieodestania informacji
pokontrolnej przez Uczestnika

a)

instytucjonalnego w wyznaczonym terminie, | b)

przygotowanie monitu o odestanie

informacji pokontrolnej w terminie 5 dni

roboczych od dnia jego otrzymania.

a) Przygotowanie monitu o odestanie
informacji pokontrolnej;

b) Weryfikacja monitu o odestanie
informacji pokontrolnej;

c) Akceptacja monitu o odestanie
informacji pokontrolnej;

d) Wysytka zatwierdzonej informacji.

Brak przekazania informacji pokontrolnej
przez Uczestnika instytucjonalnego

w terminie 5 dni roboczych od otrzymania
monitu, uznaje sie za przyjecie informacji
pokontrolnej. Zespét kontrolujacy drukuje
informacje pokontrolng w jednym
egzemplarzu i podpisuje jg czynigc
odpowiednig adnotacje wraz z podaniem
biezgcej daty.

Wprowadzenie do rejestru kontroli zadan,

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych
Kierownik Biura Realizacji
Projektow
Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych
Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych
Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Monit o odestanie informacji
pokontrolnej.

a) 5 dniroboczych;

b) 2 dnirobocze;

c) Niezwtocznie po
podpisaniu pisma
przez Dyrektora
Departamentu Spraw
Spotecznych;

d) 5 dniroboczych.

®  Rozwdj NGO
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informacji dotyczacych przeprowadzonej
kontroli — terminu przeprowadzenia kontroli,
wynikéw kontroli oraz faktu sformutowania
badz nie zalecen pokontrolnych

(z ewentualnym krétkim opisem).

13.

Weryfikacja wdrozenia zalecen
pokontrolnych/dziatart naprawczych
nastepuje na podstawie otrzymanych
wyjasnien, informacji, dokumentéw od
kontrolowanej jednostki. Sposéb realizacji
zalecen pokontrolnych podlega
monitorowaniu poprzez weryfikacje
korespondencyjng na podstawie
przekazanych przez Uczestnika
instytucjonalnego dokumentéw. Weryfikacja
wprowadzenia zalecern moze nastgpic takze
podczas kontroli doraznej w miejscu
realizacji projektu lub w siedzibie jednostki
kontrolowanej.

Termin wdrozenia zalecen pokontrolnych —
30 dni od dnia podpisania informacji
pokontrolnej.

Pracownik Departamentu -
Spraw Spotecznych

W ciggu 5 dni roboczych od
otrzymania informacji,
wyjasnien, dokumentéw

14.

Archiwizacja dokumentéow

Pracownik Departamentu -
Spraw Spotecznych

DOKUMENTY:

1.

Plan kontroli

®  Rozwdj NGO
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Upowaznienie

Oswiadczenie cztonka zespotu kontrolujgcego o braku powigzania z podmiotem kontrolowanym
Pismo informujace o kontroli

Lista sprawdzajgca z kontroli

Notatka stuzbowa — uzasadnienie przedtuzenia terminu czynnosci kontrolnych

Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Informacja pokontrolna

L oo NV R WN

Pismo przekazujgce informacje pokontrolng

=
o

. Rejestr kontroli

[Eny
=

. Informacja o podjeciu dodatkowych czynnosci kontrolnych

[E
N

. Informacja o przyjeciu zastrzezen

[EEN
w

. Informacja o nieprzyjeciu zastrzezen

[N
D

. Monit o odestanie informacji pokontrolnej
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Zatgcznik Nr 8 do uchwaty Nr 107/5075/26
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 19 maja 2026 .

Procedura odzyskiwania srodkéw dofinansowania Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu pn. ,,Rozwdéj NGO sitg Kujaw i Pomorza”

Zagadnienia ogodlne

Definicja:

Nieprawidtowosci — nalezy przez to rozumiec nieprawidtowos$é indywidualng, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, tj. kazde naruszenie
prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego
zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spéjnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem.

Naduzycie finansowe jest to jakiekolwiek celowe dziatanie lub zaniechanie naruszajace interesy finansowe Wspdlnot Europejskich dotyczgce:

a) wykorzystania lub przedstawienia fatszywych, niescistych lub niekompletnych oswiadczen lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub
bezprawne zatrzymanie srodkow z budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich lub budzetéw zarzgdzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich
imieniu,

b) nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku, w tym samym celu,

c) niewtasciwego wykorzystania takich srodkow do celéw innych niz te, na ktére zostaty pierwotnie przyznane;

d) niewtfasciwego wykorzystania korzysci uzyskanej zgodnie z prawem, w tym samym celu.
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Podejrzenie naduzycia finansowego to nieprawidtowos¢, ktéra prowadzi do wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego na poziomie

krajowym w celu stwierdzenia zamierzonego dziatania, w szczegdlnosci naduzycia finansowego. Przy czym nieprawidtowos¢ kwalifikuje sie jako podejrzenie
naduzycia finansowego w momencie uzyskania informacji o sporzadzeniu przez Prokurature aktu oskarzenia.

1. Zrédtem informacji o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowoséci w zwigzku z realizacjg Indywidualnego Planu Rozwoju s3 kontrole prowadzone przez
rdozne pomioty, w szczegélnosci Beneficjenta projektu, Instytucje Zarzadzajgcg FEAKP 2021-2027, instytucje funkcjonujgce w obszarze systemu
wdrazania funduszy polityki spdjnosci: 1A, KE, ETO oraz OLAF, minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego, a takze instytucje tj. KAS, NIK, CBA, RIO.
Ponadto zrédtem informacji o nieprawidtowosciach sg zawiadomienia otrzymywane od organdw Scigania, jak réwniez publikowane w mediach oraz

anonimy.

2. Tryb postepowania uzalezniony jest od etapu stwierdzenia nieprawidtowosci:

a. w przypadku stwierdzenia, iz nieprawidtowosci wystgpity przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
— Beneficjent projektu odstepuje od zawarcia umowy;

b. w przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci na etapie weryfikacji i przed zatwierdzeniem wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR
—w przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ztozonym wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR
Beneficjent projektu wzywa Uczestnika instytucjonalnego do poprawienia lub uzupetnienia wniosku, bgdz do ztozenia dodatkowych
wyjasniend w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, przy czym Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do rozliczenia catosci
otrzymanego dofinansowania w jednym wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.

c. w przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR — w zwigzku
z czynnosciami dotyczacymi kontroli Indywidualnych Planéw Rozwoju oraz procedurg weryfikacji wnioskdw o rozliczenie dofinansowania IPR
(procedura dotyczaca weryfikacji wnioskdw o rozliczenie dofinansowania IPR).
W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli okolicznosci skutkujgcych niekwalifikowalnoscig czesci bgdz catosci rozliczonego
dofinansowania, w tym naruszenia zasad okreslonych w umowie o dofinansowanie, informacja pokontrolna zawiera zapisy dotyczace
wysokosci wydatkéw niekwalifikowanych/ wysokosci natozonej korekty dofinansowania ustalanej zgodnie z ponizszg metodologia.
Metodologia ustalania wysokosci wydatkéw niekwalifikowalnych/korekty wysokosci dofinansowania:

®  Rozwdéj NGO
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- wartos¢ Srodkdw ustalana jest na podstawie korekty wg kosztu rodzajowego w oparciu o szczegdtowg kalkulacje harmonogramu
rzeczowo-finansowego IPR/wniosku o dofinansowanie (dotyczy zakupow towaréw i ustug) lub w odniesieniu do liczby uczestnikdw
niekwalifikujacych sie do wsparcia w ramach IPR (w przypadku dziatan szkoleniowo-doradczych) w oparciu o szczegdétowg kalkulacje kosztéw
ujetych w budzecie szczegdétowym wniosku o dofinansowanie IPR;

- warto$é wydatkow niekwalifikowalnych/korekty wysokosci dofinansowania dotyczy srodkéw wspétfinansowania z budzetu UE oraz
wspotfinansowania krajowego.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku o rozliczenie dofinansowania odpowiednia cze$¢ badz catosc
dofinansowania podlega odzyskiwaniu poprzez wezwanie Uczestnika instytucjonalnego do dokonania zwrotu wraz z odsetkami liczonymi jak
dla zalegtosci podatkowych.

3. W ramach Indywidualnego Planu Rozwoju zwrotowi podlegaja:
a. nieprawidtowosci;
b. korekty wysokosci dofinansowania;
c. zwroty srodkéw wynikajace z rozliczenia Indywidualnego Planu Rozwoiju;
d. inne wydatki niekwalifikowalne (o ile zachodzi taka koniecznosc).

4. Jezeli na podstawie wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, ze Uczestnik instytucjonalny:
1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych;
3) pobrat catosé¢ lub czes¢ dofinansowania w sposéb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci;
woéweczas Uczestnik instytucjonalny zobowigzany jest do zwrotu tych sSrodkéw wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek
bankowy wskazany przez Beneficjenta.

Przyktadowo nieprawidtowoscig w Indywidualnym Planie Rozwoju moze by¢:

®  Rozwdéj NGO
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» udzielenie wsparcia niekwalifikowalnym uczestnikom w ramach IPR, w tym brak dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos$¢ uczestnika
objetego wsparciem w ramach IPR;

» przedstawienie nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych dokumentéw badz oswiadczen majgcych na celu sprzeniewierzenie lub
bezprawne zatrzymanie srodkéw z budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich lub budzetdédw zarzgdzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich
imieniu réznym podmiotom kontrolujgcym i organom Scigania;

» wykorzystanie srodkéw dofinansowania przeznaczonych na realizacje Indywidualnego Planu Rozwoju objetego dofinansowaniem niezgodnie
z przeznaczeniem tj. wykorzystanie srodkéw dofinansowania na inne cele niz wynikajace z IPR objetego dofinansowaniem w celu bezprawnego
rozporzadzania srodkami publicznymi np. pozyczenia srodkéw dofinansowania w celu finansowania podstawowej dziatalnosci organizacji
pozarzadowe;j.

5. Co do zasady srodki podlegajgce zwrotowi w ramach IPR sg odzyskiwane poprzez wezwanie Uczestnika instytucjonalnego do zwrotu. Beneficjent
projektu wzywa Uczestnika instytucjonalnego do dokonania zwrotu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania.

6. Zwrot srodkéw dokonywany jest wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych. Odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych
od srodkéw dofinansowania sg naliczane od dnia przekazania dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Uczestnika instytucjonalnego do
dnia zwrotu srodkow.

7. W przypadku, gdy Uczestnik instytucjonalny nie dokonat zwrotu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania, Beneficjent
podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkéw z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych, w szczegdlnosci zabezpieczenia
oraz podejmie czynnosci windykacyjne tj. skieruje sprawe na droge postepowania sgdowego po wypetnieniu weksla. Koszty czynnosci zmierzajacych do
odzyskania srodkéw w catosci obcigzajg Uczestnika instytucjonalnego.

Ostatnim dniem naliczania odsetek jest dzier zwrotu srodkow, tj. dzien obcigzenia rachunku bankowego. Zaliczenie potraconej kwoty na poczet
naleznosci gtdwnej i odsetek nastepuje zgodnie z art. 55 ustawy z dn. 29.08.1997 r. Ordynacja podatkowa. Od pozostatej do zwrotu kwoty naleznosci
gtéwnej naliczane sg w dalszym ciggu odsetki do czasu uregulowania przez Uczestnika instytucjonalnego catej kwoty zalegtosci.

8. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany rozliczy¢ kwote dofinansowania okreslong w Umowie, nie pdzniej niz we wniosku o rozliczenie
dofinansowania IPR sktadanym w terminie 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia realizacji Indywidualnego Planu Rozwoju.
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9. Ponadto Uczestnik instytucjonalny zwraca na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta kwote niewykorzystanych srodkéw dofinansowania na
realizacje IPR.

10. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w Indywidualnym Planie Rozwoju objetym dofinansowaniem wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych
okreslonych w umowie, moze zosta¢ pomniejszona o kwote nieprawidtowosci zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych dotyczgcych sposobu
korygowania lata 2021-2027.

Warto$¢ wydatkow niekwalifikowalnych/korekty wysokosci dofinansowania dotyczy srodkéw wspétfinansowania z budzetu UE oraz wspotfinansowania
krajowego.

11. Beneficjent zastrzega sobie mozliwosc przeprowadzenia kontroli doraznej szczegdlnie w przypadku, gdy podejmie informacje o nieprawidtowosciach
w realizacji Umowy przez Uczestnika instytucjonalnego.

12. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w jednym wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR.
W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci rozliczone organizacja pozarzagdowa zwraca te cze$¢ dofinansowania,
ktdra dotyczy nierozliczonej kwoty dofinansowania w terminie 10 dni roboczych od dnia zakonczenia realizacji IPR objetego dofinansowaniem.

W przypadku niedokonania zwrotu zastosowanie ma procedura odzyskiwania srodkéw. Od srodkéw niezwréconych w terminie okreslonym w Umowie
naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane od dnia przekazania srodkow.

13. Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do zwrotu czesci dofinansowania, ktéra dotyczy niekwalifikowalnych wydatkéw w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia zatwierdzenia przez Beneficjenta wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR. W przypadku niedokonania zwrotu zastosowanie
ma procedura odzyskiwania srodkéw. Od sSrodkéw niezwrdconych w terminie okreslonym w Umowie naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych naliczane od dnia przekazania srodkow.

14. W przypadku rozwigzania Umowy z Uczestnikiem instytucjonalnym w trybie natychmiastowym w zwigzku z wystgpieniem przestanek okreslonych
w Umowie, Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
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dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta projektu na rachunek

bankowy przez niego wskazany. W przypadku niedokonania zwrotu zastosowanie ma procedura odzyskiwania srodkéw. Od srodkéw niezwrdconych
w terminie okreslonym w Umowie naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane od dnia przekazania srodkow.

15. W przypadku rozwigzania Umowy w drodze pisemnego porozumienia na wniosek kazdej ze Stron, Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany do zwrotu
otrzymanych srodkéw dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych naliczanymi od dnia przekazania dofinansowania,
w terminie 30 dni od dnia ztozenia do Beneficjenta wniosku o rozwigzanie Umowy. W przypadku niedokonania zwrotu zastosowanie ma procedura
odzyskiwania srodkéw. Od srodkdéw niezwrdconych w terminie okreslonym w Umowie naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane
od dnia przekazania srodkow.

16. W przypadku rozwigzania Umowy z innych powoddw niz wskazane powyzej, okreslonych w Umowie, Beneficjent ma prawo rozliczy¢ dofinansowanie
na zasadach okreslonych w Umowie. Ponadto Uczestnik instytucjonalny jest zobowigzany przedstawic rozliczenie otrzymanego dofinansowania w
formie wniosku o rozliczenie dofinansowania IPR w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy oraz jednoczesnie jest zobowigzany do
dokonania zwrotu niewykorzystanej czesci otrzymanego dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Beneficjenta.

W przypadku niedokonania zwrotu zastosowanie ma procedura odzyskiwania srodkéw. Od srodkéw niezwréconych w terminie okreslonym w Umowie
naliczane sg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych naliczane od dnia przekazania srodkdéw.

21. Wezwanie do zwrotu srodkéw jest przekazywane Uczestnikowi instytucjonalnemu listem poleconym na adres wskazany w umowie. Wezwanie uwaza
sie za doreczone réwniez w przypadku nie podjecia przesytki pomimo dwukrotnego awizowania.

Lp. Wykonywane dziatanie Podmiot wykonujacy Dokument powstaty Termin realizacji
dziatanie w wyniku realizacji procesu
1. W przypadku stwierdzenia koniecznosci Pracownik Departamentu Rejestr nieprawidtowosci Na kazdym etapie realizacji
dokonania zwrotu Srodkéw dofinansowania Spraw Spotecznych i kwot podlegajacych projektu istnieje
pracownik dokonuje zaewidencjonowania kwoty odzyskaniu mozliwosé stwierdzenia
podlegajgcej zwrotowi w rejestrze Wezwanie do zwrotu $Srodkow | nieprawidtowosci i kwot
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B | %

nieprawidtowosci i kwot podlegajgcych
odzyskaniu oraz sporzadza pisemne wezwanie do
zwrotu srodkéw wraz

z odsetkami w wysokosci ustalonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

Procedura odzyskiwania Srodkoéw jest
uruchamiana w przypadku wykrycia
nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku

o rozliczenie dofinansowania IPR.

wraz z odsetkami.
Informacja o rozliczeniu kwoty
podlegajgcej zwrotowi.

podlegajgcych odzyskaniu.
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2. Weryfikacja pisma wzywajacego do zwrotu Kierownika Biura Realizacji - Niezwtocznie
Srodkow wraz z odsetkami jak dla zalegtosci Projektow
podatkowych. Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej
3. Zatwierdzenie pisma wzywajacego do zwrotu Dyrektor Departamentu - Niezwtocznie
srodkéw wraz z odsetkami jak dla zalegtosci Spraw Spotecznych
podatkowych.
4. Woystanie pisma wzywajgcego do zwrotu $Srodkéw | Pracownik Departamentu - Niezwtocznie
wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych. | Spraw Spotecznych
Pismo nalezy wystac listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz
przekazac skan drogg elektroniczng na adres e-
mail wskazany do korespondencji.
Strona 7z 12
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Dokonanie zwrotu srodkéw w wyznaczonym
terminie.

Uczestnik instytucjonalny

W terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania

Weryfikacja prawidtowosci dokonania zwrotu
srodkéw — w zakresie kwoty gtéwnej oraz kwoty
odsetek.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Niezwtocznie

W przypadku prawidtowego dokonania zwrotu
Srodkow przez Uczestnika instytucjonalnego
dokonanie aktualizacji zapiséw w rejestrze
nieprawidtowosci i kwot podlegajgcych
odzyskaniu, sporzadzenie informacji o rozliczeniu
kwoty podlegajgcej zwrotowi (na podstawie
informacji o wptywie srodkédw na rachunek
bankowy Beneficjenta).

Zaliczenie potraconej kwoty na poczet naleznosci
gtodwnej i odsetek nastepuje proporcjonalnie
zgodnie z art. 55 ustawy z dn. 29.08.1997 r.
Ordynacja podatkowa.

Sporzadzenie opisu dokonanego zwrotu ze
wskazaniem tytutu dokonania zwrotu, klasyfikacji
budzetowej (zadanie budzetowe, paragraf)

i przekazanie do Departamentu Finansow.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Niezwtocznie

W przypadku btednego dokonania zwrotu
Srodkow (na kwote mniejszg niz wynika

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Ostateczne wezwanie do
zwrotu srodkow wraz

Niezwtocznie

®  Rozwdéj NGO
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z wezwania) lub w przypadku braku dokonania
zwrotu sporzadzone zostaje ponowne ostateczne
wezwanie do zwrotu srodkéw zawierajace
zaktualizowane informacje finansowe w zakresie
kwoty zwrotu i kwoty odsetek.

Skierowanie ostatecznego wezwania
informujacego o koniecznosci dokonania zwrotu
dofinansowania stanowi prébe polubownego
zatatwienia sprawy poprzedzajgcq wszczecie
procedury postepowania sgdowego i/lub
egzekucyjnego w celu zminimalizowania kosztow
czynnosci zmierzajgcych do odzyskania srodkéw,
ktére w catosci obcigzajg Uczestnika
instytucjonalnego.

z odsetkami.

srodkéw wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych (wezwanie ostateczne).

Spraw Spotecznych

9. Weryfikacja pisma wzywajgcego do zwrotu Kierownik Biura Realizacji - Niezwtocznie
Srodkow wraz z odsetkami jak dla zalegtosci Projektow
podatkowych (wezwanie ostateczne). Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej
10. Zatwierdzenie pisma wzywajacego do zwrotu Dyrektor Departamentu - Niezwtocznie

®  Rozwdéj NGO
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11.

Woystanie pisma wzywajacego do zwrotu srodkéw
wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych

Pismo nalezy wystac listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru oraz
przekazac skan drogg elektroniczng na adres e-
mail wskazany do korespondencji.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Niezwtocznie

12.

Dokonanie zwrotu srodkéw w wyznaczonym
terminie.

Uczestnik instytucjonalny

W terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania

13.

W przypadku prawidtowego dokonania zwrotu
Srodkdéw przez Uczestnika instytucjonalnego
dokonanie aktualizacji zapiséw w rejestrze
nieprawidtowosci i kwot podlegajacych
odzyskaniu, sporzadzenie informacji o rozliczeniu
kwoty podlegajgcej zwrotowi (na podstawie
informacji o wptywie srodkédw na rachunek
bankowy Beneficjenta).

Zaliczenie potrgconej kwoty na poczet naleznosci
gtéwnej i odsetek nastepuje proporcjonalnie
zgodnie z art. 55 ustawy z dn. 29.08.1997 r.
Ordynacja podatkowa.

Sporzadzenie opisu dokonanego zwrotu ze
wskazaniem tytutu dokonania zwrotu, klasyfikacji
budzetowej (zadanie budzetowe, paragraf)

i przekazanie do Departamentu Finanséw.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Informacja o rozliczeniu kwoty
podlegajgcej zwrotowi.

Niezwtocznie

®  Rozwdéj NGO
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14. W przypadku dalszego braku dokonania zwrotu Pracownik Departamentu Niezwtocznie, nie pdZniej
podjecie dalszych dziatan polegajgcych na Spraw Spotecznych, niz w terminie 20 dni
przygotowaniu dokumentacji niezbednej do Radca prawny roboczych po uptywie
wszczecia postepowania sgdowego w trybie terminu zwrotu srodkéw
cywilno-prawnym. Czynnosci prowadzone przy w ostatecznym wezwaniu
wspotudziale radcy prawnego obstugujacego
Departament Spraw Spotecznych.

15. Po wydaniu przez sad nakazu zaptaty podjecie Pracownik Departamentu - Nie pdzniej niz w terminie
czynnosci zwigzanych z uruchomieniem weksla, Spraw Spotecznych 10 dni roboczych od dnia
przygotowanie dokumentéw i przekazanie wydania nakazu zaptaty
komornikowi sgdowemu weksla wraz z deklaracja
wekslowa.

W rejestrze zabezpieczen wprowadza sie
stosowng adnotacje o skierowaniu na droge
egzekucji z weksla.

W przypadku wstrzymania przez sgd wykonania
nakazu zaptaty w zwigzku z wniesieniem przez
Whnioskodawce zarzutdw nastepuje odroczenie
czynnosci zwigzanych z uruchomieniem weksla do
momentu wydania rozstrzygniecia lub wyroku
sgdu w sprawie.

16. W przypadku rozstrzygniecia/wyroku sgdowego Pracownik Departamentu Pismo informujgce o braku W terminie 10 dni
uznajgcego racje Uczestnika instytucjonalnego Spraw Spotecznych koniecznosci dokonywania roboczych od dnia
i stwierdzajgcego brak zasadnosci dokonywania zwrotu srodkow. prawomocnego wyroku
zwrotu srodkow przez Uczestnika sadu

®  Rozwdéj NGO

N\ SItAKUJAW | POMORZA
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instytucjonalnego sporzadzenie pisemne;j
informacji o sentencji wyroku sadu.

17. Weryfikacja pisma informujacego o braku
zasadnosci dokonywania zwrotu sSrodkéw przez
Uczestnika instytucjonalnego.

Kierownik Biura Realizacji
Projektow
Spotecznych/Naczelnik
Wydziatu Spoteczenstwa
Obywatelskiego, Rozwoju
Lokalnego i Ekonomii
Spotecznej

Niezwtocznie

18. Akceptacja pisma informujgcego o braku
zasadnosci dokonywania zwrotu sSrodkéw przez
Uczestnika instytucjonalnego.

Dyrektor Departamentu
Spraw Spotecznych

Niezwtocznie

19. Woystanie pisma informujgcego o braku
zasadnosci dokonywania zwrotu sSrodkéw przez
Uczestnika instytucjonalnego.

Pismo wystane jest za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Pracownik Departamentu
Spraw Spotecznych

Niezwtocznie

DOKUMENTY:

Rejestr nieprawidtowosci i kwot podlegajacych odzyskaniu
Wezwanie do zwrotu srodkéw wraz z odsetkami

Informacja o rozliczeniu kwoty podlegajacej zwrotowi
Ostateczne wezwanie do zwrotu srodkéw wraz z odsetkami

vk wN e

Informacja o braku koniecznosci dokonywania zwrotu srodkow

®  Rozwdéj NGO
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Uzasadnienie
1. Przedmiot regulacji:

Przedmiotem regulacji jest zmiana uchwaty w sprawie przyjecia procedur dotyczacych zasad udzielania
wsparcia na dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzagdowych w ramach projektu
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego pn. ,,Rozwdj] NGO sitag Kujaw i Pomorza” w ramach Dzialania 8.21
Dziatania na rzecz budowania zdolno$ci organizacji spoleczenstwa obywatelskiego, Osi Priorytetowej
8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wiaczenia spotecznego, Programu
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

2. Omdwienie podstawy prawnej:

1) art.41 ust. 1. ustawy zdnia 5czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa okresla rolg zarzadu
wojewodztwa;

2) zgodnie z § 3 ust. 6 zalgcznika do uchwaty Nr 16/764/24 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
zdnia 16 kwietnia 2024 r. w sprawie przyznania dofinansowania na realizacj¢ projektu wlasnego
nr FEKP.08.21-1Z.00-0001/23 realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027, zmienionej uchwalami Zarzadu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego: Nr31/1477/24 z dnia
4 grudnia 2024 r. oraz Nr 73/3433/25 z dnia 22 wrzesnia 2025 r., jednostka realizujaca Projekt zamieszcza
ogloszenia i informacje o naborze wnioskow o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju Organizacji
Pozarzadowych.

3. Konsultacje wymagane przepisami prawa (lacznie z przepisami wewnetrznymi):
Przepisy prawa nie wymagaja konsultacji w sprawie przedmiotowej uchwaty.
4. Uzasadnienie merytoryczne:

Uchwatg Nr 99/4624/26 Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 25 marca 2026 r. przyjat
procedury dotyczace zasad udzielania wsparcia na dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji
pozarzadowych w ramach projektu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego pn. ,,Rozwo6j] NGO sitg Kujaw
i Pomorza w ramach Dziatania 8.21 Dzialania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczenstwa
obywatelskiego, Osi Priorytetowej 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji
i wlgczenia spolecznego, Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

Zgodnie z § 2 ust. 1 ww. uchwaty jednostka realizujaca projekt jest Departament Spraw Spotecznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu. Zgodnie z § 3 ust. 6 pkt 15 zalacznika
do Uchwaty Nr 16/764/24 Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 16 kwietnia 2024 .
w sprawie przyznania dofinansowania na realizacj¢ projektu wlasnego nr FEKP.08.21-12.00-0001/23
realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zasady udzielania
wsparcia mogg podlegac aktualizacji na wniosek Beneficjenta lub Instytucji Zarzadzajacej.

W celu zapewnienia efektywnej realizacji wsparcia wramach projektu ,,Rozw6j NGO sitg Kujaw
i Pomorza” zidentyfikowano obszar wymagajacy wprowadzenia usprawnien. W celu zapewnienia poprawnosci
merytorycznej podczas oceny wnioskow o dofinansowanie Indywidualnych Planéw Rozwoju koniecznym jest
wprowadzenie dodatkowej karty oceny wystgpowania pomocy de minimis we wniosku o dofinansowanie
Indywidualnego Planu Rozwoju.

Do procedury oceny wnioskéw o dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju w ramach projektu
»Rozwd] NGO sila Kujaw i Pomorza” dodano dodatkowy zatacznik nr 7.1 — Karta oceny wystepowania
pomocy de minimis we wniosku o dofinansowanie IPR. Wprowadzenie ww. karty skutkuje roéwniez
koniecznos$cig aktualizacji tre§ci ww. procedury.

Nadto, wszystkie procedury zostaly uzupelnione o Naczelnika Wydziatu Spoteczenstwa Obywatelskiego,
Rozwoju Lokalnego i Ekonomii Spoteczne;.

IZ FEdKP w dniu 5 maja 2026 r. zatwierdzita aktualizacj¢ zapisow procedur oraz wzor karty oceny
wystepowania pomocy de minimis.

W zwigzku z powyzszym, zasadne jest przyjecie zmiany uchwaly w sprawie zmiany procedur dotyczacych
zasad udzielania wsparcia na dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju organizacji pozarzadowych
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w ramach projektu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego pn. ,,Rozw6j NGO sitg Kujaw i Pomorza” w ramach
Dziatania 8.21 Dziatania na rzecz budowania zdolnosci organizacji spoteczenstwa obywatelskiego, Osi
Priorytetowej 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego,
Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027.

Proponowane zmiany maja charakter techniczny i wymagaja jedynie uzupehienia przyjetych procedur.
5. Ocena skutkéw regulacji:

Wprowadzenie aktualizacji zasad udzielania wsparcia na dofinansowanie Indywidualnego Planu Rozwoju
organizacji pozarzadowych stuzy zapewnieniu poprawnosci merytorycznej oraz usprawnieniu procesu oceny
wnioskow o dofinansowanie IPR.

Powyzsza zmiana nie skutkuje nierdwnym traktowaniem wnioskodawcow.
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