UCHWALA NR 110/5259/26
ZARZADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia 10 czerwca 2026 r.

w sprawie przyjecia do stosowania Instrukcji realizacji czynno$ci obstugi wniosku o platnos¢ w ramach
Planu Strategicznego Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 — komponent
Zarzadzanie LSR

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2026 1.
poz. 720), art. 10 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 (Dz. U. z2024r. poz. 1741, z2025r. poz.321 oraz z2026r. poz.305), atakze §3
ust. 2 pkt 3 umowy delegowania zadan nr 02/2023-DDD-UMO02 zawartej w dniu 19 pazdziernika 2023 r.,
pomigdzy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego, uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ do stosowania Instrukcje realizacji czynno$ci obstugi wniosku o ptatnos¢ w ramach
Planu Strategicznego Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 — komponent
Zarzadzanie LSR — Instrukcja do KPH-611-1024-ARiMR/5/z — wersja zatwierdzona 1z, stanowigcg zalacznik
do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zakacznik do uchwaty Nr 110/5259/26

z dnia 10 czerwca 2026 r.

Plan
Strategiczny dla
Wspdlnej
Polityki

M
ARIMR

Rolnej
na lata 2023-2027

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Instrukcja realizacji czynnosci obstugi wniosku o ptatnosé
w ramach Planu Strategicznego Wspoélnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 dla interwencji [.13.1 — komponent Zarzadzanie LSR

Instrukcja do KPH-611-1024-ARiMR/1/z

Wersja zatwierdzona 1z
obowiazuje nie pozniej niz od dnia 29.06.2026 r.

Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
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1. Stownik poje¢ oraz definicje i skréty uzyte w Instrukcji
1) ARIMR — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji RolnictWa;
2) CSOB — Centralny System Obstugi Beneficjentow;

3) LGD — lokalna grupa dziatania, ktorej przyznano pomoc na podstawie umowy;

4) 1.13.1 — interwencja 1.13.1 LEADER / Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé (RLKS)
- komponent Zarzgdzanie LSR w ramach PS WPR;

5) KZL —komponent zarzadzanie LSR w ramach [.13.1;

6) instrukcja stanowiskowa - Instrukcja realizacji czynnodci obstugi wniosku o pfatnosé w
ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji
LI31:

7) Karta nadzoru, ktéra zawiera list¢ zobowigzan podlegajacych weryfikacji przez SW (o ktorej
mowa w V. pkt 2 szczegolowej wytycznej);

8) KPH-611-1024-ARIMR — Ksigzka Procedur Horyzontalna ,Obstuga wniosku o pfatnos¢
w zakresie interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze $rodkéw Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-20277;

9) KWL, komponent Wdrazanie LSR w ramach [ 13.1,
10) PUE - system teleinformatyczny ARIMR, o ktérym mowa w art. 10c ustawy o ARIMR;
11) PS WPR — Plan Strategiczny dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

12) Regulamin - regulamin naboru wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwengji 1.13.1 LEADER
/ Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé (RLKS) - komponent Zarzadzanie LSR;

13) rozporzadzenie 2021/2116 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116
7 dnia 2 grudnia 2021 r. w sprawie finansowania Wspdlnej Polityki Rolnej, zarzadzania nig
i monitorowania jej oraz uchylenia rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013;

14) rozporzadzenie 2022/128 - rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/128 z dnia 21
grudnia 2021 r. okre$lajace przepisy dotyczace stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116 w odniesieniu do agencji pfatniczych i innych organow,
zarzadzania finansami, rozliczania rachunkéw, kontroli, zabezpieczen i przejrzystosci;

15) SW — Samorzad Wojewddztwa, ktdry oglosit nabor wnioskow o przyznanie pomocy w ramach
Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1
LEADER / Rozwéj Lokalny Kierowany przez Spofecznosé (RLKS) - komponent Zarzadzanie
LSR;

16) umowa — umowa o przyznaniu pomocy, o ktérej mowa w PS WPR;

17) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 14
ustawy RLKS;

18) WoPP — wniosek o przyznanie pomocy, o ktorym mowa w ustawie PS WPR;
19) WoP - wniosek o patno$c, o ktorym mowa w ustawie PS WPR

20) wytyczne podstawowe - wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach
Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;
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21) wytyczne szezegdlowe - wytyczne szczegblowe w zakresie przyznawania, wyplaty i zwrotu
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023—
2027 dla interwencji I.13.1 LEADER / Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé (RLKS)
— komponent Zarzadzanie LSR
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2. Informacje wstgpne

2.1 Celem przedmiotowej instrukcji stanowiskowej jest opis postgpowania uzytkownikow podczas
oceny kryteriow szczegdtowych dla interwencji I.13.1 obejmujacych:

— ocene formalng wniosku (blok B, cz¢s¢ B.1) — ocena kompletnosci wniosku — tj. ¢zy zawiera
on wszystkie wymagane zalaczniki oraz czy zostal on wypemiony we wszystkich wymaganych
polach i zostat podpisany przez osobg uprawnion;

— ocen¢ merytoryczng wniosku (blok C, czgs¢ C.1) - ocena spelniania warunkow wyplaty
pomocy;

2.2 Instrukcja stanowiskowa jest dokumentem cile powiazanym z procesem (w tym z regutami z nim
zwigzanymi) opisanym w aktualnej KPH-611-1024-ARiMR ,,Obstuga wniosku o ptatnos¢ w zakresie
interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze $rodkéw Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027” i stanowi jego uszczegdtowienie.

2.3 Niniejsza instrukcje stanowiskowa nalezy traktowa¢ jako dokument o charakterze pomochiczym,
azawarte w niej regulacje nie stanowig podstawy do wydania rozstrzygnigcia w sprawie. Osoby
rozpatrujace WoP, wydajace rozstrzygnigcic w sprawie zobowigzane sg do znajomosci obowigzujacych
przepiséw prawa majacych zastosowanie w sprawie i ich odpowiedniego stosowania w trakcie
prowadzonego postgpowania, ze szczegblnym uwzglednieniem przepisoéw ujetych w:

1) PSWPR;
2) wytycznych podstawowych;
3) wytycznych szczegdtowych;
4) Regulaminie.
2.4 Obstuga WoP objetych niniejszg instrukcja stanowiskowa odbywa sig w SW.

2.5 Whiosek o platnosé rozpatruje si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia zlozenia i wypfaca srodki
niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu. W przypadku nierozpatrzenia wniosku w tym terminie,
zawiadamia sie beneficjenta (wzor pisma P-2/1024 — Wyznaczenie nowego terminu zatatwienia sprawy
stanowi zalaeznik do KPH-611-1024-ARIMR). W pismie nalezy podaé przyczyny niedotrzymania
terminu i wyznaczy¢ nowy termin zalatwienia sprawy nie dtuzszy niz miesige.

2.6 Zarébwno formularze WoP i innych pism jak i obstuga spraw dotyczacych przedmiotowe;
interwencji realizowana jest w systemie teleinformatycznym, odpowiednio w PUE oraz w CSOB.

2.7 Do ztozenia WoP za pomoca PUE nie jest wymagany podpis elektroniczny.

2.8 Jezeli WoP nie zostal zlozony za pomocg PUE, SW pozostawia taki WoP bez rozpatrzenia oraz
informuje o tym LGD w takiej samej formie, w jakiej zostat ztozony WoP.

2.9 Ztozony WoP nie moze by¢ zmieniony z inicjatywy LGD jezeli:
—  WoP zostal skierowany do kontroli na zlecenie,
— ocena WoP jest na etapie pomniejszenia kosztéw albo wyliczenia kwoty do refundacji albo
realizacji platnosci,
— Wop zostat wycofany albo odrzucony,
— platnos¢ zostata zrealizowana.

2.10 Etap oceny:
2.11.1 formalnej wniosku:
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Jezeli WoP zawiera braki formalne, SW wzywa jednokrotnie LGD do usunigcia tych brakdw w terminie
14 dni od dnia dorgczenia wezwania do usunigeia brakow formalnych w WoP. W przypadku gdy
wskazane w wezwaniu braki formalne nie zostang usunigte w wyznaczonym terminie WoP podlega
rozpatrzeniu w zakresie, w jakim zostat wypelniony.

2.11.2 merytorycznej wniosku:

W przypadku, gdy w trakcie oceny merytorycznej WoP niezbedne okaze si¢ poprawienie wniosku lub
wyjasnienie faktéw istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodéw na potwierdzenie
tych faktow, SW wzywa LGD, za pomocg PUE, do poprawienia wniosku lub do zlozenia wyjasnien, w
terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ wigeej niz jedno wezwanie do poprawienia wniosku lub
do zlozenia wyjasnien, w szczegolnosci, gdy pojawia si¢ nowe fakty wymagajgce wyjasnienia.

W przypadku niepoprawienia WoP lub niezlozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, wniosek
podlega rozpatrzeniu w oparciu o dotychczasows dokumentacje przedtozona przez LGD, chyba ze na
prosbe LGD przywrécono termin do poprawienia WoP lub do zlozenia wyjasnien i LGD dopetnita
czynnosci, do ktorych byta wezwana.

Korekty wykraczajgce poza zakres wezwania lub niezwigzane z wezwaniem beda uwzglednione przy
dalszym rozpatrywaniu WoP.

2.12 W przypadku, gdy LGD wniesie prosbe o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci, po
otrzymaniu od SW pisma z informacja o odmowie wyplaty pomocy z powodu nieusuniecia przez LGD
brakow formalnych w WoP w wyznaczonym terminie (jesli bez usunigcia tych brakéw nie mozna
stwierdzi¢ spetniania przez LGD warunkéw wyplaty pomocy) i spelnione zostana warunki
przywrocenia terminu, SW wraz z informacjg o przywroceniu informuje LGD o wycofaniu pisma oraz o
dalszym procedowaniu WoP.

2.13 W przypadku stwierdzenia w WoP oczywistej omylki pisarskiej lub rachunkowej, SW moze
poprawic jg z urzedu, informujgc o tym LGD

2.14 Rozpatrzenie WoP konczy sie¢ poinformowaniem LGD o wyniku oceny jego WoP.
2.15 SW informuje LGD o odmowie wyplaty pomocy.

2.16 Whniosck o platnos¢ moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofany przez LGD. Informacja
o skutecznym wycofaniu WoP automatycznie prezentowana jest w systemie teleinformatycznym
ARIMR (status wniosku zmienia si¢ na wycofany, w ten sposob SW informujg wnioskodawce lub
beneficjenta o wycofaniu danego wniosku).

Wycofanie wniosku nie znosi obowiazku podjecia przez SW odpowiednich dziatan wynikajacych
z przepisow prawa w przypadku gdy:

1) istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwiazku z danym wnioskiem;

2) zaistnieje przestanka wykluczenia beneficjenta z mozliwosci otrzymywania pomocy (dotyczy
wniosku o platnos¢).

2.17 Zasady dotyczace postgpowania w przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub
bledu administracyjnego/systemowego, czy stwierdzenia nieprawidtowosci zostaly okreslone w KPH-
611-1024-ARiMR. Szczegélowy sposob postgpowania ze stwierdzonymi nieprawidlowosciami,
podejrzeniami  popetnienia naduzycia finansowego, doniesieniami informujacymi o podejrzeniu
wystapienia nieprawidtowosci zostal opisany w Ksigzce Procedur KP-611-1042-ARiIMR
"Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach/bledach w ramach
interwencji objetych Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
wdrazanych przez Samorzady Wojewodztw"
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3. Sposéb wypetniania Karty oceny wniosku o pfatnosc (K-1/1024)

w zakresie oceny formalnej i merytorycznej wniosku

3.1 Czynnosci weryfikujace dokonywane sg w systemie CSOB przez poszezegdlnych uzytkownikow
(merytorycznego/weryfikujacego (jesli zostal wyznaczony) / zatwierdzajacego).

Do systemu CSOB zostalty m.in. zaimplementowane pytania szczegotowe, ktorych sposdb weryfikacji
znajduje sie w przedmiotowe] instrukgji stanowiskowej. Poszezegolni uzytkownicy dokonujg oceny
sprawy w oparciu o odpowiedzi automatyczne badz manualne. Na kazdym etapie rozpatrywania sprawy
w CSOB, uzytkownicy zobowiazani sa do uzupelnienia Karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢
prowadzonej w CSOB.

3.2 Szczegdlowy sposéb wypelniania Karty oceny wniosku o platnos¢ w systemie CSOB przez
poszezegdlnych uzytkownikéw m.in. w zakresie oceny kryteriow szczegdtowych objetych niniejsza
instrukcja stanowiskowa stanowi zatgcznik do KPH-611-1024-ARIMR.

Sprawdzenia poszezegélnych pytan kontrolnych zawartych w Karcie dokonuje si¢ poprzez wstawienie
znaku ,.X” w odpowiednim wierszu pola ,,TAK” albo ,,NIE” albo ,,N/D” (nie dotyczy) albo ,,DO
UZUP” (do uzupehien/wyjasnien).

— OdpowiedZ ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy jest mozliwe udzielenie pozytywnej
odpowiedzi na dane pytanie tj. WoP zawiera wymagany zalacznik/zostal wypetniony we
wszystkich wymaganych polach lub LGD/operacja spetnia dany warunek wypfaty pomocy.

— Odpowiedz ,NIE” nalezy zaznaczy¢ jesli LGD/operacja nie spetnia danego warunku wyplaty
pomocy lub na etapie oceny formalnej zachodza niebudzace watpliwosci przestanki do odmowy
wyplaty pomocy.

— Odpowiedz ,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie danego
zatacznika lub dany warunek wyplaty pomocy nie dotyczy LGD/operacji.

— Odpowiedz , DO UZUP” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie dostarczyta danego
zalacznika lub zatacznik ten nie jest poprawny lub w trakcie oceny WoP zaistnicje koniecznos¢
przedstawienia dodatkowych (innych) dokumentéw lub WoP wymaga poprawy/ztozenia
wyjasnien.

3.3 Umocowany przez LGD petnomocnik albo osoba upowazniona do reprezentowania LGD sklada
WoP wraz z zalacznikami ktore, potwierdzajg spetnienie warunkéw wyplaty pomocy za pomocg PUE.

Zatem, podczas weryfikacji WoP pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci nalezy pamigtac,
iz zataczniki do WoP lub innego pisma, dotacza si¢ jako dokumenty utworzone za pomocg PUE, a w
przypadku, gdy stanowia dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobg trzecig
(umocowany przez LGD petnomocnik albo osoba upowazniona do reprezentowania LGD) , dotacza sig
je w postaci elektronicznej jako:

e dokumenty opatrzone przez te osobg kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

osobistym albo podpisem zaufanym albo
e elektroniczne kopie dokumentéw sporzadzonych w postaci papierowej i opatrzonych przez te
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osobg podpisem wlasnorgeznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57, z pdzn. zm.).

3.4 W przypadku, gdy kopie dokumentéw wymagajacych opatrzenia podpisem przez osobe trzecia
(umocowany przez LGD petnomocnik albo osoba upowazniona do reprezentowania LGD), nie zostaly
dolaczone do WoP ztozonego za pomoca PUE, dokumenty te mozna zlozyé bezposrednio w SW lub
nada¢ w placowee pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) lub w placéwee podmiotu
zajmujgcego si¢ dorgczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej w tym rowniez za
posrednictwem ustugi ,.Pocztex” - Kuriera Poczty Polskiej, albo wysta¢é na adres do dorgczen
elektronicznych, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285, z pozn. zm.).

3.5 W przypadku, jesli dokumenty zafaczane do WoP sg sporzadzone w jezyku obcym, LGD jest
zobowigzana przekaza¢ do SW oryginaty tumaczen danych dokumentéw na jezyk polski, dokonanych
przez tlumacza przysigglego. Na sporzadzonych thumaczeniach i odpisach dokumentéw powinien
figurowaé zapis, czy zostaly one sporzadzone z oryginalow, czy tez z thumaczen lub odpisow
dokumentow oraz czy ttumaczenie lub odpis jest poswiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust, 2
ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie thumacza przysigglego (Dz. U. 2 2019 r. poz. 1326).

3.6 W przypadku gdy LGD ustanowi pelomocnika / osobe upowazniong do reprezentowania LGD,
wystawiane potwierdzenia oraz zawiadomienia otrzymuje petnomocnik / osoba upowazniona do
reprezentowania LGD za pomoca PUE. Udzielenie pelnomocnictwa /upowaznienia w sprawach,
w ktorych WoP jest skladany za pomocg PUE, jest dokonywane za pomocg tego systemu.

3.7 Datg wszczgceia postgpowania w sprawie o wyplate pomocy jest dzien wystawienia potwierdzenia,
ktore zawiera unikalny numer nadany przez PUE oraz datg odpowiednio zlozenia pisma oraz wykonania
innej czynnosci dotyczacej postepowania.

3.8 Za datg dorgczenia LGD pisma poprzez PUE uznaje sie dzien:

1) potwierdzenia odczytania pisma przez LGD w PUE, z tym, ze dostgp do tresci tego pisma i do jego
zalgcznikow uzyskuje si¢ po dokonaniu tego potwierdzenia,

2) nastgpujacy po uplywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE, jezeli LGD nie potwierdzit
odczytania pisma przed upltywem tego terminu.

3.9 Nalezy pamigta¢, aby weryfikacja i ocena WoP przeprowadzona przez danego uzytkownika
dokonywana byta w sposéb dokfadny, sumienny i rzetelny. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajace
powinny zosta¢ udokumentowane i potwierdzone np. notatkami stuzbowymi, wydrukami
internetowymi, wydrukami ,,print screen” przedstawiajacymi wynik kontroli tj. wyszukiwania danego
podmiotu. Nalezy pamigtaé, iz konieczne jest zapewnienie rzetelnego $ladu rewizyjnego
z przeprowadzanych kontroli. Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie czynnosci kontrolnych
(np. notatki stuzbowe, wydruki internetowe) powinny by¢ zamieszczane w systemie kancelaryjnym bez
koniecznosei ich podpisywania przez uzytkowania merytorycznego / weryfikujacego. Zaleca sie, aby
kazda notatka zawierata imi¢ i nazwisko pracownika, ktéry ja sporzadzat wraz z data i miejscem
sporzadzenia oraz znakiem sprawy. Wszelkie slady rewizyjne wytworzone przez pracownika w trakcie
oceny wniosku nalezy zapisywa¢ w postaci plikow pdf. Pracownik weryfikujacy moze wykorzystaé
slady rewizyjne wytworzone w trakcie oceny przez pracownika merytorycznego.
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Blok B

BLOK B.1
Ocena formalna

Podczas oceny formalnej weryfikacji podlega kompletnosé WoP — zgodnie z zakresem w karcie, tj. czy
zawiera on wszystkie wymagane zataczniki oraz czy zostat on wypelniony we wszystkich wymaganych
polach. Nalezy pamigta¢, ze podczas tej oceny nalezy réwniez sprawdzié, czy dotaczone do wniosku
dokumenty sa aktualne i zawieraja dane prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym. Dokumenty, t.:
opinie, protokoly, odpisy, wypisy, za$wiadczenia, pozwolenia itp. uznawane s3 za wazne bezterminowo,
jezeli w ich tresci albo w niniejszej Instrukeji nie okreslono inaczej. Nalezy tez zwrocié uwagg, czy
zataczone przez LGD poszczegolne zataczniki w formie plikow nie noszg takich samych nazw.

W przypadku zalacznika:

1. Karta rozliczenia zadania w zakresie szkolen /warsztatéw/spotkan/dzialan
komunikacyjnych

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku dolaczona zostala karta rozliczenia zadania w zakresie
szkolef/warsztatow /spotkan/dziatan komunikacyjnych. Ponadto nalezy zweryfikowac, czy karta
zostala poprawnie wypelniona i podpisana.

2. Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta:

2a. Umowy o prace wraz z zakresami czynnosci pracownikow
2b. Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

2¢. Lista/y plac z wyszczegolnieniem wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot
pobranych z tytulu oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek
na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek
na podatek dochodowy od osob fizycznych

2d. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikow wynagrodzenia i kwot
pobranych z tytulu oplaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek
na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek
na podatek dochodowy od os6b fizycznych, zgodnie z lista plac

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dofaczyt do WoP dokumenty potwierdzajace realizacj¢
zobowigzan umowy w zakresie zatrudnienia pracownikow i poniesienie przez niego kosztéw ich
zatrudnienia niezaleznie od Zrédta finansowania, w tym innych funduszy LSR.

- Umowy o pracg wraz z zakresami czynnosci pracownikéw — niezaleznie od zrodta finansowania
etatu, w tym innych funduszy LSR

Zalacznik wymagany jest kazdorazowo, gdy wystapity zmiany w zatrudnieniu lub w umowach o
prace lub zakresach czynnosci pracownikéw. Jezeli zmiany nie wystapity w stosunku do
pierwotnie ztozonych dokumentow, w kolejnych transzach wnioskow, nalezy zaznaczy¢ ND.

- Deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

- Lista/y plac z wyszezegdlnieniem wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z
tytulu optaconych: skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od
os6b fizycznych

- Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich sktadnikow wynagrodzenia 1 kwot
pobranych z tytulu optaconych: skfadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, sktadek na
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Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczefi Pracowniczych oraz zaliczek na podatek
dochodowy od osob fizycznych, zgodnie z lista plac — niezaleznie od wymiaru i zrédta
finansowania, w tym innych funduszy LSR.

Dokumenty powinny by¢ dolaczone do kazdego zlozonego wniosku w ramach danej transzy.

W teczce sprawy powinny znajdowaé si¢ dokumenty sktadane narastajgco. Oznacza to, 7ze w
przypadku kolejnych wnioskéw o platnos¢, deklaracje rozliczeniowe, listy plac oraz pozostale
dokumenty potwierdzajgce poniesienie wszystkich skiadnikéw wynagrodzenia sklada si¢ za okres
od dnia ztozenia poprzedniego wniosku o platnos¢ do dnia zfozenia kolejnego wniosku o platnogé
podlegajacych ocenie.

3. Dokumenty potwierdzajace prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo
o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego. Wyciagi z planu Kkont,
dokumentujgce prowadzenie odrebnej ewidencji operacji

Nalezy sprawdzi¢ czy do WoP zostaly zalgczone wydruki z kont ksiggowych (syntetycznych
i analitycznych) na ktérych dokonano zapiséw (ksiggowania) odno$nie przeptywéw finansowych,
zwigzanych z operacjg (w tym zaliczki), wyciag z polityki rachunkowosei dokumentujacy
wprowadzenie odrgbnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla ksiggowania wszystkich transakcji zwiazanych =z operacja, wyciag
z zaktadowego planu kont, dokumentujacy prowadzenie odrebnej ewidencji operacji.

4. Pelnomocnictwo lub upowaznienie do uwierzytelnienia zlozenia wniosku w PUE
wystawione przez osoby upowaznione do reprezentowania LGD, zgodnie z KRS, jezeli

dotyczy
Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dolgczono pelnomocnictwo lub upowaznienie do

uwierzytelnienia zlozenia wniosku w PUE wystawione przez osoby upowaznione do
reprezentowania LGD

Zatacznik jest wymagany w sytuacji, gdy petnomocnictwo / upowaznienie zostato udzielone innej
osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres
poprzednio udzielonego pelnomocnictwa / upowaznienia. Dane dotyczgce petnomocnika
wskazane we wniosku, powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku petnomocnictwem /
upowaznieniem.

5. Dokument/-y potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do pomieszczenia, w ktérym
znajduje si¢ biuro LGD

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dotaczyt tytul prawny do pomieszczenia (np. prawo wlasnosci,
uzytkowania, najmu itp.), w ktérym znajduje sie biuro.

Dokumentami mogg by¢:

— odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesiagce przed zlozeniem
WoP, lub

— WypIs z rejestru gruntdw, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem WoP,
lub

— odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

— prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia
wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

— ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej
(kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie),

— umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne,
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— inne dokumenty potwierdzajgce tytul prawny do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢
biuro.

W zwiazku z udostepnieniem przegladarki ksigg wieczystych zamieszczonej na stronie
internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci www.ms.gov.pl., mozliwe jest sprawdzenie w oparciu
o numer elektronicznej ksiegi wieczystej, bez koniecznosci zatgczania odpisu ksiggi wieczystej.

W przypadku, gdy ksigga wieczysta nieruchomosci nie jest dostgpna w postaci elektronicznej lub
dane dostepne przez ww. przegladarke sg nieaktualne lub brakuje wszystkich wymaganych
informaciji, Beneficjent musi dolaczyé do WoP dokument potwierdzajacy tytul prawny.

Zatacznik jest wymagany w przypadku, gdy wystapity zmiany w stosunku do pierwotnie
ztozonego dokumentu.

6. Plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD

Nalezy sprawdzié¢, czy dofaczono do WoP plan szkolen pracownikéw i cztonkéw organu
decyzyjnego LGD. Dokument ten pozwoli dokona¢ oceny, czy zakres tematyczny odbytych
szkolen jest adekwatny i bezpodrednio zwigzany z wykonywang przez pracownikéw LGD pracg
oraz czy umozliwia im podnoszenie wiedzy i umiejgtnodei w zakresie, w jakim jest im to
niezbedne do prawidlowego wykonywania swoich obowiazkow.

Zalacznik jest wymagany, jezeli wystapily zmiany w stosunku do dokumentu dotgczonego do
whniosku o wyboér strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ lub poprzednich
WoP.

7. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta Ilub cesjonariusza,
prowadzonego przez bank lub spoldzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, na ktory
maja by¢ przekazane $rodki finansowe tytulu pomocy w ramach danej transzy

Nalezy sprawdzié, czy do wniosku dotgczona zostata informacja o numerze rachunku bankowego,
na ktory majg byé przekazywane $rodki finansowe z tytulu pomocy w ramach danej transzy.
Zalacznik jest wymagany, jezeli wpisany numer rachunkowego w WoP jest inny niz w umowie.

Ocena formalna zawiera rowniez pytania szczegolowe dotyczace kompletnosci WoP [czy WoP zostat
wypelniony we wszystkich wymaganych polach].
8. Czy zostal zalgczony print screen z modutu CSOB [ Modul Dane LGD / Budzet LGD] albo scan

dokumentu SW Maksymalna wnioskowana kwoty pomocy dla LGD w ramach KZL (Kwoty transzy
pomocy zaleznej od postepu Wdrazania LSR)

Kazdorazowo nalezy sprawdzi¢, czy LGD zalaczyta:

1. print scren’a z modutu LGD / Budzet LGD w celu sprawdzenia poprawnosci wyliczenia
whioskowanej kwoty pomocy dla danego etapu operacji,

2. scan informacji uzyskanej z SW o Maksymalnej wnioskowanej kwocie pomocy dla LGD w
ramach KZL (Kwoty transzy pomocy zaleznej od postgpu Wdrazania LSR).

Do czasu udostepnienia funkcjonalnosci w CSOB Modutu LGD / Budzet, LGD nie ma obowiazku

zlozenia print screen z modutu CSOB przez LGD. Do tego czasu nalezy sprawdzi¢ czy LGD zalgczyta

scan informacji uzyskanej z SW o maksymalnej wnioskowanej kwocie pomocy i czy jest tozsamy z

zalgeznikiem nr 1 do KW, ktéry jest w teczce sprawy w systemie kancelaryjnym SW

9. Czy wniosek i zalgezniki zostaly wypelnione we wszystkich wymaganych polach nalezy
zweryfikowaé, czy LGD wypelnita wszystkie wymagane sekcje/czgsci WoP oraz czy zostaly one
wypelione prawidlowo a takze czy zachowana zostata spojnos¢ danych pomiedzy WoP a
zatacznikami.

IS WoP KZL do KPH-611-1024/1/z
Strona 12 z 33

Uchwalony Strona 13



10. Czy liczha zalgeznikéw odpowiada liczhie zalqczonych faktycznie dokumentéw nalezy sprawdzic
czy zalgczone dokumenty [np. dot. zatrudnienia pracownikow] odpowiadaja faktycznej liczbie
wpisanej we wniosku.

11. Czy wniosek i zalgezniki zostaly podpisane przez osobe upowainiong przez reprezentacje
beneficjenta/pelnomocnika nalezy sprawdzi¢ w oparciu o dane ujawnione w KRS [przypadku osoby
upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy] albo w oparciu o dotaczone pelnomocnictwo czy
osoba, ktora zlozyla WoP posiada stosowne umocowanie do jego zlozenia.

Dane osoby upowaznionej do reprezentowania LGD powinny by¢ ujete w KRS podmiotu w pozycji
dot. 0sob uprawnionych do reprezentowania LGD i zgodne ze sposobem reprezentacji wskazanym w
KRS.

Jezeli w KRS nie zostata ujawniona dana osoba lub sposdb reprezentacji wskazany w KRS nie jest
jednoosobowy wymagane jest dofgczenie stosownego upowaznienia do uwierzytelnienia zlozenia
wniosku w PUE wystawionego przez osoby upowaznione do reprezentowania LGD.

12. Czy dane wpisane we wniosku sq zgodne 7 danymi zawartymi w zalgcznikach nalezy sprawdzié
czy tres¢ zataczonych dokumentdw [np. petnomocnictwa] odpowiada danym wpisanym w WoP.
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Blok C
CZESC C.1
Ocena merytoryczna wniosku

Ocena merytoryczna WoP (ocena spelniania warunkéw wyplaty pomocy) zawiera pytania
szezegdlowe dotyczace oceny merytorycznej WoP, tj. oceny spetniania warunkéw wyplaty pomocy.

Poszczegdlne punkty kontrolne w tej czesci nalezy wypemi¢ zgodnie z zakresem opisanym w Karcie
weryfikacji.

W oparciu o dokumentacje zgromadzona w teczce sprawy [w tym w oparciu o Karte nadzoru] nalezy
dokona¢ oceny merytorycznej WoP, tj. udzieli¢ odpowiedzi na pytania wpisane w Karte wenyfikacyi.

1. Czy LGD jest strona umowy ramowej przewidujacej finansowanie komponentu Wdrazanie
LSR ze $rodkow EFRROW

Nalezy sprawdzi¢ czy umowa ramowa zawarta z LGD nie ulegla rozwigzaniu, lub czy nie
wystapity okolicznosci skutkujace jej rozwigzaniem.

2. Czy Beneficjent zrealizowal lub realizuje operacj¢ zgodnie z warunkami okreslonymi w
umowie oraz umowie ramowej, w szczegélnosci oglasza i przeprowadza nabory wnioskow o
przyznanie pomocy w ramach komponentu Wdrazanie LSR, zgodnie z harmonogramem naboru
wnioskow o wsparecie.

Nalezy dokonaé weryfikacji na podstawie informacji wynikajgcych z dokumentoéw dotgczonych
do wniosku oraz zgromadzonych w sprawie, a takze informacji zamieszczonych na stronie
internetowej LGD lub na podstawie prowadzonych przez SW Kart nadzoru.

Zgodnie z informacjami wynikajacymi z dokumentéw dotgczonych do whniosku oraz
zgromadzonymi w sprawie a takze informacjami zamieszezonymi na stronie internetowej LGD.

Sprawdzenie warunku odbywa si¢ w oparciu o obowiazujace przepisy prawa, warunkujgce
wyplate pomocy, postanowienia umowy okreslajace zobowigzania, prawidiows realizacj¢ operacji
oraz warunki wyplaty pomocy, a takze inne postanowienia umowy ramowej majace wplyw na
realizowana operacj¢ w ramach 1.13.1 KZL.

Mimo uproszczonej formy wsparcia, Beneficjent jest zobowigzany do racjonalnego i zasadnego
wydatkowania srodkéw. Oile w przypadku standardowej refundacji poniesionych kosztow
rozliczenie polega na udokumentowaniu poniesienia kosztu oraz udokumentowaniu IZECZOWE]
realizacji operacji, w przypadku uproszczonej formy wsparcia, jak ma to miejsce w przypadku
1.13.1 KZL., istotnym jest jedynie udokumentowanie rzeczowej realizacji operacji.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent realizuje Plan Komunikacji z lokalng spotecznoscia.

3. Czy Beneficjent zatrudnia pracownikéw, wwymiarze okreslonym w wytycznych
szczegolowych w rozdziale IV ust. 1 pkt 3 lit. a-c; jak i ponosi Koszty zatrudnienia tych
pracownikéw LGD, z wyjatkiem okreséw, podczas ktorych pracownikom przysluguje zasilek
macierzyiiski, zasilek opiekunczy, zasilek chorobowy lub $wiadczenie rehabilitacyjne oraz
z wyjatkiem okreséw, podczas ktorych pracownicy skorzystali z prawa do urlopu
wychowawczego, przy czym przecigtny wymiar zatrudnienia nalezy weryfikowany jako Srednia
arytmetyczna liczby etatow w okresie: od dnia zawarcia umowy do dnia zlozenia WoP.

W oparciu o dokumenty potwierdzajace zatrudnienie oraz poniesienie kosztow tego zatrudnienia
przez Beneficjenta, dolaczonych do wniosku (oraz teczki sprawy), nalezy sprawdzi¢, czy
Beneficjent spetnia zobowigzanie okreslone w § 5 ust. 1 pkt 2 lit. ¢) umowy, tj. zatrudnia
pracownikéw na podstawie umowy o prace i ponosi z tego tytutu koszty.
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Informacje powinny by¢ zgodne z deklaracjami ZUS DRA (wraz z zalacznikami), gdyz
zatrudnienie oraz przerwy w oplacaniu skladek ustala sig¢ na podstawie kodoéw wykorzystywanych
w dokumentach ubezpieczeniowych ZUS.

Nalezy pamigta¢, ze warunkiem wyplaty pomocy jest realizacja zobowiazan okreslonych w
umowie o przyznaniu pomocy, w tym do zatrudniania pracownikéw LGD oraz ponoszenia
kosztow tego zatrudnienia, w wymiarze okreslonym w umowie.

Do stanu zatrudnienia, o ktérym mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 3 lit. a-c zmienionych
wytyeznych szezegolowych (ktdre obowiazujg od 15 pazdziernika 2025 r.), mozliwe jest wliczenie
etatu pracownika LGD, jezeli LGD ponosi koszty zatrudnienia tego pracownika z wyjatkiem
okresow, podczas ktérych pracownikowi przystuguje zasitek macierzynski, zasilek opiekunczy,
zasitek chorobowy lub $wiadczenie rehabilitacyjne oraz z wyjatkiem okreséw, podczas ktorych
pracownicy skorzystali z prawa do urlopu wychowawczego. W celu zilustrowania powyzszej
zasady podaje¢ nastgpujacy przyktad. LGD nie ponosi kosztéw zatrudnienia pracownikéw podezas
okreséw, w ktérych pracownicy przebywaja na urlopie macierzynskim lub wychowawczym.
Niemiej jednak LGD moze wliczy¢ ww. okresy do minimalnej liczby etatéw, o ktérej mowa w
rozdziale IV ust. 1 pkt 3 lit. a-c zmienionych wytycznych szczegotowych (ktére obowiazuja od 15
pazdziernika 2025 r.).

W przypadku zatrudnienia pracownika na zastgpstwo za pracownika przebywajacego np. urlopie
wychowawczym czy macierzynskim — taki etat powinien by¢ liczone 1 raz.

za pracownika przebywajacego np. urlopie wychowawczym czy macierzynskim — taki etat
powinien by¢ liczone 1 raz.

Srednia arytmetyczng stanu zatrudnienia w okresie referencyjnym (od dnia zawarcia umowy do
dnia zlozenia / wystania WoP) oblicza si¢ sumujac etaty (badz ich cze$é) pracownikéw LGD
wdrazajgcych LSR w przeliczeniu na pelne etaty, a nastepnie uzyskana sume dzielac przez liczbe
dni w okresie referencyjnym. W przypadku oséb zatrudnionych w niepelnym wymiarze —
zatrudnienie nalezy przeliczy¢ na petne etaty.

W przypadku osob, ktére przebywaja na np. urlopie wychowawezym lub macierzyfiskim jedynie
przez czgs¢ miesigea, a w pozostalych dniach miesigca pracuja, przy wyliczeniu poziomu
zatrudnienia w danym miesigcu nalezy zsumowaé stan zatrudnienia z kazdego dnia w miesiacu,
tacznie z niedzielami i $wigtami, przyjmujac dla tych dni stan z dnia poprzedniego (o ile nie
zostala rozwiazana / wygasta umowa o pracg z ktéryms z pracownikéw przed dniem wolnym od
pracy) i podzieli¢ przez liczbg dni w miesiacu. Powyzszy sposob postepowania nalezy stosowaé
rowniez w przypadku pracownikéw zatrudnianych (lub konczacych prace) nie z pierwszym
(ostatnim) dniem miesiaca.

konczacych prace) nie z pierwszym (ostatnim) dniem miesigca.
4. Czy Beneficjent posiada tytul prawny do pomieszczenia, w ktérym znajduje sie biuro.

W oparciu o dokument/-y potwierdzajgce posiadanie tytutu prawnego do pomieszczenia, w
ktérym znajduje sig biuro LGD, stanowiace zalacznik do wniosku (skfadane z tym wnioskiem w
przypadku, gdy wystapity zmiany) nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent posiada aktualny tytut
prawny do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ jego biuro. Weryfikacja warunku
przeprowadzana jest na etapie skladania pierwszego WoP. Jednak kazdorazowo, w przypadku
WoP w ramach kolejnych transz pomocy nalezy sprawdzié, czy Beneficjent nie dokonal zmian
oraz czy w zwigzku z tym, tytut prawny do pomieszczenia nie ulegt zmianie. Sprawdzenie tego
warunku powinno zosta¢ kazdorazowo odzwierciedlone w karcie. W przypadku wystapienia
zmian i zlozenia kolejnego dokumentu nalezy zweryfikowac zakres zmian a takze sprawdzié, czy
adres siedziby wpisany przez Beneficjenta we wniosku jest prawidtowy.
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5. Czy Beneficjent prowadzi strong internetow3 na potrzeby realizacji LSR, na ktérej m.in. zostal
podany do publicznej wiadomosci aktualny Plan Komunikacji.

Korzystajac z Internetu nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent na potrzeby realizacji LSR prowadzi
stronc internetowa. Na stronie powinny znalez¢ si¢, co najmnicj podstawowe dane dotyczgce
Beneficjenta. Powinny by¢ takze zamieszczone m.in. Plan Komunikacji oraz lokalna strategia
rozwoju kierowang przez spolecznos¢ (LSR), plan szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i
pracownikéw biura LGD oraz informacje potwierdzajace informowanie o pomocy otrzymanej z
EFRROW.

Ponadto. na stronie internetowej powinny znalez¢ si¢ informacje dotyczgce lokalizacji biura
Beneficjenta oraz godziny, w ktorych zapewniona jest obsluga interesantow.

Weryfikacje ww. warunku nalezy potwierdzi¢ ,,print screenem” ze strony internetowej LGD.

6. Czy Beneficjent realizuje Plan Komunikacji z lokalng spolecznoscia, w szczegdlnosci czy
realizuje go zgodnie z jego Harmonogramem.

Na podstawie analizy zatgcznikow nalezy sprawdzic, czy Beneficjent realizuje Plan Komunikacji.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent realizuje zagadnienia dotyczace m.in. dziatan
komunikacyjnych i odpowiadajacych im $rodkéw przekazu, uwzgledniajacych rozwigzania
komunikacyjne takie jak np. kampanie informacyjne, badania satysfakcji, konferencje, szkolenia,
seminaria, warsztaty tematyczne itp..

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wprowadzit odpowiednie srodki przekazu (narzedzia) w
ramach zaplanowanych dziatan komunikacyjnych (np. ogltoszenia w urzedach, artykuly w prasie,
ankiety, audycje radiowe, bezposrednie spotkania, portale spotecznosciowe). Czy poszczegdlne
dziatania komunikacyjne podejmowane przez Beneficjenta zostaly skierowane do konkretnych
adresatow poszczegolnych dziatan.

Réwniez nalezy na podstawie Harmonogramu realizacji planu komunikacji, sprawdzi¢, czy Plan
Komunikacji jest realizowany przez Beneficjenta zgodnie z zatozeniami wskazanymi w tym
harmonogramie.

Nalezy zaznaczyé, ze Harmonogram odnosi si¢ do okreslonych w Planie komunikacji dziatan,
wskazujac, ktére z nich sg planowane do realizacji w danym roku, ich roztozenie w czasie oraz
wskazniki i w jakich wartosciach bgda osiagnigte. Prawidtowa sytuacja jest sytuacja, gdy
Harmonogram nie obejmuje nowych dziatan komunikacyjnych, tych ktére nie zostaty uzgodnione
z SW.

W przypadku identyfikacji nowych dziatan komunikacyjnych nalezy wezwa¢ LGD do
wyjasnienia rozbieznosci oraz uzgodni¢ prawidtowg realizacje zadan w Planie Komunikacyjnym.

dziat ktore nie zostaly przewidziane w Planie komunikacji.

7. Czy beneficjent oddelegowal co najmniej dwoch pracownikow biura LGD do odbycia
szkolen z obsltugi systemu wspierajacego obsluge wnioskow.

W oparciu o dane zamieszczone w CHMURZE ARIMR [DELEGOWANE/SW/ dany SW nazwa
pliku ,,KZL warunek wypfaty pomocy”] nalezy sprawdzi¢ czy co najmniej 2 pracownikow LGD
uczestniczyto w szkoleniu z systemu CSOB.

Nalezy zapewni¢ $lad rewizyjny dokonanego sprawdzenia w postaci print screen z listy
uczestnikdw szkolenia zorganizowanego przez ARIMR i dotgezy¢ do teczki sprawy.

8. Czy beneficjent obsluguje wnioski w systemie wspierajacym obsluge wnioskow przez
przeszkolonych przedstawicieli LGD zgodnie z instrukcjami wydanymi przez wlaSciciela systemu
— Agencje.
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W oparciu o dane w CSOB w ramach KWL [historia operacji] nalezy dokonaé sprawdzenia czy
osoby obstugujace wnioski w CSOB w ramach KWL [proces wyboru operacji] braty udzial w
szkoleniu zorganizowanym przez ARIMR z CSOB. Nalezy zapewni¢ $lad rewizyjny dokonanego
sprawdzenia w postaci print screen z CSOB i dofgczy¢ do teczki sprawy.

9. Czy beneficjent zamiescil w swoim biurze Tablic¢ informacyjna, w sposob okreslony w Ksiedze
wizualizacji znaku PS WPR.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent informuje i rozpowszechnia informacje o pomocy otrzymanej
z EFRROW, opisanymi w Ksigdze wizualizacji znaku PS WPR.

W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy podcezas dotychczas przeprowadzonych kontroli na miejscu /
kontroli zadania w trakcie realizacji zadania / kontroli na zlecenie / corocznej kontroli
wynikajacej z zapisow §7 umowy ramowej/ z raportéw/ karty nadzoru LGD wynika, iz powyzszy
warunek byt juz weryfikowany i odnotowaé wynik. W przypadku, gdy z raportu z
przeprowadzonej kontroli okaze si¢, ze Beneficjent nie spemnit ww. warunku, nalezy zaznaczyé
NIE. W przypadku, gdy warunek nie podlegal jeszcze kontroli nalezy wpisa¢ ND.

W okresie realizacji operacji Beneficjent ma obowigzek informowania opinii publicznej o
pomocy otrzymanej z EFRROW za pomocg m.in. informacji zamieszczonej na swojej stronie
internetowej, a takze poprzez np.: plakat, tablice informacyjna, tymczasowy bilbord duzego
formatu, statg tablicg lub bilbord duzego formatu.

We wszystkich dziataniach informacyjnych i promocyjnych zapewniona powinna by¢
identyfikacja wizualna PS WPR i Unii Europejskiej (UE) poprzez stosowanie odpowiednich
znakow. Dodatkowo, w przypadku dziatan angazujgcych érodki finansowe w ramach m.in.
Leader, zapewnione powinno by¢ zamieszczenie odpowiedniej informacji w postaci znakéw.

10. Czy Beneficjent realizuje plan szkolein dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura
LGD, w szczegolnosci czy realizuje go zgodnie z Planem szkolen

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizuje plan szkolen dla cztonkéw organu decyzyjnego i
pracownikéw biura LGD.

Nalezy sprawdzi¢, czy tematy przeprowadzonych szkolen sg zgodne z zaakceptowanym Planem
szkolen, oraz czy wskazane zostaly dokumenty potwierdzajace realizacje ww. szkolen.

kolen, oraz czy wskazane zostaly dokumenty potwierdzajace realizacje ww. szkolen.

Weryfikacja dokumentéw zrédlowych dotyczacych przeprowadzonych szkoler, mozliwa jest m.in
na etapie kontroli.

Nalezy sprawdzic, czy plan szkolen dla cztonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD
Jest realizowany przez Beneficjenta zgodnie z harmonogramem.

Sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu Plan szkolerr dla czlonkéw organu decyzyjnego i
pracownikéw biura LGD, stanowiacy zatacznik do umowy ramowe;.

W przypadku szkolen dotyczacych danej transzy pomocy, nalezy sprawdzié, czy terminy i tematy
zaplanowanych szkolen zapisane w Planie szkoleh dla czlonkéw organu decyzyjnego i
pracownikéw biura LGD pokrywaja si¢ z informacja o przeprowadzonych szkoleniach.

Jezeli Beneficjent nie wskazal zrealizowanych szkolen, nalezy sprawdzi¢, w oparciu o Plan
szkolenn dla czlonkéw organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD, czy w okresie
zaplanowanym na wyplate danej transzy szkolenia te byly przewidziane. W przypadku
potwierdzenia, Ze szkolenie nie bylo planowane w okresie objgtym wnioskiem nalezy zaznaczy¢
ND.
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11. Czy Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowoéci, w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art. 123
ust. 2 lit. b pkt (i) rozporzadzenia 2021/2115, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych, albo
prowadzi zestawienie faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiggowych, gdy na podstawie
odrebnych przepiséw LGD nie jest zobowigzana do prowadzenia ksigg rachunkowych

Weryfikacja prowadzenia wydzielonej rachunkowosci oraz formy jej prowadzenia dokonywana
jest w oparciu o:

a) WoP, Oswiadczenie o prowadzeniu oddzielnego sytemu rachunkowosci albo o korzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego wraz zwyciggami z polityki  rachunkowosci i
zakladowego planu kont oraz z wydrukami z kont ksiggowych w ramach prowadzonych ksigg
rachunkowych w rozumieniu art. 123 ust. 2 lit. b pkt (i) rozporzqgdzenia nr 2021/2115, dla
wszystkich transakeji zwigzanych z realizacjq operacji — integralna czgsc WoP

b) wydruki z kont ksiggowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapiséw
(ksiegowania) odnosnie przeptywow finansowych, zwiazanych z operacjg (w tym zaliczki),
wyciag z polityki rachunkowosci dokumentujacy wprowadzenie odrgbnego systemu
rachunkowodci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiegowania
wszystkich transakcji zwiazanych z operacja, wyciag z zakladowego planu kont,
dokumentujacy prowadzenie odrgbnej ewidencji operacji.

Dokumenty / wydruki z kont ksiggowych powinny by¢ skladane narastajgco, tj. w przypadku
kolejnych WoP sktada si¢ za okres od dnia ztozenia poprzedniego WoP do dnia ztozenia WoP.

Salda i bilans z wydrukéw kont ksiggowych powinien by¢ kontynuacjg w ramach KZL.

Jezeli w ramach WoP Beneficjent poinformowat o zmianach dokonanych w przyjetym systemie
prowadzenia ,,wydzielonej rachunkowosci” - pod jakg pozycja zostaly ujete w ,wydzielonej
rachunkowoéci”, to sprawdzenie zlozonych przez Beneficjenta ww. deklaracji bedzie
dokonywane w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu.

12. Beneficjent zalaczyt do WoP dokumenty, ktore potwierdzaja realizacje operacji lub jej etapu

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wskazal w zalaczonych dokumentach dokumenty zZrodtowe
potwierdzajace zrealizowanie operacji lub jej czgsci.

Nalezy sprawdzi¢, czy wymienione przez Beneficjenta dokumenty stanowia dostateczny dowod
na zrealizowanie zadania. W przypadku watpliwosci nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozZenia
wyjasnien. Dokumenty zrédtowe wymienione w powyzszej tabeli bgdg jednym z elementow
kontroli na miejscu lub innych kontroli.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent prawidtowo udokumentowat zrealizowanie operacji lub jej
czesci. Na etapie kontroli administracyjnej, kontrola obejmowata dokumenty potwierdzajace
zrealizowane zadania. Na etapie kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie zbadane powinny by¢
oryginaty dokumentow.

Nalezy sprawdzié, czy podczas dotychczasowych kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie byt
sprawdzony powyzszy warunek i odnotowaé wynik. W przypadku, gdy z raportu z
przeprowadzonej kontroli okaze si¢, ze Beneficjent nie spetnit ww. warunku, nalezy zaznaczy¢
NIE.
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13. Czy Beneficjent poprawnie wskazal kwote transzy pomocy do wyplaty zalezng od postepu
Wdrazania LSR

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi w oparciu $lad rewizyjny zgromadzony w teczce sprawy dotyczacy
wyliczonej i przekazanej przez SW do LGD (mozliwej do zawnioskowania na dzien zlozenia WoP)
kwoty pomocy w ramach danej transzy zaleznej od postepu Wdrazania LSR.

Dodatkowo nalezy sprawdzi¢ czy LGD ztozyta WoP w dniu dokonania tego wyliczenia przez SW.
14. Czy Beneficjent nie finansuje operacji z innych srodkéw publicznych

Na podstawie dokumentacji zgromadzonej w sprawie (faktury lub dokumenty o réwnowazne;
wartosci dowodowej zlozone wraz z WoP, ulotki itp.) nalezy sprawdzi¢, czy nie dochodzi do
finansowania w ramach innych programéw pomocowych czy kredytéw preferencyjnych z
dofinansowaniem kosztéw w ramach KZL.

Na podstawie informacji zwréconych z systemu informatycznego CSOB (np. operacje wiasne lub
operacje w partnerstwie realizowane przez LGD), nalezy sprawdzié, czy beneficjent nie uzyskal
pomocy finansowej z udzialem innych $rodkéw publicznych w zwigzku z realizacjg operacii.
Nalezy dokona¢ oceny, czy operacja wiaze si¢ ze wspotfinansowaniem realizacji jednej operacii
srodkami z udziatlem innych $rodkéw publicznych i srodkami z PS WPR, czy z realizacja
niezaleznych od siebie operacji.

W przypadku wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo doj$¢ do préby uzyskania przez
beneficjenta podwojnego finansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do whasciwej
instytucji wdrazajacej Polityk¢ Spdjnosci na lata 2021-2027 (PS), Program Fundusze Europejskie
dla Rybactwa (FER) lub PS WPR (odpowiednio instytucja podpisujgca umowe o dofinansowanie
w ramach PS, FER lub PS WPR) z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak najkrétszym
terminie, nie dluzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.
Przekazanie ww. wniosku oraz dokumentéw stanowiacych odpowiedz na dany wniosek powinno
nastapi¢ w sposdb zapewniajacy bezpieczenstwo i poufnoéé danych.

W przypadku potwierdzenia préby uzyskania przez beneficjenta podwdjnego finansowania
wydatkéw, informacja na temat dokonanych ustalern przekazywana jest przez podmiot
przeprowadzajacy kontrole krzyzowe do instytucji przekazujacej dokumenty. Ponadto, w ramach
PS nalezy przekaza¢ réwniez do wlasciwej Instytucji Zarzadzajacej (jesli nie jest ona
Jednoczesnie instytucja udostgpniajaca dokumenty) oraz IK UP, ktérego role petni minister
wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowe]
2021-2027.

Odpowiedz ,, TAK™ nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy jest mozliwe udzielenie pozytywnej
odpowiedzi tj. na podstawie danych z systemu informatycznego mozna stwierdzi¢, ze beneficjent
nie wystepuje w bazie systemu lub, jezeli wystepuje (np. operacje whasne lub operacje w
partnerstwie), zakresy operacji nie pokrywaja sie.

Odpowiedz ,,.DO UZP” zaznaczy¢ nalezy w przypadku identyfikacji beneficjenta w bazie systemu
i stwierdzenia, ze korzystal s$rodkéw publicznych, ktére mogly shuzyé finansowaniu
pokrywajacych si¢ zakreséw rzeczowych o wspolnej lokalizacji.
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Odpowiedz ,NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zostanie potwierdzone, ze przedstawione
koszty zostaly finansowane z udziatem innych srodkow publicznych.

15. Czy beneficjent nie stwarza sztucznych warunkow realizacji operacji w celu wyplaty transzy
pomocy

Na podstawie zlozonych dokumentéw oraz dokumentacji zgromadzonej w sprawie nalezy
sprawdzié, czy Beneficjent nie stworzyt sztucznych warunkow w celu wypftaty transzy pomocy.

Zgodnie z art. 62 rozporzadzenia 2021/2116, Bez uszczerbku dla szczegdlnych przepisow prawa
Unii, panstwa czlonkowskie podejmujq skuteczne i proporcjonalne kroki w celu unikania
obchodzenia przepisow prawa Unii i zapewniajg, w szczegolnosci, aby osobom fizycznym ani
prawnym nie przyznawano zadnych korzysci wynikajgeych z prawodawstwa rolnego, jezeli
stwierdzono, ze warunki wymagane do uzyskania takich korzysci zostaly sztucznie stworzone, w
sprzecznosci z celami tego prawodawstwa.

Zagadnienie ewentualnego tworzenia sztucznych warunkéw moze by¢ rozpatrywane wylgcznie w
kontekscie konkretnej operacji. Nie wszystkie kryteria i zatozenia deklarowane przez Beneficjenta
na ctapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy sa mozliwe do zweryfikowania na tym etapie.
Dlatego tez na etapie realizacji operacji i ubiegania si¢ o wyptlate $rodkéw finansowych
koniecznym jest wykazanie w sposob niebudzacy watpliwosci, ze Beneficjent nie naduzyt swoich
uprawnien i z naruszeniem celow wsparcia upozorowal sytuacje spetnienia przez niego warunki
W uzasadnionych przypadkach, mozna zakwestionowac prawidlowos¢ spelnienia kryteriow,
jezeli okolicznosci jednoznacznie bgda wskazywaly, ze dziatania Beneficjenta byty pozorne i
stuzyly wylacznie spetnieniu formalnych przestanek uzyskania korzysci. Ustalenie, czy
Beneficjent stworzyl sztuczne warunki do otrzymania pomocy jest kwestia indywidualna,
wymaga ono przeprowadzenia przez UM wnikliwego postgpowania wyjasniajacego i zebrania
materiatu dowodowego, dajacego wiarygodne i przekonujace podstawy do zastosowania sankcji.

Przez stworzenie sztucznych warunkéw nalezy rozumieé takie uksztaltowanie stosunkéw przez
Beneficjenta, ktére pod pozorem legalnosci kryje rzeczywisto$é gospodarcza odmienng od tej,
jaka wynika z dokumentow dajacych podstawe do przyznania i wyptaty pomocy. Odmowa
wyplaty pomocy na podstawie ww. przepisu wymaga wykazania, iz dzialanie Beneficjenta byto
skierowane na pozyskanie korzySci w sposéb sprzeczny z odpowiednimi celami prawa
wspélnotowego majacymi zastosowanie w danym przypadku.

Nalezy zwroci¢ szczegdlna uwagg, czy:

= beneficjent nie ztozyl sfalszowanych, poswiadczajgcych nieprawde, nierzetelnych
dokumentéw w celu otrzymania nienaleznych Srodkow,

. beneficjent nie ingerowat w dokument wezesniej juz wydany przez instytucje zewngtrzng
polegajaca na celowym usuwaniu zapiséw i nadrukow, zmazywanie lub przerabianie tresci
dokumentéw, lub spreparowanie w oparciu o istniejagce dokumenty nowego dokumentu
uzasadniajacego wykonanie danej czynnosci,

. beneficjent nie po$wiadczy! nieprawdy w dokumentach aplikacyjnych dotyczacych
prowadzonej dziatalnodci gospodarczej w celu uzyskania pomocy,
. w miejscu realizacji operacji/siedzibie beneficjenta zostaly zarejestrowane/funkcjonuja

inne podmioty (np. formalnie nieprowadzone i nieb¢dace wlasnoécig beneficjenta) lub ktérych
zakres dziatalnosci jest zblizony/taczy sie z dziatalnoscig beneficjenta.

Podczas weryfikacji przedmiotowego warunku mozna positkowaé si¢ aktualnym dokumentem
LLista symptoméw naduzy¢ finansowych dla dzialah obstugiwanych przez ARIMR”
zamieszczonym na portalu wewnetrznym ARIMR w ponizszej lokalizacji:
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https://cloud.di.arimr.gov.pl/apps/files/?dir=/DELEGOWANE%20SW/DDD%20WSP%C3
%93LNE/1.%20PS%20WPR%202023%20-
%202027/Lista%20symptom%C3%B3w%20nadu%C5%BCy%C4%87%20finansowych%
20d1a%20dzia%C5%82a%C5%84%20delegowanych&fileid=195289190

W ramach weryfikacji przedmiotowego punktu powinno zosta¢ przeprowadzone wyczerpujace
postepowanie wyjasniajace/dowodowe pozwalajace obiektywnie ustali¢ i udokumentowaé,
iz sztuczne warunki zostaly stworzone w celu uzyskania korzysci sprzecznych z systemem
wsparcia.

Material dowodowy wskazujacy na zaistnienie sztucznych warunkéw powinien by¢ pelny
i zapewnia¢ wladciwy i wyczerpujacy $lad rewizyjny z przeprowadzonej oceny.

Z powyzszych wykonanych z czynnodci kontrolnych nalezy zapewni¢ slad rewizyjny zgodnie
z wytycznymi okreslonymi w dokumencie pomocniczym pn. ,Instrukcja do Karty oceny wniosku
o platnos¢ (IK-1/1024)”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji.

Odpowiedz ,NIE” nalezy réwniez zaznaczy¢, w przypadku stwierdzenia, Ze beneficjent stworzyt
sztuczne warunki 1 odmoéwi¢ wyplaty pomocy w catosci.

16. Czy WoP o platnos¢ koncowa zostal zlozony nie pozniej niz 30 czerwea 2029 r.

Ponadto, w systemie CSOB, na kazdym etapie rozpatrywania sprawy, istnieje mozliwos¢ dodania
komentarza, w ktorym mozna zawrze¢ dodatkowego uwagi dotyczace obstugi WoP.

BLOK D
Kontrola na miejscu lub kontrola na zlecenie

CZESC D.1
Zakres kontroli na miejscu lub kontroli na zlecenie

W przypadku, jesli kontrola na zlecenie jest wymagana, nalezy uzasadni¢ koniecznosé przeprowadzenia
kontroli na zlecenie oraz wskazaé elementy podlegajace sprawdzeniu wraz
z uzasadnieniem.

Na podstawie dotychczasowej oceny przeprowadzono - System CSOB w zaleznosci od wyniku weryfikacji
mozliwe jest udzielenie nastepujacych odpowiedzi:
1. Kontrolg na zlecenie

2. Kontrole na miejscu
3. Kontrolg na zlecenie w trakcie realizacji operacji

Nalezy uzasadni¢ koniecznos¢ jej przeprowadzenia oraz wskaza¢ elementy podlegajace sprawdzeniu wraz
z uzasadnieniem.

Mozliwos¢ skierowania wniosku do ww. kontroli jest dostgpna po etapie Oceny Merytorycznej po
uzupetnieniu odpowiedzi na pytania w Karcie oceny wniosku.
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Na etapie rozpatrywania wniosku o platnosé realizowane sg kontrole na miejscu w wyniku typowania
systemowego (metoda analizy ryzyka/losowa) lub kontrole na zlecenie w wyniku skierowania manualnego
z jednostki rozpatrujacej wniosek ze wskazaniem elementow do kontroli zgodnie z:
a) obowiazujaca procedura KPH-611-1012-ARiMR. Przeprowadzanie kontroli na miejscu
w zakresie interwencji objetych Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-
2027 — pomoc przyznawana na podstawie umowy.

Kontrole na miejscu odbywaja si¢ na podstawie odpowiedniej proby zgodnie z zalozeniami wskazanymi w
KPH-611-35-ARiIMR Wybor proby do kontroli.

Po otrzymaniu wynikéw typowania systemowego wnioskdw do kontroli na miejscu nalezy
w pierwszej kolejnosci przej$¢ do dalszej obsltugi wnioskow o platnos¢ wytypowanych do kontroli na
miejscu w celu przekazania do odpowiednich Biur Kontroli na Miejscu informacji o mozliwosci
przeprowadzenia KNM.

Wraz ze zleceniem okreslonych czynnosci kontrolnych nalezy do BKM przekaza¢ dodatkowo wersje
elektroniczne dokumentow dokumentow, ktore sa niezbedne do przeprowadzenia okreslonych czynnosei
kontrolnych.

Wynik kontroli na miejscu/na zlecenie
System CSOB na podstawie udzielonych odpowiedzi wskaze wynik oceny kontroli.

Jezeli pracownik na wszystkie pytania zawarte w czesci D.1 udzieli odpowiedzi ,, TAK”
albo ,,Nie dotyczy” to system CSOB umozliwi wybranie odpowiedzi: Wynik kontroli pozytywny — wniosek
kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nie jest wymagane pomniejszenie kosztow /pomniejszenie platnosci.

Jezeli pracownik na przynajmniej jedno pytanie zawarte w czgsci D.1 udzieli odpowiedzi ,,DO UZUP” 1
nie zaznaczyl ani jednej odpowiedzi ,NIE” to system CSOB wskaze odpowiedz: Wynik kontroli— wniosek
wymaga wyjasnienia badz Wynik koniroli negatywny — kwalifikuje sie do dalszej oceny, wymagane
pomniejszenie kosztéw /pomniejszenie platnosci bgdz Wynik kontroli — wniosek wymaga zlecenia
uzupelniajgcych czynnosci kontrolnych

W przypadku gdy pracownik na przynajmniej jedno pytanie zawarte w czesci D.1 udzielil odpowiedzi
WNIE” to system CSOB wskaze odpowiedZ: Wynik koniroli negatywny — odmowa wyplaty pomocy w
calosci.

UWAGA:

Kazdy przypadek wystapienia w raporcie pokontrolnym kodu pokontrolnego, dotyczacego stwierdzonych
uchybien musi zosta¢ przeanalizowany przez pracownika merytorycznego w ramach oceny
administracyjne;j.

Celem i sensem stosowania kodéw pokontrolnych jest zwrdcenie uwagi na rozbieznosci pomigdzy
stwierdzonym stanem faktycznym, a deklaracja beneficjenta, aby pracownik merytoryczny mogt dokonaé
oceny istotnosci stwierdzonych uchybien/rozbieznosci i ich ewentualnego wplywu na przyznang pomoc.
Nalezy mie¢ $wiadomosé, ze kod pokontrolny wskazuje na stwierdzone uchybienie/rozbieznosé a nie
Lhieprawidtowosé™.

W zwiazku z powyzszym, w przypadku wystapienia w raporcie pokontrolnym kodow wskazujacych
uchybienia nalezy wezwa¢ beneficjenta do ztozenia wyjasnief, o ile bedzie to konieczne.

Z przeprowadzonej oceny administracyjnej nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa celem zachowania sladu

rewizyjnego i dolaczy¢ do teczki sprawy w RED.
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CZESC D.2
Elementy wymagajjce wyjasnienia (ocena po wyjasnieniu)

Pytania przenoszg si¢ z sekcji ,.Elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem”.
Wynik po wyjasnieniu (po kontroli zlecenie/kontroli na miejscu)

Zawarte w czgsci D.2 udzieli odpowiedzi ,,TAK” albo ,Nie dotyczy” to system CSOB umozliwi
wybranie odpowiedzi System CSOB na podstawie udzielonych odpowiedzi wskaze wynik oceny
|[po wyjasnieniach.

Jezeli pracownik na wszystkie pytania udzieli odpowiedzi ,,TAK” albo ,,Nie dotyczy” to system CSOB
wskaze odpowiedz: Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nie jest wymagane pomniejszenie kosztow
/odmowa wyplaty pomocy w czesci.

Jezeli pracownik na przynajmniej jedno pytanie zawarte w czesci D.2 udzieli odpowiedzi ,,DO UZUP” i
nie zaznaczyl ani jednej odpowiedzi ,,NIE” to system CSOB wskaze odpowiedz: Wynik kontroli- wniosek
wymaga wyjasnienia badz Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, wymagane pomniejszenie kosztéw
operacji/fodmowa wyplaty pomocy w czesci.

W przypadku gdy pracownik na przynajmniej jedno pytanie zawarte w czesci D.2 udzielil odpowiedzi

»NIE” to system CSOB wskaze odpowiedz: Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy w
catosci.
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Wyliczenie transzy pomocy zaleznej od postepu realizacji komponentu i
Wdrazania LSR, dla - elapu operacy
! Tabele wypetnia sie w komérkach wskazanych kolorem zielonym e e Rt ensae o
Merytoryczny

- Kwota pomocy z umowy o przyznaniu pomocy

1

[Nalezy wpisac kwote pomocy z umowy o przyznaniu pomocy] euro

Suma dokonanych pomniejszen

[Nalezy wpisac kwote, ktdra stanowi sume zastosowanych pomniejszeri kwoty
pomacy przewidzianej na KZL w ramach operacji]

euro

Suma wyptaconych transz pomocy w ramach KZL -
[W oparciu o dane pozyskane z HURTOWNI DANYCH* nalezy wpisac kwote, kidra |

zostala wyplacona na kemponent KZL dla LGD - pomoc inna niz transze zaliczki]. |

euro

Stawka ryczattowa

[Nalezy wpisac stawke % okreslonga w umowie o przyznaniu pomocy - moZliwa %
stawka od 17% -25%]

Podstawa ustalenia kwoty pomocy:
[Pole samoliczace sie - kwota, ktdra stanowi sume pdt 5a oraz 5b] - ~ | euro

5a

5b

pomoc wyptacona beneficjentom innym niz jednostki sektora euro
finansow publicznych w odniesieniu do Komponentu Wdrazanie |
LSR, na realizacje operacji objetych LSR

[W oparciu o dane pozyskane z HURTOWNI DANYCH nalezy wpisac kwote,
kidra stanowi sume wypfaconych srodkow w ramach KWL]

e euro

ilorazu pomocy wyptaconej jednostkom sektora finansow
publicznych w odniesieniu do komponentu Wdrazania LSR, na
realizacje operacji objetych LSR i liczby 0,75

[W oparciu o dane pozyskane z HURTOWNI DANYCH naleZy wpisac kwote, S
ktdra stanowi sume wypfaconych srodkow w ramach KWL dia JSFP] |

Skumulowana kwota naleznej pomocy li o |l e
[50% iHloczynu stawki ryczaltowej | podstawy ustalenia kwoly pomocy ustalonej|' - - —

|

wedfug stanu na dzieri zloZzenia WoPJ i
[

I

Transza pomocy zalezna od postgpu Wdrazania LSR nalezna w ramach |
etapu operagji I

- g euro i
[rdénica pomiedzy skumulowana kwot3 pomocy (wiersz 6) i suma dotychczas *K,meta nie moze przekroczy¢ kwoty wnioskowanej W|
| W

_wvndarnnveh Sendkcw fwiersz 3) nraz nomnieiczen fwiersz 211

Kwota rozliczonej zaliczki w ramach etapu operacji |

= euro |

*euro

* Kwola nie moze preekroczyc:

1. rdznicy pomiedzy kwota pomocy z umowy o przyznaniu
pomocy (wiersz 1) oraz kwotq , ktdra stanows sume dokonanych'
pomnigjszer (wiersz 2)

2. kwoty pomocy z umowy o przyznaniu pomocy [w przypadku
operacyi 1-o etapowej]

Whnioskowana kwota transzy pomocy zaleznej od postepu Wdrazania LSR w
ramach etapu operacji, ktéra nalezy wpisac do wniosku o platnosé

10 Kurs euro*

ustalony przez EBC na ' .
dzien svinsvaif wweiiag 20k |

KP-611-1024-ARIMR
Strona1z3
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11. Transza pomocy nalezna w ramach etapu operacji 2

12. Kwota rozliczonej zaliczki w ramach transzy

KP-611-1024-ARIMR
Strona2z3
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Uwaga!

Mozliwe jest zdefiniowanie raportdw w HURTOWNI DANYCH na potrzeby wyliczenia Transzy pomocy zaleznej od postepu Wdrazania LSR

* kurs wymiany euro do ztotego, publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w

miesigcu poprzedzajacym miesigc dokonania obliczen.

2%%%%%%2%%%@%%%%%%%%@%2

fiejse-po-przecinku,zgodnie-z-regulami-matematyczaymi—

? Uwaga!

Wyliczona Transza pomocy nalezna w ramach etapu operacji w pln moze by¢ inna niz wyptacona kwota rodkéw finansowych
na rachunek bankowv LGD. z uwaai na wachania kursu walut.

Zweryfikowat:
imie i nazwisko
Sprawdzit*:
imie i nazwisko
Zatwierdzit**:

data i podpis

imie i nazwisko

* Pole wypeinia osoba sprawdzajaca, o ile zostata wskazana.

** Decyzja w przypadku braku zgodnoéci stanowisk pomiedzy Sprawdzajacym a Weryfikujacym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcege w przypadku braku zgodnoéci stanowisk pomiedzy Sprawdzajacym a Weryfikujacym

datai podpié

data i podpis

KP-611-1024-ARiMR
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Uzasadnienie
1. Przedmiot regulacji:

Instrukcja realizacji czynnosci obstugi wniosku o ptatno§¢ w ramach Planu Strategicznego Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 — komponent Zarzadzanie LSR — Instrukcja do KPH-611-1024-
ARiIMR/5/z — wersja zatwierdzona 1z.

2. Omoéwienie podstawy prawnej:

Zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa, zarzad wojewodztwa
wykonuje zadania nalezace do samorzadu wojewodztwa, niezastrzezone na rzecz sejmiku wojewddztwa
i wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych.

Art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 ustanawia, ze zadania agencji platniczej zwiazane z przyznawaniem, wyptatg i zwrotem pomocy,
z wyjatkiem dochodzenia zwrotu kwot pomocy oraz z wyjatkiem dokonywania ptatnosci (...), moga
wykonywac¢, jako zadania delegowane (...), samorzady wojewodztw jako podmioty wdrazajace.

Zgodnie z § 3 ust. 2 pkt 3 umowy delegowania zadan Agencji Platniczej nr 02/2023-DDD-UMO02 zawartej
w dniu 19 pazdziernika 2023 r., pomigdzy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, do obowiazkéw podmiotu wdrazajacego nalezy przyjecie
do wewnetrznego stosowania ksigzek procedur i instrukeji przekazanych przez agencje¢ ptatnicza.

3. Konsultacje wymagane przepisami prawa (lacznie z przepisami wewnetrznymi):
Nie dotyczy.
4. Uzasadnienie merytoryczne:

Instrukcja realizacji czynnosci obstugi wniosku o ptatno§¢ w ramach Planu Strategicznego Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 — komponent Zarzadzanie LSR, bedaca przedmiotem regulacji
zostata przekazana przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w dniu 28 maja 2026 .

Dokument jest $ci§le powigzany z procesem opisanym w Ksigzce Procedur — KPH-611-1024-ARiMR/5/z —
Obstuga wniosku o ptatno$¢ w zakresie interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze $§rodkéw Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

5. Ocena skutkow regulaciji:

Nie dotyczy.
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