UCHWALA NR 115/5577/26
ZARZADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia 15 lipca 2026 1.

zmieniajaca uchwale w sprawie przyjecia do stosowania Ksiazki Procedur Horyzontalnej w ramach
Planu Strategicznego dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2026 .
poz. 720), art. 10 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 (Dz.U. 2z2024r. poz. 1741, z2025r. poz.321oraz z2026r. poz. 305)
oraz § 3 ust. 2 pkt 3 umowy delegowania zadan nr 02/2023-DDD-UMO02 zawartej w dniu 19 pazdziernika

2023 r. w Warszawie, pomiedzy Agencja Restrukturyzacji iModernizacji Rolnictwa a Samorzadem
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr 88/4132/26 Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 7 stycznia 2026 r.
w sprawie przyjecia do stosowania Ksigzki Procedur Horyzontalnej w ramach Planu Strategicznego
dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie:

»$ 1. Przyjmuje si¢ do stosowania Ksigzk¢ Procedur Horyzontalng KPH-611-1024-ARiMR/6/z —
Obstuga wniosku o ptatnos¢ w zakresie interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze $rodkow Planu

Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, stanowiaca zalacznik do niniejszej
uchwaty.”;

2) zalacznik otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzedu
Marszaltkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujacg od dnia 7 lipca 2026 .
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Zalacznik do uchwaly Nr 115/5577/26
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 15 lipca 2026 r.

-2 ARIMR

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR HORYZONTALNA
Plan Strategiczny dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

Obshuga wniosku o platno$é w zakresie interwencji
obslugiwanych w systemie CSOB ze Srodkow
Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027

KPH-611-1024-ARiMR/6/z

Wersja zatwierdzona 6
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Karty obiegowe KPH

Zatwierdzenie i wprowadzenie KPH w zycie

Opracowali

Podpis z datg

Osoby przygotowujace dokument

Elwira Szynkiewicz

Podpisano elektronicznie

Dyrektor Departamentu

(Wlasciciel KP)/Wtasciciel KP

Marcin Berezinski

Podpisano elektronicznie

horyzontalnej)
Zakres obowi ania Dals wpioWadzenia Wprowadzajgcy KP/KPH w zycie
Ll KP/KPH w zycie 2 sl 2
KP obowigzuje w petnym zakresie 7 lipca 2026 1.

Andrzej Borusiewicz

Zatwierdzil Podpis z datg
Andrzej Borusiewicz
Zastgpca Prezesa ARIMR Podpisano elektronicznie

Uchwalony
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Metryczka zmian:

Lp. Data Imie i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
Ewa Wieteska
1. | 18.08.2023 r. Elzbieta Szymaniak 1.1/r
Krzysztof Latoszek
Ewa Wieteska Whiesienie propozycji uzupelnien z
2. | 23.05.2024 r. Elzbieta Szymaniak 1.2/r departament6w do wersji KPH-611-1024-
Krzysztof Latoszek ARIMR/1.1/r
Ewa Wieteska Wyslanie do zainteresowanych komorek
3. | 7.06.2024 r. Elzbieta Szymaniak 1.3/r merytorycznych wersji KPH-611-1024-
Krzysztof Latoszek ARIMR/1.3/r do akceptacji.
Ewa Wieteska
4, | 13.06.2024 r. Elzbieta Szymaniak 1/z Zatwierdzenie KPH.
Krzysztof Latoszek y
Elzbieta Szymaniak Zgodnie z Kartg Aktualizacji do KPH-611-
: .07.2024 1. 2.1 ;
5. | 190720248 satof Latoszek i 1024-ARIMR/2. 1
Wystanie do zainteresowanych komérek
; merytorycznych, zgodnie z Kartg Aktualizacji
o | SLOTCMEG [V Wictsi 2 wersji KPH-611-1024-ARIMR/2.2 /r do
akceptacji
7. | 7082024y, | EWR Wicteska 2z Zatwierdzenic KPH,
Krzysztof Latoszek
Ewa Wieteska . Ayt
8. | 4.10.2024 1. Elzbieta Szymaniak 31/ fg;f‘::ﬁﬁj? ﬁ’f“‘al‘zaw ekl
Krzysztof Latoszek :
Ewa Wieteska
9, | 22.10.2024 r. Elzbieta Szymaniak 3/z Zatwierdzenie KPH.
Krzysztof Latoszek
A s Zgodnie z Kartg Aktualizacji do KPH-611-
10. | 10.03.2025 r. Elwira Szynkiewicz 4.1/r L024-ARIMR/4.1/e
11. | 10.04.2025r. Elwira Szynkiewicz 4/z Zatwierdzenie KPH.
Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Kartg Aktualizacji do KPH-611-
082025 . ;
12. ) 250820251 Krzysztof Latoszek e 1024-ARIMR/5.1/r
Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Kartg Aktualizacji do KPH-611-
: .09.2 ; ; ;
13. | 180920251 | g vsatof Latoszek A2 1024-ARIMR/5 2/
Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Kartg Aktualizacji do KPH-611-
. | or.10. : :
14. | OL102025 5 | oo vuntnf Fatoszek il 1024-ARIMR/5.3/r
Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Kartg Aktualizacji do KPH-611-
oy | 10-10:20353. Krzysztof Latoszek S 1024-ARIMR/5.4/r
Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Kartg Aktualizacji do KPH-611-
16. | 23.102025r. | g venof Latoszek s 1024-ARIMR/5.5/r
Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Kartg Aktualizacji do KPH-611-
17.1 20.11.2025c. | g crtof Latoszek A 1024-ARIMR/5.6/r
18, | 04.12.2025 ., | EtWira Szynkiewicz 5z Zatwierdzenie KPH.
Krzysztof Latoszek
Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Karta Aktualizacji do KPH-611-
e Krzysztof Latoszek G 1024-ARIMR/6.1/r
Elwira Szynkiewicz ) Zgodnie z Kartg Aktualizacji do KPH-611-
20. 1 180520065 | o P Latasock By 1024-ARIMR/6.2/t
] Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Kartg Aktualizacji do KPH-611-
21. [ 020620267 | .. stof Latoszek Gl 1024-ARIMR/6.3/r
Elwira Szynkiewicz Zgodnie z Kartg Aktualizacji do KPH-611-
.06.2026 1. x :
22. | 180620261 | g\ v satof Latoszek St 1024-ARIMR/6 4/t
o5, | so0ez00ss, | PRTSmMew 6/z Zatwierdzenie KPH.
KPH-611-1024-ARIiMR/6/z
Strona 3z 85
Uchwalony

Strona 4




Spis tresci:

Lo PTOCEAULY «oviitece et ettt 5
1.1.. Obstuga wniosku o ptatnos¢ w ramach interwencji objetych Planem Strategicznym
WPE:ng lata 20232007 insisiiiiismmmmanrassmorssseronssmmsesssssrssmims s s 5
L1 Precdiniot DIOCEBUIY e rsmmsommontosssssomssessssssesss srsarssssesaesseisesssisssas 5
S R i TG 1) SRR —— 5
L.1.3. Funkcja ProCEAULY .....coeiiiieiiiiitiieseeeteeeeeeeeee e 5
LIA. Przebieg PrOCESU .....vueiiieeeiiiiieiieeeseeeeeeeee oot 5
1.1.4.1. Monitorowanie terminowosci sktadania wniosku o pYatnose ..........ovevveveemveomooooooo 6
1.1.42. Przyjecie i rejestracia wniosku 0 PRAOSE ........vvvvveereceeee oo 7
1.1.43. Ocena wniosku o platnosé¢ pod katem przestanek wykluczajgcych wyplate pomocy.................... 8
1.1.44.  Ocena formalna (kompletno$ci) wniosku o pRtOSE .........oooovvreveeerceereeseseoeeoeeooeooooeoeoo 9
1.1.4.5. Ocena merytoryczna wniosku 0 patnose ...........coovvevoveroveiioreieseeeeeeeeeeeoeeeeeeeoeoeon 10
1.1.4.6.  Kontrola na miejscu/Kontrola na zIECENIE .................oeveerereeeeeeeeees oo 11
1147, NalicZenie pratnosCi........c.cvioiieiieieiiiniiesis e sss s es e e et 12
1.1.4.8.  Odmowa wyptaty pomocy w cato$ci Tub W CZESCT ......vvvrveeeeeeoeeeeeeee oo 13
1149, PrzyWrGCenie teITiNU . .......cooueierrireiisers et eseeseeesesesse e ees s es e sesseseseeeeeeeeeeeeeese oo 14
1.1.4.10. Poprawa dokumentéw przekazywanych do DK..........c...o.oooovovvvereeeeeeeeeoeoeoeoieeon 15
1.1.4.11. BonOWNe 10z At Ze IR SPEAWT uisvavevsssvera v cssss i syt e s Ao R ke s emsm e 16
1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem ProCesul ............ocoveeeeeeeeeeeeesoooeoeoeoeeeoeeons 17

2. Czynnosci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy podezas oceny wniosku
o platnos¢ w ramach interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze $rodkéw Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—2027 ...ovovvooooeoooeoeooeo . 34

8 N 1011 oL O 39

2.2, Zakres czynnosci wykonywanych na poszczegdlnych stanowiskach pracy (w

zalezno$ci od etapu 0bstugl WIIOSKU) .........c..ovvveeiieeeeceree oo 40
221, Uzytkownik MerytoryCZNY........c..oovevivveeieeieetieeeerreee oo 40
222, Uzytkownik weryfikujacy (jesli zostal Wyznaczony): ........oocovevevvveomreovrevron. 41
223, Uzytkownik zatWierdZajacy ..........c.oceveveueremreerseeeeeeeeeeeee oo 43

< W 0 b T R ——— 45

3.1  Zalacznik nr 1 Interwencje objete ProCedura ............ooeeeeeeeereresoesoeeseeeeoee e 45

3.2 Zalgcznik nr 2 Karta oceny wniosku o pratnogé ..........ooeeeeoeeeooooooooeoooeoo 48

3.3 Zalgeznik nr 3 INSUKCIE ...ovuivceiiiiisieecec e, 72
3.3.1 Instrukcja do Karty oceny wniosku 0 platnose.........overeeeereerereeosoooooooooo ¥2
3.3.2  Ogodlna instrukcja wypelniania tabeli monitorowania WnioSKOW..........ocovivevrvvnn) 78

3.4  Zatgczniki publikowane 0ddZielnie. . .......oveeviviiiiiiieeeeeeeeee e 80

3.5  Karta Aktualizacji do KPH-611-1024-ARIMR/6/Z......coovvoveeeeeoeeesoeeeoeeoeoeoeoo 81

KPH-611-1024-ARiMR/6/z
Strona 4 z 85

Uchwalony Strona 5



1. Procedury

1.1.0bstuga wniosku o platno$¢ w ramach interwencji objetych Planem
Strategicznym WPR na lata 2023-2027

1.1.1. Przedmiot procedury

Niniejsza procedura zostala sporzadzona w celu obstugi wniosku o platnos¢ ztozonego
w ramach interwencji obstugiwanych w systemie CSOB. Procedura dotyczy réwniez obstugi
interwencji 14.1, 14.2, 14.3 i 14.4 Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 obstugiwanych w systemie AUREA TRAIN.

1.1.2. Obszar procedury
Procedura ma zastosowanie w procesie rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ ztozonego w ramach
interwencji wskazanych w zataczniku do tej procedury.

1.1.3. Funkcja procedury

Procedura przedstawia przebieg procesu monitorowania terminowosci skladania
i rozpatrywania wniosku o platnosé, wniosku o przywrécenie terminu, wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, czynnoéci i odpowiedzialnosci pracownikéw zaangazowanych w proces
oceny oraz wzory dokumentéw wykorzystywane w ramach interwencji wskazanych
w zatgczniku nr 1 do tej procedury.

1.1.4. Przebieg procesu

Uchwalony
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1.1.4.1.  Monitorowanie terminowosci sktadania wniosku o ptatnosé

Sprawdzono czy wplynal
WoP

!

Uaktualnienie tabeli
monitorowania skladania
whnioskéw o platnoéé

+

Whiosek nie wplynal
Whiosek wplynat :
w terminie wynikajacym z w terminta wynikajacym
umowy Z umowy

Przyjecie
irejestracja WoP

l

Sporzadzenie, podpisanie
i wyslanie wezwania do
zlozenia wniosku o platnoé

d

Uaktualnienie tabeli monitorowania
skladania wnioskéw

Whiosek nie wplynat po
drugim wezwaniu

Whniosek wplynat wg
wezwania

KP-611-1015-ARIMR

Obsiuga wniosku o przyznanie pomocy
w zakresie interwencji obstugiwanych
w systemie CSOB ze $rodkéow
Planu Strategicznego dla Wspo6inej Polityki Rolne]

pierwszym wezwaniu

Przyjecie
i rejestracja WoP

Whniosek nie wplynal po

na lata 2023-2027

KPH-611-1024-ARIMR/6/z
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1.1.4.2. Przyjecie i rejestracja wniosku o pfatnos¢

Monitorowanie
terminowos$ci
skladania WoP

BN P

Zarejestrowanie wniosku
o platnos¢ w aplikacji do
rejestrowania
dokumentow

1

|

WoP zostal
zlozony w PUE

/

\I/’
~§

Poinformowanie beneficjenta
o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia

\|/

Pismo zostalo wystane

|

WoP nie zostat
ztozony w PUE

i

Ocena WoP pod katem
przestanek
wykluczajacych wyplate
pomocy

KPH-611-1024-ARIMR/6/z
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Przyjecie i rejestracja WoP '

1

Przeprowadzenie \.‘
wstepnej oceny formalnej
WoP /

\l

Ocena wniosku o ptatnos¢ pod katem przestanek wykluczajacych
wyplate pomocy

podlega wykluczeniu
z mozliwosci otrzymania
ptatnosci

—
Weryfikacja czy beneficjent

Wynik oceny pod katem
przestanek wykluczajacych

wy ptate pomocy

4

‘\‘
WoP kwalifikuje
si¢ do dalszej )
oceny

\I

Ocena formalna
(kompletnosci }
whniosku) ;

\l

Ocena formalna
{(kompletnosci)
whiosku o ptatnosé

\l"'

WoP nie L\
kwalifikuje si¢ do )
dalszej oceny /

1

Odmowa wyptaty
pomocy w catosci

Uchwalony
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1.1.4.4. Ocena formalna (kompletnosci) wniosku o ptatnos¢

Ocena pod katem
przestanel

wykluczajgeych

wyplate pomocy

Przeprowadzenie oceny
formalnej WoP

WoP kwalifikuje sig do
dalszej aceny

!

WoP jest
niekompletn

brakéw formalnych /

Wezwanie beneficjenta
do usunigcia brakéw
formalnych

iwymaga usunl‘écla /

|
|
|
|
|

Woplynela odpowiedz na
wezwanie do usunigcia
brakéw formalnych

|
Ocena formalna po

wezwaniu do ‘
usunigcia brakéw |

1

Wynik oceny
formalnej po
wezwaniudo |
usunigcia brakéw |

\'_,

Ocena
merytoryczna
whniosku

Whiosek kwalifikuje '
sig do dalszej oceny |

\l—

Whniosek nie
kwalifikuje si¢ do |
dalszej oceny |

1

Odmowa wyplaty |

platnosci w catosci

lub w czeéci

Brak odpowiedzi na
wezwanie do usunigcia
brakéw formalnych

—

—@—

Ocena merytoryczna|
WoP )

Odmowa wyplaty
platnoéci w calosci
lub w czesci

Uchwalony
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1.1.4.6. Kontrola na miejscu/Kontrola na zlecenie

Ocena merytaryezna
wiosku WoP

Wriasek skierowary
do kentroll /

- -
L z
Wystapita konlecznofé | Wriosek zostal |
pezeprowadzenia kontrofina wylypowany
2lecenie systemawo do kontrol /
namlejscu |
LY ya
@
Ziecenle przeprowadzenia
kontroli
Ansliza raportu z kontroll oraz
ocena konlecznoicl zlecenia
wupseiniajacych czymnosci
kontrolnych
Wiskazanle wyniku kartroli na l
miejscunaziecenle |
y)
J
Wystapha konlec2nodé
" Wriosek wyma przeprowadze,
Wynik kontroli Vinlosek podiega . to /
negatywny / dalsze] ocenle korekty |I-bwv,ll§“riaan ul.pelriha;&?;:' :';lyl'n
l J Zlecenie
=] Weawanie do zlotenla przeprowadzenia
o wylainiert uvpeaficyeh
w,,"::,‘,‘ww",'??ﬂq Naliczerie platnodcl i c2ynantel kehldlnych
Iubw ezgdci 1 l
Ocena wniosku r‘o
Viyrix po wyjairieniu sl
kontrolnych
Wriosek kwallfikuje sig do dalsze] ity T
- e pomnie]szeni nik kontroli pozytywny — wriosel
iﬁi’i’m’?&“«‘f&m‘i‘m pﬂ:r‘nl:l lwalifikuje sig do di{:u] oceny, nle jest Wrlosek kwalifikuje sig do odmowy

Ocena merytoryczna
wniosku WoP

{ wymagane pomniefszene koszléw |
f Ipamnle]szenie piatnokcl |

Maliczenie platnoscil

wena v casia

Odmowa taty
el

wezeicl
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1.1.4.7. Naliczenie ptatno$ci
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1.1.4.8. Odmowa wyptaty pomocy w catosci lub w czgsci

Ocena WoP pod
katem przestanek
wykluczajacych
wyplatg pomocy

Kontrola na
miejscul Kontrola
na zlecenie

Ocena formalna |

Ocena |
merytoryczna WoP

(kom\p.‘l'elrr!\o&clj Naliczenie platno&ci
of

Przygotowanie
wa iwyis lanie pl;ma
o odmowie wyj pomocy
w calo§ci lub w czeéci

Nie wpltynat wnlosek
© ponowne
rozpatrzenie sprawy

il

Pizygotowanle, |
wyslanie pisma

Odmowa
czesciowa

WoP zostata
zakoriczona

Sporzadzenie |
| zatwierdzenle | 4=

csoB
zlecenla ptatnoéci J |
1 1
Prackazanie | g |
zlecenla platnoéci RED
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1.1.4.9. Przywrdcenie terminu
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terminu
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1.1.4.10. Poprawa dokument6éw przekazywanych do DK
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1.1.4.11. Ponowne rozpatrzenie sprawy

Odmowa wyplaty
pomocy w catosci
lub w czesci

Wplynal wniosek

o ponowne

rozpatrzenie
sprawy

b

Uaktualnienie tabeli
monitorowania
wnioskéw o ponowne
rozpatrzenie sprawy

Ocena zasadnosci
whniosku o ponowne
rozpatrzenle sprawy

!

o Pozytywna ocena
whniosku ponowne
rozpatrzenie sprawy

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

1

Uaktualnienie tabeli
maonitorowania
wnioskéw o ponowne
rozpatrzenie sprawy

\ l,-

Kontrolana |
miejscu/kontrola na
zlecenie

Ocena
merytoryczna WoP

Naliczenie ptatnosci;

Negatywna ocena
wniosku © ponowne
rozpatrzenie sprawy

Sporzadzenie
i wyslanie pisma

~

Uaktualnienie tabeli
monitorowania
wnioskéw o ponowne
rozpatrzenie sprawy
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WoP
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu
Definicje i skroty:
1) AUREA - system obstugi beneficjenta AUREA TRAIN stanowi podstawowe narzgdzie

do obstugi interwencji 14.1, 14.2 14.3 1 14.4 w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

2) beneficjent — podmiot, ktéremu przyznano pomoc;
3) BKM - Biuro Kontroli na Miejscu;

4) CSOB - Centralny System Obstugi Beneficjenta — gléwne narzgdzie obstugi interwencji
Planu Strategicznego WPR na lata 2023-2027 realizowanych na podstawie umowy;

5) DK — Departament Ksiggowosci;

6) BWI - Biuro Wsparcia Inwestycyjnego

7) BDSPB -Biuro Dziatan Srodowiskowych i Platno$ci Bezposrednich
8) KNM — Kontrola Na Miejscu

9) EBS UE- obstugiwany przez ARIMR informatyczny system finansowo-ksiggowy oparty
na standardowym rozwigzaniu Oracle e-Business Suite (EBS), ktéry sktada sig¢ z modutu
Ksiegi Glownej, zawierajacy zbiory wszystkich zapis6w ksiegowych oraz obrotow i sald
modutéw: Zobowiazan, Naleznodci, Zarzadzania Srodkami Pienigznymi stuzacych do
obstugi transakcji realizowanych przez Agencje w zakresie dziatalnosci unijnej. KC —
ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

10) KC- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

11) KPK - ustawy z dnia 6 czerwca 1997 1. Kodeks postgpowania karnego

12) KOWP — karta oceny wniosku o patnos¢;

13) KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego;

14) KSeF- Krajowy System e-Faktur to platforma do wystawiania, przesytania,
otrzymywania i przechowywania faktur.

15) nieprawidlowo$¢ — zgodnie z art. 2 lit. a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2021/2116 z dnia 2 grudnia 2021 1., oznacza nieprawidtowo$¢ w rozumieniu
art. 1 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE, EURATOM) nr 2988/95, tj. jakiekolwiek
naruszenie przepisow prawa wspolnotowego wynikajace z dziatania lub zaniedbania ze
strony podmiotu gospodarczego, ktore spowodowato lub mogto spowodowac szkode
w og6lnym budzecie Wspélnot lub w budzetach, ktére sg zarzagdzane przez Wspolnoty,
albo poprzez zmniejszenie lub utratg przychodow, ktore pochodzg ze §rodkéw whasnych
pobieranych bezposrednio w imieniu Wspélnot, albo tez w zwigzku z nieuzasadnionym
wydatkiem;

16) pracownik merytoryczny — (w systemie CSOB uzytkownik merytoryczny) pracownik
rozpatrujacy zlozone wnioski pod katem ich kompletnosci i poprawnosci, sprawdzajacy
wprowadzone dane i wydajacy wstgpng klasyfikacje do dalszego procedowania;
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17) pracownik weryfikujgcy — (w systemie CSOB uzytkownik weryfikujgcy) pracownik
oceniajgcy WoP po raz drugi, rozpatruje zlozone wnioski pod katem ich poprawnosci
w procesie podwojnej weryfikacji;

18) pracownik zatwierdzajacy — (w systemie CSOB uzytkownik zatwierdzajacy) pracownik
wydajacy decyzje w sprawie dalszego procedowania danego wniosku np.w komérce
organizacyjnej Centrali naczelnik, w BWI, BDSPB OR ARiMR naczelnik lub zastgpca
ds. platnosci, w SW naczelnik/kierownik akceptujgcy ocene podjeta przez pracownika
merytorycznego i weryfikujacego;

19) pracownik zatwierdzajacy II — (w systemie CSOB uzytkownik zatwierdzajacy II)
pracownik zatwierdzajacy dokumenty realizowane w ramach przebiegu procesu
interwencji np. dyrektor, badz zastepca dyrektora komérki organizacyjnej Centrali
ARIMR/SW, Kierownik lub Zastepca Kierownika BWI, BDSPB OR, ARiMR lub inna

osoba upowazniona;

20) pomoc - pomoc finansowa przyznawana na realizacje operacji ze §rodkéw publicznych,
o ktorej mowa w ustawie PS WPR;

21) system teleinformatyczny ARIMR — system, za pomocg ktérego sktadane sg wnioski o
ptatno$¢, zmiany do wnioskéw o platnosé lub ich wycofanie, a takze wymiana wszelkiej
korespondencji oraz innych czynnosci dotyczacych postgpowania w sprawie wyplaty
pomocy;

22) PS WPR — Plan Strategiczny dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;
23) SW — Samorzgd Wojewddztwa;

24) umowa — umowa o przyznaniu pomocy w ramach danej interwecji;

25) WoP — Whniosek o platnosé;

26) WoPP — Wniosek o przyznanie pomocy;

27) wytyczne podstawowe — wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach
Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,

28) wytyczne szczegolowe — wytyczne szczegdlowe w zakresie przyznawania, wyplaty
i warunkéw zwrotu pomocy dla interwencji wskazanych w Zataczniku nr 1 Interwencje
objete procedurs;

29) wyprzedzajace finansowanie — wyprzedzajgce finansowanie, o ktérym mowa w art. 16
ustawy o finansowaniu WPR oraz w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie wyprzedzajacego finansowania pomocy finansowej
w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

30) zaliczka — platnodci, o ktérych mowa w art. 44 ust. 3 rozporzadzenia 2021/2116
w sprawie finansowania WPR;

31) ZP — zlecenie platnosci.

R.1. Akty prawne i dokumenty majace zastosowanie do niniejszej KPH:
1. Akty prawne Unii Europejskie;:
Akty bazowe:
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1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2021/2115 z dnia 2 grudnia
2021 r. ustanawiajace przepisy dotyczace wsparcia planow strategicznych
sporzadzanych przez pafistwa cztonkowskie w ramach wspolnej polityki rolnej
(planéw strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego
Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr
1307/2013;

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116 z dnia 2 grudnia
2021 r. w sprawie finansowania wspélnej polityki rolnej, zarzgdzania nia
{ monitorowania jej oraz uchylenia rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013 zwane dalej
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116;

3) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2117 z dnia 2 grudnia
2021 r. zmieniajace rozporzagdzenia (UE) nr 1308/2013 ustanawiajgce wspolng
organizacje rynkéw produktéw rolnych, (UE) nr 1151/2012 w sprawie systemow
jakosci produktow rolnych i srodkow spozywezych, (UE) nr 251/2014 w sprawie
definicji, opisu, prezentacji, etykietowania i ochrony oznaczen geograficznych
aromatyzowanych produktow sektora wina i (UE) nr 228/2013 ustanawiajgce
szczegblne $rodki w dziedzinie rolnictwa na rzecz regionow najbardziej oddalonych
w Unii Europejskiej.

4) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia
23 wrzesdnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu
ogoblnego Unii.

Akty wykonawcze:

1) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2023/130 z dnia 18 stycznia 2023 r.
ustanawiajace  szczegélowe zasady ~wykonania rozporzadzenia  Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115 w odniesieniu do sposobu prezentacji tresci
rocznych sprawozdan z realizacji celow;

2) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2021/2289 z dnia 21 grudnia 2021 r.
ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/2115 w sprawie prezentacji tresci planéw strategicznych WPR oraz
w sprawie elektronicznego systemu bezpiecznej wymiany informacji;

3) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2021/2290 z dnia 21 grudnia 2021 r.
ustanawiajace przepisy dotyczace metod obliczania wspélnych wskaznikéw produktu
i rezultatu okreslonych w zatgczniku I do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2021/2115 ustanawiajacego przepisy dotyczace wsparcia planow
strategicznych sporzadzanych przez pafistwa cztonkowskie w ramach wspodlnej
polityki rolnej (planow strategicznych WPR) i finansowanych z Europejskiego
Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajacego rozporzadzenia
(UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013;

4) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/126 z dnia 7 grudnia 2021 r.
uzupelniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115
o dodatkowe wymogi w odniesieniu do niektorych rodzajéw interwencji okreslonych
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przez panstwa cztonkowskie w ich planach strategicznych WPR na lata 2023—-2027 na
podstawie tego rozporzadzenia, jak réwniez o przepisy dotyczgce wspdlczynnika
dotyczgcego normy dobrej kultury rolnej zgodnej z ochrong $rodowiska (GAEC) nr 1,

5) Rozporzagdzenie delegowane Komisji (UE) 2022/127 z dnia 7 grudnia 2021 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116
o przepisy dotyczace agencji platniczych i innych organéw, zarzgdzania finansami,
rozliczania rachunkéw, zabezpieczen oraz stosowania euro;

6) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) z dnia 31 pazdziernika 2022 r. w sprawie
zmiany i sprostowania rozporzadzenia delegowanego (UE) 2022/127 uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116;

7) Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/128 z dnia 21 grudnia 2021 .
okreslajgce przepisy dotyczace stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2021/2116 w odniesieniu do agencji platniczych i innych organow,
zarzadzania finansami, rozliczania rachunkéw, kontroli, zabezpieczen i przejrzystosci;

8) Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/129 z dnia 21 grudnia 2021 r.
ustanawiajace przepisy dotyczgce rodzajéw interwencji w odniesieniu do nasion
oleistych, bawetny i produktéw ubocznych produkcji wina na mocy rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115 oraz dotyczace wymogow
w zakresie informowania, upowszechniania i widocznogci informacji zwigzanych ze
wsparciem unijnym i planami strategicznymi WPR;

9) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/648 z dnia 15 lutego 2022 r.
zmieniajgce zalaeznik XI do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/2115 w odniesieniu do kwoty wsparcia unijnego na rodzaje interwencji
zwigzanych z rozwojem obszaréw wiejskich w roku budzetowym 2023;

10) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/1172 z dnia 4 maja 2022 r.
uzupelniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli we wspolnej polityce
rolnej oraz stosowania iobliczania wysokodci kar administracyjnych w zwigzku
z warunkowoscia;

11) Rozporzagdzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/1173 z dnia 31 maja 2022 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/2116 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli we
wspdlnej polityce rolnej;

12) Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/1317 z dnia 27 lipca 2022 r.
ustanawiajgce odstepstwa od rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/2115 w odniesieniu do stosowania norm dobrej kultury rolnej zgodnej z ochrong
srodowiska (norm GAEC) 7 i 8 w odniesieniu do roku sktadania wnioskéw 2023;

13) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/1408 z dnia 16 czerwca 2022 r.
zmieniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116
w odniesieniu do wyplaty zaliczek na niektére interwencje i $rodki wsparcia
przewidziane w rozporzadzeniach Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115
i (UE) nr 1308/2013;
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14) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/1475 z dnia 6 wrze$nia 2022 .
ustanawiajace  szczegélowe zasady ~wdrazania rozporzadzenia ~ Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115 w odniesieniu do ewaluacji planow
strategicznych  WPR oraz dostarczania informacji na potrzeby monitorowania
i ewaluacji;

15) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/1475 =z dnia 6 wrzesnia 2022
r.ustanawiajace szczegétowe zasady ~wdrazania rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 20212115 w odniesieniu do ewaluacji planow
strategicznych WPR oraz dostarczania informacji na potrzeby monitorowania i

ewaluacji (Dokument C(2022)6244) ) (Dz-U-UEE-2022:232.:8);

16) Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/2092 z dnia 25 sierpnia 2022 1.
zmieniajace rozporzadzenie delegowane (UE) 2016/232 i rozporzadzenie delegowane
(UE) 2017/891 w odniesieniu do przekazywanych przez pafstwa cztonkowskie
powiadomiefi dotyczacych uznanych organizacji producentéw, zrzeszen organizacji
producentéw i organizacji migdzybranzowych;

17) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2023/130 z dnia 18 stycznia 2023 r.
ustanawiajace  szczegblowe zasady wykonania rozporzgdzenia Patlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115 w odniesieniu do sposobu prezentacji tresci
rocznych sprawozdan z realizacji celow.

2. Plan Strategiczny dla Wsp6lnej Polityki Rolnej na lata 20232027,
3. Akty prawne krajowe:

1) Ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wsp6lnej Polityki Rolnej na
Jata 2023—2027 zwana dalej ustawg PS WPR;

2) Ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zwana
dalej ustawg ARIMR;

3) Ustawa z dnia 26 stycznia 2023 r. 0 finansowaniu wspélnej polityki rolnej na lata 2023—
2027 zwana dalej ustawa o finansowaniu WPR;

4) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

5) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;

6) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

7) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi, zwana dalej ustawq PPSA;

8) Ustawa z dnia 16 czerwca 2023 r. o zmianie ustawy o VAT oraz niektorych innych
ustaw — wprowadza przepisy wykonawcze dotyczace formatow faktur, zasad nadawania
uprawnien, organizacji systemu oraz przesuwa obowiazek korzystania z KSeF na 1 lutego
2026 r. dla duzych przedsigbiorstw i 1 kwietnia 2026 r. dla pozostatych firm (Dz. U.
7 2023 r. poz. 1598);

9) Ustawa o VAT z dnia 11 marca 2024 r. 0 podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2025 r.
poz. 775, 894, 896, 1203, 1541, 1811, z 2026 r. poz. 507) zwanej dalej ,,ustawg o VAT”

KPH-611-1024-ARIiMR/6/z
Strona 21 z 85

Uchwalony
Strona 22



zmienionej ustawg z dnia 16 czerwca 2026 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towarow
1 ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1598);

10) Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie
szezegblowych wymagan dotyczacych loginu i kodu dostepu do systemu
teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

11) Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnial2 kwietnia 2023 r. w sprawie
wyprzedzajacego finansowania pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla
Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

4. Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi:

1) Wytyczne w zakresie danych niezbednych do monitorowania i ewaluacji PS WPR na
lata 2023-2027, innych niz przekazywane Komisji Europejskiej;

2) Wytyczne w zakresie podziatu §rodkéw dostgpnych w ramach niektérych interwencji
Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

3) Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego
dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

4) Wytyczne w zakresie wspdtezynnikow standardowej produkcji stosowanych do
okreslenia wielkosci ekonomicznej gospodarstwa w ramach Planu Strategicznego
dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

5) Wytyczne w zakresie zasad przyporzadkowania operacji realizowanych w ramach
Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 do kategorii
regionow;

6) Wytyczne w zakresie zasad ustalania kwoty dostgpnych srodkoéw w ramach niektérych
interwencji Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023—-2027;

7) Wytyczne w zakresie przygotowania i przeslania Komisji Europejskiej rocznego
sprawozdania z realizacji celéw oraz danych na potrzeby monitorowania i ewaluacji;

8) Wytyczne w zakresie zasad przeprowadzania kontroli na miejscu w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

9) Wytyczne w zakresie zmniejszer kwot pomocy oraz pomocy technicznej w ramach
Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 w przypadku
naruszenia przepiséw o zaméwieniach publicznych,

R.2. Niniejsza Ksigzka procedur jest dokumentem, o charakterze pomocniczym, a zawarte
wniej regulacje nie stanowig podstawy do wydania rozstrzygniecia w sprawie,
stanowigce]j przedmiot procedury. Osoby rozpatrujace WoP i wydajgce rozstrzygniecia
W sprawie, zobowigzane sg do znajomosci obowigzujacych przepisow prawa, majacych
zastosowanie w sprawie i ich odpowiedniego stosowania w trakcie prowadzonego
postgpowania.

R.3. Szczegélowe rozporzadzenia, akty prawne i wytyczne dotyczace interwencji
przedmiotowej KPH znajdujg si¢ w Regulaminie naboru wnioskéw oraz w Instrukcjach
stanowiskowych publikowanych przez komoérke odpowiedzialng za wdrazanie danej
interwencji na portalu ARiMR pod adresem: https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce:
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Departamenty/Departament wlagciwy dla danej interwencji/Instrukeje stanowiskowe,
w przypadku interwencji wdrazanych przez ARiMR. Departamenty odpowiedzialne za
wdrazanie interwencji zostaty wskazane w Zataczniku nr 1 Interwencje objete procedurg.
W miejscu publikacji KPH-61 1-1024-ARiIMR na portalu ARIMR umieszczane sg linki
do Instrukeji stanowiskowych opracowanych przez departamenty odpowiedzialne za
wdrazanie danej interwencji.

R.4. W przypadku interwencji delegowanych do SW, instrukcje stanowiskowe oraz inne
dokumenty whasciwe dla realizacji interwencji w ramach PS WPR do przedmiotowej
KPH beda przekazywane przez komorke organizacyjna ARIMR odpowiedzialng za
interwencje delegowane w formie elektronicznej zgodnie z Zasadami przeptywu
informacji dotyczacymi szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania i zatwierdzania
pomocy finansowej oraz stosowania procedur w zakresie zadan delegowanych przez
Agencje platnicza do podmiotow wdrazajacych w ramach PS WPR na lata 2023 -2027.

R.5. Dokumentacja prowadzonych spraw na wszystkich stanowiskach pracy powinna by¢ na
biezaco znakowana, gromadzona oraz przechowywana zgodnie z postanowieniami
aktualnej instrukcji kancelaryjne;.

R.6. Konflikt interesow.
1. Pracownicy ARIMR/SW zobowigzani sa realizowaé swoje obowigzki shuzbowe
z nastawieniem na rzetelne rozwigzywanie spraw, W sposob  profesjonalny
i odpowiedzialny, dzialajac na podstawie i W granicach prawa, z zachowaniem
zasady bezstronnodci i obiektywizmu, unikajac konfliktu interesow, a takze sytuacji,
ktére obiektywnie moglyby wskazywa¢ na jego wystgpienie.

2. Kazdy pracownik przed przystapieniem do pracy w ARIMR/SW, zostaje zapoznany
7. przepisami Regulaminu pracy, co potwierdza o$wiadczeniem oraz podpisuje
umowe o zakazie konkurencji, w ktorej zobowigzuje sie m.in. do powstrzymania od
wszelkich dziatan, ktére moga spowodowaé powstanie konfliktu interesow.

3. Kazdy pracownik SW przed przystapieniem do udzialu w prowadzonym
postepowaniu, Zostaje zapoznany Z tre$cig Deklaracji bezstronnosci (D-1/1024), co
potwierdza o$wiadczeniem oraz podpisuje Deklaracje bezstronnosci, w ktorej
zobowigzuje si¢ m.in. do powstrzymania od wszelkich dziatan, ktore moga
spowodowaé powstanie konfliktu interesow.

4. Konflikt intereséw w rozumieniu art. 61 Rozporzadzenia 2024/2509, jest to
wystapienie okolicznosci, ktore zagrazaja bezstronnemu i obiektywnemu
wykonywaniu obowigzkow stuzbowych, z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne,
sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek inne bezpoérednie lub
posrednie interesy pracownika Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
wsp6lne z beneficjentem/ kontrahentem Agencji/SW

5. W przypadku wystapienia sytuacji wskazujacych na mozliwo$é wystgpienia
konfliktu intereséw pracownik podlega wylaczeniu zgodnie z art. 24 KPA,
natomiast w stosunku do osoby wykonujacej funkcje organu (piastuna organu)
wylaczenie nastgpuje w trybie art. 25 KPA.
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6. Szczegdlowe zasady definiujgce konflikt intereséw oraz okreslajgce tryb wylaczenia
pracownika, w przypadku mozliwosci wystapienia konfliktu intereséw zostaly
okreslone w aktualnie obowigzujacym zarzgdzeniu Prezesa ARIMR w sprawie
wprowadzenia Kodeksu Etyki Pracownikéw ARIMR oraz Polityki antykorupcyjne;
w ARIMR.

7. Stosownie do tresci art. 24 KPA oraz aktualnie obowigzujacego zarzadzenia Prezesa
ARIMR w sprawie wprowadzenia Kodeksu Etyki Pracownikow ARIiMR oraz
Polityki antykorupcyjnej w ARIMR w przypadku, gdy pracownik podlega
wylgczeniu z mocy prawa, od udziatu w postgpowaniu z uwagi na wystapienie
okolicznosci okreslonych w art. 24 § 1 i § 2 KPA, jego bezposredni przetozony
wyznaczy innego pracownika do zatatwienia sprawy (art. 26 §1 KPA).

8. W przypadku gdy zachodzg inne niz wskazane w art, 24 § 11§ 2 KPA okolicznosci,
moggce wywolywaé watpliwosci co do bezstronnosci pracownika, jego bezposredni
przetozony, z urzgdu, na wniosek pracownika lub zadanie strony, wylgczy go od
udziatu w postgpowaniu, jesli wskazane powyzej okolicznosci wplywajace na jego
bezstronnos¢ zostang uprawdopodobnione.

9. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego
przetozonego badZ odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego
(postanowienia), na ktére nie przystuguje zazalenie.

10. Jezeli bezposrednim przelozonym pracownika jest Prezes ARIMR, nalezy fakt
wystapienia okolicznodci wskazanych w §1 i §2 art. 24 KPA zglosi¢ w formie
wniosku, do Biura Prezesa w celu podj¢cia dalszych krokéw zwigzanych
z wylaczeniem pracownika.

11. Zgodnie z art. 24 § 3 bezposredni przetozony pracownika jest obowigzany na jego
zgdanie lub na zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢ go od udziatu w postepowaniu,
jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci niewymienionych w § 1,
ktore mogg wywotaé watpliwosé co do bezstronnosci pracownika,

12. Uwzgledniajac powyzsze, kazdy pracownik uczestniczacy w procesie zwigzanym
z obstuga wniosku o platnogé zobowigzany jest stosowaé powyzsze zasady
zapobiegajace wystapieniu konfliktu intereséw.

R.7. Kazdy beneficjent sprawdzany jest czy podlega:
1. zakazowi dostgpu do $rodkéw publicznych o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

2. $rodkom sankcyjnym, o ktérych mowa w art, 1 pkt 112 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. oszczegblnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3. wykluczeniu z otrzymania pomocy dlatego, ze:

a. otrzymal pomoc na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentdw
podrobionych lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajacych nieprawde,

b. nie zwrécil kwoty pomocy podlegajacej zwrotowi na podstawie przepisow
o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa wraz z naleznymi odsetkami
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w terminie 60 dni od dnia doreczenia decyzji ustalajacej kwotg nienaleznie lub
nadmiernie pobranych srodkéw publicznych, a w przypadku wniesienia odwolania
od tej decyzji — w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji organu wyZzszego
stopnia, o ile termin ten uplywa nie weczesniej niz po uplywie 60 dni od dnia
doreczenia decyzji, od ktérej wniesiono odwolanie,

c. obowiazek zwrotu kwoty pomocy podlegajacej zwrotowi na podstawie przepisow
o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa wystapil na skutek
popelnienia przestgpstwa przez beneficjenta albo podmiot upowazniony do
dokonywania wydatkéw, a w przypadku gdy te podmioty nie s3 osobami
fizycznymi — osobg uprawniong do wykonywania w ramach operacji czynnosci
w imieniu beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestgpstwa przez te podmioty
zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sagdowym.

Badanie, czy beneficjent nie jest wykluczony z mozliwosci otrzymania pomocy
finansowej dokonywane jest na etapie wstepnej oceny pod katem przestanek

wykluczajacych wyplatg pomocy.

R.8. WoP jest rozpatrywany w tej samej jednostce organizacyjnej ARIMR/SW w jakiej byt
rozpatrywany WoPP.

R.9. ARIMR oraz SW rozpatrujg wniosek o ptatno$é w terminie nie duzszym niz 3 miesigce
od dnia jego zlozenia. Wyplata pomocy nastgpuje niezwlocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o ptatnosc.

R.10. Wraz z wnioskiem o platno$é beneficjent moze przedstawi¢ pobrang z KSel fakture
ustrukturyzowang oznaczong kodem, o ktérym mowa w art. 106gb ust. 5 ustawy o VAT,
umozliwiajacym weryfikacje tej faktury w KSeF. Regulacje dotyczace sposobu weryfikacji
faktur wystawionych w KSeF zostang zamieszczone w instrukcjach stanowiskowych.

R.11.Proces rozpatrywania wnioskéw o platnos¢ w ramach interwencji wskazanych
w zatgezniku do tej procedury realizowany jest przy wsparciu systemu informatycznego
CSOB. W procesie obstugi wnioskéw o platnos¢ w systemie CSOB biorg udziat
wyznaczeni pracownicy posiadajgcy odpowiednie uprawnienia, ktorzy procedujg
poszczegdlne wnioski podejmujac okreslone czynnosci:

— pracownik merytoryczny, ktéry rozpatruje ztozone wnioski o ptatnosé¢ pod katem ich
kompletnosci i poprawnosci. Ponadto sprawdza zgodnosé wprowadzonych danych
i na podstawie wypelnienia karty weryfikacji wniosku o platnos¢, wskazuje wynik
oceny formalnej lub merytorycznej wniosku, co do dalszego procedowania,

— pracownik weryfikujgcy, ktéry dokonuje analogicznych sprawdzen jak pracownik
merytoryczny i na podstawie wypelnienia karty oceny wniosku o platnosé dokonuje
oceny wniosku po raz drugi. Pracownik weryfikujacy rozpatruje ztozone wnioski pod
katem ich poprawnosci w procesie podwojne; weryfikacji — jesli zostat wyznaczony,

— pracownik zatwierdzajacy, ktory podejmuje decyzje w zakresie dalszego
procedowania danego wniosku,

— pracownik zatwierdzajacy II, ktéry zatwierdza dokumenty w ramach przebiegu
procesu. Pracownik zatwierdzajgcy II moze w ramach posiadanych kompetencji
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udzieli¢ pisemnego upowaznienia innemu pracownikowi do zatwierdzania
dokumentéw w ramach obstugi wniosku o ptatnogé.

R.12. System CSOB na podstawie wskazanego udziatu wnioskéw, ktére majg podlega¢ ocenie
dwuetapowe;j (pracownik merytoryczny i pracownik weryfikujacy) wskazuje, w ktérych
sprawach konieczny jest udzial pracownika weryfikujacego. Udzial wnioskéw, ktére
majg podlega¢ ocenie dwuetapowej jest parametrem systemowym definiowanym przy
zakfadaniu naboru wnioskéw. Pracownik weryfikujacy wskazany do oceny wniosku
0 przyznanie pomocy dokonuje tych samych sprawdzen co pracownik merytoryczny,
wypetnia w Karcie oceny wniosku wszystkie punkty kontrolne w pozycjach dla siebie
przeznaczonych, a nastgpnie zatwierdza ja w CSOB.

R.13.Ztozenie WoP oraz jego zmiana z inicjatywy beneficjenta lub wycofanie, a takze
wymiana korespondencji, wykonywanie innych czynnosci dotyczacych postepowania w
sprawie przyznania platnosci odbywa sie¢ za pomoca systemu teleinformatycznego
ARIMR. Szczegdlowy opis w zakresie ztozenia wnioskéw i wymiany korespondencji
przez system IT oraz zmiany wnioskéw z inicjatywy beneficjenta zostal wskazany
w wytycznych podstawowych w sekcji VI.4 1 VL5,

R.14. WoP skiada si¢ w terminach wynikajacych z umowy. ARIMR oraz SW monitorujg
terminowo$¢ skfadania przez beneficjenta wniosku o platnos¢ oraz powiadamiajg
o zblizajgcym sig terminie jego ztozenia. Niepowiadomienie beneficjenta o koniecznosci
ztozenia wniosku o ptatnos¢, nie zwalnia beneficjenta z obowiazku zlozenia tego wniosku
w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy,. W przypadku nieztozenia WoP
w terminie okreslonym w umowie, ARIMR/SW dwukrotnie wzywa beneficjenta do
ztozenia WoP w kolejnych wyznaczonych terminach nie krotszych niz 7 dni i nie

dtuzszych niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania, o ile nie upltynat malsymalny-termin

zozenia—WoPJub—zakeniczeniarealizacii-operacji-do #- 30 czerwca 2029 r., chyba ze

wytyczne szczegoOlowe stanowig inaczej (z wylgczeniem 1.6.1-1.6.7 oraz w zakresie
uplywu maksymalnego terminu ztozenia wniosku o platnosé lub zakonczenia realizacji

OpelaCJ] - L13.2, 1.13.4 i 17) Wﬁfﬂp&d@ﬂﬁeﬁveﬂq%%—jes&%eﬂeﬁaaﬁ_me
%éelé%aejqwksle%q—ﬁajﬁeaa}ej—z—p}efws%ym%eleezlozeme przez beneﬁcgenta

WoP w terminie wynikajacym z drugiego wezwania skutkuje wypowiedzeniem umowy
(z wylaczeniem 1.7 oraz 1.13.2).

R.15. W przypadku, gdy beneficjent ztozyl wniosek o zmiang umowy dotyczacy przesunigcia
terminu ztozenia wniosku o platno$é(z wytaczeniem 1.7, 1.13.2 oraz [.6.1-1.6.7), nalezy
wstrzymac¢ si¢ z postgpowaniem zgodnie z procedurg monitorowania terminowogci
skladania wnioskéw o platnosé i ze stosowaniem zapisu w R 14 dotyczgcej wzywania
beneficjenta do ztozenia WoP (P-7/1024) do momentu:

e podpisania aneksu do umowy o przyznaniu pomocy, okreslajacego nowy termin
ztozenia wniosku o platnos¢ (w przypadku, kiedy wniosek o zmiane umowy zostat
rozpatrzony pozytywnie),

 poinformowania beneficjenta o braku zgody na zmiang umowy (w przypadku, gdy
wniosek o zmiang umowy zostal rozpatrzony negatywnie).
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R.16

R.YL

R.18.

Bl%

Ponadto w przypadku zlozenia przez beneficjenta wniosku o zmiane umowy w zakresie
przesunigcia terminu ztozenia wniosku o ptatno$é, nalezy wstrzymac sig ze stosowaniem
R13 dotyczacej wzywania beneficjenta do ztozenia WoP (P-7/1024) do czasu rozpatrzenia
tego wniosku.

W trakcie weryfikacji wniosku o platnos¢ nalezy sprawdzi¢, czy beneficjent ztozyt

zabezpieczenie umowy w postaci weksla niezupetnego ,,in blanco”.! W zwigzku z tym
pracownik posiadajacy uprawnienia do Rejestru Dokumentéw Prawnego Zabezpieczenia
powinien zalogowa¢ si¢ do niego, a nastepnie klikngé w zaktadke ,» Wyszukaj
zabezpieczenie”. Zabezpieczenie mozna wyszukaé w szczegblnosei po numerze UMowy,
imieniu i nazwisku/firmie beneficjenta lub po numerze EP. Zaleca sig, aby wyszukiwanie
rozpoczaé od numeru umowy, a dopiero w przypadku, gdy nie pojawi si¢ wlasciwe
zabezpieczenie, przeprowadzi¢ wyszukiwanie po pozostatych danych identyfikacyjnych.
Po otrzymaniu wynikéw wyszukiwania nalezy bezwzglednie sprawdzi¢, czy wszystkie
widoczne dane w wyniku wyszukiwania sg zgodne z danymi z umowy lub aneksu do
umowy. W przypadku braku zgodnosci nalezy zwrocié sie z prosbg do jednostki
rejestrujacej zabezpieczenie o analizg i ewentualng poprawe danych w aplikacji.
7 przeprowadzonego wyszukiwania (gdy pojawi sie wiasciwe zabezpieczenie) nalezy
w aktach sprawy (tj. w aplikacji RED) pozostawic §lad rewizyjny w postaci ,,print
screena” tak, aby istniato potwierdzenie ztozenia dokumentéw koniecznych do
wystawienia zlecenia ptatnosci. Dopiero po potwierdzeniu niniejszego faktu, jednostka
rozpatrujgca wniosek bedzie mogla dokonac wyplaty pomocy. Dotyczy dziatan
w przypadku ktorych jest jako zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan
okre$lonych w umowie o przyznaniu pomocy sktadany jest weksel niezupelny (in blanco)
wraz z deklaracjg wekslowa.

W razie uchybienia terminu wykonania przez beneficjenta okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie o wyplatg pomocy, ARIMR/SW, na prosbe beneficjenta
przywraca termin wykonania tych czynnoéci (Informacja o przywréceniu /odmowie
przywrocenia terminu wykonania okre§lonych czynnosci w toku postepowania w sprawie
o wyplate pomocy (P-8/1024) z uwzglgdnieniem zapisow w R.37.

W przypadku, gdy WoP nie zostal ztozony za pomocg systemu teleinformatycznego
ARiIMR w sposéb okreglony w art. 10c ustawy ARIMR, WoP zostanie pozostawiony bez
rozpatrzenia,. ARIMR/SW informuje beneficjenta o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia (pismo (P—5/1024 Informacja o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia),
jesli to mozliwe,w takiej samej formie, w jakiej zostat przez niego ztozony wniosek.

Ztozenie WoP przez system teleinformatyczny ARIMR nastgpuje po uwierzytelnieniu
w tym systemie beneficjenta, a w przypadku gdy wniosek jest skiadany przez podmiot
niebedgey osoba fizyczng — po uwierzytelnieniu osoby:

a. uprawnionej do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest
jednoosobowa;

b. upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego
reprezentacja jest wieloosobowa.

1 Dotyczy dziatari w przypadku ktérych sktadany jest weksel.

Uchwalony
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R.20. Ponowne uwierzytelnienie w systemie teleinformatycznym ARIMR dokonuje sie w
sposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne lub za pomocg loginu i kodu
dostgpu do systemu teleinformatycznego Agencii.

R.21. Szczegélowe zasady na temat sposobu uwierzytelnienia, przez beneficjenta w systemie
teleinformatycznym ARIMR, wymiany korespondencji oraz innych czynnosci
dotyczacych postgpowania w sprawie o wyplate platnosci zostaty opisane w wytycznych
podstawowych.

R.22.7a datg dorgczenia beneficjentowi pisma za pomocg systemu teleinformatycznego
ARIMR uznaje si¢ dzien:

a. potwierdzenia odczytania pisma przez beneficjenta w tym systemie, z tym ze dostep
do tresci pisma i do jego zatgcznikow uzyskuje sig po dokonaniu tego potwierdzenia,

b. nastgpujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jezeli
beneficjent nie potwierdzil odczytania pisma przed uplywem tego terminu.

R.23.Cala korespondencja wysylana do beneficjenta po jej podpisaniu przez pracownika
zatwierdzajgcego II lub osobe przez niego upowazniong jest automatycznie rejestrowana
1 przesylana na system teleinformatyczny ARIMR.

R.24. Zmiany w WoP moga z inicjatywy beneficjenta zostaé wprowadzone w zakresie danych
obj¢tych tym wnioskiem do dnia otrzymania informacji o jego rozpatrzeniu
z wylgczeniem interewencji 1.6.1-1.6.7.

R.25. WoP mozna w dowolnym momencie wycofaé. Informacja o skutecznym wycofaniu WoP
automatycznie prezentowana jest w systemie teleinformatycznym ARIMR (status
wniosku zmienia si¢ na wycofany, w ten sposéb ARIMR, SW informuja beneficjenta o
wycofaniu danego wniosku). Nie jest wysytane do beneficjenta pismo informujace o
skutecznym wycofaniu WoP.

R.26. Wycofanie WoP nie znosi obowigzku podjecia przez ARIMR/SW odpowiednich dziatan
wynikajacych z przepiséw prawa w przypadku gdy:

a. istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem,
b. zaistnieje przestanka wykluczenia beneficjenta z mozliwodci otrzymywania pomocy.

R.27. ZYozony przez beneficjenta wniosek o platnosé podlega ocenie zgodnie z Kartg oceny
wniosku. Opis poszczegdlnych etapéw tej oceny zawierajg Instrukcje stanowiskowe dla
danej interwencji.

R.28.Karta oceny wniosku o platnosé K—1/1024, przygotowana przez departamenty
wdrozeniowe/delegujgce zadania stanowi zatgeznik do niniejszej KPH. W sytuacji
aktualizacji tej karty, departament wdrozeniowy/delegujgcy  zadania, zglasza
przedmiotows zmiang zaréwno do CSOB jak i do departamentu odpowiedzialnego za
opracowanie/aktualizacje przedmiotowej procedury.

R.29.Jedli istnieje konieczno$é, departament wdrozeniowy/delegujgcy zadania odpowiada za
przygotowanie uszczegétowionej karty oceny wniosku o platno$¢ i instrukcji do jej
wypelnienia  stanowigcej cze$é  Instrukcji stanowiskowej do  poszczegdlnych
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interwencji/naboréw i zamieszczenie jej w miejscu dostepnym dla pracownikow
dokonujacych oceny. Departament wdrozeniowy/delegujacy zadania informuje
pracownikéw, w tym réwniez o aktualizacjach kart i instrukcjach ich wypelniania.
Departament odpowiedzialny za wdrazanie interwencji zgtasza do CSOB kartg oceny
zdefiniowana odpowiednio pod interwencj¢/nabor.

R.30.W trakcie oceny formalnegj WoP ARIMR/SW wzywa jednokrotnie beneficjenta do
usuniecia brakéw formalnych w terminie nie krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 21 dni
od dnia doreczenia wezwania. Termin na usunigcie brakéw formalnych w poszczegoblnych
interwencjach okre$lany jest w Regulaminie naboru wnioskéw, w Instrukcjach
stanowiskowych badZ w umowie.

R.31.W przypadku gdy wskazane w wezwaniu braki formalne nie zostang usunigte
w wyznaczonym terminic WoP podlega rozpatrzeniu w zakresie, w jakim zostat
wypetniony z wylaczeniem sytuacji, gdy na proébe beneficjenta przywrécono termin do
usuniecia brakéw formalnych i beneficjent przedmiotowe braki usunal. Nie jest mozliwe
przywrécenie terminu do ztozenia prosby o przywrécenie terminu. Przywrécenie terminu
nie ma zastosowania w ramach interwencji 1.6.1-1.6.7.

R.32.Podczas oceny merytorycznej WoP ARIMR/SW moze wezwaé beneficjenta do
poprawienia wniosku (korekty) lub do wyjasnienia faktow majacych wplyw na
rozstrzygnigcie sprawy, lub do przedstawienia dowodéw potwierdzajacych ww. fakty
w terminie nie krotszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 21 dni od dnia doreczenia wezwania.
Terminy na poprawienie wniosku/wyjasnienic w ramach poszczegdlnych interwencji
okreslone sa w Regulaminie naboru wnioskéw, w Instrukcjach stanowiskowych badz
W umowie.

R.33. Wezwanie do poprawienia wniosku lub do zlozenia wyjasnien sporzadzane jest
kompleksowo w ramach jednego wezwania — pismo P-1/1024 Wezwanie do usunigcia
brakéw formalnych, poprawienia wniosku, ztozenia uzupelnien. W przypadku obstugi
wnioskéw o przyznanie pomocy zlozonych przed wejsciem w zycie zmienionych
Wytycznych podstawowych z dnia 15 pazdziernika 2025 r. w tresci pouczenia w pismie
P-1/1024 nalezy zastosowaé zapis o tresci: ,, Beneficjent moze dokonaé korekty we wniosku
o platnosé tylko w zakresie wynikajgcym z tresci przedmiotowego wezwania. Korekty
wykraczajgee poza zakres wezwania lub niezwiqzane z wezwaniem nie bedg uwzgledniane
przy dalszym rozpatrywaniu wniosku”. W przeciwnym wypadku nalezy wybra¢ zapis
o tresci: ,,Korekty wykraczajqee poza zakres niniejszego wezwania bedq uwzgledniane przy
dalszym rozpatrywaniu wniosku”.

R.34. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest wigeej niz jedno wezwanie,
w szczegblnodci gdy pojawia si¢ nowe fakty wymagajace wyjasnienia.

R.35. W przypadku gdy beneficjent nie poprawi WoP lub nie zlozy wyjasnien w wyznaczonym
terminie, wniosek podlega rozpatrzeniu w oparciu o dotychezas przedtozong dokumentacje
z wylgczeniem sytuacji gdy na prosbg beneficjenta przywrécono termin do poprawienia
whiosku lub do zlozenia wyjasnien i beneficjent dopelnit czynnosci okreslonych
W wezwaniu.
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R.36. W przypadku gdy na WoP ARIMR/SW stwicrdzi oczywistg omyltke pisarskg lub
rachunkows, moze poprawi¢ ja z urzedu, informujge o tym fakcie beneficjenta — pismo
P-4/1024 Informacja o poprawieniu oczywistej omytki pisarskiej lub rachunkowej.

R.37. W razie uchybienia terminu:

1) wykonania przez beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie o
wyplate pomocy;

2) ztozenia wniosku o platnosé;
ARIMR oraz SW, na prosbe beneficjenta, przywracajg termin wykonania tych czynnosci.
ARIMR oraz SW przywracaja termin, jezeli beneficjent,:

1) wni6st prosbg o przywrécenie terminu w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn
uchybienia terminu;

2) uprawdopodobnil, ze uchybienie terminu nastapito bez jego winy;
3) dopetnit czynnosci, dla ktérej okreslony byt termin.

Nie jest mozliwe przywrocenie terminu na ztozenie prosby o przywrécenie terminu, o ktérej
mowa w pkt 1.

ARIMR oraz SW przesylajg beneficjentowi informacje¢ odpowiednio o przywréceniu
terminu albo 0 odmowie przywrdcenia terminu.

R.38. W przypadku gdy ARIMR/SW wysle do beneficjenta wypowiedzenie umowy o przyznaniu
pomocy (nie dotyczy interwencji 1.7, 1.13.2 oraz 1.6.1-1.6.7), a beneficjent wniesie prosbe
0 przywrocenie, w zwigzku z uchybieniem terminu wykonania przez beneficjenta
okreslonych czynnosci w toku postepowania o wyplate pomocy i spelnione zostang warunki
przywrocenia terminu, ARIMR/SW informuje beneficjenta o wycofaniu wypowiedzenia
umowy o przyznaniu pomocy oraz o dalszym procedowaniu WoP.

R.39. Na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnosé realizowane sg kontrole na miejscu w wyniku
typowania systemowego (metoda analizy ryzyka/losowa) lub kontrole na zlecenie w wyniku
skierowania manualnego z jednostki rozpatrujacej wniosek ze wskazaniem elementéw do
kontroli zgodnie z:

a. obowigzujacg procedurg KPH-611-1012-ARIMR Przeprowadzanie kontroli na miejscu
w zakresie interwencji objetych Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na
lata 20232027 — pomoc przyznawana na podstawie Umowy

lub

b. obowigzujacg procedurg KPH-611-1023-ARiMR Przeprowadzanie kontroli na miejscu
w zakresie interwencji objetych Planem Strategicznym dla Wspdinej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027 delegowanych do samorzqdéw wojewddzitw.

Kontrole na miejscu odbywajg sie na podstawie odpowiedniej proby zgodnie z zatozeniami
wskazanymi w KPH-611-35-ARiMR Wybdr préby do kontroli.

Po otrzymaniu wynikéw typowania systemowego wnioskéw do kontroli na miejscu nalezy
w pierwszej kolejnosci przejs¢ do dalszej obstugi wnioskéw o platnos¢ wytypowanych do
kontroli na miejscu w celu przekazania do odpowiednich Biur Kontroli na Miejscu
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informacji o mozliwoéci przeprowadzenia KNM. Czas pomiedzy otrzymaniem wynikow
typowania systemowego wnioskow do kontroli na miejscu, a przekazaniem do BKM
informacji o mozliwosci przeprowadzenia KNM, powinien wynosi¢ maksymalnie 14 dni
roboczych (terminu tego nie stosuje sig wprost do spraw, w ktorych wystosowano pismo P-
1/1024 wzywajace do usunigcia brakéw formalnych wniosku/ poprawienia wniosku/
7Zlozenia uzupelnief/ ztozenia wyjasnien, zatem powyzszy termin wydtuza sig o czas, ktory
uptynat pomiedzy wystosowaniem pisma P-1/2024, a otrzymaniem odpowiedzi.)

Wraz ze zleceniem okreslonych czynnosci kontrolnych nalezy do BKM przekazad
informacije o oczekiwanym terminie zakonczenia kontroli rozumianym, jako oczekiwany
termin na otrzymanie z BKM Raportu z kontroli i wynikow kontroli.

Wraz ze zleceniem okreslonych czynnoéci kontrolnych nalezy do BKM przekazaé pismo
(Pro$ba o przeprowadzenie kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu P-9/1024) dodatkowo
wersje elektroniczne dokumentéw, ktore sg niezbedne do przeprowadzenia okreslonych
czynnodci kontrolnych. W szczegolnych przypadkach po przeprowadzonej kontroli na
miejscu/ na zlecenie jest mozliwo$¢ wystosowania zlecenia uzupelniajacych czynnosci
kontrolnych (pismo: Zlecenie uzupetniajgce czynnosci kontrolnych (P-10/1024)) — czynno$¢
ta dotyczy wylgcznie koniecznosci poprawy/uzupehienia otrzymanego Raportu z kontroli.
Nalezy mie¢ na uwadze, ze zlecenie uzupeiniajacych czynno$ci kontrolnych powoduje
znaczne wydhizenie procesu kontrolnego po stronie BKM tj. o konieczno$¢ przygotowania
nowego Raportu z kontroli (poprawionego/uzupeinionego wzgledem pierwszego) oraz
przekazania drugiego Raportu z kontroli do podmiotu kontrolowanego na PUE ARIMR w
celu zgloszenia ewentualnych zastrzezen do ostatecznych ustalen z kontroli (w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia dorgczenia tego raportu).

W sytuacji, w ktorej wystepuje koniecznos¢ rozpatrzenia np. donosu i zlecenia do
odpowiedniego Biura Kontroli na Miejscu kontroli na zlecenie (KnZ), a jednoczesnie
w CSOB zostal zakoficzony juz proces obstugi danego WoP np. o I ratg pomocy i nie
wplynat jeszcze kolejny WoP o II ratg pomocy (np. w 1.10.5, 1.11), do czasu wdrozenia
odpowiednich funkcjonalnosci zlecenie kontroli nie moze zostaé obstuzone standardowo
przy wykorzystaniu systemu CSOB, a zlecone do BKM wylgcznie w aplikacji RED. W tym
celu nalezy w RED jako typ dokumentéw wskaza¢ “inny”, natomiast jako rodzaj wskazac
“PS_WPR -> Polecenie przeprowadzenia kontroli”. Niezmiernie istotne jest réwniez
udostgpnienie BKM danej sprawy pomocowej poprzez zaznaczenie pod przyciskiem
»Sprawa” opcji ,,Udostepnij adresatom”. Do polecenia kontroli w RED nalezy dotgczy¢
pismo przewodnie i Listg elementow do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie (L-
1/1024).

R.40. Warunkiem wyptaty érodkéw finansowych jest spetnienie przez beneficjenta warunkow

wyptlaty okreslonych w umowie. Szczegotowe zasady wyplaty pomocy zostaly okreslone
w wytycznych podstawowych, wytycznych szczegOtowych dla poszezegolnych interwencji
oraz w Instrukeji stanowiskowej dla danej interwencji.

R.41. W przypadku uruchomienia procesu generowania z CSOB i AUREA oraz rejestrowanie
Zleceri platnosci za posrednictwem modulu e-LZP w aplikacji RED, pracownik
merytoryczny podejmuje stosowne czynno$ci opisane szczegdtowo w przedmiotowej
ksigzce procedur oraz w Instrukcjach stanowiskowych.

R.42. W przypadku przyjecia zabezpieczenia na ctapie weryfikacji wniosku o platnos¢ istnieje
konieczno$é jego zabezpieczenia i zarejestrowania W aplikacji Rejestr Dokumentow
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Prawnego Zabezpieczenia (RDPZ) dostepnej pod adresem: https://10.0.24.57/RDPZ/ bez
zbgdnej zwloki. (Dla uzytkownikéw aplikacji, pod wskazanym adresem, dostepna jest takze
Instrukcja uzytkownika aplikacji RDPZ).

R.43. Za terminowos¢ oraz prawidfowos¢ i jakosé wprowadzanych do RDPZ danych odpowiadaja
komorki organizacyjne przyjmujace i przechowujace zabezpieczenia jak réwniez
w uzasadnionym zakresie poszczegdlne departamenty merytoryczne odpowiadajace na
wdrazanie/nadzoér/delegowanie poszczegélnych interwencji.

R.44.Po zlozeniu w Agencji dokumentéw prawnego zabezpieczenia, jednostka przyjmujaca
zabezpieczenie powinna je niezwlocznie zarejestrowaé w aplikacji RDPZ, najpézniej
nastgpnego dnia roboczego.

R.45. Sposob postepowania z dokumentami prawnego zabezpieczenia przez komérki, jednostki
organizacyjne, podmioty delegowane, ich monitoring oraz spos6b rejestracji w aplikacji
RDPZ uregulowany zostat w dedykowanej Ksigzce Procedur KPH-611-1029-ARiMR
Obstuga dokumentéw prawnego zabezpieczenia w zakresie interwencji obstugiwanych
w systemie CSOB ze srodkéw Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027.

R.46. Jezeli ARIMR/SW nie rozpatrzy WoP w terminie zawiadamia o tym fakcie beneficjenta
(pismo P-2/1024) jednoczesnie wskazujac powody niedotrzymania terminu i wyznaczajac
nowy termin zatatwienia sprawy jednak nie dhuzszy niz miesiac.

R.47. W przypadku gdy nie zostaly spelione warunki wyplaty pomocy ARIMR/SW odmawia
wyplaty srodkéw w catosci lub czedei, o czym informuje beneficjenta (pismo P-3/1024).
Beneficjentowi przystuguje jednorazowe prawo wniesienia do ARIMR/SW wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy wraz z uzasadnieniem, w terminach nie krotszych niz 7 dni
i nie dfuzszych niz 21 dni od dnia doreczenia beneficjentowi pisma o danym rozstrzygnieciu.
Terminy na zlozenie prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy w ramach poszczegdlnych
interwencji okreslone sg w Regulaminie naboru wnioskéw, w Instrukcjach stanowiskowych
oraz w umowie.

R.48. Zgodnie z trescig umowy beneficjent przyjmuje na siebie zobowigzania w trakcie realizacji
operacji oraz w okresie zwigzania celem. Jednoczesnie na zasadach okreslonych w umowie
w przypadkach niezgodnosci realizacji operacji z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, w tym ustawg PS WPR lub dang UmMowsg 0 przyznaniu pomocy beneficjent
jest zobowigzany do dokonania zwrotu nienaleznie lub nadmiernie pobranej kwoty pomocy.

R.49. Okreslenie zasad zwrotu pomocy oraz ewentualnych sankcji za niewywiazanie si¢ przez
beneficjenta z przyjetych zobowigzan zostaly okreslone w wytycznych podstawowych,
w wytycznych szezegélowych dla poszezegdlnych interwencjii w ramach PS WPR,
w Regulaminie naboru wnioskéw oraz w umowie,

R.50. W przypadku zaistnienia okolicznoéci o charakterze sily wyzszej lub nadzwyczajnych
okolicznosci beneficjent zachowuje prawo do otrzymania pomocy (jesli pomoc nie zostala
mu jeszcze przyznana/w catosci wyplacona) lub moze zostaé catkowicie lub czesSciowo
zwolniony przez ARIMR/SW z wykonania tego zobowigzania, lub za jego zgoda moze ulec
zmianie termin jego wykonania. Zgloszenie wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych
okolicznodci (zawierajace opis sprawy wraz zuzasadnieniem oraz niezbednymi
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dokumentami) nalezy ztozy¢ w terminie 15 dni roboczych od dnia, w ktorym beneficjent ma
mozliwoéé dokonania takiego zgloszenia (z wylaczeniem sytuacji gdy nastgpita $mierc¢
beneficjenta).

R.51.Sila wyzsza i nadzwyczajne okolicznosci, moga zostaé uznane w szczegolnosci
w nastepujacych przypadkach:

a. powazna klgska zywiotowa lub powazne zdarzenie pogodowe powodujace duze
szkody w gospodarstwie;

b. zniszczenie budynkéw inwentarskich w gospodarstwie w wyniku wypadku;

c. ognisko choroby epizootycznej, choroby roslin lub obecno$¢ agrofaga roslin
dotykajgce caly inwentarz zywy lub uprawy nalezace do beneficjenta lub czgs¢ tego
inwentarza lub upraw;

d. wywlaszczenie catodci lub duzej czgsei gospodarstwa, jedli takiego wywlaszczenia nie
mozna byto przewidzie¢ w dniu ztozenia wniosku;

e. $mier¢ beneficjenta;

f. dlugoterminowa niezdolno$¢ beneficjenta do wykonywania zawodu.

Powyzszy katalog nie ma charakteru zamknigtego. Sita wyzsza jest kazde zdarzenie

charakteryzujgce si¢ nastgpujacymi cechami, zewngtrzno$cig, niemozliwoscig jego

przewidzenia oraz niemozliwoscia zapobiezenia jego skutkom. ARIMR/SW w kazdym
przypadku dokonujg indywidualnej oceny, czy zgtoszone przez beneficjenta przyczyny
niedopelnienia zobowigzania mozna uzna¢ za sit¢ wyzsza lub nadzwyczajne okoliczno$ci.

Terminy dotyczace zgloszenia wystapienia sily wyzsze] reguluje wytyczna podstawowa.

Mianowicie, zgloszenie wystapienia sily wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci

(zawierajace opis sprawy wraz z uzasadnieniem oraz niezbednymi dokumentami) nalezy

zlozyé w terminie 15 dni roboczych od dnia, W ktorym beneficjent ma mozliwosc

dokonania takiego zgtoszenia (nie dotyczy przypadku sity wyzszej lub nadzwyczajnych
okoliczno$ci wymienionego w lit. €).

R.52. Nie naklada si¢ kar, gdy:

a. niezgodno$é jest wynikiem dziatania sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci
zgodnie z art. 3 rozporzadzenia (UE) 2021/2116;

b. niezgodnosé jest wynikiem bledu wiasciwego organu lub innego organu w przypadku,
gdy btad nie mogh by¢ w rozsadny sposob odkryty przez osobg, ktorej dotyczy kara
administracyjna; _

c. dana osoba moze dowiesé w sposob przekonujgcy whasciwy organ, ze nie jest winna
niewypetnienia obowiazkéw, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego artykutu, lub gdy
wiasciwy organ w inny sposéb stwierdzi, ze dana osoba nie ponosi winy.

W przypadku gdy niezgodnos¢ z warunkami przyznawania pomocy wynika z dziatania sily
wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci zgodnie z art. 3 rozporzadzenia (UE) 2021/2116
beneficjent zachowuje prawo do otrzymania pomocy. Ww. warunki stanowia podstawe do
odstapienia od koniecznosci zwrotu pomocy.

R.53. Kazde pismo wychodzace z CSOB jest generowane przez pracownika merytorycznego i jest
przekazywane do sprawdzenia przez pracownika weryfikujgcego (o ile zostal wyznaczony).
Najpierw pracownik zatwierdzajacy I dokonuje akceptacji pisma i przekazuje je do
zatwierdzenia przez zatwierdzajacego II. Nastepnie pracownik zatwierdzajgcy II —
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(w systemie CSOB uzytkownik zatwierdzajgcy II) zatwierdza dokumenty realizowane
w ramach przebiegu procesu interwencji (dyrektor, badz zastgpca komorki organizacyjnej
Centrali/SW, OR ARIMR, lub inna osoba upowazniona do podpisywania dokumentdw).

R.54. W przypadku gdy kopie dokumentéw sporzadzone w postaci papierowej i opatrzone przez
beneficjenta lub jego pelnomocnika lub osobe trzecig wlasnorgcznym podpisem nie zostaty
dotgczone do WoP, dokumenty te mozna zlozy¢ bezposrednio w ARIMR/SW lub nada¢
w placowce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art, 3 pkt 12 ustawy Prawo
pocztowe lub w placéwee podmiotu zajmujacego sie dorgczaniem korespondencii na terenie
Unii Europejskiej, albo wysta¢ na adres do doreczen elektronicznych, o ktérym mowa w art.
2 pkt 1 ustawy o dorgczeniach elektronicznych.

R.55. Pisma proceduralne przeznaczone do obstugi danej interwencji w ramach PS WPR sg
generowane z wykorzystaniem CSOB, z wyjatkiem pisma P-5/1024 Informacja
0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Wzory pism stanowig zatacznik do niniejszej
KPH.

R.56. W przypadku, gdy zostanie stwierdzone, ze pomniejszenie kosztéw operacji jest wymagane,
pracownik merytoryczny wypelnia tabele z Bloku El Pomniejszenie kosztéw operaci.
Szczegotowa Sciezka postgpowania zostala ujeta w Instrukcjach stanowiskowych dla
interwencji.

R.57. Zlecenie platnosci jest tworzone automatycznie w systemie CSOB. System CSOB generuje
zlecenie platno$ci zawierajace m.in. informacj¢ o numerze rachunku bankowego.

R.58. W przypadku uruchomienia procesu windykacyjnego w CSOB, pracownik merytoryczny
uruchamia Zlecenie wystawienia zgloszenia naleznosci, ktére skutkuje przekazaniem do
windykacji naleznosci i zgloszenia naleznosci do EBS UE oraz dodaniem do teczki sprawy.
Szczegotowe informacje okreslone sa w KPH-611-1030-ARIMR, tj. Ustalanie kwot
nienaleznie lub nadmiernie pobranej pomocy w ramach instrumentéw wsparcia objetych
Planem Strategicznym dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,w Instrukcjach
stanowiskowych oraz w KPH-611-618-ARiIMR — Ksigzka Procedur Horyzontalnych
~Zglaszanie Nalezno$ci w ramach Wspélnej Polityki Rolnej (SG EFOiGR, EFRG,
EFRROW, PS WPR 2023-2027).

R.59. Obliczanie i oznaczanie terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postgpowania w sprawie o wyplate pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami KC2,

? Powyzej powolane przepisy art. 110 — 116 Kodeksu Cywilnego nalezy interpretowaé w nastepujgey sposéb:

= dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uplywem péinocy.
Przykladowo, termin dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed péinocy ostatniego dnia danego terminu
zostanie nadane pismo w polskiej placowee pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt [2 ustawy
Prawo pocztowe lub w placéwee podmiotu zajmujgcego si¢ dorgezaniem korespondencji na terenie Unii
Europejskiej;

*  termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten
termin lub zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do
uzupelnienia);

*  wprzypadku terminéw dluzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczgtek naliczania terminu rozpoczyna sig juz w tym samym dniu, w ktérym nastapilo konkretne zdarzenie,
poczgtkujaee termin (np. od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie);

- zakonczenie terminu okre$lonego w tygodniach nastgpuje z koricem dnia, ktéry odpowiada nazwg poczatkowemu
dniowi tego terminu (np, od $rody do korica dnia nastgpnej srody); zakoiiczenie terminu okreslonego w miesigcach
lub latach nastgpuje z konicem dnia, ktéry odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu;
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R.60. Agencja przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy na rachunek bankowy/rachunki
bankowe, wskazane we wniosku o ptatnosc.

R.61. Rozliczenie przekazanych $rodkéw w ramach wyprzedzajacego finansowania polega na
pomniejszeniu kwoty pomocy przystugujgcej do wyplaty na podstawie wniosku o platnosé
lub wnioskéw o platnosé o kwotg przekazanych srodkow.

R.62. W przypadku 1.13.2 wyplata wyprzedzajacego finansowania bedzie mogta nastgpi¢
jednorazowo po zawarciu umowy, a jej rozliczenie nastapi w ramach wniosku o platnos¢
ztozonego za pierwszy lub drugi rok dziatalnosci poprzez pomniejszenie kwoty pomocy
przyshugujacej do wyptlaty na podstawie wniosku o platnos¢ ztozonego za pierwszy lub drugi
rok dziatalnodci o kwote przekazanego wyprzedzajgcego finansowania.

R.63. Jezeli kwota przekazanych §rodkoéw w ramach wyprzedzajacego finansowania jest wyzsza
niz kwota pomocy przystugujaca do wyplaty na podstawie wniosku o platnos¢ lub wnioskow
o patno$é, rozliczenie §rodkow polega na zwrocie srodkow, ktore stanowig réznic¢ miedzy
kwota przekazanych érodkow a kwota przystugujaca do wyplaty na podstawie umowy, przez
beneficjenta na rachunek bankowy wskazany przez ARIMR.

R.64.Srodki wyprzedzajacego finansowania, ktére zostaly —wykorzystane niezgodnie
z przeznaczeniem albo pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, sg zwracane przez
beneficjenta wraz z naleznymi odsetkami na rachunek bankowy wskazany przez ARIMR w
decyzji ustalajgcej kwotg nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkow publicznych.

R.65. Rozliczenie zaliczki polega na pomniejszeniu kwoty przystugujacej do wyplaty na
podstawie wniosku lub wnioskow o platnosé o kwotg przekazanych $rodkéw albo na
zwrocie zaliczki przez beneficjenta, w terminach, w sposéb i na warunkach okreslonych
W umowie.

R.66. Pracownik petnigcy w procesie obstugi wniosku o przyznanie pomocy role uzytkownika
merytorycznego i pracownik petnigcy rolg uzytkownika weryfikujacego dla danej sprawy
nie moze pelni¢ tych samych rél w obstudze wnioskéw o ptatnosé. Ponadto zesp6t
oceniajacy wnioski o ponowne rozpatrzenie sprawy nie moze by¢ tym samym zespotem co
do sktadu, ktory uczestniczyt w procesie obstugi wniosku o przyznanie pomocy Oraz
wniosku o platno$c dla danej sprawy.

R.67. W przypadku doniesienia informujgcego o podejrzeniu wystapienia nieprawidlowosci badz
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub bigdu administracyjnego/systemowego
nalezy postepowaé zgodnie z zasadami, okreslonymi w:

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie w/w reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzglgdu na brak
dnia odpowiadajacemu dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoficzenie terminu
nastgpuje z koficem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-miesigezny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca
zakonczy si¢ z koncem dnia 30 kwietnia);

- zadni ustawowo wolne od pracy uznaje sig: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Trzech Kroli, pierwszy i
drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto Pafistwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzief
Zielonych Swigtek, dziei Bozego Ciala, 15 sierpnia - Whicbowziecie Najswietszej Marii Panny, 1 listopada -
Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 24, 25 i 26 grudnia (1j. Wigilia oraz pierwszy
i drugi dzien Bozego Narodzenia). Przesunigcie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy lub sobocie
dotyczy wylacznie obliczania zakoficzenia terminu na wykonanie czynnosci.
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a. horyzontalnej KP-611-243-ARIMR Przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach
w zakresie dzialahi wdrazanych przez ARiMR — dla interwencji wdrazanych przez
ARIMR,

b. horyzontalnej KP-611-1042-ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach/bledach w ramach interwencji objetych Planem
Strategicznym dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 wdrazanych przez
Samorzgdy Wojewddztw.

Rozpatrywanie podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci jest integralng czegscia danego
postgpowania i toczy si¢ w ramach i trybie tego postepowania. Wszelkie czynnosci,
podejmowane migdzy zaistnieniem podejrzenia nieprawidlowoscei a stwierdzeniem jej
wystgpienia, zmierzajace do ustalenia stanu faktycznego powinny odbywaé si¢ w trybie
i na zasadach danego postgpowania, okreslonych w przepisach prawa i procedurach.

R.68. Obowigzek w zakresie zawiadamiania organéw scigania o podejrzeniu popelnienia
przestgpstwa wynika z przepisu art. 304 § 2 ustawy z dnia 6 czerweca 1997 r. Kodeks
postgpowania karnego (Dz. U. z 2026 r. poz. 490, z pézn. zm.) cyt.: »Instytucje panstwowe
i samorzadowe, ktére w zwigzku ze swg dziatalnoscig dowiedzialy si¢ o popetnieniu
przestgpstwa $ciganego z urzedu, sa obowigzane niezwlocznie zawiadomié o tym
prokuratora lub Policjg oraz przedsigwzigé niezbedne czynnogci do czasu przybycia organu
powotanego do Scigania przestepstw lub do czasu wydania przez ten organ stosownego
zarzadzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia §ladéw i dowodow przestepstwa?.

Kazdy stwierdzony przypadek nieprawidlowosci powinien by¢ indywidualnie
przeanalizowany i zweryfikowany pod katem, czy zachodzi uzasadnione podejrzenie
popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia. Jezeli w wyniku analizy zostanie podjeta decyzja
o skierowaniu sprawy do organéw $cigania, to po uprawomocnieniu si¢ stanowisk w danej
sprawie (tj.: po uplywie terminu na wniesienie odwotania lub po wydaniu przez organ
odwolawczy stanowiska zatwierdzajacego wystapienie nieprawidlowosci) wilasciwa
komoérka organizacyjna ARIMR zobowigzana jest przygotowaé zawiadomienie
o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa/wykroczenia. Zadania zwiazane z obstugg prawna
postgpowan przygotowawczych prowadzonych na podstawie KPK w ramach interwencji
wdrazanych przez:

a. ARIMR - realizuje whadciwy departament wyznaczony do obstugi prawnej ARIMR,
zgodnie z regulaminem organizacyjnym ARiMR,

b. SW —realizuje komérka organizacyjna SW wiasciwa do ich prowadzenia.

R.69. Zgodnie z art. 62 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116 z dnia
2 grudnia 2021 r., bez uszezerbku dla szczegélnych przepisow prawa Unii, panstwa
czlonkowskie podejmuja skuteczne i proporcjonalne kroki w celu unikania obchodzenia
przepisow prawnych Unii i zapewniajg w szczegdlnosci, zeby osobom fizycznym ani
prawnym nie przyznawano zadnych korzysci wynikajacych z prawodawstwa rolnego, jezeli
stwierdzono, ze warunki wymagane do uzyskania takich korzyéci zostaly sztucznie
stworzone, w sprzecznosci z celami tego prawodawstwa. Pracownicy biorgcy udzial
w obstudze WoP dokonujg oceny, czy nie stworzono sztucznych warunkéw do wyplaty
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pomocy, o ktérg ubiega si¢ beneficjent we wniosku o ptatnos¢. Zasady postgpowania zostaly
opisane w Instrukcjach stanowiskowych.

R.70. Pracownik oceniajacy wniosek zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Listg symptomow
naduzy¢ finansowych?®, a w przypadku ich zidentyfikowania, do podjgcia dziatan w zakresie
weryfikacji, czy wystepuje podejrzenie naduzycia finansowego.

R.71. Czynnoéci organizacyjne, techniczne oraz inne czynnosci faktyczne nie wymagajace
rozstrzygnied, tj. takie, ktére nie sa czynnosciami prawnymi i nie wymagaja pelnomocnictwa
Prezesa ARIMR / Marszatka Wojewddztwa, np. dotyczace podpisywania kierowanej do
beneficjenta korespondencji zwigzanej z obstuga wniosku o platnos$¢ w zakresie sktadania
uzupelnief/wyjasnien  wykonywane przez Zastgpcg Kierownika BWI/BDSPB/
Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu w SW, mogg by¢ réwnolegle wykonywane
przez Naczelnika/Kierownika Wydziatu, badZ przez inng osobg zastgpujacag Zastgpee
Kierownika BWI/BDSPB/ Dyrektora/Zastgpcg Dyrektora Departamentu w SW, jezeli
zakres obowiazkéw pracowniczych danego pracownika przewiduje wykonywanie tych
czynnosci.

R.72. W przypadku, gdy w wyniku oceny wniosku — nastgpuje odmowa wyplaty pomocy —
pracownik merytoryczny sporzadza, generuje pismo o odmowie wyplaty pomocy.
Beneficjent moze ztozyé wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy w ramach interwencji.
W nastepnej kolejnosci ARIMR/SW informuje pismem P-6/1024 ,,Pozytywne/negatywne
rozpatrzenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy” beneficjenta o uznaniu lub odmowie
uznania wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. W przypadku koniecznoéci uzupetnienia
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy lub zlozenia wyjasnien ARIMR/SW wzywa
beneficjenta do ztozenia wyjasnien/uzupeinief zgodnie z KPH-611-1043-ARiMR Obstuga
srodkéw zaskarzenia w zakresie interwencji Planu Strategicznego Wsp6lnej Polityki Rolne;
na lata 2023 — 2027, dla ktérych pomoc przyznawana jest umowa.

R.73. Departament wdrozeniowy/delegujacy ~zadania zglasza niezwlocznie koniecznosé
aktualizacji niniejszej KPH do jej wiasciciela wraz ze wskazaniem obszaru wymagajgcego
zmian/zmiany.

R.74. Do dnia wdrozenia w CSOB zmian we wzorach pism, ktére stanowig zatgcznik do KPH,
w zakresie aktualizacji logo ARiIMR obowigzujacego przed wejsciem w zycie Zarzadzenia

3 Wszyscy pracownicy zaangazowani w kontrole administracyjne i fizyczne wnioskow w ramach obstugi interwencji zobowigzani sg do
zapoznania si¢ z Lista symptoméw naduzy¢ finansowych. Dokument ten jest narz¢dziem pomocniczym w procesie wykrywania nietypowych
elementéw mogacych wskazywaé na naduzycie finansowe. Aktualny dokument dostgpny jest na portalu wewnetrznym ARIMR ($ciezka
dostepu:
hllps://portalarim[.arimr.gov.pl/Dcpanamenw/DKW!Oglne/’Fm‘ms/Rcicstnf.asnx‘?RoolFoIdeF%Ztl)enarmmcmv%2fDKW%ZfOolne%ZfNa
du%e5%beycia%20finansowe& FolderCTID=0x0120008B74CEE00CF8F448A97390FS6ESCI4E3

W przypadku interwencii delegowanych do SW aktualny dokument Lista symptoméw naduzyé Sfinansowych dia dzialar delegowanych
zamieszczony jest w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARIMR katalogu.

Zawarte w opracowaniu symptomy dotyczace m.in, przedkiadania sfalszowanych, poswiadczajgcych nieprawdg, nierzetelnych dokumentow
(przedkiadania sfalszowanych $wiadectw szkolnych, antydatowania przesylek pocztowych, w tym sktadania przesylek pocztowych z
przerobionym stemplem pocztowym, przedkladania sfalszowanych ofert na zakup i/lub wykonanie uslugi, przedktadania faktur
nieodzwierciedlajacych faktycznych zdarzen gospodarczych — falszywe koszty), tworzenia sztucznych warunkow sg symptomem mozliwego
wystapienia nieuczciwej dzialalnosci ze strony podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub beneficjenta (podejrzenie stworzenia
sztucznych warunkdw) wymagajgcq dodatkowej reakcji ze strony pracownikéw Agencjifpracownikéw SW odpowiedzialnych za kontrolg
whiosku, Zawarte w Listach symptomy wymagaja dodatkowe;j reakeji ze strony pracownikéw Agencji/pracownikow SW odpowiedzialnych
za kontrole wniosku. W przypadku stwierdzenia obecnogei sygnatow ostrzegawczych, w celu potwierdzenia lub zaprzeczenia istnieniu ryzyka
naduzycia finansowego nalezy kazdorazowo przeprowadzié doglebna analizg sprawy positkujac sig takze danymi gromadzonymi i dostgpnymi
w bazach danych ARIMR, informacjami od innych instytucji wydajacych dokumenty (np. szkoly, uczelnie, urzgdy) i innych w zaleznosci od
rodzaju uchybienia. W sytuacji, gdy wyjasnienia nie zostang ztozone lub po uzyskaniu wyjasnien i doglebnej analizie sprawy potwierdzone
zostanie wystapienie ryzyka naduzy¢ finansowych, nalezy odmowié przyznania pomocy finansowe;.
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Prezesa  Agencji  Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa Nr  153/2024
z dnia 31.12.2024 r. w sprawie wprowadzenia Systemu Identyfikacji Wizualnej Ksiegi
Znaku Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz zmian w zakresie
zastosowania uproszczonego jezyka, nalezy postugiwaé si¢ wzorami pism bedacymi
zatgcznikami do KPH-611-1024-ARiMR/3/z generowanymi przez CSOB.
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2. Czynnosci wykonywane na poszczegolnych stanowiskach pracy podczas
oceny wniosku o ptatno$é w ramach interwencji obstugiwanych w systemie
CSOB ze $rodkéw Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027

Zgodnie z KZP-611-01-ARiMR/13/z dokumentacja prowadzonych spraw na wszystkich
stanowiskach pracy, powinna by¢ znakowana, gromadzona oraz przechowywana w kolejnosei
chronologicznej, wynikajgcej z zasad prowadzenia akt, w spos6b umozliwiajacy jej tatwe
odszukanie. Zgromadzona dokumentacja musi odzwierciedlaé¢ caly przebieg oraz sposdb
zalatwienia spraw od poczatku do zakoficzenia/rozliczenia. Wlasciwe zabezpieczenie
dokumentacji do celéw dowodowych. jak i przed jej utrata, nalezy wylgcznie do komoérki
merytorycznej i pracownika prowadzacego sprawe

2.1. Informacje ogdlne

1. Przedmiotowe czynnosci wykonuje sig w ramach interwencji objetych procedurg KPH-
611-1024-ARiMR.

2. Whnioski o ptatnoé¢ sg przydzielane do obstugi przez system CSOB do danej jednostki
organizacyjnej ARIMR/SW, w kiorej rozpatrywany byt WoPP. Pracownik z rolg
uzytkownika zatwierdzajgcego w CSOB decyduje, ktéremu uzytkownikowi/ktérym
uzytkownikom przydzieli¢ wniosek w danej jednostce organizacyjnej ARIMR/SW.

3. Korespondencja kierowana do beneficjenta jest podpisywana poprzez ,,nadruk” imienia
nazwiska oraz stanowiska stuzbowego uzytkownika zatwierdzajacego I1.

4. W procesie obstugi wniosku w systemie CSOB biora udzial wyznaczeni pracownicy
7z whasciwymi dla siebie uprawnieniami:

—  uzytkownik merytoryczny — uzytkownik rozpatrujacy ztozone wnioski pod katem
ich kompletnoéci i poprawnosci, sprawdzajacy wprowadzone dane i wydajacy
wstepna klasyfikacj¢ do dalszego procedowania,

—  uzytkownik weryfikujgcy — uzytkownik sprawdzajgcy wniosek po raz drugi,
rozpatruje ztozone wnioski pod katem ich poprawnoéci w procesie podwojnej
weryfikacji —jesli zostal wyznaczony,

—  uzytkownik zatwierdzajacy — uzytkownik wydajacy decyzje w sprawie dalszego
procedowania danego wniosku,

—  uzytkownik zatwierdzajacy II — uzytkownik zatwierdzajgcy dokumenty realizowane
w ramach przebiegu procesu: np. Kierownik BWI, BDSPB, Zastepca Dyrektora,
w przypadku Centrali ARiIMR w przypadku SW Dyrektor departamentu badzZ inna
osoba posiadajgca stosowne upowaznienie.

5. W przypadku rozbieznodci stanowisk migdzy uzytkownikiem merytorycznym
a weryfikujacym, decyzj¢ podejmuje uzytkownik zatwierdzajacy wraz z uzasadnieniem
decyzji.

6. Kazdy uzytkownik biorgcy udziat w ocenie wniosku (fj. merytoryczny/
weryfikujgcy/zatwierdzajacy) odzwierciedla wykonywane czynnoéci wraz z ich
wynikiem w systemie CSOB.
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7. Ponowne uwierzytelnienie w systemie teleinformatycznym ARIMR dokonuje sie

W sposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub za pomocg loginu i kodu
dostgpu do systemu teleinformatycznego Agencii.

2.2. Zakres czynnosci wykonywanych na poszczegolnych stanowiskach

pracy
(w zaleznosci od etapu obstugi wniosku)

2.2.1. Uzytkownik merytoryczny

Blok A Ocena pod katem przestanek wykluczajacych wyplate pomocy — dokonuje
kontroli oraz podejmuje decyzje czy:
v' wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny;
v" wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny —odmowa wyptaty pomocy
— sporzgdza, generuje pismo o odmowie wyplaty pomocy.
Blok B Ocena formalna — przeprowadza oceng formalng wniosku, w tym sprawdza
czy nie zachodzg niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy oraz
podejmuje decyzje czy:
v' wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
v" wniosek jest niekompletny — sporzadza, generuje wezwanie beneficjenta
do usunigcia brakow formalnych,
v" wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — sporzgdza, generuje
pismo o odmowie wyplaty ptatnosci
Blok C/C1 Ocena merytoryczna wniosku — przeprowadza ocen¢ merytoryczng
wniosku (oceng spetniania warunkéw przyznania pomocy) i podejmuje decyzje czy:
v" wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
v wniosek wymaga poprawy/zlozenia wyjasnien — sporzadza, generuje
wezwanie do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnies,
v" wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny — sporzadza, generuje
pismo o odmowie wyplaty pomocy,
v wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny — bez pomniejszenia
kosztow/pomniejszenia platnosci,
v" wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — wymagane pomniejszenie
kosztow pomniejszenie platnosci,
v" wniosek kwalifikuje sie do kontroli na miejscu lub kontroli na zlecenie
Blok D Kontrola na miejscu/kontrola na zlecenie — sporzadza, generuje pismo do
BKM OR/komoérki kontrolngj SW z progba o przeprowadzenie kontroli na
miejscw/kontroli na zlecenie wraz z lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli
na zlecenie. Dokonuje analizy sprawy po czynno$ciach kontrolnych na podstawie
raportu z kontroli oraz podejmuje decyzje, czy w wyniku kontroli na miejscu/kontroli
na zlecenie/ kontroli w trakcie realizacji operacji( jesli dotyczy):
v" wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nie jest wymagane
pomniejszenie kosztéw /pomniejszenie platnosci,
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v wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny wymagane pomniejszenie
kosztow /pomniejszenie platnosei,
v wniosek kwalifikuje sie¢ odmowy wyplaty pomocy w catosci,
v wniosek wymaga wyjasnienia,
v wniosek wymaga zlecenia uzupehiajacych czynnosci kontrolnych,
oraz po wyjasnieniach po kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie podejmuje decyzje
czy wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nie jest wymagana pomniejszenie
kosztow /odmowa wyplaty pomocy w czgdci, wymagane pomniejszenie kosztow
operacji/odmowa wyptaty pomocy w czgsci, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy
wyplaty pomocy w catosci.
Blok E/E1 Naliczenie ptatnosci/ustalenie kwoty do wyplaty/podziat kwoty ptatnosci
miedzy beneficjenta a cesjonariuszaly, przygotowuje Zestawienie wyliczonej kwoty
do refundacji/wyptaty (koszty operacji, kwota wsparcia/do wyplaty, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania (jesli dotyczy):
v zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyptaty jest prawidtowe,
v zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyptaty jest nieprawidtowe
— wymaga poprawy,
v wniosek wymaga ponownej oceny merytorycznej.
Po zestawieniu wyliczonej kwoty do refundacji/wyptaty sprawdza, czy:
v zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyplaty jest prawidtowe,
v zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyptaty jest nieprawidtowe
— wymaga poprawy,
v' wniosek wymaga ponownej oceny merytorycznej.

2.2.2. Uzytkownik weryfikujacy (jesli zostal wyznaczony):

Blok A Ocena pod katem przestanek wykluczajgcych wyplatg pomocy — dokonuje
kontroli oraz podejmuje decyzjg czy:
v wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny;
v' wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — odmowa wyptaty pomocy
— sporzgdza, generuje pismo o odmowie wyptaty pomocy.
Blok B Ocena formalna — przeprowadza oceng formalng wniosku, w tym sprawdza
czy nie zachodza niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy oraz
podejmuje decyzje czy:
v wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
v wniosek jest niekompletny — sporzadza, generuje wezwanie beneficjenta
do usuniecia brakéw formalnych,
v' wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny — sporzadza, generuje
pismo o odmowie wyplaty platnosci
Blok C Ocena merytoryczna wniosku — przeprowadza oceng merytoryczng wniosku
(oceng spelniania warunkéw przyznania pomocy) i podejmuje decyzj¢ czy:
v wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
v wniosek wymaga poprawy/ztozenia wyjasnien — sporzadza, generuje
wezwanie do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnien,
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v wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny — sporzadza, generuje
pismo o odmowie wyptaty pomocy,

v" wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — bez pomniejszenia
kosztow/pomniejszenia ptatnosci,

v wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — wymagane pomniejszenie
kosztdw pomniejszenie ptatnosci,

v wniosek kwalifikuje si¢ do kontroli na miejscu lub kontroli na zlecenie

— Blok D Kontrola na miejscu/kontrola na zlecenie — sporzadza, generuje pismo do
BKM OR/komorki kontrolnej SW z prosba o przeprowadzenie kontroli na miejscw/
kontroli na zlecenie wraz z listg elementéw do sprawdzenia podczas kontroli na
zlecenie (Zlecenie uzupelniajacych czynnosci kontrolnych P-10/1024, Prosba o
przeprowadzenie kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu P-9/1024, Lista elementow
do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu L-1/ 1024).
Dokonuje analizy sprawy po czynnosciach kontrolnych na podstawie raportu z
kontroli oraz podejmuje decyzje, czy w wyniku kontroli na miejscu/ kontroli na
zlecenie/ kontroli w trakcie realizacji operacii (jesli dotyczy) wniosek kwalifikuje sie
do:

v wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nie jest wymagane
pomniejszenie kosztow /pomniejszenie ptatnosci,
v wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny wymagane pomniejszenie
kosztéw /pomniejszenie platnosci,
v" wniosek kwalifikuje sie odmowy wyptaty pomocy w catosci,
v" wniosek wymaga wyjasnienia,
v’ wniosek wymaga zlecenia uzupetiajgcych czynnosci kontrolnych,
oraz po wyjasnieniach po kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie podejmuje decyzje
czy wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nie jest wymagana pomniejszenie
kosztow /odmowa wyplaty pomocy w czeécei, wymagane pomniejszenie kosztéw
operacji/odmowa wyplaty pomocy w czgsci, wniosek kwalifikuje sie do odmowy
wyplaty pomocy w calosci.

— Blok E Naliczenie platnoéci/ustalenie kwoty do wyplaty podzial kwoty platnosci
miedzy beneficjenta a cesjonariuszaly, przygotowuje Zestawienie wyliczonej kwoty
do refundacji/wyptaty (koszty operacji, kwota wsparcia/do wyplaty, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania (jeéli dotyczy):

v' zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyptaty jest prawidtowe,

v' zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyplaty jest nieprawidlowe
— Wymaga poprawy,

v wniosek wymaga ponownej oceny merytorycznej.

Po zestawieniu wyliczonej kwoty do refundacji/wyptlaty sprawdza, czy:

v' zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyptaty jest prawidtowe,

v' zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyptaty jest nieprawidlowe
— Wymaga poprawy,

v’ wniosek wymaga ponownej oceny merytorycznej.
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2.2.3. Uzytkownik zatwierdzajacy

—  Blok A Ocena pod katem przestanek wykluczajacych wyptate pomocy:

v’ zatwierdza wynik oceny pod katem przestanek wykluczajacych wypftate
pomocy w przypadku rozbieznodci stanowisk migdzy pracownikiem
merytorycznym a weryfikujacym oraz uzasadnia podjeta decyzjg

v w przypadku decyzji o odmowie wyplaty pomocy nastgpuje
zatwierdzenie oceny wniosku,

v akceptuje pismo informujace o odmowie wyptaty pomocy.

—  Blok B Ocena formalna:

v zatwierdza Wynik oceny: wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

v zatwierdza Wynik oceny — wniosek jest niekompletny — akceptuje
wezwanie beneficjenta do usuniecia brakow formalnych,

v’ zatwierdza Wynik oceny: wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
— akeeptuje pismo o odmowie wyplaty platnosci.

—  Blok C Ocena merytoryczna wniosku — zatwierdza Wynik oceny:

v wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

v wniosek wymaga poprawy/zlozenia wyjasnien — akceptuje pismo
wezwanie do poprawienia wniosku lub do zlozenia wyjasnien,

v’ wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny — akceptuje pismo
o odmowie wyplaty pomocy,

v wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny — bez pomniejszenia
kosztdw/pomniejszenia platnosei,

v" wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny — wymagane pomniejszenie
kosztéw pomniejszenie platnosci,

v wniosek kwalifikuje si¢ do kontroli na miejscu lub kontroli na zlecenie

— Blok D Kontrola na miejscw/kontrola na zlecenie:

v zatwierdza Wynik kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie/ kontroli w
trakcie realizacji operacji (jesli dotyczy), w przypadku rozbieznosci
stanowisk miedzy pracownikiem merytorycznym a weryfikujgcym oraz
uzasadnia podjeta decyzje,

v zatwierdza wynik kontroli pozytywny — wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej oceny, nie jest wymagane pomniejszenie kosztow/pomniejszenie
platnodci,

v zatwierdza wynik kontroli — wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
wymagane pomniejszenie kosztow /pomniejszenie ptatnoscei,

v zatwierdza wynik kontroli negatywny - wniosek kwalifikuje si¢ odmowy
wyplaty pomocy w catosci

v zatwierdza wynik kontroli — wniosek wymaga wyjasnienia, akceptuje
pismo do ztozenia wyjasnien,

v zatwierdza Wynik kontroli — wniosek wymaga zlecenia uzupetniajacych
czynnodci kontrolnych — akceptuje pismo do BKM OR/komorki
kontrolnej SW z prosbg o przeprowadzenie uzupelniajacych czynnosci
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kontrolnych wraz z lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli na
zlecenie,

v’ oraz po wyjasnieniach po kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie
zatwierdza decyzje — wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nie jest
wymagana pomniejszenie kosztoéw /odmowa wyptaty pomocy w czesci,
wymagane pomniejszenie kosztow operacji/odmowa wyplaty pomocy
w czgsel, wniosek kwalifikuje sig do odmowy wyptaty pomocy
w calodci.

— Blok E Naliczenie ptatnosci/ustalenie kwoty do wyptaty/ podziat kwoty platnosci
migdzy beneficjenta a cesjonariusza/y (dokumenty wysylane do beneficjenta:
»Naliczenie Kwoty do wyplaty” P-11/1024, ,Informacja o przyznanej kwocie
pomocy”  P-11A/1024), akceptuje Zestawienie wyliczonej kwoty do
refundacji/wyplaty (koszty operacji, kwota wsparcia/do wyplaty, rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania (jesli dotyczy):

v' zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyptlaty jest prawidtowe,

v' zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyplaty jest nieprawidlowe
— Wymaga poprawy,

v whniosek wymaga ponownej oceny merytoryczne;.
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3.3 Zaltacznik nr 3 Instrukcje

3.3.1 Instrukcja do Karty oceny wniosku o ptatnosé.

Instrukcja do Karty oceny wniosku o ptatnosé jest dokumentem pomocniczym, ktéry wskazuje
rozwigzania dla poszczegblnych czynnosci w ramach weryfikacji wniosku i zawiera
podstawowe wymagania w zakresie postepowania przy jego ocenie.

Proces rozpatrywania wniosku o platno$¢ ztozonego w ramach interwencji objetych niniejszg
procedurg realizowany jest przez whasciwg jednostke organizacjng ARIMR/SW przy wsparciu
systemu informatycznego CSOB. Kazdy uzytkownik bioracy udzial w ocenie wniosku (tj.
merytoryczny/weryfikujacy (jesli zostal wyznaczony)/zatwierdzajacy) dokonuje kontroli
administracyjnej i odzwierciedla wykonywane czynno$ci wraz z ich wynikiem w Karcie oceny
wniosku o platnoé¢ w systemie CSOB. W przypadku rozbieznosci stanowisk, decyzje
podejmuje uzytkownik zatwierdzajagcy wraz z uzasadnieniem decyzji. Poszczego6lni
uzytkownicy dokonujg oceny sprawy w oparciu o odpowiedzi automatyczne badZ manualne.

Spos6b wypehniania karty oceny wniosku o platnosé

L. Kartg oceny wniosku wypetnia si¢ zgodnie z niniejszg instrukcja poprzez:
a) wpisanic na stronie tytutowej odpowiednich danych dotyczacych weryfikowanego
wniosku,
b) wstawienie oznaczenia ,,X” we wlasciwym polu (kwadracie),
¢) wpisanie w pola opisowe liczb, dat lub innych, odpowiednich informacji, zgodnie
z zakresem tematycznym danego pola.

Sprawdzenie poszczegolnych pytaf kontrolnych zawartych w Karcie polega na wstawieniu
znaku ,,X” w odpowiednim wierszu pola ,,TAK” albo , NIE” albo ,»N/D” (nie dotyczy) albo
»DO UZUP” (do uzupelniefi/wyjasnien) w zaleznosci danego bloku/czesci Karty.

Karta oceny wniosku obejmuje poszczegélne etapy oceny wniosku o platnose, 1

— oceng pod katem przestanek wykluczajacych wyplate pomocy (Blok A),

— oceng formalng wniosku (Blok B),

— oceng merytoryczng wniosku w zakresie spetiania warunkéw wyplaty pomocy (Blok C),

— kontrolg na miejscu i/lub kontrolg na zlecenie i/lub kontrole na zlecenie w trakcie realizacji
operacji (Blok D),

— naliczenie platno$ci/ustalenie kwoty do wyplaty/podziat ptatnosci miedzy beneficjenta
a cesjonariusza/y (Blok E),

Do kazdej Karty oceny wniosku o ptatno$é¢ (w zaleznosci od danej interwencii) do systemu
teleinformatycznego zaimplementowane zostaly odrebne pytania dotyczace oceny formalnej
whiosku, oceny merytorycznej wniosku, kontroli na miejscu lub kontroli na zlecenie, naliczenia
platnosci/ustalenia kwoty do wyptaty.

Uzytkownik przeprowadza oceng wniosku zgodnie z instrukcja oraz zgodnie z aktualnie
obowigzujgeg Instrukcjq stanowiskowq (Instrukcja stanowiskowa zawiera indywidualne
pytania dla danej interwencji zawarte w zaimplementowanej karcie oraz spos6b ich oceny
1 weryfikacji) opublikowang na portalu wewnetrznym pod adresem:
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https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce: Departamenty/ Departament wlasciwy dla danej
interwencji/Instrukcje stanowiskowe.

W przypadku interwencji delegowanych do SW, instrukcje stanowiskowe oraz inne
dokumenty wiasciwe dla realizacji interwencji w ramach PS WPR do przedmiotowej KPH bedg
przekazywane przez komorke organizacyjna ARIMR odpowiedzialng za interwencje
delegowane w formie elektronicznej zgodnie z Zasadami przeptywu informacji
dotyczacych szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania i zatwierdzania pomocy
finansowej oraz stosowania procedur w zakresie zadan delegowanych przez Agencje ptatniczg
do podmiotow wdrazajgcych w ramach PS WPR na lata 2023 -2027.

Nalezy pamietaé, aby ocena wniosku przeprowadzona przez danego uzytkownika dokonywana
byta w sposéb dokladny, sumienny i rzetelny. Przeprowadzone czynnosci sprawdzajgce
powinny zosta¢ udokumentowane i potwierdzone np. notatkami stuzbowymi, wydrukami
internetowymi, wydrukami ,,print screen” przedstawiajacymi wynik kontroli, tj. wyszukiwania
danego podmiotu. Nalezy pamietaé, iz konieczne jest zapewnienie rzetelnego S$ladu
rewizyjnego z przeprowadzanych kontroli. Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych (np. notatki shuzbowe, wydruki internetowe) powinny by¢ zamieszczane
w systemie kancelaryjnym bez konieczno$ei ich podpisywania przez uzytkownika
merytorycznego/weryfikujacego. Wszelkie §lady rewizyjne wytworzone przez pracownika
w trakcie oceny wniosku nalezy zapisywaé w postaci plikow pdf. i dolgczy¢ do teczki spraw
w aplikacji do rejestrowania dokumentéw, a w przypadku interwencji wdrazanych przez SW
wszelkie §lady rewizyjne wytworzone przez pracownika SW w trakcie oceny wniosku nalezy
zapisywaé w postaci plikéw pdf i dotaczy¢ do teczki sprawy w siedzibie SW.

Szczegdtowy zakres czynno$ci wykonywanych przez danego uzytkownika opisany zostat
w rozdziale Czynnosci wykonywane na poszczegoélnych stanowiskach pracy (w zaleznosci od
etapu obslugi wniosku).

BLOK A Ocena pod kgtem przeslanek wykluczajacych wyplat¢ pomocy

1. Czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej na
podstawie art. 99 ust. 1 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla
Wspolnej Polityki Rolnej na lata 20232027

Wyplata pomocy nie przystuguje beneficjentowi, ktéry podlega wykluczeniu
z mozliwosci otrzymania pomocy, o ktéorym mowa w art. 99 ust. 1 ustawy z dnia
8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023
2027;

Wykorzystujagc  funkcjonalno$¢ systemu informatycznego CSOB  uzytkownik
merytoryczny/weryfikujacy sprawdza, czy beneficjent/beneficjenci, ktorzy wspolnie
ubiegali sie 0 pomoc nie podlega/nie podlegaja wykluczeniu z mozliwosci otrzymania
pomocy, o ktérym mowa w art. 99 ust. 1| ww. ustawy i ocenia czy, wniosek kwalifikuje
sie do dalszej oceny, czy tez kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy.

Uchwalony
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W przypadku negatywnej odpowiedzi udzielonej automatycznie uzytkownik
merytoryczny/weryfikujacy po uprzedniej analizie ma mozliwo$é zmiany odpowiedzi
oraz ma mozliwos¢ wpisania uzasadnienia.

Rejestr podmiotéw wykluczonych z pomocy finansowej na lata 20232027 znajduje sie
na wewnetrznym portalu ARIMR - portalarimr.arimr.gov.pl w zakladce
Departamenty/DEPiRZ oraz pod adresem https://rpw.di.arimr.gov.pl

2. Czy wobec beneficjenta nie maja zastosowania $rodki sankcyjne, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluigcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego

Przedmiotowa kontrola przeprowadzana jest przez uzytkownika merytorycznego/
weryfikujgcego w systemie CSOB manualnie.

Aktualny RPOS wraz z instrukcjg stanowiskows Zasady budowy i aktualizacji Rejestru
Podmiotéw Objetych Sankcjami (RPOS) w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na
Ukraing jest dostgpny na wewngtrznym portalu ARIMR — portalarimr.arimr.gov.pl
w zakiadce Departamenty/ DEPiRZ. W przypadku interwencji delegowanych do SW
zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARIMR katalogu,

W oparciu o aktualny Rejestr Podmiotow Objetych Sankcjami (RPOS) przez UE
i Rzeczpospolitq Polskq w zwigzku z agresjq Federacji Rosyjskiej na Ukraine dostepny
na ww. portalu oraz w oparciu o Os$wiadczenie zawarte we wniosku uzytkownik
merytoryczny/weryfikujacy sprawdza, czy beneficjent/beneficjenci, ktérzy wspdlnie
ubiegali si¢ o wyplatg pomocy nie jest/nie sg objety/ci sankcjami wynikajgcymi
zustawy z dnia 13 kwietnia 2022 1. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniv  agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Dodatkowo, nalezy sprawdzié¢, czy beneficjent/beneficjenci, ktérzy wspdlnie ubiegali
si¢ 0 wyplatg pomocy nie jest powigzany/ nie sg powigzani z osobg fizyczng lub
podmiotem, w odniesieniu do ktérych majg zastosowanie $rodki sankcyjne, o ktérych
mowa w art. 1 pkt 112 ww. ustawy.

W przypadku negatywnej odpowiedzi udzielonej manualnie uzytkownik
merytoryczny/weryfikujgcy ma mozliwos¢ wpisania uzasadnienia.

3. Czy beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do $rodkéw publicznych, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

Przedmiotowa kontrola przeprowadzana jest przez uzytkownika merytorycznego/
weryfikujgcego w systemie CSOB manualnie.

Wyplata pomocy nie przystuguje beneficjentowi, ktory podlega zakazowi dostepu do
srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu.
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Zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla
Wspblnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru
Karnego (BI KRK) niezwlocznie przekazuje Agencji informacje o zakazie dostgpu do
érodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, orzeczonym wobec osoby fizycznej lub podmiotu
zbiorowego, ktorych dane zgromadzono w Krajowym Rejestrze Karnym oraz
o wykonaniu albo darowaniu orzeczonego zakazu, a takze o usunieciu z Krajowego
Rejestru Karnego danych o orzeczonym zakazie.

Informacja o podmiotach objetych zakazem dostgpu do srodkéw publicznych na
podstawie prawomocnego orzeczenia sqdu jest dostgpna na wewngirznym portalu
ARiMR - portalarimr.arimr.gov.pl w zakladce Departamenty/DEPiRZ. W przypadku
interwencji delegowanych na podstawie informacji zawartych w udostepnionych
plikach w chmurze ARIMR w lokalizacji: delegowane SW. W oparciu o Informacje
o podmiotach objetych zakazem dostgpu do Srodkéw publicznych na podstawie
prawomocnego orzeczenia sqdu na ww. portalu oraz w oparciu o Os$wiadczenie zawarte
we wniosku uzytkownik merytoryczny/weryfikujacy sprawdza, czy beneficjent/
beneficjenci, ktorzy wspélnie ubiegali si¢ o pomoc nie jest/nie sa objety/ci sankcjami
wynikajgcymi z ustawy.

W przypadku negatywnej odpowiedzi pozyskanej manualnie uzytkownik
merytoryczny/weryfikujacy ma mozliwo§¢ wpisania uzasadnienia. Weryfikacja
negatywna (beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do Srodkow) uprawnia do
dalszego procedowana wniosku.

Jezeli z tresci informacji zamieszonej na wewngtrznym portalu ARIMR bedzie
wynikato, ze istnieja podmioty objgte przedmiotowym zakazem, dalszy proces obstugi
wniosku nalezy wstrzymaé do czasu przekazania rozstrzygajacej informacji przez
departament/biuro nadzorujgcy dany proces.

Kazdorazowo w przypadku otrzymania informacji z BI KRK o podmiocie, wobec
ktérego orzeczono ww. zakaz dostgpu do $rodkow, informacja zawierajgca dane
podmiotu zostanie przekazana dyrektorom departamentow/biur ARIMR nadzorujgcym
interwencje w zakresie realizacji Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027.

Na podstawie otrzymanych danych jednostkowych podmiotu z orzeczonym zakazem
do $rodkéw, dyrektorzy departamentow/biur, zgodnie z kompetencjami, zlecajg
wykonanie przeprowadzenia kontroli wszystkich zarejestrowanych w bazach danych
whnioskéw, po czym informujg jednostke lub komoérke organizacyjng odpowiedzialng za
rozpatrywanie wnioskéw o wyniku wykonanej wery fikacji.

Na podstawie uzyskanej informacji z departamentu/biura nadzorujgcego dany proces,
uzytkownik merytoryczny/weryfikujacy wniosek podejmuje obstuge wniosku oraz
wpisuje uzasadnienie.

7 uwagi na to, ze dane podmiotéw skazanych sa szczegélnie wrazliwe, nalezy je
chronié.
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BLOK B/CZESC B.1 Ocena formalna (kompletnosci wniosku)

1. Pytania szczegblowe dotyczace kompletnosci wniosku dla danej interwencji PS
WPR (czy do wniosku zostaly dolgczone wymagane zalgczniki, czy wniosek zostal
wypelniony we wszystkich wymaganych polach)

Spos6b  postgpowania podczas weryfikacji pytan szezegélowych dotyczacych
kompletnosci wniosku dla danej interwencji PS WPR znajduje sig w Instrukcjach
stanowiskowych  opublikowanych na  portalu ARIMR  pod  adresem:
https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce: Departamenty/Departament wlasciwy dla
danej interwencji/Instrukcje stanowiskowe.

W przypadku interwencji delegowanych do SW zamieszczona w chmurze ARIMR. we
wskazanym przez ARIMR katalogu.

BLOK B CZESC B.2 Ocena formalna po wezwaniu do usunigcia brakow

1. Pytania szczegélowe dotyczace oceny formalnej po wezwaniu do usunig¢cia brakéow
we wniosku dla danej interwencji PS WPR okreslone w cze$ci B.1

Sposoéb postgpowania podezas weryfikacji pytan szczegétowych dotyczacych oceny formalne;j
po wezwaniu do usunigcia brakéw we wniosku dla danej interwencji PS WPR znajduje sig
w aktualnych Instrukcjach stanowiskowych opublikowanych na portalu ARIMR pod adresem:
https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce: Departamenty/Departament wilasciwy dla danej
interwencji/Instrukcje  stanowiskowe. W przypadku interwenciji delegowanych do SW
zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARIMR katalogu.

BLOK C/CZESC C.1 Ocena merytoryczna wniosku

1. Pytania szczegélowe dotyczace oceny merytorycznej wniosku dla danej
interwencji PS WPR (ocena warunkéw przyznania platnosci, kontrola krzyzowa,
kontrola na zlecenie w trakcie trwania operacji)

Sposob  postgpowania podczas weryfikacji pytan szczegblowych dotyczacych oceny
merytorycznej wniosku dla danej interwencji PS WPR znajduje sie w aktualnych Instrukcjach
stanowiskowych opublikowanych na portalu ARIMR pod adresem:
https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zakladce: Departamenty/Departament wiasciwy dla danej
interwencji/Instrukcje stanowiskowe. W przypadku interwencii delegowanych do SW
zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARIMR katalogu.

BLOK C CZESC C2 Ocena czynno$ci dokonanych przez beneficjenta po wezwaniu do
poprawienia wniosku/zlozenia wyjasnien

Sposo6b postgpowania podczas weryfikacji pytan szczegotowych dotyczacych oceny czynnosci
dokonanych przez beneficjenta po wezwaniu do poprawienia wniosku/zlozenia wyjasnien
w ramach wniosku dla danej interwencji PS WPR znajduje sic w aktualnych Instrukcjach
stanowiskowych opublikowanych na portalu ARIMR pod adresem:
https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zakladce: Departamenty/Departament wlasciwy dla danej

KPH-611-1024-ARiMR/6/z
Strona 76 z 85

Uchwalony Strona 77



Uchwalony

interwencji/Instrukcje stanowiskowe. W przypadku interwencji delegowanych do SW
zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARiIMR katalogu.

BLOK C CZESC C.2.1 Ocena merytoryczna wniosku po wezwaniu do poprawienia
wniosku lub do zlozenia wyjasnien

1. Pytania szczegélowe dotyczace oceny merytorycznej wniosku dla danej
interwencji PS WPR okreslone w czesci C.1

Sposéb postepowania podczas weryfikacji pytan szczegétowych dotyczacych oceny
merytorycznej wniosku dla danej interwencji PS WPR po wezwaniu do poprawienia wniosku
lub do ztozenia wyjasnien znajduje si¢ w aktualnych Instrukcjach stanowiskowych
opublikowanych na portalu ARiIMR pod adresem: https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce:
Departamenty/Departament wilasciwy dla danej interwencji/Instrukcje  stanowiskowe.
W przypadku interwencji delegowanych do SW zamieszczona w chmurze ARIMR we
wskazanym przez ARIMR katalogu.

BLOK D Kontrola na miejscu/na zlecenie D.1 Zakres kontroli na miejscu/na zlecenie

Whniosek o platnos¢ moze byé skierowany do kontroli na miejscu w ramach spraw
wytypowanych do kontroli lub kontroli na zlecenie jednostki rozpatrujacej wniosek. Kontrolg
na zlecenie nalezy objaé przede wszystkim tych beneficjentow, dla ktérych nie jest mozliwa
pelna wery fikacja wniosku podczas kontroli ztozonej dokumentacji w przypadkach wystgpienia
rozbiezno$ci lub watpliwosci w ztozonym wniosku.

Kontrole w trakeie realizacji operacji zlecane sa w okreslonych interwencjach po podpisaniu
umowy o przyznaniu pomocy z beneficjentem, a przed ztozeniem przez niego WoP (zgodnie z
KPH-611-1015-ARiMR).

Zatem na etapie oceny wnioskéw o platnosé sa realizowane kontrole na miejscu oraz kontrole
na zlecenie jednostki rozpatrujacej wniosek oraz sa odnotowywane i analizowane wyniki
kontroli w trakcie realizacji operacji (o ile dotycza danej interwencji)..Na etapie oceny
wnioskéw o platnoéé beda realizowane kontrole na miejscu oraz kontrole na zlecenie jednostki

rozpatrujacej wniosek zgodnie z obowiazujgcymi procedurami horyzontalnymi:
a. KPH-611-1012-ARiMR ,,Przeprowadzanie kontroli na miejscu w zakresie interwencji
objetych Planem Strategicznym dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 —
pomoc przyznawana na podstawie umowy — dla interwencji wdrazanych przez ARIMR,

b. KPH-611-1023-ARiMR ,,Przeprowadzanie kontroli na miejscu w zakresie interwencji
objetych Planem Strategicznym dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
delegowanych do Samorzadow Wojewddztw” — dla interwencji wdrazanych przez SW.

W przypadku skierowania wniosku do kontroli na zlecenie, nalezy poda¢ uzasadnienie
koniecznosci jej przeprowadzenia. W polu ,Elementy podlegajace sprawdzeniu wraz
7z uzasadnieniem” nalezy formutowaé pytania zamknigte. Liczba pytan moze by¢ dowolna
jednak kazde pytanie powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Nalezy zatem unikaé
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ogolnych pytan oraz takich, ktére wymagaja posiadania przez inspektora specjalnych
uprawnien rzeczoznawcy lub dokonywania przez inspektora terenowego subiektywnej oceny
danej sytuacji. Ponadto, pytania zlecone nalezy formutowaé w formie pytan, na ktére inspektor
terenowy bedzie moégt odpowiedzie¢ opcjonalnie ,,TAK” lub ,,NIE”, a odpowiedz ,,NIE”
oznacza¢ bedzie wystgpienie okre§lonego uchybienia/niezgodnodci i przypisanie
odpowiedniego kodu pokontrolnego szczegbélowego.

Szczegdlowe informacje, dotyczace kontroli na miejscu i kontroli na zlecenie dla danej
interwencji PS WPR, w tym spos6b postgpowania po otrzymaniu wynikéw z kontroli, ocena
czy wniosek wymaga wyjasnienia/zlecenia uzupehiajacych czynnodci kontrolnych, znajduja
si¢ w aktualnych Instrukcjach stanowiskowych opublikowanych na portalu ARIMR pod
adresem: https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zaktadce: Departamenty/ Departament whasciwy
dla danej interwencji/ Instrukcje stanowiskowe. W przypadku interwencji delegowanych do
SW zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARiIMR katalogu.

BLOK D Kontrola na miejscu/na zlecenie D.2 Elementy wymagajace wyjasnienia
(weryfikacja po wyjasnieniu)

1. Pytania szczegélowe dotyczace kontroli na miejscu/na zlecenie (ocena wynikow
kontroli, czy wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, c¢zy konieczna jest redukeja
kosztow/pomniejszenie platnosci, czy nastepuje odmowa wyplaty pomocy
w calo$ci/w czescei)

Szezegblowe informacje, dotyczace sposobu postgpowania po otrzymaniu wyjasnien po
kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie dla danej interwencji PS WPR znajduja sie
w aktualnych Instrukcjach stanowiskowych opublikowanych na portalu ARiMR pod adresem:
https://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zakiadce: Departamenty/Departament wiasciwy dla danej
interwencji/ Instrukcje stanowiskowe. W przypadku interwencji delegowanych do SW
zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARiIMR katalogu.

BLOK E Naliczenie platno$ci/ustalenie kwoty do wyplaty/podziat kwoty platnosci migdzy
beneficjenta a cesjonariusza/y

Szczegbdlowe informacje, dotyczace ustalenia kwoty do wyptaty dla danej interwencji PS WPR
znajdujg si¢ w aktualnych Instrukcjach stanowiskowych opublikowanych na portalu ARIMR
pod adresem: hitps://portalarimr.arimr.gov.pl/ w zakladce: Departamenty/Departament
wiasciwy dla danej interwencji/Instrukcje stanowiskowe. W przypadku interwencji
delegowanych do SW zamieszczona w chmurze ARIMR we wskazanym przez ARIMR
katalogu.

3.3.2 Ogolna instrukcja wypetniania tabeli monitorowania wnioskow

Beneficjent powinien zrealizowa¢ operacjg¢ w terminie wyznaczonym w umowie. W przypadku
nieztozenia wniosku o platno$¢ w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy, nalezy
dwukrotnie wzywac beneficjenta do jego ztozenia w kolejnych wyznaczonych terminach nie
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krétszych niz 7 dni i nie dtuzszych niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania, o ile nie uplynat
maksymalny termin ztozenia wniosku o ptatnosé, tj. 30 czerwca 2029 r., chyba ze wytyczne
szczegdlowe stanowig inaczej, lub zakoficzenia realizacji operacji (zgodnie z podrozdziatem
IX.2 ust. 4 wytycznych podstawowych), a w przypadku 1.13.2, 1.13.4 i 1.7 nawet jesli nie
uptyngl maksymalny termin ztozenia wniosku o ptatnod¢. lub-zakenezeniarealizacji-operacji.
Wzywanie do ztozenia wniosku o platnosé, o ktérym mowa w podrozdziale IX.2 ust. 4
wytycznych podstawowych nie dotyczy 1.6.1-1.6.7.

Jezeli wniosek o platnos¢ nie zostat ztozony w terminie okreslonym w umowie o przyznaniu
pomocy i uptynat maksymalny termin ztozenia wniosku o platno$¢ lub zakonczenia realizacji
operacji, to nie nalezy wzywaé¢ danego beneficjenta do jego ztozenia zgodnie z podrozdziatem
IX.2 ust. 4 wytycznych podstawowych, co nie dotyczy 1.13.2,1.13.41 1.7.

Wyijatkiem od tej sytuacji bedzie przypadek, kiedy uptynie termin 30 czerwca 2029 r. Jezeli
wniosek o platno$¢ nie zostanie ztozony przed ta datg, to nie nalezy wzywaé danego
beneficjenta do jego ztozenia (ta reguta nie ma zastosowania do 1.13.4).

Beneficjent moze ztozy¢ uzasadniony wniosek o zmiang umowy o przyznaniu pomocy
w zakresie wydtuzenia terminu ztozenia wniosku o ptatnosé. Wniosek powinien zosta¢ ztozony
najp6zniej w dniu, w ktérym uplywa termin ztozenia wniosku o platnos¢ okreslony w umowie,
a w przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ w tym terminie, nie pézniej niz w dniu, w ktoérym
uplywa termin wynikajgcy z drugiego wezwania Agencji do jego zlozenia.

Do monitorowania terminowosci sktadania wnioskoéw o platnoé¢ i wysytania wezwan do ich
zlozenia nalezy wykorzystaé funkcjonalnos¢é Tabeli monitorowania wnioskow, ktéra
obstugiwana jest w aplikacji CSOB.

W celu wyszukania wnioskéw o platnodé, dla ktérych mingt termin ich zlozenia wynikajacy
7 umowy o przyznaniu pomocy (lub pisma wzywajacego do jego zloZzenia, jesli zostalo
wystane), nalezy okresli¢ whasciwe filtry, w celu wyszukania spraw, dla ktérych uptynat ww.
termin.

Po oznaczeniu spraw, dla ktérych uplyngt termin ztozenia wniosku o platnos¢ nalezy
przygotowaé pisma P-7/1024, a nastgpnie je zatwierdzi¢. Po zatwierdzeniu przygotowane
pismo przekazywane jest do pracownika zatwierdzajgcego, ktéry powinien oznaczy¢ sprawy,
dla ktérych nalezy wystaé pismo P-7/1024, a nastgpne zatwierdzi¢ ich wystanie.

Beneficjent po odebraniu ww. pisma bedzie mogt ztozy¢ wniosek o platno$¢ w terminie w nim
okre$lonym.

Po uptynigciu terminu na ztozenie WoP po pierwszym wezwaniu (nie krétszego niz 7 dni i nie
dtuzszego niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania — wyznaczonego z uwzglgdnieniem
postanowien umowy) nalezy wysta¢ drugie wezwanie do zlozenia wniosku o platnos¢
P-7/1024.

W przypadku, gdy beneficjent nie zlozy wniosku o platnos¢ w terminie wynikajacym
z drugiego wezwania, pomimo dwukrotnego wezwania, nalezy wypowiedzie¢ umowe
0 przyznaniu pomocy, z wylaczeniem 1.7 oraz 1.13.2.

Uchwalony
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3.4.1 Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych, poprawienia wniosku, ztozenia
uzupelnien, ztozenia wyjasnien (P-1/1024)

] '
S e f\ Dofinansowane przez
* Wspdine) SRRy U . . k
Poltyia [ ni¢ EUI"OpEjS 9

oo 2023:2007 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

*

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Nazwa
Samorzqdu Wojewddztwa

Departament ARIMR/OR/BP ARIMR/Nazwa departamentu Samorzqdu Wojewédztwa

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-1/1024

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obshuga wniosku o platnoéé - wezwanie do usunigeia brakéw formalnych whniosku/
poprawienia wniosku/ztozenia uzupetnief/ zlozenia wyjasnien'

Szanowny Beneficjencie

Po sprawdzeniu wniosku o ptatno$é o numerze [znak sprawy] w ramach interwencji [nazwa
interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,
zlozonego za pomocy systemu teleinformatycznego ARIMR w dniu [data], Agencja Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa' wzywa do usunigcia brakéw formalnych wniosku/
poprawienia wniosku /ztozenia uzupetnief/ ztozZenia wyjasnien' w nastepujacym zakresie: (...).

e [konkretne bledy z podaniem uzasadnienia dla kazdego bledu oddzielnie, np. brakujgce
dokumenty, bledne wyliczenie kosztéw, brak podpisu

Co musisz zrobic¢?

Musisz udzieli¢ odpowiedzi w nieprzekraczalnym terminie [podac liczbg dni] dni od dnia dorgczenia
pisma za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR.

Uchwalony
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Co sig stanie jesli w terminie nie usuniesz brakéw formalnych/ nie poprawisz wniosku/ nie
zlozysz uzupelnien/ nie zlozysz wyjasnien?’

Konsekwencje nieusunigcia brakow formalnych wniosku o platnoéé
ARIMR/SW! rozpatrzy wniosek o platnosé w zakresie, w jakim zostat wypemiony.!

Konsekwencje braku poprawienia wniosku o p]atnosc/zlozema uzupelnien/ztozenia wy]asmen
ARIMR/SW! rozpatrzy wniosek o ptatnosé w oparciu o dotychczas przedtozona dokumentacje.'

Podstawa prawa: .... umowy o przyznaniu pomocy nr [nr umowy].

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imig i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

7. powazaniem

POUCZENIE

Beneficjent moze dokonaé korekty we wniosku o plamosé tylko w zakresie wynikajgcym z tresci
przedmiotowego wezwania. Korekty wykraczajgce poza zakres wezwania lub niezwigzane
z wezwaniem nie bedq uwzgledniane przy dalszym rozpatrywaniu wniosku./Korekty wykraczajqce poza
zakres niniejszego wezwania bedg uwzgledniane przy dalszym rozpatrywaniu whiosku. '
Zgodnie z § ... ust. ... umowy o przyznaniu pomocy w ramach ................. ey
w razie uchybienia terminu wykonania przez beneficjenta okr eslonych czynnosm w toku post@powama
w sprawie o wyplatg pomocy, ARIMR/SW, na prosbe beneficjenta, przywraca termin wykonania tych
czynnosci, jezeli beneficjent:

1) wnidst prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia,

2)  uprawdopodobnil, ze uchybienie nastgpilo bez jego winy,

3)  dopetnit czynnosci, dia ktérej okreslony byl termin.
Nie jest mozliwe przywrocenie terminu do zlozenia pro$by, o ktérej mowa powyzej.!

"Niepotrzebne skresli¢
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3.4.2 Wyznaczenie nowego terminu zatatwienia sprawy (P-2/1024)

f ARi M R Dofinansowane przez
— Unie Europejska

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Nazwa
Samorzqdu Wojewddztwa

Departament ARIMR/OR/BP ARiMR/Nazwa departamentu Samorzqdu Wojewddztwa

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-2/1024
Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta
Nr EP beneficjenta
Petnomocnik
Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o platnosé - wyznaczenie nowego terminu zatatwienia sprawy

Szanowny Beneficjencie

Weryfikacja wniosku o platnoé¢ o numerze [znak sprawy| w ramach interwencji [nazwa
interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027,
zlozonego za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR w dniu [data], ulegla wydluzeniu z
powodu [powéd opéznienial.

Nowy termin rozpatrzenia wniosku to [nowa datal.

Pismo nie wstrzymuje biegu terminéw na uzupeinienie wniosku wynikajgcych z wezwan wystanych
przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa'.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawg: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawa:

1. ....umowy o przyznaniu pomocy nr [nr umowy] ".

KPH-611-1024-ARiMR/6/z
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2..... Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla .
Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027".

'Niepotrzebne skresli¢

KPH-611-1024-ARiMR/6/z
Strona2z2

Uchwalony Strona 90



3.4.3 Informacja o odmowie wyptaty platnosci w catosci lub w czgsci (P-3/1024)

Wipine I . A * *
Putti TRy Unle EUI‘ODEJSkq X X

Rainej % S Sk : Xk
£ kit 20232027 Agencja Restrukturyzaciji i Modernizacji Rolnictwa &

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Nazwa
Samorzgdu Wojewddztwa

Departament ARIMR/OR/BP ARIMR/Nazwa departamentu Samorzqdu Wojewddztwa

Nazwa jednostki organizacyjnef

P-3/1024

Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o platnosé - informacja o odmowie wyptaty pomocy w calosci/w czesei!
Szanowny Beneficjencie

W zwigzku z zakonczeniem rozpatrywania wniosku o ptatno$¢ o numerze [znak sprawy] ztozonego
za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR w dniu [data] w ramach interwencji [nazwa
interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewddztwa! odmawia wyplaty pomocy w
calosci/w czesci. !

Zatwierdzona kwota do wyplaty to ...... zl (slownie...... 71! Kwota zostata pomniejszona o
wyplacong zaliczke/wyplacone wyprzedzajace finansowanie' w wysokosci ....... zt (stownie:
............ zt).! Kwota do wyplaty jest platno$cia posrednig/roczng /p6troczna/koncowg.!

[Tesli dotyczy, nalezy wskazaé kwotg jaka pozostata do rozliczenia za drugi rok dziatalnosci].!
Uzasadnienie:

*  [Tutaj nalezy wprowadzi¢ konkretne powody odmowy, np. niespetnienie kryteriéw, brak
wymaganych dokumentéw, niezgodnosé¢ operacji z celem interwencji].!
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W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzgca sprawe: [Imi¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawa: .... umowy o przyznaniu pomocy nr [nr umowy].

7, powazaniem

POUCZENIE

Beneficjentowi przystuguje jednorazowe prawo wniesienia do ARIMR/SW! wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy wraz z uzasadnieniem, w terminie ... dni od dnia doreczenia beneficjentowi
niniejszego pisma. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy ztozy¢ za pomocg systemu
teleinformatycznego ARIMR. W celu zfoZenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy
wykorzysta¢ przycisk uruchamiajacy stosowng funkcjonalnos¢ w systemie informatycznym ARIMR —
»Ponownie rozpatrz wniosek”.

Wyczerpanie powyzszej Sciezki, jak réwniez ztozenie wniosku do ARIMR/SW' o ponowne rozpatrzenie
sprawy po uplywie wyzej wskazanego terminu, skutkuje pozostawieniem prosby bez rozpatrzenia i
skierowaniem sprawy do windykacji, w przypadku koniecznosci odzyskania wyptaconej beneficjentowi
kwoty pomocy.

'Niepotrzebne skresli¢
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3.4.4 Informacja o poprawieniu oczywistej omylki pisarskiej lub rachunkowej

(P-4/1024)

* * * Pan
* * Sirategicry dla
({1

Roinej
nalata 2023-2027

Dofinansowane przez
Unie Europejskg

2 ARIMR

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Nazwa
Samorzgdu Wojewddziwa

Departament ARIMR/OR/BP ARIMR/Nazwa departamentu Samorzqdu Wojewddztwa

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-4/1024

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o ptatno§é — informacja o poprawieniu oczywistej omylki pisarskiej lub

rachunkowe;j

Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa / Samorzad Wojewddztwa' informuje, ze wniosek
o platno$é o numerze [znak sprawy], ztozony za pomoca systemu teleinformatycznego ARIMR w
dniu [data] w ramach interwencji [nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspolnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027, zawieral oczywista omylke pisarska / rachunkows'.

Blad ten zostat poprawiony z urzedu przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
/ Samorzad Wojewddztwa!. W zwiazku z powyzszym, dokonano korekty nast¢pujgcych omytek:

e [Opis poprawionego bledu, np. bl¢dnie wpisana kwota, literéwka w nazwie beneficjenta

itp.]

Uchwalony
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Lp. | Dokument

Istniejacy zapis

Poprawny zapis w zakresie oczywistej
omylki pisarskiej lub rachunkowe;

W razie pytan prosimy o kontakt:

Osoba prowadzaca sprawe: [Imig i nazwisko]

Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawa:

l..... umowy o przyznaniu pomocy nr [nr umowy] '.
2. .... Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla

Wsp6lnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027".

'Niepotrzebne skreslié

7 powazaniem

Uchwalony

KPH-611-1024-ARiMR/6/z

Strona2z2

Strona 94



3.4.5 Informacja o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia (P-5/1024)

[ X
h** - f\ ARIl M R Dofinansowane przez
AN & Wepdinej ey I s 3
o e prmeyy Unle EUI'OpEjSkQ

oo 20232027 Agencja Restrukturyzacjii Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Nazwa
Samorzgdu Wojewddztwa

Departament ARIMR/OR/BP ARIMR/Nazwa departamentu Samorzgdu Wojewddztwa

Nazwa jednostki organizacyjnej

|  P-5/1024

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Adres do korespondencji

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o ptatno$é - informacja o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia

Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa' pozostawia bez
rozpatrzenia wniosek o ptatno$¢ o numerze [znak sprawy] z dnia [data], ztozony w ramach
interwencji [nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027.

Powdd pozostawienia wniosku o platnos$é bez rozpatrzenia:
[podac przyczyne]

W razie pytaf prosimy o kontakt:

Osoba prowadzgca sprawe: [Imi¢ i nazwisko]

Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawa: .... Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

Z powazaniem

Niepotrzebne skresli¢
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3.4.6 Informacja o pozytywnym/negatywnym rozpatrzeniu wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy (P-6/1024)

ik £ _
RS e f\ Dofinansowane przez
* A H Wepdod) e I U . E . k
* Politykd CIEESE—ty n|Q uropejs a

s 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Nazwa
Samorzgdu Wojewddztwa

Departament ARIMR/OR/BP ARIMR/Nazwa departamentu Samorzqdu Wojewddztwa

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-6/1024

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Pelnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o platno$é — pozytywne / negatywne'

rozpatrzenie sprawy

rozpatrzenie wniosku o ponowne

Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewddztwa'
pozytywnie/negatywnie' rozpatrzyla/rozpatrzyt' wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, ztozony za
pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR w dniu [data] w ramach interwencji [nazwa
interwencji] objetej Planem Strategicznym WPR na lata 2023-2027.

Whiosek o ptatnos¢ zostal przywrécony do ponownej weryfikacji®.

Szczegdlowe uzasadnienie w zakresie rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy zostato
przekazane w pi$mie {do uzupehienia] znak: {do uzupelnienia].

W razie pytan prosimy o kontakt:
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Osoba prowadzaca sprawg: [Imieg i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawa: .... umowy o przyznaniu pomocy nr [nr umowy].

7. powazaniem

'Niepotrzebne skregli¢
?Usungé w przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku
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3.4.7 Wezwanie do ztozenia wniosku o ptatno$¢ (P-7/1024)

* n
A** - SN ARi M R Dofinansowane przez
e i E— Unie Europejska

Raingj 4 i ¥ * +
1 i3 2023-2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzgdu Wojewddziwa

Departament ARIMR/OR/BP ARIMR/Nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewédztwa

Nazwa jednostki organizacyjnej

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o ptatnoé — wezwanie/ponowne wezwanie' do ztozenia wniosku o ptatnosé

Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewddztwa' informuje, ze uplynal
termin na zlozenie wniosku o platno$é, okrelony w [...] umowy o przyznaniu pomocy nr [numer
umowy] z dnia [data] w ramach interwencji [numer interwencji] objetej Planem Strategicznym dla
Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

W zwiazku z uplywem ww. terminu, ARIMR/SW' wzywa/ponownie wzywa! do zlozenia wniosku o
platnosé w terminie [liczba dni] dni od dnia dorgczenia tego pisma, za pomocg systemu
teleinformatycznego ARiMR.

Co si¢ stanie, jesli nie zlozysz wniosku o platno§é?

Zostaniesz ponownie wezwany do zfozenia wniosku o platno$é, a jesli nie ztozysz wniosku o pfatnose
réwniez po ponownym wezwaniu, umowa o przyznanie pomocy zostanie wypowiedziana A

Jesli nie ztozysz wniosku o ptatno$é réwniez po ponownym wezwaniu, Umowa o przyznanie pomocy

zostanie wypowiedziana. +>*
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W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawg: [Imi¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawa: .... umowy o przyznaniu pomocy nr [nr umowy].

7 powazaniem

POUCZENIE

Zgodnie z § ... ust. ... uMowy o przyznaniu pomocy ..... Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy
Jinansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027" w ramach

cvevee, W razie uchybienia terminu wykonania przez beneficjenta okreslonych czynnosci w toku
postgpowama w sprawie o wyplatg pomocy, ARIMR/SW', na prosbe beneficjenta, przywraca termin
wykonania tych czynnosci, jezeli beneficjent:

1) wnidst prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia,

2)  uprawdopodobnil, ze uchybienie nastgpilo bez jego winy,

3) dopelnil czynnosci, dla ktorej okreslony byl termin.
Nie jest mozliwe przywrdcenie terminu do zlozenia prosby, o ktérej mowa powyzej.

'Niepotrzebne skreslié

2Nie dotyczy interwencji 1.7.1 —1.7.6 oraz 1.13.2-
? Dotyczy pierwszego wezwania

4 Dotyczy drugiego wezwania
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3.4.8 Informacja o przywrdceniu terminu/odmowie przywrdcenia terminu (P-8/1024)

f Y ARi M R Dofinansowane przez
P Unie EUI'Ope_iSkQ

i 2023:2009 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolniclwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/
Nazwa Samorzgdu Wojewddziwa

Departament ARIMR/OR/BP ARIMR/Nazwa departamentu SW

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-8/1024

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o ptatnos¢ — informacja o przywréceniu/odmowie przywrécenia! terminu
na wykonanie czynnoséci w toku postgpowania/rozpoczgciu obstugi wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy

Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/Samorzad Wojewodztwa! przywraca/nie przywraca'
termin/terminu’ na wykonanie czynnosci w toku postgpowania/na ztoZenie wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy'.

Obstuga wniosku o ptatno§é/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy o numerze [znak sprawy] zfozonego
za pomocg systemu teleinformatycznego ARIMR w dniu [data] w ramach interwencji [nazwa
interwencji], objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 zostala/nie
zostala wznowiona/rozpoczeta'.

Jezeli termin zostat przywrécony, pismo dotyczace odmowy wyplaty platnoéei / pozostawienia wniosku
o ptatnos¢ bez rozpatrzenia/ wypowiedzenia umowy o przyznaniu pomocy ! z dnia [data] nalezy uznac¢
za wycofane.

[pole tekstowe wymagane w przypadku odmowy przywrécenia terminu i wypowiedzenia umowy
w przypadku niezlozenia wniosku o platnos¢]

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawg: [Imie i nazwisko]
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Kontakt: [numer], [mail]

Podstawa prawa: .... umowy o przyznaniu pomocy nr [nr umowy]. !

...... Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla
Wspoélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027!

Z powazaniem

I Niepotrzebne skresli¢
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3.4.9 Przeprowadzenie kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu (P-9/1024)

' iy o f\ ARi M R Dofinansowane przez
k —— Unie Europejska

o 2023.2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

*

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa/Nazwa Samorzqdu Wojewddziwa

Departament ARIMR/OR/BP ARIMR/Nazwa departamentu Samorzqdu
Wojewddztwa

P-9/1024

Komérka kontrolna w ARIMR/ Samorzqdzie Wojewddztwa

Jednestka organizacyjna ARiMR/Samorzqdu Wojewddztwa

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o platno$¢ - wniosek o przeprowadzenie kontroli na zlecenie/kontroli na
miejscu!

Szanowni Panstwo

W zwigzku z weryfikacjg wniosku o platno§¢ w ramach interwencji [nazwa interwencji], [znak
sprawy] objetej Planem Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, ztozonego
przez

Nazwa / Imig i nazwisko beneficjenta: [dane beneficjenta]

Numer EP: [numer]
Adres: [adres]

wnioskuj¢ o przeprowadzenie:

[ kontroli na miejscu (dot. spraw wytypowanych)',

O kontroli na miejscu wraz z dodatkowg listg elementdw wskazanych w zatgczniku L—1/1024 (dot.
spraw wytypowanych)',

(] kontroli na zlecenie wraz z lista elementéw wskazanych w zatgezniku L—1/1024".

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawg: [Imie i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

KPH-611-1024-ARiMR/6/z
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7 powazaniem

Zalaczniki:
I. Wypelniona Lista elementéw do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu
(L-1/1024).
2. Dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych (wersje elektroniczne).

"Niepotrzebne skreslié¢

KPH-611-1024-ARiMR/6/z
Strona2z2
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3.4.9.1 Lista elementow do sprawdzenia podczas kontroli na zlecenie/kontroli na

miejscu (L-1/1024)

| L-1/1024

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS KONTROLI NA

ZLECENIE/KONTROLI NA MIEJSCU!

Znak sprawy

Interwencja Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027:

KONTROLA NA ZLECENIE/KONTROLI NA MIEJSCU!
NA ETAPIE WNIOSKU O PLATNOSC

L.p. | Elementy do sprawdzenia®

1 <pierwszy z listy elementéw kontroli >
2

3

4

'Niepotrzebne skresli¢
2Nalezy sformutowac¢ tak dane pytanie dotyczace okre$lonego elementu bgdacego przedmiotem kontroli, aby bylo
w formie zamknietej, w sposéb pozwalajacy kontrolujagcym na jednoznaczng odpowiedz TAK lub NIE oraz w taki
sposéb, aby odpowiedz TAK oznaczata wynik pozytywny kontroli, natomiast odpowiedZz NIE oznaczala
wystgpienie uchybienia/nieprawidtowosci w danym obszarze i zastosowanie odpowiedniego pokontrolnego kodu

szczeghlowego.

Uchwalony
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Zatgezniki:

SO E NN AL~

3Nalezy sformutowaé uzasadnienie zlecenia kontroli w zakresie poszczeg6lnych elementéw do sprawdzenia.

KPH-611-1024-ARiMR/6/z
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3.10 Zlecenie uzupetniajgcych czynnodci kontrolnych (P-10/1024)

N AD; -
AR' M R Dofinansowane przez
[ Unie Europejska

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
/Nazwa Samorzgdu Wojewddztwa

Biuro Kontroli na Miejscu OR'komdrka kontrolna Samorzgdu Wojewddztwa

P-10/1024

Komérka kontrolna ARiMR/Samorzqdu Wojewédztwa'

Jednostka organizacyjna ARIMR/Samorzqdu Wajewddztwa'

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o ptatnos¢ - zlecenie uzupehiajacych czynnosei kontrolnych

Szanowni Panstwo
W zwigzku z weryfikacja wniosku o platnos¢ ztozonego przez
* [nazwa podmiotu, adres, nr EP]

w ramach interwencji [nazwa interwencji], [znak sprawy], objetej Planem Strategicznym dla
Wspo6lnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, oraz przeprowadzona kontrolg na zlecenie/ kontrola

na miejscu’ w dniu [data], wnioskuje o przeprowadzenie uzupelniajacych czynnosci kontrolnych
w nastegpujgcym zakresie:

[Szczegolowy opis czynnosci, ktore nalezy wykona¢|
Miejsce kontroli:

e [Adres/ lokalizacja, gdzie kontrola ma zosta¢ przeprowadzona]

Prosze o przekazanie wynikow kontroli w terminie [liczba dni] od daty doreczenia zlecenia.

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imi¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

Zataczniki:
I'Niepotrzebne skresli¢

KPH-611-1024-ARiMR/6/z
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3.4.11 Naliczenie kwoty do wyplaty (P-11/1024)

[ X h
*f A** o ARi M R Dofinansowane przez
i * i r— Unie Europejska

o Lo 2023.2027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/
Nazwa Samorzqgdu Wojewddztwa

Departament ARIMR/OR/BP ARIMR/Nazwa departamentu SW

Nazwa jednostki organizacyjnef

| P-11/1024 |

Imig i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o ptatno$¢ - naliczenie kwoty do wyptaty
Szanowny Beneficjencie

Po weryfikacji wniosku o ptatnoéé [znak sprawy] zlozonego za pomocg systemu teleinformatycznego
ARIMR w dniu [data] w ramach interwencji [nazwa interwencji|, objetej Planem Strategicznym dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 20232027, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa/
Samorzad Wojewddztwa! zatwierdzita/zatwierdzil' kwote do wyplaty w wysokosei ....... zk
(stownie: ......... zt)

Rodzaj platnosci
posrednia/roczna/potroczna/koncowa’

Zatwierdzona kwota do wyplaty w wysokosci ....... Zl (shownie: oimisiman z}) zostala pomniejszona
o wyplacona zaliczke/wyplacone wyprzedzajace finansowanie' w wysokosci ....... zt (stownie:
............ 71).2

W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzgca sprawe: [Imig¢ i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Uchwalony
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Z powazaniem

'Niepotrzebne skreslié
2 Jezeli dotyczy

KPH-611-1024-ARiMR/6/z
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3.4.12 Informacja o przyznanej kwocie pomocy (P-11A/1024) — dotyczy interwencji
pszczelarskich

> il

h** Blisis f\ ARi M R Dofinansowane przez
L EEsT——— Uniq EUI’OPEjSkq

s s 20232027 Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolniclwa

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Departament ARIMR/OR/BP ARIMR

Nazwa jednostki organizacyjnej

| P-11A/1024

Imie i nazwisko/Nazwa beneficjenta

Nr EP beneficjenta

Petnomocnik

Nasz znak: Data:

Sprawa: Obstuga wniosku o ptatnos¢ - informacja o przyznanej kwocie pomocy

Szanowny Beneficjencie

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zatwierdzila platnos¢ w wysokosci ..... zt

(stownie: ..... z1), dla wniosku o ptatnoéé, ztozonego za pomoca systemu teleinformatycznego ARIMR
w dniu [data], zgodnie z umowg nr [numer umowy] z dnia [data] o przyznaniu pomocy w ramach
interwencji [nazwa interwencji] objetej Planem Strategicznym dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata

2023-2027.

Wydatki nieuznane

1

Nie uznano wydatkow w wysokosci .......... zl netto (stownie: ...z})

Uzasadnienie:

Uchwalony
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W razie pytan prosimy o kontakt:
Osoba prowadzaca sprawe: [Imieg i nazwisko]
Kontakt: [numer], [mail]

Z powazaniem

' Nalezy wpisac szczeg6lowe uzasadnienie dokonanej redukcji (w przypadku, gdy ma zastosowanie).

KPH-611-1024-ARiMR/6/z
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D-1/1024
Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o ptatnosé:

Nazwa podmiotu ubiegajgcego si¢ 0 platnose: ......ocovviviiiiiiiiiiiiiii,

Niniejszym o$wiadczam, Ze:

e Zapoznatem(-am) si¢ z ksigzka procedur KP-611-1024-ARiMR ,,Obstuga wniosku
o ptatno$¢ w zakresie interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze srodkow
Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027”.

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie pozostaje z zadnym z podmiotéw
ubiegajgcych si¢ o ptatnos$¢, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci, w szczegdlnosci nie
bratem (-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o ptatnosé¢. W przypadku stwierdzenia
takiej zaleznosci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie bytem(-am) cztonkiem wiladz Zzadnej
z 0s0b prawnych sktadajgcych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku.

e Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak i tresci
dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny wnioskow o platnosé.

Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny wnioskow i nie
powinny by¢ ujawnione stronom trzecim.

Imie i nazwisko Nz
Lp. R —— wydzw_ﬁu/ Data i miejsce | Czytelny podpis
stanowisko
1.
2
3
4.
5.
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Uzasadnienie
1. Przedmiot regulacji:

Ksigzka Procedur Horyzontalna KPH-611-1024-ARiMR/6/z — Obsluga wniosku o ptatnos¢ w zakresie
interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze §rodkow Planu Strategicznego dla Wspoélnej Polityki Rolne;j
na lata 2023-2027.

2. Omoéwienie podstawy prawnej:

Zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa, zarzad wojewodztwa
wykonuje zadania nalezace do samorzadu wojewodztwa, niezastrzezone na rzecz sejmiku wojewddztwa
i wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych.

Art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 stanowi, ze zadania agencji platniczej zwiazane z przyznawaniem, wyptata i zwrotem pomocy,
z wyjatkiem dochodzenia zwrotu kwot pomocy oraz z wyjatkiem dokonywania ptatnosci (...), moga
wykonywaé, jako zadania delegowane (...), samorzady wojewodztw jako podmioty wdrazajace.
Zgodnie z § 3 ust. 2 pkt 3 umowy delegowania zadan Agencji Platniczej nr 02/2023-DDD-UMO02 zawartej
19 pazdziernika 2023 r. pomiedzy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego, do obowiazkéw podmiotu wdrazajacego nalezy przyjecie
do wewnetrznego stosowania ksiazek procedur i instrukcji przekazanych przez agencje¢ ptatnicza.

3. Konsultacje wymagane przepisami prawa (lacznie z przepisami wewnetrznymi):
Nie dotyczy.
4. Uzasadnienie merytoryczne:

Ksiagzke Procedur, bedaca przedmiotem regulacji, przekazano mailem Zastepcy Dyrektora Departamentu
Dziatan Delegowanych Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w Warszawie z dnia 6 lipca 2026 .
ze wskazaniem, ze terminem jej wejscia w zycie jest dzien 7 lipca 2026 1.

Zgodnie z § 3 ust. 2 pkt 3 umowy delegowania zadan Agencji Platniczej nr 02/2023-DDD-UMO02 zawartej
w dniu 19 pazdziernika 2023 r. pomiedzy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, przyjecie do wewnetrznego stosowania procedur i instrukcji nastgpuje
w terminie okreslonym przez agencj¢ ptatnicza.

5. Ocena skutkéw regulacji:

Nie dotyczy.
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