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Zatacznik nr 1

do uchwaty Nr 87/4123/25
Zarzadu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Procedury zlecania, realizacji, rozliczania i kontroli zadan publicznych dofinansowanych
2 budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego oraz ze érodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie

§1

Postanowienia ogolne
llekro¢ w treéci niniejszych procedur méwi sig o:

1) aktualizacji oferty, rozumie sie przez to oferte po zmianach, ktéra znajduje sie
w generatorze ofert i zostata zfozona w ramach otwartego konkursu ofert lub trybu

Uproszczonego,

2) charakterze lokalnym zadania, rozumie sie przez to realizacje projektu, ktorego odbiorcami

sa mieszkancy jednej gminy badz jednego powiatu;

3) charakterze regionalnym zadania, rozumie sie przez to realizacje projektu, ktérego

odbiorcami sa mieszkancy co najmniej dwoch powiatow;

4) dyrektorze, rozumie sie przez to dyrektora wiaéciwej jednostki organizacyjnej, dyrektora
whasciwego departamentu lub innej whaéciwej komorki organizacyjnej Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

5) formie elektronicznej, rozumie sie przez to dokument utrwalony w postaci elektronicznej
wniesiony na adres do doreczen elektronicznych (e-Doreczenia) lub za posrednictwem konta

w systemie teleinformatycznym organu administracji publicznej (ePUAP);

6) formie papierowej, rozumie sie przez to dokument utrwalony w postaci papierowej,

opatrzony podpisem wtasnorecznym;



7) generatorze ofert, rozumie sie przez to system udostepniony na rzecz Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego przez firme Witkac Sp. z 0. 0., stuzacy do obstugi otwartych

konkursow ofert i trybu uproszczonego realizowanego w swietle ustawy:

8) komdrce organizacyjnej, rozumie sie przez to wiasciwg jednostke organizacyjna, whasciwy
departament lub inna wtasciwa komdrke organizacyjng Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego;

9) konkursie, rozumie sie przez to otwarty konkurs ofert na wykonywanie zadan publicznych
zwiazanych z realizacja zadar Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego ogtaszany

w trybie art. 11 ustawy;

10) ofercie, rozumie sie przez to formularz oferty uzupetniony w generatorze ofert,
sporzadzony na podstawie wzoru okreslonego w zataczniku Nr 1 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
W sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057) oraz wzoru oferty

w trybie uproszczonym - zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do
Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru
oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. poz.

2055);

11) osobie ze szczegSlnymi potrzebami, rozumie sie przez to osobe, o ktérej mowa w art. 2
pkt 3 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411):

12) osobie z niepetnosprawnoscia, rozumie si¢ przez to osobe, o ktérej mowa w art. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych (Dz.U. z 2025 r. poz. 913 z pozn. zm.);

13) PFRON, rozumie sie przez to Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb

Niepetnosprawnych;

14) podmiocie niebedacym strona umowy, rozumie sie przez to podmiot trzeci, ktoremu
organizacja pozarzadowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy, zleca czesé realizacji

zadania publicznego (np. zakup ustug zewnetrznych, podwykonawstwo);

15) podpisie elektronicznym - rozumie sie przez to kwalifikowany podpis elektroniczny,

podpis zaufany lub podpis osobisty (e-dowéd) w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17



lutego 2005 r, o informatyzacii dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne
(Dz. U. 22024 r. poz. 1557 z pdzn. zm.);

16) procedurach konkursowych, rozumie sie przez to Procedury zlecania, realizacji,
rozliczania i kontroli zadan publicznych dofinansowanych z budzetu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiege oraz ze srodkdéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetosprawnych w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie;

17) sprawozdaniu, rozumie sie przez to formularz sprawozdania znajdujacy sie w generatorze
ofert, sporzadzony na podstawie wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 5 do rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018 r.

w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057) oraz wzoru
sprawozdania w trybie uproszczonym - zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia Przewodniczgcego
Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania
publicznego (Dz. U. poz. 2055), uzupemiony o zatgcznik Nr 4 do uchwaty w sprawie procedur

konkursowych;

18) $rodkach PFRON, rozumie sie przez to $rodki PFRON bedace w dyspozycji Samorzadu

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

19} trybie uproszczonym, rozumie sie przez to zlecanie zadan z pominieciem otwartego

konkursu ofert, zgodnie z art. 192a ustawy;

20) ustawie o dostepnosci, rozumie sie przez to ustawe z dnia 12 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu

dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz, U, z 2024 r, poz. 1411);

21) ustawie, rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338);
22) Wojewodztwie, rozumie sie przez to Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie;

23) zadaniach z zakresu rehabilitacji zawodowej i spoteczne] oséb niepetnosprawnych,
rozumnie sie przez to zadania okreslone w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 7 lutego 2008 r. w sprawie rodzajow zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej

i spotecznej os6b niepetnosprawnych zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarzadowym
{Dz. U,z 2016r. poz. 1945);



24) Zarzadzie Wojewddztwa, rozumie sie przez to Zarzad Wojewodztwa Kujawsko-

Pomorskiego.

§.2

Zlecanie zadan publicznych w trybie konkursowym . » i R

1. Zlecanie realizacji zadan publicznych w formie wsparcia lub powierzenia odbywa sie
w trybie i na zasadach zawartych w tresci ustawy w drodze konkurséw ogtaszanych uchwata

Zarzadu Wojewodztwa.

2. Wysokos¢ srodkéw budzetowych zaplanowanych na realizacje zadan publicznych
zwiazanych z realizacja zadan samorzadu wojewddztwa moze ulec zmniejszeniu, w przypadku
gdy ztozone oferty nie uzyskaja akceptacji Zarzadu Wojewodztwa lub zaistnieje koniecznosc
zmniejszenia budzetu Wojewddztwa w czeéci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych

przyczyn, niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtaszania konkursu.

3. W przypadku niewykorzystania w catosci srodkéw przeznaczonych na realizacje konkursu,
Zarzad Wojewodztwa moze ogtosi¢ nowy konkurs na nabér ofert dotyczacych zadan
planowanych do realizacji w biezacym roku budzetowym, przeznaczy¢ srodki na inne zadanie

lub na zlecenie zadan z pominieciem konkursu, zgodnie z art. 19a ustawy.

4. W przypadku zwiekszenia $rodkéw budzetowych oraz srodkow PFRON na realizacje zadan
publicznych zwigzanych z realizacja zadan samorzadu wojewddztwa, Zarzad Wojewddztwa
moze przeznaczyc srodki na:

1) zwiekszenie dotacji na zadania wytonione wczesniej w konkursie;

2) inne zadania w ramach konkursu, o ktérym mowa w pkt. 1, ktére spetnity wymogi formalne
oraz otrzymaty w ocenie merytorycznej minimalna liczbe punktéw stanowiaca prog
umozliwiajacy przyznanie dotacji;

3) zlecenie zadan z pominieciem konkursu, zgodnie z art. 19a ustawy;

4) finansowanie zadan w nowym, ogtoszonym przez Zarzad Wojewodztwa otwartym

konkursie.

5. W przypadku niewykorzystania w catosci srodkdw PFRON na realizacje konkurséw, Zarzad
Wojewodztwa moze ogtosi¢ nowy konkurs na nabor ofert dotyczacych zadan z zakresu

rehabilitacji zawodowej i spotecznej os6b niepetnosprawnych planowanych do realizacji



w biezacym roku, przeznaczyc srodki na zlecenie zadan w trybie uproszczonym,

z pominieciem konkursu zgodnie z art. 19a ustawy lub na realizacje zadan wskazanych
kazdorazowo uchwata Sejmiku Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie okreslenia
zadan Samorzadu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego ze srodkéw Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

6. Przez udziat w konkursie nalezy rozumie¢ sporzadzenie i ztozenie oferty za pomoca
generatora ofert z uwzglednieniem ust. 9, dostepnego na stronie ngo.kujawsko-pomorskie.pl,
w zakladce Generator ofert Witkac lub na stronie witkac.pl oraz dostarczenie oferty

i wymaganych zatacznikow do Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu w formie:

1) papierowej stanowigcej wydruk z generatora ofert opatrzony podpisami oséb
uprawnionych do sktadania oswiadczen woli i zaciagania zobowigzan w imieniu Oferenta,
ktory nalezy przestac na adres Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu lub dostarczy¢ osobiscie
do Urzedu

lub

2) elektronicznej stanowiacej wygenerowany z generatora ofert plik w formacie PDF
podpisany podpisem elektronicznym i przestac za posrednictwem platformy ePUAP
(/36t9v8thbz/SkrytkaESP) lub e-Doreczenia (AE:PL-44232-12193-TECTB-21).

7. Oferty nalezy ztozy¢ w sposob okreslony w ust. 6 w terminie okreslonym

w poszczegblnych regulaminach konkursowych.

8. Kazdorazowo o dacie ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty w wersji papierowej lub

elektronicznej do Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu, ztozonej w sposob okreslony w ust. 6.

9. W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia generatora ofert, dopuszcza sie
ztozenie oferty/aktualizacji oferty wytacznie w formie papierowej lub elektronicznej zaréwno
w trybie konkursowym, jak i uproszczonym. Po przywroceniu generatora do dziatania,
Oferent jest zobowiagzany do wprowadzenia ww. dokumentdéw do generatora ofert. W razie
wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa wyzej - informacja w tej sprawie zostanie podana

do publicznej wiadomosci w formie komunikatu na stronie ngo.kujawsko-pomorskie.pl.

10. Ztozenie oferty nie jest rGwnoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji, nie gwarantuje
réwniez przyznania dotacji w wysokosci wnioskowanej przez Oferenta. Za starannos¢

przygotowania oferty oraz za kalkulacje kosztow odpowiada Oferent.



11. W przypadku realizacji zadan w formie wsparcia, Oferent ma mozliwosc wniesienia
wktadu wiasnego rzeczowego i osobowego, ktérego wysokosc okreslaja poszczegolne

regulaminy konkursowe.

12. Warto$¢ wkiadu wtasnego rzeczowego i osobowego przeliczona na okreslona kwote
$rodkéw finansowych sktada sie na odpowiednig czes$¢ catkowitych kosztéw zadania.

13. Whkiad wtasny osobowy moga stanowic $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkéw organizacji, natomiast wktadem rzeczowym sa przedmioty stuzace realizacji
projektu, np.: nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym
moze by¢ réwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej organizacji
przez inny podmiot nieodptatnie (np.: ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.)

planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

14. Jesli wolontariusz wykonuje prace wymagajace odpowiednich kwalifikacji, to kalkulacja
wktadu pracy wolontariusza powinna by¢ dokonana w oparciu o obowiazujace stawki
rynkowe. W pozostatych przypadkach przyjmuje sie, ze wartos$¢ pracy jednego wolontariusza
nie moze przekroczyé kwoty 40,00 zt za jedna godzine pracy, z zastrzezeniem, ze praca

wolontariusza nie przekroczy 160 godzin w skali miesiaca.

15. Kalkulacja wartoéci wktadu rzeczowego winna byc¢ dokonywana jedynie w zakresie,

w jakim wktad ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (w oparciu

o koszt wynajecia danej rzeczy) i powinna opierac sie na podstawie cen rynkowych. Zaleca sig,
aby kalkulacja wysokosci wkiadu rzeczowego byta przygotowana wg wzoru oswiadczenia
organizacji pozarzadowej wykorzystanego do realizacji projektu, zamieszczonego na stronie
internetowe]j ngo.kujawsko-pomorskie.pl w zaktadce ,Otwarte konkursy ofert”. W przypadku
gdy wartos¢ wktadu rzeczowego bedzie szacowana na podstawie zawartej umowy np.
uzyczenia lub przekazania na rzecz organizacji pozarzadowej, to niezbedne bedzie w razie

kontroli przedtozenie powyzszego dokumentu.

16. Oferta ztozona w konkursie moze by¢ wycofana przez Oferenta poprzez ztozenie
o$wiadczenia o wycofaniu oferty przed uptywem terminu wskazanego w ogtoszeniu
konkursowym na sktadanie ofert. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana ponadto zostanie

uznana za niebyta i nie bedzie uwzgledniana w zestawieniach.

17. Oswiadczenie, o ktérych mowa w ust. 16 nalezy ztozy¢ w formie papierowej lub

elektronicznej do Urzedu Marszatkowskiego.



18. Projekty uchwat w sprawie powotania komisji konkursowych do oceny ofert ztozonych
w konkursach przygotowuja odpowiednie komorki organizacyjne, zgodnie ze swoimi
kompetencjami, w uzgodnieniu z komorka wlasciwg ds. wspdtpracy z organizacjami

pozarzadowymi,

19. Regulaminy poszczegdlinych konkurséw przygotowuja wlasciwe komoérki organizacyjne,
zgodnie ze sweimi kompetencjami, w uzgodnieniu z komérka wtasciwg ds. wspotpracy z

organizacjami pozarzadowymi.
20. Zarzad Wojewoddztwa powotuje Komisie Konkursowe i ustala regulamin ich pracy.

21. Komisja konkursowa przedstawia propozycje rozstrzyghiecia konkursu, a Zarzad
Wojewddztwa dokonuje wyboru ofert i rozstrzyga konkurs w drodze uchwaty. Integralng
czesc uchwaty stanowia:

1) wykaz ztozonych ofert, bedgcy zatgcznikiem nr @ do uchwaty w sprawie procedur
konkursowych; -

2) wykaz ofert wybranych do dofinansowania, bedacy zatacznikiem nr 10 do uchwaty w
sprawie procedur konkursowych;

3) wykaz ofert, ktdre nie spetnity wymogdw formalnych, bedacy zatacznikiem nr 11 do
uchwaty w sprawie procedur konkursowych.

Do uchwaty Zarzadu Wojewodztwa w ww. sprawie nie stosuje sie trybu odwotawczego.

22. Rozstrzygniecie konkursow nastepuje w terminie do 45 dni od ostatniego dnia sktadania
ofert, z wyjatkiem konkurséw, na ktére wptyneto wiecej niz 80 ofert, ktérych rozstrzygniecie
moze nastapi¢ w terminie do 60 dni od ostatniego dnia sktadania ofert. Wyniki konkursu wraz

z punktacja ogtaszane sg w sposéb okreslony w art. 15 ust. 2h ustawy.

23. Oferent, ktdremu przyznano dotacje ze $rodkow wojewodztwa lub ze $rodkéw PFRON
w wysokosci wnioskowanej lub nizszej, moze:
1) zrezygnowac z podpisania umowy lub

2) ztozyc aktualizacje oferty.

24, Oswiadczenie w sprawie rezygnacji z dotacji, o ktorym mowa w ust. 23 pkt 1, Oferent
sktada na piémie w formie papierowej lub elektronicznej w terminie 30 dni od dnia
powiadomienia o wysokosci przyznanej dotacji. W uzasadnionych przypadkach o$wiadczenie

to mozna ztozy¢ po terminie wymienionym wyzej. Oéwiadczenie powinno zawiera¢ tutut



zadania, nr oferty z generatora ofert oraz podpisy 0séb uprawnionych do sktadania

o$wiadczen woli i zaciaggania zobowiazan w imieniu Oferenta.

25. Aktualizacje oferty, o ktérej mowa w ust. 23 pkt 2, nalezy przygotowac i ztozy¢ w

generatorze ofert w terminie wskazanym w pismie powiadamiajacym o przyznaniu dotacji.

Aktualizacje oferty stanowiaca wydruk z generatora ofert w formie papierowej lub

elektronicznej wraz z zatacznikami, podpisana przez osoby uprawnione do sktadania

oéwiadczen woli i zaciagania zobowiazan w imieniu Oferenta, nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni

roboczych od ostatniego dnia wskazanego na aktualizacje oferty. O ztozeniu w terminie

decyduje:

1) w przypadku oferty ztozonej w formie papierowej - data stempla pocztowego (data
nadania),

2) w przypadku oferty ztozonej w formie elektronicznej - data wptywu na adres do

doreczen elektronicznych Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu.

26. Niezastosowanie sie do terminu, o ktérym mowa w ust. 25, skutkowac bedzie
wezwaniem Oferenta do dokonania niezbednych zmian w ofercie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania. Nieztozenie aktualizacji oferty w ww. terminie skutkowac bedzie

odmowa podpisania umowy z Oferentem.

27. Oferenci, ktdrzy ztozyli oferte wspdlna przystepujac do zawarcia umowy winni
niezwtocznie przekazaé, w formie papierowej lub elektronicznej uwierzytelniong kopie umowy
zawartej pomiedzy Oferentami okreslajaca sposéb reprezentacji podmiotow wobec
Zleceniodawcy oraz okreslenie, jakie dziatania w ramach realizacji zadania wykonywac beda

poszczegdlne podmioty.

28. Zarzad Wojewddztwa moze odmowic podpisania umowy podmiotowi wytonionemu
w konkursie, gdy w wyniku kontroli dokumentacji finansowej i merytorycznej Oferenta okaze

sie, ze wezesniej przyznana dotacja zostata wydana lub rozliczona nieprawidtowo.

29. Podpisang umowe nalezy dostarczy¢ w terminie 30 dni od dnia jej otrzymania.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach lub na pisemny wniosek Oferenta dopuszcza sie

wskazanie innego terminu.

30. Niedostarczenie podpisanej umowy w terminie, o ktérym mowa w ust. 29, oznacza

rezygnacje Oferenta z dotacji na realizacje zadania publicznego.



31. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez Zarzad
Wojewddztwa z przyczyn opisanych w ust. 23 pkt 1, ust, 26, 28 i ust. 30, Zarzad
Wojewddztwa moze zarezerwowane srodki z budZzetu wojewddztwa oraz $rodki PFRON

przeznaczyé na cele okredlone w ust. 4 pkt 1-4,

32. W przypadku rezygnacji podmiotu z dotacji ze $rodkdéw PFRON lub odmowy podpisania
umowy przez Zarzad Wojewodztwa z przyczyn opisanych w ust. 31, Zarzad Wojewddztwa
moze przeznaczy¢ $rodki PFRON na realizacje zadan wskazanych kazdorazowo uchwaty
Sejmiku Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w sprawie okreslenia zadan Samorzadu
Wojew6dztwa Kujawsko-Pomorskiego ze srodkdw Paristwowego Funduszu Rehabilitacji

0s6b Niepetnosprawnych,

33. Oferent, z ktérym podpisano umowe na realizacje zadania publicznego, moze
zrezygnowac z dotacji w nastepujacych przypadkach:

1) uprawdopodobnienia wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie umowy -
do dnia przekazania dotacji/przekazania | transzy dotacji;

2} jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji/l transzy dotacji w terminie okreslonym

w umowie, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji/l transzy dotacji;

3) w uzasadnionych przypadkach Zleceniobiorca(-cy) moze (moga) odstapic od umowy
réwniez po przekazaniu dotacji/| transzy dotacji, sktadajac w tym zakresie stosowne
oéwiadczenie ha piémie (w formie elektronicznej lub papierowej). Kwote przekazanej dotacji
wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi jak dla zalegtoéci podatkowych od dnia przekazania
dotacji na rachunek Zleceniobiorcy nalezy zwrécic na rachunek bankowy wskazany

w umowie. Warunki rozwiazania umowy strony ustalaja w protokole, natomiast
niewykorzystane $rodki z dotacji wracaja do puli konkursowej i moga zosta rozdysponowane

na cele okreslone w ust. 4 pkt 1-4.

34, W przypadku zadan wieloletnich umowa o realizacje zadania publicznego moze byc

zawarta na czas realizacji zadania, jednak nie diuzszy niz 5 lat.

35. Umowa, o ktérej mowa w ust. 34, moze zostac zawarta, o ile spetnione s3 nastepujace
warunki:

1) Oferent ma co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w realizacji tego lub zblizonego zadania,
przy czym brany jest pod uwage okres ostatnich 3 lat;

2) Oferent sktadajac oferte na ww. zadanie zobowiazany jest sporzadzi¢ w generatorze ofert

odrebne kosztorysy na kazdy rok.



36. Zadania zgtoszone jako wieloletnie, ale niespetniajace warunkéw, o ktérych mowa
w ust. 35, moga by¢ rozpatrywane jako zadania jednoroczne, o ile spetniaja wszystkie wymogi
dla zadan jednorocznych. W tym przypadku rozpatrywana jest wytacznie cze$¢ wniosku

odnoszaca sie do roku biezacego.

37. Wysokos¢ przyznanej dotacji, jej przeznaczenie, zasady przekazania srodkow
finansowych i ztoZenia sprawozdania z realizacji zadania oraz inne kwestie istotne dla
Wojewoddztwa i Oferenta uregulowane zostang w umowie. Projekt umowy sporzadza
wiasciwa komérka organizacyjna, wg ramowego wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do
uchwaty w sprawie procedur konkursowych. Zatacznikiem, stanowiacym integralna czesé
umowy jest oferta, a w przypadku negocjowania zakresu rzeczowego i finansowego

aktualizacja oferty.

38. Oferent otrzymuje dotacje do wysokosci kwoty przyznanej przez Zarzad Wojewddztwa

z zastrzezeniem, iz:

1) faktyczna kwota dotacji bedzie nizsza w przypadku, gdy rzeczywiste wptywy dotyczace
zadania, np. ze sprzedazy biletéw, ksigzek, ustug lub z innych Zzrodet sa wyzsze niz koszt
zadania, albo przekazanie dotacji (w catosci lub w czesci) wptynetoby na osiagniecie zysku
przez Oferenta;

2) ewentualne przychody uzyskane przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto
przewidziec przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetki bankowe od przekazanych przez
Zleceniodawce srodkéw, nalezy wykorzystac wytacznie na realizacje zadania publicznego,

w przeciwnym razie uznaje sie je za dotacje pobrana w nadmiernej wysokosci i podlegajaca

zZwrotowi.

39. W przypadku projektéw jednorocznych umowa obowiazuje strony od dnia jej zawarcia,
jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego, natomiast w przypadku
projektéw wieloletnich - umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do ostatniego dnia okresu,
na jaki zostata zawarta. Dla umdw wieloletnich okresla sie wysokos$¢ dotacji odrebnie dla

kazdego roku obowiazywania umowy.

40. Oferent, z ktorym zawarto umowe, moze zwrdcic sie do dyrektora na pismie (w formie
elektronicznej lub papierowej) o wyrazenie zgody na aktualizacje oferty dotyczacej zadania
opisanego w umowie lub na przeznaczenie srodkow na inne pozycje wydatkow niz okreslone
wczesniej, nie pézniej niz w ostatnim dniu realizacji zadania. Upowaznia sie dyrektora do
wyrazenia zgody na taki wniosek, o ile nie wptywa on na zwiekszenie kwoty dotacji, nie

narusza celu umowy, interesu Wojewddztwa ani przepisow prawa. Zmiana istotnych w ocenie
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dyrektora warunkow zawartej umowy moze nastapic¢ wytgcznie w formie pisemnego aneksu
pod rygorem niewaznosci na podstawie aktualizacii oferty ztozonej w formie elektronicznej
lub paplerowej z uwzglednieniem sytuacji, o ktére] mowa w ust, 9, Aktualizacja oferty

stanowi¢ bedzie zatacznik do umowy.

41. Zaproponowane przez Zleceniobiorce zmiany w harmonogramie zadania niemajace
istotnego wplywu na realizacje i koszty zadania, moga zostaé zaakceptowane przez dyrektora
na pismie bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy {np.: liczba uczestnikow szkolenia,
rajdu itp., termin szkolenia przesuniety o kilka dni, ktory zawiera sie w ramach czasowych

zadania, tp.).

42. W przypadku zadan, ktére nie sa mozliwe do zrealizowania w zakresie okreslonym
w zawartej umowie z powodu ogtoszenia zatoby narodowej, zaistnienia sity wyzszej (w tym
pandemii) lub waznych, niemozliwych do przewidzenia okolicznoéci, stosuje sie zapisy

okreslone w ust. 40,

43, W przypadku przyznania przez Zarzad PFRON dodatkowych $rodkow na realizacje zadan
przez samorzad wojewddztwa w danym roku kalendarzowym oraz po podjeciu uchwat
dotyczgceyeh realizacji zadan z zakresu rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséh
niepetnosprawnych przez Sejmik Wojewddztwa oraz Zarzad Wojewddztwa, dopuszcza sie

mozliwos¢ przeznaczenia dodatkowych srodkdw PFRON na cele okreslone w ust, 4 pkt 1-4.

§3

Zlecanie zadan publicznych w trybie uproszczonym

1. Zlecanie realizacji zadan publicznych w trybie uproszczonym odbywa sie w oparciu

o art. 19a ustawy.

2. Na zlecanie realizacji zadan publicznych w trybie uproszczonym, komorki organizacyjne
mogg rezerwowadc kwote do wysokosci 20% srodkdw przeznaczonych na granty w trybie

pozytku publicznego w danym roku budzetowym.

3. W ramach trybu uproszczonego moga by¢ zlecane zadania publiczne o charakterze
lokalnym lub regionalnym, co zostanie okreslone w informacji o uruchomieniu naboru ofert

w trybie uproszczonym.
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4. Ze wzgledu na czas procedowania sprawy oferty nalezy sktadac co najmniej miesiac przed

rozpoczeciem planowanego zadania.

5. Oferty nalezy sktada¢ w sposob okreslony w § 2 ust. 6 z zastrzezeniem, iz oferta w formie
papierowej lub elektronicznej zostanie dostarczona do Urzedu w terminie 10 dni od dnia jej

sporzadzenia w generatorze ofert.

6. Oceny ofert w trybie uproszczonym dokonuja pracownicy komarek organizacyjnych
w oparciu o kryteria zawarte w karcie oceny zadania. W przypadku gdy oferta nie spetnia
wymogdw formalnych, podlega odrzuceniu, o czym Oferent zostanie poinformowany

pisemnie (w formie elektronicznej lub papierowej).

7. W terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od daty wptyniecia do Urzedu oferty

w formie papierowej lub elektronicznej jej kopia spetniajgca wymogi formalne zostanie
upubliczniona na okres 7 dni:

- w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego,

- na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

ngo.kujawsko-pomorskie.pl,

- na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu/jednostki organizacyjnej, w miejscu przeznaczonym

na zamieszczanie ogtoszen.

8. W terminie 7 dni od dnia upublicznienia oferty, kazdy moze zgtosi¢ uwagi dotyczace oferty
i przestac je do wtasciwej komorki organizacyjnej. Zgtoszone uwagi podlegaja rozpatrzeniu na

etapie oceny merytorycznej oferty.

9. Po uptywie terminu na zgtaszanie uwag dokonuije sie oceny merytorycznej oferty
z uwzglednieniem wniesionych uwag w catosci lub w czesci, lub w przypadku stwierdzenia

braku ich zasadnoéci - pozostawienia ich bez uwzglednienia.

10. Rekomendacja do podjecia uchwaty w sprawie uznania badz braku uznania celowosci
realizacji zadania publicznego przez Zarzad Wojewodztwa dokonywana jest przez dyrektora

na karcie oceny merytoryczne;j.

11. Po przeprowadzeniu procesu oceny merytorycznej oraz rekomendacji uznania badz
nieuznania celowosci realizacji zadania publicznego dokonanej przez dyrektora, wtasciwa

komérka organizacyjna przygotowuje projekt uchwaty.
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12. Projekt uchwaty jest niezwtocznie przekazywany Zarzadowi Wojewodztwa, ktéry
podejmuje decyzje o celowosci lub braku celowoéci realizowanego zadania publicznego. Do

uchwaty Zarzadu Wojewodztwa w ww. sprawie nie stosuje sie trybu odwotawczego.

13. W przypadku posiadania przez komorke organizacyjna ograniczonych $rodkow
finansowych na realizacje zadah w trybie uproszczonym, dopuszcza sie zawieszenie naboru

ofert na etapie publikacji oferty, o ktérej mowa w ust. 7.

14, W przypadku gdy Zleceniodawca proponuje przeznaczy¢ na realizacjg zadania
publicznego dotacje w kwocie nizszej niz wnioskowana przez Oferenta, whasciwa komérka
organizacyjna w imieniu Zieceniodawcy przeprowadza negocjacje w tym zakresie. Po
zakofczeniu negocjacii Oferent, ktory uznat, ze realizacja zadania w oparciu o zaproponowang
kwote dotacji:

1) jest mozliwa -niezwtocznie dokonuje niezbednych zmian w ofercie przygotowanej

w generatorze ofert, a nastepnie przesyta ja w formie elektronicznej lub papierowej (wydruk
z generatora ofert), z uwzglednieniem zapisow § 2 ust. 9;

2) nie jest mozliwa - informuje na piémie (w formie elektronicznej lub papierowej),

iz odstepuje od realizacji zadania.

Brak informacji w zakresie, o ktorym mowa w pkt 1i2, w terminie 7 dni od dnia

powiadomienia o propozycji dotacji - skutkuje pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia.

15. W przypadku braku Srodkéw na dofinansowanie zadania bedacego przedmiotem oferty
nie podlega ona ocenie formalnej i merytorycznej, a dyrektor niezwtocznie powiadamia

(w formie elektronicznej lub papierowej) o tym fakcie podmiot sktadajacy oferte.

16. W danym obszarze tematycznym (zadan publicznych) w trybie uproszczonym nie mozna
sktada¢ tej samej oferty, ktéra zostata ztozona w ramach konkursu w danym roku. Pod
pojeciem tej samej oferty nalezy rozumieé oferte o tym samym tytule zadania oraz

identycznym zakresie dziatan skierowanych do tej samej grupy odbiorcow.

17. W przypadku wystapienia sytuacji, o ktére] mowa w ust. 16, po dokananiu oceny
formalnej, dyrektor niezwtocznie powiadamia {w formie elektroniczne] lub papierowej)

podmiot sktadajacy ofertg o jej odrzuceniu.

18. taczna kwota érodkéw finansowych przekazanych przez Zarzad tej samej organizacji

pozarzadowej lub temu samemu podmiotowi wymienionemu w art. 3 ust. 3 ustawy, w trybie
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uproszczonym, w danym roku kalendarzowym, nie moze przekroczy¢ 20 000,00 zt. Celem
weryfikacji powyzszego Oferent zobowiazany jest do ztozenia o$wiadczenia, ktérego wzor

stanowi zatacznik Nr 8 do uchwaty w sprawie procedur konkursowych.

54

Realizacja zadan publicznych

1. Aktualizacje ofert, o ktorych mowa w § 2 ust. 40, moga wystepowac w trakcie realizacji
zadania, o ile wniosek o zmiane warunkow umowy wptynie nie pdzniej niz do dnia

zakoriczenia realizacji zadania.

2. W przypadku uméw wieloletnich zgtoszone zmiany musza dotyczy¢ tej czesci zadania,

ktora nie zostata wezesniej rozliczona.

3. Dopuszcza sie dokonywanie przesunieé¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw, bez limitu, przy czym koszty
administracyjne nie moga przekroczy¢ 40% wysokosci dotacji, z uwzglednieniem ust. 6.
O przesunieciach, wraz z uzasadnieniem, nalezy poinformowac w sprawozdaniu

czesciowym/koncowym z realizacji zadania.

4. Realizujac zadania publiczne Zleceniobiorca powinien wydatkowac $rodki zgodnie
z rodzajami kosztow okreslonymi w kalkulacji zawartej w ofercie w sposéb racjonalny, celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz

optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celdw.

5. Ze srodkéw Wojewddztwa oraz ze $rodkéw PFRON finansowane beda jedynie niezbedne
koszty zwigzane bezposrednio z realizacjg zadania:

1) koszty merytoryczne

a) koszty osobowe realizacji dziatania, np. koordynacja projektu, wynagrodzenia treneréw,
ekspertow, pedagogow, psychologdw i innych specjalistow zaangazowanych w realizacje
zadania;

Kwalifikowane sa wszystkie sktadniki wynagrodzenia tj.: wynagrodzenie netto, sktadniki na
ubezpieczenie spoteczne, zaliczka na podatek dochodowy, itp.

b) wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania, np.: materiaty
szkoleniowe, optaty za wynajem sal (w wysokosci ustalonej proporcjonalnie do czasu realizacj

zadania);
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¢) niezbedny sprzet do przeprowadzenia zajed, ktérego wartosé poczatkowa nie przekracza
kwoty 10 000,00 zt brutto {organizacja moze zakupic kilka sktadnikéw majatku, ktérych cena
nie przekracza 10 000,00 zt za poszczegdlny sktadnik majatku), odziez, Zywnos,
zakwaterowanie, przejazdy beneficjentdw, nagrody dla uczestnikéw w konkursach, itp.;

d) koszt wyjazdow stuzbowych np. treneréw, ekspertdw, specjalistdw zaangazowanych

w realizacje zadania;

e) przygotowanie i druk publikacji oraz inne koszty zwigzane z promocjg zadania {m. in,
plakaty, ulotki, ogtoszenia prasowe itp.).

UWAGA! W przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci odptatnej zastosowanie maja
limity wynagrodzen okreélone w art. 9 ustawy;

2) koszty administracyjne - do tacznej maksymalnej wysokosci 40% dotacji, w tym:

a) koszty cbstugowo-administracyjne, np. wykonywanie zadan administracyjnych,
ksiegowych {jedynie w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu), optaty za telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, CO, optaty za energie

i inne media, materiaty biurowe (w stosownej czescl, przypadajacej na obstuge danego
projektu);

b} koszty sprzetu i wyposazenia, np. koszt zakupu lub wypozZyczenia sktadnika majatku,
ktérego warto$é poczatkowa nie przekracza kwoty 10 000,00 zt brutto (organizacja moze
zakupi€ kilka sktadnikéw majatku, ktdrych cena nie przekracza 10 000,00 zt za poszczegdlny

sktadnik majatku, majac na uwadze limit procentowy, o ktdérym mowa wyzej).

6. taczne koszty, o ktérych mowa w ust, 5 pkt 2, nie mogg przekroczy¢ 40% wysokosci
udzielonej dotacji, przy zachowaniu nastepujacych stawek:

1) do 20% koszty obstugowo-administracyjne oraz do 20% koszty sprzetu i wyposazenia -
w przypadku udzielonej dotacji do 50 tys. zt;

2) do 10% koszty obstugowo-administracyjne oraz do 30% koszty sprzetu i wyposazenia -
w przypadku udzielonej dotacji powyzej 50 tys. zt.

Stawka procentowa kosztow, o ktdrych mowa w pkt 11i 2, zostanie okreslona

w paszczegdlnych regulaminach konkursowych, z zastrzezeniem, ze wartos¢ stawki dla

poszczegolnych kategorii kosztéw moze ulec ohnizeniu.

7. Ze $rodkdw Wojewddztwa oraz ze Srodkow PFRON nie bedg finansowane nastepujace
koszty:

1) nabycia lub dzierzawy gruntow;

2} wydatkow poniesionych na przygotowanie wniosku;

3) wydatkow z tytutu optat i kar umownych;
)

4) podatku od towardw i ustug, jezeli podmiot ma prawo do jego odliczenia;
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5) wydatkow nieuwzglednionych w ofercie;
6) wydatkow przekraczajacych kwoty przypisane poszczegolnym pozycjom kosztorysu,
z zastrzezeniem ust. 3;

7) wydatkdéw powstatych przed lub po dacie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem ust. 9.

8. W sprawozdaniu z wykonania zadania realizowanego w trybie konkursowym oraz
uproszczonym uwzglednia sie wydatki poniesione na podstawie dokumentéw finansowych
np. faktur i rachunkéw, wystawionych w terminie realizacji zadania i optaconych w terminach
o ktérych mowa w § 2 ust. 2 umowy. Przy czym wydatki okreslone w ust. 5 poniesione po 31

grudnia danego roku, w zadnym wypadku nie beda uwzgledniane.

9. W rozliczeniu zadania realizowanego w trybie konkursowym oraz uproszczonym
uwzglednia sie wydatkowanie $rodkéw innych niz pochodzace z dotacji oraz kosztéw
obliczonych na podstawie wartosci wktadu wtasnego finansowego i pozafinansowego:

a) w okresie do 21 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania i 14 dni po jego zakonczeniu -
w przypadku zadan realizowanych w kraju;

b) w okresie do 21 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania i 21 dni po jego zakonczeniu -
w przypadku zadan realizowanych za granica

jednak nie p6zniej niz do konca danego roku budzetowego (w przypadku zadan koriczacych
sie w grudniu danego roku), przy czym wydatki muszg by¢ poniesione w okresie maksymalnie
od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku budzetowego. Oznacza to, ze wydatki poniesione po

31 grudnia danego roku w zadnym wypadku nie beda uwzgledniane.

§5

Termin i zasady przekazywania dotacji

1. W przypadku dofinansowania ze srodkow PFRON, srodki finansowe sa przekazywane po

ich otrzymaniu z PFRON.

2. Przekazanie dotacji/l transzy, nastapi w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy.
Przekazanie kazdej kolejnej transzy nastapi po wydatkowaniu i rozliczeniu wszystkich
poniesionych kosztow, jednak nie mniej niz 60% przekazanej kwoty poprzedniej transzy. Przez
rozliczenie w tym przypadku rozumie sie réwniez zwrot niewykorzystanej czesci transzy w
taki sposéb, aby suma zwrotu i rozliczonych wydatkow stanowita facznie 60% przekazanej

transzy.
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3. W przypadku zadan dtugoterminowych (dtuzszych niz 90 dni), dofinansowanych

ze srodkéw PFRON/z budzetu Wojewddztwa kwotg dotacji o wartosci przekraczajacej

50 000,00 zt, Zleceniobiorca moze by¢ zobowiazany, na warunkach okreélonych w umowie do
utworzenia wyodrebnionego rachunku bankowego dla dokonywania ptatnosci dotyczacych

realizowanego zadania.

4. W przypadku wsparcia zadania publicznego, dotacja stanowi okreslony procent kosztdw
catkowitych zadania, ktorego wysokos¢ okresla umowa. W przypadku zmniejszenia
zadeklarowanego przez Zleceniobiorce wktadu wiasnego, wysoko$c dotacji ulega
zmniejszeniu dla zachowania proporcji okreslonych w umowie, Stosunek procentowy,

o ktérym mowa wyzej, uznaje sie za zachowany, jezeli udziat dotacji nie zwiekszy sig o wigcej

niz 5 punktéw procentowych.

5. Dotacja ulega zmniejszeniu w przypadku gdy zadanie zostato zrealizowane w niepetnym

zakresie, proporcjonalnie do zmiany ogolnej wartosci zadania.

6. Zasady i obowiazek zwrotu dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej nieprawidtowo lub

przekazanej w nadmiernej wysokosci okresla umowa,

§6

Rozliczanie zadan publicznych

1. Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego realizowanego w trybie
konkursowym lub uproszczonym nalezy sporzadzi¢ i ztozy¢ za pomoca generatora ofert oraz
dostarczy¢ wraz z wymaganymi zatacznikami do Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu

w jeden ze sposobdw opisanych w § 2 ust. 6.

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w umowie

jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

3, W wyjatkowych przypadkach, w sytuacji unieruchomienia generatora ofert, dopuszcza sig
ztozenie sprawozdania wytgcznie w formie papierowej lub elektronicznej zaréwno w trybie

konkursowym, jak i uproszczonym. W razie wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa wyzej,
informacja w tej sprawie zostanie podana do publicznej wiadomosci w formie komunikatu na

stronie nzo.kujawsko-pomorskie.pl. Po przywréceniu generatora do dziatania, Zleceniobiorca

jest zobowigzany do niezwtocznego wprowadzenia sprawozdania do generatora.



4. W przypadku zadan dtugoterminowych (dtuzszych niz 90 dni) w biezacym roku
budzetowym, dofinansowanych kwota dotacji o wartosci przekraczajacej 50 000,00 zt, mozna
wezwac Zleceniobiorce do przedtozenia sprawozdania czeéciowego z wydatkowania danej
transzy i realizacji okreslonego etapu zadania. Sprawozdanie nalezy przygotowac za pomocg
generatora ofert i w formie papierowej lub elektronicznej przesta¢ w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania. Zatwierdzenie sprawozdania cze$ciowego jest warunkiem przekazania
kolejnej transzy.

W przypadku uméw o realizacje zadan publicznych zawartych na okres wykraczajacy poza rok
budzetowy, Zleceniobiorca(-y) sporzadza(-ja) sprawozdanie czesciowe za pomoca generatora
ofert a nastepnie przesyta(-jg) je w formie papierowej lub elektronicznej - z uwzglednieniem
sytuacji wskazanej w ust 3, z realizacji zadania publicznego bez wezwania, w terminie 30 dni

od dnia zakoriczenia roku budzetowego.

5. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego realizowanego w trybie konkursowym oraz
uproszczonym uzupetnia si¢ o zestawienie dokumentéw potwierdzajacych koszty zadania
oraz oswiadczenie o wypetnieniu obowigzkdw informacyjnych. Wzory dokumentéw stanowia
odpowiednio zatacznik Nr 4 i zatacznik Nr 5 do uchwaty w sprawie procedur konkursowych.
Zleceniobiorca nie jest zobowiazany do zataczania do sprawozdania czeéciowego/koricowego

zadnych dokumentow (faktur, rachunkéw i innych).

6. W przypadku nieztozenia w wymaganym terminie sprawozdania, o ktérym mowa
w ust. 114, Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce do jego ztozenia w terminie

14 dni od dnia otrzymania wezwania.

7. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 6, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483).

8. Wymaga sig, aby dokumentacja bedaca w posiadaniu Zleceniobiorcy(-6w) dotyczaca
rozliczenia zadania publicznego w trybie konkursowym oraz trybie uproszczonym zawierata:
1) dokumenty finansowe wystawione na Zleceniobiorce (rachunki, faktury, noty ksiegowe
itp.) dotyczace wydatkow finansowanych z dotacji Wojewédztwa lub ze $rodkéw PFRON,
opatrzone przez Zleceniobiorce:

a) sporzadzonym w sposéb trwaty opisem zawierajacym: tytut zadania, numer pozycji
przypisany do danego dziatania zgodny z kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji
zadania, nr umowy i podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczer woli i zaciagania

zobowigzan w imieniu Zleceniobiorcy,
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b} klauzulg do wyboru {w zaleznoéci z jakich Zrédet pochodzita dotacja); ,Ptatne ze $rodkdw
Samorzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w wysokosci (kwota)” lub ,Patne ze
$rodkéw PFRON, bedacych w dyspozycji Samorzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
w wysokosci (kwota)” oraz, w przypadku dzielenia wydatku na kilka zrédet finansowania,
wskazanie pozostatych Zradet finansowania wraz z kwotami,

c} stwierdzeniem, ze dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym, opatrzonym datg i podpisem osoby dokonujgcej weryfikacji;

2) przelewy lub inne dowody przekazania srodkéw odnoszace sie do wydatkow
realizowanych w formie bezgotowkowej;

3) protokoty sedziowskie, protokoty jury, listy uczestnikdw, listy obecnoéci itp.;

4) dokumenty potwierdzajace odbidr nagrod;

5) materiaty dokumentujace konieczne w trakcie realizacji zadania czynnosci prawne: umowy,
dowody przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamawien publicznych;
6) opinie, recenzje, artykuty prasowe, ptyty CD/DVD, publikacje, raporty zwigzane

z realizowanym zadaniem;

7) dokumenty potwierdzajace podawanie do publicznej wiadomoéci informacji o tym,

ze zadanie jest wspdtfinansowane/finansowane z budzetu Samorzadu Wojewddztwa lub

ze srodkdw zewnetrznych bedacych w dyspozycji Samorzadu Wojewddztwa lub oswiadczenie
o zrealizowaniu tych czynnoéci;

8) oswiadczenie, ze organizacja dokonata sprawdzenia 0s6b dopuszczonych do dziatalnosci
zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, feczeniem matoletnich lub opieka nad
nimi, w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (RSTPS) w przypadku realizacji
zadan, o ktérych mowa w § 7 ust, 23;

9) inne dokumenty mogace mieé znaczenie dla oceny prawidtowoséci wykonania zadania.

9. Wszystkie dokumenty merytoryczne dotyczace sprawozdania z wykonania zadania
publicznego realizowanego w trybie konkursowym oraz uproszczonym winny by¢ opatrzone
opisem merytorycznym zawierajacym: tytut zadania, nr umowy i podpis osoby/oséb
uprawnionej(-ych) do sktadania odwiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy/koordynatora

zadania.

10. Zadanie rozlicza wiasciwa komdrka organizacyjna. Prawidtowosc rozliczenia stwierdzaja:
pracownik sporzadzajacy rozliczenie, bezposredni przetozony oraz dyrektor, ktory zatwierdza

karte oceny realizacji zadania. Ewentualne watpliwosci rozstrzyga Zarzad Wojewoddztwa.

11. Akceptacja rozliczenia dotacji przez Skarbnika Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego jest

roéwnoznaczna z jego przyjeciem.
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12. Przyjecia sprawozdania z wykonania zadania realizowanego w trybie konkursowym oraz
uproszczonym dokonuije sie w oparciu o karte oceny realizacji zadania publicznego stanowiaca

zatacznik Nr 3 do uchwaty w sprawie procedur konkursowych.

13. W sytuacji wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa nizej, tj.

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania

w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegélnosci razacego
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-coéw) czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce(-cow) sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie i na zasadach okreslonych w umowie;

5) braku mozliwosci zatwierdzenia korekty sprawozdania ze wzgledu na powtarzajace sie
zawarte w nim btedy i/lub nieprawidtowosci, niepoprawione przez Zleceniobiorce (-cow)
mimo wezwan ze strony Zleceniodawcy;

6) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce(-codw) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

7) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce w
drodze uchwaty Zarzadu Wojewddztwa ze skutkiem natychmiastowym. Zleceniodawca ma
prawo zada¢ szczegdtowych wyjasnien co do zaistniatych w pkt 1-7 okolicznosci, a w
przypadku stwierdzenia razacych naruszen postanowien umowy - zadac zwrotu dotacji w
petnej wysokosci wraz z odsetkami, jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia

przekazania dotacji na rachunek Zleceniobiorcy.

§7

Kontrola realizacji zadan publicznych

1. Whtasciwe komérki organizacyjne, zgodnie ze swoimi kompetencjami, przeprowadzajg
kontrole pod wzgledem finansowym i merytorycznym w siedzibie kontrolowanej organizacji,
w miejscu realizacji zadania publicznego lub w siedzibie Zleceniodawcy. Dopuszcza sie
rowniez mozliwoé¢ przeprowadzenia kontroli w innym wczesniej ustalonym migjscu.

W sytuacji nadzwyczajnej (np. ogtoszenia stanu epidemii itp.) dopuszczalne jest

przeprowadzenie kontroli w formie zdalnej. Kontrola obejmuje nie mniej niz 10% podpisanych
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umow w ramach danego konkursu i nie mniej niz 10% podpisanych uméw w trybie
uproszczonym, realizowanym przez odpowiednia komdrke organizacyjna w danym roku
budzetowym. Osoba dokonujaca kontroli ma prawo kontroli wszelkich dokumentéw

zwiazanych z realizacjg zadania.

2. Dyrektor reprezentujacy Zleceniodawce powiadamia w formie elektronicznej lub
papierowe] Zleceniobiorce o planowanej kontroli nie pdzniej niz 7 dni przed terminem jej

rozpoczecia.

3. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, dokonywana jest przez upowaznionych pracownikéw

merytorycznych wilasciwe] komérki organizacyjnej,

4. Zadanie uwaza sie za prawidiowo zrealizowane i rozliczone w przypadku:

1) niestwierdzenia w trakcie kontroli merytorycznej i finansowej odstepstw od zawartej
umowy;

2) usunigcia stwierdzonych w trakcie kontroli uchybienr formalnych mniejszej wagi,

niemajacych wplywu na realizacje zadania.

5. Zadanie moze by¢ uznane za zrealizowane prawidtowo takze w przypadku stwierdzenia
odstepstw od oferty, niemajacych zasadniczego wptywu na jakos¢ zadania, zwtaszcza gdy nie

nastapity one z winy Zleceniobiorcy.

6. Protokét kontroli zawiera:

1) podstawe prawna przeprowadzenia kontroli;

2) tytut kontrolowanego zadania publicznego i numer umowy, w ramach ktérej zlecono
realizacje zadania;

3) nazwe podmiotu realizujacego kontrolowane zadanie publiczne, jego adres oraz imie

i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu obecnej podczas czynnosci
kontrolnych;

4) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe kontrolujacych, nazwe komérki organizacyjnej,
numer i date upowaznienia do kontroli;

5) imiona, nazwiska i funkcje osdb sktadajacych wyjasnienia w toku kontroli:

6} wskazanie podstaw dokonanych ustalef;

7) miejsce oraz datg rozpoczecia i zakonczenia kontroli, z uwzglednieniem przerw w kontroli:
8) zakres i przedmiot kontroli oraz okres objety kontrola;

9) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym opis ustalonych

nieprawidtowosci lub naruszen prawa:
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10) inne uwagi i zagadnienia wedtug oceny kontrolujacych;

11) miejscowo$¢ i date sporzadzenia protokotu;

12) dane o liczbie sporzadzonych egzemplarzy protokotu;

13) wykaz zatacznikéw stanowigcych czes¢ sktadowa protokotu kontroli;

14) informacje o mozliwosci zgtaszania umotywowanych zastrzezen przez kontrolowanego

co do ustalen zawartych w protokole kontroli.

7. Protokét kontroli parafuja na kazdej stronie i podpisuja na ostatniej stronie zamieszczajac
date, zarowno kontrolujacy, jak i osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu

kontrolowanego. Z protokotem kontroli zapoznaje sie dyrektor.

8. W przypadku braku mozliwosci podpisania protokotu przez kontrolujacego z przyczyn od
niego niezaleznych, protokét podpisuje dyrektor, ktéremu podlega kontrolujacy, umieszczajac

na protokole stosowna adnotacje.

9. Podmiotowi kontrolowanemu w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania protokotu
przystuguje prawo do ztozenia w formie papierowej lub elektronicznej, uzasadnionych

zastrzezen do ustalen w nim zawartych.

10. Podmiot kontrolujacy jest zobowiazany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 9,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania oraz zawiadomic podmiot

kontrolowany o sposobie ich rozpatrzenia.

11. W razie zgtoszenia zastrzezen, podmiot kontrolujacy dokonuje ich analizy i w miare
potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci

zastrzezen, zmienia lub uzupetnia odpowiednia czes$¢ protokotu kontroli.

12. W trakcie rozpatrywania zastrzezer podmiotowi kontrolujgcemu przystuguje prawo

7adania od podmiotu kontrolowanego dokumentéw lub pisemnych wyjasnien.

13. Podmiot kontrolowany moze wycofac ztozone zastrzezenia. W takim przypadku

zastrzezenia nie sa rozpatrywane przez podmiot kontrolujacy.
14. Podmiot kontrolowany ma prawo odmoéwié podpisania protokotu kontroli.

15. O odmowie podpisania protokotu kontroli podmiot kontrolujacy zamieszcza adnotacje

w protokole.
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16. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez osobe upowazniong do reprezentacji
podmiotu kontrolowanego nie stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez osoby

reprezentujace podmiot kontrolujacy i realizacji ustalen kontroli.

17. Podmiot kontrolujacy ma prawo przekazaé protokét kontroli do podpisu za
posrednictwem poczty tradycyjnej lub na adres do e-Doreczen wraz z informacja, w jakim

terminie nalezy odesta¢ podpisany protokét.

18. W przypadku niecdestania w wyznaczonym terminie podpisanego protokotu przez
podmiot kontrolowany, podmiot kontrolujacy wzywa do dopetnienia ww. czynnosci

w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania w przedmiotowe] sprawie. Dwukrotne
nieodehranie wezwania uznaje sie za skuteczne doreczenie protokotu i przyjecie do
wiadomosci wynikdw kontroli. Zespdt reprezentujacy podmiot kontrolujacy drukuje protokot
w jednym egzemplarzu i podpisuje go, czyniac odpowiednia adnotacje wraz z podaniem

biezacej daty.

19. W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli nieprawidtowosci lub naruszen prawa
w zakresie przedmiotu kontroli, podmiot kontrolujacy, w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia podmiotowi kontrolowanemu protokotu, kieruje do podmiotu

kontrolowanego wystapienie pokontrolne.

20. Wystapienie pokontrolne zawiera:

1) zwiezty opis wynikdw kontroli, wynikajacy z ustaleri opisanych w protokole kontroli;

2) uwagi i zalecenia pokontrolne zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci
lub naruszen prawa;

3) wskazanie terminu poinformowania organu upowaznionego do kontroli o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania zalecen pokontrolnych oraz o podjetych dziataniach lub

przyczynach niepodjecia tych dziatan,

21, Dwukrotng hezskuteczng prébe doreczenia wystapienia pokontrolnego uznaje sie za jego

doreczenie.

22, Jezeli stwierdzone w wyniku kontroli nieprawidtowosci lub naruszenia prawa wskazuja na
koniecznosc podjecia dziatan przez wiasciwe organy panstwowe lub samorzadowe, podmiot
kontrolujacy przekazuje wystapienie pokontrolne do tych organdw oraz informuje o tym

podmiot kontrolowany.
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23. Zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoécia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 1802 z p6zn.
zm.) w przypadku zatrudniania lub dopuszczania oséb do innej dziatalnosci zwigzanej z
wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub opieka nad nimi (np.
wyjazdy na ferie zimowe, agroturystyka, obozy jezdzieckie) pracodawca lub inny organizator
w.zakresie takiej dziatalnodci ma obowiazek sprawdzenia, czy dane zatrudnianej lub
dopuszczane]j osoby sa zamieszczone w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym
(RSTPS). W czasie czynnosci kontrolnych w przypadku ww. zadan, sprawdzeniu bedzie
podlegac, czy organizacja dokonata sprawdzenia i posiada w dokumentacji dotyczacej
realizacji zadania publicznego odpowiednie oswiadczenie. Zgodnie z art. 23 ww. ustawy
dopuszczenie osoby do pracy lub innej dziatalnosci opisanej powyzej bez uzyskania informacji

z RSPTS, podlega karze aresztu, ograniczenia wolnosci albo grzywny nie nizszej niz 1 000 zt.

24. Wiasciwa komdrka organizacyjna moze przeprowadzi¢ monitoring zadania publicznego

w trakcie jego realizacji przez Zleceniobiorce.

§8

Wypetnienie obowiazkéw informacyjnych przez Zleceniobiorce

1. Zleceniobiorca zobowiazany jest do informowania o dofinansowaniu zadania przez
Samorzad Wojewddztwa. Szczegétowe zapisy dotyczace obowiazkéw informacyjnych
Zleceniobiorcy okreéla umowa oraz wytyczne znajdujace sie na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego www.kujawsko-pomorskie.pl,

w zaktadce Promocja, wraz z poradnikiem promocyjnym zamieszczonym w generatorze ofert/

dokumentacja konkursowa.

2. W przypadku finansowania zadania z roznych zrodet, informacja o podmiotach
wspotfinansujacych zadanie winna by¢ adekwatna do proporcji udziatu finansowego

Zleceniobiorcy w ogolnym koszcie zadania.

3. Niewypetnienie obowiazkéw, o ktérych mowa w ust. 1i 2, w przypadku dotacji powyzej
5 000,00 zt, skutkuje natozeniem na Zleceniobiorce kary umownej w wysokosci 10% wartosci

dotacji (w zaokragleniu w gore do petnych 100 zt).
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4, Zleceniodawca moze wystgpi¢ do Zleceniobiorcy o wyrazenie zgody na przetwarzanie
danych osobowych w celach promocyjnych oraz na otrzymywanie informacji promujgcych

Wojewddztwo i dziatania Samorzadu Wojewddztwa droga elektroniczna.

5. Zleceniobiorca, ktéremu przyznano dotacje w kwocie 50 000,00 zt i wiecej zobowigzany
jest do podpisania ze Zleceniodawca porozumienia, ktore okresli szczegdtowy zakres

obowigzkow informacyjnych i stanowi€ bedzie zatacznik do umowy.

° 6. Porozumienie moze zostaé réwniez podpisane w przypadku dofinansowania w kwocie
nizszej niz wskazana w ust. 5, jednak nie mnigjszej niz 30 000,00 zt; decyzje w tym zakresie

podejmuje komadrka merytoryczna cdpowiedzialna za dany konkurs.

7. W przypadku dotacji z budzetu paistwa lub painstwowych funduszy celowych
przekraczajgcych 50 000 ztotych, Zleceniobiorca jest zobowiazany do wypetniania
obowigzkdw informacyjnych wynikajacych z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 maja
2021 r. w sprawie ckresdlenia dziatai informacyjnych podejmowanych przez podmioty
realizujace zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub panstwowych

funduszy cefowych (Dz. U, poz. 253 z pdzn. zm.).

§9

Cchrona danych osobowych

1. Oferent przystepujacy do ztozenia oferty jest zobowiazany do zataczenia do nigj
oswiadczenia RODO, ktdrego wzdér stanowi zatacznik Nr 6 do uchwaty w sprawie procedur

konkursowych, dla kazdej z oséb go reprezentujacych w trakcie realizacji zadania,

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, komarki organizacyjne odbierajg od Oferentow stosowne
oswiadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych
od osob, ktérych te dane dotycza, zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r, w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogolnego rozporzadzenia

o ochronie danych} (Dz. Urz. UE L. 119 z 04.05.2016, str. 1).

§10



Obowiazki wynikajace z przepiséw ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze

szczegolnymi potrzebami

1. Zleceniobiorca w ramach realizacji zadania jest zobowigzany do zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, i w sposéb adekwatny do zakresu zadania, zgodnie z
tematyka zadania publicznego, w zakresie okreslonym w art. 6 ustawy o dostepnosci. W celu
zapewnienia realizacji ww. obowiazku, Zleceniobiorca dofacza do oferty oswiadczenie

stanowiace zatacznik Nr 7 do uchwaty w sprawie procedur konkursowych.

2. Zadania publiczne realizowane w trybie konkursowym oraz uproszczonym musza
obligatoryjnie spetnia¢ wymogi okreslone w dokumencie pn. ,Minimalne warunki stuzace
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zwiazku z realizacja zadan
publicznych w trybie konkursowym oraz uproszczonym, dofinansowanych z budzetu
Wojewddztwa oraz ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych”, wynikajace z art. 6 ustawy o dostepnosci, stanowiacym zatacznik do

niniejszych procedur konkursowych.

3. W przypadku wyjatkowych sytuacji, w ktorych zasada dostepnosci nie znajduje
zastosowania, dopuszczalne jest uznanie neutralnosci produktu zadania.

O neutralnoéci produktu mozna méwié w sytuacji, kiedy Zleceniobiorca wykaze w ofercie,
7e dostepnoéé nie dotyczy danego produktu na przyktad z uwagi na brak jego bezposrednich
uzytkownikéw. W takim przypadku w o$wiadczeniu, bedacym zatacznikiem do procedur

konkursowych, nalezy opisa¢ neutralnos$¢ produktu wraz z rzeczowym uzasadnieniem.

§11
Obowiazki komérek organizacyjnych w zakresie kancelaryjnego sposobu dokumentowania

przebiegu zatatwiania i rozstrzygania ofert

1. Komérki organizacyjne odpowiedzialne za ogtaszanie konkurséw w Biuletynie Informacji
Publicznej, w siedzibie organu administracji publicznej w miejscu przeznaczonym na
zamieszczanie ogfoszen oraz na stronach internetowych Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu

zobowiazane s3 do kazdorazowego zamieszczania informacji o dacie publikacji ogtoszen.

2. Komorki organizacyjne odpowiedzialne za zlecanie zadan publicznych w trybie
konkursowym i uproszczonym zobowiazane s3 zapewni¢ dokumentowanie przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania ofert, zgodnie z Instrukcja kancelaryjng UMWK-P okreslona
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2016 r. w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

3. Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw
UMWAK-P jest system papierowo-elektroniczny, o ktérym mowa w ust. 2. Wsparciem jest
system infarmatyczny, ktory stuzy do prowadzenia elektronicznej rejestracji spraw

wptywajgcych do Urzedu.

4, Wszystkie oferty ztozone za posrednictwem systemu Witkac podlegaja rejestracji, zgodnie

Z Instrukcjg kancelaryjna UMWK-P,

5. Obowiazek rejestrowania spraw stosuje sie we wszystkich dokumentach wytwarzanych na
kazdym etapie realizacji zadar publicznych, w sposéb zapewniajacy prawidtowy obieg,
ewidencie oraz archiwizacje dokumentéw. Rejestracja dotyczy dokumentéw sktadanych

zardwno w wersji papierowej, jak i elektronicznej.

6. Za prawidtowe stosowanie Instrukcji kancelaryjnej odpowiedzialne sa poszczegoine

komorki organizacyjne.
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