UCHWALA NR 116/5602/26
ZARZADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia 22 lipca 2026 1.

zmieniajaca uchwale w sprawie przyjecia do stosowania Ksiazki Procedur Horyzontalnej w ramach
Planu Strategicznego dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2026 1.
poz. 720), art. 10 ust. 3 1 4 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 (Dz.U. z2024r. poz. 1741, z2025r. poz.321 oraz z2026r. poz.305), atakze §3
ust. 2 pkt 3 umowy delegowania zadan Agencji Platniczej nr 02/2023-DDUMO02 zawartej w dniu
19 pazdziernika 2023 r., pomiedzy Agencja Restrukturyzacji iModernizacji Rolnictwa, a Samorzadem
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Wuchwale Nr9/524/24 Zarzadu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 11 lipca 2024 r.
w sprawie przyjecia do stosowania Ksigzki Procedur Horyzontalnej w ramach Planu Strategicznego
dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, zmienionej uchwala Nr 101/4698/26 zdnia
8 kwietnia 2026 r., zatacznik nr 2: Instrukcja realizacji czynnos$ci kontrolnych w ramach Planu Strategicznego

dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszej
uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujaca od dnia 20 lipca 2026 r.
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Zatacznik do uchwaty Nr 116/5602/26
Zarzadu Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 22 lipca 2026 1.

-2 ARIMR

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

INSTRUKCJA
REALIZACJI CZYNNOSCI KONTROLNYCH

w ramach Planu Strategicznego dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 dla interwencji:

1.10.8 - Scalanie gruntéw wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym
1.10.10 - Infrastruktura na obszarach wiejskich oraz wdrozenie koncepcji inteligentnych
WSI:
e [.10.10.1 - przydomowe oczyszczalnie (1.10.10.A)
e 1.10.10.2 - Smart Village (1.10.10.B)
1.13.1 - LEADER/Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS):
e |.13.1 — komponent Zarzadzanie LSR (1.13.1.Z)
e [.13.1 — komponent Wdrazanie LSR:
- operacje wlasne LGD oraz operacje realizowane przez podmioty inne niz
LGD, w tym operacje realizowane w partnerstwie i operacje w ramach
projektow partnerskich (I.13.1.WDR)
- projekty grantowe (1.13.1.PG)

Instrukcja do KPH-611-1023-ARiIMR/1/z

Wersja zatwierdzona 3
obowiazuje od dnia 20 lipca 2026 r.
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1.

PODSTAWY PRAWNE

1.1. Akty prawne krajowe i wytyczne MRIRW

ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027
(fj. Dz.U. 2 2024 r., poz. 1741, z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (tj. Dz.U. z 2025 r.
poz. 1363, z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 26 stycznia 2023 r. o finansowaniu wspolnej polityki rolnej na lata 2023-2027 (Dz.U.
z2023r., poz. 332);

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483, z p6zn. zm.);
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2025 r., poz.
1691);

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 1071, z p6zn. zm.);
rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie szczegdtowych
wymagan dotyczacych loginu i kodu dostepu do systemu teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa (Dz.U. z 2023 r., poz. 480);

Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

Wytyczne w zakresie zasad przeprowadzania kontroli na miejscu w ramach Planu Strategicznego dla
Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (dalej: wytyczne KNM);

Wytyczne szczegdtowe w zakresie przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji [.13.1 LEADER/Rozwj
Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢ (RLKS) — komponent Zarzadzanie LSR;

Wytyczne szczegotowe w zakresie przyznawania i wyplaty pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji [.13.1 LEADER/Rozwj
Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR

Wytyczne szczegdtowe W zakresie przygotowania i realizacji projektow grantowych w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj
Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR

Wytyczne w zakresie niektorych zasad dokonywania wyboru operacji lub grantobiorcéw przez lokalne
grupy dziatania,

Wytyczne szczegdlowe w zakresie przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.10.8 Scalanie gruntéw
wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym;

Wytyczne szczegdlowe w zakresie przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023—-2027 dla interwencji 1.10.10 Infrastruktura na
obszarach wiejskich oraz wdrozenie koncepcji inteligentnych wsi - obszar A Inwestycje w zakresie
systemow indywidualnego oczyszczania SciekOw;

Wytyczne szczegotowe w zakresie przyznawania, wyplaty 1 zwrotu pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.10.10 Infrastruktura na
obszarach wiejskich oraz wdrozenie koncepcji inteligentnych wsi - obszar B Inteligentna Wies.

1.2. Akty prawne Unii Europejskiej

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2021/2115 z dnia 2 grudnia
2021 r. ustanawiajace przepisy dotyczace wsparcia plandw strategicznych sporzadzanych przez panstwa
cztonkowskie w ramach wspolnej polityki rolnej (plandéw strategicznych WPR) i finansowanych
z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE)
nr 1307/2013 (Dz.Urz.UE L 435 z 6.12.2021, str. 1-186, z p6zn.zm.), zwane dalej rozporzadzeniem
2021/2115;

ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2021/2116 z dnia 2 grudnia
2021 r. w sprawie finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz
uchylenia rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013 (Dz.Urz.UE L 435 z 6.12.2021, str. 187-261, z pdzn.zm.),
zwane dalej rozporzadzeniem 2021/2116;
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ROZPORZADZENIE DELEGOWANE KOMISJI (UE) 2022/126 z dnia 7 grudnia 2021 r. uzupehniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/2115 o dodatkowe wymogi w odniesieniu
do niektorych rodzajow interwencji okreslonych przez panstwa czlonkowskie w ich planach
strategicznych WPR na lata 2023-2027 na podstawie tego rozporzadzenia, jak réwniez o przepisy
dotyczace wspolczynnika dotyczacego normy dobrej kultury rolnej zgodnej z ochrong $rodowiska
(GAEC) nr 1 (Dz.Urz.UE L 20 z 31.01.2022, str. 52-94, z p6zn.zm.), zwane dalej rozporzadzeniem
2022/126;

ROZPORZADZENIE WYKONAWCZE KOMISJI (UE) 2021/2289 z dnia 21 grudnia 2021 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115
w sprawie prezentacji treSci plandw strategicznych WPR oraz w sprawie elektronicznego systemu
bezpiecznej wymiany informacji (Dz.Urz.UE L 458 z 22.12.2021, str. 463-485, z p6zn.zm.), zwane dalej
rozporzadzeniem 2021/2289;

ROZPORZADZENIE WYKONAWCZE KOMISJI (UE) 2022/1475 z dnia 6 wrze$nia 2022 r.
ustanawiajace szczegotowe zasady wdrazania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/2115 w odniesieniu do ewaluacji planow strategicznych WPR oraz dostarczania informacji na
potrzeby monitorowania i ewaluacji (Dz.Urz.UE L 232 z 7.09.2022, str. 8-36, z p6zn.zm.), zwane dalej
rozporzadzeniem 2022/1475;

ROZPORZADZENIE WYKONAWCZE KOMISJI (UE) 2022/129 z dnia 21 grudnia 2021 r.
ustanawiajace przepisy dotyczace rodzajow interwencji w odniesieniu do nasion oleistych, baweny
i produktéw ubocznych produkcji wina na mocy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/2115 oraz dotyczace wymogéw w zakresie informowania, upowszechniania i widocznoS$ci
informacji zwigzanych ze wsparciem unijnym i planami strategicznymi WPR (Dz.Urz.UE L 20
z 31.1.2022, str. 197-205, z p6zn.zm.), zwane dalej rozporzadzeniem 2022/129;

ROZPORZADZENIE WYKONAWCZE KOMISJI (UE) 2022/1173 z dnia 31 maja 2022 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116
w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli we wspolnej polityce rolnej (Dz.Urz.UE
L 183 z 8.07.2022, str. 23-34, z p6zn.zm.), zwane dalej rozporzadzeniem 2022/1173;
ROZPORZADZENIE DELEGOWANE KOMISJI (UE) 2022/127 z dnia 7 grudnia 2021 r. uzupetniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116 o przepisy dotyczace agencji
ptatniczych i innych organdéw, zarzadzania finansami, rozliczania rachunkow, zabezpieczen oraz
stosowania euro (Dz.Urz.UE L 20 z 31.01.2022, str. 95-130, z p6zn.zm.), zwane dalej rozporzadzeniem
2022/127,

ROZPORZADZENIE DELEGOWANE KOMISJI (UE) 2022/1172 z dnia 4 maja 2022 r. uzupeltniajace
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116 w odniesieniu do zintegrowanego
systemu zarzadzania i kontroli we wspolnej polityce rolnej oraz stosowania i obliczania wysokos$ci kar
administracyjnych w zwigzku z warunkowos$cig (Dz.Urz.UE L 183 z 8.07.2022, str. 12-22, z p6zn. zm.),
zwane dalej rozporzadzeniem 2022/1172;

ROZPORZADZENIE WYKONAWCZE KOMISJI (UE) 2022/128 z dnia 21 grudnia 2021 r. okreslajace
przepisy dotyczace stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2116
w odniesieniu do agencji platniczych i innych organéw, zarzadzania finansami, rozliczania rachunkow,
kontroli, zabezpieczen i przejrzystosci (Dz.Urz.UE L 20 z 31.01.2022, str. 131-196, z p6zn. zm.), Zwane
dalej rozporzadzeniem 2022/128.

1.3. Wykaz skréotow

ARIMR — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

CSOB — Centralny System Obstugi Beneficjenta

EP — ewidencja producentow

JOW — jednostka obstugujaca wniosek

KEXP — kontrola w okresie zwigzania celem realizowana w wyniku procesu typowania systemowego

KnM — kontrola na miejscu realizowana w wyniku procesu typowania systemowego
KnZ — kontrola na zlecenie realizowana w wyniku manualnego zlecenia przez JOW
KRS - Krajowy Rejestr Sagdowy

KZWR - kontrola zadania w trakcie realizacji
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OZC — okres zwigzania celem

PR — Portal Rolnika

PUE — Platforma Ustug Elektronicznych ARiIMR

SW — Samorzad Wojewodztw

UoPP — umowa o0 przyznaniu pomocy

WO0A — whniosek 0 aneks do umowy o0 przyznaniu pomocy
WOP — wniosek o ptatnos¢

WOoPP — wniosek 0 przyznanie pomocy

ZSK — Zintegrowany System Kontroli

2. ZASADY OGOLNE KONTROLI
2.1. POWIADOMIENIE O KONTROLI

Obecnos¢ wnioskodawcy/beneficjenta lub osoby przez niego upowaznionej jest niezbedna do przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych, z wyjatkiem kontroli na zlecenie przeprowadzanej w trakcie realizacji operacji dla 1.13.1,
dla ktérych czynno$ci kontrolne mogg zosta¢ przeprowadzone bez obecnosci wnioskodawcy/beneficjenta.
Zgodnie z art. 103 ust. 4 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspélnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027 ,,Czynnosci kontrolne moga by¢ zapowiedziane, pod warunkiem, ze nie koliduje to z ich celem
lub skuteczno$cia. Zapowiedzenia dokonuje si¢ z wyprzedzeniem ograniczonym do niezbgdnego minimum
i nieprzekraczajacym 14 dni. W przypadku kontroli na miejscu odnoszacych si¢ do zwierzat zapowiedzenie nie
przekracza 48 godzin”. Dlatego powinno nastgpi¢ maksymalnie na 2 dni robocze przed planowanym terminem
wykonania czynno$ci kontrolnych (w wyjatkowych przypadkach, w tym na uzasadniong prosbe podmiotu
kontrolowanego, takie powiadomienie nie powinno przekroczy¢ 14 dni kalendarzowych). W zwigzku
z powyzszym podstawowym sposobem powiadomienia o kontroli jest powiadomienie telefonicznie, ktore
powinno by¢ udokumentowane poprzez uzupetnienie w Raporcie z kontroli danych o powiadomieniu w sekcji
IV. POWIADOMIENIE O KONTROLI tj.: czy powiadomiono o kontroli, jezeli tak, to kiedy i w jaki sposob oraz
kogo (imig i nazwisko osoby powiadomionej) i kto (imi¢ i nazwisko osoby powiadamiajacej). W przypadku braku
mozliwosci telefonicznego powiadomienia podmiotu kontrolowanego, stosuje si¢ inne metody powiadomienia W
zaleznos$ci od danych kontaktowych, jakie beneficjent udostgpnit SW (np. pisemne poprzez PUE, osobiscie).
Wykorzystanie adresu e-mail wnioskodawcy/beneficjenta mozliwe jest wylacznie w celu nawigzania z nim
kontaktu (patrz: wystanie prosby o skontaktowanie si¢ z danym pracownikiem SW) pamigtajac jednoczesénie, ze
droga elektroniczng nie mogg by¢ przekazywane na zewnatrz jednostki dane wrazliwe, w tym dane osobowe.

W przypadku nieudanych prob powiadomienia o kontroli dostgpnymi metodami nalezy wysta¢ na PUE/PR (PR
w przypadku 1.10.10.B) do wnioskodawcy/beneficjenta pismo powiadamiajace o planowanej kontroli.
Jednocze$nie nalezy mie¢ na uwadze fakt, ze za dat¢ dorgczenia stronie postgpowania pisma za pomoca PUE/PR
uznaje si¢ dzien:
1. potwierdzenia odczytania pisma przez stron¢ postgpowania w systemie teleinformatycznym Agencji
Z tym, ze strona postgpowania uzyskuje dostep do tresci tego pisma i do jego zatacznikéw po dokonaniu
tego potwierdzenia,
2. nastgpujacy po uptywie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma w systemie
teleinformatycznym Agencji, jezeli strona postgpowania nie potwierdzila odczytania pisma przed
uptywem tego terminu.

WAZNE! W zwigzku z powyzszym nalezy w piémie wskazaé¢ odpowiednio zaplanowany termin kontroli,
tj. zaplanowanej kontroli uwzgledniajacy to, ze odczytanie przez wnioskodawce/beneficjenta pisma moze
nastgpi¢ nawet w 14 dniu kalendarzowym od udostepnienia pisma na PUE/PR.

Celem usprawnienia procesu kontroli podczas telefonicznego powiadamiania o kontroli nalezy poinformowac
beneficjenta o:
e terminie kontroli,
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o zakresie kontroli (nazwa i kod interwencji, znak sprawy dziedzinowej),
e dokumentacji, ktora beneficjent powinien posiada¢ w dniu kontroli (m.in. oryginaty dokumentow
zalgczonych w formie skanow do dokumentacji aplikacyjnej),
e mozliwo$ci uczestnictwa w czynno$ciach kontrolnych osoby reprezentujacej beneficjenta lub
upowaznionej przez beneficjenta.
W przypadku problemow z poinformowaniem wnioskodawcy/beneficjenta o kontroli, nalezy przygotowac
notatke stuzbowa zawierajaca opis prob poinformowania o kontroli (sposob, terminy, dane osoby informowane;j,
dane osoby informujacej) i aktualizowac ja po kazdej podjetej probie informowania. W sytuacji, w ktorej pomimo
powiadomienia pisemnego o terminie i zakresie kontroli (pismo P-02/1023) kontrola nie odbedzie si¢ z winy
whnioskodawcy/beneficjenta i w raporcie zostanie zastosowany kod GR2, przedmiotowa notatke nalezy przekazaé
wraz z Raportem z kontroli do wtasciwej komoérki rozpatrujacej wniosek.
Nie nalezy powiadamia¢ beneficjenta o planowanych czynnosciach kontrolnych w przypadku realizacji
kontroli na zlecenie JOW w trakcie realizacji zadania o charakterze niematerialnym w ramach interwencji
I.13.1 (kontrola realizacji szkolen/spotkan//konferencji realizowanych w ramach Planu Komunikacji).

2.2. PRAWA T OBOWIAZKI KONTROLUJACYCH

Kontrolujacy wykonujacy czynnosci kontrolne, powinni okaza¢ wnioskodawcy/beneficjentowi imienne
upowaznienie do wykonywania czynnosci kontrolnych w ramach Planu Strategicznego WPR na lata 2023-2027
przed ich rozpoczeciem.
Kontrolujacy maja prawo do m.in.:
e wstepu na grunty i do obiektow zwiagzanych z dzialalnos$cia, ktdrej dotyczy pomoc,
zadania pisemnych lub ustnych informacji zwigzanych z przedmiotem kontroli,
wgladu do dokumentow zwigzanych z przedmiotem kontroli,
sporzadzania dokumentacji fotograficznej z przeprowadzonej kontroli,
zadania okazywania i udostgpniania danych informatycznych,
pobierania probek do badan.

Podczas spotkania z wnioskodawca/beneficjentem nalezy:

e okaza¢ imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

e przedstawi¢ cel kontroli,

o zweryfikowaé tozsamos¢ wnioskodawcy/beneficjenta lub innej osoby obecnej przy kontroli (poprosi¢
o okazanie dokumentu tozsamosci),

e odwotac¢ si¢ do informacji przekazanych podczas powiadomienia o kontroli (jezeli byto powiadomienie),

e po zakonczeniu kontroli nalezy poinformowaé¢ podmiot kontrolowany o mozliwosci zgloszenia
ewentualnych zastrzezen do Raportu z kontroli, ktory otrzyma w wersji elektronicznej na PUE ARIMR.

Kontrolujgcy nie posiadajg specjalnych badan i uprawnien do pracy na wysokosci zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Do pracy na wysokos$ci nie zalicza si¢ pracy na powierzchni, niezaleznie od wysokosci, na jakiej si¢
znajduje, jezeli powierzchnia ta:

1) ostonigta jest ze wszystkich stron do wysokos$ci co najmniej 1,5 m pelnymi $cianami lub $cianami z oknami
oszklonymi;

2) wyposazona jest w inne state konstrukcje lub urzadzenia chronigce pracownika przed upadkiem z wysokosci.

Przed weryfikacja elementow zakresu rzeczowego operacji umieszczonych powyzej 1 m nad poziomem podtogi
lub ziemi kontrolujacy powinni upewnié si¢, ze powierzchnia, na ktérg zamierza wejs¢ spetniania warunki,
o ktorych mowa powyzej w pkt 1 i 2. W watpliwych, indywidualnych przypadkach nalezy kontaktowac si¢
bezposrednio z pracownikiem SW zatrudnionym na Samodzielnym stanowisku pracy ds. BHP. W sytuacji
odstgpienia od bezposredniej weryfikacji elementéw zakresu rzeczowego operacji nalezy w Raporcie z kontroli
odnotowac przyczyne tego odstapienia, a weryfikacji dokona¢ w oparciu o dostgpng dokumentacje techniczng
dot. tego zakresu rzeczowego operacji. Majac na uwadze fakt, ze kontrolujgcy nie posiadajg uprawnien do pracy
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na wysokosci, zaleca si¢ rowniez wykorzystywanie mozliwo$ci technicznych dalmierzy laserowych podczas
weryfikacji wykonania prac budowlanych usytuowanych na wysokosci.

W maszynach/urzadzeniach/pojazdach powinny by¢ dostepne pochwyty i stopnie ulatwiajace wsiadanie
do kabiny i wysiadanie z kabiny. Pochwyty i stopnie powinny spetnia¢ role urzadzen chronigcych pracownika
przed upadkiem z wysokosci. W sytuacji ich braku lub oceny, ze ich stan techniczny zagraza bezpieczenstwu
pracownika, nalezy odstapi¢ od bezposredniego odczytu stanu licznika lub innych urzadzen rejestrujacych (czas
pracy, przebieg) przez kontrolujacego. Nalezy wowczas poprosi¢ o wykonanie zdjecia licznika przez podmiot
kontrolowany aparatem stuzbowym udostgpnionym przez kontrolujacych lub w przypadku odmowy, opisaé
w Raporcie z kontroli zaistniatg sytuacje.

23. POMIARY
Zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi KNM:

1. Do wykonywania pomiaréw stosowane sg narzgdzia pomiarowe, w szczegolnosci:

1) odbiorniki GNSS z zastosowaniem zaawansowanych metod pozycjonowania satelitarnego, pracujace w trybie
tzw. Real Time Kinematic (RTK) lub tzw. Real Time Network (RTN);

2) instrumenty pomiarowe dla ktorych zostaly przeprowadzone testy walidacji i ustalony w wyniku testow
wskaznik (W) nie przekracza wartosci 0,75 m;

3) dalmierze laserowe — narzedzia stuzace do pomiardéw odleglosci prostych obiektéw i ktdre mozna stosowac na
wigksze odleglosci, pod warunkiem, ze mozliwe sg korekty nachylenia, a zapewniana przez nie doktadnosc¢
pomiaru odlegto$ci jest lepsza niz 2% dlugosci liniowej;

4) koto pomiarowe, taSma miernicza — narzedzia stuzgce do pomiaru dtugosci (np. szerokosci pasow, pomiary
odleglosci od granic dzialek, elementy zakresu rzeczowego operacji), dla ktorych geometria (ksztalt) i nachylenie
sa regularne;

5) ortofotomapa;

6) potaczenie pomiardéw terenowych i pomiarow na ekranie komputera, przy czym dopuszczalne jest potaczenie
czastkowych pomiaréw terenowych z analiza ortofotomap.

2. Niezaleznie od zastosowanych narzedzi pomiarowych, dla pomiardéw liniowych o tacznej dtugosci do 100 m
nalezy stosowac tolerancj¢ réwng 2% (niezaleznie od tego, czy skladaja si¢ z jednego, czy wielu odcinkow
pomiarowych). Dla pomiaru liniowego o tacznej dtugosci powyzej 100 m nalezy przyjac stala wartos¢ tolerancji
wynoszaca 2 m (niezaleznie 0od liczby odcinkéw pomiarowych). Do pomiaru obiektow liniowych o tacznej
dtugosci powyzej 100 m zaleca si¢ zastosowanie, w pierwszej kolejnosci techniki RTN lub RTK, a w przypadku
braku mozliwosci zastosowania tych technik — mozna stosowa¢ DGNSS, Total Station, kontrole FOTO lub
pozostale narz¢dzia pomiarowe (np. tasma, koto pomiarowe, dalmierz). W przypadku pomiaru ztozonego z wielu
odcinkow pomiarowych tolerancj¢ odnosimy do tacznego wyniku pomiaru.

3. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 5, nalezy zastosowac tolerancj¢ obliczong zgodnie z zasadami
obowigzujacymi dla pomiaréw z wykorzystaniem ortofotomapy.

4. W niniejszych wytycznych sprzet pomiarowy obejmuje roéwniez instrumenty umozliwiajgce realizacje
geodezyjnych pomiarow terenowych z dokladno$cia wymagang dla pomiaréw sytuacyjnych szczegotow
terenowych LII i Il grupy, zgodnie z rozporzadzeniem ws. standardow technicznych wykonywania pomiarow, a
takze ortofotomapy opracowane na podstawie zobrazowan satelitarnych, zdje¢ lotniczych lub zdjg¢ pozyskanych
za pomocg BSP, stanowigce podstawe do wykonywania pomiaréw powierzchni.

24.  WYKORZYSTANIE KSEF W KONTROLI

Ze wzgledu na sposdb wystawienia faktury wyrdzniane sa nastepujace jej rodzaje: faktura papierowa,
elektroniczna 1 ustrukturyzowana (wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur zawierajaca
przydzielony w tym systemie nr KSeF i kod QR).

Pozyskanie faktur ustrukturyzowanych mozna dokona¢ przy wspolpracy z podmiotem kontrolowanym, ktory po
zalogowaniu si¢ do systemu KSeF, wyszuka, pobierze i przekaze kontrolujacym pliki (najlepiej w formacie .pdf)
okreslonych faktur sprzedazowych/zakupowych (w zaleznosci od weryfikowanego zobowigzania). Faktury
ustrukturyzowane dotyczgce bezposrednio zrealizowanego zakresu rzeczowego operacji moga by¢ juz dotaczone
do wniosku o platnos$¢ lub w inny sposob pozyskane przez kontrolg¢ administracyjng (wowczas powinny by¢
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przekazane wraz ze zleceniem kontroli do biura kontroli). W przypadku braku pozyskania/weryfikacji danej
faktury przez kontrole administracyjnag, nalezy wykorzysta¢ ponizej opisany modut.

Podglad i weryfikacje faktury ustrukturyzowanej bez logowania si¢ do KSeF umozliwia specjalny modut rzadowy
»Aplikacja Podatnika KseF”. Pozwala on sprawdzi¢, czy dokument zostal poprawnie zarejestrowany w systemie
oraz zweryfikowac jego autentycznos¢. W tym celu nalezy:

— wej$¢ na strone Aplikacja Podatnika KSeF (link: https://qr.ksef.mf.gov.pl/invoice/search),

— wybra¢ opcje ,,Anonimowo wyszukaj fakture”,

— wpisa¢ numer KSeF nadany przez system Ministerstwa Finansow,

— podac dane z faktury, w tym numer faktury nadany przez sprzedawce, identyfikator podatkowy nabywcy
(NIP/PESEL), imi¢/nazwisko/nazwa nabywcy lub kwota naleznosci ogotem.

2.5.  PRZESLANKI POTENCJALNEGO WYSTAPIENIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Nalezy zwraca¢ uwage na tworzenie przez wnioskodawcoéw/beneficjentow tzw. ,sztucznych warunkow”
tj.. w wyniku poswiadczenia nieprawdy, kreowania nierzetelnych warunkow, okoliczno$ci w celu uzyskania
wsparcia finansowego lub po$wiadczenie nieprawdy w dokumentach aplikacyjnych dotyczacych prowadzonej
dzialalno$ci w celu nieuprawnionego uzyskania pomocy finansowej, a opis ewentualnych przestanek
wskazujacych na podejrzenie wystgpienia tego zjawiska, nalezy w formie pisemnej opisa¢ w Raporcie z kontroli.

Przyktady dla ww. przestanek zawarte sa w dokumencie pt.: Lista symptomow naduzy¢ finansowych dla dziatan
delegowanych z ARIMR opracowanym przez Departament Audytu Wewnetrznego Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa.

Jezeli podczas kontroli powstang watpliwosci co do faktycznego wykorzystywania/przeznaczenia
budynku/maszyn/urzadzefn/wyposazenia (w szczegodlnosci stanowigcych zakres rzeczowy operacji lub
stanowiacych istotne zaplecze operacji $cisle powigzane z zakresem rzeczowym), a zaznaczenie odpowiedzi
negatywnej nie jest uzasadnione z uwagi na brak wystarczajacych dowodow/przestanek (np. pomieszczenia w
trakcie remontu), wowczas na dane pytanie kontrolne nalezy udzieli¢ odpowiedzi pozytywnej, sporzadzié
szczegbtowy $lad rewizyjny w postaci fotografii i opisac¢ stan faktycznym oraz zataczy¢ do raportu z kontroli
oswiadczenie/wyjasnienia podmiotu kontrolowanego w zakresie sposobu wykorzystywania danego budynku,
wskazujace na jego funkcje i przystosowanie do rodzaju prowadzonej dziatalnosci.

Podczas weryfikacji wykorzystania przedmiotu operacji zgodnie z przeznaczeniem nalezy réwniez zwracaé
uwage na fakt, czy w miejscu realizacji operacji/siedzibie beneficjenta zostaty zarejestrowane/funkcjonujg inne
podmioty (np. formalnie nieprowadzone i niebedgce wiasnoscig beneficjenta), zwlaszcza ktorych zakres
dziatalnosci jest zblizony/taczy sie z dziatalno$cig beneficjenta.

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych nalezy takze zwraca¢ uwagg¢ na razace uchybienia
w odniesieniu do obszaréw nie objetych zakresem kontroli.

3. RAPORT Z KONTROLI
3.1. INSTRUKCJA WYPELNIANIA CZESCI OGOLNEJ RAPORTU Z KONTROLI

Raport z kontroli wraz z lista kontrolna/lista elementéw zleconych stanowi integralng calo§é (nalezy
zastosowa¢ numeracje ciagla stron) i wraz z zalgcznikami (zdjecia, skany etc.) stanowi dokumentacje
pokontrolng z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w danej sprawie. W poszczegoélnych polach raportu
nalezy wpisa¢ odpowiednie dane z dokumentacji zrodtowej (Wniosek o przyznanie pomocy/Wniosek o ptatnosé
wraz z zatacznikami, uzupetnienia do wniosku, wniosek o0 aneks, aneksy oraz umowa 0 przyznaniu pomocy wraz
z zatgcznikami). W przypadku, gdy dana czynno$¢/zdarzenie wystapi, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz znakiem ,,.X”’
w polu przeznaczonym do tego celu. W przypadku, gdy w Raporcie z kontroli pozostawiono pole na
wprowadzenie odpowiednich danych, a dla konkretnej kontroli nie ma ono zastosowania, nalezy wpisaé
odpowiedz ,,Nie dotyczy” (ND).
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Raport z kontroli sporzadzany jest zawsze dla jednego zakresu wsparcia, ktorego jednobrzmigca nazwe nalezy
wpisa¢ w czeSci ogolnej Raportu i LiScie kontrolnej. W przypadku stosowania podczas kontroli na miejscu wzoru
Listy kontrolnej, ktora dedykowana jest dla kilku zakresow (dziatan) np. dla zakresu 11, 12, 13, 14, 15, nalezy
usunag¢ ze wzoru listy nazwy zakresow, ktore nie byly obje te kontrolg. Czynnos¢ t¢ nalezy wykona¢ podczas
sporzadzania Raportu z kontroli do ktorego dotgczona bgdzie przedmiotowa lista kontrolna.

Przyktad: Kontrola realizowana jest w ramach zakresu 13 - Ksztattowanie §wiadomosci obywatelskiej. Z wzoru
listy kontrolnej nalezy usuna¢ pozostate zakresy zostawiajac tylko nr 13 wraz z nazwa.

NAGLOWEK RAPORTU Z KONTROLI

W nagltowku Raportu z kontroli znajduja si¢ pola przeznaczone dla Numeru dokumentu, Znaku sprawy kontroli,
Znaku sprawy (dziedzinowego) oraz Numeru identyfikacyjnego podmiotu. Ponadto w nagtowku Raportu
z kontroli znajduja si¢ pola do wypetnienia przeznaczone na nazwisko i imig¢ oraz kwalifikowalny podpis
elektroniczny pracownika wskazanego w obowigzujacej procedurze KPH-611-1023-ARiMR do podpisywania
Raportow z kontroli.

Numer dokumentu — nalezy wpisa¢ unikalny numer raportu, na ktory sktada si¢ kolejno:
— kod interwencji:
o w przypadku komponentu  Wdrazanie 1.13.1.WDR, ze wskazaniem zakresu
np. 1.13.1. WDR_13,
o w przypadku komponentu Zarzadzanie (np. 1.13.1.72),
o w przypadku projektéw grantowych (np. [.13.1.PG),
— numer urzedu marszatkowskiego (np. UMO01, UM02),
— kolejny numer raportu (np. 1, 2),
— o0znaczenie roku (np. /26, /127)
Poszczegolne czesci sktadowe oznakowania raportu powinny by¢ przedzielone symbolem ,,/”.
Znak sprawy kontroli - nalezy wpisa¢ znak nadany przez ZSK w momencie utworzenia sprawy kontroli.
Znak sprawy — nalezy wpisa¢ znak sprawy dziedzinowej.
Numer identyfikacyjny podmiotu - nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z ustawa
z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 865, z p6zn. zm.).

I. DANE OGOLNE
W tej czesci Raport z kontroli zawiera nastgpujace pola:

v Interwencja/Komponent/Operacja/Zakres — nalezy wpisa¢ petng nazwe danej interwencji, komponentu,
nazwe typu operacji oraz kod zakresu (zakres dotyczy wytacznie 1.13.1.WDR¥*);

v" Wykonawca kontroli — nalezy wpisa¢ nazwe urzedu marszatkowskiego, ktory realizuje czynnosci
kontrolne w danej sprawie;

v" Przedmiot kontroli — nalezy wpisa¢: ,,Weryfikacja danych zawartych we wniosku o przyznanie
pomocy/ptatnos¢ i w zalacznikach, poprawnosci realizacji operacji oraz zobowigzan podmiotu
kontrolowanego”;

v' Rodzaj kontroli — nalezy wybra¢ jedng z opcji: Kontrola na zlecenie, Kontrola na miejscu,
Kontrola ex post;

v" Etap kontroli -nalezy wybra¢ etap, na ktorym realizowane sa czynnosci kontrolne — do wyboru: wniosek
0 przyznanie pomocy, wniosek o aneks, umowa 0 przyznaniu pomocy (kontrole zadan w trakcie
realizacji), wniosek o ptatnos¢, ex-post;

v Nretapu —nalezy wpisa¢ numer WoP, ktérego dotyczy kontrola (np. 1/2, 2/2 itp.). Nie nalezy wypetniaé¢
pola, gdy kontrola odbywa si¢ na innych etapach (WoPP, ex post, umowa o przyznanie pomocy);

v Operacja rozproszona - nalezy wpisa¢ TAK, o ile operacja realizowana jest w wojewodztwie innym
niz wykonawcy kontroli, NIE - jezeli realizowana jest wylacznie na terenie wojewodztwa wykonawcy

kontroli.
i|Zakres wsparcia [Kod* |
||Rozw<')j przedsigbiorczosci, poprzez start DG ZAKR_OlI
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Rozwoj przedsigbiorczosci, poprzez rozwoj DG ZAKR_02
|Rozwc')j pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez start GA ||ZAKR_O3|
|Rozwc')j pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwijanie GA”ZAKR_O4|
|Rozwc')j pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez start ZE ”ZAKR_OSl
|Rozwc')j pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwdj ZE ||ZAKR_O6|
[Rozwoj pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez start GO |zZAKR_07]
|Rozwc')j pozarolniczych funkcji matych gospodarstw rolnych poprzez rozwdj GO ||ZAKR_08|
|Rozwc')j wspolpracy poprzez start KEZ ||ZAKR_09|
|Rozwc')j wspolpracy poprzez rozwoj KLZ ||ZAKR_10|
|Poprawa dostepu do ustug dla lokalnych spotecznosci (dot. pierwszych naboréw) ”ZAKR_lll
|Poprawa dostepu do matej infrastruktury publicznej ||ZAKR_12|
|Kszta1towanie swiadomosci obywatelskiej ||ZAKR_13|
|W12}czenie spoteczne seniorow, ludzi mtodych lub 0s6b w niekorzystnej sytuacji ||ZAKR_14|
|Ochr0na dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego polskiej wsi ||ZAKR_15|
|Przygotowanie projektéw partnerskich ||ZAKR_16|

Il. DANE DOT. BENEFICJENTA/WNIOSKODAWCY

W zaleznosci od etapu, na ktorym wykonywane sg czynnosci kontrolne ww. pola powinny zosta¢ wypetnione
manualnie danymi pochodzacymi z:
— Wnhniosku o przyznanie pomocy/Wniosku o aneks — dla kontroli realizowanych na tym etapie,
— Umowy/aneksu do umowy o przyznaniu pomocy/Wniosku o ptatnos¢ — w przypadku kontroli
realizowanych na etapie Wniosku o ptatnosélex post,

— ZSK z zaktadki ,,Beneficjent” (dane pochodzace z ewidencji producentow ARIMR).

W sekcji DANE WNIOSKODAWCY/BENEFICIENTA
W wyznaczonych do tego polach nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko/nazwe wnioskodawcy/beneficjenta.

W sekcji ADRES ZAMIESZKANIA/SIEDZIBA BENEFICJENTA/WNIOSKODAWCY

W wyznaczonych do tego polach nalezy wpisa¢ adres zamieszkania/siedziby podmiotu kontrolowanego poprzez
wskazanie danych teleadresowych (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos¢ wraz z kodem pocztowym, ulice
z numerem domu/mieszkania, numery telefonow, e-mail). W przypadku zmiany danych teleadresowych, aktualne
dane nalezy pozyska¢ od podmiotu kontrolowanego albo np. ze stron internetowych.

W sekcji DANE PELNOMOCNIKA/REPREZENTANTA/OSOBY DO KONTAKTU

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko pelnomocnika lub osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany lub osoby
wskazanej do kontaktu oraz okresli¢ jej role (tj. pelnomocnik/reprezentant/osoba do kontaktu). W przypadku
petnomocnika dane te pobierane sa obecnie do ZSK z Ewidencji producentow (docelowo beda pobierane rowniez
z CSOB dla pelnomocnika ustanowionego przez beneficjenta na PUE) lub reprezentanta we wpisie do KRS lub
innych dokumentach przedtozonych przez podmiot kontrolowany. O ile wnioskodawca/beneficjent wskazat dane
o pelnomocniku/reprezentancie/osobie do kontaktu we Wniosku o przyznanie pomocy/Wniosku o ptatnosé, nalezy
wykorzysta¢ te dane do wypelnienia tej czesci Raportu z kontroli.

Sekcje ADRES KORESPONDENCYJNY WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA/PELNOMOCNIKA
Nalezy wypehi¢ jedynie w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania/siedziby
podmiotu kontrolowanego/pelnomocnika.

11l. TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI
W tej sekcji Raport z kontroli nalezy uzupetni¢ manualnie o nastgpujace pola:
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- Metoda typowania - Analiza ryzyka albo Losowo w przypadku, gdy typowanie systemowe odbyto si¢
w Departamencie Baz Referencyjnych i Kontroli Terenowych ARIMR; Manualnie w przypadku otrzymania
zlecenia z CSOB wykonania kontroli na zlecenie, w tym kontroli zadania w trakcie realizacji.

- Data typowania - data typowania systemowego lub manualnego w ZSK.

- Data zlecenia - data otrzymania z CSOB zlecenia wykonania kontroli na zlecenie lub otrzymania informacji
o zakonczeniu weryfikacji merytorycznej WOPP lub WoP i mozliwosci przeprowadzenia kontroli na miejscu lub
otrzymania informacji o mozliwosci przeprowadzenia kontroli ex post.

IV. POWIADOMIENIE O KONTROLI

W tej czeSci Raportu z kontroli nalezy wypelié¢ nastgpujace pola oraz zaznaczy¢é wykorzystany sposob
powiadomienia podmiotu kontrolowanego o terminie i zakresie planowanych do przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych:

- Czy powiadomiono o kontroli? — nalezy wpisa¢ TAK lub NIE w zalezno$ci od stanu rzeczy;
- Data — nalezy wpisa¢ dat¢ powiadomienia o kontroli;

- Sposob powiadomienia — nalezy wpisa¢ wykorzystany sposob powiadomienia;

- Osoba powiadomiona — nalezy wpisa¢ imig¢ i nazwisko osoby powiadomionej o kontroli;

- Osoba powiadamiajqgca - nalezy wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko osoby powiadamiajacej o kontroli.

V. PRZEPROWADZENIE KONTROLI
W tej czesci Raportu z kontroli nalezy odnotowac podstawowe informacje o kontroli. Sg to pola:

- Czy przeprowadzono kontrole?- nalezy wybra¢ z listy TAK lub NIE. W przypadku, gdy kontrola doszta do
skutku, nalezy zaznaczy¢ TAK. W przypadku gdy kontrola nie doszta do skutku nalezy zaznaczy¢ NIE.
Odpowiedz TAK nalezy réwniez zaznaczy¢ w przypadku zastosowania kodu GR2

- Data i godzina rozpoczecia kontroli - nalezy wpisa¢ date i godzing rozpoczgcia czynnosci kontrolnych.
W przypadku, gdy kontroli nie przeprowadzono pole nalezy pozostawi¢ niewypetione.

- Data i godzina zakonczenia kontroli - nalezy wpisa¢ dat¢ i godzing zakonczenia czynnosci kontrolnych.
W przypadku, gdy kontroli nie przeprowadzono pole nalezy pozostawi¢ niewypehione;

- Okresy przerw w kontroli - nalezy wpisa¢ okres przerwy w wykonywaniu czynnosci kontrolnych, jezeli taki
nastapil; dotyczy sytuacji, gdy z przyczyn obiektywnych (np. wystapienie sity wyzszej, trudnych warunkéw
atmosferycznych, nagla nieobecno$¢ inspektora terenowego) konieczne bylo przerwanie kontroli — dotyczy
wylacznie dni roboczych;

- Przyczyna nieprzeprowadzenia kontroli — w przypadku zaznaczenia opcji NIE w polu ,,Czy przeprowadzono
kontrole?” nalezy wpisa¢ faktyczna przyczyne nieprzeprowadzenia kontroli. Doktadne opisanie przyczyn braku
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych lub uniemozliwienia przeprowadzenia kontroli ma istotne znaczenie dla
dalszej obstugi wniosku

- Kontrolujgcy — nalezy uzupetni¢ imionami i nazwiskami inspektoréw terenowych, ktérzy przeprowadzili dane
czynno$ci kontrolne oraz numery ich upowaznien do wykonywania czynnos$ci kontrolnych.

W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajagcych wykonanie sprawdzenia pelnego zakresu
rzeczowego operacji (np. z powodu trudnych warunkéw atmosferycznych) nalezy w porozumieniu z JOW
wstrzymac sie z realizacja czynnosci kontrolnych do czasu ustgpienia ww. okolicznosci. W przypadku, gdy nie
ma takiej mozliwos$ci (np. z uwagi na uptywajacy termin na rozpatrzenie wniosku) nalezy przeprowadzi¢ kontrole
w oparciu o dostgpne na dzien kontroli dowody posrednie opisujac w Raporcie z kontroli przyczyny braku
bezposredniej weryfikacji danego zakresu rzeczowego. W takiej sytuacji JOW w pdzniejszym terminie powinien
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niezwtocznie dodatkowo zleci¢ KnZ wraz z listg elementéw zleconych w zakresie wcze$niej niezweryfikowanym
bezposrednio W miejscu realizacji operacji).

V1. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI
W tej czegsci Raportu z kontroli nalezy uzupetnié¢ nastgpujace pola:
- Imig i Nazwisko osoby obecnej przy kontroli — nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby obecnej przy kontroli;

- Czy zweryfikowano tozsamosé osoby obecnej przy kontroli?— nalezy wpisa¢ informacje o zweryfikowaniu
tozsamos$ci osoby obecnej przy kontroli;

- Rodzaj dokumentu tozsamosci — nalezy wpisa¢ rodzaj dokumentu, na podstawie ktorego zweryfikowano
tozsamo$¢ osoby obecnej przy kontroli (np. dowdd osobisty, prawo jazdy, paszport, inne dokumenty
upowazniajace do reprezentowania kontrolowanego podmiotu, np.: umowy spotki lub aktu konstytuujacego
dziatalno$¢ podmiotu, Krajowy Rejestr Sadowy).

Osobg obecng przy kontroli moze by¢ wnioskodawca, beneficjent, ustanowiony petnomocnik (wskazany we
Whniosku o przyznanie pomocy), osoba reprezentujaca (np. wskazana w Krajowym Rejestrze Sagdowym) lub osoba
posiadajaca pisemne upowaznienie do reprezentowania, ktore jednoznacznie wskazuje na zakres upowaznienia
i dane identyfikacyjne osoby upowaznionej (zdje¢cie/skan takiego upowaznienia powinien zostaé zatgczony
do Raportu z kontroli).

W sytuacji, gdy do uczestnictwa w czynnos$ciach kontrolnych zostata przez podmiot kontrolowany upowazniona
osoba fizyczna, to zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne rozporzgdzenie
0 ochronie danych (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016, str.1, z p6zn. zm.) przed przystapieniem do realizacji
czynno$ci kontrolnych, po zweryfikowaniu tozsamo$ci osoby obecnej przy kontroli nalezy obligatoryjnie
przekazac¢ jej Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych. Zdjecie dokumentu podpisanego przez
osobe uczestniczaca w kontroli nalezy dotaczy¢ do Raportu z kontroli (brak podpisu osoby obecnej przy kontroli
pod Informacjami dotyczqcymi przetwarzania danych osobowych nie skutkuje odstgpieniem od przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych).

W przypadku niecobecnosci wnioskodawcy/beneficjenta/reprezentanta/peinomocnika lub innej upowaznionej
0soby, czynno$ci kontrolne nie moga zosta¢ przeprowadzone (z wyjatkiem kontroli w trakcie realizacji zadania
0 charakterze niematerialnym w ramach interwencji 1.13.1).

VII. USTALENIA KONCOWE
Nalezy uzupetni¢ nastepujace pola:

- Stwierdzone kody pokontrolne - nalezy wpisa¢ kod ogdlny (GRxX) wraz z jego opisem. Moga wystapic
nastepujace kody ogolne:

»GR1 — Nie wystgpity uchybienia lub kody szczegotowe”,

»GR2 — Podmiot kontrolowany uniemozliwil przeprowadzenie kontroli”,

»GR5 — Wystapity uchybienia lub kody szczegotowe”,

»GR12 — Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodow niezaleznych
od podmiotu kontrolowanego”.

- Nazwa i model urzgdzenia pomiarowego - nalezy wpisa¢ wykorzystywane podczas kontroli urzadzenia
pomiarowe.

- Uwagi kontrolujgcych - pole stuzy uwzglednianiu przez kontrolujacych wszelkich uwag i informacji istotnych
dla dalszej obstugi Raportu z kontroli oraz sprawy pomocowej.

Po zakonczeniu czynnoSci kontrolnych nalezy poinformowa¢é
wnioskodawce/beneficjenta/pelnomocnika/osobe upowazniong o mozliwoSci wniesienia zastrzezen
do ustalen zawartych w Raporcie z kontroli.
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Zgodnie z art. 104 ust. 3 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspélnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027 ,,W przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie zgadza si¢ z ustaleniami zawartymi w raporcie,
moze na pismie zglosi¢ umotywowane zastrzezenia co do ustalen w nim zawartych podmiotowi kontrolujacemu,
w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia raportu, chyba ze bezposrednio po zakonczeniu kontroli na miejscu podmiot
kontrolowany, ktory byt obecny podczas tej kontroli, zglosit kontrolujgcemu umotywowane zastrzezenia co do
ustalen zawartych w raporcie”. W praktyce oznacza to mozliwo$¢ zgloszenia zastrzezen przez podmiot
kontrolowany za posrednictwem PUE (po otrzymaniu Raportu z kontroli na PUE) lub kontrolujacym
bezposrednio w trakcie lub po zakonczeniu kontroli po przedstawieniu wstepnych wynikow kontroli. W takich
przypadkach inspektorzy terenowi powinni ponownie zweryfikowac/przeanalizowa¢ wyniki swojej kontroli np.
ponowic¢ zakwestionowany pomiar/sprawdzenie itp. W przypadku uznania zastrzezen, nalezy od razu skorygowac
odpowiednio ustalenia z kontroli, w przypadku braku uznania — pozostawi¢ ustalenia bez zmian. Zastrzezenia
zgtoszone w trakcie lub po bezposrednio po kontroli nalezy dotaczy¢ do Raportu z kontroli. Przyczyne
przeprowadzenia takiej ponownej weryfikacji nalezy odnotowac¢ w Raporcie z kontroli.

3.2.0GOLNY SPOSOB WYPELNIANIA LIST KONTROLNYCH

W przypadku kontroli na zlecenie w pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowac/oceni¢ poprawnosé
sformutowania pytan kontrolnych przez komoérke rozpatrujaca wniosek. Wazne: nalezy tego dokonaé przed
decyzja o przyjeciu zlecenia w REJESTRZE ZADAN. Zaleca si¢, aby komorka rozpatrujaca wniosek
formutowala pytania zamkniete, na ktore inspektor terenowy bedzie mogl odpowiedzie¢ opcjonalnie ,,TAK” lub
»NIE”, a odpowiedz ,,NIE” oznacza¢ bedzie wystapienie okreslonego uchybienia/niezgodnosci i przypisanie
odpowiedniego kodu pokontrolnego szczegdtowego. Liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie
winno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Nalezy zatem unika¢ weryfikacji zagadnien sformulowanych
w sposob ogolny/ztozony/wielowatkowy lub ktoéry wymagalby posiadania przez inspektorow terenowych
specjalistycznej wiedzy/uprawnien, lub dokonywania subiektywnej oceny stwierdzonego stanu faktycznego
(ti. nie opartego na adekwatnych/mierzalnych/weryfikowalnych  danych i/lub  dokumentach).
Ponadto, niewlasciwym jest ponawianie W Liscie elementow zleconych pytan kontrolnych dotyczacych zakresu
weryfikacji zawierajacego si¢ we wlasciwej Liscie kontrolnej. W zwigzku z tym, nieprawidlowo zadane pytania
W Liscie elementow zleconych nalezy doprecyzowa¢ w porozumieniu z JOW (po przyjeciu zlecenia z Rejestru
zadan) lub co zalecane, wycofa¢ zlecenie do poprawy przez JOW (w Rejestrze zadan za pomocg przycisku
,Odrzu¢ zlecenie™), podajagc powdd odrzucenia zlecenia. Powdd odrzucenia powinien wskazywac¢ wprost na
aspekty niezrozumiate badz wielowatkowo$¢ pytania, uniemozliwiajacg jednoznaczng odpowiedz TAK/NIE.
W przypadku KNM, gdy w Liscie elementow zleconych zamiast pytan zawarto jedynie informacje o skierowaniu
wniosku do kontroli na miejscu w wyniku typowania systemowego, nalezy takiej listy nie wykorzystywa¢ podczas
kontroli.

Jezeli w trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych zostanie stwierdzona okreslona niezgodno$¢ w Liscie
elementéw zleconych/Statej liscie kontrolnej dla danej interwencji/komponentu/zakresu przy danym pytaniu
nalezy postawi¢ znak ,,.X” w polu ,,NIE”, zastosowa¢ odpowiedni kod pokontrolny szczegélowy (PSxxx)
zgodnie z zatacznikiem 4.4. OBJASNIENIA KODOW POKONTROLNYCH. Tym samym w Listach kontrolnych
nie nalezy stosowa¢ kodow ogodlnych GRxx. Kod szczegdétowy PS21 ,Inne uchybienia” nalezy stosowac
wylacznie w sytuacji, gdy nie jest mozliwe wykorzystanie innego, istniejacego juz kodu szczegotowego, ktory
odpowiada danej niezgodnosci. Stwierdzone rozbieznosci nalezy opisa¢ w polu ,,Uwagi kontrolujacych” i
udokumentowac zdjeciami (o ile to mozliwe). Zdjecia w formie elektronicznej, nalezy zalaczy¢ do Raportu z
kontroli. W przypadku wykrycia uchybienia zaleca si¢, w celu przys$pieszenia obstugi sprawy, uzyska¢ od
podmiotu kontrolowanego pisemne wyjasnienia dotyczace przyczyny jego wystapienia. Informacje takg nalezy
sfotografowac¢/zeskanowac i dotaczy¢ do Raportu z kontroli.

Jezeli w danym obszarze kontrolnym nie zostanie stwierdzona rozbiezno$¢, nalezy w liscie przy danym
pytaniu/zagadnieniu postawi¢ znak ,,X” w polu ,,TAK”, a w polu ,,UWAGI KONTROLUJACYCH” uzupetnié
odpowiednim $ladem rewizyjnym oraz odniesieniem do nr danej fotografii/nazwy folderu z udokumentowanym
sladem rewizyjnym.

W przypadku, gdy zakres weryfikacji nie obejmuje kontrolowanego podmiotu, nalezy zaznaczy¢ pole ,,ND”.

Kazdorazowo, w przypadku oparcia wyniku weryfikacji o konkretne dokumenty, nalezy odpowiednio
udokumentowac¢ fakt sprawdzenia dokumentow bedacych podstawa do podjecia danej decyzji w zakresie
odpowiedzi na pytania z Listy kontrolnej poprzez sporzadzenie z nich skanu lub dokumentacji fotograficzne;.
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Jezeli to mozliwe opisy/adnotacje zawiera si¢ w polu ,,Nr fotografii/Uwagi”, jezeli ilo$¢ informacji jest znaczna,
nalezy przygotowac i oznaczy¢ dodatkowy zalacznik do raportu, np. w formie zestawienia, a w odpowiedniej
pozycji zrobi¢ odnos$nik do powyzszego. Podkreslenia wymaga fakt, ze wymienione w treSci ksigzki
procedur/instrukcji, sposoby dokumentowania $ladu rewizyjnego, nalezy traktowac jako katalog otwarty, wigc
praktyka i do$wiadczenie kontrolujacego powinny pozwoli¢ na dokonanie witasciwego wyboru metody,
adekwatnie do indywidualnego przypadku i mozliwos$ci organizacyjno-technicznych. Dodatkowo warto stosowac
odpowiednie odniesienia, ktére umozliwig zastosowanie tego samego dowodu jako $lad rewizyjny w kilku
pozycjach.

3.3.SLAD REWIZYJNY

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych, nalezy przestrzega¢ zasady zachowania $ladu rewizyjnego
potwierdzajacego dokonanie odpowiednich ustalen kontrolnych. Nalezy przez to rozumie¢ taki sposob
dokumentowania realizacji czynno$ci kontrolnych, ktory pozwala na podstawie dokumentacji pokontrolnej
stwierdzi¢, w jaki sposob dokonano ustalenia stanu faktycznego. Opisany w poszczegolnych instrukcjach sposob
dokumentowania ($lad rewizyjny) dot. poszczegdlnych punktow kontrolnych, moze przyjmowaé inne niz
rekomendowane formy, przy zachowaniu wskazanego zakresu danych. Stosowanie os$wiadczen podmiotu
kontrolowanego nalezy ograniczy¢ do przypadkow braku innych dokumentéw potwierdzajacych dany fakt
(nieprzeniesienie posiadania elementéw operacji np. ewidencja srodkoéw trwatych) lub w przypadku wyjasniania
ewentualnych uchybien.

W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych nalezy takze odnotowywac stwierdzone, razace uchybienia
w odniesieniu do obszaréw nie objetych zakresem operacji.

Slad rewizyjny obejmuje w szczegdlnosci ustalenia zawarte w Raporcie z kontroli i listach kontrolnych oraz
zatgcznikach, w szczegdlnosci w formie m.in.;

- zdje¢ lub skanow dokumentoéw, w tym potwierdzajacych realizacje dziatan, inwestycji oraz poniesionych
kosztow (np. rachunki, faktury, umowy, certyfikaty, dokumentacja kontrolna),

- opisy/adnotacje z przebiegu kontroli, w tym stwierdzonych uchybien,

- dokumentow w formie elektronicznej,

- zrzutow z ekranu (np. z systemow finansowo-ksiegowych, z KSeF, stron internetowych),

- tabeli dokumentujacych dokonanie sprawdzen, pomiaréw podczas kontroli,

- map/szkicow z naniesionymi informacjami o elementach poddawanych kontroli/pomiarom.

Kazda fotografia powinna umozliwi¢ jednoznaczng identyfikacje sfotografowanego obiektu (operacji lub jej
elementu). W zwigzku z tym, dla zachowania petnego $ladu rewizyjnego zdjecia z kontroli obrazujace zakres
rzeczowy operacji (lub jej element) bezposrednio/trwale zwiazany z gruntem musza by¢ dodatkowo opatrzone
odpowiednia, manualnie przygotowang tabliczka/etykieta informacyjna zawierajaca nastepujace informacje:

e numer zdjecia

e data kontroli

e numer dziatki ewidencyjnej

e nr EP podmiotu kontrolowanego

e nrraportu z kontroli (opcjonalnie)

e uwagi (oznaczenie/liczba kontrolowanego/-ych elementu/-6w — dot. elementow liniowych,
punktowych np. oznaczenie danego odcinka drogi, rowu, przepustu).

W zwigzku z powyzszym ww. zdjecie 1 informacja na tabliczce powinna dotyczy¢ jednej dzialki ewidencyjnej,
na ktorej zlokalizowana jest operacja lub jej element/elementy. Na jednym zdjgciu moze by¢ widocznych wigcej
niz jeden element punktowy (np. kilka stupéw oswietleniowych). W przypadku weryfikacji elementéw operacji
o0 charakterze liniowym (np. drogi poscaleniowe, rowy melioracyjne) wystarczajacym jest wykonanie ww. zdjgcia
na poczatku i koncu danego elementu.

Obowiagzek umieszczania na zdjeciu tabliczki/etykiety nie dotyczy wykonywania zdje¢ dokumentacji,
czy szczegotow dotyczacych zakresu rzeczowego operacji np. tabliczek znamionowych itp.

Wszystkie zdjecia wykonywane w ramach kontroli na miejscu, obrazujace zakres rzeczowy operacji (lub jej
element) bezposrednio/trwale zwigzany z gruntem, musza by¢ wykonywanie w formie zdje¢ geotagowanych
zgodnie ze standardem EXIF, tj. powinny zawiera¢ wspotrzedne ich wykonania w uktadzie WGS-84. Dodatkowo
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powinny zawiera¢ znacznik czasowy wskazujacy na date i godzing ich wykonania. W zwigzku z tym, zdje¢cia
moga by¢ wykonywane tylko z uzyciem urzadzen posiadajacych funkcje geotagowania. Oprdocz wspotrzednych
geograficznych miejsca wykonania zdjecia zapisanych w uktadzie WGS-84, zdjecia wykonane w toku czynnos$ci
kontrolnych, przekazywane jako element dokumentacji pokontrolnej, musza zawiera¢ kompletne metadane
techniczne wygenerowane w sposob automatyczny przez urzadzenia uzyte do ich wykonania. Wszelkie dziatania
polegajace na modyfikacji, usuwaniu lub manipulowaniu metadanymi stanowig naruszenie wymogow
formalnych dokumentacji i moga skutkowac ich odrzuceniem. W przypadku aparatow fotograficznych lub
urzagdzen mobilnych z aktywna funkcja geotagowania dane te zapisywane sg automatycznie (mozliwos¢
podgladu/sprawdzenia we “Wtasciwosciach™/”Szczegotach pliku).

Ponadto zdj¢cia powinny by¢ wykonywane z rozdzielczoscia, ktora zapewni jednoznaczng ocene przedstawione;j
na nich nieprawidlowosci/stanu faktycznego. Nie nalezy przetwarza¢ fotografii po ich wykonaniu. Wykonane
fotografie powinny zapewnia¢ dobra ostro$§¢ obrazu — zdjecia nieostre nalezy uzna¢ za nieprawidlowo
przygotowang dokumentacj¢ fotograficzng. Po wykonaniu fotografii nalezy sprawdzi¢, czy fotografowane
elementy sa widoczne. Co do zasady fotografia powinna obejmowac element krajobrazu (staty punkt odniesienia),
umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje w terenie. Dopuszcza si¢ waskie kadrowanie w celu lepszego
udokumentowania sytuacji, jednakze taka fotografia powinna by¢ poprzedzona inng kadrowana szeroko, tak aby
zawierata charakterystyczne elementy krajobrazu. Fotografie powinny by¢ tak wykonywane, aby jak najlepiej
ukazywaty kontrolowany obiekt. Dokumentacja fotograficzna powinna w sposéb jednoznaczny i niebudzacy
watpliwo$ci dokumentowac rowniez stwierdzone nieprawidlowosci.

W przypadku wykonywania zdje¢ obiektow matych, ktorych nie mozna zidentyfikowaé na zdjeciu w ujgciu
ogolnym nalezy wykona¢ kilka zdje¢ takiego obiektu, np. przepustu. Nalezy wowczas wykona¢ zdjecie ogolne
pozwalajace na umiejscowienie przepustu w otoczeniu, nastepnie nalezy wykonac kolejne zdjecie wskazujace juz
na sam przepust.

Nie wolno poddawac edycji pojedynczych fotografii, zmieniajac wartosci o$wietlenia, kontrastu czy warto$ci
metadanych zwiazanych z lokalizacja. Wykonane zdjecia nalezy przyporzadkowaé do wiasciwych punktow
kontrolnych Listy kontrolnej, poprzez wpisanie numerdéw w polu ,, Nr fotografii/Uwagi”. W przypadku duzej
ilosci zdjg¢ przypisanych do punktow kontrolnych, nalezy zapisa¢ je w oddzielnym folderze, z nazwa
skorelowang z danym punktem, a nastgpnie w polu ,, Nr fotografii/Uwagi” wpisa¢ nazwe takiego folderu.

Przyktadowe zdjgcie z tabliczka/etykietg informacyjna:

4. INSTRUKCJA WYPELNIANIA DEKLARACJI BEZSTONNOSCI I KARTY WERYFIKACJI
RAPORTU Z KONTROLI

Deklaracja bezstronnosci podpisywana jest przez kontrolujgcych przed rozpoczeciem czynno$ci kontrolnych oraz
przez pracownika przeprowadzajacego ocene formalng raportu przed przystagpieniem do tej oceny (wersja
elektroniczna lub papierowa, w przypadku braku posiadania podpisow kwalifikowanych).
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Karta weryfikacji raportu z kontroli jest dokumentem odwzorowujgcym proces przeprowadzenia kontroli
formalnej tj. sprawdzenia poprawno$ci sporzadzenia dokumentacji pokontrolnej. Karte w tej czesci wypetnia
pracownik odpowiedzialny za ocen¢ formalng i zatwierdzanie Raportu z kontroli. Nalezy pamietaé, iz osoba
zatwierdzajaca dany Raport z kontroli nie moze by¢ osoba, ktora wchodzita w sktad zespotu kontrolnego
i przeprowadzata czynnosci kontrolne w danej sprawie. Karta sporzadzana jest w wersji elektronicznej lub
papierowej w przypadku braku posiadania podpisow kwalifikowanych.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na dane pytanie kontrolne zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK” znakiem ,,X”
w polu przeznaczonym do tego celu.

Po wypetnieniu, karta podpisywana jest przez pracownika odpowiedzialnego za kontrolg formalng i zatwierdzanie
Raportow z kontroli w celu przekazania jej wraz z raportem do komoérki zajmujacej si¢ merytoryczng obshuga
wnioskow.

W przypadku, gdy ww. dokumenty podpisuje osoba postugujaca si¢ podpisem elektronicznym wowczas nie musi
wypetnia¢ pol, w zakresie atrybutow, ktore zawiera kwalifikowany podpis np. imig, nazwisko, data itd.

UWAGA:

Karty weryfikacji oraz Deklaracji bezstronnosci nie nalezy przekazywaé wraz z wersja elektroniczng Raportu
z kontroli podmiotowi kontrolowanemu.

Sposéb wypelniania poszczegdélnych elementéow Karty weryfikacji Raportu z kontroli:
NAGLOWEK KARTY WERYFIKACJI RAPORTU Z KONTROLI

Kazda Karta weryfikacji Raportu z kontroli powinna by¢ wiasciwie oznakowana poprzez wpisanie w jej
nagtowku: nr Raportu z kontroli, ktorego sprawdzenie dotyczy, znaku sprawy kontroli, numeru identyfikacyjnego
podmiotu kontrolowanego oraz znaku sprawy (dziedzinowego).

OCENA FORMALNA RAPORTU Z KONTROLI
Pkt 1. Czy Raport z kontroli sporzgdzono poprawnie?

Pracownik odpowiedzialny za zatwierdzanie Raportow z kontroli na podstawie analizy dokumentacji
pokontrolnej oraz po przeprowadzeniu weryfikacji Raportu z kontroli okre$la, czy raport zostat sporzadzony
poprawnie. Odpowiedz ,,NIE” na pytanie Czy Raport z kontroli sporzqdzono poprawnie? nalezy zaznaczyé w
przypadku, gdy w ,,Elementach weryfikacji” zaznaczono przynajmniej jedng odpowiedZ negatywng. W takim
przypadku nalezy rowniez poda¢ przyczyne niepoprawnego sporzadzenia Raportu z kontroli (w wigkszosci
przypadkéw odpowiadata bedzie ona tresci pytania kontrolnego, na ktore udzielono negatywnej odpowiedzi).
Niemniej jednak, w omawiane pole pracownik odpowiedzialny za zatwierdzanie Raportéw z kontroli powinien
wpisa¢ rOwniez inne przyczyny, nie ujete w zestawie pytan, o ile wystapity. Karta ma réwniez pola na
umieszczenie adnotacji o dokonaniu przez osobe odpowiedzialng za ocene formalng raportu korekty bltedow
oczywistych bez koniecznosci dokonywania ich przez kontrolujacych. W przypadku braku pozytywnej oceny
raportu karta przekazywana jest kontrolujacym z prosba o ustosunkowanie si¢ do zawartych w niej uwag 0soby
weryfikujacej. Nastepnie kontrolujacy dokonujg koniecznych zmian w raporcie, uzgodnione stanowisko wpisuja
do otrzymanej Karty, wypelniajg pola z imionami i nazwiskami kontrolujacych oraz datg ztozenia wyjasnien.
W przypadku nastgpnej takiej interakcji nalezy kolejne uwagi i wyjasnienia ujac rowniez w tej czgsci, w dodanych
na t¢ okazj¢ dedykowanych polach Karty i dokona¢ numeracji powielonych czgsci.

ZATWIERDZENIE RAPORTU Z KONTROLI
Pkt 2. Zatwierdzenie Raportu

Jezeli analiza dokumentacji pokontrolnej oraz weryfikacja Raportu z kontroli nie wykazata Zadnych
nieprawidlowosci, a tym samym pracownik odpowiedzialny za zatwierdzanie raportu stwierdzit, iz raport zostat
poprawnie sporzadzony, zatwierdza go zaznaczajac znak ,,X” w polu ,,TAK”. Pracownik moze zatwierdzi¢ Raport
z kontroli rowniez w sytuacji, gdy nie wszystkie elementy weryfikacji wstgpnej zostaly pozytywnie ocenione,
ale tylko pod warunkiem, ze zmiany do raportu i wyjasnienia kontrolujgcych uznal za wystarczajgce.
Po zakonczeniu oceny formalnej i zatwierdzeniu raportu osoba zatwierdzajgca raport wypelnia Karte weryfikacji
w sekcji ZATWIERDZENIE RAPORTU zaznaczajac opcje ,,TAK”, a nastepnie podpisuje Karte weryfikacji.
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W przypadku uznania za niewystarczajace wyjasnienia kontrolujacych, nalezy zaznaczy¢ opcje¢ ,,NIE” oraz opisac
przyczyng skierowania wniosku do ponownej kontroli (moze zosta¢ podjeta decyzja o zmianie zespotu
kontrolnego). Nastepnie osoba zatwierdzajgca raport podpisuje Karte weryfikacji. Taki niezatwierdzony raport
wraz z Kartg weryfikacji nalezy opatrzy¢ adnotacja ,,Nicobowiazujacy”. Stanowi on dokumentacj¢ danej sprawy
i podlega podstawowym zasadom archiwizacji. Po przeprowadzeniu ponownych czynnosci kontrolnych powstaje
nowy Raport z tym samym numerem dokumentu. Nalezy wowczas sporzadzi¢ takze nowa Karte weryfikacji
oceny formalnej. Skierowanie wniosku do ponownej kontroli moze wptyna¢ na wydluzenie terminu
przeprowadzenia catego procesu kontroli na miejscu. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ jednostke merytorycznie
odpowiedzialng za rozpatrzenie wniosku/sprawy.

Nalezy rowniez uzupetni¢ manualnie date zatwierdzenia raportu w ZSK w sekcji Realizacja/Ustalenia koncowe
w polu Kontrola formalna i zatwierdzenie raportu.

5. KONTROLA W PODMIOTACH TRZECICH

W niezbednych przypadkach, zwlaszcza w przypadku kontroli u beneficjenta bedacego osoba fizyczng i ktory nie
posiada dostepu do Krajowego Systemu e-Faktur, kontrola doktadnosci danych we wniosku o platno$¢ moze
odbywac si¢ rowniez na podstawie danych lub dokumentéw handlowych przechowywanych przez osoby trzecie.
Kontrole takie zaleca si¢ w szczegdlnosci w przypadku:

—  wystgpienia niezgodno$ci na fakturze badz innym dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej
z zapisami znajdujacymi sie¢ w systemie finansowo-ksiegowym beneficjenta (o ile posiada) dotyczacymi kwoty,
terminu sprzedazy, numeru faktury, specyfikacji, danych technicznych i opisu $rodka trwalego/ustugi;

— gdy beneficjent jest w posiadaniu faktury/noty korygujacej, ktorej nie przedstawit Agencji do refundacji wraz
z wnioskiem o platno$¢ lub w toku jego uzupetnienia, w przypadku, gdy zakres korekty obejmuje zmiang ceny
sprzedazy, przedmiotu sprzedazy lub termindéw wystawienia, o ile zmiany te moga mie¢ wptyw na wysokos¢ lub
przyznanie pomocy. Jezeli zakres zmian dokonanych na fakturze nie ma wplywu na przyznanie pomocy,
zdjecie/skan ww. dokumentoéw nalezy dotaczy¢ do dokumentacji pokontrolne;;

—  wystapienia innych niz wskazane powyzej okoliczno$ci, ktore stanowig wg kontrolujacych przestanke
do przeprowadzenia kontroli danych/dokumentéw handlowych przechowywanych przez osoby trzecie,
np.: wystapienia podejrzenia co do autentyczno$ci przedstawianych oryginatow faktur lub dokumentdéw
o rownowaznej warto$ci dowodowej lub dowodow zaptaty.

O zamiarze przeprowadzenia kontroli oraz jej terminie nalezy telefonicznie poinformowaé podmiot trzeci,
u ktorego nastapi kontrola dokumentdéw oraz beneficjenta, celem zagwarantowania mu mozliwosci wziecia
udzialu w ww. czynnosciach. W przypadku nieskutecznos$ci kontaktu telefonicznego mozliwe jest réwniez
zastosowanie alternatywnych sposobow powiadomienia o kontroli np. pismo (pamigtajac, ze droga elektroniczng
nie mogg by¢ przekazywane na zewnatrz Agencji dane wrazliwe w tym dane osobowe).

W trakcie kontroli dokumentéw przechowywanych przez podmioty trzecie nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ danych na
fakturze z zapisami w systemie finansowo-ksiegowym podmiotu trzeciego - dotyczy w szczegolnosci kwoty na
jaka faktura zostata wystawiona, terminu zaptaty za fakture, a takze specyfikacje, dane techniczne i opis srodka
trwalego/ustugi. Nalezy rowniez zweryfikowa¢, czy do dokumentu sprzedazy nie zostata wystawiona faktura lub
nota korygujaca majaca wplyw na zmiane ceny sprzedazy.

W przypadku wykrycia niezgodnosci pomigdzy danymi lub/i dokumentami znajdujacymi si¢ u podmiotow
trzecich, a dokumentami kontrolowanymi znajdujacymi si¢ w posiadaniu beneficjenta, nalezy stwierdzong
rozbieznos¢ opisa¢ oraz wpisaé stosowny numer zatacznika w formie skanu dokumentu lub zdjecia. Z tresci
Raportu z kontroli powinno wynika¢, ze dane czynnosci kontrolne zostaty rozszerzone o kontrole u podmiotow
trzecich (nazw¢ podmiotu, informacje o powiadomieniu, dat¢ i zakres przeprowadzenia takich czynnosci,
ustalenia itp.).
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RAPORT Z KONTROLI PS WPR 2023-2027 —- CZESC OGOLNA
DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

KARTA WERYFIKACJI RAPORTU Z KONTROLI

LISTA ELEMENTOW ZLECONYCH LZ-01

OBJASNIENIA KODOW POKONTROLNYCH

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH OSOBY
FIZYCZNEJ OBECNEJ PRZY KONTROLI

INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.13.1_Z - ZARZADZANIE
LISTA KONTROLNA LK-1.13.1_Z

INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.13.1 KZWR — KONTROLA
ZADANIA W TRAKCIE REALIZACJI

LISTA KONTROLNA LK-1.13.1.WDR/Z_KZWR

INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.13.1 WDR_1-2 - ZAKRES 1 -
START DG, ZAKRES 2 - ROZWOJ DG

LISTA KONTROLNA LK-1.13.1_WDR_1-2

INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.13.1 WDR_3-10 - ZAKRES
OD 3 DO 10

LISTA KONTROLNA LK-1.13.1_WDR_3-10

INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.13.1 WDR_11-15 - ZAKRES
OD 11 DO 15

LISTA KONTROLNA LK-1.13.1_WDR_11-15
INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.10.8
LISTA KONTROLNA LK-1.10.8
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Zmiany dokumentu:

Lp. Data Imie i nazwisko Wersja Opis i referencja do poprzedniej wersji
Daniel Ptuzyczka
1. |13.02.2026 Szymon Lewczuk 1.1r Utworzenie pierwszej wersji instrukeji
Magdalena Gebka
Daniel Ptuzyczka
2. 20032026 | Szymon Lewezuk 2.3r Wprowadzenie uwag SW
Joanna Zagrobelny
Agnieszka Protekta
3. |25.03.2026 | Agnieszka Protekta 2z Zatwierdzenie instrukcji
Magdalena Gebka Uszc;egolowwme w za.kres1e. sPrawdzen w dzmiam-ach 1nforrpacy]n0-
4. | 11.06.2026 . . 3.1r promocyjnych oraz usunigcie zapisow dot. wykonywania pomiarow ze wzgledu
Daniel Ptuzyczka . . . . .
na dodanie rozdzialu w tym zakresie w cze$ci ogdlnej instrukcji.
Daniel Ptuzyczka .
5. 101.07.2026 Radoslaw Tyszkiewicz 3.2r Uwaga SW15, do pkt.8 i SW07 do punktu 8.
6. |06.07.2026 Magdalena Gebka 3z Zatwierdzenie instrukcji

SPIS TRESCI:
1. INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.13.1 WDR

(ZAKRESY 1-2)

Uchwalony
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1. INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.13.1 WDR (ZAKRESY 1-2)

e Start DG - Podejmowanie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej (Zakres 1)
¢ Rozwdj DG - Rozwijanie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej (Zakres 2)

W przypadku operacji (Zakres 2 — Rozwoj DG) realizowanej w ramach projektu partnerskiego weryfikacje
nalezy przeprowadzi¢ u wszystkich partnerow.

Nr i nazwa punktu kontrolnego
1. Zgodnos¢ lokalizacji operacji

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoPP/WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementoéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:

Whiosek o przyznanie pomocy;

— Whniosek o aneks;

Umowa o przyznaniu pomocy w tym zaltacznik ,, Wykaz dziatek ewidencyjnych, na ktorych realizowana
bedzie operacja”;

— Whiosek o platnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji miejsca wykonywania dzialalnosci gospodarczej:

Nalezy zweryfikowac, czy faktyczne miejsce wykonywania dziatalnos$ci jest zgodne z miejscem wskazanym
w Umowie o przyznanie pomocy.

W polu ,,Dane deklarowane podmiotu kontrolowanego™ nalezy wpisa¢ informacje znajdujace si¢ w Umowie
0 przyznaniu pomocy. Nalezy potwierdzi¢ zgodno$¢ wskazanego adresu w Umowie o przyznaniu pomocy
z adresem wykonywania dziatalnos$ci stwierdzonym podczas czynnosci kontrolnych.

Zakres i sposob weryfikacji lokalizacji operacji:

W przypadku operacji inwestycyjnej trwale zwigzanej z nieruchomoscia nalezy zweryfikowac, czy:

— operacja zostata zrealizowana na dziatkach okreslonych w zataczniku do umowy ,, Wykaz dziatek
ewidencyjnych, na ktorych realizowana bedzie operacja” (nalezy dokonaé¢ weryfikacji lokalizacji
poprzez ustugi dostgpne na stronie www.geoportal.gov.pl);

— beneficjent posiada tytut prawny do nieruchomos$ci bedacej wlasnoscia wnioskodawcy lub do ktorej
wnioskodawca posiada tytul prawny do dysponowania, poprzez sprawdzenie w bazie Ksigg Wieczystych
(zamieszczonej na  stronie  internetowej  Ministerstwa  Sprawiedliwosdci:  ekw.ms.gov.pl).
Jezeli dane dzialek ewidencyjnych, na ktorych zlokalizowano operacj¢ nie zostaly wprowadzone do
powyzszej bazy danych dopuszcza si¢ sprawdzenie tytutu prawnego w oparciu o inng dokumentacje
dostepng u beneficjenta.

Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny moze by¢:

o odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawierac czytelne potwierdzenie ztozenia wniosku w sadzie; kopia wniosku nie jest wymagana, jezeli
z aktu notarialnego wynika, ze wniosek do sadu sktada notariusz) lub

e prawomocne orzeczenie sagdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie zlozenia wniosku w sadzie) lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie ztozenia wniosku w sadzie) lub

e wypis z notarialnego aktu po$wiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego lub

e postanowienie w przedmiocie wydania europejskiego poswiadczenia spadkowego ze wskazaniem
sadu prowadzacego sprawe i sygnatury akt lub

e umowa uzytkowania wieczystego lub

o inne dokumenty potwierdzajace uzytkowanie wieczyste lub
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o dokument potwierdzajacy posiadanie zalezne (niewlascicielskie), np. uzytkowanie, zastaw, najem,
dzierzawe, uzyczenie (przez okres ubiegania si¢ o przyznanie pomocy na operacji, okres realizacje
operacji oraz okres zwigzania celem).

W przypadku, gdy wskazano kilka lokalizacji, kontrole nalezy przeprowadzi¢ we wszystkich lokalizacjach.
W zwigzku z powyzszym, przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowac, w ilu miejscach
zlokalizowana jest operacja i ewentualnie przeprowadzi¢ kontrole rozproszona.

Dodatkowo, nalezy zweryfikowa¢ zgodno$¢ miejsca realizacji operacji z dokumentacja zwigzang z procesem
budowlanym (ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowg/ zgtoszenie budowy lub wykonania innych robot
budowlanych, decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie/ zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych,
projekt budowlany/ technologiczny, kosztorys inwestorski/ powykonawczy, mapa sytuacyjno-
wysokosciowa/ do celéw projektowych, rysunki techniczne).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze:

— w przypadku operacji inwestycyjnej trwale zwigzanej z nieruchomosciag operacja powinna by¢
realizowana na obszarze objetym LSR i jednocze$nie na nieruchomosci bedacej wlasnoscia
wnioskodawcy lub do ktdérej wnioskodawca posiada tytul prawny do dysponowania na cele okreslone
we wniosku o przyznanie pomocy przez okres ubiegania si¢ o przyznanie pomocy na operacje, okres
realizacji operacji oraz w okresie zwigzania z celem (OZC).

— w przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja nie jest w sposob trwaly zwigzana
z nieruchomoscia, podmiot nie ma obowiazku dostarczania ww. dokumentéw (zataczania ich do wniosku
o0 przyznanie pomocy). Bedzie to miato zastosowanie w sytuacji, gdy w ramach operacji koszty dotycza
zakupu maszyn, sprz¢tu i urzadzen niewymagajacych trwatego posadowienia, badz zakupu wyposazenia.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega lokalizacja operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— baza danych Ksiag Wieczystych zamieszczona na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci:
ekw.ms.gov.pl lub inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej
realizowana jest operacja;

— decyzja/pozwolenie na budowe/uzytkowanie/zawiadomienie o zakonczeniu budowy, projekt
budowlany, dziennik budowy, kosztorys, mapa, zgloszenie, szkic sytuacyjny/dokumentacja
funkcjonalno- przestrzenna;

— dokumentacja dostgpna u beneficjenta, ktora potwierdza wskazang lub stwierdzong lokalizacje,
a ponadto poswiadcza, ze grunt stanowi wilasno$¢ (wspotwlasnosé) beneficjenta lub przedmiot
dysponowania.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:

— TAK —jezeli lokalizacja jest zgodna z Umowa o przyznaniu pomocy i beneficjent posiada tytul prawny
do miejsca lokalizacji operacji oraz dodatkowo — w przypadku inwestycji budowlanej — lokalizacja jest
zgodna z dokumentacja budowlang lub inng dokumentacjg niezb¢dng do przeprowadzenia inwestycji
oraz miejsce wykonywania dziatalnosci w CEIDG/KRS jest zgodne z deklaracja;

— NIE — jezeli lokalizacja nie jest zgodna z umowa o przyznaniu pomocy i/lub beneficjent nie posiada
tytulu prawnego do miejsca lokalizacji operacji (trwale zwigzanej z gruntem) i/lub w przypadku
inwestycji budowlanej lokalizacja jest niezgodna z dokumentacja budowlang i/lub inng dokumentacja
niezbedna do przeprowadzenia inwestycji lub miejsce wykonywania dziatalnosci w CEIDG/KRS nie jest
zgodne z deklaracja.

Sposéb dokumentowania (Slad rewizyjny):

— dotaczy¢ wydruki z bazy danych CEIDG/KRS (dot. weryfikacji siedziby);

— wykona¢ 1 =zalgczy¢ =zdjecie dokumentéw potwierdzajacych tytul prawny do dysponowania
nieruchomoscia;

— wpisaé adnotacje¢ o dokonaniu kontroli w bazie Ministerstwa Sprawiedliwosci np. ,, weryfikacja w bazie
MS w dniu 01.10.2026” uzupetniong o nr dzialki ewidencyjnej i nr KW; jezeli dane dzialek
ewidencyjnych, na ktérych zlokalizowano operacj¢ nie zostaly wprowadzone do elektronicznej bazy
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Ksigg Wieczystych Ministerstwa Sprawiedliwos$ci nalezy w liScie kontrolnej zamie$ci¢ nazwe 1 numer
dokumentu, ktory potwierdza wskazang lub stwierdzong lokalizacjg, a ponadto poswiadcza fakt
posiadania nieruchomos$ci, na ktoérej zlokalizowano operacj¢ np. poprzez dotgczenie fotografii tej
dokumentacji oraz nalezy opisa¢ w tej sytuacji, ze dziatka/dzialki nie jest uwidoczniona w KW;

— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu, odpowiadajace wskazanym w polu
., NF fotografii/Uwagi”;

— wpisa¢ adnotacje o dokonaniu weryfikacji lokalizacji operacji trwale zwiazanej z nieruchomoscia
poprzez uslugi dostgpne na stronie www.geoportal.gov.pl oraz dotaczyé zrzut ekranowy
z ww. sprawdzenia.

Uchybienia uzupetni¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego np. odnotowac stwierdzona

podczas kontroli lokalizacje operacji, jezeli jest inna niz wskazana w umowie o przyznanie pomocy

1 zatgczniku ,,Wykaz dziatek ewidencyjnych, na ktérych realizowana bedzie operacja”.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS22

Nr i nazwa punktu kontrolnego
2. Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WOPP/WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01 ).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whniosek o przyznanie pomocy — zatacznik ,,Szczegotowy opis zadan wymienionych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji’”’;
— Whniosek o aneks;
— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zatacznik nr uproszczony Biznesplan;
— Whiosek o platnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowa¢, czy zakres wykonanej inwestycji obejmuje wszystkie elementy (wszystkie zadania
i pozycje kosztowe) wskazane we Wniosku o ptatno$¢ w czesci dotyczacej zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji oraz odpowiada zadeklarowanej ilo$ci i jednostce miary.

UWAGA: Dla operacji - Rozw6j DG w przypadku KNM realizowanej na etapie obstugi WoP o II rate
powinny by¢ skontrolowane rowniez wszystkie zadania deklarowane w ramach WoP o I rate platnosci (bez
wzgledu na to, czy dany etap podlegal wcze$niej czynno$ciom kontrolnym).

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ na podstawie analizy przedtozonych przez beneficjenta dokumentéw oraz
kontroli wizualnej inwestycji, pomiardéw i wyliczen.

W przypadku czynno$ci kontrolnych przeprowadzanych na poszczegélnych etapach obstugi sprawy,
weryfikacji podlegaja wszystkie elementy zakresu rzeczowego operacji, ktore do momentu przeprowadzenia
kontroli zostaty zrealizowane/wykonane.

W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byt zakup maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej lub
wyposazenia nalezy:

— ustali¢ zakres i iloci poszczegdlnych elementéw inwestycji;

— zweryfikowa¢ numer seryjny, rodzaj, typ/model/seri¢/wersje, marke, rok produkcji (parametry
techniczne, sg sprawdzane w oddzielnym punkcie kontrolnym — Zgodno$¢ parametrow nabytych maszyn
i urzadzen z deklarowanymi we wniosku o ptatnos¢);

— sprawdzi¢, czy dane zawarte w specyfikacji technicznej faktury/w ofercie handlowej, jesli taka zostala
dotaczona do sprawy przez beneficjenta, sa zgodne z faktycznie zrealizowanym zadaniem.
Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie istotne (z punktu widzenia przeznaczenia maszyny/urzadzenia) pozycje
specyfikacji technicznej faktury, ktéore sa mozliwe do bezposredniego sprawdzenia, pomiaru lub
potwierdzenia w dokumentacji technicznej bez uzycia specjalistycznych metod i oprzyrzadowania.
Przedmiotowej weryfikacji nalezy dokona¢ w pierwszej kolejnosci na podstawie specyfikacji do faktury
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zakupu (o ile istnieje), a w przypadku jej braku na podstawie protokotu odbioru (o ile istnigje),

w pozostatych przypadkach podstawa weryfikacji pozostaje najbardziej aktualna oferta.
Uwaga: W przypadku stwierdzenia posiadania przez maszyne, urzadzenie, wyposazenie, sprzgt dwoch/kilku
tabliczek znamionowych z r6Zznymi numerami, nalezy wykona¢ fotografie wszystkich tabliczek oraz na
podstawie posiadanych przez beneficjenta dokumentoéw (np. deklaracji zgodnosci, homologacja, dowod
rejestracyjny, karta gwarancyjna, umowy sprzedazy, itp.), ktoére nie zawsze sg sktadane wraz z Wnioskiem
o platnos¢, wskaza¢ wlasciwy dla identyfikacji maszyny/urzadzenia numer 1 tabliczke.
W przypadku, braku mozliwosci ustalenia, ktory z numerdw jest numerem seryjnym, niezbedne jest
umieszczenie w liScie kontrolnej odpowiedniej adnotacji.

W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji bylo wykonanie prac budowlanych, nalezy:

— zweryfikowaé realizacje zatozen projektowych (w szczego6lnosci odnos$nie do najistotniejszych
parametrow, wymiarow, rozwigzan konstrukcyjnych i rozmieszczenia pomieszczen) na podstawie
projektu budowlanego lub innej dokumentacji projektowej, jezeli w sprawie nie byta wymagana decyzja
o pozwoleniu na budowe, np. plandéw sytuacyjnych/rysunkéw dotaczonych do WoPP;

— zweryfikowa¢ wykonanie wszystkich pozycji kosztorysowych zawartych w aktualnym kosztorysie
inwestorskim, powykonawczym lub réznicowym zatagczonym do Wniosku o ptatnos¢ albo Wniosku
o0 przyznanie pomocy czy Wniosku o aneks, z wylaczeniem prac ulegajacych zakryciu, czyli zwigzanych
z przebiegiem lub trwalym usytuowaniem elementéw w $cianach, stropach, kanatach, obudowach lub
prac zanikowych czyli zwigzanych z zastosowana technologia oraz elementéw operacji usytuowanych
na wysokosci np. dachy, klimatyzatory, panele fotowoltaiczne, dla weryfikacji ktorych wymagane
bylyby specjalne badania i uprawnienia do pracy na wysokosci zgodnie z odrebnymi przepisami
(w przypadku, gdy zweryfikowanie wykonania okreslonego elementu budynku/budowli usytuowanego
na wysokosci jest mozliwe w sposob nie podlegajacy definicji pracy na wysokosci, nalezy potwierdzic¢
wykonanie takiej pozycji kosztorysowej);

— dokona¢ bezposredniego pomiaru/wyliczenia wszystkich mozliwych do sprawdzenia pozycji
kosztorysowych;

— jezeli nie byta mozliwa catkowita i szczegdtowa weryfikacja danej pozycji kosztorysowej, nalezy opisaé
w jakiej czesci dokonano sprawdzenia (np. powierzchnia zewngtrznych izolacji cieplnych zostata
zmierzona na $cianach zewnetrznych powyzej poziomu gruntu);

— jezeli umowy podpisane z dostawcami lub wykonawcami zawieraja specyfikacje bedaca podstawa
wystawienia przedstawionych faktur lub innych dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej,
nalezy zweryfikowaé wszystkie elementy znajdujace si¢ w powyzszej specyfikacji;

— nalezy sprawdzi¢, czy zadania inne niz budowlane wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji nie zostaly powtdrnie wycenione w kosztorysie na roboty budowlane (o ile taki istnieje);

— sprawdzi¢, czy nie wprowadzono istotnych odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego lub
warunkoéw pozwolenia na budowe. Odstgpstwa te, zgodnie z ustawa Prawo Budowlane, wymagaja
zgloszenia w organach administracji architektoniczno-budowlanej i sa dopuszczalne jedynie po
uzyskaniu decyzji o zmianie pozwolenia na budowg. Dodatkowo Beneficjent jest zobowigzany do
poinformowania SW o istotnych odstgpstwach od projektu budowlanego. W przypadku stwierdzenia
odstepstw, o ktorych mowa powyzej, o ktorych nie poinformowano SW nalezy zaznaczy¢ pole NIE oraz
szczegotowo opisac ich zakres. Nieistotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego lub
innych warunkéw pozwolenia na budowe nie wymaga uzyskania decyzji o zmianie pozwolenia na
budowe i jest dopuszczalne, o ile nie dotyczy:

e zakresu objetego projektem zagospodarowana dziatki lub terenu,

e charakterystycznych parametrow obiektu budowlanego: kubatury, powierzchni zabudowy,
wysokosci, dtugosci, szerokosci i liczby kondygnacji,

e zapewnienia warunkoéw niezbednych do korzystania z tego obiektu przez osoby niepetnosprawne,

e zmiany zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,

e ustalen miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu oraz nie wymaga uzyskania opinii, uzgodnien, pozwolen i innych
dokumentow, wymaganych przepisami szczegdlnymi.
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Przypadki istotnego odstgpienia od zatwierdzonego projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub
projektu architektoniczno-budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na budowe zostaly okres$lone
w ustawie Prawo budowlane.

Tryb weryfikacji zakresu rzeczowego w przypadku instalacji OZE.
Majac na uwadze zasady bezpieczenstwa i higieny pracy, w szczegolno$ci ze wzgledu na potencjalne
zagrozenie porazeniem pradem elektrycznym, tukiem elektrycznym, oraz narazenie na pola
elektromagnetyczne o istotnych poziomach lub pozar, nie nalezy wykonywac czynnos$ci wymagajacych
zblizenia si¢ do nieostonietych czgéci urzadzen wchodzacych w sktad weryfikowanych instalacji do
pozyskiwania i przetwarzania energii stonecznej, znajdujacych sie pod napieciem (niezaleznie od miejsca
ich usytuowania [na gruncie/dachu], tj. modutow fotowoltaicznych, w celu weryfikacji danych zawartych na
tabliczkach znamionowych (réwniez w przypadku inspektorow terenowych posiadajacych odpowiednie
$wiadectwa kwalifikacyjne).
W zwigzku z powyzszym, w ramach czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé zgodno$¢ stanu
faktycznego z projektem instalacji urzadzen do wytwarzania energii elektrycznej z energii promieniowania
stonecznego, w tym:
— 1z bezpiecznej odlegtosci okresli¢ faktyczng liczbe modutow fotowoltaicznych (PV);
— na podstawie ogledzin oraz dokumentacji okresli¢ moc instalacji fotowoltaicznej;
— bezposrednio zweryfikowaé pozostate mozliwe do weryfikacji elementy instalacji fotowoltaicznej,
w szczegolnosci wynikajace z projektu instalacji, np.:
» inwerter [przemiennik czestotliwo$ci/falownik, urzadzenie przeksztatcajgce prad staty na zmienny],
w tym zweryfikowa¢ dane i sfotografowac tabliczke znamionowa;
» licznik energii z modulow PV i zakladu energetycznego [najczgéciej dwukierunkowy] oraz
odnotowac¢ jego wskazania;
skrzynke/puszke przytaczeniowa modutéw fotowoltaicznych (PV) do pozostalej czgsci instalacji;
wyltacznik pradu stalego oraz przemiennego wraz z zabezpieczeniami,
o ile dotyczy, magazyn energii elektrycznej (zweryfikowa¢ dane i sfotografowac tabliczke
Znamionowa);
o ile dotyczy, system zarzadzania przeptywami energii elektrycznej (HEMS z ang. Home Energy
Management System, system nadzoru i optymalizacji przeptywu energii);
— z bezpiecznej odlegtosci zwerytfikowaé konstrukcje nosne modutéw fotowoltaicznych;
— o ile dotyczy, zweryfikowa¢ instalacj¢ magazynu energii, w tym zweryfikowa¢ dane i sfotografowac
tabliczke znamionowg magazynu energii.
W przypadku instalacji urzadzen do wytwarzania energii cieplnej z energii promieniowania stonecznego
nalezy zweryfikowa¢ zgodno$¢ stanu faktycznego z projektem w tym:
— 1z bezpiecznej odleglosci okresli¢ faktyczng liczbe kolektoréw solarnych;
— na podstawie ogledzin oraz dokumentacji okres§li¢ moc instalacji solarnej;
— z bezpiecznej odleglosci zweryfikowac konstrukcje nosne kolektorow solarnych.

YV VVV

Tryb przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych w sytuacji, kiedy nie jest mozliwa pelna weryfikacja
zakresu rzeczowego.

W przypadku, gdy podczas przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych nie jest mozliwa pelna weryfikacja
zakresu rzeczowego, nalezy przeprowadzi¢ dodatkowe czynno$ci wyjasniajace, majace na celu ustalenie, czy
rzeczywiscie beneficjent zrealizowal poprawnie zakres rzeczowy projektu, ktéry zostal wskazany we
Whiosku o ptatnos¢. W tym celu nalezy:
— ustali¢ liczbe sktadnikow zestawienia rzeczowego zidentyfikowanych w miejscu lokalizacji projektu;
— ustali¢, czy w odniesieniu do pozostatych sktadnikéw zestawienia rzeczowego istnieja dodatkowe
dokumenty potwierdzajace ich zakup i wykorzystanie.

Weryfikacje prawidlowosci wykonania operacji nalezy dokona¢ na podstawie dostgpnej dokumentacji
technicznej tj. ksigzki gwarancyjne, instrukcje obstugi itp. oraz dokumentacji finansowo—ksiegowej
np. ustalenie, czy elementy te zostaly zaksiggowane w ksiggach rachunkowych beneficjenta, czy
dokonywane sa odpisy amortyzacyjne, uwzgledniane koszty wynikajagce z eksploatacji sprzetu itp.
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W przypadku zgodnosci informacji zamieszczonych w zestawieniu rzeczowo — finansowym oraz
w/w dokumentacji nalezy zaznaczy¢, iz inwestycja jest zgodna z wnioskiem i w polu ,, Uwagi Inspektorow
Terenowych” wpisa¢ adnotacj¢ dotyczacg przyczyny i sposobu weryfikacji.

W przypadku, gdy podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych nie jest mozliwa pelna identyfikacja
zakresu rzeczowego nalezy opisaC, na podstawie czego dokonano weryfikacji sktadnikow rzeczowych
operacji jak rowniez poda¢ rzeczywista przyczyne braku mozliwosci przeprowadzenia kontroli w oparciu
dany sktadnik zestawienia rzeczowo-finansowego.

Ponadto, nalezy obligatoryjnie pozyskac stosowne wyjasnienie od wnioskodawcy/beneficjenta. Ten sposob
potwierdzenia prawidtowosci zrealizowania operacji mozliwy jest jedynie w przypadku braku
uzasadnionych watpliwosci lub podejrzen co do jej wlasciwego wykonania. W przypadku bowiem, gdy
istnieja watpliwosci, co do prawidlowej realizacji operacji, nalezy bezwzglednie dokona¢ oceny w oparciu
o faktyczng weryfikacje przedmiotu operacji ustalajac z wnioskodawca/beneficjentem mozliwie jak
najblizszy termin kontroli.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zakres rzeczowy operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkdw;

— zgloszenie/decyzja/pozwolenie na budoweg/uzytkowanie/zawiadomienie o zakonczeniu budowy, projekt
budowlany, kosztorys, mapy/rysunki/szkice-plany sytuacyjne/dokumentacja funkcjonalno-przestrzenna,
umowy z wykonawcami, przedmiary robot, dzienniki budowy;

— deklaracje zgodnos$ci, homologacje, dowody rejestracyjne, specyfikacje techniczne, karty gwarancyjne,
protokoty odbiorow.

Wynik weryfikacji:

Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK - jezeli wynik dokonanej identyfikacji i weryfikacji, w tym pomiarow (z uwzglednieniem
okreslonych tolerancji), pozostaja zgodne z deklaracjami podmiotu kontrolowanego;
— NIE — w przypadku stwierdzenia:

— rozbieznosci pomiedzy stanem faktycznym, a zakresem rzeczowym zamieszczonym w WoP
(zestawienie rzeczowo — finansowe operacji) oraz innymi dokumentami charakterystycznymi dla
realizowanej operacji (np.: dokumentacja budowlana w przypadku inwestycji budowlanej,
specyfikacje techniczne czy karty gwarancyjne, itp. w przypadku inwestycji zwigzanej z zakupem
maszyn/urzadzen);

— wodniesieniu do maszyn/urzadzen/ wyposazenia/sprzgtu rozbieznosci w zakresie numeru seryjnego,
rodzaju, modelu/typu/serii/wersji, marki, roku produkcji, jednoczesnie wpisujac otrzymany wynik;

— braku realizacji operacji w calosci lub czesci, pomimo uptywu terminu na jej realizacje (dot. etapu
WoP/OZC) i opisac, ktére inwestycje nie zostalty wykonane.

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny):

W zaleznosci od specyfiki weryfikowanego elementu, w celu udokumentowania stanu faktycznego nalezy
przeprowadzi¢ nastepujace czynnosci:
— w przypadku zakupu maszyn, urzadzen, wyposazenia, sprzetu:

— wykona¢ fotografie zrealizowanego zakresu rzeczowego, w tym tabliczek znamionowych, elementow
obudowy, na ktorych znajduja si¢ numery identyfikacyjne, oznaczenia modelu/typu/serii/wersji oraz
istotnych elementow sktadowych poszczegdlnych maszyn/urzadzen/wyposazenia/sprzetu;

— sfotografowac/zatagczy¢ skany zweryfikowanych dokumentow zwigzanych z realizacja inwestycji,
np.: karty gwarancyjne, specyfikacje techniczne, itp.;

— w przypadku inwestycji budowlanych, nalezy:

— zalaczy¢ kosztorys w formie elektronicznej, skanu lub fotografii ze wskazaniem w sposob czytelny
i jednoznaczny zweryfikowanych pozycji wraz 2z numerami wykonanych fotografii,
lub w wyjatkowych sytuacjach, zweryfikowane pozycje kosztorysowe odzwierciedli¢ w formie
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listy/zestawienia z podaniem numeréw wykonanych fotografii odnoszacych si¢ do poszczegoélnych
pozycji kosztorysowych;

— w przypadku pozostatych elementow niemozliwych do pelnego zweryfikowania, tzw. robot
zanikowych 1 ulegajacych zakryciu, nalezy wykona¢ fotografie dokumentéw potwierdzajacych ich
wykonanie (dziennik budowy, protokot odbioru, pozwolenie na uzytkowanie lub o§wiadczenie o braku
sprzeciwu odnosnie uzytkowania, dokumenty finansowo-ksiggowe) oraz potwierdzi¢ prawidtowe ich
funkcjonowanie;

— wszelkie stwierdzone niezgodnosci opisa¢ w formie zestawienia, z podaniem oznaczenia i nazwy
pozycji z kosztorysu, ktorej dotyczy oraz faktycznie stwierdzonej wielkos$ci;

— wykona¢ dokumentacje fotograficzng potwierdzajaca realizacje inwestycji, w szczegdlno$ci
najistotniejszych jej elementéw, a o ile to mozliwe réwniez pozycji, w ramach ktoérych stwierdzono
rozbieznosci. O ile dotyczy wpisa¢ ilo§¢ stwierdzonych modutow PV/kolektorow stonecznych, ktore
nie zostaly zainstalowane w ramach operacji (jezeli dotyczy). W takiej sytuacji, nalezy zataczy¢
rowniez fotografie dokumentdéw potwierdzajacych moc zainstalowana w ramach operacji (umowy
o przylaczenie do sieci, obejmujace catkowita moc zainstalowana istniejacych urzadzen do
wytwarzania energii elektrycznej z OZE);

— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS02

Nr i nazwa punktu kontrolnego
3. Zgodnos¢ parametréw nabytych maszyn i urzadzen z deklarowanymi we wniosku o platnos¢

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:

— Whniosek o przyznanie pomocy — zalacznik Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym;,

— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zatacznik uproszczony Biznesplan;

— Wnhniosek o aneks;

— Whiosek o platnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Weryfikacji nalezy dokona¢ w przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byl zakup maszyn/urzadzen.
W trakcie kontroli nalezy zweryfikowac (o ile nie wymaga to zastosowania specjalistycznych metod), czy
parametry techniczne nabytych maszyn/urzadzen sa zgodne z Wnioskiem o platno$¢, dokumentacja
techniczng (np. specyfikacje techniczne, deklaracje zgodno$ci, karty gwarancyjne, itp.) i parametrami
stwierdzonymi w wyniku sprawdzenia/pomiaru bezposredniego.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zgodno$¢ parametrow
nabytych maszyn i urzadzen.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— dokumentacja techniczna (specyfikacje techniczne, deklaracje zgodnosci, karty gwarancyjne itp.).

Wynik weryfikacji:

W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byt zakup maszyn/urzadzen nalezy zaznaczy¢:

— TAK - jezeli wynik dokonanej weryfikacji pozostaje zgodny z deklaracjami podmiotu kontrolowanego,
tj.: stwierdzone w wyniku sprawdzenia/pomiaru bezposredniego albo na podstawie dokumentacji
parametry nabytych maszyn/urzadzen sg zgodne z danymi deklarowanymi;

— NIE —jezeli wynik dokonanej weryfikacji, jest niezgodny z deklaracjami podmiotu kontrolowanego;
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— ND — w przypadku pozostatych operacji (w przypadku inwestycji innych niz zakup maszyn, urzadzen,
wyposazenia i sprzetu).

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):

Nalezy wykona¢ 1 zalaczy¢ fotografie zakupionych maszyn/urzadzen/wyposazenia/sprzgtu oraz
fotografie/skany dokumentacji potwierdzajacej parametry, jezeli nie byla mozliwa bezposrednia
weryfikacja/pomiar. Wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/mazwe folderu. Uchybienia uzupeié
stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego, tzn. wpisaé jakiej maszyny/urzadzenia dotyczy
rozbieznos¢, jej faktyczne parametry oraz nazwe dokumentu potwierdzajacego te parametry.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS23

Nr i nazwa punktu kontrolnego
4. Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej, w tym
wyposazenia

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:

— Wnhniosek o przyznanie pomocy — zalacznik Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji

— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zatacznik nr uproszczony Biznesplan

— Whniosek o aneks;

— Whiosek o platno$¢ — zalacznik uproszczony Biznesplan.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowaé, czy elementy zakresu rzeczowego — nabyte maszyny/urzadzenia/infrastruktura
techniczna/wyposazenie, ktoére podlegajg montazowi/instalacji/rozruchowi (w tym oprogramowanie, ktore
podlega instalacji) zostaly zamontowane/zainstalowane oraz uruchomione (o ile to mozliwe tj. niec wymaga
specjalistycznych przygotowan i istotnie nie zakldca biezacej dziatalno$ci, nalezy poprosi¢ o ich
uruchomienie).

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zamontowanie oraz
uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej, w tym wyposazenia.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— protokoty montazu/rozruchu albo o$wiadczenie beneficjenta o montazu/rozruchu z udziatem $rodkéw
wlasnych.

Wynik weryfikacji:

W  przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byt zakup maszyn/urzadzen wymagajacych
montazu/instalacji/rozruchu nalezy zaznaczyc¢:

— TAK —jezeli stwierdzono zamontowanie/zainstalowanie i uruchomienie maszyn/urzadzen/infrastruktury
technicznej/wyposazenia;

— NIE — w przypadku stwierdzenia, Zze nabyte maszyny/urzadzenia/infrastruktura techniczna/wyposazenie
nie zostaly zamontowane/zainstalowanie oraz uruchomione, a w polu ,, Uwagi inspektorow terenowych”
wpisa¢ nazwe urzadzenia, ktorego dotyczy ta rozbieznos¢;

— ND — w przypadku pozostatych operacji, ktore nie wymagaja specjalnego montazu i uruchomienia.

Sposéb dokumentowania (Slad rewizyjny):
Dotaczy¢:

— fotografie/skany/pliki  elektroniczne = dokumentow  potwierdzajagcych  montaz/uruchomienie
maszyn/urzadzen (w przypadku, gdy Beneficjent jest w ich posiadaniu i o ile nie zostaty zalaczone do
Whiosku o ptatnosc);

— fotografie dokumentujgce zamontowanie maszyn/urzadzen, ktore podlegaja montazowi;
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— w przypadku instalacji fotowoltaicznej dokumenty potwierdzajace fotografie wskazan licznika
potwierdzajace ilo$¢ energii wprowadzonej do sieci;
— wpisa¢ nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu;

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS24

Nr i nazwa punktu kontrolnego
5. Zgodno$¢ dokumentéw finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej operacji

Rodzaj czynnos$ci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementdéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whiosek o platno§¢ — Wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkow.

Zakres i sposob weryfikacji:

Weryfikacja oryginatéw dokumentacji finansowo-ksiggowej lub dokumentow w formie elektronicznej

posiadanej przez beneficjenta w aspekcie zgodnosci z faktycznie wykonang inwestycja, polega na:

— sprawdzeniu zgodnosci danych oryginatéw lub dokumentéw w formie elektronicznej z Wnioskiem
o ptatnos¢ (Wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkow), w tym numerow, dat, znakow
identyfikacyjnych, wystawcy zawartych na dokumentach finansowo—ksiegowych lub zatacznikach do
nich;

— pordwnaniu oryginatléw dokumentacji finansowo-ksiegowej lub dokumentéw w formie elektronicznej
ze zrealizowanym zakresem rzeczowym (np. gdy na fakturze widnieje nazwa, typ, model, numer seryjny,
rok produkcji maszyny/urzadzenia nalezy sprawdzi¢, czy odpowiada on faktycznie dostarczonemu
przedmiotowi operacji).

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zgodno$¢ dokumentow
finansowo-ksiggowych z zakresem zrealizowanej operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

—  faktury/dokumenty o r6wnowaznej wartosci dowodowe;j.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK - jezeli wynik dokonanej weryfikacji dokumentéw finansowo-ksiggowych pozostaje zgodny
z deklaracjami podmiotu kontrolowanego/stanem faktycznym,;
— NIE - jezeli wynik dokonanej weryfikacji jest niezgodny =z deklaracjami podmiotu
kontrolowanego/stanem faktycznym.

Sposéb dokumentowania (Slad rewizyjny):

Dotaczy¢:

— fotografie/skany/pliki elektroniczne zweryfikowanych dokumentow finansowo-ksiegowych;
— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwg folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS01

Nr i nazwa punktu kontrolnego
6. Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego:

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM, KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Wnhiosek o ptatno$¢ (zalacznik wskazujacy wyodrebnione konta rachunkowe).

Zakres i sposob weryfikacji:
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Nalezy zweryfikowa¢ konta ksiggowe wskazane we Wniosku o ptatnosé¢, na ktorych to kontach powinny
zosta¢ zaksiggowane pozycje zwigzane z operacja.

W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy na kontach ksiegowych wskazanych przez beneficjenta zaksiggowane
zostaty jedynie pozycje zwigzane z operacja.

Wsparciem dla prawidlowego dokonania sprawdzenia zewidencjonowania operacji w systemie ksiggowym
jest dekretacja na fakturach, dane zawarte we WoP oraz polityka rachunkowosci, ktéra powinna stanowié
podstawowe zrodto informacji nt. zasad ksiggowosci w przedsiebiorstwie (z zakladowym planem kont).

W przypadku, gdy w zakltadowym planie kont Iub systemie ksiggowym zidentyfikowano inne konta
wyodrebnione dla operacji niz wskazano we WoP, informacje o tej rozbieznosci nalezy uja¢ w polu ,,Uwagi”.
Beneficjenci prowadzacy petng ksiegowos¢ zobowigzani sa do prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowe;j
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dla wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacja operacji
finansowanej w ramach PS 2023-2027. Moga tego dokona¢ poprzez odpowiednie zmiany w polityce
rachunkowosci polegajace na wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrgbnienie wszystkich zdarzen
zwigzanych z operacja albo na wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksieggowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja (wyodrebniony kod ksiegowy — symbol, numer, wyr6znik stosowany przy rejestracji,
ewidencji lub oznaczenie dokumentu, ktére umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowoddéw
ksiggowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz
umozliwiajacy ich identyfikacje.

W  przypadku prowadzenia dla danej operacji odrgbnych kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych nalezy podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych zweryfikowac, czy wszystkie
dokumenty ksiegowe zwiazane z operacjg zostaty zaksiggowane na ww. kontach i czy ksiggowanie to jest
zgodne z dekretacja umieszczong na dokumentach i czy faktycznie konta te nie zawieraja innych pozycji
ksiggowych, ktére nie sg zwigzane ze zrealizowang operacja. W przypadku stosowania przez beneficjenta
wyodrebnionego kodu rachunkowego nalezy zweryfikowac, czy kod zostal umieszczony na wszystkich
dokumentach dotyczacych operacji. Ponadto, w obu sytuacjach nalezy zweryfikowaé, czy w polityce
rachunkowosci (zaktadowym planie kont) znajduja si¢ odpowiednie zapisy dotyczace stosowania przez
beneficjenta odrebnej ewidencji ksiegowej).

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega prowadzenie oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— polityka rachunkowosci i zaktadowy plan kont;
— ksiegi rachunkowe;
— faktury/rachunki zwigzane z realizacjg inwestycji (dekretacje).

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
- TAK — jezeli w wyniku dokonanej weryfikacji stwierdzono, ze:

- wyodrebniono konta dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizowang operacjg i wszystkie
dokumenty ksiggowe zwigzane z operacja zostaly zaksiggowane na wydzielonych. kontach i ksiggowanie
to jest zgodne z dekretacja umieszczong na dokumentach oraz na wydzielonych kontach nie wystepuja
zdarzenia finansowe niezwigzane z operacja;
albo:

- zastosowano odpowiedni kod rachunkowy i wszystkie dokumenty ksiggowe zwigzane z operacja zostaty
oznaczone odpowiednim kodem, ktéry umozliwia sporzadzenie zestawienia lub rejestru dowodow
ksiggowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcym wszystkie operacje zwigzane z projektem.

- NIE — jezeli w wyniku dokonanej weryfikacji stwierdzono :

- brak wyodrebnienia kont lub nie wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z operacjg zostaly
zaksiggowane na wydzielonych kontach lub na wydzielonych kontach wystepujg zdarzenia finansowe
niezwigzane z operacja;
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albo:
- stwierdzono brak stosowania odpowiedniego kodu rachunkowego lub uzyto nieodpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcji zwiazanych z operacja lub nie wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane
z operacja zostaly oznaczone odpowiednim kodem rachunkowym.

- ND — jezeli beneficjent nie prowadzi ewidencji w formie ksigg rachunkowych tzw. pelnej ksiggowosci.
Woéwczas dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji beneficjent zobowigzany jest sporzadzi¢
Zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentow ksiggowych, ktérego kopia dotaczana jest do Wniosku
o ptatnos¢. Przedmiotowe zestawienie weryfikowane jest podczas kontroli administracyjne;j.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):

Zataczy¢:

— fotografie/skany/wersje elektroniczne dokumentacji potwierdzajacej prowadzenie oddzielnego sytemu
rachunkowosci albo o korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego;

— wersje elektroniczng przyktadowych zweryfikowanych wyciagdéw z systemu finansowo-ksiggowego
z kazdego z kont ksiegowych wskazanych w zalaczniku do WoP potwierdzajace wilasciwe
zaksiggowanie przedmiotu operacji;

— wpisa¢ nr sporzagdzonych fotografii i zalacznikow/nazwe folderu.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS27

Nr i nazwa punktu kontrolnego
7. Nieprzenoszenie prawa wlasnosSci ani posiadania dobr, na ktore zostala przyznana pomoc

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Wnhniosek o ptatno§¢ — w tym zatgcznik uproszczony Biznesplan.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowac, czy podmiot kontrolowany nie sprzedat, nie wydzierzawit, nie uzyczyt praw do dobr,
na ktore uzyskat pomoc w ramach interwencji, z wylaczeniem stosowania czasowego przenoszenia wtasnosci
na zabezpieczenie wierzytelnosci jako formy zabezpieczen kredytow lub pozyczek udzielanych na realizacje
operacji.

Podczas kontroli nalezy sprawdzi¢ wszelka dokumentacj¢ dostgpnag u beneficjenta, ktéra ma wptyw na
okreslenie posiadacza (ewidencje/wykaz srodkow trwalych, jesli beneficjent jest zobowigzany do
prowadzenia takiej ewidencji/wykazu, faktury zakupu, polisy ubezpieczeniowe, optaty zwigzane
z uzytkowaniem 1 inne). W przypadku Beneficjentoéw prowadzacych petng ksiggowos$¢ nalezy sprawdzic¢
stosowanie odpiséw amortyzacyjnych lub pozostawienie w ksigzce ewidencji srodkéw trwatych zapisow
w zakresie dobr, na ktdre zostata przyznana/ wyplacona pomoc.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega nieprzenoszenie prawa
wlasnosci lub posiadania dobr, na ktdre zostata przyznana pomoc.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— ewidencja/wykaz srodkow trwatych;
— ewidencja ksiegowa (amortyzacja, koszty uzytkowania);
— faktury zakupu, polisy ubezpieczeniowe, dokumenty optat/kosztow zwigzanych z uzytkowaniem.

Wynik weryfikacji:
Zaznaczy¢:
— TAK — jezeli wszystkie sktadniki zrealizowanej inwestycji sg wlasno$cig oraz pozostaja w posiadaniu
Beneficjenta;
— NIE — jezeli ktorykolwiek ze sktadnikow zrealizowanej inwestycji nie jest wlasno$cia lub nie pozostaje
w posiadaniu Beneficjenta.
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Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):
Sporzadzi¢ i zataczy¢:
— fotografie/skan/plik elektroniczny ewidencji/wykazu §rodkow trwatych (jezeli prowadzi) lub
— zdjecie/skan/plik elektroniczny wydruku z ewidencji ksiggowej potwierdzajacej zastosowane odpisy
amortyzacyjne lub
— jezeli nie stwierdzono powyzszych, zdjecia/skany/pliki elektroniczne innych dokumentéw
potwierdzajacych tytut prawny do przedmiotu operacji (np. dokumenty wskazujace na koszty zwigzane
z uzytkowaniem);
— wpisaé nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS28

Nr i nazwa punktu kontrolnego
8. Prowadzenie dzialalnosci, ktérej shuzyla realizacja operacji

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Wnhniosek o przyznanie pomocy;
— Whiosek o aneks;
— Whiosek o ptatnos¢;
— Umowa o przyznaniu pomocy.

Zakres i sposob weryfikacji:

Podczas kontroli nalezy dokona¢ ustalenia, jaka dzialalno$¢ jest faktycznie prowadzona przez beneficjenta
w przedsiebiorstwie lub jego czesci i czy jest ona zgodna z opisem wskazanym w dokumentacji aplikacyjnej
— WoPP.

W toku czynnoS$ci nalezy positkowaé si¢ informacjami dotyczacymi beneficjenta zawartymi w bazach
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) albo Krajowym Rejestrze
Sadowym (KRS), ktore zawieraja m.in. informacje na temat danych adresowych przedsigbiorstwa, zakresie
wykonywanej dziatalnosci oraz okresach zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej. Powyzsze informacije
dostepne sa3 na stronie internetowej  www.ceidg.gov.pl oraz ~ www.krs-online.com.pl.
Na podstawie dokumentacji potwierdzajacej zakup surowcoOw/sprzedaz gotowych produktow/ustug
zweryfikowaé, czy beneficjent faktycznie prowadzi dziatalno§¢ we wszystkich wymienionych przez niego
zakresach.

W toku czynnosci kontrolnych nalezy potwierdzi¢ fakt prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej do dnia
przeprowadzenia kontroli na podstawie min. dwdch z wymienionych grup dokumentow:

1) deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA i ZUS RCA,

2) potwierdzenie przelewu/6w zaliczki/czek na podatek dochodowy,

3) finansowo — ksiggowych potwierdzajagcych ponoszenie kosztow lub przychodow w ramach
prowadzonej dziatalnosci (np. dokumentacja potwierdzajaca zakup surowcow/sprzedaz gotowych
produktéw/ustug,  dokumentacja  dotyczaca  realizowanych  umoéw, udokumentowane
wydatki/przychody z dziatalnos$ci).

4) dokumentow potwierdzajacych optacanie sktadek KRUS — w sytuacji, gdy Beneficjent spelnia
warunki podleganiu KRUS podczas prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega prowadzenie
dziatalnosci, ktorej stuzyta realizacja operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— baza CEIDG/KRS, deklaracja ZUS/KRUS;
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— potwierdzenia przelewu/ow zaliczki/czek na podatek dochodowys;
— inne dokumenty m.in. faktury/umowy zbycia, rachunki dotyczace zrealizowanych umoéw,
dot. ponoszenia wydatkow lub uzyskiwania przychodow z dziatalnos$ci.

Wynik weryfikacji:
Zaznaczyc¢:
— TAK —jezeli stwierdzono prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, ktorej stuzyta realizacja operacji, lub
ktorej prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy bez okreséw zawieszenia jej prowadzenia;
— NIE:
a) jezeli beneficjent nie prowadzi dziatalnosci zgodnej z opisem wskazanym w dokumentacji
aplikacyjnej — WoPP lub
b) stwierdzono czasowe zawieszenie prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):
— odnotowac rodzaj faktycznie prowadzonej dziatalno$ci;
— dotaczy¢ nizej wymienione (w zaleznosci od wybranych grup dokumentow podczas weryfikacji)
w formie elektronicznej:
a) deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA, RCA, RSA;
b) potwierdzenie przelewu/6w zaliczki/ek na podatek dochodowy;
c) finansowo — ksiggowych potwierdzajacych ponoszenie kosztéw lub przychodéw w ramach
prowadzonej dziatalno$ci;
d) dokumentéow potwierdzajacych optacanie sktadek KRUS — w sytuacji, gdy Beneficjent
spetnia warunki podleganiu KRUS podczas prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j;
— odnotowac fakt zweryfikowania punktu kontrolnego w oparciu o CEIDG lub KRS (zataczy¢ wydruk lub
wpisac¢ nazwe bazy danych i dat¢ sprawdzenia);
— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS29

Nr i nazwa punktu kontrolnego
9. Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementoéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Wnhniosek o aneks,

— Whiosek o ptatnosé

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy sprawdzi¢, czy zrealizowany zakres rzeczowy operacji wykorzystywany jest do prowadzenia
dziatalnosci, ktorej stuzyla realizacja operacji lub ktoérej prowadzenie stanowito warunek przyznania
pomocy.

W przypadku operacji (Zakres 2 — Rozwdj DG) w ramach projektu partnerskiego weryfikacje nalezy
przeprowadzi¢ u wszystkich partneréw.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega wykorzystywanie
operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— brak (wizja lokalna).

Wynik weryfikacji:
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Zaznaczyc¢:
— TAK —jezeli podczas weryfikacji:

—  stwierdzono wykorzystywanie zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia dziatalnos$ci, ktorej
stuzyta realizacja operacji lub ktorej prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy;

— nie stwierdzono ograniczen uzytkowania przedmiotu operacji zgodnego z umowa o przyznanie
pomocy;

— NIE —jezeli:

— stwierdzono wykorzystywanie przedmiotu operacji niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystywanie zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia innej dziatalnosci, niz ta ktorej
stuzyta realizacja operacji lub ktorej prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy;

— stwierdzono ograniczenia uzytkowania przedmiotu operacji zgodnego z umowg o przyznanie
pomocy.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny).
Nalezy:
— sporzadzi¢ syntetyczny opis sprawdzen;
— sporzadzi¢ fotografie wykonane podczas ogledzin;
— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Stwierdzone uchybienia uzupetni¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS30

Nr i nazwa punktu kontrolnego

10. Spelnienie kryteriow, warunkéw lub dzialan, z tytulu ktérych przyznano punkty
Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
—na etapie obslugi WoP (KnM lub KnZ - w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).
Zrédlo danych deklarowanych:
— Wnhniosek o przyznanie pomocy;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Whniosek o ptatnos¢;
— pismo Rady LGD dotyczace wyniku oceny Wniosku o przyznanie pomocy oraz przyznanych punktow.

Zakres i sposéb weryfikacji:

Weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w przypadku, kiedy w wyniku konsultacji z JOW zostanie ustalone,
ze wystepuje kryterium wyboru operacji, za ktore beneficjent otrzymatl podczas oceny WOPP punkty albo
wystepuje warunek lub dziatanie, z tytutu realizacji ktoérych przyznano punkty, ktéore wymagaja sprawdzenia
podczas kontroli na miejscu.

Dokumenty wspierajgce weryfikacje:
— dokumentacja dostepna u beneficjenta (np. dot. zatrudnienia, uzyskania pozwolen na budowe i/lub
dokonania zgloszenia robot budowlanych, promocji operacji oraz LGD).
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Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:

— TAK - jezeli stwierdzono, ze dla operacji wystepuje kryterium/warunek/dziatanie, za ktore
wnioskodawca na etapie WOPP otrzymat punkty oraz potwierdzono realizacje wszystkich wskazanych
przez JOW kryteriow/warunkow/dziatan;

— NIE - jezeli stwierdzono, ze dla operacji wystepuje kryterium/warunek/dziatanie, za ktore
wnioskodawca na etapie WOPP otrzymat punkty i nie potwierdzono realizacji ktoregokolwiek ze
wskazanego przez JOW kryterium/warunku/dziatania.

— NIE DOTYCZY — jezeli w wyniku konsultacji z komdrka obstugujaca Wniosek o platnos§¢ ustalono,
ze nie wystepuje kryterium wyboru operacji, za ktore beneficjent otrzymat podczas oceny WOPP punkty
albo nie wystgpuje warunek lub dziatanie, z tytutu realizacji ktorych przyznano punkty wymagajace
sprawdzenia podczas kontroli na miejscu.

Sposéb dokumentowania ($lad rewizyjny):
Nalezy:
— zalaczy¢ syntetyczny opis sprawdzen;
— zalaczy¢ fotografie z czynnosci w terenie;
— zalaczy¢ zdjecia zweryfikowanych dokumentow;
— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehic¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS90

Nr i nazwa punktu kontrolnego
11. Realizacja dzialan informacyjno-promocyjnych

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych:
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Wnhniosek o aneks.

Zakres i sposob weryfikacji:

Beneficjent zobowigzany jest do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z PS
WPR, zgodnie z przepisami Zatacznika III do rozporzadzenia nr 2022/129, opisanymi szczegdtowo
w Ksigdze Wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla WPR na lata 2023-2027, opublikowanej na stronie
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, w terminie od dnia rozpoczecia fizycznej realizacji operacji lub
zainstalowania zakupionego sprzetu do konca okresu zwigzania celem wskazanym w Umowie o przyznaniu
pomocy (np. 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j).

Obowiazki Beneficjenta w zakresie dziatan informacyjno — promocyjnych w zalezno$ci od wysokosci
wsparcia publicznego.

Do wyliczenia warto$ci catkowitego wsparcia publicznego w euro stosuje si¢ kurs wymiany ztotego na euro,
wyznaczony przez Europejski Bank Centralny obowigzujacy w przedostatnim dniu roboczym miesigca
poprzedzajacego dzien zawarcia umowy, dostepnym na stronie:
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and exchange rates/euro_reference exchange rates/html/index.en
.html

Jezeli beneficjent ma strong internetowa i profile/strony w mediach spoteczno$ciowych (profesjonalne,
firmowe, nie prywatne), to umieszcza informacj¢ we wszystkich tych miejscach. Jezeli beneficjent nie
posiada oficjalnej strony internctowej, zamieszcza informacj¢ na oficjalnych stronach mediow
spotecznosciowych. Jezeli beneficjent nie posiada profilu/strony w mediach spolecznoSciowych — powinien
go zatozy¢.

IS do KP-611-1023-ARiMR/1/z
Strona 16 z 23

Uchwalony Strona 37


https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html

Jezeli beneficjent jest osobg fizyczna (w tym osoba fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, w mysl
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw) umieszcza w miejscu widocznym dla spoteczenstwa
(w zaleznos$ci od wysokos$ci wsparcia) plakat/tablice/bilbord, natychmiast po rozpoczeciu fizycznej realizacji
operacji. Osoby fizyczne nie maja obowigzku posiadania profilu/strony w mediach spotecznosciowych.

Podstawowa zasada przy oznaczaniu miejsca realizacji operacji jest to, ze logo i informacje o wsparciu UE
muszg by¢ widoczne i czytelne dla odbiorcow.

Sposob oznaczenia miejsca realizacji operacji (bilbord, tablica, wyswietlacz, plakat) uzalezniony jest od
rodzaju realizowanego przedsiewzigcia i wysoko$ci wspotfinansowania ze srodkow publicznych (Srodkow
UE i budzetu panstwa). Jako wsparcie publiczne/wktad publiczny nalezy rozumie¢ taczng kwote przyznanej
pomocy dla operacji ze $rodkow UE, wspotfinansowanie ze $rodkéw krajowych oraz wktad wiasny
pochodzacy ze $rodkéw publicznych, np. Jednostek Samorzadu Terytorialnego w ramach
interwencji objetej PS WPR 2023-2027.

W przypadku, gdy beneficjent realizuje operacje, ktora ze wzgledu na zakres obejmuje wigcej niz jedna
miejscowos¢ lub wigcej niz jedno miejsce realizacji, roOwniez w ramach jednej miejscowosci, tablica
informacyjna/plakat A3 powinny zosta¢ zamieszczone w kazdym miejscu realizacji operacji w kazdej
miejscowosci.

Wybér wlasciwego rozmiaru tablicy informacyjnej zalezy od zakresu danej operacji:

1. W przypadku operacji polegajacych na finansowaniu dzialan w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych, dla ktorych catkowite wydatki publiczne lub catkowity koszt w przypadku wsparcia w
formie instrumentéw finansowych, w tym finansowania kapitatu obrotowego, przekracza 500 tys. euro,
nalezy umiesci¢ trwalg tablice lub bilbord o wymiarach 240/120 cm - natychmiast po rozpoczgciu
fizycznej realizacji operacji lub zainstalowaniu zakupionego sprzgtu. Jesli umieszczenie tablicy lub
bilbordu o wymiarach 240/120 cm nie jest mozliwe ze wzgledow technicznych lub bezpieczenstwa, za
zgoda instytucji przyznajacej pomoc mozna umiescic tablice lub bilbord o wymiarach 120/60 cm;

2. W przypadku operacji polegajacych na inwestowaniu w rzeczowe aktywa trwate (inne niz w zakresie
infrastruktury lub prac budowlanych), dla ktorych catkowite wsparcie publiczne przekracza 50 tys.
euro, lub w przypadku wsparcia w formie instrumentéw finansowych, w tym finansowania kapitatu
obrotowego, ktorego catkowity koszt przekracza 500 tys. euro, nalezy umiesci¢ tablice informacyjng o
wymiarach 80/40 cm lub podobny elektroniczny wy$wietlacz;

3. W przypadku operacji polegajacych na wsparciu operacji, w ramach LEADER (nieobjetych pkt.1 i 2),
dla ktérych catkowite wsparcie publiczne przekracza 10 tys. euro, lub w przypadku wsparcia w formie
instrumentow finansowych, w tym finansowania kapitalu obrotowego, ktorych catkowity koszt
przekracza 100 tys. euro, nalezy umiesci¢ co najmniej jeden plakat o wymiarze minimum A3 lub
podobnej wielkosci elektroniczny wyswietlacz;

4. W przypadku operacji, dla ktérych catkowite wsparcie publiczne nie przekracza 10 tys. euro nalezy
umiescic¢ plakat (o minimalnym formacie A3) - dot. beneficjentow bedacych osobami fizycznymi —nie
dot. wsparcia w ramach instrumentow finansowych.

Plakat/tablicg/bilbord/elektroniczny wys$wietlacz nalezy umies$ci¢ w miejscu dobrze widocznym dla
spoleczenstwa, natychmiast po rozpoczeciu fizycznej realizacji operacji lub zainstalowaniu zakupionego
Sprzetu.

Logo i informacje o wsparciu UE muszg by¢ widoczne i czytelne dla odbiorcow. Jezeli tablica znajduje si¢
w znacznej odleglosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac si¢ odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢
odpowiednio duza, tak, aby byla dobrze widoczna — najlepiej w najwiekszym dopuszczalnym rozmiarze
tj. 240/120 cm.
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Przyklady bilbordu, plakatu, tablicy informacyjnej:

1.
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[To jest migjsce na tytut projektu
w jedmym, dwdch lub trzech

wierszach] LOGO

Beneficjent [Mazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jedmym lub dwdch wierszach]

2. Bilbord/tablica — beneficjent nie jest osobg fizyczng i operacja/projekt nie ma tytulu

Bilbord/tablica — beneficjent nie jest osoba fizyczng i operacja/projekt ma tytul
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w jedmym lulb dwdch wierszach]
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3. Bilbord/tablica — beneficjent jest osobag fizyczna i operacja/ projekt nie ma tytulu
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4. Bilbord/tablica — beneficjent jest osobg fizyczng i operacja/projekt ma tytul
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6. Plakat — beneficjent nie jest osoba fizyczng i operacja/projekt nie ma tytulu
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7. Plakat — beneficjent jest osoba fizyczna i operacja/projekt nie ma tytulu
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8. Plakat — beneficjent jest osoba fizyczna i operacja/projekt ma tytul
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Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega realizacja dziatan
informacyjno-promocyjnych.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
- Ksiega wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;
- zatgcznik II do rozporzadzenia nr 2022/129.

Wynik weryfikacji:

Nalezy zaznaczy¢:
TAK — jezeli:

— Beneficjent posiada plakat/tablice/elektroniczny wyswietlacz w miejscu realizacji operacji wskazanej
W umowie o przyznaniu pomocy lub, o ile dotyczy, w miejscu, w ktorym zakupiony sprzet jest na
state bazowany 1 wykorzystywany na potrzeby realizacji operacji;

— na oficjalnej stronie internetowej/profilu w mediach spolecznosciowych zamieszczono krotki opis
operacji, w tym jej celow i rezultatow, z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia finansowego z UE
(nie dotyczy 0s6b fizycznych);

NIE — w przypadku:

— braku umieszczenia w miejscu realizacji operacji wskazanej w umowie o przyznaniu pomocy lub, o
ile dotyczy, w miejscu, w ktorym zakupiony sprzet jest na stale bazowany i wykorzystywany na
potrzeby realizacji operacji plakatu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza lub stwierdzenia
nieprawidlowej tresci tablicy/elektronicznego wys$wietlacza i/lub stwierdzenia nieprawidlowych
wymiarow tablicy/ elektronicznego wyswietlacza;

— braku zamieszczenia na oficjalnej stronie internetowej/profilu w mediach spoteczno$ciowych
krotkiego opisu operacji, w tym jej celow i rezultatow, z podkres§leniem faktu otrzymania wsparcia
finansowego z UE (nie dotyczy osob fizycznych).

— ND — jezeli Beneficjent nie rozpoczat fizycznej realizacji operacji.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):

Nalezy:

— odnotowa¢ wymiary plakatu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza;

— dolaczy¢ zdjecia plakatu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza i wpisa¢ numery zdje¢/nazwe folderu;

— zalaczy¢ zrzut z oficjalnej strony internetowej/profilu w mediach spolecznosciowych, na ktorej
zamieszczono krotki opis operacji, w tym jej celow i rezultatow, z podkresleniem faktu otrzymania
wsparcia finansowego z UE (jesli beneficjenta dotyczy takie zobowigzanie).

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS04

Nr i nazwa punktu kontrolnego
12. Biezace informowanie o §wiadczonych ustugach i ich zakresie lub asortymencie

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w liscie elementéw zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w licie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whniosek o przyznanie pomocy;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Wnhniosek o aneks;
— Whiosek o ptatnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Beneficjent zobowigzuje si¢ do biezacego informowania o $wiadczonych ustugach i ich zakresie lub
asortymencie poprzez ogélnodostepne srodki przekazu. Promowanie moze odbywacé sie wszystkimi
dostepnymi ogdlnie kanatami promocyjnymi np. media, internet, ulotki, banery, itd. w zaleznosci od rodzaju
1 zakresu operacji.
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Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega biezace informowanie o
swiadczonych ustugach i ich zakresie lub asortymencie.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
- oryginaty dokumentacji zgromadzonej u beneficjenta w zakresie realizacji operacji, na ktorag zostata
przyznana pomoc.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
— TAK — jezeli beneficjent informuje o §wiadczonych ustugach i ich zakresie lub asortymencie poprzez
ogolnodostepne srodki przekazu;
— NIE — jezeli beneficjent nie informuje o $wiadczonych ustugach i ich zakresie lub asortymencie
poprzez ogolnodostgpne $rodki przekazu.
— ND — jezeli beneficjent nie rozpoczat fizycznej realizacji operacji (dot. I raty pomocy w rozwoéj DG,
o ile nie rozpoczeto realizacji operacji).

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):
Nalezy:

— zalgczy¢ zrzut ze strony internetowej i/lub profilu/strony w mediach spotecznosciowych, potwierdzajacy
informowanie o $wiadczonych ustugach i ich zakresie lub asortymencie poprzez ogélnodostepne srodki
przekazu (np. potwierdzajace, ze beneficjent posiada profesjonalng strong internetowa z opisem ustug,
asortymentu wraz z aktualnym cennikiem i galerig zdj¢¢; w mediach spoteczno$ciowych - facebook,
instagram - sg zamieszczane regularnie posty, relacje, ogltoszenia o promocjach; w lokalnych mediach -
gazetach, radio, portalach informacyjnych - sa zamieszczane ogloszenia);

— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS99

Nr i nazwa punktu kontrolnego
13. Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w liscie elementéw zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okre§lonym w liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whniosek o przyznanie pomocy;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
Whniosek o aneks;
— Whiosek o ptatno$¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Zweryfikowaé, czy beneficjent przechowuje dokumentacje zwiazana z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy,
w szczegblnosci oryginaty dokumentow dotaczanych elektronicznie do Wniosku o przyznanie pomocy
1 Wniosku o ptatnos¢, w tym dokumenty potwierdzajace posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci,
na ktorej realizowano operacje, ostateczne pozwolenia, zezwolenia lub inne decyzje, ktorych uzyskanie jest
wymagane przez odrgbne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacjg i innych m.in. bedacych
podstawg przyznania punktéw lub kryterium dostepu.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega przechowywanie
dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
- oryginaly dokumentacji zgromadzonej u beneficjenta w zakresie realizacji operacji, na ktorg zostata
przyznana pomoc.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
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— TAK — jezeli stwierdzono przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca;

— NIE — jezeli nie stwierdzono przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):

Nalezy:
— zalgczy¢ fotografie zweryfikowanych dokumentow;
— wpisaé nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS31
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LISTA KONTROLNA

do Raportu z kontroli PS WPR 2023-2027 LK-113.1 WDR_I-2

Numer dokumentu Znak sprawy kontroli Numer identyfikacyjny podmiotu Znak sprawy

1.13.1 LEADER/Rozwéj Lokalny Kierowany przez Spolecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR
e Start DG - Podejmowanie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej (Zakres 1)!
e Rozwoj DG - Rozwijanie pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej (Zakres 2)"

Dane .-
Ocena zgodnosci >
deklarowane ze stanem =
podmiotu < £ Nr
Lp. Przedmiot weryfikacji kontrolowanego faktycznym § = | fotografii /
% Uwagi
. x 2
Jedn. | 11566 | TAK | NIE |ND
miary
1. | Zgodno$¢ lokalizacji operacji
Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji
1)
2
2. )
3)
4)
5
3 Zgodnos¢ parametrow nabytych maszyn i urzadzen z deklarowanymi we wniosku o
| ptatno$é¢
4 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury

technicznej, w tym wyposazenia

5. | Zgodnos$¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej operacji

Prowadzenie = oddzielnego  systemu  rachunkowosci albo  korzystanie
z odpowiedniego kodu rachunkowego

Nieprzenoszenie prawa wlasnosci ani posiadania dobr, na ktére zostata przyznana
pomoc

8. |Prowadzenie dziatalnosci, ktorej stuzyta realizacja operacji

9. | Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

10. | Spelnienie kryteriow, warunkow lub dziatan, z tytutu ktorych przyznano punkty

11. | Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych

12. | Biezace informowanie o §wiadczonych ustugach i ich zakresie lub asortymencie

13. | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

! Niepotrzebne usungé
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Zmiany dokumentu:

Lp. Data Imig¢ i nazwisko | Wersja Opis i referencja do poprzedniej wersji
1. | 13.02.2026 | Daniel Pluzyczka L.1r Utworzenie pierwszej wersji instrukcji
Daniel Pluzyczka
2. 120.03.2026 Agnieszka Proteka 2.3r Wprowadzenie uwag SW
Joanna Zagrobelny
Szymon Lewczuk
3. | 25.03.2026 | Agnieszka Protekta 2z Zatwierdzenie instrukcji
4. | 16062026 | Daniel Pluzyczka 31r Usunigcie zapisow dot. wykonngma pomiar6w ze W;gl(;du na dodanie
rozdzialu w tym zakresie w cze$ci ogdlnej instrukcji
5. 101.07.2026 | Daniel Pluzyczka 3.2r Uwaga SW15 do pkt. 8.
6. | 06.07.2026 | Magdalena Gegbka 3z Zatwierdzenie instrukcji
SPIS TRESCI:
1. INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.13.1 WDR (ZAKRESY 3-10)
...................................................................................................................... 2
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1. INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.13.1 WDR (ZAKRESY 3-10)

Start GA - Tworzenie gospodarstw agroturystycznych (Zakres 3)
Rozwdéj GA - Rozwijanie gospodarstw agroturystycznych (Zakres 4)
Start ZE - Tworzenie zagrod edukacyjnych (Zakres 5)

Rozwéj ZE - Rozwijanie zagrod edukacyjnych (Zakres 6)

Start GO - Tworzenie gospodarstw opiekunczych (Zakres 7)
Rozwéj GO - Rozwijanie gospodarstw opiekunczych (Zakres 8)
Start KEZ - Tworzenie KEZ (Zakres 9)

Rozw6j KLZ - Rozwijanie KEZ (Zakres 10)

Uwagi ogoélne.

1. W przypadku wytypowania do kontroli operacji inwestycyjnych na drugim etapie realizacji,
weryfikacji podlegaja wszystkie do tej pory zrealizowane etapy.

2. W przypadku operacji (Rozwo6j GA, Rozwoj ZE, Rozwoj GO, Start KEZ, Rozwoj KEZ) realizowanej
w ramach projektu partnerskiego weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ u wszystkich partnerdw.

Nr i nazwa punktu kontrolnego

1. Zgodnos¢ lokalizacji operacji
Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:

— na etapie obstugi WoPP/WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01);

— na etapie obshugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).
Zrédlo danych deklarowanych:

— Wnhiosek o przyznanie pomocy;

— Whniosek o aneks;

— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zatacznik ,, Wykaz dzialek ewidencyjnych, na ktorych realizowana

bedzie operacja”;

— Whiosek o platno$¢.

Zakres i sposob weryfikacji miejsca wykonywania dzialalnosci gospodarczej:
Nalezy zweryfikowac, czy faktyczne miejsce wykonywania dziatalnosci jest zgodne z miejscem wskazanym
W Umowie o przyznanie pomocy.

W polu ,,.Dane deklarowane podmiotu kontrolowanego” nalezy wpisa¢ informacje znajdujace si¢ w Umowie
0 przyznaniu pomocy. Nalezy potwierdzi¢ zgodno$¢ wskazanego adresu w Umowie o przyznaniu pomocy
z adresem wykonywania dziatalnos$ci stwierdzonym podczas czynnosci kontrolnych.

Zakres i sposob weryfikacji lokalizacji operacji:
W przypadku operacji inwestycyjnej trwale zwigzanej z nieruchomoscig nalezy zweryfikowacé czy:

— operacja zostala zrealizowana na dziatkach okreSlonych w zalaczniku do umowy ,, Wykaz dzialek
ewidencyjnych, na ktorych realizowana bedzie operacja” (nalezy dokona¢ weryfikacji lokalizacji poprzez
ustugi dostepne na stronie www.geoportal.gov.pl);

— beneficjent posiada tytul prawny do nieruchomosci bgdacej wtasnoscig wnioskodawcy lub do ktorej
wnioskodawca posiada tytut prawny do dysponowania poprzez sprawdzenie w bazie Ksiag Wieczystych
(zamieszczonej na  stronie  internetowej  Ministerstwa  Sprawiedliwo$ci:  ekw.ms.gov.pl).
Jezeli dane dzialek ewidencyjnych, na ktorych zlokalizowano operacje nie zostaly wprowadzone do
powyzszej bazy danych dopuszcza si¢ sprawdzenie tytutlu prawnego w oparciu o innag dokumentacje
dostepna u beneficjenta.

Dokumentem potwierdzajagcym tytul prawny moze by¢:
e odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie zlozenia wniosku w sadzie; kopia wniosku nie jest wymagana, jezeli
z aktu notarialnego wynika, ze wniosek do sadu sktada notariusz), lub
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e prawomocne orzeczenie sgdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawieraC czytelne potwierdzenie zlozenia wniosku w sadzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie ztozenia wniosku w sadzie), lub

e wypis z notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, lub

e postanowienie w przedmiocie wydania europejskiego poswiadczenia spadkowego ze wskazaniem sadu
prowadzacego sprawe i sygnatury akt;

e umowa uzytkowania wieczystego, lub
inne dokumenty potwierdzajace uzytkowanie wieczyste,

e dokument potwierdzajacy posiadanie zalezne (niewtaScicielskie), np. uzytkowanie, zastaw, najem,
dzierzawg, uzyczenie (przez okres ubiegania si¢ o przyznanie pomocy na operacji, okres realizacji
operacji oraz okres zwigzania celem).

W przypadku, gdy wskazano kilka lokalizacji, kontrole nalezy przeprowadzi¢ we wszystkich lokalizacjach.
W zwiazku z powyzszym, przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé¢, w ilu miejscach
zlokalizowana jest operacja i ewentualnie przeprowadzi¢ kontrole rozproszona.

Dodatkowo, nalezy zweryfikowa¢ zgodno$¢ miejsca realizacji operacji z dokumentacja zwigzang z procesem
budowlanym (ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowg/ zgtoszenie budowy lub wykonania innych robot
budowlanych, decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie/ zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych, projekt
budowlany/ technologiczny, kosztorys inwestorski/ powykonawczy, mapa sytuacyjno-wysokosciowa/ do celow
projektowych, rysunki techniczne).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze:

— w przypadku operacji inwestycyjnej trwale zwigzanej z nieruchomoscia operacja powinna by¢ realizowana
na obszarze objetym LSR i jednoczesnie na nieruchomosci bedacej wlasnoscig wnioskodawcy lub do ktorej
wnioskodawca posiada tytul prawny do dysponowania na cele okre$lone we wniosku o przyznanie pomocy
przez okres ubiegania si¢ 0 przyznanie pomocy na operacje, okres realizacji operacji.

— w przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja nie jest w sposob trwaly zwigzana
z nieruchomoscia, podmiot nie ma obowigzku dostarczania ww. dokumentoéw (zalaczania ich do Wniosku
0 przyznanie pomocy). Bedzie to miato zastosowanie w sytuacji, gdy w ramach operacji koszty dotycza
zakupu maszyn, sprzetu i urzadzen niewymagajacych trwatego posadowienia, badz zakupu wyposazenia.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega lokalizacja operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— baza danych Ksigg Wieczystych zamieszczona na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci:
ekw.ms.gov.pl lub inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana
jest operacja;

— decyzja/pozwolenie na budowe/uzytkowanie/zawiadomienie o zakonczeniu budowy, projekt budowlany,
dziennik budowy, kosztorys, mapa, zgloszenie, szkic sytuacyjny/dokumentacja funkcjonalno- przestrzenna;

— dokumentacja dostgpna u beneficjenta, ktora potwierdza wskazang lub stwierdzong lokalizacje, a ponadto
po$wiadcza, ze grunt stanowi wlasno$¢ (wspotwlasnosc) beneficjenta lub przedmiot dysponowania.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:

— TAK — jezeli lokalizacja jest zgodna z umow3g o przyznaniu pomocy i beneficjent posiada tytul prawny do
miejsca lokalizacji operacji oraz dodatkowo — w przypadku inwestycji budowlanej — lokalizacja jest zgodna
z dokumentacja budowlang lub inng dokumentacjg niezbedna do przeprowadzenia inwestycji oraz miejsce
wykonywania dziatalno$ci w CEIDG/KRS jest zgodne z deklaracjg;

— NIE — jezeli lokalizacja nie jest zgodna z umowa o przyznaniu pomocy i/lub beneficjent nie posiada tytutu
prawnego do miejsca lokalizacji operacji (trwale zwigzanej z gruntem) i/lub w przypadku inwestycji
budowlanej lokalizacja jest niezgodna z dokumentacjg budowlang i/lub inna dokumentacja niezbgdna do
przeprowadzenia inwestycji lub miejsce wykonywania dziatalnosci w CEIDG/KRS nie jest zgodne
z deklaracja.

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny):
— dotaczy¢ wydruki z bazy danych CEIDG/KRS (dot. weryfikacji siedziby);
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— wykona¢ 1 zalaczy¢ fotografie dokumentdow potwierdzajacych tytut prawny do dysponowania
nieruchomoscia;

— wpisa¢ adnotacj¢ o dokonaniu kontroli w bazie Ministerstwa Sprawiedliwos$ci np. ,, weryfikacja w bazie MS
w dniu 01.10.2026” uzupethiong o nr dziatki ewidencyjnej i nt KW; jezeli dane dzialek ewidencyjnych,
na ktérych zlokalizowano operacje nie zostalty wprowadzone do elektronicznej bazy Ksiag Wieczystych
Ministerstwa Sprawiedliwos$ci nalezy w licie kontrolnej zamiesci¢ nazwe i numer dokumentu, ktory
potwierdza wskazang lub stwierdzong lokalizacje, a ponadto poswiadcza fakt posiadania nieruchomosci,
na ktorej zlokalizowano operacje¢ np. poprzez dotgczenie fotografii tej dokumentacji oraz nalezy opisa¢
w tej sytuacji, ze dziatka/dziatki nie jest uwidoczniona w KW;

— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu, odpowiadajace wskazanym w polu
., NF fotografii/Uwagi”;

— wpisa¢ adnotacje o dokonaniu weryfikacji lokalizacji operacji trwale zwigzanej z nieruchomoscia poprzez
ustugi dostepne na stronie www.geoportal.gov.pl oraz dotgczy¢ zrzut ekranowy z ww. sprawdzenia.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego np. odnotowac stwierdzona
podczas kontroli lokalizacje¢ operacji, jezeli jest inna niz wskazana w umowie o przyznanie pomocy/ zataczniku
»Wykaz dziatek ewidencyjnych, na ktorych realizowana bedzie operacja”.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS22

Nr i nazwa punktu kontrolnego
2. Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoPP/WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01 ).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whniosek o przyznanie pomocy — zatacznik nr 3 ,, Szczegolowy opis zadan wymienionych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji’”’;
— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zatgcznik nr 1 uproszczony Biznesplan”- tabela “Zestawienie
rzeczowo-finansowe operacji”’;
— Whiosek o platno$§é — ,, Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji”.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowaé, czy zakres wykonanej inwestycji obejmuje wszystkie elementy (wszystkie zadania
i pozycje kosztowe) wskazane we Wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji oraz odpowiada zadeklarowanej ilosci i jednostce miary.

UWAGA: Dla operacji: Rozwéj GA, Rozw6j ZE, Rozwéj GO, Rozwdj KEZ w przypadku KNM realizowanej
na etapie obstugi WoP o Il ratg powinny by¢ skontrolowane rowniez wszystkie zadania deklarowane w ramach
WoP o I rate platnosci (bez wzgledu na to, czy dany etap podlegat wcze$niej czynnosciom kontrolnym).

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ na podstawie analizy przedlozonych przez beneficjenta dokumentéw oraz
kontroli wizualnej inwestycji, pomiarow i wyliczen.
W przypadku czynnosci kontrolnych przeprowadzanych na poszczegdlnych etapach obstugi sprawy, weryfikacji
podlegaja wszystkie elementy zakresu rzeczowego operacji, ktore do momentu przeprowadzenia kontroli
zostaly zrealizowane/wykonane.
W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byt zakup maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej lub
wyposazenia nalezy:
— ustali¢ zakres i ilo$ci poszczegdlnych elementéw inwestycji;
— zweryfikowa¢ numer seryjny, rodzaj, typ/model/seri¢/wersje, marke, rok produkcji (parametry techniczne,
sg sprawdzane w oddzielnym punkcie kontrolnym — Zgodno$¢ parametrow nabytych maszyn i urzadzen
z deklarowanymi we wniosku o ptatno$c);
— sprawdzi¢, czy dane zawarte w specyfikacji technicznej faktury/w ofercie handlowej, jesli takowa zostata
dotagczona do sprawy przez beneficjenta, sa zgodne z faktycznie zrealizowanym zadaniem.
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Nalezy zweryfikowaé wszystkie istotne (z punktu widzenia przeznaczenia maszyny/urzadzenia) pozycje
specyfikacji technicznej faktury, ktére sa mozliwe do bezposredniego sprawdzenia, pomiaru lub
potwierdzenia w dokumentacji technicznej bez uzycia specjalistycznych metod i oprzyrzadowania.
Przedmiotowej weryfikacji nalezy dokona¢ w pierwszej kolejnosci na podstawie specyfikacji do faktury
zakupu (o ile istnieje), a w przypadku jej braku na podstawie protokotu odbioru (o ile istnieje),
w pozostatych przypadkach podstawa weryfikacji pozostaje najbardziej aktualna oferta.

Uwaga: W przypadku stwierdzenia posiadania przez maszyne, urzadzenie, wyposazenie, sprzet dwoch/kilku
tabliczek znamionowych z réznymi numerami, nalezy wykona¢ fotografie wszystkich tabliczek oraz na
podstawie posiadanych przez beneficjenta dokumentéw (np. deklaracji zgodnosci, homologacja, dowdd
rejestracyjny, karta gwarancyjna, umowy sprzedazy, itp.), ktdre nie zawsze sg sktadane wraz z Wnioskiem
o platnos¢, wskaza¢ wilasciwy dla identyfikacji ~maszyny/urzadzenia numer i tabliczke.
W przypadku, braku mozliwosci ustalenia, ktory z numerdéw jest numerem seryjnym, niezbedne jest
umieszczenie w li§cie kontrolnej odpowiedniej adnotacji;

W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji bylo wykonanie prac budowlanych, nalezy:

— zweryfikowac realizacje zatozen projektowych (w szczegolnosci odnosnie do najistotniejszych parametrow,
wymiarow, rozwigzan konstrukcyjnych i rozmieszczenia pomieszczen) na podstawie projektu budowlanego
lub innej dokumentacji projektowej, jezeli w sprawie nie byta wymagana decyzja o pozwoleniu na budowe,
np. planéw sytuacyjnych/rysunkow dotaczonych do WoPP;

— zweryfikowa¢ wykonanie wszystkich pozycji kosztorysowych zawartych w aktualnym kosztorysie
inwestorskim, powykonawczym lub roéznicowym zataczonym do Wniosku o ptatnos¢ albo Wniosku
0 przyznanie pomocy czy Wniosku o aneks, z wylaczeniem prac ulegajacych zakryciu, czyli zwigzanych
z przebiegiem lub trwalym usytuowaniem elementéw w §cianach, stropach, kanatach, obudowach lub prac
zanikowych czyli zwigzanych z zastosowang technologia oraz elementow operacji usytuowanych na
wysokosci np. dachy, klimatyzatory, panele fotowoltaiczne, dla weryfikacji ktérych wymagane bytyby
specjalne badania i uprawnienia do pracy na wysokosci zgodnie z odrebnymi przepisami (w przypadku, gdy
zweryfikowanie wykonania okreslonego elementu budynku/budowli usytuowanego na wysokosci jest
mozliwe w sposob nie podlegajacy definicji pracy na wysokosci, nalezy potwierdzi¢ wykonanie takiej
pozycji kosztorysowej);

— dokona¢ bezposredniego pomiaru/wyliczenia wszystkich mozliwych do sprawdzenia pozycji
kosztorysowych;

— jezeli nie byta mozliwa catkowita i szczegdtowa weryfikacja danej pozycji kosztorysowej, nalezy opisaé
w jakiej czgsci dokonano sprawdzenia (np. powierzchnia zewnetrznych izolacji cieplnych zostala zmierzona
na $cianach zewnetrznych powyzej poziomu gruntu);

— jezeli umowy podpisane z dostawcami lub wykonawcami zawieraja specyfikacje bedaca podstawa
wystawienia przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej,
nalezy zweryfikowac¢ wszystkie elementy znajdujace si¢ w powyzszej specyfikacji;

— nalezy sprawdzi¢, czy zadania inne niz budowlane wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji nie zostaly powtdrnie wycenione w kosztorysie na roboty budowlane;

— sprawdzi¢, czy nie wprowadzono istotnych odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego Iub
warunkow pozwolenia na budowe. Odstepstwa te, zgodnie z ustawg Prawo Budowlane, wymagaja
zgloszenia w organach administracji architektoniczno-budowlanej i sg dopuszczalne jedynie po uzyskaniu
decyzji o zmianie pozwolenia na budowg. Dodatkowo Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania
SW o istotnych odstepstwach od projektu budowlanego. W przypadku stwierdzenia odstgpstw, o ktdrych
mowa powyzej, o ktorych nie poinformowano SW nalezy zaznaczy¢ pole NIE oraz szczegdtowo opisac ich
zakres. Nieistotne odstapienie od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia
na budowg nie wymaga uzyskania decyzji o zmianie pozwolenia na budowe i jest dopuszczalne, o ile nie
dotyczy:

e zakresu objetego projektem zagospodarowana dziatki lub terenu,

e charakterystycznych parametrow obiektu budowlanego: kubatury, powierzchni zabudowy, wysokosci,
dhugosci, szerokosci i liczby kondygnacji,

e zapewnienia warunkow niezbednych do korzystania z tego obiektu przez osoby niepetnosprawne,

e zmiany zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
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e ustalen miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu oraz nie wymaga uzyskania opinii, uzgodnien, pozwolen i innych
dokumentow, wymaganych przepisami szczeg6lnymi.
Przypadki istotnego odstgpienia od zatwierdzonego projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub projektu
architektoniczno-budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na budowe zostaly okreslone w ustawie
Prawo budowlane.

Tryb weryfikacji zakresu rzeczowego w przypadku instalacji OZE.
Majac na uwadze zasady bezpieczenstwa i higieny pracy, w szczeg6lnosci ze wzgledu na potencjalne zagrozenie
porazeniem pradem elektrycznym, tukiem elektrycznym, oraz narazenie na pola elektromagnetyczne o istotnych
poziomach lub pozar, nie nalezy wykonywaé czynnosci wymagajacych zblizenia si¢ do nieostonigtych czesci
urzadzen wchodzacych w sktad weryfikowanych instalacji do pozyskiwania i przetwarzania energii stonecznej,
znajdujacych si¢ pod napigciem (niezaleznie od miejsca ich usytuowania [na gruncie/dachu], tj. modutéw
fotowoltaicznych, w celu weryfikacji danych zawartych na tabliczkach znamionowych (réwniez w przypadku
inspektoréw terenowych posiadajacych odpowiednie §wiadectwa kwalifikacyjne).
W zwiazku z powyzszym w ramach czynno$ci kontrolnych nalezy zweryfikowaé zgodnos¢ stanu faktycznego
z projektem instalacji urzadzen do wytwarzania energii elektrycznej z energii promieniowania stonecznego,
w tym:
— 1z bezpiecznej odlegtosci okresli¢ faktyczng liczbe modutow fotowoltaicznych (PV);
— na podstawie ogledzin oraz dokumentacji okresli¢ moc instalacji fotowoltaicznej;
— bezposrednio zweryfikowaé pozostale mozliwe do weryfikacji elementy instalacji fotowoltaiczne;j,
w szczegolnosci wynikajace z projektu instalacji, np.:
» inwerter [przemiennik czgstotliwo$ci/falownik, urzadzenie przeksztalcajace prad staly na zmienny],
w tym zweryfikowa¢ dane i sfotografowa¢ tabliczke znamionowa;
» licznik energii z modulow PV i zakladu energetycznego [najczesciej dwukierunkowy] oraz odnotowaé
jego wskazania;
» skrzynke/puszke przytaczeniowag modutow fotowoltaicznych (PV) do pozostatej czesci instalacji;
» wylacznik pradu statego oraz przemiennego wraz z zabezpieczeniami;
» oile dotyczy, magazyn energii elektrycznej (zweryfikowac dane i sfotografowaé tabliczke znamionowg);
» o ile dotyczy, system zarzadzania przeplywami energii elektrycznej (HEMS z ang. Home Energy
Management System, system nadzoru i optymalizacji przepltywu energii);
— z bezpiecznej odlegtosci zweryfikowaé konstrukcje nosne modutéw fotowoltaicznych;
— o ile dotyczy, zweryfikowa¢ instalacje magazynu energii, w tym zweryfikowaé¢ dane i sfotografowaé
tabliczke znamionowa magazynu energii.
W przypadku instalacji urzadzen do wytwarzania energii cieplnej z energii promieniowania stonecznego nalezy
zweryfikowa¢ zgodnos¢ stanu faktycznego z projektem w tym:
— z bezpiecznej odlegtosci okresli¢ faktyczng liczbe kolektorow solarnych;
— na podstawie ogledzin oraz dokumentacji okres§li¢ moc instalacji solarnej;
— z bezpiecznej odlegloséci zweryfikowac¢ konstrukcje nosne kolektorow solarnych.

Tryb przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych w_sytuacji, kiedy nie jest mozliwa pelna weryfikacja
zakresu rzeczowego.
W przypadku, gdy podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych nie jest mozliwa pelna weryfikacja zakresu
rzeczowego, nalezy przeprowadzi¢ dodatkowe czynno$ci wyjasniajgce, majgce na celu ustalenie, czy
rzeczywiscie beneficjent zrealizowat poprawnie zakres rzeczowy projektu, ktory zostat wskazany we Wniosku
o platnos$¢. W tym celu nalezy:

— ustali¢ liczbe sktadnikow zestawienia rzeczowego zidentyfikowanych w miejscu lokalizacji projektu;

— ustali¢, czy w odniesieniu do pozostatych sktadnikow zestawienia rzeczowego istniejga dodatkowe

dokumenty potwierdzajace ich zakup i wykorzystanie.

Weryfikacje prawidtowosci wykonania operacji nalezy dokona¢ na podstawie dostepnej dokumentacji
technicznej tj. ksigzki gwarancyjne, instrukcje obstugi itp. oraz dokumentacji finansowo—ksiggowej
np. ustalenie, czy elementy te zostaly zaksiegowane w ksiegach rachunkowych beneficjenta, czy dokonywane
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sg odpisy amortyzacyjne, uwzgledniane koszty wynikajace z eksploatacji sprzetu itp. W przypadku zgodnosci
informacji zamieszczonych w zestawieniu rzeczowo — finansowym oraz w/w dokumentacji nalezy zaznaczy¢,
1z inwestycja jest zgodna z wnioskiem i w polu ,, Uwagi Inspektorow Terenowych” wpisa¢ adnotacj¢ dotyczaca
przyczyny i sposobu weryfikacji. W przypadku, gdy podczas przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych nie jest
mozliwa pelna identyfikacja zakresu rzeczowego nalezy opisa¢, na podstawie czego dokonano weryfikacji
sktadnikow rzeczowych operacji jak réwniez podac rzeczywista przyczyne braku mozliwos$ci przeprowadzenia
kontroli w oparciu dany sktadnik zestawienia rzeczowo-finansowego. Ponadto nalezy obligatoryjnie pozyskac
stosowne wyjasnienie od wnioskodawcy/beneficjenta. Ten sposob potwierdzenia prawidtowosci zrealizowania
operacji mozliwy jest jedynie w przypadku braku uzasadnionych watpliwosci lub podejrzen co do jej
wlasciwego wykonania. W przypadku bowiem, gdy istnieja watpliwo$ci, co do prawidlowej realizacji operacji,
nalezy bezwzglednie dokona¢ oceny w oparciu o faktyczng weryfikacje przedmiotu operacji ustalajgc
z wnioskodawca/beneficjentem mozliwie jak najblizszy termin kontroli.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zakres rzeczowy operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkow;

— zgloszenie/decyzja/pozwolenie na budowe/uzytkowanie/zawiadomienie o zakonczeniu budowy, projekt
budowlany, kosztorys, mapy/rysunki/szkice-plany sytuacyjne/dokumentacja funkcjonalno-przestrzenna,
umowy z wykonawcami, przedmiary robo6t, dzienniki budowy;

— deklaracje zgodnosci, homologacje, dowody rejestracyjne, specyfikacje techniczne, karty gwarancyjne,
protokoty odbiorow.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
— TAK —jezeli wynik dokonanej identyfikacji i weryfikacji, w tym pomiarow (z uwzglednieniem okreslonych
tolerancji), pozostaja zgodne z deklaracjami podmiotu kontrolowanego;
— NIE — w przypadku stwierdzenia:

— rozbieznosci pomiedzy stanem faktycznym a zakresem rzeczowym zamieszczonym w WoP
(zestawienie rzeczowo — finansowe operacji) oraz innymi dokumentami charakterystycznymi dla
realizowanej operacji (np.: dokumentacja budowlana w przypadku inwestycji budowlanej, specyfikacje
techniczne czy karty gwarancyjne, itp. w przypadku inwestycji zwigzanej z zakupem maszyn/urzadzen);

— w odniesieniu do maszyn/urzadzen/ wyposazenia/sprzetu rozbieznosci w zakresie numeru seryjnego,
rodzaju, modelu/typu/serii/wersji, marki, roku produkcji, jednoczesnie wpisujac otrzymany wynik;

— braku realizacji operacji w cato$ci lub cze$ci, pomimo uplywu terminu na jej realizacjg (dot. etapu WoP)
i opisa¢, ktore inwestycje nie zostalty wykonane.

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny):
W zaleznosci od specyfiki weryfikowanego elementu, w celu udokumentowania stanu faktycznego nalezy
przeprowadzi¢ nastepujace czynnosci:

— w przypadku zakupu maszyn, urzadzen, wyposazenia, sprzetu:

— wykona¢ fotografie zrealizowanego zakresu rzeczowego, w tym tabliczek znamionowych, elementow
obudowy, na ktorych znajduja si¢ numery identyfikacyjne, oznaczenia modelu/typu/serii/wersji oraz
istotnych elementow sktadowych poszczegdlnych maszyn/urzadzen/wyposazenia/sprzgtu;

— sfotografowac/zataczy¢ skany zweryfikowanych dokumentow zwigzanych z realizacja inwestycji,
np.: karty gwarancyjne, specyfikacje techniczne, itp.;

— w przypadku inwestycji budowlanych, nalezy:

— zalgczy¢ kosztorys w formie elektronicznej, skanu lub fotografii ze wskazaniem w sposob czytelny
i jednoznaczny zweryfikowanych pozycji wraz z numerami wykonanych fotografii, lub w wyjatkowych
sytuacjach, zweryfikowane pozycje kosztorysowe odzwierciedli¢ w formie listy/zestawienia z podaniem
numeréw wykonanych fotografii odnoszacych si¢ do poszczegoélnych pozycji kosztorysowych;

— w przypadku pozostatych elementéw niemozliwych do pelnego zweryfikowania, tzw. robot zanikowych
i ulegajacych zakryciu, wykona¢ fotografie dokumentow potwierdzajagcych ich wykonanie (dziennik
budowy, protokdt odbioru, pozwolenie na uzytkowanie lub o$wiadczenie o braku sprzeciwu odnosnie
uzytkowania, dokumenty finansowo-ksiggowe) oraz potwierdzi¢ prawidtowe ich funkcjonowanie;

— wszelkie stwierdzone niezgodnosci opisa¢ w formie zestawienia, z podaniem oznaczenia i nazwy pozycji
z kosztorysu, ktdrej dotyczy oraz faktycznie stwierdzonej wielkosci;
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— wykona¢ dokumentacje¢ fotograficzng potwierdzajacg realizacje inwestycji, w szczegolnosci
najistotniejszych jej elementéw, a o ile to mozliwe rowniez pozycji, w ramach ktorych stwierdzono
rozbieznosci. O ile dotyczy wpisac ilo§¢ stwierdzonych modutéw PV/kolektorow stonecznych, ktore nie
zostaly zainstalowane w ramach operacji (jezeli dotyczy). W takiej sytuacji, nalezy zalaczy¢ réwniez
fotografie dokumentoéw potwierdzajacych moc zainstalowana w ramach operacji (umowy o przytaczenie
do sieci, obejmujace catkowita moc zainstalowang istniejacych urzadzen do wytwarzania energii
elektrycznej z OZE);

— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS02

Nr i nazwa punktu kontrolnego
3. Zgodnos¢ parametrow nabytych maszyn i urzadzen z deklarowanymi we wniosku o platnos¢

Rodzaj czynnos$ci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Wnhniosek o przyznanie pomocy/Wniosek o aneks — zalacznik Opis zadan wymienionych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym;,
— Whiosek o platno$¢ — zestawienie rzeczowo-finansowe operacji;
— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zalacznik nr 1 wuproszczony Biznesplan/Zestawienie rzeczowo-
finansowe operacji.

Zakres i sposob weryfikacji:

Weryfikacji nalezy dokona¢ w przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byt zakup maszyn/urzadzen. W trakcie
kontroli nalezy zweryfikowaé (o ile nie wymaga to zastosowania specjalistycznych metod), czy parametry
techniczne nabytych maszyn/urzadzen sa zgodne z Wnioskiem o platno$¢, dokumentacja techniczna (np.
specyfikacje techniczne, deklaracje zgodnosci, karty gwarancyjne, itp.) i parametrami stwierdzonymi w wyniku
sprawdzenia/pomiaru bezposredniego.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zgodnos¢ parametrow
nabytych maszyn i urzadzen.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— dokumentacja techniczna (specyfikacje techniczne, deklaracje zgodnosci, karty gwarancyjne, itp.).

Wynik weryfikacji:
W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byt zakup maszyn/urzadzen nalezy zaznaczy¢:

— TAK - jezeli wynik dokonanej weryfikacji, pozostaje zgodny z deklaracjami podmiotu kontrolowanego,
tj.. zweryfikowane w wyniku sprawdzenia/pomiaru bezposredniego albo na podstawie dokumentacji
parametry nabytych maszyn/urzadzen sg zgodne z danymi deklarowanymi;

— NIE — jezeli wynik dokonanej weryfikacji, jest niezgodny z deklaracjami podmiotu kontrolowanego;

— ND - w przypadku pozostatych operacji (w przypadku inwestycji innych niz zakup maszyn, urzadzen,
wyposazenia i sprzetu).

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny):

Nalezy wykona¢ 1 =zalgczy¢ fotografie zakupionych maszyn/urzadzen/wyposazenia/sprzetu oraz
fotografie/skany dokumentacji potwierdzajacej parametry, jezeli nie byla mozliwa bezposrednia
weryfikacja/pomiar. Wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu. Uchybienia uzupetni¢ stosownym
opisem stwierdzonego stanu faktycznego, tzn. wpisa¢ jakiej maszyny/urzadzenia dotyczy rozbieznos¢, jej
faktyczne parametry oraz nazwe dokumentu potwierdzajacego te parametry.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS23

Nr i nazwa punktu kontrolnego
4. Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej, w tym
wyposazenia

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obshugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementow zleconych LZ-01 ).

Zrédlo danych deklarowanych:
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— Whiosek o przyznanie pomocy — zatacznik Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji,

— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zatgcznik nr 1 uproszczony Biznesplan - Zestawienie rzeczowo-
finansowe operacji,

— Whiosek o platno§¢ — zalacznik uproszczony Biznesplan - Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowaé, czy elementy zakresu rzeczowego — nabyte maszyny/urzadzenia/infrastruktura
techniczna/wyposazenie, ktore podlegaja montazowi/instalacji/rozruchowi (w tym oprogramowanie, ktore
podlega instalacji) zostaly zamontowane/zainstalowane oraz uruchomione (o ile to mozliwe, tj. nie wymaga
specjalistycznych przygotowan i istotnie nie zaktdca biezacej dziatalnosci, nalezy poprosi¢ o ich uruchomienie).

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zamontowanie oraz
uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej, w tym wyposazenia.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— protokoty montazu/rozruchu albo o$wiadczenie beneficjenta o montazu/rozruchu z udzialem $rodkéw
wlasnych.

Wynik weryfikacji:
W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byl zakup maszyn/urzadzen = wymagajacych
montazu/instalacji/rozruchu nalezy zaznaczyc¢:

— TAK - jezeli stwierdzono zamontowanie/zainstalowanie i uruchomienie maszyn/urzadzen/infrastruktury
technicznej/wyposazenia;

— NIE — w przypadku stwierdzenia, ze nabyte maszyny/urzadzenia/infrastruktura techniczna/wyposazenie nie
zostaly zamontowane/zainstalowanie oraz uruchomione, a w polu ,, Uwagi inspektorow terenowych” wpisaé
nazwe urzadzenia, ktérego dotyczy ta rozbieznos¢;

— ND — w przypadku pozostatych operacji, ktore nie wymagaja specjalnego montazu i uruchomienia.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):

Dotaczy¢:

— fotografie/skany/pliki elektroniczne dokumentow potwierdzajacych montaz/uruchomienie
maszyn/urzadzen (w przypadku, gdy Beneficjent jest w ich posiadaniu i o ile nie zostaty zataczone do
Whiosku o ptatnosc);

— fotografie dokumentujgce zamontowanie maszyn/urzadzen, ktore podlegaja montazowi;

— w przypadku instalacji fotowoltaicznej dokumenty potwierdzajace fotografie wskazan licznika
potwierdzajace ilo$¢ energii wprowadzonej do sieci;

— wpisa¢ nr sporzagdzonych fotografii/nazwe folderu;

Uchybienia uzupehic¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS24

Nr i nazwa punktu kontrolnego
5. Zgodno$¢ dokumentéw finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej operacji

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whiosek o platno§é — Wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkow.

Zakres i sposob weryfikacji:

Weryfikacja oryginatdéw dokumentacji finansowo-ksiggowej lub dokumentow w formie elektronicznej

posiadanej przez beneficjenta w aspekcie zgodnosci z faktycznie wykonang inwestycja, polega na:

— sprawdzeniu zgodnosci danych oryginatow lub dokumentow w formie elektronicznej z Wnioskiem
o platnos¢ (Wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkéw), w tym numerdow, dat, znakoéw
identyfikacyjnych, wystawcy zawartych na dokumentach finansowo—ksiggowych lub zatacznikach do nich;

— poréwnaniu oryginalow dokumentacji finansowo-ksiggowej lub dokumentéw w formie elektronicznej
ze zrealizowanym zakresem rzeczowym (np. gdy na fakturze widnieje nazwa, typ, model, numer seryjny,
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rok produkcji maszyny/urzadzenia nalezy sprawdzi¢, czy odpowiada on faktycznie dostarczonemu
przedmiotowi operacji).

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zgodno$¢ dokumentéw
finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— faktury/dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK - jezeli wynik dokonanej weryfikacji dokumentow finansowo-ksiggowych pozostaje zgodny
z deklaracjami podmiotu kontrolowanego/stanem faktycznym,;
— NIE — jezeli wynik dokonanej weryfikacji jest niezgodny z deklaracjami podmiotu kontrolowanego/stanem
faktycznym.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):

Dotaczy¢:

— fotografie/skany/pliki elektroniczne zweryfikowanych dokumentow finansowo-ksiggowych;
— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwg folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS01

Nr i nazwa punktu kontrolnego
6. Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obslugi WoP (KnM, KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whiosek o platno$¢ (zatacznik wskazujacy wyodrebnione konta rachunkowe).

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowa¢ konta ksiegowe wskazane we Wniosku o platnos¢, na ktorych to kontach powinny zostaé
zaksiggowane pozycje zwigzane z operacja.

W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy na kontach ksiggowych wskazanych przez beneficjenta zaksiggowane zostaty
jedynie pozycje zwigzane z operacja.

Wsparciem dla prawidtowego dokonania sprawdzenia zewidencjonowania operacji w systemie ksiegowym jest
dekretacja na fakturach, dane zawarte we WoP oraz polityka rachunkowosci, ktora powinna stanowic
podstawowe zrodto informacji nt. zasad ksiggowosci w przedsiebiorstwie (z zakladowym planem kont).

W przypadku, gdy w zakladowym planie kont lub systemie ksiegowym zidentyfikowano inne konta
wyodrebnione dla operacji niz wskazano we WoP, informacje o tej rozbieznosci nalezy ujaé¢ w polu ,,Uwagi”.
Beneficjenci prowadzacy petng ksiggowos¢ zobowiazani sa do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacja operacji
finansowanej w ramach PS 2023-2027. Moga tego dokonaé¢ poprzez odpowiednie zmiany w polityce
rachunkowosci polegajace na wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie wszystkich zdarzen
zwigzanych z operacjg albo na wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja (wyodrebniony kod ksiggowy — symbol, numer, wyr6znik stosowany przy rejestracji,
ewidencji lub oznaczenie dokumentu, ktére umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodow
ksiggowych w okre§lonym przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz
umozliwiajacy ich identyfikacje.

W przypadku prowadzenia dla danej operacji odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych
nalezy podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych zweryfikowaé, czy wszystkie dokumenty ksiggowe
zwigzane z operacja zostaly zaksiegowane na ww. kontach i czy ksiggowanie to jest zgodne z dekretacja
umieszczong na dokumentach i czy faktycznie konta te nie zawieraja innych pozycji ksiegowych, ktére nie sa
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zwigzane ze zrealizowang operacja. W przypadku stosowania przez beneficjenta wyodrebnionego kodu
rachunkowego nalezy zweryfikowaé, czy kod zostat umieszczony na wszystkich dokumentach dotyczacych
operacji. Ponadto, w obu sytuacjach nalezy zweryfikowaé, czy w polityce rachunkowosci (zaktadowym planie
kont) znajduja si¢ odpowiednie zapisy dotyczace stosowania przez beneficjenta odrgbnej ewidencji ksiegowej).

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega prowadzenie oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— polityka rachunkowosci i zaktadowy plan kont;
— ksiggi rachunkowe;
— faktury/rachunki zwigzane z realizacjg inwestycji (dekretacje).

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:

—  TAK —jezeli w wyniku dokonanej weryfikacji stwierdzono, ze:

- wyodrebniono konta dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizowang operacja i wszystkie
dokumenty ksiegowe zwigzane z operacja zostaly zaksiegowane na wydzielonych. kontach i ksiegowanie
to jest zgodne z dekretacja umieszczong na dokumentach oraz na wydzielonych kontach nie wystgpuja
zdarzenia finansowe niezwigzane z operacja;
albo:

- zastosowano odpowiedni kod rachunkowy i wszystkie dokumenty ksiegowe zwiazane z operacja zostaty
oznaczone odpowiednim kodem, ktoéry umozliwia sporzadzenie zestawienia lub rejestru dowodow
ksiggowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujacym wszystkie operacje zwiazane z projektem.

—  NIE — jezeli w wyniku dokonanej weryfikacji stwierdzono :

- brak wyodr¢bnienia kont lub nie wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z operacja zostaty
zaksiggowane na wydzielonych kontach lub na wydzielonych kontach wystgpuja zdarzenia finansowe
niezwigzane z operacja;

albo:
- stwierdzono brak stosowania odpowiedniego kodu rachunkowego lub uzyto nieodpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcji zwigzanych z operacja lub nie wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z
operacja zostaly oznaczone odpowiednim kodem rachunkowym.

—  ND —jezeli:

- beneficjent nie prowadzi ewidencji w formie ksigg rachunkowych tzw. petnej ksiggowosci. Wowczas dla
wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji beneficjent zobowigzany jest sporzadzic¢
Zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentow ksiegowych, ktoérego kopia dotaczana jest do Wniosku
o ptatnos¢. Przedmiotowe zestawienie weryfikowane jest podczas kontroli administracyjne;.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):
Zataczy¢:

— fotografie/skany/wersje elektroniczne dokumentacji potwierdzajacej prowadzenie oddzielnego sytemu
rachunkowosci albo o korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego;

— wersje elektroniczng przyktadowych zweryfikowanych wyciagéw z systemu finansowo-ksiegowego
z kazdego z kont ksiggowych wskazanych w zataczniku do WoP, potwierdzajace wtasciwe zaksiggowanie
przedmiotu operacji;

— wpisaé nr sporzadzonych fotografii i zatgcznikow/nazwe folderu.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS27

Nr i nazwa punktu kontrolnego
7. Nieprzenoszenie prawa wlasnosci ani posiadania débr, na ktére zostala przyznana pomoc
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Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zroédlo danych deklarowanych:
— Whiosek o platno$§¢ — zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowa¢, czy podmiot kontrolowany nie sprzedal, nie wydzierzawit, nie uzyczyt praw do dobr,
na ktore uzyskal pomoc w ramach interwencji, z wylaczeniem stosowania czasowego przenoszenia wlasnosci
na zabezpieczenie wierzytelnosci jako formy zabezpieczen kredytow lub pozyczek udzielanych na realizacje
operacji.

Podczas kontroli nalezy sprawdzi¢ wszelka dokumentacje dostepna u beneficjenta, ktéra ma wplyw na
okreslenie posiadacza (ewidencje/wykaz srodkoéw trwatych, jesli beneficjent jest zobowiazany do prowadzenia
takiej ewidencji/wykazu, faktury zakupu, polisy ubezpieczeniowe, optaty zwigzane z uzytkowaniem i inne).
W przypadku Beneficjentow prowadzacych pelng ksiegowos¢ nalezy sprawdzi¢ stosowanie odpiséw
amortyzacyjnych lub pozostawienie w ksigzce ewidencji srodkow trwatych zapisow w zakresie dobr, na ktore
zostata przyznana/ wyplacona pomoc.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega nieprzenoszenie prawa
wiasnos$ci lub posiadania dobr, na ktore zostata przyznana pomoc.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— ewidencja/wykaz srodkow trwatych;
— ewidencja ksiegowa (amortyzacja, koszty uzytkowania);
— faktury zakupu, polisy ubezpieczeniowe, dokumenty optat/kosztow zwigzanych z uzytkowaniem.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK - jezeli wszystkie skladniki zrealizowanej inwestycji sa wlasnoscia oraz pozostaja w posiadaniu
Beneficjenta;
— NIE — jezeli ktérykolwiek ze sktadnikow zrealizowanej inwestycji nie jest wlasno$cig lub nie pozostaje
w posiadaniu Beneficjenta.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):

Sporzadzic i zataczy¢:

— fotografie/skany/pliki elektroniczne ewidencji/wykazu $rodkéw trwatych (jezeli prowadzi) lub

— fotografie/skany/pliki elektroniczne wydruku z ewidencji ksiggowej potwierdzajacej zastosowane odpisy
amortyzacyjne lub

— jezeli nie stwierdzono powyzszych, fotografie/skany/pliki elektroniczne innych dokumentow
potwierdzajacych tytul prawny do przedmiotu operacji (np. dokumenty wskazujace na koszty zwigzane
z uzytkowaniem);

— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupeti¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS28

Nr i nazwa punktu kontrolnego

8a. Prowadzenie dzialalnoSci, ktorej stuzyla realizacja operacji (Zakresy 3-8)
e Start GA - Tworzenie gospodarstw agroturystycznych (Zakres 3)

Rozwoj GA - Rozwijanie gospodarstw agroturystycznych (Zakres 4)

Start ZE - Tworzenie zagrod edukacyjnych (Zakres 5)

Rozwéj ZE - Rozwijanie zagrod edukacyjnych (Zakres 6)

Start GO - Tworzenie gospodarstw opiekunczych (Zakres 7)

e Rozwoj GO - Rozwijanie gospodarstw opiekunczych (Zakres 8)

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okre§lonym w Liécie elementéw zleconych LZ-01).
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Zrédlo danych:
— Wniosek o przyznanie pomocy;
—  Whniosek o ptatnos¢;
— Umowa o przyznaniu pomocy
— uproszczony Biznesplan;

Zakres i sposob weryfikacji:

Gospodarstwo agroturystyczne/zagroda edukacyjna/gospodarstwo opiekuncze jest prowadzone przez rolnika
w ramach gospodarstwa rolnego.

Podczas czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowac:

1) fakt posiadania upraw rolniczych i/lub zwierzat gospodarskich w gospodarstwie rolnym — wizja lokalna
gospodarstwa;

2) dokumenty potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci rolniczej np. decyzje w sprawie wymiaru podatku
rolnego, dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki) potwierdzajace zakupy $rodkow (np. nawozy) na
rzecz gospodarstwa rolnego i/lub sprzedaz produktéw gospodarstwa;

3) dokumenty ksiggowe potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci
agroturystycznej/edukacyjnej/opiekunczej (rachunki za pobyt w gospodarstwie agroturystycznym/
zagrodzie edukacyjnej/gospodarstwie opiekunczym);

4) aktualno$¢ wpisu gospodarstwa agroturystycznego do ewidencji obiektow, ktora prowadzi wojt
(burmistrz, prezydent miasta) wlasciwy ze wzgledu na miejsce ich potozenia (Start GA, Rozwoj GA);

5) wydruk z CEIDG - jezeli beneficjent prowadzi pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza;

6) deklaracje ZUS DRA — jezeli beneficjent podlega ubezpieczeniu w ZUS;

7) dokumentow potwierdzajacych optacanie sktadek KRUS — w sytuacji, gdy Beneficjent spetnia warunki
podleganiu KRUS podczas prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Gospodarstwo agroturystyczne/zagroda edukacyjna/gospodarstwo opiekuncze jest prowadzone przez matzonka
rolnika lub domownika.
Podczas czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowac:
1) fakt posiadania upraw rolniczych i/lub zwierzat gospodarskich w gospodarstwie rolnym matzonka lub,
w ktérym jest si¢ domownikiem — wizja lokalna gospodarstwa;
2) dokumenty potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci rolniczej w gospodarstwie rolnym matzonka lub,
w ktorym jest si¢ domownikiem np. decyzja w sprawie wymiaru podatku rolnego, dokumenty ksi¢gowe
(faktury, rachunki) potwierdzajace zakupy srodkdéw (np. nawozy) na rzecz gospodarstwa i/lub sprzedaz
produktéw gospodarstwa rolnego matzonka lub, w ktoérym jest si¢ domownikiem;
3) dokumenty ksiggowe potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci agroturystycznej/edukacyjnej/
opiekunczej (rachunki za pobyt w gospodarstwie agroturystycznym);
4) aktualno$¢ wpisu gospodarstwa agroturystycznego do ewidencji obiektow, ktorg prowadzi prowadzi

wojt (burmistrz, prezydent miasta) wlasciwy ze wzgledu na miejsce ich potozenia (Start GA, Rozwoj
GA);

5) wydruk z CEIDG;

6) deklaracje ZUS DRA — jezeli beneficjent podlega ubezpieczeniu w ZUS,

7) dokumentdéw potwierdzajacych optacanie sktadek KRUS — w sytuacji, gdy Beneficjent spetnia warunki
podleganiu KRUS podczas prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega prowadzenie dziatalnosci,
ktorej stuzyta realizacja operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— decyzja w sprawie wymiaru podatku rolnego, dokumenty ksiggowe (faktury, rachunki) potwierdzajace
zakupy srodkow (np. nawozy) na rzecz gospodarstwa rolnego i/lub sprzedaz produktow gospodarstwa;
— wpis gospodarstwa agroturystycznego do ewidencji obiektow, ktora prowadzi prowadzi wojt
(burmistrz, prezydent miasta) wlasciwy ze wzgledu na miejsce ich potozenia (Start GA, Rozwoj GA);
— wydruk CEIDG;
— deklaracje ZUS;
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— dokumenty potwierdzajace optacanie sktadek KRUS — w sytuacji, gdy Beneficjent spetnia warunki
podleganiu KRUS podczas prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

— faktury/umowy zbycia, rachunki dotyczace zrealizowanych umow, udokumentowane
wydatki/przychody z dziatalnosci.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
— TAK - jezeli stwierdzono niezaprzestanie dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przyznang pomoca,
ktorej stuzyta realizacja operacji, lub ktérej prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy;
— NIE —jezeli stwierdzono: zaprzestanie dzialalno$ci gospodarczej zwigzanej z przyznang pomoca, ktorej
shuzyla realizacja operacji, lub ktorej prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):

— nalezy zalaczy¢ fotografie z wizji lokalnej potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci rolnicze;,

— fotografie dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci rolniczej w gospodarstwie rolnym;

— nalezy zalaczy¢ fotografie =z wizji lokalnej potwierdzajace prowadzenie dziatalno$ci
agroturystycznej/edukacyjnej/opiekuncze;j;

— fotografie dokumentow ksiegowych potwierdzajacych prowadzenie dziatalnos$ci
agroturystycznej/edukacyjnej/opiekuncze;j;

— fotografic dokumentu potwierdzajacego aktualno$¢ wpisu gospodarstwa agroturystycznego do
ewidencji obiektow, ktora prowadzi wojt (burmistrz, prezydent miasta) wlasciwy ze wzgledu na miejsce
ich potozenia (Start GA, Rozwo6j GA);

— fotografie wydruku z CEIDG;

— fotografie deklaracji ZUS DRA — jezeli dotyczy;

— fotografie dokumentéw potwierdzajacych optacanie sktadek KRUS — w sytuacji, gdy Beneficjent
spetnia warunki podleganiu KRUS podczas prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j;

— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS29

Nr i nazwa punktu kontrolnego

8b. Prowadzenie dzialalnoSci, ktorej shuzyla realizacja operacji (Zakresy 9-10)
e Start KEZ - Tworzenie KEZ (Zakres 9)
e Rozwéj KEZ - Rozwijanie KLZ (Zakres 10)

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych:
—  Wniosek o przyznanie pomocy;
—  Wnhniosek o ptatnos¢;
— Umowa o przyznaniu pomoc w tym uproszczony Biznesplan.

Zakres i sposob weryfikacji:
Kontrola jest przeprowadzana u wszystkich rolnikow tworzacych KEZ — Start KE.Z/Rozwoj KEZ.
W zakresie start KEZ pomoc przyznaje sie, jezeli:
1) w sktad partnerstwa wchodzi co najmniej 5 rolnikéw i kazdy z nich spelnia wymagania okreslone
w przepisach w sprawie prowadzenia dziatalnosci:
a) w_ramach dostaw bezposrednich lub przy produkcji produktéw pochodzenia zwierzgcego
przeznaczonych do sprzedazy bezposredniej lub w ramach rolniczego handlu detalicznego lub
b) w_ ramach dzialalno$ci marginalnej, lokalnej i ograniczonej lub wykonuje dziatalnosé
gospodarcza, do ktérej stosuje sie Prawo przedsiebiorcOw w zakresie co najmniej jednego
z rodzajéw dziatalnosci okreslonych w dziale 10 1 11 Polskiej Klasyfikacji Dzialalno$ci;
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2) nie zostata dotychczas przyznana zadnemu z rolnikéw wchodzacych w sktad partnerstwa pomoc na start
KLZ albo rozw6j KLZ w ramach PS WPR albo na tworzenie KEZ w ramach dziatania 16 PROW 2014-
2020.

W zwiazku z powyzszym, nalezy zweryfikowac i potwierdzi¢ czy faktycznie prowadzona dziatalno$¢ jest zgodna
z zaktadana i wskazang w Wniosku o objecie wsparciem oraz dokumentacja ztozona wraz z Wnioskiem o platnosc,
w tym z:

— Zaswiadczeniem/dokumentami potwierdzajacymi rejestracj¢ w Panstwowym Powiatowym Inspektoracie
Sanitarnym/u Powiatowego Lekarza Weterynarii (jezeli dotyczy).
Podmiot kontrolowany majacy status rolnika prowadzacego lub podejmujacego prowadzenie dziatalno$ci
w zakresie dostaw bezposrednich, rolniczego handlu detalicznego (w zakresie produktéw pochodzenia
ro$linnego), podejmujacego wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie przetworstwa produktow
pochodzenia niezwierzecego zobowigzany jest do posiadania oryginatu za$wiadczenia Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego o wpisie do rejestru zaktadu bedacego pod nadzorem Panstwowej
Inspekcji Sanitarne;j.
Obowiazek posiadania przez podmiot kontrolowany decyzji administracyjnej o wpisie do rejestru
zaktadow, wydanej przez wtasciwego Powiatowego Lekarza Weterynarii, w ktorej nadaje on zaktadowi
weterynaryjny numer identyfikacyjny dotyczy m. in. prowadzacych lub rozpoczynajacych prowadzenie
dziatalnosci w zakresie:
— sprzedazy bezposredniej,
— dzialalnosci marginalnej, lokalnej i ograniczonej,
— rolniczego handlu detalicznego (w zakresie produktéw pochodzenia zwierzecego lub zywnosé
mieszana),
— prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie przetworstwa produktow pochodzenia
zwierzecego lub zywno$¢ zawierajaca jednoczesnie produkty pochodzenia zwierzgcego
i niezwierzecego (Zywnos¢ mieszana).

Powyzsze zaswiadczenia/dokumenty powinny odnosi¢ si¢ do lokalizacji, w ktérej realizowane jest
przedsiewzigcie, bez wzgledu na to, czy jest ono trwale czy nietrwale zwigzane z nieruchomoscia.

Weryfikacje dla podmiotow wymienionych w tym akapicie, nalezy uzupetié poprzez inspekcje gospodarstwa
w celu okreslenia struktury produkcji rolniczej i potwierdzenia faktu prowadzenia dziatalnosci rolniczej.

W przypadku rolnika podejmujacego wykonywanie dzialalnosci gospodarcze] w zakresie przetwarzania
produktéw rolnych i wytwarzania w wyniku tego procesu produktéw rolnych objetych zatacznikiem I do Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub produktow nierolnych, weryfikacje nalezy dodatkowo przeprowadzic,
potwierdzajac faktyczne prowadzenie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej w zakresie odpowiednich
kodow PKD.

W przypadku rolnikéw prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie wyrobu lub rozlewu wyrobdw
winiarskich, ktora jest dziatalno$cig regulowang, wymagane jest uzyskanie wpisu do rejestru przedsigbiorcoOw
wykonujacych dziatalno§¢ w zakresie wyrobu lub rozlewu wyrobow winiarskich, ktorego prowadzenie zostato
powierzone Dyrektorowi Generalnemu KOWR. Natomiast wyrdb wina przez drobnego producenta wina z upraw
whasnych (do 1 000 hektolitréw rocznie, na ,,wlasny” uzytek) nie jest dziatalnoscig regulowang i nie podlega
wpisowi do rejestru (chyba, ze dokonywane jest wprowadzenie na rynek [sprzedaz], wtedy wymagane jest
uzyskanie wpisu do rejestru przedsigbiorcoOw wykonujgcych dziatalno$¢ w zakresie wyrobu lub rozlewu wyrobow
winiarskich.

W przypadku produkcji i wprowadzania wina na rynek nalezy, zweryfikowac:

— posiadanie wpisu do ww. rejestru;
— fakt uprawy winorosli.

W przypadku produkcji ,,na wlasne potrzeby” do 1 000 hektolitréw rocznie nalezy zweryfikowac jedynie fakt
uprawy winoro§li.

IS do KP-611-1023-ARiMR/1/z
Strona 15 z 31

Uchwalony Strona 60




Rozw6j KEZ
Dodatkowo podczas czynno$ci kontrolnych nalezy zweryfikowacé, czy operacja zapewnia spetnienie co najmniej

jednego z ponizszych warunkéw wskazanego/wskazanych we wniosku o przyznanie pomocy:

a) rozszerzenie wspdlpracy o minimum 5 nowych rolnikéw oraz dostosowanie efektywnosci KEZ do
zwigkszonej liczby rolnikow/partneréw w ramach tego KLZ,

b) objecie sprzedaza nowego asortymentu o cechach lub ilosciach wymagajacych naktadow finansowych na
dostosowanie posiadanej infrastruktury,

c) implementacj¢ nowych systemow sprzedazy, rozliczen finansowych/ksiegowych,

d) rozszerzenie krggu odbiorcoOw poprzez szerszg promocje produktoéw wytwarzanych przez cztonkdéw tego
KEZ, w tym zastosowanie réznorodnych kanalow komunikacji z konsumentem, ze szczegdlnym
uwzglednieniem co najmniej dwoch kanatéw komunikacji cyfrowej (np. aplikacji na urzadzenia mobilne,
sklepu internetowego, strony internetowej itp.), przy czym warunek nie dotyczy promocji alkoholu.

Powyzsze nalezy zweryfikowa¢ podczas wizji lokalnej gospodarstw w oparciu o informacje zawarte we wniosku
0 przyznanie pomocy i wniosku o ptatnose¢.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega prowadzenie dziatalnos$ci,
ktorej stuzyta realizacja operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— zaswiadczenie/dokumenty potwierdzajace rejestracjc w Panstwowym Powiatowym Inspektoracie
Sanitarnym/u Powiatowego Lekarza Weterynarii;
— wpisu do rejestru przedsigbiorcow wykonujacych dzialalno$¢ w zakresie wyrobu lub rozlewu wyrobow
winiarskich,
umowa partnerstwa.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
— TAK - jezeli w toku czynnosci kontrolnych potwierdzono prowadzenie dziatalnosci zgodnie z Umowa
0 przyznanie pomocy;
— NIE jezeli w toku czynnosci kontrolnych nie potwierdzono prowadzenia dziatalnosci zgodnego z Umowa
0 przyznanie pomocy.

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny):
— nalezy zalaczy¢ fotografie weryfikowanych dokumentow;
— wpisac¢ nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.
Uchybienia uzupeti¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS29

Nr i nazwa punktu kontrolnego
9. Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Whniosek o aneks;

— Whniosek o platno$é.

Zakres i sposob weryfikacji:
Nalezy sprawdzic, czy zrealizowany zakres rzeczowy operacji wykorzystywany jest do prowadzenia dziatalnosci,
ktorej stuzyta realizacja operacji lub ktorej prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega wykorzystywanie operacji
W sposob zgodny z jej przeznaczeniem.
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Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— brak (wizja lokalna).

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
— TAK — jezeli podczas weryfikacji:

— stwierdzono wykorzystywanie zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia dziatalno$ci, ktorej stuzyta
realizacja operacji lub ktorej prowadzenie stanowilo warunek przyznania pomocy;

— nie stwierdzono ograniczen uzytkowania przedmiotu operacji zgodnego z umowa o przyznanie pomocy;

— NIE —jezeli:

— stwierdzono wykorzystywanie przedmiotu operacji niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystywanie
zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia innej dzialalnos$ci, niz ta ktorej stuzyla realizacja operacji
lub ktorej prowadzenie stanowilo warunek przyznania pomocy;

— stwierdzono ograniczenia uzytkowania przedmiotu operacji zgodnego z umow3a o przyznanie pomocy.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny).
Nalezy:
— sporzadzi¢ fotografie wykonane podczas ogledzin;
— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Stwierdzone uchybienia uzupetni¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS30

Nr i nazwa punktu kontrolnego

10. Spelnienie kryteriow, warunkéw lub dzialan, z tytulu ktérych przyznano punkty
Rodzaj czynno$ci kontrolnych i etap realizacji:
—na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ - w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).
Zrédlo danych deklarowanych:

— pismo Rady LGD dotyczace wyniku oceny wniosku o przyznanie pomocy oraz przyznanych punktow.
Zakres i sposob weryfikacji:
Weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w przypadku, kiedy w wyniku konsultacji z JOW zostanie ustalone,
ze wystepuje kryterium wyboru operacji, za ktore beneficjent otrzymat podczas oceny WOPP punkty albo
wystepuje warunek lub dziatanie, z tytutu realizacji ktorych przyznano punkty, ktore wymaga sprawdzenia
podczas kontroli na miejscu.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega prowadzenie dziatalnosci,
ktorej stuzyta realizacja operacji.

Dokumenty wspierajgce weryfikacje:

— Wnhniosek o przyznanie pomocy;

— Whniosek o ptatnos¢;

— Umowa o przyznaniu pomocy;

— dokumentacja dostepna u beneficjenta (np. dot. zatrudnienia, uzyskania pozwolen na budowe i/lub
dokonania zgloszenia robot budowlanych, promocji operacji oraz LGD).

Wynik weryfikacji:

Nalezy zaznaczyc¢:

— TAK — jezeli stwierdzono, ze dla operacji wystepuje kryterium/warunek/dziatanie, za ktére wnioskodawca
na etapie WOPP otrzymat punkty oraz potwierdzono realizacje¢ wszystkich wskazanych przez JOW
kryteriéw/warunkow/dziatan;

— NIE - jezeli stwierdzono, ze dla operacji wystgpuje kryterium/warunek/dziatanie, za ktoére wnioskodawca na
etapie WOPP otrzymal punkty i nie potwierdzono realizacji ktéregokolwiek ze wskazanych przez JOW
kryterium/warunku/dziatania;
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— NIEDOTYCZY —jezeli w wyniku konsultacji z JOW ustalono, Ze nie wystepuje kryterium wyboru operacji,
za ktore beneficjent otrzymat podczas oceny WOPP punkty albo nie wystepuje warunek lub dziatanie,
z tytutu realizacji ktorych przyznano punkty wymagajace sprawdzenia podczas kontroli na miejscu.
Sposéb dokumentowania ($lad rewizyjny):
Nalezy:
— zalaczy¢ syntetyczny opis sprawdzen;
— zalaczy¢ fotografie z czynnosci w terenie;
— zalaczy¢ fotografie zweryfikowanych dokumentéw;
— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupethic¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS90

Nr i nazwa punktu kontrolnego
11. Realizacja dzialan informacyjno-promocyjnych

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych:
— Umowa o przyznaniu pomocy.

Zakres i sposob weryfikacji:

Beneficjent zobowigzany jest do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z PS WPR,
zgodnie z przepisami Zalacznika III do rozporzadzenia nr 2022/129, opisanymi szczegétowo w Ksiedze
Wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla WPR na lata 2023-2027, opublikowanej na stronie Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi, w terminie od dnia rozpoczgcia fizycznej realizacji operacji lub zainstalowania
zakupionego sprzetu do konca okresu zwigzania celem wskazanym w Umowie o przyznaniu pomocy (np. 3 lata
od dnia wyptlaty ptatnosci koncowe;j).

Obowiazki Beneficjenta w zakresie dziatan informacyjno — promocyjnych w zaleznosci od wysokos$ci wsparcia
publicznego.

Do wyliczenia wartosci catkowitego wsparcia publicznego w euro stosuje si¢ kurs wymiany ztotego na euro,
wyznaczony przez Europejski Bank Centralny obowiazujacy w przedostatnim dniu roboczym miesigca
poprzedzajacego dzien zawarcia umowy, dostepnym na stronie:
https://www.ecb.europa.cu/stats/policy_and exchange rates/euro_reference exchange rates/html/index.en.html

Jezeli beneficjent ma strong internetowa i profile/strony w mediach spoteczno$ciowych (profesjonalne, firmowe,
nie prywatne), to umieszcza informacje we wszystkich tych miejscach. Jezeli beneficjent nie posiada oficjalnej
strony internetowej, zamieszcza informacj¢ na oficjalnych stronach mediow spotecznosciowych. Jezeli
beneficjent nie posiada profilu/strony w mediach spoteczno$ciowych — powinien go zalozy¢.

Jezeli beneficjent jest osobg fizyczng (w tym osoba fizyczng prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg, w mys$l ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcoéw) umieszcza w miejscu widocznym dla spoleczenstwa (w zalezno$ci
od wysokosci wsparcia) plakat/tablice/bilbord, natychmiast po rozpoczeciu fizycznej realizacji operacji. Osoby
fizyczne nie majg obowiagzku posiadania profilu/strony w mediach spotecznos$ciowych.

Podstawowg zasadg przy oznaczaniu miejsca realizacji operacji jest to, ze logo i informacje o wsparciu UE musza
by¢ widoczne i czytelne dla odbiorcow.

Sposob oznaczenia miejsca realizacji operacji (bilbord, tablica, wy$wietlacz, plakat) uzalezniony jest od rodzaju
realizowanego przedsigwzigcia i wysoko$ci wspotfinansowania ze srodkow publicznych (§rodkow UE i budzetu
panstwa). Jako wsparcie publiczne/wklad publiczny nalezy rozumie¢ taczng kwotg przyznanej pomocy
dla operacji ze $rodkow UE, wspotfinansowanie ze $rodkow krajowych oraz wktad wilasny
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pochodzacy ze s$rodkow publicznych, np. Jednostek Samorzadu Terytorialnego w ramach
interwencji objetej PS WPR 2023-2027.

W przypadku, gdy beneficjent realizuje operacje, ktora ze wzgledu na zakres obejmuje wigcej niz jedna
miejscowos¢ lub wiecej niz jedno miejsce realizacji, rOwniez w ramach jednej miejscowosci, tablica
informacyjna/plakat A3 powinny zosta¢ zamieszczone w kazdym miejscu realizacji operacji w kazdej
miejscowosci.

Wyboér wlasciwego rozmiaru tablicy informacyjnej zalezy od zakresu danej operacji:

1. W przypadku operacji polegajacych na finansowaniu dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych,
dla ktorych catkowite wydatki publiczne lub catkowity koszt w przypadku wsparcia w formie instrumentow
finansowych, w tym finansowania kapitatu obrotowego, przekracza 500 tys. euro, nalezy umiesci¢ trwala
tablice lub bilbord o wymiarach 240/120 cm - natychmiast po rozpoczeciu fizycznej realizacji operacji lub
zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli umieszczenie tablicy lub bilbordu o wymiarach 240/120 cm nie
jest mozliwe ze wzgledow technicznych lub bezpieczenstwa, za zgoda instytucji przyznajacej pomoc mozna
umiesci¢ tablice lub bilbord o wymiarach 120/60 cm;

2. W przypadku operacji polegajacych na inwestowaniu w rzeczowe aktywa trwale (inne niz w zakresie
infrastruktury Iub prac budowlanych), dla ktorych catkowite wsparcie publiczne przekracza 50 tys. euro,
lub w przypadku wsparcia w formie instrumentow finansowych, w tym finansowania kapitatu obrotowego,
ktorego catkowity koszt przekracza 500 tys. euro, nalezy umiescic tablice informacyjna o wymiarach 80/40
cm lub podobny elektroniczny wyswietlacz;

3. W przypadku operacji polegajacych na wsparciu operacji, w ramach LEADER (nieobjetych pkt.1 i 2), dla
ktorych calkowite wsparcie publiczne przekracza 10 tys. euro, lub w przypadku wsparcia w formie
instrumentow finansowych, w tym finansowania kapitalu obrotowego, ktorych catkowity koszt przekracza
100 tys. euro, nalezy umie$ci¢ co najmniej jeden plakat o wymiarze minimum A3 lub podobnej wielkoSci
elektroniczny wysSwietlacz;

4. W przypadku operacji, dla ktorych catkowite wsparcie publiczne nie przekracza 10 tys. euro nalezy
umiesci¢ plakat (o minimalnym formacie A3) - dot. beneficjentow bedacych osobami fizycznymi — nie dot.
wsparcia w ramach instrumentéw finansowych.

Plakat/tablice/bilbord/elektroniczny wyswietlacz nalezy umieécic w miejscu dobrze widocznym dla
spoleczenstwa, natychmiast po rozpoczeciu fizycznej realizacji operacji lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu

Logo i informacje o wsparciu UE muszg by¢ widoczne i czytelne dla odbiorcow. Jezeli tablica znajduje si¢ w
znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie moga znajdowaé si¢ odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢
odpowiednio duza, tak, aby byla dobrze widoczna — najlepiej w najwickszym dopuszczalnym rozmiarze
tj. 240/120 cm.
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Przyklady bilbordu, plakatu, tablicy informacyjnej:

1.

Dofinansowane przez
Unie Europejska

——

="

»

e
:
ot
ERT R

L3

[To jest migjsce na tytut projektu
w jedmym, dwdch lub trzech

wierszach] LOGO

Beneficjent [Mazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jedmym lub dwdch wierszach]

2. Bilbord/tablica — beneficjent nie jest osobg fizyczng i operacja/projekt nie ma tytulu

Bilbord/tablica — beneficjent nie jest osoba fizyczng i operacja/projekt ma tytul

7 ‘ﬁ* - Dofinansowane przez
- Unie Europejska
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3. Bilbord/tablica — beneficjent jest osobag fizyczna i operacja/ projekt nie ma tytulu
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[To jest migjsce na tytut interwencji PSS WPR
w jednym, dwdch lub trzech
wierszach]

4. Bilbord/tablica — beneficjent jest osobg fizyczng i operacja/projekt ma tytul
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[To jest migjsce na tytut projekiu
w jedmym, dwdch lub trzech
wierszach]

5. Plakat — beneficjent nie jest osobg fizyczna i operacja/projekt ma tytul
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6. Plakat — beneficjent nie jest osoba fizyczng i operacja/projekt nie ma tytulu
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[Mazwa bensficjenta do uzupetnienial
redlizuje projekt w ramach interwendji
[Mazwa interwencji P WPR do uzupelnienial

LOGO

7. Plakat — beneficjent jest osoba fizyczna i operacja/projekt nie ma tytulu
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Projektw ramach interwencji
[mazwa interwencji P5 WPRR do uzupetnienia]

LOGO

8. Plakat — beneficjent jest osoba fizyczna i operacja/projekt ma tytul
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Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega realizacja dzialan
informacyjno-promocyjnych.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
- Ksiega wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;
- zalgcznik 11 do rozporzadzenia nr 2022/129.

Wrynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK —jezeli:

— Beneficjent posiada plakat/tablice/elektroniczny wyswietlacz zgodny z wymaganiami;

— na oficjalnej stronie internetowej/profilu w mediach spotecznosciowych zamieszczono krotki opis
operacji, w tym jej celow i rezultatow, z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia finansowego z UE
(nie dotyczy 0so6b fizycznych);

— NIE — w przypadku:

— braku umieszczenia plakatu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza lub stwierdzenia nieprawidlowe;j
tresci  tablicy/elektronicznego wyswietlacza i/lub stwierdzenia nieprawidlowych wymiarow
tablicy/ elektronicznego wyswietlacza;

— braku zamieszczenia na oficjalnej stronie internetowej/profilu w mediach spotecznosciowych krotkiego
opisu operacji, w tym jej celéw i rezultatéw, z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia finansowego
z UE (nie dotyczy o0sob fizycznych).

— ND — jezeli Beneficjent nie rozpoczat fizycznej realizacji operacji.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):
Nalezy:
— odnotowa¢ wymiary plakatu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza;
— dolaczyc¢ fotografie plakatu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza i wpisa¢ numery fotografii/nazwe folderu;
— zalaczy¢ zrzut z oficjalnej strony internetowej/profilu w mediach spolecznosciowych, na ktorej zamieszczono
krotki opis operacji, w tym jej celow i rezultatow, z podkre§leniem faktu otrzymania wsparcia finansowego
z UE (jesli beneficjenta dotyczy takie zobowigzanie).

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS04

Nr i nazwa punktu kontrolnego
12. Biezace informowanie o $wiadczonych uslugach i ich zakresie lub asortymencie

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w liscie elementéw zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okre§lonym w liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whiosek o przyznanie pomocy;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Whniosek o aneks;
— Whniosek o platnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:
W ramach realizacji operacji Beneficjent zobowigzuje si¢ do biezacego informowania o $wiadczonych ustugach
i ich zakresie lub asortymencie poprzez ogdlnodostepne $rodki przekazu. Promowanie moze odbywaé si¢
wszystkimi dostepnymi ogoélnie kanatami promocyjnymi np. media, internet, ulotki, banery, itd. w zaleznos$ci
od rodzaju i zakresu operacji.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega biezace informowanie
o $wiadczonych ustugach i ich zakresie lub asortymencie.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— oryginaly dokumentacji zgromadzonej u beneficjenta w zakresie realizacji operacji, na ktora zostata
przyznana pomoc.
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Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
— TAK — jezeli beneficjent informuje o $§wiadczonych uslugach i ich zakresie lub asortymencie poprzez
ogolnodostepne srodki przekazu;
— NIE —jezeli beneficjent nie informuje o §wiadczonych ustugach i ich zakresie lub asortymencie poprzez
ogolnodostepne srodki przekazu.
ND — jezeli beneficjent nie rozpoczal fizycznej realizacji operacji (dot. I raty pomocy w rozw6j DG, o ile nie
rozpoczeto realizacji operacji).

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):

Nalezy:

— zalaczy¢ zrzut ze strony internetowej i/lub profilu/strony w mediach spoteczno$ciowych, potwierdzajacy
informowanie o $wiadczonych ustugach i ich zakresie lub asortymencie poprzez ogoélnodostepne srodki
przekazu (np. potwierdzajace, ze beneficjent posiada profesjonalng stron¢ internetowa z opisem ustug,
asortymentu wraz z aktualnym cennikiem i galerig zdje¢; w mediach spotecznosciowych - facebook,
instagram - sg zamieszczane regularnie posty, relacje, ogloszenia o promocjach; w lokalnych mediach -
gazetach, radio, portalach informacyjnych - sa zamieszczane ogloszenia);

— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS99

Nr i nazwa punktu kontrolnego
13. Przechowywanie dokumentacji zwiazanej z przyznana pomocg

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w liscie elementéw zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w liscie elementdéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whiosek o przyznanie pomocy;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Whniosek o aneks;
— Whniosek o platno$é.

Zakres i sposob weryfikacji:

Zweryfikowaé, czy beneficjent przechowuje dokumentacj¢ zwigzana z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy,
w szczegolnosci oryginaty dokumentdw dotgczanych elektronicznie do Wniosku o przyznanie pomocy i Wniosku
o platno$¢, w tym dokumenty potwierdzajace posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci, na ktorej
realizowano operacje, ostateczne pozwolenia, zezwolenia lub inne decyzje, ktérych uzyskanie jest wymagane
przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja i innych m.in. bedacych podstawa przyznania
punktéw lub kryterium dostegpu.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega przechowywanie
dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— oryginaly dokumentacji zgromadzonej u beneficjenta w zakresie realizacji operacji, na ktéra zostala
przyznana pomoc.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
— TAK —jezeli stwierdzono przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca;
— NIE — jezeli nie stwierdzono przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca.

Sposéb dokumentowania (Slad rewizyjny):
Nalezy:
— zalaczy¢ fotografie zweryfikowanych dokumentow;
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— wpisaé nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS31

Nr i nazwa punktu kontrolnego

14. Posiadanie certyfikatu WBN oraz przystapienie do organizacji zrzeszajacej kwaterodawcéw wiejskich
e Start GA - Tworzenie gospodarstw agroturystycznych (Zakres 3)
* Rozwoj GA - Rozwijanie gospodarstw agroturystycznych (Zakres 4)

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ - w zakresie okreslonym w Liécie elementdéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Wniosek o przyznanie pomocy;
— Wnhiosek o ptatnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:
Start GA
Operacja jest inwestycja polegajaca na dostosowaniu matego gospodarstwa rolnego do $wiadczenia ustug
polegajacych na wynajmowaniu pokoi, sprzedazy positkéw domowych i §wiadczeniu innych ustug zwigzanych
z pobytem turystow, zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo przedsigbiorcow oraz art. 35 ust. 3 ustawy
o ustugach hotelarskich.
W ramach realizacji operacji gospodarstwo rolne musi zdoby¢ certyfikat Wiejskiej Bazy Noclegowej (WBN) oraz
przystapi¢ do lokalnej, regionalnej lub ogolnopolskiej organizacji zrzeszajacej kwaterodawcow wiejskich.
Podczas czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowac:
1) dostosowanie gospodarstwa rolnego do $wiadczenia ustug polegajacych na wynajmowaniu pokoi,
sprzedazy positkéw domowych i §wiadczeniu innych ustug zwigzanych z pobytem turystow;
2) posiadanie certyfikatu WBN;
3) umieszczenie w widocznym miejscu tablicy rekomendacyjnej Wiejskiej Bazy Noclegowej;
4) uczestnictwo w lokalnej, regionalnej lub ogolnopolskiej organizacji zrzeszajacej kwaterodawcow
wiejskich.

Dostosowanie gospodarstwa rolnego do $wiadczenia uslug polegajacych na wynajmowaniu pokoi, sprzedaz
positkow domowych i §wiadczeniu innych ustug zwigzanych z pobytem turystow nalezy zweryfikowac podczas
wizji lokalnej na podstawie informacji zawartych w uproszczonym Biznesplanie, dokumentach przekazanych
wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy i wnioskiem o ptatnos¢ oraz kryteriach zawartych w zataczniku nr 1 do
Regulaminu Kategoryzacji Wiejskiej Bazy Noclegowej gdzie znajduja si¢ wymagania dla poszczegdlnych
kategorii.

Rozwoj GA
Operacja jest inwestycja polegajaca na dostosowaniu matego gospodarstwa rolnego do rozszerzonej oferty innych

ushug zwigzanych z pobytem turystow, $§wiadczonych przez rolnika w matym gospodarstwie rolnym, zgodnie
z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo przedsigbiorcow oraz art. 35 ust. 3 ustawy o ustugach hotelarskich, lub
modernizacji tego gospodarstwa agroturystycznego w celu podniesienia standardu lub poszerzenia
swiadczonych w nim ustug zwigzanych z pobytem turystow.

Operacja zaklada realizacj¢ koncepcji wdrozenia systemu kategoryzacji WBN, poprzez podwyzszenie lub
poszerzenie zakresu jakosci $wiadczonych ustug zwigzanych z pobytem turystow oraz przystapienie do lokalne;j,
regionalnej lub ogoélnopolskiej organizacji zrzeszajacej kwaterodawcow wiejskich.

Podczas czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowacé:
1) fakt podniesienia standardu gospodarstwa agroturystycznego lub poszerzenia $wiadczonych w nim ustug
zwigzanych z pobytem turystow;
2) posiadanie certyfikatu WBN;
3) umieszczenie w widocznym miejscu tablicy rekomendacyjnej Wiejskiej Bazy Noclegowej;
4) uczestnictwo w lokalnej, regionalnej lub ogolnopolskiej organizacji zrzeszajacej kwaterodawcow
wiejskich.
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Fakt podniesienia standardu gospodarstwa agroturystycznego lub poszerzenia §wiadczonych w nim ustug
zwigzanych z pobytem turystow nalezy zweryfikowa¢ podczas wizji lokalnej na podstawie informacji zawartych
w uproszczonym Biznesplanie, dokumentach przekazanych wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy i Wnioskiem
o platnos¢ oraz kryteriach zawartych w zalgczniku nr 1 do Regulaminu Kategoryzacji Wiejskiej Bazy
Noclegowej, gdzie znajduja si¢ wymagania dla poszczegdlnych kategorii.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega przechowywanie
dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— zalacznik nr 1 do Regulaminu Kategoryzacji Wiejskiej Bazy Noclegowe;;
— certyfikat Wiejskiej Bazy Noclegowej (WBN);
— dokument potwierdzajacy przystapienie do lokalnej, regionalnej lub ogolnopolskiej organizacji
zrzeszajacej kwaterodawcow wiejskich.

Wynik weryfikacji:
Start GA
Nalezy zaznaczy¢:

— TAK —jezeli potwierdzono dostosowanie malego gospodarstwa rolnego do $wiadczenia ustug polegajacych
na wynajmowaniu pokoi, sprzedazy positkow domowych i §wiadczeniu innych ustug zwigzanych z pobytem
turystow, posiadanie certyfikatu WBN, umieszczenie w widocznym miejscu tablicy rekomendacyjnej
Wiejskiej Bazy Noclegowej oraz uczestnictwo w lokalnej, regionalnej lub ogdlnopolskiej organizacji
zrzeszajacej kwaterodawcoéw wiejskich;

— NIE - jezeli nie potwierdzono dostosowania matego gospodarstwa rolnego do $wiadczenia ustug polegajacych
na wynajmowaniu pokoi, sprzedazy positkow domowych i §wiadczeniu innych ustug zwigzanych z pobytem
turystow 1/lub posiadania certyfikatu WBN i/lub umieszczenia w widocznym miejscu tablicy
rekomendacyjnej Wiejskiej Bazy Noclegowej i/lub uczestnictwa w lokalnej, regionalnej lub ogoélnopolskiej
organizacji zrzeszajgcej kwaterodawcow wiejskich.

Rozwoj GA

— TAK — jezeli potwierdzono fakt podniesienia standardu gospodarstwa agroturystycznego lub poszerzenia
s$wiadczonych w nim ushug zwiazanych z pobytem turystow, posiadanie certyfikatu WBN, umieszczenie
w widocznym migjscu tablicy rekomendacyjnej Wiejskiej Bazy Noclegowej oraz uczestnictwo w lokalnej,
regionalnej lub ogdlnopolskiej organizacji zrzeszajacej kwaterodawcow wiejskich;

— NIE - jezeli nie potwierdzono faktu podniesienia standardu gospodarstwa agroturystycznego lub poszerzenia
swiadczonych w nim ushug zwiazanych z pobytem turystow i/lub posiadania certyfikatu WBN i/lub
umieszczenia w widocznym miejscu tablicy rekomendacyjnej Wiejskiej Bazy Noclegowej i/lub uczestnictwa
w lokalnej, regionalnej lub ogo6lnopolskiej organizacji zrzeszajacej kwaterodawcow wiejskich.

Sposéb dokumentowania (Slad rewizyjny):

Nalezy:

— zalgczy¢ fotografie z wizji lokalnej obiektu;
— zalagczy¢ fotografie zweryfikowanych dokumentow;
— wpisaé nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS91

Nr i nazwa punktu kontrolnego

15. Czlonkostwo i spelnianie standardéow Ogdlnopolskiej Sieci Zagréd Edukacyjnych
e Start ZE - Tworzenie zagrod edukacyjnych (Zakres 5)
* Rozwoj ZE - Rozwijanie zagrod edukacyjnych (Zakres 6)

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ - w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).
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Zrédlo danych:

— Wnhniosek o przyznanie pomocy;
—  Whiosek o ptatnos¢;

— uproszczony Biznesplan.

Zakres i sposob weryfikacji:

Start ZE

Operacja jest inwestycja polegajaca na dostosowaniu matego gospodarstwa rolnego do $wiadczenia ustug
edukacyjnych zgodnie ze standardami Ogodlnopolskiej Sieci Zagrod Edukacyjnych (dalej: OSZE) oraz zaktada
realizacje przynajmniej dwoch celéw edukacyjnych, o ktéorych mowa w standardach OSZE.

Podczas czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji operacji nalezy zweryfikowac czy obiekt:

1) jest wpisany do Ogdlnopolskiej Sieci Zagrod Edukacyjnych;

2) realizuje przynajmniej dwa cele edukacyjne sposrod nizej wymienionych:
a) edukacja w zakresie produkcji roslinnej;
b) edukacja w zakresie produkcji zwierzecej;
c) edukacja w zakresie przetworstwa ptodow rolnych;
d) edukacja w zakresie §wiadomosci ekologicznej i konsumenckie;j;
e) edukacja w zakresie dziedzictwa kultury materialnej wsi, tradycyjnych zawodoéw, reckodzieta

i tworczo$ci ludowe;;

3) posiada zwierzgta gospodarskie lub uprawy rolnicze przeznaczone do prezentacji dla grup dzieci
i mlodziezy przyjmowanych w ramach programow szkolnych i pozaszkolnych lub udost¢pniane jako
atrakcja turystyczna dla rodzin z dzie¢mi i dorostych podrézujacych indywidualnie;

4) posiada zadaszone miejsce do prowadzenia zaje¢ i udostgpnia toalety dla uczestnikéw zajeé oraz spetnia
okreslonych prawem warunki bezpieczenstwa.

Opisy celow edukacyjnych, posiadanych zwierzat gospodarskich lub upraw rolniczych przeznaczonych do
prezentacji, miejsc do prowadzenia zajgc znajduja si¢ w uproszczonym Biznesplanie, ktory jest zalacznikiem do
UMOWY 0 przyznaniu pomocy.

Rozwo6j ZE

Operacja jest inwestycja polegajaca na dostosowaniu matego gospodarstwa rolnego do realizacji co najmnigj
dwoch dodatkowych celow edukacyjnych, o ktorych mowa w standardach Ogdlnopolskiej Sieci Zagrod
Edukacyjnych (dalej: OSZE), a w przypadku, gdy wnioskodawca realizuje juz wigcej niz 3 cele edukacyjne
okreslone w standardach OSZE, operacja polega na modernizacji tego gospodarstwa w celu podniesienia
standardu $wiadczonych w nim ustug w zakresie realizowanych celow edukacyjnych.

Podczas czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji operacji nalezy zweryfikowac czy obiekt:

1) jest wpisany do Ogodlnopolskiej Sieci Zagrod Edukacyjnych;

2) w wyniku operacji realizuje przynajmniej 4 cele edukacyjne sposrod nizej wymienionych (w przypadku
kiedy w ramach operacji zostaly dodane do realizacji 2 dodatkowe cele edukacyjne),

a) edukacja w zakresie produkcji roslinnej;

b) edukacja w zakresie produkcji zwierzecej;

c¢) edukacja w zakresie przetworstwa ptodow rolnych;

d) edukacja w zakresie §wiadomosci ekologicznej i konsumenckie;j;

e) edukacja w zakresie dziedzictwa kultury materialnej wsi, tradycyjnych zawodow, rekodzieta
1 tworczosci ludowe;;

3) zostal zmodernizowany w celu podniesienia standardu §wiadczonych w nim ustlug w zakresie juz
realizowanych celéow edukacyjnych — tylko w przypadku kiedy w ramach operacji nie byty dodane do
realizacji dodatkowe cele edukacyjne;

4) posiada zwierzeta gospodarskie lub uprawy rolnicze przeznaczone do prezentacji dla grup dzieci
1 mlodziezy przyjmowanych w ramach programow szkolnych i pozaszkolnych lub udost¢pniane jako
atrakcja turystyczna dla rodzin z dzie¢mi i dorostych podrézujacych indywidualnie;
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5) posiada zadaszone miejsce do prowadzenia zajeé i udostepnia toalety dla uczestnikéw zaj¢é oraz spetnia
okreslonych prawem warunki bezpieczenstwa.
Opisy celéw edukacyjnych, ewentualnej modernizacji obiektu, posiadanych zwierzat gospodarskich lub upraw
rolniczych przeznaczonych do prezentacji, miejsc do prowadzenia zaje¢ znajduja si¢ w uproszczonym
Biznesplanie, ktory jest zalacznikiem do umowy o przyznaniu pomocy.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega cztonkostwo i spetnianie
standardow Ogolnopolskiej Sieci Zagrod Edukacyjnych.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— wpis do Ogolnopolskiej Sieci Zagréd Edukacyjnych;
— standardy Ogolnopolskiej Sieci Zagrod Edukacyjnych.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
Start ZE
— TAK — jezeli potwierdzono:
a) wpisanie do Ogolnopolskiej Sieci Zagroéd Edukacyjnych oraz
b) realizacji przynajmniej dwoch celow edukacyjnych zgodnie z opisem znajdujacym si¢ w uproszczonym
Biznesplanie oraz
¢) posiadanie zwierzat gospodarskich lub upraw rolniczych przeznaczonych do prezentacji dla grup dzieci
i mlodziezy przyjmowanych w ramach programoéw szkolnych i pozaszkolnych lub udostepnianych jako
atrakcja turystyczna dla rodzin z dzie¢mi i dorostych podrozujacych indywidualnie zgodnie z opisem
znajdujacym si¢ w uproszczonym Biznesplanie oraz
d) posiadanie zadaszonych miejsc do prowadzenia zaj¢¢ i udostgpnianie toalet dla uczestnikow zajeé oraz
spelnianie okreslonych prawem warunkow bezpieczenstwa zgodnie z opisem znajdujagcym si¢
w uproszczonym Biznesplanie;
— NIE - jezeli nie potwierdzono:
a) wpisania do Ogolnopolskiej Sieci Zagrod Edukacyjnych lub
b) realizacji przynajmniej dwoch celéw edukacyjnych zgodnie z opisem znajdujacym si¢ w uproszczonym
Biznesplanie lub
¢) posiadania zwierzat gospodarskich lub upraw rolniczych przeznaczonych do prezentacji dla grup dzieci
i mlodziezy przyjmowanych w ramach programéw szkolnych i pozaszkolnych lub udostepnianych jako
atrakcja turystyczna dla rodzin z dzie¢mi i dorostych podrozujacych indywidualnie zgodnie z opisem
znajdujacym sie w uproszczonym Biznesplanie lub
d) posiadania zadaszonych miejsc do prowadzenia zaje¢ i udostgpniania toalet dla uczestnikow zajec oraz
spetniania okreslonych prawem warunkow bezpieczenstwa.
Rozwoéj ZE
— TAK — jezeli potwierdzono:
a) wpisanie do Ogolnopolskiej Sieci Zagrod Edukacyjnych oraz
b) realizacje przynajmniej 4 celow edukacyjnych (w przypadku, kiedy w ramach operacji zostaty dodane do
realizacji 2 dodatkowe cele edukacyjne) oraz
¢) modernizacje obiektu w celu podniesienia standardu §wiadczonych w nim uslug w zakresie juz
realizowanych celow edukacyjnych (tylko w przypadku, kiedy w ramach operacji nie byly dodane do
realizacji dodatkowe cele edukacyjne) oraz
d) posiadanie zwierzat gospodarskich lub upraw rolniczych przeznaczonych do prezentacji dla grup dzieci
i mlodziezy przyjmowanych w ramach programoéw szkolnych i pozaszkolnych lub udostepnianych jako
atrakcja turystyczna dla rodzin z dzie¢mi i dorostych podrézujacych indywidualnie oraz
e) posiadanie zadaszonych miejsc do prowadzenia zaj¢¢ 1 udostepnianie toalet dla uczestnikow zaje¢ oraz
spetnianie okreslonych prawem warunkow bezpieczenstwa;
— NIE - jezeli nie potwierdzono:
a) wpisania do Ogolnopolskiej Sieci Zagrod Edukacyjnych lub
b) realizacji przynajmniej 4 celow edukacyjnych (w przypadku, kiedy w ramach operacji zostaty dodane do
realizacji 2 dodatkowe cele edukacyjne) lub

IS do KP-611-1023-ARiMR/1/z
Strona 28 z 31

Uchwalony Strona 73




c) modernizacji obiektu w celu podniesienia standardu $wiadczonych w nim ustug w zakresie juz
realizowanych celow edukacyjnych (tylko w przypadku, kiedy w ramach operacji nie byly dodane do
realizacji dodatkowe cele edukacyjne) lub

d) posiadania zwierzat gospodarskich Iub upraw rolniczych przeznaczonych do prezentacji dla grup dzieci
i mlodziezy przyjmowanych w ramach programéw szkolnych i pozaszkolnych lub udostepnianych jako
atrakcja turystyczna dla rodzin z dzie¢mi i dorostych podrézujacych indywidualnie lub

e) posiadania zadaszonych miejsc do prowadzenia zaje¢ i udostgpniania toalet dla uczestnikow zajgc oraz
spetniania okreslonych prawem warunkow bezpieczenstwa.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):

Nalezy:
— zalaczy¢ fotografie z wizytacji zagrody edukacyjnej;
— zalaczy¢ fotografie zweryfikowanych dokumentéw;
— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS92

Nr i nazwa punktu kontrolnego
16. Dostosowanie malego gospodarstwa rolnego do Swiadczenia ustug opiekunczych, spolecznych oraz
realizacja programu agroterapii

e Start GO - Tworzenie gospodarstw opiekunczych (Zakres 7)
e Rozwdj GO - Rozwijanie gospodarstw opiekunczych (Zakres 8)

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ - w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych:
— uproszczony Biznesplan

Zakres i sposob weryfikacji:

Start GO

Operacja jest inwestycja polegajaca na dostosowaniu malego gospodarstwa rolnego do $wiadczenia
obligatoryjnych ustug opiekunczych w oparciu o zasoby tradycyjnego gospodarstwa rolnego dla maksymalnie
8 uczestnikdw/podopiecznych przez przecigtnie 22 dni w miesigcu Sredniorocznie.

Podczas czynno$ci kontrolnych nalezy zweryfikowacé zapewnienie w gospodarstwie co najmniej nastepujacych
oddzielnych pomieszczen:

1) do wspdlnego spedzania czasu — ze stolem mieszczacym wszystkich uczestnikow;

2) wyposazonego w co najmniej jedno t6zko;

3) do czynnosci higienicznych wyposazonego w kabine natryskowa, umywalke, miske ustepowa oraz pralke
(miska ustgpowa i kabina natryskowa nie musza znajdowaé si¢ w tym samym pomieszczeniu,
pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢ miska ustgpowa, musi by¢ wyposazone w umywalke);

4) kuchennego z wyposazeniem niezbednym do serwowania napojow i positkéw, w takim zakresie, w jakim
bedzie przewidywat to program agroterapii danej placowki;

5) pekiagcego funkcje zaplecza niezbednego do prowadzenia poszczegolnych form agroterapii.

Podczas czynnos$ci kontrolnych nalezy zweryfikowac:
1) posiadanie 5 ww. pomieszczen przez gospodarstwo opiekuncze;
2) realizacj¢ programu agroterapii — program zaj¢é terapeutycznych i aktywizacyjnych opartych na rolniczym
potencjale gospodarstwa;
3) S$wiadczenie obligatoryjnych ustug opiekunczych;

Informacje dotyczace programu agroterapii oraz §wiadczonych obligatoryjnych ustug opiekunczych znajdujg si¢
w uproszczonym Biznesplanu.
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Rozwdj GO
Operacja jest inwestycja polegajaca na modernizacji malego gospodarstwa rolnego w celu podniesienia standardu

$wiadczonych w nim uslug spotecznych lub dostosowaniu gospodarstwa do rozszerzonego zakresu ustug
opiekunczych swiadczonych w matym gospodarstwie (obligatoryjnych lub fakultatywnych).

W gospodarstwie opiekunczym $§wiadczone sa co najmniej ustugi w zakresie (ushugi obligatoryjne):
1) agroterapii dla uczestnikow — realizowanie programu zajg¢ terapeutycznych i aktywizacyjnych opartych
na rolniczym potencjale gospodarstwa;
2) zaje¢ grupowych dla uczestnikdw;
3) pomocy w zatatwianiu codziennych spraw uczestnikow;
4) pomocy w czynnosciach higienicznych;
5) podawania positkow i napojéw uczestnikom;
oraz ewentualnie ustugi w zakresie (ustugi fakultatywne):
1) nieodptatnego transportu uczestnikow z i do miejsca zamieszkania oraz w zwigzku z udzielang pomoca
w zatatwianiu codziennych spraw;
2) organizacji zaj¢¢ integracyjnych dla rodzin uczestnikow oraz cztonkow spotecznos$ci lokalne;.

Podczas czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowac:
1) posiadanie przez gospodarstwo opiekuncze 5 pomieszczen opisanych wyzej dla Start GO;
2) realizacje programu agroterapii — program zaj¢¢ terapeutycznych i aktywizacyjnych opartych na rolniczym
potencjale gospodarstwa zgodnie z opisem znajdujacym si¢ w uproszczonym Biznesplanie;
3) s$wiadczenie obligatoryjnych i fakultatywnych - (jezeli fakultatywne sa $wiadczone) ustug opiekunczych
zgodnie z opisem znajdujacym si¢ w uproszczonym Biznesplanie.

Ustalenia w zakresie mozliwo$ci §wiadczenia przez beneficjenta ushug opiekunczych, spotecznych oraz realizacji
programu agroterapii nalezy przeprowadzi¢, na podstawie dostepnej u beneficjenta infrastruktury niezbednej do
prowadzenia danej dziatalnosci (pomieszczenia, sprzet itp.) oraz bedacej w posiadaniu beneficjenta dokumentacji
towarzyszacej swiadczonym ustugom (listy obecnosci, harmonogramy ustug, ewidencja §wiadczonych ustug itp.)

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega dostosowanie matego
gospodarstwa rolnego do $wiadczenia ustug opiekunczych, spotecznych oraz realizacja programu agroterapii.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— ewidencja odpowiednio $§wiadczonych ustug (weryfikacja §wiadczenia obligatoryjnych i fakultatywnych
(jezeli fakultatywne sa §wiadczone) ustug opiekunczych.

Wynik weryfikacji:

Nalezy zaznaczyc¢:

Start GO

— TAK — jezeli potwierdzono:

a) posiadanie przez gospodarstwo opiekuncze 5 obligatoryjnych pomieszczen oraz
b) dostosowanie matego gospodarstwa rolnego do §wiadczenia obligatoryjnych ustug opiekunczych oraz
c) s$wiadczenie obligatoryjnych ustug opiekunczych oraz
d) realizacje programu agroterapii oraz
e) S$wiadczenie obligatoryjnych ustug opiekunczych;

— NIE - jezeli nie potwierdzono:
a) posiadania przez gospodarstwo opiekuncze 5 obligatoryjnych pomieszczen lub
b) dostosowania matego gospodarstwa rolnego do $§wiadczenia obligatoryjnych ustug opiekunczych lub
c) $wiadczenia obligatoryjnych ustug opiekunczych lub
d) realizacji programu agroterapii lub
$wiadczenia obligatoryjnych ustug opiekunczych.

Rozwéj GO
— TAK — jezeli potwierdzono:
a) posiadanie przez gospodarstwo opiekuncze 5 obligatoryjnych pomieszczen oraz
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b)
c)

d)

realizacje¢ programu agroterapii oraz

modernizacje malego gospodarstwa rolnego w celu podniesienia standardu §wiadczonych w nim ustug
spolecznych lub dostosowaniu gospodarstwa do rozszerzonego zakresu ushug opiekunczych
swiadczonych w matym gospodarstwie (obligatoryjnych i fakultatywnych — o ile fakultatywne sa
$wiadczone) oraz

$wiadczenia obligatoryjnych i fakultatywnych — (jezeli fakultatywne sa $wiadczone) ustug opiekunczych;

— NIE - jezeli nie potwierdzono:

a)
b)

c)

d)

posiadania przez gospodarstwo opiekuncze 5 obligatoryjnych pomieszczen lub

realizacji programu agroterapii lub

modernizacji matego gospodarstwa rolnego w celu podniesienia standardu §wiadczonych w nim ushug
spolecznych lub dostosowania gospodarstwa do rozszerzonego zakresu ushug opiekunczych
swiadczonych w matym gospodarstwie (obligatoryjnych i fakultatywnych — o ile fakultatywne sa
sSwiadczone) lub

$wiadczenia obligatoryjnych i fakultatywnych — (jezeli fakultatywne sa Swiadczone) ustug opiekunczych.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):

Nalezy:

— zalaczy¢ fotografie potwierdzajace dostosowanie gospodarstwa rolnego do $wiadczenia obligatoryjnych
i fakultatywnych (o ile fakultatywne sa swiadczone) ustug opiekunczych;

— zalaczy¢ fotografie potwierdzajace §wiadczenie programu agroterapii;

— zalaczy¢ fotografie potwierdzajace $wiadczenie obligatoryjnych i fakultatywnych (o ile fakultatywne sa
$wiadczone) ustug opiekunczych;

— zalaczy¢ fotografie zweryfikowanych dokumentow potwierdzajacych dostosowanie gospodarstwa rolnego do
$wiadczenia obligatoryjnych ustug opiekunczych i realizacje programu agroterapii;

— wpisaé nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehic¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia

PS93
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LISTA KONTROLNA

do Raportu z kontroli PS WPR 2023-2027 LK-1.13.1 WDR_3-10

Numer dokumentu Znak sprawy kontroli Numer identyfikacyjny podmiotu Znak sprawy

1.13.1 LEADER/Rozw6éj Lokalny Kierowany przez Spolecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR
e Start GA - Tworzenie gospodarstw agroturystycznych (zakres 3)

e Rozwdj GA - Rozwijanie gospodarstw agroturystycznych (zakres 4)!
e Start ZE - Tworzenie zagrod edukacyjnych (zakres 5)!
e Rozwdj ZE - Rozwijanie zagrod edukacyjnych (zakres 6)!
e Start GO - Tworzenie gospodarstw opiekunczych (zakres 7)!
e Rozwdj GO - Rozwijanie gospodarstw opiekuniczych (zakres 8)!
e Start KLZ - Tworzenie KLZ (zakres 9)'
e Rozwéj KLZ - Rozwijanie KLZ (zakres 10)!
Dane Ocena zgodnoSci =
deklarowane ze stanem =
i i podmiotu faktycznym 2 g N i
Lp. Przedmiot weryfikacji kontrolowanego y 2 S fotograt-"u /
= Uwagi
=
Jedn. | s | TAK | NIE |ND
miary
1. | Zgodnos¢ lokalizacji operacji
Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji
2. |
2)
3 Zgodnos¢ parametrow nabytych maszyn i urzadzen z deklarowanymi we wniosku o
| platnos¢
4 Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury

technicznej, w tym wyposazenia

5. | Zgodnos$¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej operacji

Prowadzenie = oddzielnego  systemu  rachunkowosci  albo  korzystanie
z odpowiedniego kodu rachunkowego

Nieprzenoszenie prawa wlasno$ci ani posiadania dobr, na ktoére zostata przyznana
pomoc

Prowadzenie dziatalnosci, ktorej shuzyta realizacja operacji

Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

10. | Spelnienie kryteriow, warunkow lub dziatan, z tytutu ktorych przyznano punkty

11. | Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych

12. | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca

13. | Biezace informowanie o $wiadczonych ustugach i ich zakresie lub asortymencie

Posiadanie certyfikatu WBN oraz przystgpienic do organizacji zrzeszajacej

14. kwaterodawcow wiejskich (Start GA, Rozwdj GA)

Cztonkostwo i spetnianie standardow Ogdlnopolskiej Sieci Zagrod Edukacyjnych

151 (Start ZE, Rozwoj ZE)

Dostosowanie malego gospodarstwa rolnego do §wiadczenia ushug opiekunczych,

16. spotecznych oraz realizacja programu agroterapii (Start GO, Rozwoj GO)

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

! Niepotrzebne usungé
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Zmiany dokumentu:

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis i referencja do poprzedniej wersji
Daniel Pluzyczka
Szymon Lewczuk L . . ..
1. | 13.02.2026 Agnieszka Protekta L.1r Utworzenie pierwszej wersji instrukcji
Joanna Zagrobelny
Daniel Pluzyczka
Szymon Lewczuk .
2. | 20.03.2026 Agnieszka Protekta 2.3r Wprowadzenie uwag SW
Joanna Zagrobelny
3. | 25.03.2026 Agnieszka Protekta 2z Zatwierdzenie instrukcji
Uszczegotowienie w zakresie sprawdzen w dziataniach
Daniel Pluzyczka 1nfor.ma.cyjno—.p¥omocyjnych dla prqjektow ,,r}ue;kklch oraz
4. 16.06.2026 Aoni 3.1r usunigcie zapisow dot. wykonywania pomiarow ze wzgledu
gnieszka Protekta : ) . , L e
na dodanie rozdziatu w tym zakresie w cze¢sci ogolne;j
instrukcji
5. | 01.07.2026 Daniel Pluzyczka 3.2r Uwaga SW15 do pkt.6
06.07.2026 Magdalena Gegbka 3z Zatwierdzenie instrukcji
SPIS TRESCI:
1. INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.13.1 WDR (ZAKRESY 11-15)
...................................................................................................................... 2
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1. INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.13.1 WDR (ZAKRESY 11-15)

e Poprawa dostepu do ustug dla lokalnych spotecznosci (Zakres 11)

e Poprawa dostgpu do matej infrastruktury publicznej (Zakres 12)

o Ksztaltowanie $wiadomosci obywatelskiej (Zakres 13)

e  Wiaczenie spoleczne senioréw, ludzi mtodych lub osdb w niekorzystnej sytuacji (Zakres14)
e Ochrona dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego polskiej wsi (Zakres 15)

Uwagi ogoélne.

1. W przypadku wytypowania do kontroli operacji inwestycyjnych na drugim lub kolejnym etapie
realizacji, weryfikacji podlegaja wszystkie do tej pory zrealizowane etapy.

2. W przypadku wytypowania do kontroli operacji o charakterze nieinwestycyjnym (np. szkolenia;
eventy itp.) kontroli na miejscu podlega wylacznie etap wytypowany do kontroli.

3. W przypadku operacji realizowanej w partnerstwie lub w ramach projektu partnerskiego
weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ u wszystkich partnerow.

Nr i nazwa punktu kontrolnego
1. Zgodnos¢ lokalizacji operacji

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoPP/WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01);
— na etapie obshugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Wnhiosek o przyznanie pomocy;
— Whniosek o aneks;
— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zalacznik ,, Wykaz dziatek ewidencyjnych, na ktorych realizowana
bedzie operacja”;
— Whiosek o platnosé.

Zakres i sposob weryfikacji lokalizacji operacji:
W polu ,,Dane deklarowane podmiotu kontrolowanego™ nalezy wpisa¢ informacje znajdujace si¢ w umowie
0 przyznaniu pomocy.

W przypadku operacji inwestycyjnej trwale zwiazanej z nieruchomoscia nalezy zweryfikowac czy:

— operacja zostata zrealizowana pod adresem wskazanym w umowie o przyznaniu pomocy i na dziatkach
okreslonych w zatgczniku do umowy ,, Wykaz dziatek ewidencyjnych, na ktorych realizowana bedzie
operacja” (nalezy dokona¢ weryfikacji lokalizacji poprzez ushugi dostepne na stronie
www.geoportal.gov.pl);

— beneficjent posiada tytul prawny do nieruchomos$ci bedacej whasnoscia wnioskodawcy Iub do ktorej
wnioskodawca posiada tytul prawny do dysponowania poprzez sprawdzenie w bazie Ksiag Wieczystych
(zamieszczonej na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci: ekw.ms.gov.pl). Jezeli dane
dziatek ewidencyjnych, na ktorych zlokalizowano operacje nie zostalty wprowadzone do powyzszej bazy
danych dopuszcza si¢ sprawdzenie tytulu prawnego w oparciu o inng dokumentacje dostepng
u beneficjenta.

Dokumentem potwierdzajagcym tytul prawny moze by¢:
e odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawierac czytelne potwierdzenie ztozenia wniosku w sadzie; kopia wniosku nie jest wymagana, jezeli
z aktu notarialnego wynika, ze wniosek do sadu sktada notariusz) lub
e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie ztozenia wniosku w sadzie) lub
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e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie ztozenia wniosku w sadzie) lub

e wypis z notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego lub

e postanowienie w przedmiocie wydania europejskiego poswiadczenia spadkowego ze wskazaniem
sadu prowadzacego sprawe i sygnatury akt lub

e umowa uzytkowania wieczystego lub

e inne dokumenty potwierdzajace uzytkowanie wieczyste lub

o dokument potwierdzajacy posiadanie zalezne (niewlascicielskie), np. uzytkowanie, zastaw, najem,
dzierzawe, uzyczenie (przez okres ubiegania si¢ o przyznanie pomocy na operacji, okres realizacje
operacji oraz okres zwigzania celem).

W przypadku, gdy wskazano kilka lokalizacji, kontrolg nalezy przeprowadzi¢ we wszystkich lokalizacjach.
W zwiazku z powyzszym, przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowac, w ilu miejscach
zlokalizowana jest operacja i ewentualnie przeprowadzi¢ kontrole rozproszona.

Dodatkowo, nalezy zweryfikowac zgodno$¢ miejsca realizacji operacji z dokumentacja zwigzang z procesem
budowlanym (ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe/ zgltoszenie budowy lub wykonania innych robot
budowlanych, decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie/ zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych,
projekt budowlany/ technologiczny, kosztorys inwestorski/ powykonawczy, mapa sytuacyjno-
wysokosciowa/ do celéw projektowych, rysunki techniczne).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze:

— w przypadku operacji inwestycyjnej trwale zwiazanej z nieruchomo$cia operacja powinna by¢
realizowana na obszarze objetym LSR i jednoczesnie na nieruchomosci bedacej wlasnosciag
wnioskodawcy lub do ktérej wnioskodawca posiada tytul prawny do dysponowania na cele okreslone
we wniosku o przyznanie pomocy przez okres ubiegania si¢ o przyznanie pomocy na operacje, okres
realizacji operacji oraz w okresie zwigzanym z celem (OZC).

— w przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja nie jest w sposob trwaly zwigzana
z nieruchomoscia, podmiot nie ma obowigzku dostarczania ww. dokumentow (zataczania ich do wniosku
o0 przyznanie pomocy). Bedzie to miato zastosowanie w sytuacji, gdy w ramach operacji koszty dotycza
zakupu maszyn, sprzetu i urzadzen niewymagajacych trwatego posadowienia, badz zakupu wyposazenia.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega lokalizacja operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— baza danych Ksiagg Wieczystych zamieszczona na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci:
ekw.ms.gov.pl lub inne dokumenty potwierdzajace tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej
realizowana jest operacja;

— decyzja/pozwolenie na budowe/uzytkowanie/zawiadomienie o zakonczeniu budowy, projekt
budowlany, dziennik budowy, kosztorys, mapa, zgloszenie, szkic sytuacyjny/dokumentacja
funkcjonalno- przestrzenna;

— dokumentacja dostgpna u beneficjenta, ktora potwierdza wskazang lub stwierdzong lokalizacje,
a ponadto poswiadcza, ze grunt stanowi wilasno$¢ (wspotwlasnos¢) beneficjenta lub przedmiot
dysponowania.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:

— TAK — jezeli lokalizacja jest zgodna z umowa o przyznaniu pomocy i beneficjent posiada tytul prawny
do miejsca lokalizacji operacji oraz dodatkowo — w przypadku inwestycji budowlanej — lokalizacja jest
zgodna z dokumentacjg budowlang lub inng dokumentacja niezb¢dng do przeprowadzenia inwestycji;

— NIE — jezeli lokalizacja nie jest zgodna z umowg o przyznaniu pomocy i/lub beneficjent nie posiada
tytutlu prawnego do miejsca lokalizacji operacji (trwale zwigzanej z gruntem) i/lub w przypadku
inwestycji budowlanej lokalizacja jest niezgodna z dokumentacja budowlang i/lub inng dokumentacjg
niezbedna do przeprowadzenia inwestycji.

— ND - w przypadku realizacji operacji, ktore nie sg trwale zwigzane z gruntem lub nieruchomoscia
(np. mobilne urzadzenia, szkolenia, eventy itp.).

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny):
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— Sporzadzi¢ 1 zalgczy¢ fotografie dokumentéw potwierdzajgcych tytul prawny do dysponowania
nieruchomoscia;

— wpisa¢ adnotacj¢ o dokonaniu kontroli w bazie Ministerstwa Sprawiedliwosci np. ,, weryfikacja w bazie
MS w dniu 01.10.2026” uzupetniong o nr dzialki ewidencyjnej i nr KW; jezeli dane dzialek
ewidencyjnych, na ktérych zlokalizowano operacj¢ nie zostaly wprowadzone do elektronicznej bazy
Ksigg Wieczystych Ministerstwa Sprawiedliwo$ci nalezy w liScie kontrolnej zamie$ci¢ nazwe i numer
dokumentu, ktory potwierdza wskazang lub stwierdzong lokalizacjg, a ponadto poswiadcza fakt
posiadania nieruchomos$ci, na ktoérej zlokalizowano operacj¢ np. poprzez dolaczenie fotografii tej
dokumentacji oraz nalezy opisa¢ w tej sytuacji, ze dziatka/dzialki nie jest uwidoczniona w KW;

— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu, odpowiadajace wskazanym w polu
., NF fotografii/Uwagi”;

— wpisa¢ adnotacje o dokonaniu weryfikacji lokalizacji operacji trwale zwiazanej z nieruchomoscia
poprzez uslugi dostegpne na stronie www.geoportal.gov.pl oraz dotaczyé zrzut ekranowy
z ww. sprawdzenia.

Uchybienia uzupetni¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego np. odnotowac stwierdzona
podczas kontroli lokalizacj¢ operacji, jezeli jest inna niz wskazana w umowie 0 przyznanie pomocy
1 zataczniku ,,Wykaz dziatek ewidencyjnych, na ktérych realizowana bgdzie operacja”.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS22

Nr i nazwa punktu kontrolnego
2. Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WOPP/WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01 ).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whniosek o przyznanie pomocy — zatacznik ,,Szczegotowy opis zadan wymienionych w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji’”’;
— Whniosek o aneks;
— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zatgcznik nr Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji ;
— Whiosek o platnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowac, czy zakres wykonanej inwestycji obejmuje wszystkie elementy (wszystkie zadania
i pozycje kosztowe) wskazane we Wniosku o ptatno$¢ w czesci dotyczacej zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji oraz odpowiada zadeklarowanej ilosci i jednostce miary.

UWAGA: Dla operacji w przypadku KNM realizowanych na etapie obstugi WoP o II rate powinny by¢
skontrolowane rowniez wszystkie zadania deklarowane w ramach WoP o I rate platnos$ci (bez wzgledu na
to, czy dany etap podlegal wczesniej czynnosciom kontrolnym).

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ na podstawie analizy przedtozonych przez beneficjenta dokumentéw oraz
kontroli wizualnej inwestycji, pomiardéw i wyliczen.

W przypadku czynno$ci kontrolnych przeprowadzanych na poszczegélnych etapach obstugi sprawy,
weryfikacji podlegaja wszystkie elementy zakresu rzeczowego operacji, ktore do momentu przeprowadzenia
kontroli zostaly zrealizowane/wykonane.

W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byt zakup maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej lub
wyposazenia nalezy:
— ustali¢ zakres 1 ilo$ci poszczegdlnych elementow inwestycji;
— zweryfikowa¢ numer seryjny, rodzaj, typ/model/seri¢/wersje, marke, rok produkcji (parametry
techniczne, sg sprawdzane w oddzielnym punkcie kontrolnym — Zgodnos$¢ parametrow nabytych maszyn
i urzadzen z deklarowanymi we wniosku o ptatnosc);
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— sprawdzi¢, czy dane zawarte w specyfikacji technicznej faktury/w ofercie handlowej, jesli takowa zostata
dotaczona do sprawy przez beneficjenta, sa zgodne z faktycznie zrealizowanym zadaniem. Nalezy
zweryfikowa¢ wszystkie istotne (z punktu widzenia przeznaczenia maszyny/urzadzenia) pozycje
specyfikacji technicznej faktury, ktéore sa mozliwe do bezposredniego sprawdzenia, pomiaru lub
potwierdzenia w dokumentacji technicznej bez uzycia specjalistycznych metod i oprzyrzadowania.
Przedmiotowej weryfikacji nalezy dokona¢ w pierwszej kolejnosci na podstawie specyfikacji do faktury
zakupu (o ile istnieje), a w przypadku jej braku na podstawie protokotu odbioru (o ile istnieje),
w pozostatych przypadkach podstawa weryfikacji pozostaje najbardziej aktualna oferta.

Uwaga: W przypadku stwierdzenia posiadania przez maszyne, urzadzenie, wyposazenie, sprzgt dwoch/kilku
tabliczek znamionowych z ré6znymi numerami, nalezy wykona¢ fotografie wszystkich tabliczek oraz na
podstawie posiadanych przez beneficjenta dokumentow (np. deklaracji zgodnosci, homologacja, dowdod
rejestracyjny, karta gwarancyjna, umowy sprzedazy, itp.), ktoére nie zawsze sg sktadane wraz z Wnioskiem
o ptatnos¢, wskaza¢ wlasciwy dla identyfikacji maszyny/urzadzenia numer i tabliczke. W przypadku, braku
mozliwosci ustalenia, ktory z numerdw jest numerem seryjnym, niezbedne jest umieszczenie w liscie
kontrolnej odpowiedniej adnotacji.

W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byl zakup uzywanych maszyn, urzadzen, sprzgtu lub innego
wyposazenia o charakterze zabytkowym lub historycznym (np. wyposazenie muzeum, regionalne
przedmioty, stroje), nalezy sprawdzi¢ oryginaly dokumentow, poswiadczajace warto$¢ rynkowa
zakupionych przedmiotéw (wyceny) wraz z opinig biegtego posiadajacego odpowiednie uprawnienia do
wykonania wycen (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.).

W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byto wykonanie prac budowlanych, nalezy:

— zweryfikowaé realizacje zatozen projektowych (w szczego6lno$ci odnos$nie do najistotniejszych
parametréw, wymiardow, rozwigzan konstrukcyjnych i rozmieszczenia pomieszczen) na podstawie
projektu budowlanego lub innej dokumentacji projektowej, jezeli w sprawie nie byta wymagana decyzja
o pozwoleniu na budowe, np. plandéw sytuacyjnych/rysunkéw dotaczonych do WoPP;

— zweryfikowa¢ wykonanie wszystkich pozycji kosztorysowych zawartych w aktualnym kosztorysie
inwestorskim, powykonawczym lub réznicowym zataczonym do Wniosku o ptatno$¢ albo Wniosku
o0 przyznanie pomocy czy Wniosku o aneks, z wylaczeniem prac ulegajacych zakryciu, czyli zwigzanych
z przebiegiem lub trwalym usytuowaniem elementéw w §cianach, stropach, kanatach, obudowach lub
prac zanikowych czyli zwiazanych z zastosowana technologia oraz elementéw operacji usytuowanych
na wysoko$ci np. dachy, klimatyzatory, panele fotowoltaiczne, dla weryfikacji ktorych wymagane
bylyby specjalne badania i uprawnienia do pracy na wysoko$ci zgodnie z odrgbnymi przepisami
(w przypadku gdy zweryfikowanie wykonania okreslonego elementu budynku/budowli usytuowanego
na wysokosci jest mozliwe w sposob nie podlegajacy definicji pracy na wysokosci, nalezy potwierdzi¢
wykonanie takiej pozycji kosztorysowej);

— dokona¢ bezposredniego pomiaru/wyliczenia wszystkich mozliwych do sprawdzenia pozycji
kosztorysowych;

— jezeli nie byta mozliwa catkowita i szczegdtowa weryfikacja danej pozycji kosztorysowej, nalezy opisaé
w jakiej czesci dokonano sprawdzenia (np. powierzchnia zewnetrznych izolacji cieplnych zostata
zmierzona na $cianach zewnetrznych powyzej poziomu gruntu);

— jezeli umowy podpisane z dostawcami lub wykonawcami zawieraja specyfikacje bedaca podstawa
wystawienia przedstawionych faktur lub innych dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej,
nalezy zweryfikowa¢ wszystkie elementy znajdujace si¢ w powyzszej specyfikacji;

— nalezy sprawdzi¢, czy zadania inne niz budowlane wymienione w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji nie zostaly powtdrnie wycenione w kosztorysie na roboty budowlane (o ile taki istnieje);

— sprawdzi¢, czy nie wprowadzono istotnych odstepstw od zatwierdzonego projektu budowlanego lub
warunkow pozwolenia na budowe. Odstepstwa te, zgodnie z ustawg Prawo Budowlane, wymagaja
zgloszenia w organach administracji architektoniczno-budowlanej i sa dopuszczalne jedynie po
uzyskaniu decyzji o zmianie pozwolenia na budoweg. Dodatkowo Beneficjent jest zobowigzany do
poinformowania SW 0 istotnych odstepstwach od projektu budowlanego.

IS do KP-611-1023-ARiMR/1/z
Strona 5 z 22

Uchwalony Strona 82



W przypadku stwierdzenia odstgpstw, o ktorych mowa powyzej, o ktorych nie poinformowano SW
nalezy zaznaczy¢ pole NIE oraz szczegdtowo opisac ich zakres.
Nieistotne odstgpienie od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na
budowe nie wymaga uzyskania decyzji o zmianie pozwolenia na budowg i jest dopuszczalne, o ile nie
dotyczy:
e zakresu objetego projektem zagospodarowana dziatki lub terenu,
e charakterystycznych parametrow obiektu budowlanego: kubatury, powierzchni zabudowy,
wysokosci, dtugosci, szerokosci i liczby kondygnacji,
e zapewnienia warunkéw niezbednych do korzystania z tego obiektu przez osoby niepetnosprawne,
e zmiany zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci,
e ustalen miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu oraz nie wymaga uzyskania opinii, uzgodnien, pozwolen i innych
dokumentow, wymaganych przepisami szczegdlnymi.
Przypadki istotnego odstgpienia od zatwierdzonego projektu zagospodarowania dziatki lub terenu lub
projektu architektoniczno-budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia na budowe zostaly okreslone
w ustawie Prawo budowlane.
W przypadku operacji, ktora jest realizowana w zakresie Ochrona dziedzictwa kulturowego polskiej wsi
i dotyczy inwestycji w obiekt zabytkowy, nalezy sprawdzi¢ oryginatl dokumentu, ktéry byt dolaczony
w formie skanu do WoPP, czy obiekt jest objety forma ochrony zabytkéw (np. jest wpisany do ewidencji
zabytkow, rejestru zabytkow). Przez dziedzictwo kulturowe nalezy rozumie¢ obiekty zabytkowe lub
kulturalne (zwiazane z kulturg jako artystyczng i umystowa dziatalnoscia cztowieka i jej wytworami) oraz
dobra materialne i niematerialne kultury wraz ze zwigzanymi z nim warto$ciami duchowymi, zjawiskami
historycznymi lub obyczajowymi, ktore sg wazne dla spoteczenstwa z danego obszaru oraz warte zachowania
dla nastepnych pokolen.

W przypadku operacji, ktora jest realizowana w zakresie Ochrona dziedzictwa przyrodniczego polskiej
wsi, na inwestycje infrastrukturalne, nalezy sprawdzi¢ oryginal dokumentu, ktéry byt dotaczony do WoPP
w formie skanu, czy operacja bedzie realizowana na obszarze objetym forma ochrony przyrody lub dotyczy
pomnika przyrody.

Przez dziedzictwo przyrodnicze nalezy rozumie¢ elementy przyrody wyliczone w art. 2 ust. 1 ustawy
o ochronie przyrody, uznane za wazne dla spoleczenstwa z danego obszaru oraz warte zachowania dla
nastepnych pokolen, w szczegdlnosci objete jedng z form ochrony, o ktorych mowa w art. 6 ust. 1 ustawy
o ochronie przyrody.

W przypadku robdt budowlanych przy obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytkéw lub na
obszarze wpisanym do rejestru zabytkdw nalezy sprawdzi¢ oryginatl pozwolenia na prowadzenie tych robot
(ktore zostalo dotgczone do WoPP w formie skanu), wydanego przez wlasciwego wojewddzkiego
konserwatora zabytkéw (lub dokument potwierdzajacy brak koniecznosci uzyskania takiego pozwolenia).

Tryb weryfikacji zakresu rzeczowego w przypadku instalacji OZE.

Majac na uwadze zasady bezpieczenstwa i higieny pracy, w szczegolnosci ze wzgledu na potencjalne
zagrozenie porazeniem pradem elektrycznym, tukiem elektrycznym, oraz narazenie na pola
elektromagnetyczne o istotnych poziomach lub pozar, nie nalezy wykonywac czynnos$ci wymagajacych
zblizenia si¢ do nieostonietych czgsci urzadzen wchodzacych w sktad weryfikowanych instalacji do
pozyskiwania i przetwarzania energii stonecznej, znajdujacych sie pod napieciem (niezaleznie od miejsca
ich usytuowania [na gruncie/dachu], tj. modutow fotowoltaicznych, w celu weryfikacji danych zawartych na
tabliczkach znamionowych (réwniez w przypadku inspektoréw terenowych posiadajacych odpowiednie
$wiadectwa kwalifikacyjne).

W zwiazku z powyzszym, w ramach czynno$ci kontrolnych nalezy zweryfikowaé zgodno$¢ stanu
faktycznego z projektem instalacji urzadzen do wytwarzania energii elektrycznej z energii promieniowania
stonecznego, w tym:

— 2z bezpiecznej odlegtosci okresli¢ faktyczng liczbe modutow fotowoltaicznych (PV);

— na podstawie ogledzin oraz dokumentacji okresli¢ moc instalacji fotowoltaicznej;
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— bezposrednio zweryfikowa¢ pozostate mozliwe do weryfikacji elementy instalacji fotowoltaicznej,
w szczegoblnosci wynikajace z projektu instalacji, np.:
» inwerter [przemiennik czestotliwo$ci/falownik, urzadzenie przeksztatcajace prad staty na zmienny],
w tym zweryfikowa¢ dane i sfotografowac tabliczke znamionowa;
» licznik energii z modulow PV i zakladu energetycznego [najczesciej dwukierunkowy] oraz
odnotowac¢ jego wskazania;
skrzynke/puszke przylaczeniowa modutéw fotowoltaicznych (PV) do pozostalej czgéci instalacji;
wylacznik pradu stalego oraz przemiennego wraz z zabezpieczeniami,
o ile dotyczy, magazyn energii elektrycznej (zweryfikowa¢ dane i sfotografowac tabliczke
Znamionows);
o ile dotyczy, system zarzadzania przeptywami energii elektrycznej (HEMS z ang. Home Energy
Management System, system nadzoru i optymalizacji przeptywu energii);
— z bezpiecznej odlegtosci zweryfikowaé konstrukcje nosne modutéw fotowoltaicznych;
— o ile dotyczy, zweryfikowa¢ instalacje magazynu energii, w tym zweryfikowa¢ dane i sfotografowac
tabliczke znamionowa magazynu energii.
W przypadku instalacji urzadzen do wytwarzania energii cieplnej z energii promieniowania stonecznego
nalezy zweryfikowac zgodnos$¢ stanu faktycznego z projektem w tym:
— z bezpiecznej odleglosci okresli¢ faktyczna liczbe kolektoréw solarnych;
— na podstawie ogledzin oraz dokumentacji okres§li¢ moc instalacji solarnej;
— z bezpiecznej odleglosci zweryfikowac konstrukcje nosne kolektorow solarnych.

YV VVV

Tryb weryfikacji, w przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byl zakup praw majatkowych
(np. licencji, znakéw towarowych, patentdow, oprogramowania, systemow informatycznych, aplikaciji,
cyfrowych przewodnikow)
Nalezy zweryfikowa¢ zakres zadania w oparciu o:
— protoko6t odbioru know-how/licencji/oprogramowania potwierdzajacy weryfikacje kompletnosci
i poprawnosci merytorycznej dostarczonego oprogramowania/know-how,
— specyfikacje wymagan funkcjonalnych / biznesowych oprogramowania (specyfikacja ma
wskazywac w szczegolnosci te funkcjonalnosci, ktore odpowiadajg na potrzeby wnioskodawcy),
— dokument potwierdzajacy prawa do korzystania z oprogramowania/ know-how/licencji na polach
eksploatacji opisanych w zestawieniu rzeczowo-finansowym,
— potwierdzenie przyjecia licencji/ know-how/oprogramowania/aplikacji do uzytkowania przez
podmiot kontrolowany.
Nalezy potwierdzi¢ zainstalowanie ww. oprogramowania / know-how oraz zgodnosc¢ z ustalonym zakresem.

Tryb weryfikacji zakresu rzeczowego w przypadku operacji nieinwestycyjnych (np. szkolenia,
warsztaty, eventy itp.)

Podczas kontroli nalezy zweryfikowa¢ wykonanie operacji wykazanych przez beneficjenta w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym z realizacji operacji, stanowiace cze$¢ Wniosku o ptatno$¢ oraz czy odpowiada
sprawozdanemu wolumenowi (jednostka miary /ilo$¢), na podstawie oryginatéw faktur oraz dowodow
potwierdzajacych wykonanie poszczegélnych zadan (np. uméw z wykonawcami, potwierdzen realizacji
zamoéwien, protokotow odbioru, etc.) bedacych w posiadaniu beneficjenta.

Ponadto, nalezy zweryfikowaé zakres zrealizowanych operacji na podstawie dokumentacji bedacej
w posiadaniu beneficjenta dotyczacych zaplanowanych wydarzen (np. programy, harmonogramy, zakresy
ramowe, Umowy z podmiotami prowadzgcymi szkolenia itd.) oraz dokumenty potwierdzajace faktyczny
udzial uczestnikow tych wydarzen (np. listy obecnosci, sprawozdania z warsztatow/szkolen, ankiety
satysfakcji uczestnikow), a takze dokumenty potwierdzajace osiagniety efekt/ cel eventu.

Podczas kontroli nalezy zweryfikowaé czy zadeklarowane operacje i ich zakres objete byly Umowa
0 przyznaniu pomocy.

Tryb przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych w sytuacji, kiedy nie jest mozliwa pelna wervfikacja
zakresu rzeczowego.
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W przypadku, gdy podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych nie jest mozliwa pelna weryfikacja
zakresu rzeczowego, nalezy przeprowadzi¢ dodatkowe czynno$ci wyjasniajace, majace na celu ustalenie, czy
rzeczywiscie beneficjent zrealizowatl poprawnie zakres rzeczowy projektu, ktory zostat wskazany
we Wniosku o ptatnos¢. W tym celu nalezy:

— ustali¢ liczbe sktadnikow zestawienia rzeczowego zidentyfikowanych w miejscu lokalizacji projektu;

— ustali¢, czy w odniesieniu do pozostatych sktadnikéw zestawienia rzeczowego istnieja dodatkowe

dokumenty potwierdzajace ich zakup i wykorzystanie.

Weryfikacje prawidlowos$ci wykonania operacji nalezy dokona¢ na podstawie dostgpnej dokumentacji
technicznej tj. ksigzki gwarancyjne, instrukcje obstugi itp. oraz dokumentacji finansowo—ksiggowej
np. ustalenie, czy elementy te zostaly zaksiggowane w ksiggach rachunkowych beneficjenta, czy
dokonywane sa odpisy amortyzacyjne, uwzgledniane koszty wynikajace z eksploatacji sprzetu itp.
W przypadku zgodnosci informacji zamieszczonych w zestawieniu rzeczowo — finansowym oraz
w/w dokumentacji nalezy zaznaczy¢, iz inwestycja jest zgodna z wnioskiem i w polu ,, Uwagi Inspektorow
Terenowych” wpisa¢ adnotacje dotyczaca przyczyny i sposobu weryfikacji. W przypadku, gdy podczas
przeprowadzania czynno$ci kontrolnych nie jest mozliwa petna identyfikacja zakresu rzeczowego nalezy
opisa¢, na podstawie czego dokonano weryfikacji sktadnikéw rzeczowych operacji jak réwniez podac
rzeczywista przyczyne braku mozliwosci przeprowadzenia kontroli w oparciu dany skladnik zestawienia
rzeczowo-finansowego. Ponadto nalezy obligatoryjnie pozyska¢ stosowne wyjasnienie od
wnioskodawcy/beneficjenta. Ten sposdb potwierdzenia prawidlowos$ci zrealizowania operacji mozliwy jest
jedynie w przypadku braku uzasadnionych watpliwosci lub podejrzen co do jej wlasciwego wykonania.
W przypadku bowiem, gdy istniejg watpliwosci, co do prawidlowej realizacji operacji, nalezy bezwzglednie
dokona¢  oceny woparciu o  faktyczng  weryfikacje  przedmiotu  operacji  ustalajac
z wnioskodawca/beneficjentem mozliwie jak najblizszy termin kontroli.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zakres rzeczowy operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkdw;

— zgloszenie/decyzja/pozwolenie na budowe/uzytkowanie/zawiadomienie o zakonczeniu budowy, projekt
budowlany, kosztorys, mapy/rysunki/szkice-plany sytuacyjne/dokumentacja funkcjonalno-przestrzenna,
umowy z wykonawcami, przedmiary robot, dzienniki budowy;

— deklaracje zgodnosci, homologacje, dowody rejestracyjne, specyfikacje techniczne, karty gwarancyjne;

— protokoty odbioréw(srodkow trwatych, know how, licencji, oprogramowania);

— inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje, dokumenty, ktorych uzyskanie byto wymagane przez odrebne
przepisy w zwiazku z realizowang operacja (np. decyzja konserwatora zabytkow albo dokument
potwierdzajacy brak konieczno$ci jej uzyskania, jesli operacja dotyczyta robot budowlanych przy
obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytkdéw lub na obszarze wpisanym do rejestru zabytkow),

— oryginaly wycen pos$wiadczajacych warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen
1 innego wyposazenia o charakterze zabytkowym lub historycznym wraz z opinia bieglego posiadajacego
odpowiednie uprawnienia do wykonania wycen (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.);

— oryginaly dokumentéw potwierdzajace, ze obiekt zabytkowy jest wpisany do ewidencji zabytkéw
(zarzadzenia), rejestru zabytkoéw (decyzje administracyjne);

— oryginaly dokumentéw potwierdzajace, iz operacja bedzie realizowana na obszarze obj¢tym ochrong
przyrody lub dotyczy pomnika przyrody (decyzje administracyjne);

— dokumentacja dotyczaca zaplanowanych wydarzen (programy, harmonogramy, zakresy ramowe,
umowy z podmiotami prowadzacymi szkolenia, umowy z wykonawcami i dostawcami itd.) oraz
dokumenty potwierdzajace faktyczny udzial uczestnikow tych wydarzen (np. listy obecnosci,
sprawozdania z warsztatow/szkolen, ankiety satysfakcji uczestnikow), a takze dokumenty
potwierdzajace osiagniety efekt/ cel eventu itp..

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK - jezeli wynik dokonanej identyfikacji i weryfikacji, w tym pomiaréw (z uwzglgednieniem
okreslonych tolerancji), pozostajg zgodne z deklaracjami podmiotu kontrolowanego;
— NIE — w przypadku stwierdzenia:
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— rozbieznosci pomiegdzy stanem faktycznym a zakresem rzeczowym zamieszczonym w WoP
(zestawienie rzeczowo — finansowe operacji) oraz innymi dokumentami charakterystycznymi dla
realizowanej operacji (np.: dokumentacja budowlana w przypadku inwestycji budowlanej,
specyfikacje techniczne czy karty gwarancyjne, itp. w przypadku inwestycji zwigzanej z zakupem
maszyn/urzadzen);

— wodniesieniu do maszyn/urzadzen/ wyposazenia/sprzetu rozbieznosci w zakresie numeru seryjnego,
rodzaju, modelu/typu/serii/wersji, marki, roku produkcji, jednoczesnie wpisujgc otrzymany wynik;

— braku realizacji operacji w catosci lub czgsci, pomimo uptywu terminu na jej realizacje (dot. etapu
WoP/OZC) i opisac, ktore inwestycje nie zostaty wykonane.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):
W zaleznosci od specyfiki weryfikowanego elementu, w celu udokumentowania stanu faktycznego nalezy
przeprowadzi¢ nastepujace czynnosci:

— w przypadku zakupu maszyn, urzadzen, wyposazenia, sprzetu:

— wykona¢ fotografie zrealizowanego zakresu rzeczowego, w tym tabliczek znamionowych, elementow
obudowy, na ktorych znajduja si¢ numery identyfikacyjne, oznaczenia modelu/typu/serii/wersji oraz
istotnych elementow sktadowych poszczegdlnych maszyn/urzadzen/wyposazenia/sprzgtu;

— sfotografowac/zataczy¢ skany zweryfikowanych dokumentow zwigzanych z realizacja inwestycji,
np.: karty gwarancyjne, specyfikacje techniczne, itp.;

— zalaczy¢ fotografie oryginalow wycen poswiadczajacych warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych
maszyn, urzadzen i innego wyposazenia o charakterze zabytkowym lub historycznym wraz z opinia
biegtego posiadajacego odpowiednie uprawnienia do wykonania wycen (jesli dotyczy);

— w przypadku inwestycji budowlanych, nalezy:

— zalaczy¢ kosztorys w formie elektronicznej, skanu lub fotografii ze wskazaniem w sposob czytelny
i jednoznaczny zweryfikowanych pozycji wraz z numerami wykonanych fotografii, lub
w  wyjatkowych sytuacjach, zweryfikowane pozycje kosztorysowe odzwierciedlic w formie
listy/zestawienia z podaniem numerdéw wykonanych fotografii odnoszacych si¢ do poszczego6lnych
pozycji kosztorysowych;

— w przypadku pozostatych elementow niemozliwych do pelnego zweryfikowania, tzw. robot
zanikowych 1 ulegajacych zakryciu, nalezy wykona¢ fotografie dokumentéw potwierdzajacych ich
wykonanie (dziennik budowy, protokoét odbioru, pozwolenie na uzytkowanie lub o$wiadczenie o braku
sprzeciwu odnos$nie uzytkowania, dokumenty finansowo-ksiggowe) oraz potwierdzi¢ prawidtowe ich
funkcjonowanie;

— wszelkie stwierdzone niezgodnosci opisa¢ w formie zestawienia, z podaniem oznaczenia i nazwy
pozycji z kosztorysu, ktorej dotyczy oraz faktycznie stwierdzonej wielkosci;

— wykona¢ dokumentacje fotograficzng potwierdzajaca realizacje inwestycji, w szczegdlno$ci
najistotniejszych jej elementow;

— przypadku zakupu wartosci niematerialnych i prawnych nalezy:
- zalaczy¢ fotografie/skany zweryfikowanych dokumentéw zwigzanymi z realizacja inwestycji:
protokot odbioru know-how, licencji, oprogramowania, znakéw towarowych, aplikacji.

— w przypadku realizacji pozostalych operacji, nalezy:
— zalaczy¢ fotografie zweryfikowanych dokumentéw oraz dokumentacje potwierdzajacg poprawne
wykonanie cato$ci operacji;
— zalgczy¢ skany zweryfikowanych dokumentoéw zwigzanych z realizacjg operacji;
— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS02
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Nr i nazwa punktu kontrolnego
3. Zgodnos¢ parametréw nabytych maszyn i urzadzen z deklarowanymi we wniosku o platnosé

Rodzaj czynnos$ci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whniosek o przyznanie pomocy — zalacznik Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym;
— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zalacznik Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji;
— Whniosek o aneks;
— Whiosek o platnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Weryfikacji nalezy dokona¢ w przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byl zakup maszyn/urzadzen.
W trakcie kontroli nalezy zweryfikowac (o ile nie wymaga to zastosowania specjalistycznych metod), czy
parametry techniczne nabytych maszyn/urzadzen sa zgodne z Wnioskiem o platno$é, dokumentacja
techniczng (np. specyfikacje techniczne, deklaracje zgodnosci, karty gwarancyjne, itp.) i parametrami
stwierdzonymi w wyniku sprawdzenia/pomiaru bezposredniego.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zgodno$¢ parametrow
nabytych maszyn i urzadzen.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— dokumentacja techniczna (specyfikacje techniczne, deklaracje zgodnosci, karty gwarancyjne, itp.).

Wynik weryfikacji:
W przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byt zakup maszyn/urzadzen nalezy zaznaczy¢:

— TAK —jezeli wynik dokonanej weryfikacji, pozostaje zgodny z deklaracjami podmiotu kontrolowanego,
tj.: stwierdzone w wyniku sprawdzenia/pomiaru bezposredniego albo na podstawie dokumentacji
parametry nabytych maszyn/urzadzen sa zgodne z danymi deklarowanymi;

— NIE — jezeli wynik dokonanej weryfikacji, jest niezgodny z deklaracjami podmiotu kontrolowanego;

— ND — w przypadku pozostatych operacji (w przypadku inwestycji innych niz zakup maszyn, urzadzen,
wyposazenia i sprzgtu).

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny):

Nalezy wykona¢ 1 zalgczy¢ fotografie zakupionych maszyn/urzadzen/wyposazenia/sprze¢tu oraz
fotografie/skany dokumentacji potwierdzajacej parametry, jezeli nie byla mozliwa bezposrednia
weryfikacja/pomiar. Wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwg folderu. Uchybienia uzupehié
stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego, tzn. wpisa¢ jakiej maszyny/urzadzenia dotyczy
rozbieznos¢, jej faktyczne parametry oraz nazwe dokumentu potwierdzajacego te parametry.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS23

Nr i nazwa punktu kontrolnego
4. Zamontowanie oraz uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej, w tym
wyposazenia

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okre$lonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01 ).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Wnhniosek o przyznanie pomocy — zatacznik Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji;
— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zatacznik Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji;
— Wnhiosek o aneks;
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— Whiosek o platno§¢ — zalacznik Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowaé, czy elementy zakresu rzeczowego — nabyte maszyny/urzadzenia/infrastruktura
techniczna/wyposazenie, ktore podlegaja montazowi/instalacji/rozruchowi (w tym oprogramowanie, ktore
podlega instalacji) zostaly zamontowane/zainstalowane oraz uruchomione (o ile to mozliwe tj. niec wymaga
specjalistycznych przygotowan i istotnie nie zakldca biezacej dziatalno$ci, nalezy poprosi¢ o ich
uruchomienie).

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zamontowanie oraz
uruchomienie nabytych maszyn, urzadzen, infrastruktury technicznej, w tym wyposazenia.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— protokoty montazu/rozruchu albo o$wiadczenie beneficjenta o montazu/rozruchu z udziatem $rodkéw
wlasnych.

Wynik weryfikacji:
W  przypadku, gdy przedmiotem inwestycji byt zakup maszyn/urzadzen wymagajacych
montazu/instalacji/rozruchu nalezy zaznaczyc¢:

— TAK —jezeli stwierdzono zamontowanie/zainstalowanie i uruchomienie maszyn/urzadzen/infrastruktury
technicznej/wyposazenia;

— NIE — w przypadku stwierdzenia, ze nabyte maszyny/urzadzenia/infrastruktura techniczna/wyposazenie
nie zostaly zamontowane/zainstalowanie oraz uruchomione, a w polu ,, Uwagi inspektorow terenowych”
wpisac¢ nazwe urzadzenia, ktorego dotyczy ta rozbieznosc;

— ND — w przypadku pozostatych operacji, ktore nie wymagaja specjalnego montazu i uruchomienia.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):
Dotaczy¢:

— fotografie/skany/pliki  elektroniczne =~ dokumentow  potwierdzajagcych ~ montaz/uruchomienie
maszyn/urzadzen (w przypadku, gdy Beneficjent jest w ich posiadaniu i o ile nie zostaly zataczone do
Whiosku o ptatnosc);

— fotografie dokumentujace zamontowanie maszyn/urzadzen, ktore podlegaja montazowi;

— w przypadku instalacji fotowoltaicznej dokumenty potwierdzajace fotografie wskazan licznika
potwierdzajace ilo$¢ energii wprowadzonej do sieci;

— wpisa¢ nr sporzagdzonych fotografii/nazwe folderu;

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS24

Nr i nazwa punktu kontrolnego
5. Zgodno$¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej operacji

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Wnhiosek o ptatno$¢ — Wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkow.

Zakres i sposob weryfikacji:

Weryfikacja oryginatow dokumentacji finansowo-ksiegowej lub dokumentow w formie elektronicznej

posiadanej przez beneficjenta w aspekcie zgodnosci z faktycznie wykonang inwestycja, polega na:

— sprawdzeniu zgodnosci danych oryginatéw lub dokumentéw w formie elektronicznej z Wnioskiem
o ptatnos¢ (Wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkow), w tym numerow, dat, znakow
identyfikacyjnych, wystawcy zawartych na dokumentach finansowo—ksiggowych lub zalacznikach do
nich;

— pordwnaniu oryginatéw dokumentacji finansowo-ksiegowej lub dokumentéw w formie elektronicznej
ze zrealizowanym zakresem rzeczowym (np. gdy na fakturze widnieje nazwa, typ, model, numer seryjny,
rok produkcji maszyny/urzadzenia nalezy sprawdzi¢, czy odpowiada on faktycznie dostarczonemu
przedmiotowi operacji).
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W przypadku, gdy do faktury dotaczono specyfikacje techniczng nalezy sprawdzi¢, czy dane zawarte
w specyfikacji sg zgodne z faktycznie zrealizowanym zadaniem. Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie istotne
pozycje specyfikacji technicznej, ktore sa mozliwe do bezposredniego sprawdzenia, pomiaru lub
potwierdzenia w dokumentacji bez uzycia specjalistycznych metod i oprzyrzadowania.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zgodno$¢ dokumentow
finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— faktury/dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowe;j;
— specyfikacje techniczne dolaczane do faktur.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
— TAK - jezeli wynik dokonanej weryfikacji dokumentow finansowo-ksiggowych pozostaje zgodny
z deklaracjami podmiotu kontrolowanego/stanem faktycznym;
— NIE - jezeli wynik dokonanej weryfikacji jest niezgodny =z deklaracjami podmiotu
kontrolowanego/stanem faktycznym.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):

Dotaczy¢:

— fotografie/skany/pliki elektroniczne zweryfikowanych dokumentow finansowo-ksiggowych;
— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwg folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS01

Nr i nazwa punktu kontrolnego
6. Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM, KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whiosek o platno$¢ (zatacznik wskazujacy wyodrebnione konta rachunkowe).

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowa¢ konta ksiegowe wskazane we Wniosku o platnos$¢, na ktorych powinny zostaé
zaksiggowane pozycje zwigzane z operacja.

W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy na kontach ksiegowych wskazanych przez beneficjenta zaksiggowane
zostaty jedynie pozycje zwigzane z operacja.

Wsparciem dla prawidlowego dokonania sprawdzenia zewidencjonowania operacji w systemie ksiggowym
jest dekretacja na fakturach, dane zawarte we WoP oraz polityka rachunkowosci, ktéra powinna stanowié¢
podstawowe Zrodto informacji nt. zasad ksiggowosci w przedsiebiorstwie (z zakladowym planem kont).

W przypadku, gdy w zakladowym planie kont Iub systemie ksiggowym zidentyfikowano inne konta
wyodrebnione dla operacji niz wskazano we WoP, informacje o tej rozbieznosci nalezy ujaé¢ w polu ,,Uwagi”.
Beneficjenci prowadzacy petna ksiegowos¢ zobowiazani sa do prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowe;j
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacja operacji
finansowanej w ramach PS 2023-2027. Moga tego dokona¢ poprzez odpowiednie zmiany w polityce
rachunkowosci polegajace na wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentow ksiggowych, kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie wszystkich zdarzen
zwigzanych z operacjg albo na wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksieggowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja (wyodrgbniony kod ksiggowy — symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji,
ewidencji lub oznaczenie dokumentu, ktére umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodow
ksiggowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz
umozliwiajacy ich identyfikacje.

W przypadku prowadzenia dla danej operacji odrebnych kont syntetycznych, analitycznych
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i pozabilansowych nalezy podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych zweryfikowac, czy wszystkie
dokumenty ksiggowe zwigzane z operacja zostaty zaksiegowane na ww. kontach i czy ksiggowanie to jest
zgodne z dekretacja umieszczong na dokumentach i czy faktycznie konta te nie zawierajg innych pozycji
ksiggowych, ktore nie sg zwigzane ze zrealizowang operacja. W przypadku stosowania przez beneficjenta
wyodrebnionego kodu rachunkowego nalezy zweryfikowaé, czy kod zostal umieszczony na wszystkich
dokumentach dotyczacych operacji. Ponadto, w obu sytuacjach nalezy zweryfikowaé, czy w polityce
rachunkowosci (zakladowym planie kont) znajduja si¢ odpowiednie zapisy dotyczace stosowania przez
beneficjenta odrebnej ewidencji ksiegowej).

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega prowadzenie oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— polityka rachunkowosci i zaktadowy plan kont;
— ksiegi rachunkowe;
— faktury/rachunki zwigzane z realizacjg inwestycji (dekretacje).

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:

- TAK — jezeli w wyniku dokonanej weryfikacji stwierdzono, ze:

- wyodrgbniono konta dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizowang operacja i wszystkie
dokumenty ksiegowe zwigzane z operacja zostaly zaksiggowane na wydzielonych kontach
1 ksiegowanie to jest zgodne z dekretacjg umieszczong na dokumentach oraz na wydzielonych
kontach nie wystgpuja zdarzenia finansowe niezwiagzane z operacja;

albo:

- zastosowano odpowiedni kod rachunkowy i wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z  operacja
zostaly oznaczone odpowiednim kodem, ktory umozliwia sporzadzenie zestawienia lub rejestru
dowodow ksiegowych w okre§lonym przedziale czasowym ujmujagcym wszystkie operacje
zwigzane z projektem.

- NIE — jezeli w wyniku dokonanej weryfikacji stwierdzono :

- brak wyodrebnienia kont lub nie wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z operacjg zostaly
zaksiggowane na wydzielonych kontach lub na wydzielonych kontach wystepuja zdarzenia finansowe
niezwigzane z operacja;

albo:
- stwierdzono brak stosowania odpowiedniego kodu rachunkowego Iub uzyto niecodpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcji zwigzanych z operacja lub nie wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane
z operacja zostaly oznaczone odpowiednim kodem rachunkowym.

- ND — jezeli beneficjent nie prowadzi ewidencji w formie ksigg rachunkowych tzw. pelnej ksiggowosci.
Woéwcezas dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji Beneficjent zobowiazany jest
sporzadzi¢ Zestawienie faktur lub rownowaznych dokumentéw ksiegowych, ktérego kopia dotaczana jest do
Whiosku o ptatnos¢. Przedmiotowe zestawienie weryfikowane jest podczas kontroli administracyjne;.

Sposéb dokumentowania (Slad rewizyjny):
Zalaczy¢:
— fotografie/skany/wersje elektroniczne dokumentacji potwierdzajacej prowadzenie oddzielnego
sytemu rachunkowosci albo o korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego;
— wersje elektroniczng przyktadowych zweryfikowanych wyciagdw z systemu finansowo-ksiggowego
z kazdego z kont ksiggowych wskazanych w zafaczniku do WoP, potwierdzajace wiasciwe
zaksiggowanie przedmiotu operacji;
— wpisaé nr sporzadzonych fotografii i zalagcznikow/nazwe folderu.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS27
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Nr i nazwa punktu kontrolnego
7. Nieprzenoszenie prawa whasnosci ani posiadania dobr, na ktore zostala przyznana pomoc

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whiosek o platno§¢ — w tym zatacznik Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

Zakres i sposob weryfikacji:

Beneficjent zobowiazany jest (w przypadku operacji obejmujacych inwestycje) do nieprzenoszenia prawa
wlasnosci ani posiadania dobr materialnych lub niematerialnych nabytych w zwiazku z realizacja operacji
oraz niedokonywanie zmiany sposobu ich wykorzystania, a takze niedokonywanie istotnych zmian
wplywajacych na charakter operacji (bez zgody SW).

Nalezy zweryfikowac, czy podmiot kontrolowany nie sprzedat, nie wydzierzawit, nie uzyczyt praw do dobr,
na ktore uzyskat pomoc w ramach interwencji, z wylaczeniem stosowania czasowego przenoszenia wtasnosci
na zabezpieczenie wierzytelnosci jako formy zabezpieczen kredytow lub pozyczek udzielanych na realizacje
operacji.

Podczas kontroli nalezy sprawdzi¢ wszelka dokumentacje dostgpna u beneficjenta, ktéra ma wpltyw na
okreslenie posiadacza (ewidencje/wykaz srodkow trwalych, jesli beneficjent jest zobowigzany do
prowadzenia takiej ewidencji/wykazu, faktury zakupu, polisy ubezpieczeniowe, oplaty zwigzane
z uzytkowaniem i inne). W przypadku Beneficjentow prowadzacych peing ksiggowos$¢ nalezy sprawdzic¢
stosowanie odpiséw amortyzacyjnych lub pozostawienie w ksigzce ewidencji srodkéw trwatych zapisow
w zakresie dobr, na ktore zostata przyznana/ wyptacona pomoc.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega nieprzenoszenie prawa
wiasnos$ci lub posiadania dobr, na ktore zostata przyznana pomoc.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— ewidencja/wykaz srodkow trwatych;
— ewidencja ksiegowa (amortyzacja, koszty uzytkowania);
— faktury zakupu, polisy ubezpieczeniowe, dokumenty optat/kosztow zwigzanych z uzytkowaniem.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK - jezeli wszystkie sktadniki zrealizowanej inwestycji sa wtasnoscia oraz pozostaja w posiadaniu
Beneficjenta;
— NIE — jezeli ktérykolwiek ze sktadnikow zrealizowanej inwestycji nie jest wlasnoscia lub nie pozostaje
w posiadaniu Beneficjenta.
— ND — w przypadku operacji nieinwestycyjnych; np. szkolenia, warsztaty, eventy itp.

Sposéb dokumentowania (Slad rewizyjny):
Sporzadzi¢ i zatgczy¢:
— fotografie/skany/pliki elektroniczne ewidencji/wykazu srodkéw trwatych (jezeli prowadzi) lub
— fotografie/skany/pliki elektroniczne wydruku z ewidencji ksiggowej potwierdzajacej zastosowane
odpisy amortyzacyjne lub
— jezeli nie stwierdzono powyzszych, fotografie/skany/pliki elektroniczne innych dokumentow
potwierdzajacych tytut prawny do przedmiotu operacji (np. dokumenty wskazujace na koszty zwigzane
z uzytkowaniem);,
— wpisaé nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehic¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS28
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Nr i nazwa punktu kontrolnego
8. Wykorzystywanie operacji w sposéb zgodny z jej przeznaczeniem

Rodzaj czynnos$ci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Wnhniosek o aneks,

— Whiosek o ptatnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy sprawdzi¢, czy zrealizowany zakres rzeczowy operacji wykorzystywany jest do prowadzenia
dziatalnosci, ktorej shuzyta realizacja operacji lub ktorej prowadzenie stanowito warunek przyznania
pomocy.

Poprawa dostgpu do matej infrastruktury publicznej/Poprawa dostgpu do ustug dla lokalnej spotecznos$ci
Podczas czynno$ci kontrolnych nalezy zweryfikowaé czy infrastruktura bedaca efektem operacji jest
ogo6lnodostgpna, niekomercyjna lub obejmuje obiekty uzytecznosci publicznej oraz stuzy zaspokajaniu
potrzeb spotecznosci. Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ podczas wizji lokalne;.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega wykorzystywanie
operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— Umowa uzytkowania przedmiotu operacji,

— Regulamin uzytkowania przedmiotu operacji.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK — jezeli podczas weryfikacji:

—  stwierdzono wykorzystywanie zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia dzialalnosci, ktorej
stuzyta realizacja operacji lub ktorej prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy oraz

— nie stwierdzono ograniczen uzytkowania przedmiotu operacji zgodnego z umowg o przyznanie
pomocy;

— NIE — jezeli:

— stwierdzono wykorzystywanie przedmiotu operacji niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystywanie zakresu rzeczowego operacji do prowadzenia innej dziatalno$ci, niz ta ktorej
stuzyta realizacja operacji lub ktorej prowadzenie stanowito warunek przyznania pomocy i/lub

— stwierdzono ograniczenia uzytkowania przedmiotu operacji zgodnego z umowa o przyznanie
pomocy;

— ND - zaznaczy¢ w przypadku operacji nieinwestycyjnych (szkolenia, warsztaty, eventy itp.).

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny).
Nalezy:
— sporzadzi¢ syntetyczny opis sprawdzen;
— sporzadzi¢ fotografie wykonane podczas ogledzin;
— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.
Stwierdzone uchybienia uzupetni¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS30

Nr i nazwa punktu kontrolnego

9. Spelnienie kryteriow, warunkéw lub dzialan, z tytulu ktérych przyznano punkty
Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
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—na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ - w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whiosek o przyznanie pomocy;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Whiosek o ptatnos¢;
— pismo Rady LGD dotyczace wyniku oceny wniosku o przyznanie pomocy oraz przyznanych punktow.

Zakres i sposob weryfikacji:

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w przypadku, kiedy w wyniku konsultacji z JOW zostanie ustalone,
ze wystepuje kryterium wyboru operacji, za ktore beneficjent otrzymat podczas oceny WOPP punkty albo
wystepuje warunek lub dziatanie, z tytulu realizacji ktorych przyznano punkty wymagajace sprawdzenia
podczas kontroli na miejscu.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— dokumentacja dostgpna u beneficjenta (np. dot. zatrudnienia, uzyskania pozwolen na budowe i/lub
dokonania zgtoszenia robot budowlanych, promocji operacji oraz LGD).

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:

— TAK - jezeli stwierdzono, ze dla operacji wystgpuje kryterium/warunek/dziatanie, za ktore
wnioskodawca na etapie WOPP otrzymat punkty oraz potwierdzono realizacj¢ wszystkich wskazanych
przez JOW kryteriéw/warunkow/dziatan;

— NIE - jezeli stwierdzono, ze dla operacji wystepuje kryterium/warunek/dziatanie, za ktore
wnioskodawca na etapie WOPP otrzymal punkty i nie potwierdzono realizacji ktéregokolwiek
ze wskazanego przez JOW kryterium/warunku/dziatania;

— NIE DOTYCZY - jezeli w wyniku konsultacji z komorka obstugujaca wniosek o ptatnos¢ ustalono,
ze nie wystepuje kryterium wyboru operacji, za ktore beneficjent otrzymat podczas oceny WOPP punkty
albo nie wystgpuje warunek lub dziatanie, z tytutu realizacji ktorych przyznano punkty wymagajace
sprawdzenia podczas kontroli na miejscu.

Sposéb dokumentowania ($lad rewizyjny):
Nalezy:
— zalaczy¢ syntetyczny opis sprawdzen;
— zalaczy¢ fotografie z czynnosci w terenie;
— zalaczy¢ fotografie zweryfikowanych dokumentow;
— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupelni¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS90

Nr i nazwa punktu kontrolnego
10. Realizacja dzialan informacyjno-promocyjnych

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementoéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych:

- Umowa o przyznaniu pomocy.

Zakres i sposob weryfikacji:

Beneficjent zobowigzany jest do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z PS WPR, zgodnie z przepisami Zatacznika III do rozporzadzenia nr 2022/129, opisanymi szczegotowo
w Ksiedze Wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla WPR na lata 2023-2027, opublikowanej na stronie
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Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, w terminie od dnia rozpoczecia fizycznej realizacji operacji lub
zainstalowania zakupionego sprzetu do konca okresu zwigzania celem wskazanym w Umowie o przyznaniu
pomocy (np. 5 lat od dnia wyptaty ptatno$ci koncowej).

Obowiazki Beneficjenta w zakresie dziatan informacyjno — promocyjnych w zalezno$ci od wysokosci
wsparcia publicznego.

Do wyliczenia warto$ci catkowitego wsparcia publicznego w euro stosuje si¢ kurs wymiany ztotego na euro,
wyznaczony przez Europejski Bank Centralny obowigzujacy w przedostatnim dniu roboczym miesigca
poprzedzajacego dzien zawarcia umowy, dostepnym na stronie:
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy _and exchange rates/euro_reference exchange rates/html/index.en
.html

Jezeli beneficjent ma strone internetowa i profile/strony w mediach spoteczno$ciowych (profesjonalne,
firmowe, nie prywatne), to umieszcza informacj¢ we wszystkich tych miejscach. Jezeli beneficjent nie
posiada oficjalnej strony internetowej, zamieszcza informacje na oficjalnych stronach mediow
spoleczno$ciowych. Jezeli beneficjent nie posiada profilu/strony w mediach spolecznosciowych — powinien
go zatozy¢.

Jezeli beneficjent jest osoba fizyczng (w tym osobg fizyczng prowadzacg dziatalno$¢ gospodarcza, w mysl
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow) umieszcza w miejscu widocznym dla spoteczenstwa
(w zaleznos$ci od wysoko$ci wsparcia) plakat/tablice/bilbord, natychmiast po rozpoczeciu fizycznej realizacji
operacji. Osoby fizyczne nie majg obowigzku posiadania profilu/strony w mediach spotecznosciowych.

Podstawowa zasadg przy oznaczaniu miejsca realizacji operacji jest to, ze logo i informacje o wsparciu UE
muszg by¢ widoczne i czytelne dla odbiorcow.

Sposob oznaczenia miejsca realizacji operacji (bilbord, tablica, wyswietlacz, plakat) uzalezniony jest od
rodzaju realizowanego przedsigwzigcia i wysokosci wspotfinansowania ze §rodkéw publicznych (Srodkéw
UE i budzetu panstwa). Jako wsparcie publiczne/wktad publiczny nalezy rozumie¢ taczng kwote przyznanej
pomocy dla operacji ze $srodkow UE, wspotfinansowanie ze $rodkéw krajowych oraz wktad wiasny
pochodzacy ze $rodkéw publicznych, np. Jednostek Samorzadu Terytorialnego w ramach
interwencji objetej PS WPR 2023-2027.

W przypadku, gdy beneficjent realizuje operacje, ktora ze wzgledu na zakres obejmuje wigcej niz jedna
miejscowos¢ lub wigcej niz jedno miejsce realizacji, roOwniez w ramach jednej miejscowosci, tablica
informacyjna/plakat A3 powinny zosta¢ zamieszczone w kazdym miejscu realizacji operacji w kazdej
miejscowosci.

Wybér wlasciwego rozmiaru tablicy informacyjnej zalezy od zakresu danej operacji:

1. W przypadku operacji polegajacych na finansowaniu dzialan w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych, dla ktérych catkowite wydatki publiczne lub catkowity koszt w przypadku wsparcia
w formie instrumentéw finansowych, w tym finansowania kapitatu obrotowego, przekracza 500 tys.
euro, nalezy umiesci¢ trwalg tablice lub bilbord o wymiarach 240/120 e¢m - natychmiast po
rozpoczeciu fizycznej realizacji operacji lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli umieszczenie
tablicy lub bilbordu o wymiarach 240/120 cm nie jest mozliwe ze wzgledow technicznych lub
bezpieczenstwa, za zgoda instytucji przyznajacej pomoc mozna umiesci¢ tablice lub bilbord
o wymiarach 120/60 cm;

2. W przypadku operacji polegajacych na inwestowaniu w rzeczowe aktywa trwate (inne niz w zakresie
infrastruktury lub prac budowlanych), dla ktorych catkowite wsparcie publiczne przekracza
50 tys. euro, lub w przypadku wsparcia w formie instrumentéw finansowych, w tym finansowania
kapitatu obrotowego, ktorego catkowity koszt przekracza 500 tys. euro, nalezy umiesci¢ tablice
informacyjna o wymiarach 80/40 cm lub podobny elektroniczny wy$wietlacz;

3. W przypadku operacji polegajacych na wsparciu operacji, w ramach LEADER (nieobjetych pkt.1 i 2),
dla ktorych catkowite wsparcie publiczne przekracza 10 tys. euro, lub w przypadku wsparcia w formie
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podobnej wielkosci elektroniczny wysSwietlacz;

dot. wsparcia w ramach instrumentow finansowych.

sprzetu.

tj. 240/120 cm.

Przyklady bilbordu, plakatu, tablicy informacyjnej:

instrumentow finansowych, w tym finansowania kapitalu obrotowego, ktorych catkowity koszt
przekracza 100 tys. euro, nalezy umiesci¢ co najmniej jeden plakat o wymiarze minimum A3 lub

4. W przypadku operacji, dla ktérych catkowite wsparcie publiczne nie przekracza 10 tys. euro nalezy
umiesci¢ plakat (o minimalnym formacie A3) - dot. beneficjentow bedacych osobami fizycznymi —nie

Plakat/tablice/bilbord/elektroniczny wyswietlacz nalezy umiesci¢ w miejscu dobrze widocznym dla
spoleczenstwa, natychmiast po rozpoczeciu fizycznej realizacji operacji lub zainstalowaniu zakupionego

Logo i informacje o wsparciu UE musza by¢ widoczne i czytelne dla odbiorcow. Jezeli tablica znajduje sig

w znacznej odleglo$ci od miejsca, gdzie moga znajdowac si¢ odbiorcy, to powierzchnia tablicy powinna by¢
odpowiednio duza, tak, aby byta dobrze widoczna — najlepiej w najwigkszym dopuszczalnym rozmiarze

1. Bilbord/tablica — beneficjent nie jest osobg fizyczng i operacja/projekt ma tytul

*(;’ *** - Dofinansowane przez
r * Unie Europejska

[To jest migjsce na tytut projektu
w jednym, dwdch lub trzech
wierszach]

Beneficjent [Mazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jedmym lulb dwdch wierszach]

LOGO

DODATROWE

2. Bilbord/tablica — beneficjent nie jest osobg fizyczng i operacja/projekt nie ma tytulu

ko

*m* ~ S Dofinansowane przez
- Unig Europejska

[To jest migjsce na tytut interwendji
w jednym, dwdch lub trzech
wierszach]

Beneficjent [Mazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jedmym lub dwdch wierszach]

LOGO

DODATROWE
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3. Bilbord/tablica — beneficjent jest osobag fizyczna i operacja/ projekt nie ma tytulu

* .

:(;‘Ih*, Dofinansowane przez
* Unig Europejs

*‘@ "‘:.-'J 3013-381F e p j kq

[To jest migjsce na tytut interwencji PSS WPR
w jednym, dwdch lub trzech
wierszach]

4. Bilbord/tablica — beneficjent jest osobg fizyczng i operacja/projekt ma tytul

e Dofinansowane przez

i
WA 5 Unie Europejska

ety 3033 381TF

[To jest migjsce na tytut projekiu
w jedmym, dwdch lub trzech
wierszach]

5. Plakat — beneficjent nie jest osoba fizyczng i operacja/projekt ma tytul

Uchwalony
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i ‘I*ﬁ. - Dofinansowane przez
N = Unig Europejska
.

[Mazwa bensficjenta do uzupetnisnia)
realizuje projekt [tytut projektu
do uzupetnisnia]

LOGO

6. Plakat — beneficjent nie jest osoba fizyczng i operacja/projekt nie ma tytulu

*&t*ﬁ, - Dofinansowane przez
* oy A + &
ol Unig Europejska

[Mazwa bensficjenta do uzupetniznial
realizuje projekt w ramach interwencji
[Mazwa interwencji P2 WPR do uzupetnienia)

LOGO

7. Plakat — beneficjent jest osoba fizyczna i operacja/projekt nie ma tytulu

,y‘#. S DDFinan?owane przez
ol i______al* ;_'___-m“ Unie Europejska

Projektw ramach interwencji
[nazwa interwencji P5 WPRR do uzupetnienial

LOGO

8. Plakat — beneficjent jest osoba fizyczna i operacja/projekt ma tytul
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= f i Dofi

*(f’lk* [ orfinansowane przez
* oy e . .
VRN = Unie Europejska

[tyrut projektu do uzupetnienia]

LOGO

DOOATECWE

Operacje niematerialne (szkolenie, warsztat, konferencja, impreza plenerowa).

Obowiazek realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych powinien by¢ wykonany przede wszystkim
podczas trwania danego wydarzenia, np. szkolenia, warsztatu, konferencji czy imprezy plenerowej. Jezeli
beneficjent spetnit ten obowigzek poprzez umieszczenie plakatu, tablicy, banneru, roll-upu (0 minimalnym
rozmiarze A3) w miejscu realizacji tego wydarzenia, cel informacyjny okre§lony w Ksigdze Wizualizacji
nalezy uzna¢ za zrealizowany. Ksiega Wizualizacji nie przewiduje odrgbnego obowigzku umieszczania
plakatu informacyjnego na state w siedzibie beneficjenta wylacznie z tego powodu, ze adres ten zostat
wskazany w umowie jako miejsce realizacji operacji. W przypadku ,,projektow migkkich” kluczowe
znaczenie ma przede wszystkim zapewnienie widoczno$ci informacji o wsparciu w miejscu i czasie realizacji
dziatan objetych operacja. Z uwagi na powyzsze, podczas realizacji kontroli na miejscu na etapie obstugi
wniosku o platno$¢ powyzsze nalezy potwierdzi¢ na podstawie dostgpnych dowodéw ze zrealizowanego
wydarzenia lub wynikéw kontroli realizowanej w trakcie trwania wydarzenia (o ile taka miata miejsce) lub
w przypadku ich braku — o§wiadczenia beneficjenta.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega realizacja dziatan
informacyjno-promocyjnych.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— Ksigga wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

— zalacznik II do rozporzadzenia nr 2022/129.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
TAK — jezeli:

— Beneficjent posiada plakat/tablice/elektroniczny wys$wietlacz zgodny z wymaganiami;

— na oficjalnej stronie internetowej/profilu w mediach spoteczno$ciowych zamieszczono krotki opis
operacji, w tym jej celow i rezultatow, z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia finansowego z UE
(nie dotyczy 0s6b fizycznych);

NIE — w przypadku:

— braku umieszczenia plakatu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza lub stwierdzenia nieprawidlowej
tresci tablicy/elektronicznego wyswietlacza i/lub stwierdzenia nieprawidtowych wymiarow tablicy/
elektronicznego wyswietlacza;

— braku zamieszczenia na oficjalnej stronie internetowej/profilu w mediach spotecznosciowych
krotkiego opisu operacji, w tym jej celow i rezultatow, z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia
finansowego z UE (nie dotyczy o0sob fizycznych).

ND — jezeli Beneficjent nie rozpoczat fizycznej realizacji operacji.
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Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):
Nalezy:
— odnotowa¢ wymiary plakatu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza;
— dolaczy¢ zdjecia plakatu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza 1 wpisa¢ numery zdjeé/nazwe folderu;
— zalaczy¢ zrzut z oficjalnej strony internetowej/profilu w mediach spoleczno$ciowych, na ktorej
zamieszczono krotki opis operacji, w tym jej celow i rezultatow, z podkre§leniem faktu otrzymania
wsparcia finansowego z UE (jesli beneficjenta dotyczy takie zobowigzanie).

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS04

Nr i nazwa punktu kontrolnego
11. Przechowywanie dokumentacji zwiazanej z przyznana pomoca

Rodzaj czynnos$ci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w liscie elementéw zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
Whiosek o przyznanie pomocy;
Umowa o przyznaniu pomocy;
— Wnhniosek o aneks;

Whiosek o ptatnosc.

Zakres i sposob weryfikacji:

Zweryfikowaé, czy beneficjent przechowuje dokumentacje zwiazang z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy,
w szczegblnosci oryginaty dokumentdéw dotaczanych elektronicznie do Wniosku o przyznanie pomocy
1 Wniosku o ptatnos¢, w tym dokumenty potwierdzajace posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci,
na ktorej realizowano operacje, ostateczne pozwolenia, zezwolenia lub inne decyzje, ktorych uzyskanie jest
wymagane przez odrgbne przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja i innych m.in. bedacych
podstawg przyznania punktow lub kryterium dostgpu, wybrane do realizacji oferty handlowe (jezeli
Beneficjent byl zobowigzany do przeprowadzenia postepowania zgodnie z przepisami dotyczacymi
zamdwien publicznych).

Analogiczne postegpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega przechowywanie
dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— oryginaly dokumentacji zgromadzonej u beneficjenta w zakresie realizacji operacji, na ktdra zostala
przyznana pomoc.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK — jezeli stwierdzono przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca;
— NIE — jezeli nie stwierdzono przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznana pomoca.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):

Nalezy:
— zalaczy¢ zdjecia zweryfikowanych dokumentow;
— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS31
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LK-1.13.1

LISTA KONTROLNA
do Raportu z kontroli PS WPR 2023-2027 WDR_11-15
Numer dokumentu Znak sprawy kontroli Numer identyfikacyjny podmiotu Znak sprawy

1.13.1 LEADER/Rozwéj Lokalny Kierowany przez Spolecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR

Poprawa dostepu do ushug dla lokalnych spotecznosci (Zakres 11)!

e Poprawa dostepu do malej infrastruktury publicznej (Zakres 12)!
e Ksztaltowanie $wiadomosci obywatelskiej (Zakres 13)!
e  Wigczenie spoleczne senioréw, ludzi mtodych lub oséb w niekorzystnej sytuacji (Zakres14)!
e  Ochrona dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego polskiej wsi (Zakres 15)!
Dane Ocena o =
deklarowane zgodnosci ze s s
. .. podmiotu stanem b= g 5 &
Lp. Przedmiot weryfikacji kontrolowanego| faktycznym = § S
=
=
Jedn. ', & TAK NIE ND & £
miary
1.  Zgodnos¢ lokalizacji operacji
Zgodno$¢ zakresu rzeczowego operacji
1y
2)
2.
3)
4)
5)
3 Zgodno$¢ parametrow nabytych maszyn i urzadzen z deklarowanymi we wniosku
" o platnosé
4 Zgodno$¢ zamontowanych oraz uruchomionych nabytych maszyn, urzadzen,
" |infrastruktury technicznej, w tym wyposazenia etc.
5 Zgodno$¢ dokumentow finansowo-ksiggowych z zakresem zrealizowanej
" | operacji
6 Prowadzenie  oddzielnego systemu rachunkowosci albo  korzystanie
" |z odpowiedniego kodu rachunkowego
7 Nieprzenoszenie prawa wiasnosci lub posiadanie dobr, na ktore zostata przyznana
" | pomoc
8. | Wykorzystywanie operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem
9. | Spetienie kryteriow, warunkow lub dziatan, z tytutu ktérych przyznano punkty
10. | Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych
11. | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca
UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH
! Niepotrzebne usung¢
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Zmiany dokumentu:

1. INSTRUKCJA  WYPELNIANIA

ZARZADZANIE

Uchwalony

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis i referencja do poprzedniej wersji
Daniel Ptuzyczka

1. 13.02.2026 Joanna Zagrobelny Llr Utworzenie pierwszej wersji instrukcji
Magdalena Gebka
Daniel Ptuzyczka .

2. 20.03.2026 Joanna Zagrobelny 2.3r Wprowadzenle uwag SW

3. 25.03.2026 Agnieszka Protekta 2z Zatwierdzenie instrukcji

4. 16.06.2026 Agnieszka Protekta 3 1r Zmiany wlasne gl(’)wni.e W .zakresie sprawdzefl dziatan

promocyjno-informacyjnych
5. 30.06.2026 Agnieszka Protekta 3.2r Wprowadzenie uwag DDD
6. 06.07.2026 Magdalena GQbka 3z Zatwierdzenie lnstmkcjl
SPIS TRESCI:

LISTY KONTROLNEJ LK-L.13.1_ -
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Nr i nazwa punktu kontrolnego
1. Realizacja planu komunikacji z lokalna spolecznoscia zgodnie z jego harmonogramem

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementoéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Umowa ramowa;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Whiosek o platnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Weryfikacji podlegaja oryginaly dokumentow potwierdzajace realizacj¢ planu (ostatnia wersja planu), ktore zostaty
wymienione przez Beneficjenta we Wniosku o platno§¢ w ,.Zestawieniu zrealizowanych zadan.”

Dokumenty dotycza przeprowadzonych przez Beneficjenta dzialan komunikacyjnych takich jak: kampanie
informacyjne, badania satysfakcji, konferencje, szkolenia, seminaria, warsztaty tematyczne itp., za pomoca ktorych
Beneficjent nawigzal kontakt ze spotecznos$cig lokalng w celu wiaczenia jej do aktywnego uczestnictwa w realizacji
LSR.

Nalezy zweryfikowa¢ dokumenty dotyczace min. 2 zrealizowanych zadan wymienionych w planie komunikacji.
W przypadku, gdy Beneficjent nie przedstawi jakiegokolwiek dokumentu potwierdzajacego wykonanie danego
zadania wymienionego w ,,Zestawieniu zrealizowanych zadan” nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” a w polu
,Uwagi kontrolujacych” opisa¢, w odniesieniu do jakiego zadania nie zostaly udostepnione dokumenty
potwierdzajace.

W takim przypadku nalezy skontrolowa¢ dokumenty potwierdzajace wykonanie wszystkich pozostatych zadan
wymienionych w planie komunikacji.

Podczas przeprowadzania czynno$ci kontrolnych, kazdy zweryfikowany dokument nalezy oznaczy¢ poprzez
postawienie na odwrocie pieczeci pozwalajacej na identyfikacje instytucji kontrolujacej, dat¢ kontroli oraz podpis
kontrolujacego.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega realizacja planu komunikacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— plan komunikacji;
— harmonogram realizacji planu komunikacji;
— oryginaly dokumentoéw potwierdzajace realizacje danych zadan.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK — jezeli potwierdzono realizacj¢ planu komunikacji zgodnie z harmonogramem,;
— NIE — jezeli nie potwierdzono realizacji planu komunikacji zgodnie z harmonogramem.

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny):
Nalezy zalaczyc¢:
— fotografie zweryfikowanych dokumentow;
— wpisa¢ nr sporzadzonych fotografii i zalacznikow/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehic¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS94

Nr i nazwa punktu kontrolnego
2. Funkcjonowanie biura LGD, posiadanie tytulu prawnego do pomieszczenia, w ktorym znajduje sie biuro

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:

— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).
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Zrodlo danych deklarowanych:
— Umowa ramowa;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Wnhniosek o ptatnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé, czy adres biura wskazany w Umowie
0 przyznaniu pomocy/Wniosku o platno$¢ jest zgodny z adresem miejsca, w ktérym przeprowadzane sg czynnosci
kontrolne. W liscie kontrolnej w polu ,,Dane podmiotu kontrolowanego” nalezy wpisa¢ adres biura podany we
Whiosku o ptatnos¢ i zaznaczy¢ jego zgodnos$¢ lub brak zgodnosci ze stanem faktycznym.

Dodatkowo podczas przeprowadzania pierwszych czynnosci kontrolnych, na podstawie posiadanych przez
beneficjenta dokumentéw, nalezy zweryfikowaé, czy beneficjent zorganizowal w terminie miesigca od dnia
zawarcia umowy ramowej oraz utrzymuje w okresie realizacji operacji biuro wyposazone w podstawowe
urzadzenia biurowe (telefon z dostgpem do sieci telekomunikacyjnej, sprzgt biurowy i komputerowy z dostepem
do sieci Internet).

Podczas kolejnych czynnosci kontrolnych sprawdzaé, czy beneficjent utrzymuje w okresie realizacji operacji biuro
wyposazone w podstawowe urzadzenia biurowe (telefon z dostgpem do sieci telekomunikacyjnej, sprzet biurowy
1 komputerowy z dostepem do sieci Internet).

Nalezy takze zweryfikowac:
1) umieszczenie w widocznym, ogolnodostgpnym miejscu informacji o czasie pracy tego biura wraz z danymi
kontaktowymi;
2) zapewnienie obecnos$ci przynajmniej jednego pracownika biura LGD lub cztonka zarzadu w godzinach
pracy biura.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega funkcjonowanie biura LGD,
posiadanie tytulu prawnego do pomieszczenia.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— dokument potwierdzajacy tytutu prawny do pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ biuro LGD;
— dokumenty potwierdzajace biezace funkcjonowanie biura tj.: rachunki/optaty/faktury wraz z dowodami optat.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
— TAK — jezeli potwierdzono:
a) tytul prawny do pomieszczenia, w ktorym znajduje si¢ biuro LGD oraz
b) potwierdzono funkcjonowanie biura LGD oraz
¢) umieszczenie w widocznym ogolnodostgpnym miejscu informacji o czasie pracy tego biura wraz z danymi
kontaktowymi oraz
d) zapewnienie obecnosci przynajmniej jednego pracownika biura LGD lub czlonka zarzagdu w godzinach
pracy biura;
— NIE — jezeli nie potwierdzono:
a) tytulu prawnego do pomieszczenia, w ktorym znajduje si¢ biuro LGD lub
b) funkcjonowania biura LGD lub
¢) umieszczenia w widocznym ogolnodostgpnym miejscu informacji o czasie pracy tego biura wraz z danymi
kontaktowymi lub
d) zapewnienia obecno$ci przynajmniej jednego pracownika biura LGD lub czlonka zarzadu w godzinach
pracy biura.

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny):
Nalezy zalaczyé:

— fotografie z wizji lokalnej;

— fotografie zweryfikowanych dokumentow;

— wpisac nr sporzadzonych fotografii i zatagcznikow/nazwe folderu.
Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.
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Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS73

Nr i nazwa punktu kontrolnego
3. Zatrudnianie pracownikow w odpowiednim wymiarze i ponoszenie kosztéw zatrudnienia

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obslugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Umowa ramowa;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Whiosek o platnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Weryfikacji podlega zatrudnienie pracownikdéw w okreSlonym w wytycznych szczegoétowych wymiarze
i ponoszenie kosztow ich zatrudnienia przez LGD.

Podczas czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé zgodno$¢ deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA/RCA
zataczonych Wniosku o platno$¢ z oryginatami deklaracji rozliczeniowych znajdujacymi sie¢ w LGD. Przed
przystapieniem do czynnosci kontrolnych nalezy pozyska¢ deklaracje ZUS DRA/RCA przekazanych do SW
i zataczonych do-Wniosku o ptatnosé.

Ponadto nalezy zweryfikowa¢ umowy o prace osob zatrudnionych w LGD.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zatrudnianie pracownikow
w odpowiednim wymiarze i ponoszenie kosztéw zatrudnienia.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— ZUS DRA/RCA;

— Umowy/umowy o pracg.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK - jezeli potwierdzono zatrudnianie pracownikow w odpowiednim wymiarze i ponoszenie kosztow
zatrudnienia;
— NIE —jezeli nie potwierdzono zatrudniania pracownikéw w odpowiednim wymiarze i/lub ponoszenia kosztow
zatrudnienia.

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny):

Nalezy zalaczy¢:

— fotografie zweryfikowanych dokumentow;

— wpisa¢ nr sporzadzonych fotografii i zalacznikow/nazwe folderu.

Uchybienia uzupeti¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS74

Nr i nazwa punktu kontrolnego
4. Realizowanie szkolen dla czlonkow organu decyzyjnego i pracownikéw biura LGD zgodnie z planem
szkolen

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Umowa ramowa,;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Whniosek o platnosé.

Zakres i sposob weryfikacji:
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Na podstawie umowy ramowej, Beneficjent zobowigzany jest przeprowadzenia szkolen organu decyzyjnego
1 pracownikow biura LGD zgodnie z Planem szkolen (...) stanowigcym zatgcznik do umowy ramowe;.

Wobec powyzszego kontroli podlegaja dokumenty potwierdzajace organizacje szkolen, ktére w ramach realizacji
operacji maja podnosi¢ wiedzg¢ i wymagania w zakresie niezbednym do realizacji LSR.

Sprawdzeniu podlegaja wymienione przez Beneficjenta w ,,Zestawieniu zrealizowanych zadan” (integralna czes¢
wniosku o platnos¢) oraz w Karcie rozliczenia zadania w zakresie szkolen / warsztatow / spotkan / dzialan
komunikacyjnych, objetych Planem Komunikacji (zatagcznik do WoP) dokumenty potwierdzajace realizacje tych
szkolen tj.: zakres szkolen, certyfikaty, dyplomy itp.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega realizowanie szkolen dla
cztonkow organu decyzyjnego i pracownikow biura LGD zgodnie z planem szkolen.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— Plan szkolen;
— Dokumenty potwierdzajace realizacje tych szkolen tj.: zakres szkolen, certyfikaty, dyplomy itp.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK - jezeli Beneficjent przedstawil dokument wymieniony w ,Zestawieniu zrealizowanych zadan”
i szkolenia sa realizowane zgodnie z planem szkolen;
— NIE — jezeli Beneficjent nie przedstawit dokumentu wymienionego w ,,Zestawieniu zrealizowanych zadan”
i/lub szkolenia nie sg realizowane zgodnie z planem szkolen.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):
Nalezy zalaczyc¢:
— fotografie zweryfikowanych dokumentow;
— wpisa¢ nr sporzagdzonych fotografii i zalacznikow/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS95

Nr i nazwa punktu kontrolnego
5. Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:

— Umowa ramowa;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Whiosek o ptatno$¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowa¢, czy beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z ubieganiem si¢ o przyznanie
pomocy, w szczego6lnosci oryginaly dokumentow dotaczanych w formie skanéw do Wniosku o przyznanie pomocy
1 Wniosku o ptatnosé.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega przechowywanie dokumentacji
Zwigzanej z przyznang pomocy.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— oryginaty dokumentacji zgromadzonej u beneficjenta w zakresie realizacji operacji, na ktorg zostata przyznana
pomoc.
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Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
— TAK —jezeli stwierdzono przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca;
— NIE —jezeli nie stwierdzono przechowywania dokumentacji zwiazanej z przyznang pomoca.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):
Nalezy zalaczy¢:
— fotografie zweryfikowanych dokumentow;
— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.
Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS31

Nr i nazwa punktu kontrolnego
6. Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego

Rodzaj czynnos$ci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementoéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Whiosek o platno$¢ (zatacznik wskazujacy wyodrebnione konta rachunkowe).

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy zweryfikowa¢ konta ksiegowe wskazane we Wniosku o ptatnos¢, na ktorych to kontach powinny zostaé
zaksiggowane pozycje zwigzane z operacja.

W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy na kontach ksiegowych wskazanych przez beneficjenta zaksiggowane zostaty
jedynie pozycje zwigzane z operacja.

Wsparciem dla prawidlowego dokonania sprawdzenia zewidencjonowania operacji w systemie ksiegowym jest
dekretacja na fakturach, dane zawarte we WoP oraz polityka rachunkowosci, ktora powinna stanowi¢ podstawowe
zrodto informacji nt. zasad ksiggowosci w przedsiebiorstwie (z zaktadowym planem kont).

W przypadku, gdy w zaktadowym planie kont lub systemie ksiegowym zidentyfikowano inne konta wyodrebnione
dla operacji niz wskazano we WoP, informacje o tej rozbieznosci nalezy uja¢ w polu ,,Uwagi”.

Beneficjenci prowadzacy pelng ksiggowo$¢ zobowigzani sg do prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiegowej
w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich zdarzen zwiazanych z realizacja operacji
finansowanej w ramach PS 2023-2027. Moga tego dokona¢ poprzez odpowiednie zmiany w polityce
rachunkowosci polegajace na wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentow ksiegowych, kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, pozwalajagcych na wyodrebnienie wszystkich zdarzen
zwigzanych z operacja albo na wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja (wyodrgbniony kod ksiggowy — symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji,
ewidencji lub oznaczenie dokumentu, ktére umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodow ksiggowych
w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz obejmujacych
przynajmniej nastepujacy zakres danych: nr dokumentu zrodtowego, nr ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu,
date wystawienia dokumentu, kwote brutto, kwote netto, kwote kwalifikowana dotyczaca projektu).

W przypadku prowadzenia dla danej operacji odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych
nalezy podczas przeprowadzania czynnosci kontrolnych zweryfikowaé, czy wszystkie dokumenty ksiggowe
zwigzane z operacjg zostaly zaksiegowane na ww. kontach i czy ksiggowanie to jest zgodne z dekretacja
umieszczong na dokumentach i czy faktycznie konta te nie zawierajg innych pozycji ksiegowych, ktére nie sa
zwigzane ze zrealizowana operacja. W przypadku stosowania przez beneficjenta wyodrgbnionego kodu
rachunkowego nalezy zweryfikowa¢, czy kod zostal umieszczony na wszystkich dokumentach dotyczacych
operacji. Ponadto, w obu sytuacjach nalezy zweryfikowa¢, czy w polityce rachunkowosci (zaktadowym planie
kont) znajduja si¢ odpowiednie zapisy dotyczace stosowania przez beneficjenta odrgbnej ewidencji ksiggowej).

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega prowadzenie oddzielnego
systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego albo prowadzenie zestawienia
faktur lub rownowaznych dokumentéw ksiegowych.
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Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— polityka rachunkowosci i zaktadowy plan kont;
— ksiggi rachunkowe;
— faktury/rachunki zwigzane z realizacjg inwestycji (dekretacje).

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
- TAK — jezeli w wyniku dokonanej weryfikacji stwierdzono, ze:
— wyodrebniono konta dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizowana operacja i wszystkie dokumenty
ksiggowe zwigzane z operacja zostaty zaksiggowane na wydzielonych kontach i ksiegowanie to jest zgodne
z dekretacja umieszczona na dokumentach oraz na wydzielonych kontach nie wystepuja zdarzenia
finansowe niezwigzane z operacja;
albo
— zastosowano odpowiedni kod rachunkowy i wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z operacjg zostaty
oznaczone odpowiednim kodem, ktory umozliwia sporzadzenie zestawienia lub rejestru dowodow
ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujacym operacje zwigzane z projektem;

- NIE —jezeli w wyniku dokonanej weryfikacji stwierdzono:

— brak wyodrebnienia kont lub nie wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane z operacjg zostaty zaksiggowane
na wydzielonych kontach lub na wydzielonych kontach wystgpuja zdarzenia finansowe niezwigzane
Z operacja;

albo

— stwierdzono brak stosowania odpowiedniego kodu rachunkowego Iub uzyto nicodpowiedniego kodu
rachunkowego dla transakcji zwiazanych z operacja lub nie wszystkie dokumenty ksiegowe zwigzane
z operacja zostaly oznaczone odpowiednim kodem rachunkowym.

- ND — jezeli beneficjent nie prowadzi ewidencji w formie ksigg rachunkowych tzw. peinej ksiegowosci. Wowczas
dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji Beneficjent zobowigzany jest sporzadzi¢
Zestawienie faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiegowych, ktére dotaczane jest do Wniosku o
ptatnos¢. Przedmiotowe zestawienie weryfikowane jest podczas kontroli administracyjnej.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):
Nalezy zalaczyc¢:
— foto/skan/wersje elektroniczng dokumentacji potwierdzajacej prowadzenie oddzielnego sytemu rachunkowosci
albo o korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego;
— wersje elektroniczng wyciggoéw z systemu finansowo-ksiggowego z kazdego z kont ksiegowych wskazanych
w zalaczniku do WoP, potwierdzajace wlasciwe zaksiggowanie przedmiotu operacji;
— wpisa¢ nr sporzagdzonych fotografii i zalacznikow/nazwe folderu.

Uchybienia uzupeti¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS27

Nr i nazwa punktu kontrolnego
7. Dzialania informacyjno-promocyjne zwigzane z wdrazaniem i zarzadzaniem LSR

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Umowa ramowa,;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
—  Whniosek o ptatnosé.

Zakres i sposéb weryfikacji

Beneficjent zobowiazany jest do wypetniania obowigzkéw zwigzanych z wdrazaniem i zarzadzaniem LSR, w tym
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informowaniu o pomocy otrzymanej z PS WPR, zgodnie z przepisami Zalgcznika III do rozporzadzenia
nr 2022/129, opisanymi szczegolowo w Ksiedze Wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla WPR na lata 2023-
2027 opublikowanej na stronie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Podczas kontroli nalezy zweryfikowac:

a)

b)

Przyklady

oznaczenie w widoczny sposob:

wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizacji LSR;
wszystkich dokumentow i materiatéw podawanych do publicznej wiadomosci;

w przypadku wsparcia z EFRROW, gdy sa to dokumenty i materialy zawierajace tresci merytoryczne,
umieszczenie roOwniez odestania do organu/podmiotu odpowiedzialnego za tre$¢ informacji i do
wlasciwej instytucji zarzadzajacej wyznaczonej do realizacji;

produktéw, sprzetu, pojazdow, itp. powstatych lub zakupionych w zwigzku z realizacjg LSR, poprzez
umieszczenie na nich trwalych naklejek;

umieszczenie w dobrze widocznym miejscu dla ogdétu spoteczenstwa w miejscu realizacji LSR
w zakresie jej animowania, przynajmniej jednego trwatego plakatu o wymiarze A3 lub podobnej
wielkosci elektronicznego wys$wietlacza na temat LSR.

Wzor plakatu dla LGD dla operacji finansowanych z EFRROW

*

* Plan it
’; saeenvda Dofinansowane przez T
- Unie Europejska [T

na lata 2023-2027

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu
do uzupetnienia]

LOGO
DODATKOWE

Uchwalony
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Wzér plakatu dla LGD — wielofunduszowa LSR

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu
do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia] "

www.mapadotacji.gov.pl

Wzoér naklejki (wielofunduszowa LSR)

Fundusze Europejskie

Zakup wspoétfinansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez SRR
Europejskie - Polska Unig Europejskg b 1A

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ dla zadan z Planu Komunikacji, ktoére zostaly wybrane do sprawdzenia
w punkcie /. Realizacja planu komunikacji z lokalng spolecznoscig zgodnie z jego harmonogramem.

Weryfikacje oznaczen produktow, sprzetu, pojazdow, itp. powstatych lub zakupionych w zwigzku z realizacjg LSR
(o ile wystepuja), poprzez umieszczenie na nich trwalych naklejek, nalezy przeprowadzi¢ obligatoryjnie podczas
kazdych czynnosci kontrolnych.

Operacje niematerialne (szkolenie, warsztat, konferencja, seminarium itp.).
Obowiazek realizacji dzialan informacyjno-promocyjnych powinien by¢ wykonany przede wszystkim podczas
trwania danego wydarzenia, np. szkolenia, warsztatu, konferencji, seminarium. Jezeli beneficjent spehil ten
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obowigzek poprzez umieszczenie plakatu, tablicy, banneru, roll-upu (o minimalnym rozmiarze A3) w miejscu
realizacji tego wydarzenia, cel informacyjny okreslony w Ksiedze Wizualizacji nalezy uzna¢ za zrealizowany.
Ksigga Wizualizacji nie przewiduje odrebnego obowigzku umieszczania plakatu informacyjnego na stale
w siedzibie beneficjenta wytacznie z tego powodu, Ze adres ten zostal wskazany w umowie jako miejsce realizacji
operacji.

W przypadku ,,projektow migkkich” kluczowe znaczenie ma przede wszystkim zapewnienie widoczno$ci
informacji o wsparciu w miejscu i czasie realizacji dzialan objetych operacja. Z uwagi na powyzsze podczas
realizacji kontroli na miejscu na etapie obstugi wniosku o ptatnos¢ powyzsze nalezy potwierdzi¢ na podstawie
dostepnych dowodow ze zrealizowanego wydarzenia lub wynikow kontroli realizowanej w trakcie trwania
wydarzenia (o ile taka miata miejsce) lub w przypadku ich braku — o§wiadczenia beneficjenta.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlegaja dzialania informacyjno-
promocyjne zwigzane z wdrazaniem i zarzagdzaniem LSR.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— Ksiedze Wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;
— Dokumenty i materiaty zawierajace tre$ci merytoryczne;

— Materiaty informacyjne;

— Dokumenty z dzialalnosci LGD.

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:
— TAK — jezeli potwierdzono dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z wdrazaniem i zarzadzaniem LSR;
— NIE — jezeli nie potwierdzono dziatan informacyjno-promocyjnych zwigzanych z wdrazaniem i zarzadzaniem
LSR.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):
Nalezy zalaczy¢:
— fotografie plakatu;
fotografie naklejki;
fotografie z wizji lokalne;j;
fotografie zweryfikowanych dokumentow;
— wpisaé nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehic¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS96

Nr i nazwa punktu kontrolnego
8. Realizacja dzialan informacyjno-promocyjnych

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoP (KnM Iub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:
— Umowa ramowa,;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
—  Whniosek o ptatnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Beneficjent zobowigzany jest do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z PS WPR, zgodnie z przepisami Zatacznika III do rozporzadzenia nr 2022/129, opisanymi szczegotowo
w Ksiedze Wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla WPR na lata 2023-2027 opublikowanej na stronie
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Sprawdzeniu podlega, czy Beneficjent zamiescit tablice informacyjng w siedzibie lokalnych grup dziatania (LGD),
ktoérych lokalna strategia rozwoju (LSR) finansowana jest w ramach LEADER. Tablica umieszczana w siedzibie
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LGD nie moze by¢ mniejsza niz 80/40 cm.
Tablica powinna by¢ umieszczona w migjscu tatwo widocznym i dostgpnym dla odbiorcow.

Wz6r tablicy umieszczanej w biurze LGD z jednofunduszowa LSR finansowang z EFRROW

K
'S .
& B Dofinansowane przez
’ A'* Wspolnej

Ry Unie Europejska

na lata 2023-2027

x

*

Wsparcie na wdrazanie i zarzagdzanie strategia
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢
dofinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej

LOGO

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia eIl
w jednym lub dwéch wierszach]

Wzér tablicy umieszczanej w biurze lokalnej grupy dziatania (LGD) — wielofunduszowa LSR

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

Wsparcie na wdrazanie i zarzgdzanie strategig
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢
dofinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej

* ** Plan

. o * h* i
Beneficjent: [nazwa LGD do uzupetnienia :(l Pk R

w jednym lub dwdch wierszach] w

ol
na lata 2023-2027
www.mapadotacji.gov.pl

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega realizacja dziatan informacyjno-
promocyjnych poprzez zamieszczenie Tablicy informacyjnej.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— Ksigga wizualizacji PS Logo Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

— zalacznik II do rozporzadzenia nr 2022/129;

— https://www.ecb.europa.eu/stats/policy and exchange rates/euro_reference exchange rates/html/index.en.ht
ml (kurs wymiany zlotego na euro wyznaczony przez Europejski Bank Centralny, obowigzujacy
w przedostatnim dniu roboczym miesigca poprzedzajacego dzien zawarcia umowy).

Wynik weryfikacji:

Nalezy zaznaczy¢:
— TAK —jezeli potwierdzono umieszczenie tablicy informacyjnej;
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— NIE — jezeli nie potwierdzono umieszczenie tablicy informacyjne;j.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):
Nalezy:
— zafgczy¢ dokumentacj¢ fotograficzna;
— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupehi¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS04

Nr i nazwa punktu kontrolnego
9. Swiadczenie doradztwa na odpowiednim poziomie

Rodzaj czynnos$ci kontrolnych i etap realizacji:
— na etapie obstugi WoA (KnZ — w zakresie okre§lonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01);

— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych:

— Umowa ramowa,;

— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Wnhiosek o ptatnos¢.

Zakres i sposob weryfikacji:

Weryfikacji podlega, czy pracownicy biura LGD prowadza bezptatne doradztwo na rzecz beneficjentow w zakresie
przygotowywania wnioskOw o przyznanie pomocy i wnioskéw o ptatnos¢ na operacje realizujace cele LSR na
poziomie wskazanym we wniosku o platnos¢ (pkt. 4 Zestawienia zrealizowanych zadan). W tym celu nalezy
sprawdzi¢, czy dane ujete we wniosku o ptatno$¢ maja swoje potwierdzenie w prowadzonej na biezaco przez LGD
ewidencji udzielonego doradztwa.

Ewidencja powinna by¢ prowadzona w formie rejestru lub o$wiadczen podmiotow, ktérym udzielono doradztwa
oraz przedmiotu doradztwa, w tym nazwy programu, w zakresie ktorego udzielono doradztwa, a takze naboru,
ktorego dotyczy i numeru zawartej umowy o przyznaniu pomocy albo umowy o dofinansowaniu projektu
z beneficjentem albo umowy powierzenia grantu z grantobiorca.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega $wiadczenie doradztwa na
poziomie wskazanym we Wniosku o platnosc.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— Ewidencja udzielonego doradztwa (rejestr doradztwa , o§wiadczenia podmiotow, ktérym udzielono doradztwa)

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:
— TAK —jezeli potwierdzono $wiadczenie doradztwa na poziomie wskazanym we Wniosku o ptatnosc;
— NIE —jezeli nie potwierdzono §wiadczenie doradztwa na poziomie wskazanym we Wniosku o ptatnos¢.

Sposéb dokumentowania (§lad rewizyjny):

Nalezy zataczyc¢:
— fotografie/skany weryfikowanej ewidencji udzielonego doradztwa;
— wpisac nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Uchybienia uzupeti¢ stosownym opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS97
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LISTA KONTROLNA
do Raportu z kontroli PS WPR 2023-2027

LK-1.13.1_Z

Numer dokumentu Znak sprawy kontroli

Numer identyfikacyjny podmiotu

Znak sprawy

1.13.1 LEADER/Rozwéj Lokalny Kierowany przez Spoleczno$¢ (RLKS) — komponent Zarzadzanie LSR

>
Dane Ocena zgodnosci S
deklarowane S
. ze stanem =]
dmiot weryfikacji podmiotu faktycznym c Nr fotografii / Uwagi
Lp. Przedmiot weryfikacji kontrolowanego é r fotografii / Uwagi
)
tose | 14" rAk|NIE|ND  Z
miary
1 Realizacja planu komunikacji z lokalng spotecznoscia zgodnie z jego
" | harmonogramem
) Funkcjonowanie biura LGD, posiadanie tytulu prawnego do
" | pomieszczenia, w ktérym znajduje si¢ biuro
Zatrudnianie pracownikéw w odpowiednim wymiarze
3. . . S etaty
1 ponoszenie kosztow zatrudnienia
4 Realizowanie szkolen dla cztonkow organu decyzyjnego i pracownikow
" | biura LGD zgodnie z planem szkolen
5. | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca
Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie
6. S
z odpowiedniego kodu rachunkowego
7 Dziatania  informacyjno-promocyjne  zwigzane z  wdrazaniem
" |1 zarzadzaniem LSR
8. | Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych
9. Swiadczenie doradztwa na odpowiednim poziomie
UWAGI INSPEKTOROW TERENOWY CH
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Zmiany dokumentu:

Lp. Data Imi¢ i nazwisko Wersja Opis i referencja do poprzedniej wersji
Joanna Zagrobeln
L. | 13.02.2026 AgnieszkagProtekt}elt L1r Utworzenie pierwszej wersji instrukcji
2. 20.03.2026 Joanna Zagrobelny 2.3r Wprowadzenie uwagi SW
3. 25.03.2026 Agnieszka Protekta 2z Zatwierdzenie instrukcji
4. 01.07.2026 Agnieszka Protekta 3.1r Uwaga DDD (dodanie projektow grantowych)
5. 06.07.2026 Magdalena GQbka 3z Zatwierdzenie lnstrukcjl
SPIS TRESCT:
1. INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK I.13.1 KZWR - KONTROLA
ZADANIA W TRAKCIE REALIZACIT OPERACIT ......ciiiiiieieeee ettt 2
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1. Instrukcja wypehiania listy kontrolnej LK [.13.1 KZWR - kontrola zadania

w trakcie realizacji operacji

Uwagi ogoélne:

W przypadku otrzymania zlecenia na wykonanie kilku czynno$ci kontrolnych w réznych lokalizacjach
i terminach, kazda kontrole w danej lokalizacji nalezy traktowac jako odrebng kontrole zadania w trakcie
realizacji zadania o charakterze niematerialnym i dla kazdej z nich nalezy sporzadzi¢ odrebny Raport z kontroli
oraz list¢ kontrolna.

W przypadku zadan kilkudniowych, czynnosci kontrolne co do zasady, jezeli to mozliwe, nalezy przeprowadzi¢
ostatniego dnia .

Nie nalezy powiadamia¢ beneficjenta o planowanych czynnosciach kontrolnych w przypadku realizacji
kontroli w trakcie realizacji zadania o charakterze niematerialnym.
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Program i nazwa
interwencji

Plan Strategiczny dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 w zakresie interwencji:

- L.13.1. LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spolecznos¢ (RLKS) -
komponent Zarzadzanie LSR,

- L13.1. LEADER/Rozw6j Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢ (RLKS) —
komponent Wdrazanie LSR - operacje wlasne LGD (WDR),

- L13.1. LEADER/Rozwéj Lokalny Kierowany przez Spolecznos¢ (RLKS) -
komponent Wdrazanie LSR — projekty grantowe (PG)

Nazwa dokumentu

Instrukcja realizacji czynno$ci kontrolnych oraz wypelniania Listy kontrolnej
LK I.13.1_ KZWR

Podstawa prawna

— Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego
dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

— Wytyczne szczegblowe w zakresie przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy
finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-
2027 dla interwencji  [.13.1.LEADER/Rozwé6j Lokalny Kierowany przez
Spoleczno$¢ (RLKS) — komponent Zarzadzanie LSR;

— Regulaminy naboru wnioskow dla interwencji 1.13.1.Zarzadzanie w ramach PS WPR
na lata 2023-2027 sporzadzane przez poszczegdlne LGD;

— Wytyczne szczegblowe w zakresie przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy
finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-
2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdéj Lokalny Kierowany przez
Spoleczno$¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR;

— Regulaminy naboru wnioskow dla interwencji 1.13.1.WDR w ramach PS WPR na lata
2023-2027 sporzadzane przez poszczegdlne LGD;

—  Wpytyczne szczegotowe w zakresie przygotowania i realizacji projektow grantowych w
ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla
interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwo6j Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS)
— komponent Wdrazanie LSR;

— Regulaminy naboru wnioskéw dla interwencji 1.13.1.WDR (projekty grantowe) w
ramach PS WPR na lata 2023-2027 sporzadzane przez poszczegolne LGD.

1. Liczba uczestnikow

Nr i nazwa punktu kontrolnego

Rodzaj czynno$ci kont

rolnych i etap realizacji:

- KnZ w trakcie realizacji operacji (po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy)

Zrédlo danych deklarowanych:

-Whniosek o przyznanie pomocy;
- Umowa o przyznaniu pomocy;
- Plan komunikacji/plan szkolen.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy ustali¢ liczbe 0sob bioracych udziat w danym spotkaniu/wydarzeniu o charakterze zamknigtym

Uchwalony
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Dokumenty wspierajace weryfikacje:

- dokumenty potwierdzajagce uczestnictwo okreslonej liczby oséb w wydarzeniu/spotkaniu/dziataniach
komunikacyjnych bedace w posiadaniu beneficjenta (np. listy obecno$ci).

Wynik weryfikacji:

Nalezy wpisa¢ faktyczng liczbe uczestnikdw spotkan/wydarzen zamknigtych typu; szkolenie, konferencja,
warsztaty, seminarium (dotyczy operacji, ktore przewidujg udzial okreslonej ilosci uczestnikow).

W przypadku wydarzen otwartych (np. festyn, koncert) nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):
Nalezy:

- zataczy¢ fotografie z wydarzenia;
- zalaczy¢ fotografie zweryfikowanych dokumentow (np. Listy obecnosci itp.);
- wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
ND

Nr i nazwa punktu kontrolnego
2. Zgodno$¢ realizacji zadania z opisem operacji/ planem komunikacji/ planem szkolenia

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
- KnZ w trakcie realizacji operacji (po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy)

Zrédlo danych deklarowanych:
- Umowa o przyznaniu pomocy — opis operacji;

- Plan komunikacji/plan szkolen;
- Pismo informujace SW o szczegotach spotkania/wydarzenia;
- Pismo zlecajace KnZ.

Zakres i sposob weryfikacji:

Nalezy sprawdzi¢, czy realizacja zadania w ramach operacji jest zgodna ze wskazaniem otrzymanym wraz
ze zleceniem wykonania kontroli.

Podczas przebiegu spotkania/wydarzenia/dziatan komunikacyjnych nalezy zweryfikowa¢, czy zakres
realizowanego zadania jest zgodny z zakresem, tematem wydarzenia okreslonym w Umowie o przyznanie
pomocy/planie komunikacji/planie szkolen oraz pismie zlecajacym kontrole, w tym rowniez na podstawie
wywiadu z uczestnikami wydarzenia.

W przypadku wydarzen ,,zamknigtych” (np. szkolefi, konferencji, warsztatow) sprawdzenia nalezy dokonaé
w oparciu o np. listg obecnosci lub inne dokumenty potwierdzajace udzial zaproszonych uczestnikow oraz
porownac ja z liczbg osob okreslonych w opisie operacji we Wniosku o przyznanie pomocy/Umowie o przyznaniu
pomocy/ planie komunikacji czy planie szkolen.

W przypadku wydarzen ,,otwartych” (np. festyn itp.) zaleca si¢ (o ile to mozliwe) oszacowac¢ liczb¢ 0sob bioracych
udzial w danym wydarzeniu/spotkaniu.

W przypadku wydarzen, dla ktérych beneficjent zobowigzany jest zapewni¢ uczestnikom zakwaterowanie
1 wyzywienie nalezy zweryfikowac, czy beneficjent zapewnil uczestnikom spotkania/wydarzenia/wyjazdu
bezptatne zakwaterowanie i wyzywienie. Weryfikacja ta powinna odby¢ si¢ m.in. na podstawie wywiadu
z uczestnikami oraz na podstawie porownania deklaracji poszczegoélnych uczestnikow z warunkami wskazanymi
we Whniosku o przyznanie pomocy/Umowie o przyznanie pomocy i innych zatagczonych dokumentach (np. planem
komunikacji, planem szkolen w przypadku 1.13.1 Zarzadzanie)).
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W przypadku wydarzen, dla ktorych beneficjent zobowigzany jest zastosowac odpowiednie §rodki przekazu przy
organizacji spotkania/wydarzenia/dziatan komunikacyjnych (materialty informacyjne, prezentacje multimedialne
itp.) nalezy zweryfikowaé czy sg zgodne ze S$rodkami przekazu wskazanymi w opisie operacji /planie
komunikacji/planie szkolen.

Ponadto, nalezy zweryfikowa¢ realizacje celow danego spotkania/wydarzenia, np.: jezeli w opisie operacji
wyznaczona zostala grupa docelowa dla uczestnikow wydarzenia, nalezy takze dokona¢ ustalenia grupy docelowe;j
np. osoby wykluczone (bezrobotne, niepetnosprawne, osoby pow. 60 roku zycia ), mlodziez, pracownicy biura
LGD, cztonkowie organu decyzyjnego LGD (w przypadku komponentu 1.13.1. Zarzadzanie).

W przypadku szkolen, dla ktorych zostat ustalony zakres tematyczny, nalezy zweryfikowac, czy jest on realizowany
podczas danego wydarzenia (np. program szkolenia/spotkania , materiaty szkoleniowe itp.).

Ponadto, nalezy rowniez sprawdzi€, czy liczba os6b reprezentujacych beneficjenta (np. obstuga wydarzenia), jak
roéwniez jego przygotowanie techniczne, jest zgodne z informacjami bazowymi przyjetymi dla danej operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

- Harmonogram, program spotkania/wydarzenia;

- Listy obecnosci;

- materialy informacyjne, prezentacje multimedialne;
- harmonogram planu komunikacji.

Wynik weryfikacji:

Nalezy w Liscie kontrolnej zaznaczy¢:
— TAK - jezeli wynik dokonanej weryfikacji pozostaje zgodny z deklaracjami podmiotu kontrolowanego;
— NIE - jezeli wynik dokonanej weryfikacji jest niezgodny z deklaracjami podmiotu kontrolowanego.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):

Nalezy:

- zalaczy¢ fotografie z realizowanego wydarzenia, w tym takze $rodkow przekazu zastosowanych podczas
organizacji spotkania/wydarzenia (materiaty informacyjne, prezentacje multimedialne itp.);
- wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Ponadto, nalezy odnotowa¢ m.in.:

- rodzaj realizowanego zadania, np.: warsztaty, szkolenie, konferencja, festyn, dziatania komunikacyjne itp.;

- w przypadku wydarzen ,,otwartych” (np. festyn itp.) oszacowang liczb¢ 0sob biorgcych udzial w danym
wydarzeniu/spotkaniu;

- liczbg 0s06b ze strony beneficjenta bioragcych udziat w realizacji zadania;

- ustalenia z przeprowadzonych wywiadow z uczestnikami spotkania.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS47

Nr i nazwa punktu kontrolnego
3. Zgodnos$é terminéw oraz miejsc dzialan z opisem operacji

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
— KnZ w trakcie realizacji operacji (po podpisaniu umowy 0 przyznaniu pomocy)

Zrédlo danych deklarowanych:

- Umowa o przyznanie pomocy — opis operacji;

- Plan komunikacji/plan szkolen;

- Opis operacji we Wniosku o przyznanie pomocy;

- Pismo informujgce Samorzad Wojewoddztwa o szczegdtach spotkania/wydarzenia;
- pismo zlecajace KnZ.
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Zakres i sposob weryfikacji:

Podczas kontroli nalezy zweryfikowac czy lokalizacja spotkania jak réwniez termin jest zgodny z miejscem
i terminem okre$lonym we Wniosku o przyznanie pomocy/ Umowie o przyznaniu pomocy i innych zalaczonych
dokumentach (np. planie komunikacji, planie szkolen w przypadku I.13.1 komponent Zarzadzanie).

W przypadku wydarzen, dla ktérych zostat ustalony przedziat czasowy ich trwania, nalezy zweryfikowac, czy jest
on realizowany zgodnie z opisem operacji (np. odpowiednia ilo$§¢ godzin przeznaczona na realizacj¢ szkolenia,
warsztatu) na podstawie programu/harmonogramu wydarzenia jak rowniez na podstawie wywiadu z uczestnikami
spotkania.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
- Program spotkania/wydarzenia,

- materialy informacyjne;

- harmonogram planu komunikacji

Wynik weryfikacji:

Nalezy zaznaczy¢:

- TAK — jezeli, w wyniku dokonanej weryfikacji, potwierdzono zgodno$¢ miejsca i daty realizowanych przez
beneficjenta spotkan/ wydarzen, jak rowniez czasu ich trwania;

- NIE - jezeli stwierdzono brak zgodnosci miejsca i daty przeprowadzonych przez beneficjenta spotkan/ wydarzen,
jak rowniez czasu ich trwania.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):

Nalezy:

- zalgczy¢ fotografie zweryfikowanych dokumentow;

- wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Ponadto, nalezy odnotowa¢ wyniki dokonanych sprawdzen np. czas trwania spotkania/ wydarzenia (w odniesieniu
do szkolen/warsztatow — ilo$¢ godzin przeznaczonych na realizacj¢ danego wydarzenia).

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS48

Nr i nazwa punktu kontrolnego

4. Realizacja dzialan informacyjno-promocyjnych

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:
- KnZ w trakcie realizacji operacji (po podpisaniu umowy o przyznaniu pomocy)

Zrédlo danych deklarowanych:

- Umowa o przyznanie pomocy

Zakres i sposob weryfikacji:

Beneficjent zobowigzany jest do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z PS WPR,
zgodnie z przepisami Zalacznika III do rozporzadzenia nr 2022/129, opisanymi szczegotowo w Ksiedze
wizualizacji Planu Strategicznego WPR, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa
i Rozwoju Wsi.

W trakcie trwania konferencji, szkolen, spotkan, warsztatow, koncertow, dzialan komunikacyjnych itp.
odpowiednia wizualizacja zapewniona jest roOwniez poprzez oznakowanie miejsca realizacji operacji oraz
zamieszczenie informacji na stronie internetowej beneficjenta (jeSli taka posiada) lub w mediach
spoteczno$ciowych. Jezeli beneficjent ma stron¢ internetowa i profile/strony w mediach spotecznosciowych
(profesjonalne, firmowe, nie prywatne), to umieszcza informacje we wszystkich tych miejscach. Jezeli beneficjent
nie posiada profilu/strony w mediach spotecznosciowych — powinien go zatozy¢ (nie dotyczy os.fizycznych).

W przypadku realizacji tzw. projektéw migkkich, tzw. nieinwestycyjnych, obejmujacych dziatania typu: warsztat,
szkolenie, konferencja, impreza o charakterze plenerowym, itp., wizualizacje zapewnia si¢ poprzez zamieszczenie
W czasie trwania przedsigwziecia np. plakatu, tablicy, banneru, roll-up'u lub innej formy prezentacji informacji
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o wsparciu finansowym dzialania ze Srodkéw UE. Oznakowanie (plakatu, tablicy, roll-upu, baneru, itp.
0 minimalnym rozmiarze A3 [297 x 420 mm]) powinno zawierac:
e logo PS WPR 2023-2027,
e symbol UE z umieszczonym obok zdaniem ,,Finansowane przez Uni¢ Europejska” lub ,,Dofinansowane
przez Uni¢ Europejska”,
e oraz ewentualnie inne logo, ktorego zamieszczenie jest wymagane lub dopuszczalne (logo KSOW+, logo
beneficjenta, lokalnej grupy dziatania, herb/logo wojewddztwa, gminy).
e Tytut operacji
e Nazwe interwencji

Przyklady:

Wzor plakatu/tablicy/banneru A3 gdy beneficjent nie jest osoba fizyczna

*

> * Pan .
* ’h: Sty 4 Dofinansowane przez
- Unig Europejska

[To jest miejsce na tytwt projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]

LOGO

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia DODATKOWE

w jednym lub dwoch wierszach]

Wzor plakatu/tablicy, gdy beneficjent jest osoba fizyczna.

S Dofinansowane przez
Pkt Unie Europejska

@ EY-BEY

[To jest migjsce na nazwe interwenc|| PS WPR
w jednym, dwach lub trzech
wierszach]

LOGO

DHODATEOWE

Sposob oznaczenia miejsca realizacji operacji (bilbord, tablica, wyswietlacz, plakat) uzalezniony jest od rodzaju
realizowanego przedsigwzigcia i wysoko$ci wspolfinansowania ze §rodkow publicznych (srodkéw UE i budzetu
panstwa).
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Do wyliczenia warto$ci catkowitego wsparcia publicznego w euro stosuje si¢ kurs wymiany ztotego na euro,
wyznaczony przez Europejski Bank Centralny, obowigzujacy w przedostatnim dniu roboczym miesigca
poprzedzajacego dzien zawarcia umowy.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

- https://www.ecb.europa.eu/stats/policy and exchange rates/euro reference exchange rates/html/index.en.html
(kurs wymiany ztotego na euro wyznaczony przez Europejski Bank Centralny, obowiazujacy w przedostatnim dniu
roboczym miesigca poprzedzajacego dzien zawarcia umowy);

- Ksiega wizualizacji dla PS WPR

- zatgcznik 111 do rozporzadzenia nr 2022/129

Wynik weryfikacji:
Nalezy w Liscie kontrolnej zaznaczy¢:

- TAK — w przypadku:
— jezeli beneficjent posiada plakat/tablice/elektroniczny wyswietlacz zgodny z wymaganiami.

- NIE — w przypadku:
— braku umieszczenia plakatu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza;
— stwierdzenia nieprawidlowe;j tresci tablicy/elektronicznego wys$wietlacza i/lub stwierdzenia nieprawidtowych
wymiarow tablicy/ elektronicznego wyswietlacza.

Spos6b dokumentowania ($lad rewizyjny):

Przeprowadzong weryfikacje nalezy obligatoryjnie uzupeti¢ poprzez wykonanie fotografii

i odnotowanie wymiar6w/ formatu zastosowanych materiatow szkoleniowych/informacyjnych/ reklamowych.
Nalezy sporzadzi¢ fotografie zamieszczonych podczas szkolenia: banerow, plakatow, roll-upéw, odnotowac ich
wymiary. Nalezy réwniez wpisa¢ nr sporzadzonych fotografii/nazwe folderu.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS04
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LISTA KONTROLNA LK 1.13.1 KZWR
do Raportu z kontroli PS WPR 2023-2027 B B

Numer dokumentu Znak sprawy kontroli Numer identyfikacyjny podmiotu Znak sprawy

1.13.1. LEADR/Rozwéj Lokalny Kierowany przez Spoleczno$é — komponent Zarzadzanie LSR!
1.13.1. LEADR/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoleczno$¢ — komponent Wdrazanie LSR'2
1.13.1. LEADR/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoleczno$¢ — komponent Wdrazanie LSR — projekty

grantowe
Ocena o
zgodnosci ze = “é &
Lp. Przedmiot weryfikacji stanem E ‘E’ E’.D g
faktycznym % e D
TAK NIE ND & Z

1. | Liczba uczestnikOw

Zgodno$¢ realizacji zadania z opisem operacji

Zgodno$¢ termindw oraz miejsc dziatan z opisem operacji

Rl I I

Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH

! Niepotrzebne usungé
2 Nalezy wpisaé¢ nazwe danego zakresu wsparcia oraz numer zakresu wsparcia (XX)
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Zmiany dokumentu:

Lp. Data Imig i nazwisko Wersja Opis i referencja do poprzedniej wersji
1. | 16.06.2026. Daniel Ptuzyczka 1z Utworzenie pierwszej wersji instrukcji
Magdalena Gebka
2. 29.06.2026 Daniel Pluzyczka 1.1r Wprowadzenie uwag SW08 i SW15 i zmiany wilasne

Agnieszka Protekta
Radostaw Tyszkiewicz

3. 06.07.2026 Magdalena Gebka 2z Zatwierdzenie instrukcji

SPIS TRESCI:

1. INSTRUKCJA  WYPEENIANIA  LISTY KONTROLNEJ LK-1.10.8 DLA
INTERWENCJI ,SCALANIE GRUNTOW WRAZ Z ZAGOSPODAROWANIEM

POSCALENIOWY M ..ottt sttt 2
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1. INSTRUKCJA WYPELNIANIA LISTY KONTROLNEJ LK-1.10.8 DLA INTERWENCJI
~SCALANIE GRUNTOW WRAZ Z ZAGOSPODAROWANIEM POSCALENIOWYM"

Nr i nazwa punktu kontrolnego

1. Zgodnos¢ lokalizacji operacji

Rodzaj czynno$ci kontrolnych i etap realizacji:

— na etapie obslugi WoPP/ WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:

Whiosek o przyznanie pomocy,
— Whniosek o aneks,

Umowa o przyznaniu pomocy,
Projekt scalenia.

Zakres i sposob weryfikacji:

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych nalezy zweryfikowaé, czy lokalizacja operacji jest zgodna z
miejscem realizacji operacji wskazanym w umowie o przyznanie pomocy. W polu ,,Dane deklarowane podmiotu
kontrolowanego” nalezy wpisa¢ informacje¢ dot. lokalizacji operacji znajdujace si¢ w WoPP (nazwy miejscowosci,
na terenie ktérych jest przeprowadzany proces scalenia).

Nalezy potwierdzi¢ dodatkowo, czy obszar scalenia (wyrazony w hektarach) wpisany w umowie o przyznanie
pomocy odpowiada obszarowi, dla ktorego zaprojektowano/dokonano proces scalenia.

Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji ma podlegac lokalizacja operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— dokumentacja zwigzana z procesem scalenia dostgpna u beneficjenta

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczyc¢:

— TAK, jezeli lokalizacja (nazwy miejscowo$ci) wskazana w umowie o przyznaniu pomocy jest zgodna z
lokalizacja wskazang w projekcie scalenia oraz obszar scalenia (wyrazony w hektarach) wskazany w umowie
0 przyznaniu pomocy jest zgodny z obszarem wskazanym w projekcie scalenia;

— NIE, lokalizacja (nazwy miejscowos$ci) wskazana w umowie o przyznaniu pomocy nie jest zgodna z lokalizacja
wskazana w projekcie scalenia lub obszar scalenia (wyrazony w hektarach) wskazany w umowie o przyznaniu
pomocy nie jest zgodny z obszarem wskazanym w projekcie scalenia.

Sposob dokumentowania (§lad rewizyjny):
Nalezy:

— wpisa¢ nazwe weryfikowanej dokumentacji wykona¢ skan/fotografi¢ tej dokumentacji (np. strona tytutowa
projektu scalenia wraz z lokalizacjg operacji),
— wpisa¢ nr sporzadzonych fotografii.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS22

Nr i nazwa punktu kontrolnego

2. Zgodno$¢ zakresu rzeczowego operacji

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:

— na etapie obslugi WoPP/ WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementdéw zleconych LZ-01).
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Zrédlo danych deklarowanych:

— Wnhniosek o przyznanie pomocy,

— Whniosek o aneks,

— Umowa o przyznaniu pomocy w tym zalacznik nr 1 Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji,
— Wnhiosek o ptatnos¢ - zestawienie rzeczowo-finansowe operacji,

— Projekt scalenia,

— Inwentaryzacja powykonawcza scalenia.

Zakres i sposéb weryfikacji:

Nalezy zweryfikowac, czy zakres wykonanej operacji obejmuje wszystkie elementy wskazane we Wniosku o
ptatnos¢ w czesci dotyczacej zestawienia rzeczowo-finansowego operacji oraz odpowiada zadeklarowanej ilosci.
Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ na podstawie analizy przedlozonych przez beneficjenta dokumentéw oraz
kontroli wizualnej inwestycji, pomiarow i wyliczen.

W przypadku czynnosci kontrolnych przeprowadzanych na poszczeg6lnych etapach obstugi sprawy, weryfikacji
podlegaja wszystkie elementy zakresu rzeczowego operacji, ktére do momentu przeprowadzenia kontroli zostaty
zrealizowane/wykonane.

Pola Listy kontrolnej przeznaczone na wpisanie danych uzyskanych od podmiotu kontrolowanego na temat zakresu
rzeczowego operacji nalezy wypeti¢ w oparciu o Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji dla etapu. ..
(dalej ,.zestawienie™), ktére zawiera Wniosek o ptatnos¢. Pola Listy kontrolnej nalezy wypelni¢ danymi
analogicznie, jak to ma miejsce w zestawieniu, przy czym wpisujgc dane do pola ,,I10$¢” nalezy uwzglednic¢ ilos¢
danej kategorii wg rozliczenia (kol. 4 zestawienia). Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych nalezy
zweryfikowa¢ w miejscu realizacji operacji, czy zakres realizowanej operacji obejmuje wszystkie elementy
wskazane w zestawieniu oraz czy warto$ci podane w zestawieniu maja potwierdzenie w miejscu realizacji operacji.
W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci pomigdzy stanem faktycznym a danymi przekazanymi przez Beneficjenta
wraz z Whnioskiem o ptatno$¢ nalezy w Raporcie z kontroli wpisaé rzeczywista, stwierdzona w terenie liczbe
poszczegblnych elementow inwestycji.

Podczas czynnos$ci kontrolnych nalezy zweryfikowac¢ wszystkie grupy kosztéw wykazane przez Beneficjenta w
zestawieniu tj.: ,,Koszty inwestycyjne”, a takze ,,Koszty ogolne.”

W przypadku, gdy Beneficjent dotaczyl do Wniosku o platnos¢ umowy z dostawcami lub wykonawcami
zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentow
o rownowaznej wartosci dowodowej, przeprowadzajac kontrole nalezy zweryfikowa¢ na miejscu wszystkie
elementy znajdujace si¢ w powyzszej specyfikacji. Podczas weryfikacji nalezy uwzgledni¢ takze dziennik budowy,
przedmiary robo6t, protokoty odbioréw technicznych i inne dokumenty powstale w toku odbioréw technicznych,
dokumenty warunkujace uzytkowanie przedmiotu operacji, o ile wskazane dokumenty sg prowadzone.

W sytuacji, kiedy dane na fakturze sa mato precyzyjne oraz do faktury nie zataczono specyfikacji, weryfikacje
zgodnosci wykonanych prac, nalezy dokona¢ na podstawie danych z protokotéw odbioru (o ile istnieja),
podpisanych umoéw i/lub informacji zawartych w zapytaniu ofertowym dotyczacym zakupionych w ramach operacji
ustug/przedmiotow.

WERYFIKACJA elementéw zagospodarowania poscaleniowego, ktore moga by¢ one realizowane w ramach
nastepujacych trybow:

1. Operacja realizowana w systemie tradycyjnym:

- Umowa kosztorysowa

Podczas czynnosci kontrolnych nalezy szczegdétowo zweryfikowac tj. policzy¢/pomierzy¢ wszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciu o najbardziej aktualny kosztorys powykonawczy znajdujacy si¢ w
teczce sprawy. W przypadku braku kosztorysu powykonawczego/roznicowego weryfikacja odbywa si¢ w oparciu
o kosztorys ofertowy.

W celach pomocniczych dopuszcza si¢ wykorzystanie podczas sprawdzen projektu budowlanego.
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- Umowa ryczattowa

Podczas czynnosci kontrolnych nalezy szczegdtowo zweryfikowal tj. policzy¢/pomierzyé wszystkie pozycje
zestawienia rzeczowo-finansowego w oparciu o projekt budowlany oraz w celach pomocniczych, o najbardziej
aktualny kosztorys znajdujacy si¢ w teczce sprawy. W trakcie czynnosci nalezy sprawdzi¢ czy wszystkie pozycje
mierzalne wykazane w kosztorysie wykorzystywanym podczas sprawdzen sa zgodne z projektem budowlanym
oraz faktycznym wykonaniem operacji. W przypadku wystepowania kosztorysu roznicowego weryfikacje nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o projekt budowlany oraz kosztorys réznicowy i kosztorys, w stosunku, do ktorego zostaty
wykazane rdznice.

2. Operacja realizowana w systemie ,,Zaprojektuj i wybuduj”:

W sytuacji, gdy operacja jest realizowana w systemie ,,Zaprojektuj i wybuduj” weryfikacj¢ prac budowlanych
nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o program funkcjonalno-uzytkowy (dalej PFU), projekt budowlany i najbardziej
aktualny kosztorys, znajdujacy si¢ w teczce sprawy. W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢, czy operacja zostata
wykonana zgodnie z zatozeniami opisanymi w PFU. Po tym sprawdzeniu nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje
szczegotowego wykonania operacji w zaleznos$ci od rodzaju podpisanej umowy z wykonawca: kosztorysowa (w
oparciu kosztorys powykonawczy) lub ryczaltowa (w oparciu o projekt budowlany i najbardziej aktualny kosztorys,
znajdujacy si¢ w teczce sprawy).

Weryfikacja ukrytych elementéw operacji:

Dla elementoéw kosztoryséw niemozliwych do pelnego zweryfikowania w drodze czynnos$ci kontrolnych, nalezy
odnotowa¢ nazwe¢ dokumentu, ktéry potwierdza ich wykonanie (np.: dziennik budowy, protokot odbioru). Zaleca
si¢ rowniez wykonanie dokumentacji fotograficznej zrealizowanej inwestycji.

W przypadku, gdy roboty budowlane nie sg objete kosztorysem — zakres robot dotyczy prostych prac, ktorych ocena
mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, weryfikacje stanu faktycznego nalezy przeprowadzi¢ na podstawie
informacji zawartych w zestawieniu.

Weryfikacje robot budowlanych, ktére nie wymagaja projektu budowlanego nalezy przeprowadzi¢ na bazie
najbardziej aktualnego kosztorysu znajdujacego si¢ w teczce sprawy lub przedmiaru rob6t. W celu pozostawienia
nalezytego §ladu rewizyjnego nalezy sporzadzi¢ w formie zatacznika zestawienie pozycji kosztorysu/przedmiaru
robot, ktore zostaly bezposrednio zweryfikowane w trakcie czynnosci kontrolnych oraz umiesci¢ w polu ,,Uwagi
kontrolujacych” informacj¢ o tym zataczniku. Dopuszcza si¢ dotaczenie do raportu jako zalacznika skanu/zdjecia
kosztorysu/przedmiaru robot ze wskazaniem bezposrednio zweryfikowanych pozycji.

W przypadku kontroli, ktdra jest przeprowadzana na etapie operacji, w ramach ktérego nie zostato jeszcze
zrealizowane zagospodarowanie poscaleniowe, dopuszcza si¢ przeprowadzenie czynnosci kontrolnych jedynie w
oparciu o udostgpniong dokumentacje.
Natomiast obligatoryjnej weryfikacji w terenie podlegaja prace zwigzane z zagospodarowaniem poscaleniowym
tj.:

1) budowa lub przebudowa drog dojazdowych do gruntdéw rolnych i lesnych oraz dojazdéw do zabudowan

poszczegblnych uczestnikéw scalenia,

2) korekta przebiegu oraz poprawa parametréw technicznych urzadzen melioracji wodnych,

3) likwidacja zbednych miedz i drég oraz wykonywanie zabiegdw rekultywacyjnych umozliwiajacych
uprawe mechaniczng gruntow.

SPOSOB DOBORU PROBY DO KONTROLI elementoéw zagospodarowania poscaleniowego:

- Elementy liniowe tzn. drogi dojazdowe do gruntéw rolnych i leSnych oraz dojazdy do zabudowan
poszczegllnych uczestnikéw scalenia, rowy melioracyjne:

Nalezy sprawdzi¢ w terenie wykonanie wszystkich elementéw liniowych. Bezposrednich pomiarow nalezy
dokona¢ w odniesieniu do proby tj. co najmniej 20% elementéw w ramach kazdej z ww. grup (odrgbnie dla drog,
odrgbnie dla rowow), ktore wehodza w sktad zagospodarowania poscaleniowego danej operacji.

W sytuacji, gdy w wyniku pomiaréw zostanie stwierdzona niezgodnos$¢ dla jakiegokolwiek elementu z
wymienionej grupy, nalezy dokona¢ pomiarow dla wszystkich pozostatych elementdw z danej grupy.
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Wyboru 20% elementéw w ramach kazdej grup do pomiaréw bezposrednich dokonujemy w pierwszej kolejnosci
z elementdéw o najwiekszych wartosciach w zakresie ich dtugosci (odrebnie dla drog, odrebnie dla rowow).

- Elementy policzalne np. przepusty:

Nalezy podda¢ weryfikacji co najmniej 20% liczby takich elementow, ktdre wchodzg w sktad zagospodarowania
poscaleniowego. Proba do kontroli musi dotyczy¢ elementow znajdujacych sie¢ w kazdej miejscowosci, dla ktdrej
jest realizowany proces scalenia. W sytuacji, kiedy zostanie stwierdzona niezgodno$¢ w ramach proby, nalezy
podda¢ mierzeniu/liczeniu wszystkie mierzalne/policzalne elementy w ramach catej operacji.

Przyktad — weryfikacja wykonania budowy lub przebudowy drég dojazdowych do gruntdéw rolnych i le§nych oraz
dojazdéw do zabudowan poszczegdlnych uczestnikow scalenia

W ramach zagospodarowania poscaleniowego wykonano 10 drog dojazdowych o réznej diugosci. W celu
dokonania pomiaréw nalezy wybra¢ co najmniej 2 drogi o najwigkszej dtugosci. Wyboru nalezy dokona¢ w oparciu
projekt scalenia i inny dokument okreslajacy dlugos$ci poszczegélnych droég dojazdowych. W przypadku
pozostatych drég (nie wybranych do dokonania bezposredniego pomiaru) nalezy potwierdzi¢ w terenie ich
wykonanie.

Obligatoryjnie nalezy sporzadzi¢ zestawienie wszystkich odcinkow drog dojazdowych oraz oznaczy¢ te, ktore
zostaly pomierzone. Zestawienie powinno by¢ sporzadzenie zgodnie z opisem umieszczonym w niniejszym
rozdziale ,,Slad rewizyjny”. Dodatkowo nalezy sporzadzi¢ zdjecia (geotagowane z tabliczka) - na poczatku i na
koncu weryfikowanego odcinka drogi. Wykonane zdjgcia powinny by¢ odnotowane (0znaczone) na mapie obszaru
scalenia.

Przyktad — weryfikacja wykonania urzadzen melioracji wodnych.

Rowy melioracyjne

W ramach zagospodarowania poscaleniowego wykonano 10 odcinkéw rowoéw melioracyjnych o réznej dtugosci.
W celu pomiardéw nalezy wybra¢ 2 rowy o najwigkszej dtugosci. Wyboru nalezy dokona¢ w oparciu projekt scalenia
i inny dokument okreslajacy dtugos¢ poszczegoélnych rowdéw melioracyjnych. W przypadku pozostatych rowow
(nie wybranych do dokonania doktadnego pomiaru) nalezy potwierdzi¢ na miejscu ich wykonanie.

Obligacyjnie nalezy sporzadzi¢ zestawienie wszystkich odcinkow rowow melioracyjnych oraz odznaczy¢ te, ktore
zostaly beda zmierzone. Zestawienie powinno by¢ sporzadzenie zgodnie z opisem umieszczonym w niniejszym
rozdziale ,,Slad rewizyjny”. Dodatkowo w trakcie czynnosci kontrolnych nalezy sporzadzi¢ zdjecia (geotagowane
z tabliczka) - na poczatku i na koncu weryfikowanego odcinka rowu. Wykonane zdjecia powinny by¢ odnotowane
(oznaczone) na mapie obszaru scalenia.

Przepusty

W ramach zagospodarowania poscaleniowego wykonano 85 przepustow na drogach dojazdowych w 3
miejscowosciach, na terenie ktorych bedzie realizowany projekt scalenia. Do bezposredniej weryfikacji nalezy
wybra¢ co najmniej 17 przepustow, ktore beda znajdowac si¢ w tych 3 miejscowosciach. Weryfikowane przepusty
nalezy sfotografowac (zdjecia geotagowane z tabliczka) i odznaczy¢ na mapie obszaru scalenia.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji ma podlegac zakres rzeczowy operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:

— zgloszenie/decyzja/pozwolenie na budoweg/uzytkowanie/zawiadomienie o zakonczeniu budowy, projekt
budowlany, kosztorys, mapy/rysunki/szkice-plany sytuacyjne, umowy z wykonawcami, przedmiary robot,
dzienniki budowy,

— deklaracje zgodnosci, specyfikacje techniczne,

— protokoty odbiorow.

Wynik weryfikacji:
Umowa kosztorysowa
Nalezy zaznaczy¢:
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— TAK, jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-finansowego, stanowigcego koszt kwalifikowalny, nie
wykryto niezgodnosci pomiedzy stanem faktycznym a kosztorysem wykorzystanym podczas sprawdzen;

— NIE, jezeli dla danego elementu zestawienia, stanowigcego koszt kwalifikowalny, stwierdzono (niezaleznie,
czy jest to niezgodno$¢ ,,na plus” czy ,,na minus”) niezgodno$¢ z kosztorysem wykorzystanym podczas
sprawdzen.

Umowa ryczaltowa

Nalezy zaznaczyc¢:

- TAK, jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-finansowego stanowigcego koszt kwalifikowalny stan
faktyczny jest:

1) zgodny z projektem budowlanym oraz kosztorysem wykorzystanym podczas sprawdzen,
2) niezgodny z projektem budowlanym (dotyczy zmian nieistotnych zdefiniowanych w art. 36a Prawa
budowlanego) a zgodny z kosztorysem wykorzystanym podczas sprawdzen,
3) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z kosztorysem wykorzystanym podczas sprawdzen
(wylacznie w przypadku, gdy kosztorys nie zawiera wszystkich wykonanych pozycji lub zawiera pozycje
z mniejszymi jednostkami miary niz faktyczne wykonanie);
- NIE, jezeli dla danego elementu zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego koszt kwalifikowalny stan
faktyczny jest:
1) zgodny z projektem budowlanym oraz niezgodny z kosztorysem wykorzystanym podczas sprawdzen,

(wylacznie w przypadku, gdy kosztorys zawiera pozycje, ktore nie zostaly wykonane Iub zawiera pozycje
z wigkszymi jednostkami miary niz faktyczne wykonanie),

2) niezgodny z projektem budowlanym (nie dotyczy zmian nieistotnych zdefiniowanych w art. 36a Prawa
budowlanego) oraz niezgodny z kosztorysem wykorzystywanym podczas sprawdzen.

Operacja realizowana w systemie ,.Zaprojektuj i wybuduj”.

Nalezy zaznaczyc¢:

-TAK, jezeli nie stwierdzono réznic mi¢dzy zalozeniami operacji opisanymi w projekcie funkcjonalno-uzytkowym
(dalej: PFU) a faktycznym wykonaniem oraz nie stwierdzono niezgodnosci opisanych dla umowy kosztorysowe;j i
ryczattowe;j,

Przyktad:

1) umowa ryczattowa - zrealizowano w sumie 3 km drog dojazdowych, PFU jest 3 km, w projekcie jest 3 km,

w kosztorysie ofertowym jest 3 km,
2) umowa kosztorysowa — zrealizowano w sumie 3 km drog dojazdowych, w kosztorysie powykonawczym jest
3 km;

-NIE, jezeli stwierdzono réznice migdzy zatozeniami operacji opisanymi w PFU a faktycznym wykonaniem lub
stwierdzono niezgodno$ci opisane dla umowy kosztorysowej i ryczaltowe;.

Przyktady:
1) umowa ryczattowa - zrealizowano w sumie 2,8 km drég dojazdowych, w PFU jest 3 km, w projekcie jest

2,8 km, w kosztorysie ofertowym jest 2,8 km,

2) umowa ryczaltowa - zrealizowano w sumie 2,8 km drog dojazdowych, w PFU jest 2,8 km, w projekcie jest
2,8 km, w kosztorysie roznicowym jest 3,5 km,

3) umowa kosztorysowa - zrealizowano w sumie 2,8 km drog dojazdowych, w PFU jest 2,8 km, w kosztorysie
powykonawczym jest 4 km,

4) umowa kosztorysowa - zrealizowano w sumie 2,8 km drég dojazdowych, w PFU jest 3 km, w kosztorysie
powykonawczym jest 2,8 km.

Sposéb dokumentowania ($lad rewizyjny):
Umowa kosztorysowa
Nalezy:
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1) dotaczy¢ do raportu skan/zdjgcie kosztorysu ze wskazaniem, ktore pozycje zostalty poddane bezposredniej
weryfikacji lub

2) wskaza¢ w raporcie pozycje kosztorysowe podlegajace bezposredniej weryfikacji lub

2) sporzadzi¢ w formie zalgcznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktore zostaty bezposrednio zweryfikowane.

W przypadku uzycia w trakcie weryfikacji projektu budowlanego jako $lad rewizyjny nalezy zataczy¢ do raportu
fotografie projektu budowlanego wykorzystywanego podczas sprawdzen.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE” nalezy odnotowac rodzaj i zakres stwierdzonej rozbiezno$ci. Jezeli
w ww. polu nie moze zosta¢ zawarty taki zasob informacji, uwagi nalezy umie$ci¢ w osobnym zalaczniku, a w
samym polu ,,Uwagi kontrolujacych” zapisa¢ odwotanie do sporzadzonego zalacznika.

Umowa ryczalttowa
W celu pozostawienia wlasciwego $ladu rewizyjnego weryfikacji robot budowlanych nalezy:
1) zalaczy¢ fotografie projektu budowlanego wykorzystywanego podczas sprawdzen,

2) dotaczy¢ do raportu skan/zdjecie kosztorysu ze wskazaniem, ktore pozycje zostaly poddane bezposredniej
weryfikacji lub

3) wskaza¢ w raporcie pozycje kosztorysu podlegajace weryfikacji lub,

4) sporzadzi¢ w formie zatacznika zestawienie pozycji kosztorysu, ktdre zostaly bezposrednio zweryfikowane
w trakcie czynnosci kontrolnych.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE” w polu ,,Uwagi kontrolujacych” nalezy odnotowa¢ rodzaj i zakres
stwierdzonej rozbieznosci. Jezeli w ww. polu nie moze zosta¢ zawarty taki zasob informacji, uwagi nalezy umiesci¢
w osobnym zatgczniku, a w samym polu ,,Uwagi kontrolujacych” zapisa¢ odwotanie do sporzadzonego oddzielnie
zatacznika.

Operacja realizowana w systemie ,.Zaprojektuj i wybuduj”.

Jako $lad rewizyjny przeprowadzonych czynnos$ci nalezy zalaczy¢ do raportu zdjecie/skan fragmentu programu
funkcjonalno-uzytkowego (dalej PFU), w ktorym opisane sg parametry operacji. Nalezy dotaczyC takze
zdjecie/skan kosztorysu wykorzystanego podczas sprawdzen (kosztorys, projekt budowlany).

Odpowiedz ,,NIE” w liscie kontrolnej nalezy zaznaczy¢ w przypadku stwierdzenia réznic migdzy zatozeniami
operacji opisanymi w PFU a faktycznym wykonaniem i/lub w przypadkach stwierdzonych niezgodnosci opisanych
dla umowy kosztorysowej i ryczattowe;.

Ponadto w przypadku kontroli:

- zagospodarowania poscaleniowego w przypadku budowy lub przebudowy droég dojazdowych do gruntéow
rolnych i lesnych oraz dojazdéw do zabudowan poszczegélnych uczestnikow scalenia nalezy obligatoryjnie
sporzadzi¢ i dotaczy¢ do raportu zestawienie wszystkich drog ze wskazaniem tych wybranych do bezposredniego
pomiaru. Zestawienie to powinno by¢ odrebnym dokumentem dotaczonym do raportu opatrzonym datg jego
wykonania oraz danymi os6b sporzadzajacych ten dokument. Zestawienie to powinno mie¢ forme tabelaryczna
zawierajacg co najmniej nastgpujace dane:

- nr etapu operacji

- oznaczenie drogi

- nr dziatki ewidencyjnej

- czy podlega pomiarowi (TAK/NIE)

- dtugos$¢ wynikajaca z deklaracji (m/km), w tym zrodto danych deklarowanych (PFU/projekt/Kosztorys)

- szerokos¢ wynikajaca z deklaracji (cm/m), w tym zrédto danych deklarowanych (PFU/projekt/Kosztorys)

- rodzaj nawierzchni deklarowanej, w tym zrodto danych deklarowanych (PFU/projekt/Kosztorys)

- dlugos¢ z pomiaru (m/km)

- wartosci tolerancji (+/-)

- szeroko$¢ z pomiaru (cm/m)

- wartosci tolerancji (+/-)
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- rodzaj nawierzchni stwierdzonej
- uzyte narzedzie pomiarowe.
Powyzsze zestawienie zaleca si¢ wykona¢ w formie elektronicznej w postaci pliku Excel.

Ponadto na mapie zagospodarowania poscaleniowego nalezy obligatoryjnie oznaczy¢ drogi poddane bezposrednim
pomiarom oraz miejsca, kierunek wykonania zdje¢ tych drog i nr fotografii (co najmniej na poczatku i na koficu
danej drogi)

- korekty przebiegu oraz poprawy parametrow technicznych urzadzen melioracji wodnych - do raportu nalezy
dotaczy¢ zestawienie rowow melioracyjnych podlegajacych bezposrednim pomiarom wraz z danymi dotyczacymi
wykonanych pomiaréw, w tym dane deklarowane, wyniki pomiarow oraz wartosci tolerancji — w analogicznej
formie jak to zostalo wskazano powyzej dla drog. Ponadto na mapie zagospodarowania poscaleniowego nalezy
obligatoryjnie zaznaczy¢ rowy poddawane bezposrednim pomiarom oraz miejsce, kierunek wykonania zdje¢ tych
rowow 1 nr fotografii (co najmniej na poczatku i na koncu danego rowu).

- elementow policzalnych np. przepustéw do raportu nalezy dolaczy¢ zestawienie elementéw policzalnych, ze
wskazaniem, ktore elementy podlegaty sprawdzeniu w terenie. Ponadto na mapie obszaru scalenia nalezy oznaczy¢
przepusty poddane bezposredniemu sprawdzeniu oraz miejsce, kierunek wykonania i nr fotografii tych elementow.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS02

Nr i nazwa punktu kontrolnego

3. Zgodno$¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej operacji

Rodzaj czynno$ci kontrolnych i etap realizacji:

— na etapie obstugi WoPP/WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:

— Whiosek o ptatnos¢ - Wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkow

Zakres i sposob weryfikacji:
Weryfikacja oryginalow dokumentacji finansowo-ksiggowej lub dokumentéw w formie elektronicznej posiadane;j
przez beneficjenta w aspekcie zgodnosci z faktycznie wykonang inwestycja, polega na:

— sprawdzeniu zgodno$ci danych oryginatow lub dokumentéw w formie elektronicznej z Wnioskiem o platnosé
(Wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkow), w tym numerdéw, dat, znakoéw identyfikacyjnych, wystawcy
zawartych na dokumentach finansowo—ksiggowych lub zatgcznikach do nich;

— porownaniu oryginatow dokumentacji finansowo-ksiegowej lub dokumentow w formie elektronicznej ze
zrealizowanym zakresem rzeczowym (np. gdy na fakturze widnieje nazwa wykonanych prac nalezy sprawdzic,
czy zostaty one faktycznie wykonane).

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega zgodnos¢ dokumentéw
finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej operacji.

Dokumenty wspierajgce weryfikacje:

— Wnhiosek o ptatno$¢ (Wykaz faktur/dowodow poniesienia wydatkow);
— faktury/dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Wynik weryfikacji:
Zaznaczyc¢:

— TAK, jezeli wynik dokonanej weryfikacji dokumentow finansowo-ksiggowych, pozostaje zgodny z
deklaracjami podmiotu kontrolowanego/stanem faktycznym,;

— NIE, jezeli wynik dokonanej weryfikacji jest niezgodny z deklaracjami podmiotu kontrolowanego/stanem
faktycznym.
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Sposéb dokumentowania ($lad rewizyjny):
Dotaczy¢:

— fotografie/skany/pliki elektroniczne zweryfikowanych dokumentéw finansowo-ksiegowych;
— wpisa¢ numery sporzadzonych fotografii.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS01

Nr i nazwa punktu kontrolnego

4. Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:

— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:

— Wnhniosek o ptatnos¢ (zatacznik wskazujacy wyodrgbnione konta rachunkowe);

— Os$wiadczenie beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystaniu z
odpowiedniego kodu rachunkowego;

— Zaktadowy plan kont.

Zakres i sposob weryfikacji:
Weryfikacji w tym zakresie dokona¢ jedynie w przypadku podmiotéw prowadzacych tzw. pelna ksiegowos¢ na
podstawie Ustawy o rachunkowosci, w pozostatych przypadkach zaznaczy¢ ND.

Nalezy zweryfikowa¢ konta ksiegowe wskazane we Wniosku o ptatnos¢, na ktorych to kontach powinny zostaé
zaksiggowane pozycje zwigzane z operacja.

W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy na kontach ksiggowych wskazanych przez beneficjenta zaksiggowane zostaty
jedynie pozycje zwiazane z operacja.

Wsparciem dla prawidlowego dokonania sprawdzenia zewidencjonowania operacji w systemie ksiegowym jest
dekretacja na fakturach, dane zawarte we WoP oraz polityka rachunkowosci, ktéra powinna stanowi¢ podstawowe
zrodto informacji nt. zasad ksiggowos$ci w przedsiebiorstwie (z zaktadowym planem kont).

W przypadku, gdy w zaktadowym planie kont lub systemie ksiegowym zidentyfikowano inne konta wyodrgbnione
dla operacji niz wskazano we Wop, informacje o tej rozbieznosci nalezy ujaé w raporcie z kontroli.

Beneficjenci prowadzacy pelna ksiegowos¢ zobowigzani sa do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej w
ramach prowadzonych ksiag rachunkowych dla wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacja operacji finansowane;j
w ramach PS 2023-2027. Moga tego dokona¢ poprzez odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci polegajace
na wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentéow ksiegowych, kont syntetycznych, analitycznych i
pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie wszystkich zdarzen zwiazanych z operacja albo na
wprowadzeniu wyodrgbnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja (wyodrebniony
kod ksiggowy — symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczenie dokumentu, ktére
umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowodoéw ksiegowych w okre§lonym przedziale czasowym
ujmujacych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz umozliwiajacy ich identyfikacje.

W przypadku prowadzenia dla danej operacji odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych
nalezy podczas przeprowadzania czynno$ci kontrolnych zweryfikowac, czy wszystkie dokumenty ksiggowe
zwiazane z operacja zostaly zaksiegowane na ww. kontach i czy ksiegowanie to jest zgodne z dekretacja
umieszczong na dokumentach i czy faktycznie konta te nie zawieraja innych pozycji ksiggowych, ktore nie sa
zwigzane ze zrealizowana operacja. W przypadku stosowania przez Beneficjenta wyodrebnionego kodu
rachunkowego nalezy zweryfikowaé, czy kod zostal umieszczony na wszystkich dokumentach dotyczacych
operacji. Ponadto, w obu sytuacjach nalezy zweryfikowac, czy w polityce rachunkowosci (zaktadowym planie
kont) znajdujg si¢ odpowiednie zapisy dotyczace stosowania przez beneficjenta odrgbnej ewidencji ksiggowej).
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Analogiczne postepowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji ma podlega¢ wydzielona ksiegowosc.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
— Wnhniosek o ptatnos¢ (zatgcznik);
— polityka rachunkowosci i zaktadowy plan kont;

— ksiegi rachunkowe;
— faktury/rachunki zwigzane z realizacja inwestycji (dekretacje).

Wynik weryfikacji:
Zaznaczyc¢:

— TAK, jezeli w wyniku dokonanej weryfikacji stwierdzono, ze:
— wyodrebniono konta albo zastosowano odpowiedni kod rachunkowy,
— wszystkie dokumenty ksiggowe zwigzane z operacja zostaty zaksiegowane na ww. kontach/oznaczone
kodem,
— nawydzielonych kontach nie wystgpuja zdarzenia finansowe niezwigzane z operacja/uzyto odpowiedniego
kodu rachunkowego dla transakcji zwigzanych z operacja.
— NIE, jezeli:
— stwierdzono brak wyodrebnienia kont albo stosowania odpowiedniego kodu rachunkowego,
— nie wszystkie dokumenty ksiggowe zwigzane z operacja zostalty zaksiggowane na ww. kontach/oznaczone
kodem,
— na wydzielonych kontach wystepuja zdarzenia finansowe niezwigzane z operacjg/uzyto odpowiedniego
kodu rachunkowego dla transakcji zwigzanych z operacja.

Sposob dokumentowania (§lad rewizyjny):
Zakaczy¢:
— foto/skan/wersje¢ elektroniczng dokumentacji potwierdzajacej prowadzenie oddzielnego sytemu rachunkowosci
albo o korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego;
— wersje elektroniczng wyciagow z systemu finansowo-ksiegowego z kazdego z kont ksiggowych wskazanych w
zataczniku do WoP, potwierdzajace wlasciwe zaksiggowanie przedmiotu operacji;
— wpisa¢ nr sporzadzonych fotografii i zalgcznikow.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS27

Nr i nazwa punktu kontrolnego

5. Realizacja dzialan informacyjno-promocyjnych

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:

— na etapie obslugi WoPP/ WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementéw zleconych LZ-01);

Zrédlo danych deklarowanych:
- Umowa o przyznaniu pomocy;
- Wniosek o aneks;

Zakres i sposéb weryfikacji:

Beneficjent zobowigzany jest do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z PS WPR,
zgodnie z przepisami Zalacznika nr III do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 2022/129 z dnia 21
grudnia 2022 r. (oraz Rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) 2024/194 z dnia 8 stycznia 2024 r.),
opisanymi szczegotowo w Ksiedze wizualizacji Planu Strategicznego WPR opublikowanej na stronie Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi, w terminie od dnia rozpoczgcia fizycznej realizacji operacji do dnia, w ktorym uptyna 5
lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;.
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Jako wsparcie publiczne/wklad publiczny nalezy rozumie¢ taczng kwote przyznanej pomocy dla operacji ze
srodkow UE, wspotfinansowanie ze srodkow krajowych oraz wktad wlasny pochodzacy ze srodkéw publicznych,
np. Jednostek Samorzadu Terytorialnego w ramach interwencji objetej PS WPR 2023-2027.

W  przypadku interwencji ,Scalanie gruntow wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym”, tablice
informacyjna/elektroniczny wyswietlacz lub tablice/bilbord umieszcza si¢ w siedzibie beneficjenta.

W przypadku operacji, dla ktérych catkowita kwota wsparcia publicznego przekracza 50 000 EUR beneficjent
zobowigzany jest umiesci¢ tablice informacyjna o wymiarach 80/40 cm lub podobny elektroniczny wyswietlacz,
na ktorych znajduja si¢ informacje o operacji z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii,
przedstawiajacych rowniez symbol Unii zgodnie z parametrami technicznymi okres§lonymi w zatgczniku II
Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 2022/129.

W przypadku operacji, dla ktorych catkowita kwota wsparcia publicznego przekracza 500 000 EUR beneficjent
zobowigzany jest umiesci¢ trwalg tablice lub bilbord o wymiarach 240/120 cm, na ktorej znajduja si¢ informacje o
operacji z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii, przedstawiajacych réwniez symbol Unii
zgodnie z parametrami technicznymi okre§lonymi w zataczniku II Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE)
nr 2022/129.

Jesli umieszczenie tablicy lub bilbordu o wymiarach 240/120 cm nie jest mozliwe ze wzgledow technicznych Iub
bezpieczenstwa, za zgoda instytucji przyznajacej pomoc mozna umiesci¢ tablice lub bilbord o wymiarach 120/60
cm.

Beneficjent zobowigzany jest rowniez do zamieszczenia na oficjalnej stronie internetowej/profilu w mediach
spotecznosciowych, krdtkiego opisu operacji, w tym jej celéw i rezultatow, z podkresleniem faktu otrzymania
wsparcia finansowego z UE. Jezeli beneficjent nie posiada oficjalnej strony internetowej, zamieszcza informacjg
na oficjalnych stronach mediéw spotecznosciowych. Jezeli beneficjent nie posiada profilu/strony w mediach
spotecznosciowych — powinien go zatozy¢.

Do wyliczenia wartosci catkowitego wsparcia publicznego w euro stosuje si¢ kurs wymiany zlotego na euro,
wyznaczony przez Europejski Bank Centralny obowigzujagcy w przedostatnim dniu roboczym miesigca
poprzedzajacego dzien zawarcia umowy.
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Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega realizacja dziatan informacyjno-
promocyjnych.

Dokumenty wspierajgce weryfikacje:
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Ksigga wizualizacji PS WPR
—  zalacznik III do rozporzadzenia nr 2022/129
— https://www.ecb.europa.eu/stats/policy and exchange rates/euro reference exchange rates/html/index.e
n.html (kurs wymiany zlotego na euro wyznaczony przez Europejski Bank Centralny, obowigzujacy
w przedostatnim dniu roboczym miesiaca poprzedzajacego dzien zawarcia umowy).

Wynik weryfikacji:
Nalezy zaznaczy¢:

- TAK, jezeli beneficjent posiada bilbord/tablice/elektroniczny wyswietlacz zgodny z wymaganiami;

- NIE, w przypadku braku umieszczenia bilbordu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza lub stwierdzenia
nieprawidlowej tresci bilbordu/tablicy/elektronicznego wyswietlacza i/lub stwierdzenia nieprawidtowych
wymiaréw bilbordu /tablicy/ elektronicznego wyswietlacza.

Sposéb dokumentowania ($lad rewizyjny):
Nalezy:
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- odnotowa¢ wymiary bilbordu /tablicy/elektronicznego wyswietlacza;
- dofaczy¢ zdjecia bilbordu /tablicy/elektronicznego wyswietlacza i wpisa¢ ich numery.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS04

Nr i nazwa punktu kontrolnego

6. Przechowywanie dokumentacji zwiazanej z przyznana pomocg

Rodzaj czynnosci kontrolnych i etap realizacji:

— na etapie obstugi WoPP/ WoA (KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01);
— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).

Zrédlo danych deklarowanych:

— Wnhiosek o przyznanie pomocy;
— Umowa o przyznaniu pomocy;
— Whniosek o aneks;

Whiosek o ptatnosc.

Zakres i sposob weryfikacji:

Zweryfikowac, czy Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z ubieganiem si¢ o przyznanie pomocy, w
szczegolnosci oryginaty dokumentdéw dotaczanych elektronicznie do Wniosku o przyznanie pomocy i Wniosku o
ptatnos¢, w tym dokumenty potwierdzajace posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci, na ktérej realizowano
operacje, ostateczne pozwolenia, zezwolenia lub inne decyzje, ktorych uzyskanie jest wymagane przez odrebne
przepisy do realizacji inwestycji objetych operacja i innych m.in. bedacych podstawa przyznania punktéow lub
kryterium dostgpu, wybrane do realizacji oferty handlowe.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega przechowywanie dokumentacji
zwigzanej z przyznang pomocg lokalizacja operacji.

Dokumenty wspierajace weryfikacje:
- oryginaly dokumentacji zgromadzonej u beneficjenta w zakresie realizacji operacji, na ktorg zostata przyznana
pomoc

Wynik weryfikacji:
Zaznaczyc¢:

— TAK, jezeli stwierdzono przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznana pomoca;
— NIE, jezeli nie stwierdzono przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznana pomoca, wpisa¢ nazwe
dokumentu, ktorego dotyczy uchybienie.

Sposob dokumentowania (Slad rewizyjny):
Nalezy ujac zapis z opisem stwierdzonego stanu faktycznego.

Nalezy ponadto:

— zalaczy¢ zdjecia dokumentujace stwierdzenia;
— wpisac nr sporzadzonych fotografii.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS31

Nr i nazwa punktu kontrolnego

7. Spelnienie kryteriow, warunkéw lub dzialan, z tytulu ktérych przyznano punkty

Rodzaj czynnoSci kontrolnych i etap realizacji:

— na etapie obstugi WoP (KnM lub KnZ — w zakresie okreslonym w Liscie elementow zleconych LZ-01).
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Zrédlo danych deklarowanych:

— Umowa o przyznaniu pomocy

Zakres i sposéb weryfikacji:

Weryfikacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w przypadku, kiedy w umowie o przyznaniu pomocy wskazano kryterium
wyboru operacji, za ktore beneficjent otrzymat podczas oceny WoPP punkty albo w umowie o przyznaniu pomocy
wskazano warunek lub dzialanie, z tytulu realizacji ktérych przyznano punkty, ktére wymaga sprawdzenia podczas
kontroli na miejscu.

Kryteria/warunki/dziatania, za ktore beneficjent moze otrzymaé punkty podczas oceny WoPP:
1) utrzymania powierzchni obszaru scalenia,

2) operacja zaktada wydzielenie niezbgdnych gruntow na cele miejscowej uzytecznosci publicznej o tacznej
powierzchni co najmniej 500 m2,
3) operacja zaklada realizacje inwestycji przyczyniajacych si¢ do zwigkszenia retencji wodnej na gruntach
rolnych polegajacej na:
a) tworzeniu lub odtworzeniu §rdédpolnych oczek wodnych lub zachowanie istniejacych mokradetl,
b) budowie lub przebudowie matych zbiornikow wodnych,
c)  budowie lub przebudowie istniejacych urzadzen melioracji wodnych oraz innych urzadzen wodnych
w celu zmiany ich funkcji, tj. zmiana funkcji urzadzen melioracji z odwadniajgcych na
nawadniajaco-odwadniajace;
4) zachowanie zadarnionych naturalnych skarp,
5) zachowanie lub wyznaczanie paséw ochronnych o charakterze zakrzewien lub zadrzewien $rédpolnych,
6) wyznaczanie strefy buforowej,
7) wyznaczanie granicy polno-lesne;j.

W raporcie nalezy wpisa¢ kryteria/warunki/dzialania wskazane w umowie o przyznaniu pomocy, za ktore
zostaty przyznane punkty na etapie przyznania pomocy.

Analogiczne postgpowanie dotyczy kontroli na zlecenie, jezeli weryfikacji podlega spetnienie kryteriow, warunkow
lub dziatan, z tytutu ktérych przyznano punkty.

Dokumenty wspierajgce weryfikacje:

— Whniosek o ptatnos¢ (zalacznik).

Wynik weryfikacji:
Zaznaczy¢:
— TAK, jezeli stwierdzono, ze dla operacji wystepuje kryterium/warunek/dziatanie, za ktére wnioskodawca na
etapie WoPP otrzymat punkty oraz potwierdzono realizacj¢ wszystkich kryteriow/warunkow/dziatan.
W takim przypadku pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ przy pkt 8 i przy podpunkcie/podpunktach sposréd 1) — 7),
czyli dla kryterium/warunku/dziatania, ktore wystepuje dla operacji. Dla pozostatych podpunktow sposrod 1)
— 7) nalezy zaznaczyc¢ pole ,,NIE DOTYCZY”;
— NIE, jezeli stwierdzono, ze dla operacji wystepuje kryterium/warunek/dziatanie, za ktore wnioskodawca na
etapie WoPP otrzymat punkty i nie potwierdzono realizacji ktoregokolwiek z kryterium/warunku/dziatania.
W takim przypadku pole ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ przy pkt 8 i przy podpunkcie/podpunktach sposrod 1) — 7),
czyli dla kryterium/warunku/dziatania, ktére wystepuje dla operacji i nie zostalo przez Beneficjenta
zrealizowane. Dla pozostatych podpunktéw sposrod 1) — 7) nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE DOTYCZY™.
— NIE DOTYCZY, jezeli w umowie o przyznaniu pomocy nie wskazano kryterium/warunku/dziatania, za ktore
beneficjent mogl, podczas oceny WoPP wymagajace sprawdzenia podczas kontroli na miejscu. W tym
przypadku pole ,,NIE DOTYCZY” nalezy zaznaczy¢ tylko dla punktu nr 8.

Sposéb dokumentowania ($lad rewizyjny):
Nalezy:

— zalgczy¢ syntetyczny opis sprawdzen;

— zalaczy¢ zdjecia z czynnosci w terenie;
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— zalaczy¢ zdjecia zweryfikowanych dokumentow;
— wpisa¢ nr sporzadzonych fotografii.

Kod pokontrolny w przypadku stwierdzenia uchybienia
PS90
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LISTA KONTROLNA LK-1.10.8
do Raportu z kontroli PS WPR 2023-2027
Numer dokumentu Znak sprawy kontroli Numer identyfikacyjny podmiotu Znak sprawy

1.10.8 Scalanie gruntéw wraz z zagospodarowaniem poscaleniowym

Dane deklarowane zgogg?)rsjgi e z E
podmiotu stanem o] g 29
Lp. Przedmiot weryfikacji kontrolowanego ¢\ tveznym | S E S S
x| o>
Jedn. | qoee TAK‘ NIE ND g
miary
1. | Zgodnosc lokalizacji operacji

Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji

A. Koszty prac scaleniowych

I. Koszty inwestycyjne

1)

2)

3)

II. Koszty ogdine

1)

2)

3)

B. Koszty zagospodarowania poscaleniowego

I. Koszty inwestycyjne

1)
2)
3)
II. Koszty ogdlne
1)
2)
3)

Zgodnos¢ dokumentdw finansowo-ksiegowych z zakresem zrealizowanej operacji

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie
z odpowiedniego kodu rachunkowego albo prowadzenie zestawienia faktur lub
rownowaznych dokumentoéw ksiegowych

Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych
Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomoca
Spetnienie kryteridw, warunkéw lub dziatan, z tytutu ktérych przyznano punkty:

1) | utrzymanie powierzchni obszaru scalenia

operacja zaktada wydzielenie niezbednych gruntow na cele miejscowej

2) uzytecznosci publicznej o tacznej powierzchni co najmniej 500 m?

operacja zaktada realizacje inwestycji przyczyniajacych sie do zwiekszenia

3) retencji wodnej na gruntach rolnych

4) zachowanie zadarnionych naturalnych skarp

zachowanie lub wyznaczanie paséw ochronnych o charakterze zakrzewien lub

3) zadrzewien $rodpolnych

6) wyznaczanie strefy buforowej

Uchwalony
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7) | wyznaczanie granicy polno-le$nej

UWAGI INSPEKTOROW TERENOWYCH:

Uchwalony
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DEKLARCJA BEZSTRONNOSCI K-01A

Numer Raportu z kontroli Znak sprawy kontroli

Numer identyfikacyjny podmiotu Znak sprawy

Niniejszym o$wiadczam, ze nie podlegam wylaczeniu w trybie art. 24 § 1 1 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

poste;powama administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1691), tj.:
nie jestem podmiotem ubiegajacym si¢ o pomoc,

— zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ z zadnym z podmiotow ubiegajacych si¢ o pomoc, w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci,
w szczegolnosci nie bratem(-am) udziatu w przygotowaniu wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku stwierdzenia takiej
zaleznos$ci zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢
z uczestnictwa w procesie kontroli na miejscu w sprawie danego wniosku,

— zgodnie z posiadang przeze mnie wiedzg nie bylem(-am) czlonkiem wiladz Zzadnej z os6b prawnych sktadajacych wniosek.
W przypadku stwierdzenia takiej zalezno$ci zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego
przetozonego i wycofania si¢ z uczestnictwa w procesie kontroli na miejscu w sprawie danego wniosku,

— podmiot, ktérego dotyczy wniosek nie jest oraz nie byt moim matzonkiem, ani krewnym, i powinowatym do drugiego stopnia
oraz osobg zwigzang ze mng z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

— w przedmiotowej sprawie nie bylem (-am) swiadkiem lub biegtym (-3) albo nie bylem (-am) lub nie jestem przedstawicielem
podmiotu, albo w ktdrej przedstawicielem podmiotu nie jest jedna z 0sé6b wymienionych w punkcie poprzedzajacym,

— w przedmiotowej sprawie nie wszczeto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego, postepowania dyscyplinarnego lub karnego,

— podmiot, ktoérego dotyczy wniosek nie pozostaje wobec mnie w stosunku nadrzednos$ci stuzbowej,

— zobowigzuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak i tresci dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych
przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat uczestniczenia w procesie kontroli na miejscu
w sprawie danego wniosku.

Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszego procesu kontroli w sprawie danego wniosku i nie powinny by¢

ujawnione stronom trzecim.

Lp. Imig i nazwisko pracownika Nazwa Wydziatu/stanowisko Jednostka organizacyjna UM Data i miejsce Podpis/podpis elektorniczny

I.
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I. Informacje dotyczace przetwarzania przez Samorzad Wojewodztwa danych
osobowych osoby fizycznej obecnej przy kontroli

W zwiazku z trescig art. 13. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz.Urz.UE L 127 z 23.05.2018, str. 2, Dz.Urz.UE L 74
7 04.03.2021, str. 35), dalej: Rozporzadzenie RODO, Samorzad Wojewddztwa informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samorzad Wojewodztwa.............coooevviiiiiininnnn, ,
283 1T 4 1o TR ;
2. z administratorem mozna kontaktowaé si¢ poprzez adres e-mail: ..., ,
e-Dorgezenia............oooeeeienii. lub pisemnie na adres korespondencyjny

3. administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna kontaktowac sig
w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych, poprzez adres e-mail: .................... lub pisemnie na
adres korespondencyjny administratora danych, wskazany w pkt. 2;

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez administratora danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia RODO, gdy jest to niezbgdne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze danych (dane obowiazkowe) w celu przeprowadzenia kontroli na miejscu, w zwigzku
z realizacjg zadan wynikajacych z ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1741, z p6zn. zm.);

5. zebrane dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do przetwarzania danych
osobowych na podstawie przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa oraz podmiotom przetwarzajagcym
dane osobowe na zlecenie administratora w zwigzku z wykonywaniem powierzonego zadania w drodze
zawartej umowy, np. dostawcom IT;

6. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane przez administratora przez okres przewidziany przepisami prawa
w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji okreslony w przepisach powszechnych
i uregulowaniach wewngtrznych administratora w zakresie archiwizacji dokumentéw, w tym okres 5 lat,
liczac od dnia 1 stycznia roku nast¢pujacego po roku, w ktorym uptynat okres zobowigzan w zwigzku
z przyznaniem pomocy w ramach Planu Strategicznego, w odniesieniu do ktoérego realizowane sg czynnosci
kontrolne, a takze przez okres przedawnienia roszczen przystugujacych administratorowi i w stosunku do
niego;

7. zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do wniesienia do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych skargi na przetwarzanie
danych;

8. podanie Pani/Pana danych jest obowigzkiem wynikajacym z ubiegania si¢ przez beneficjenta o przyznanie
lub wyptate pomocy w ramach $rodka pomocowego, w odniesieniu do ktérego realizowane sa czynnosci
kontrolne w ramach Planu Strategicznego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie
Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1741, z p6zn. zm.),
a konsekwencja niepodania tych danych osobowych jest uniemozliwienie wykonania czynno$ci kontrolnych.

I1. Informacje dotyczace przetwarzania przez Agencje¢ Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa danych osobowych osoby fizycznej obecnej przy
kontroli

W zwiazku z tredcig art. 14. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz.Urz.UE L 127 z 23.05.2018, str. 2, Dz.Urz.UE L 74
z 04.03.2021, str. 35), dalej: Rozporzadzenie RODO, Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
informuje, Ze:
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1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
z siedzibg w Warszawie, al. Jana Pawtla I 70, 00-175 Warszawa,;

2. z administratorem mozna kontaktowac¢ si¢ poprzez adres e-mail: info@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres
korespondencyjny Centrali Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ul. Poleczki 33, 02-822
Warszawa;

3. ARIMR wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym mozna kontaktowaé si¢ w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych, poprzez adres e-mail: iodo@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny administratora
danych, wskazany w pkt. 2;

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez administratora danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
Rozporzadzenia RODO, gdy jest to niezbgdne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze danych (dane obowigzkowe) w celu przeprowadzenia kontroli na miejscu, w zwigzku
z realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wsp6lnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1741, z p6zn. zm.);

5. zebrane dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do przetwarzania danych
osobowych na podstawie przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa oraz podmiotom przetwarzajacym
dane osobowe na zlecenie administratora w zwigzku z wykonywaniem powierzonego zadania w drodze
zawartej umowy, np. dostawcom IT;

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez ARIMR przez okres przewidziany przepisami prawa w tym
zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji okre§lony w przepisach powszechnych
i uregulowaniach wewnetrznych ARIMR w zakresie archiwizacji dokumentow, w tym okres 5 lat, liczac od
dnia 1 stycznia roku nast¢pujacego po roku, w ktorym uptynat okres zobowigzan w zwigzku z przyznaniem
pomocy w ramach Planu Strategicznego, w odniesieniu do ktdérego realizowane sa czynno$ci kontrolne,
a takze przez okres przedawnienia roszczen przystugujacych ARiMR i w stosunku do niego;

7. zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do wniesienia do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych skargi na przetwarzanie
danych;

8. podanie Pani/Pana danych jest obowigzkiem wynikajacym z ubiegania si¢ przez beneficjenta o przyznanie
lub wyptate pomocy w ramach $rodka pomocowego, w odniesieniu do ktérego realizowane sa czynnosci
kontrolne w ramach Planu Strategicznego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie
Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1741, z p6zn. zm.),
a konsekwencja niepodania tych danych osobowych jest uniemozliwienie wykonania czynno$ci kontrolnych.

9. Pani/Pana dane osobowe administrator uzyskat od Samorzadu Wojewodztwa.

Oswiadczam, Ze zapoznalem/am si¢ z ww. informacjami (pkt I i IT) dotyczacymi przetwarzania
danych osobowych.

miejscowosc¢ i data czytelny podpis osoby upowaznionej
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KARTA WERYFIKACJI RAPORTU Z KONTROLI K-01
Numer Raportu z kontroli Znak sprawy kontroli
Numer identyfikacyjny podmiotu Znak sprawy

OCENA FORMALNA RAPORTU Wstawi¢ "X" we wlasciwym polu
Lp. Element weryfikacji Tak Nie N/D
1 Czy kontrolujacy posiadali stosowne upowaznienia do przeprowadzenia czynnosci
" | kontrolnych?
2. | Czy sprawdzono wszystkie elementy zlecone przez JOW?
3 Czy zweryfikowano caty wymagany zakres czynnosci kontrolnych, w tym zobowigzania
" | podmiotu kontrolowanego?
4 Czy prawidlowo udokumentowano dokonane sprawdzenia i pozostawiono odpowiedni
| $lad rewizyjny?
5. | Czy prawidlowo wypehliono Raport z kontroli?
6. | Czy dotaczono wszystkie niezbedne zataczniki?
7. | Czy zastosowano prawidtlowe kody pokontrolne (ogdlne/szczegdtowe)?
Nr
Tak Nie N/D
Czy wprowadzono korekte bledéw oczywistych?
Informacja dotyczqca wprowadzonych korekt
Tak Nie
Czy raport sporzadzono poprawnie?
Informacja dotyczqgca uwag
Data Imig Nazwisko Podpis/podpis elektroniczny
Dotyczy
nr
Wyjasnienia kontrolujacych
Wyjasnienia kontrolujqcych
Data Imie Nazwisko Podpis/podpis elektorniczny
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ZATWIERDZENIE RAPORTU

Tak

Nie

N/D

Uwagi poprawiono

Raport z kontroli zatwierdzono

Przyczyna niezatwierdzenia raportu i skierowania do ponownej kontroli

Data

Imie

Nazwisko

Podpis/podpis elektorniczny

Uchwalony
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LISTA ELEMENTOW ZLECONYCH

do Raportu z kontroli PS WPR 2023-2027 Lz-01

Numer dokumentu Znak sprawy kontroli Numer identyfikacyjny podmiotu Znak sprawy

[Kod i nazwa interwencji]

Ocena zgodnosci
. ze stanem Kod
Lp. Elementy zlecone do kontroli faktycznym pokontrolny
TAK NIE

l.

Uwagi:
2.

Uwagi:

UWAGI KONTROLUJACYCH:
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Kody ogélne:

GR1 | Nie wystapily uchybienia lub kody szczegdlowe
GR2 | Podmiot kontrolowany uniemozliwit przeprowadzenie kontroli
GRS | Wystapily uchybienia lub kody szczegotowe
Podjeto probe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodow
GR12 | . . .
niezaleznych od podmiotu kontrolowanego

Kody szczegolowe stosowane w zakresie 1.13.1 — komponent Zarzadzanie/Wdrazanie/PG:

- etap po podpisaniu umowy — kontrola zadania w trakcie realizacji (KnZ)

PS47 | Uchybienie w zakresie zgodnosci zadania z Umowa o przyznaniu pomocy
PS48 | Uchybienie w zakresie terminu lub miejsca prowadzenia dziatan

PS04 | Uchybienie w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych

PS21 | Stwierdzono inne uchybienia

Kody szczegolowe stosowane w zakresie 1.13.1 — komponent Zarzadzanie

- etap WoPP (KnZ)

- etap WoP (KnM, KnZ):

PS94 | Uchybienie w zakresie realizacji planu komunikacji z lokalng spoteczno$cia

PS73 | Brak udostepnienia dokumentdéw dotyczacych funkcjonownia biura LGD

PS74 | Brak udostepnienia dokumentéw dotyczacych =zatrudnienia pracownikéw w odpowiednim
wymiarze 1 ponoszenia kosztéw zatrudnienia

PS95 | Uchybienie w zakresie realizowania szkolen dla cztonkoéw organu decyzyjnego i pracownikow biura
LGD

PS31 | Uchybienie w zakresie przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg

PS27 | Uchybienie w zakresie prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego

PS96 | Uchybienie w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych zwigzanych z wdrazaniem
1 zarzagdzaniem LSR

PS04 | Uchybienie w zakresie dzialan informacyjno-promocyjnych

PS97 | Uchybienie w zakresie $wiadczenia doradztwa na odpowiednim poziomie

PS21 | Stwierdzono inne uchybienia

Kody szczegolowe stosowane w zakresie 1.13.1 — komponent Wdrazanie:

- etap WoPP (KnZ)

- etap WoP (KnM, KnZ)

PS22 | Uchybienie w zakresie lokalizacji operacji

PS02 | Uchybienie w zakresie rzeczowym operacji

PS23 | Uchybienie w zakresie zgodnosci parametréw nabytych maszyn i urzadzen

PS24 | Uchybienie w zakresie zamontowania oraz uruchomienia nabytych maszyn, urzadzen,
infrastruktury technicznej, w tym wyposazenia

PS01 | Uchybienie w zakresie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j

PS27 | Uchybienie w zakresie prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego

PS28 | Uchybienie w zakresie nieprzenoszenia prawa wilasnosci lub posiadania dobr, na ktore zostata
przyznana pomoc

PS29 | Uchybienie w zakresie prowadzenia dziatalnosci, ktdrej stuzyla realizacja operacji

PS30 | Uchybienie w zakresie wykorzystywania operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

PS90 | Uchybienie w zakresie spetnienia kryteriow, warunkow lub dziatan, z tytutu ktorych przyznano
punkty

Uchwalony
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PS04 | Uchybienie w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych

PS31 | Uchybienie w zakresie przechowywania dokumentacji zwiazanej z przyznang pomoca

PS98 | Uchybienie w zakresie prowadzenia ewidencji $wiadczonych ustug lub sprzedazy produktow

PS91 | Uchybienie w zakresie posiadania certyfikatu WBN lub przystgpienia do organizacji zrzeszajacej
kwaterodawcow wiejskich

PS92 | Uchybienie w zakresie cztonkostwa lub spelniania standardéw Ogodlnopolskiej Sieci Zagrod
Edukacyjnych

PS93 | Uchybienie w zakresie dostosowania matego gospodarstwa rolnego do $wiadczenia ustug
opiekunczych, spotecznych lub realizacji programu agroterapii

PS21 | Stwierdzono inne uchybienia

PS99 | Uchybienie w zakresie informowania o §wiadczonych ustugach i ich zakresie lub asortymencie

Kody szczegolowe stosowane w zakresie 1.10.8

- etap WoPP (KnZ)

- etap WoP (KnM, KnZ)

PS22 | Uchybienie w zakresie lokalizacji operacji

PS02 | Uchybienie w zakresie rzeczowym operacji

PS04 | Uchybienie w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych

PS27 | Uchybienie w zakresie prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego

PS01 | Uchybienie w zakresie dokumentacji finansowo-ksiegowej

PS90 | Uchybienie w zakresie spetnienia kryteriow, warunkéw lub dziatan, z tytutu ktérych przyznano
punkty

PS31 | Uchybienie w zakresie przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznana pomoca

Kody szczegolowe stosowane w zakresie 1.10.10.A

- etap WoPP (KnZ)

PS22 | Uchybienie w zakresie lokalizacji operacji

PS02 | Uchybienie w zakresie rzeczowym operacji

PS23 | Uchybienie w zakresie zgodno$ci parametrow nabytych maszyn i urzadzen

PS24 | Uchybienie w zakresie zamontowania oraz uruchomienia nabytych maszyn, urzadzen,
infrastruktury technicznej, w tym wyposazenia

PS27 | Uchybienie w zakresie prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego

PS28 | Uchybienie w zakresie nieprzenoszenia prawa wlasnosci lub posiadania dobr, na ktore zostata
przyznana pomoc

PS30 | Uchybienie w zakresie wykorzystywania operacji w sposob zgodny z jej przeznaczeniem

PS90 | Uchybienie w zakresie spetnienia kryteriow, warunkow lub dziatan, z tytutu ktoérych przyznano
punkty

PS04 | Uchybienie w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych

PS01 | Uchybienie w zakresie dokumentacji finansowo-ksiggowej

PS31 | Uchybienie w zakresie przechowywania dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg

Uchwalony
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RAPORT Z KONTROLI PS WPR 2023-2027 R-01
Numer dokumentu Znak sprawy kontroli Numer identyfikacyjny podmiotu Znak sprawy
Raport podpisano
Nazwisko Imie Podpis elektroniczny
I. DANE OGOLNE
Interwencja/Komponent/Operacja/Zakres
Przedmiot kontroli Wykonawca kontroli
Weryfikacja danych zawartych we wniosku o przyznanie
pomocy!platnosc i W.zalq'cznlkac.h, poprawnosci realizacji Rodzaj kontroli Ftap kontroli Nr- ctapu
operacji oraz zobowiazan podmiotu kontrolowanego.
Operacja rozproszona
I1. DANE DOT. BENEFICJENTA/WNIOSKODAWCY
DANE WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA
Nazwisko/Petna nazwa Pierwsze imi¢/Nazwa skrocona
ADRES ZAMIESZKANIA/SIEDZIBA BENEFICJENTA/WNIOSKODAWCY
Wojewodztwo Powiat Gmina
Kod pocztowy Poczta Miejscowos¢
Ulica Nr domu Nr lokalu
Telefon komorkowy Telefon stacjonarny E-mail
DANE PELNOMOCNIKA/REPREZENTANTA/OSOBY DO KONTAKTU
Nazwisko/Nazwa petna Pierwsze imi¢/Nazwa skrocona Rola
ADRES KORESPONDENCYJNY WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA/PELNOMOCNIKA
Wojewodztwo Powiat Gmina
Kod pocztowy Poczta Miejscowos¢
Ulica Nr domu Nr lokalu
Telefon komorkowy Telefon stacjonarny E-mail
1I1. TYPOWANIE/ZLECENIE KONTROLI
Metoda typowania Data typowania Data zlecenia
IV. POWIADOMIENIE O KONTROLI
Czy powiadomiono o kontroli? Data Sposdéb powiadomienia
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Osoba powiadomiona Osoba powiadamiajgca

V. PRZEPROWADZENIE KONTROLI
Czy przeprowadzono Data i godzina rozpoczecia kontroli| Data i godzina zakonczenia Okresy przerw w kontroli
kontrole? kontroli

Przyczyny nieprzeprowadzenia kontroli

Kontrolujgcy
Lp. | Imig Nazwisko Numer upowaznienia

VI. OSOBY OBECNE PRZY KONTROLI

Imie Nazwisko Czy zweryfikowano Rodzaj dokumentu
tozsamos¢ osoby obecnej | tozsamosci
przy kontroli?

VII. USTALENIA KONCOWE
Stwierdzone kody pokontrolne

Nazwa i model urzgdzenia pomiarowego

Uwagi kontrolujgcych

Podstawa prawna

Czynnosci kontrolne przeprowadzone w oparciu o zapisy Ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 1741, z pézn. zm.)

Pouczenie

W przypadku, gdy podmiot kontrolowany nie zgadza si¢ z ustaleniami zawartymi w raporcie, moze na pismie zgtosi¢ umotywowane
zastrzezenia do ustalen w nim zawartych podmiotowi kontrolujgcemu, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia raportu, chyba ze
bezposrednio po zakonczeniu kontroli na miejscu podmiot kontrolowany, ktory byt obecny podczas tej kontroli, zgtosit kontrolujgcemu
umotywowane zastrzezenia, co do ustalen zawartych w raporcie.

Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowiq dane osobowe w rozumieniu przepisow Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych).
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Uzasadnienie
1. Przedmiot regulacji:

Instrukcja realizacji czynnosci kontrolnych w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027.

2. Omdwienie podstawy prawnej:

Zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa, zarzad wojewddztwa
wykonuje zadania nalezgce do samorzadu wojewodztwa, niezastrzezone na rzecz sejmiku wojewoddztwa
i wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych.

Art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 ustanawia, ze zadania agencji platniczej zwigzane z przyznawaniem, wyplata i zwrotem pomocy,
z wyjatkiem dochodzenia zwrotu kwot pomocy oraz z wyjatkiem dokonywania ptatnosci (...), moga
wykonywacé, jako zadania delegowane (...), samorzady wojewddztw jako podmioty wdrazajace. Zgodnie z § 3
ust. 2 pkt 3 umowy delegowania zadan Agencji Platniczej nr 02/2023-DDD-UMO02 zawartej w dniu
19 pazdziernika 2023 r., pomiedzy Agencja Restrukturyzacji iModernizacji Rolnictwa, a Samorzadem
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, do obowigzkéw podmiotu wdrazajacego nalezy przyjecie
do wewnetrznego stosowania ksigzek procedur i instrukeji przekazanych przez agencje¢ ptatnicza.

3. Konsultacje wymagane przepisami prawa (lacznie z przepisami wewnetrznymi):
Nie dotyczy.
4. Uzasadnienie merytoryczne:

Instrukcja bgdaca przedmiotem regulacji, zostata przekazana przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa w dniu 8 lipca 2026 r., wraz ze wskazaniem terminu obowiazywania od dnia 20 lipca 2026 r.

5. Ocena skutkéw regulacji:

Nie dotyczy.
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