UCHWALA NR 119/5789/26
ZARZADU WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia 21 sierpnia 2026 r.

w sprawie przyjecia do stosowania Instrukcji realizacji czynno$ci obstugi wniosku o platnosé
w ramach Planu Strategicznego Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1
LEADER/Rozw0j Lokalny Kierowany przez Spolteczno$¢ (RLKS) — dla komponentu Wdrazanie LSR —
projekty grantowe

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2026 1.
poz. 720), art. 10 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspo6lnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 (Dz.U. z2024r. poz. 1741,z2025r. poz.321 oraz z2026r. poz. 305)
oraz § 3ust. 2 pkt 3 umowy delegowania zadan nr 02/2023-DDD-UMO02 zawartej w dniu 19 pazdziernika
2023 r., pomiedzy Agencja Restrukturyzacji i1Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ do stosowania ,Instrukcje realizacji czynno$ci obstugi wniosku o platno$¢ w ramach
Planu Strategicznego Wspodlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwoj
Lokalny Kierowany przez Spoleczno$¢ (RLKS) — dla komponentu Wdrazanie LSR — projekty grantowe —
Instrukcja do KPH-611-1024-ARiMR — wersja zatwierdzona 1, stanowiacg zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Rozwoju Obszaréw Wiejskich Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalgcznik do uchwaly Nr 119/5789/26
Zarzadu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 21 sierpnia 2026 r.

Plan
* Strategiczny dla
* Wspdinej

Polityki

Rolnej

na lata 2023-2027

ARIMR

Agencja Restrulturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Instrukcja realizacji czynnosci obstugi wniosku o ptatnosé
w ramach Planu Strategicznego Wspdlnej Polityki Rolnej
na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny
Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS) — dla komponentu
Wdrazanie LSR - projekty grantowe

Instrukcja do KPH-611-1024-ARiMR

Wersja zatwierdzona 1z
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Instrukcja stanowiskowa

obowiazuje w petnym zakresie nie pdiniej niz 31 sierpnia 2026 r
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Spis tresci

L. Stownik poje¢ oraz definicje i skroty uzyte w Instrukeji, podstawowe akty prawne w
ramach Interweneji L13.1..c..comvminimssniassisississiisisssssisassssisinssmennsssesssssssessssassamsones 4

2. Informacje wstepne

3. Sposéb wypelniania Karty oceny wniosku o platno$¢ (K-1/1024) w zakresie oceny
formalnej imerytorycznej wniosku, kontroli na miejscu i naliczenia kwoty
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1. Stownik pojeé oraz definicje i skréty uiyte w Instrukcji, podstawowe akty prawne w ramach
Interwencji 1.13.1

Stownik pojeé oraz definicje i skréty uzyte w Instrukeji

1) ARIMR — Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;
2) Beneficjent — podmiot, ktéremu przyznano pomaoc;

3) BI KRK — Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego;
4) CKK 2.0 — Centrum Kontroli Krzyzowych 2.0,

5) CSOB — Centralny System Obstugi Beneficjenta stanowigcy podstawowe narzedzie obstugi
interwencji Planu Strategicznego dla WspdlInej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, w ktérych pomoc
jest przyznawana na podstawie umowy;

6) DK — Departament Ksiegowosci;

7 grant - $rodki finansowe powierzone Grantobiorcy przez LGD na podstawie umowy na realizacje
zadan stuzacych osiaggnieciu celu projektu grantowego (w rozumieniu art. 17 ust. 4d ustawy o RLKS
grant jest kosztem);

8) Grantobiorca — podmiot publiczny albo prywatny wybrany w drodze otwartego konkursu
ogtoszonego przez LGD w ramach realizacji projektu grantowego, ktéremu LGD powierzyta grant;

9 instrukcja stanowiskowa — instrukcja realizacji czynnosci obstugi wniosku o ptatnos¢ w ramach
interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢ (RLKS) — dla kampanentu
Wadrazanie LSR — projekty grantowe w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027;

10) interwencja —interwencja w rozumieniu art. 3 pkt 3 rozporzadzenia 2021/2115;
11)  JSFP—jednostka sektora finanséw publicznych;

12) KnM - kontrola na miejscu, ktéra ma na celu sprawdzenie czy realizacja operacji jest zgodna
z obowiazujacymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego lub czy zostaty spetnione warunki
przyznania lub wyptaty pomocy lub czy sg realizowane lub zostaty zrealizowane zobowigzania
zwigzane z przyznang pomoca, ktére moga by¢ sprawdzone podczas kontroli na miejscu i nie byty
przedmiotem kontroli administracyjnej;

13) KnZ - kontrola na zlecenie — czynnosci kontrolne realizowane w zakresie wskazanym przez komorke
rozpatrujacg dang sprawe, moze by¢ przeprowadzana na roznych etapach postgpowania:

a) w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomaocy,
b) w trakcie realizacji operacji,

c) w toku postepowania w sprawie o wyptate pomocy,

d) w okresie zwigzania celem;

14) KRS - Krajowy Rejestr Sadowy;

15) Krajowy Rejestr Zadtuzonych - rejestr zawierajacy szczegétowe dane o postepowaniach
upadtoiciowych i restrukturyzacyjnych zgodnie z ustawa z dnia 6 grudnia 2018 r. o Krajowym
Rejestrze Zadtuionych;

16) LGD - Lokalna Grupa Dziatania;
17) LSR—Lokalna Strategia Rozwoju;

18) numer EP — numer identyfikacyjny, nadawany przez Agencjg Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa na podstawie ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji
producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci;
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19)  mikro, mate, srednie przedsigbiorstwa - oznaczaja przedsiebiorstwa spetniajace kryteria, o ktérych
mowa w zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji (UE) 2022/2472 z dnia 14 grudnia 2022 r. uznajacego
niektore kategorie pomocy w sektorach rolnym i lesnym oraz na obszarach wiejskich za zgodne
z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(Dz.U.UE.L.2022.327.1);

20)  nieprawidtowos¢ —ma znaczenie przypisane w art. 1 ust. 2 rozporzadzenia Rady (WE, EURATOM) nr
2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie ochrony intereséw finansowych Wspélnot Europejskich
zwanego dalej: ,rozporzadzenie Rady (WE, EURATOM) nr2988/95” i oznacza jakiekolwiek
naruszenie przepiséw prawa wspdlnotowego wynikajace z dziatania lub zaniedbania ze strony
podmiotu gospodarczego, ktdre spowodowato lub mogto spowodowaé szkode w ogdlnym budzecie
Wspdlnot lub w budzetach, ktére s3 zarzadzane przez Wspdlnoty, albo poprzez zmniejszenie lub
utrate przychoddw, ktére pochodzg ze Srodkéw wtasnych pobieranych bezposrednio w imieniu
Wspdlnot, albo tez w zwigzku z nieuzasadnionym wydatkiem;

21) okres zwigzania celem — okres 5 lat liczony od dnia wyptaty ptatno$ci koricowej, w trakcie, ktérego
Beneficjent powinien utrzymac spetnianie warunkéw przyznania i wyptaty pomocy oraz realizowaé
lub zrealizowac okreslone zobowigzania w ramach interwencji 1.13.1. komponent Wdrazanie LSR —
projekty grantowe;

22) ptatnos¢ koricowa — ptatnos¢ dokonywang na podstawie wniosku o pfatnosé sktadanego po
zrealizowaniu catej operacji;

23) pracownik merytoryczny — (w systemie CSOB uzytkownik merytoryczny), pracownik rozpatrujgcy
ztozone wnioski pod katem ich kompletnosci i poprawnosci, sprawdzajacy wprowadzone dane
i wydajacy wstepng klasyfikacje do dalszego procedowania;

24)  pracownik weryfikujacy — (w systemie CSOB uzytkownik weryfikujgcy), pracownik sprawdzajacy
whiosek po raz drugi, rozpatruje ztozone wnioski pod katem ich poprawnoéci w procesie podwdjnej
weryfikacji;

25) pracownik zatwierdzajacy — (w systemie CSOB uizytkownik zatwierdzajacy), pracownik wydajacy
decyzje w sprawie dalszego procedowania danego wniosku;

26) pracownik zatwierdzajgcy II/Ill — (w systemie uzytkownik zatwierdzajacy II/Ill), pracownik
zatwierdzajacy dokumenty realizowane w ramach przebiegu procesu procedowania danego
whiosku, np. Kierownik, Zastepca Dyrektora, cztonek Zarzadu, Marszatek Wojewddztwa, bad? inna
osaba posiadajgca stosowne upowaznienie;

27)  PS WPR - Plan Strategiczny dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

28) PUE — Platforma Ustug Elektronicznych - system teleinformatyczny Agencji, o ktérym mowa w art.
10c ustawy o Agencji;

29) regulamin — regulamin naboru wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach interwencji 1.13.1
Leader/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$é (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR - projekty
grantowe w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

30) SW -samorzad wojewoddztwa;
31) system kancelaryjny —aplikacja albo system stuzacy do rejestracji dokumentacji w ramach sprawy;

32) umowa o powierzeniu grantu — umowa zawarta miedzy Lokalng Grupa Dziatania a Grantobiorca
dotyczgca realizacji zadania w ramach projektu grantowego;

33) umowa—umowa 0 przyznaniu pomacy, o ktérej mowa w ustawie PS WPR;
34)  WoA — wniosek o aneks, wniosek o zmiane umowy;
35) WoPP —wniosek o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w art. 16 ustawy PS WPR;

36) WoP —wniosek o pfatnosé, o ktérym mowa w art. 97 ust. 1 ustawy PS WPR;
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38)
39)

wyprzedzajace finansowanie — finansowanie, o ktérym mowa w art. 16 ustawy o finansowaniu WPR
oraz rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie
wyprzedzajacego finansowania pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdélnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

zaliczka — zaliczka, o ktérej mowa w art. 44 ust. 3 rozporzadzenia 2021/2116;

zakresy wsparcia w ramach Interwencji 13.1 WDR - projekty grantowe:

1) poprawa dostepu do ustug dla lokalnych spotecznosci,

2) poprawa dostgpu do matej infrastruktury publicznej,

3) ksztaltowanie Swiadomosci obywatelskiej,

4) wtaczenie spoteczne senioréw, ludzi mtodych lub oséb w niekorzystnej sytuacji,
5) ochrona dziedzictwa kulturowego lub przyrodniczego polskiej wsi,

6) przygotowanie kancepcii SV.

Podstawowe akty prawne w ramach Interwencji 1.13.1 - projekty grantowe:

D

3)

4)

3)

6)

7)

8)
9

10)

1)

13)

Uchwalony

rozporzadzenie 2021/2115 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/2115 z dnia
2 grudnia 2021 r. ustanawiajace przepisy dotyczace wsparcia planéw strategicznych sporzadzanych
przez paristwa cztonkowskie wramach wspdlnej polityki rolnej (planéw strategicznych WPR)
i finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajgce rozporzgdzenia (UE) nr
1305/2013 i (UE) nr 1307/2013;

rozporzadzenie 2021/2116 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2021/2116z dnia
2 grudnia 2021 r. w sprawie finansowania wspélnej polityki rolnej, zarzadzania nig i monitorowania
jej oraz uchylenia rozporzadzenia (UE) nr 1306/2013;

rozporzadzenie 2022/127 —rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) 2022/127 z dnia 7 grudnia 2021
r. uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2021/2116 o przepisy
dotyczace agengji ptatniczych i innych organéw, zarzadzania finansami, rozliczania rachunkow,
zabezpieczen oraz stosowania euro;

rozporzadzenie 2022/128 — rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) 2022/128 z dnia 21 grudnia
2021 r. okreslajace przepisy dotyczace stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/2116 w odniesieniu do agencji ptatniczych i innych organdw, zarzadzania finansami,
rozliczania rachunkéw, kontroli, zabezpieczen i przejrzystosci;

ustawa o ARIMR — ustawa z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji

Rolnictwa;

ustawa o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne — ustawa z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne,

ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Ralnej
na lata 2023-2027;

ustawa Prawo pocztowe — ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe;

ustawa o doreczeniach elektronicznych — ustawa z dnia 18 listopada 2020 r.o dareczeniach
elektronicznych;

ustawa o podatku od towardw i ustug — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow
i ustug;

ustawa prawo budowlane — ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;
prawo upadtfosciowe — ustawa z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe;

ustawa o rachunkowoéci — ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;
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14)  ustawa o zawodzie ttumacza przysiegtego — ustawa z dnia 25 listopada 2004 r. 0 zawodzie tlumacza
przysiegtego,

15) wytyczne podstawowe — Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

16) wytyczne szczegétowe — Wytyczne szczegStowe w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy
finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla
interwencji 1.13.1 LEADER/Rozw6j Lokalny Kierowany przez spofeczno$é (RLKS) — komponent
Wdrazanie LSR, zwane dalej wytycznymi szczegétowymi;

I7)  wytyczne szczegotowe w zakresie przygotowania i realizacji projektow grantowych - Wytyczne
szczegotowe w zakresie przygotowania i realizacji projektéw grantowych wramach Planu
Strategicznego dla Wspadlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/ Rozwj
Lokalny Kierowany przez spotecznosé (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR;

18) wytyczne w zakresie zasad przeprowadzania kontroli na miejscu - Wytyczne w zakresie zasad
przeprowadzania kontroli na miejscu w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027.

2. Informacje wstepne

1. Celem przedmiotowej instrukcji stanowiskowej jest opis postepowania uzytkownikéw podczas oceny
kryteriow szczeg6towych dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez
Spotecznos¢ (RLKS) —komponent Wdrazanie LSR - projekty grantowe” wramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 w systemie CSOB na etapie aceny
whniosku o ptatnos¢.

[Se]

Instrukcja stanowiskowa jest dokumentem $cile powigzanym z procesem (w tym z regutami z nim
zwigzanymi) opisanym w aktualnej KPH-611-1024-ARiMR ,Obstuga wniosku o ptatnosé¢ w zakresie
interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze $rodkéw Planu Strategicznego dla Wspélnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027".

3. Proces rozpatrywania WoP w ramach interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez
Spotecznos¢ (RLKS) — Komponent Wdrazanie LSR — projekty grantowe objetej niniejszg instrukcja
realizowany jest przez wiasciwg jednostke organizacyjng SW przy wsparciu systemu informatycznego
CSOB. Kazdy uzytkownik bioracy udziat w ocenie wniosku (tj. merytoryczny/weryfikujacy (jesli zostat
wyznaczony) /zatwierdzajacy) dokonuje kontroli administracyjnej i odzwierciedla wykonywane
czynnosci wraz z ich wynikiem w Karcie oceny wniosku o ptatno$é¢ w systemie CSOB. W przypadku
rozbieznosci stanowisk, decyzje podejmuje uzytkownik zatwierdzajacy wraz z uzasadnieniem decyzji.
Poszczegélni uzytkownicy dokonujg oceny sprawy w oparciu o odpowiedzi automatyczne bads
manualne.

4. Wymagania dotyczace skfadanych WoP oraz szczegétowe informacje dotyczace zobowigzan
Beneficjenta w realizacji interwencji sg okreslone w Regulaminie naboru w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj
Lokalny Kierowany przez spotecznos¢ (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR — projekty grantowe.

5. Ztozenie WOP przez system teleinformatyczny ARIMR nastepuje po uwierzytelnieniu w tym systemie
Beneficjenta, a w przypadku, gdy wniosek jest sktadany przez podmiot niebedacy osobg fizyczna —
po uwierzytelnieniu osaby:

a) uprawnionej do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest jednoosobowa;

b) upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego
reprezentacja jest wieloosobowa.
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6. Beneficjent powinien ztozy¢ wniosek o pfatnos¢ w terminie wskazanym w umowie o przyznaniu
pomocy. Mozna ztozy¢ wniosek o ptatnosé po zrealizowaniu operacji przed terminem okredlanym
w umowie. WoP mozna w dowolnym momencie wycofaé. Informacja o skutecznym wycofaniu WoP
automatycznie prezentowana jest w systemie teleinformatycznym ARIMR oraz CSOB (status wniosku
zmienia sie na wycofany, w ten sposéb SW oraz LGD informuja Beneficjenta o wycofaniu danego
wniosku). Nie jest wysytane do Beneficjenta pismo informujgce o skutecznym wycofaniu WoP.
Wycofanie WoP nie znosi obowigzku podjecia przez SW odpowiednich dziatai wynikajgcych
z przepiséw prawa, w przypadku, gdy istnieje podejrzenie popetnienia przestgpstwa w zwigzku
z danym wnioskiem lub gdy zaistnieje przestanka wykluczenia Beneficjenta z mozliwosci otrzymania
pomaocy.

7 WoP w ramach przedmiotowej interwencji rozpatruje sie w terminie nie dfuiszym niz 3 miesiecy od
dnia jego ztozenia i dokonuje sie wyptaty $rodkéw niezwiocznie po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku. W przypadku nierozpatrzenia wniosku w tym terminie zawiadamia sie o tym Beneficjenta
(wzdr pisma P-2/1024 — Wyznaczenie nowego terminu zalatwienia sprawy stanowi zatacznik do KPH-
611-1024-ARIMR). W przedmiotowym pismie nalezy podac przyczyny niedotrzymania terminu
i wyznaczy¢é nowy termin zatatwienia sprawy nie dfuzszy niz miesigc.

8. Jezeli w trakcie oceny wniosku SW wzywa Beneficjenta do usunigcia brakéw formalnych, czy tez
wzywa do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnien, Beneficjent zobowigzany jest dokonania
okreslonych czynnosci w toku tego postgpowania w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

9. W razie uchybienia terminu wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku
postepowania w sprawie o wyptate pomocy, SW przywraca termin, jesli Beneficjent:

—  wnidst proshe o przywrécenie terminu w terminie przekazang za pomoca PUE 14 dni od dnia
ustalania przyczyn uchybienia,

— uprawdopodobnit, ze uchybienie terminu nastapifo bez jego winy,

— dopetnit czynnosci, dla ktdrej okreslony byt termin.

W przypadku, gdy Beneficjent wniesie proshg o przywrdcenie terminu, po otrzymaniu od SW
wypowiedzenia umowy o przyznaniu pomocy i spefnione sg warunki przywrdcenie terminu, SW wraz
z informacja o przywréceniu terminu informuje Beneficjenta o wycofaniu wypowiedzenia umowy
araz o dalszym procedowaniu wniosku o ptatnosc.

10.  Niniejszg instrukcje stanowiskowa nalezy traktowac jako dokument o charakterze pomocniczym,
azawarte w niej regulacje nie stanowig podstawy do wydania rozstrzygnigcia w sprawie. Osohy
rozpatrujagce WoP, wydajace rozstrzygnigcie w sprawie zobowiazane sg do znajomosci
obowiazujacych przepiséw prawa majacych zastosowanie w sprawie i ich odpowiedniego
stosowania w trakcie prowadzonego postepowania, ze szczegolnym uwzglednieniem:

1) obowiazujacych wytycznych podstawowych;

2) obowigzujacych wytycznych szczegétowych dla interwencji 1.13.1;
3) regulaminu;

4) przepisow ustawy PS WPR;

5) postanowien umowy.

1. Zasady dotyczace postepowania w przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub btedu
administracyjnego/systemowego, czy stwierdzenia nieprawidtowosci zostaty okreslone w KPH-611-
1024-ARIMR. Szczegdtowy sposéb postgpowania ze stwierdzonymi nieprawidtowosciami,
podejrzeniami popetnienia naduzycia finansowego, doniesieniami informujacymi o podejrzeniu
wystapienia nieprawidtowosci zostat opisany w Ksigzce Procedur KP-611-243-ARiMR ,Przekazywanie
informacji o nieprawidtowosciach w zakresie dziatart wdrazanych przez ARIM R".
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3. Sposdéb wypetniania Karty oceny wniosku o pfatno$é (K-1/1024) w zakresie oceny formalnej
i merytorycznej wniosku, kontroli na miejscu i naliczenia kwoty do wyptaty

1. Czynnosci  weryfikujace dokonywane sa w CSOB przez poszczegdlnych uzytkownikéw
(merytorycznego/weryfikujgcego (jesli zostat wyznaczony) / zatwierdzajacego). Do CSOB zostaty
m.in. zaimplementowane pytania szczegétowe, ktérych sposéb weryfikacji znajduje sie
w przedmiotowej instrukcji stanowiskowej. Ponadto poszczegdlni uzytkownicy dokonuja oceny
sprawy w oparciu o odpowiedzi automatyczne bad? manualne. Na kazdym etapie rozpatrywania
sprawy w CSOB, uzytkownicy zobowigzani sg do uzupetnienia Karty weryfikacji WoP prowadzone;j
w CSOB. W przypadku baz danych zintegrowanych z CSOB (np. dane w bloku A, kontrole krzyzowe),
wstepnie wskazywana jest odpowied? na pytanie, a pracownik merytoryczny na podstawie danych
formularza wniosku oraz wynikéw kontroli krzyzowych akceptuje lub zmienia odpowied? udzielong
przez CSOB. Pracownik merytoryczny ma mozliwo$¢ wyboru odpowiedzi do kazdego z pytan poprzez
zaznaczenie odpowiedniego checkboxa. Na kazdym etapie weryfikacji CSOB generuje formularz
wiasciwego pisma, a pracownik weryfikujgcy wniosek uzupetnia pismo na podstawie wyniku aceny
whniosku po kolejnych etapach wyznaczonych w Karcie.

2. Szczegofowy sposéb wypetniania Karty oceny wniosku o pfatno$é w systemie CSOB przez
poszczegolnych uzytkownikéw m.in. w zakresie oceny kryteriéw szczegdtowych objetych niniejsza
instrukcjg stanowiskowg znajduje sie w dokumencie pomocniczym pn. Instrukcja do Karty oceny
wniosku o pfatnosé stanowigcym zatgcznik nr 3 do KPH-611-1024-ARiMR.

3. Kartg weryfikacji wniosku wypetnia sie zgodnie z niniejsza instrukcja poprzez Sprawdzenia
poszczegdlnych pytan kontrolnych zawartych w Karcie, czego odzwierciedleniem jest wstawienie
znaku ,X” w odpowiednim wierszu pola TAK albo NIE albo N/D (nie dotyczy) albo DO UZUP (do
uzupetnieri/wyjasnien), w zaleinosci od danego bloku/czesci Karty.

TAK — jesli mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie {lub wymieniony dokument
jest faktycznie dotgczony oraz jest poprawny).

NIE — jesli mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi.

N/D — jesli weryfikowany punkt karty nie dotyczy podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy
lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

DO UZUP — jesli nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do
usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien.

4, W przypadku wykrycia na etapie blokéw A, B, C, E bteddw systemu informatycznego nalezy
bezzwtocznie wstrzymac dalsza obstuge WoP i niezwtocznie zgtosi¢ btad do helpdesku ARIMR. Po
otrzymaniu informacji o usunieciu wady, nalezy zweryfikowaé jego poprawe, anastepnie
kontynuowac czynnosci wasciwe dla kontroli administracyjnej.

5. Datg wszczecia postgpowania w sprawie WOP zfozonego za pomoca PUE jest data wystawienia
potwierdzenia ztozenia pisma, ktore zawiera unikalny numer nadany przez PUE oraz date ztozenia
pisma.

6. Za date doreczenia Beneficjentowi pisma poprzez PUE uznaje sie dzieni:

a) potwierdzenia odczytania pisma przez Beneficjenta w PUE, z tym, ze dostep do tresci tego pisma
i do jego zatgcznikow uzyskuje sie po dokonaniu tego potwierdzenia;

b) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w PUE (umieszczenia pisma w PUE
przez ARIMR), jezeli Beneficjent nie potwierdzit odczytania pisma przed uptywem tego terminu.

p Przeprowadzone czynnosci sprawdzajgce (w przypadkach, w ktérych ma to zastosowanie) powinny
zosta¢ udokumentowane i potwierdzane np. notatkami stuzbowymi, wydrukami internetowymi,
wydrukami ,print-screen” przedstawiajacymi wynik kontroli tj. wyszukiwania informacji o danym
podmiocie. Nalezy pamigtac, iz konieczne jest zapewnienie rzetelnego $ladu rewizyjnego
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z przeprowadzanych kontroli. Dodatkowo w systemie CSOB, na kazdym etapie rozpatrywania
sprawy, istnieje mozliwoéé dodania komentarza, w ktérym mozna zawrze¢ dodatkowe uwagi

dotyczgce obstugi wniosku.
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Blok B

CZESC B.1

Ocena formalna

Podczas oceny formalnej weryfikacji podlega kompletno$é WoP, tj. czy zawiera on wszystkie wymagane
zataczniki. Nalezy pamigtaé, ze podczas tej oceny naleiy rowniei sprawdzi¢, czy dotaczone do wniosku
dokumenty sa aktualne i zawierajg dane prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym. Dokumenty, tj.: opinie,
protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane s za waine bezterminowo, jezeli
w ich trescialbo w niniejszej Instrukcji nie okreslono inaczej. Nalezy tez zwrdci¢ uwage, czy zataczone przez
Beneficjenta poszczegdlne zataczniki w formie plikdw nie nosza takich samych nazw, a w konsekwencji, czy
nie jest to ten sam zatgcznik dotgczony do wniosku w kilku egzemplarzach.

W CSOB czgs¢ B.1 sktada sie z pytan wyszczegdlnionych jako pytania manualne. Pracownik merytoryczny
ma mozliwos¢ wyboru odpowiedzi do kazdego z pytan poprzez zaznaczenie odpowiedniego checkboxa.

W czesdci B.1 udziela sig tylko odpowiedzi: TAK / N/D / DO UZUP.

Ocena formalna zawierajaca pytania szczegéfowe dotyczace kompletnosci wniosku (wymagane zataczniki
oraz czy wniosek wypetniony zostat we wszystkich wymaganych polach), tj.:

1. Czy do wniosku zostaly dotgczone umowy o powierzenie grantu?

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dotgczyt do WoP skany wszystkich zawartych uméw o powierzenie
grantu (wraz z ewentualnymi aneksami) dotyczacych zadar rozliczanych w ramach operacji.

2. Czy do wniosku zostaty dotaczone dokumenty potwierdzajgce ptatnoéé (dowody zaptaty), np. wyciagi
z rachunku bankowego, z ktérego byly dokonywane przez Beneficjenta ptatnosci na rzecz
Grantobiorcéw, polecenie przelewu?

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dostarczyt dokumenty potwierdzajace ptatnoéci na rzecz
Grantobiorcow.

Pod pojeciem dowodu zaptaty naleiy rozumie¢ dowody zaptaty bezgotéwkowej.
Dowodem zaptaty hezgotdwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
— wycigg bankowy lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci lub

— zestawienie przelewéw dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty dokonania
poszczegdlnych przelewdw, tytut, odbiorce oraz stempel banku, lub

— polecenie przelewu lub
— polecenie zaptaty.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposdb definitywny mozliwosci udokumentowania
poniesionych wydatkéw innymi dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje umowy o powierzenie grantu (lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej), ktdrej wptata dotyczy oraz ustalenie wysokoéci i dat
dokonania poszczegdlnych wptat.

Wycigg bankowy powinien by¢ sporzadzony na papierze firmowym banku, natomiast wydruk z systemu
bankowosci elektronicznej jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatnogci
i moze zostac ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecia banku,
w ktorym dokonano zapfaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzulg o niewymaganiu podpisu ani
uwierzytelnienia.
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W przypadku ptatnosci bezgotowkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy sprawdzic,
czy Beneficjent podat po jakim kursie dokonano ptatnosci. Do przeliczeri kwoty z waluty obcej na ztote
nalezy przyja¢é kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust.2 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotowkowych kwote nalezy przeliczy¢ z waluty obcej na ztote
po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaptaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczeri na ztote, Beneficjent powinien
kazdorazowo stosowaé rzeczywisty kurs, po ktérym dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta.
Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta moze by¢ podany poprzez:

— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o réwnowaznej wartosci
dowodowej lub

— przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu
przelewu), lub

— przedstawienie odrgbnego zaswiadczenia z banku, w ktorym dokonano ptatnosci.

W przypadku dokonania ptatnoéci w walucie obcej pomigdzy dwoma rachunkami walutowymi
(prowadzonymi w tej samej walucie), nalezy zastosowac sredni kurs NBP z dnia poprzedzajacego dzieri
zaptaty.

W kazdym przypadku, w ktérym Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w SW rzeczywistego kursu
po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkéw), np. gdy
transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza granicami RP w banku ktéry nie prowadzi tabel
kursow walut przeliczanych na zlote, nalezy zastosowac kurs sprzedazy walut ogtoszony przez NBP w dniu
dokonania transakcji zaptaty.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na zfote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej
ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel, Beneficjent powinien zastosowac kurs sredni
NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

3. Czy do wniosku zostal dotaczony Szczegétowy opis poszczegdlnych zadari wchodzacych w skiad
operacji wraz z wykazem planowych do poniesienia przez Grantobiorcéw kosztéw uzasadniajacych
planowane kwoty grantéw?

Nalezy sprawdzi¢ czy Beneficjent do wniosku zataczyt szczegdtowy opis kazdego z zadan zrealizowanych
w ramach operacji. Dokument ten stanowi budzet zadania zrealizowanego przez wybranego Grantabiorce
i wymagany jest w celu udokumentowania zasadnosci i racjonalnosci poniesionych przez Grantobiorcg
kosztdw zadania.

Szczegdtowy opis zadania musi zawiera¢ co najmniej wyszczegélnienie zakresu rzeczowego, mierniki
(jednostka miary, ilos¢ / liczba), koszty (ceng jednostkowg i kwote ogdtem) oraz uzasadnienie
racjonalnosci i zasadnosci poszczegdlnych kosztéw dla danego zadania.

Istotne jest podanie w opisie parametrow charakteryzujacych dany element zadania. Parametrem
w przypadku zakupionych urzadzen jest np. wydajnos¢ / moc / dodatkowe wyposazenie / warunki
gwarandji, itd. Nalezy takze podac sposdb kalkulacji danego kosztu, jesli obejmuje elementy sktadowe.

4. Czy do wniosku zostaly dofaczone dokumenty uzasadniajace przyjety poziom planowanych do
poniesienia przez Grantobiorcéw kosztéw — w przypadku dostaw, ustug, robét budowlanych, ktére
nie sa powszechnie dostgpne?

Naleiy sprawdzi¢ czy do wniosku zostaly dotaczone dokumenty uzasadniajace przyjety poziom
planowanych do poniesienia przez Grantobiorcow kosztow — w przypadku dostaw, ustug, robot
budowlanych, ktére nie sg powszechnie dostepne, np. wydruki z Internetu, kopie stron katalogow,
pisemne informacje od dealeréw, itd.
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5. Czy downiosku zostaly dotaczone karty rozliczenia zadania w zakresie projektu grantowego (odrebnie
dla kazdego z grantobiorcéw przedstawianych do rozliczenia)?

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku zostaty dotgczone karty rozliczenia zadania odrebnie dla kazdego
z grantow przedstawianych do rozliczenia.

W czesci zatacznika Dokumenty, ktdrych kopie posiada Beneficjent, a do uzyskania ktdrych, zgodnie
z przepisami prawa, zobligowany byt Grantobiorca w zwiqgzku z realizacjq zadania w ramach operacji,
Beneficjent powinien wpisac, m.in. te dokumenty, ktérych kopie powinien pozyskaé od Grantobiorcy i na
podstawie ktérych stwierdzit prawidtowa realizacje zadania przez Grantobiorce np.:

a) Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomoéci;
b) Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe;

¢) Ostateczne pozwolenie na uiytkowanie obiektu budowlanego, jedli taki obowigzek wynika
z przepisow prawa budowlanego;

d) Ostateczne pozwolenie wodnoprawne;

e) Zawiadomienie wiasciwego organu o zakonczeniu budowy ztoione co najmniej 14 dni przed
zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepisdw
prawa budowlanego lub wtasciwy argan natozyt taki obowigzek - wraz z:

— oswiadczeniem Grantobiorcy, ze w ciggu 14 dni od dnia zgtoszenia zakoriczenia robét wiasciwy
organ nie wnidst sprzeciwu — albo

— zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie o zakoriczeniu robot budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni;

f)  Protokoty odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzgdzen / instalacji oprogramowania lub
Oswiadczenie Beneficjenta/ Grantobiorcy o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udziatem
srodkdéw wtasnych;

g) Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej;

h) Wycena okreslajgca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn, urzadzen, sprzetu lub
innegao wyposazenia o charakterze zabytkowym albo historycznym (w przypadku operacji
obejmujgcych zakup uzywanego sprzetu o charakterze zabytkowym albo histarycznym w ramach
operacji dotyczacego dziedzictwa kulturowego);

i) Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD) zawierajacy stosowng adnotacje
celnikéw przeprowadzajgcych odprawe, jako potwierdzenie dopuszczenia towardw do obrotu —
dotyczy maszyn i urzadzen zakupionych w krajach nienalezgcych do Unii Europejskiej;

j) Informacja o spetnieniu wymagann w zakresie ochrony srodowiska wydana przez Wojewddzki
Inspektorat Ochrony Srodowiska;

k) Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje lub inne dokumenty, ktérych uzyskanie jest wymagane przez
odregbne przepisy do realizacji operacji, (w przypadku, gdy w ramach realizacji operacji ich
uzyskanie byto wymagane).

Beneficjent nie jest zobowigzany do dofaczenia ww. dokumentéw wraz z wnioskiem o ptatnosé.
Posiadanie przez Beneficjenta kopii ww. dokumentéw bedzie sprawdzane podczas kontroli u Beneficjenta
w ramach rozliczania grantéw na podstawie wniosku o ptatnosé lub po wyptacie pomocy w 5 letnim
okresie od dnia ptatnosci koricowej.

W Karcie rozliczenia zadania nalezy wpisac takie wszelkie dokumenty potwierdzajace osiggniecie celéw
i wskaZnikéw realizacji operacji.
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6. Czy do wniosku zostaty dotaczone dokumenty potwierdzajace:
- prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

- korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérym mowa w art. 123 ust. 2 lit. B pkt (i)
rozporzadzenia 2021/2115 w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent prowadzacy oddzielny system rachunkowosci dotaczyt do WoP wydruk
7 kont ksiegowych (syntetycznych i analitycznych), na ktérych dokonano zapiséw (ksiegowania) odnosnie
przeptywéw finansowych, zwigzanych z operacja (w tym zaliczek lub wyprzedzajacego finansowania) -
zataczniki wymagane w przypadku, gdy Beneficjent zadeklarowat w czgéci ,Dane podstawowe” WoP, iZ
prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji. Wydruki powinny by¢ sporzgdzone dla kazdego
z kont wykazanych w WoP w zestawieniu z numerami i nazwami kont dotyczgcymi wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej.

Wyciag z polityki rachunkowasci, dokumentujgcy wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowosci albo
korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiggowania wszystkich transakeji zwigzanych
z operacjg - zatacznik wymagany w przypadku, gdy Beneficjent zadeklarowat, iz prowadzi oddzielny
system rachunkowosci lub korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakgji
zwigzanych z realizacja operacji.

Wyciag z zaktadowego planu kont, dokumentujacy prowadzenie odrgbnej ewidencji operacji - zatgcznik
wymagany w przypadku, gdy Beneficjent zadeklarowat, iz prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub
korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakeji zwigzanych z realizacjg operacji.

7. Czy do wniosku zostata dotgczona umowa cesji wierzytelnosci?

W sytuacji, gdy Beneficjent w WoP wypetnit sekcjg ,Dane cesjonariusza” i oswiadczyt, Ze zawart umowe
cesji wierzytelnoéci na podstawie, ktérej przenasi swojq wierzytelnos¢ wobec dtuznika na osobe trzecia,
powinien dofaczyé do wniosku skan umowy cesji w formie pdf.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy Beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy
sprawdzi¢, czy Beneficjent zatgczyt informacje o numerze rachunku bankowego cesjonariusza, ktdry
powinien by¢ zgodny z numerem rachunku bankowego wskazanym w umowie cesji wierzytelnosci.

Odpowied? ,Nie dotyczy” naleiy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent nie ztozyt oswiadczenia
o zawarciu umowy cesji wierzytelnosci.

8. Czy do wniosku zostaly dotaczone inne dokumenty potwierdzajace osiggnigcie celéw i wskaznikéw
realizacji operacji?
Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dotgczyt do WoP dokumenty inne niz wymienione jako zataczniki do
WoP, ktdre potwierdzajg zrealizowane wskainikéw w ramach zrealizowanej operacji.

Ocena powinna dotyczyé przede wszystkim realizacji wskaznika, a nie poziomu jego wykonania.

W obecnym okresie programowania poziom zrealizowanego wskaznika nie stanowi kryterium wyptaty
pomocy i nie jest sankcjonowany karami administracyjnymi. Niemniej wskazanie przez Beneficjenta na
etapie planowania danego wskaznika powinno by¢ zrealizowane na etapie ptatnosci.

9. Czy do wniosku zostata dotaczona informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub spétdzielcza kase oszczednosciowo—kredytowa, na ktéry
maja byé przekazane érodki finansowe z tytutu pomocy?

Zatacznik wymagany w przypadku wniosku, w ramach ktorego Beneficjent nie wystepowat
o zaliczke/wyprzedzajace finansowanie albo wystepowat, ale podany w umowie rachunek ulegt zmianie.

Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent dotaczyt do WoP informacje o numerze rachunku bankowego lub
rachunku w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, wskazujaca numer rachunku bankowego
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Beneficjenta lub cesjonariusza, naktéry przekazane zostang srodki finansowe w ramach pomocy
wskazany w:

— zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer
rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-
kredytows, na ktdry maja by¢ przekazane $rodki finansowe albo

— umowie z bankiem lub spotdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej
czes¢, pod warunkiem, ze ta czes¢ bedzie zawiera¢ dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéw
finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegdlniony wiecej niz jeden numer
rachunku bankowego, o$wiadczenie Beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktéry maja by¢ przekazane
srodki finansowe albo

— oswiadczeniu Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku
lub rachunku prowadzonego w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktéry majg byé
przekazane srodki finansowe, albo

— innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednodciowo-kredytowej Swiadczgcym
o aktualnym numerze rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego przez spotdzielczg kase
oszczednosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on zawierat dane niezbedne do dokonania
przelewu srodkéw finansowych.

Ztozony dokument musi zawiera¢ dane identyfikacyjne numeru rachunku bankowego, na ktdry majg zostac
przekazane srodki finansowe m.in. takie dane jak:

— imig i nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,

— nazwg banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe
miejscowosci, w ktdrej znajduje sie siedziba oddziatu banku,

— numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB.
W przypadku o$wiadczenia, powinno ono by¢ czytelnie wypetnione i zawieraé m.in. elementy takie jak:
— imig i nazwisko/petna nazwe posiadacza rachunku,

— nazweg banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe
miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba oddziatu bankuy,

— numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB,
— podpis sktadajacego o$wiadczenie.

W przypadku, gdy numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w spotdzielczej kasie
oszczgdnosciowo-kredytowej ulegnie zmianie, Beneficjent jest zobowigzany niezwiocznie przedtozy¢ do
SW aktualng informacje o numerze rachunku bankowego, jednak nie péiniej niz wraz z ostatnim
uzupetnieniem do WoP.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, jezeli numer rachunku bankowego wskazany we wniosku
0 pfatnosc jest tozsamy z numerem wskazanym we wniosku o przyznanie pomocy i Beneficjent zfozyt wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy dokument zawierajacy informacje o numerze rachunku bankowego.

10. Czy do wniosku zostato dotaczone upowainienie do uwierzytelnienia ztoienia wniosku w PUE
wystawione przez osoby upowaznione do reprezentowania LGD, zgodnie z KRS lub Petnomocnictwo
(w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy
lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego upowaznienia/ petnomocnictwa)?

Nalezy sprawdzi¢, czy WoP zostat ztozony przez osobe upowazniong do jego ztozenia. W tym celu nalezy
wweryfikowa¢ aktualne dane oséb upowainionych do reprezentowania danego podmiotu np.
w wyszukiwarce internetowej KRS oraz nalezy dokonaé weryfikacji innych dokumentéw zataczonych do
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WoP i ustali¢, czy potwierdzaja, 2e dana osoba jest upowazniona do ztozenia WoP (np. ciag petnomocnictw).
Jezeli reprezentacja takiego Beneficjenta jest wieloosobowa, wéwczas nalezy zweryfikowaé, czy do
whniosku zostato dotaczone upowaznienie dla osoby sktadajacej WoP, sporzadzone przez osoby uprawnione
do reprezentacji danego podmiotu, z ktorego wynika, e dana osoba jest uprawniona do ztozenia WoP
w imieniu Beneficjenta.

Petnomocnictwo jest wymagane w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania
wniosku o przyznanie pomocy lub gdy nastgpita zmiana w zakresie poprzednio udzielonego
petnomocnictwa.

Nalezy zweryfikowac, czy:
a) petnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b) petnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposéb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych
petnomocnik ma umocowanie,

¢) w udzielonym petnomocnictwie podpisy s wiasnareczne lub jego kopia jest poswiadczona za zgodnosc
z oryginatem przez radce prawnego lub adwokata bedacego pefnomocnikiem w sprawie, albo
notariusza.

Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotgczonym do wniosku petnomocnictwem.

Jednoczeénie nalezy poinformowaé Beneficjenta, ze w zwigzku z przekazaniem danych osohowych
petnomocnika, zobowigzany jest on do wykonania wzgledem jego osoby obowiazku informacyjnego,
o ktérym mowa w art. 14 RODO dotyczacym przetwarzania danych oséb trzecich.

Ponadto naleiy pamietaé, iz pefnomocnikiem moze by¢ wyltacznie osoba fizyczna posiadajgca numer PESEL.
Jezeli petnomocnikiem ma by¢ osoba, ktéra nie jest wpisana do EP, przed ustanowieniem jej
petnomocnikiem, musi ona zalogowac sig do PUE przy uzyciu Profilu zgodnie z instrukcja ustanawiania
petnomocnikéw udostepniong na stronie ARIMR.

Mocodawca, ktéry ustanowit petnomocnika nie moze skutecznie odebrac pisma. Odczytanie pisma przez
Mocodawce nie spowoduje wystawienia Potwierdzenia Dorgczenia Dokumentu i rozpoczecie biegu
terminu. Skutecznie odebra¢ pismo moze wytacznie ustanowiony petnomaocnik.

Odpowiedi TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent udzielit petnomocnictwa na etapie wniosku
o przyznanie pomocy, natomiast na etapie WoP nastapita zmiana petnomocnictwa wczedniej udzielonego
(gdy zostato udzielone innej osobie lub zmienit sig zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa).
W takim przypadku Beneficjent jest zobowigzany dotgczy¢ nowe petnomocnictwo do WoP.

Odpowiedi N/D nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnika lub pethomocnictwo
ztozone wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie ulegto zmianie.

11. Czy do wniosku zostat dotaczony wyciag z rachunku bankowego na ktéry zostaty przekazane srodki
z tytutu zaliczki/wyprzedzajacego finansowania?

Nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku zostat dotaczony wyciag z rachunku bankowego (lub zestawienie
przelewéw dokonanych przez bank Beneficjenta) na ktory zostaty przekazane srodki z tytutu zaliczki /
wyprzedzajacego finansowania w celu sprawdzenia, czy zaliczka / wyprzedzajace finansowanie zostato
wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem.

Wyciag powinien zawierac informacje umozliwiajace zidentyfikowanie przez SW transakcji dokonywanych
w ramach rachunku. Transakcje dotyczace operacji powinny by¢ na wyciggu opisane przez Beneficjenta
w zakresie danego Grantobiorcy i w ramach zadania, w zakresie ktdrego zostaty zrealizowane, tak aby na
podstawie wyciagu (lub zestawienia przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta) oraz zatgczonej
dokumentacji mozliwe byto stwierdzenie, ze wszystkie wskazane transakcje dotyczg ptatnosci na rzecz
Grantobiorcéw oraz posiadajg potwierdzenie w umowie o powierzenie grantu.

UWAGA - W ramach zapewnionych dla Beneficjenta (LGD) mechanizmow prefinansowania projektéw
grantowych, Beneficjent moze réwniez uzyskac érodki na wyprzedzajace finansowanie kosztow
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kwalifikowalnych operacji, o ktérym mowa w art. 13 ustawy, o finansowaniu wspélnej polityki rolnej, tj.
pozyczke z BGK udzielang z krajowych $rodkéw publicznych do wysokosci 55% kwoty pomocy na projekt
grantowy. W przypadku korzystania z obydwu ww. instrumentéw prefinansowania operacji rodki
wyptacone przez ARIMR beda stanowity wymagane przez BGK uzupetnienie do petnej kwoty pomocy i po
zakoriczeniu formalnosci zwigzanych z przyznaniem pozyczki sa przekazywane na rachunek wskazany
w umowie z BGK, tzw. ,rachunek srodkéw wtasnych”.

12. Czy do wniosku zostata dotaczona interpretacja przepiséw prawa podatkowego (interpretacja
indywidualna) wydana przez Organ upowazniony - w przypadku, gdy Beneficjent ztozyt do wniosku
o przyznanie pomocy Oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazal w kosztach
kwalifikowalnych VAT)?

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku powinna zostac i czy zostata zatgczona interpretacja indywidualna
w zakresie interpretacji prawa podatkowego wydana przez upowazniony organ.

Obowigzek dostarczenia ww. zafgcznika dotyczy Beneficjenta, ktéry figuruje w bazie podatnikéw VAT
(zgodnie  z  informacja  udostepniong  przez  Ministerstwo  Finanséw pod  adresem
https://ppuslugi.mf.gov.pl/ jest czynnym podatnikiem VAT), ztozyt wraz z wnioskiem o przyznanie pemocy
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT oraz wykazat podatek VAT w kosztach kwalifikowalnych.

Beneficjent, bedacy przedsigbiorca ma co do zasady obowiazek zarejestrowania sie do bazy podatnikdw
VAT, niemniej jednak nie musi sie rejestrowac wdwczas, gdy:

— sprzedaz nie przekracza limitu 200 tys. zt rocznie — zwolnienie podmiotowe lub
— sprzedaje wytgcznie towary i ustugi zwolnione z VAT — zwolnienie przedmiotowe.

W przypadku gdy Beneficjent korzysta ze zwolnienia podmiotowego lub przedmiotowego z podatku VAT
i nie figuruje w wykazie podatnikéw VAT, nie ma obowigzku zatgczania do WoP interpretagji indywidualnej.

W przypadku, gdy Beneficjent dostarczyt Interpretacje przepiséw prawa podatkowego w formie
elektronicznej, naleiy sprawdzi¢ czy dotaczono potwierdzenie weryfikacji podpisu elektronicznego
ztozanego na dokumencie.

UWAGA - W przypadku operacji realizowanych w formie projektu grantowego powyisze zasady dotycza
odpowiednio grantobiorcy, ktérego status podatkowy jest wiasciwy dla oceny kwalifikowalnosci podatku
VAT w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych w ramach powierzonego grantu. Interpretacja indywidualna,
jezeli jest wymagana, powinna odnosi¢ sie do sytuacji podatkowej grantobiorcy ponoszacego wydatki
objete grantem.

13. Czy do wniosku o ptatnosc zostaty dotaczone inne dokumenty dotyczace operacji, w przypadku, gdy
Beneficjent w zwigzku z realizacja operacji byt zobowigzany do uzyskania dodatkowych, nie
wymienionych powyzej dokumentéw?

Jezeliz uwagi na charakter operacji konieczne jest przedstawienie innych dokumentdéw, nie zdefiniowanych
w punktach 1) - 12) powyzej, ich dostarczenie lub brak nalezy uwzglednié¢ w niniejszym punkcie karty
weryfikacji.

Panadto nalezy zweryfikowac czy do wniosku zostaty dotaczone zatgczniki dotyczace grantobiorcéw, np.
W przypadku Grantobiorcy bgdacego osobg fizyczna:
a) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie obywatelstwa paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej

Nalezy sprawdzi¢ czy do WoP zostalo zataczone dokumenty potwierdzajace posiadanie przez
wnioskodawcg obywatelstwa paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej oraz czy zakres danych we
wniosku jest zgadny z danymi zawartymi w zataczonych dokumentach.

Dokumentami potwierdzajgcymi obywatelstwo UE moze byé:
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e Wainy paszport wydany przez panstwo cztonkowskie UE.

e Wainy dowdd osobisty wydany przez paristwo cztonkowskie UE (musi wyraznie wskazywac
obywatelstwao).

e Zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE — dokument wydawany przez polskiego
wojewode (lub odpowiedni organ w innym kraju UE), ktory poswiadcza prawo pobytu powyzej 3
miesiecy.

« Dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu — wydawany obywatelom UE po 5 latach
nieprzerwanego, legalnego pobytu na terytorium innego panstwa cztonkowskiego.

b) Dokumenty potwierdzajgce, co najmniej od roku poprzedzajgcego dzieri ztozenia WOPP miejsce
zameldowania na obszarze wiejskim objetym LSR

. Zaswiadczenie z wiasciwej ewidencji ludnosci o miejscu zameldowania na pobyt staty lub czasowy
potwierdzajace miejsce jego zamieszkania na obszarze wiejskim abjetym LSR, co najmniej od roku
poprzedzajgcego dzien ztozenia WOPP.

W przypadku Grantobiorcy bedacego osobg prawna/ jednostka organizacyjng nieposiadajaca
osohowosci prawnej

a) Dokumenty potwierdzajace posiadanie osobowosci prawnej, o ile dotyczy (w przypadku, gdy
dotyczy to innych dokumentéw niz KRS)?

«  statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej;

«  zaéwiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng jednostke organizacyjng wystawione
przez Wojewode lub Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem zfozenia wniosku o przyznanie pomocy,

+ dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e) zdolnos¢ prawng oraz posiadanie siedziby lub
siedziby oddzialu na obszarze wiejskim objetym LSR przez jednostke organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng. Dokumenty wymagane w przypadku, gdy
na podstawie statutu nie jest mozliwe potwierdzenie, ze Grantobiorca posiada zdolnos¢ prawna.

Uzytkownik merytoryczny/ weryfikujacy powinien réwniez zweryfikowac posiadanie siedziby lub siedziby
oddziatu na obszarze wiejskim objetym LSR. W przypadku Grantobiorcy bedgcego osobg prawng lub jednostka
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, dokumentami
potwierdzajacymi posiadanie siedziby lub siedziby oddziatu na obszarze wiejskim objetym LSR bedg wydruk
z CEIDG oraz wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego (KRS).

Ponadto naleiy zweryfikowac czy do wniosku dotgczono, np.:
« dokumenty stanowigce podstawe oceny spetnienia kryteriow przez Grantobiorce {np. karte oceny
spetnienia kryteriow);
« dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriéw, za ktére Grantobiarca otrzymat punkty na etapie
ubiegania sie o przyznanie pomaocy;

+ dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw przedmiotowych; np. dokumenty (np. regulamin
obiektu) potwierdzajace, iz powstajace wramach operacji obiekty infrastruktury beda
ogélnodostepne i niekomercyjne lub obejmujace obiekty uzytecznosci publicznej, dokumenty
potwierdzajace, iz obiekt jest objety formg ochrony zabytkéw (np. jest wpisany do ewidengji
zabytkéw, rejestru zabytkow), dokumenty potwierdzajace, iz operacja bedzie realizowana na
obszarze objetym forma ochrony przyrody lub dotyczy pomnika przyrody.

14. Czy wniosek i zataczniki zostaty wypetnione prawidtowo we wszystkich wymaganych polach?

Nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ i poprawnos¢ danych w WoP, m.in. czy Beneficjent wypetnit wszystkie
wymagane pola, czy dane we wniosku sg zgodne z zatagcznikami dotgczonymi do wniosku o pfatnos¢, czy
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poprawne s3 dane rachunkowe. Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie elementy faktur lub dokumentéw
o réwnowaznej wartosci dowodowe]j zostaty prawidtowo wpisane.

Dodatkowo nalezy zweryfikowa¢, czy:

a) w czesci Wykaz faktur Beneficjent prawidtowo dokonat przeliczania na zfote ptatnosci dokonanych
w walutach obcych,

b) w czesci Dane finansowe:

— prawidiowo Beneficjent wskazat wartos¢ zaliczki/ wyprzedzajgcego finansowania w polu Kwota
zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania do rozliczenia dla operacji (jest to pole wypetniane przez
Beneficjenta manualnie),

— prawidtowo wskazat warto$¢ w polu Whioskowana kwota pomocy wg. rozliczenia,

¢) prawidtowo wprowadzono dane dotyczace cesjonariusza i kwoty do wyptaty dla cesjonariusza (zgodnie
z umowa cesji wierzytelnosci).

15. Czy wniosek zostat ztozony przez osobg upowainiong (petnomocnika lub osobe upowazniong do
reprezentowania Beneficjenta zgodnie z KRS)?

Wymagania dotyczace sktadania wnioskdw, wymiany korespondencji i zawierania uméw za pomocg
systemu teleinformatycznego ARIMR zostaty uregulowanie w art. 10c ustawy z dnia ustawy z dnia 9 maja
2008 r. o Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Do ztozenia WOP za pomoca PUE nie jest
wymagany podpis elektroniczny. Ztoienie wniosku nastepuje przez ponowne uwierzytelnienie (czyli
poprzez identyfikacje konkretnej osoby, ktéra jest uprawniona do reprezentacji osoby prawnej), co jest
réwnoznaczne z podpisaniem dokumentu.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat zfozony przez osobe upowazniong do jego ztozenia. W tym celu nalezy
zweryfikowac aktualne dane np. w KRS oraz nalezy dokonaé¢ weryfikacji innych dokumentéw zataczonych
do WOP, ktére potwierdzajg, ze dana osoba jest upowazniona do ztozenia WOP (np. cigg petnomacnictw).
Nalezy pamigta, ze dane oséb upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta powinny byé zgodne
z wpisem do rejestru przedsiebiorcéw w KRS. W przypadku gdy reprezentacja jest wieloosobowa wéwczas
nalezy zweryfikowac, czy do wniosku zostato dotgczone upowainienie dla osoby sktadajacej WoP,
sporzgdzone przez osoby uprawnione do reprezentacji danego podmiotu, z ktérego wynika, 7e dana osoba
jest uprawniona do ztozenia WoP w imieniu Beneficjenta.

W przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika wymagane jest zfozenie upowaznienia do ztozenia
whniosku i wykonywania innych czynnosci — jako zatgcznik do wniosku.

Jezeli osoba, ktora dokonata uwierzytelnienia WOP nie jest do tego upowaziniona zgodnie z dokumentacjg
w danej sprawie, nalezy wezwaé Beneficjenta do przestania stosownego upowainienia, wéwczas
uzytkownik zaznacza odpowied? ,DO UZUP” i wysyta do Beneficjenta Wezwanie do usuniecia brakéw
formalnych, poprawienia wniosku, ztozenia uzupetnien, ztozenia wyjasnien (P-1/1024), zgodnie ze wzorem
pisma KPH-611-1024-ARiMR.

16. Czy liczba zatacznikéw odpowiada liczbie zatgczonych faktycznie dokumentéw?
17. Czy dane wpisane we wniosku s3 zgodne z danymi zawartymi w zatgcznikach?

Zgodnie z postawionym pytaniem naleiy ponownie przejrze¢ WoP i sprawdzi¢, czy Beneficjent wypetnit
wszystkie wymagane pola oraz zweryfikowa¢ WoP pod katem zgodnosci z danymi zawartymi
w zatgcznikach.

Wynik oceny formalnej

System CSOB na podstawie udzielonych odpowiedzi automatycznie wskaie Wynik oceny (kompletnosé
wniosku) badz mozliwosci powrotu do edycji tej czesci karty.
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W przypadku, gdy pracownik na przynajmniej jedno pytanie udzieli odpowiedzi ,DO UZUP”, to system
CSOB wskaze wynik oceny: , Wniosek jest niekompletny — wezwanie Beneficjenta do usuniecia brakéw
formalnych”.

Jeseli WOP zawiera braki formalne, SW wzywa jednokrotnie Beneficjenta do usuniecia tych brakdow
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, za pomocg pisma P-1/1024 Wezwanie do usuniecia
brakéw formalnych (pismo P-1/1024 stanowi zatacznik do KPH-611-1024 i jest generowane w systemie
CSOB).

- Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny - ocena pozytywna, jezeli na wszystkie pytania zawarte
w czesci B.1 udzielit odpowiedzi TAK albo N/D.

- Whniosek jest niekompletny — wezwanie Beneficjenta do usunigcia brakéw formalnych - na
przynajmniej jedno pytanie udzielono odpowiedzi DO UZUP Ocena wymagajaca od pracownika
merytorycznego wezwanie Beneficjenta do uzupetnien brakéw w dokumentacji. Po wezwaniu do
usuniecia brakéw formalnych nalezy przeanalizowal zioione przez Beneficjenta uzupetnienia
i ponownie udzieli¢ odpowiedzi na pytania, dla ktérych w czgéci B.1 zaznaczono odpowiedZ DO UZUP.

CZESC B.2

Ocena formalna po wezwaniu do usunigcia brakéw

Na etapie oceny formalnej SW wzywa jednokrotnie Beneficjenta do usuniecia brakéw formalnych
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Po wezwaniu do usuniecia brakéw formalnych naleizy przeanalizowac zfoione priez Beneficjenta
uzupetnienia i ponownie udzieli¢ odpowiedzi na pytania dla ktérych na czeéci B1 zaznaczono odpowiedz:
DO UZUP.

W przypadku nieusuniecia w wyznaczonym terminie wskazanych w wezwaniu brakéw w WoP, wniosek
podlega rozpatrzeniu w zakresie, w jakim zostat wypetniony, chyba ze na prosbe Beneficjenta przywrécano
termin do usuniecia brakéw formalnych i Beneficjent te braki usunat.

Po uzupetnieniu pytan szczegdtowych, CSOB w sekcji decyzyjnej, podpowie” wynik weryfikacji wniosku.

- Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny - CSOB wskaze te odpowiedz, jezeli WoP jest kampletny, czyli
na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi TAK lub N/D.

- Whiosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny — odmowa wyptaty pomocy. Jezeli pracownik merytoryczny
na przynajmniej jedno z pytar wskazanych w czesci B.1 udzieli odpowiedzi NIE, to CSOB wskaze wyniki
oceny.

W takim przypadku do Beneficjenta skierowane winno by¢ pismo P-3/1024 Informacja o cdmowie wyptaty
pomocy w catosci/w czesci 1 (pismo generowane przez system CSOB).
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Blok C

Czes€c.1

Ocena merytoryczna wniosku

Czgs¢ C.1 sktada sig z pytarh manualnych i pytari automatycznych, ktérych definicja i zakres zostaty
wyjasnione wczesniej.

Mozliwos¢ wyboru odpowiedzi do kazdego z pytan ogranicza sig do wyboru odpowiedzi: TAK / NIE / N/D /
DO UZUP.

Ocena merytoryczna wniosku zawiera pytania szczegétowe dotyczace oceny spetniania warunkéw wyptaty
pomocy oraz kontroli krzyzowej.

1. Czy wniosek zostat ztozony w terminie?

Dotyczy projektu w zakresie innym niZ na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przysotowanie
koncepcji Smart Village.

Beneficjent sktada WoP za pomoca PUE w terminach okreslonych w umowie. Jezeli wniosek zostat ztozony
po terminie okreslonym w umowie, ale w terminie okreslonym w wezwaniu do ztozenia WoP albo jezeli
WoP zostat ztozony po terminie okreslonym w umowie, ale przed wystaniem do Beneficjenta wezwania do
ztozenia WoP — taki wniosek réwniez uznaje sie za ztozony w terminie. Zgodnie z umowg o przyznaniu
pomocy, w przypadku nieztozenia WOP w terminie okreslonym

w umowie, SW dwukrotnie wzywa Beneficjenta do ztozenia WOP w kolejnych wyznaczonych terminach 14
dni od dnia otrzymania wezwania.

Tryb postepowania SW w przypadku nieztozenia WoP w terminie akreéla umowa.

2. Czy Beneficjent udokumentowat zrealizowanie operacji zgodnie z umowg o przyznaniu pomocy na
projekt grantowy oraz na podstawie umdéw o powierzenie grantu?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent udokumentowat wykananie zakresu rzeczowego operacji, zgodnie
z zestawieniem rzeczowo - finansowym, stanowigcym zatacznik do umowy. W oparciu o umowy
0 powierzenie grantu - pracownik SW dokanuje oceny ww. warunku.

Stosownie do przepiséw Wytycznych szczegétowych w zakresie przygatowania i realizacji projektow
grantowych w ramach Planu Strategicznego dla WspdInej Polityki Rolnej na lata 2023 — 2027 dla interwengji
1.13.1 LEADER/Rozw¢j Lokalny Kierowany przez Spoteczno$é (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR, LGD
przekazuje Grantobiorcom $rodki finansowe (granty) na realizacje zadan stuzacych realizacji projektu
grantowego, zgodnie z postanowieniami umoéw o powierzenie grantdéw, w wysokosci i w terminach
niezbednych dla prawidtowej realizacji zadan w ramach projektéw grantowych.

W przypadku negatywnej weryfikacji, nalezy wezwac Beneficienta do ztoienia wyjasnied wtym
zakresie/aktualizacji danych na podstawie pisma Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych, poprawienia
wniosku, ztozenia uzupetnieri, ztozenia wyjasnien (P—1/1024), zgodnie ze wzorem pisma KPH-611-1024-
ARIMR.

3. Czy Beneficjent udokumentowat poniesienie kosztéw zwigzanych z realizacjg co najmniej dwéch
zadan, a w przypadku operacji realizowanej w zakresie przygotowania koncepcji inteligentnej wsi
wykonanie co najmniej pieciu zadai?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie kancepcji Smart Village oraz na przyeotowanie
koncepcji Smart Village.
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Naleiy sprawdzi¢, czy w karcie rozliczenia zadania, ktory jest zafacznikiem do wniosku (Karta rozliczenia
zadania w zakresie projektu grantowego), Beneficjent udokumentowat odrebnie dla kazdego zadania, e
operacja zostata zrealizowana, w tym ponidst koszty zwigzane z realizacjg co najmniej dwoéch zadan,
a w przypadku operacji realizowanej w zakresie przygotowania koncepcji inteligentnej wsi wykonanie co
najmniej pieciu zadan.

Sprawdzenia nalezy dokona¢ na podstawie dokumentow, ktérych kopie posiada Beneficjent, a do uzyskania
ktérych, zgodnie z przepisami prawa, zobligowany byt Grantobiorca w zwigzku z realizacja zadania
w ramach operacji.

4. Czy koncepcja SV w ramach projektu grantowego jest zgodna z wytycznymi szczegotowymi V.2 pkt.
4?

Dotyczy projektu na przygotowanie koncepcji Smart Village.

Nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o dane z wniosku czy dodatkowo kazda koncepcja SV w ramach projektu
grantowego, na ktéra udzielono grant:

1) obejmuje obszar zamieszkany przez nie wigcej niz 20 tys. mieszkaricéw, ktdry nie jest objety inng
koncepcja SV, przy czym liczbe mieszkanicow okresla sig na dzier 31 grudnia roku poprzedzajgcego
rok, w ktérym ogtoszono konkurs na wybdr Grantobiorcéw na podstawie wynikowych informacgji
statystycznych ogfaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnionych zgodnie z przepisami
o statystyce publicznej;

2) uwzglednita uzycie technologii cyfrowych i telekomunikacyjnych lub pozwala na lepszego
wykarzystanie wiedzy;

3) wykazuje korzyéci dla lokalnej spotecznasci, w szczegolnosci w zakresie poprawy jakosci zycia,
podniesienia jako$ci ustug lokalnych lub bezpieczeristwa, poszanowania érodowiska i klimatu lub
rozwigzywania probleméw dotyczacych niedoinwestowania, starzejgcego sie spoteczenstwa,
wyludnienia, niewystarczajacej liczby miejsc pracy lub przepasci cyfrowej;

4) nie jest sprzeczna z innymi dokumentami strategicznymi dla obszaru nig objetego, w szczegdlnosci
z LSR;

5) zostata przygotowana w partnerstwie co najmniej z jednym podmiotem z obszaru nig objetego;

6) w procesie jej opracowania zapewniono udziat réznych podmiotéw z obszaru nig objgtego, w tym
przeprowadzono konsultacje z lokalng spotecznoscig;

7) zawiera w szczegdlnosci:
a) opis procesu opracowania koncepcji, w tym przeprowadzenia konsultacji z lokalng spotecznodcia,
b) uproszczong analize stabych i mocnych stron (SWOT) obszaru objgtego tg koncepcija,

c) plan wiaczenia spotecznosci w poiniejszg ewentualng realizacje tej koncepcji, z uwzglednieniem roli
softysa lub rady sofeckiej w tym procesie,
d) liste projektéw, ktére beda sie sktadac na realizacjg tej koncepcji, uwzgledniajacych komponent
cyfrowy, $rodowiskowy lub klimatyczny.
W przypadku, gdy Beneficjent nie udokumentowat, ze koncepcja spetnia ww. dodatkowe warunki wyptaty
nalezy wezwa¢ Beneficjenta do ztozenia wyjasnieri w tym zakresie/aktualizacji danych na podstawie pisma

Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych, poprawienia wniosku, ztozenia uzupetnien, ztozenia wyjasnien
(P—1/1024), zgodnie ze wzorem pisma KPH-611-1024-ARiMR.

W przypadku operacji w zakresach innych niz przygotowanie koncepcji SV nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND.
5. Czy cel operacji zostat osiggniety?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.
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Nalezy sprawdzic, czy cel operacji zostat asiggniety.

Cel operacji wskazany w umowie o przyznanie pomocy nalezy uzna¢ za osiggniety, o ile zostaly spetnione
warunki przyznania pomocy ujete w postanowieniach umowy a operacja zostata zrealizowana w oparciu
o wskazniki okreslone przez Beneficjenta w WoPP i przyjete umowa.

6. Czy wskazZniki realizacji operacji zostaly osiggniete?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcii Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Weryfikacji podlega kwestia zrealizowania zatoionych na etapie wdrozenia wskaznikow. Zgodnie
z postanowieniami umowy operacja winna by¢ zrealizowana poprzez realizacje wskaznikdw. Brak realizacji
wskaznika oznacza brak zrealizowania operacji tj. niespetnienie zobowiazari umownych a tym samym
odmowe wyptaty pomocy.

Ocena powinna dotyczy¢ przede wszystkim realizacji wskaznika, a nie poziomu jego wykonania.

W obecnym okresie programowania poziom zrealizowanego wskaznika nie stanowi kryterium wyptaty
pomocy i nie jest sankcjonowany karami administracyjnymi. Niemniej wskazanie przez Beneficjenta na
etapie planowania danego wskaznika powinno by¢ zrealizowane na etapie ptatnosci.

7. Czy nie zostaty naruszone warunki przyznania pomocy?

Dotyczy projektu w zakresie innym niZz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Przez warunki przyznania pomocy, ktére podlegatyby weryfikacji naleiy rozumieé te kryteria, za ktére
Grantobiorca otrzymat punkty na etapie wyboru.

W tym celu nalezy przeprowadzi¢ ocene, spetnienia przez poszczegélnych Grantobiorcéw kryteriéw, ktére
zadeklarowane zostaty przez Grantobiorcow na etapie ubiegania sie o pomoc. Zmiana ich niesie za soba
konieczno$¢ ponownego przeliczenia punktéw w celu sprawdzenia czy niezrealizowanie danego kryterium
miatoby wptyw na wyhdr Grantobiorcy i jego operacji do finansowania w projekcie grantowym w ramach
interwencji 1.13.1 WDR - projekty grantowe.

8. Czy zrealizowany zakres rzeczowy operacji podany w zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym
operacji zatagczonym do umowy?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji przedstawiony w czedci Zestawienie rzeczowo — finansowe
jest zgodny z zakresem rzeczowym Zestawienia rzeczowo — finansowego, stanowiacym zafacznik nr 1 do
umowy,

Podczas weryfikacji wniosku nalezy pamigtaé, ze kwota pomocy pozostata do wykorzystania w wyniku
zmniejszenia kosztéw realizacji poszczegdlnych zadad ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji nie moze stanowi¢ podstawy do wprowadzenia do zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
dodatkowych zadan finansowanych z wykorzystaniem tej kwoty.

Nie podlegaja refundacji przedstawione przez Beneficjenta pozycje, ktére nie byly zawarte w zakresie
rzeczowym ujetym w zestawieniu rzeczowo-finansowym bedacym zatacznikiem do umowy.

9. Czy koszty kwalifikowalne (granty) zostaty poniesione z zachowaniem termindéw wynikajgcych
z przepiséw prawa? -

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcii Smart Village oraz na przyeotowanie
koncepcji Smart Village.

Za koszty kwalifikowalne uznaje sie koszty poniesione od dnia ztozenia WoPP, chyba ze obowigzujace
przepisy stanowig inacze].
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Dokonanie zaptaty powinno nastapi¢ nie pdiniej niz do dnia ztozenia WaP, a gdy Beneficjent zostanie
wezwany do usuniecia brakéw w tym wniosku — nie péZniej niz do ostatniego uzupetnienia WaoP.

Nalezy rowniez zweryfikowa¢, czy inne dokumenty, ztozone z whioskiem nie swiadczg o rozpoczeciu
realizacji operacji w terminach wczesniejszych niz obowiazujace w ramach interwencji.

10. Czy prawidtowo udokumentowano poniesione przez Beneficjenta koszty kwalifikowalne zwigzane
z realizacja operacji w wysokosci nie wyzszej niz wykazane w zestawieniu rzeczowo- finansowym —
w formie rozliczenia bezgotéwkowego?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village.

Nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie przedstawione do refundacji koszty ujgte we whiosku o ptatnosé zostaty
prawidlowo udokumentowane poprzez przedstawienie uméw o powierzenie grantu oraz dowodow
zapfaty.

W tym celu nalezy zweryfikowa, czy dowody zaptaty opiewaja na kwote nie wyZsza niz wartosci wynikajace
z umow o powierzenie grantu.

Ponadto przy weryfikacji wniosku nalezy pamigtac, ze kwota grantu na koncepcje SV wynosi 4 tys. zi.
W pozostatych przypadkach ostateczna wysokos¢  grantu okreélana jest zgodnie z warunkami
kwalifikowalnoéci okreélonymi w wytycznych podstawowych oraz w wytycznych szczeg6towych, w tym
z przystugujacym danemu Grantobiorcy poziomem wspofinansowania, w wysoko$ci nie wyzszej niz
szacunkowy koszt realizacji poszczegoélnych zadan okreslony w zestawieniu zadari stanowigcym zatacznik
do umowy o przyznaniu pomacy na projekt grantowy.

Dodatkowo w oparciu o dane zawarte we wniosku (czgs¢: Zadania Gra ntobiorcéw), ktére powinny wynikaé
7 zatgczonych do WoP przez Beneficjenta dowodéw zaptaty, nalezy sprawdzi¢, czy koszty zostaty poniesione
w formie rozliczenia bezgotéwkowego. Beneficjent powinien dokonywac ptatnosci na rzecz Grantobiorcy
wytacznie w formie bezgotéwkowej — ptatnosci dokonane gotéwkowo nie bedg podlegaty refundacji.

11. Czy zadanie, na ktére udzielono grant, zostato zrealizowane zgodnie z przedmiotowymi warunkami
przyznania pomocy okreslonymi dla danego zakresu wsparcia, w ramach ktérego zadanie jest
realizowane?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village.

Nalezy zweryfikowaé czy zadanie, na ktére udzielono grant, zostato zrealizowane zgodnie
z przedmiotowymi warunkami przyznania pomocy okreélonymi dla danego zakresu wsparcia, w ramach
ktorego zadanie jest realizowane.

Przedmiotowe warunki przyznania pomocy zgodnie z wytyczng szczegotowa:

1. W zakresie poprawa dostepu do matej infrastruktury publicznej pomoc przyznaje sie, jezeli:
1) operacja stuzy zaspokajaniu potrzeb spotecznosci lokalnej;

2) infrastruktura bedaca efektem tej inwestycji jest ogéInodostepna i niekomercyjna;

3) koszty catkowite operacji nie przekraczajg 1 min euro.

2, W zakresie ksztaltowanie éwiadomosci obywatelskiej pomoc przyznaje sie, jezeli operacja:

1) dotyczy co najmniej jednego z poniiszych obszaréw:
a) zréwnowazonego rolnictwa,
b) gospodarkirolno-spozywczej,
c) zielonej gospodarkilub biogospodarki,
d) wsparcia rozwoju wiedzy i umiejetnosci w zakresie innowacyjnosci, cyfryzacji lub
przedsiebiorczosci,
e) wsparcie wzmocnienia odpornosci cywilnej lokalnych spotecznosci;
f) wsparcie dziatai na rzecz walki z dezinformacja;
g) wzmacniania programéw edukacji liderow zycia publicznego lub spotecznego;
h) przeciwdziatania zmianom klimatycznym;
i) promocji ekonomii spotecznej;
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2) nie obejmuje inwestycji infrastrukturalnych.

3. W zakresie wigczenie spoteczne senioréw, ludzi mtodych lub oséb w niekorzystnej sytuacji pomoc
przyznaje sig, jezeli operacja nie jest realizowana w ramach dziatalnoéci gospodarczej, do ktérej
stosuje sig ustawe z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw.

4, W zakresie ochrona dziedzictwa kulturowego polskiej wsi pomoc na operacje przyznaje sie, jezeli
whnioskodawca wykaze, iz obiekt jest objety forma ochrony zabytkéw (np. jest wpisany do ewidencji
zabytkow, rejestru zabytkdw).

5. W zakresie ochrona dziedzictwa przyrodniczego polskiej wsi, pomoc na inwestycje dotyczgce
budowy lub przebudowy, w rozumieniu art. 3 pkt 6 lub 7a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane, elementéw infrastruktury oraz matej architektury, w rozumieniu art. 3 pkt 4 ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane przyznaje sie, jezeli wnioskodawca wykaze, iz operacja bedzie
realizowana na obszarze objetym formg ochrony przyrody.

12. Czy realizacja zadania spetnia warunki kwalifikowalnosci okreélone w wytycznych podstawowych?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Uzytkownik merytoryczny /weryfikujgcy sprawdza, czy koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku
spetniaja warunki kwalifikowalno$ci w ramach PS WPR 2023-2027.

Dokonujgc weryfikacji w ramach powyzszego punktu nalezy mie¢ na wzgledzie, i:

L.

1. W zakresie inwestycji realizowanych w ramach art. 73 i art. 77 rozporzadzenia 2021/2115 finansowa nych
w formie dotacji do kosztéw kwalifikowalnych zalicza sie w szczegdlnosci koszty:

1) transportu do miejsca realizacji operacji materiatéw stuzacych realizacji operacji oraz maszyn i urzgdzen
objetych operacjg, a takze koszty montaiu;

2) rozbidrki i utylizacji materiatéw szkodliwych pochodzacych z rozbidrki pod warunkiem, ze rozbidrka jest
niezbedna w celu realizacji operacji.

3. W przypadku, gdy pomoc dotyczy zakupu nowych pojazdéw, nowym pojazdem, zgodnie z przepisami
prawa o ruchu drogowym, jest pojazd fabrycznie nowy, ktdry nie byt zarejestrowany.

4. W zakresie operacji/inwestycji, ktére majg charakter odtworzeniowy wspierane sg wytacznie inwestycje
w ramach 1.13.1 w zakresie operacji dotyczacych dziedzictwa kulturowego. Inwestycja odtworzeniowa
polega na zastgpieniu istniejacego budynku lub rzeczy ruchomej (np. maszyny, urzadzenia, wyposazenia,
budowli, obiektu matej architektury) lub ich czesci nowym odtworzonym budynkiem lub rzeczg ruchoma,
bez zwigkszania zdolnosci produkcyjnych o co najmniej 25% lub bez gruntownej zmiany charakteru
produkcji czy zastosowanej technologii.

1.

1. w zakresie inwestycji finansowanych w formie dotacji za inwestycje niekwalifikujace sie do przyznania
pomocy uznaje sie w szczegdlnosci:

1) koszty poniesione przed dniem, w ktdrym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, a w przypadku
kosztdw ogdlnych — przed dniem 1 stycznia 2023 r.;

2) koszty ogdlne zwigzane z operacja w czesci przekraczajacej 10% pozostatych kosztow kwalifikowalnych;
3) koszty remantu budynkéw lub budowli, jesli nie jest on potaczony z ich modernizacja;

4) koszty zakupu nieruchomosci;

5) koszty zaktadania sadéw i plantacji wielaletnich oraz wymiany w nich nasadzen:;

6) koszty leasingu zwrotnego oraz dodatkowe koszty zwigzane z umowa leasingu, takie jak marza
finansujgcego i ubezpieczenie;

7) podatek od wartosci dodanej (VAT):

a) w przypadku wnioskodawcy bedacego rolnikiem w rozumieniu art. 3 pkt 1 rozporzadzenia 2021/2115
uznaje sig, ze VAT jest kosztem niekwalifikowalnym,
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b) w przypadku wnioskodawcy innego niz w lit. a — VAT jest kosztem niekwalifikowalnym, z wyjatkiem
przypadkéw, gdy nie podlega on odzyskaniu na podstawie krajowych przepiséw podatku VAT;

8) koszty zakupu uzywanych maszyn, urzadzen, wyposazenia, w tym rédwniez ich instalacji, z wytaczeniem
eksponatéw w 1.13.1 w ramach operacji dotyczacych dziedzictwa kulturowego;

9) koszty zakupu zwierzat, nasion i ich siewu oraz roslin jednorocznych iich sadzenia;

10) koszty zakupu samochodéw osobowych;

11) koszty rozbudowy infrastruktury sieci 5G i sieci swiattowodowej;

12) koszty inwestycji w nawodnienia w gospodarstwie rolnym oraz zwiazane z tym koszty budowy ujec
wody;

13) koszty zakupu kottéw do spalania stomy;

14) koszty inwestycji majacych na celu dostosowanie do norm lub wymogow unijnych, z wyjatkiem
inwestycji wspieranych na zasadach okreslonych wart. 73 ust. 5 rozporzadzenia 2021/2115 ,W przypadku,
gdy z prawa Unii wynika koniecznos¢ natozenia na rolnikéw nowych wymogow, wsparcie na inwestycje
majqce na celu spetnienie tych wymogdw moze byc przyznawane przez okres nie diuzszy niz 24 miesigce,
liczge od dnia, w ktérym stajq sie one obowigzkowe dla danego gospodarstwa”;

15) koszty sporzadzenia wniosku o przyznanie pomocy i wniosku o ptatnosé;

16) wktady niepieniezne polegajace na wniesieniu nieruchomosci, urzadze, materiatow (surowcow),
wartoéci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieadptatnej pracy wfasnej, w tym wykonywanej przez
wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0o wolontariacie lub nieodptatnej pracy spotecznej cztonkow stowarzyszenia wykonywanej na podstawie
ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach — ze sktadnikéw majatku Beneficjenta lub
majatku innych podmiotéw;

17) koszty amortyzacji.

13. Czy w przypadku operacji trwale zwigzanej z nieruchomoscia zostata ona zrealizowana na obszarze
objetym LSR a dana nieruchomosc¢ jest wtasnoscig Grantobiorcy lub do ktérej Grantobiorca posiada
tytut prawny do dysponowania na cele okreslone we wniosku o powierzenie grantu przez okres
realizacji operacji oraz okres zwigzania celem?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village.

Sprawdzenie ww. warunku nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o karte rozliczenia zadania (dokumenty, ktdrych
kopie posiada Beneficjent a do uzyskania ktdrych, zgodnie z przepisami prawa, zobligowany byt
Grantobiorca, w zwigzku z realizacjq zadania w ramach operacji). Dokumentami potwierdzajgcymi prawo
wiasnosci lub posiadanie tytutu prawnego do dysponowania nieruchomoscig moga by¢, np. odpis aktu
notarialnego, odpis z ksiag wieczystych, umowa dzierzawy, umowa uzyczenia.

Dokumenty potwierdzajgce prawa wtasnosci lub dysponowania nieruchomoscig beda podlegaty weryfikacji
podczas kontroli na miejscu.

14. Czy koszty kwalifikowalne operacji nie zostaly sfinansowane z udziatem innych srodkdw publicznych?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcii Smart Village oraz na przygotowanie
kancepcji Smart Village.

Na podstawie ztozonych dokumentéw nalezy sprawdzi¢, czy przedstawione do refundacji umowy
0 powierzenie grantu nie zostaty oznakowane w sposdb wskazujacy na finansowanie w ramach innych
programéw pomacowych. W przypadku oznakowania np. pieczgtkg wskazujacg na sfinansowanie
z udziatem innych $rodkéw publicznych w zwigzku z realizacjg operacji nalezy zweryfikowad, czy refundacji
podlegaty wszystkie koszty ujete w przedstawionych dokumentach.

Zgodnie z umowa o przyznanie pomocy, Beneficjent zobowigzany jest do spefnienia warunkéw okreslonych
w PS WPR, przepisach Ustawy, Regulaminie, w wytycznych podstawowych, w wytycznych szczegdtowych
i wytycznych szczegdtowych w  zakresie projektow grantowych oraz realizacji operacji zgodnie
z postanowieniami umowy, w tym w szczegélnosci do niefinansowania zadania objetego grantem z innych
¢rodkéw publicznych, z wyjatkiem przypadku powierzenia grantu jednostce sektora finansdw publicznych
albo organizacji pozarzagdowej, ktarej dziatalnos¢ finansowana jest ze $rodkdw publicznych. Sprawdzenie
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ww. warunku bedzie podlegato réwniez weryfikacji na dokumentach Zrédtowych (fakturach, rachunkach
i innych dokumentach) w ramach czynnosci kontrolnych na miejscu.

Ponadto kontrole krzyzowa w ramach programéw operacyjnych: Polityki Spéjnosci na lata 2021-2027,
Programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa oraz w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki
Rolnej nalata 2023-2027 nalezy réwniez przeprowadzi¢ w CKK 2, na podstawie numeru NIP, numeru PESEL
lub zagranicznego numeru identyfikacyjnego (po uruchomieniu takiej funkcjonalnosci). Aplikacja jest
dostepna pod adresem: https://ckk2.di.arimr.gov.pl/

W przypadku wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto doj$¢ do proby uzyskania przez
Beneficjenta podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wiasciwej instytucji
wdrazajgcej Polityke Spéjnosci na lata 2021-2027 (PS), Program Fundusze Europejskie dla Rybactwa (FER)
lub PS WPR (odpowiednio instytucja podpisujaca umowe o dofinansowanie w ramach PS, FER lub PS WPR)
z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak najkrotszym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych
od dnia doreczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw
orownowaznej wartosci dowodowej. Przekazanie ww. wniosku oraz dokumentéw stanowiacych
odpowiedZ na dany wniosek powinno nastapi¢ w sposdb zapewniajacy bezpieczedstwo i poufnosé danych.

W przypadku potwierdzenia préby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego sfinansowania wydatkdw,
informacja na temat dokonanych ustalen przekazywana jest przez podmiot przeprowadzajacy kontrole
krzyzowe do instytucji przekazujacej dokumenty. Ponadto, w ramach PS naleiy przekaza¢ réwniez do
wiasciwej Instytucji Zarzadzajacej (jesli nie jest ona jednoczesnie instytucjg udostepniajacg dokumenty)
oraz Instytucji Koordynujgcej Umowe Porozumienia (IK UP), ktérego role petni minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego zgodnie z art. 4 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadari
finansowych ze srodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

W przypadku stwierdzenia finansowania operacji z udziatem innych srodkéw publicznych kwote kosztéw
kwalifikowalnych operacji, stanowigcych podstawe do wyliczenia kwoty pomocy do wyptaty, pomniejsza
sig 0 wartos¢ tych kosztow, ktére zostaty sfinansowane z tych srodkéw. W przypadku operacji realizowane;j
w ramach zakresu przygotowanie koncepcji SV - kwote pomocy do wyptaty pomniejsza sie o kwote pomocy
przypadajgcy na wartosc zrealizowanego zakresu rzeczowego obliczong wedtug kosztéw jednostkowych,
ktora zostata sfinansowana z udziatem innych srodkéw publicznych.

UWAGA - Nalezy pamigtac, ze kontrola krzyzowa, przeprowadzana na podstawie informacji pozyskanych
z CKK, powinna obejmowac zardwno Beneficjenta (LGD), jak i Grantobiorcdw.

Na podstawie informacji zgromadzonych w CKK nalezy zweryfikowaé, czy Grantobiorca korzysta lub
korzystat z pomocy. lezeli z informacji zgromadzonych w CKK wynika, ze Grantobiorca korzystat z tej
pomocy, dalszg weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ na podstawie danych dostepnych w CST.

lezeli Grantobiorca zostat zidentyfikowany w CST, w zakresie umozliwiajacym wygenerowanie
odpowiednich raportéw, nalezy ocenic, czy zachodza przestanki wskazujgce na wystapienie podwdéjnego
finansowania operacji.

15. Czy Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktérych mowa w art. 123 ust 2 lit b pkt (i) rozporzadzenia 2021/2115, dla wszystkich
transakcji zwigzanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacjg zgodnie z art. 123
ust 2 lit b pkt (i) rozporzadzenia 2021/2115.

Nalezy zweryfikowa¢, czy na przediozonych przez Beneficjenta wydrukach z kont ksiegowych
(syntetycznych i analitycznych) lub innych dokumentach dokonano zapiséw (ksiegowania)
dokumentujgcych przeptywy finansowe zwiazane z realizacjg operacji (w tym zaliczki/ wyprzedzajacego
finansowania) i czy ewidencja operacji gospodarczych jest prowadzona zgodnie z polityka rachunkowosci
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Beneficjenta w zakresie prowadzenia odrgbnego systemu rachunkowosci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ewidencjonowania wszystkich transakcji zwiagzanych z operacja.
W przypadku nieuwzglednienia w oddzielnym systemie rachunkowosci zdarzenia powodujacego
poniesienie kosztéw albo gdy do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego,
koszty dotyczace danego zdarzenia podlegaja refundacji w wysokosci pomniejszonej 0 10%, a w przypadku
inwestycji finansowych w formie kosztéw jednostkowych - kwotg pomocy przystugujacej do wyptaty
pomniejsza sie o 10%.

16. Czy Beneficjent informowat SW o zmianach w umowie o powierzenie grantu, przed zlozeniem
whniosku o ptatnosé?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Zgodnie z umowa o przyznanie pomocy, Beneficjent zobowigzany jest m.in. do poinformowania SW
o zmianach w umowie o powierzenie grantu, przed ztozeniem wniosku o pfatnosé. Agencja wyptaca srodki
finansowe z tytutu pomocy, jezeli Beneficjent zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie;
W przypadku niespetnienia zobowiazania $rodki finansowe z tytutu pomocy moga by¢ wyptacone w czesci
dotyczacej operacji, ktéra zostata zrealizowana zgodnie z tymi warunkami, jezeli cel operacji zostat
osiggniety.

17. Czy Beneficjent i Grantobiorca wywigzat sig z obowigzku informowania irozpowszechniania

informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Zgodnie z umowa o przyznanie pomocy Beneficjent i Grantobiorca zobowigzani sg m.in. do infarmowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami zatacznika Il do
rozporzadzenia 2022/129, opisanymi szczegétowo w Ksiedze wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa
i Rozwoju Wsi, w okresie od dnia rozpoczecia fizycznej realizacji operacji oraz do konca okresu zwigzania
celem.

Na podstawie ww. przepisdw zostata opracowana Ksigga Wizualizacji logo PS WPR 2023-2027 zawierajaca
wszystkie obowiazki Beneficjentow wraz z graficznymi przyktadami.

Zgodnie z zapisami Ksiegi Wizualizacji dziatania informacyjne i promocyjne realizowane przez Beneficjenta,
miejsce realizacji operacji, dokumenty upubliczniane i przeznaczone dla uczestnikdéw np. szkolen, sg
oznaczone przy pomocy hastepujacych elementow:

e symbol UE z umieszczonym obok zdaniem ,Finansowane przez Unig Europejska" lub
,Dofinansowane przez Unie Europejska”,

e |ogo PS WPR,

e oraz inne logo, ktérego zamieszczenie jest wymagane lub dopuszczalne (logo KSOW+, logo
Beneficjenta, logo lokalnej grupy dziatania, herb/logo wojewodztwa, gminy).

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent i Grantobiorca wywigzali sie z obowigzku informowania
i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami zatacznika [l do
rozporzadzenia 2022/129, opisanymi szczegétowo w Ksigdze wizualizacji Logo Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027. W przypadku Beneficjenta weryfikacji nalezy dokonac
w oparciu tablice informacyjna lub plakat (jezeli dotyczy), jego strong internetowg lub na podstawie innych
przedstawionych przez Beneficjenta dokumentéw, na podstawie ktdrych informuje o otrzymanej pomocy
{np. reklam prasowych, telewizyjnych, plakatow lub innych).

Natomiast w przypadku Grantobiorcy informowanie o otrzymanej pomocy z EFRROW powinno odbywac
sie jak wskazano powyzej, zgodnie z Ksiega Wizualizacji oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych przez
Beneficjenta, zamieszczonych na jego stronie internetowej. Weryfikacja spetnienia warunku przez
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Grantobiorce odbywa sig na podstawie informacji o posiadanych dokumentach otrzymanych od LGD.
Weryfikacja wymienionych przez Beneficjenta dokumentéw odbywaé sie bedzie podczas kontroli na
miejscu/kontroli na zlecenie.

18. Czy Grantobiorca spetnia podmiotowe warunki przyznania pomocy w zakresie wsparcia, w ramach
ktdrego realizuje zadanie w ramach projektu grantowego?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcii Smart Village oraz na przyeotowanie
koncepcji Smart Village.

W oparciu o informacje zawarte we wniosku oraz posiadane dokumenty nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje
w celu potwierdzenia, Zze Grantobiorca spetnia podmiotowe warunki przyznania pomocy w zakresie
wsparcia, w ramach ktérego realizuje zadanie w ramach projektu grantowego. Do Grantobiorcéw stosuje
sig te same warunki powierzenia grantdw co warunki przyznania pomacy dla wnioskodawcow ubiegajacych
sig 0 przyznanie pomacy na operacje w tym samym zakresie wsparcia.

19. Czy Grantobiorca uzyskat wymagane odrebnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie,
oswiadczenia, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacja zadania?

Dotyczy projektu w zakresie innym niZ na przygotowanie koncepcji Smart Village.

Nalezy sprawdzi¢, czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidfowo udokumentowana poprzez
uwzglednienie w Kartach rozliczenia zadan w zakresie projektu grantowego przez Beneficjenta,
dokumentow w oparciu, o ktére ocenit spetnienie przez kazdego z Grantobiorcéw warunkdw tj. stosownie
do zakresu zadania uzyskat wymagane odrebnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie,
zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane 7 realizacjg zadania oraz zamontowat,
uruchomit nabyte maszyny, urzadzenia, infrastrukture techniczng, w tym wyposazenie oraz wykorzystat
zrealizowany zakres rzeczowy zadania do osiggniecia celu, ktéremu stuzy realizacja zadania. Dokumenty,
o ktérych mowa powyzej weryfikacji podlega¢ beda podczas kontroli na miejscu.

20. Czy Grantobiorca zamontowat i uruchomit nabyte maszyny, urzadzenia, infrastrukture techniczng,
w tym wyposazZenie?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village.

Protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzern wymagane sa, gdy przedmiotem umowy byt zakup
maszyn i urzadzen wymagajgcych montazu albo rozruchu. Protokoty te moga zostaé sporzadzone odrebnie
do kaidej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartoéci dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub
dokumentow o réwnowazinej wartosci dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Nalezy sprawdzi¢ czy, Beneficjent wymienit wskazane dokumenty w Kartach rozliczenia zadar w zakresie
projektu grantowego przez Beneficjenta.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej weryfikacji podlegaé bedg podczas kontroli na miejscu.

21. Czy suma grantéw wyptaconych Grantobiorcy nie przekracza limitu wynoszacego 500 tys. ztotych
w okresie realizacji PS WPR?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepciji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Przedmiotowa weryfikacja przeprowadzana jest przez uzytkownika merytorycznego / weryfikujgcego poza
systemem CSOB.

Weryfikacji kryterium, o ktérym mowa nalezy dokonaé w oparciu o aktualny rejestr dostepny w chmurze
ARIMR w katalogu DDD Wspdlne > CSOB_raporty.

22. Czy taczna kwota z uméw o powierzenie grantu nie przekracza kwoty pomocy z umowy o przyznaniu
pomocy na projekt grantowy?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.
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Nalezy sprawdzi¢ w aparciu o dane z czesci wniosku Zadania Grantobiorcéw (podzakiadka: Dane umowy
o powierzenie grantu), pole Kwota przyznana Grantobiorcy w umowie o powierzenie grantu, jak réwniez
na podstawie uméw o powierzenie grantu oraz umowy o przyznanie pomocy na projekt grantowy zawartej
pomiedzy Beneficjentem, a SW.

23. Czy przedstawione do refundacji umowy o powierzenie grantu zostaty optacone w catosci?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Nalezy sprawdzié¢ czy dowody zaptaty opiewaja na catg kwotg grantow wynikajaca z umow o powierzenie
grantu.

Jezeli ptatno$é zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek Grantobiorcy wskazany w umowie
o powierzenie grantu lub gdy Beneficjent ponidst wydatki w wysokosci nizszej niz to wynika z umowy
powierzenia grantu, w zwigzku np. z niezrealizowaniem catosci/czedci zadania albo w zwigzku z naliczeniem
kar umownych, nalezy wezwa¢ Beneficjenta do ztozenia wyjasnien w tym zakresie/aktualizacji danych na
podstawie pisma Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych, poprawienia whniosku, ztozenia uzupetnien,
ztoienia wyjaénien (P-1/1024), zgodnie ze wzorem pisma KPH-611-1024-ARiMR.

24. Czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej
w umowie?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty
okreslonej w umowie dla operacji.

25. Czy na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie interwencji PS WPR 2023 -
2027, stwierdzono moiliwo$é wystapienia podwéjnego finansowania operacji?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie interwencji PS WPR 2023 - 2027,
nastapi automatyczna weryfikacja ewentualnego wystapienia podwdjnego finansowania operacji - dotyczy
to kontroli w ramach interwencji PS WPR obstugiwanych w CSOB.

26. Czy operacja nie zostata zrealizowana w tej samej lokalizacji/na tej samej nieruchomosci, co inne
planowane/ realizowane/zrealizowane operacje Beneficjenta oraz innych podmiotéw oraz na
dziatkach, na ktérych istnieja ograniczenia inwestycyjne oraz lokalizacyjne z tytutu zaciggnietych
zobowiazan? -  dotyczy  inwestycji, ktérych  przedmiot zwigzany jest  trwale
z gruntem/nieruchomoscia?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village.

Pytanie automatyczne. W karcie oceny WoP, przy pytaniu dostepny jest przycisk ,Wyniki kontroli
krzyzowej”.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie informacji przekazanych z systemu informatycznego CSOB
o podmiotach i dziatkach oraz danych zawartych we wniosku i zatacznikach. czy planowana operacja moze
by¢ realizowana na tej samej nieruchomosci co inne operacje, poniewaz nie dochodzi do pokrywania sig
zakresu rzeczowego inwestycji, a realizacja operacji nie narusza zobowigzan wynikajacych z wczesnie]
zawartych umow ani ograniczen prawnych dotyczacych nieruchomosci.

W przypadku negatywnej weryfikacji, nalezy wezwac Beneficjenta do ztozenia wyjasnien w tym
zakresie/aktualizacji danych na podstawie pisma Wezwanie do usunigcia brakow formalnych, poprawienia
whniosku, ztozenia uzupetnieri, ztozenia wyjasnieri (P—1/1024), zgodnie ze wzorem pisma KPH-611-1024-
ARIMR.
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27. Czy operacja nie ma wspélnego zakresu rzeczowego z inng planowana / realizowang /zrealizowana
operacj3 Beneficjenta wspétfinansowang z innych $rodkéw publicznych?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Weryfikacja uczestnictwa Beneficjenta w innych mechanizmach wsparcia ujetych w systemach
informatycznych ARIMR odbywa sie automatycznie. W ramach kontroli krzyzowej nastgpuje automatyczne
sprawdzenie z systemami: OFSA PROW 2014-2020, AUREA oraz LIDER (dziatania: 4.2:6.2;6.4; lub 19.2 lub
M16).

W karcie oceny WoP, przy pytaniu dostepny jest przycisk ,,Wyniki kontroli krzyzowej”.

Na podstawie informacji przekazanych z systemu informatycznego CSOB oraz na podstawie Oéwiadczenia
Beneficjenta zawartego w WOP, ze koszty wnioskowane do objecia wsparciem w ramach PS WPR nie s3
i nie beda finansowane z innych srodkéw publicznych, uzytkownik merytoryczny/weryfikujacy dokonuje
analizy potencjalnego konfliktu krzyzowego, tj. czy Beneficjent nie otrzymat juz wsparcia finansowego na
ten sam zakres rzeczowy w ramach Planu Strategicznego lub innych unijnych programéw, instru mentow,
funduszy w ramach srodkéw publicznych.

Jezeli z informacji zwréconych z systemu informatycznego wynika, ie Beneficient ztozyt
wniosek/realizuje/zrealizowat operacje w ramach ktéregokolwiek z instrumentéw pamocowych nalezy
rozpoczac badanie konfliktu krzyzowego poprzez zbadanie czy wniosek ztozony w ramach interwencjil.13.1
LEADER ma te same pozycje kosztéw jak wnioski ztoione z ktéregokolwiek instrumentu pomocowego
Zwrdconego z systemu.

Kontrolg krzyzowa w tym punkcie nalezy przeprowadzié réwniei na podstawie danych pochodzacych ze
zrodet innych niz systemy teleinformatyczne ARIMR w oparciu o posiadana dokumentacje w SW lub np.
informacje pozyskane z innego SW (w ktérym podmiot ztozyt wniosek o przyznanie pomaocy/z ktdrym
zawart umowe o przyznaniu pomocy).

W tym celu nalezy wystapi¢ do SW z pismem o udostepnienie informacji niezbednych przy realizacji
dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie. SW, ktéry udziela odpowiedzi powinien wskazaé, m.in.
nastepujace elementy:

— tytut operacji,

— miejsce realizacji operacji,

—zakres rzeczowy / zakres kosztéw kwalifikowalnych,
— plan finansowy w ramach operacji,

—termin realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analize zakresu rzeczowego weryfikowanej
operacji oraz innej operacji zrealizowanej lub planowanej do realizacji przez podmiot (w danym
wojewddztwie/w innym wojewddztwie).

Ponadto weryfikacji nalezy dokona¢ takze w oparciu o portal Mapa dotacji https://mapadotacii.gov.pl/ lub
sprawdzenia na stronie internetowej Beneficjenta.

W przypadku negatywnej weryfikacji, nalezy wezwac Beneficjenta do zloienia wyjaéniei w tym
zakresie/aktualizacji danych na podstawie pisma Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych, poprawienia
whniosku, ztozenia uzupetnieri, ztozenia wyjasnieri (P-1/1024), zgodnie ze wzorem pisma KPH-611-1024-
ARIMR.

28. Czy Beneficjent ztozyt zabezpieczenie naleiytego wykonania zobowiazan okreslonych w umowie?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przyeotowanie
koncepcji Smart Village.
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Nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent ztozyt dokumenty stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy.

Jezeli Beneficjentowi przyznano zaliczke, weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa,
podpisywany przez Beneficjenta w obecno$ci upowaznionego pracownika SW, powinien zosta¢ ztozony
przed wyptata zaliczki. W przypadku przyznania wyprzedzajacego finansowania, weksel niezupetny
(in blanco) wraz z deklaracja wekslowa powinien zostac zlozony w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy.
W takich przypadkach ztozony weksel stanowi jednoczesnie zabezpieczenie nalezytego wykonania przez
Beneficjenta zobowigzan okreslonych w umowie.

Jezeli Beneficjentowi nie przyznano zaliczki ani wyprzedzajacego finansowania, weksel niezupetny
(in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg, musi zostac ztozony nie péiniej niz do dnia ztozenia WoP, a gdy
Beneficjent zostat wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku — nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia tego wezwania.

Pracownik posiadajacy uprawnienia do Rejestru Dokumentdéw Prawnego Zahezpieczenia (RDPZ) powinien
zalogowac sie do niego, a nastepnie klikna¢ w zaktadke . Wyszukaj zabezpieczenie”. Zabezpieczenie mozna
wyszukaé w szczeglnosci po numerze umowy, imieniu i nazwisku/firmie Beneficjenta lub po numerze EP.
Zaleca sie, aby wyszukiwanie rozpoczaé od numeru umowy, a dopiero w przypadku, gdy nie pojawi sig
wiaéciwe zabezpieczenie, przeprowadzi¢ wyszukiwanie po pozostatych danych identyfikacyjnych. Po
otrzymaniu wynikéw wyszukiwania nalezy bezwzglednie sprawdzi¢, czy wszystkie widoczne dane w wyniku
wyszukiwania sg zgodne z danymi z umowy lub aneksu do umowy. W przypadku braku zgodnosci nalezy
7wrécié sie z prosba do jednostki rejestrujgcej zabezpieczenie o analize i ewentualng poprawe danych
w aplikacji. Z przeprowadzonego wyszukiwania (gdy pojawi sig witaéciwe zabezpieczenie) nalezy w aktach
sprawy pozostawi¢ $lad rewizyjny w postaci , print screena” tak, aby istniato potwierdzenie ztozenia
i zarejestrowania w RDPZ dokumentéw koniecznych do wystawienia zlecenia ptatnosci. Dopiero po
potwierdzeniu niniejszego faktu, jednostka rozpatrujaca wniosek bedzie mogta zatwierdzi¢ kwote pomocy
do wypftaty.

W przypadku przyjecia zabezpieczenia na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ istnieje koniecznosé jego
zabezpieczenia i zarejestrowania w aplikacji RDPZ dostepnej pod adresem: https://10.0.24.57/RDPZ/ bez
zbednej zwtoki, najpdiniej nastepnego dnia roboczego. Zarejestrowa¢ zabezpieczenie powinna jednostka
przyjmujaca zabezpieczenie. (Dla uzytkownikow aplikacji, pod wskazanym adresem, dostgpna jest takie
Instrukcja uzytkownika aplikacji RDPZ). W aktach sprawy naleiy pozostawic slad rewizyjny w postaci , print
screena” potwierdzajacego ztozenie i zarejestrowanie zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan.
Za terminowos¢ oraz prawidtowos¢ i jakos¢ wprowadzanych do RDPZ danych odpowiadaja komdrki
organizacyjne przyjmujace i przechowujgce zabezpieczenia jak réwniez w uzasadnionym zakresie
poszczegdlne  departamenty  merytoryczne odpowiadajace na wdrazanie/nadzér/delegowanie
poszczegdlnych interwencji.

Spos6b postepowania z dokumentami prawnego zabezpieczenia przez komarki, jednostki organizacyjne,
podmioty delegowane, ich monitoring oraz sposob rejestracji w aplikacji RDPZ uregulowany zostat
w dedykowanej Ksigzce Procedur KPH-611-1029-ARIMR ,,Obstuga dokumentéw prawnego zabezpieczenia
w zakresie interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze srodkdw Planu Strategicznego dla Wspdlnej
Polityki Rolnej na lata 2023-2027.”

Nieztoienie zabezpieczenia naleiytego wykonania zobowigzan skutkuje odrzuceniem WoP
i w konsekwencji odmowa wyptaty pomocy.

Odpowied? TAK nalezy zaznaczyé, jezeli Beneficjent spetnit ww. warunek przy sktadaniu WoP.

Odpowied? NIE nalezy zaznaczy(, jezeli Beneficjent nie spetnit ww. warunku na etapie zawierania umowy
oraz przy sktadaniu WoP.

Odpowied? N/D nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent spetnit ww. warunek na etapie zawierania
umowy.
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Odpowied? DO UZUP nalezy zaznaczy¢, jedli nie wyptacono zaliczki lub wyprzedzajgcego finansowania i nie
zostat ztozony weksel.

29. Czy nie stworzono sztucznych warunkéw w celu uzyskania pomocy?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przygotowanie
koncepcji Smart Village.

Na podstawie ztozonych dokumentdw nalezy sprawdzié, czy nie zostaty stworzone sztuczne warunki w celu
uzyskania pomocy.

Zgodnie z art. 62 rozporzadzenia 2021/2116 ,,Bez uszczerbku dla szczegélnych przepiséw prawa Unii,
paristwa cztonkowskie podejmuja skuteczne i proporcjonalne kroki w celu unikania obchodzenia przepiséw
prawa Unii i zapewniaja, w szczegdlnosci, aby osobom fizycznym ani prawnym nie przyznawano zadnych
korzysci wynikajacych z prawadawstwa rolnego, jezeli stwierdzono, ze warunki wymagane do uzyskania
takich korzysci zostaty sztucznie stworzone, w sprzecznosciz celamitego prawodawstwa.” Przez stworzenie
sztucznych warunkow nalezy rozumied takie uksztattowanie stosunkow, ktére pod pozorem legalnosci kryje
rzeczywistosc gospodarczg odmienng od tej, jaka wynika z dokumentdéw dajgcych podstawe do przyznania
i wyptaty pomocy. Odmowa wyptaty pomocy na podstawie ww. przepisu wymaga wykazania, iz dziatanie
byto skierowane na pozyskanie korzysciw sposéb sprzeczny z odpowiednimi celami prawa wspélnotowego
majgacymi zastosowanie w danym przypadku.

W trakcie weryfikacji, nalezy sprawdzi¢ czy Grantobiorca nie stworzyt sztucznych warunkéw w wyniku
poswiadczenia nieprawdy, kreowania nierzetelnych warunkéw i okolicznosci w celu uzyskania
nienaleznego wsparcia majacych na celu obejscie przepiséw i otrzymanie pomocy finansowej, nalezy m.in.
zwrdcict szczegdlna uwage, czy:

* grantobiorca nie ztozyt sfatszowanych, poswiadczajacych nieprawde, nierzetelnych dokumentéw
w celu otrzymania nienaleznych srodkdw,
polegajacg na celowym usuwaniu zapiséw i nadrukéw, zmazywanie lub przerabianie tresci
dokumentdw, lub spreparowanie w oparciu o istniejagce dokumenty nowego dokumentu
uzasadniajgcego wykonanie danej czynnosci,

* w miejscu realizacji operacji/siedzibie Grantobiorcy zostaty zarejestrowane/funkcjonujg inne
podmioty (np. formalnie nieprowadzone i niebedace wtasnoscia Grantobiorcy) lub ktérych zakres
dziatalnodci jest zblizony/taczy sie z dziatalnoscia Grantohiorcy.

W ramach weryfikacji przedmiotowego punktu powinno zosta¢ przeprowadzone wyczerpujgce
postepowanie wyjasniajgce/dowodowe pozwalajace obiektywnie ustali¢ i udokumentowaé, iz sztuczne
warunki zostaty stworzone w celu uzyskania korzyici sprzecznych z systemem wsparcia. Materiat
dowodowy wskazujgcy na zaistnienie sztucznych warunkdw powinien by¢ petny izapewniac wtasciwy
i wyczerpujacy élad rewizyjny z przeprowadzonej aceny.

Z powyzszych wykonanych czynnosci kontrolnych nalezy zapewnié lad rewizyjny.

W przypadku stwierdzenia, ze Grantobiorca stworzyt sztuczne warunki w celu otrzymana pomocy
finansowej, nastepuje odmowa wyptaty pomocy, a w przypadku gdy cze$é pomocy zostata wczesniej
wyptacana — réwniez zwrot dotychczas wyptaconej pomocy.

30. Czy Beneficjent, ubiegajac sie o wyptate pomocy, ztozyt rzetelne oraz zgodne ze stanem faktycznym
i prawnym oswiadczenia oraz dokumenty?

Dotyczy projektu w zakresie innym niz na przygotowanie koncepcji Smart Village oraz na przyeotowanie
koncepcji Smart Village.

Pojecie ,dokument nierzetelny” w rozumieniu art. 297 § 1 k.k. jest dokumentem autentycznym (o ile jest
wydany przez uprawnionego i w odpowiedniej formie), w ktérym pominigto niektére dane lub w ktérym
zostaty zawarte informacje ,sugerujace stan inny, niz istniejacy w rzeczywistoéci” ale o istotnym znaczeniu
dla uzyskania wsparcia finansowego.
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Przedmiotem czynnoéci wykonawczej w $wietle tresci art. 297 § 1 kk. oprocz podrobionego,
przerobionego, poswiadczajacego nieprawdg albo nierzetelnego dokumentu moze by¢ takie nierzetelne
pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznodci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego w tym
przepisie wsparcia finansowego lub instrumentu ptatniczego.

Niemniej jednak, kaidy przypadek takiej niezgodnoscit]. nierzetelnych dokumentdw nalezy przeanalizowac
pod katem art. 59 ust. 5 rozporzadzenia 2021/2116, zgodnie z ktérym: Rozwigzania przyjete przez paristwa
cztonkowskie zapewniajg w szczegdlnosci, by nie nakiadano kar, gdy:

a) niezgodno$¢ jest wynikiem dziatania sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci zgodnie z art. 3;

b) niezgodnosé jest wynikiem btedu wiasciwego organu lub innego organu araz w przypadku, gdy bfad ten
nie mogt zostaé w rozsadny sposdb odkryty przez osobe, ktorej dotyczy kara administracyjna;

¢) dana osoba mozie dowie$¢ w sposéb przekonujacy wiasciwy organ, ze nie jest winna niewypetnienia
obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego artykutu, lub gdy witasciwy organ w inny sposdh
stwierdzi, ze dana osoba nie ponosi winy.

W przypadku, gdy niezgodnos¢ z warunkami przyznawania pomocy wynika z dziatania sity wyzszej lub
nadzwyczajnych okolicznosci zgodnie z art. 3 Beneficjent zachowuje prawo do otrzymania pomocy.
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Wynik oceny merytorycznej wniosku

Na podstawie udzielonych odpowiedzi w czesci C.1, CSOB wskaze wynik oceny merytorycznej WoP.

Jezeli pracownik merytoryczny na wszystkie pytania zawarte w cze$ci C.1 udzieli odpowiedzi TAK albo N/D
to CSOB umozliwi wybranie odpowiedzi:

- Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny lub
- Wniosek kwalifikuje sie do kontroli na miejscu lub kontroli na zlecenie.

Jezeli pracownik merytoryczny na przynajmniej jedno pytanie zawarte w czedci C.1 udzieli odpowiedzi DO
UZUP i nie zaznaczy ani jednej odpowiedzi NIE to CSOB wskaie odpowied?: Wniosek wymaga
poprawy/ztoienia wyjasnien.

SW wzywa Beneficjenta do poprawienia wniosku lub do ztoienia wyjasnieri, kompleksowo w ramach
jednego wezwania. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wiecej niz jedno wezwanie,
w szczegdlnosci, gdy pojawia sie nowe fakty wymagajace wyjasnienia.

W przypadku niepoprawienia wniosku lub nieztozenia wyjasnied w wyznaczonym terminie, wniosek
podlega rozpatrzeniu w oparciu o dotychczas przedtozong dokumentacje, chyba ze na prosbe Beneficjenta
przywrdcono termin do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnieni i Beneficjent dopetnit czynnodci,
do ktorych byt wezwany.

Wzor pisma P-1/1024 - Wezwanie do usunigcia brakéw formalinych/ poprawienia wniosku lub da zlozenia
wyjasnien jest generowany przez CSOB.

W razie stwierdzenia w WoP oczywistej omytki pisarskiej lub rachunkowej, SW moze poprawié jg z urzedu,
informujac o tym fakcie Beneficjenta pismem P-4/1024 Informacja o poprawieniu oczywistej omyfki
pisarskief lub rachunkowej.

W przypadku korekt wykraczajgcych poza zakres wezwania, winny by¢ uwzgledniane przy dalszym
rozpatrywaniu WoP.

W przypadku gdy pracownik na przynajmniej jedno pytanie zawarte w czesci C.1 udzielit odpowiedzi NIE to
CSOB wskaze odpowiedz: Wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny — odmowa wyptaty pomocy.

czes€c.2

Ocena czynnosci dokonanych przez Beneficjenta po wezwaniu do poprawienia wniosku / ztoienia
wyjasnien

W ramach czgsci C.2 nalezy udzieli¢ wtasciwej odpowiedzi i zaznaczy¢ TAK przy wskazanych odpowiednio
stwierdzeniach:

1. Dokonano w terminie poprawy/wyjasnien do wniosku lub

2. Nie dokonano w terminie poprawy wniosku/ nie ztozono wyjaéniert do wniosku

CZeS€ c.2.1

Ocena merytoryczna wniosku po wezwaniu do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnier

Ocena merytoryczna wniosku (Ocena po wezwaniu do poprawienia wniosku lub do ztozenia wyjasnien)

CSOB na podstawie udzielonych odpowiedzi wskaze wynik oceny merytorycznej wniosku po wezwaniu do
poprawienia wniosku lub do ztoZenia wyjasnien.
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Wynik oceny merytorycznej wniosku po wezwaniu do poprawienia whniosku lub do zfoienia
wyjasnien

Jezeli pracownik merytoryczny na wszystkie pytania zawarte w czgsci C.2.1 udzieli odpowiedzi TAK albo
N/D to CSOB umoizliwi wybranie odpowiedzi:

- Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny - bez pomniejszenia kosztéw/pomniejszenia ptatnosci lub

Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny — wymagane pomniejszenie kosztéw pomniejszenie
platnosci lub

- Whniosek kwalifikuje sie do kontroli na miejscu lub kontroli na zlecenie lub zostat wytypowany do
kontroli na miejscu.

Jeieli pracownik merytoryczny na przynajmniej jedno z pytan zawartych w czesci C.2 udzieli odpowiedzi
DO UZUP i nie zaznaczy ani jednej odpowiedzi NIE, to system CSOB wskaze odpowiedz: Whniosek wymaga
poprawy/ztozenia wyjasnien.

W przypadku gdy pracownik merytoryczny na przynajmniej jedno pytanie zawarte w czesci C.2 udzielit
odpowiedzi NIE to system CSOB wskaie odpowiedz: Whniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny -
odmowa wypfaty pomaocy.
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Blok D

KONTROLA NA MIEJSCU LUB KONTROLA NA ZLECENIE

Szczegdtowy sposdb postepowania i odpowiedzi na pytania dotyczace tej czesci karty znajduja sie
w dokumencie pomocniczym pn. Instrukcja do Karty oceny wniosku o ptatnos¢ stanowigcym zatacznik do
KPH-611-1024-ARiMR.

W ramach procesu oceny WoP moga by¢ przeprowadzone nastepujace kontrole:
— Kontrola na zlecenie

— Kontrola na miejscu

oraz oceniane sg wyniki:

— Kontroli na zlecenie w trakcie realizacji operacji.

Uzytkownik merytoryczny/weryfikujacy, w trakcie weryfikacji WoP moze zleci¢ przeprowadzenie kontroli
na zlecenie. Mozliwos¢ skierowania wniosku do kontroli jest dostepna po etapie Oceny Merytorycznej (blok
C) w CSOB i po uzupetnieniu odpowiedzi na pytania w karcie weryfikacji WoP. W przypadku skierowania
wniosku do kontroli na zlecenie, nalezy poda¢ uzasadnienie koniecznodci jej przeprowadzenia. W polu
~Elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem” nalezy formutowa¢ pytania zamkniete. Liczba
pytari moze by¢ dowolna jednak kazde pytanie powinno dotyczyé weryfikacji jednego elementu. Nalezy
zatem unika¢ ogdlnych pytar oraz takich, ktére wymagajg posiadania przez inspektora specjalnych
uprawnieri rzeczoznawcy lub dokonywania przez inspektora terenowego subiektywnej oceny danej
sytuacji. Ponadto, pytania zlecone nalezy formutowaé w formie pytari, na ktére inspektor terenowy bedzie
mdgt odpowiedzie¢ opcjonalnie ,, TAK” lub ,,NIE”, a odpowied? , NIE” oznacza¢ bedzie wystgpienie
okreslonego uchybienia/niezgodnosci i przypisanie odpowiedniego kodu pokontrolnego szczegOtowego.

Na etapie rozpatrywania wniosku o ptatnos¢ realizowane sg kontrole na miejscu w wyniku typowania
systemowego (metoda analizy ryzyka/losowa) lub kontrole na zlecenie w wyniku skierowania manualnego
z jednostki rozpatrujgcej wniosek ze wskazaniem elementéw do kontroli zgodnie z obowiazujacg procedu ra
KPH-611-1012-ARIMR ,Przeprowadzanie kontroli na miejscu w zakresie interwencji objetych Planem
Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 — pomoc przyznawana ha podstawie
umowy”.

Kontrole na miejscu odbywajg sie na podstawie odpowiedniej préby zgodnie z zatozeniami wskazanymi
w KPH-611-35-ARIMR Wyhér préby do kontroli.

Po otrzymaniu wynikéw typowania systemowego wnioskéw do kontroli na miejscu nalezy w pierwszej
kolejnosci przejs¢ do dalszej obstugi wnioskéw o ptatnosé wytypowanych do kontroli na miejscu w celu
przekazania do odpowiednich Biur Kontroli na Miejscu informacji o mozliwoéci przeprowadzenia KNM.

Wraz ze zleceniem okreslonych czynnosci kontrolnych nalezy do BKM przekazaé¢ dodatkowo wersje
elektroniczne dokumentow, ktére sa niezbedne do przeprowadzenia okreslonych czynnosci kontrolnych.

W okresie pomigdzy zawarciem umowy o przyznaniu pomocy a ztoieniem WoP moze zostaé
przeprowadzona kontrola na zlecenie w trakcie realizacji operacji. Kontrola moze stuizyé weryfikacji, czy
Beneficjent faktycznie realizuje zaplanowang operacje, np. w przypadku zaplanowanego udziatu
Beneficjenta w targach kontrola moze stuzy¢ weryfikacji, czy Beneficjent faktycznie w targach bierze udziat.
Na etapie rozpatrywania WoP nalezy zapoznac sie z raportem z takiej kontroli oraz zaznaczy¢ wynik kontroli
w karcie weryfikacji wniosku.

Kazdy przypadek wystgpienia w raporcie pokontrolnym kodu pokontrolnego, dotyczacego stwierdzonych
uchybien musi zostaé przeanalizowany przez pracownika merytorycznego w ramach oceny
administracyjnej.

Celem i sensem stosowania koddw pokontrolnych jest zwrdcenie uwagi na rozbieznoéci pomiedzy
stwierdzonym stanem faktycznym, a deklaracjg Beneficjenta, aby pracownik merytoryczny mégt dokonac
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oceny istotnosci stwierdzonych uchybieri/rozbieznosci i ich ewentualnego wplywu na przyznang pomoc.
Nalezy mie¢ éwiadomosé, ze kod pokontrolny wskazuje na stwierdzone uchybienie/rozbieznos¢, a nie
,hieprawidtowosc”.

W zwigzku z powyiszym, w przypadku wystgpienia w raparcie pokontrolnym kodéw wskazujgcych
uchybienia nalezy wezwa¢ Beneficjenta do ztozenia wyjasnien, o ile bedzie to konieczne.

Jezeli Beneficjent nie bedzie wzywany do wyjasniet ani nie beda zlecane uzupetniajace czynnosci
kontrolne, nalezy zaznaczy¢ wynik kontroli i przejs¢ do czesci E.

Z przeprowadzonej oceny administracyjnej nalezy sporzgdzic notatke stuzbowg celem zachowania sladu
rewizyjnego i dotaczy¢ do teczki sprawy.

UWAGA

Przy typowaniu wnioskéw do kontroli nalezy pamietad, 2e w ramach systemu CSOB trzeba liczyc sie z 3
dniowym opdznieniem.

Wynik kontroli na miejscu/na zlecenie

System CSOB na podstawie udzielonych odpowiedzi wskaze wynik oceny kontroli.

Jezeli pracownik na wszystkie pytania zawarte w czesci D.1 udzieli odpowiedzi TAK albo N/D to system
CSOB umoiliwi wybranie odpowiedzi:

- Wynik kontroli pozytywny — wniosek kwalifikuje sig do dalszej oceny, nie jest wymagane pomniejszenie
kosztéw /pomniejszenie ptatnosci.

Jezeli pracownik na przynajmniej jedno pytanie zawarte w czedci D.1 udzieli odpowiedzi DO UZUP i nie
zaznaczyt ani jednej odpowiedzi NIE to system CSOB wskaze odpowiedi:

- Wynik kontroli- wniosek wymaga wyjasnienia albo

- Wynik kontroli negatywny — kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, wymagane pomniejszenie kosztéw /
pomniejszenie pfatnosci albo

- Wynik kontroli — wniosek wymaga zlecenia uzupetniajacych czynnosci kontrolnych

W przypadku, gdy pracownik na przynajmniej jedno pytanie zawarte w czesci D.1 udzielit odpowiedzi NIE
to system CSOB wskaze odpowiedz:

- Wynik kontroli negatywny — odmowa wypfaty pomocy w catosci.
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CZESE D.2

Wynik po wyjasnieniu (po kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie)

Udzielone w czesci D.2 odpowiedzi TAK pozwolg, aby system CSOB na podstawie udzielonych odpowiedzi
wskazat wynik oceny po wyjasnieniach.

Wyniki przeprowadzonej kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie kazdorazowo nalezy przeanalizowaé pod
katem wystgpienia btedu systemowego, w celu ustalenia, czy napotykane problemy majg charakter
systemowy, pociggajacy za soba ryzyko dla innych podobnych operacji, Beneficjentéw lub innych
podmiotdw.

Jezeli w procesie oceny wniosku, Beneficjent lub jego przedstawiciel uniemozliwia przeprowadzenie
kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie (z wyjatkiem przypadkéw sity wyiszej lub nadzwyczajnych
okolicznosci) nalezy odméwi¢ wyptaty pomocy w catosci poinformowaé Beneficjenta o powyiszym pismem
P-3/1024.
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Blok E
NALICZENIE PLATNO§CI/USTALENIE KWOTY DO WYPLATY T

Nalezy pamietac, ze cze$¢ zmniejszen kwoty do wyptaty dokonywana jest poprzez pomniejszenie kosztdw
kwalifikowalnych, za$ czes¢ poprzez zmniejszenie dokonywane hezposrednio na kwocie pomocy, ktdra to
dokonywana jest dopiero po korekcie dokonywanej na kwocie kosztow kwalifikowalnych (po wypetnieniu
czedci E1). Dlatego tez stosujac zmniejszenia nalezy robi¢ to zgodnie z postanowieniami umowy
0 przyznaniu pomocy, przy czym za dane naruszenie nie nalezy karaé wiecej niz raz.

CzesCE.1

Pomniejszenie kosztow operacji

Czesé E1 karty nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowe]j oceny wniosku wymagane
jest pomniejszenie kwoty kosztow kwalifikowalnych (np. dostarczono nieprawidfowe badz nie dostarczono
dokumentéw, ktérych brak skutkuje pomniejszeniem kwoty kosztow, np. dokumentoéw potwierdzajgcych
poniesione koszty) oraz w przypadku zmniejszenia w wyniku kary wynikajgcej z umowy.

Ta czes¢ karty nie dotyczy zakresu przygotowanie koncepcji inteligentnej wsi, ktéry rozliczany jest w formie
kosztéw jednostkawych.

Sposéb wypetniania czesci E1, w przypadku pomniejszenia kwoty kosztéw kwalifikowalnych

L.p. Nr pozycji Nrfaktury Kwota zakwestionowanych kosztow

© . . : .

. naleiy wcisngé w celu wybrania faktury oraz okreslonej na fakturze konkretnej pozycji kosztu,
ktory zostat zakwestionowany; przycisku uzywamy za kazdym razem, gdy chcemy wybra¢ wiasciwa dla
kwestionowanego kosztu fakture; po nacisnieciu przycisku wyswietla sie ponizsze pola:

:’“| Wprowadt nr pozycji manuainie

Nr faktury
Nr pozycji z wykazu faktur Kwota zakwestioncwanych kosziow [z1]
| ~
e wal : owy (zobowigzan wyn h Uzasadnienie
Pozycja w planie finansowym :;r:;;;n runkow um (zol jzan wynikajacych z Jzasad it o - - B

Kod pokontrolny z KNM

Pole Numer pozycji z wykazu faktur to lista rozwijalna, z ktorej nalezy wybraé fakture i pozycje kosztu,

ktéry bedzie kwestionowany.
Pole Nr faktury uzupetnia sie automatycznie.
Pole Kwota zakwestionowanych kosztéw (zf) uzupetnia sie automatycznie kwota z faktury, ale moina j3

edytowaé i zmieni¢ na kwotg zakwestionowang (czyli te kwote, ktéra nie bedzie refundowana)

w odniesieniu do danej pozycji z faktury.
Pole Pozycja w planie finansowym uzupetniane automatycznie przez system.
Pole Naruszenie warunkéw umowy (zobowigzan wynikajgcych z umowy) nalezy uzupetni¢ poprzez

wskazanie, ktérego z zobowigzari umowy dotyczy naruszenie.
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Pole Uzasadnienie pole opisowe, domyslnie puste, mozliwe do uzupefnienia przez pracownika
(uzasadnienie dot. naruszenia warunkéw umowy).

Pole ,,Kod pokontrolny z KNM” nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy pomniejszenie kwoty kosztow
kwalifikowalnych zostato dokonane w wyniku kontroli na miejscu przeprowadzonej po procesie typowania
wnioskow do kontroli w DBRIKT (dotyczy to rdwniez sytuacji, w ktdrej zastosowano pomniejszenie na
podstawie kontrali na zlecenie i kontroli na miejscu — przeprowadzonych tgcznie). Wéwczas w danym
wierszu tabeli w kolumnie ,,Kod pokontrolny z KNM” nalezy wpisa¢ odpowiedni kod odpowiadajgcy
przyczynie dokonanego pomniejszenia wynikajacy z raportu po kontroli. W sytuacji zaé, gdy dokonywane
pomniejszenie nie wynika z przeprowadzonej kontroli na miejscu, kolumne ,,Kod pokontrolny z KNM”
nalezy pozostawi¢ niewypetniona.

Nieprawidiowosé Etap oceny, na ktérym wystapifa nieprawidlowosé Kwota nieprawidlowosci [21]

& C_ 2| T

Kontrola administracyjna

Kontrela na migjscu

W tabeli nalezy réwniez zaznaczyé, czy zakwestionowana kwota kosztow kwalifikowalnych jest
nieprawidtowoscia wybierajac w kolumnie Nieprawidfowosé odpowied? , TAK” lub , NIE”. W sytuacji
zaznaczenia w ww. kolumnie odpowiedzi , TAK” nalezy poda¢ etap oceny, na ktérym wystapita
nieprawidtowos¢ i wpisaé kwote nieprawidtowasci.

Po wprowadzeniu wszystkich zakwestionowanych kosztéw nalezy uiy¢ przycisku Przelicz w celu ich
przeliczenia; po wcisnieciu przycisku wyswietli sig okno potwierdzenia wyboru.

Przelicz

Czy przeliczy¢ kwoty zakwestionowanych kosztéw w podziale na KA i KnM?

Tak ]

Po dokonaniu przeliczenia wyswietli sie podsumowanie dotyczace kwot zakwestionowanych kosztow.

Podsumowanie

RAZEM Kwola zakwestionowanych kosztdw [zi] RAZEM Kwota zaky i ych k Sw - KA [z]]

RAZEM Kwola zakwestionowanych kosziéw - KnM [zi] RAZEM Kwota nigprawidiowosci [zi)

0.00 1.00
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Sposéb wypetniania czesci E1, w przypadku zmniejszenia w wyniku kary administracyjnej

W przypadku, gdy niewypetnienie przez Beneficjenta zohowiazania umownego powoduje koniecznos¢
zastosowania zmniejszenia w wyniku kary administracyjnej, pracownik merytoryczny powinien wybraé
w czesci E1 fakture, ktérej to zmniejszenie dotyczy i w kolumnie , Kwota zakwestionowanych kosztéw [zt]”
wpisa¢ warto$¢ ,,0,00”, a w kolumnie , Naruszenie warunkéw umowy (zobowigzand wynikajgcych z umowy)”
wiasciwy przepis umowy. Dodatkowo w kolumnie ,Uzasadnienie” nalezy wpisa¢ odpowiednio, np.;
,zmniejszenie w wyniku kary administracyjnej”. Po zatwierdzeniu tej czedci karty, nalezy przejé¢ do czesci
E2 i dopiero tam uzupetni¢ odpowiednimi kwotami zmniejszenia odpowiednio pole 8.

Czesc E2

Zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyptaty

Ta czeéé Karty wypetniana jest na podstawie umowy, WoP oraz dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
koszty kwalifikowalne.

Czeé¢ E2 wypetnia pracownik merytoryczny, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN w odpowiednie pola
dotyczace kosztéw kwalifikowalnych i kwoty dofinansowania. Pracownik weryfikujacy (jezeli zostat
wyznaczony), weryfikuje wpisane przez pracownika merytorycznego kwoty.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk pracownika merytorycznego i pracownika weryfikujacego, decyzje
podejmuje zatwierdzajgcy.

W czeéci dotyczacej Wyniku po zestawieniu wyliczonej kwoty do refundacji / wyptaty, w przypadku
zaznaczenia odpowiedzi ,2. Zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyptaty jest nieprawidtowe —
wymaga poprawy” przez Zatwierdzajgcego pracownik merytoryczny wypetnia ponownie Czgs¢ E2, moze
réwniei dokonaé zmian w Czeéci E1. Dalsza weryfikacja przebiega analogicznie jak przy pierwszym
wypetnianiu Czesci E2.

W polu ,,1. Kwota kosztéw wg Umowy” powinna byé przeniesiona kwota kosztow kwalifikowalnych
z umowy, uwzgledniajac zawarte z Beneficjentem aneksy.

2y

W polu ,,2. Kwota kosztéw wg wniosku o platnosc” powinna by¢ przeniesiona kwota kosztow
kwalifikowalnych z WoP.

W polu ,,3. Kwota zakwestionowanych kosztéw” powinna byc¢ przeniesiona kwota z pola ,Razem Kwota
zakwestionowanych kosztow” [z1] Czesci E1 Karty. Jezeli 7adne koszty kwalifikowalne nie zostaty
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

W polu ,,4. Kwota kosztéw po pomniejszeniu” stanowi rdznice ,, Kwoty kosztéw wg wniosku o pfatnosc”
i, Kwoty zakwestionowanych kosztdw”. Wartos¢ ta jest podstawa obliczania kwoty do refundacji.

W polu ,5. Kwota pomocy wg Umowy” powinna byé przeniesiona kwota pomocy z umowy,
z uwzglednieniem aneksow.

Zn

W polu ,,6. Kwota pomocy wg Whniosku o pfatnosc” powinna byé przeniesiona kwota pomocy z WoP.

W polu,, 7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajqca z prawidfowo poniesionych kosztéw {po
weryfikacji)” w polu powinna by¢ wpisana kwota stanowigca iloczyn ,Kwoty kosztéw po pomniejszeniu”
i procentu pomocy zapisanego w umowie — kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz kwota pomocy wg umowy.

W polu ,8. Kwota zmniejszenia w wyniku zastosowania kar administracyjnych (jesli dotyczy)” w polu
powinna by¢ wpisana suma pozostafych kar administracyjnych, wynikajacych z postanowien umowy,
w tym:

- niezrealizowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych, zgodnie z przepisami zatagcznika 11l do
rozporzadzenia 2022/129.
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- rozpoczecie realizacji: zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w zakresie wykonania danego
zakresu rzeczowego przed dniem zfozenia wniosku o przyznanie pomacy przed dniem zawarcia
umowy - w odniesieniu do zakresu przygotowanie koncepcji SV.
stwierdzenie finansowania operacji z udziatem innych $rodkéw publicznych - w odniesieniu do
zakresu przygotowanie koncepcji SV.

- nieuwzglednienie w oddzielnym systemie rachunkowoéci zdarzenia powodujgcego poniesienie
kosztéw albo gdy do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego —
w odniesieniu do zakresu przygotowanie koncepcji SV.

- niezakoriczenia realizacji operacji lub nieztozenia wniosku o ptatnosé w terminie wskazanym
w umowie —w odniesieniu do zakresu przygotowanie kancepcji SV.

W sytuacji, gdy Beneficjent nie spetnit ktéregokolwiek z warunkéw okreslonych w umowie, $rodki
finansowe z tytutu pomocy moga by¢ wyptacone w czesci dotyczacej operacji, ktére zostaty zrealizowane
zgodnie z tymi warunkami, przy czym w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta danego
warunku wyptaty pomocy, nalezy zastosowaé kare administracyjna, ktorej wysokos¢ dla poszczegélnych
przypadkow zostata wskazana w umowie.

Nalezy pamigtac, ze zgodnie z postanowieniami umowy czesé kar administracyjnych dokonywana jest
poprzez pomniejszenie kosztow kwalifikowalnych (czedé E1), za$ czeéé poprzez pomniejszenie dokonywane
bezposrednio na kwocie pomocy. Dlatego tez stosujac kary administracyjne nalezy robi¢ to zgodnie
z postanowieniami umowy.

Naliczenie kar w systemie CSOB odbywa sie poprzez wejécie w Liste kar i zaznaczenie wiasciwej.

W Karcie weryfikacji WoP, w ramach pola 8 nalezy rozwinaé¢ liste kar administracyjnych i zaznaczyé kare,
ktora w danym przypadku bedzie miata zastosowanie. Kazda z kar posiada wartogé procentowsg oraz inne
dane, ktdre nalezy uja¢ przy obliczaniu kary. Zapisanie danych powoduje zamkniecie okna i przeliczenie
kwoty w tym polu.

W polu ,,9. Kwota zmniejszenia za naruszenie przepiséw o zaméwieniach publiczn ych (jesli dotyczy)” pole
nie jest uzupetniane w przypadku Interwencji 1.13.1 WDR - projekty grantowe.

W polu ,,10. Kwota do refundacji (po weryfikacji) /Kwota do wyptaty po pomniejszeniu ptatnosci”
powinna by¢ wpisana kwota stanowigca réznice pomiedzy kwotami z pola 7 oraz 8.

ROZLICZENIE ZALICZKI/WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

W ramach rozliczenia prefinansowania rozliczane moga byé: zaliczka albo wyprzedzajgce finansowanie
operacji.

Zaliczka

Zaliczka jest rozliczana zgodnie z postanowieniami umowy w tym zakresie. W przypadku otrzymania przez
Beneficjenta zaliczki na realizacje operacji, rozliczenie (potracenie) pobranej zaliczki nastepuje w sposéhb
wskazany w umowie, o ile jest to mozliwe w szczegélnosici ze wzgledu na wysokod¢ wypltaconej zaliczki,
wysokos¢ przyznanej pomocy, wysoko$¢é pomocy dotychczas wyptacone;, wysokos¢ pozostatej do wyptaty
pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjent otrzymat zaliczke/wyprzedzajace finansowanie w tabeli E2 ,Zestawienie
wyliczonej  kwoty do refundacji/wyptaty” naleiy dodatkowo wypetni¢  czes¢ ,,Rozliczenie
zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania” w nastepujacy sposéb:

W polu ,,11. Kwota wyptaconej zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania” nalezy wpisac¢ catkowita kwote
dotychczas wyptaconych Beneficjentowi $rodkdéw w ramach zaliczki (wedtug zaliczkowego zlecenia
ptatnosci) / wyprzedzajgcego finansowania.

Pole ,,12. Zwrécona kwota zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania” nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy
Beneficjent zwrdcit zaliczke/wyprzedzajace finansowanie.
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W polu ,,13. Rozliczona kwota zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania” nalezy wpisa¢ kwote Zwroconej
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania wpisanej w punkcie 12.

W polu ,,14. Pozostata kwota zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania do potrgcenia” nalezy wpisac
kwote stanowigca roinice pomiedzy kwotg wpisang W punkcie ,11. Kwota wyptaconej
zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania” a kwotg z pola ,,13. Rozliczona kwota zaliczki/wyprzedzajgcego
finansowania”.

W polu ,,15. Kwota rozliczajgca pobrang zaliczke/wyprzedzajgce finansowanie” Wartos¢ wyliczana przez
system jako: Mniejsza warto$¢ z pola ,,10. Kwota do refundacji (po weryfikacji) /Kwota do wyptaty po
pomniejszeniu ptatnosci”’ i pola ,14. Pozostata kwota zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania do
patrgcenia”.

W polu ,,16. Kwota odsetek od wyplaconej zaliczki/wyprzedzajqcego finansowania” pole nie jest

uzupetniane w przypadku Interwencji 1.13.1 - projekty grantowe.

W polu ,,17. Kwota do refundacji (po rozliczeniu zaliczki/wyprzedzajgcego finansowania)” nalezy wpisac
kwote naleing do wyptaty w ramach biezacego etapu, pomniejszong o kwote/czesé kwoty wyptacone]
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania (tj. kwotg stanowigcg réznice pomiedzy kwotg wpisang w punkcie
10 i kwota z punktu 15). Kwota ta zostanie przeniesiona do zlecenia ptatnosci.

W polu ,,18. Pozostata kwota zaliczki/wyprzedzajqgcego finansowania do zwrotu” warto$¢ jest
uzupetniana automatycznie, kazdorazowo po uzyciu opcji "przelicz"”.

Zatwierdzenie przez Zatwierdzajgcego Czesci E2 Zestawienie wyliczonej kwoty do refundacji/wyptaty
oznacza akceptacje catego procesu weryfikacji wniosku.

Wyprzedzajace finansowanie

Kwota wyprzedzajacego finansowania zgodnie z Wytyczng szczegdtowa nie moze przekroczyC 44% kwoty
przyznanej pomaocy.

Po zakoficzeniu procesu oceny wniosku do wyptaty i po wypetnieniu i zatwierdzeniu czesci E2 Karty, do
Beneficjenta nalezy wysta¢ odpowiednio pismo P-3/1024 lub P-11/1024.

W przypadku odmowy wyptaty pomocy w cafosci lub czesci, nalezy do Beneficjenta wystac pismo P-3/1024.
W piémie tym naleizy podac uzasadnienie dokonanej odmowy, okreélajgce szczegétowo powody wydania
rozstrzygniecia. W uzasadnieniu nalezy zawrze¢ podstawy prawne rozstrzygnigcia podjetego przez SW.

Jedliw wyniku weryfikacji WoP, SW potwierdzi, ze operacja zostata zrealizowana zgodnie z umowag i nie jest
wymagane zadne zmniejszenie, wéwczas do Beneficjenta naleiy wystac pismo P-11/1024.

Nie nalezy sporzadzaé Zlecenia ptatnosci do Departamentu Ksiegowosci na kwote 0,00 zt, z wyjatkiem
sytuacji, w ktérej w wyniku dokonanego potracenia zaliczki/wyprzedzajacego finansowania kwota
do wyptaty zostata catkowicie zmniejszona. Wéwczas nalezy sporzadzi¢ zlecenie ptatnosci na kwotg 0,00 zt
wraz z odpowiednio wypetnionym polem ,,Kwota rozliczajqca zaliczke” / wyprzedzajqgce finansowanie.

Zlecenie ptatnoici wystawiane jest wyfacznie w formie elektronicznej iprzekazywane do DK (wraz
z zatacznikami w formie elektronicznej) za posrednictwem CSOB.

ZP naleiy przekaza¢ wraz z dokumentem zawierajagcym informacje o numerze rachunku bankowego
prowadzonego przez bank lub spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, wskazujacg numer rachunku
bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktdry Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach
pomocy. W przypadku finansowania realizacji inwestycji za pomocg kredytu zabezpieczanego w formie
cesji wierzytelnosci wraz ze Zleceniem ptatnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta
w zwigzku z dokonaniem cesji: kopie umowy przelewu wierzytelnosci zawartg pomiedzy Beneficjentem
a bankiem, kopie oswiadczenia diuinika przelanej wierzytelnosci. Podczas przygotowywania Z-2/1005
nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ danych w zleceniu z danymi zawartymi w umowie, w szczegdInosci: nazwe
Beneficjenta, adres, numer NIP, numer identyfikacyjny, numer umowy, date zawarcia umowy.
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W sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowe (lub co najmniej dwie umowy) o przelew wierzytelnosci i zgodnie
z jej (ich) postanowieniami istnieje koniecznos¢ wyptacenia pomocy na wiecej niz jeden rachunek (np.
rachunek Beneficjenta i cesjonariusza badz dwoch cesjonariuszy), wowczas nalezy zatwierdzi¢ do wyptaty
odpowiednig liczbg zlecen ptatnosci, zgodnie z danymi wynikajacy z wniosku o ptatno$é.
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Uzasadnienie
1. Przedmiot regulacji:

Instrukcja realizacji czynnosci obstugi wniosku o ptatno§¢ w ramach Planu Strategicznego Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozw¢j Lokalny Kierowany przez Spotecznosé¢
(RLKS) — dla komponentu Wdrazanie LSR — projekty grantowe — Instrukcja do KPH-611-1024-ARiMR —
wersja zatwierdzona 1.

2. Oméwienie podstawy prawnej:

Zgodnie z art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa, zarzad wojewodztwa
wykonuje zadania nalezagce do samorzadu wojewoOdztwa, niezastrzezone na rzecz sejmiku wojewddztwa
i wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych.

Art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspo6lnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 ustanawia, ze zadania agencji platniczej zwigzane z przyznawaniem, wypltatg i zwrotem pomocy,
z wyjatkiem dochodzenia zwrotu kwot pomocy oraz z wyjatkiem dokonywania ptatnosci (...), moga
wykonywac¢, jako zadania delegowane (...), samorzady wojewodztw jako podmioty wdrazajace.

Zgodnie z § 3 ust. 2 pkt 3 umowy delegowania zadan Agencji Platniczej nr 02/2023-DDD-UMO02 zawartej
w dniu 19 pazdziernika 2023 r., pomigdzy Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa a Samorzadem
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, do obowiazkéw podmiotu wdrazajagcego nalezy przyjecie
do wewnetrznego stosowania ksigzek procedur i instrukcji przekazanych przez agencje ptatnicza.

3. Konsultacje wymagane przepisami prawa (lacznie z przepisami wewnetrznymi):
Nie dotyczy.
4. Uzasadnienie merytoryczne:

Instrukcja realizacji czynno$ci obshugi wniosku o ptatno§¢ w ramach Planu Strategicznego Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/Rozw6] Lokalny Kierowany przez Spoleczno$é¢
(RLKS) — dla komponentu Wdrazanie LSR — projekty grantowe, bgdaca przedmiotem regulacji zostata
przekazana przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w dniu 29 lipca 2026 r.

Dokument jest $cisle powigzany z procesem opisanym w Ksigzce Procedur — KPH-611-1024-ARiMR —
Obstluga wniosku o ptatnos¢ w zakresie interwencji obstugiwanych w systemie CSOB ze $rodkéw Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027.

5. Ocena skutkéw regulacji:

Nie dotyczy.
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